
  

Strona 1 z 27  

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

zwana dalej SWZ, 

 

 

 ZAMAWIAJĄCY: 

OKRĘGOWY URZĄD MIAR W KRAKOWIE 

ul. Krupnicza 11, 31-123 Kraków   

 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym  

w trybie podstawowym bez negocjacji, 

 którego przedmiotem jest 

 

„Sprzątanie i utrzymanie czystości w pomieszczeniach oraz na placach będących w użytkowaniu 

Okręgowego Urzędu Miar w Krakowie i w Wydziale Zamiejscowym w Przemyślu” 

Znak sprawy: OUM02.WO.WA.262.2.2024 

  

 

 

ZATWIERDZIŁ: 

Dyrektor 

Jerzy Poznański 

 

 

Kraków, dnia 15 listopada 2024 r. 
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ROZDZIAŁ I.   

Informacje ogólne  

1. Nazwa i adres Zamawiającego:  

Okręgowy Urząd Miar w Krakowie ul. Krupnicza 11, 31-123 Kraków  

NIP: 676-10-68-658, REGON: 000332618 

tel. 12-422-18-67; 12-422-26-11 

e-mail: oum.krakow@poczta.gum.gov.pl  

adres strony internetowej prowadzonego postępowania:   

h�ps://ezamowienia.gov.pl/pl  

Identyfikator (ID) postępowania na Pla�ormie e-Zamówienia:  

ocds-148610-2efe6982-4bec-41b3-9a44-5e3598b2c24c 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia dostępne będą na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

Godziny urzędowania: poniedziałek – piątek, 7:15 – 15:15.  

2. Postanowienia ogólne. Tryb udzielenia zamówienia   

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych   

(tj. Dz. U. 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej „ustawą Pzp”;  

2) Zamówienie będzie udzielone w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1 

ustawy Pzp oraz na warunkach określonych w niniejszej SWZ;  

3) Zamawiający nie przewiduje:   

- wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji, 

- aukcji elektronicznej,  

- złożenia oferty wariantowej,  

- złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

4) Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej;  

5) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp;    
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6) Zamawiający wymaga zgodnie z art. 95 ustawy Pzp, aby osoby skierowane do realizacji 

zamówienia zatrudnione były na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy 

z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 z późn. zm.) przez cały 

okres realizacji zamówienia publicznego – każda roboczogodzina musi być przepracowana 

przez pracownika w ramach stosunku pracy/umowy o pracę. Zamawiający jest uprawniony do 

weryfikacji zatrudnienia wyżej wymienionych osób zgodnie z projektem umowy stanowiącym 

załącznik nr 2A i 2B do niniejszej SWZ. 

7) Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp;  

8) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp.  

9) Zamawiający nie żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych w niniejszym 

postępowaniu. 

10) Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca odbył wizję lokalną zgodnie z art. 131 ust. 2 pkt 1 
ustawy Pzp. 

11) Zamawiający zaleca i umożliwi dokonanie wizji lokalnej przed złożeniem oferty.  W sprawie 

ustalenia dogodnego terminu przeprowadzenia wizji lokalnej należy skontaktować się z: 

- Panią Angeliką Pieniążek tel. 12-422-18-67 wew. 21 – w zakresie części nr 1 

- Panią Teresą Kozioryńską - Szopą tel. 16-670-21-28 w zakresie części nr 2  

 Koszt wizji lokalnej ponosi Wykonawca. 

 

 

ROZDZIAŁ II.  

Ochrona danych osobowych  

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Państwa danych będzie Okręgowy Urząd Miar w Krakowie reprezentowany 
przez Dyrektora. Z Administratorem danych można się skontaktować: 

 telefonicznie: (12) 422 26 11, 
 osobiście lub listownie: Okręgowy Urząd Miar w Krakowie, ul. Krupnicza 11, 31-123 

Kraków, 
 za pośrednictwem poczty elektronicznej: oum.krakow@poczta.gum.gov.pl 

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator danych wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się: 
 listownie: Inspektor Ochrony Danych, Okręgowy Urząd Miar w Krakowie, ul. Krupnicza 

11,  
31-123 Kraków, 

 za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@urzadmiar.krakow.pl 
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3. Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: 
 art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, a także zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego oraz jej realizacji, 

 art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze wynikającego z powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

4. Odbiorcy danych 

Odbiorcą Państwa danych osobowych będzie Główny Urząd Miar w Warszawie, zewnętrzna 
obsługa prawna, podmioty świadczące usługi pocztowe i kurierskie oraz zewnętrzne archiwum. 

5. Okres przetwarzania danych 

Dane osobowe będą przetwarzane przez administratora przez okres wynikający z przepisów 
ustawy  
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

6. Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Państwu: 
 prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, 
 prawo ich sprostowania (poprawienia) swoich danych, 
 prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 

2,  
00-193 Warszawa. 

7. Inne informacje 

Państwa dane osobowe: 
 nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do żadnej organizacji międzynarodowej, 
 nie będą podstawą do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, 
 nie będą podlegały profilowaniu. 

8. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych jest wymogiem określonym w zapisach ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 
Prawo zamówień publicznych. 

9. W przypadku osobistego stawiennictwa w siedzibie Okręgowego Urzędu Miar uprzejmie 
informuję, że obiekt objęty jest systemem monitoringu wizyjnego. W związku z powyższym, 
prosimy o zapoznanie się z klauzulą informacyjną znajdującą się w sekretariacie Urzędu, w 
Punkcie Obsługi Klienta oraz na stronie internetowej Urzędu. 

 

ROZDZIAŁ III.    

Opis przedmiotu zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach 

oraz na placach będących w użytkowaniu Okręgowego Urzędu Miar w Krakowie i w Wydziale 

Zamiejscowym w Przemyślu. 

Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie części. 
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Część 1: Usługa sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach oraz na placach będących 

w użytkowaniu Okręgowego Urzędu Miar w Krakowie (ul. Krupnicza 11, 31-123 Kraków, ul. 

Chrobrego 51, 31-428 Kraków), 

Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1A do SWZ. 

Część 2: Usługa sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach oraz na placu będących w 

użytkowaniu Okręgowego Urzędu Miar w Krakowie Wydziału Zamiejscowego w Przemyślu (ul. 

Św. Jana Nepomucena 23, 37-700 Przemyśl) 

Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1B do SWZ. 

2.  Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 

(CPV):  

90911200-8 Usługi sprzątania budynków; 

90919200-4 Usługi sprzątania biur; 

90911300-9 Usługi czyszczenia okien; 

90914000-7 Usługi sprzątania parkingów; 

90620000-9 Usługi odśnieżania; 

90630000-2 Usługi usuwania oblodzeń; 

77300000-3 Usługi ogrodnicze; 

33760000-5 Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, ręczniki do rąk, serwety; 

33711900-6 Mydło 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

4. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na jedną lub dwie części. 

 

ROZDZIAŁ IV.    

Podwykonawstwo  

1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia.  

2.   Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

podwykonawców. 
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4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ V.    

Termin wykonania zamówienia  

1. Termin realizacji zamówienia dla części 1 i 2 wynosi 12 miesięcy (od 01 stycznia 2025 r. do 31 

grudnia 2025 r.). 

 

 

 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Załącznikach nr 2A, 2B do SWZ 

(odpowiednio dla każdej części). 

 

ROZDZIAŁ VII.    

Podstawy wykluczenia o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust.1 ustawy Pzp oraz 

informację o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu z przyczyn, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;  

2) nie podlegają wykluczeniu z przyczyn, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

który określa, że wykluczeniu podlega Wykonawca w stosunku, do którego otwarto likwidację, 

ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ 

z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury.  

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postepowania o 

udzielenie zamówienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.  

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego zwanej dalej „ustawą sankcyjną” (Dz. U. poz. 

835 z późn. zm.):  

ROZDZIAŁ VI.    

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy. 
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a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

 b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 

1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy;  

c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 

5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnia łącznie 

przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.  

5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 

2 ustawy Pzp są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

6. Warunki udziału w postępowaniu. 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

udziału w postępowaniu: 

1) dotyczące zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie. 

2)  dotyczące uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.  

3) dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.  

4) dotyczące zdolności technicznej i zawodowej: 
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a) DLA CZĘŚCI NR 1: 

Zamawiający wymaga na potwierdzenie spełniania tego warunku, aby Wykonawca w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych 

lub ciągłych również wykonywanych, co najmniej 1 usługę polegającą na sprzątaniu 

budynków o wartości minimum 160 000,00 PLN bru�o; 

b) DLA CZĘŚCI NR 2: 

Zamawiający wymaga na potwierdzenie spełniania tego warunku, aby Wykonawca w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych 

lub ciągłych również wykonywanych, co najmniej 1 usługę polegającą na sprzątaniu 

budynków o wartości minimum 40 000,00 PLN bru�o. 

 

Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej 

dopuszcza łączne spełnianie warunków przez Wykonawców. 

 

ROZDZIAŁ VIII.   

Podmiotowe środki dowodowe oraz inne oświadczenia i dokumenty 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania i spełnieniu warunków udziału 

w postępowaniu - zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ.  

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału składają odrębnie: 

1) Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 

Wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

2) podmiot udostępniający zasoby, na którego potencjał powołuje się Wykonawca celem 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku 

oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje 

zasoby Wykonawcy. 
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3. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1) Oświadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów z innym wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 

niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. 

 Zgodnie z Załącznikiem nr 9 do SWZ. 

 

Zamawiający odstąpi od wezwania do złożenia ww. oświadczenia w sytuacji, gdy w 

postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta. 

 

2) Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie odnoszącym się do podstaw wykluczenia 

wskazanych w: 

• Art. 108 ust. 1 pkt. 3 ustawy,  

• Art. 108 ust. 1 pkt. 4 ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o 

zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 

• Art. 108 ust. 1 pkt. 6 ustawy. 

Zgodnie z Załącznikiem nr 8 do SWZ. 

3) Odpis lub Informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.   

4) Wykaz wykonanych usług – w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co 

najmniej 1 usługę sprzątania budynków o wartości minimum: 

160 000,00 PLN bru�o dla Części nr 1 

40 000,00 PLN bru�o dla Części nr 2 

wraz z podaniem wartości, przedmiotu, daty wykonania i podmiotu, na rzecz którego 

usługa została wykonana, oraz załączeniem dowodów określających czy ta usługa 

została wykonana należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 

inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługa była 
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wykonywana, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy. 

Zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ. 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu na 

zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonują usługi do 

realizacji których te zdolności są wymagane. 

6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

Treść zobowiązania podmiotu trzeciego powinna określać: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

Zobowiązanie (jeśli dotyczy) zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ. 

7. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 

przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 

zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
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9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału, 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

Zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SWZ (jeśli dotyczy). 

10. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,  o których mowa w ust. 3 pkt 3) niniejszego 

rozdziału SWZ– składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,  w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 

likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami  nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł 

układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on 

w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. Dokument ten powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed ich złożeniem.   

11. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 10 niniejszego rozdziału SWZ, zastępuje się je 

odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju,  

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów  o oświadczeniu 

pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym  ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy. Dokument ten powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed ich złożeniem.   

12. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o 

którym mowa w ust.1 niniejszego rozdziału, dane umożliwiające dostęp do tych środków.   

13. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne 

dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z 

tłumaczeniem na język polski.   
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14. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415) oraz przepisy Rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 

2452). 

ROZDZIAŁ IX.    

Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do    

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (do oferty należy 

załączyć odpowiednie pełnomocnictwo).   

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, 

o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ – (Załącznik nr 3 do SWZ) składa każdy z 

Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie, powinny zostać złożone w oryginale w 

postaci dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają 

okoliczności, o których mowa powyżej.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy – według 

Załącznika nr 7 do SWZ. 

4. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

5. Wspólników spółki cywilnej obowiązują przepisy dotyczące Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 58 ustawy Pzp.  

6. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający może zażądać zgodnie z art. 59 ustawy Pzp kopii umowy regulującej współpracę 

tych Wykonawców przed zawarciem umowy. 
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ROZDZIAŁ X.    

Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający  

będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach  

technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji  

elektronicznej. 

1. Zgodnie z art. 61 ust.1 ustawy Pzp, w postępowaniu o udzielenie zamówienia, komunikacja 

między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz 

przekazywanie dokumentów lub oświadczeń, odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

2. Zgodnie z art. 7 pkt. 23 ustawy Pzp poprzez środki komunikacji elektronicznej należy rozumieć 

środki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 

usług drogą elektroniczną. 

3. Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 

1 ustawy Pzp sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym, a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu Pla�ormy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem h�ps://ezamowienia.gov.pl.  

5. Korzystanie z Pla�ormy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

6. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 

widoku postępowania na Pla�ormie e-Zamówienia):  

h�ps://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-2efe6982-4bec-41b3-9a44-

5e3598b2c24c .  

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Pla�ormy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”).   

7. Identyfikator (ID) postępowania na Pla�ormie e-Zamówienia:  

ocds-148610-2efe6982-4bec-41b3-9a44-5e3598b2c24c 

8. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Pla�ormie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Pla�ormy 

e-Zamówienia określa Regulamin Pla�ormy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

h�ps://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.   

9. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Pla�ormie e-Zamówienia ani logowania.   
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10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) 

musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.   

11. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, 

w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i 

przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust.1 ustawy 

Pzp, ww. regulacje nie będą miały zastosowania. 

12. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane 

w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  

a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub   

b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści „Formularza do komunikacji”).  

13. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 

2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 

pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.   

14. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert w postępowaniu, odbywa się 

drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”).  

Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi.  

Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 

wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

15. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym mogą być opatrzone, 

zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 

zależności od typu podpisu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości 
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uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

16. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Pla�ormie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 

Pla�ormie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Pla�ormie e-Zamówienia.   

17. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.   

18. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 

formularza).  

19. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Pla�ormy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Pla�ormy e-Zamówienia.   

20. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Pla�ormy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej h�ps://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 

problem”. 

21. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy 

i Zamawiającego za pośrednictwem Pla�ormy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: oum.krakow@poczta.gum.gov.pl 

(nie dotyczy składania ofert w postępowaniu). 

22. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

23. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

24. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

25. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 

dni przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, 

jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli zamawiający nie 

udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa powyżej, przedłuża termin składania ofert o czas 
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niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami 

niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia odpowiednio ofert. 

26. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w ust. 25 

niniejszego rozdziału, Zamawiający nie ma obowiązku udzielenia wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

27. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 26 nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

28. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

29. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, 

na której udostępniono SWZ. 

30. Jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ będzie potrzebny niezbędny dodatkowy czas na 

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i zamieści 

informację na stronie internetowej, na której udostępniono niniejszą SWZ. 

31. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ. 

32. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest Pani Angelika Pieniążek, tel. 12-

422-18-67 wew. 21., e-mail: administracja@urzadmiar.krakow.pl. 

ROZDZIAŁ XI.    

Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, pod rygorem nieważności, sporządzoną w formie 

elektronicznej opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

4. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy formularza udostępnionego przez 

Zamawiającego na Pla�ormie e-Zamówienia, zgodnie z Załącznikiem nr 10 do SWZ.   

5. Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, uzupełnić danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać na 

dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, 

zgodnie z ust. 9 niniejszego rozdziału.  

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 
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elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop  („przeciągnij” i „upuść”) służące do 

dodawania plików.  

7. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe 

oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą.  

8. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.    

9. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również 

jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza 

należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”.  

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne 

z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby 

opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego.  

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

10. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  
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11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB. 

14. Oferta musi zawierać:  

1) Formularz ofertowy podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowód) – Załącznik nr 10 do SWZ; 

2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania i spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu – Załącznik nr 3 do SWZ;  

3) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty (o ile ofertę składa pełnomocnik); 

4) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać 

przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

Pełnomocnictwo winno być przekazane w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej i 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym (o ile dotyczy);  

5) Ewentualne zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby w przypadku, o którym mowa 

w Rozdziale VIII ust. 6 SWZ-Załącznik nr 5 do SWZ; 

6) Ewentualne oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby w przypadku, o którym mowa 
w Rozdziale VIII ust. 9 SWZ- Załącznik nr 6 do SWZ; 
 

7) Ewentualne oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

o którym mowa w Rozdziale IX ust. 3 SWZ- Załącznik nr 7 do SWZ; 

15. Wszelkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 

przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

 

ROZDZIAŁ XII.   

Sposób obliczenia ceny oferty  

 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem formularza 

ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 10 do SWZ. 
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2. Cena bru�o oferty musi obejmować wszystkie koszty, które Wykonawca musi ponieść w celu 

zgodnej z prawem realizacji przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej SWZ. 

3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, podana cyfrowo i słownie.   

4. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.  

5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, dla celów 

zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie 

ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której 

mowa Wykonawca ma obowiązek:  

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie.  

  

ROZDZIAŁ XIII.  

Wymagania dotyczące wadium  

1. Zamawiający nie wymaga od Wykonawców wniesienia wadium.  

  

ROZDZIAŁ XIV.   

Termin związania ofertą  

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1 niniejszego rozdziału, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.    
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3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2 niniejszego rozdziału wymaga 

złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą.  

 

ROZDZIAŁ XV.    

Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert. 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia, w szczególności zgodnie z niniejszą SWZ.  

3. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 25 listopada 2024 r. 

do godz. 12:00. 

4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

5. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

WAŻNE! Do wycofania oferty niezbędne jest posiadanie przez użytkownika Wykonawcy 

uprawnienia „wycofywanie ofert/wniosków/prac konkursowych”.  

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty.  

8. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

9. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  

10. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.  

11. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25 listopada 2024 r. o godzinie 12:30.  

12. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia 

ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

13. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.   
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14. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:   

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;   

2) cenach zawartych w ofertach.  

 

ROZDZIAŁ XVI.   

Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował w części 1 zamówienia 

następującymi kryteriami: 

Kryterium cena (Kc)      – 60 % 

Kryterium społeczne (Ks) odpis ulgi na PFRON   – 40 % 

 

Kryteria oceny ofert i opis sposobu oceny ofert 

 Kryterium ceny (Kc) przyznaje się wagę 60%, dlatego maksymalna ilość punktów 

przyznana w tym kryterium wynosi 60 punktów. 

Porównanie ofert według tego kryterium odbywać się będzie według następującego 

wzoru: 

Kc = (C min / C of ) x 60 

gdzie: 

Kc  – ilość punktów ocenianej oferty dla kryterium ceny 

C min  – najniższa cena ze wszystkich ofert 

C of  – cena zaoferowana przez badanego Wykonawcę 

 

 Kryterium społeczne (Ks) przyznaje się wagę 40%, dlatego maksymalna ilość punktów 

przyznana w tym kryterium wynosi 40 punktów. 

Zamawiający przyzna punkty za zaoferowanie wykonywania usługi przez Wykonawcę, który 

zobowiąże się w ofercie do comiesięcznego przedkładania Zamawiającemu informacji o kwocie 

obniżenia na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, o której mowa w art. 
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22 ust. 10 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 44 ze zm.). 

Wykonawca, który zobowiąże się do terminowego dostarczania informacji o kwocie obniżenia na 

PFRON, która będzie uprawniała nabywcę usług do dokonania potrącenia z odpisu na PFRON 

w wysokości: 

• Kwota od 500,00 zł do 1 500,00 zł  – Zamawiający przyzna 10 punktów, 

• Kwota od 1 500,01 zł do 2 500,00 zł  – Zamawiający przyzna 20 punktów, 

• Kwota od 2 500,01 zł do 4 000,00 zł  – Zamawiający przyzna 30 punktów, 

• Kwota powyżej 4 000,01 zł   – Zamawiający przyzna 40 punktów. 

Wykonawca, który nie zobowiąże się w ofercie do comiesięcznego przedkładania 

Zamawiającemu informacji o kwocie obniżenia na PFRON – Zamawiający przyzna 0 punktów. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów wg poniższego 

wzoru: 

Z = Kc + Ks 

gdzie: 

Z – liczba punktów przyznanych badanej ofercie, 

Kc – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium cena, 

Ks – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium społecznym. 

 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował w części 2 zamówienia 

następującymi kryteriami: 

Kryterium cena (Kc)       – 60 % 

Termin płatności (T)      - 20 % 

Częstotliwość usług – mycie okien wraz z ramami (U)  - 20 % 

 

 

Kryteria oceny ofert i opis sposobu oceny ofert 

 Kryterium ceny (Kc) przyznaje się wagę 60%, dlatego maksymalna ilość punktów 

przyznana w tym kryterium wynosi 60 punktów. 

Porównanie ofert według tego kryterium odbywać się będzie według następującego 

wzoru: 

Kc = (C min / C of ) x 60 
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gdzie: 
 
Kc  – ilość punktów ocenianej oferty dla kryterium ceny 

C min  – najniższa cena ze wszystkich ofert 

C of  – cena zaoferowana przez badanego Wykonawcę 

 

 Kryterium termin płatności (T) przyznaje się wagę 20%, dlatego maksymalna ilość 

punktów przyznana w tym kryterium wynosi 20 punktów. 

Punkty przyznawane w kryterium termin płatności (T): 

a) 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT – 10 punktów  

b) 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT – 20 punktów 

W przypadku, gdy Wykonawca nie wpisze żadnego terminu płatności, Zamawiający uzna, że 

Wykonawca przyjął termin płatności – 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

faktury VAT. 

 

 Kryterium częstotliwość usług – mycie okien wraz z ramami (U) przyznaje się wagę 20%, 

dlatego maksymalna ilość punktów przyznana w tym kryterium wynosi 20 punktów. 

Punkty przyznawane w kryterium częstotliwość usług – mycie okien wraz z ramami (U): 

a) 4 razy w ciągu roku – Zamawiający przyzna – 0 punktów  

b) 5 razy w ciągu roku - Zamawiający przyzna – 5 punktów 

c) 6 razy w ciągu roku i więcej – Zamawiający przyzna 20 punktów 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów wg poniższego 

wzoru: 

Z = Kc + T + U 

gdzie: 

Z – liczba punktów przyznanych badanej ofercie, 

Kc – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium cena, 

T – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium termin płatności 

U – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium częstotliwość usług – mycie 

okien wraz z ramami 

 

3. Przyjmuje się, że przy ocenie ofert, wartość wyrażona w procentach będzie wyrażona w 

punktach (1% = 1 pkt).  
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4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  

5. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

6. Zamawiający będzie oceniał ofertę oddzielnie dla każdej części zamówienia. 

7. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 

8. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

9.  W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 8 niniejszego rozdziału, Zamawiający zwróci 

się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, 

chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

 

ROZDZIAŁ XVII.    

Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy w formie elektronicznej z zastosowaniem 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem kopii 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i 
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oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

 

 

ROZDZIAŁ XVIII.  

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

  

ROZDZIAŁ XIX.   

Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany  

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych w PPU, stanowiących Załącznik nr 2A i 2B do SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie.  

3. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej lub w formie 

elektronicznej. 

  

ROZDZIAŁ XX.   

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

1. Szczegółowe zapisy dotyczące środków ochrony prawnej zostały opisane w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców.  

4. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy.  

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie 

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię odwołania, jeżeli 

zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 

taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

6. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło 

przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

7. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 515 ustawy Pzp. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

niniejszego Rozdziału nie stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych".  

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi  w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 

jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.  

   

ROZDZIAŁ XXI.  

Wykaz załączników do SWZ  

Załącznik nr 1A: Opis przedmiotu zamówienia dla części 1; 

Załącznik nr 1B: Opis przedmiotu zamówienia dla części 2; 

Załącznik nr 2A: Projektowane Postanowienia umowy do części 1; 

Załącznik nr 2 B: Projektowane Postanowienia umowy do części 2; 
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Załącznik nr 3: Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu; 

Załącznik nr 4: Wykaz wykonywanych usług; 

Załącznik nr 5: Zobowiązanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy zasobów 

niezbędnych do wykonania zamówienia 

Załącznik nr 6: Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby; 

Załącznik nr 7: Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

dotyczące prac, które wykonają poszczególni Wykonawcy; 

Załącznik nr 8: Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,  

o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania; 

Załącznik nr 9: Oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do grupy 

kapitałowej; 

Załącznik nr 10: Formularz ofertowy 
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