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Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

na usluge
sprzgtania i utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych
znajdujgcych si¢ w czesci budynku zajmowanego przez Wojewdodzki Urzqd Pracy

w Rzeszowie przy ul. 1 Maja 4a w Tarnobrzegu

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(SOP2)

I. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga sprzatania i utrzymania czystosci przez Wykonawce
w pomieszczeniach biurowych od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r., przy uzyciu
wlasnego sprzetu i1 srodkow czystosci.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje ustuge sprzgtania i utrzymania czystosci w pomieszczeniach
biurowych znajdujacych si¢ w czgsci budynku zajmowanego przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie przy ul. 1 Maja 4a w Tarnobrzegu w okresie od dnia 1 stycznia 2025 r. do 31
grudnia 2025 r. — co drugi dzien (w jednym tygodniu 3 dni, w kolejnym 2 dni,
naprzemiennie.).

Cze$¢ budynku zajmowana przez Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie Oddzial
Zamiejscowy w Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 4 A.

1. Zakres i czestotliwo$¢ czynnoSci sprzatania:
1) Co drugi dzien (w jednym tygodniu 3 dni tj. poniedzialek, sroda, piatek,
w drugim 2 dni tj. wtorek i czwartek; naprzemiennie)
a) wycieranie kurzu z biurek i pozostatych mebli oraz ze sprzgtu biurowego
I pozostatych przedmiotow w pomieszczeniach biurowych;
b) utrzymanie w nalezytym stanie oraz oprdznianie koszy na odpady wraz
z wymiang workdw w pomieszczeniach biurowych;
C) opréznianie niszczarek ze S$cinkOw papieru i wynoszenie S$cinkow do
wyznaczonego kontenera;
d) odkurzanie podtég w pomieszczeniach biurowych (wyktadzina dywanowa);
2) uzupelianie w ilosciach odpowiadajacych biezacemu zuzyciu workéw na
Smieci;
3) cztery razy w ciggu trwania umowy, raz na kwartal:
a) mycie okien (od strony zewngtrznej oraz wewngtrznej) wraz z Wycieraniem



parapetdow zewnetrznych 1 wewngetrznych; termin mycia okien nalezy
uzgodni¢ z Zamawiajacym na biezaco,
4) w zaleznosci od potrzeb, ale nie rzadziej niz co najmniej raz w miesigcu:
a) Usuwanie pajgczyn ze $cian, sufitow;
b) usuwanie kurzu, plam i zabrudzen ze $cian, sufitow, podtog, tapicerki,
C) wycieranie kurzu z gornych czgéci szaf;
d) przecieranie powierzchni $rodkiem dezynfekujgcym, w szczegolnosci: klamki
i powierzchnie ptaskie, wigczniki $wiatla, blaty i stoliki, aparaty telefoniczne;
5) w razie potrzeby, lecz nie rzadziej niz 3 razy w ciaggu trwania umowy:
a) mycie lodowki (lodéwka o wymiarach ok. 120 cm x 50 cm) od wewnatrz na
zewnatrz;
6) raz w ciagu trwania umowy:
a) czyszczenie wertikali 1 zaluzji,
b) pranie tapicerki (krzesel), czyszczenie powierzchni grzejnikow, obudow
swietlowek, drzwi w pomieszczeniach biurowych;

2. Dane techniczne:
1) Laczna powierzchnia uzytkowa w pomieszczeniach biurowych to ok. 143,82 m?;

2) ilo$¢ okien w pomieszczeniach biurowych: 12 sztuk o wymiarach: ok. 160 cm
(wysokos$¢) x 230 cm (szeroko$c¢), kazde okno sktada si¢ z 3 otwieralnych kwater,
wysokos¢ od podlogi, do parapetu wewnetrznego: 90 cm;

3) podlogi w pomieszczeniach biurowych pokryte sg wyktadzing dywanowa;

4) informacje o zaluzjach i wertikalach: 2 okna w kantorku nie majg ani wertikali ani
zaluzji, 5 okien w pomieszczeniach biurowych ma zatozone wertikale, 5 okien ma
zalozone zaluzje.

Il. Wymogi dotyczace realizacji zamdowienia:

1. Ustuga prowadzona bedzie przez wykwalifikowanych pracownikéow zatrudnionych
przez Wykonawce na podstawie umowy o prace.

2. Wykonawca bedzie realizowat ustuge, stanowigcg przedmiot zaméwienia przy uzyciu
wlasnego profesjonalnego sprzetu, oraz wiasnych $rodkow czystosci oraz innych
materialow, niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia

3. Wykonawca dostarcza 1 uzupeilniania we wlasnym zakresie 1 na wlasny koszt,
w ilo$ciach zapewniajacych petne, biezace zapotrzebowanie:

1) profesjonalne $rodki czystosci, srodki dezynfekujace, konserwujace oraz inne
materiaty niezbgedne do wykonywania przedmiotu zamoéwienia z nalezyta
starannoscia;

2) worki foliowe na odpady o pojemnosci: 30 1, 60 1, 120 1;

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania $rodkow czystosci, dezynfekujacych,
konserwujacych oraz pozostatych materialbw o bezspornie dobrej jakoSci
przeznaczonych do powszechnego stosowania, posiadajacych odpowiednie atesty
I Swiadectwa dopuszczenia do obrotu i stosowania w Polsce, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym, w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia
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i Srodowiska, w szczegdlnoSci atest PZH lub karte charakterystyki lub inny atest
higieniczny itp., ktéore bedzie zobowigzany przedstawi¢ na kazde zadanie
Zamawiajacego;
Wszystkie stosowane $rodki czysto$ci powinny by¢ dostosowane do powierzchni, na
ktoérej beda uzyte tzn. muszg posiada¢ odpowiednie parametry, tj. sa przeznaczone przez
producenta do danego typu czyszczonej lub konserwowanej powierzchni. Ich uzycie nie
moze spowodowac obnizenia jako$ci wyposazenia, nalezagcego do Zamawiajacego (tj.
odbarwienia, zarysowania czyszczonych powierzchni oraz wyposazenia biurowego,
uszkodzenie naniesionych numerdéw inwentarzowych);

Wykonawca ma obowigzek uwzglednia¢ na biezaco uwagi Zamawiajacego co do

jakosci stosowanych $rodkéw czystosci. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci

Zamawiajacy ma prawo zazadac¢, a Wykonawca obowigzek udokumentowac spetnienie

wymogu w zakresie w/w. W przypadku nieudokumentowania przez Wykonawce

spelnienia wymogu jw., Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
zaprzestania uzywania takiego $rodka czysto$ci i zastgpienia go innym, zgodnym

Z wymaganiami Zamawiajacego,

Wykonawca poniesie wszelkie koszty z tytutu zakupu, transportu oraz wykorzystania

materialow, jakie okazg si¢ niezb¢dne do realizacji przedmiotu zaméwienia;

Obsluga sprzatajaca:

1) Wykonawca wykonuje ustuge sprzatania przy pomocy odpowiedniej iloSci
wlasnego statego wykwalifikowanego personelu, zatrudnionego na umowe o prace,
ktory umozliwi prawidtowe wykonanie ustugi,

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia imiennego wykazu pracownikow
zatrudnionych do realizacji przedmiotu zamdwienia, oraz  niezwlocznego
informowania Zamawiajacego w formie pisemnej o wszelkich zmianach w sktadzie
pracownikow zatrudnionych przy realizacji przedmiotu zaméwienia,

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ingerencji za posrednictwem Wykonawcy
W sposob podzialu obowigzkéw personelu sprzatajacego oraz do wydawania
polecen osobom sprzatajacym w razie stwierdzenia nieprawidtowosci
W wykonywaniu czynnosci,

4) Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego odsunigcia, na zadanie
Zamawiajacego od realizacji ustugi, stanowigcej przedmiot zamoéwienia pracownika
nie wypelniajacego nalezycie obowigzkow, zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia (nie zachowujacego wymaganej od Wykonawcy starannosci
w wykonywaniu ustugi).

I11. Do obowiazkow Wykonawcy naleze¢ bedzie, w szczegdlnoSci:

1.

rzetelne, sumienne i terminowe wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z usluga
sprzatania, w sposob jak najmniej ucigzliwy dla uzytkownikéw cze$ci budynkéw
zajmowanych przez Zamawiajacego;

podjecie wszelkich $rodkow wobec os6b sprzatajacych, w celu zapewnienia
wykonywania ustugi sprzatania z nalezytg starannoscig 1 przy zastosowaniu wysokiej
jakosci $wiadczonych ustug;

WOJEWODZKI URZAD PRACY W RZESZOWIE
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow

Strona3z5 Zalgcznik Nr 1 do SWZ



3. przeszkolenie w zakresie przepiséw BHP 1 ppoz pracownikow wykonujacych czynnosci
sprzatania;

4. zapewnienie swoim pracownikom, wykonujacym ustuge bedaca przedmiotem
zamodwienia, odziezy roboczej, odziezy ochronnej i sSrodkoéw ochrony osobistej, zgodnie
z zobowigzujacymi przepisami BHP;

5. Wykonawca zobowigzany jest w trakcie wykonywania ustugi zapewni¢ na terenie
objetym umowga nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i PPOZ oraz
ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacja ushugi oraz
wskutek innych dziatan osob zatrudnionych przez Wykonawce;

6. zapewnienie statego sktadu personelu sprzatajacego;

7. zmiana w zakresie skladu personelu zatrudnionego do realizacji przedmiotu
zamdwienia nie moze mie¢ miejsca czesdciej niz 3 razy w okresie realizacji ustugi i nie
wymaga sporzadzenia aneksu do umowy za wyjatkiem czasowych zastepstw
pracownikow Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac
Zamawiajacego w formie pisemnej o w/w zmianie;

8. w przypadku wystgpienia objawow chorobowych u personelu sprzatajacego nalezy
niezwlocznie zorganizowac za niego zastepstwo.

IV. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1. zapewnienia miejsca do przechowywania sprzetu i sSrodkéw czystosci, niezbednego do
swiadczenia ustugi sprzatania;

2. zapewnienia Wykonawcy dostepu do wody i energii elektrycznej w zakresie
niezbednym do realizacji ustugi;

3. umozliwienia Wykonawcy dokonania wizji lokalnej po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu.

V. Pozostale informacje:

1. W przypadku, gdyby dzien wolny od pracy wypadl w dniu, w ktorym ma by¢
swiadczona ustuga sprzatania, Wykonawca wyznacza do realizacji ustugi sprzatania
W zamian za wolny dzien od pracy czwartek (w tygodniu, gdy ustuga sprzatania
wykonywana jest w poniedziatek, sroda, pigtek) albo piatek (w tygodniu gdy ustuga
sprzatania wykonywana jest we wtorek, czwartek), przypadajacy w tygodniu, w ktorym
wypadt dzien wolny od pracy.

2. Wszystkie czynno$ci porzadkowe w budynku zajmowanym przez Zamawiajacego,
Wykonawca wykonywa¢ bedzie w kazdy dzien roboczy Zamawiajacego po godzinie
13.00 i musza by¢ zakonczone do godziny 15.30.

3. Godziny wykonywania ustugi s3 godzinami pozadanymi, moga one jednak ulec
modyfikacji, po wczesniejszym uzgodnieniu pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

4. Tlos¢ osob pracujacych w OZT: 11 osob.

5. Ujawnione wady wskazane przez Zamawiajgcego, Wykonawca poprawi niezwlocznie
po otrzymaniu zawiadomienia — w terminie 1 doby, lub w terminie uzgodnionym
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

6. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed podpisaniem umowy legitymowat si¢
aktualng polisg ubezpieczeniowa z tytulu odpowiedzialnosci cywilnej na kwote nie
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mniejszg niz 181.100,00 zt (slownie: sto osiemdziesigt jeden tysiecy sto ztotych)
wystawiong na okres realizacji ustugi i bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ z tytulu
zawinionych przez wlasnych pracownikéw szkdd poniesionych przez Zamawiajacego
w trakcie 1 w zwigzku z wykonywaniem czynnosci wynikajacych z realizacji ushugi.
W przypadku gdy polisa lub inny dokument potwierdzajacy ubezpieczenie wygasa
W trakcie realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia najp6zniej na
14 dni przed terminem wygasnigcia dotychczasowej polisy, poswiadczonej za zgodnos$¢
Z oryginalem nowej polisy ubezpieczeniowej a w przypadku jej braku innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie wynikajacym z realizacji uslugi na kwote nie mniejszg niz
181.100,00 zt (stownie: sto osiemdziesiat jeden tysiecy sto zlotych).

. Zaptata wynagrodzenia nastgpowac bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy podany na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

ZATWIERDZIL
DYREKTOR

Wojewodzkiego Urzedu Pracy

Tomasz Czop
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