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FZ.271.1.30.2024                
 
Zamawiający:  

 

Gmina Kostrzyn, 
ul. Dworcowa 5 
62 – 025 Kostrzyn 
 
 
 
 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  
(dalej: SWZ) 

 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego klasycznego o wartości szacunkowej 

mniejszej niż progi unijne określone na podstawie art. 3  ustawy z 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)  

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji  
 
 
 

Nazwa zamówienia:  
 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
na potrzeby Urzędu Miejskiego w Kostrzynie w roku 2025” 

 
 
 
 
 
Ogłoszenie o zamówieniu zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu 
15.11.2024r. r. pod nr 2024/BZP 00596681/01  
 

 
ZATWIERDZAM  SWZ wraz załącznikami 

 
 
 

Burmistrz Gminy Kostrzyn  
Szymon Matysek 

 
 
 
 
 
 

Kostrzyn, dnia 14 listopada 2024 r. 
 



 

Znak postępowania FZ.271.1.30.2024 2 

I. ZAMAWIAJĄCY I TRYB POSTĘPOWANIA 
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:  

Zamawiający:  GMINA KOSTRZYN  
     ul. Dworcowa 5 
     62 – 025 Kostrzyn,  
     tel.: +48 61 8178 565, faks: +48 61 8178 191,  
Adres poczty elektronicznej: przetargi@kostrzyn.wllkp.pl 
Strona internetowa: www.kostrzyn.wlkp.pl,  
Godziny pracy: poniedziałek: 9:00 – 17:00, wtorek - piątek 7:15 – 15:15. 

2. Adres strony internetowej, na której udostępniana będzie SWZ, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 
inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania:   
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-bc066ddc-78ef-4283-b12e-715d66ab46b1  

3. Tryb udzielenia zamówienia:  
1) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie podstawowym 

bez przeprowadzenia negocjacji treści złożonych ofert zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych do niej.  

2) Szacowana wartość przedmiotu zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa 
w art. 3 ustawy Pzp. 

3) Zamawiający informuje, że nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji. 

4. Nazwa postępowania nadana przez Zamawiającego:  

 „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego 
w Kostrzynie w roku 2025” 

5. Rodzaj zamówienia: usługa 

6. Znak postępowania: FZ.271.1.30.2024 

7. Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunków zamówienia (SWZ):   

1) Ustawa z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, zwana dalej: ustawa Pzp (t.j. 
Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.); 

2) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy; 

3) Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie 
aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot 
wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę 
przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów; 

4) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie; 

5) Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów; 
6) Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. ; 
7) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny; 
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8) Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną; 
9) Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne; 
10) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.  

w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 
rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE (Dz.U. UE L 257/73), 

11) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE L 119/1) 
(RODO); 

12) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 
 
Ilekroć w niniejszej SWZ przywoływane są akty normatywne lub inne akty prawne,  przyjmuje 
się ich obowiązujące aktualnie brzmienie, bez konieczności podawania przez zamawiającego 
dzienników urzędowych. 

II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się: 12 miesięcy od dnia 01.01.2025r. nie dłużej 
jednak niż do czasu wyczerpania kwoty umowy. 

 
III. INFORMACJE OGÓLNE 
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
2. Zamawiający nie przewiduje konieczności odbycia przez wykonawców wizji lokalnej oraz 

sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych 
na miejscu u zamawiającego. 

3. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający nie dopuszcza 
składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy PZP.  
Powody niedokonania podziału zamówienia na części:  
Przedmiot zamówienia jest jednorodnym zamówieniem, stanowiącym kompleksową usługę pocztową 
na rzecz jednego Zamawiającego. Podzielenie zamówienia na części groziłoby nadmiernymi 
trudnościami technicznymi i kosztami wykonania zamówienia, a także potrzebą skoordynowania działań 
różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia. Zamawiający kierując się zasadą 
optymalizacji kosztów i gospodarnością podczas wydatkowania środków publicznych oraz zachowując 
zasadę konkurencyjności oraz równego traktowania wykonawców nie podzielił zamówienia na części -  
w  przedmiotowym postępowaniu mogę uczestniczyć małe i średnie firmy. Zamawiający nie 
ograniczył także możliwości udziału podwykonawców w realizacji zamówienia.  

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy 
Pzp. tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej 
SWZ. 

5. Zamawiający nie przewiduje: 

 zawarcia umowy ramowej, 
 przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej, 

 ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 

 zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 
6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
7. Zgodnie z art. 93 ustawy pzp. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych oraz nie wymaga i nie dopuszcza dołączenia katalogów elektronicznych do 
oferty. 
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8. Zamawiający informuje, że przewiduje udzielenie zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 
ustawy Pzp, o łącznej wartości do 20% wartości zamówienia podstawowego. Zamówienia te 
polegać będą na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, które objęte były 
zamówieniem podstawowym przy zastosowaniu stawek, cen jednostkowych zgodnie ze złożoną 
ofertą do postępowania na zadanie podstawowe, a w przypadku ich braku na podstawie 
indywidualnych negocjacji.  
Zamawiający uwzględnił całkowitą wartość tego zamówienia przy obliczaniu wartości 
niniejszego zamówienia publicznego. 

9. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. tj. mających status zakładu pracy 
chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem lub 
głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 
realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 
marginalizowanych. 

10. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnieniem osób, o których 
mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp. 

11. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza 
SWZ będą dokonywane w PLN. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie mają przepisy ustawy 
Prawo zamówień publicznych.  

 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

na potrzeby Urzędu Miejskiego w Kostrzynie w roku 2025 w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich 
ewentualnych zwrotów, po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO 
(zwrotnego potwierdzenia odbioru) pokwitowane przez adresata w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe 
z dnia 23 listopada 2012 r. i przepisów wykonawczych do niej. W zakres zamówienia wchodzi również 
usługa dostarczania przesyłek do Zamawiającego. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w załączniku nr 2 do SWZ (SOZP). 
3. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

CPV: 64110000-0 usługi pocztowe  
CPV: 64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów 
CPV: 64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek 

4. Opis przedmiotu zamówienia i jego zakres oraz obowiązki wykonawcy zostały określone 
w następujących dokumentach: 

 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - stanowiący załącznik nr 2 do SWZ 

 Projektowane postanowienia umowy - stanowiące załącznik nr 3 do SWZ 

 Formularz cenowy - stanowiący załącznik nr 1A do SWZ. 
5. Wymagania w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na 

podstawie stosunku pracy, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp:  
1) Zamawiający wymaga zatrudnienia przy realizacji zamówienia przez Wykonawcę lub 

ewentualnego podwykonawcę osób na podstawie stosunku pracy wykonujących wskazane 
czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonywanie tych czynności polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy: „Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do 
wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem 
oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a pracodawca - do zatrudniania 
pracownika za wynagrodzeniem”. 
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2) Zamawiający określa wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę osób biorących udział w realizacji przedmiotu zamówienia, 
wykonujących czynności w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania oraz 
doręczania przesyłek pocztowych, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu 
pracy w sposób określony art. 22§1 Kodeksu pracy. 

3) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób realizujących przedmiot 
zamówienia. 

4) Szczegółowe wymogi dotyczące zatrudnienia oraz sposób weryfikacji zatrudnienia osób na 
umowę o pracę, o których mowa w art. 95 ustawy, zostały określone we wzorze umowy 
stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

 
V. PODSTAWY WYKLUCZENIA 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający wykluczy 
Wykonawców, wobec których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 
ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy 
Pzp, Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 



 

Znak postępowania FZ.271.1.30.2024 6 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia  
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy  
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę w następujących okolicznościach, o których mowa 
w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, tj.: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania  
o udzielenie zamówienia. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w ust. 2 pkt 1, 2 i 5 
niniejszego rozdziału lub na podstawie okoliczności wymienionych w ust. 3 niniejszego 
rozdziału, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki, o których mowa w art. 
110 ust. 2. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. 
Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

6. W zależności od zaistniałych podstaw wykluczenia określonych w ust. 2 i 3 Wykluczenie 
wykonawcy nastąpi na odpowiedni okres zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, wobec których zachodzą podstawy do 
wykluczenia o których mowa w art.7. ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwaną dalej „ustawą o szczególnych rozwiązaniach” 
tj. zamawiający wykluczy z postępowania: 
1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt. 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach;  
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2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziałaniu praniu brudnych pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r, poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będącą takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  
o którym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach;  

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostkę dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 
1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105  
i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący albo wpisany na listę lub będący 
taka jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2002r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt. 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach.  

8. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności o których mowa w ust. 7.  
9. W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach, Zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub ofertę takiego Wykonawcy lub uczestnika 
konkursu, nie zaprasza do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty 
dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza do negocjacji lub dialogu, a także nie 
prowadzi z takim Wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału 
w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy 
konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz 
etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

10.  Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z ust. 1 jest wykonywana 
zgodnie z art. 596 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

11.  Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia lub dopuszczenie do udziału w konkursie rozumie się 
odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie, złożenie oferty, przystąpienie do negocjacji lub złożenie 
pracy konkursowej. 

12.  Osoba lub podmiot podlegający wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia 
publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą udział w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną 
nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

13.  Zamawiający żąda przedłożenia oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy  
o szczególnych rozwiązaniach, o braku podstaw do wykluczenia na tej podstawie – zgodnie  
z wzorem określonym w załączniku nr 4 do SWZ. 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, spełniający warunki, o których mowa w 

art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, i którzy wykażą ich spełnianie na poziomie wymaganym przez 
Zamawiającego zgodnie z opisem zamieszczonym poniżej oraz niepodlegający wykluczeniu 
z powodu okoliczności o których mowa w rozdziale V SWZ. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

 Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań z zakresu tego warunku. 
2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
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Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał aktualne uprawnienia do prowadzenia 
działalności gospodarczej w zakresie działalności pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, tzn. jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej 

2.3. sytuacji ekonomicznej i finansowej: 
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań z zakresu tego warunku. 

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej – o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 
Wykonawcy, którzy wykażą, że: 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w okresie ostatnich trzech latach przed dniem 
wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie, wykonał, albo też aktualnie wykonuje, z należytą starannością 
co najmniej jedno zamówienie o charakterze porównywalnym z przedmiotem zamówienia 
o wartości nie mniejszej niż 100.000 zł. Zamawiający uzna powyższy warunek za 
spełniony, jeżeli Wykonawca w wykazie zrealizowanych zamówień, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ wykaże, że w wymaganym okresie zrealizował lub 
nadal realizuje, co najmniej jedno zamówienie w zakresie świadczenia usług pocztowych, 
tj. przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 
ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym i zagranicznym, do każdego miejsca w kraju 
i za granicą w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r., przez okres 
min. 6 miesięcy oraz załączy do niego dowody potwierdzające, że usługi te zostały 
wykonane lub są wykonywane w sposób należyty. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w odniesieniu 
do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, mogą oni polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają 
roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim 
wypadku wykonawcy dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty 
budowlane lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy – załącznik nr 5 do SWZ. 

4. W przypadku posługiwania się przez wykonawcę cudzym potencjałem, w odniesieniu do 
warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia wykonawcy 
mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 
roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, zamawiający może, na każdym etapie 
postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez 
wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć 
negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
 

VII. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU, ZASADY OCENY OFERT 

1. Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy, który: 
1) spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale VI SWZ,  
2) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp. 

oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), 

3) złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 
2. Zamawiający oceni spełnianie warunków udziału w postępowaniu na podstawie informacji 

zawartych w oświadczeniach i dokumentach. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać 
jednoznacznie, iż warunki udziału w postępowaniu wykonawca spełnił. Ocena spełniania 
warunków wymaganych od Wykonawców nastąpi wg formuły: „spełnia – nie spełnia”.  
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3. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych 
środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są 
one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich 
złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:  

1) oferta wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 
poprawienie lub  

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert, treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych 
w postępowaniu.  

5. Spośród ważnych ofert komisja przetargowa, w oparciu o przyjęte kryteria oceny, dokona wyboru 
najkorzystniejszej i zaproponuje jej wybór do realizacji zamówienia publicznego.  

6. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta spośród ofert nie podlegających odrzuceniu  
i która uzyska najwyższą liczbę punktów w oparciu o ustanowione kryteria. 

 
VIII. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający nie wymaga przedmiotowych środków dowodowych w niniejszym postępowaniu.  

IX. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA, KTÓRE WYKONAWCA ZOBOWIĄZANY JEST 
DOŁĄCZYĆ DO OFERTY ORAZ PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE, JAKIE 
ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA 
SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W  POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA 
BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu Wykonawca w terminie wyznaczonym na składanie 
ofert wraz z ofertą sporządzoną na Formularzu oferty (wypełniony i podpisany formularz 
ofertowy) – stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ oraz Formularz cenowy stanowiący załącznik 
nr 1A do SWZ, Wykonawca jest zobowiązany złożyć  dokumenty:  

1) Aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie  
art. 125 ust. 1 ustawy o niepodleganiu wykluczeniu (dotyczące przesłanek wykluczenia  
z postępowania wymienionych w Rozdziale V SWZ) oraz spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu – według wzoru stanowiącego załączniku nr 4 do SWZ, w zakresie 
wskazanym przez Zamawiającego.  
Informacje zawarte w oświadczeniu, stanowią wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
Oświadczenie składają odrębnie: 
 wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 
wykluczenia wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu; 

 podmiot udostępniający zasoby, na którego potencjał powołuje się wykonawca 
celem potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu (Wykonawca, 
który korzysta z potencjału podmiotu trzeciego przedstawia wraz z własnym 
oświadczeniem wstępnym dodatkowo oświadczenie podmiotu udostępniającego 
zasoby). W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 
podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w zakresie 
w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby; 
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2) Dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania Wykonawcy w celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania: Pełnomocnictwo lub inny dokument (jeśli dotyczy) potwierdzający 
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia 
publicznego lub podmiotu udostępniającego zasoby. Gdy umocowanie osoby składającej 
ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, który składa ofertę za 
pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa 
obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty 
i podpisania umowy.  
Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. 
umowa o współdziałaniu). Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 
Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy. Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać 
w szczególności wskazanie:   

 postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

 wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

 ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.  
3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – omówiono szczegółowo w rozdziale 

XI SWZ – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ (jeśli dotyczy). Składane w 
przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wraz z 
pełnomocnictwami, jeżeli prawo do podpisania danego zobowiązania nie wynika z 
dokumentów. 

4) Dowód wniesienia wadium – forma i sposób wniesienia wadium omówiono w rozdziale 
XIV SWZ - jeśli dotyczy. 

5) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa –omówione w rozdziale XV SWZ -  jeśli dotyczy. 
6) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  

w zakresie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (oświadczenie, z którego wynika, 
które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy). 

2. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w tym 
oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, pełnomocnictwo, muszą być sporządzone w postaci 
elektronicznej.  

3. Informacje inne niż określone w ust. 2, oświadczenia lub dokumenty przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej, jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej - drogą elektroniczną na adres email zamawiającego: 
przetargi@kostrzyn.wlkp.pl. 

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać 
Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ. 

5. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania (odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby lub 
podwykonawcy), zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca 
i odpowiednio, jako dokument elektroniczny, przekazuje się je w takiej formie w jakiej zostały 
wystawione. 

6. W przypadku gdy te dokumenty zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 
w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

7. Ofertę i oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy należy złożyć pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym, lub podpisem osobistym, przez osoby upoważnionej do reprezentowania zgodnie 
z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej 
lub innym dokumencie.  

8. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, i dowodowe oraz pełnomocnictwo 
przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnionej do reprezentowania 
zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 
organizacyjnej lub innym dokumencie.  
W przypadku gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą; 

4) pełnomocnictwa – mocodawca. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe może 
dokonać również notariusz. 

10. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. Zamawiający żąda PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH na potwierdzenie 
braku podstaw wykluczenia oraz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu (dotyczy Wykonawcy, którego oferta została 
najwyżej oceniona). 

12. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 
wezwania, aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków 
dowodowych oraz oświadczeń, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 125 
ust.1 ustawy Pzp:  

 

1) brak podstaw wykluczenia: 
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a) oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia 
z postępowania wskazanych przez Zamawiającego według załącznika nr 9 do SWZ; 

 

2) spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 
a) w celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada kompetencje lub uprawnienia do 

prowadzenia określonej działalności zawodowej, związanej z realizacją przedmiotu 
zamówienia – Zamawiający wymaga od Wykonawcy wpis do prowadzonego przez Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej rejestru operatorów pocztowych, co uprawnia 
Wykonawcę do prowadzenia działalności pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe. 

b) w celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada zdolności techniczne i zawodowe 
Wykonawca przedstawi wykaz realizowanych zamówień (zgodnie z wzorem 
stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ) wykonanych lub aktualnie realizowanych usług 
(min. 1 zamówienie) o wartości nie mniejszej niż 100.000 zł w zakresie świadczenia 
usług pocztowych, tj. przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych 
oraz ich ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym i zagranicznym, do każdego 
miejsca w kraju i za granicą w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, przez min. 
6 miesięcy w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, z podaniem ich wartości, 
opisu przedmiotu wykonanej usługi, dat wykonania i odbiorców. 

13. Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:  
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania.  

2) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się wymaganych przez 
Zamawiającego dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio 
oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 
notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 

14. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 

15. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał  
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych 
środków; 

2) jeżeli podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1.  

16. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych  
w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych  
i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez 
Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

17. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych 
potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia  
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z postępowania, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki i potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 

18. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowe 
środki dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do 
podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla 
oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw 
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

19. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień 
ich złożenia. 

20. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 
aktualnych na dzień ich złożenia. 

 
X. PODMIOTY WYSTĘPUJĄCE WSPÓLNIE 
1. Wykonawcy stosownie do treści art. 58 ust. 1 ustawy Pzp mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie 

niniejszego zamówienia.  
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobligowani są do ustanowienia 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Dokument 
pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania 
oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze oraz winno być dołączone do oferty. 

3. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie 
może podlegać wykluczeniu, natomiast spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
wykonawcy wykazują łącznie.  

4. Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem 
Wykonawców. 

5. Zamawiający nie wymaga od wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
posiadania określonej formy prawnej w celu złożenia oferty lub wniosku o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu.  

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za prawidłową realizację zamówienia. Wspólnicy spółki cywilnej/uczestnicy 
konsorcjum są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną. 

7. Zamawiający nie określił odmiennych wymagań związanych z realizacją zamówienia  
w odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w inny 
sposób niż w odniesieniu do pojedynczych wykonawców. 

8. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, 
zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożenia 
kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, umowę konsorcjum/umowę spółki 
cywilnej przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin 
realizacji zamówienia.   

9. W przypadku złożenia oferty przez konsorcjum należy wymienić firmy wchodzące w jego skład 
oraz wskazać Lidera Konsorcjum.  

10. Przedsiębiorców prowadzących działalność w formie spółki cywilnej należy traktować jak 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  
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11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączą odpowiednio do oferty 
oświadczenie, stanowiące załącznik nr 5 do SWZ, z którego wynikać będzie, które usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy.  
 

XI. POTENCJAŁ PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest udowodnić 
zamawiającemu iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, 
w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania 
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu 
zamówienia. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 
składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby zgodnie z art. 118 ust. 
3 i 4 ustawy Pzp do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (załącznik 
nr 6 do SWZ). 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzić, że stosunek łączący 
wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności:  

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane 
lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy 
nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 
wykonawcy.  

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, 
który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 
zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 
zasobów podmiot ten nie ponosi winy.  

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, 
aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: 

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo  
b) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
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9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w rozdz. IX ust. 1 pkt 1 SWZ 
oświadczenie, podmiotu udostepniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

10. Przed udzieleniem zamówienia na wezwanie zamawiającego wykonawca, którego oferta została 
najwyżej oceniona i który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, zobowiązany jest do przedstawienia 
w odniesieniu do tych podmiotów podmiotowych środków dowodowych, o których mowa 
w rozdziale IX w ust. 12 pkt 1 lit. b) potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów 
podstawy do wykluczenia z postępowania. 

 
XII. PODWYKONAWSTWO 
1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowej 

części zamówienia. 
2. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, wówczas 

Wykonawca  zobowiązany jest wskazać w Formularzu ofertowym - Załącznik nr 1 do SWZ 
części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są 
mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

3. W przypadku gdy wykonawca przewidział do wykonania zamówienia udział 
podwykonawców zgodnie z art. 462 ust. 4 pkt 1) ustawy, wykonawca ma obowiązek 
przedstawić Zamawiającemu aktualne na dzień składania Oświadczenie podwykonawcy 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy o niepodleganiu wykluczeniu (dotyczące 
przesłanek wykluczenia z postępowania wymienionych w rozdziale V SWZ) – według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 8 do SWZ, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
 

XIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KOMUNIKOWAŁ Z WYKONAWCAMI, 
ORAZ O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANI I ODBIERNIA KORESPONDENCJI 
ELEKTRONICZNEJ 

1. Wszelka komunikacja i wymiana informacji między wykonawcą a zamawiającym w niniejszym 
postępowaniu, w szczególności elektroniczne składanie ofert, przekazywanie dokumentów lub 
oświadczeń przeprowadzane są z wykorzystaniem elektronicznych środków komunikacji. Narzędzia 
i urządzenia wykorzystywane do celów komunikacji za pomocą środków elektronicznych, jak 
również ich właściwości techniczne, są niedyskryminujące, ogólnie dostępne i interoperacyjne 
z produktami będącymi w powszechnym użyciu oraz nie ograniczają dostępu wykonawców do 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia między Zamawiającym a Wykonawcą,  
w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż dołączane do oferty) zawiadomień oraz 
przekazywanie informacji, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy Pzp. Przez środki 
komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie 
z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 
wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl. 

4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
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  Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

5. Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 
przetargi@kostrzyn.wlkp.pl (nie dotyczy składania ofert). W formularzu oferty Wykonawca 
zobowiązany jest podać adres skrzynki email, z wykorzystaniem którego prowadzona 
będzie korespondencja związana z postępowaniem (jako alternatywa do komunikacji za 
pośrednictwem Platformy e-Zamówienia). 

6. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 
 Magdalena Trubłajewicz tel. 61/8178 565 wew. 16, e-mail: przetargi@kostrzyn.wlkp.pl    

7. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
8. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-
Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl  oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

9.  Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

10.  Komunikacja w postępowaniu za  pośrednictwem Platformie e-Zamówienia, z wyłączeniem składania 
ofert, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych 
w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie 
pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 
załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”) 

11. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 
Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 
zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. 
konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

12. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 
Przy komunikacji drogą mailową wielkość pliku wynosi maksymalnie 500 MB. 

13. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia. 

14. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez 
formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl  w zakładce „Zgłoś 
problem”. 

15. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz  innych informacji przekazywanych 
w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na Platformie e-Zamówienia oraz 
odpowiednio datę przekazania emaila na adres przetargi@kostrzyn.wlkp.pl.   

16. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. Oznacza to, że Zamawiający 
nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt 
telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

17. W przypadkach nie ujętych zapisami niniejszej SWZ będą miały zastosowanie przepisy ustawy Pzp 
i aktów wykonawczych 

18. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 
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19. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne z Załącznikiem nr 
2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 
oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. Zamawiający rekomenduje 
wykorzystanie formatów: .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na 
.pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
rozszerzeń: .zip, .7Z 

20. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 
2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

21. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików 
muszą spełniać wymagania zawarte w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady w 
sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 
na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku. 

XIV. WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

XV. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne.  
2. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5. 

3. Nie złożenie przez Wykonawcę oświadczenia, oraz brak wykazania, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa skutkuje odtajnieniem informacji, o których mowa w ust. 2.  

4. Wszelkie informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zamierza zastrzec 
jako tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone do oferty w osobnym opakowaniu, 
w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i opatrzone napisem: „Informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać” z zachowaniem kolejności numerowania stron 
oferty.  

5. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 pkt. 1) i 2) ustawy 
pzp. 

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
 

1. Oferta, dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim.  
2. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, 

przedmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, 
pełnomocnictwo, muszą być sporządzone w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 
opatrzonej elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez 
osoby upoważnionej do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.  

1) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać 
Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ. 

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania (odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy), zostały 
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wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca i odpowiednio, jako dokument 
elektroniczny, przekazuje się je w takiej formie w jakiej zostały wystawione. 

3) W przypadku gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
dokonuje w przypadku: 

13. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

14. oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia; 

15. innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą; 

16. pełnomocnictwa – mocodawca. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe może 
dokonać również notariusz. 
5) Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 

składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 
(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 
elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

6) Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca powinien nie 
później niż w terminie składania ofert zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz 
wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W takim 
przypadku Wykonawca w celu utrzymania poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonych i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 
polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. Wykonawca nie może zastrzec 
nazwy (firmy) oraz jej adresu, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w jego ofercie. 

7) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

 
XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 25.12.2024r. 
2. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą. 
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  
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4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 3, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

5. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 4, powoduje odrzucenie oferty Wykonawcy na 
podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 12) ustawy pzp. 

6. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 
o którym mowa w ust. 4, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli 
nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

7. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiający 
wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 
przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody 
Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 
została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 
XVIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w terminie: do dnia 26.11.2024 r. do godz. 09:00 
2. Do oferty należy dołączyć oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, w zakresie 

wskazanym w SWZ przez Zamawiającego oraz dokumenty wskazane w rozdziale XVI SWZ, 
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

3. Wykonawca ma prawo złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę. Oferty 
wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną ofertę lub oferty zawierające propozycje 
wariantowe, zostaną odrzucone. 

4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
5. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 
6. Wykonawca składa ofertę przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy e-Zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/ . 
7. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż 
ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 
elektronicznych. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” 
w pierwszym polu „Wypełniony formularz oferty”, w kolejnym polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” wykonawca dodaje pozostałe pliki 
stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

8. UWAGA: w prowadzonym postępowaniu Zamawiający nie udostępnia interaktywnego 
Formularza oferty na Platformie e-Zamówienia. Należy wykorzystać formularz przygotowany i 
udostępniony przez Zamawiającego.” 

9. Formularz ofertowy i załączniki podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu formularza 
oferty jest podpis wewnętrzny. (typ wewnętrzny) Podpis formularza ofertowego podpisem 
zewnętrznym (typ zewnętrzny) również jest możliwy, tylko w tym przypadku, że powstały 
oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

10. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne 
z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 
udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. 
W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 
podpisem (typ wewnętrzny). 

11. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
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wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

13. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

14. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 
15. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 
16. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub 
podpisu zaufanego 

17. Dodatkowe informacje dotyczące składania ofert przez Platformę E-Zamówienia w 
tym zaszyfrowanie oferty opisany został w „Centrum Pomocy”, dostępnej na stronie: 
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf 

 
XIX. OTWARCIE OFERT 
1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 26.11.2024 r. do godz. 09:30 
2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 
po usunięciu awarii na podstawie art. 222 ust. 2 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania zgodnie z art. 222 ust. 3 ustawy Pzp. 

7. W związku z zastosowaniem obowiązkowych środków komunikacji elektronicznej, zarówno 
w odniesieniu do składania ofert, jak i komunikacji Zamawiających z Wykonawcami, otwarcie 
ofert nie jest publiczne.  

 
 
XX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
1. W ofercie należy podać całkowitą cenę oferty brutto, VAT i cenę netto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia. W cenie brutto uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, 
jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaży towaru - usług - podlega obciążeniu 
podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Ustalenie prawidłowej stawki podatku 
VAT/ podatku akcyzowego, zgodnej z obowiązującymi przepisami ustawy o podatku od towarów 
i usług/ podatku akcyzowego, należy do Wykonawcy. 

2. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SWZ, powinien 
w cenie brutto oraz w cenach jednostkowych ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego 
i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także 
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 

3. Cena oferty za realizację całego zamówienia zostanie wyliczona przez wykonawcę na podstawie 
wypełnionego formularza cenowego, stanowiącego załącznik nr 1A do SWZ, w oparciu 
o szacunkowe ilości przesyłek pocztowych oraz ceny jednostkowe. Tak obliczoną cenę należy 
przenieść do „Formularza ofertowego” (załącznik nr 1 do SWZ). Zamawiający nie dopuszcza 
zmian w zakresie ilości prac/przesyłek określonych w formularzu cenowym, nie dopuszcza 
skreślania lub dopisywania dodatkowych pozycji usług. 
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4. Cena oferty brutto winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie. W przypadku 
rozbieżności miedzy ceną podaną cyfrą a ceną podaną słownie, Zamawiający przyjmie za cenę 
oferty cenę podaną słownie.  

5. Cena brutto za realizację całego zamówienia i ceny jednostkowe winny być podane 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 
Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

7. Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamówieniu 
jest wynagrodzenie kosztorysowe. 

8. Rozliczenie nastąpi za wykonanie przedmiotu zamówienia w cyklu miesięcznym za faktyczne 
przyjęcie i doręczenie przesyłek pocztowych oraz ich ewentualne zwroty, w obrocie krajowym 
i zagranicznym zgodnie z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia. 

9. Zaokrąglenia cen w złotych należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że 
trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę 
o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku 
nie ulegnie zmianie. 

10. Cena oferty może być tylko jedna. 
11. Cena nie ulega zmianie przez okres związania ofertą. 
12. Nie dopuszcza się wariantowości cen. 
13. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. 
o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający 
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek:  

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u zamawiającego obowiązku podatkowego, 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego,  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku, 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie.  

XXI. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami: 

 
 
 

 
 
 
 

1) kryterium „Cena” – w przedmiotowym kryterium oceniana będzie CENA ofertowa brutto, 
podana przez Wykonawcę w Formularzu Oferty, który stanowi załącznik nr 1 do SWZ. 

L.p. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (waga) 

1. Cena „PC” 60 pkt 

2. Termin płatności faktury „PT” 40 pkt 
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Maksymalną liczbę punktów otrzyma oferta z najniższą ceną ofertową (60 pkt). 
Pozostałe oferty zostaną ocenione wg następującego wzoru: 

 

Pc = 
Najniższa cena ofertowa brutto 

x 60 pkt. 
Cena oferty badanej brutto 

 
 Pc –  ilość punktów przyznana Wykonawcy dla kryterium „Cena” 

 
2) kryterium „Termin płatności faktury” – w przedmiotowym kryterium oceniana będzie 

TERMIN PŁATNOŚCI FAKTURY, podany przez Wykonawcę w Formularzu Oferty, 
który stanowi załącznik nr 1 do SWZ. Maksymalną liczbę punktów otrzyma oferta 
z najdłuższym terminem płatności (40 pkt). Pozostałe oferty zostaną ocenione wg 
następującego wzoru: 

 

PT = 
Termin płatności faktury badanej oferty 

x 40 pkt. 
Najdłuższy termin płatności faktury 

 
 PT –  ilość punktów przyznana Wykonawcy dla kryterium „Termin płatności faktury” 

 
a) Zamawiający ustala: 

 minimalny wymagany termin płatności faktury udzielony przez Wykonawcę 
to 14 dni, liczony od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT; 

 maksymalny wymagany termin płatności faktury udzielony przez 
Wykonawcę to 30 dni, liczony od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej 
faktury VAT; 

UWAGA! W przypadku nie wskazania terminu płatności faktury w formularzu 
ofertowym Zamawiający uzna, że Wykonawca wyraża zgodę na maksymalny termin 
płatności wymagany przez Zamawiającego, 30 dni liczony od dnia otrzymania 
prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

 
3) Końcowa ocena oferty to suma punktów uzyskanych za poszczególne kryteria wg wzoru: 

 
P = PC + PT  

gdzie: 
P – liczba punktów uzyskanych przez ofertę, 
PC – liczba punktów uzyskanych w kryterium „cena”, 
PT – liczba punktów uzyskanych w kryterium „termin płatności faktury”, 

 
2. Najkorzystniejsza oferta to oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych 

kryteriów, czyli oferta, która uzyskała najwyższą sumaryczną liczbę punktów. Uzyskana liczba 
punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku - jeżeli 
trzecia cyfra po przecinku (i/lub następna) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokrąglony w dół, 
a jeżeli cyfra jest równa lub większa od 5 wynik zostanie zaokrąglony w górę. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród 
tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

4. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera 
ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 
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5. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 5, zamawiający wzywa 
wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 
ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów i oświadczeń. Wykonawcy 
są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

7. Zamawiający na podstawie art. 223 ust. 2 ustawy Pzp. poprawi w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

8. W przypadku wystąpienia sytuacji, o której mowa w ust. 7 pkt 3), Zamawiający wyznaczy 
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 
wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

9. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 
10. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiający 

wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 
przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

11. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 10, zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej 
zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą 
przesłanki do unieważnienia postępowania.\ 

12. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów w ocenie ofert. Oferta w ocenie oferty 
może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Ocenie punktowej będą podlegać jedynie oferty nie 
podlegające odrzuceniu i których wykonawca nie został wykluczony z postępowania. 

XXII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 
XXIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w pkt. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 
kryteria oceny ofert. 

4. Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiającego o miejscu i terminie zawarcia umowy.  
5. Wykonawca, o którym mowa w pkt. 3, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik 
nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

6. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli jego 
wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w rozdziale XXII SWZ. 
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7. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 
spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę 
albo unieważnić postępowanie (art. 263 ustawy Pzp.)  

8. Do formalności, które należy dopełnić przed zawarciem umowy, Wykonawca zobowiązany jest 
przedstawić Zamawiającemu: 

 pełnomocnictwo do jej podpisania, jeżeli nie wynika ono z załączonych do oferty 
dokumentów, 

 w przypadku udzielenia zamówienia wykonawcom wspólnie ubiegającym się o udzielenie 
zamówienia (np. konsorcjum) – umowę regulującą współpracę tych Wykonawców, 

 w przypadku gdy Wykonawca jest spółką cywilną – stosowną umowę spółki cywilnej. 
XXIV. TRYB OGŁOSZENIA WYNIKÓW POSTĘPOWANIA 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zgodnie z art. 253 ust. 1 pkt 1) 

i 2) ustawy Pzp. poinformuje równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępni niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1), na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania zgodnie z art. 253. ust. 2 Ustawy. 

3. Ogłoszenie o wyniku postępowania zostanie opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych 
w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania. 

XXV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia, jeżeli zajdzie, co 

najmniej jedna z przesłanek określonych w art. 255 ustawy Pzp.  
2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający zawiadomi 

równocześnie wszystkich Wykonawców zgodnie z zasadami określonych w art. 260 ust. 1 i 2 
ustawy Pzp. 

XXVI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik 
nr 3 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, o ile jest wymagane. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 
oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy Pzp oraz wskazanym w projektowanych 
postanowieniach umowy. 

5. Rodzaj, zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia określone zostały w załączniku 
nr 3 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy.  
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6. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych postanowień 
umowy. 

XXVII.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 
interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp na zasadach przewidzianych w Dziale IX ustawy (art. 505-
590). 

 
XXVIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
 Administratorem danych osobowych Wykonawcy, jego pracowników, podwykonawców  

i pracowników podwykonawców oraz podmiotów udostępniających zasoby i ich pracowników jest 
Burmistrz Gminy Kostrzyn, Gmina Kostrzyn, ul. Dworcowa 6, 62 – 025 Kostrzyn; 

 Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzędzie Miejskim 
w Kostrzynie. Dane kontaktowe: inspektor@rodo-krp.pl kom.  792 304 042 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego o wartości 
szacunkowej mniejszej niż progi unijne określone na podstawie art. 3  ustawy z 11 września 2019 r. 
– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) prowadzonego w trybie 
podstawowym bez negocjacji pn. „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Kostrzynie w roku 2025”. 

 Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych dalej „ustawa Pzp” a także podmioty przetwarzające dane 
osobowe w imieniu i na polecenie administratora;  

 Dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 
4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 
z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
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 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

XXIX. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 
1. Formularz ofertowy wykonawcy – załącznik nr 1 
2. Formularz cenowy – załącznik nr 1A 
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) – załącznik nr 2 
4. Projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 3 
5. Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy pzp. – załącznik nr 4 
6. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie, 

o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy pzp. – załącznik nr 5 
7. Zobowiązanie  podmiotu udostępniającego zasoby – załącznik nr 6 
8. Wykaz zrealizowanych zamówień – załącznik nr 7 
9. Oświadczenie podwykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy o niepodleganiu 

wykluczeniu (dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania wymienionych w rozdziale 
V SWZ) – załącznik nr 8 

10. Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 
w art. 125 ust.1 ustawy pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 
zamawiającego – załącznik nr 9 


