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1. Informacje ogdlne

1.1.

1.2.

Nazwa i adres Zamawiajgcego: Panstwowa Inspekcja Pracy Gtéwny Inspektorat Pracy, ul.

Barska 28/30, 02-315 Warszawa strona internetowa Zamawiajgcego; adres poczty

elektronicznej Zamawiajgcego: kancelaria@gip.pip.gov.pl, tel. (22) 39-18-205.

Skréty uzywane w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia:

1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.
1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

PIP — Panstwowa Inspekcja Pracy;

GIP — Gtéwny Inspektorat Pracy;

podmiotowe srodki dowodowe- nalezy przez to rozumied srodki stuzgce
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteridw selekcji, z wyjatkiem oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp;

przedmiotowe $rodki dowodowe — nalezy przez to rozumieé srodki stuzgce
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robdét budowlanych z
wymaganiami, cechami lub kryteriami okres$lonymi w opisie przedmiotu zamodwienia
lub opisie kryteriéw oceny ofert lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg
zamowienia;

swz — Specyfikacja warunkéw zamdwienia;

ustawa/ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych;

rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy,
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 3 sierpnia 2023 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkédw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie;

Platforma e-Zamdwienia — system teleinformatyczny, na ktérym Zamawiajacy
prowadzi postepowanie;

dzien roboczy - nie jest nim dziert uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota;


http://www.bip.pip.gov.pl/
mailto:kancelaria@gip.pip.gov.pl

1.2.10.
1.2.11.

1.2.12.

1.2.13.

1.2.14.

godziny robocze — godziny od 8.00 do 15.30 w dni robocze;

cena —cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardéw i ustug (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli
jest ptacona na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorcy;

srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumiec srodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowalnego, dostawe produktéw lub swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyfa oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego;

Wydarzenie - kompleksowa organizacja dwudniowej, miedzynarodowe]j konferencji
»,87. Posiedzenie Plenarne i Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy

(SLIC)”, ktéra odbedzie sie w dniach 14-15 maja 2025 r. w Warszawie.

1.2.15.Zamoéwienie finansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

2. Podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia

2.1. Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie

podstawowym - na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych, tj. postepowanie o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci

mniejszej niz progi unijne bez przeprowadzenia negocjac;ji.

2.2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego, Wykonawcow w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia oraz do umoéw w sprawie zaméwien publicznych stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny , jezeli przepisy ustawy nie stanowig

inaczej.

2.3. Terminy sg liczone zgodnie z art. 8 ust. 1-5 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 509 ust. 1

ustawy Pzp.

3. Inne warunki zamowienia

3.1. Zamawiajgcy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej.

3.2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgji

elektronicznej.



3.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych lub
dotgczenia katalogow elektronicznych.

3.4. Zamoéwienie nie podlega wznowieniu.

3.5. Zaméwienie obejmuje opcje. Opcja obejmuje maksymalnie 10 uczestnikdw Wydarzenia.
Opcja bedzie realizowana w zaleznosci od potrzeb oraz posiadanych srodkéw finansowych
przez Zamawiajgcego. Jednoczesnie, w przypadku nieskorzystania przez Zamawiajgcego
z opcji, Wykonawca nie bedzie dochodzit jej realizacji. Opcja bedzie realizowana na
podstawie zlecenia przekazanego przez Zamawiajgcego. Zlecenie bedzie przekazane
najpdzniej na 21 dni przed Wydarzeniem.

3.6. Kazdy Wykonawca ma prawo do ztozenia jednej oferty w postepowaniu.

3.7. Zamawiajacy bedzie prowadzit wszelkie rozliczenia z Wykonawcg w ztotych polskich.

3.8. Wszelkie koszty przygotowania oferty ponoszg Wykonawcy, z wyjatkiem Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferte niepodlegajgca odrzuceniu w przypadku uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamdwienia z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego (zgodnie z art. 261
ustawy Pzp).

3.9. Wymagania dotyczgce podwykonawstwa:

3.9.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

3.9.2. Wykonawca winien zawrze¢ informacje, czy przy wykonaniu zamdéwienia bedzie
korzystat z podwykonawcow. Informacja powyzsza, razem ze wskazaniem czesci
zamowienia, ktdéra zostanie powierzona podwykonawcom, winna by¢ zamieszczona w
,Formularzu ofertowym”.

3.9.3. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie korzystat z podwykonawcéw, poda w
,Formularzu ofertowym” nazwy tych podwykonawcdw, o ile sg juz znani.

3.9.4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w
celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktdrego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

3.10. Wymagania dotyczgce sktadania oferty przez Wykonawcdéw wspadlnie ubiegajgcych sie

0 zamowienie:



3.10.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku, o
ktorym mowa w zdaniu pierwszym Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

3.10.2. W odniesieniu do warunkdw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia moga
polegac na zdolnosciach tych Wykonawcéw, ktérzy wykonuja ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

3.10.3. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 3.10.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia skfadajg oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy, ustugi
wykonujg poszczegdlni Wykonawcy (zatgcznik nr 4 do swz).

3.11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, jezeli srodki publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia w catosci lub cze$ci zamdwienia nie zostaty mu przyznane,

zgodnie z art. 310 ustawy Pzp.
4. Opis przedmiotu zamowienia.

4.1. Kod CPV: 79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez.

4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4.4. Zamawiajacy dokonat podziatu zamdwienia na czesci, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania.

4.5. Przedmiotem zamoéwienia jest ,Kompleksowa organizacja miedzynarodowe] konferencji
«87. Posiedzenie Plenarne i Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy
(SLIC)»”, zgodnie z zatgcznikiem nr la do swz ,Formularz cenowy (Zatacznik nr 2 do
Umowy)”, nr 2 do swz ,,Opis przedmiotu zamodwienia (Opis przedmiotu Umowy - Zatgcznik
nr 1 do Umowy)” oraz nr 7 do swz ,Wzdr umowy”. Przedmiot zamdwienia obejmuje
nastepujace elementy:

1) Zapewnienie miejsca Wydarzenia, z uwzglednieniem:

a) Sal konferencyjnych i bankietowych z odpowiednim wyposazeniem;
b) Bazy noclegowej.

2) Zapewnienie ustug cateringowych;



3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego oraz sprzetu i obstugi technicznej;
Zapewnienie ustugi transportowej;

Zapewnienie ustugi przewodnickiej w jezyku angielskim (2 godziny);
Realizacje koncertu;

Zapewnienie identyfikacji wizualnej Wydarzenia;

Zapewnienie materiatéw biurowych i promocyjnych;

Ustugi drukarskie;

10) Zapewnienie dekoracji kwiatowej.

5. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

6. Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji zamdwienia: 13-15 maja 2025 r., zgodnie ze szczegdétowymi terminami okreslonymi

w zatgczniku nr 2 do swz ,Opis przedmiotu zamodwienia (Opis przedmiotu Umowy - Zatacznik nr 1 do

Umowy)”.

7. Warunki udziatu w postepowaniu

7.1. O udziat w postepowaniu mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

7.1.1. nie podlegajg wykluczeniu;

7.1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub

zawodowej tj. jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat liczac wstecz od
dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez wykonuje, co najmniej 2 ustugi, z ktérych kazda
polegata na organizacji wydarzenia obejmujgcego co najmniej: wynajecie sali, obstuge
cateringowg, nagtosnienie, ustuge ttumaczen symultanicznych, dla co najmniej 50 oséb.
W przypadku wykazania sie przez Wykonawce doswiadczeniem w zakresie ustugi
wykonywanej (bedgcej w trakcie realizacji), Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli do uptywu terminu sktadania ofert czes¢ ustugi spetnia warunek udziatu w
postepowaniu tj. wykonana czes¢ ustugi polegata na organizacji wydarzenia
obejmujgcego co najmniej: wynajecie sali/sal, obstuge cateringowg, nagtosnienie,

ustuge ttumaczen symultanicznych, dla co najmniej 50 oséb.

7.2. Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 7.1.2 moze w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamdwienia lub jego czesci



polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotdw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

7.3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Brak powotania sie na zasoby
podmiotu udostepniajgcego w dniu sktadania ofert uniemozliwi pdzniejsze powotanie sie
na te zasoby i koniecznos$¢ samodzielnego wykazania warunku doswiadczenia (art. 123
ustawy Pzp).

7.4. W odniesieniu do warunkdow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

7.5. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdrym mowa w pkt 7.3 potwierdza,
ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

7.5.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

7.5.2. sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

7.5.3. czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

7.6. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci technicznych lub zawodowych pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1
pkt 4) ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczeAstwa narodowego.



8. Podstawy wykluczenia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcoéw, ktérzy podlegaja wykluczeniu na podstawie
art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego. Wykonawca przystepujacy do niniejszego
postepowania zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze nie podlega wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu. Na potwierdzenie powyzszego Zamawiajgcy bedzie zgdat od Wykonawcy

oswiadczen i dokumentéw okreslonych w pkt 9 swz.

9. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu i podmiotowe srodki dowodowe.

Dokumenty, oswiadczenia sktadane wraz z oferta:

9.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkdéw udziatu w
postepowaniu, Zamawiajgcy wymaga nastepujgcych oswiadczen:

9.1.1. Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu (zatgcznik nr 3 do swz) — w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub
kwalifikowanym — Wykonawca dotgcza do oferty sktadanej w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamdwieniu.

9.1.1.1. Oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt 9.1.1, stanowi dowdd potwierdzajacy brak
podstaw wykluczenia, spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu odpowiednio
na dzien sktadania ofert.

9.1.2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 9.1.1, sktada ponadto na zasadach okres$lonych
w ponizszym punkcie:

9.1.2.1. Oddzielnie kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie
(dotyczy rowniez wspdlnikédw w spétkach cywilnych). Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu;

9.1.2.2. W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdéw
udostepniajgcych zasoby, oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
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spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca
powotuje sie na jego zasoby (zatacznik nr 3a do swz).
Dokumenty, o$wiadczenia sktadane na wezwanie Zamawiajacego:
9.2. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania:

9.2.1. Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z
postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego w rozdziale 8 swz (zatgcznik nr 5 do
swz). Oswiadczenie o ktdrym mowa powyze] sktada ponadto na zasadach okreslonych
W ponizszym punkcie:

9.2.1.1. Oddzielnie kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie
(dotyczy rowniez wspdlnikéw w spdtkach cywilnych) (zatacznik nr 5 do swz).
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia;
9.2.1.2. W przypadku polegania Wykonawcy na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu (zatgcznik nr 5a do swz).
9.2.2.Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, liczby
uczestnikdw wydarzenia, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy (zatgcznik nr 6 do swz).
9.3. Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych
wspdlnie z innymi Wykonawcami, wykaz, o ktdrym mowa w pkt 9.2.2 swz, dotyczy ustug w

ktérych wykonaniu ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku $wiadczen
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http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

10. Spo

10.1.

10.2.

10.3.

10.4

10.5

powtarzajgcych sie lub ciggtych, w ktorych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub
uczestniczy.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w pkt 9.1.1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosé.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkow
dowodowych pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego podmiotowych srodkéw dowodowych lub
dokumentow.

Dokumenty lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski.

sOb porozumiewania oraz forma sktadanych dokumentdéw lub oswiadczen

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia, ktéra jest dostepna pod

adresem strona internetowa Platformy e-Zamdwienia. Korzystanie z Platformy e-

Zamowienia jest bezptatne.

Strona internetowa prowadzonego postepowania: strona postepowania.

Postepowanie mozna réwniez wyszukac ze strony gtdwnej Platformy e-Zamdéwienia
(Przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”).

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia: ocds-148610-9c6c45a0-
afde-4b37-abd6-2b1f845e53c¢9.

. Do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach zwigzanych z postepowaniem
upowazniona jest: Dorota Tomal — sprawy proceduralne.

. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego musi posiadaé konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia.

Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
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korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamodwienia,

dostepny na stronie internetowej adres strony internetowej Regulaminu Platformy e-

Zamoéwienia oraz informacje zamieszczone w zakfadce ,Centrum Pomocy”.

10.6. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania. Mozliwos¢ korzystania w
postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga posiadania konta
»Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na Platformie e-
Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan
dotyczacych tresci dokumentdw zamdwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamdéwienia.

10.7. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
»,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegélnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez
dotgczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,, dodaj zatgcznik”). W zaleznosci
od rodzaju uzytego podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

10.8. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

10.9. Maksymalny rozmiar plikédw przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do
jednego formularza).

10.10. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla
»Regulamin Platformy e-Zamdwienia”.

10.11. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamodwienia uzytkownicy mogg skorzystac ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce

»Zgtos problem”.
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10.12. Zamawiajgcy bedzie udzielat wszystkich informacji dotyczgcych postepowania, w tym
odpowiadat na wnioski o wyjasnienie tresci swz, jezeli wptyng one zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 10.1. W celu usprawnienia procedury udzielania wyjasnien tresci swz
Wykonawca moze przestac pliki z pytaniami réwniez w wersji edytowalne;.

10.13. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny
z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie, oraz rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajgcy od wykonawcy oraz w rozporzgadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 3
sierpnia 2023 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od

wykonawcy.
11.Wadium

11.1. Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w wysokosci: 5 000 zt
(stownie: pieé tysiecy ztotych).

11.2. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérym mowa w
art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp, nalezy wnie$¢ oryginat gwarancji lub poreczenia w postaci
elektronicznej.

11.3. W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu (PLN) nalezy wptaci¢ przelewem na
rachunek bankowy nr 16 1010 1010 0083 5413 9120 0000 Paristwowej Inspekcji Pracy
Gtownego Inspektoratu Pracy z siedzibg w Warszawie przy ulicy Barskiej 28/30 prowadzony
przez Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Warszawie. Wadium wniesione w
pienigdzu uznaje sie za wniesione w terminie, gdy do uptywu terminu sktadania ofert
wadium zostanie zaksiegowane na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

11.4. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia wskazanych w
art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp, dokument wadialny gwarancji/poreczenia musi zostac
ztozony w sposéb i w formie opisanej w pkt 11.2 swz i zawieraé nastepujace informacje:

11.4.1. nazwe postepowania;

11.4.2. numer postepowania nadany przez Zamawiajgcego: GIP-G0Z.213.139.2024.
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11.4.3. petng nazwe i adres podmiotu, ktéry wystawia gwarancje/poreczenie;

11.4.4. petng nazwe i adres beneficjenta gwarancji;

11.4.5. petng nazwe i doktadny adres Wykonawcy, na rzecz ktérego wystawiona jest
gwarancja/poreczenie;

11.4.6. okreslenie kwoty gwarancji/poreczenia — musi ona odpowiada¢ kwocie wadium
wskazanej przez Zamawiajgcego; kwota wadium musi byé wyrazona w ztotych polskich;

11.4.7. gwarancja/poreczenie musi zapewnic¢ wyptate petnej kwoty wadium przetargowego,
w przypadku gdy zaistniejg okolicznosci okreslone w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp — pod
grozbg odrzucenia oferty Wykonawcy;

11.4.8. termin waznosci gwarancji/poreczenia — okres ten nie moze by¢ krétszy niz termin
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 12.1 swz;

11.5. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
gwarancja musi by¢ gwarancjg nieodwotalng, bezwarunkows i ptatng na pierwsze pisemne
zgdanie Zamawiajgcego;

11.6. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
Zamawiajgcy nie dopuszcza aby zadanie zapfaty naleznej kwoty wynikajgcej z gwarancji
bankowej lub poreczenia sktadac wytacznie poprzez przestanie za posrednictwem

komunikatu z systemu SWIFT.
12.Termin zwigzania ofertg

12.1. Wykonawcy bedga zwigzani ofertg do dnia 27.12.2024 roku.

12.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie od dnia uptywu terminu sktadnia ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dziei, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

12.3. W przypadku gdy wybédr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w pkt 12.1, Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

12.4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 12.1, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

12.5. W przypadku gdy Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania

ofertg, o ktérym mowa w pkt 12, nastepuje wraz z przedfuzeniem okresu waznosci wadium
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albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres

zwigzania oferta.
13.0pis sposobu przygotowania ofert i ich ztozenie

13.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

13.2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub
kwalifikowanym.

13.3. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

13.4. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia i
zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe” oraz na
podstawie zatgcznika nr 1a do swz ,Formularz cenowy (Zatacznik nr 2 do Umowy)”.

13.5. Zalogowany Wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypetnij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczgcych
Wykonawcy/Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia.

13.6. Nastepnie Wykonawca powinien pobraé ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego
i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé odpowiednim
rodzajem podpisu elektronicznego.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zaméwienia.
Zapisany ,,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat
Reader DC.

13.7. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
216z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,,przeciggnij” i
»upusc”) stuzgce do dodawania plikow.

13.8. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany , Formularz ofertowy” w
pierwszym polu (,Wypetniony formularz ofertowy”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate

dokumenty stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.
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13.9. Jezeli wraz z ofertg przekazywane sg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawca, w celu utrzymania ich w poufnosci, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
»,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy dodac¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”

13.10. W przypadku ,,Formularza ofertowego” rekomendowanym wariantem jego podpisu jest
typ wewnetrzny. W przypadku uzycia wariantu podpisu typu zewnetrznego, powstaty
oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zataczy¢ w polu ,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie Wykonawcy.”

13.11. Do pozostatych dokumentéw wchodzgcych w sktad oferty lub sktadanych wraz z ofertg
podpisanych podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego nalezy doda¢ uprzednio
podpisany plik wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub plik z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny) w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”.

13.12. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym sie
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zwartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13.13. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,, Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,, Wycofaj oferte”.

13.14. Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB.

13.15. Oferte sktada sie w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw
realizujgcych zadania publiczne, z zastrzezeniem formatdéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1
ustawy Pzp, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

13.16. W przypadku wykorzystania formatu kompresji innego niz wskazane w Rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2021 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci

elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych,
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Zamawiajgcy wykorzysta program 7-Zip w celu dokonania proby otworzenia archiwum i

bedzie

uznawat archiwa, ktére uda sie otworzy¢.

13.17. Do oferty nalezy dotaczy¢:

13.17.1.

13.17.2.

13.17.3.

13.17.4.

13.17.5.

Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i
Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentoéw, o
ktérych mowa w zdaniu pierwszym, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego - jezeli
dotyczy.

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa
w pkt 13.17.1. Petnomocnictwo musi zostaé ztozone w formie elektronicznej
opatrzone podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/y upowazniong/e wskazang/e w odpowiednim rejestrze w
formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1
ustawy Pzp, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych. Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa poswiadczonej przez
notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Postanowienia pkt 13.17.1, 13.17.3 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w
imieniu Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego.

Postanowienia pkt 13.17.1, 13.17.3 swz stosuje sie odpowiednio do osoby

dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w

art.

118 ustawy Pzp.
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13.17.6. Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, o
ktorym mowa w pkt 3.10.3 swz - jezeli dotyczy.

13.17.7. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, o ktérym mowa w pkt 7.3 swz — jezeli dotyczy.

13.17.8. Oryginat gwarancji lub poreczenia w postaci elektronicznej, jezeli wadium jest
wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérym mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4
ustawy Pzp.

13.17.9. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 9.1 swz;

13.17.10. Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, o ktérym mowa w pkt 3.10.3 swz - jezeli dotyczy.

13.18. Oferta, ktérej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia, bedzie podlegaé
odrzuceniu. Wszelkie watpliwosci dotyczace tresci postanowien swz nalezy wyjasnic z
Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w art. 284
ustawy Pzp. Przepisy ustawy Pzp nie przewidujg negocjacji warunkéw udzielenia

zamoéwienia, w tym postanowien ,,Wzoru umowy”, po terminie otwarcia ofert.
14.Termin i miejsce sktadania ofert

14.1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 28.11.2024 roku do godz. 09.00.
14.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.11.2024 roku o godz. 10.00.

14.3. Oferta sktadana na Platformie e-Zamdwienia.
15.0pis sposobu obliczenia ceny

15.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte jednowariantowa, oferujgc wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w swz. Wykonawca
zaoferuje jedng cene oferty w ztotych polskich obejmujgca podatek VAT, zwang dalej
»,ceng oferty” lub ,,ceng”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug.

15.2. Wykonawca jest zobowigzany poda¢ maksymalng cene w ,Formularzu ofertowy”, o
ktorym mowa w pkt 13.4 swz, obliczong zgodnie z pkt 16.4 swz.

15.3. Cena oferty ma by¢ podana w ztotych (PLN).

15.4. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamoéwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do swz ,,Opisem przedmiotu zamdwienia” (Opis
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15.5.

15.6

przedmiotu Umowy - zatgcznik nr 1 do Umowy), zgodnie z zatgcznikiem nr 1a do swz
»Formularz cenowy (zatacznik nr 2 do Umowy)”. Cena oferty z podatkiem VAT bedzie
obejmowac catkowity koszt wykonania zamdéwienia oraz wszystkie koszty towarzyszace
wykonaniu zamowienia, na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 7 do swz , Wzér
umowy”.

Kazda podana cena moze byc¢ zakonczona ostatnig cyfrg przed przecinkiem, a w
przypadku podania cyfr po przecinku ma by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.

. Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.

16.0pis kryteridw

16.1.
16.2.

16.3.

16.4.

16.5
16.6

Kryterium oceny ofert i ich waga: cena oferty - 100%.

Punktacja przyznana danej ofercie zostanie obliczona jako iloraz ceny z podatkiem VAT
najtanszej oferty niepodlegajacej odrzuceniu do ceny z podatkiem VAT ocenianej oferty,
pomnozony przez 100.

Przy ocenie ofert w kryterium Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene wynikajaca z
»,Formularza ofertowego”, o ktérym mowa w pkt 13.4 swz. Warto$¢ punktowa zostanie
podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a zaokraglenie zostanie dokonane
zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.

Wykonawca w ,,Formularzu ofertowym” podaje maksymalng cene, ktéra stanowi sume:
16.4.1 tgcznej ceny z podatkiem VAT za zamdwienie podstawowe, wskazanej w tabeli nr
1 zatgcznika nr 1a do swz Formularz cenowy (Zatacznik nr 2 do Umowy), w

wierszu ,SUMA z poz. 1-10 kol. 2” oraz
16.4.2 maksymalnej ceny z podatkiem VAT za opcje, wskazanej w w tabeli nr 2
zatacznika nr 1a do swz Formularz cenowy (Zatgcznik nr 2 do Umowy), w wierszu
»SUMA z poz. 1-5 kol. 4”.

. Zamawiajacy oceni tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

. Wykonanie zamdwienia zostanie powierzone Wykonawcy, ktérego ofert uzyska

najwiekszg liczbe punktéw.
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17.Formalnosci, ktére powinny zosta¢ dopetnione po wyborze najkorzystniejszej

oferty

Jezeli za najkorzystniejszg bedzie uznana oferta podmiotédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie

(konsorcjum), Zamawiajgcy moze zgdac dostarczenia przed zawarciem umowy w sprawie

zamowienia publicznego kopie umowy regulujgcg wspodtprace tych Wykonawcow.

18.Istotne postanowienia dotyczgce zawarcia umowy

18.1. We ,Wzorze umowy” zostaty okreslone zasady ptatnosci, sposéb naliczenia kar
umownych za brak wywigzywania sie przez Wykonawce ze zobowigzan oraz zasady, na
jakich mozliwe bedzie wprowadzenie zmian do zawartej umowy.

18.2. ,Wzdr umowy” stanowi zatgcznik nr 7 do swz.

18.3. Zgodnie z art. 455 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania

zmian umowy w przypadkach okreslonych we ,Wzorze umowy”.

19.Srodki ochrony prawne;.

19.1.Do niniejszego postepowania majg zastosowanie srodki ochrony prawnej wymienione w
dziale IX ustawy.

19.2.Wykonawcy oraz innemu podmiotowi przystugujg srodki ochrony prawnej, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

19.3. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej, albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymaga opatrzenia
podpisem zaufanym.

19.4.0dwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przekazane przy
uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przekazane w inny sposéb.

19.5.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu lub wobec tresci dokumentéw
zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie

Zamowien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia na stronie internetowe;.
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19.6.0dwotanie w innym przypadku niz okreslone w pkt 20.4 i 20.5 wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
19.7.Jezeli mimo takiego obowigzku Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:
19.7.1. 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o
wyniku postepowania;
19.7.2. miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.
19.8.0d orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienia Prezesa Izby stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje prawo wniesienia w terminie 14 dni
od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej lub postanowienia Prezesa lzby

skargi do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych.

20.Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych.

20.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

20.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gtéwny Inspektor Pracy, z
siedzibg przy ul. Barskiej 28/30, 02-315 Warszawa;
20.1.2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy Gtdwnym

Inspektoracie Pracy jest pan Robert Rucinski, adres e-mail: iod@gip.pip.gov.pl;

20.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z prowadzeniem postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
na ,, Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji «87. Posiedzenie Plenarne
i Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy (SLIC)»”;

20.1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy Prawo zamdwien publicznych (dalej ustawa Pzp);

20.1.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
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trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

20.1.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

20.1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

20.1.8. posiada Pani/Pan:

20.1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

20.1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

20.1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO. (Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania
ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

20.1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

20.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:

20.1.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

20.1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

20.1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
21.Zataczniki:

21.1.Zatgcznik nr 1 - Interaktywny Formularz ofertowy;
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21.2.Zatgcznik nr 1a — Formularz cenowy (Zatacznik nr 2 do Umowy);

21.3.Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamodwienia (Opis przedmiotu Umowy - Zatgcznik nr 1 do
Umowy);

21.4.Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu (Wykonawca/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia);

21.5.Zatacznik nr 3a - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu (Podmiot udostepniajgcy zasoby);

21.6.Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

21.7. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy (Wykonawca/ Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o
zamowienie);

21.8. Zatgcznik nr 5a - Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy (Podmiot udostepniajgcy zasoby)

21.9.Zatgcznik nr 6 - Wykaz ustug;
21.10.Zatgcznik nr 7 - Wzér umowy.
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Zatacznik nr 1a Formularz cenowy (Zatacznik nr 2 do Umowy)

Numer postepowania: GIP-G0Z.213.139.2024

(Prosze wypetni¢ formularz poprawnymi danymi. Formularz do uzupetnienia elektronicznego).

Nawigzujac do ogtoszenia o zamdwieniu ,,Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji

«87. Posiedzenie Plenarne i Dzien Tematyczny Komitetu Wyiszych Inspektorow Pracy (SLIC)»”,

oferujemy realizacje okreslonego w swz zamowienia oraz zawarcie umowy z Zamawiajgcym na

nastepujgcych warunkach:

. ZAMOWIENIE PODSTAWOWE (dla tacznie 110 uczestnikdw Wydarzenia, zgodnie zatgcznikiem nr 2

do swz ,Opisem przedmiotu zamdwienia (Zatacznik nr 1 do Umowy)”.

TABELA 1

Lp.

Czes¢ sktadowa ceny realizacji zamdéwienia

podstawowego

Cena faczna
z podatkiem VAT
w PLN dla tacznie 110

uczestnikow Wydarzenia

1

2

Zapewnienie miejsca wydarzenia (w tym sal

konferencyjnych i bankietowych)

Zapewnienie ustug cateringowych podczas catego

wydarzenia, w tym uroczystej kolacji

Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego wraz z

niezbednym sprzetem oraz obstugg techniczng

Zapewnienie ustugi transportowe;j

Zapewnienie ustugi przewodnickiej

Realizacja koncertu

Zapewnienie identyfikacji wizualnej

Zapewnienie materiatdw biurowych i promocyjnych

O 0| N| o »n| b

Ustugi drukarskie

Zapewnienie dekoracji kwiatowej

SUMA z poz. 1-10 kol. 2:
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2. OPCIJA (dla maksymalnie 10 uczestnikéw Wydarzenia, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do swz

,Opisem przedmiotu zamodwienia (Zatacznik nr 1 do Umowy)”.

TABELA 2
Cena
jednostkowa Maksymalna
Maksymalna
Lp. | Czesc¢ sktadowa ceny realizacji | z podatkiem VAT ] cenaz
opcji w PLN za jednego fiezba podatkiem
uczestnikow
uczestnika VAT w PLN
Wydarzenia
(kol.2 x kol. 3)
1 2 3 4

1 Zapewnienie ustug 10

cateringowych podczas catego

wydarzenia, w tym uroczystej

kolacji
2 Zapewnienie ttumaczenia 10

symultanicznego wraz z

niezbednym sprzetem oraz

obstugg techniczng
3 Zapewnienie ustugi 10

przewodnickiej
4 Zapewnienie identyfikacji 10

wizualnej
5 Zapewnienie materiatow 10

biurowych i promocyjnych

SUMA z poz. 1-5 kol. 4
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Zatacznik nr 2 Opis przedmiotu zamowienia (Opis przedmiotu Umowy - Zatgcznik nr 1

do Umowy)

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja dwudniowej, miedzynarodowej
konferenc;ji ,87. Posiedzenie Plenarne i Dzieh Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw
Pracy (SLIC)”, ktéra odbedzie sie w dniach 14-15 maja 2025 r. w Warszawie.

2. W Wydarzeniu uczestniczy¢ bedzie tgcznie 110 osdb (w tym 10 ttumaczy symultanicznych, o
ktérych mowa w punkcie Il. 1.2.1.). Przewidywana liczba uczestnikéw pierwszego dnia
Wydarzenia wynosi 75 oséb, w tym 10 ttumaczy symultanicznych, natomiast drugiego dnia
Wydarzenia — 110 oséb, w tym 10 ttumaczy symultanicznych.

3. Zamawiajacy przewiduje skorzystanie z opcji w zakresie zwiekszenia liczby uczestnikoéw o 10
0s0b (zaréwno w pierwszym, jak i w drugim dniu Wydarzenia).

4. Zamowienie podstawowe dla facznie 110 uczestnikéw Wydarzenia. Opcja maksymalnie dla 10
uczestnikdw Wydarzenia.

5. Opcja bedzie realizowana w zaleznosci od potrzeb oraz posiadanych $rodkéw finansowych
przez Zamawiajgcego. Jednoczes$nie, w przypadku nieskorzystania przez Zamawiajgcego z z
opcji, Wykonawca nie bedzie dochodzit jej realizacji.

6. Opcja bedzie realizowana na podstawie zlecenia przekazanego przez Zamawiajgcego. Zlecenie
bedzie przekazane najpdzniej na 21 dni przed Wydarzeniem.

7. Zamoéwienie obejmuje nastepujace ustugi:

7.1 Zapewnienie miejsca Wydarzenia, z uwzglednieniem:
7.1.1 Sal konferencyjnych i bankietowych z odpowiednim wyposazeniem;
7.1.2 Bazy noclegowej.

7.2 Zapewnienie ustug cateringowych;

7.3 Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego oraz sprzetu i obstugi technicznej;

7.4 Zapewnienie ustugi transportowe;j;

7.5 Zapewnienie ustugi przewodnickiej w jezyku angielskim (2 godziny);

7.6 Realizacje koncertu;

7.7 Zapewnienie identyfikacji wizualnej Wydarzenia;

7.8 Zapewnienie materiatéw biurowych i promocyjnych;

7.9 Ustugi drukarskie;
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7.10 Zapewnienie dekoracji kwiatowej.

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6

8.7

8.8
8.9

. Podczas Wydarzenia zaplanowano nastepujace elementy:

Kolacja nieformalna w przeddzien Wydarzenia,

Rejestracja uczestnikéw w pierwszym dniu Wydarzenia (stanowisko recepcyjne),
Posiedzenie Plenarne cztonkéw Komitetu Wyzszych Inspektorédw Pracy (pierwszy dzien),
Dyskusja w grupach podczas Posiedzenia Plenarnego (4 odrebne grupy)

Dwie przerwy kawowe oraz obiad dla uczestnikdw Posiedzenia Plenarnego,

Transport uczestnikéw z miejsca Wydarzenia do kompleksu patacowo-ogrodowego
»Muzeum tazienki Krélewskie” w Warszawie oraz transfer powrotny,

Zwiedzanie kompleksu patacowo-ogrodowego ,Muzeum tazienki Krélewskie” w Warszawie
z przewodnikiem w jezyku angielskim,

Kolacja uroczysta po zakonczeniu obrad Posiedzenia Plenarnego,

Koncert muzyczny podczas uroczystej kolacji w pierwszym dniu Wydarzenia,

8.10 Rejestracja uczestnikdw w drugim dniu Wydarzenia (stanowisko recepcyjne),

8.11 Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy (drugi dzien),

8.12 Dyskusja w grupach podczas Dnia Tematycznego (3 odrebne grupy)

8.13 Dwie przerwy kawowe oraz obiad dla uczestnikdw Dnia Tematycznego.

Il. SZCZEGOLOWE WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO | ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Zapewnienie miejsca Wydarzenia

1.1.

1.2.

Wydarzenie zostanie zorganizowane na terenie Warszawy, w hotelu o standardzie co
najmniej 4-gwiadkowym (wedtug kategoryzacji obiektéw hotelarskich okreslonej w Ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych), w ktérym jednoczesnie ma by¢
mozliwos¢ zakwaterowania co najmniej 70 uczestnikdw Wydarzenia oraz w ktérym
zapewnione bedg ustugi cateringowe (w tym samym budynku co hotel). Hotel powinien
znajdowac sie w promieniu do 3 km od Ronda im. Romana Dmowskiego w Warszawie (z
wytaczeniem prawobrzeznej cze$ci miasta).
Hotel, w ktérym ma odby¢ sie konferencja, powinien dysponowac salg konferencyjng na
minimum 100 osdb w nastepujacej konfiguracji:
1.2.1 W pierwszym dniu Wydarzenia uczestniczy 65 0sdb (nie liczagc 10 ttumaczy
symultanicznych), ktére usadzone bedg w nastepujacy sposdb:
— 55 0s6b przy stotach ustawionych w ksztatcie prostokata. Stot/stoty tworzgce

jeden z krétszych bokdw prostokata ma/majg stanowic tzw. prezydium, przy
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ktorym usadzonych bedzie 6 0sob. Prezydium moze by¢ oddzielone (wolna
przestrzen) od reszty stotow.
— 10 oséb (obstuga ze strony Zamawiajgcego) usadzonych w bocznej czesci sali,
1.2.1.1 Stoty, przy ktérych usadzeni bedg uczestnicy w pierwszym dniu Wydarzenia,
muszg mie¢ wysokos¢ 75 cm — 80 cm, a ich blat szerokos¢ od 70 cm do 90
cm.

1.2.2 W drugim dniu Wydarzenia uczestnicy w liczbie 100 oséb (nie liczgc 10 ttumaczy
symultanicznych) usadzeni beda w uktadzie teatralnym/kinowym (same krzesta
konferencyjne, bez stotéw), przyktadowo 10 rzedéw po 10 krzeset, skierowanych w
strone prezydium i méwnicy znajdujacej sie na podwyzszeniu, ktéra oddalona bedzie
od pierwszego rzedu krzeset o co najmniej 3 m. Mdéwnica nie bedzie potrzebna w
pierwszym dniu Wydarzenia.

1.2.3 W drugim dniu Wydarzenia Zamawiajgcy dopuszcza wariantowos¢ ustawienia
prezydium:

a) stoét prezydialny dla 8 oséb oraz méwnica,

b) 5 foteli kubikowych umozliwiajgcych prowadzenie dyskusji oraz stoliki
pomocnicze i méwnica — cato$¢ ustawiona na podwyzszeniu.

Ostateczne ustawienie prezydium w drugim dniu Wydarzenia zostanie zatwierdzone

po rozpoznaniu mozliwosci aranzacyjnych (obejrzeniu sali) przez Zamawiajgcego.

1.2.4 Podczas obu dni Wydarzenia w sali ustawionych bedzie 5 dwuosobowych kabin do
ttumaczen symultanicznych. Kabiny rozmieszczone bedg w miejscu zapewniajgcym
optymalng widocznos¢ sali, w szczegdlnosci ekranu gtdwnego i mdéwnicy.

1.2.5 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é wykorzystania przez Wykonawce stacjonarnych
kabin do ttumaczen symultanicznych, stanowigcych wyposazenie sali, pod warunkiem
dostosowania kabin do wymogdw wskazanych w punkcie 3.7.1 oraz zapewnienia
ttumaczom optymalnej widocznosci sali konferencyjnej, prelegentéw i ekranu
gtéwnego, na ktérym beda wyswietlane prezentacje.

1.2.6 Krzesta konferencyjne, na ktérych usadzeni bedg uczestnicy podczas obu dni
Wydarzenia, muszg posiadac siedzisko o gtebokosci i szerokosci minimum 45 cm x 45
cm, a takze wygodne oparcie dla catej powierzchni plecéw oraz podtokietniki. Krzesta
wykorzystane w pierwszym dniu Wydarzenia muszg byé dostosowane wysokoscig do

stotow opisanych w punkcie 1.2.1.1.
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Hotel, w ktérym ma odby¢ sie konferencja, powinien dysponowa¢ dodatkowo 3 mniejszymi
salami konferencyjnymi (zapewnionymi podczas obu dni Wydarzenia), moggcymi pomiescic
do 30 oséb kazda w usadzeniu umozliwiajgcym przeprowadzenie panelu dyskusyjnego.
Wszystkie sale majg by¢ zlokalizowane w tym samym budynku hotelowym co sala gtdéwna,
opisana w punkcie 1.2.

Podczas obu dni Wydarzenia ma by¢ zapewnione oddzielne pomieszczenie techniczne,
zlokalizowane w tym samym budynku co hotel, w ktérym znajdowac sie beda dostepne dla
przedstawicieli Zamawiajgcego urzgdzenia opisane w punkcie 3.4.6. Funkcje pomieszczenia
technicznego moze petni¢ jedna z sal opisanych w punkcie 1.3.

Hotel, w ktérym ma odby¢ sie konferencja, musi dysponowac salg/salami
bankietowymi/przestrzenia, o ktérych mowa w punktach 2.1.1, 2.1.2.2,2.1.3.1, 2.1.4.1,
2.1.5, w celu realizacji ustugi cateringowej.

Wszystkie sale/pomieszczenia hotelu, w ktdrych zorganizowane zostang poszczegdlne
elementy Wydarzenia bedg klimatyzowane, z mozliwoscia regulacji klimatyzacji.

Podczas obydwu dni Wydarzenia Wykonawca zapewni punkt recepcyjny, dostepny dla
uczestnikéw na okoto 30 minut przed rozpoczeciem obrad, ulokowany w poblizu wejscia do
gtéwnej sali konferencyjnej, w ktérym znajda sie 2 stoty i 4 krzesta dla oséb obstugujgcych
recepcje oraz miejsce na roll-up, o ktérym mowa w punkcie 7.3.2. W punkcie recepcyjnym
odbywac sie bedzie rejestracja uczestnikdw, a takze wydawanie identyfikatoréw, o ktérych
mowa w punkcie 7.3.3., bezprzewodowych odbiornikéw i stuchawek do ttumaczenia
symultanicznego, o ktérych mowa w punkcie 3.7.1. oraz materiatéw biurowych i
promocyjnych, o ktérych mowa w punkcie 8.1.

Ponadto w dniu 13 maja 2025 roku w godzinach 10:00 — 20:00 Wykonawca zapewni punkt
recepcyjny w holu gtéwnym hotelu bedgcego miejscem Wydarzenia (st6ti 2 krzesta), w
ktédrym przedstawiciele Zamawiajgcego bedg odnotowywaé przybycie uczestnikdéw
Wydarzenia oraz udziela¢ niezbednych informacji organizacyjnych. W punkcie recepcyjnym
Wykonawca zapewni miejsce na ustawienie roll-up’u. Godziny funkcjonowania punktu
recepcyjnego Zamawiajacy potwierdzi na 5 dni przed Wydarzeniem.

Hotel, w ktérym ma odby¢ sie konferencja, musi posiada¢ w swojej ofercie odpowiednig
liczbe pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,
mogacych pomiesci¢ co najmniej 70 uczestnikow Wydarzenia w terminie od 13 maja 2025
r. do 15 maja 2025 r., z mozliwoscig przedtuzenia pobytu do 16 maja 2025 r. (maksymalnie

3 noclegi).
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1.9.1 Pokoje majg mieé powierzchnie co najmniej 18 m? (nie liczagc powierzchni
zewnetrznej typu balkon) i muszg posiadac indywidualng tazienke z kabing
prysznicowg lub wanng oraz toaleta.

1.9.2 Pokoje muszg by¢ wyposazone w: wyktadzine podtogowa; duze t6zko o wymiarach
minimum 140 cm x 200 cm; TV z ptaskim ekranem; dostep do bezptatne;j sieci Wi-fi;
sejf; suszarke do wtoséw; reczniki; zaplecze do parzenia kawy/herbaty.

1.10. Pokoje w liczbie minimum 70 muszg zosta¢ zagwarantowane z odpowiednim
wyprzedzeniem w ramach rezerwacji przedwstepne;.

1.10.1 Pula pokoi bedzie pozostawiona do dyspozycji uczestnikow Wydarzenia z
zatozeniem indywidualnego dokonywania przez nich rezerwacji oraz
bezposredniego rozliczenia sie za nocleg z hotelem, w ktérym Wykonawca
zarezerwuje pokoje (Zamawiajacy nie posredniczy w rezerwacji ani nie przedptaca
pokoi, jak réwniez nie ponosi zadnych kosztéw z tym zwigzanych, jak réwniez nie
dokonuje w tym zakresie zadnych rozliczerh z Wykonawca).

1.10.2 Hotel zagwarantuje statg stawke za pokéj jednoosobowy lub dwuosobowy do
pojedynczego wykorzystania (nie wyzszg niz 140 euro za nocleg ze $niadaniem i
wszystkimi naleznymi podatkami i optatami), ktéra obowigzywac bedzie w terminie
okreslonym w punkcie 1.10.3. Rezerwacja pokoi, z zastosowaniem powyzszej
stawki, bedzie mozliwa dla uczestnikow Wydarzenia po skontaktowaniu sie z
recepcja lub dziatem rezerwacji hotelu i podaniu specjalnego kodu rezerwacyjnego
ustalonego w porozumieniu z hotelem.

1.10.3 Hotel zagwarantuje dostepnos¢ pokoi w ramach puli, o ktérej mowa w punkcie
1.10.1, w terminie do 1 miesigca przed Wydarzeniem. Po tym terminie rezerwacja
pokoi we wskazanym hotelu zalezna bedzie od dostepnosci miejsc, a cena za nocleg
bedzie podlegac biezacej polityce hotelu.

1.10.4 Warunki bezkosztowej anulacji zarezerwowanych pokoi pochodzacych z
zabezpieczonej puli zostang ustalone przez hotel. Zamawiajgcy wymaga jednak, aby
termin anulacji bez kosztéw wynosit minimum 14 dni przed datg zameldowania.

1.10.5 Zamawiajacy nie gwarantuje wykorzystania petnej puli zabezpieczonych pokoi.
Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych skutkéw finansowych zwigzanych z ich

niepetnym wykorzystaniem.
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1.11 Budynek hotelu oraz sale konferencyjne, w ktorych odbedzie sie Wydarzenie
nie moga posiadac barier architektonicznych dla oséb z niepetnosprawnoscia
ruchowa.
1.12 W terminie 30 dni od podpisania Umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu 2 propozycje miejsca Wydarzenia, spetniajgcego warunki opisane
w punktach 1.1 -1.11.
2. Zapewnienie ustugi cateringowej
2.1 Ustuga cateringowa bedzie $wiadczona w dniach 13-15 maja 2025 r. zgodnie z ponizszymi
zatozeniami organizacyjnymi w hotelu bedgcym miejscem Wydarzenia.

2.1.1 Nieformalna kolacja powitalna w godzinach wieczornych (2 godziny) w dniu 13 maja
2025 r. dla 65 0sdb w formie bufetu, z konsumpcjg przy stolikach, w sali, ktéra w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym zostanie wskazana jako sala bankietowa.
2.1.1.1 Podczas kolacji w formie bufetu w dniu 13 maja 2025 r. Wykonawca

zapewni:
a) menu zawierajace:

— 2 zupy, w tym zurek z jajkiem i kietbasg — min. 350 ml/osobe,

— 2 rdézne dania ciepte miesne (w tym typowo polskie, np. pierogi), 1
rybne i 1 weganiskie w podgrzewaczach —min. 250 g / osobe

— dodatek skrobiowy (typu ziemniaki, ryz, kasza, makaron) w
podgrzewaczach — min. 200 g / osobe,

— 3 zestawy suréwek —min. 150 g / osobe,

— deser —min. 150 g/osobe,

— woda mineralna gazowana i niegazowana — min. 200 ml / osobe,

— soki owocowe 100% - min. 2 rodzaje, min. 200 ml / osobe,

— kawa, herbata (czarna, zielona, owocowa) wraz z dodatkami (cukier
biaty, cukier brgzowy, mleko, cytryna pokrojona w plasterki) — bez
ograniczen.

b) stoty bankietowe i krzesta zapewniajgce swobodne usadzenie
uczestnikow,
c) obrusy i porcelanowg zastawe,

d) obstuge kelnerskg strefy bankietowej (min. 2 osoby).
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2.1.2 Poczestunek powitalny przed rozpoczeciem obrad w dniu 14 maja 2025 r. dla 75 osdb

oraz w dniu 15 maja 2025 r. dla 110 oséb (orientacyjne godziny: 8:00-8:30).

2.1.21

2.1.2.2

2.1.23

W ramach poczestunku powitalnego w dniu 14 i 15 maja 2025 r. Wykonawca

zapewhi menu zawierajgce:

— kawa, herbata (czarna, zielona, owocowa) wraz z dodatkami (cukier biaty,
cukier bragzowy, mleko, cytryna pokrojona w plasterki) — bez ograniczen,

— woda mineralna gazowana i niegazowana — min. 200 ml/osobe,

— soki owocowe 100% - min. 2 rodzaje, min. 200 ml / osobe,

— ciastka kruche deserowe - min. 3 rodzaje, min. 50 g / osobe.

Podczas obu dni Wydarzenia Wykonawca zapewni pomieszczenie /

przestrzen na poczestunek powitalny w hotelu bedgcym miejscem

Wydarzenia, w poblizu gtéwnej sali konferencyjnej, w ktdrej odbywac sie

bedg obrady.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg (min. 2 osoby) podczas poczestunku

powitalnego podczas obydwu dni Wydarzenia.

2.1.3 Cztery przerwy kawowe, po dwie podczas kazdego dnia Wydarzenia, trwajgce ok. 30

min. kazda: pierwsza przerwa w godzinach przedpotudniowych, druga w godzinach

popotudniowych, w dniu 14 maja 2025 r. dla 75 oséb i w dniu 15 maja 2025 r. dla 110

0s6b.

2.13.1

2.1.3.2

Podczas obu dni Wydarzenia Wykonawca zapewni pomieszczenie /

przestrzen na przerwy kawowe w hotelu bedgcym miejscem Wydarzenia, w

poblizu gtéwnej sali konferencyjnej, w ktérej odbywaé sie bedg obrady.

Podczas kazdej przerwy kawowej Wykonawca zapewni nastepujgcy serwis:

— kawa, herbata (czarna, zielona, owocowa) wraz z dodatkami (cukier biaty,
cukier brgzowy, mleko, cytryna pokrojona w plasterki) — bez ograniczen,

— woda mineralna gazowana i niegazowana — po 0,5 I/osobe,

— soki owocowe 100 % — min. 2 rodzaje, min. 150 ml/osobe,

— ciastka kruche deserowe — min. 3 rodzaje, min. 50 g/osobe,

— mufinki / rogaliki / babeczki / mini buteczki drozdzowe — min. 3 rodzaje,
min. 2 szt./osobe,

— $wieze owoce sezonowe czgstkowane — min. 150 g/osobe.
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2.14

2.1.33

2.134

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg (min. 2 osoby) podczas kazdej
przerwy kawowej.

Napoje oraz ciastka nieskonsumowane w trakcie poczestunku powitalnego w
pierwszym i drugim dniu Wydarzenia, opisanego w punkcie 2.1.2, powinny
zostac¢ zabezpieczone i zaserwowane podczas przerw kawowych w tych

dniach, dodatkowo oprécz produktéw wskazanych w punkcie 2.1.3.2.

Obiad w formie bufetu w dniu 14 maja 2025 r. dla 75 oséb oraz w dniu 15 maja 2025

r. dla 110 osdéb, z miejscami siedzgcymi dla gosci (orientacyjny czas trwania kazdego

obiadu: okoto 1 godziny).

2.14.1

2.1.4.2

2.143

2.144

W obydwu dniach Wydarzenia Wykonawca zapewni sale/sale w hotelu

bedgcym miejscem Wydarzenia, ktdre w uzgodnieniu z Zamawiajgcym

zostang wskazane jako sale bankietowe przeznaczone na organizacje

obiadow.

Podczas obydwu obiadéw Wykonawca zapewni menu zawierajace:

— 2 zimne przystawki: miesna i wegetariariska — min. 200 g/osobe

— 2 zupy: miesna i wegetariariska — min. 350 ml/osobe,

— dania ciepte w podgrzewaczach: 2 miesne (w tym 1 tradycyjne danie
polskie), 1 danie rybne i 1 danie wegariskie — min. 250 g/osobe,

— dodatek skrobiowy (typu ziemniaki, ryz, kasza, makaron) w
podgrzewaczach — min. 200 g/osobe,

— warzywa gotowane w podgrzewaczach — min. 100 g/osobe,

— 3 zestawy surowek/satat — min. 150 g/osobe,

— deser — min. 150 g/osobe,

— $wieze owoce sezonowe czgstkowane — min. 150 g/osobe,

— woda mineralna gazowana i niegazowana — min. 200 ml/osobe,

— soki owocowe 100% — min. 200 ml/osobe,

— kawa, herbata (czarna, zielona owocowa) wraz z dodatkami (cukier biaty,
cukier bragzowy, mleko, cytryna pokrojona w plasterki) — bez ograniczen.

Zamawiajgcy wymaga, aby zadne z dan obiadowych, tj. zupy, przystawki,

surowki i 4 rodzaje dan gtéwnych serwowanych pierwszego dnia Wydarzenia

nie powtdrzyto sie w trakcie obiadu w drugim dniu Wydarzenia.

Podczas obydwu obiadéw Wykonawca zapewni ponadto:
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stoty bankietowe i krzesta,
obrusy i porcelanowg zastawe,
obstuge kelnerska strefy bufetowej (w pierwszym dniu min. 2 osoby, w

drugim dniu min. 3 osoby)

2.1.5 Uroczysta kolacja w dniu 14 maja 2025 r. w godzinach wieczornych (czas trwania: ok.

3 godzin) dla 100 osdb w formie zasiadanej w sali, ktéra w uzgodnieniu z

Zamawiajgcym zostanie wskazana jako sala bankietowa odpowiednia dla organizacji

uroczystej kolacji.

2.15.1

2.1.5.2

2.153

Menu uroczystej kolacji sktadac sie bedzie z dan serwowanych do stotow:

— 6 zestawodw zimnych przystawek serwowanych na srodku stotu — min. 200

g/osobe,

zupa sezonowa (np. krem szparagowy) — min. 350 ml/osobe,

danie gtéwne miesne (mieso wotowe lub wieprzowe, za wyjgtkiem miesa
mielonego) lub danie wegetarianskie/weganskie (w zaleznosci od
zgtoszen otrzymanych przez Zamawiajgcego — zgodnie z punktem 2.1.7) —
min. 250 g/osobe z dodatkiem skrobiowym typu ziemniaki / kasza / ryz —
min. 100 g / osobe oraz suréwkg /zestawem satat z dressingiem /
warzywami — min. 100 g / osobe,

deser — min. 150 g/osobe,

woda mineralna gazowana i niegazowana/soki min. 3 rodzaje do wyboru -
min. 500 ml/osobe,

kawa/herbata serwowane — min. 200 ml/osobe,

wino wytrawne biate lub czerwone (do wyboru przez gosci podczas

kolacji) — 2 kieliszki/osobe.

W swojej propozycji menu, przedstawionej Zamawiajgcemu, Wykonawca
wykluczy, w miare mozliwosci, produkty zawierajace silne alergeny (np.
orzechy, soja, pszenica).

Podczas uroczystej kolacji Wykonawca zapewni stosowng aranzacje sali i
stotow: preferowane okragte stoty 10-12 osobowe, nakryte zgodnie z ogdlnie
przyjetymi standardami podczas uroczystej kolacji, zastawe i sztucce, obrusy,

zywe/ciete kwiaty na stotach (bez intensywnego zapachu).
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2.1.6

2.154

2.155

2.1.5.6

2.1.5.7

2.1.5.8

2.1.5.9

Podczas uroczystej kolacji stoty powinny by¢ nakryte materiatowymi, dtugimi
obrusami w kolorystyce ustalonej z Zamawiajacym, zakrywajgcymi nogi stotu
lub krétszymi, pod warunkiem zastoniecia nég stotu skirtingami — falbanami z
matowego materiatu, pasujgcego do obrusdw.

Na stotfach, dla kazdego gos$cia, Zamawiajgcy wymaga ustawienia szklanej i
porcelanowej zastawy stotowej, serwet materiatowych oraz sztuécow
metalowych w ilosci adekwatnej do positkéw: przystawka, zupa, danie
gtéwne, deser.

Wykonawca zapewni, aby podczas uroczystej kolacji na stotach znalazto sie
wydrukowane menu w jezyku angielskim i polskim, ktérego tresé i forma
zostang zatwierdzone przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni, aby podczas uroczystej kolacji na stofach, obok talerzy
0s0b z dietg wegetarianska, weganska lub inng, znalazta sie zielona
wizytéwka.

Wykonawca zapewni 2 tablice z informacjg o usadzeniu gosci przy stotach,
umieszczone na stojakach (np. sztalugach), ustawione przed wejsciem do sali
bankietowej oraz w sali obok wejscia.

Dla osdb zasiadajacych przy stole powinna by¢ zapewniona swobodna

przestrzen do spozycia positkow.

2.1.5.10 Podczas uroczystej kolacji Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe obstugi

kelnerskiej (minimum 8 kelneréw) w celu organizacji sprawnego serwisu dla

100 gosci.

2.1.5.11 Wykonawca zapewni, aby podczas uroczystej kolacji odtwarzana byta w tle

delikatna muzyka (odtwarzanie mechaniczne). Dobér utwordéw zostanie
uzgodniony z Zamawiajgcym. Wykonawca zobowigzany bedzie uiscic¢
wszelkie niezbedne opfaty z tytutu publicznego odtwarzania muzyki.

Zamawiajacy nie bedzie z tego tytutu ponosit zadnych kosztéw.

Wykonawca zapewni sale bankietowe/pomieszczenia/przestrzen, w ktorych —w

uzgodnieniu z Zamawiajgcym — zorganizuje wszystkie positki w trakcie Wydarzenia.

Zamawiajacy dopuszcza ponowne wykorzystanie tej samej sali jako miejsca

organizacji kilku positkdéw (np. kolacji powitalnej i uroczystej kolacji w pierwszym dniu

Wydarzenia) pod warunkiem, ze Wykonawca zapewni odpowiedni czas niezbedny na

przearanzowanie sali na potrzeby kolejnego positku.
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2.1.7

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w menu poszczegdlnych positkow
uwarunkowania zdrowotne uczestnikdw Wydarzenia (np. dieta bezglutenowa lub
bezmleczna itp.) oraz aspekty kulturowe i religijne (np. dania wegetarianskie,

weganskie, koszerne lub halal itp.), ktére zostang zgtoszone przez Zamawiajgcego.

2.1.8 W terminie 30 dni przed Wydarzeniem Wykonawca przedstawi do akceptacji

2.1.9

2.1.10

2.1.11

2.1.12

2.1.13

2.1.14

2.1.15

2.1.16
2.1.17

Zamawiajéego menu na wszystkie positki wskazane w punktach 2.1.1 -2.1.5.
Ostateczna liczba oséb podczas kazdego positku w ramach ustugi cateringowej
zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego najpdzniej 14 dni przed terminem
Wydarzenia, zgodnie z otrzymanymi zgtoszeniami od uczestnikéw Wydarzenia.
Réwniez w tym terminie Zamawiajgcy potwierdzi Wykonawcy liczbe oséb
deklarujgcych specjalne wymagania zywieniowe (dieta wegetarianska, weganska,
bezglutenowa itp.).

Wykonawca jest zobowigzany do swiadczenia ustug w zakresie wyzywienia wytgcznie
przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych,
przestrzegania przepisdw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutow spozywczych zgodnie z Ustawgq z dnia 23 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2023 r. poz. 1448)

Positki nie mogg by¢ wykonane z produktéw instant (np. zupy w proszku, sosy w
proszku itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.).

W przypadku positkdw zorganizowanych w formie bufetu, kazde danie powinno by¢
podpisane w jezyku polskim i angielskim oraz opatrzone informacjg dla alergikdéw.
Wszystkie positki muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscia i estetyka podania.
Podczas wszystkich positkdw Zamawiajgcy wymaga szklanej i porcelanowej zastawy
stotowej. Niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécdw jednorazowego uzytku.
Uzyta zastawa musi by¢ czysta i nieuszkodzona.

Wykonawca dopilnuje, aby podczas wszystkich positkdw wchodzgcych w sktad ustugi
cateringowej obstuga kelnerska ubrana byta w klasyczne stroje zgodnie z przyjetym
dress codem i odpowiednio do rangi Wydarzenia.

Obstuga kelnerska powinna postugiwac sie jezykiem polskim i angielskim.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania, dostarczenia i podania
poczestunku w miejscu, dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zastrzega zmiane godzin Swiadczenia ustugi. Zamawiajacy poinformuje o
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powyzszym Wykonawce nie pdzniej niz na 1 dzien roboczy przed dniem $Swiadczenia

ustugi.

2.1.18 W ramach $wiadczenia ustugi cateringowej Wykonawca zapewni obstuge techniczng

w zakresie przygotowania, a takze uprzatniecia sali/sal/ pomieszczen, w ktérych

serwowane bedga positki.

2.1.19 Wykonawca zadba, by wskazane przez niego i odpowiednio oznakowane miejsce

positkdw przeznaczonych dla uczestnikéw Wydarzenia nie byto zaktécane obecnoscia

gosci hotelowych innych, niz uczestnicy konferencji.

2.1.20 W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje

o ich zaistnieniu Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia wad

niezwtocznie po otrzymaniu zgtoszenia.

2.1.21 Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie szkody

wyrzgdzone przez obstuge na terenie sali / sal / pomieszczen, w ktérych serwowane

bedg positki w zwigzku z realizacjg ustugi cateringowej.

3. Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego oraz sprzetu i obstugi technicznej

3.1

Wykonawca zapewni, w ramach ustugi, 10 ttumaczy symultanicznych w nastepujgcych
konfiguracjach jezykowych: angielski-polski, francuski-polski, hiszpanski-polski, niemiecki-

polski, wtoski-polski.

3.2 Ttumacze powinni posiadac ukonczone co najmniej 3-letnie studia wyzsze filologiczne z

3.3
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3.5

zakresu jezyka, ktéry bedg obstugiwaé podczas Wydarzenia lub ukoriczone studia
podyplomowe z zakresu ttumaczen w danym jezyku, jak rowniez bardzo dobrg znajomos¢
stfownictwa z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy. Na zgdanie Zamawiajgcego ttumacze
powinni wykaza¢, ze w swoim dorobku zawodowym wykonali ttumaczenia symultaniczne w
ilosci co najmniej 50 godzin.

Na 30 dni przed Wydarzeniem Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu liste
zaangazowanych ttumaczy oraz o$wiadczenie potwierdzajgce, ze wybrani ttumacze
spetniajg wymagania wskazane w punkcie 3.2.

W przypadku nagtego zdarzenia uniemozliwiajgcego wykonanie ttumaczenia przez
ttumacza wskazanego przez Wykonawce do realizacji ustugi, Wykonawca musi wskazac
innego ttumacza w danej konfiguracji jezykowej, o kwalifikacjach nie nizszych niz wskazane
w punkcie 3.2.

Zakres ustugi obejmuje:

— ttumaczenie symultaniczne w trakcie dwudniowego Wydarzenia,
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— prace ttumaczy w kabinach w dniu 14 maja 2025 roku w bloku do 8 godzin, wraz z

przerwami,

— prace ttumaczy w kabinach w dniu 15 maja 2025 roku w bloku do 8 godzin, wraz z

przerwami.

3.6 Wykonawca ponosi koszty dojazdu i ewentualnego noclegu ttumaczy.

3.7 Wykonawca zapewni niezbedny sprzet do obstugi technicznej wydarzenia, w tym:

3.7.1 zestaw do ttumaczen symultanicznych:

3.7.2

3.7.3

5 dwuosobowych kabin do ttumaczen z wyposazeniem, zgodnie z wtasciwymi

normami ISO, w szczegdlnosci EN ISO 4043:2016 i wytycznymi Komisji Europejskiej

(tutaj), w tym dla kazdego ttumacza w kabinie:

e jeden panel kontrolny z przetacznikami kanatéw wejscia (relay) i wyjscia
(retour) z mozliwoscig preselekcji 5 kanatéw wchodzgcych (relay),

e jeden mikrofon,

e jeden zestaw stuchawek (AKG K15 lub podobny),

jednostke sterujaca,

transmiter podczerwieni,

promienniki podczerwieni duzej mocy,

100 bezprzewodowych odbiornikdw do ttumaczen ze stuchawkami,

umozliwiajgcych odstuch wybranej wersji jezykowej, wydawanych uczestnikom w

momencie rejestracji w pierwszym i drugim dniu Wydarzenia; stuchawki

zapakowane bedg w hermetycznie zamkniete woreczki,

stoty do ustawienia sprzetu technicznego i krzesta dla obstugi techniczne;.

zestaw do nagtosnienia sali:

profesjonalny mikser dzwieku,

kolumny gtosnikowe gtéwne,

kolumny gtosnikowe odstuchowe dla prelegentéw,

multifony ustawione na stotach — 1 na 2 osoby, tylko w pierwszym dniu
Wydarzenia,

6 mikrofonéw bezprzewodowych (w tym 1 na statywie z regulowang wysokoscig,

ustawiony przy mownicy) — tylko w drugim dniu Wydarzenia,

zestaw do oswietlenia:

oswietlenie frontowe,
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Swiatto sceniczne LED BAR,

Swiatto sceniczne LED PAR,

3.7.4 zestaw do wyswietlania prezentacji:

profesjonalny projektor multimedialny do wyswietlania prezentacji, zapewniajgcy
wysoka jakos¢ prezentowanych materiatéw,

duzy ekran podwieszany o wymiarach minimum 3 m x 2 m, umozliwiajgcy dobrg
widocznos$é prezentacji wszystkim uczestnikom oraz ttumaczom,

profesjonalny komputer z oprogramowaniem i monitorami technicznymi,
komputer do obstugi wyswietlania prezentacji,

pilot bezprzewodowy do przetgczania slajdow w prezentacji dla prelegentow,

6 monitoréw LCD (min. 42 cale) umozliwiajgcych podglad prezentacji dla oséb w

prezydium i przy stotach — w pierwszym dniu spotkania,

3.7.5 zestaw do nagrania (wideo) drugiego dnia Wydarzenia w wersji polskiej i angielskiej:

kamera cyfrowa FHD,

komputer realizacyjny.

3.7.6 sprzet komputerowy w pomieszczeniu technicznym, o ktérym mowa w punkcie 1.4,

obejmujacy:

2 komputery stacjonarne lub laptopy z systemem operacyjnym minimum
Windows 10 oraz podstawowym oprogramowaniem w postaci pakietu MS Office,
wyposazone w klawiature i myszke i podtaczone do:

statego tacza internetowego,

monitoréw z ptaskim ekranem o wielko$ci minimum 17 cali (w przypadku
komputerdw stacjonarnych),

2 kolorowych drukarek atramentowych lub laserowych wyposazonych w papier do

drukarki (minimum 1 ryza).

3.8 W ramach obstugi technicznej wydarzenia Wykonawca zapewni:

3.8.1 dostawe i montaz niezbednego sprzetu,

3.8.2 utozenie okablowania zasilajgcego i sygnatowego do zainstalowanych urzadzen,

3.8.3 uruchomienie, zaprogramowanie i zestrojenie sprzetu,

3.8.4 obstuge sprzetu przez wykwalifikowany personel techniczny w trakcie obu dni

Wydarzenia,

3.8.5 demontaz sprzetu po zakonczeniu konferencji,
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3.8.6 mozliwos¢ petnego wykorzystania infrastruktury technicznej sali konferencyjnej, w
szczegolnosci ekrany, rzutniki, nagtosnienie, oswietlenie,

3.8.7 peten dostep do miejsca realizacji ustugi w dniu poprzedzajgcym Wydarzenie od godz.
10:00 w celu wykonania montazu, programowania, sprawdzenia sprzetu oraz
wykonania wewnetrznych préb i proby z Zamawiajgcym,

3.8.8 prébe techniczng (1 godzina) w przeddziern Wydarzenia z udziatem przedstawicieli
Zamawiajgcego.

3.9 Wykonawca zapewni, aby kazda kabina do ttumaczen symultanicznych byta wyposazona w:
— twardg powierzchnie roboczg pokrytg materiatem o dziataniu amortyzujgcym,

— regulowang lampke biurkowg dla kazdego ttumacza,

— 7rddto Swiatta na suficie ze Sciemniaczem,

— wygodne krzesto na pieciu nogach z kétkami regulowane na wysokosc,

— czujnik stezenia CO2,

— papier, przybory do pisania (nie otowki),

— wode butelkowang o pojemnosci min. 0,5 | — bez ograniczen oraz szklanki.

3.10 Wykonawca zapewni ttumaczom optymalng widocznos¢ sali konferencyjnej, prelegentéow
i ekranu gtéwnego, na ktérym beda prezentowane materiaty. W przypadku braku
mozliwosci zapewnienia ttumaczom bezposredniej widocznosci, Wykonawca zapewni
odpowiednie wyposazenie audiowizualne umozliwiajgce widocznosc.

3.11 Wykonawca odpowiada za koordynacje, synchronizacje, sprawnos$é dziatania urzadzen i
obstugi technicznej. Wykonawca wdrozy wszelkie mozliwe srodki w celu zabezpieczenia
ciggtosci wizji i fonii w trakcie Wydarzenia.

3.12 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za sprzet oddany do dyspozycji uczestnikom
konferencji (w tym za odbiorniki ze stuchawkami).

3.13 Odbiorniki wraz ze stuchawkami bedg wydawane uczestnikom spotkania w momencie
rejestracji w pierwszym i drugim dniu Wydarzenia w punkcie recepcyjnym opisanym w
punkcie 1.7. Uczestnicy zdajg odbiorniki po pierwszym dniu Wydarzenia, ale zatrzymuja
stuchawki, ktdre zdajg po zakoriczeniu drugiego dnia Wydarzenia.

3.14 Wykonawca przyjmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢ materialng za ewentualne
zniszczenia lub zaginiecia mienia znajdujgcego sie w sali konferencyjnej, zaistniate w
trakcie prowadzenia prac montazowych i demontazowych, ktére powstaty na skutek

dziatan prowadzonych przez Wykonawce.
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3.15

Zamawiajgcy zapewni dla ttumaczy:

— teksty referatow,

— prezentacje komputerowe,

— szczegbdtowy program konferencji z tytutami wystgpien i nazwiskami prelegentéw,
— liste oséb oficjalnie przedstawianych w trakcie Wydarzenia,

— linki do stron z tematykg Wydarzenia,

— inne materiaty pomocne w przygotowaniu sie ttumaczy do wykonania ustugi,

— mozliwosc¢ korzystania z przerw kawowych i obiadéw w obu dniach Wydarzenia.

4. Zapewnienie ustugi transportowe;j

4.1

4.2

W pierwszym dniu Wydarzenia, tj. 14 maja 2025 r., odbedzie sie zwiedzanie kompleksu
patacowo-ogrodowego ,,Muzeum tazienki Krélewskie” w Warszawie, o ktérym mowa w
punkcie 5.1. W zwigzku z powyzszym Wykonawca zapewni:

4.1.1 pierwszy transfer - przejazd grupy ok. 80 oséb z hotelu (bedgcego miejscem
Wydarzenia) do miejsca wskazanego przez przewodnika jako punkt rozpoczecia
pieszej trasy zwiedzania na terenie lub w okolicach ,,Muzeum tazienki Krélewskie”,

4.1.2 drugi transfer - przejazd grupy ok. 80 oséb z miejsca wskazanego przez przewodnika
jako punkt zakonczenia pieszej trasy zwiedzania ,Muzeum tazienki Krélewskie” do
hotelu (bedgcego miejscem Wydarzenia).

4.1.3 fizyczng obecnosé przynajmniej jednej osoby bedacej koordynatorem dziatan
organizacyjno-logistycznych zwigzanych z przejazdem do ,,Muzeum tazienki
Krolewskie” i przebiegiem zwiedzania opisanego w punkcie 5.

Ustuga transportowa zostanie zrealizowana przy wykorzystaniu dwéch luksusowych

autokaréw o pojemnosci minimum 49 oséb, wyposazonych co najmniej w:

- WG

— nagtosdnienie przestrzeni pasazerskiej i mikrofon;

— odrebne miejsce dla przewodnika w przedniej czesci pojazdu;

— wygodne i regulowane fotele z pasami bezpieczeristwa;

— klimatyzacje i ogrzewanie;

— indywidualne nawiewy i o$wietlenie;

— system ABS;

— system ASR;

— minimum dwa wejscia/wyjscia do/z autokaru.
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4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Autokary wykorzystane do realizacji ustugi musza:

4.3.1 naleze¢ do podmiotu posiadajgcego wszelkie uprawnienia do wykonywania
odptatnego transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 728);

4.3.2 by¢ wyprodukowane nie wczesniej niz w 2019 roku;

4.3.3 spetnia¢ warunki techniczne oraz wymagania przepiséw prawa, obowigzujgce na
terenie Rzeczpospolitej Polskiej w zakresie dopuszczenia pojazdéw do ruchu
drogowego;

4.3.4 posiadaé aktualng polise OC;

4.3.5 by¢ wyposazone w opony letnie lub odpowiednie opony catoroczne;

4.3.6 by¢ zatankowane w ilos¢ paliwa umozliwiajgca realizacje obu przejazdéw bez
koniecznosci tankowania w trakcie realizacji ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji okreslonych w punkcie 4.3 wymagan

technicznych dotyczacych zaproponowanych pojazdéw autokarowych, w formie wniosku

do Wykonawcy o potwierdzenie na pismie faktu spetniania ww. wymagan lub przekazanie
kopii m.in. dowoddw rejestracyjnych pojazdéw, polis OC oraz potwierdzen aktualnych
badan technicznych.

Kazdy autokar bedzie kierowany przez wykwalifikowanego kierowce, posiadajgcego co

najmniej:

— wazne prawo jazdy kat. D;

— aktualne (w zaleznosci od wieku kierowcy) badania lekarskie okreslone wtasciwymi

przepisami wzgledem kierowcdédw zawodowych;

— schludny ubiér i wyglad;

oraz pozostajgcego, w dniu realizacji ustugi, w stanie petnej sprawnosci fizycznej i

psychicznej umozliwiajgcej prowadzenie pojazdu autokarowego.

Wymagania okreslone w punkcie 4.5 Zamawiajgcy uznaje za oczywiste, niewymagajgce

dokonania dodatkowych weryfikacji z jego strony.

W przypadku awarii technicznej pojazdu w trakcie realizacji ustugi, Wykonawca ma

obowigzek niezwtocznie zapewnié inny pojazd o tych samych parametrach i tym samym

standardzie, na wtasny koszt, w czasie, ktéry pozwoli na prawidtowa realizacje przyjetego
planu przejazdu.

Orientacyjny czas wynajecia obu autokaréw, tj. od rozpoczecia pierwszego transferu do

zakonczenia drugiego transferu wynosi ok. 3 godziny (z ewentualnym marginesem
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4.9

czasowym +/- 15 minut). Ustuga transportowa realizowana bedzie w godzinach ok. 18:00-
21:00.

Podczas realizacji pierwszego i drugiego transferu w obu autokarach obecny bedzie (oprécz
przewodnikéw, o ktérych mowa w punktach 5.5 i 5.6) przynajmniej jeden anglojezyczny
przedstawiciel Zamawiajgcego, petnigcy role opiekuna kazdej z grup w sprawach

organizacyjnych.

. Zapewnienie ustugi przewodnickiej w jezyku angielskim

51

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zorganizowat dla 80 osdb - uczestnikow
Wydarzenia zwiedzanie zespotu parkowo-patacowego ,,Muzeum tazienki Krdlewskie” w
Warszawie, zwanego dalej Muzeum, w dniu 14 maja 2025 roku, w godzinach ok. 18:00-
20:00. Godziny zwiedzania zostang potwierdzone przez Zamawiajacego po zatwierdzeniu
programu Wydarzenia, najpdzniej na 21 dni przed Wydarzeniem.

Zwiedzanie Muzeum obejmowac bedzie Patac na Wyspie i teren zespotu parkowo-
paftacowego.

Zwiedzanie odbedzie sie w dwdch grupach po 40 oséb. Zamawiajgcy potwierdzi ostateczng
liczbe zwiedzajgcych po uzyskaniu od uczestnikow Wydarzenia stosownych deklaracji na
podstawie formularza rejestracyjnego najpézniej na 21 dni przed Wydarzeniem.

W celu sprawnego przemieszczenia sie z hotelu bedgcego miejscem Wydarzenia do
Muzeum i z powrotem, Wykonawca zapewni transport uczestnikéw zwiedzania dwoma
luksusowymi autokarami, w ramach ustugi transportowej opisanej w punkcie 4.
Wykonawca zapewni obstuge zwiedzania przez dwéch anglojezycznych, licencjonowanych
przewodnikéw (2 godziny), majgcych doswiadczenie w oprowadzaniu grup
anglojezycznych.

Przewodnicy rozpoczng $wiadczenie ustugi w autokarach, w momencie wyjazdu obu grup
spod hotelu bedgcego miejscem Wydarzenia, przekazujac uczestnikom informacje
turystyczne na temat Warszawy w trakcie przejazdu do Muzeum, a nastepnie oprowadzg
obie grupy po terenie Muzeum (ok. 1,5 godziny), zgodnie z planem zwiedzania
zatwierdzonym przez Zamawiajgcego.

W celu zapewnienia dobrej styszalnosci przewodnika przez wszystkich uczestnikow
zwiedzania, Wykonawca zapewni przenos$ne zestawy stuchawkowe (nadajniki dla
przewodnikéw i odbiorniki dla wszystkich zwiedzajgcych).

Koszt przewodnikow, zakupu biletéw i postoju autokardw (oraz wszystkie inne koszty

zwigzane z ww. ustugg) ponosi Wykonawca.
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6. Realizacja koncertu

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania 20-minutowego koncertu polskiej muzyki
klasycznej lub jazzowej, podczas uroczystej kolacji w dniu 14 maja 2025 r., zorganizowanej
w godzinach wieczornych w sali hotelowej (w budynku hotelu, o ktérym mowa w punkcie
1.2), ktéra w uzgodnieniu z Zamawiajgcym zostanie wskazana jako sala bankietowa.
Zaproponowany artysta/zespot powinien posiadaé wyksztatcenie muzyczne min. studia |
stopnia oraz min. 3-letnie doswiadczenie sceniczne — min. 3 koncerty dla co najmniej 50
0s0b, realizowane w zamknietych przestrzeniach, takich jak sale koncertowe, filharmonie,
teatry itp.

Zamawiajgcy wyklucza muzyke mechaniczng. Sposréd przedstawionych przez Wykonawce
3 artystow/zespotéw Zamawiajgcy wybierze jeden. W przypadku niespetnienia oczekiwan
Zamawiajgcego wobec zaproponowanych artystéw/zespotéw Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do kolejnego wyboru sposrdd nastepnej propozycji przedstawionej przez
Wykonawce po uwzglednieniu uwag Zamawiajgcego.

Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzany bedzie uisci¢ tantiemy autorskie za
posrednictwem wiasciwej terytorialnie Dyrekcji Okregowej ZAiKS.

Wykonawca zapewni zgode artysty/zespotu na uzycie i wykorzystanie jego/jej/ich
wizerunku w formie zapisanego obrazu lub dzwieku, w tym dystrybucji, prezentacji oraz
publicznego odtwarzania w celach promocyjnych i archiwizacyjnych.

Wykonawca zapewni odpowiednie nagtosnienie i oSwietlenie artysty/zespotu podczas
koncertu, w tym:

— gtosniki wraz ze statywami kolumnowymi: min. 4 kolumny — moc gtosnikdw powinna by¢

dostosowana do wielkosci sali i rodzaju koncertu,
— mikrofony bezprzewodowe na statywach z regulowang wysokoscig — w zaleznosci od
liczby artystow / cztonkéw zespotu,

— oswietlenie frontowe,

— oswietlenie scenograficzne LED PAR.

Wykonawca zapewni, ze artysta/zespét bedzie dobrze widoczny dla wszystkich uczestnikéw
kolacji. Wykonawca moze w tym celu przygotowac scene/podwyzszenie, na ktorym wystgpi
artysta/zespot. Wykonawca zapewni bezpieczne wejscie i zejscie ze sceny.

Wykonawca zapewni bezpieczne rozprowadzenie okablowania i rozmieszczenie sprzetu

niezbednego do realizacji koncertu zgodnie z zasadami bhp.
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6.9 Wykonawca zapewni artyscie/zespotowi mozliwosé przeprowadzenia préby koncertu (30

minut) w sali bankietowej w dniu 14 maja 2025 r. w godzinach popotudniowych

6.10 Terminy dla Wykonawcy:

6.10.1

6.10.2

6.10.3

6.10.4

W ciggu 21 dni od zawarcia umowy Wykonawca zaproponuje 3 opcje
artystéw/zespotdw muzycznych wraz z opisem ich doswiadczenia artystycznego
oraz z proponowanym repertuarem — min. 5 utworéw, a takze zatgczy min. 2
nagrania kazdego z nich;

Wykonawca przesle do Zamawiajgcego nagrania w formie filmikéw (audio-video)
na adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego.

Ostateczny repertuar koncertu Zamawiajacy ustali bezposrednio z
artysta/zespotem w terminie do 30 kwietnia 2025 .

W przypadku uzyskania od wybranego artysty / zespotu informacji o braku
mozliwosci zrealizowania przez niego koncertu, Wykonawca jest zobowigzany do
przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcego, w terminie nie krétszym niz 5 dni
przed uroczystoscig, innego artysty/zespotu, posiadajgcego kwalifikacje i
doswiadczenie artystyczne niezbedne do zrealizowania koncertu (réwniez z
mozliwoscig uwzglednienia wczeséniej zaproponowanych artystow, zgodnie z

punktem 6.10.1).

7. Zapewnienie identyfikacji wizualnej

7.1 Wykonawca zapewni identyfikacje wizualng Wydarzenia, ktérej baze stanowi¢ bedzie

7.2

7.3

oficjalne logo Prezydencji RP w Radzie Unii Europejskiej, logo Komisji Europejskiej wraz z

informacja o wspoétfinansowaniu oraz baner graficzny, w formie elektronicznej, opracowany

graficznie i udostepniony w formie elektronicznej Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wszystkie elementy identyfikacji wizualnej zostang opracowane przy zachowaniu

kolorystyki zgodnej z Ksiega Identyfikacji Wizualnej Paristwowej Inspekcji Pracy. Wskazang

w zdaniu pierwszym ksiege Zamawiajgcy przesle Wykonawcy za posrednictwem poczty

elektronicznej w dniu zawarcia umowy.
Na identyfikacje wizualng Wydarzenia sktadaé sie beda:

7.3.1 zaprojektowane, wykonane i rozmieszczone przez Wykonawce oznaczenia

sal/pomieszczen w obrebie hotelu bedgcego miejscem Wydarzenia, w ktorych

realizowany bedzie program Wydarzenia, zapewniajgce bezproblemowe dotarcie

uczestnikdw do poszczegdlnych sal/pomieszczen, w tym do:

— punktu recepcyjnego,
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— gtownej sali konferencyjnej,
— 3 sal warsztatowych/dyskusyjnych,
— sal bankietowych podczas wszystkich positkéw i przerw kawowych;

7.3.2 dwa roll-up’y promujgce Wydarzenie, wykonane i rozmieszczone przez Wykonawce w
miejscach uzgodnionych z Zamawiajgcym. Roll-up’y zostang wykonane w oparciu o
projekt graficzny przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego w w terminie 14 dni
przed Wydarzeniem.
7.3.2.1 Podstawowa specyfikacja kazdego roll-up’u:

— Wymiary: szeroko$¢ 100 cm (£ 5 cm) x wysokos¢ 200 cm (+ 10 cm);

— Kaseta: kaseta oraz boki z aluminium z 2 rozsuwanymi nogami, stanowigca
podstawe stojaka, sktadany z 3 czesci aluminiowy, stabilny maszt
mocowany do kasety;

— Druk grafiki: petny kolor 4 + 0 (CMYK);

— Materiat: blokujgcy/nieprzepuszczajgcy $wiatta, o matowej powierzchni
zapobiegajacej niechcianym refleksom przy sztucznym oswietleniu, nie
falujacy na brzegach;

— Futerat: torba transportowa zabezpieczajgca przed uszkodzeniem, uchwyty
do noszenia w rece i naramiennie, z okienkiem na wizytéwke, kolor czarny.

7.3.3 identyfikatory dla uczestnikow spotkania w liczbie max. 110 szt., w tym okoto 10
sztuk dla pracownikéw Zamawiajgcego (,,Organizator / Organiser”).
7.3.3.1 Identyfikatory wykonane bedg z przezroczystego plexi w formacie ok. 60 mm

x 90 mm, w ukfadzie poziomym, z mozliwoscig umieszczenia karteczek z
kolorowym nadrukiem. Karteczki, w odpowiednich wymiarach, zawiera¢

bedg nastepujgce informacje:

imie i nazwisko uczestnika,

— kraj pochodzenia / nazwe organizacji miedzynarodowej,

logo Komisji Europejskiej z informacjg o wspétfinansowaniu i logo
Prezydenc;ji RP,

— element identyfikacji wizualnej Wydarzenia.
7.3.3.2 Wersja elektroniczna identyfikatoréw zostanie opracowana przez

Zamawiajgcego w zakresie grafiki i tresci, na podstawie listy
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7.3.3.3

7334

zarejestrowanych uczestnikéw, i przekazana Wykonawcy w terminie 14 dni
przed Wydarzeniem.

Wykonawca zapewni wydruk karteczek z nazwiskami i ich umieszczeniem w
identyfikatorach plexi.

Identyfikatory zawieszone bedg na smyczach z logo Prezydencji RP,

opisanych w punkcie 8.1.3.

7.3.3.5 Identyfikatory zostang przekazane uczestnikom w pierwszym i drugim dniu

7.3.3.6

Wydarzenia, w momencie rejestracji, w punkcie recepcyjnym.

W celu zapewnienia sprawnej rejestracji uczestnikdw identyfikatory zostang
utozone przez Wykonawce w porzadku alfabetycznym, z uwzglednieniem
nazwisk uczestnikdw konferencji, na stole recepcyjnym, o ktérym mowa w

punkcie 1.7.

7.3.4 dwustronne tabliczki informacyjne (koziotki) ustawione przed kazdg z delegacji,

zgodnie z porzadkiem usadzenia gosci ustalonym z Zamawiajgcym.

734.1

7.3.4.2

Projekt dwustronnej tabliczki informacyjnej zostanie opracowany przez
Wykonawce, z uwzglednieniem biatego tta, z zachowaniem kolorystyki
uzgodnionej z Zamawiajgcym w ramach identyfikacji wizualnej Wydarzenia, i
zawierac bedzie nazwisko uczestnika oraz nazwe panstwa/instytucji lub
organizacji miedzynarodowej w jezyku angielskim, logo Prezydencji RP oraz
logo Komisji Europejskiej z informacjg o wspétfinansowaniu.

Tabliczki imienne powinny by¢ wydrukowane na biatym papierze kredowym,

ktdrego gramatura umozliwia swobodne ustawienie koziotka.

7.4 W terminie 7 dni przed Wydarzeniem Wykonawca zaprezentuje Zamawiajgcemu, w jego

7.5

7.6

siedzibie, gotowe roll-up’y oraz identyfikatory i tabliczki informacyjne na stoty

konferencyjne, a takze zaproponuje rozmieszczenie oznaczen sal / pomieszczen w ramach

identyfikacji wizualne;.

Wykonawca zobowigzany bedzie bezptatnie przechowywac produkty wskazane w punktach

7.3.1,7.3.2,7.3.3, 7.3.4 do czasu Wydarzenia, bezptatnie przetransportowac je do miejsca

Wydarzenia oraz odpowiednio je ustawié¢/rozmiesci¢ w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca dostarczy materiaty wymienione w punktach 7.3.1i 7.3.2 do miejsca

Wydarzenia w dniu poprzedzajgcym Wydarzenie, tj. 13 maja 2025 r., do godz. wskazanej

przez Zamawiajgcego, nie pdzniej jednak niz do godz. 10:00.
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7.7 Wykonawca dostarczy materiaty wymienione w punktach 7.3.3 i 7.3.4 do miejsca
Wydarzenia w pierwszym dniu Wydarzenia, najpdzniej na 2 godziny przed rozpoczeciem
rejestracji uczestnikéw.

7.8 Przed dostarczeniem materiatéw Wykonawca zobowigzany jest sprawdzié ich jakos¢, liczbe
i porzadek utozenia z zamdwieniem.

7.9 Po zakonczeniu konferencji Wykonawca zobowigzany jest zdemontowac wszystkie
elementy identyfikacji wizualnej Wydarzenia i przekaza¢ je Zamawiajgcemu (transport do
siedziby Zamawiajgcego na koszt Wykonawcy, po uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym).

7.10 Wykonawca zobowigzany jest przenies¢ na Zamawiajgcego prawa autorskie do wszystkich

wykonanych projektéw i gotowych materiatéw przygotowanych w ramach organizacji
Wydarzenia. Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie moze rozpowszechnia¢ ww.
materiatdw i z nich korzystac.

. Zapewnienie materiatéw biurowych i promocyjnych

8.1 Wykonawca zapewni materiaty biurowe i promocyjne dla Wszystkich uczestnikow
Wydarzenia w liczbie 110 kompletéw, na ktére sktadad sie beda:

8.1.1 teczka konferencyjna w formacie A4 wykonana w catosci z filcu z zamknieciem typu
nap, zawierajgca po jednej wewnetrznej stronie duzg kieszern na dokumenty i mata
kieszonke na wizytowki oraz po drugiej wewnetrznej stronie — metalowy klips na
notes i uchwyt na dtugopis, wyposazona w nastepujgce elementy:
8.1.1.1 notes:

— fabrycznie nowy z 30 kartkami w linie, w formacie A5, umieszczony pod

klipsem,

papier offsetowy 90 g/m2,

klejenie po gornej krawedzi,
— tekturowa podktadka pod notesem;
8.1.1.2 dtugopis
— fabrycznie nowy, wykonany z metalu w kolorze biatym, z metalowym
klipem i skretnym mechanizmem otwierania, umieszczony w uchwycie na
dtugopis,
— na szczycie dtugopisu umieszczony rysik w kolorze biatym. Rysik musi
umozliwiaé¢ prace na urzgdzeniach wyposazonych w ekran dotykowy,

— kolor tuszu: niebieski,
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— wymiary: dtugos¢ 13,5 cm ( +/-0,5 cm),
— grubos¢ linii pisania: 0,5 mm lub 0,7 mm,
— na dtugopisie kolorowy nadruk: logo Prezydencji RP.
8.1.1.3 Na teczce znajdowac sie bedzie nadruk w kolorze — nazwa i termin
Wydarzenia w jezyku angielskim oraz logo Prezydencji RP i logo Komisji
Europejskiej z informacjg o dofinansowaniu.
8.1.1.4 Na dtugopisie znajdowac sie bedzie nadruk w kolorze —logo Prezydencji RP.
8.1.1.5 Projekt graficzny zawierajacy rozmieszczenie nadrukéw na teczce i na
dtugopisie zostanie przekazany Zamawiajgcemu do zatwierdzenia w terminie
45 dni przed Wydarzeniem, wraz z probkg materiatéw.
8.1.2 torba materiatowa o wymiarach 40 cm x 40 cm (+/- 4 cm), z uszami o dtugosci ok. 70
cm:
— gramatura materiatu min. 200;
— sitodruk po obu stronach;
— kolor materiatu i uszu odpowiadajacy logo Prezydencji RP
8.1.2.1 Torba zostanie przygotowana wedtug projektu graficznego sporzadzonego
przez Wykonawce.
8.1.2.2 W terminie 45 dni przed Wydarzeniem Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do wyboru 3 projekty graficzne torby, zawierajgce logo
Prezydencji RP, w tym jeden uwzgledniajgcy elementy folklorystyczne, wraz z
prébka materiatu.
8.1.3 smycz z logo Prezydencji RP, dotgczona do identyfikatoréw opisanych w punkcie
7.3.3.
8.1.3.1 Kolorystyka i wymiary smyczy zostang uzgodnione z Zamawiajgcym na
podstawie 3 propozycji przedstawionych przez Wykonawce w terminie 45
dni przed Wydarzeniem, wraz z prébka materiatu.
8.2 Kazdy komplet materiatéw okreslonych w pkt 8.1.1. winien by¢ zapakowany do torby
wskazanej w pkt 8.1.2.
8.3 W terminie 30 dni przed Wydarzeniem Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego
po 1 egzemplarzu gotowych produktéw opisanych w punktach 8.1.1, 8.1.2i 8.1.3.
9. Ustugi drukarskie
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9.1 Zaméwienie obejmuje wydruk kolorowego folderu w jezyku angielskim pn. ,,Kodeks
dobrych praktyk SLIC w zakresie dziatalnosci kontrolnej i pozakontrolnej inspekcji pracy”.
9.2 Publikacja zostanie opracowana merytorycznie i graficznie przez Zamawiajacego i
przekazana Wykonawcy w formie elektronicznej do wydruku w terminie 14 dni przed
Wydarzeniem.
9.3 Zatozenia, ktdre nalezy przyjaé do realizacji ustugi drukarskiej:
— Format folderu: A4.
— Srodek:
e objetos¢ 60-80 stron,
e papier: kreda btyszczaca 130g,
e kolor: 4+4;
— Oktadka:
e papier: kreda 250 g+ folia,
e kolor 4+0,
— Oprawa: szyte drutem,
— Liczba egzemplarzy: 150 szt. w jezyku angielskim.
9.4 Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji probny wydruk folderu w terminie 7
dni przed Wydarzeniem.
9.5 Wykonawca dostarczy wydrukowane foldery w jezyku angielskim na wtasny koszt do
miejsca Wydarzenia najpdzniej na 2 godziny przed jego rozpoczeciem.
9.6 Zamdwione materiaty nalezy dostarczy¢ w opakowaniach zbiorczych. Na kazdym z
opakowan zbiorczych nalezy umiescié informacje o liczbie sztuk, ktére zawiera.
9.7 Do czasu dostarczenia folderéow do miejsca Wydarzenia, Wykonawca przechowywacé je
bedzie na wtasny koszt.
9.8 Za szkody powstate w trakcie transportu oraz wytadunku materiatéw odpowiada
Wykonawca.
10. Zapewnienie dekoracji kwiatowej
10.1 Wykonawca zapewni kompozycje ze swiezych kwiatow, o wymiarach ok. 80 cm wysokosci
x 100 cm szerokosci, ktorg ustawi odpowiednio:
10.1.1 w pierwszym dniu Wydarzenia: w Srodkowej czesci gtdwnej sali konferencyjnej, na
podtodze, w przestrzeni pomiedzy stotami konferencyjnymi, zgodnie z ustaleniami

z Zamawiajgcym,
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10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.1.2 w drugim dniu Wydarzenia: na podtodze w poblizu ekranu w gtdwnej sali
konferencyjnej, zgodnie z ustaleniami z Zamawiajacym.

Kolorystyka kwiatéw powinna by¢ dobrana do koloréw logo Prezydenc;ji RP.

Kwiaty nie powinny mieé intensywnego zapachu.

Wysokos¢ kompozycji kwiatowej powinna by¢ dobrana odpowiednio do wysokosci stotow

tak, by zapewni¢ swobodny kontakt wzrokowy miedzy uczestnikami konferencji,

siedzgcymi przy stofach.

Wykonawca moze zapewnié jedng kompozycje kwiatowg na obydwa dni Wydarzenia pod

warunkiem, ze w drugim dniu Wydarzenia kwiaty w kompozycji nadal bedg swieze.

Wykonawca dostarczy kompozycje kwiatowg na witasny koszt do sali konferencyjnej min.

2 godziny przed rozpoczeciem Wydarzenia.

W przypadku wykorzystania jednej kompozycji kwiatowej do dekoracji sali konferencyjne;j

podczas obydwu dni Wydarzenia, Wykonawca odpowiednio zabezpieczy kompozycje na

czas zmiany uktadu sali przed drugim dniem Wydarzenia i zapewni $wiezo$¢ kompozycji.
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Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu

warunkéw udziatu w postepowaniu (Wykonawca/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy

sie 0 udzielenie zamodwienie).

Prosze wypetnié oswiadczenie poprawnymi danymi. Oswiadczenie do uzupetnienia elektronicznego.

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo

zamoéwien publicznych dotyczgce niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu sktadane w postepowaniu ,,Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji

«87. Posiedzenie Plenarne i Dzieh Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy (SLIC)»”, nr

postepowania GIP-G0Z.213.139.2024.

Dane wymagane przez Zamawiajgcego do

podania

Dane Wykonawcy

Nazwa Wykonawcy

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu:

1) Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.

2) Podstawy wykluczenia na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp

Informacja o niepodleganiu wykluczeniu Oswiadczenie Wykonawcy

ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109

pkt 4) ustawy Pzp.

Oswiadczenie o podleganiu wykluczeniu na

podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1

(nalezy wskazac)

W przypadku podlegania wykluczeniu ma

zastosowanie nastepujgca przestanka

Wskazanie okolicznosci, o ktdrych mowa w
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Informacja o niepodleganiu wykluczeniu Oswiadczenie Wykonawcy

art. 110 ust. 2, w przypadku podlegania
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt
1), 2) i 5) oraz art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy

Pzp.

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:

Informacja o spefnianiu warunkéw udziatu w | Oswiadczenie Wykonawcy

postepowaniu

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéow
udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt

7.1.2 swz

4) Informacja o poleganiu na zdolnosciach podmiotu udostepniajgcego zasoby:

Informacja o podmiocie udostepniajgcym Os$wiadczenie Wykonawcy
zasoby

Nazwa podmiotu

Warunek udziatu w postepowaniu, w
odniesieniu do ktérego Wykonawca polega

na zasobach podmiotu trzeciego

Zakres udostepnionych zasobow

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 3a Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu

warunkéw udziatu w postepowaniu (Podmiot udostepniajgcy zasoby).
(Prosze wypetni¢ oswiadczenie poprawnymi danymi).

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 Prawo
zamoéwien publicznych dotyczgce niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu ,Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji «87. Posiedzenie Plenarne i
Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy (SLIC)»”, nr postepowania GIP-

GO0Z.213.139.2024.

Dane wymagane przez Zamawiajgcego do Dane podmiotu

podania

Nazwa podmiotu trzeciego

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu:

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

Podstawy wykluczenia na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp

Informacja o niepodleganiu wykluczeniu Oswiadczenie podmiotu

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4)

ustawy Pzp.

Oswiadczenie o podleganiu wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4)

ustawy Pzp.

W przypadku podlegania wykluczeniu ma
zastosowanie nastepujaca przestanka (nalezy

wskazac)

Wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 110

ust. 2, w przypadku podlegania wykluczeniu na
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Informacja o niepodleganiu wykluczeniu Oswiadczenie podmiotu

podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 5) oraz art. 109

ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:

Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w Oswiadczenie podmiotu

postepowaniu

Warunek udziatu w postepowaniu okreslony w swz,

w zakresie ktérego podmiot udostepni zasoby

Zakres udostepnionych zasobow

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia.

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

Postepowanie: ,Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji «87. Posiedzenie Plenarne
i Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy (SLIC)»”, nr postepowania GIP-

GO0Z.213.139.2024.

Nazwa Wykonawcy Spetniany warunek udziatu w Wskazanie ustug, ktére zostang
postepowaniu (doswiadczenie) | wykonane przez

poszczegblnych Wykonawcow
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Zatacznik nr 5 Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy (Wykonawca/ Wykonawcy wspdlnie

ubiegajgcy sie o zamdwienie).

Postepowanie: ,,Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji «87. Posiedzenie Plenarne

i Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy (SLIC)»”, nr postepowania GIP-
G0Z.213.139.2024.

Prosze wypetnic¢ formularz poprawnymi danymi. Formularz do uzupetnienia elektronicznego.

Dane wymagane przez Zamawiajacego do Dane Wykonawcy

podania przez Wykonawce

Nazwa Wykonawcy i adres

Oswiadczam, ze informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w
zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa
w:
1. art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,
2. art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie o
zamowienie publiczne tytutem $rodka zapobiegawczego,
3. art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi Wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zaktécenie konkurencji;
4, art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy
5. art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy,
6. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

sg aktualne.
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http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(5)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(6)&cm=DOCUMENT

Zatacznik nr 5a Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o

ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy (Podmiot udostepniajacy zasoby).

Postepowanie: ,,Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji «87. Posiedzenie Plenarne

i Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy (SLIC)»”, nr postepowania GIP-
G0Z.213.139.2024.

Prosze wypetnic¢ formularz poprawnymi danymi. Formularz do uzupetnienia elektronicznego.

Dane wymagane przez Zamawiajacego do Dane podmiotu udostepniajgcego zasoby

podania przez Wykonawce

Nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby i

adres

Oswiadczam, ze informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w
zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa
w:
1. art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,
2. art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie o
zamoéwienie publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,
3. art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczgcych zawarcia z innymi Wykonawcami
porozumienia majcego na celu zaktdcenie konkurencji;
4, art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy
5. art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy,
6. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

sg aktualne.
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http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(5)&cm=DOCUMENT
http://lex.pip.gov.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(6)&cm=DOCUMENT

Zatacznik nr 6 Wykaz ustug.

Postepowanie: ,,Kompleksowa organizacja miedzynarodowej konferencji «87. Posiedzenie Plenarne

i Dzien Tematyczny Komitetu Wyzszych Inspektoréw Pracy (SLIC)»”, nr postepowania GIP-

GO0Z.213.139.2024.

(Prosze wypetni¢ wykaz poprawnymi danymi).

Dane wymagane przez Zamawiajgcego do Dane Wykonawcy

podania przez Wykonawce

Nazwa Wykonawcy i adres

1. Informacje o ustudze nr 1

Informacje do podania przez Wykonawce wymagane

przez Zamawiajgcego

Informacje o ustudze przedstawionej na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu

w postepowaniu przez Wykonawce

Podmiot, na rzecz ktérego zostato wykonane lub jest

wykonywane zamoéwienie (nazwa i adres):

Wykonawca:

Data rozpoczecia ustugi (dzien, miesigc i rok):

Data zakonczenia ustugi (dzier, miesigc rok):

Opis przedmiotu ustugi, potwierdzajacy spetnianie
warunku okreslonego w pkt 7.1.2 swz wraz z
podaniem liczby uczestnikéw wydarzenia i

wskazaniem zakresu ustugi

2. Informacje o ustudze nr 2

Informacje do podania przez Wykonawce wymagane

przez Zamawiajgcego

Informacje o ustudze przedstawionej na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu

w postepowaniu przez Wykonawce

Podmiot, na rzecz ktérego zostato wykonane lub jest

wykonywane zamoéwienie (nazwa i adres):

Wykonawca:
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Informacje do podania przez Wykonawce wymagane

przez Zamawiajgcego

Informacje o ustudze przedstawionej na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu

w postepowaniu przez Wykonawce

Data rozpoczecia ustugi (dzien, miesigc i rok):

Data zakonczenia ustugi (dzien, miesigc rok):

Opis przedmiotu ustugi, potwierdzajacy spetnianie
warunku okreslonego w pkt 7.1.2 swz wraz z
podaniem liczby uczestnikdéw wydarzenia i

wskazaniem zakresu ustugi
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