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SPRZATANIE W BUDYNKU BIUROWO SZKOLENIOWYM OSRODKA SZKOLENIA PIP
Sprzatanie w budynku biurowo-szkoleniowym Osrodka odbywac sie powinno:

- poniedziatek - pigtek, w godz. 07:00-20:00,
- sobota, w godz. 08:00-13:00,
- niedziela — tylko w awaryjnych sytuacjach, po uzgodnieniu z Zamawiajacym (czestotliwos¢ ok. 1-2 razy w roku).

Wykonawca realizujac ustuge zobligowany jest do uwzgledniania harmonogramow szkolen, narad, konferencji
oraz innych wydarzen, ktérych agenda rozpisana jest na tablicy ogtoszen znajdujacej sie w holu parteru budynku
szkoleniowego od ul. Mikotaja Kopernika. Wykonawca zobligowany jest do zaplanowania i realizacji ustugi w taki
sposéb, aby podczas przerw w wydarzeniach do dyspozycji uczestnikdw byty zawsze czyste sanitariaty, z zapasem
papieru, recznikdw oraz mydta, z umytg, czystg podtoga, jak réwniez czyste ciggi komunikacyjne i hole.

Zamawiajacy wymaga wykonania ustugi przez 3 osoby (2 etaty), w sposéb opisany ponizej:

w dni robocze:

- w godz. 07:00-15:00 sprzatanie obejmuje utrzymanie w statej czystosci ciggéw komunikacyjnych i sanitariatow.
Szybkie usuwanie zabrudzen powstatych w trakcie dyzuru na terenie catego Osrodka (np. rozlany napdj, awarie
instalacji, zabrudzenia powstate wskutek napraw, remontdéw, deszczy nawalnych, itp.), codzienne mycie klamek
i przyciskow w windach oraz sprzatanie 1 raz w tygodniu (w pigtek) sanitariatéw i pomieszczenia socjalnego
konserwatoréw (w budynku hotelowym).

- w godz. 13:00-16:00 sprzgtanie obejmuje pomieszczenia biurowe, w tym w pierwszej kolejnosci pomieszczenia
ogdlnie niedostepne (np. pomieszczenie introligatorni, archiwum i pomieszczenia plombowane — mozliwos¢
sprzatania do godz.15.30) oraz aneksy kuchenne zlokalizowane na parterze budynku (pom. 18 i 32), a takze ciagi
komunikacyjne.

- w godz. 16:00-20:00 sprzatanie obejmuje sekretariat i gabinety dyrektorskie oraz pomieszczenie kuchenne
311a, a takze sale wyktadowe i ciggi komunikacyjne.

w sobote (dyzur 1 osoby):

- w godz. 08:00-13:00 sprzatanie obejmuje utrzymanie w statej czystosci ciggéw komunikacyjnych i sanitariatow.
Szybkie usuwanie zabrudzen powstatych w trakcie dyzuru na terenie catego Osrodka (np. rozlany napdj, awarie
instalacji, zabrudzenia powstate wskutek napraw, remontdw, deszczy nawalnych, itp.). Sprzatanie sal
wyktadowych.

W przypadku kiedy przedsiewziecia zwigzane z dziatalnoscig Osrodka (konferencje, egzaminy itp.) realizowane sg
po godzinach pracy urzedu tj. 7.30 — 15.30, sprzatanie powinno rozpoczac sie po ich zakonczeniu, a takze po
opuszczeniu budynku przez pracownikow i uczestnikdw ww. przedsiewzied.

Wykonawca zobowigzuje sie w terminie do 5 dni od daty podpisania umowy przedstawié liste pracownikéw
Swiadczgcych ustuge sprzatania, ktérzy bedg wykonywaé powierzone prace. Wszyscy pracownicy przydzieleni do
pracy w pomieszczeniach Zamawiajacego, po zawarciu umowy bedg zobowigzani do podpisania oswiadczenia o
zachowaniu poufnosci. W przypadku zmiany sktadu grupy sprzatajgcej na Wykonawcy cigzy obowigzek
uaktualnienia listy pracownikéw. Wszyscy pracownicy powinni by¢ przeszkoleni w zakresie bezpiecznego i
prawidtowego stosowania srodkéw chemicznych i uzytkowanego sprzetu.

Powierzchnie do codziennego sprzatania wynosza:

Powierzchnia w budynku szkoleniowego Osrodka Szkolenia PIP, ul. Kopernika 5:
. powierzchnia ciggdw komunikacyjnych i klatek schodowych — 966 m?:
. biura, gabinety dyrektorskie, sekretariaty, sale wyktadowe - 1822 m?.

Typy posadzek:
- wyktadziny PCV typu Tarkett

- wyktadziny linoleum
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- dywanowe wyktadziny

- beton

- terakota w sanitariatach
- guma

Liczba oczek WC w budynku:

- muszle — 21 sztuk;

- pisuary - 5 sztuk;

- bidety - 2 sztuki;

- kabina prysznicowa - 1 sztuka.

Mycie okien

Czestotliwo$é mycia powierzchni przeszklonych:

- w budynku szkoleniowym - 2 razy w roku (1 x wiosna, 1 x jesienl) w terminach wskazanych przez Zamawiajacego.
Powierzchnie przeszklone to przede wszystkim okna uchylne (do wewnatrz) oraz nieuchylne witryny. Witryny te
umiejscowione sg na wysokosciach umozliwiajacych ich mycie metodami standardowymi lub na wysokosciach,
wymagajacych uzycia technik wysokosciowych (wysiegnik lub liny). Tego rodzaju prace powinni wykonywac
pracownicy posiadajgcy uprawnienia do wykonywania prac na wysokosciach.

Przez mycie powierzchni przeszklonych nalezy rozumiec czyszczenie szyb po stronie wewnetrznej i zewnetrznej
oraz mycie ram, w ktorych szyby sg osadzone - réwniez po obu stronach (dotyczy okien i drzwi).

Powierzchnie przeszklen, przewidzianych do mycia okresowego w budynku biurowo-szkoleniowym wynoszg ok.
453 m?, w tym 48 m? przeszklonych drzwi.

Podstawg dla wykonawcy do wystawienia faktury za wykonanie tych prac jest zakoriczenie mycia wszystkich
okien oraz uzyskanie potwierdzenia w formie protokotu odbioru prawidtowego wykonania tych prac od
upowaznionego pracownika Osrodka.

Polimeryzacja podtég

- wykonanie ustugi polimeryzacji podtég z linoleum i PCV w budynku szkoty i hotelu Osrodka Szkolenia PIP,
polegajacej na oczyszczeniu podtdg, natozeniu polimeru oraz polerowaniu podtdg (utwardzaniu powtoki) wraz z
wyniesieniem oraz wniesieniem mebli do poszczegdlnych pomieszczen (wybrane pomieszczenia w najwiekszym
stopniu zabrudzenia wskazane przez Zamawiajgcego).

taczna powierzchnia: okoto 1500 m?— terminy wykonania w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Ustugi polimeryzacji bedg wykonane w nastepujgcy sposdb:

- chemiczne usuniecie pozostatosci starej warstwy zabezpieczajacej;

- maszynowe doczyszczenie posadzki;

- trzykrotne natozenie nowej warstwy polimeru;

- polerowanie posadzki maszyng wysokoobrotowa — utwardzenie powtoki

- usuniecie wszelkich pozostatosci po polimerze z szyb, Scian, mebli, sprzetéw itp., ktére powstaty w czasie
jego naktadania.

UWAGA! Specjalistyczne srodki do wykonania ustugi polimeryzacji zapewni Wykonawca.
Do polimeryzacji nalezy stosowac $rodki firmy Paramol Chemie, do usuwania powtok: Turbostrip, Turbolino,
powtoki: Optima, Prima, Star Hospital, Lavax, Star.

Z uwagi na fakt, Zze polimeryzacja realizowana jest w _pomieszczeniach, w_ktérych odbywajg sie zajecia
dydaktyczne i ich uczestnicy przebywajg w salach wyktadowych caty dzien, nalezy stosowaé Srodki nie
wydzielajgce intensywnego zapachu.
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Wykonanie ustugi, nadzér prac
Zamawiajacy wymaga wykonania ustugi przez pracownikéw liniowych, nadzorowanych przez koordynaytora.

Pracownik liniowy (pracownik wykonawcy) — osoba wykonujgca prace porzadkowe na wyznaczonej czesci
obiektu. Odpowiedzialna przed koordynatorem. Pracownik powinien by¢ przeszkolony z zakresu przepiséw BHP,
stosowanych srodkéw oraz powierzonych zadan.

Koordynator (pracownik wykonawcy) — petni ciggty i ustawiczny nadzor nad catoscig sprzatanego obiektu. W
szczegdlnosci odpowiedzialny za:

- wtasciwe wdrozenie, a nastepnie realizowanie planu higieny;

- statg kontrole jakosci pracy wykonywanej przez pracownikéw liniowych.

Koordynator powinien by¢é przeszkolony w zakresie obowigzujgcych przepiséw BHP, a takze znac¢ zalecenia i
instrukcje producenckie stosowanych srodkéw czystosci oraz urzadzen czyszczacych. Powinien znaé i
egzekwowad przestrzeganie przez wszystkich pracownikéw liniowych procedur bezpieczenstwa wdrozonych i
stosowanych u Zamawiajgcego, a takze innych procedur obowigzujgcych u Zamawiajgcego, dotyczacych ustugi
sprzatania. Koordynator odpowiada za prawidtowe przeszkolenie stanowiskowe pracownikéw liniowych
dopuszczonych do wykonywania prac porzgdkowych w obiektach Zamawiajgcego.

Budynek szkoleniowy OSPIP — ul. Kopernika 5

schody wejsciowe, wejscie do budynku, patio
1. Mycie schodéw i cokotow 1 x tydzien
2. Mycie barierek i poreczy 2 x miesigc
3. Czyszczenie wycieraczek i mat codziennie
(w przerwach miedzy zajeciami)
4, Usuwanie pajeczyn 1 x tydzien
klatki schodowe
1. Mycie parapetow 2 x tydzien
2. Mycie schodéw i cokotow codziennie
3. Dezynfekcja poreczy codziennie
4, Mycie barierek i poreczy oraz przeszklen 2 X miesigc
5. Mycie kaloryferéw wg potrzeb
6. Oprdéznianie kubtéw na smieci codziennie
7. Usuwanie pajeczyn wg potrzeb
8. Czyszczenie lamp kinkietowych 1 x miesigc
korytarze
1. Mycie klamek codziennie
2. Oprdznianie kubtoéw na $mieci codziennie
3. Woytarcie stolikow codziennie
4, Odkurzanie krzeset wg potrzeb
5. Mycie wyktadzin PCV typu ,tarkett" w tym listwy i cokoty | codziennie
oraz odkurzanie wyktadzin
6. Mycie drzwi wg potrzeb
7. Mycie parapetow 2 x tydzien
8. Usuwanie pajeczyn wg potrzeb
9. Mycie kaloryferéw wg potrzeb
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pozostate
1. Mycie podtdg (guma antyposlizgowa) w kabinach dzwigéw | codziennie
osobowych
2. Mycie i dezynfekcja przyciskow w kabinach dzwigdéw codziennie
osobowych
3. Mycie $cian kabin dZzwigéw osobowych wg potrzeb
4 Sprzatanie taraséw w budynku szkoty wg potrzeb (nie mniej niz 2 razy w m-
cu)
sekretariat, pomieszczenie gospodarcze, gabinety dyrektorskie
1. | Wytarcie parapetow codziennie
2. | Wytarcie biurek i stolikow codziennie
3. | Wytarcie sprzetu biurowego i lampek codziennie
4, Wyczyszczenie mebli 2 X miesigc
5. Wypolerowanie luster, obrazéw (ram), elementdéw | wg potrzeb
dekoracyjnych (nie mniej niz 1 raz na tydzien)
6. Odkurzanie wyktadzin podtogowych wraz z listwa | codziennie
przypodtogowa
7. Mycie drzwi wg potrzeb
(nie mniej niz 1 raz w miesigcu)
8. Oprdznianie i mycie kubtow na $mieci codziennie
9. Oprdznianie pojemnikow niszczarek na dokumenty wg potrzeb
10 | Mycie lodéwki wg potrzeb
11 | Mycie kaloryferéow wg potrzeb (nie mniej niz 1 raz w
miesigcu)
12 | Usuwanie pajeczyn wg potrzeb
13 | Mycie wyktadziny typu ,tarkett” w pomieszczeniu | codziennie
gospodarczym (pom. 311A)
14 | Mycie zlewu i baterii kranowej w pomieszczeniu | codziennie
gospodarczym (pom. 311A)
pokoje biurowe w budynku szkoleniowym
1. | Wytarcie parapetow 1 x tydzien
2. | Wytarcie biurek i stolikow 1 x tydzien
3. | Wytarcie szaf i obrazéw 1 x miesigc
4. | Odkurzanie krzeset 1 x tydzien
5. | Starcie kurzu z mebli 1 x tydzien
6. | Odkurzenie sprzetu biurowego wg potrzeb
7. | Mycie drzwi wg potrzeb (nie mniej niz 1 razw
miesigcu)
8. | Oprdznianie i mycie kubtédw na smieci 1 x tydzien
9 | Oprdznianie pojemnikdw niszczarek na dokumenty wg potrzeb
10 |Odkurzanie wyktadzin podtogowych wraz z listwg |1 x tydzien
przypodtogowa lub zmycie wyktadzin typu ,tarkett” lub
Hlinoleum”
11 | Mycie kaloryferow wg potrzeb
12 | Usuwanie pajeczyn wg potrzeb
sale wyktadowe — codziennie
1. | Wytarcie parapetéw codziennie
2. | Wytarcie biurek i stolikdw, usuniecie pozostawionych smieci | codziennie
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3. | Odkurzanie krzeset i mycie plastikowej czesci krzeset|wg potrzeb (nie mniej niz 1 raz na
»pleckow” tydzien)

4. | Odkurzenie sprzetu biurowego wg potrzeb

5. | Mycie drzwi wg potrzeb (nie mniej niz 1 x tydzien)

6. | Oprdznianie i mycie kubtéw na Smieci codziennie

7. | Odkurzanie wykfadzin podtogowych wraz z listwa przypodtogowg | codziennie

lub mycie wyktfadzin typu "tarkett" lub ,,linoleum” oraz cokoty (w
tym wentylacyjne kratki wywiewne znajdujgce sie na auli
amfiteatralnej- sala nr11)

8. | Mycie kaloryferéw wg potrzeb (nie mniej niz 1 x miesigc)
9. | Wyrédwnywanie ustawienia fawek i krzeset codziennie
10 | Usuwanie pajeczyn wg potrzeb
11 | Mycie tablic sucho-$cieralnych, biatych codziennie

sanitariaty i fazienka — codziennie

1. | Mycie umywalek i baterii kranowych Codziennie, w przerwach podczas zaje¢
Mycie muszli klozetowych, desek i pisuaréw Codziennie, w przerwach podczas zaje¢
3. | Dezynfekcja klamek, muszli klozetowych, desek i pisuaréw, | wg potrzeb (min. 3 x dziennie)
uzupetnianie mydta, recznikdw papierowych oraz papieru
toaletowego
4. | Mycie lamperii, kafelek wg potrzeb (nie rzadziej niz 1 raz na
tydzien)
5. | Mycie brodzika i kabiny prysznicowej wg potrzeb (nie rzadziej niz 1 raz na
tydzien)
6. | Mycie parapetéw codziennie
7. | Polerowanie luster i oston zaréwek codziennie
8. | Oprdznienie i mycie kubtow na $mieci codziennie
9 | Usuwanie pajeczyn wg potrzeb
10. | Mycie podtdg wraz z cokotami przypodtogowymi codziennie
11. | Mycie drzwi wg potrzeb (nie rzadziej niz 2 x miesigc)
12. | Mycie kaloryferow wg potrzeb (nie rzadziej niz 1 raz na
tydzien)

Okreslenie ,wg potrzeb” oznacza, ze czynno$¢ ta winna by¢ wykonana kazdorazowo, o ile zaistnieje taka
koniecznos¢.

Na wykonawcy cigzy obowigzek takiej organizacji pracy pracownikow, aby przebywat na terenie siedziby
Zamawiajacego pracownik mogacy wykona¢ wymienione wyzej czynnosci.

Pod pojeciem sprzetu biurowego nalezy rozumieé meble, aparaty telefoniczne, lampki i drukarki (omiecenie z
kurzu) — za wyjatkiem sprzetu komputerowego.

Sprzet do wykonywania prac porzadkowych
Wykonawca zapewni sprzet we wiasnym zakresie do wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy udostepni
pomieszczenie do jego sktadowania i przechowywania.

Ponadto:

1. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia swoim pracownikom przeszkolenia bhp, oraz zapewnienia
niezbednych srodkdw ochrony osobistej oraz odziezy ochronnej. Uwagal Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
pracy w strojach odkrywajacych ciato tj. szortach, topach, krétkich koszulkach, mini spddniczkach, gtebokich
dekoltach, itp. Odziez ochronna musi by¢ estetyczna, czysta i schludna, opatrzona logo Wykonawcy lub napisem
serwis sprzatajacy.

2. W obiektach podlegajgcych sprzataniu znajdujg sie 2 windy osobowe.

3. Nie ma obowigzku zmywania naczyn w kuchniach i pomieszczeniach socjalnych.
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4. Pracownikom Wykonawcy nie wolno zmywacé ani wycieraé¢ ekrandw komputerowych i telewizyjnych oraz
pozostatego sprzetu elektronicznego i komputerowego stanowigcego wyposazenie pokoi.

5. Sprzatanie pokoi z ograniczonym dostepem (archiwum, pokoje plombowane) odbywac sie moze wytacznie
w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie. Termin sprzatania takich pomieszczen
nalezy kazdorazowo ustalac¢ z uzytkownikiem.

Srodki czystosci w_okresie realizacji zamdwienia bedzie dostarczat Zamawiajacy — za wyijatkiem ustugi
polimeryzacji podtég i mycia okien.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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