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PODSTAWA PRAWNA: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 t.j. ze zm.) 

oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. Do czynności podejmowanych przez 

Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do umów w sprawach 

zamówień publicznych stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 

(t.j. Dz. U. z 2024 poz.1061 t.j.), jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią 

inaczej.   

https://sip.lex.pl/#/document/16785996?cm=DOCUMENT


____________________________________________________________________________________________________ 

WO JE WÓDZ KI  URZ ĄD P R ACY W RZESZO WIE  

ul. Adama Stanisława Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszów 

 Strona 2 z 33  

    

SPIS TREŚCI 

Rozdział 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 

ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO 

POSTĘPOWANIA ........................................................................................................................... 4 

Rozdział 2. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I 

WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO 

ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: ...................................... 4 

Rozdział 3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ........................................................................................... 4 

Rozdział 4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA............................................................................................ 4 

Rozdział 5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA ..................................................................................... 7 

Rozdział 6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA ........... 7 

Rozdział 7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA ...................... 10 

Rozdział 8. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH BRAK PODSTAW 

WYKLUCZENIA ORAZ SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, 

W TYM PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE ..................................................................... 11 

Rozdział 9. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH .............................. 12 

Rozdział 10. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE SKŁADANYCH DOKUMENTÓW: .................................. 12 

Rozdział 11. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW .......................................................... 14 

Rozdział 12. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA ............... 15 

Rozdział 13. PODWYKONAWCY ..................................................................................................................... 15 

Rozdział 14. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

 ........................................................................................................................................................ 16 

Rozdział 15. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

(NIE DOTYCZY SKŁADANIA OFERT) ..................................................................................... 17 

Rozdział 16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ........................................................................ 18 

Rozdział 17. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI 

ELEKTRONICZNEJ ...................................................................................................................... 22 

Rozdział 18. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA 

SIĘ Z WYKONAWCAMI ............................................................................................................. 22 

Rozdział 19. WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ..................................................................................................... 22 

Rozdział 20. ZMIANA TREŚCI SWZ ................................................................................................................ 22 

Rozdział 21. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ ................................................................................................. 23 

Rozdział 22. ZŁOŻENIE OFERTY .................................................................................................................... 23 

Rozdział 23. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT .............................................. 24 

Rozdział 24. SPOSÓB OBLICZENIA CENY .................................................................................................... 24 



____________________________________________________________________________________________________ 

WO JE WÓDZ KI  URZ ĄD P R ACY W RZESZO WIE  

ul. Adama Stanisława Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszów 

 Strona 3 z 33  

    

Rozdział 25. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW, 

I SPOSOBU OCENY OFERT........................................................................................................ 25 

Rozdział 26. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY ........... 29 

Rozdział 27. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO ............................................................................................................................ 29 

Rozdział 28. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY wynikający z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), zwane dalej „RODO”: ..................................................................................... 30 

Rozdział 29. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA ................................................. 32 

Rozdział 30. INFORMACJE DODATKOWE .................................................................................................... 32 

Rozdział 31. ZAŁĄCZNIKI: ............................................................................................................................... 33 

 

  



____________________________________________________________________________________________________ 

WO JE WÓDZ KI  URZ ĄD P R ACY W RZESZO WIE  

ul. Adama Stanisława Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszów 

 Strona 4 z 33  

    

Rozdział 1 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES 

POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ 

PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

Nazwa oraz adres Zamawiającego:  

Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie, ul. Adama Stanisława Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszów 

godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godzinach 730 – 1530 

numer telefonu: 17  850 92 00, adres poczty elektronicznej: wup@wup-rzeszow.pl  

adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f  

Rozdział 2 ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ 

ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY 

ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f  

Rozdział 3 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający udzieli zamówienia w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych.  

2. Zamawiający udzieli zamówienia, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać 

wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez 

przeprowadzenia negocjacji. 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień z wolnej ręki, o których mowa  

w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. 

6. W prowadzonym postępowaniu Zamawiający udziela część zamówienia ujętego w Planie 

postępowań  o udzielenie zamówień na 2024 rok pod pozycją Nr 1.3.1: Usługi sprzątania biur. 

Rozdział 4 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania pomieszczeń w budynku zajmowanym przez 

Wydział Projektów Własnych. 

2. Usługa polega na wykonaniu usługi sprzątania pomieszczeń w budynku zajmowanym przez 

Wydział Projektów Własnych mieszczącym się przy ul. Podwisłocze 48 w Rzeszowie w okresie od 

1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. przy użyciu własnego sprzętu i środków czystości 

(Wykonawcy) 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik Nr 1 do SWZ. 

mailto:wup@wup-rzeszow.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f
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4. Kod i nazwa według Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  

90919200-4- Usługi sprzątania biur 

5. Zamówienie dotyczy projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: 

5.1 Program Regionalny Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 w ramach projektu 

„Podkarpackie Centrum Integracji Cudzoziemców II” (Nr projektu: FEPK.07.17.-IP.01-

0001/23),  

5.2 Program regionalny Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 w ramach projektu 

„Orientuj się!” (Nr projektu: FEPK.07.12-IP.01-0001/23-01). 

5.3 Program regionalny Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 w ramach projektu 

„Aktywizacja zawodowa osób młodych bezrobotnych w wieku 18-29 lat, wsparcie rozwoju 

przedsiębiorczości” (Nr projektu: FEPK.07.03-IP.01-0001/23-00) 

5.4 Projekt własny współfinansowany z europejskiego Funduszu na rzecz Odbudowy i Zwiększania 

Odporności w ramach Krajowego Programu Odbudowy i Zwiększenia Odporności 

„Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia 

zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się 

dorosłych". 

6. Zamawiający zgodnie z § 95 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych określa wymagania 

związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na 

podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320): 

6.1. Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób 

wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia – Zamawiający wymaga aby 

wszelkie czynności podejmowane przez Wykonawcę lub Podwykonawcę w następującym 

zakresie realizacji zamówienia: wszelkie czynności związane z wykonaniem usługi sprzątania 

pomieszczeń w zajmowanym budynku przez Zamawiającego, wykonywane były przez 

pracownika/pracowników zatrudnionego/ych na podstawie umowy o pracę (art. 22 § 1 ustawy 

z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy). 

6.2. Sposób weryfikacji zatrudnienia osób o których mowa w pkt. 6.1; Zamawiający wymaga, żeby 

w powyższym zakresie zatrudniona była co najmniej jedna osoba. Przed zawarciem umowy 

w sprawie zamówienia publicznego dokumentowanie zatrudniania osoby/osób, o których 

mowa w pkt. 6.1 odbywać się będzie na podstawie pisemnego oświadczenia (informacji) 

składanego przez Wykonawcę (obejmującego również Podwykonawcę). Oświadczenie, 

którego wzór stanowi Załącznik Nr 5 do SWZ Wykonawca lub Podwykonawca składa 

najpóźniej w dniu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (przed jej 

podpisaniem). Wykonawca jest zobowiązany do aktualizowania powyższego oświadczenia w 

przypadku wystąpienia zmian w tym zakresie. Każdorazowa zmiana oświadczenia  

https://sip.lex.pl/#/document/16789274?unitId=art(22)par(1)&cm=DOCUMENT
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nie wymaga aneksu do umowy. Wykonawca przedkłada Zamawiającemu pisemnie zmianę 

treści oświadczenia. 

6.3. Uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań 

związanych z zatrudnianiem osób o których mowa w pkt. 6.1 oraz sankcji z tytułu 

niespełnienia tych wymagań: 

6.3.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli realizacji obowiązku określonego  

w pkt. 6.1.  

6.3.2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w pkt. 6.1 czynności. Zamawiający uprawniony  

jest w szczególności do: 

6.3.2.1. żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny, 

6.3.2.2. żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia 

spełniania ww. wymogów,  

6.3.2.3. przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

6.3.3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym 

w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej 

dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w pkt. 6.1 

czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

6.4 Oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy   

o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. 

Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz 

ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę 

i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 

Wykonawcy lub Podwykonawcy. 

6.5 Poświadczoną za zgodność z oryginałem, odpowiednio przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę, kopię umowy lub umów o pracę osób wykonujących w trakcie 

realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy 

lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 

sporządzony). Kopia umowy lub umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy 

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez 
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adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega 

anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę  

i wymiar etatu muszą być możliwe do zidentyfikowania. 

6.6 Zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu 

zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy 

6.7 Poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

6.8 Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie 

żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt. 6.1 

czynności. 

6.9 Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt. 6.1 czynności, 

Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary 

umownej – Wykonawca zobowiązany będzie każdorazowo do zapłaty kary umownej  

w wysokości 5 000,00 zł, niezależnie od innych kar umownych przewidzianych  

w umowie. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy 

przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić  

się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

Rozdział 5 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. 

Rozdział 6 PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, tj.: 

1.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

1.1.1 udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
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1.1.2 handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

1.1.3 o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub 

w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 

1.1.4 finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

1.1.5 o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

1.1.6 powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

1.1.7 przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

1.1.8 o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

1.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1.1; 

1.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

1.4 wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

1.5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, 

że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 

ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. odpowiednio pkt 1.1, 1.2 i 1.5, jeżeli udowodni 

Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

2.1 naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne; 

2.2 wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub Zamawiającym; 

2.3 podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

2.3.1 zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 

za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

2.3.2 zreorganizował personel, 

2.3.3 wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

2.3.4 utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

2.3.5 wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835), tj.: 

3.1 Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  

w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3.2 Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3.3 Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 

i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 2, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt. 2,  

nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

5. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

okoliczności określonych art. 109 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

7. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

Rozdział 7 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w Rozdziale 6 oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki 

udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące: 

2.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie; 

2.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie; 

2.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie; 
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2.4 zdolności technicznej lub zawodowej, tzn. Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że 

w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia, 

a jeżeli okres działalności jest krótszy, w tym okresie, wykonał (zakończył czyli zrealizował – 

liczy się data zakończenia umowy w przypadku zakończonych umów) w tym także w ramach 

wykonywanych świadczeń okresowych lub ciągłych – co najmniej dwa zamówienia, 

odpowiadające swoim rodzajem i wartością stanowiącym przedmiot zamówienia, polegające na 

usłudze sprzątania budynków o powierzchni co najmniej  400 m2, których wartość wyniosła nie 

mniej niż 50 000,00 zł (pięćdziesiąt tysięcy zł) brutto (każda z wykazanych umów).  

2.5 Spełnianie warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia zostało opisane w Rozdziale 12; 

2.6 Zamawiający dokona oceny spełniania powyższych warunków udziału w postępowaniu 

na podstawie informacji zawartych w złożonym przez Wykonawcę oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz podmiotowych środkach 

dowodowych. 

Rozdział 8 WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH BRAK 

PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU 

W POSTĘPOWANIU, W TYM PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 

o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie 

wskazanym przez Zamawiającego, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych – zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 2.1 do SWZ lub odpowiednio zgodnie 

ze wzorami stanowiącymi Załączniki Nr 2.1 lub Załącznik Nr 2.2 SWZ. 

2. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

3. Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt. 2, wymagane od Wykonawcy obejmują  

3.1 wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - 

w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 

rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się 

lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest 

w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 

3 miesięcy. 

4. Podmiotowym środkiem dowodowym składanym wraz z ofertą jest - jeżeli dotyczy – 

Oświadczenie, z którego będzie wynikać, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy wspólnie 
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ubiegający się o udzielenie zamówienia (o podziale zadań między Wykonawcami),  

o którym mowa w Rozdziale 12, zgodnie z Załącznikiem Nr 4 do SWZ. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 

Rozdział 9 INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający nie żąda przedmiotowych środków dowodowych. 

Rozdział 10 POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE SKŁADANYCH DOKUMENTÓW 

1. W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy: 

1.1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.,  

poz. 1320 t.j. ze zm.); 

1.2 Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy ( Dz. U. z 2020 r. poz. 2415); 

1.3 Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie ( Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).  

2. Podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie Podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 

środki dowodowe oraz inne dokumenty, niewystawione przez upoważnione  podmioty 

oraz pełnomocnictwo, składane są w postaci elektronicznej i opatruje się je kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, Podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, zwane dalej 

"upoważnionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

4. W przypadku gdy dokumenty, o których mowa w pkt. 3 zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej.  

5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt 4, dokonuje w przypadku:  

5.1 podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, Podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie 
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podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą,  

5.2 przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia,  

5.3 innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 4, może dokonać również notariusz.  

7. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa wyżej, należy rozumieć dokument elektroniczny 

będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 

treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  

8. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 

lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

9. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawców złożenia z ofertą odpisu lub informacji 

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

lub innego właściwego rejestru.  

10. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt. 9, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

11. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z dokumentów, o których mowa w pkt. 9, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy.  

12. Zapisy pkt. 9, 10 i 11 mają zastosowanie także do Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego oraz do osoby działającej w imieniu Podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Prawo zamówień publicznych 

lub Podwykonawcy niebędącego Podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach.  

13. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów znajdujących się w tym pliku podpisem.  

14. Ilekroć w SWZ, a także w załącznikach do SWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów 

lub oświadczeń należy przez to rozumieć, że dokumenty lub oświadczenia powinny być opatrzone 

podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy lub odpowiednio Podmiotu 

udostępniającego zasoby, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub 

osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub Podmiotu udostępniającego zasoby 

na podstawie pełnomocnictwa zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego. 
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Rozdział 11 POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW  

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych Podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia Wykonawcy mogą polegać 

na zdolnościach Podmiotów udostępniających zasoby, jeśli Podmioty te wykonają usługi, 

do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji Podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie Podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych Podmiotów. 

4. Zobowiązanie Podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 3, powinno bezspornie 

i jednoznacznie potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z Podmiotami udostępniającymi 

zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

4.1 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów Podmiotu udostępniającego zasoby; 

4.2 sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów Podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

4.3 czy i w jakim zakresie Podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez Podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale 7 pkt 2.4, a także bada,  

czy nie zachodzą wobec tego Podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem Wykonawcy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe Podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

Podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten Podmiot innym Podmiotem lub Podmiotami albo wykazał, 

że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

Podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 

zakresie na zdolnościach lub sytuacji Podmiotów udostępniających zasoby. 
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8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji Podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (Załącznik Nr 2.1 do SWZ), także oświadczenie Podmiotu udostępniającego 

zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego Podmiotu oraz spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu (Załącznik Nr 2.2 do SWZ), w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 

zasoby. 

Rozdział 12 WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. W przypadku złożenia oferty wspólnej przez co najmniej dwa podmioty gospodarcze (np.: konsorcja, 

spółki cywilne itp.) oferta musi spełniać wymagania określone w art. 58 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, w tym: 

1.1. w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zgodnie  

z art. 58 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W związku 

z powyższym niezbędne jest przedłożenie w ofercie dokumentu zawierającego pełnomocnictwo 

w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do występowania w imieniu Wykonawców w sposób 

umożliwiający ich identyfikację;  

1.2. w celu wykazania braku podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu wymagane jest załączenie do oferty oświadczenia, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – Załącznik Nr 2.1 do SWZ, dla każdego 

Wykonawcy oddzielnie. 

2. Zgodnie z art. 117 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający określa szczególny, 

obiektywnie uzasadniony, sposób spełniania przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 2.4.1 

Rozdziału 7, tj. wymagane doświadczenie Wykonawcy w całości musi wykazać co najmniej jeden 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

3. Zamawiający dopuszcza, że spełnianie warunku udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt. 2.4 

Rozdziału 7, wykaże tylko jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty Oświadczenie, 

z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy (Załącznik Nr 4 do SWZ).  

5. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. 

Rozdział 13 PODWYKONAWCY 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
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2. Zamawiający nie żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani. 

3. Za zgodą Zamawiającego Wykonawca może w trakcie realizacji zamówienia zgłosić nowych 

Podwykonawców do realizacji zamówienia. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

Rozdział 14 INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ 

Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 

TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami będzie się odbywać przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem https://ezamowienia.gov.pl.  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia):  

      https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f  

4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  

 ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f 

5. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje 

na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 

na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

opisane zostały w Regulaminie Platformy (http://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin#regulamin-

serwisu). 

9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny 

z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f
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dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie, zwanym dalej również Rozporządzeniem w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

10. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 Rozporządzenia w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 

załączniki. 

11. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 Rozporządzenia 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu jeżeli są 

wymagane,  sporządza się w postaci elektronicznej:  

11.1. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

11.2. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 

komunikacji”). 

12. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia.  

13. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

Rozdział 15 SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

(NIE DOTYCZY SKŁADANIA OFERT) 

1. Zamawiający wskazuje, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy 

Wykonawcami a Zamawiającym, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną 

za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze 

do komunikacji”).  

2. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. „Formularze do komunikacji” 

umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  

3. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie  

e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

4. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

https://ezamowienia.gov.pl/
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5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

6. W wyjątkowych i szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający 

dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: wup@wup-rzeszow.pl 

(nie dotyczy składania ofert). 

7. Ewentualne konsekwencje niezapoznania się z kierowaną przez Zamawiającego korespondencją 

obciążają Wykonawcę. 

8. We wszelkiej korespondencji związanej z postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się 

identyfikatorem postępowania z Platformy e-Zamówienia, ewentualnie numerem ogłoszenia 

o zamówieniu BZP lub numerem sprawy: WO-ZP.2310.27.2024.ASU. 

Rozdział 16 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 

postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

2. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych 

przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących odpowiednio 

Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3. Następnie Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie 

zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu 

elektronicznego.  

UWAGA! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 

„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. Nie należy 

go drukować, skanować ani zapisywać w innym formacie. 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 

w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 

wraz z ofertą.  

6. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym.  

7. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego 

wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały 

oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty 

mailto:wup@wup-rzeszow.pl
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przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

8. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które zgodnie z ustawą 

Prawo zamówień publicznych lub Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych sporządza się w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie 

z wyborem odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia lub Podmiotu udostępniającego zasoby, opatrzone podpisem typu zewnętrznego 

lub wewnętrznego.  

9. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty 

wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny).  

10. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty podpisem kwalifikowanym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

11. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

12. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Podpis zaufany i podpis osobisty to rodzaje podpisów elektronicznych. 

13. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Oferta złożona po terminie 

nie zostanie przyjęta. Dokumentów nie należy składać w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania 

i przetwarzania dokumentów jest zależny od ich ilości i rozmiaru oraz obciążenia Platformy  

e-Zamówienia. 

14. Wykonawcy, korzystający z Platformy e-Zamówienia zobligowani są do dochowania należytej 

staranności związanej z terminowym składaniem ofert. 

15. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa, jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, należy dodać w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

16. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wprowadzić zmiany do złożonej oferty 

lub wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 

„Wycofaj ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponowne złożenie. 
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17. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

18. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

19. Ofertę podpisuje osoba upoważniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą 

reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

20. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

21. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawców złożenia z ofertą odpisu lub informacji 

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia odpisu lub informacji 

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

lub innego właściwego rejestru, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych 

dokumentów.  

22. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie 

tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie oświadczenia lub dokumenty muszą być podpisane 

przez zobowiązane osoby.  

23. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 

składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo 

o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Zamawiający dopuszcza również skan pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 

opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego.  

24. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 

dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 

elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

25. Oferta oraz pozostałe oświadczenia lub dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie 

z tymi wzorami co do treści oraz, jeżeli dotyczy, opisu kolumn i wierszy.  



____________________________________________________________________________________________________ 

WO JE WÓDZ KI  URZ ĄD P R ACY W RZESZO WIE  

ul. Adama Stanisława Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszów 

 Strona 21 z 33  

    

26. Ofertę sporządza się w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę powinien 

być czytelny.  

27. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

28. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia, w szczególności zgodnie z SWZ.  

29. Do oferty sporządzonej zgodnie z interaktywnym „Formularzem ofertowym” należy dołączyć: 

29.1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zgodnie ze wzorem stanowiącym 

Załącznik Nr 2.1 do SWZ albo odpowiednio zgodnie ze wzorami stanowiącymi Załączniki 

Nr 2.1 lub 2.2 do SWZ,  

29.2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, a jeżeli Zamawiający może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, wskazanie danych 

umożliwiające dostęp do tych dokumentów, 

29.3. jeżeli dotyczy: 

29.3.1. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania    

Wykonawcy,  

29.3.2. Zobowiązanie Podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 

dowodowy, np. Oświadczenie o podziale zadań pomiędzy Wykonawcami wspólnie 

ubiegającymi się o zamówienie. 

30. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi 

w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy. 

31. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie 

do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

32. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem 

i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu 

kosztów udziału w postępowaniu.  

33. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem Wykonawców, 

jak też transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo 

on-line. 
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Rozdział 17 INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW 

KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ  

W prowadzonym postępowaniu Zamawiający nie będzie komunikował się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Rozdział 18 WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ 

Z WYKONAWCAMI 

Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami:  

1. w zakresie formalnym (dotyczącym procedury) – Alicja SURMACZ; 

2. w zakresie merytorycznym (dotyczącym przedmiotu zamówienia) – Jacek ZIEMBA, Anna 

SZAREK, Natalia KRZTOŃ 

Rozdział 19 WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 2, przedłuży termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa  

w pkt. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt. 2, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

7. Udostępnienie treści zapytań wraz z wyjaśnieniami na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania jest rozumiane jako udzielenie wyjaśnień. 

8. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 

SWZ. 

Rozdział 20 ZMIANA TREŚCI SWZ 

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. 
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2. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub będzie wymagała 

od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 

ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

3. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 

zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została 

udostępniona SWZ. 

4. Informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieści w Ogłoszeniu o zmianie 

ogłoszenia. 

5. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

6. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści Ogłoszenia o zamówieniu, 

Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych Ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

Rozdział 21 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą do 21 grudnia 2024 roku. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

5. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 4, Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej 

zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą 

przesłanki do unieważnienia postępowania. 

Rozdział 22 SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Miejsce składania ofert: Platforma e-Zamówienia: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f  

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert 

w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

4. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-7e99e779-4650-4545-8500-671faa56940f
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5. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający udostępni się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

8.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

8.2 cenach zawartych w ofertach. 

9. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem Wykonawców, 

ani transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo 

on-line. 

Rozdział 23 TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 22 listopada 2024 roku do godziny 9:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22 listopada 2024 roku o godzinie 9:30.  

Rozdział 24 SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie zobowiązania i koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w SWZ 

z załącznikami, a w szczególności w: 

1.1 Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, w tym ewentualne roszczenia z tytułu 

przeniesienia na Zamawiającego majątkowych praw autorskich i praw zależnych 

do wszystkich mogących stanowić przedmiot prawa autorskiego utworów powstałych 

w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia; 

1.2 Projektowanych postanowieniach umowy.  

2. Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji 

i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

3. Cena oferty musi być obliczona jako całkowita cena brutto (z obowiązującym podatkiem 

od towarów i usług).  

4. Cena oferty będzie ceną ryczałtową. 

5. Ewentualne zniżki, upusty, rabaty itp. muszą być zawarte w cenie oferty. 

6. Cena musi być wyrażona w złotych polskich. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą 

będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie 

obcej. 

7. Cena oferty będzie wyrażona cyfrowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (brutto) – 

w zaokrągleniu do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 

0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza – dwa miejsca po przecinku). 

8. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia 

w trakcie realizacji zamówienia. 

9. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania). 
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10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 

zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 

podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

11. Jeżeli Wykonawca składa ofertę, o której mowa w pkt. 10, ma obowiązek: 

11.1 poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

11.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

11.3 wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

11.4 wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

12. Wzór Formularza ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku 

od towarów i usług VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie 

o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować 

treść Formularza ofertowego.   

Rozdział 25 OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW, I SPOSOBU OCENY OFERT  

1. Kryteria oceny ofert i ich opis umożliwiają Zamawiającemu weryfikację i porównanie poziomu 

oferowanego wykonania przedmiotu zamówienia na podstawie informacji przedstawianych 

w ofertach. 

2. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie poniższych kryteriów oceny ofert:  

2.1 cena (brutto) – waga kryterium 60 punktów; 

2.2 aspekty społeczne – waga kryterium 20 punktów 

2.3 dodatkowe obustronne mycie wewnętrznych przegród szklanych w miesiącu – waga 

kryterium 10 punktów 

2.4 dodatkowe jedno mycie okien w czasie trwania umowy – waga kryterium 10 punktów 

 

3. Sposób oceny ofert w poszczególnych kryteriach – punkty zostaną przyznane na podstawie 

informacji zawartych w Formularzu ofertowym: 



____________________________________________________________________________________________________ 

WO JE WÓDZ KI  URZ ĄD P R ACY W RZESZO WIE  

ul. Adama Stanisława Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszów 

 Strona 26 z 33  

    

3.1 w kryterium cena punkty zostaną obliczone według następującego wzoru: 

 

C min 

K c = ----------  x 60 

C b 

gdzie: 

K c –  ocena punktowa oferty w kryterium cena, 

C min  –  najniższa cena brutto (ogólna wartość zamówienia) spośród ważnych 

i nieodrzuconych ofert, 

C b  –  cena brutto oferty badanej.  

Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę otrzyma 60 punktów, inni Wykonawcy 

odpowiednio mniej, stosownie do w/w wzoru; 

 

3.2 w kryterium aspekty społeczne punkty zostaną przyznane w skali od 0 do 20, według 

poniższych zasad: 

 

0 punktów  –  gdy Wykonawca nie zobowiąże się do zatrudnienia przez cały okres 

wykonywania zamówienia (umowy) co najmniej jednej osoby 

niepełnosprawnej, która będzie uczestniczyła w realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

20 punktów  – gdy Wykonawca zobowiąże się do zatrudnienie przez cały okres 

wykonywania zamówienia (umowy) co najmniej jednej osoby 

niepełnosprawnej, która będzie uczestniczyła w realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

 

Zamawiający będzie oceniał zatrudnienie przez Wykonawcę przez cały okres wykonywania 

zamówienia (umowy) co najmniej jednej osoby niepełnosprawnej, która będzie uczestniczyła  

w realizacji przedmiotu zamówienia na niżej opisanych warunkach: 

 

1) Przez zatrudnienie Zamawiający rozumie zatrudnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

na podstawie umowy o pracę co najmniej jednej osoby wykonującej czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony 

w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r. poz..1040 t.j.), 

tj. przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy 

określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie 

https://sip.lex.pl/#/document/16789274?unitId=art(22)par(1)&cm=DOCUMENT
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wyznaczonym przez pracodawcę, a pracodawca – do zatrudniania pracownika za 

wynagrodzeniem. 

2) Osobą niepełnosprawną jest osoba w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 

o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 511 ze zm.) lub zgodnie z właściwymi przepisami państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego – jeżeli 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania w tych państwach. 

3) Zatrudnienie do realizacji zamówienia co najmniej jednej osoby niepełnosprawnej będzie 

spełnione, jeżeli Wykonawca: 

a) zatrudnia taką osobę przed zawarciem umowy na realizację zamówienia 

lub 

b) zatrudni taką osobę w terminie do 3 dni od daty zawarcia umowy na realizację zamówienia. 

4) Wykonawca musi zatrudniać co najmniej jedną osobę niepełnosprawną przez cały okres 

wykonywania zamówienia (umowy), przy czym Zamawiający dopuszcza, że nie będzie 

to cały czas ta sama osoba.  

5) W celu potwierdzenia, że Wykonawca zatrudniał do realizacji zamówienia co najmniej jedną 

osobę niepełnosprawną przez cały okres wykonywania zamówienia (umowy) dołączy on 

stosowne Oświadczenie do faktury za zrealizowany przedmiot zamówienia. 

 

Wykonawca w interaktywnym „Formularzu ofertowym” musi wpisać czy zobowiązuje 

się zatrudniać przez cały okres wykonywania zamówienia (umowy) co najmniej jedną osobę 

niepełnosprawną, czy nie. Jeżeli z „Formularza ofertowego” nie będzie wynikać w sposób 

jednoznaczny i niebudzący wątpliwości zobowiązanie Wykonawcy, Zamawiający przyjmie, 

że Wykonawca nie zobowiązał się do zatrudnienia przez cały okres wykonywania zamówienia 

(umowy) co najmniej jednej osoby niepełnosprawnej i otrzyma w kryterium 0 punktów. 

 

3.3 w kryterium dodatkowe obustronne mycie wewnętrznych przegród szklanych w miesiącu 

punkty zostaną przyznane w skali od 0 do 10, według poniższych zasad: 

 

0 punktów  –  gdy Wykonawca nie zadeklaruje dodatkowego obustronnego mycia 

wewnętrznych przegród szklanych w miesiącu. 

10 punktów  – gdy Wykonawca zadeklaruje dodatkowe obustronne mycie wewnętrznych 

przegród szklanych w miesiącu. 

 

Wykonawca w interaktywnym „Formularzu ofertowym” musi wpisać czy deklaruje 

dodatkowe obustronne mycie wewnętrznych przegród szklanych w miesiącu, czy nie. Jeżeli 

z „Formularza ofertowego” nie będzie wynikać w sposób jednoznaczny i niebudzący 



____________________________________________________________________________________________________ 

WO JE WÓDZ KI  URZ ĄD P R ACY W RZESZO WIE  

ul. Adama Stanisława Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszów 

 Strona 28 z 33  

    

wątpliwości zobowiązanie Wykonawcy, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca nie zobowiązał 

się do zatrudnienia przez cały okres wykonywania zamówienia (umowy) co najmniej jednej osoby 

niepełnosprawnej i otrzyma w kryterium 0 punktów. 

 

3.4 w kryterium dodatkowe jedno mycie okien w czasie trwania umowy punkty zostaną 

przyznane w skali od 0 do 10, według poniższych zasad: 

 

0 punktów  –  gdy Wykonawca nie zadeklaruje dodatkowego mycia okien w czasie trwania 

umowy. 

10 punktów  – gdy Wykonawca zadeklaruje dodatkowe mycie okien w czasie trwania 

umowy. 

 

Wykonawca w interaktywnym „Formularzu ofertowym” musi wpisać czy deklaruje 

dodatkowe obustronne mycie wewnętrznych przegród szklanych w miesiącu, czy nie. Jeżeli 

z „Formularza ofertowego” nie będzie wynikać w sposób jednoznaczny i niebudzący 

wątpliwości zobowiązanie Wykonawcy, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca nie zobowiązał 

się do zatrudnienia przez cały okres wykonywania zamówienia (umowy) co najmniej jednej osoby 

niepełnosprawnej i otrzyma w kryterium 0 punktów. 

4. Wynik: 

4.1 suma punktów uzyskanych w powyższych kryteriach będzie stanowić ostateczną ilość punktów 

poszczególnych ofert; 

4.2 za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów, 

po zsumowaniu punktów otrzymanych w w/w kryteriach;  

4.3 pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów; 

4.4 realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość 

punktów. 

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę 

która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą 

ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli 

nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej, Zamawiający wzywa 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 

ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

6. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane 

w uprzednio złożonych przez nich złożonych ofertach. 
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Rozdział 26 PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ 

UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 

do treści tej umowy stanowią Załącznik Nr 3 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

Rozdział 27  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta w terminie przewidzianym w ustawie 

Prawo zamówień publicznych. 

2. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

2.1 Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, których oferta została 

wybrana, mogą zostać zobowiązani do przedłożenia Zamawiającemu umowy regulującej 

współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – wybór formy 

zastrzega się dla Zamawiającego, zawierającą, co najmniej:  

2.1.1 zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia, 

2.1.2 określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,  

2.1.3 sposób rozliczeń między Wykonawcami a Zamawiającym, 

2.1.4 czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację 

zamówienia; 

2.2 spółka cywilna, której oferta została wybrana, może zostać zobowiązana do przedłożenia 

Zamawiającemu umowy spółki cywilnej – wybór formy zastrzega się dla Zamawiającego.  

2.3 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przedłoży Zamawiającemu 

aktualną, opłaconą polisę ubezpieczeniową lub inny dokument potwierdzający że jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę min. 440 000,00 zł, o którym 

mowa w Rozdziale VII pkt. 6 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (Załącznik Nr 1 do 

SWZ). 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed zawarciem umowy 

przedstawi dane osób wskazanych w Projektowanych postanowieniach umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, tj. do współpracy, do przekazania przedmiotu umowy i podpisania 

protokołu, oraz do stałego nadzoru nad realizacją umowy. Wobec osób, o których mowa wcześniej 

Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia obowiązków informacyjnych wynikających 

z Rozdziału 28 pkt 3. 

4. Wykonawca, w imieniu którego umowę zawierał będzie pełnomocnik lub pełnomocnicy, 

zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu (najpóźniej przed zawarciem umowy) oryginał 

lub kopię uwierzytelnioną przez notariusza odpowiednich/odpowiedniego pełnomocnictw/a, chyba 

że Wykonawca dołączy do swojej oferty wymagane pełnomocnictwa/o, z których/ego wynikać 
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będzie, że – w imieniu tego Wykonawcy – osoba/osoby w nim wskazana/e jest/są uprawniona/e 

do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

5. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta w miejscu i terminie ustalonym 

wspólnie z Zamawiającym. 

Rozdział 28 OBOWIĄZEK INFORMACYJNY wynikający z rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane 

dalej „RODO”: 

1. Zamawiający (Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie) wypełnia obowiązek informacyjny 

wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej 

„RODO”, odnoszący się do informacji podawanych w przypadku zbierania danych od osoby, której 

dane dotyczą, w szczególności: 

1.1. Wykonawcy będącego osobą fizyczną; 

1.2. Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą; 

1.3. pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone 

w pełnomocnictwie); 

1.4. członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRK); 

1.5. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego; 

1.6. osoby fizycznej przekazane przez Wykonawcę w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w przedmiotowym postępowaniu lub zawarcia i realizacji umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiający informuje, że:  

2.1 administratorem Pana/i danych osobowych jest: 

Zamawiający, tj. Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie  

ul. Adama Stanisława Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszów 

tel. 17  850 92 00    

faks 17  852 44 57 

e – mail: wup@wup-rzeszow.pl  

adres strony internetowej: wuprzeszow.praca.gov.pl; 

2.2 kontakt do Inspektora ochrony danych osobowych u Zamawiającego można uzyskać pod 

adresem e – mail iod@wup-rzeszow.pl, tel. 1785 09 232; 

mailto:wup@wup-rzeszow.pl
http://www.wuprzeszow.praca.gov.pl/
mailto:iod@wup-rzeszow.pl
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2.3 Pana/i dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c lub e RODO w celu 

związanym z przeprowadzeniem przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub zawarciem i realizacją umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

2.4 odbiorcami Pana/i danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Prawo zamówień 

publicznych;   

2.5 Pani/a dane osobowe będą przechowywane przez okres archiwizacji dokumentacji 

postępowania, wynikający z odrębnych przepisów; 

2.6 obowiązek podania przez Pana/ią danych osobowych bezpośrednio Pana/i dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy Prawo zamówień publicznych; 

2.7 w odniesieniu do Pana/i danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

2.8 posiada Pan/i: 

2.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pana/i dotyczących, 

2.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana/i danych osobowych 1, 

2.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO 2,   

2.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pan/i, że przetwarzanie danych osobowych Pana/i dotyczących narusza przepisy RODO; 

2.9 nie przysługuje Panu/i: 

2.9.1 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

2.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

2.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pana/i danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

3. Równocześnie Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego zobowiązany jest 

do wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania 

się o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiotowym postępowaniu. W celu zapewnienia, 

że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych 

interesów osób trzecich, których dane zostały przekazane, Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę 

do złożenia odpowiedniego oświadczenia zawartego w Formularzu ofertowym.  

                                                           
1  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawy Prawo zamówień publicznych 

oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników 
2  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,  

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 
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Rozdział 29 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

2.1 niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2.2 zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.  

4. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu. 

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, stronom oraz 

uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

6. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” ustawy Prawo zamówień publicznych.  

Rozdział 30 INFORMACJE DODATKOWE  

1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert wariantowych.  

3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych – rozliczenia między Zamawiającym 

a Wykonawcą prowadzone będą tylko w walucie polskiej (PLN).  

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

6. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych.   

7. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia Podwykonawcom.  

8. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny 

od pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 

Rozdział 31 ZAŁĄCZNIKI: 

Następujące załączniki stanowią integralną część SWZ: 
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Załącznik Nr 1 –  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik Nr 2.1 –  Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu dotyczące Wykonawcy 

Załącznik Nr 2.2 –  Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu dotyczące Podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik Nr 3 –  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Załącznik Nr 4 – Oświadczenie o podziale zadań  

Załącznik Nr 5 – Oświadczenie dot. zatrudnienia na umowę o pracę 

Załącznik Nr 6  – Protokół odbioru  
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