Zatgcznik nr 4 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest wykonywanie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i1 dorgczania przesylek krajowych i zagranicznych, rejestrowanych
I nierejestrowanych oraz dostarczanie i odbior przesylek do i z siedziby Zamawiajgcego
I ewentualnych zwrotdéw w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2023 r. poz. 1640 ze zm.) dla Powiatu Kros$nienskiego oraz dwoch nw. Jednostek
organizacyjnych:
1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kros$nie,
2) Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Kro$nienskiego.
Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesytek zawiera
formularz asortymentowo-ilosciowy, stanowiacy zatacznik nr 1 b SWZ.
Zamawiajacy informuje, ze podane wielkos$ci majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie
prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju w kazdym czasie. Zamawiajacy
przewiduje konieczno$¢ nadawania czesci przesytek wymagajacych zastosowania przepisu
art. 57 § 5 pkt 2 KPA oraz art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych
przepisOéw i nie jest w stanie wylaczy¢ tych przesytek z zakresu przedmiotu zamowienia,
w zwigzku z tym nie jest mozliwe wykonanie odregbnego wykazu przesytek wymagajacych
nadania u operatora wyznaczonego. Zamawiajacy informuje, ze szacunkowa ilos¢
przesytek, ktore beda wymagaly urzedowego poswiadczenia nadania u operatora
wyznaczonego stanowi okoto 5% przesylek rejestrowanych.
Ustuga ma by¢ $wiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych oraz dokonywania ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:
ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2022 r. poz. 1640 ze zm.)
rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2019 r. poz. 474),
rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2020 r.
poz. 1026),

- art. 165 § 2 ustawy z dnia 17.11.1964 r. Kodeksu Postepowania Cywilnego (Dz.U.2024 .

p0z.1568),
art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2023 r. poz.2383),

- migdzynarodowych przepiséw pocztowych,

5.

innych aktéw prawnych odnoszacych si¢ do nadania przesylek ze skutkiem zachowania
terminu lub wniesienia pisma do sadu /organu administracji publiczne;.

Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

przesytki listowe nierejestrowane (listy zwykte) ekonomiczne i priorytetowe, krajowe

I priorytetowe zagraniczne,
przesytki listowe rejestrowane (w tym polecone z potwierdzeniem odbioru)
ekonomiczne i priorytetowe, krajowe i priorytetowe zagraniczne

- inne przesytki i ustugi pocztowe nie wymienione w zataczniku nr 6
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Zamawiajacy zobowigzuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi przygotowaé wiasciwie
przesytki do nadania, sporzadzi¢ zestawienia ilosciowe dla przesytek nierejestrowanych
oraz zestawienia z wyszczeg6lnieniem adresatow w przypadku przesytek rejestrowanych.
Zestawienie prowadzone bg¢dzie w postaci ksigzki nadawczej. Zamawiajacg rozwazy
prowadzenie ksiagzki nadawczej w formie elektronicznej.

Zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesytce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem
(podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej) okreslajagc réwnoczesnie rodzaj przesytki
(zwykty, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru- zpo) oraz peilng nazwe i adres
zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy). Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ umieszczania na
przesytkach w miejscu nadawcy, zarowno nad jak 1 pod danymi Zamawiajgcego, danych
innego podmiotu, z uwagi na fakt wysylania przez Zamawiajacego przesytek innych
jednostek organizacyjnych. Obowigzek wlasciwego przygotowania przesylki oraz
sporzadzenia powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajacym. Zestawienia (w postaci
ksigzki nadawczej) beda sporzadzane w dwoch egzemplarzach - po jednym dla
Zamawiajacego 1 Wykonawcy.

Dostarczanie 1 odbior przesylek do nadania oraz stosownej dokumentacji potwierdzajace;j
ich ilo$¢ 1 rodzaj, odbywa¢ si¢ bedzie do/z siedziby Zamawiajacego tj. Starostwo
Powiatowe w Kro$nie, ul. Bieszczadzka 1, przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do
piatku). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania wszelkich przesylek,
znajdujacych si¢ w skrytce pocztowej m 5, ktoéra miesci si¢ w siedzibie Poczty Polskiej
S.A. Urzad Pocztowy Krosno, ul. Podwale 38.

Zamawiajacy nadaje przesylki w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie do
miejsca przeznaczenia.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat sie¢ placowek w ilosci minimum jednej
placowki pocztowej na terenie kazdej gminy w kraju, ktdra spetnia nastepujace warunki:
czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
oznakowana w sposob widoczny ,,szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy, umieszczonym

w obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym na placowke Wykonawcy,

gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym jest prowadzona inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy.

musi posiada¢ odpowiednio zabezpieczone 1 wydzielone miejsce do wylacznego
przechowywania przesytek pocztowych dla zachowania bezpieczenstwa obrotu pocztowego
by uniemozliwi¢ ich zniszczenie, uszkodzenie, zgubienie itp.

. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesylki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
doregczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia
u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po odbidr przesylki w w/w terminie Wykonawca
sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni.
Po uptywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
Z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesylek w obrocie
zagranicznym obowigzuja zasady okreslone w przepisach migdzynarodowych.
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W przypadku zgubienia przesytki w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona do
odbiorcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacje z tytulu
niewykonania okres$lonej ustugi mozna zgtosi¢ Wykonawcy w trybie i na zasadach
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r.
w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (Dz.U.2019 r. poz. 474) oraz regulaminie operatora
pocztowego. W przypadku utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki Zamawiajagcemu
przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach wysokos$ci okreslonych w
ustawie Prawo pocztowe.

Za wykonane ustugi Zamawiajacy zaptaci kwote wedlug cen uslug pocztowych
swiadczonych przez Wykonawce. Ceny ustug pocztowych $wiadczonych przez
Wykonawce wynikaja z formularza kalkulacyjnego stanowigcego zatacznik nr. 2. Ustugi
pocztowe nie ujete w tym cenniku, beda zlecane Wykonawcy i rozliczane wedlug aktualnie
obowigzujacego cennika ustug pocztowych Wykonawcy na dzien nadania przesyitki.

Do nadawania przesylek rejestrowanych, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru /zpo/
Zamawiajacy bedzie stosowal ZPO wg wilasnego wzoru, uzgodnionego wczesniej
Z Wykonawca.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwo$¢ stalego (on-line) $ledzenia drogi
przesytki rejestrowanej przez internetowq aplikacje zawierajacg pelng informacj¢ na temat
statusu przesytki.

Rozliczenie i regulowanie naleznosci dla przesytek i1 ushug, o ktérych mowa w ust. 1,
odbywac si¢ bedzie w formie optaty ,,z dotu”. Za optate z dotu uwaza si¢ oplate w catosci
whniesiong przez Zamawiajacego bezgotowkowo w terminie pézniejszym niz dzien nadania
przesytek oraz wykonania ustug.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do umieszczania na fakturach danych: Podatnika VAT
i Nabywcy.

Faktury, za wykonane ustugi pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia, bedg opisywane
W nastepujacy sposob:

faktury na rzecz Powiatu Krosnienskiego:

Podatnik VAT- Powiat Krosnienski, ul. Bieszczadzka 1, 38-400 Krosno,

NIP 684-237-79-32; Nabywca - Powiat Krosnienski , 38-400 Krosno, ul. Bieszczadzka 1,
faktury na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kros$nie:

Podatnik VAT - Powiat Kro$nienski , ul. Bieszczadzka 1, 38-400 Krosno,

NIP 684-237-79-32; Nabywca - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kro$nie

38-400 Krosno, ul. Bieszczadzka I,

faktury na rzecz Centrum Uslug Wspolnych Powiatu Krosnienskiego: Podatnik VAT
Powiat Kro$nienski , ul. Bieszczadzka 1, 38-400 Krosno, NIP 684-237-79-32; Nabywca:
Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Kro$nienskiego, 38-400 Krosno, ul. Bieszczadzka 1,
Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej iloSci przesylek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okres§lone w ofercie Wykonawcy.

Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zawrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia lub wydania w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilo$ci 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
lub oddawczych.
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[lo$¢ 1 waga przyjetych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
Zamawiajacego zestawienia przesylek przekazanych do wyekspediowania.

Ilos¢ 1 waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzanego przez Wykonawcg, w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia
dostarczana bedzie Zamawiajagcemu wraz z fakturg.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii lub
nie ujetych w formularzu cenowym, podstawa rozliczen beda ceny z cennika ushug
pocztowych Wykonawcy obowigzujacego na dzien nadania przesyiki.



