
ROP.271…..2024

Załącznik nr 1 do SWZ

FORMULARZ CENOWY

Gmina Zielonki

32 - 087 Zielonki, 

ul. Krakowskie Przedmieście 116,

Nazwa Wykonawcy:.......…………………………………………….……………………..........……………………....………………………………….

Adres: …………………………………………………………………………..…….……………………………………………………………………….

Tel./fax…………………………………………………….….………………………………………………………………………………………………..

NIP:…………………………………………………………………………………...……………………………………………...........…………………..

REGON: ..………………………………………………………………………….………………………………………...………………………………..

Adres e-mail:......................................................................................................…………………….........……………………....………………..

* w przypadku składania oferty wspólnej należy wymienić wszystkich Wykonawców poprzez powielenie ww. informacji tyle razy, ilu Wykonawców ubiega się o wspólne udzielenie zamówienia.

 „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym dla Urzędu Gminy Zielonki na okres 01.01.2025 –  

31.12.2025  w  zakresie  przyjmowania,  przemieszczania  i  doręczania  przesyłek  listowych,  paczek  pocztowych,  przesyłek  

kurierskich oraz zwrotów przesyłek niedoręczonych”.

Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H

1
Przesyłki listowe 
nierejestrowane

Format S 
do 500 g

421

1
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H

(w tym kartka 
pocztowa) 

ekonomiczne w 
obrocie krajowym

Format M 
do 1000 g

55

Format L 
do 2000 g

1

2

Przesyłki listowe 
nierejestrowane

(w tym kartka 
pocztowa) 

priorytetowe w 
obrocie krajowym

Format S 
do 500 g

1

Format M 
do 1000 g

1

Format L 
do 2000 g

1

3

Przesyłki listowe 
nierejestrowane 

priorytetowe 
w obrocie 

zagranicznym
– Europa łącznie z 

Cyprem, całą Rosją i 
Izraelem (strefa A)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

4 Przesyłki listowe 
nierejestrowane 

priorytetowe 
w obrocie 

zagranicznym, kraje 
pozaeuropejskie 

Ameryka Północna, 
Afryka 

(strefa B)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g

1

ponad 
350g do 

500g

1

2
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H
ponad 500g 

do 1000g
1

ponad 
1000g do 

2000g
1

5

Przesyłki listowe 
nierejestrowane 
priorytetowe w 

obrocie 
zagranicznym – 

(strefa C)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

6

Przesyłki listowe 
nierejestrowane 

priorytetowe 
w obrocie 

zagranicznym, kraje 
pozaeuropejskie - 
Australia i Oceania 

(strefa D)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

3
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H

7

Przesyłki listowe 
rejestrowane

polecone 
ekonomiczne w 
obrocie krajowym

Format S 
do 500 g

33000

Format M 
do 1000 g

221

Format L 
do 2000 g

251

8

Przesyłki listowe 
rejestrowane 

polecone 
priorytetowe w 

obrocie krajowym

Format S 
do 500 g

200

Format M 
do 1000 g

60

Format L 
do 2000 g

30

9

Przesyłki 
rejestrowane 

polecone 
priorytetowe 

w obrocie 
zagranicznym

– Europa łącznie z 
Cyprem, całą Rosją i 
Izraelem (strefa A)

do 50 g 35

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

10

Przesyłki 
rejestrowane 

polecone 
priorytetowe w 

obrocie zagranicznym,
kraje pozaeuropejskie 
- Ameryka Północna, 

do 50 g

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

1

4
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H

Afryka (strefa B)

350g
ponad 

350g do 
500g

1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

11

Przesyłki listowe 
rejestrowane 

polecone 
priorytetowe w 

obrocie 
zagranicznym – 

(strefa C)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

12

Przesyłki listowe 
nierejestrowane 

priorytetowe 
w obrocie 

zagranicznym, kraje 
pozaeuropejskie - 
Australia i Oceania 

(strefa D)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

5
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H
ponad 

1000g do 
2000g

1

13

Usługa „potwierdzenie 
odbioru” do 

zagranicznych 
przesyłek 

rejestrowanych

- 40

14

Paczka pocztowa 
ekonomiczna w 
obrocie krajowym 

(gabaryt A)

do 1 kg 1

ponad 1 kg
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

15

Paczka pocztowa 
ekonomiczna w 
obrocie krajowym 

(gabaryt B)

do 1 kg 1

ponad 1 kg
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

16

Paczka pocztowa 
priorytetowa w 

obrocie krajowym 
(gabaryt A)

do 1 kg 1

ponad 1 kg
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

17

Paczka pocztowa 
priorytetowa w 

obrocie krajowym 
(gabaryt B)

do 1 kg 1

ponad 1 kg
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

6
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H
ponad 5 kg 

do 10 kg
1

18

Paczka pocztowa 
ekonomiczna w 

obrocie krajowym z 
zadeklarowaną 
wartością 50 zł 

(gabaryt A)

do 1 kg 1

ponad 1 kg
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

19

Paczka pocztowa 
ekonomiczna w 

obrocie krajowym z 
zadeklarowaną 
wartością 50 zł 

(gabaryt B)

do 1 kg 1

ponad 1 kg
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

20

Paczka pocztowa 
priorytetowa w 

obrocie krajowym z 
zadeklarowaną 
wartością 50 zł 

(gabaryt A)

do 1 kg 1

ponad 1 kg
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

21

Paczka pocztowa 
priorytetowa w 

obrocie krajowym z 
zadeklarowaną 
wartością 50 zł 

(gabaryt B)

do 1 kg 1

ponad 1 kg
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

22 Druki bezadresowe
Ponad 5 g 

do 10g
16000

7
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H
ponad 10 g 

do 20 g
1

ponad 100 
g 

do 250 g
1

23

Zwroty przesyłek 
listowych 

rejestrowanych 
poleconych 

ekonomicznych w 
obrocie krajowym

Format S 
do 500 g

1

Format M 
do 1000 g

1

Format L 
do 2000 g

1

24

Zwroty przesyłek 
listowych 

rejestrowanych 
poleconych 

priorytetowych w 
obrocie krajowym

Format S 
do 500 g

1

Format M 
do 1000 g

1

Format L 
do 2000 g

1

25

Zwroty przesyłek 
listowych 

rejestrowanych 
poleconych 

priorytetowych w 
obrocie zagranicznym 

– Europa łącznie z 
Cyprem, całą Rosją i 

Izraelem 
(strefa A)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

26

Zwroty przesyłek 
listowych 

rejestrowanych 
poleconych 

do 50 g 1

ponad 
50g do 

1

8
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H

priorytetowych w 
obrocie zagranicznym, 
kraje pozaeuropejskie 
Ameryka Północna, 

Afryka (strefa B)

100g
ponad 

100g do 
350g

1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

27

Zwroty przesyłek 
listowych 

rejestrowanych 
poleconych 

priorytetowych w 
obrocie zagranicznym 
kraje pozaeuropejskie 
Ameryka Południowa, 

Środkowa i Azja 
(strefa C)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

500g
1

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

28

Zwroty przesyłek 
listowych 

rejestrowanych 
poleconych 

priorytetowych w 
obrocie 

zagranicznym , kraje 
pozaeuropejskie - 
Australia i Oceania 

(strefa D)

do 50 g 1

ponad 
50g do 
100g

1

ponad 
100g do 

350g
1

ponad 
350g do 

1

9
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H
500g

ponad 500g 
do 1000g

1

ponad 
1000g do 

2000g
1

29

Zwroty paczek 
pocztowych 

ekonomicznych
w obrocie krajowym 

(gabaryt A)

do 1 kg 1

ponad 1 kg 
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

30

Zwroty paczek 
pocztowych 

priorytetowych w 
obrocie krajowym 

(gabaryt B)

do 1 kg 1

ponad 1 kg 
do 2 kg

1

ponad 2 kg 
do 5 kg

1

ponad 5 kg 
do 10 kg

1

31

Opłata za nadanie 
przesyłki kurierskiej w 
placówce nadawczej,
   (Koperta)

S 1

M 1

L 1

XL 1
2XL 1

32

Usługa 
„potwierdzenie 

odbioru” dla 
krajowych przesyłek 

rejestrowanych 
(w wersji 

papierowej)

- 8813

10
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Lp
.

Rodzaj przesyłki i 
wielkość

Waga 
przesyłki

Szacowana ilość 
w okresie 

trwania umowy

Cena jednostkowa 
netto [zł]

Cena 
jednostkowa 

brutto [zł]

Wartość netto 
[zł] (iloczyn D i E]

Wartość brutto
[zł] (iloczyn D i F)

A B C D E F G H

33

Usługa 
„elektroniczne 
potwierdzenie 
odbioru” dla 

krajowych przesyłek 
rejestrowanych – 

pakiet podstawowy

- 25000

34

WARTOŚĆ BRUTTO ZAMÓWIENIA z usługą „elektronicznego i papierowego potwierdzenia odbioru” 
dla krajowych przesyłek rejestrowanych [zł]

* szacunkowa ilość przesyłek każdego rodzaju, została podana wyłącznie w celu obliczenia wartości oferty i nie jest wielkością zobowiązującą Zamawiającego. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie 
Wykonawcy jedynie za usługi faktycznie zrealizowane

W poszczególnych wierszach Wykonawca zobowiązany jest podać cenę jednostkową netto oraz brutto w PLN i obliczyć wartość brutto za szacunkową ilość zgodnie 
ze sposobem określonym w tabeli. Następnie należy zsumować wszystkie wartości z kolumny 8, a wyniki wpisać w pozycji WARTOŚĆ BRUTTO ZAMÓWIENIA. 

1 Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

1.1 przesyłki listowe o wadze do 2000 g

1.a zwykłe – przesyłka nie rejestrowana listowa nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

1.b zwykłe najszybszej kategorii (priorytetowe) – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

1.c polecone – przesyłka rejestrowana listowa nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, przemieszczaną i doręczaną w sposób 

zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

1.d polecone najszybszej kategorii (priorytetowe) – przesyłka listowa 

rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości 

lub uszkodzeniem

11
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1.e polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa polecona przyjęta za potwierdzeniem nadania i dorę-

czona za pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru zwracanym do Nadawcy

1.fpolecone najszybszej kategorii (priorytetowe) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa polecona najszyb-

szej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru 

zwracanym do Nadawcy

1.g z zadeklarowaną wartością – przesyłka listowa rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie Wykonawca 

ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.

Przy czym:

FORMAT S to przesyłki o wymiarach: 

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm.

FORMAT M to przesyłki o wymiarach: 

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm;

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm.

FORMAT L to przesyłki o wymiarach: 

MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm;

MAKSIMUM - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 

mm.

1.1 paczki pocztowe o wadze do 10000 g (gabaryt A i B):

1.a zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,

12
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1.b najszybszej kategorii (priorytetowe) – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

1.c  z zadeklarowaną wartością – paczki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością, 

1.d ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – paczki rejestrowane 

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru zwracanym do 

Nadawcy 

1.e wymiary paczek pocztowych wynoszą: 

 MAKSIMUM: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 3000 mm, przy czym najwięk-

szy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

 MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż90 x 140 mm, z tolerancją +/- 2 mm. 

Przy czym:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 

GABARYT B to paczki o wymiarach: 

MINIMUM - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm, 

MAKSIMUM - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 3000 mm, przy czym największy wymiar 

nie może przekroczyć 1500 mm.

13
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1.1 Przez druki bezadresowe rozumie się: nieopatrzoną oznaczeniem adresata i adresem informację pisemną lub graficzną, zwielokrot-

nioną za pomocą technik drukarskich lub podobnych, utrwaloną na papierze albo innym materiale używanym w drukarstwie, w tym 

książkę, katalog, dziennik lub czasopismo.

2 Powyższe dane są ilościami szacunkowymi. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą 

ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.

3 W przypadku zmniejszenia tych ilości Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia. Rozliczenie umowy nastąpi na podstawie 

faktycznej ilości przesyłek oraz cen jednostkowych wskazanych w ofercie.

4 W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w powyższej tabeli, podstawą rozliczeń będą ceny z załączonego do 

umowy cennika usług pocztowych Wykonawcy.

5 Cena oferowana brutto stanowi  wartość brutto zamówienia z usługą „papierowego oraz elektronicznego potwierdzenie odbioru” dla 

krajowych przesyłek rejestrowanych  w wersji papierowej, tj. poz. H34.

Cena oferowana brutto wynosiła:…………………………………………………………

(słownie):….…………………………………………………………………………………...

Stawka podatku VAT………%
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