Zatacznik nr 4 do SWZ

UMOWA nr ROP.272.21.2024

zawarta w Zielonkach w dniu .....2024 r. pomiedzy:

Gming Zielonki z siedzibg 32-087 Zielonki, ul. Krakowskie Przedmiescie 116,
NIP: 513-00-38-162, REGON: 351555430,
reprezentowang przez: mgr Mirostawa Golanko - Wéjta Gminy

zwang w dalszej czesci umowy ,Zamawiajagcym”,

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
W oparciu o zamowienie publiczne przeprowadzone z zastosowaniem przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych na zadanie pn.
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym dla Urzedu
Gminy Zielonki na okres 01.01.2025 r. — 31.12.2025 r. w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek
kurierskich oraz zwrotéw przesytek niedoreczonych” obowigzujgcych dla postepowan
0 udzielania zamoéwien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne dokonano

wyboru najkorzystniejszej oferty.

§2
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
oraz zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Zielonki na okres 01.01.2025 r. —
31.12.2025 r. w zakresie przyjmowania, przemieszczania doreczania

przesytek listowych, paczek pocztowych, drukéw bezadresowych, przesytek
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kurierskich oraz zwrotow przesytek niedoreczonych — wg asortymentu
wskazanego w Formularzu Cenowym (zatgcznik nr 1), ofercie Wykonawcy
(zatgcznik nr 2) oraz opisie przedmiotu zamowienia w Specyfikacji Warunkow
Zaméwienia, dalej jako SWZ (zatgcznik nr 3 do umowy).
Zakres ustug obejmuije:

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych i

paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym;
2) zwrot do nadawcy nadanych przesylek i paczek, po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

3) dystrybucje drukéw bezadresowych na terenie Gminy Zielonki;

4) Swiadczenie ustug kurierskich na rzecz Urzedu Gminy Zielonki.
taczng ilos¢ poszczegdlnego rodzaju asortymentu, wchodzgcego w sktad
przedmiotu zamdwienia okreslono w zatgczniku nr 1 — Formularzu Cenowym.
Podana ilos¢ towaru jest szacunkowa. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ zamdwienia mniejszej lub wiekszej ilosci przesytek lub rezygnacji z
niektorych rodzajéw przesytek w zaleznosci od potrzeb Urzedu Gminy
Zielonki.
Z tytutu zmniejszenia zakresu zamowienia Wykonawcy nie bedg przystugiwaty
zadne prawa do rekompensaty.
Zamoéwienie przez Zamawiajgcego mniejszej ilosci przesytek niz wskazanej w
formularzu cenowym nie stanowi zmiany warunkéw umowy i nie wymaga
sporzgdzenia aneksu do umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania przesunie¢ ilosciowych
towaru pomiedzy rodzajami przesytek zawartymi w Formularzu cenowym —
zatgcznik nr 1.
W ramach umowy Wykonawca zapewnia rowniez ustuge elektronicznego
potwierdzenia odbioru, polegajgcg na nadaniu przesytki rejestrowanej krajowej
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego udostepnionego przez
Wykonawce, ktorej doreczenie potwierdza sie, poprzez zapis w systemie
teleinformatycznym oraz ziozenie odrecznego podpisu przez odbiorce

przesytki na urzgdzeniu mobilnym, stanowigcy dowod doreczenia przesyiki.



Aktualny cennik ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 4.

Integralng czes¢ umowy stanowig: SWZ, Formularz Cenowy, Oferta
Wykonawcy (ztozona eletronicznie przy pomocy interaktywnego ,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-
Zamédwienia, cennik ustug Wykonawcy, zasady realizacji ustugi Elektroniczne
Potwierdzenie Odbioru. Wzér Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru oraz wzory

oznakowania przesytek.

§3
TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY

Umowa zostaje zawarta na okres od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

§4

OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA STRON
Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony oraz posiada niezbedne
kwalifikacje do realizacji przedmiotu umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednig bazg i Ssrodkami do
wykonania przedmiotu niniejszej umowy.
Wykonawca moze wykona¢ czes¢ zamodwienia przy udziale Podwykonawcy.
Wykonawca odpowiada jak za wtasne, za dziatania lub zaniechania oso6b
Podwykonawcy, ktorym wykonanie tych zobowigzan powierza.
Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie w terminie
wszelkich rozliczen finansowych z Podwykonawcami.
Ustugi bedgce przedmiotem niniejszej umowy bedg realizowane codziennie w
dni robocze tj. 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku.
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek do siedziby
Zamawiajgcego w Zielonkach, ul. Krakowskie Przedmiescie 116 zgodnie z
wymaganiami zawartymi w SWZ.
Odbior przesytek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w Pocztowe;j
Ksigzce Nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu

ilosciowym przesytek (dla przesytek zwyktych i drukow bezadresowych).
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Dopuszcza sie stosowanie Pocztowej Ksigzki Nadawczej wiasnego nakfadu
(wydruk komputerowy).

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych opakowan przesytek.

Przesytki rejestrowane po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy bedg zwracane na adres nadawcy przesyiki.

Wykonawca dostarczy najpdzniej w dniu podpisania umowy Wzory
oznakowania przesytek rejestrowanych i/lub priorytetowych, ktére bedg
stanowic¢ zatgcznik nr 6 do Umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do prawidtowego przygotowania przesytek i
paczek do ekspedycji — zgodnie z wymaganiami zawartymi w SWZ.

W przypadku zastrzezen dotyczgcych przekazanych przesytek, Zamawiajgcy
wyjasnia je z Wykonawcg. Osobg upowazniong do sktadania wyjasnien ze
strony Zamawiajgcego jest kierownik Referatu Organizacyjno-Prawnego lub
Sekretarz Gminy.

Wykonawca zobligowany jest do przekazania uwag dotyczgcych przesytek w
dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

Nadanie przesytek nastgpi maksymalnie w nastepnym dniu roboczym, po
wyjasnieniu i usunieciu stwierdzonych nieprawidtowosci.

Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji, w szczegolnosci stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub wejdg w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzujg sie rowniez
do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich
dokumentéw przekazanych przez drugg strone. Uzyskane informacje oraz
otrzymane dokumenty mogg by¢ wykorzystane wytgcznie w celach
zwigzanych z realizacjg umowy.

Zamawiajgcy wymaga, by co najmniej np. 70% osob wykonujgcych
bezposrednio czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia obejmujgce
odbieranie, przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie, doreczanie,
wydawanie lub zwrot przesytek zostaty przez Wykonawce lub Podwykonawce
zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z

dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
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W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy lub podwykonawcy odnosnie
spetniania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o0 prace o0soOb
wykonujgcych wskazane w ust. 18 czynnosci.

Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) Zzgdania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w

wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy

Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub

podwykonawce osob wykonujgcych wskazane w ust. 18 czynnosci w trakcie
realizacji zamowienia:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika;

2) os$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy;

3) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujgcych w
trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. odwiadczenie
wykonawcy lub podwykonawcy. Kopia umowy/umoéw powinna zostaé
zanonimizowana w sposoOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych

pracownikoéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych



22.

(t. w szczegolnosci bez adresow i nr PESEL pracownikow), imig i
nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace, zakres obowigzkéw pracownika i
wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

4) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni
okres rozliczeniowy;

5) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika
przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowana W SpOsOb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy

przez Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o

przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.
§5
WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI

Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci nadanych przesytek oraz zwrotow, wedtug cen
jednostkowych brutto zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszej umowy.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do petnego wykorzystania szacowane;j
ilosci przesytek w ciggu okresu trwania umowy. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od podanych ilosci szacunkowych.
Ustugi, objete przedmiotem zamowienia swiadczone bedg przez Wykonawce
w okresach rozliczeniowych obejmujgcych jeden miesigc kalendarzowy.
Podstawg do obliczenia naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy bedzie
suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone w okresie miesigca
rozliczeniowego.

Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi fakture (wraz ze

specyfikacjg wykonanych ustug sporzgdzong na podstawie dokumentéw



nadawczo-odbiorczych) w terminie 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

6. Podstawg zapftaty sg poprawnie wystawione i doreczone faktury po
zrealizowaniu ustugi za dany miesigc. Faktury bedg wystawiane na: Nabywca:
Gmina Zielonki, ul. Krakowskie Przedmiescie 116, 32-087 Zielonki, NIP: 513-
00-38-162; Odbiorca: Urzad Gminy Zielonki, ul. Krakowskie Przedmiescie 116,
32-087 Zielonki.

7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa u ust. 1 ptatne bedzie przelewem na
rachunek bankowy WyKONaweCy Nr ...,
.............. wskazany przez niego na fakturze wystawionej kazdorazowo po
okresie rozliczeniowym.

8. Ptatnos¢ za przedmiot umowy nastgpi w ciggu 14 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

9. Cena podana w formularzu cenowym przez Wykonawce nie bedzie podlegata
zmianom przez okres trwania umowy, z wyjgtkami:

a) w przypadku zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe;

b) w przypadku, jezeli koniecznos¢ wprowadzenia zmian cen wynika z
uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za
powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe;

c) w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika 2z okolicznosci
powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym;

d) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku
realizacji w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze
standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od
cen wynikajgcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek
wowczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu;

e) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ Kkorzystania z programow

rabatowych oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

10. Strony przyjmujg jako klauzule waloryzacyjng wskaznik wzrostu lub obnizki

cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogétem ogtoszony przez Prezesa GUS
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za jeden ostatni kwartat przed dokonaniem powiadomienia o zmianie wyna-
grodzenia. Strony moga przyja¢ rowniez za podstawe zmiany wynagrodzenia
réwniez odpowiednio sume wskaznikow, o ktdérych mowa w zdaniu poprzedza-
jacym, za wiecej niz jeden kwartat, jednak bedzie to mozliwe wytgcznie w
przypadku w ktérym Strona dokonujgca zmian nie dokonata jej uprzednio
mimo istnienia takiej mozliwosci zgodnie z ust. 9 oraz 10. Zmiana dokona w
oparciu o postanowienia niniejszego ustepu jest mozliwa wylgcznie w przy-
padku w ktorym warto$¢ wzrostu wskaznikow bedzie wieksza niz 3,5% ogdlnej
puli kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia kwartat do kwartatu lub pro-
porcjonalnie wieksze w relacji do sumy wskaznikow.

Dokonana w oparciu o klauzule waloryzacyjng zmiana wysokosci wynagrodze-
nia moze dotyczy¢ wytgcznie dostaw pozostatych do wykonania na dzieh do-
konywania zawiadomienia o0 zmianie.

W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT w okresie trwania niniej-
szej umowy, wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy ustalana bedzie kazdora-
zowo z uwzglednieniem aktualnej stawki podatku VAT obowigzujgcej na dzien
wystawienia faktury z zastrzezeniem, Zze wynagrodzenie netto pozostaje bez
zmian.

Niedopuszczalna jest cesja wierzytelnosci wynikajgca z tytutu zawarcia
niniejszej umowy bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod
rygorem niewaznosci.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
oraz postepowania reklamacyjnego stosuje sie art. 89-95 Prawa pocztowego
oraz stosownych rozporzgdzen wykonawczych, z zastrzezeniem § 7
okreslajgcego wysokos¢ kar umownych.

Postepowanie reklamacyjne zwigzane z nieterminowym lub nienalezytym
wykonaniem ustugi bedzie prowadzone zgodnie z zapisami regulaminu
Swiadczonych ustug przez Wykonawce, w czesci dotyczgcej reklamaciji oraz z
zachowaniem zapiséw SWZ.

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego, w tym nieterminowego

wykonania ustugi Zamawiajgcy zgtasza do Wykonawcy w formie pisemnej po
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uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12
miesiecy od dnia jej nadania.
Reklamacje przesytek EPO mozna zgtosi¢ nie wczesniej niz po uptywie 21 dni
liczgc od dnia nadania przesytki EPO nie pdzniej jednak niz w terminie 90 dni
liczgc od dnia nadania przesyiki EPO.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od
dnia otrzymania reklamacji w przypadku przesytek krajowych i 90 dni w
przypadku przesytek zagranicznych.
Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, stanowigce;j
przedmiot zamowienia Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Prawie pocztowym.
W przypadku nie wykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego
odszkodowania zwraca w catosci optate pobrang za wykonanie ustugi.

§6

DOPUSZCZALNE ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane zawartej umowy w zwigzku ze:

a) zmiang nazwy, siedziby Ilub innych danych Wykonawcy Iub
Zamawiajgcego;

b) prosbg Wykonawcy o udziat lub zmiane podwykonawcéw;

c) zmiang terminu wykonywania umowy wynikajgcg z przedtuzajgcych sie
procedur administracyjnych (np. zwigzanych 2z zamowieniami
publicznymi, pozyskiwaniem dodatkowych uzgodnien lub decyzji);

d) zmniejszeniem ilosci zamowienia wynikajgcego z faktu, iz realizacja tej
czesci stata sie dla Zamawiajgcego nieuzasadniona spotecznie lub
ekonomicznie;

€) zmiang sposobu realizacji zaméwienia, jesli  rozwigzania
zaproponowane przez Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczynig sie
do uzyskania wyzszej jakosci korncowej zamowienia, przy czym zmiana
ta nie bedzie miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy;

f) wszelkimi zmianami wynikajagcymi z Kkoniecznosci dostosowania

warunkow juz zawartej umowy do nowych uregulowan prawnych,



g)

i)

zmianami spowodowanymi zmianami organizacyjnymi Zamawiajgcego
(miedzy innymi zwigzanymi z elektronicznym obiegiem dokumentdw,
zmiany organizacji pracy Urzedu),

zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow
kapitatowych (PPK), o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika
2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;

w przypadku zmiany ceny (poprzez ich wzrost Ilub obnizenie)
materiatéw lub kosztéw (innych niz wymienionych w lit. |) niniejszego
paragrafu) zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo
wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisbw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, jezeli zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce;

zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym  lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiana ta bedzie miata
wpltyw na koszty wykonania zamdéwienia przez wykonawce.

w przypadku wprowadzenia przez Wykonawce powszechnie
obowigzujgcych w jego dziatalnosci nowych cen ustugi lub ustug
Wykonawcy nalezacych do przedmiotu umowy Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej
ustugi lub ustug pod warunkiem zaakceptowania przez Zamawiajgcego,
a w przypadku gdy jest to wymagane obowigzujgcymi przepisami
prawa, rowniez wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub
ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. W powyzszym
przypadku Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
zaswiadczenie ustugi w wysokos$ci obowigzujgcej na dzieh wystawienia
faktury VAT,

m) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci dokonania zmiany postanowien

zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy, a w przypadku zmiany ,cen
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jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Ofercie ilosciowej (stanowigcej zatgcznik nr 1
Formularza Oferty) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w
sposob dopuszczony przez Prawo Pocztowe; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za sSwiadczone ustugi w
wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT.
Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca poprzez pisemne
wystgpienia w okresie obowigzywania umowy, zawierajgce oOpis
proponowanych zmian i ich uzasadnienie.
Zmiana adresu, nazwy oraz o0sOb biorgcych udziat w realizacji umowy
ktorejkolwiek ze stron umowy nie stanowi zmiany jej tresci i nie wymaga
sporzagdzenia aneksu do umowy. Strony zobowigzujg sie do informowania
siebie nawzajem o ww. zmianach. Zawiadomienie uwaza sie za skutecznie
doreczone, jezeli zostanie sporzgdzone na pismie i dostarczone drugiej
stronie. W przypadku zaniechania obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, uwaza sie ze wszelkie doreczenia i powiadomienia skierowane
pod dane teleadresowe, podane w niniejszej umowie uwaza sie za skuteczne.
Kazda ze stron obowigzana jest do powiadomienia na pismie drugiej strony o
kazdej zmianie danych teleadresowych, jaka nastgpi w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy. W przypadku zaniechania obowigzku, o ktérym mowa w
zdaniu poprzednim, uwaza sie, ze wszelkie doreczenia i powiadomienia
skierowane pod dane teleadresowe, podane w niniejszej umowie uwaza sie za
skuteczne.
Strony przyjmujg za wigzgce nastepujgce ustalenia w odniesieniu do zwrotek
w postaci elektronicznych potwierdzen odbioru:
a) W toku wykonywania umowy Zamawiajgcy obliguje Wykonawce do
korzystania przy s$wiadczeniu ustug w obrocie krajowym objetym
przedmiotem zamdwienia ze zwrotek w postaci elektronicznych

potwierdzeh odbioru (dalej rowniez jako ,EPO”). Ramowe zasady
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b)

korzystania przy $wiadczeniu ustug w obrocie krajowym objetym
przedmiotem zamowienia ze zwrotek w postaci EPO okredla Zatgcznik nr
5 do niniejszej Umowy.

b) Wykonawca jest zobowigzany do skoordynowania jego systemu informa-
tycznego z systemem Zamawiajgcego w celu umozliwienia nadawania
przesytek rejestrowanych z elektronicznym potwierdzeniem odbioru (EPO)
z wykorzystaniem elektronicznego systemu zarzgdzania dokumentacjg
stosowanego przez Zamawiajgcego tj. eDokument Firmy Rekord Sl sp. z
0.0.

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia do Wykonawcy z
wnioskiem o udzielenie dostepu do wersji testowej w/w aplikacji celem
przetestowania dziatania systemu do dnia 31.12.2024 r.

Zmiana w zakresie wynagrodzenia, zwigzana ze zmiang stawki VAT moze
zosta¢ dokonana odpowiednio do wzrostu lub obnizenia tej stawki.
Zmiany wskazane w ust. 1 lit. f), g), i) oraz I) w zakresie wysokosci
wynagrodzenia bedg dopuszczalne wytgcznie w takim zakresie w jakim strona
umowy wnioskujgca o zmiane udowodni, ze miato to wptyw na realizacje
przedmiotu zamowienia i byto to uzasadnione z punktu widzenia realizacji
umowy oraz podyktowane zasadg optymalnej gospodarki zasobami uzytymi
do jej realizacji.

W odniesieniu ust. 1 lit. h), odpowiednia zmiana wynagrodzenia, uwzgledniaé

moze jedynie sume wzrostu kosztéw realizacji zamowienia publicznego

wynikajgcg z wptat do PPK dokonywanych przez podmioty zatrudniajgce
uczestniczgce w wykonaniu zamowienia publicznego

Zmiany wskazane w ust. 1 lit. I) w zakresie wysokosci wynagrodzenia bedg

dopuszczalne wytgcznie wowczas, jezeli Wykonawca Ilub Zamawiajgcy

udowodni, ze:

miato to konieczny wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia,

zastosowanie materiatbw lub poniesienie kosztow objetych zmiang

wynagrodzenia byto uzasadnione z punktu widzenia realizacji umowy oraz

podyktowane zasadg optymalnej gospodarki zasobami uzytymi do jej

realizacji,
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c) oraz jezeli wartos¢ tych zmian jest wieksza niz 15% ogo6lnej puli kosztow
zwigzanych z realizacjg zamodwienia.
§7
KARY | ODSZKODOWANIA
W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od umowy z powodu okolicznosci
lezacych po jego stronie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia
kary umownej w wysokosci 8% wynagrodzenia brutto wskazanego w ofercie
Wykonawcy (zatgcznik 2) na wykonanie niniejszego zamowienia.
2. W razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, w tym w szczegdlnosci, z przyczyn, o ktérych mowa w § 9
ust. 1 niniejszej umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia
kary umownej w wysokosci 8% wynagrodzenia brutto wskazanego w ofercie
Wykonawcy (zatgcznik 2) na wykonanie niniejszego zamowienia.
3. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktéorych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy
nie moze przekroczy¢ kwoty w wysokosci 8% wynagrodzenia brutto
wskazanego w ofercie Wykonawcy (zatgcznik 2) na wykonanie niniejszego
zamowienia.
4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego
wynagrodzenia po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego
zasadnosc¢ i wysokos¢ naliczonej kary umowne;.
5. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania

uzupetniajgcego, przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§8
NADZOR NAD REALIZACJA NINIEJSZEJ UMOWY
Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy
sq:
a) ze strony Wykonawcy:

b) ze strony Zamawiajgcego:
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1.

2.

Katarzyna Luksa,
e-mail: katarzyna.luksa@zielonki.pl,
tel. 12 285 08 50 wew. 503

§9
WYPOWIEDZENIE, ODSTAPIENIE OD UMOWY
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, z zachowaniem
prawa do odszkodowania i kar umownych w nastepujacych przypadkach:

a) zaprzestania wykonywania przez Wykonawce umowy przez 10 dni;

b) zostanie ztozony wniosek o0 ogtoszenie upadiosci o wszczecie
postepowania restrukturyzacyjnego w stosunku do Wykonawcy badz
tez w sprawie likwidacji Wykonawcy;

c) utracenia przez Wykonawce wymaganego przez prawo zezwolenia, na
Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem umowy;

d) wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wiedzie¢
w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy moze
zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu; w takim przypadku Wykonawca moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu czesci umowy do dnia
odstgpienia od umowy;

e) Wykonawca dokonat cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej
umowy na rzecz osob trzecich bez uprzedniego uzyskania stosownej,
pisemnej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci;

f) Wykonawca w sposob razgcy naruszyt pozostate postanowienia
niniejszej umowy.

Wykonawca moze odstgpic od umowy po uprzednim wezwaniu
Zamawiajgcego do zaptaty w przypadku, gdy Zamawiajgcy zalega z

ptatno$ciami powyzej 60 dni ponad termin okreslony w § 5 ust. 8 umowy.
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Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy moze zostaé ztozone w terminie 30 dni
od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci okreslonych w ust. 11
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazda ze Stron umowy moze rozwigzac niniejszg umowe z zachowaniem 60
dniowego okresu wypowiedzenia. Oswiadczenie o wypowiedzeniu wymaga

zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10

ZASADY BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informaciji
dotyczacych Zamawiajgcego niestanowigcych informacji publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej - zarbwno w trakcie trwania umowy jak i po jej zakonczeniu poprzez
podpisanie o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci ztozonego zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 7 niniejszej umowy. Podpisane
oswiadczenie Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu przed przystgpieniem
do realizacji umowy.
Wykonawca zapewnia, ze ujawnione mu informacje Zamawiajgcego beda
chronione i wykorzystane wytgcznie dla celow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy. Informacje Zamawiajgcego obejmujg zaréwno informacje
przekazane przez pracownikOw Zamawiajgcego, jak i uzyskane samodzielnie
przez podmioty i/lub osoby realizujgce umowe w imieniu i na rzecz
Wykonawcy.
Zamawiajgcy przekaze na Zzgdanie Wykonawcy jedynie takie informacje
Zamawiajgcego co, do ktdérych uzna, Zze sg niezbedne dla prawidtowej
realizacji umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowac, nie powielaé, ani w inny sposob
nie utrwalac i nie rozpowszechnia¢ informacji Zamawiajgcego lub jej czesci, z
wyjatkiem przypadkéw, gdy jest to konieczne w celu wykonania przedmiotu
umowy. W takich przypadkach wszelkie kopie informacji Zamawiajgcego
utrwalone na jakichkolwiek nosnikach informacji, pozostajg wtasnoscig

Zamawiajgcego.
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Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci informac;ji
Zamawiajgcego w przypadku, gdy obowigzek jej ujawnienia wynika¢ bedzie z
przepisow prawa. W takim przypadku, jesli przepisy prawa nie stanowig
inaczej, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o ujawnieniu informaciji
Zamawiajgcego na rzecz osob lub organow, co do ktorych ujawnienie ma
nastgpic lub nastgpito, podajgc zakres i warunki ujawnienia.

Wykonawca zobowigzuje sie informowaé Zamawiajgcego o wszystkich
zauwazonych nieprawidtowosciach i incydentach, ktére mogg mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo informacji Zamawiajgcego.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy dotyczgcych
bezpieczenstwa informacji Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie miat prawo
zgdania natychmiastowego zaniechania naruszenia, usuniecia jego skutkéw
oraz rozwigzania umowy. Wezwanie do zaniechania naruszenia i usuniecia
jego skutkébw Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej ze
wskazaniem terminu do wykonania wezwania. Niezaleznie od usuniecia
naruszen Zamawiajgcy bedzie miat prawo dochodzenia odszkodowania od
Wykonawcy na drodze cywilne;j.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do biezgcego przekazywania Wykonawcy
informacji o zmianach w systemie zarzgdzenia bezpieczehstwem informacji w

Urzedzie, jesli bedg mie¢ wptyw na realizacje umowy.

§ 11
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa Pocztowego oraz Prawa
zamowien publicznych oraz innych obowigzujgcych aktow prawnych.
Strony zobowigzujg sie do polubownego rozstrzygniecia powstatych sporéw w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.
Wszelkie spory moggce wynikaC z realizacji niniejszej umowy rozstrzygac
bedzie sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego pisemnego
powiadamiania sie o zmianach dotyczgcych okreslonych w umowie nazw,

adresow oraz numerdw rachunkow bankowych.
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5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa

egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zatacznikami do umowy s3:

e Formularz cenowy wraz z wyceng — zatgcznik nr 1,

e Oferta Wykonawcy ztozona przy pomocy interaktywnego ,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-
Zamobwienia — zatgcznik nr 2,

e Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia — zatgcznik nr 3,

e Aktualny cennik ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
Operatora — zatgcznik nr 4,

e Zasady realizacji ustugi Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru — zatgcznik nr 5

e Wzory oznakowania przesytek rejestrowanych i/lub priorytetowych — zatgcznik
nr o6,

e Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci — zatgcznik nr 7,

o Wzér zwrotnego potwierdzenie odbioru — zatgcznik nr 8.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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	Załącznik nr 4 do SWZ
	POSTANOWIENIA OGÓLNE
	PRZEDMIOT UMOWY
	1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Zielonki na okres 01.01.2025 r. – 31.12.2025 r. w zakresie przyjmowania, przemieszczania doręczania przesyłek listowych, paczek pocztowych, druków bezadresowych, przesyłek kurierskich oraz zwrotów przesyłek niedoręczonych – wg asortymentu wskazanego w Formularzu Cenowym (załącznik nr 1), ofercie Wykonawcy (załącznik nr 2) oraz opisie przedmiotu zamówienia w Specyfikacji Warunków Zamówienia, dalej jako SWZ (załącznik nr 3 do umowy).
	2. Zakres usług obejmuje:
	1) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych i paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym;
	2) zwrot do nadawcy nadanych przesyłek i paczek, po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy;
	3) dystrybucję druków bezadresowych na terenie Gminy Zielonki;
	4) świadczenie usług kurierskich na rzecz Urzędu Gminy Zielonki.
	3. Łączną ilość poszczególnego rodzaju asortymentu, wchodzącego w skład przedmiotu zamówienia określono w załączniku nr 1 – Formularzu Cenowym. Podana ilość towaru jest szacunkowa. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamówienia mniejszej lub większej ilości przesyłek lub rezygnacji z niektórych rodzajów przesyłek w zależności od potrzeb Urzędu Gminy Zielonki.
	4. Z tytułu zmniejszenia zakresu zamówienia Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne prawa do rekompensaty.
	5. Zamówienie przez Zamawiającego mniejszej ilości przesyłek niż wskazanej w formularzu cenowym nie stanowi zmiany warunków umowy i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.
	6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania przesunięć ilościowych towaru pomiędzy rodzajami przesyłek zawartymi w Formularzu cenowym – załącznik nr 1.
	7. W ramach umowy Wykonawca zapewnia również usługę elektronicznego potwierdzenia odbioru, polegającą na nadaniu przesyłki rejestrowanej krajowej z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego udostępnionego przez Wykonawcę, której doręczenie potwierdza się, poprzez zapis w systemie teleinformatycznym oraz złożenie odręcznego podpisu przez odbiorcę przesyłki na urządzeniu mobilnym, stanowiący dowód doręczenia przesyłki.
	8. Aktualny cennik usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym Wykonawcy stanowi załącznik nr 4.
	9. Integralną część umowy stanowią: SWZ, Formularz Cenowy, Oferta Wykonawcy (złożona eletronicznie przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia, cennik usług Wykonawcy, zasady realizacji usługi Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru. Wzór Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru oraz wzory oznakowania przesyłek.
	5. Strony przyjmują za wiążące następujące ustalenia w odniesieniu do zwrotek w postaci elektronicznych potwierdzeń odbioru:
	a) W toku wykonywania umowy Zamawiający obliguje Wykonawcę do korzystania przy świadczeniu usług w obrocie krajowym objętym przedmiotem zamówienia ze zwrotek w postaci elektronicznych potwierdzeń odbioru (dalej również jako „EPO”). Ramowe zasady korzystania przy świadczeniu usług w obrocie krajowym objętym przedmiotem zamówienia ze zwrotek w postaci EPO określa Załącznik nr 5 do niniejszej Umowy.
	
	ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA
	


