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Zielonki, dnia 14.11.2024 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Gmina Zielonki zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego na ustuge pod nazwg ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym dla Urzedu Gminy
Zielonki na okres 01.01.2025 — 31.12.2025 w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych,

przesytek kurierskich oraz zwrotéw przesytek niedoreczonych”
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I. INFORMACJE OGOLNE
1. Nazwa Zamawiajacego:

Gmina Zielonki

32 - 087 Zielonki, ul. Krakowskie Przedmiescie 116,

tel. + 48 (12) 285-08-50, fax + 48 (12) 285-09-50

poczta elektroniczna (e—mail): ug@zielonki.pl

adres strony internetowej na ktérej udostepniane bedg zmiany i
wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamowienia:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-3f5e7af0-b84e-
4bf5-b96b-870e2¢221ad7

2. Tryb postepowania:

2.1.Postepowanie jest prowadzone z zastosowaniem przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1320 ) — zwanej dalej p. z. p., obowigzujgcych dla
postepowan o udzielanie zamowien klasycznych o wartosci mniejszej
niz progi unijne.

2.2.Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie
art. 275 pkt. 1) p. z. p.

2.3.Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjaciji.
3. Przedmiot zaméwienia:
3.1.W zakres przedmiotu zamodwienia wchodza:

3.1.1. Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych we wszystkich
kategoriach wagowych wraz z przesytkami adresowanymi do
skrytek i przegrédek pocztowych w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania i doreczania oraz doreczanie Zamawiajgcemu

zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu;

3.1.2. zwrot przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich

doreczenia lub wydania adresatom;

3.1.3. ustugi pocztowe dotyczgce paczek pocztowych;
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3.1.4. ustugi nie majgce charakteru powszechnego w obrocie krajowym

w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

3.1.5. Swiadczenie ustug komplementarnych do przesytek

rejestrowanych.

3.2.Przez powszechne ustugi pocztowe nalezy rozumie¢, zgodnie z art.
45 ust.1ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe , ustugi

polegajgce na:
3.2.1. przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie:

a. przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang
wartoscig, o wadze do 2000 g i liczonych z tolerancjg 2 mm

wymiarach:

— maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci,
szerokos$ci i wysokosci, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w formie
rulonu — 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwdjnej
Srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyc¢
900 mm;

— minimalnych — 170 mm w przypadku przesyiki listowej w formie
rulonu, stanowigcych sume dtugos$ci i podwdjnej srednicy, przy

czym najwiekszy wymiar nie moze by¢é mniejszy niz 100 mm,
— minimalnych strony adresowej — 90 x 140 mm.
b. przesytek dla ociemniatych;

c. paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie
do 10 000 g i wymiarach, z ktorych najwiekszy nie przekracza
1500 mm, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego

w innym kierunku niz dtugos¢ nie przekracza 3000 mm;

3.2.2. sortowanie, przemieszczanie i doreczanie nadestanych z
zagranicy paczek pocztowych o masie do 20 000 g i wymiarach,

o ktérych mowa w pkt. 3.2.1. lit. c.

3.3.0bstudze przedmiotu zaméwienia podlegat bedzie Urzad Gminy

Zielonki, a przewidywane ilosci i rodzaje korespondencji do wystania
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podano w Formularzu Cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
SWZ. Okreslone w Formularzu cenowym rodzaje i ilosci przesytek w
ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy podat Srednie
ilosci przesytek oszacowane na okres zamowienia, ktére ustalit w
oparciu o analize dotychczas prowadzonej korespondencji, a ktére
nalezy przyjg¢ do obliczenia ceny oferty. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o0 wykonanie przedmiotu zamowienia w ilosciach

okreslonych w Formularzu Cenowym przedmiotu zamdwienia.

3.4.Miejscem nadawania przesytek bedzie placowka Wykonawcy
oddalona maksymalnie 600 m od budynku Urzedu Gminy Zielonki ul.
Krakowskie Przedmiescie 116, 32-087 Zielonki. Zamawiajgcy
dopuszcza odbior przesytek z siedziby Zamawiajgcego, w dni robocze
z wyjatkiem $wiagt, dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni
wskazanych przez Zamawiajgcego jako wolne, w godzinach: od 14.00
do 15.00. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o wyznaczonych
dniach wolnych innych niz swigteczne i ustawowo wolne od pracy, z

co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

3.5.Miejscem dostarczania przesytek przez Wykonawce bedzie siedziba
Zamawiajgcego znajdujgca sie w budynku Urzedu Gminy Zielonki przy

ul. Krakowskie Przedmiescie 116 w Zielonkach.

3.6.Ustugi pocztowe objete przedmiotem zamdwienia realizowane bedg z

uwzglednieniem:

3.6.1. aktualnie obowigzujgcych przepisbw prawa regulujgcych

wykonywanie ustug pocztowych w szczegdlnosci z:

a. ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U. z

2023 r. poz. 1640 z pézn. zm.)

b. rozporzagdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania ustug powszechnych

przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026 z

pozn. zm.);
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c. rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz.U. z

2019r., poz. 474 z pdézn. zm.);

d. umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez
Rzeczpospolitg Polska, umowami miedzynarodowymi zawartymi
w sposOb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczgcymi swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi

regulaminami Wykonawczymi Swiatowego Zwigzku Pocztowego;

e. ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 572 z p6zn. zm.);

f. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z
2023 r. poz. 2383 z pézn. zm.);

g. rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119 z 4.05.2016);

3.6.2. wymagan wynikajgcych z SWZ.

3.6.3. regulaminu  Swiadczenia ustug Wykonawcy z tym, ze
postanowienia tego regulaminu sprzeczne lub nie dajgce sie
pogodzi¢ z zapisami zawartymi w niniejszej SWZ, nie bedg miaty

zastosowania.

W przypadku utraty mocy obowigzujgcej wyzej wymienionych aktow
prawnych, zastosowanie bedg miaty akty prawne uchwalone i wydane w ich

miejsce.

3.7.Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesyice
pocztowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okre$lajgc rodzaj
przesyiki (zwykta, polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, a w przypadku przesytek bedacych przesytkami najszybszej

kategorii — odpowiedniego wyrdznika) oraz umieszczania na stronie
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adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej

petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

3.8.W przypadku przesyiki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka
adresowa powinna posiadac¢ nazwe lub imie i nazwisko, doktadny adres
nadawcy i adresata, w jezyku polskim. W przypadku przesyiki
kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowe;j
Zamawiajgcy zobowigzany bedzie podacC imie i nazwisko lub petng
nazwe adresata, nazwe miejscowosci uzupetniong nazwg kraju
przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu pocztowego Ilub
numerem obszaru doreczenia. Ponadto Zamawiajgcy zobowigzany

bedzie do podania doktadnej nazwy i adresu nadawcy.

3.9. Zamawiajgcy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce
w zewnetrzne opakowanie przesytki moggce naruszyC jej pierwotny

format, ksztatt lub wage.

3.10.Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego do Wykonawcy. W przypadku zastrzezen dotyczgcych
odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym, a
nadanie takich przesytek nastgpi w dniu wyjasdnienia zastrzezen lub

najpozniej w nastepnym dniu roboczym po usunieciu zastrzezen.

3.11.Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga doreczania przesytek przez
Wykonawce swiadczona byta do kazdego miejsca w kraju i za granica,
objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym,

zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na przesyice.

3.12. Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych
potwierdzona byta przez umieszczenie odcisku datownika placowki
nadawczej na przesytkach oraz na dowodzie ich nadania (w pocztowej
ksigzce nadawczej) oraz by data ta byta réwnoznaczna z
zachowaniem termindw wynikajgcych z przepisbw powszechnie
obowigzujgcego prawa (w tym roéwnoznaczna z wniesieniem pisma
procesowego do sadu), a w szczegolnosci wynikajgcych z Kodeksu
Postepowania Cywilnego, Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

Ordynacji Podatkowe.
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3.13.W przypadku nieobecnosci adresata przesyiki listowej rejestrowane;j
krajowej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (tzw.
pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i
kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie przesytka jest
»=awizowana” dwukrotnie (tzw. drugie awizo pozostawia sie po 7 dniach
od pierwszego awizo). Po bezskutecznym uptywie terminu odbioru,
Wykonawca dokona niezwtocznie zwrotu przesytki do Zamawiajgcego

wraz z podaniem przyczyny zwrotu.

3.14.W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminie swiadczenia ustug
pocztowych okreslit korzystniejsze wskazniki terminowosci doreczen

(terminy doreczen), stosuje sie postanowienia tego regulaminu.

3.15.Czas doreczania przesytek pocztowych nie moze przekroczyc
termindw okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

3.16.Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca
bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru
przesytki przez adresata, poswiadczone przez placéwke nadawcza,
przez ktérg przesyika zostata nadana. Przez prawidtowo pokwitowane
potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej rozumie @ sie
pokwitowanie zawierajgce czytelny podpis odbiorcy i date odbioru, a w
przypadku, jezeli adresatem przesyiki rejestrowanej jest osoba prawna
lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy,
date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku
stempla firmowego - informacje o dokumencie potwierdzajgcym
uprawnienie do odbioru przesyiki. Potwierdzenie odbioru dostarczane
jest do siedziby Zamawiajgcego niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki, w terminach okreslonych przez rozporzgdzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.
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3.17.Przesytki pocztowe zagraniczne powinny by¢ niezwiocznie

przekazane do doreczenia odpowiednim operatorom zagranicznym.

3.18.Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek
pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez

ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

3.19. Zasady realizacji przesytki kurierskiej zostaty opisane w zat. nr 7 do
SWZ. Optaty za realizacje przesyiki kurierskiej ujete zostaty w

zatgczniku nr 1 do SWZ — pkt.31 Formularza Cenowego.

3.20. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do witasciwego przygotowania
przesytek oraz sporzgdzania odpowiednich zestawien dla tych

przesytek (zestawienia nie dotyczg przesytek kurierskich).

3.21. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesytek w stanie

uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

3.21.1. dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do
pocztowej ksigzki nadawczej Ilub poprzez dotgczenie
zestawienia w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie

nadania danej partii przesytek;

3.21.2. dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzone
dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego

potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3.22. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia realizowanej ustugi

w ksigzce nadawczej poprzez wpisanie nr przesyiki rejestrowane;.

3.23.Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod
adres przesytek (awizowanych), znajdowaty sie na terenie kazdej
gminy. Zamawiajgcy wymaga, aby w celu zabezpieczenia tajemnicy
korespondencji w/w punkty odbioru posiadaty odpowiednie

oznakowanie (w sposéb widoczny nazwg i logo Wykonawcy) i
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posiadaty fizycznie wyodrebnione miejsce do obstugi ustug
pocztowych tzn. powinny by¢ dedykowane do obstugi przesytek
pocztowych, zadaszone, ostoniete od wiatru, spetnia¢ wymogi
gwarantujgce zabezpieczenie i ochrone danych osobowych oraz
zawartych w przesytkach informacji, spetniac wymogi Prawa
pocztowego. Miejsce dedykowane do obstugi przesytek pocztowych
winno by¢ w pomieszczeniu zamknietym, ogrzewanym, chronigcym
przed deszczem i chtodem odbierajgcego przesytke. Zamawiajgcy
wyklucza prowadzenie w placéwkach oddawczo - awizacyjnych takiej
dziatalnosci gospodarczej, ktéra mogtaby powodowac¢ uszkodzenie
przesytek pocztowych, bgdz wptywacé na jakos¢ swiadczonej ustugi.
W zwigzku z powyzszym wyklucza sie m.in.: sklepy miesne,

warzywnicze, rybne, szalety miejskie, salony gier itp.

3.24.Placowki oddawczo - awizacyjne Wykonawcy, ktore doreczajg
adresatom przesytki pocztowe, winny by¢ czynne od poniedziatku do
pigtku minimum 6 godzin dziennie, z wylgczeniem dni wolnych od
pracy. Dodatkowo Zamawiajgcy wymaga, zeby na terenie Gminy
Zielonki, co najmniej jedna placéwka oddawczo - awizacyjna byta

czynna minimum 10 godzin dziennie.

3.25. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej czes¢ przesytek zostanie
nadana przez inne podmioty (Podwykonawcow) na rzecz i w imieniu
Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze Podwykonawcy, ktorym
Wykonawca powierza wykonanie przedmiotu zamodwienia muszag
posiada¢ uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy
wymagane stosownymi przepisami prawa. Wykonawca ponosi
wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢é za wszelkie
czynnosci, ktorych wykonanie powierzyt Podwykonawcom i
odpowiada za wszelkie dziatania i zaniechania Podwykonawcéw.
Konsekwencje wynikajgce z braku odpowiednich dokumentéw
ponosi¢ bedzie Wykonawca. Wykonawca jest zobowigzany przed
zawarciem umowy do dostarczenia dokumentow potwierdzajgcych
posiadanie przez Podwykonawce uprawnien do prowadzenia

dziatalnosci z zakresu Swiadczenia ustug pocztowych, o ile jest to
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wymagane oraz umowy o wspotpracy, o ktorej mowa w art. 35

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

3.26. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, by na przesytkach i dowodzie
nadania przesytki figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy i
jednoczesnie nie dopuszcza, by na kopercie oprécz danych
wskazanych przez Zamawiajgcego znajdowaty sie informacje o
optacie za ustuge pocztowg zwigzang ze swiadczeniem czesci
zamoOwienia przez Podwykonawcow oraz inne ewentualne uwagi
dotyczgce  obiegu przesyiki pocztowe;j. Z  oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie optaty musi jednoznacznie wynikac
nazwa Wykonawcy, z ktorym Zamawiajgcy zawart umowe w tym

postepowaniu.

3.27.Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ przesyiki pocztowe
adresowane do Zamawiajgcego oraz ewentualne zwroty do siedziby
Zamawiajgcego w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w
godzinach 9.00 — 12.00.

3.28.Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny
system umozliwiajgcy Sledzenie i doktadne okreslenie statusow
przesytek poleconych i paczek pocztowych na podstawie nadanego
przez Wykonawce numeru nadawczego. Jednoczesnie Zamawiajgcy
wymaga by system ten umozliwiat Zamawiajgcemu lub adresatowi
nadanej przez Zamawiajgcego przesytki dostep, za posrednictwem
wskazanej przez Wykonawce strony internetowej, do statusu
przesytek okreslajgcego terminy, w tym daty dzienne nadania,
doreczenia lub awizowania przesyiki oraz dane dotyczace placowki

pocztowej, w ktdrej awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

3.29.Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat i udostepnit
Zamawiajgcemu elektroniczng aplikacje stuzgcg do kompleksowej

obstugi nadawanej korespondencji.

3.30.Wykonawca zapewni ustuge elektronicznego potwierdzenia
odbioru (EPO) realizowang tylko w obrocie krajowym, polegajgcg na
nadaniu przesyiki rejestrowanej z wykorzystaniem systemu

teleinformatycznego udostepnionego przez Wykonawce, ktorej

10
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doreczenie potwierdza sie, poprzez zapis w systemie
teleinformatycznym oraz ziozenie odrecznego podpisu przez
odbiorce przesytki na urzgdzeniu mobilnym, stanowigcy dowdd

doreczenia przesyiki.

3.31.Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytce

wyroznika ,POLECONA-E” w przypadku nadawania przesyiki

poleconej z elektronicznym potwierdzeniem odbioru.

3.32.EPO powinno zawiera¢ informacje pozwalajgce na identyfikacje

doreczanej przesytki, podpis odbierajgcego przesytke wraz ze
wskazaniem czy potwierdzajgcy odbidr przesytki jest adresatem,
dorostym domownikiem czy tez petnomocnikiem oraz date

doreczenia.

3.33.Wykonawca jest zobowigzany do skoordynowania jego systemu

informatycznego z systemem Zamawiajgcego w celu umozliwienia
nadawania przesytek rejestrowanych z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru (EPO) z wykorzystaniem elektronicznego
systemu  zarzadzania  dokumentacjag = stosowanego  przez

Zamawiajgcego tj. e-Dokument Firmy Rekord Sl sp. z o0.0.

3.34.W przypadku ustugi elektronicznego potwierdzenia (EPO) odbioru

Wykonawca bedzie ponosi¢ odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania

lub nienalezytego wykonania ustugi w nastepujgcym zakresie:

3.34.1. Elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) uwaza sie za

nienalezycie wykonane, jezeli udostepnienie Zamawiajgcemu
informacji o stanie realizacji doreczenia przesytki nie nastgpito
w terminie od 7 do 14 dni, z wytgczeniem sobaot i dni ustawowo
wolnych od pracy, liczac od dnia nastepnego po dniu

doreczenia, wydania albo zwrotu przesyiki;

3.34.2. Elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) uwaza sie za

niewykonane, jezeli udostepnienie Zamawiajgcemu informaciji o
stanie realizacji doreczenia przesyiki nie nastgpito w 15-tym

dniu i w kolejnych dniach, z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo
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wolnych od pracy, liczac od dnia nastepnego po dniu

doreczenia, wydania albo zwrotu przesyiki.

3.35. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia do Wykonawcy
z wnioskiem o udzielenie dostepu do wersji testowej w/w aplikaciji i

systemow na etapie weryfikacji ztozonych ofert.

3.36.Reklamacje z tytutu niewykonania Iub nienalezytego, w tym
nieterminowego wykonania ustugi Zamawiajgcy zgtasza do
Wykonawcy w formie pisemnej po uptywie 14 dni od nadania
przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz do 6 miesiecy w
przypadku reklamacji przesytek zagranicznych. Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji w przypadku przesytek krajowych i 90 dni w

przypadku przesytek zagranicznych.

3.37.Reklamacje przesytek EPO mozna zgtosi¢ nie wczesniej niz po
uptywie 21 dni liczagc od dnia nadania przesytki EPO nie pdzniej

jednak niz w terminie 90 dni liczgc od dnia nadania przesytki EPO.

3.38.Niezaleznie od =zapisow regulaminu ustugi Swiadczonej przez
Wykonawce, Zamawiajgcemu przystugujg gwarantowane kwoty
odszkodowan wynikajgce z uznania przez Wykonawce reklamaciji
zwigzanej z nienalezytym, nierzetelnym lub nieterminowym
wykonaniem ustugi. Wysokos¢ odszkodowania okresla art. 88 Prawa

Pocztowego.

3.39.Wybrany w przetargu Wykonawca zawrze z Zamawiajgcym umowe

zgodng z zatgcznikiem nr 4.

3.40. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze w przypadku zlecenia ustugi
nieujetej w Formularzu cenowym, podstawg rozliczeh bedg ceny

zawarte w obowigzujgcym cenniku optat pocztowych Wykonawcy.

3.41.Ustugi pocztowe bedg optacane przez Zamawiajgcego w formie

optaty z dotu.

3.42.Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Do dnia 7-go nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym

Wykonawca wystawi faktury wraz ze specyfikacjg ilosciowo-
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wartosciowg poszczegoélnych przesytek pocztowych do kazdej
faktury. Faktury bedg ptatne w terminie 14 dni od dnia doreczenia

prawidiowo wystawionej faktury.

3.43.Podstawg zaptaty za ustuge sg poprawnie wystawione faktury.

Faktury bedg wystawiane na: Nabywca: Gmina Zielonki, ul.
Krakowskie Przedmiescie 116, 32-087 Zielonki, NIP: 513-00-38-162;
Odbiorca: Urzad Gminy Zielonki, ul. Krakowskie Przedmiescie 116,
32-087 Zielonki. Zatgcznikiem do wystawionych faktur bedzie

specyfikacja iloSciowo-wartosciowa faktycznie wykonanych ustug.

3.44. Zamawiajgcy wymaga by co najmniej np. 70% oséb wykonujgcych

bezposrednio czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia
obejmujgce odbieranie, przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie,
doreczanie, wydawanie Iub zwrot przesytek zostaty przez
Wykonawce lub Podwykonawce zatrudnione na podstawie umowy o
prace w rozumieniu art. 22 § 1. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465).

3.45.Zamawiajgcy  przewiduje  mozliwos¢  udzielenia  zamowien

podobnych, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 Prawa zamowien
publicznych, polegajgcych na zwiekszeniu ilosci przesytek Ilub
realizacji zamowienia po uptywie okresu, o ktérym mowa w pkt. 3.47.
taczna wartoS¢ zamowien, o ktorych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, nie przekroczy 20% wartosci zamdwienia
podstawowego. Warunki umowne na jakich zostang udzielone
ewentualne zamowienia o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 p. z.
p.,: podstawg do negocjacji warunkow udzielania zamowienia bedzie
wzor umowy nie odbiegajgcy istotnie (z zachowaniem
odpowiedniosci) od postanowien wzoru umowy stanowigcego

zatgcznik nr 4 do niniejszej SWZ.

3.46. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

64110000-0 - ustugi pocztowe,

64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczgce listow,
64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczgce paczek,
64120000-3 - ustugi kurierskie.
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3.47. Termin realizacji zamowienia — od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

4. Zamawiajagcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.
5. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert

wariantowych.

7. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci skiladania ofert

czesciowych.

Podziat zamowienia jest niezasadny z przyczyn organizacyjnych — wybor
wiecej niz jednego wykonawcy wymagatby od Zamawiajgcego
dodatkowego wysitku organizacyjnego zwigzanego z sortowaniem
przesytek realizowanych przez wiecej niz jednego wykonawce. Ponadto,
z uwagi na skale zamowienia, moze je wykona kazdy wykonawca
specjalizujgcy sie w ustugach objetych przedmiotem zamdwienia;
ewentualny podziat zamdwienia nie przyczynitby sie do poszerzenia

konkurencji.

8. Zamawiajagcy dopuszcza realizacje zamowienia przy pomocy
Podwykonawcoéw, z zastrzezeniem koniecznosci obowiagzku
osobistego wykonania kluczowej czesci zaméwienia obejmujacej
przyjmowanie, doreczanie przesytek listowych, paczek pocztowych,

przesytek kurierskich oraz zwrotoéw przesytek niedoreczonych.

9. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 96

ust. 1 p. z. p.

II. KOMUNIKACJA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o0 udzielenie zamowienia komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, tj. przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktéra
dostepna jest pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
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e Ryszard Krawczyk - zagadnienia merytoryczne - tel. 12 285-08-50 w.
212

e Katarzyna Luksa - zagadnienia merytoryczne - tel. 12 285-08-50 w. 503
¢ Andrzej Wawer - zagadnienia merytoryczne - tel. 12 285-08-50 w. 307

e Barbara Krzyworzeka-Dejworek- zagadnienia merytoryczne - tel. 12
285-08-50 w. 501

e Pawet Banas - zagadnienia proceduralne - tel. + 48 600 47 36 47

Zamawiajgcy informuje, ze komunikacja ustna dopuszczalna jest w
odniesieniu do informaciji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg
ogtoszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamowienia lub ofert.
Korzystanie w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” wymaga
posiadania przez Wykonawce konta ,Wykonawcy” na Platformie e-
Zamoéwienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-Zaméwienia.

Za posrednictwem  Formularzy do komunikacji” odbywa @ sie

w szczegolnosci: przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan

i udzielanie odpowiedzi.

Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania

pytan dotyczgcych tresci dokumentow zamdwienia wystarczajgce jest

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotow oraz zasady

i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin

Platformy  e-Zamowienia, dostepny na  stronie  internetowe;j:

https://ezamowienia.gov.pl/pl/requlamin/#regulamin-serwisu oraz

informacje zamieszczone w  zaktadce ,centrum Pomocy”

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ .

,Formularze do komunikacji” umozliwiajg, rowniez dotgczenie zatgcznika

do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce

wiadomosci widoczne sg po zalogowaniu do Platformy e-Zamdwienia w

podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem

Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem  sprawy:

ROP.271.2.2024.

Sktadane na wezwanie Zamawiajgcego:

11.1. oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i
braku podstaw wykluczenia, petnomocnictwo, podmiotowe srodki
dowodowe (w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp), zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, sporzgdza sie w
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postaci elektronicznej w ogdinie dostepnych formatach danych’
(przyktadowo: .rtf, .doc, .docx, .pdf, .odt, .xls, .xIsx, .jpg, -tif, .png, .zip, .tar, .
gz,.7z.) i przekazuje jako zatgcznik do: ,Formularza do komunikacji’
dostepny na Platformie e-Zamowienia (maksymalny rozmiar przesytanych
plikow wynosi 150 MB),

11.2. informacje, oSwiadczenia lub dokumenty inne niz okreslone w pkt
11.1. mogqg zostacé przestane, rowniez jako tekst wpisany bezposrednio
do wiadomosci przekazywanej przez: ,Formularz do komunikacji”
dostepny na Platformie e-Zamowienia.

Sposdéb sporzgdzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgody z

wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania

informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452 z pdzn.

zm.) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz

innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od

Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415 z p6zn. zm.).

Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu

korzystania z ustug Platformy e-Zamdéwienia oraz informacje dotyczgce

specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia pod
linkiem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/requlamin/#regulamin-serwisu

W  przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych =z

funkcjonowaniem Platformy e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystaé

ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88

999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$§ problem”

https://ezamowienia.gov.pl/soz/latest-faq .

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w sytuacjach

uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego za

posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
ug@zielonki.pl (maksymalny rozmiar zatgcznikéw wynosi 50 MB).

ITII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy ktérzy:

1.1. nie podlegajg wykluczeniu;

1

Okreslonych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajo-

wych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany infor-
macji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.
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1.2. spetniajg nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1.2.1.posiadajg uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw. Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze zostat wpisany do prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji  Elektronicznej, rejestru  operatorow
pocztowych, co wuprawnia go do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w zakresie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6

ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe.

1.2.2.posiadajg wiedze i doswiadczenie wyrazajgce sie wykonaniem w

okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert:

a. ustugi lub ustug doreczenia przesytek poleconych ze
zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru  (ZPO) oraz
elektronicznym potwierdzeniem odbioru (EPO) w obrocie
krajowym, w fgcznej ilosci, co najmniej 80 000 szt. kazda

ustuga;

b. co najmniej dwie ustugi polegajgce na swiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia
przesytek  pocztowych, paczek pocztowych oraz
ewentualnych zwrotow o wartosci nie mniejszej niz 270
000, 00 zt brutto kazda ustuga;

1.2.3.posiadajg ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume gwarancyjng wynoszgcg, CO hajmniej
300.000,00 zt brutto;

1.2.4.dysponujg, co najmniej jedng placowkg oddawczo - awizacyjng
oddalong maksymalnie 600 m od budynku Urzedu Gminy Zielonki
ul. Krakowskie Przedmiescie 116; 32-087 Zielonki lub zapewnig
codzienny (w dni powszednie) osobisty odbidr przesytek z siedziby
Zamawiajgcego oraz dysponujg punktami odbioru niedoreczonych

pod adres przesytek (awizowanych) na terenie kazdej gminy w
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Polsce. Wymaga sie, aby w celu zabezpieczenia tajemnicy
korespondencji w/w punkty odbioru i placéwki oddawczo -
awizacyjne posiadaty odpowiednie oznakowanie (w sposob
widoczny nazwg i logo Wykonawcy) i posiadaty fizycznie
wyodrebnione miejsce do obstugi ustug pocztowych tzn. powinny
by¢ dedykowane do obstugi przesytek pocztowych, zadaszone,
ostoniete od wiatru, spetnia¢ wymogi gwarantujgce zabezpieczenie
i ochrone danych osobowych oraz zawartych w przesytkach
informacji, spetniac wymogi Prawa Pocztowego. Miejsce
dedykowane do obstugi przesytek pocztowych winno byé w
pomieszczeniu zamknietym, ogrzewanym, chronigcym przed

deszczem i chtodem odbierajgcego przesyiki.
2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania:

2.1.bedgcego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za

przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo
zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego.

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu
karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu
karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie Dz.U. z 2023 r. poz. 2048 Iub w art. 54

ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji lekéw,

Srodkdbw  spozywczych  specjalnego  przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o] charakterze
terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania

stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub
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ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299
Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu popetnienie
tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu
cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2021 r. poz. 1745 z pézn. zm.)

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w
art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o
ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w

art. 270-277d Kodeksu karnego, Ilub przestepstwo

skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepi-

sach prawa obcego;

urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego Ilub
nadzorczego, wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne Ilub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skitadania

wnioskow o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed
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uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne Ilub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce

porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o

zamowienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami
porozumienie majgce na celu zakitdécenie konkurencji, w szczegolnosci
jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty

lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 p.z.p., doszto do
zaktocenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego
zaangazowania tego wykonawcy Ilub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurenciji moze by¢ wyeliminowane w
inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w

postepowaniu o udzielenie zamowienia;

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3

Ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.
z 2023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014

albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
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dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu

srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy;

2.9. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takag
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o

zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy.

3. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie

postepowania o udzielenie zamowienia.

. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w ust.
2 pkt. 2.1, 2.2 1 2.5 lub 2.7, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit

tgcznie nastepujgce przestanki:

4.1. naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej
przestepstwem,  wykroczeniem lub  swoim nieprawidtowym

postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

4.2. wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem Iub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc
odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami scigania, lub

Zamawiajgcym;

43. podjgt konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe,
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom

lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami

odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy;
b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli;
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d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania

przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow;

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych

regulacji lub standardéw.

5. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 4, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli
podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wykluczy

Wykonawce.
6. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:

6.1. w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 2.1 lit. a-g i pkt. 2.2, na
okres 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku

zostat okreslony inny okres wykluczenia;
6.2. w przypadkach, o ktérych mowa w:

a) ust. 2 pkt. 2.1 lit. h i pkt. 2.2, gdy osoba, o ktérej mowa w tych
przepisach, zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 2
pkt. 2.1 lit. h, - na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia sie
odpowiednio wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia
bedgcego podstawg wykluczenia, chyba Zze w wyroku lub decyzji

zostat okreslony inny okres wykluczenia;

b) ust. 2 pkt. 2.7, 2.8, 2.9 na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia

bedgcego podstawg wykluczenia;

6.3. w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2.4, na okres, na jaki zostat

prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

6.4. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2.5, 2.7 na okres 3 lat od

zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;
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6.5. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2.6 w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w ktérym zaistniato zdarzenie bedgce

podstawg wykluczenia.

7. Wykonawca, zgodnie z art. 118 p. z. p., moze w celu potwierdzenia
spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

8. Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada
solidarnie z Wykonawca, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub
ekonomicznej, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg
wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba, Zze za nieudostepnienie

zasobdéw podmiot ten nie ponosi winy.

IV. DOKUMENTY SKLADAJACE SIE NA OFERTE
1. Na oferte sktadaja sie:
- Interaktywny formularz ofertowy
- Formularz Cenowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do SWZ.

W przypadku jezeli Wykonawca zamierza realizowaC zamowienie przy
pomocy Podwykonawcy/éw, w zatgczniku nr 1 do SWZ nalezy wskaza¢ czesc
zamOwienia, ktorego wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
Podwykonawcy/om oraz poda¢ nazwe ewentualnych Podwykonawcéw, jezeli

$g juz znani.

2. Wraz z oferta Wykonawca sktada aktualne na dzieh sktadania ofert
oswiadczenie tymczasowo zastepujgce podmiotowe srodki dowodowe, o

ktorych mowa w ust. 7.1, ze:

- spetnia warunki udziatu w postepowaniu (w zakresie i zgodnie z

wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do SW2);

-~ nie podlega wykluczeniu (w zakresie i zgodnie z wzorem okreslonym

w zatgczniku nr 3 do SW2Z).
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3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem,
o ktorym mowa w ust. 2, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w
jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
5. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust.
3, potwierdza, ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow
oraz okresla w szczegolnosci:
5.1.zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

5.2.sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

5.3.czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na
zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialtu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane
zdolnosci dotyczg.

6. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe Iub ich
sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w sekcji lll pkt. 1.2, a takze zbada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem

Wykonawcy.
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7. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej

oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie,

aktualnych na dzien ztozenia:

7.1.dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu:

711.

7.1.2.

aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012 roku — Prawo pocztowe.

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi
zostalty wykonane Iub sg wykonywane, oraz zatgczeniem
dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a
jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w
przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie

ostatnich 3 miesiecy;

7.2.Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia,

o ktérych mowa w rozporzadzeniu, sktada sie w formie elektronicznej,

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i

w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70

p.Z.p.
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V. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamodwienie przez Wykonawcow,
w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcdéw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci sg wymagane.

4. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
warunek dotyczacy posiadania aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, bedzie spetniony, jezeli co najmniej jeden z
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia posiada
takie zaswiadczenie i zrealizuje ustugi objete przedmiotem zaméwienia, do
ktérych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg odpowiednio do
wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub
ustugi wykonajg poszczegodlni wykonawcy.

6. W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie
zamowienia, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo sporzgdzone w
formie pisemnej, okreslajgce osobe petnomocnika, zakres reprezentaciji
oraz zawierajgce wskazanie postepowania o udzielenie niniejszego
zamodwienia. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej notarialnie.

7. Sposdb sktadania oswiadczen i dokumentéw przez Wykonawcow

wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia:
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7.1.Dokumenty braku podstaw do wykluczenia kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia skiada
osobno;

7.2.Dokumenty  potwierdzajgce  spetnienia  postawionych  przez
Zamawiajgcego warunkow, sktadajg ci z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, ktérzy odpowiadajg za ich
spetnienie;

7.3.0Oferte sktada (podpisuje) petnomocnik w imieniu wszystkich
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia lub
wszyscy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia

na zasadach ogolnych.

OCENA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Ocena spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw

do wykluczenia zostanie dokonana na podstawie — wymienionych w sekcji
IV SWZ — podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich

zlozenia.

. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio

podmiotowe srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w
kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub Wykonawcow do ztozenia
wszystkich  lub  niektorych  podmiotowych srodkéw dowodowych,

aktualnych na dzien ich ztozenia.

. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych,

jezeli moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z
dnia 17 Ilutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajgce

dostep do tych srodkéw.

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE OFERT

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
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2. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego

.,Formularza ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajgcego na
Platformie e-Zamodwienia i zamieszczonego w podgladzie postepowania
w zakfadce ,Informacje podstawowe”. Zalogowany wykonawca uzywajgc
przycisku ,Wypetnij” widocznego pod ,Formularzem ofertowym”
zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych
informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamowienia.

Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go
na dysku komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi
wymaganymi przez Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku
komputera uzytkownika oraz podpisaC¢ odpowiednim rodzajem podpisu
elektronicznego. Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez
Platforme e-Zamowienia. Zapisany ,Formularz ofertowy” nalezy zawsze
otwieraC w programie Adobe Acrobat Reader.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno
sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij”
i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz
oferty” w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym
polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub
sktadane wraz z oferts.

Szczegotowe informacje dostepne sg rowniez na w instrukcji
opublikowanej na platformie ezamodwienia.pl pod adresem:

https://ezamowienia.qov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-

komunikaty-moqga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-

skladania-interaktywneqo-formularza-ofertoweqo-platformy-e-

zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-formy ,,
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3. Zalogowany Wykonawca po uzyciu przycisku ,Wypeij” okresla, czy
sktada oferte pojedynczo, czy w konsorcjum z innymi Wykonawcami.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnos$ci danych
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia
pozostatych informaciji dotyczacych Wykonawcy/Wykonawcow.

5. Po wypemieniu danych na wszystkich ekranach dostepny jest przycisk
.Pobierz formularz”, ktérego wcisniecie pozwala na pobranie na lokalne
zasoby dokumentu bedgcego formularzem ofertowym wstepnie
wypetnionego danymi podanymi na poprzednich ekranach oraz danymi
ktére wprowadzit Zamawiajgcy przygotowujgc formularz do danego
postepowania. Po zapisaniu dokumentu nalezy go otworzy¢ w narzedziu
umozliwiajgcym odczyt plikéw PDF (np.: Adobe Acrobat Reader),
wypetni¢é na wszystkich stronach odpowiednimi danymi i zapisac.
Dokument mozna edytowa¢ wielokrotnie. Zalogowany wykonawca
uzywajgc przycisku ,Wypetnij” widocznego pod ,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia
pozostatych informacji dotyczgcych wykonawcy/wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

6. Formularz oferty oraz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia z postepowania sktada sie,
pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej opatrzonej:

a) kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub
b) podpisem zaufanym lub
c) podpisem osobistym (e-dowdd).

7. Po podpisaniu nie nalezy modyfikowac¢ pliku.

8. Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku formularza.

9. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty, kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub

podpisem osobistym.
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10.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow

11.

komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten plik
zaszyfrowac.

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteribw selekcji, w
zakresie wskazanym w sekcji IV ust.2 niniejszej SWZ, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej zaufanym Iub
podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowaC wraz z plikami

stanowigcymi oferte.

12. Oferta moze byc¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

13.Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé

oferte. Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc
przycisku ,Wycofaj oferte”. Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i
bedzie mozna pobra¢ dokument potwierdzajgcy wycofanie oferty, tzw.

Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW).

14.Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie

dokonac¢ zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

15. Termin sktadania ofert uptywa 22.11.2024 r. o godz. 10.00

16. Termin otwarcia ofert nastgpi 22.11.2024 r. o godz. 11.00

17.Zamawiajgcy za pomocg Platformy e-Zamdwienia dokonuje pobrania i

otwarcia odszyfrowanych ofert.

18.Niezwitocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie

internetowej prowadzonego postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub
miejscach  prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktorych oferty zostaty

otwarte;
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2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

19.Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 20.12.2024 r.

VIII. KRYTERIA WYBORU | OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert:

Lp. Kryteria Punkty
1. CENA 60

Aspekty Innowacyjne |
2. | (Sledzenie online rejestrowanych przesytek 20

listowych w obrocie krajowym)

Aspekty Innowacyjne Il
3. (ustuga Elektronicznego Potwierdzenia 20
Odbioru)

1.1 Cena:
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 punktéw. Pozostate oferty
proporcjonalnie mniej w/g nastepujgcego przelicznika:
ilos¢ punktéw = najnizsza cena /cena zawarta w ofercie badanej x 60
punktow.
1.2 Aspekty innowacyjne I:
Wykonawca, ktory wykaze ze w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia mozliwe bedzie sledzenie rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym za posrednictwem Internetu,
otrzyma 20 punktow.
1.3 Aspekty Innowacyjne II:
Wykonawca, ktory wykaze ze w ramach realizacji przedmiotu
zamodwienia mozliwe bedzie korzystanie z ustugi Elektroniczne

Potwierdzenie Odbioru ,EPQO”, otrzyma 20 punktéw.

.2 Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktorej przyznana zostanie
najwieksza ilos¢ punktéw tgcznie w kryteriach wskazanych w pkt. 1.1 oraz

1.2, 1.3 niniejszej sekcji.
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IX. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca cene oferty oblicza na podstawie zatgczonego formularza
cenowego ofertowego za podstawe biorgc zakres i rodzaj ustug wraz z
podanymi ilosciami oraz opis przedmiotu zamdwienia wskazany w sekcji |
ust. 3 SWZ wraz ze wzorem umowy w sprawie zamdwienia stanowigcym
zatgcznik nr 4 do SWZ. W zwigzku z powyzszym cena oferty musi
zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia
wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zamowienia, jak réwniez w nigj

nieujete, a bez ktérych nie mozna realizowa¢ zamowienia.

2. Zamawiajgcy podkresla, ze dokonujgc wyboru najkorzystniejszej oferty
zgodnie z kryteriami, bedzie brat pod uwage poz. H34 z Formularza
Cenowego tj. wartosc brutto zamodwienia z ustugg ,potwierdzenie odbioru”

dla krajowych przesytek rejestrowanych

3. Cena musi obejmowa¢ wszelkie koszty wykonania i przekazania
przedmiotu umowy. Ostateczng cene oferty stanowi warto$¢ brutto
wyliczona przez Wykonawce. Ceny jednostkowe okreslone przez
Wykonawce w formularzu cenowym nie podlegajg zmianom i sg
obowigzujgce przez caty okres realizacji umowy. Ceny podane w ofercie,
w tym ceny jednostkowe, stuzg do wyboru oferty najkorzystniejszej, a
realizacja umowy odbywac sie bedzie w oparciu o obowigzujgcy cennik

Wykonawcy.

4. W Formularzu cenowym Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ cene za
realizacje catosci przedmiotu zamodwienia brutto, stanowigcg sume
wszystkich pozycji objetych formularzem ofertowym, z dokfadnoscig do

dwoch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w
PLN.

6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 z

pozn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny Iub kosztu
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Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku

od towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczyé.
7. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 6, Wykonawca ma obowigzek:

1 poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa Iub
Swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3 wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem
podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4 wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg

Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
X. WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako

najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XII.INFORMACJE ISTOTNE DLA PROWADZONEGO POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust.
2, p. z. p. zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;
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6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w
sprawie zamdwienia publicznego;

7) Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego, z uwzglednieniem art. 263 p. z. p.

. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych

mowa w art. 226 p. z. p. {j:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez Wykonawce:
a podlegajgcego wykluczeniu z postepowania, lub
b niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
c ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1, p. z. p. lub podmiotowego sSrodka
dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia Iub
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, przedmiotowego
Srodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub oswiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdéwienia;

6) nie zostata sporzgdzona Iub przekazana w sposob zgodny z
wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub
przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j
okreslonymi przez Zamawiajgcego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

8) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia;

9) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie

omyiki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt. 3;
11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu

zwigzania ofertg;
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12) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po
uptywie terminu zwigzania ofertg;

13) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie

mozna zagwarantowac w inny sposob.

XIIIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPELNIONE PRZED ZAWARCIEM UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. O terminie i miejscu podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktorego oferte

wybrano jako najkorzystniejszg.

XIV. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ.

1. Srodki ochrony prawnej — okreslone w dziale IX p. z. p. - przystugujg
Wykonawcy, oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku

naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow p. z. p.
2. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do

ktorej Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.
3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

4. Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwofanie wniesione w formie
elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapozna¢ sie z jego

trescig przed uptywem tego terminu.
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5. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania
przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie
odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu

do jego wniesienia przy uzyciu srodkdw komunikacji elektroniczne;.
6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata

przekazana w sposob inny niz okreslony lit. a).

7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o
udzielenie zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamodwienia wnosi
sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub dokumentow zamowienia na stronie
internetowej, w przypadku zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz

progi unijne.

8. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 6 i 7 wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna bytlo powzig¢é wiadomo$¢ o okolicznosciach

stanowigcych podstawe jego wniesienia.

XV. OBOWIAZKI W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH ZGODNIE Z RODO (dotyczy Wykonawcéw bedacych

osobami fizycznymi)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajgcy;
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2) inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Adam Zieminski,
Centrum Bezpieczenstwa Informatycznego ul. Orlagt Lwowskich 13, 22-

300 Krasnystaw; e-mail: inspektor@chbi24.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego;

4) Dane osobowe i kategorie Panstwa danych osobowych przetwarzane
na potrzeby postepowania wynikajg bezposrednio z SWZ, Zamawiajgcy
przetwarza w szczegodlnosci imie, nazwisko, dane teleadresowe,
informacje o kwalifikacjach i doswiadczeniu zawodowym, dane zawarte
w rejestrach publicznych (KRS, CEIDG);

5) Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 19 p. z. p.; a takze podmioty przetwarzajgce dziatajgce na zlecenie
Zamawiajgcego (np. dostawcy ustug IT, kancelarie prawne) oraz
pracownicy i wspotpracownicy Zamawiajgcego;

6) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1
p. z. p., przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
przez odpowiednio diuzszy okres;

7) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Panstwa
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach p. z.
p., Zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
p. Z. p.;

8) w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedag
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

9) posiadajg Panstwo:

—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Panstwa dotyczacych;
—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych

osobowych;
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—na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych
Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Panstwu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20
RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11) Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str.1, z pézn. zm.), zwanego dalej "rozporzgdzeniem 2016/679", w
celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych
mowa w dziale Xlll, do uptywu terminu do ich wniesienia.

2. Zamawiajacy wykonuje obowigzki informacyjne dotyczgce przetwarzania
danych osobowych oraz obowigzki zapewnienia dostepu do
przetwarzanych danych osobowych zgodnie z art. 19 p. z. p.

3. Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach stosowania przepiséw
rozporzgdzenia 2016/679: Skorzystanie przez osobe, ktorej dane
osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o
ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679, nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia

zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18
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ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych

osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

XVI. WYKAZ ZALACZNIKOW
Zatgcznik nr 1 - Formularz cenowy;

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w

postepowaniu;

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia

z postepowania;
Zatgcznik nr 4 - Wzér Umowy - Istotne Postanowienia Umowy;
Zatgcznik nr 5 - Wykaz wykonanych ustug;

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie innego podmiotu do udostepnienie niezbednych

zasobdéw Wykonawcy;
Zatgcznik nr nr 7 — Zasada realizacji przesytek kurierskich

Zatwierdzam
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