Sad Rejonowy w tomzy
ul. Polowa 1, 18-400 tomza
NIP: 718 12 14 960

Znak postepowania OF.261.4.2024

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen
oraz terenu posesji Sqdu Rejonowego w tomzy

w trybie podstawowym bez negocjacji

ZATWIERDZAM:

Dyrektor Sqdu Rejonowego

Iwona Ciborowska

/na oryginale wtasciwe podpisy/

tomaza, listopad 2024 roku



Rozdziat I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w tomzy, ul. Polowa 1, 18-400 tomza
tel. 86 215 09 54, e-mail: gospodarczy@lomza.sr.gov.pl
strona internetowa: www.lomza.sr.gov.pl

Rozdziat Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY |
WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Tres¢ SWZ, jej zmiany, wyjasnienia tresci oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie
internetowe;j: https://ezamowienia.gov.pl

Rozdziat lll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej
,ustawg” oraz na podstawie przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Postepowanie prowadzone jest w procedurze wtasciwej dla zamdwienia o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy.

Rozdziat IV. INFORMACIJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE)
OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACII

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

Rozdziat V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug sukcesywnego sprzatania
pomieszczen oraz terenu posesji w nastepujacych budynkach Sadu Rejonowego w
tomzy: Cze$¢ | - budynek przy ul. Polowej 1 w tomzy, Cze$¢ Il — budynek
Zamiejscowego Wydziatu Karnego w Kolnie przy ul. Wojska Polskiego 32.

2. Przedmiot zaméwienia podzielony zostat na dwie czesci:

a) Czes¢ | — Ustugi sprzatania pomieszczen oraz terenu posesji budynku Sadu
Rejonowego w tomziy, ul. Polowa 1.

Powierzchnia budynku objeta sprzataniem: 4.699,00m?
Powierzchnia posesji i chodnikéw objetych sprzataniem: 8.296,00m?
Zamawiajgcy zatrudnia do 120 osdb

Zakres prac porzadkowych w budynku:
a)  Sprzatanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciggow komunikacyjnych, w
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b)
c)

d)

f)

g)
h)

i)
j)
k)
1)

r)

tym powierzchni parkietdow, PCV, paneli, terakoty, dywandw i wyktadzin.

Odkurzanie dywanow, wykfadzin dywanowych, chodnikdéw, biezgce usuwanie
ewentualnych plam oraz okresowe ich czyszczenie.

Zamiatanie i zmywanie podtég w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych oraz
ciggach komunikacyjnych i sanitariatach.

Mycie i dezynfekcja biurek, stotéw, krzeset i innych mebli, drzwi, aparatéw
telefonicznych oraz innych przedmiotéw i sprzetu.

Odkurzanie scian, sufitow, obrazéw, lamp oswietleniowych i kratek wentylacyjnych,
mycie rolet, grzejnikéw, szaf biurowych i listew odbojowych.

Mycie parapetéw, powierzchni kamiennych $cian, schodéw, mycie drzwi szklanych.
Mycie schodéw zewnetrznych i wewnetrznych, wycieranie balustrad.

Okresowe, dwustronne mycie okien wraz ze stolarkg okienna.

Okresowa konserwacja parkietow, podtég PCV i terakoty.

Okresowe zabezpieczanie antyposlizgowe posadzek na holach, korytarzach i klatce
schodowej (wejscie gtdwne).

Okresowe sprzgtanie pomieszczen o ograniczonym dostepie.

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych i posadzek, mycie glazury przy umywalkach,
luster, armatury, pojemnikéw na mydto, ptyn, papier i reczniki.

Codzienne oprdznianie i mycie koszy, wymiana workdw i wynoszenie Smieci do miejsca
ich skfadowania.

Utrzymanie w czystosci oraz odpowiednim stanie higieniczno-sanitarnym wyposazenia
AGD (lodéwki, czajniki, itp.).

Zdejmowanie i zakfadanie firan.

Codzienne mycie naczyn we wskazanych pokojach.

Biezgce uzupetnianie w pojemnikach papieru toaletowego, recznikow papierowych,
mydta w ptynie, ptynu do mycia naczyn, kostek zapachowych i odswiezaczy powietrza.
Zamiatanie i zmywanie posadzki na tarasach.

Zakres prac porzadkowych na poses;ji i przylegtych do posesji chodnikach:

a)

b)

c)

Zamiatanie parkingu, terenu przy budynku oraz przylegtych chodnikéw od strony ulic,
parkingu i dojazdéw na posesje.

Odsniezanie i posypywanie piaskiem i chlorkiem magnezu/wapnia parkingéw, terenu
przy budynku oraz przylegtych chodnikéw od strony ulic, parkingu i dojazdéw na
posesje.

Koszenie trawy i grabienie lisci na poses;ji.

Wykonawca dokonuje czynno$ci sprzatania:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

wilasnym sprzetem.

przy pomocy wiasnego personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi Zamawiajgcemu
oraz pod wtasnym nadzorem.

wykonawca zakupuje na wtasny koszt Srodki czystosci, dezynfekujgce, zapachowe,
reczniki, papier oraz worki na $mieci.

wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnic¢ na terenie objetym
umowg nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz. oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz wskutek innych
dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce.

czynnosci porzadkowe winny byé wykonywane od poniedziatku do pigtku, od godz. 15%
do efektywnego ich zakohiczenia, nie pdzniej jednak niz do godz. 19% przez minimum trzy
osoby, za wyjgtkiem pomieszczen o tzw. ograniczonym dostepie.

staty dyzur w godzinach 73%- 153° w budynku przy ul. Polowej 1 w tomzy winna petni¢
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g)

h)

j)
k)
1)

b)

minimum jedna osoba sprzatajgca w celu sprzgtania pomieszczen o tzw. ograniczonym
dostepie, biezgcego usuwania $niegu, wycierania wody z posadzek, wykonywania na
biezgco dezynfekcji miejsc przebywania wiekszej liczby oséb, polegajgcej na przecieraniu
i myciu klamek drzwiowych, uchwytéw, poreczy, przedmiotéw narazonych na kontakt z
interesantami oraz do wykonywania innych czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego.
wszystkie czynnosci zwigzane z ods$niezaniem posesji i chodnikdw winny by¢
wykonywane w dni robocze, przy czym w przypadku opaddéw sniegu, odsniezanie oraz
posypywanie piaskiem i chlorkiem magnezu/wapnia nalezy wykonywac réwniez w dni
wolne od pracy. Odsniezanie chodnikéw przy budynku od strony ulic oraz parkingu,
chodnikéw wokét posesji i dojazdu na posesje powinno odbywacé sie na biezgco i winno
by¢ zakonczone do godz. 7%, oraz w przypadku opaddw $niegu na biezgco w ciggu dnia.
czynnosci porzagdkowe wykonywane okresowo mogg by¢ przeprowadzane réwniez w
innych godzinach oraz w dni wolne od pracy, po wczesniejszym uzgodnieniu z
Zamawiajgcym.

do zmywania, czyszczenia, dezynfekcji i konserwacji wszystkich powierzchni nalezy
uzywac odpowiednich do danego rodzaju powierzchni srodkéw myjacych, czyszczacych
lub konserwujacych (ptynéw, emulsji, past itp.), ktére posiadajg odpowiednie dokumenty
dopuszczajagce do obrotu na terenie UE, sg antyalergiczne, bezzapachowe lub o
delikatnym, niedraznigcym zapachu. Dodatkowo nalezy uzywaé srodkéw do dezynfekcji
wirusobdjczych. Do sprzatania nalezy uzywaé odkurzaczy z filtrem antyalergicznym.

do mycia holi i korytarzy Wykonawca uzywat bedzie specjalistycznej maszyny czyszczace;.
szczegbtowy wykaz powierzchni do sprzatania, zawiera Zatacznik nr 8a.

szczegodtowy zakres i czestotliwos¢ wykonywanych prac okresla zatacznik nr 7a.

Czesc Il — Ustugi sprzatania pomieszczen w budynku Sadu Rejonowego w tomzy
Zamiejscowy Wydziat Karny w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 32.

Powierzchnia budynku objeta sprzataniem: 594,00m?
Zamawiajgcy zatrudnia w budynku do 8 oséb.

Zakres prac porzadkowych w budynku:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
j)
k)
1)

m)

Sprzatanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciggdw komunikacyjnych, w
tym powierzchni parkietédw, PCV, paneli, terakoty, dywandw i wyktadzin.

Odkurzanie dywanoéw, wykfadzin dywanowych, chodnikéw, biezgce usuwanie
ewentualnych plam oraz okresowe ich czyszczenie.

Zamiatanie i zmywanie podtdg w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych oraz
ciggach komunikacyjnych i sanitariatach.

Mycie i dezynfekcja biurek, stotéw, krzeset i innych mebli, drzwi, lamp biurowych,
aparatéw telefonicznych oraz innych przedmiotéw i sprzetu.

Odkurzanie scian, sufitdw, obrazéw, lamp oswietleniowych i kratek wentylacyjnych,
mycie rolet, grzejnikéw, szaf biurowych i listew odbojowych.

Mycie parapetéw, powierzchni kamiennych scian, schodéw, mycie drzwi szklanych.
Mycie schoddéw zewnetrznych i wewnetrznych, wycieranie balustrad.

Okresowe, dwustronne mycie okien wraz ze stolarkg okiennag.

Okresowa konserwacja parkietow, paneli, podtég PCV i terakoty.

Okresowe zabezpieczanie antyposlizgowe posadzek na holach, korytarzach i klatce
schodowe;j.

Okresowe sprzgtanie pomieszczen o ograniczonym dostepie.

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych i posadzek, mycie glazury przy umywalkach,
luster, armatury, pojemnikéw na mydto, ptyn, papier i reczniki.

Codzienne oprdznianie i mycie koszy, wymiana workdow i wynoszenie smieci do miejsca
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ich sktadowania.

n) Utrzymanie w czystosci oraz odpowiednim stanie higieniczno-sanitarnym wyposazenia
AGD (loddéwki, czajniki, itp.).

o) Zdejmowanie i zaktadanie firan.

p) Codzienne mycie naczyn we wskazanych pokojach.

q) Biezace uzupetnianie w pojemnikach papieru toaletowego, recznikdw papierowych,
mydta w ptynie, ptynu do mycia naczyn, kostek zapachowych i odswiezaczy powietrza.

Wykonawca dokonuje czynno$ci sprzatania:

a) wiasnym sprzetem.

b) przy pomocy witasnego personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi Zamawiajgcemu
oraz pod wtasnym nadzorem.

c) wykonawca zakupuje na wifasny koszt Srodki czystosci, dezynfekujgce, zapachowe,
reczniki, papier oraz worki na smieci.

d) wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnié na terenie objetym
umowa nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz. oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz wskutek innych
dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce.

e) czynnosci porzagdkowe winny by¢ wykonywane od poniedziatku do pigtku od godz. 13,
do efektywnego ich zakoniczenia, nie pdzniej jednak niz do godz. 16%° przez minimum
jedng osobe.

f) do zmywania, czyszczenia, dezynfekcji i konserwacji wszystkich powierzchni nalezy
uzywac odpowiednich do danego rodzaju powierzchni srodkéw myjacych, czyszczacych
lub konserwujacych (ptynéw, emulsji, past itp.), ktére posiadajg odpowiednie dokumenty
dopuszczajgce do obrotu na terenie UE, sg antyalergiczne, bezzapachowe lub o
delikatnym, niedraznigcym zapachu. Do sprzatania nalezy uzywaé odkurzaczy z filtrem
antyalergicznym.

g) szczegdtowy wykaz powierzchni do sprzatania zawiera Zatacznik nr 8b.

h) szczegdtowy zakres i czestotliwos¢ wykonywanych prac okresla zatacznik nr 7b.

Informacje dotyczgce swiadczenia ustug we wszystkich czesciach postepowania:

3. Zamawiajgcy, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy, wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce na podstawie stosunku pracy wszystkich oséb wykonujgcych czynnosci w
zakresie realizacji przedmiotu zamowienia za wyjgtkiem o0séb wykonujacych
czynnosci na zastepstwo oraz oséb nadzorujgcych.

4. Zamawiajgcy przewidujac wymagania, o ktéorych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy
okresla:

a) Sposéb weryfikacji zatrudnienia oséb - Wykonawca w terminie do dnia
06.01.2025 r. a nastepnie do ostatniego dnia kazdego kwartatu, przedstawi
Zamawiajgcemu Oswiadczenie, ze osoby sg zatrudnione przez Wykonawce przy
realizacji zamowienia, na podstawie umdw o prace, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy.

b) Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetnienia wymagan oraz
sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan — w przypadku nie przedstawienia w
terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 4a, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare w wysokosci 1 000 (jeden tysigc) ztotych.

c) Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktérych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce zostaty opisane w pkt 2 niniejszego rozdziatu.



5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia ofert na jedng lub wszystkie czesci
zamowienia.
6. Wspdlny Stownik Zaméwien ( CPV):
e 9091 12 00-8 — ustugi sprzatania budynkow
e 9091 92 00-4 — ustugi sprzgtania biur
e 9091 13 00-9 — ustugi czyszczenia okien
e 90 61 00 00-6 — ustugi sprzatania i zamiatania ulic
e 90 62 00 00-9 — ustugi odsniezania

Rozdziat VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Dla kazdej z czesci postepowania umowa realizowana bedzie w okresie 12 miesiecy od
dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 01 stycznia 2025 roku.

2. Dopuszcza sie wczesniejsze rozwigzanie umowy przez Zamawiajgcego, w przypadku
likwidacji Zamiejscowego Wydziatu w Kolnie, z zachowaniem 1-miesiecznego terminu
wypowiedzenia, ze skutkiem od pierwszego dnia miesigca po dniu poinformowania
Wykonawcy o tej okolicznosci.

Rozdziat VII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI,
ORAZ INFORMACIJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYtLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNEJ

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdélnosci sktadanie ofert oraz oswiadczen,
odbywa sie przy uzyciu Srodkdéw komunikacji elektronicznej zapewnionych przez
rzgdowgq Platforme zapewniajgcg obstuge procesu udzielania zamoéwien publicznych za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, zwang dalej Platforma.

3. Platforma jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b71cbcel-7ad2-4563-
a792-5ef4ff297801.

5. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcoéw jest bezptatne.

6. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie
e-ZamoOwienia. Szczegdétowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin Platformy
e-Zamodwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie, ani logowania do Platformy.

8. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
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przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie
jako zataczniki.

W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww. regulacje nie
beda miaty bezposredniego zastosowania.

9. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem skfadania ofert, odbywa sie droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
»,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg
rowniez dofaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,, dodaj zatgcznik”).
W przypadku zatgcznikow, ktdre sg zgodnie z ustawga lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby,
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i
jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

10. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie oraz zalogowania sie
na Platformie. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania
pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajace jest posiadanie tzw.
konta uproszczonego na Platformie.

11. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

12. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie nastepujgcym znakiem postepowania: OF.261.4.2024.

13. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 wust. 1
rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie,
przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektroniczne;j:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach Rozporzgdzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji”).

14. Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki
do jednego formularza).

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy oraz informacje dotyczgce specyfikacji potaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdwienia.

16. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz
udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$
problem”.



17. Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres:
gospodarczy@lomza.sr.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert oraz zatgcznikow do oferty)
w szczegblnych sytuacjach tj. awarii, btedéw lub niedostepnosci Platformy
uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajacy lub
wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

18. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdziniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wptynagt do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert.

19. Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych
kwalifikowanych dostawcow ustug zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem
internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

20. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub cyfrowych odwzorowan
dokumentéw musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie.

Rozdziat VIIl. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW
KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z
SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 i art. 69

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w rozdziale VII SWZ.
Rozdziat IX. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z

WYKONAWCAMI

Osobg upowazniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami, w sprawach
formalnych jest: Pani Aneta Mierzejewska, e-mail: gospodarczy@lomza.sr.gov.pl

Rozdziat X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.  Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert, tj. do
dnia 21 grudnia 2024 roku.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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Rozdziat XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca, dla kazdej z czesci postepowania, moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzadzong pod rygorem niewaznosci, w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonymi w dokumentach zamdwienia.

3. Zamawiajgcy W niniejszym postepowaniu nie tworzy interaktywnego formularza
ofertowego, tj. wzorca formularza generowanego za posrednictwem Platformy.

4. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki , Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktédrym znajdujg sie dwa pola
drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikdw.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,, Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

6. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca, w celu zachowania poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej
tresci oferty spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o
zastrzezeniu tajemnicy przedsiebiorstwa, zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci ich
odtajnienia. Jawng czes$¢ uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy ztozy¢é w odrebnym pliku. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
nalezy dodaé¢ w polu ,Zatagczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie
stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy
lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich
samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacje. Powyzsze regulacje
znajdujg odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzezenia informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa na pdzniejszym etapie postepowania, w
stosunku do oswiadczen i dokumentdéw sktadanych po otwarciu ofert.

7. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem
podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w
typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny
plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktore sg
zgodne z ustawg lub Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, mogg by¢é zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby
opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument
z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rdwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w
tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku
»Wycofaj oferte”.

Maksymalny taczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta
to 250 MB.

Zgodnie z art. 64 ustawy System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami
elektronicznymi. Do przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego, w celu potwierdzenia czynnosci ztozenia oferty. Szczegdétowe informacje
0 sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz
warunkach jej uzycia mozna znalezé na stronach internetowych kwalifikowanych
dostawcoéw ustug zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem internetowym:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm. Szczegdétowe informacje o sposobie pozyskania
ustugi profilu zaufanego mozna znalez¢ pod adresem internetowym:
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany.  Szczegétowe informacje o
sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalez¢ pod adresem internetowym:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

Oferte stanowi Formularz ,Oferta”. W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy trescig w
elektronicznym, ustandaryzowanym formularzu oferty, wypetnianym przez
Wykonawce w Systemie podczas skfadania oferty, a trescig Formularza ,Oferta”
sporzgdzonego zgodnie ze wzorem z SWZ i zatagczonego do oferty, za obowigzujgce
przyjmuje sie tres¢ Formularza , Oferta” sporzgdzonego zgodnie ze wzorem z SWZ i
podpisanego prawidtowo przez osobe(-y) uprawniong(-e) do reprezentacji
Wykonawcy.

Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe oraz inne
dokumenty lub oswiadczenia, w tym petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ
sktada sie w formie, zakresie i w sposéb okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy oraz w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.
W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
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16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane
dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten
dokument.
W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe,
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania,
zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych s$rodkéw dowodowych lub
dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego
z nich dotyczg,

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, moze dokonac réwniez notariusz.

Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw skfadanych przez Wykonawce jest

sporzgdzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym

przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe

ztozenie oferty, w szczegdlnosci Zamawiajgcy nie odpowiada za ujawnienie przez

Wykonawce tresci swojej oferty przed uptywem terminu skfadania i otwarcia ofert,

poprzez ztozenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego, w niewtasciwej zaktadce (np.

jako tres¢ pytan lub odwotanie). Nieprawidtowe ztozenie oferty przez Wykonawce nie
stanowi podstawy zgdania uniewaznienia postepowania. Zaleca sie, aby zatozy¢ profil

Wykonawcy i rozpoczgc sktadanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

. W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o

udzielenie zamoéwienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy (lider konsorcjum).

Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej, powinno zosta¢ przekazane wraz z ofertg
wspdling Wykonawcéw.

Petnomocnik, o ktérym mowa powyzej, pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w
toku postepowania i do niego Zamawiajgcy kieruje informacje, korespondencje itp.
Wszelkie oswiadczenia petnomocnika Zamawiajgcy uzna za wigzgce dla wszystkich
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Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlna.

24. Nie dopuszcza sie uczestniczenia ktéregokolwiek z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielnie zamdéwienia w wiecej niz jednej grupie Wykonawcéw
wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

25. Nie dopuszcza sie zfozenia przez ktéregokolwiek z Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielnie zamdwienia, rdwnoczes$nie oferty indywidualnej oraz w
ramach grupy Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia.

26. Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspding.

27. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik nr 1 do SWZ,

b) formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru — Zatgcznik nr 2 do SWZz,

c) oswiadczenie sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z wykorzystaniem wzoru
— Zatacznik nr 3 do SWZ, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca na dzien
sktadania ofert nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

d) w przypadku podpisywania oferty i sktadajgcych sie na nig dokumentéw i oswiadczen
przez osob(e)y niewymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczyé stosowne petnomocnictwo.

e) oswiadczenie Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy, w przypadkach o ktérych mowa w art.
117 ust. 2 i 3 ustawy, z wykorzystaniem wzoru — Zatgcznik nr 5 do SWZ.

28. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

29. Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami SWZ oraz ustawy.

30. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zataczonych do SWZ. Dopuszcza sie
ztozenie w ofercie zatacznikdw opracowanych przez Wykonawcéw pod warunkiem,
ze bedg one zgodne, co do tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

31. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentéw lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do
ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Rozdziat XIl. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Wykonawca skfada oferte za posrednictwem Platformy, dostepnej pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl

2. Termin sktadania ofert: 22.11.2024 r. godzina 10.00.

3. Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert moze zmienié¢ lub wycofac
oferte za posrednictwem Systemu.

4. Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone po terminie sktadania ofert.

5. Wykonawca po terminie sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany, ani
wycofac ztozonej oferty.

Rozdziat XIIl. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Termin otwarcia ofert: 22.11.2024 r. godzina 10.20, z zastrzezeniem art. 222 ust. 2
ustawy.

2. Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert ztozonych za
posrednictwem Platformy. Zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy, przed otwarciem ofert
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Zamawiajgcy udostepni na Platformie kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na Platformie informacje z
otwarcia ofert, zawierajgcy elementy, o ktédrych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.
Otwarcia ofert dokonuje Komisja Przetargowa powofana przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Rozdziat XIV. INFORMACIJA O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE

a)

b)

c)

ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 57 ustawy o udzielenie zamdéwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
nie podlegaja wykluczeniu.

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy uzna warunek dotyczgcy zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym, za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze:

dla czesci | — brak wymagan w tym zakresie.

dla czesci Il — brak wymagan w tym zakresie.

Zamawiajgcy uzna warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze:

dla czesci | — brak wymagan w tym zakresie.

dla czesci Il — brak wymagan w tym zakresie.

Zamawiajgcy uzna warunek dotyczgcy sytuacji ekonomicznej lub finansowej za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci gospodarcze;j:

dla czesci |, na kwote nie mniejszg niz 100 000 ztotych.

dla czesci ll, na kwote nie mniejszg niz 50 000 ztotych.

Zamawiajgcy uzna warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowe] za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze wykonanie w okresie ostatnich 3 lat liczgc wstecz
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie:

dla czesci I, co najmniej jedng trwajacg w ramach jednej umowy ustuge sprzatania w
obiekcie uzytecznos$ci publicznej o powierzchni nie mniejszej niz 2000m? i przedstawi
referencje, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

dla czesci Il, co najmniej jedng trwajgcg w ramach jednej umowy ustuge sprzatania w
obiekcie uzytecznosci publicznej o powierzchni nie mniejszej niz 500m? i przedstawi
referencje, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Przez obiekt uzytecznosci publicznej nalezy rozumie¢ budynek przeznaczony na potrzeby
administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu religijnego, osSwiaty,
szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spotecznej lub socjalnej,
obstugi bankowej, handlu, gastronomii, ustug, w tym ustug pocztowych Iub
telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obstugi pasazerow w transporcie kolejowym,
drogowym, lotniczym, morskim Ilub wodnym Srodlgdowym, oraz inny budynek
przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzytecznosci publicznej
uznaje sie takze budynek biurowy lub socjalny.

dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamodwienia w liczbie
zapewniajgcej codzienne sprzatanie, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamdwienia niniejszego SWZ.

Wykonawca musi wskaza¢ w ofercie zadania, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
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10.

11.

12.

Podwykonawcom.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia Podwykonawcom prac innych niz
mycie okien od strony zewnetrznej i odsniezanie posesji. Wszystkie pozostate prace
wykonywane w ramach zamdwienia, zwigzane z koniecznoscig wejscia do pomieszczen
biurowych nalezy traktowaé jako kluczowe, a tym samym wymagajgce osobistego
wykonania przez Wykonawce.

Zgodnie z art. 462 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy zazada, aby przed przystgpieniem do
wykonania zamoéwienia Wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli
Podwykonawcdw zaangazowanych w ustugi jezeli sg juz znani. Wykonawca zobowigzany
jest zawiadamia¢ Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na
temat nowych Podwykonawcéw, ktdrym w pdziniejszym okresie zamierza powierzy¢
realizacje ustug.

Jezeli powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci zamowienia nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia os$wiadczenie, o
ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia wobec tego Podwykonawcy.

Jezeli wobec Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit tego Podwykonawce
pod rygorem niedopuszczenia Podwykonawcy do realizacji czesci zamodwienia
Powierzenie wykonania czesci zamodwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamodwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,
warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej moze by¢ spetniony facznie
przez Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie.

Rozdziat XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1.

2.

3.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w
stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek okoliczno$é wskazana w art. 108 ust. 1
ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawyz dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy.

Rozdziat XVI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE

1.

WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw wykluczenia, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przedtozyt
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ - do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat
oswiadczenia. Od Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng, Podwykonawcéw oraz
podmiotow udostepniajgcych zasoby, Zamawiajacy zgda ztozenia oswiadczenia osobno
dla kazdego podmiotu.
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c)

4.

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktdrym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajgcy na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy wezwie Wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni
od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ztozenia.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:
Optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamodwienia - jak tez zapewnienie jej kontynuacji na caty okres
obowigzywania umowy — z wykorzystaniem wzoru o$wiadczenia — Zatgcznik nr 10 do SWZ.
Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych gtéwnych ustug sprzatania o podobnym charakterze $wiadczonych w
okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw na rzecz ktérych ustuga zostata wykonana lub
jest wykonywana, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie - do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat wykazu
sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ oraz kopie dokumentow (referencji).

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu :

Oswiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, z innym wykonawcg, ktéry ztozyt
odrebng oferte, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie
od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej — z wykorzystaniem
wzoru o$wiadczenia — Zatgcznik nr 9 do SWZ.

Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania, z zastrzezeniem art. 128 ust. 1 ustawy. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucong.

. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania, Zamawiajacy zgda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub
innego wtasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia niniejszych
dokumentéw, jezeli Zamawiajagcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostep do
tych dokumentéw. Do oferty nalezy dotaczy¢ aktualny odpisu z witasciwego rejestru
potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Rozdziat XVII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa, czyli cena, za jakg Wykonawca podejmie sie zrealizowania
zamowienia w danej czesci zostanie obliczona przez Wykonawce, fgcznie z podatkiem
VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

2. Wykonawca okresli cene przedmiotu zamdwienia w oparciu o SWZ i czestotliwos¢
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wykonywania prac wynikajgca z zatgcznika nr 7a i 7b do SWZ.

3. Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami
wynikajgcymi z SWZ.

1. Kalkulacja ustugi, w szczegdlnosci koszty wynagrodzen pracownikdw nie moga by¢
nizsze niz minimalne wynagrodzenie za prace lub minimalne wynagrodzenie za
godzine pracy, ustalone na podstawie art. 6-8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz uwzglednia¢ koszty administracyjne,
koszty nadzoru, koszty zakupu Srodkéw czystosci, koszty wyposazenia pracownikow
w odpowiedni sprzet do wykonywania ustugi, koszty nieosobowe, itp.

4. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

5. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zfotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc
po przecinku.

6. Cena brutto (z podatkiem VAT) zostanie przyjeta do oceny oferty. Do wykonawcy
nalezy obowigzek naliczenia wtasciwej stawki podatkowej VAT.

Rozdziat XVIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

W ramach kazdej cze$ci Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na
podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

Czesé |

cena brutto - 60%

doswiadczenie pracownikow —20%

dodatkowa ustuga prania dywanow i wykfadzin —20%

Czes¢ I

cena brutto - 60%

doswiadczenie pracownikow —20%

dodatkowa ustuga prania dywanow i wykfadzin —20%

Za najkorzystniejszg dla kazdej czesci zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu
i spetniajgca wszystkie wymogi formalne, ktdéra uzyska najwyiszg liczbe punktow,
zsumowanych we wszystkich kryteriach.

Kryterium nr 1: ,,Cena brutto” — waga 60%.

Oferta z najnizszg ceng sposrdd ofert nie odrzuconych otrzyma 60 pkt. Pozostatym ofertom
ilos¢ punktow w kryterium ,cena brutto” bedzie przyznawana z zastosowaniem
nastepujacego wzoru arytmetycznego:

najnizsza cena brutto z ofert nie odrzuconych
Ocena badanej oferty = x 60 punktow
cena brutto badanej oferty

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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Kryterium nr 2: ,Doswiadczenie pracownikow” — waga 20%.

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie oswiadczenia Wykonawcy, odnosnie liczby oséb
jakg Wykonawca skieruje do realizacji zamoéwienia, posiadajgcych minimum 2 — letnie
doswiadczenie pracy w obiektach uzytecznos$ci publicznej, ztozonego w zatgczniku
nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy.

W kryterium ,Doswiadczenie pracownikéw” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy ustala nastepujacg punktacje dla oceny kryterium:

Czesc I:

a) 1osoba—>5 punktéw,

b) 2 osoby — 10 punktéw,

¢) 3 osoby—15 punktow,

d) 4 osoby i wiecej— 20 punktéw
Czesé Il

a) 1 osoba— 10 punktéw,
b) 2 osoby i wiecej — 20 punktéw

Kryterium nr 3: ,Dodatkowa ustuga prania dywanoéw i wyktadzin” — waga 20%.

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie oswiadczenia Wykonawcy, odnosnie
zadeklarowania dodatkowej ustugi prania dywanéw, ztozonego w zatgczniku nr 1 do SWZ —
Formularz ofertowy.
W kryterium ,Dodatkowa ustuga prania dywandéw i wykfadzin” oferta moze otrzymac
maksymalnie 20 pkt.

Najwyzszg liczbe punktéw tj. 20 pkt, otrzyma Wykonawca, ktéry zaoferowat dodatkowa
ustuge prania dywanéw i wyktadzin:

Wykonawcy otrzymajg nastepujgca ilos¢ punktow:
- tak — 20 pkt
- nie — 0 pkt

Rozdziat XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

1. Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcy lub Wykonawcami odrebne umowy dla kazdej
czesci zamowienia.

2.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktdre
zostang wprowadzone do tresci umowy zostaty okreslone we wzorze, stanowigcym
zatacznik nr 6a i 6b do SWZ.
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Rozdziat XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
zamawiajgcy informuje rownoczesnie wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnos$ci wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3.  Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 2a, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

4, Umowa zostanie zawarta, z uwzglednieniem art. 577 ustawy, w terminie nie kréotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposdb. Zamawiajacy zawiadomi
wybranego Wykonawce o terminie podpisania umowy.

5. W przypadku gdy w prowadzonym postepowaniu ztozona zostanie tylko jedna oferta
Zamawiajgcy zawrze umowe przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 4.

6. W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona
przez dwoéch lub wiecej Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego Zamawiajgcy zazada umowy regulujgcej wspodtprace tych
podmiotdéw przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

7. W przypadku gdyby wytoniona zostata w prowadzonym postepowaniu oferta
Wykonawcy, ktory prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w formie spétki, a wynikajace ze
ztozonej przez niego oferty zobowigzanie do swiadczenia stanowi wartos¢ dwukrotnie
przewyzszajgcg wysokosé kapitatu zaktadowego spotki, Wykonawca taki najpdzniej w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego dniu podpisania umowy jest zobowigzany
dostarczy¢ Zamawiajgcemu uchwate wspdlnikow, zgodnie z postanowieniem art. 230
Kodeksu spotek handlowych lub wypis/odpis umowy spétki, zezwalajgcy na zacigganie
takich zobowigzan.

8. Umowa bedzie zawarta zgodnie z wzorem stanowigcym zafgcznik nr 6a i 6b do SWZ,

Rozdziat XXI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH O KTORYCH MOWA
W ART. 214 ust. 1 pkt 7i 8

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy stanowigcych, nie wiecej niz 20% wartosci zamodwienia podstawowego i
polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug.

Rozdziat XXll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
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Rozdziat XXIll. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
umMowy

Zamawiajgcy nie okresla wymagan dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdziat XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentéw zamodwienia przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Matych i
Srednich Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodnga z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,
b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt zobowigzany na podstawie ustawy.
4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
5. Szczegoétowe informacje dotyczace srodkdw ochrony prawnej sg okreslone w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” ustawy.

Rozdziat XXV. POSTANOWIENIA DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO,
Zamawiajacy informuje ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Sgd Rejonowy w tomzy, z siedzibg w
tomzy, ul. Polowa 1, 18-400 tomza, reprezentowany przez Dyrektora Sadu Rejonowego.

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych Sgdu Rejonowego w tomzy:
Grazyna Smiarowska, tel. 86 215 09 29, e-mail: iod@lomza.sr.gov.pl

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
trybie przewidzianym ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ust. 1 ustawy.

5. Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez
okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia oraz
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wymagany czas archiwizacji, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz wymagany czas archiwizacji.

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy.

7. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, w tym nie bedzie stosowane profilowanie.

8. Panistwa dane bedg przekazywane odbiorcom danych w zakresie wynikajgcym z
przepisbw prawa oraz nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej z wytgczeniem sytuacji wynikajacych z przepiséw prawa.

9. Posiada Pani/Pan

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Paristwa danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panistwa dotyczacych
narusza przepisy RODO.

10. Nie przystuguje Panstwu:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Paiistwa danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zamawiajgcy informuje, ze zawrze umowe dotyczagcya wzajemnego powierzenia

przetwarzania danych osobowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami RODO. Tres$é
umowy zostanie przedstawiona wybranemu Wykonawcy.

Rozdziat XXVI. WYKAZ ZAtACZNIKOW

Zamawiajacy zatgcza do specyfikacji warunkdéw zamdwienia nastepujace zatgczniki:

1. Zat.nr1 - Formularz ofertowy

2. Zat.nr2ai2b -Formularz cenowy

3. Zat.nr3 - Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
4. Zat.nr4 - Wykaz wykonanych ustug

5. Zat.nr5 - Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy
6. Zat.nr6aibb -Wzdérumowy

7. Zat.nr7ai7b - Czestotliwos¢ wykonywania prac

8. Zat.nr8ai8b -Wykaz pomieszczen do sprzatania

9. Zat.nr9 - Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j

10. Zat. nr 10 - Oswiadczenie o kontynuacji ubezpieczenia
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji obowigzujg przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320)
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