Zatgcznik nr 4 do SWZ

Podstawowe obowigzki pracownikéw ochrony
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

na swiadczenie ustug ochrony oséb, obiektéw i mienia Sgdu Rejonowego w tomzy

Do zakresu obowigzkow kwalifikowanych pracownikéw ochrony w szczegdélnosci nalezy:

10.

11.

12.

Sprawowanie ochrony fizycznej poprzez zabezpieczenie spokoju, bezpieczerstwa i
porzadku publicznego Sadu, ochrona zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej sedzidw i
innych oséb w czasie wykonywania przez nich czynnosci wynikajgcych z realizacji zadan
Sadu oraz pozostatych oséb przebywajgcych w ochranianych budynkach.

Ochrona mienia znajdujgcego sie na terenie ochranianym w szczegdlnosci przed
kradziezg, wtamaniem, zniszczeniem Ilub uszkodzeniem, zagrozeniem wybuchem,
pozarem, dewastacja, zalaniem itp.

W razie stwierdzenia zagrozen zaistniatych na terenie obiektdw Zamawiajgcego
natychmiastowe zawiadamianie o tym Zamawiajgcego oraz policji, a w razie potrzeby
takze strazy pozarnej, czy pogotowia oraz zabezpieczenie miejsca zdarzenia do czasu
przybycia wtasciwych organdw. Udzielenie niezbednej pomocy i informacji jednostkom
biorgcym udziat w akcji ratunkowej.

Stata obecnos¢ w holu i kontrolowanie oséb wchodzacych przy uzyciu kolumnowego
detektora metalu, strefowego detektora metalu, detektora ptynédw Iub aparatu
rentgenowskiego do przeswietlania bagazu, czy nie wnoszg przedmiotéw/substancji
mogacych spowodowac zagrozenie w budynku Sadu (w szczegdlnosci bron, materiaty
pirotechniczne lub wybuchowe, substancje zrgce, cuchnace itp.).

Stata obserwacja monitoréw pokazujgcych obraz z kamer przemystowych
rozmieszczonych na terenie Sadu - w budynkach i na placu.

Podejmowanie interwencji wobec osdb nietrzezwych i zaktdcajgcych spokdj publiczny.
Reakcja na sygnaty alarmowe inicjowane piloty antynapadowe, znajdujgce sie na salach
rozpraw, w biurze obstugi Interesanta i w kasie.

Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich niebezpiecznych zjawiskach, takich jak: proba
whiesienia przedmiotdow lub substancji niebezpiecznych, awanturowanie sie podsadnego
przy wejsciu lub na korytarzu Sgdu itp., aby o takim zachowaniu mozna byto powiadomic
Przewodniczgcego sktadu orzekajgcego w sprawie w ktérej wystepuje podsadny.
Przekazana w odpowiednim czasie informacja, pozwoli na odpowiednie przygotowanie
sie poprzez podjecie stosownych dziatan zapobiegajgcych potencjalnemu atakowi (np.
wezwanie funkcjonariuszy Policji lub dodatkowych pracownikéw ochrony, ktérzy beda
uczestniczy¢ w trakcie rozprawy, przeniesienie rozprawy na inng sale rozpraw
posiadajgcy wiecej zabezpieczen itp.), a tym samym zachowanie odpowiednich $rodkéw
bezpieczenstwa.

Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen pracownikom oraz upowaznionym
osobom z firmy sprzatajace;.

Przestrzeganie przepisdw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ,Regulaminu
bezpieczenstwa i porzadku w Sgdzie Rejonowym w tomzy”.

Znajomosc¢ przepiséw art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych.

Posiadanie znajomosci: rozmieszczenia pomieszczen w ochranianym obiekcie, znajomos¢
rozmieszczenia hydrantéw zewnetrznych na posesji oraz w sgsiedztwie i umiejetnosé
okreslania ich potozenia w porze nocnej.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

b)

22.

Umiejetno$é obstugi gtownych wytacznikéw pradu i przeciwpozarowych wytgcznikéw
pradu, zaworéw wodnych, obstugi istniejgcych w budynkach systeméw alarmowych
napadu, ppoz. i telewizji przemystowej, uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i jego
rozmieszczenie w budynku, znajomos$¢ usytuowania wyjs¢ ewakuacyjnych z budynku i
mozliwosci ich otwarcia, przeprowadzenia ewakuacji oséb i mienia, znajomos¢ obstugi
defibrylatora EAD.

Udzielanie osobom wchodzgcym na teren obiektu Sadu informacji na temat lokalizacji
wydziatéw, sal rozpraw itp., udzielanie pomocy osobom niepetnosprawnym.
Wykonywanie zarzadzen porzadkowych Sadu, wydanych w celu utrzymania powagi Sadu,
oraz wykonywanie doraznych polecen kierownictwa Sadu.

Prowadzenie ,Ksigzki petnienia stuzby”, ktérg wydaje firma ochroniarska, stuzgcej do
rejestrowania zdarzen majgcych wptyw na chroniony obiekt oraz , Ksigzki dozoru”, ktérg
wydaje Zamawiajacy, stuzgcej do rejestrowania oséb przebywajacych w obiekcie poza
godzinami urzedowania Sadu.

Otwieranie i zamykanie budynku oraz bramy wjazdowe;.

Sprawdzanie stanu budynkéw, pomieszczen i instalacji wewnetrznej, tj. elektrycznej,
wod. kan., c.o. itp. — np. zalanie, wystgpienie przecieku, zanik zasilania budynku
w energie elektryczng. W sytuacji zaistnienia ktérego$ ze zdarzen Ilub innej
nieprawidtowosci  pracownik ochrony informuje telefonicznie  wyznaczonych
pracownikéw Sadu w celu podjecia stosownych dziatan.

Sprawdzanie prawidtowego dziatania systeméw alarmowych i telewizji dozorowej, czy
systemy sg w stanie catkowitej gotowosci do pracy. O nieprawidtowosciach w dziataniu
systemow informowaé Zamawiajgcego.

W godzinach po zakonczeniu pracy pracownikéw Sadu sprawdzanie pomieszczen
w celu stwierdzenia stanu w jakim je pozostawiono: wytgczone swiatto, czajniki,
zamkniete okna i drzwi, dokrecone krany, itp.

Wiaczanie systemdw alarmowych oraz sprawdzenie zadziatania tego systemu:

na wszystkich obiektach — w przypadku prawidlowego zadziatania systemu oraz
otrzymania telefonicznego potwierdzenia z Centrum Monitorowania firmy ochroniarskiej
monitorujgcej sygnaty alarmowe o dotarciu sygnatu, pracownik ochrony moze zamknga¢
budynek i opuscié¢ ochraniany obiekt.

w przypadku stwierdzenia usterki w zadziataniu systemu alarmowego lub nieotrzymania
potwierdzenia o dotarciu monitorowanego sygnatu alarmowego od firmy ochroniarskiej
monitorujgcej sygnaty alarmowe, pracownik ochrony sprawuje nadal dozér fizyczny
poprzez pozostanie w obiekcie i podejmuje czynnosci zmierzajace do usuniecia usterki.

- ustala z firmg, ktéra sprawuje konserwacje zainstalowanych w budynkach Sadu
systemow sygnalizacji alarmu sposéb i czas usuniecia usterki.

- zawiadamia telefonicznie wyznaczonych pracownikéw Sadu o wyniktych problemach
oraz podjetych dziataniach.

Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania przez pracownikow ochrony radioodbiornikéw,
telewizoréow, komputeréw, telefondw, czytania prasy i ksigzek, jako czynnosci
powodujgcych odwrécenie uwagi od realizowanych zadan.

. Sposdb postepowania osoby wykonujacej dozér w przypadku wywotania alarmu o

pozarze:

Na centrali alarmowej pracownik ochrony ustala lokalizacje pozaru.

Wytacza syrene.

Jak najszybciej udaje sie do wyswietlonej na centrali pozarowej lokalizacji pozaru aby
sprawdzié przyczyne zatgczenia sie alarmu pozarowego.



d) W przypadku stwierdzenia istnienia pozaru podejmuje akcje gasniczg, uzywajgc do tego

podrecznego sprzetu gasniczego znajdujgcego sie na stanie Sgdu.

e) W przypadku stwierdzenia zaistnienia fatszywego alarmu o pozarze, powiadamia

Centrum dowodzenia firmy ochroniarskiej monitorujgcej sygnaty alarmowe, ze wywotany
alarm jest fatszywy i podejmuje czynnosci wynikajgce z obstugi centrali pozarowe;.

Do zakresu obowigzkéw pracownikdow niewymagajacych wpisu na liste pracownikéw
kwalifikowanych w budynku w tomzy w szczegélnosci nalezy:

1.

Obstuga szatni

Do zakresu obowigzkéw pracownikdow niewymagajacych wpisu na liste pracownikow
kwalifikowanych w budynku ZWK w Kolnie w szczegélnosci nalezy:

1. Utrzymanie tadu i porzadku wokdt budynku, w okresie zimowym odsniezanie, a w okresie

letnim koszenie trawy na terenie przylegajgcym do budynku, przy pomocy narzedzi i
urzadzen zapewnionych przez Zamawiajacego.

Doreczanie korespondencji do instytucji publicznych na terenie miasta Kolno.
Wykonywanie drobnych prac konserwatorskich i naprawczych w budynku.

Sprawowanie nadzoru nad weztem cieplnym i wodociggowym oraz instalacjg elektryczng,
(pracownik winien posiada¢ Swiadectwo kwalifikacyjne ,,E” uprawniajace do zajmowania
sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji) W przypadku,
gdyby osoba zatrudniona nie posiadata takiego swiadectwa Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ wykonywania czynnosci w zakresie posiadania $wiadectwa kwalifikacyjnego
»E”, przez inne osoby zatrudnione przez Wykonawce, ktére w przypadku takiej
koniecznosci Wykonawca skieruje w czasie nie dtuzszym niz 1 godzina.

5. Sprzet do wykonywania prac konserwatorskich i naprawczych zapewnia Zamawiajgcy.

Do zakresu obowigzkéw pracownikéw Grupy Interwencyjnej w szczegdlnosci nalezy:

1.

Interweniowanie, podejmujgc czynne dziatania zapobiegawcze i ochronne, natychmiast
po uzyskaniu polecenia z Centrum Monitorowania Wykonawcy lub Podwykonawcy, albo
wezwania od pracownikéw Ochrony.

Obecnos¢ przy zamykaniu i otwieraniu budynku.

Dostarczanie (przy otwarciu) kluczy z Centrum Monitorowania
Wykonawcy/Podwykonawcy do obiektu Sadu i odbieranie kluczy (przy zamknieciu) do
Centrum Monitorowania Wykonawcy/Podwykonawcy.

Wykonywanie cyklicznych patroli terenéw obiektéw sgdu i podejmowanie interwencji
w sytuacji zauwazenia/stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci.

W przypadku stwierdzenia braku mozliwosci monitorowania lokalnego systemu
alarmowego, w szczegdlnosci na skutek uszkodzenia toru przekazu transmisji,
uszkodzenia lokalnego systemu alarmowego lub dokonania w nim przestepstwa
(sabotaz), Wykonawca powiadomi o tym fakcie Zamawiajgcego lub osobe upowazniona.
Dalsze decyzje w sprawie ochrony podejmuje Zamawiajgcy. Wykonawca do czasu
usuniecia przeszkéd w monitorowaniu zapewni dorazng ochrone fizyczng obiektu. W
przypadku stwierdzenia sygnatu alarmowego p.poz Wykonawca wchodzi na teren
chronionego obiektu w celu weryfikacji sygnatu, w razie potrzeby powiadamia Straz
Pozarng. W przypadku fatszywego alarmu i wejscia na teren chronionego obiektu, po
zakonczonej weryfikacji sygnatu alarmowego Wykonawca zatgcza system alarmowy oraz
zamyka obiekt. Po zakonczonej interwencji Wykonawca sporzadza notatke stuzbows,
ktorej kopie przekazuje Zamawiajgcemu nastepnego dnia roboczego.



