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Rozdział 1 
Dane zamawiającego. 

 

Sąd Rejonowy w Żaganiu 

ul. Szprotawska 3, 68 – 100 Żagań 

NIP 924-143-37-45   

telefon +48 68  36801206 

adres strony internetowej https://zagan.sr.gov.pl 

email: administracja@zagan.sr.gov.pl  

godziny urzędowania: poniedziałek – piątek od 7:00 do 15:00  

Rozdział 2 
Tryb udzielenia zamówienia. 

1. Niniejsze postępowanie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia klasycznego 

o wartości mniejszej niż progi unijne i na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) 

zwanej dalej „ustawą Pzp” jest prowadzone w trybie podstawowym. 

2. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji w celu dokonania 

wyboru oferty najkorzystniejszej. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w języku polskim. 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy 

Pzp oraz obowiązujące akty wykonawcze wydane na jej podstawie lub wcześniej 

obowiązujących przepisów.  

Rozdział 3 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz środki 
komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami. 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja, w tym 

składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub 

oświadczeń między zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu 

Platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl   

2. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz, na której 

udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści specyfikacji warunków 

zamówienia oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia - zwana w dalszej części SWZ 

„stroną internetową prowadzonego postępowania” (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie  

e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-

1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112   

3. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  

ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112 

https://zagan.sr.gov.pl/
mailto:administracja@zagan.sr.gov.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112
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4. W odniesieniu do wniosków o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków 

zamówienia, zamawiający dopuszcza możliwość składania wniosków za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adres administracja@zagan.sr.gov.pl 

5. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie  

e-Zamówienia.  

7. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i 

warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-

Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

9. Komunikacja w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 

formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się 

w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań 

i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  

10. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 

komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści specyfikacji 

warunków zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na 

Platformie e-Zamówienia.  

11. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce 

„Komunikacja”.  

12. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza).  

13. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 

z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

14. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną 

poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

 

mailto:administracja@zagan.sr.gov.pl
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15. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

wykonawcy i zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 

zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres  

e-mail: administracja@zagan.sr.gov.pl z zastrzeżeniem, że nie dotyczy 

składania ofert w postępowaniu. W korespondencji należy posługiwać się 

nazwą niniejszego postępowania.  

W ofercie należy podać adres poczty elektronicznej (email), na który będzie 

przesyłana korespondencja dla wykonawcy związana z niniejszym postępowaniem 

w przypadku awarii uniemożliwiającej korzystanie z platformy zakupowej.  

16. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 

i wiadomości przesłanych przez zamawiającego bezpośrednio na platformie e-

Zamówienia oraz na podany w formularzu oferty adres poczty elektronicznej. 

17. Ofertę, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, oświadczenie o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, podmiotowe środki dowodowe oraz 

pełnomocnictwo sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

18. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 18, 

przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w 

formatach danych określonych w rozporządzeniu, o którym mowa w pkt 1 lub  

jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w pkt 1  i 4 powyżej. 

19. Osoba uprawniona do komunikowania się z wykonawcami:  

Kinga Wiśniewska - Inspektor Oddziału Administracyjnego Sądu Rejonowego  

w Żaganiu, telefon +48 68 368 12 06, email administracja@zagan.sr.gov.pl  

Rozdział 4 
Wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia. 

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ winien zostać złożony do zamawiającego 

nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

2. Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ należy przekazać za pośrednictwem 

platformy eZamówienia dostępnej pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-

48a8-b9c5-0e989da86112   

3. Zamawiający dopuszcza składanie wniosków o wyjaśnienie treści specyfikacji 

warunków zamówienia za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 

administracja@zagan.sr.gov.pl    

 

mailto:administracja@zagan.sr.gov.pl
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4. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek 

o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert. 

5. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 4, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. 

6. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, 

o którym mowa w pkt. 1, zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio 

wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

7. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt. 5, nie wpływa na 

bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania 

źródła zapytania, na platformie eZamówienia dostępnej pod adresem  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-

b9c5-0e989da86112   

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień 

lub zmiany treści SWZ, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji 

zawierającej późniejsze oświadczenie zamawiającego. 

10. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 

treści odpowiednio SWZ. Informację o terminie zebrania zamawiający udostępnia 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający 

udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania. Każda 

wprowadzona zmiana staje się integralną częścią SWZ. 

Rozdział 5 

Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Nomenklatura według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

90910000-9 usługi sprzątania 

90911200-8 Usługi sprzątania budynków 

90911300-9 usługi czyszczenia okien 

2. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego sprzątania pomieszczeń, 

ciągów komunikacyjnych, klatek schodowych i sanitariatów w budynkach 

stanowiących siedzibę Sądu Rejonowego w Żaganiu zlokalizowanych przy 

Szprotawskiej 1 i ul. Szprotawskiej 3 w Żaganiu (woj. lubuskie) o łącznej 

powierzchni 2.146,57 m². 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SWZ. 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112
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4. Szczegółowe wymagania dotyczące warunków realizacji przedmiotu zamówienia 

zawierają projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy stanowiące 

załącznik nr 2 do SWZ. 

5. Zaleca się, aby wykonawcy przed złożeniem ofert przeprowadzili wizję lokalną, w 

celu zapoznania się przez wykonawcę z rzeczywistymi warunkami świadczenia 

usług będących przedmiotem zamówienia oraz skalkulowania ceny oferty. Koszt 

ewentualnej wizji lokalnej ponosi wykonawca. Termin przeprowadzenia wizji 

lokalnej wyznacza zamawiający na wniosek wykonawcy przesłany za pomocą 

poczty elektronicznej na adres administracja@zagan.sr.gov.pl. Wizja lokalna 

odbędzie się z udziałem upoważnionego przedstawiciela zamawiającego. 

Przeprowadzenie przez wykonawcę wizji lokalnej nie jest niezbędne do złożenia 

oferty. Tym samym zamawiający, w świetle treści art. 226 ust. 1 pkt 18 ustawy 

Pzp, oświadcza, iż nie wymaga obligatoryjnego uczestnictwa w wizji lokalnej, 

wykonawców którzy składać będą oferty w niniejszym postępowaniu. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty częściowej.  

Podział na części nie jest zasadny z powodów organizacyjnych ze względu na  

konieczność nadzoru i koordynacji prac więcej niż jednego podmiotu 

wykonującego usługi tego samego rodzaju, w tym samym czasie i miejscu oraz 

ekonomicznych, ponieważ podział zamówienia na części powoduje zmniejszenie– 

efekt skali zamówienia i może zwiększyć koszty wykonania zamówienia. Ze 

względu na brak podziału zamówienia na części nie narusza konkurencji poprzez 

ograniczenie możliwości ubiegania się o zamówienie mniejszym podmiotom, w 

szczególności małym i średnim przedsiębiorstwom.  

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214  

ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

9. Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy o pracę. 

Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zamawiający 

wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osoby wykonujące czynności 

sprzątania, mycia i utrzymania czystości, o ile czynności tych nie będą wykonywać 

osobiście osoby samodzielnie prowadzące działalność gospodarczą lub wspólnik 

spółki osobowej. Osoby wykonujące czynności, o których mowa wyżej, winne być 

zatrudnione do ich realizacji na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 

ze zm.), co najmniej na okres wykonywania tych czynności w czasie realizacji 

niniejszego zamówienia.  

Szczegółowe uregulowania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy o pracę  

zawierają: szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1 

do SWZ oraz projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego stanowiące załącznik nr 2 do SWZ. 

mailto:administracja@zagan.sr.gov.pl
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10. Podwykonawstwo. 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych części zamówienia.  

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

W takim przypadku wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie części 

zamówienia (zakresu zamówienia), których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podania nazw podwykonawców, jeżeli są już znani. Należy 

w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza oferty, którego wzór stanowi 

załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku, gdy wykonawca nie zamierza wykonywać 

zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie 

dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli wykonawca zostawi ten punkt 

niewypełniony (puste pole), zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane 

siłami własnymi, tj. bez udziału podwykonawców. 

Każdy podwykonawca nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 

oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.  

Rozdział 6 
Termin wykonania zamówienia. 

1. Termin wykonania zamówienia: 364 dni od dnia zawarcia umowy jednak nie 

wcześniej niż od dnia 2 stycznia 2025 r. tj. w okresie od dnia 02.01.2025 r. do 

dnia 31.12.2025 r. 

2. Termin rozpoczęcia świadczenia usług może ulec zmianie w przypadku braku 

rozstrzygnięcia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

przed dniem 2 stycznia 2025 r. W taki przypadku termin realizacji będzie biegł od 

dnia zawarcia umowy. 

Rozdział 7 
Podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca, który nie podlega 

wykluczeniu z postępowania na podstawie: 

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507), 

b) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, 

c) art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. 2024 r., poz. 507)  zwanej dalej „ustawą” wyklucza się: 

1)  wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady 

(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi 
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w agresji Rosji wobec Ukrainy zwanym dalej „rozporządzeniem 765/2006” 

i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie 

środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność 

terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających zwanym 

dalej „rozporządzeniem 269/2014”, albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2)  wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy; 

3)  wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 

i 295), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.” 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych  

w ppkt 1-3. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, 

wyklucza się wykonawcę; 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 

ze zm.) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji 

leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 

oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  

w art. 165a Kodeksu karnego lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
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powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 poz. 

1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 

skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali 

te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy 

lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4,5 i 7  

ustawy Pzp, wyklucza się wykonawcę; 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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 (pkt 4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury; 

 (pkt 5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 

podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 

wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych dowodów; 

 (pkt 7) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub 

zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2 i 5 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp, jeżeli udowodni 

zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej 

przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, 

w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio 

z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub 

standardów. 

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa  

w pkt. 5, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę 

i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę 

czynności, o których mowa w pkt. 5 nie są wystarczające do wykazania jego 

rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 
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7. Wykluczenie wykonawcy następuje: 

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na 

okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie 

jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny 

okres wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy 

osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo 

wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h - na okres 3 lat od dnia 

uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej 

z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został 

określony inny okres wykluczenia; 

3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został 

prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, art. 109 ust. 1 pkt 4, 

5 i 7 na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 

5) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6, w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą 

wykluczenia. 

8. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

9. Zamawiający odrzuca ofertę, która została złożona przez wykonawcę 

podlegającego wykluczeniu z postępowania. 

Rozdział 8 

Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca, który spełnia poniższe 

warunki udziału w postępowaniu. 

1) Zdolność techniczna lub zawodowa. 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, wykonał należycie lub 

wykonuje należycie co najmniej dwa zamówienia, każde polegające na sprzątaniu 

przez okres co najmniej 6 miesięcy budynku użyteczności publicznej lub budynku 

zamieszkania zbiorowego o powierzchni nie mniejszej niż 1000 m2. 

W przypadku zamówień wykonywanych i jeszcze nie zakończonych, zamawiający 

uzna warunek za spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że wykonał zamówienia  

przez okres co najmniej 6 miesięcy.  

Pod pojęciem budynek użyteczności publicznej należy rozumieć budynek, o którym 

mowa w  rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. (Dz. U. z 

2022 poz. 1225) w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać 

budynki i ich usytuowanie tzn. budynek przeznaczony dla administracji publicznej, 
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wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, 

nauki, opieki zdrowotnej, opieki społecznej i socjalnej, obsługi bankowej, handlu, 

gastronomii, usług, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, 

drogowym, lotniczym lub wodnym, poczty lub telekomunikacji oraz inny 

ogólnodostępny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za 

budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy i socjalny. 

Pod pojęciem budynek zamieszkania zbiorowego należy przez to rozumieć 

budynek przeznaczony do okresowego pobytu ludzi, w szczególności hotel, motel, 

pensjonat, dom wypoczynkowy, dom wycieczkowy, schronisko młodzieżowe, 

schronisko, internat, dom studencki, budynek koszarowy, budynek 

zakwaterowania na terenie zakładu karnego, aresztu śledczego, zakładu 

poprawczego, schroniska dla nieletnich, a także budynek do stałego pobytu ludzi, 

w szczególności dom dziecka, dom rencistów i dom zakonny. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz gdy 

wykonawca polega na zdolnościach innych podmiotów na zasadach określonych w 

art. 118 ustawy Pzp, wymóg wykonania dwóch zamówień winien wykazać 

samodzielnie co najmniej jeden wykonawca. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia zamawiający bada, 

czy nie zachodzą wobec każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem wykonawcy. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 

wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. 

4. W przypadku, gdy zamówienie, w zakres którego wchodzą usługi, o których mowa 

w warunku udziału w postępowaniu były realizowane przez wykonawcę wspólnie z 

innym podmiotem, nie ubiegającym się o udzielenie zamówienia, zamawiający 

wymaga, aby wykonawca składający ofertę w niniejszym postępowaniu faktycznie 

uczestniczył w realizacji usług w zakresie objętym warunkiem udziału.  

 

 

 

 

 

Rozdział 9 

Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia. 
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1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą 

polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

3. W przypadku powoływania się na zasoby podmiotów trzecich w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, w przypadku, gdy podmiot trzeci, 

którego potencjałem wspiera się wykonawca realizował zamówienie, w zakres 

którego wchodziły usługi określone w warunku udziału wspólnie z innym 

podmiotem, nie ubiegającym się o udzielenie zamówienia, zamawiający wymaga,  

aby podmiot trzeci udostępniający potencjał wykonawcy faktycznie uczestniczył w 

realizacji usług w zakresie objętym warunkiem udziału. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez 

wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem wykonawcy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 

wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot 

innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się 

na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 

Rozdział 10 

Poleganie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 
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Rozdział 11 

Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia  

które wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą. 
 

1. W celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia oraz spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, należy złożyć wraz z ofertą: 

1) oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, którego  

wzór stanowi załącznik nr 4 do SWZ, 

2) oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

 w przypadku samodzielnego spełniania warunków udziału przez 

wykonawcę, wzór stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

2. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana 

do jego reprezentowania, wykonawca jest zobowiązany złożyć odpis lub informację 

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - wykonawca nie jest zobowiązany do 

złożenia ww. dokumentów, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane 

umożliwiające dostęp do tych dokumentów – w przypadku wskazania dokumentów, 

o których mowa wyżej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i 

bezpłatnych baz danych prowadzonych w języku obcym, zamawiający żąda od 

wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski dokumentów pobranych 

samodzielnie przez zamawiającego. 

3. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 2, należy złożyć 

pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie 

do reprezentowania wykonawcy. 

Dotyczy wykonawców wspólne ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, są zobowiązani złożyć 

wraz z ofertą: 

1) pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego,  

2) oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, którego 

wzór stanowi załącznik 4 do SWZ – oświadczenie składa każdy z wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

3) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór 

stanowi załącznik nr 5 do SWZ – oświadczenie składa każdy z wykonawców w 

zakresie, w jakim wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu,  

4) dokumenty, o których mowa w pkt 2 i 3 dotyczące każdego wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, 
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5) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,  

z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy – 

oświadczenie składa pełnomocnik w imieniu wszystkich wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do 

SWZ. 

Dotyczy wykonawcy polegającego na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby. 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby jest zobowiązany oprócz oświadczeń i dokumentów dotyczących 

wykonawcy, o których mowa w pkt 1 – 3, złożyć wraz z ofertą: 

1) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu z 

postępowania, którego wzór stanowi załącznik 4 do SWZ, 

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi załącznik nr 5a do SWZ, 

3) dokumenty, o których mowa w pkt 2 i 3 dotyczące podmiotu udostępniającego 

zasoby, 

4) zobowiązanie podmiotów udostępniających zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub 

inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

Zobowiązanie winno potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z 

podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określać w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego 

zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 

zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 

którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

Rozdział 12 
Wykaz podmiotowych środków dowodowych, które wykonawca jest 

zobowiązany złożyć na wezwanie zamawiającego.  

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, na wezwanie zamawiającego wykonawca, 

którego oferta zostanie najwyżej oceniona, jest zobowiązany złożyć w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualne na dzień złożenia następujące 

podmiotowe środki dowodowe; 
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1) oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 

o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, w zakresie podstaw wykluczenia 

z postępowania wskazanych przez zamawiającego, sporządzone zgodnie z 

wzorem stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ, 

 w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia,  oświadczenie  składa każdy z wykonawców, 

 w przypadku, gdy wykonawca w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, należy dołączyć oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

2)  odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 

pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 

złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

 w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, dokumenty  składa każdy z wykonawców, 

 w przypadku, gdy wykonawca w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, należy dołączyć właściwy dokument podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast informacji z Krajowego Rejestru Sądowego 

lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie 

art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,- składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające,  że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 

upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 

wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej,  zastępuje się je 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, 

lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokumenty, o których mowa wyżej, 

powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 
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3) wykaz usług wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 

ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, sporządzonego zgodnie z wzorem stanowiącym 

załącznik nr 8 do SWZ oraz załączeniem dowodów określających, czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o 

których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 

na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są wykonywane, a jeżeli 

wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie wykonawcy. W przypadku usług, które nadal są 

wykonywane, referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

2. Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie dokona 

kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona,  

w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału  

w postępowaniu.  

3. Wezwanie do złożenia podmiotowych środków dowodowych zostanie przekazane 

wykonawcy za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-

b9c5-0e989da86112    

4. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym 

czasie wezwać wykonawcę do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 

środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.  

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

o których mowa w pkt 1, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te 

środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.  

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych 

jeżeli zamawiający może uzyskać ten dokument za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne; o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu o 

niepodleganiu wykluczeniu z postępowania stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ 

lub w oświadczeniu wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ, dane umożliwiające dostęp do tych 

środków.  

7. W przypadku wskazania podmiotowych środków dowodowych, o których mowa 

wyżej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych 

baz danych prowadzonych w języku obcym, zamawiający żąda od wykonawcy 

przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez 

zamawiającego podmiotowych środków dowodowych. 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112
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Rozdział 13 
Informacja w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania dokumentów 

lub oświadczeń, jakich żąda zamawiający od wykonawcy. 

1. Poniższe wymagania dotyczą oświadczeń, dokumentów  i pełnomocnictw, o 

których mowa w rozdziale 11 – 12 SWZ. 

2. Sposób sporządzenia i przekazywania dokumentów elektronicznych lub 

dokumentów elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w 

postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) zostały określone w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. 2020 r. poz. 2452).  

3. Oświadczenia, dokumenty i pełnomocnictwa sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 

1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, 

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

4. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatu pdf. 

5. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz oświadczenie o 

spełnianiu warunków udziału opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej 

do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby zgodnie z 

zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osoby 

upoważnionej na podstawie pełnomocnictwa do reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia lub 

podmiotu udostępniającego zasoby. 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego lub podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, zwane dalej 

"dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania", zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający 

zasoby, zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, 

przekazuje się ten dokument. 

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty (np. KRS CEIDG) jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej 
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lub osób uprawnionych do reprezentowania zgodnie z zasadami reprezentacji 

wskazanymi we właściwym rejestrze lub osoby upoważnionej do reprezentowania 

w na podstawie pełnomocnictwa, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 7, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający 

zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 

dotyczą; 

2) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz. 

9. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 

pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym osoby uprawnionej lub osób uprawnionych do reprezentowania zgodnie 

z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osoby 

upoważnionej do reprezentowania w na podstawie pełnomocnictwa, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

10. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 

mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty 

lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 

opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej lub osób uprawnionych do 

reprezentowania wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we 

właściwym rejestrze lub osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy na 

podstawie pełnomocnictwa,  poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. 

11. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 10, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający 

zasoby w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 

dotyczą; 
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2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz. 

12. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego 

dostępu do oryginału. 

13. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego  

w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

14. Dokumenty sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

Rozdział 14 

Wadium. 

1. Wadium nie jest wymagane. 

Rozdział 15 
Opis kryteriów oceny ofert i sposób oceny ofert. 

1. Ocenie podlegają jedynie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

2. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie następujących 

kryteriów: 

 

l.p. Nazwa kryterium waga 

1. Cena oferty  100 % 

Uzasadnienie wyboru ceny jako kryterium o wadze przekraczającej 60 %: 

Zamawiający określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagania jakościowe 

odnoszące się do głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia. 

Parametry jakościowe zostały określone w opisie przedmiotu zamówienia 

stanowiący załącznik nr 1 do SWZ. 

3. Sposób oceny ofert. 

1) Cena oferty (C). 

Ocenie podlega wskazana w formularzu oferty cena oferty wraz z podatkiem VAT.  
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Oferty zostaną ocenione według wzoru:     

    najniższa cena oferty spośród ofert                                                                                        

niepodlegających odrzuceniu 

     (liczba punktów oferty badanej) =    ----------------------------        x  100 

                           cena oferty badanej 

Punkty zostaną przyznane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 

podatkowego zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług 

w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, zamawiający 

w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. Tak obliczona kwota będzie podstawą obliczenia punktów w kryterium 

oceny ofert „cena oferty”.  

4. Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 

5. Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie wyliczona z dokładnością do drugiego 

miejsca po przecinku z zachowaniem zasady: 

− w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „5” lub wyższa, 

wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w górę” (to znaczy, że np. wartość 0,155 

musi zostać zaokrąglona do 0,16); 

− w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „4” lub niższa, 

wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w dół” (to znaczy, że np. wartość 0,154 

musi zostać zaokrąglona do 0,15). 

6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 

dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen 

wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

7. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem 

aukcji elektronicznej. 

8. Zawiadomienie o wynikach postępowania zostanie przekazane wszystkim 

wykonawcom, którzy złożyli ofertę za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia 

dostępnej na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

1. Cenę oferty należy obliczyć w formularzu oferty, który stanowi załącznik nr 3 do 

SWZ, uwzględniając wszelkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia wynikające z opisu przedmiotu zamówienia stanowiącego załącznik 

nr 1 do SWZ oraz projektowanych postanowień umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy stanowiących 

załącznik nr 2 do SWZ. 

Rozdział 16 

Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 
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2. Należy uwzględnić zmianę wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz 

wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2025 r. wynikającą z rozporządzenia 

Rady Ministrów z dnia z dnia 12 września 2024 r. w sprawie wysokości 

minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki 

godzinowej w 2025 r. (Dz. U. poz. 1362). 

3. W celu obliczenia ceny oferty, w formularzu oferty należy określić; 

1) cenę netto (bez podatku VAT) za realizację przedmiotu zamówienia przez  

1 miesiąc kalendarzowy w okresie od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia  

2025r., a następnie podać wartość podatku VAT i obliczyć cenę brutto (wraz z 

podatkiem VAT), jeżeli wykonawca jest płatnikiem podatku VAT, 

2) cenę brutto (wraz z podatkiem VAT) za okres 1 miesiąca kalendarzowego w 

okresie od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. należy pomnożyć przez 

okres 12 miesięcy,  

W formularzu oferty należy podać procentowy udział wynagrodzenia pracowników 

w cenie netto za okres jednego miesiąca kalendarzowego w okresie od 2 stycznia 

2025 r. do 31 grudnia 2025  

Cena netto za 1 miesiąc stanowić będzie wynagrodzenie ryczałtowe, które podlega 

zmianie w czasie trwania umowy wyłącznie w przypadkach określonych 

w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego,  

które zostaną wprowadzone do treści tej umowy stanowiące załącznik nr 2 do 

SWZ. 

4. Cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za okres od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 

2025 stanowi cenę oferty. 

5. Ewentualny rabat lub upust należy ujmować w cenie netto za 1 miesiąc 

kalendarzowy.  

6. Cena oferty winna być wyrażona w złotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo 

w groszach, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

7. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca  

2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361.), dla celów 

zastosowania kryterium ceny zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie 

ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W 

ofercie, o której mowa wyżej, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

https://sip.lex.pl/#/document/17086198?cm=DOCUMENT
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Powyższe informacje należy przedstawić w formularzu oferty który stanowi 

załącznik nr 3 do SWZ.  

Przez powstanie obowiązku podatkowego u zamawiającego należy rozumieć 

obowiązek samodzielnego naliczenia i rozliczenia podatku Vat przez 

zamawiającego jako podatnika zamiast wykonawcy, co może wynikać w 

szczególności z takich okoliczności jak wewnątrzwspólnotowe nabycie towarów czy 

import usług lub towarów. 

8. Wszelkie rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone 

w PLN (złoty polski).  

Rozdział 17 
Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku 

obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie ze wzorów formularzy 

przygotowanych przez zamawiającego. Wykonawca może złożyć ofertę na 

własnych formularzach z zastrzeżeniem, że winny one zawierać wszystkie 

informacje określone przez zamawiającego we wzorach załączonych do 

specyfikacji warunków zamówienia. 

4. Ofertę należy sporządzić w sposób czytelny. W celu czytelnego zamieszczenia 

odpowiedniej ilości informacji, wzory załączników można dopasować do 

indywidualnych potrzeb, zachowując jednak brzmienie ich wzorcowej treści. 

5. Ofertę należy sporządzić poprzez wypełnienie i podpisanie formularza 

oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do SWZ.  

6. Do oferty należy załączyć dokumenty i oświadczenia, o których mowa  

w rozdziale 11 SWZ. 

7. Ofertę należy sporządzić w postaci elektronicznej w formatach danych wskazanych 

w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

8. Zamawiający zaleca sporządzenie oferty w pliku w formacie pdf.  

9. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej tj. 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do 

reprezentowania wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we 

właściwym rejestrze lub osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy na 

podstawie pełnomocnictwa. 

10. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 
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stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 

podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów  

w weryfikacji plików. 

11. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 

plików składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem 

kwalifikowanym PAdES. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć 

zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik  

z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym 

12. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się 

do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny).  

13. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: .zip lub 7Z. W przypadku przekazywania dokumentu 

elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku 

zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

14. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, 

który wynosi max 5MB. 

15. Jeżeli informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku 

z niniejszym nie mogą być udostępnianie, wykonawca wraz z przekazaniem takich 

informacji winien zastrzec, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, ze 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. W przypadku braku 

wykazania, że informacje zastrzeżone stanowią tajemnice przedsiębiorstwa lub 

niewystarczającego uzasadnienia, informacje te zostaną uznane za jawne. W celu 

utrzymania w poufności tych informacji, należy je przekazać w wydzielonym 

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Po zaznaczeniu, plik ten należy złożyć 

wraz z plikami stanowiącymi jawną część oferty 

16. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Rozdział 18 

Termin składania i otwarcia ofert.  

1. Termin składania ofert upływa w dniu 25 listopada 2024 r. o godz. 

10:00. 
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2. Zamawiający odrzuca ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

3. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami przy pomocy 

Platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-

b9c5-0e989da86112   

System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 

odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 

Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

4. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” wynosi 

150 MB. 

5. Szczegółowy sposób złożenia oferty opisany został w instrukcji interaktywnej 

„Oferty, wnioski i prace konkursowe” dostępnej w zakładce „Centrum Pomocy” 

pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/. 

6. Zamawiający zwraca uwagę, że korzystanie z platformy e-Zamówienia  jest 

bezpłatne, jednak wymaga rejestracji, której czas należy uwzględnić przy 

składaniu ofert.  

7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać lub zmienić  

ofertę. Sposób wycofania i zmiany oferty został opisany w instrukcji interaktywnej 

„Oferty, wnioski i prace konkursowe” dostępnej pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ . 

8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

9. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć ́na 

sfinansowanie zamówienia. 

10. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25 listopada 2024 r. o godz. 10:15.  

11. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie 

ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. O zmianie terminu otwarcia ofert 

zamawiający poinformuje na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

12. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach 

oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo 

miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach 

zawartych w ofertach. 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
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Rozdział 19 

Termin związania ofertą.  

 

1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 20 grudnia 2024 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą określonego wyżej, zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 

przez wykonawcę oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

4. Oferta wykonawcy, który nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą zostanie odrzucona.  

Rozdział 20 
Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie przekazane wszystkim wykonawcom 

którzy złożyli ofertę, przy użyciu Platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-

b9c5-0e989da86112   

2. Zamawiający za pośrednictwem platformy e-Zamówienia poinformuje wykonawcę, 

którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza o sposobie, miejscu  

i terminie zawarcia umowy.  

3. Zawarcie umowy nastąpi w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w pkt 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania umowy na warunkach określonych 

w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do treści tej umowy stanowiących załącznik nr 2 

do SWZ.  

6. Przed podpisaniem umowy, wykonawcy składający ofertę wspólną są zobowiązani 

przedstawić zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę zawierającą co 

najmniej:  

1) strony umowy, cel działania, sposób współdziałania,  

2) zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich – zgodny ze 

złożonym oświadczeniem w postepowaniu, 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1850e16a-9852-48a8-b9c5-0e989da86112


Nr sprawy: D.261.2.2024  strona 27 z 29 

 

 

3) solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia 

4) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 

realizację zamówienia, 

5) wskazanie pełnomocnika uprawnionego do reprezentowania wykonawców 

składających ofertę wspólną.  

7. W przypadku nie przedłożenia przez wykonawcę wymaganych dokumentów, o 

których mowa w ust. 6,  umowa nie zostanie zawarta z winy wykonawcy. 

 

Rozdział 21 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

Rozdział 22 

Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli 

ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 

w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie 

o udzielenie zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, 

oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są  

w Dziale IX Środki ochrony prawnej ustawy Pzp. 

 

Rozdział 23 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych. 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, zamawiający 

informuje, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sądu Rejonowego 

w Żaganiu, ul. Szprotawska 3, 68- 100 Żagań,  

 w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się 

z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej 

na adres siedziby administratora danych osobowych lub pocztą elektroniczną na 

adres  iod@zagan.sr.gov.pl  

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego, 

mailto:iod@zagan.sr.gov.pl
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 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania,   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zawarcia umowy, a 

jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy, 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Praw zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Prawo zamówień publicznych;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; osoba korzystająca z powyższego prawa, ma obowiązek wskazania 

informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia, 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych  - skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień 

publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników, 

− na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o 

których mowa w art. 18 ust. 2 RODO – zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia tego postępowania, wniesienie żądania dotyczącego prawa  

przysługującego mu na mocy art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie 

przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub 

załącznikach do tego protokołu - od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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Załączniki do SWZ 

Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 2 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

Załącznik nr 3 Formularz oferty. 

Załącznik nr 4 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania. 

Załącznik nr 5 
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wykonawcy / 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia samodzielnie 
spełniającego warunki udziału.  

Załącznik nr 5a 
Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu. 

Załącznik nr 6 
Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
określające, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

Załącznik nr 7 
Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,  
o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, w zakresie podstaw wykluczenia  
z postępowania wskazanych przez zamawiającego. 

Załącznik nr 8 

Wykaz usług wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane. 
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