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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SWZ)

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym

w trybie podstawowym bez negocjacji pn.

„Sukcesywne dostawy artykułów żywnościowych na potrzeby Zespołu

Żłobków Miejskich w Świdniku”

Zatwierdzam:

Agnieszka Wac - Dyrektor Zespołu
Żłobków Miejskich w Świdniku

Zatwierdzam:

Krzysztof Kamiński- kierownik
pełnomocnika Zamawiającego

Lublin, dnia 12 listopada 2024 r.
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES
POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ
PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Zespół Żłobków Miejskich w Świdniku

ul. Bartłomieja Kopera 1

21-040 Świdnik

w imieniu którego jako Pełnomocnik Zamawiającego występuje i prowadzi
postępowanie na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych:

Kancelaria Prawna Filipek & Kamiński Sp.j. ul. Konrada Wallenroda 2E/5,
20-607 Lublin

KRS: 0000895456

NIP: 7122802365

REGON: 43266209200000

reprezentowana przez Krzysztofa Kamińskiego- wspólnika uprawnionego do
jednoosobowej reprezentacji

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@kancelaria-fk.pl

Numer telefonu: (81) 534-89-35

2. Numer telefonu:

tel. 81 458 00 94
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3. Adres poczty elektronicznej:

zzm@oswiata.e-swidnik.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9f338d47-bc3c-40c5
-a52d-496f88438c15

5. Adres strony internetowej na której jest prowadzone postępowanie oraz na
której będą dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9f338d47-bc3c-40c5
-a52d-496f88438c15

6. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:

ocds-148610-9f338d47-bc3c-40c5-a52d-496f88438c15

7. Słownik:

Użyte w niniejszej SWZ (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie:

1) „ustawa” – ustawa z dnia 11 września 2019 r.- Prawo zamówień
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.),

2) „SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia,

3) „zamówienie” – zamówienie publiczne będące przedmiotem niniejszego
postępowania,

4) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego,
którego dotyczy niniejsza SWZ,

5) „Zamawiający” – Zespół Żłobków Miejskich w Świdniku,

6) „Wykonawca” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną
albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która
oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie
zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia
publicznego,

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9f338d47-bc3c-40c5-a52d-496f88438c15
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9f338d47-bc3c-40c5-a52d-496f88438c15
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9f338d47-bc3c-40c5-a52d-496f88438c15
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9f338d47-bc3c-40c5-a52d-496f88438c15
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7) „Platforma e-zamówienia” – ogólnodostępne i nieodpłatne narzędzie
informatyczne do obsługi postępowań o udzielenie zamówienia publicznego
w tym przedmiotowego postępowania, w szczególności do elektronicznego
składania ofert dostępne pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl

8) „kwalifikowany podpis elektroniczny” – podpis wystawiony przez
dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem
świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniający
wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o
usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024 r., poz.
422 i 1222 z późn. zm.),

9) „podpis zaufany” – podpis elektroniczny, którego autentyczność i
integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra
właściwego do spraw informatyzacji, zawierający dane identyfikujące osobę
tj. imię (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie środka
identyfikacji elektronicznej, identyfikator środka identyfikacji elektronicznej,
przy użyciu, którego został złożony, czas jego złożenia,

10) „podpis osobisty” – zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art.
3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014
z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz
uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu
podpisu osobistego.

11) „RODO” - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji

zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r.- Prawo zamówień publicznych

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwaną w dalszej części „ustawą” lub „ustawą

Pzp”.
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2. Wartość zamówienia jest mniejsza od progów unijnych określonych na podstawie

art. 3 ustawy PZP.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia,

zwaną dalej „SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp wraz z aktami

wykonawczymi do ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Zamawiający przewiduje składanie ofert częściowych. Składając ofertę na

daną część zamówienia Wykonawca zobowiązany jest zaoferować całość

asortymentu objętego tą częścią.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy oraz rozładunek różnych

produktów spożywczych według faktycznych potrzeb Zamawiającego, na podstawie

odrębnych zamówień składanych przez Zamawiającego z określeniem ilości i rodzaju

towaru oraz ze wskazaniem terminu i godziny realizacji do budynku Zespołu

Żłobków Miejskich w Świdniku, ul. Bartłomieja Kopera 1, 21-040 Świdnik.

2. Zamówienie objęte przedmiotem niniejszego postępowania zostało podzielone na

trzy odrębne części:

2.1. Część 1- NABIAŁ- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi

Załącznik nr 2 do SWZ;

2.2. Część 2- WARZYWA I OWOCE- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

stanowi Załącznik nr 2 do SWZ;

2.3. Część 3- RÓŻNE PRODUKTY SPOŻYWCZE- Szczegółowy opis

przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do SWZ;

3. Wymagania ogólne oraz szczegółowe opisy zamówienia dla wszystkich części

stanowi załącznik nr 2 do SWZ. Podane w OPZ wielkości mają charakter szacunkowy

oraz służą porównaniu i ocenie ofert. Zamawiający nie będzie zobowiązany do

zakupu pełnego asortymentu w podanych ilościach.
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UWAGA! Składając ofertę na poszczególne części wycena musi obejmować

wszystkie elementy składowe opisane w załączniku nr 1A-1C do SWZ (formularze

cenowe dla każdej z części oddzielnie).

Do formularza ofertowego dołączyć należy odpowiednie formularze cenowe-

stanowiące odpowiednio załączniki 1A-1C do SWZ (wypełnione w zależności od

części, na którą Wykonawca będzie składał ofertę).

4. Przedmiot zamówienia wg słownika CPV:

4.1. DLA CZĘŚCI I ZAMÓWIENIA- NABIAŁ:

15500000-3 – artykuły mleczne i nabiał

15530000-2 – masło

15511000-3 – mleko

15512000-0– śmietana

15540000-5 – produkty serowarskie

15551000-5 – jogurty i pozostałe przefermentowane przetwory mleczne

4.2. DLA CZĘŚCI II ZAMÓWIENIA- WARZYWA I OWOCE

03100000-2 – produkty rolnictwa i ogrodnictwa

03212100-1 – ziemniaki

03221000-6 – warzywa

03222000-3 – owoce i orzechy

4.3. DLA CZĘŚCI III ZAMÓWIENIA- RÓŻNE PRODUKTY SPOŻYWCZE

15800000-6 – różne produkty spożywcze
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15830000-5 – cukier i produkty pokrewne

15840000-8 – kakao, czekolada i wyroby cukiernicze

15850000-1 – produkty z ciasta makaronowego

15870000-7 – przyprawy i przyprawy korzenne

15890000-3 – różne produkty spożywcze i produkty suszone

15600000-4 – produkty przemiału ziarna, skrobi i produktów skrobiowych

15400000-2 – oleje i tłuszcze zwierzęce lub roślinne

15330000-0 – przetworzone owoce i warzywa.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Dla Części I zamówienia- od dnia 2 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.;

2. Dla Części II zamówienia- od dnia 2 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025r.;

3. Dla Części II zamówienia- od dnia 2 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

1. O udzielenie zamówienia (w obu częściach) mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy

spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie;

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o
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ile wynika to z odrębnych przepisów

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie;

d) zdolności technicznej lub zawodowej

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie;

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258

Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1–4

ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art.

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa

w art. 299 Kodeksu karnego,
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e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art.

270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego,

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków,

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia

publiczne;
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5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów,

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w

postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od

siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób

niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie

zamówienia.

3. Zamawiający nie przewiduje przesłanek wykluczenia określonych w art. 109

ust. 1 ustawy Pzp.

4. Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) z

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie

ustawy wyklucza się:

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
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marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.

U. z 2024 r. poz. 850 i 1222) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2024 r. poz. 619) jest

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.

5. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 4.

6. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 4, zamawiający

odrzuca ofertę takiego wykonawcy.

7. Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z ust. 4 jest

wykonywana zgodnie z art. 596 ustawy.

8. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się złożenie

oferty.

9. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 4, które w okresie

tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej.

10. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 9, nakłada Prezes Urzędu Zamówień

Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł.

11. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o

udzielenie zamówienia.
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12. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Zamawiający żąda złożenia

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

13. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie

zamówienia brak podstaw wykluczenia musi być spełniony przez wszystkich

Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

VI. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania

ofert:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (wzór stanowi

załącznik nr 3 do SWZ).

UWAGA! W przypadku podmiotów występujących wspólnie, oświadczenie

składa każdy Wykonawca.

2. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy

przekazać Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej

dopuszczonych w SWZ, w zakresie i sposób określony w rozporządzeniu Prezesa

Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. sprawie sposobu sporządzania i

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

3. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1,

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń

składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy,
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Zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub

uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta Wykonawcy podlega

odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie albo zachodzą

przesłanki unieważnienia postępowania.

4. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub złożonych podmiotowych

środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w

postępowaniu.

5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli została złożona przez Wykonawcę

podlegającego wykluczeniu z postępowania.

6. Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych w

zakresie przesłanek wykluczenia.

7. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

VII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE
UBIEGAJĄCYCH SIĘ O ZAMÓWIENIE (w tym spółki cywilne) ORAZ
PODWYKONAWCÓW

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie

zobowiązania;



14

2) zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia;

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć

formę pisemną, fakt ustanowienia pełnomocnictwa musi wynikać z załączonych do

oferty dokumentów;

4) pełnomocnictwo składa się w formie określonej w Rozdziale XI ust. 6 pkt 4 SWZ.

5) jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie

wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy żądać

przedstawienia w określonym terminie umowy regulującej współpracę tych

Wykonawców.

6) składają wraz z ofertą oświadczenie, z którego wynika, które dostawy wykonają

poszczególni wykonawcy. Oświadczenie należy złożyć wg wymogów określonych w

załączniku nr 4 do SWZ.

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę

kluczowych części zamówienia.

3. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom pod

warunkiem, że posiadają oni uprawnienia do ich wykonania. Wykonanie zamówienia

w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte

wykonanie zamówienia oraz z odpowiedzialności za wykonanie obowiązków

wynikających z umowy i obowiązujących przepisów prawa. Wykonawca odpowiada

za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne.

4. Zamawiający żąda, aby Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części

zamówienia podwykonawcom, zobowiązany jest podać taką informację w formularzu

oferty wraz z podaniem zakresu zamówienia, jakie zamierza powierzyć

podwykonawcom oraz nawy podwykonawców, o ile są znane na etapie składania

ofert.
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VIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ
SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZENIA, WYSYŁANIA
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia,

która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie

e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz

zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin

Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum

Pomocy”.

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

5. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej

(cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów

elektronicznych.

6. Dokumenty elektroniczne1, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się

1 Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób
sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w rozdz. 12 SWZ.
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w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W

przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie

będą miały bezpośredniego zastosowania.

7. Informacje, oświadczenia lub dokumenty2, inne niż wymienione w § 2 ust. 1

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci

elektronicznej: a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia

Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako

załącznik), lub b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub

w treści „Formularza do komunikacji”).

8. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) wykonawca, w celu

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.

9. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze”

(„Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji”

odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań

i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku

2 Wykaz poszczególnych informacji, dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma,
sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w rozdz. 12 SWZ.
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załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego

zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i

jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

10. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w

pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie

e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z

„Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści

dokumentów zamówienia3 wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego

na Platformie e-Zamówienia.

11.Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

12. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako

załączniki do jednego formularza).

13. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji

połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.

14. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego

dostępnego poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej
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https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

15. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację

wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia,

Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres

e-mail: sekretariat@kancelaria-fk.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o

dopuszczenie do udziału w postępowaniu).

16. UWAGA: Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za błędy w transmisji

danych, w tym błędy spowodowane awariami systemów teleinformatycznych,

systemów zasilania lub też okolicznościami zależnymi od operatora zapewniającego

transmisję danych.

IX. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z
WYKONAWCAMI

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:

1. W zakresie przedmiotu zamówienia:

Pani Katarzyna Szustakiewicz

tel. (81) 458 00 94 wew. 7

e-mail: zzm@oswiata.e-swidnik.pl

2. W zakresie procedury zamówienia:

Pani Klaudia Mańka

Tel. (81) 534-89-35
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E-mail: k.manka@kancelaria-fk.pl

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu

składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w

którym upływa termin składania ofert, tj. do dnia 20 grudnia 2024 r.

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem

terminu związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu

związania oferta zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia

przez Wykonawcę pisemnego, tj. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych

znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, oświadczenia o wyrażeniu

zgody na przedłużenie terminu związania oferta.

4. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 3, powoduje odrzucenie oferty

Wykonawcy.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z trzech części

zamówienia.

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w ogólnie dostępnych formatach

danych, w szczególności w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. (przy czym

zaleca się sporządzenie oferty w formacie danych: .pdf).
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UWAGA! Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w rozporządzeniu

występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach

zostaną uznane za złożone nieskutecznie.

3. Do przygotowania oferty zaleca się skorzystanie z Formularza oferty, stanowiącego

załącznik nr 1 do SWZ (wypełnionego w zależności od części, na którą

Wykonawca składa ofertę). W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z

przygotowanego przez Zamawiającego wzoru Formularza oferty, oferta powinna

zawierać wszystkie informacje wymagane we wzorze. Sposób złożenia oferty został

opisany w Rozdziale XII niniejszej specyfikacji.

4. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób,

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów

np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji

plików.

5. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w

postępowaniu.

6. Na ofertę składają się wypełnione i podpisane dokumenty:

1) Formularz oferty sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ

(wypełniony w zależności od części, na którą Wykonawca składa ofertę) -

oryginał podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym,

2) Kalkulację ceny ofertowej (formularz cenowy) według wzoru stanowiącego

załącznik nr 1A-1C do SWZ (odrębnego dla każdej z 3 części zamówienia). Do

formularza ofertowego dołączyć należy odpowiednie formularze cenowe-

stanowiące odpowiednie załączniki 1A-1C do SWZ (wypełnione w zależności od

części, na którą Wykonawca będzie składał ofertę).
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3) Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o niepodleganiu

wykluczeniu z postępowaniu według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ -

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym,

4) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru oraz jeżeli

dotyczy – pełnomocnictwo (w przypadku, w którym ofertę podpisuje pełnomocnik

wykonawcy), podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy,

5) Jeżeli dotyczy - pełnomocnictwo do reprezentowania albo reprezentowania i

zawarcia umowy wykonawców składających ofertę wspólnie podpisane

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym mocodawcy lub mocodawców;

6) Jeżeli dotyczy – oświadczenie, z którego wynika, które dostawy wykonają

poszczególni wykonawcy składający ofertę wspólnie, podpisane kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

pełnomocnika (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ);

7. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej

formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym).

8. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictw

sporządzonych uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.

Prawo o notariacie (t. jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1001 ze zm.), które to poświadczenie

notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez

opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej

kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
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Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez

upełnomocnionego.

9. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy

z 16 kwietnia 1993 r.o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2022 r.

poz. 1233 ze zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa,

powinny zostać przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku -

„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami

stanowiącymi część jawną skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzeżonych jako

tajemnica przedsiębiorstwa wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust.

2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie przez Wykonawcę

tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie traktowane przez Zamawiającego

jako bezskuteczne, ze względu na zaniechanie przez wykonawcę podjęcia, przy

dołożeniu należytej staranności, działań w celu utrzymania poufności objętych

klauzulą informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

10. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio

wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118

ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na

takich zasadach, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot

udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje

się ten dokument.

11. W przypadku gdy dokumenty, o których mowa w ust. 10 zostały wystawione

przez upoważnione podmioty (inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający

się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca)

jako dokumenty w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
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zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o którym mowa w ust. 11 dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;

2) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z

nich dotyczą.

13. Oferta, oświadczenia, środki dowodowe, pełnomocnictwa, muszą być podpisane

przez:

1) osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców w

obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi we właściwym rejestrze lub

Pełnomocnika,

2) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie ofertę

podpisuje osoba umocowana do tej czynności prawnej, co powinno wynikać z

dokumentów (pełnomocnictwa) załączonych do oferty.

XII. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola

drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.
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2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany odpowiednio

„Załącznik nr 1 - Formularz oferty w pierwszym polu („Wypełniony formularz

oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie

przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub

składane wraz z ofertą.

UWAGA: W związku z tym, że Zamawiający udostępnia Wykonawcom własny

formularz ofertowy „Załącznik nr 1- Formularz oferty” (tj. nie za pośrednictwem

interaktywnego Formularza ofertowego, który umożliwia Platforma

e-zamówienia), podczas czynności składania oferty może pojawić się komunikat

o następującej treści:

Wykonawca potwierdza chęć złożenia tej oferty poprzez wybranie przycisku

„Tak, chcę kontynuować”. Oferta zostanie złożona z wykorzystaniem tego

formularza ofertowego.

3. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem

podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu

w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały

oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

4. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które
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są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia opatrzone podpisem typu

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w

ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym

podpisem (typ wewnętrzny).

5. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w

tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym.

6. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje,

jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i

odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i

Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

7. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z

ofertą to 250 MB.

8. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
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w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno

załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia

tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę.

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku

„Wycofaj ofertę”.

XIII. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy formularza ofertowego

udostępnionego przez Zamawiającego - „Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy” (tj.

nie za pośrednictwem interaktywnego Formularza ofertowego który umożliwia

Platforma e-zamówienia.) wypełniając formularz ofertowy w zależności od części, na

którą składa ofertę.

2. Termin składania ofert: 21 listopada 2024 r. godz. 10:00

3. Termin otwarcia ofert: 21 listopada 2024 r. godz. 10:30

4. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert

dostępnego po zalogowaniu w zakładce „Oferty/wnioski”.

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na

sfinansowanie zamówienia.

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej

prowadzonego postępowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania
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Wykonawców, których oferty zostały otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona po terminie składania ofert, o

którym mowa w ust. 2 SWZ.

8. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje

brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego,

otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca dla każdej z części zamówienia odrębnie określi cenę za realizację

przedmiotu zamówienia w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SWZ) w złotych

polskich – brutto z wyodrębnieniem ceny netto i wartości podatku VAT.

2. Cena oferty obejmująca podatek od towarów i usług (VAT) musi być wyrażona w

złotych z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku, stosując zasadę opisaną w art.

106e ust. 11 ustawy o podatku od towarów i usług, zgodnie z którą kwoty zaokrągla

się do pełnych groszy, przy czyn końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki

0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. Stawka VAT musi być określana

zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług.

3. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się cen wariantowych.

4. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy

wynikające wprost z obowiązków Wykonawcy określonych w umowie, SWZ i

ofercie Wykonawcy, a niezbędne do wykonania przedmiotu umowy.

5. Ceny (stawki) jednostkowe określone w ofercie Wykonawcy (podane załączniku nr

1A-1C do SWZ dla poszczególnych części zamówienia) obejmują wszystkie

elementy kosztów niezbędnych do wykonania zamówienia.
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6. Przygotowując ofertę, Wykonawcy powinni zapoznać się z dokumentami

zamówienia, pozyskać dla siebie oraz na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie

informacje, które mogą być niezbędne do wyceny i realizacji zamówienia. Wyklucza

się możliwość roszczeń z tytułu niedoszacowania, pominięcia lub braku rozpoznania

zakresu przedmiotu umowy.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie dostaw będących przedmiotem

niniejszej umowy płatne będzie w okresach miesięcznych. Wynagrodzenie za

wykonanie dostawy stanowiącej przedmiot zamówienia będzie obliczane na

podstawie cen (stawek) jednostkowych podanych przez Wykonawcę w formularzu

kalkulacji ceny ofertowej jako iloczyn cen jednostkowych oraz faktycznie

dostarczonych przez Wykonawcę i odebranych przez Zamawiającego towarów w

ramach danego zamówienia.

8. Wynagrodzenie może ulec zmianie w przypadkach określonych w projektowanych

postanowieniach umownych – załącznik nr 5 do SWZ.

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

10. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie

w walucie polskiej.

11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów i

usług z dnia 11 marca 2004 r. (tj. Dz. U z 2024 r. poz. 361, 852, 1473 ze zm.), dla

celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby

obowiązek rozliczyć. Zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy Pzp w takim przypadku

Wykonawca ma obowiązek wskazać w ofercie (odpowiednio modyfikując formularz

oferty):

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
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2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym

Zamawiającego bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy,

będzie miała zastosowanie.

12. Zamawiający poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia,

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

XV. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla wszystkich części zamówienia

Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

1) Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy

bilans punktów w kryteriach:

Cena ofertowa brutto (C)- 100 %

Ocena ofert dokonywana będzie w kryterium Cena ofertowa brutto – według

następującego wzoru:



30

najniższa cena ofertowa brutto spośród ofert niepodlegających odrzuceniu

C = ---------------------------------------------------------------------------------- x 100 pkt.

cena ofertowa brutto z oferty badanej

XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z

uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie

to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni,

jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

2. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed

upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie

zamówienia złożono tylko jedną ofertą.

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać

ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających

się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy

przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka

winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac

przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarna odpowiedzialność za

wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres
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realizacji przedmiotu zamówienia), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy

konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia.

6. Zawarcie umowy nastąpi według wzoru Zamawiającego.

7. Postanowienia ustalone we wzorze nie podlegają negocjacjom.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ
WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z

uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji, danych

zawartych w ofercie oraz postanowień określonych we wzorze umowy stanowiącym

załącznik nr 5 do SWZ.

2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy na

podstawie art. 454- 455 ustawy Pzp oraz postanowień Projektu umowy.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCEWADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSŁUGUJĄCYCHWYKONAWCY

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w

uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę, w wyniku naruszenia
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przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej

albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem

zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej

Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz

uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi

się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby

Odwoławczej.

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w

Dziale IX „Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXI. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM
INFORMACJE O SPOSOBIE PRZEDSTAWIANIA OFERT
WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZĄ
ODPOWIADAĆ OFERTYWARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XXII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O
KTÓRYCH MOWAW ART. 214 UST. 1 PKT 7 i 8 USTAWY PZP

Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8

ustawy Pzp.
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XXIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ
BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A
WYKONAWCĄ

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą w

walutach obcych. Rozliczenia będą prowadzone w PLN.

XXIV. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI
ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTÓRYCH MOWA W
ART. 230 USTAWY PZP

Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

XXV. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W
POSTĘPOWANIU

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów w postępowaniu.

XXVI. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE
STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W
ART. 95 USTAWY PZP

Zamawiający nie przewiduje wymogów w tym zakresie.

XXVII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O
KTÓRYCH MOWAW ART. 96 UST. 2 PKT 2 USTAWY PZP

Zamawiający nie przewiduje zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2

ustawy Pzp.

XXVIII. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA
SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ
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WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWAW ART. 94 USTAWY PZP

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.

XXIX. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZEPROWADZENIA PRZEZ
WYKONAWCĘ WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO
DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O
KTÓRYMMOWAW ART. 131 UST. 2 USTAWY PZP.

Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu

tych dokumentów.

XXX. INFORMACJE O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ
WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH ZADAŃ

Zamawiający nie przewiduje obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę

kluczowych zadań.

XXXI. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI
KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW
ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W SYTUACJI OKREŚLONEJ W ART.
93

Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub

dołączenia katalogów elektronicznych do oferty w sytuacji określonej w art. 93

ustawy Pzp.

XXXII. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI
ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
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XXXIII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Żłobków Miejskich w

Świdniku

2) inspektor ochrony danych osobowych w Zespole Żłobków Miejskich w Świdniku

jest Anna Winnicka, e-mail: iod.j@e-swidnik.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą:

„Sukcesywne dostawy artykułów żywnościowych na potrzeby Zespołu Żłobków

Miejskich w Świdniku” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji.

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. jedn. Dz. U. z

2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) zwana dalej „ustawa Pzp”;

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas

trwania umowy;

5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp,

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w
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sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

**;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w

art. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza

przepisy RODO;

8) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych

osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10) W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w

szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z

wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane

przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych z

rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych

roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku

z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy.
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Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym,

za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również

przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych.

11) Administrator danych zobowiązuje kontrahenta do poinformowania o zasadach i

sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację

umowy.

_________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do

danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek

wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności

protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XXXIV. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ

1. Załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy

2. Załącznik Nr 1A do SWZ- Formularz cenowy dla cz. I zamówienia- NABIAŁ

3. Załącznik Nr 1B do SWZ- Formularz cenowy dla cz. II zamówienia- WARZYWA
I OWOCE

4. Załącznik Nr 1C do SWZ- Formularz cenowy dla cz. III zamówienia- RÓŻNE
PRODUKTY SPOŻYWCZE
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5. Załącznik Nr 2- Wymagania ogólne oraz szczegółowe opisy zamówienia dla
wszystkich części zamówienia.

6. Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

7. Załącznik Nr 4 – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o
udzielenie zamówienia

8. Załącznik Nr 5 – Projektowane postanowienia umowy


