Zatacznik nr 6 do SWZ

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej oraz wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondenciji elektronicznej.

|. Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajgcy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami oraz wymagania techniczne dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej.

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia,
ktora jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy
bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-070fa4db4-cc8b-49d1-b437-
97c131ed5047

Postepowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gtownej Platformy
e-Zamoéwienia (przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”).

4. ldentyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamoéwienia:
ocds-148610-aad874ff-d14b-4275-8a8¢c-11145aff642d

5. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie
e-Zamowienia. Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotow oraz
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum
Pomocy’.

6. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania
nie wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

7. Sposob sporzgdzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw
elektronicznych bedgcych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych.

8. Dokumenty elektronicznel, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza
sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
rozporzgadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.

Wykaz poszczegdlnych dokumentéw i oswiadczen sktadanych w postepowaniu
oraz ich forma, sposéb sporzgdzania i przekazywania zostaty okreslone przez
Zamawiajgcego w rozdz. Xl oraz XXIl SWZ. W przypadku formatéw, o ktérych
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mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego
zastosowania.

9. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty , inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci
elektronicznej:

1) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik),
lub

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej (np. w tre$ci wiadomosci e-mail lub
w tresci ,Formularza do komunikaciji”).

10. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655)
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

11.Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert/wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie
pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez
dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).
W przypadku zatgcznikow, ktore sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentoéw elektronicznych
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym , mogqg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub
wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

12.Mozliwosc¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia
Wykaz poszczegdlnych informacji, dokumentéw i oSwiadczenh sktadanych
w postepowaniu oraz ich forma, sposdb sporzgdzania i przekazywania zostaty
okreslone przez Zamawiajgcego w rozdz. Xll oraz XXII SWZpotrzeb i wymagan.
Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postepowaniach
0 udzielenie zaméwienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne. Opatrzenie
podpisem osobistym dopuszczalne jest w postepowaniach o udzielenie
zamowienia o wartosci mniejszej niz progi unijne. oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych



do zadawania pytan dotyczacych tre$ci dokumentéw zamowienia wystarczajgce
jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

13. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zakfadce
,Komunikacja”.

14.Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako
zatgczniki do jednego formularza).

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji
pofgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia.

16.W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w
zaktadce ,Zgtos problem”.

17.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia,
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres
e-mail:inwestycje (nie dotyczy sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu).

[I.  Opis sposobu przygotowania i sktadania oferty

1. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia
i zamieszczonego w podglagdzie postepowania w zaktadce ,Informacje
podstawowe”.

2. Zalogowany wykonawca uzywajgc przycisku ,Wypetnij” widocznego pod
.,Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci
danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupemienia
pozostatych informaciji dotyczgcych wykonawcy/wykonawcow wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

3. Nastepnie wykonawca powinien pobrac¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na
dysku komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi
przez Zamawiajgcego i ponownie zapisac¢ na dysku komputera uzytkownika oraz
podpisac¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7.
Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamdwienia.
Zapisany ,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe
Acrobat Reader DC. Dotyczy w szczegolnosci SWZ.

4. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po
wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty
umozliwiajgce przekazanie dokumentdéw elektronicznych, w ktéorym znajdujg sie
dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikdw.



5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

6. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak
i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu
LZatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

7. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem
podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu
w typie zewnetrznym rowniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty
oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate
dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktore sg
zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym , mogg by¢
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). Wykaz poszczegodlnych
dokumentow i oswiadczen sktadanych wraz z ofertg, ich forma, sposéb
sporzgdzania i przekazywania zostaty okreslone przez Zamawiajgcego w rozdz.
XIl'i XXII SWZ. Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne.
Opatrzenie podpisem osobistym dopuszczalne jest w postepowaniach
0 udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz progi unijne. Opatrzenie
podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postepowaniach o udzielenie
zamowienia o wartosci mniejszej niz progi unijne. Opatrzenie podpisem
osobistym dopuszczalne jest w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia
o wartosci mniejszej niz progi unijne. W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresiji, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rébwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym

8. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania
i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP)



i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

9. Oferta moze byc¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

10.Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku
~Wycofaj oferte”.

11.Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz
z ofertg to 250 MB.



