Zatacznik nr 9
dOUMOWY NI ... e
Zdnia ..o

WZOR
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia pomiedzy:

(dane podmiotu ktéry umowe zawiera, w szczegdlnosci: firma spoftki, siedziba, adres, oznaczenie sqdu
rejestrowego, w ktérym przechowywana jest dokumentacja spotki oraz numer pod ktérym spotka jest
wpisana do rejestru; NIP, wysokos¢ kapitatu zaktadowego i kapitatu wptaconego — art. 206 lub 374 ksh. W
przypadku podmiotéw prowadzqcych dziatalnos¢ gospodarczg imie nazwisko adres zamieszkania osoby
fizyczne, PESEL, firma pod jakg dziatalnos¢ jest prowadzona oraz adres gtdwnego miejsca wykonywania
dziatalnosci )

zwana w dalszej czesci umowy ,,Administratorem”
reprezentowana przez:

oraz

(dane podmiotu ktéry umowe zawiera, w szczegdlnosci: firma spoftki, siedziba, adres, oznaczenie sqdu
rejestrowego, w ktérym przechowywana jest dokumentacja spotki oraz numer pod ktérym spodtka jest
wpisana do rejestru; NIP, wysokos¢ kapitatu zaktadowego i kapitatu wptaconego — art. 206 lub 374 ksh. W
przypadku podmiotéw prowadzqcych dziatalnos¢ gospodarczq imie nazwisko adres zamieszkania osoby
fizyczne, PESEL, firma pod jakg dziatalnosc¢ jest prowadzona oraz adres gtdwnego miejsca wykonywania
dziatalnosci)

zwany w dalszej cze$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajgcym”
reprezentowana przez:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem danych, ktére powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu do przetwarzania.

3. Administrator zapewnia, ze posiadane i przekazywane Podmiotowi przetwarzajgcemu dane
osobowe do przetwarzania, zostaty zgromadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym w niniejszej umowie.

§2

Przedmiot i cel przetwarzania danych



1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy, nastepujgce dane
osobowe pracownikéw/klientéw/itp.(kategoria oséb, ktérych dane dotyczg) Administratora:

imiona, nazwisko;

adres zamieszkania lub zameldowania;
numer telefonu

adres e-mail

stanowisko stuzbowe

numer pesel

numer i seria dowodu tozsamosci

© N Ok wDD =

data urodzenia

9. dane dotyczgce zatrudnienia

10. stan cywilny

11. ptec

12. informacja o bezdomnosci

13. informacja o niepetnosprawnosci

14. informacje o stanie zdrowia

15. informacja o bezrobociu

16. informacja o zatrudnieniu,

17. wysokos¢ dochodu, otrzymywane $wiadczenia z pomocy spotecznej, PUP
18. nr konta

19. forma ptatnosci

20. informacja o zgtoszeniu do ubezpieczenia

21. rodzina klienta (nazwisko, imie, adres, stopien pokrewieristwa)
22. (tu lista kompletna) — do wyboru*

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe bed3g przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy
wylacznie w celu* , W

sposdb zgodny z trescig umowy i jedynie przez czas jej trwania.

3. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane zwykte i/lub szczegdlne kategorie danych osobowych w
formie papierowej i/lub przy wykorzystaniu systemoéw informatycznych o charakterze wykonywania
takich operacji jak: (do wyboru) zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglagdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

4. Zmiana przedmiotu, czasu trwania przetwarzania, charakteru i celu przetwarzania, rodzaju danych,
kategorii 0sdb, ktérych dane dotyczg, moze zosta¢ dokonana jedynie w drodze zmiany niniejszej umowy
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§3

Sposdéb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

a. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych jest np. siedziba Podmiotu przetwarzajgcego

b. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa wdrozyt
i stosuje srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych
odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochronga. Przede wszystkim:



1. Podmiot przetwarzajgcy prowadzi dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych
osobowych poprzez wdrozenie odpowiednich polityk;

2. Podmiot przetwarzajgcy prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania;

3. znajdujace sie w posiadaniu Podmiotu przetwarzajgcego urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych zapewniajg odpowiedni poziom bezpieczeristwa ustalony po
przeprowadzeniu oceny skutkédw dla ochrony danych i uprzednich konsultacji z organem
nadzorczym;

4. Podmiot przetwarzajgcy nadat upowaznienia osobom dopuszczonych do przetwarzania danych
osobowych;

5. Podmiot przetwarzajgcy stosuje S$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpiecza dane osobowe przed
przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg, modyfikacjg, nieuprawnionym
ujawnieniem Ilub nieuprawnionym dostepem, uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt
wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, w
stosownym przypadku pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych, zdolnos¢ do ciggtego
zapewnianie poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemoéw i ustug przetwarzania,
zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego; regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci
srodkéw technicznych i organizacyjnych majacych zapewnié bezpieczerstwo przetwarzania.

C. Podmiot przetwarzajacy bedzie wspomagat Administratora poprzez zastosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych w wywigzaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej
dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw.

d. Podmiot przetwarzajgcy bedzie wspomagat Administratora w wywigzaniu sie z obowigzku zgtaszania
naruszen ochrony danych organowi nadzorczemu i zawiadamiania o nich osoby, ktérej dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy dokona zgtoszenia Administratorowi niezwtocznie po stwierdzeniu naruszenia
ochrony danych osobowych w sposéb umozliwiajgcy uzyskanie informacji takich, jak charakter
naruszenia, mozliwe kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotyczg, kategorie i przyblizona
liczbe wpisdw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, mozliwe konsekwencje naruszenia, Srodki
zastosowane w celu zaradzenia naruszeniu.

e. Podmiot przetwarzajgcy bedzie wspomagat Administratora w wywigzaniu sie z przeprowadzania oceny
skutkéw dla ochrony danych, zwtaszcza w przypadku systematycznej, kompleksowej oceny czynnikéw
osobowych odnoszacych sie do osdb fizycznych, ktéra opiera sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu i jest podstawa decyzji wywotujgcych skutki prawne wobec osoby fizycznej lub w
podobny sposdb znaczaco wptywajgcych na osobe fizyczng, dotyczy przetwarzania na duzg skale
szczegolnych kategorii danych osobowych.

f. Podmiot przetwarzajgcy bedzie wspomagat Administratora w wywigzaniu sie z uprzednich konsultacji z
organem nadzorczym, zwtaszcza w przypadku, gdy przetwarzanie spowodowatoby wysokie ryzyko.

g. Podmiot przetwarzajacy nie bedzie korzystat z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
szczegdtowej lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora. W przypadku ogdlnej pisemnej zgodny
podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmiany dotyczacych
dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, daé tym samym Administratorowi
mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest w
przypadku wyrazenia zgody przez Administratora zawarcia umowy powierzenia z podmiotem, z ktérego
ustug bedzie korzysta¢, o tresci i zakresie jak najbardziej zblizonym do niniejszej Umowy i przekazac jej
kopie Administratorowi .

h. W przypadku skorzystania z ustug innego podmiotu, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do
zapewniania, iz inny podmiot nie bedzie przetwarzat danych osobowych powierzonych przez



Administratora w celu i zakresie szerszym niz wynikajacy z niniejszej Umowy i zobowigzany bedzie do
zachowania wszelkich wymagan okreslonych w niniejszej Umowie.

i. Podmiot przetwarzajagcy oswiadcza, ze przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ wobec
Administratora za dziatania izaniechania innego podmiotu, ktéremu podpowierzyt dane osobowe
Administratora.

j. Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wyfgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora — co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej — chyba, ze taki obowigzek naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

k. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowg, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane
dotycza.

§4

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych
udostepnionych mu na podstawie niniejszej umowy, w tym za przekroczenie zakresu przetwarzania
danych osobowych lub przetwarzanie danych osobowych w celu innym niz to wynika z niniejszej umowy.
W szczegdlnosci, przypadku naruszenia powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa lub niniejszej
Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Podmiot przetwarzajacy, w nastepstwie, czego Administrator, jako
administrator danych osobowych zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
karg grzywny, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie pokryé Administratorowi poniesione z tego tytutu
straty i koszty.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do powiadomienia Administratora o naruszeniu w ciggu 24
godzin od jego wykrycia.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomi¢ Administratora o:

a. wszczeciu kontroli lub postepowania administracyjnego przez Organ nadzorczy, w odniesieniu do
danych osobowych powierzonych na podstawie niniejszej Umowy,

b. wydanych przez Organ nadzorczy decyzjach administracyjnych i rozpatrywanych skargach w zakresie
wykonywania przez Podmiot przetwarzajacy przepiséw o ochronie danych osobowych dotyczacych
powierzonych danych,

c. innych dziataniach uprawnionych organdw wobec powierzonych danych osobowych,
innych zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na przetwarzanie powierzonych danych
osobowych, w szczegdlnosci o wszystkich przypadkach naruszenia powierzonych danych
osobowych,

e. ztozeniu do Podmiotu przetwarzajgcego jakiejkolwiek skargi, zgdania, pytania oraz innych
oswiadczen 0sdb fizycznych, ktérych dane osobowe przetwarza na podstawie niniejszej Umowy.

§5

Czas obowigzywania umowy

a. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia zawarcia przez czas obowigzywania Umowy gtéwnej [.............. ]



b. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe w terminie natychmiastowym, w przypadku
powziecia informacji, ze Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe:
a. W sposdb niezgodny z niniejszg umowag (w innym celu lub innym zakresie),
b. z naruszeniem obowigzujgcych przepiséw prawnych lub
C. z naruszeniem obowigzujgcych u Administratora procedur ochrony danych osobowych,
wewnetrznych polityk.
§6

Prawo do kontroli

1. Niezaleznie od pozostatych postanowien niniejszej Umowy, Podmiot przetwarzajagcy podczas realizacji
niniejszej Umowy, zobowigzany jest do informowania Administratora o wszelkich okolicznosciach
majacych lub mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo powierzonych danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do przekazania, na kazde pisemne zgdanie Administratora
wszelkich informacji dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych, w tym sposobdéw
realizacji obowigzku zabezpieczenia danych osobowych oraz wszelkich danych niezbednych do
wykonania zobowigzan wynikajgcych z odpowiedzialnosci za powierzone dane osobowe. W szczegdlnosci
zobowigzuje sie do przedstawienia, na pisemne zgdanie Administratora, dokumentacji opisujgcej sposéb
przetwarzania danych osobowych objetych Umowag oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrone przetwarzanych danych osobowych, a takze informacji dotyczacych implementacji rozwigzan
opisanych w powyzej wskazanej dokumentacji.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie na kazde pisemne zgdanie Administratora w terminie uprzednio
uzgodnionym przez Strony poddad sie audytowi w zakresie realizacji obowigzkéw wynikajgcych z
niniejszej Umowy oraz przepiséw o ochronie danych osobowych. W ramach audytu Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie do umozliwienia osobom dziatajgcym w imieniu Administratora wstepu
do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg powierzone dane osobowe, oraz udzielania informacji
dotyczacych przebiegu przetwarzania powierzonych danych osobowych, zapewnienia wgladu w
dokumentacje opisujacg sposdéb przetwarzania danych osobowych, umozliwienia przeprowadzania
ogledzin nosnikdéw i systemow teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych danych
osobowych. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie usungé wszelkie nieprawidtowosci lub niezgodnosci
wynikajace z przepiséw prawa, stwierdzone w trakcie audytu.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do umozliwienia przeprowadzenia przez Organ nadzorczy
kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa.

5. Do prowadzenia audytu w sposéb opisany w niniejszym paragrafie ze strony Administratora
uprawnionym bedzie osoba wskazana imiennie i pisemnie upowazniona przez Administratora.

§7
Zwrot lub usuniecie powierzonych danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajgcy, w przypadku rozwigzania niniejszej umowy niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w
terminie do 7 dni kalendarzowych, zobowigzuje sie zwrdci¢ lub usung¢ wszelkie dane osobowe, ktérych
przetwarzanie zostaty mu powierzone, w tym skutecznie usung¢ je réwniez z nos$nikow elektronicznych
pozostajgcych w jego dyspozycji i potwierdzi¢ powyisze protokotem przekazanym Administratorowi,
chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§8
Zasady zachowania poufnosci



1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od wspétpracujgcych z
nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych
osobowych powierzonych danych zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy lub podlegaty
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemne] zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki facznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych, wtym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem oséb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§9

Postanowienia koncowe

1. W sprawach, ktére nie zostaty uregulowane w niniejszej umowie, majg zastosowanie przepisy prawa
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy, Strony poddajg pod wtasciwos¢ sadu wiasciwego dla
Administratora.

4. Niniejszg umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy

* - nalezy uzupetni¢ odpowiednio, w zaleznosci od tego jakie dane zostang powierzone i jaki jest cel
powierzenia przetwarzania danych.



