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I. NAZWA I DANE ZAMAWIAJĄCEGO  

 

Zamawiający:  

Powiatowy Urząd Pracy w Nisku 

ul. Sandomierska 6a, 37-400 Nisko 

tel.: 15 841 23 13 

Adres poczty elektronicznej: poczta@pupnisko.pl;   

Strona internetowa zamawiającego: http://nisko.praca.gov.pl, strona BIP: 

http://pup.nisko.ibip.pl 

Strona internetowa prowadzonego postępowania:  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://ezamowienia.gov.pl 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

https://ezamowienia.gov.pl   

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

  

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji,  

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą 

Pzp. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy 

ustawy Pzp oraz wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych. 

3. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa  

w ustawie Pzp. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa o nazwie „Świadczenie usług 

pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Nisku w 2025 roku”.  

http://nisko.praca.gov.pl/
http://pup.nisko.ibip.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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2. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia we Wspólnym Słowniku 

Zamówień Publicznych (CPV):   

    64110000 - 0 usługi pocztowe,  64112000-4 usługi pocztowe dot. listów 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 1 

do SWZ.  

4. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia (rodzaje przesyłek, ich waga  

i szacunkowa ilość) zawarty jest w formularzu ofertowym stanowiącym 

załącznik nr 2 do SWZ.   

 

IV. INFORMACJE OGÓLNE  

 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia polegającego 

na powtórzeniu podobnych usług na podstawie art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy 

Pzp. 

3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

4. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych. 

5. Zamawiający nie prowadzi zamówienia w celu zawarcia umowy ramowej. 

6. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane  

w złotych polskich (PLN). 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

8. Zamawiający wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawcę tej części 

zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom,  

według Załącznika nr 2 do SWZ – Formularza ofertowego.  

9. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dostępność osobom  

ze szczególnymi potrzebami (np. osoby z niepełnosprawnością lub inne 

osoby mające trwale lub czasowo naruszoną sprawność w zakresie 

mobilności) zgodnie z wymogami art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku   

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U.  
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z 2024 r. poz. 1411) w zakresie rozwiązań użytecznych dla wszystkich ludzi 

tj.:   

1) zapewnić dostępność architektoniczną użytkownikom,   

2) zapewnić dostępność cyfrową użytkownikom,   

3) zapewnić dostępność informacyjno-komunikacyjną użytkownikom.  

10. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę  

na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie 

realizacji zamówienia. Wymagania dotyczące zatrudniania przez 

wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę:   

1) Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 Pzp wymaga zatrudnienia przez 

wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę  

w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy  z dnia 26 czerwca 1974 r. – 

Kodeks pracy, osób wykonujących w zakresie realizacji zamówienia 

następujące czynności: przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie, 

doręczanie przesyłek pocztowych w miejscu wykonywania usług 

pocztowych na terenie miasta Niska i powiatu niżańskiego. 

Wymaganie powyższe nie dotyczy prac wykonywanych bezpośrednio 

przez osoby prowadzące jednoosobową działalność gospodarczą.   

2) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający będzie miał prawo  

do kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia  

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, o których 

mowa w pkt 1. Na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca 

zobowiązany będzie przedłożyć oświadczenie w celu potwierdzenia 

spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób,  

o których mowa w pkt 1 ze wskazaniem liczby tych osób. 

3) Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych  

z zatrudnianiem osób,  o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp. 

11. Zamawiający informuje, że nie wprowadza wymogu odbycia wizji lokalnej. 

12. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części ze względu  

na to, że podział taki groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi  

oraz nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. Niedokonanie podziału 
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zamówienia podyktowane było zatem względami technicznymi, 

organizacyjnym oraz charakterem przedmiotu zamówienia. 

 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

 

Termin realizacji: 12 miesięcy tj. od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.  

 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA   

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 108 ust.1 ustawy Pzp 

wyklucza się Wykonawcę:  

1) Będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym  

na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,  

o którym mowa w art. 258  Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, art. 46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy 

z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych,  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym,  

o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 

Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
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powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczpospolitej  Polskiej (Dz. U. z 2021 poz. 

1745),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o którym mowa w art. 296 – 307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa  

w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270 - 277d Kodeksu karnego,  

lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej  

Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego;  

2) Jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 

nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej  

albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo – 

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,  

o którym mowa w pkt 1;  

3) Wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) Wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;  

5) Jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych 

przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 

mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do 
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tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 

że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) Jeżeli w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 doszło  

do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania 

tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej 

grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Zamawiający nie wprowadza w postępowaniu dodatkowych podstaw 

wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, wobec którego 

zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy  

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 z późn. zm.). 

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym 

etapie postępowania  o udzielenie zamówienia.  

 

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

warunki udziału  w postępowaniu dotyczące:   

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

 Zamawiający nie stawia warunku w ww. zakresie.  

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:  
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Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca posiada 

uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych  

w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy z dnia  

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z późn. zm.) 

tj. jest wpisany do Rejestru Operatorów Pocztowych prowadzonego przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.  

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

 Zamawiający nie stawia warunku w ww. zakresie.  

4) Zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający nie stawia warunku w ww. zakresie. 

2. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej, zostanie spełniony przez Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, jeżeli co najmniej jeden 

z Wykonawców posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej 

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy  

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i zrealizuje usługi, do których 

realizacji te uprawnienia są wymagane.  

 

VIII. OŚWIADCZENIE SKŁADANE PRZEZ WYKONAWCĘ  

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  

W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIU BRAKU PODSTAW 

WYKLUCZENIA, INFORMACJE O PODMIOTOWYCH  

I PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  

1. Wraz z ofertą Wykonawca złoży aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  

oraz o braku podstaw do wykluczenia w zakresie wskazanym przez 

Zamawiającego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. 

2. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 

do złożenia  w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 
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wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych:  

1) w zakresie potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postępowania:  

Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych.  

 

2) na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu:  

 wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez  

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy 

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 

z późn. zm.).  

2. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 

17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków.   

3. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w ust. 1 niniejszej 

części, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów  

lub oświadczeń składanych  w postępowaniu lub są one niekompletne  

lub zawierają błędy, zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio  

do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, 

chyba że:  

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 

uzupełnienie lub poprawienie lub  

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

4. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

oświadczenia, o którym mowa w ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków 

dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych  

w postępowaniu.  

5. Wraz z ofertą wykonawca musi złożyć następujące przedmiotowe środki 

dowodowe:  
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Zamawiający nie żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych  

wraz z ofertą.  

  

IX. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW  

 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji danego zamówienia potwierdzające, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami  

tych podmiotów. Oświadczenie stanowi załącznik nr 5 do SWZ.   

 

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)  

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być 

załączone do oferty.   

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają  

do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy. Oświadczenie stanowi załącznik nr 4 do niniejszej SWZ.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 składa każdy  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te 

potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 

podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia.  
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4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, których oferta zostanie 

uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację 

zamówienia, zobowiązani są dostarczyć Zamawiającemu umowę regulującą 

ich współpracę. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

  

XI. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ  

Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 

TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ, A TAKŻE 

WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ  

Z WYKONAWCAMI   

 

I – Informacje ogólne 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy  

e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem  

https://ezamowienia.gov.pl.   

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

3. Sposób (forma oraz postać) sporządzania dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w:  

- Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452)  

- Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 z późn. zm.).  

4. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami 

są: Pan Marek Soja oraz Pan Marcin Babiarz. 

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-

180f27d5-c403-4b95-bf90-8fbd464c0c02 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na 

Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania 

kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy  

e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na 

stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 Rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, 

sporządza się  w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych  

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego  

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z późn. zm.), z uwzględnieniem 

rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(18)&cm=DOCUMENT
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konkursie, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej:   

      - w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne i przekazuje się jako załącznik 

lub   

      - jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych przez 

zamawiającego w SWZ. 

10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”.  

11. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się 

drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 

dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  

12. W przypadku załączników, które są opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 

opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego 

zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 

wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 

https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(18)&cm=DOCUMENT
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plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny).  

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji”  

w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie  

e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do 

korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę 

wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania  

w zakładce „Komunikacja”.  

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza).  

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące 

specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych  

z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać 

ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 

999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

18. Zamawiający nie dopuszcza możliwości komunikowania się za pomocą 

poczty elektronicznej e-mail Zamawiającego. Przekazywane w ten sposób 

informacje będą nieskuteczne i nie wiążą Zamawiającego. 

 

II. Składanie oferty 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę za pośrednictwem „Formularza 

ofertowego” stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ  udostępnionego przez 

Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia. 
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2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, 

widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto 

Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno 

składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych,  

w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące 

do dodawania plików. 

3. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz 

ofertowy” w pierwszym polu („Wypełniony formularz ofertowy”). W kolejnym 

polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub 

składane wraz z ofertą. 

4. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 

przedsiębiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

5. Dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 

zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz  

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
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6. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne  

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

7. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub  

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w formie elektronicznej lub  

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 

„Wycofaj ofertę”. 

11. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie 

dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub 

nieterminowe złożenie oferty, w szczególności Zamawiający nie odpowiada 

za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty przed upływem terminu 

składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku 

niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub 

odwołanie). Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi 

podstawy żądania unieważnienia postępowania.  

 

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.  
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XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

 

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą od dnia upływu składania ofert  

do dnia 24.12.2024 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający przed 

upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców 

o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego 

okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2 niniejszego 

rozdziału, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia  

o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Treść złożonej oferty musi być zgodna z wymaganiami zamówienia 

określonymi w SWZ.  

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie określonej  

w Rozdziale XI (II Składanie oferty) SWZ.  

4. Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty muszą być podpisane przez 

osoby uprawnione do reprezentacji podmiotów składających te dokumenty. 

 

XV. WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Wyjaśnienia treści SWZ  

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem  

o wyjaśnienie treści SWZ. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, 

jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 
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2) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa  

w pkt 1, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania 

się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami 

niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

3) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt 1. 

4) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie  

w terminie, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający nie ma obowiązku 

udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert.  

5) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia  

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem 

terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ 

Zamawiający udostępni na wskazanej stronie internetowej. 

2. Oferta, której treść będzie niezgodna z warunkami zamówienia,  

z zastrzeżeniem art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zostanie odrzucona zgodnie 

z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. Wszelkie niejasności i wątpliwości 

dotyczące treści zapisów w SWZ należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym 

przed terminem składania ofert.  

 

XVI. DOKUMENTY WYMAGANE W POSTĘPOWANIU 

 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1) Formularz ofertowy udostępniony przez Platformę e-Zamówienia  - zgodnie  

z załącznikiem nr 2 do SWZ;  

2) Oświadczenie wykonawcy stanowiące potwierdzenie, że wykonawca nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu  - 

załącznik nr 3 do SWZ;  

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 
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udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia potwierdzające,  

że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. Oświadczenie stanowi załącznik nr 5 do SWZ; 

4) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów w celu 

wykazania braku podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie,  

w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu 

składa wraz ze swoim oświadczeniem, o którym mowa w punkcie 2 także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby – podpisane odrębnie 

przez podmiot udostępniający zasoby – załącznik nr 3 do SWZ; 

5) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu składa każdy z wykonawców – załącznik nr 3  

do SWZ;  

6) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie składają oświadczenie, 

z którego wynika, które usługi wykonują poszczególni Wykonawcy – 

załącznik nr 4 do SWZ; 

7) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 

rejestru potwierdzającego, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest 

umocowana do jego reprezentowania (o ile ofertę składa pełnomocnik) 

albo pełnomocnictwa, notarialnie poświadczone kopie lub inne dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jeśli  

w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych; 

8) Dokumenty ustanawiające pełnomocnika Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia do reprezentowania  

ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu  

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – jeżeli dotyczy.  

2. Pełnomocnictwo do złożenia oferty i pełnomocnictwo dla pełnomocnika do 

reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
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zamówienia musi być złożone w formie elektronicznej lub postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.   

Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 ust. 2 ustawy z dnia 14 

lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie 

skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 

kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, elektroniczne kopie dokumentów dotyczące poszczególnych 

Wykonawców muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym  

lub podpisem osobistym, przez wyznaczonego przez nich pełnomocnika  

lub odpowiednio przez tych Wykonawców.  

4. Wszystkie dokumenty muszą być złożone w formie elektronicznej lub  

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, zaufanym lub 

podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawców. 

 

XVII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1.  Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, za pośrednictwem Platformy  

e-Zamówienia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem elektronicznym, zaufanym lub podpisem osobistym.   

2.  Ofertę należy złożyć do upływu terminu składania ofert tj. do dnia  

25.11.2024 r. do godz. 10.00.  

3.  O terminie złożenia oferty decyduje czas ostatecznego wysłania oferty, a nie 

czas rozpoczęcia jej wprowadzania. 
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XVIII. TERMIN OTWARCIA OFERT 

 

1. Oferty zostaną otwarte przy wykorzystaniu Platformy e-Zamówienia w dniu, 

w którym upłynął termin składania ofert, z uwzględnieniem art. 222 ust. 2 

ustawy Pzp.  

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

3. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 25.11.2024 r. o godzinie: 12:00.  

4. Otwarcie ofert nie jest publiczne.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach zawartych w ofertach.  

 

XIX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY  

 

1. Wykonawca określa cenę poprzez wskazanie jej w ofercie – załącznik nr 2 

do SWZ. 

2. Cenę należy podać w złotych polskich i wyliczyć z uwzględnieniem zapisów 

zawartych w SWZ.  

3. Cena powinna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia, w tym podatek VAT. 

4. Rozliczenia z Wykonawcą będą dokonywane w oparciu o podane  

w ofercie ceny jednostkowe.  

5. Ceny winny być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc  

po przecinku.  

6. W przypadku wystąpienia omyłek rachunkowych w złożonej ofercie 

Zamawiający poprawi omyłki.   
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XX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT  

 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  

1) cena – 60% ocena ofert zostanie dokonana wg następującego wzoru: 

                                                Cena najniższa spośród złożonych ofert 
                                                         (niepodlegających odrzuceniu) 
 Wartość punktowa oferty = ---------------------------------------------------------- x 60  

                           Cena w ofercie badanej  

W kryterium cena Wykonawca może otrzymać max 60 pkt  

2) możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych – 

40% 

Wykonawca, który zapewni możliwość elektronicznego monitorowania każdej 

przesyłki rejestrowanej w ramach realizacji niniejszego zamówienia otrzyma  

40 pkt, jeżeli nie zapewni takiej możliwości otrzyma 0 pkt.  

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyniku do dwóch miejsc po przecinku.  

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą ilość 

punktów, stanowiącą sumę przyznanych punktów w w/w kryteriach.  

 

XXI. BADANIE OFERT  

 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub innych złożonych 

dokumentów lub oświadczeń jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części 

składowe, wydadzą się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia 

lub wzbudzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

zamawiającego w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów oraz w przypadkach określonych w art. 224 ust. 2 ustawy, 

zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, 

dotyczących wyliczenia ceny.  
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Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa 

na Wykonawcy.  

2. Zamawiający poprawi w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty,  

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona.  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 3 Zamawiający wyznacza 

wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie 

omyłki lub zakwestionowania jej poprawienia. Brak odpowiedzi   

w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie 

omyłki.   

 

XXII.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE MUSZĄ BYĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje 

równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 

działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz nazwy albo imiona 

i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania, jeśli są miejscami 

wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli ofertę, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 

punktację,  

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone  

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
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2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa  

w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielania zamówienia publicznego  

z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od 

dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, albo 10 dni jeżeli zostało wysłane w inny sposób.  

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego 

przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko 

jedną ofertę.  

5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza 

zobowiązany będzie podać dane niezbędne do zawarcia umowy.  

6. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o sposobie  

i terminie zawarcia umowy, jak również o ewentualnych dodatkowych 

formalnościach, jakie winny być dopełnione  w celu zawarcia umowy.  

7. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający może żądać, przed 

zawarciem umowy, kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

8. Umowę może podpisać w imieniu wykonawcy osoba uprawniona  

do reprezentowania wykonawcy wymieniona w okazanym zaświadczeniu  

o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej albo w aktualnym odpisie  

z właściwego rejestru lub pełnomocnik, który przedstawi pełnomocnictwo do 

podpisania umowy wraz z ofertą lub przed zawarciem umowy w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.  

9. Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia 

postępowania  o udzielenie zamówienia zamieszcza w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania zawierające informację  

o udzieleniu zamówienia lub unieważnieniu postępowania.  
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XXIII. ODRZUCENIE OFERTY  

 

Oferta zostanie odrzucona w przypadku wystąpienia okoliczności określonych 

w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.  

 

XXIV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA  

 

Przesłanki unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

określone zostały w Dziale II Rozdział 8 ustawy Pzp.  

 

XXV. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  

 

Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes  

w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki 

ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.  

 

XXVII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 

UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

1. Zamawiający zawrze z wybranym Wykonawcą umowę wg wzorów umów 

powszechnie stosowanych przez podmioty świadczące usługi pocztowe. 

2. Ponadto umowa musi zawierać zapisy: 

1) Obowiązywanie umowy: 

1.1 Umowa zostaje zawarta na czas określony 12 miesięcy i obowiązuje  

od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.  
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1.2 W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez 

jedną ze Stron, drugiej stronie przysługuje prawo jej rozwiązania bez 

zachowania okresu wypowiedzenia. 

1.3 Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1- 

miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca 

kalendarzowego. 

1.4 Oświadczenie o rozwiązaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

2) Regulowanie opłat: 

2.1 Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalają wynagrodzenie 

zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ……. w kwocie brutto …………..zł  

Słownie: ………………………………………………………… 

Netto ………………………………………………………..zł 

VAT …………………………………………………………zł 

2.2 Wartość wynagrodzenia wskazanego w pkt 2.1 jest wartością 

prognozowaną.  

2.3 Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej 

sumy opłat za świadczone usługi w okresie obowiązywania umowy. 

2.4 Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

2.5 Podstawą rozliczeń finansowych w okresie rozliczeniowym będzie 

suma opłat za świadczone usługi potwierdzone na podstawie 

dokumentów nadawczych i oddawczych, przy czym obowiązywać będą 

ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawcę w jego ofercie,  

z zastrzeżeniem pkt 2.15. 

2.6 Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie na podstawie faktury VAT, 

wystawionej w terminie do 7 dni od zakończenia okresu 

rozliczeniowego. Należności wynikające z faktur płatne będą 

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze  

w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury. 
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Faktury VAT należy wystawiać na: Powiat Niżański – Powiatowy Urząd 

Pracy w Nisku, ul. Sandomierska 6a, 37-400 Nisko,  NIP 6020121164. 

2.7 Za dzień zapłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego 

Wykonawcy.  

2.8 Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie 

sporządzanego przez Zamawiającego zestawienia przesyłek 

przekazanych do wysłania, po zatwierdzeniu przez Wykonawcę. 

2.9 Ilość i waga zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie 

zestawienia sporządzonego przez Wykonawcę w dwóch 

egzemplarzach.  

2.10 Ilości przesyłek wskazane w Formularzu ofertowym, stanowiącym 

załącznik do niniejszej umowy są wielkościami orientacyjnymi, 

przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. 

Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania podanych ilości 

przesyłek. Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są 

szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego. Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tytułu 

zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu 

zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać 

od podanych ilości, zaś każda z usług wskazanych w tabeli  formularza 

ofertowego musi być dostępna dla Zamawiającego. 

2.11 Wartości podane w kolumnie 6 formularza ofertowego są wartościami 

jednostkowymi, które będą obowiązywały w trakcie całego okresu 

umowy i stanowić będą podstawę wynagrodzenia Wykonawcy,  

z zastrzeżeniem pkt 2.15. 

2.12 Nie wyszczególnione w formularzu ofertowym rodzaje przesyłek oraz 

zwroty będą wyceniane dodatkowo w oparciu o regulamin świadczenia 

usług pocztowych Wykonawcy oraz zgodnie z obowiązującym 

cennikiem Wykonawcy. 

2.13 Strony zobowiązują się do niezwłocznego, pisemnego, wzajemnego 

informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na 
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wystawienie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów 

podatkowych, takich jak: nazwa firmy, adres, nr rachunku bankowego, 

nr NIP itp. 

2.14 W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, strony 

zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 miesięcy od zakończenia 

obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych 

przesyłek, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych 

wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez 

Wykonawcę faktur korygujących VAT.  

2.15 Strony przewidują możliwość dokonania istotnych zmian postanowień 

umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy w następujących przypadkach: 

- gdy nastąpi zmiana wysokości obowiązujących stawek podatku VAT 

dotyczących usługi lub usług należących do przedmiotu umowy, Strony 

dopuszczają możliwość zmiany cen jednostkowych, odpowiednio, tej 

usługi lub usług, w zakresie odpowiadającym zmianie wysokości stawki 

podatku VAT. W powyższym przypadku Zamawiający zobowiązuje się 

do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług 

według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

- w przypadku wprowadzenia przez Wykonawcę powszechnie 

obowiązujących w jego działalności nowych cen usługi lub usług 

należących do przedmiotu umowy Zamawiający dopuszcza możliwość 

zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej usługi lub usług pod 

warunkiem zatwierdzenia nowych cen usługi lub usług przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez 

ustawę Prawo pocztowe. 

3) Inne postanowienia umowy wynikające z SWZ: 

3.1 Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące w zakresie przedmiotu 

umowy następujące czynności: przyjmowanie, sortowanie, 

przemieszczanie, doręczanie przesyłek pocztowych w miejscu 

wykonywania usług pocztowych na terenie miasta Niska i powiatu 
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niżańskiego były zatrudnione na podstawie umowy o pracę w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks 

pracy. Wymaganie powyższe nie dotyczy prac wykonywanych 

bezpośrednio przez osoby prowadzące jednoosobową działalność 

gospodarczą.   

3.2 W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiający będzie miał prawo  

do kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia  

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, o których 

mowa w pkt 3.1. Na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca 

zobowiązany będzie przedłożyć oświadczenie w celu potwierdzenia 

spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób,  

o których mowa w pkt 3.1 ze wskazaniem liczby tych osób. 

3.3 Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dostępność osobom  

ze szczególnymi potrzebami (np. osoby z niepełnosprawnością lub 

inne osoby mające trwale lub czasowo naruszoną sprawność  

w zakresie mobilności) zgodnie z wymogami art. 6 ustawy z dnia  

19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) w zakresie 

rozwiązań użytecznych dla wszystkich ludzi tj.:   

 zapewnić dostępność architektoniczną użytkownikom,   

 zapewnić dostępność cyfrową użytkownikom,   

 zapewnić dostępność informacyjno-komunikacyjną użytkownikom.  

4) Postanowienia końcowe: 

4.1 W razie sprzeczności pomiędzy postanowieniami umowy  

a zapisami SWZ, pierwszeństwo mają zapisy SWZ. 

4.2 Załącznikami do umowy są: 

 Ogłoszenie o zamówieniu wraz z załącznikami, 

 Oferta Wykonawcy,  

 Regulaminy Wykonawcy. 
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XXVIII. KLAUZULA  INFORMACYJNA  DOTYCZĄCA 

PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH   

  

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych („RODO”) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd 

Pracy w Nisku, ul. Sandomierska 6a, 37-400 Nisko. 

2. Powiatowy Urząd Pracy w Nisku powołał Inspektora Ochrony Danych,  

z którym można skontaktować się wysyłając wiadomość na adres email: 

iod@pupnisko.pl lub telefonicznie: 15 841 23 13.  

3. Powiatowy Urząd Pracy w Nisku przetwarza Pani/Pana dane osobowe  

w następujących celach, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 275 

pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie podstawowym.   

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu  

o art. 18 oraz art. 74 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych. Dane osobowe mogą być także udostępniane podmiotom 

publicznym – na podstawie prawa. 

5. Dane osobowe nie będą przekazywane odbiorcy w państwie trzecim  

lub organizacji międzynarodowej.  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do 

realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres  

oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego 

prawa. 

7. W związku z przetwarzaniem przez Powiatowy Urząd Pracy w Nisku 

Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo dostępu  
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do swoich danych (art. 15 RODO), ich sprostowania (art. 16 RODO)  

i ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO), z tym, że:  

1) skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia 

do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie 

może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 

publicznego w zakresie niezgodnym  z ustawą;   

2) w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania 

ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

tego postępowania.  

8. Nie przysługuje pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art.20 

RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi w zakresie 

nieuprawnionego przetwarzania danych osobowych do Prezesa UODO  

(na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 

Warszawa).  

10. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym  

w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym  

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Konsekwencją niepodania danych osobowych może być brak możliwości 

udzielenia zamówienia publicznego.  

11. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu 

podejmowaniu decyzji,  w tym profilowaniu.  
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XXIX. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ  

 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia;  

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy,  

Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków oraz 

niepodleganiu wykluczeniu;  

Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie; 

Załącznik nr 5 – Oświadczenie dot. zobowiązania podmiotu do oddania  

do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania 

zamówienia.  
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