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Postępowanie nr 2/2024  – Usługi pocztowe 

                                                                           Załącznik nr 2 do SWZ 

Projektowane postanowienia umowy ( PPU) 

 W wyniku  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego  w 

trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt. 2 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 

1320 ze zm.), zwaną dalej „Pzp”, Strony przystąpią do zawarcia umowy o następującej 

treści: 

 
§1.  
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 
pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym 
i zagranicznym przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, wraz     z usługą odbioru 
przesyłek z siedziby Zamawiającego. Usługi będące przedmiotem umowy będą świadczone 
zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
2.Szczegółowe wymagania Zamawiającego dotyczące sposobu świadczenia usług będących 
przedmiotem umowy, w tym rodzaj przesyłek objętych przedmiotem umowy zostały zawarte w 
Opisie Przedmiotu Zamówienia( OPZ), który wraz z ofertą Wykonawcy stanowi integralną część 
Umowy.  
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nadawania przesyłek listowych, paczek nieujętych w 
formularzu cenowym (np. innych typów lub uwzględniających usługi dodatkowe). W przypadku 
nadawania przez Zamawiającego przesyłek oraz korzystania z usług nieujętych w formularzu 
cenowym, podstawą rozliczenia będą ceny z cennika usług Wykonawcy, obowiązujące w dniu 
nadania/zwrotu przesyłki, a usługi te będą świadczone na podstawie aktualnie obowiązującego 
regulaminu świadczenia usług Wykonawcy.  
 4. Ilość przesyłek wskazana  w OPZ i formularzu cenowym  jest maksymalna. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych przesyłek. Szacunkowy wykaz 
ilości przesyłek służy jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu zamówienia oraz 
nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do nadawania przesyłek w podanych ilościach. 
Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą zatem 
ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego,  na co Wykonawca wyraża zgodę . 
5. Zgodnie z przepisem art. 433 pkt 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Pzp.  Zamawiający 
zobowiązuje się do wykorzystania jedynie 70% kwoty wskazanej jako maksymalne 
wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji umowy . 
6. * Zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy  złożonym w ofercie, Wykonawca zobowiązany jest 
do zapewnienia Zamawiającemu usługi  bezpłatnego śledzenia przez Internet statusu przesyłek 
rejestrowanych krajowych  na podstawie nadanego przesyłce numeru ,  umożliwiającej co 
najmniej: ustalenie dnia nadania , awizowania, odbioru, rozpoczęcia procedury zwrotu do 
nadawcy  krajowej przesyłki rejestrowanej. 
 (*zapis zostanie dostosowany do  oświadczenia wykonawcy złożonego w treści oferty ). 
 

§2.  
1.Wykonawca zobowiązany jest do odbioru z Kancelarii Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Szczecinie(pokój nr 432, IV piętro), mieszczącej się w budynku przy ul. Stefana 
Batorego 4 w Szczecinie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania a następnie nadania 
tych przesyłek w placówce nadawczej. Odbiór przesyłek odbywał się będzie codziennie  od 
poniedziałku do  piątku  w godz.   13.30–14.30 ( z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od 
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pracy). W przypadku konieczności nadania  przesyłki poza ustalonymi godzinami odbioru 
przesyłek od Zamawiającego, przesyłka   taka zostanie nadana przez Zamawiającego w placówce 
pocztowej Wykonawcy zlokalizowanej w  Szczecinie przy ul. ……………............ 
2. Odbioru przesyłek z Kancelarii Zamawiającego dokonywać będzie upoważniony 
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 
3. Za moment odbioru przesyłki uważa się moment przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do 
przemieszczenia i doręczenia, a w przypadku przesyłek rejestrowanych moment wydania 
Zamawiającemu dowodu przyjęcia tych przesyłek przez Wykonawcę. 
4. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy odbywać się będzie   w 
dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego, pod warunkiem braku wystąpienia 
nieprawidłowości stwierdzonych przez Wykonawcę w momencie przyjęcia ich do obrotu 
pocztowego.  
5. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzony             
przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do 
przemieszczenia, potwierdzającym ilość i rodzaj przesyłek. 
6. Zamawiający nie dopuszcza, sytuacji, w której na dowodzie nadania przesyłki będzie 
figurować inny podmiot niż Zamawiający.   
7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił Zamawiającemu możliwość nadawania 
przesyłek, które od dnia ich odbioru przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego, będą traktowane przez ich adresatów jako złożone w danym 
postępowaniu sądowym lub administracyjnym, od dnia ich nadania w placówce pocztowej 
operatora wyznaczonego lub placówce pocztowej operatora świadczącego pocztowe usługi 
powszechne w innym państwie członkowskim. 
 

§3.  
1. Wykonawca, niezależnie od obowiązków określonych w innych postanowieniach umowy  jest 
zobowiązany do:  
1) wykonywania usług ze szczególną starannością właściwą podmiotom profesjonalnym i przez 
osoby posiadające niezbędną wiedzę i doświadczenie zawodowe;  
2) niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdym przypadku zagrożenia wystąpienia 
opóźnienia dostarczenia przesyłek oraz o jego przyczynach, jak również o ustaniu takiego 
zagrożenia;  
3)  zapewnienia pracownikom bezpiecznych warunków realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami bhp.  
2. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za prawidłowość wykonania umowy, w tym 
za osoby realizujące niniejszą umowę w jego imieniu i za działania lub zaniechania tych osób 
ponosi odpowiedzialność jak za działania lub zaniechania własne.  
3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o 
Zamawiającym niepodanych do wiadomości publicznej oraz danych osobowych, w których 
posiadanie wszedł w związku z wykonywaniem Umowy, niezależnie od formy tych informacji i 
danych lub sposobu wejścia w ich posiadanie.  
4. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji i danych, o których mowa w 
ust. 3, w jakimkolwiek innym celu niż prawidłowe wykonanie umowy. Powyższe zobowiązanie 
Wykonawcy wiąże go bezterminowo.  
5. Wykonawca oraz jego przedstawiciele są zobowiązani do zachowania poufności w odniesieniu 
do wszystkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego oraz jego pracowników, 
niezależnie od formy ich przedstawienia lub zakomunikowania oraz nieudostępniania ich 
osobom trzecim w żaden sposób, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.  
 

 §4.  
1.Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje umowy wynosi ….................zł.  
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy .  
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3. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub 
zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, 
potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy 
czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w ofercie z dnia ………….., 
z zastrzeżeniem zapisów § 14  . 
4. Inne przesyłki, które nie zostały ujęte w formularzu oferty będą wyceniane na podstawie 
cennika Wykonawcy obowiązującego w dniu nadania przesyłki.  
5. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała 
wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z ilości przesyłek przekazanych Wykonawcy w danym 
miesiącu i miesięcznej opłaty za odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego. W przypadku 
świadczenia usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w niepełnym okresie 
rozliczeniowym wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone proporcjonalnie do okresu 
świadczenia usługi.  
6. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktur VAT w terminie 14 dni od daty doręczenia 
przez Wykonawcę Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Przez prawidłowo 
wystawioną fakturę rozumie się fakturę wystawioną zgodnie z przepisem art. 106e ustawy z 
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, w zakresie wszystkich informacji w niej 
zawartych, w szczególności prawidłowej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy przysługującego za 
zrealizowane usługi w miesiącu za który została wystawiona faktura.   
7. Zamawiający wyraża zgodę na doręczenie faktury: 
1) w formie papierowej do siedziby Zamawiającego: pl. Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin  
 2) drogą elektroniczną – w  takim przypadki Strony ustalają, że faktura zostanie przesłana z 
adresu e-mail Wykonawcy:……………………… na adres e-mail Zamawiającego: 
………………………………………   W razie zaoferowania Zamawiającemu  funkcji generowania 
informacji zwrotnych w postaci autorespondera Zamawiający zobowiązuje się, do aktywowania  
tej funkcji i każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomości z 
wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania każdorazowo na adres Wykonawcy informacji 
zwrotnej potwierdzającej odbiór faktury. Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, 
będzie zawierała datę otrzymania faktury przez Zamawiającego, przez którą rozumieć należy 
datę wpływu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiającego. 
3)w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego złożonego za pośrednictwem 
Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej „PEF”, zgodnie z ustawą z dnia 9 
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 
roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 
1666, ze zm.).  
8. W przypadku zmiany przepisów prawa w systemie fakturowania, Strony stosować będą 
odpowiednie przepisy prawa w miejsce niniejszego postanowienia, co nie będzie stanowiło 
zmiany umowy i nie będzie wymagało zawarcia aneksu do umowy. 
9. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 
10. Faktura każdorazowo będzie wystawiana przez Wykonawcę w ciągu 7 dni po zakończeniu 
okresu rozliczeniowego, o którym mowa w ust.2. Należności wynikające z faktury płatne będą 
przelewem, na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, z zastrzeżeniem że rachunek bankowy 
musi być zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie prowadzonym przez Szefa 
Krajowej Administracji Skarbowej lub  musi być zgodny ze stosowanym wzorcem i pasuje do 
jednego z rachunków wyświetlonych na wykazie. Gdy w wykazie ujawniony jest inny rachunek 
bankowy niż wyżej wymienione, płatność wynagrodzenia dokonana zostanie na rachunek 
bankowy ujawniony w tym wykazie. 
11. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Jeżeli płatność 
przypada w sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, za termin płatności uważa się pierwszy 
dzień roboczy następujący po takim dniu.  
12. Za opóźnienie płatności faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz 
Wykonawcy odsetek w wysokości ustawowe za opóźnienie.  
13. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu 
realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie.  
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§5  
1. Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie sporządzanego przez 
Zamawiającego zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia.  
2. Ilość i waga zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia, 
sporządzonego przez Wykonawcę w dwóch egzemplarzach.  
 
§6. 
1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi objęte umową  przez okres 13 miesięcy liczony 
od dnia 1 grudnia  2024  r. do dnia 31 grudnia 2025r.  lub do wyczerpania łącznego 
maksymalnego wynagrodzenia, określonego w § 4 ust.1 umowy, w zależności od tego, które ze 
zdarzeń nastąpi pierwsze.   
2.  W przypadku, gdy należności z tytułu realizacji umowy osiągną kwotę, o której mowa w § 4 
ust.1  umowa ulega rozwiązaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby składania 
przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, a Wykonawcy nie będą przysługiwały z 
tego tytułu żadne roszczenia względem Zamawiającego. Odpowiedzialność za kontrolę  
wykorzystania wartości brutto umowy ponosi Zamawiający.  
3.  Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku, gdy 
środki finansowe określone w umowie nie zostaną w pełni wykorzystane, jak również w razie, 
gdy ilość przesyłek pocztowych wskazana przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
przedmiotowego zamówienia publicznego  będzie inna niż wynikająca z faktycznych jego 
potrzeb ,z zastrzeżeniem § 1 ust. 5 oraz   § 14 ust.9 pkt 2 . 
4. W przypadku wygaśnięcia umowy, Strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 
miesięcy od zakończenia obowiązywania Umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych 
przesyłek, oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych 
wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur 
korygujących . 
 

§ 7. 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub 
uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na 
zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe.  
2. Odszkodowania wypłacane będą na podstawie rozstrzygniętych postępowań reklamacyjnych, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie reklamacji usługi pocztowej.  
3. Niezależnie od roszczeń odszkodowawczych, o których mowa w ust. 1 Zamawiający ma prawo 
do naliczenia następujących kar umownych:  
a) w przypadku nieterminowego odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, 
Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 50,00 zł za każdy 
dzień zwłoki;  
b) niewywiązanie się z obowiązku nadania przesyłek przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od 

Zamawiającego, o którym mowa w §2 ust. 4 umowy – kara w wysokości 50,00 zł za każdy dzień  

zwłoki w nadaniu przesyłki , 
c) w przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn za 
które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia 
kary umownej w wysokości  odpowiadającej 8 %  niewykorzystanej kwoty brutto , określonej w   
§4 ust. 1.  
d) braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu 
zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ust. 5 ustawy Pzp.,  
w wysokości 100 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w zapłacie; 
e) w przypadku niewypełnienia obowiązków lub zwłoki w przekazaniu oświadczeń i 
dokumentów, o których mowa w § 15 ,  Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 
10,00 zł za każdy dzień zwłoki. 
4. Całkowita łączna odpowiedzialność Strony z tytułu kar umownych w związku z umową jest 
ograniczona do wartości 10 % całkowitego wynagrodzenia, o którym mowa w §4 ust. 1 umowy. 
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5. W razie poniesienia przez Zamawiającego szkody w wysokości wyższej niż zastrzeżone kwoty 
kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania    
uzupełniającego na zasadach ogólnych.  
 
§ 8  
1. W przypadku korzystania przy realizacji przedmiotu umowy z usług Podwykonawcy, 
Wykonawca w terminie 5 dni od zawarcia niniejszej umowy lub w terminie 5 dni od zawarcia 
umowy z podwykonawcą zobowiązany jest poinformować o tym fakcie Zamawiającego, podając 
w treści informacji nazwę firmy Podwykonawcy, jego dane teleadresowe oraz zakres usług, 
które będzie realizował w ramach niniejszej umowy.  

2. Wraz ze zgłoszeniem podwykonawcy Wykonawca składa oświadczenie o braku podstaw do 
wykluczenia , o których mowa  w rozdziale  VI SWZ , odnośnie tego Podwykonawcy.  
3. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wszelkie czynności, 
których wykonanie powierzył podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za działania i 
zaniechania Podwykonawców jak za własne. 
 
§ 9  
1. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy 
są:  
ze strony Zamawiającego:  
…………………………………….……. tel. ………….………. 
e-mail: ……………………………………………… 
  
ze strony Wykonawcy: 
…………………………………….……. tel. ………….………. 
e-mail: ……………………………………………… 
 
2.Zmiana osób, wskazanych w ust. 1 nie wymaga zmiany umowy, a jedynie poinformowania 
drugiej strony mailem. W przypadku dokonania takiej zmiany przez Wykonawcę, Wykonawca 
zobowiązany jest do wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 
14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu 
realizacji umowy.  
 
§ 10  
1.Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy  w razie zaistnienia 
istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu  - w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 
2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy  jeżeli w stosunku do Wykonawcy 
zostanie wszczęte postępowanie upadłościowe; jeżeli sąd odmówi ogłoszenia upadłości z uwagi 
na niewystarczające aktywa na prowadzenie upadłości; jeżeli Wykonawca zawrze z 
wierzycielami układ powodujący zagrożenie dla realizacji umowy lub nastąpi likwidacja 
przedsiębiorstwa Wykonawcy;  jeżeli w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego 
nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy lub znacznej jego części  - odstąpienie od umowy w tym 
przypadku może nastąpić w terminie 14 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego 
wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tej przyczyny.  
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3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy należy złożyć drugiej stronie z  zachowaniem formy  
pisemnej pod rygorem nieważności z jednoczesnym  wskazaniem przyczyny uprawniającej do 
odstąpienia .  
  
§ 11. 
Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze Stron w trybie natychmiastowym w sytuacji, 
gdy wejście w życie przepisów prawa powszechnie obowiązującego uniemożliwi realizację 
umowy . 
 
§ 12.  
1.Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy w każdym czasie na zasadach 
określonych w ustawie - Kodeks cywilny, w szczególności gdy: 
a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji usług wynikających z umowy, pomimo wystosowania 

przez Zamawiającego  pisemnego wezwania  w terminie 5 dni od doręczenia wezwania,  
b) Wykonawca przerwał realizację usług objętych umową  i przerwa ta trawa ponad 3 dni , 
c) Wykonawca utracił prawo wykonywania działalności  pocztowej i został skreślony z rejestru 

operatorów pocztowych  prowadzonego zgodnie z ustawą - Prawo pocztowe . 
d) Wykonawca  nie wykonuje  bądź wadliwie wykonuje postanowienia niniejszej umowy - po 

uprzednim wezwaniu Wykonawcy do realizacji umowy zgodnie z jej postanowieniami i 
wyznaczeniu  odpowiedniego terminu na usunięcie nieprawidłowości,  nie dłuższego niż 14 
dni. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu, Zamawiającemu przysługuje prawo 
wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

2.Oświadczenie o wypowiedzeniu umowy należy złożyć drugiej stronie z  zachowaniem formy  
pisemnej pod rygorem nieważności  przedstawiając uzasadnienie dla złożonego wypowiedzenia.   
  
§ 13.   
W razie odstąpienia od umowy albo jej wypowiedzenia, Strony umowy dokonają zgodnie z 
postanowieniami umowy, odpowiedniego rozliczenia należycie zrealizowanych przez 
Wykonawcę usług.  
 
§14.  
1.Zamawiający dopuszcza  możliwość zmiany zawartej umowy w przypadku zmiany : 
a) stawki podatku od towarów i usług na usługi pocztowe - wartość netto wynagrodzenia 
Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie 
wyliczona na podstawie nowych przepisów, 
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 2207) - wynagrodzenie 
Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, wynikającą ze 
zwiększenia wynagrodzeń pracowników  bezpośrednio wykonujących przedmiot zamówienia 
do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia, z uwzględnieniem 
wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota 
odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 
wynagrodzenia pracowników o których mowa w zdaniu poprzedzającym , odpowiadającej 
zakresowi , w jakim wykonują oni prace  bezpośrednio związane z realizację przedmiotu 
umowy. 
c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne - wynagrodzenie 
Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaki będzie on 
zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu 
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących zamówienie na 
rzecz Zamawiającego, jeżeli zmiany będą miały wpływ na koszt wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę,  
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d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz.U. z 
2024 r poz. 427) - jeśli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę.  
e) ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia tj. wzrostu lub obniżenia 
względem ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego, w oparciu o wskaźnik wzrostu cen 
towarów i usług konsumpcyjnych określony przez GUS, publikowany w Dzienniku Urzędowym 
RP „ Monitor Polski”, dotyczący cen wpływających na realizację przedmiotu usługi ( klauzula 
waloryzacyjna),  
2.  Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy może być zmieniona o 
wartość zmian, o których mowa w ust. 1  a)-d) o ile zmiany te będą miały wpływ na realizację 
zamówienia i w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia 
od dnia ich wejścia w życie Strona umowy zwróci się do drugiej Strony z udokumentowanym 
wnioskiem o wprowadzenie zmiany wynagrodzenia. Zmianę wysokości wynagrodzenia 
Wykonawcy należy rozumieć jako możliwość zarówno jego zwiększenia, jak i zmniejszenia. 
Zmiana  będzie zależała od wykazania  przez Stronę wpływu zmian ustawodawstwa na koszt 
wykonania zamówienia. 
3. Jeżeli z wnioskiem o zmianę umowy występuje Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć 
do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ 
na wykonanie umowy, w szczególności:  
1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników 
świadczących usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace 
bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia 
odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1  lit. b), lub  
2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników 
świadczących usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez 
Wykonawcę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace 
bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia 
odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1  lit. c). 
4. Zmiana wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 436 pkt 4 lit. b ustawy Pzp 
obowiązywać będzie od podpisania aneksu i będzie obejmować wyrównanie za okres od dnia 
wejścia w życie zmian, o których mowa w ust. 1  lit. a-d niniejszego paragrafu, lecz nie wcześniej 
niż od dnia złożenia prawidłowego wniosku  w tym zakresie .  
5. W terminie 14 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, Strona, która otrzymała wniosek, 
przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, 
o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o 
niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.  
6. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia wniosku o 
dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  
7.  Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy może być zmieniana o 
wartość zmian, o których mowa w ust. 1  lit. e) z zastrzeżeniem, że pierwsza waloryzacja może 
nastąpić nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od dnia podpisania umowy. Strony dopuszczają 
waloryzację, jeżeli zmiana wskaźnika cen przekroczy 10 % w stosunku do wielkości wskaźnika 
liczonego od dnia upływu terminu składania ofert. Wzrost liczony jest wyłącznie w stosunku do 
zakresu pozostającego do wykonania po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 
Wykonawca zobowiązany jest do wykazania wpływu zmiany wskaźnika GUS na wykonanie 
przedmiotu umowy. Wykazanie wpływu następuje w formie pisemnej. Wykonawca składa 
wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty cen materiałów 
i kosztów przed i po zmianie wynagrodzenia. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało 
zmienione na podstawie postanowień zawartych w niniejszym punkcie, zobowiązany jest do 
zmiany  wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie 
odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania 
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podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki: przedmiotem umowy są usługi 
i okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy;  
8. Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia , jaką dopuszcza Zamawiający   w efekcie 
zastosowania postanowień o zasadach wprowadzenia zmian wysokości wynagrodzenia o 
których mowa  w ust.1  lit. e ( klauzula waloryzacyjna ) to  max  10% wynagrodzenia o którym 
mowa w art. 4 ust.1.  Waloryzowane wynagrodzenie umowne będzie obowiązywać od daty 
podpisania aneksu do umowy.   
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zawartej umowy w sytuacji konieczności 
wprowadzenia zmiany w zakresie : 

1)terminu realizacji przedmiotu umowy i sposobu realizacji -  w przypadku zaistnienia siły 
wyższej uniemożliwiającej realizację umowy w terminie wskazanym w umowie rozumianej 
jako zdarzenia pozostające poza kontrolą każdej  ze stron, których strony nie mogły 
przewidzieć ani im zapobiec, i które zakłócają lub uniemożliwiają realizację umowy,(w 
szczególności  takimi zdarzeniami są :wojny, rewolucje, pożary, powodzie, działania 
terrorystyczne, zakłócenia spowodowane wprowadzeniem zabezpieczeń 
antyterrorystycznych); powstania nadzwyczajnych okoliczności (niebędących „siłą wyższą”), 
grożące rażącą  stratą, których Strony nie przewidziały przy zawarciu umowy; w przypadku 
stwierdzenia, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, 
wpływają na należyte wykonanie  umowy. 
2) terminu realizacji umowy – gdy do dnia 31 grudnia 2025 nie zostanie osiągnięty 
zagwarantowany Wykonawcy  poziom wartości zamówienia  ( co może nastąpić   w 
szczególności na skutek   wprowadzenia  obowiązku  stosowania  doręczeń  elektronicznych 
lub z wykorzystaniem publicznej usługi hybrydowej, który  wpłynie na zakres  zaplanowanych 
przez Zamawiającego w ramach niniejszej umowy doręczeń przesyłek w postępowaniach 
administracyjnych i sądowych, bądź też wskutek samego spadku wpływu spraw 
administracyjnych rozstrzyganych przez SKO w Szczecinie  )  -  Zamawiający zastrzega  
możliwość wydłużenia terminu realizacji umowy do czasu osiągnięcia gwarantowanego 
Wykonawcy poziomu  wartości wynagrodzenia    wskazanego w § 1 ust.5 . 
3) terminu rozpoczęcia realizacji umowy  - w sytuacji  , gdy  z powodu niewyczerpania 
maksymalnej wartości zamówienia nie wygaśnie umowa, którą obecnie jest związany  
Zamawiający  w przedmiocie udzielenia zamówienia publicznego na  świadczenie usług 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym; termin rozpoczęcia realizacji niniejszej  
umowy  określony zostanie na dzień po wygaśnięciu umowy aktualnie realizowanej przez 
Zamawiającego, z tym  że nie będzie to data późniejsza niż do 31 grudnia 2024r. 
4)zmiana danych Wykonawcy (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy) lub zmiana 
 zmiany miejsca świadczenia usług, w wyniku zmian organizacyjnych i/lub zmian 
adresu siedziby  Zamawiającego, zmiany nazwy usługi lub sposobu jej świadczenia na usługę 
aktualnie świadczoną przez Wykonawcę zgodnie z przepisami Prawa pocztowego. 
5)w przypadku wystąpienia okoliczności warunkujących ograniczenie możliwości lub 
celowości wykonania przedmiotu umowy w uzgodnionym zakresie lub we wskazany sposób, w 
szczególności w przypadku pojawienia się na rynku materiałów lub urządzeń nowszej 
generacji pozwalających na zaoszczędzenie kosztów realizacji przedmiotu umowy lub kosztów 
eksploatacji urządzeń lub umożliwiających uzyskanie lepszej jakości przedmiotu umowy przy 
zachowaniu minimalnych wymagań Zamawiającego określonych w SWZ,  
6) gdy nastąpiła zmiana przepisów prawa powszechnie obowiązującego, która ma wpływ na 
termin, sposób lub zakres realizacji przedmiotu umowy. 

 10.  Zmiana postanowień umowy w związku z okolicznościami wskazanym w ust. 9 wymaga 
podpisania aneksu do umowy.   
  
§15.  

1.Wykonawca zobowiązuje się do zatrudniania na podstawie stosunku pracy osób, którym 
zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie odbioru przesyłek od 
Zamawiającego i nadania tych przesyłek , przez cały okres trwania umowy, jeżeli wykonanie 
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tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.  
2. Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu w terminie 30 dni od 
dnia zawarcia niniejszej umowy,  oświadczenia obejmującego informacje dot. osób, o których 
mowa w ust.1. Oświadczenie powinno zawierać dokładne określenie podmiotu składającego 
oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że czynności związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia w zakresie  odbioru przesyłek od Zamawiającego  i nadania tych 
przesyłek,  wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem 
liczby tych osób, imion i nazwisk , rodzaju umowy o pracę ,  wymiaru etatu, zakresu obowiązków 
pracowników; podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy.      
3. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 1 
czynności.  Zamawiający uprawniony jest w szczególności do  żądania następujących oświadczeń 
i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ocen:  
1) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 
umowy o pracę,  
2) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika,  
3) zaświadczenia właściwego oddziału ZUS, potwierdzającego opłacanie przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne z tytułu zatrudnienia, 
obejmujące wielkość wpłaty za wszystkich pracowników zatrudnionych na podstawie stosunku 
pracy za ostatni okres rozliczeniowy,  
4) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii dowodu potwierdzającego zgłoszenie 
pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń.  
Oświadczenia i dokumenty  o których mowa w  niniejszym punkcie   Wykonawca przedstawia w 
terminie 14 dni od dnia zgłoszenia żądania przez Zamawiającego.   
4. Nieprzedłożenie  przez Wykonawcę oświadczenia  w terminie, o których mowa w ust. 2 lub 
oświadczeń i dokumentów żądanych z trybie ust.3 ,  będzie traktowane jako niewypełnienie 
obowiązku zatrudnienia pracowników na podstawie stosunku pracy. W takim przypadku 
Zamawiającemu przysługiwać będzie kara umowna  o której mowa w § 7 ust.3 lit. e.  
 
§16. 
1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych 
osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych i Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych). 
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki działania niezgodnego z 
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych i Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych). 
3. Wykonawca oświadcza, że dane osobowe przetwarzane przez Wykonawcę mogą być 
wykorzystywane przez niego wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. 
4. Wykonawca oświadcza, że posiada zasoby infrastrukturalne, doświadczenie, wiedzę oraz 
wykwalifikowany personel, w zakresie umożliwiającym należyte wykonanie Umowy, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa. Zapewnia ochronę Danych i podejmuje techniczne i 
organizacyjne środki ochrony danych, o których mowa w art. 32 RODO. 
5. Zamawiający, działając na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f Rozporządzenia 2016/679 oraz w myśl 
postanowień Prawa pocztowego, udostępnia Wykonawcy dane adresowe odbiorców przesyłek 
nadawanych przez Zamawiającego . Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia, że dysponuje 
prawidłową podstawą prawną do przetwarzania udostępnionych mu danych osobowych. 
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6. Wykonawca stając się administratorem udostępnionych danych osobowych, wyłącznie w 
zakresie, o którym mowa w ust. 5, zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnie z 
postanowieniami Rozporządzenia 2016/679, jak również do zachowania ich w tajemnicy 
zgodnie z postanowieniami art. 41 Prawa pocztowego. 
7. Wykonawca zgodnie z art. 41 ust. 6 Prawa pocztowego zobowiązany jest do zachowania 
należytej staranności w zakresie uzasadnionym względami technicznymi lub ekonomicznymi 
przy zabezpieczaniu urządzeń i obiektów wykorzystywanych przy świadczeniu usług 
pocztowych oraz zbiorów danych przed ujawnieniem tajemnicy pocztowej. 
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym 
w przypadku stwierdzenia naruszania przez Wykonawcę warunków bezpieczeństwa i ochrony 
danych. 
 
§ 17. 
Zamawiający realizując nałożony na administratora obowiązek informacyjny wobec osób 
fizycznych – zgodnie z art. 13 i 14 RODO – informuje, że:  
1) administratorem danych osobowych jest  Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Szczecinie 
pl. Batorego 4 70- 207 Szczecin, 

2) kontakt do  Inspektorem Ochrony Danych  pisemny poprzez adres pocztowy Samorządowe 
Kolegium Odwoławcze w Szczecinie, IOD, Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin lub adres e-mail 
iod@sko.szczecin.pl. IOD , 

 3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO, w celu:  

a) zawarcia i wykonania umowy, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych oraz świadczenie usługi 
odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego prowadzonym w trybie 275 pkt 1 ustawy w 
związku z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. 2024  poz. 1320 ze  zm.);  
b) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Zamawiającym,  

c) kontroli prawidłowości realizacji postanowień niniejszej umowy,  

d) ochrony praw Zamawiającego wynikających z niniejszej umowy, a także w celu ustalenia, 
dochodzenia lub obrony roszczeń wynikających z niniejszej umowy,  

e) przechowywania dokumentacji na wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i 
podmioty,  

f) przekazania dokumentacji do archiwum, a następnie jej zbrakowania  

4) odbiorcami danych osobowych mogą być:  

a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie niniejsza umowa lub dokumentacja 
związania z realizacją umowy w oparciu o powszechnie obowiązujące przepisy, w tym w 
szczególności w oparciu o art. 2 i nast. ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 
publicznej,  

b) podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu Zamawiającego,  

c) inni administratorzy danych, działający na mocy umów zawartych z Zamawiającym lub na 
podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym: podmioty świadczące pomoc 
prawną  

5) dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji umowy, przez okres niezbędny do 
dochodzenia roszczeń i obrony praw z tytułu realizacji umowy oraz przez okres archiwizacji 
zgodny z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 
zakresu działania archiwów zakładowych.  
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6) osobie fizycznej, której dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania od administratora 
dostępu do danych osobowych, do ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania - na 
zasadach określonych w RODO oraz w innych obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa.  
7)osobie fizycznej, której dane dotyczą przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu 
nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, iż dane 
osobowe przetwarzane są przez administratora niezgodnie z przepisami RODO.  
8) obowiązek podania danych osobowych Zamawiającemu jest warunkiem zawarcia umowy, a 
także jest niezbędny do realizacji i kontroli należytego wykonania umowy; konsekwencją 
niepodania danych będzie niemożność zawarcia i realizacji umowy.  
9) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.  
10) źródłem pochodzenia danych osobowych niepozyskanych bezpośrednio od osoby, której 
dane dotyczą jest Wykonawca, ogólnie dostępne bazy danych, dane niepozyskane bezpośrednio 
od osoby, której dane dotyczą, obejmują w szczególności następujące kategorie danych: dane 
identyfikacyjne, dane kontaktowe, stosowne uprawnienia do wykonywania określonych 
czynności, dane wynikające z umów o pracę oraz z innej dokumentacji związanej z kontrolą 
realizacji przez Wykonawcę obowiązku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę (jeżeli 
dotyczy).  
11) Wykonawca zobowiązuje się poinformować, w imieniu Zamawiającego, wszystkie osoby 
fizyczne, których dane osobowe będą przekazywane Zamawiającemu:  
a) o fakcie przekazania danych osobowych Zamawiającemu (wskazując wyraźnie, że dane 
osobowe będą Zamawiającemu przekazane przez Wykonawcę),  
b) o tym, że dane osobowe będą przetwarzane przez Zamawiającego,  
c) o treści klauzuli informacyjnej wskazanej w ust. 2.  
 
§18.  
1.Umowa zostaje sporządzona w dwóch egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i jeden dla 
Wykonawcy.  
2. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które 
mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów 
podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. Zmiany te nie 
wymagają aneksu do Umowy  
3. W sprawach nieregulowanych w umowie mają zastosowanie obowiązujące przepisy prawa,  
w szczególności ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy - Kodeks Cywilny oraz aktów 
prawnych regulujących działalność pocztową.  
4.. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą 
rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Zamawiającego.  
5. Integralną część umowy stanowi:  
Załącznik nr 1 – Specyfikacja warunków zamówienia  
Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia  ( OPZ) 
Załącznik nr 3 - Oferta Wykonawcy z dnia ………… 

 

 

 

 

 

 


