Postepowanie nr 2/2024 - Ustugi pocztowe

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA ( dalej zwana SWZ)

w postepowaniu na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw oraz $wiadczenie ustugi odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajacego.

I. Nazwa ,adres, dane kontaktowe Zamawiajacego:

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Szczecinie

NIP: 8511987916

pl. Stefana Batorego 4

70- 207 Szczecin

tel. 0914403252

adres poczty elektronicznej : e-mail: kancelaria@sko.szczecin.pl

adres strony internetowej zamawiajgcego : https://skoszczecin.bip.gov.pl/

adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl

2. Informacje o procedurze, tryb udzielenia zamoéwienia:

1 Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
ze zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp”.

2. Warto$¢ zaméwienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowarto$¢ kwoty 750 000
euro. Zamdwienie bedzie udzielone w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1
ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych z uwagi na jednorodno$¢ przedmiotu
zamdéwienia. Zapewniona zostaje w ten sposéb jednolito$¢ $wiadczenia oraz zwieksza sie
odpowiedzialno$¢ wykonawcy za rezultat koncowy. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki
polecone oraz przesytki zwykte, gdzie przesytki polecone stanowig w iloSci szacunkowej ponad
95% wolumenu wszystkich nadawanych przesytek. Majgc takze na uwadze, ze koszt wysytki
przesytek zwyklych jest niewielki Zamawiajacy uznat, Ze podzial zamoéwienia na cze$ci moze
skutkowa¢ pojawieniem sie trudnosci technicznych i organizacyjnych przy ich wysylce oraz
generowatoby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztéw u Zamawiajgcego.

5. Oznaczenie postepowania:
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II. Sposdb sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagania techniczne dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oSwiadczenia, sporzadzone w jezyku
obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. W odniesieniu do dokumentéw wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie
przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski.

4. Komunikacja w niniejszym postepowaniu, w tym sktadanie ofert, odbywa sie przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci odstapienia od
wymagania uzycia $Srodkéw komunikacji elektroniczne;.



5. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okres$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu  sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

6.Niniejsze postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Platformy e-Zamoéwienia, dostepnej pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl.  Identyfikator (ID) postepowania na Platformie:
ocds-148610-84bd6c16-8b72-43f5-944d-3df7d540771c

7. SWZ oraz wszelkie zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia beda udostepniane na
Platformie e-Zamoéwienia.

8. Wykonawca sklada oferte na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do SWZ.

9. Komunikacja w niniejszym postepowaniu, miedzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywa
sie przy uzyciu Platformy e-Zamo6wienia . Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.
10. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamoéwienia.
Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania
z Platformy okreS$la Regulamin Platformy e-Zamdéwienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

11. Przegladanie i pobieranie publicznej tre$ci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie ani logowania.

12. Oferty, o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, podmiotowe Srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore
ustugi wykonaja poszczegélni wykonawcy, pelnomocnictwo, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okres$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz.U. z 2024r. poz.307,1222), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66
ust.1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje jako zatgczniki .
13.Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okre$lone w pkt 12, przekazywane w
postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej(np. w tresci
Formularza do komunikacji).

14. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest r6wnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym .

15.Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skladania ofert, odbywa sie droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
JFormularze” (,Formularze do komunikacji”). Za po$rednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa sie w szczeg6lnos$ci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i
udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika
do przesytanej wiadomosci (przycisk , dodaj zatgcznik”).

16. W przypadku zatacznikéw, ktore sa zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy



wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby,
podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesylanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

17. Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajgce jest posiadanie tzw.
konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

18. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do jednego
formularza).

19.Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamoéwienia.

20. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

21. Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie lub zmiane
treSci SWZ.

22. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdZniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

23. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 22, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcéw z wyja$nieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i
ztozenia ofert.

24. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w pkt 22, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania odpowiednio ofert.

25. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 23, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

26. llekro¢ w SWZ, a takze w zalgcznikach do SWZ wystepuje wymodg podpisywania
dokumentéw lub o$wiadczen lub tez potwierdzania zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, nalezy przez to rozumieé, ze oSwiadczenia i dokumenty
powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (0séb) uprawnionej (uprawnionych) do
reprezentowania wykonawcy/wykonawcow wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe
(osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa.

27. Osoba uprawniona do kontaktowania sie z wykonawcami:

Jolanta Centkowska

tel. 91 4403248

w godzinach 8.00-14.00

Rozdziatl III Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy



95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, informuje, Ze:

O O O e

administratorem danych osobowych jest Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w
Szczecinie pl. Batorego 4 70- 207 Szczecin,

w sprawach zwigzanych z danymi prosze kontaktowal sie z Inspektorem Ochrony
Danych , kontakt pisemny poprzez adres pocztowy Samorzadowe Kolegium Odwotawcze
w Szczecinie, IOD, Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin lub adres e-mail iod@sko.szczecin.pl.
10D,

dane osobowe przetwarzane bed3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych spoczywajacy
na SKO jako jednostce sektora finanséw publicznych;

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania przez danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikow.

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyZ podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

2. Jednocze$nie Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Szczecinie przypomina o cigzacym
na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym



postepowaniem i ktédre Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w
art. 14 ust. 5 RODO.

Rozdzial IV Przedmiot zaméwienia

1.Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw oraz
Swiadczenie ustugi odbioru przesytek z siedziby Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Szczecinie. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym jest on
zobowigzany do nadawania przesylek terminowych u operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 ze
zm).

2.Szczegbtowy zakres zamoéwienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu
zamoOwienia. Pozostate warunki dotyczace realizacji zamoéwienia zostaty okre§lone w zatgczniku
nr 2 Projektowane postanowienia umowy (PPU).

3. Zgodnie z art. 95 wust. 1 Pzp. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca
i podwykonawca(y) zatrudniali na podstawie stosunku pracy w rozumieniu art. 22 §
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy wszystkie osoby, ktére beda
wykonywaé¢ podczas realizacji zamowienia czynnoSci wskazane w § 15 wust. 1
Projektowanych postanowienn umowy.

4. Kod CPV:
Gléwny kod :
64110000 - 0 Ustugi pocztowe

64.11.2000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.3000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Rozdzial V Termin wykonania zaméwienia
Umowa zostanie zawarta na okres 13 miesiecy.

Rozdzial VI Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedgcego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktdrym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji lekéw, Srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych.

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,


https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodno$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1);

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skitadania wnioskéow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnos$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaklécenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, Ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaklécenia
konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba zZe spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznos$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2
i 5 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, Ze spetnit 1acznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzal sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$cuczynienie
pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujac  odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
Zamawiajacym,;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnoSci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
¢) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,



e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

3. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktéorych mowa w pkt 2. s3
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczeg6lne okolicznosci
czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktéorych mowa w pkt 2, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

4. Na podstawie art. 7 ustawy vA dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego( Dz.U. 2024 poz. 507) z postepowania o
udzielenie przedmiotowego zamoéwienia wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str.
1, z p6zn. zm.) zw. dalej ,rozporzadzeniem 765/2006” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $Srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z péZn. zm.) zw. dalej ,rozporzadzeniem
269/2014” albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegllnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) wykonawce, ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegbélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Rozdzial VII Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy speiniajag warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej (art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp).

2. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia do
prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej lub zawodowej, jezeli wykonawca wykaze, Ze posiada
wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo Pocztowe , w zakresie obrotu krajowego i
zagranicznego.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcéw o udzielenie zamdéwienia ww.
warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcoéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia posiadat bedzie wymagane
powyzej uprawnienia do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej
i zrealizuje ustugi, do realizacji ktérych te uprawnienia sg wymagane.



Rozdzial VIII Dokumenty, oswiadczenia lub podmiotowe $rodki dowodowe skladane
wraz z oferta

1.Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia oraz w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty wykonawca dotgcza oswiadczenie o braku
podstaw wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1 oraz art. 273 ust. 2 ustawy Pzp w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego,
stanowigce dowdd tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe
$rodki dowodowe. Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SWZ.

2. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
o$wiadczenie, o ktdrym mowa w pkt 1, kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdéwienia sktada oddzielnie jako oswiadczenie wiasne.

3.. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego.

4. W celu potwierdzenia, Ze osoba dzialajagca w imieniu wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o wudzielenie zamoéwienia, jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru
lub wskazania danych umozliwiajgcych Zamawiajgcemu dostep do tych dokumentéw.

5. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktédrych mowa w pkt 4 jezeli
zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw np. w tresci Formularza
ofertowego.

6. Jezeli w imieniu wykonawcy, wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia, dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy. Forma petnomocnictwa zostata wskazana w rozdziale XII (Spos6éb oraz termin
skladania ofert).

7. Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zloZenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

8. W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, wykonawcy
do oferty dotaczaja oSwiadczenie , z ktérego wynika , ktére ustugi wykonaja poszczegdlni
wykonawcy( art. 117 ust.4 Pzp)

9. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w
SWZ, sklada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 70 ustawy Pzp, zgodnie z wymogami okre§lonymi ponizej :

1) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o spelnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu, pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia.



W przypadku wykonawcdw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oSwiadczenie, o
ktérym mowa w tym punkcie sktada kazdy wykonawca jako oSwiadczenie wilasne.

2). Pelnomocnictwo wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (o ile dotyczy)
nalezy ztozy¢

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
wykonawcy udzielajgcego petnomocnictwa)

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy udzielajacego
pelnomocnictwa,

Jezeli pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnoS$ci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokonac¢ réwniez notariusz

3). Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do zloZenia oferty (o
ile dotyczy) nalezy ztozy¢ zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdziale XII (Sposéb oraz
termin sktadania ofert)

4). Oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdélni wykonawcy -
art. 117 ust.4 Pzp.(jezeli dotyczy - zatgcznik nr 6 do SWZ ) nalezy ztozy¢

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
wykonawcy /wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy/
wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia

Jezeli oSwiadczenie zostalo sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje - odpowiednio wykonawca/wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia poswiadczenia moze dokona¢ pelnomocnik, o ile uprawnienie to wynika z
udzielonego pelomocnictwa. Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ réwniez notariusz.

Rozdzial IX Podmiotowe srodki dowodowe skladane na wezwanie Zamawiajacego przez
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona

1. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia
podmiotowych $rodkéw dowodowych, w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzien ich ztozenia.

2. Zamawiajgcy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegodlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

3. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu wykonawca
zobowigzany jest do zlozenia dokumentu potwierdzajacego, Ze wykonawca wpisany jest do



rejestru operator6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo Pocztowe , w zakresie obrotu krajowego i
Zagranicznego.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci
informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie
podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajacego.

5.. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 jezeli
Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

6. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w
niniejszym rozdziale sktada sie zgodnie z wymogami okreslonymi ponizej

1) Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca wpisany jest do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z
art. 6 ustawy Prawo Pocztowe , w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego, pod
rygorem niewaznoSci nalezy zlozy¢ jako dokument elektroniczny lub jezeli dokument
zostal sporzadzony w postaci papierowej i opatrzony wlasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia dokonuje - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia. Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokonac¢ réwniez notariusz.

2) Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do
SWZ), w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajacego, pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdéwienia lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcy wspoélnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia.

Jezeli oSwiadczenie zostalo sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamo6wienia. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej moze dokona¢ rowniez notariusz.

W przypadku wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia o§wiadczenie, o
ktérym mowa w tym punkcie sktada kazdy wykonawca jako oSwiadczenie wiasne.

Rozdzial X Podwykonawcy

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

2. W przypadku udziatu podwykonawcéw przy realizacji zamdwienia, Zamawiajacy wymaga
wskazania w ofercie cze$ci zamowienia, ktérych wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcéw, o ile s3 juz znane.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystagpieniem do wykonania zaméwienia wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcéw zaangazowanych w realizacje
zamoOwienia jezeli sg juz znani. Wykonawca ma obowigzek zawiadomié zamawiajgcego o
wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, w



trakcie realizacji zamoéwienia, a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcéw, ktérym w pédzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

4. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca wykazat brak istnienia podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdz. VI wobec podwykonawcow, ktéorym zamierza
powierzy¢ wykonanie czeSci zamdéwienia na etapie realizacji zaméwienia. W tym celu
wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dotyczace
tego podwykonawcy, o ktérym mowa w rozdziale IX.

5. W przypadku, w Kktérym wobec podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy bedzie wymagaé, aby wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
zastapit tego podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji czesci
zaméwienia.

6. Postanowienia w pkt 4 i 5 stosuje sie rowniez wobec dalszych podwykonawcow.

Rozdzial XI Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 20 grudnia 2024 roku.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w pkt. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwroci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. W przypadku przedtuzenia terminu na sktadanie ofert, Zamawiajgcy wskaze nowy termin
zwigzania ofertg, a informacja o zmienionym terminie zostanie zamieszczona na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Rozdzial XII Sposdb oraz termin skladania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie e-Zaméwienia w terminie do dnia 21.11.2024r., do

g0dz.10.00.
2. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 21.11.2024 r., o godz. 10.30.
3. Zamawiajacy nie postuguje sie interaktywnym formularzem oferty

przewidzianym przez Platforme e-Zamowienia i w zwigzku z tym nalezy zignorowa¢ komunikat
pojawiajacy sie przy sktadaniu oferty w tym zakresie Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty
stanowigcym zalacznik nr 3 do SWZ.

4. Wykonawca skltada oferte za posSrednictwem =zaktadki ,Oferty/wnioski”’, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku 716z oferte” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop
(,przeciagnij” 1 ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikbw. W polu ,Wypehiony
formularz oferty” wykonawca dodaje wypemhiony zalgcznik nr 3 do SWZ. W polu
oZataczniki i inne dokumenty przedstawiane w  ofercie przez Wykonawce”
wykonawca dodaje dokumenty sktadane wraz zZ oferta.
5. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy/wykonawcy wspoélnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy/wykonawcy wspoélnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru, Zamawiajacy zada od



wykonawcy pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do
reprezentowania wykonawcy.

6. Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) - musi by¢ zalaczone do oferty i przekazane
Zamawiajgcemu

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy,

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy,

Jezeli pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wilasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnoS$ci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé réwniez notariusz. Cyfrowe odwzorowanie
pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelnione przez pelnomocnika.

7. W przypadku podpisania formularza ofertowego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
zalecany jest typ wewnetrzny. Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub skladane
wraz z ofertg, ktére s3 zgodnie z ustawg lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

8. Jezeli wraz z oferta skladane s3 dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zalgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w
polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

9.W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10. System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocze$nie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

11. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce , Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.

13. Maksymalny gczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250
MB.

14.Poniewaz otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktéora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okre$lonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po
usunieciu awarii.

15. W sytuacji, o ktéorej mowa w pkt 14 zamawiajacy zamieSci na Platformie
e-Zaméwienia informacje 0 zmianie terminu otwarcia ofert.
16. Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie



e-Zamoéwienia informacje o Kkwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

17. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie
e-Zaméwienia informacje o ktérych mowa w art. 222 ustawy.

Rozdzial XIII Sposo6b obliczenia ceny

1. Cena oferty stanowi warto$¢ umowy za wykonanie przedmiotu zamdéwienia w maksymalnym
zakresie wyliczona zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi przez wykonawce w ofercie.
Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w SWZ, zobowigzany jest w
cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu
zaméwienia.

2. Cene oferty brutto nalezy wyliczy¢ postugujac sie tabelg ,Formularz cenowy” zawarta w
Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ. W tabeli w kolumnie 6 wykonawca
podaje ceny jednostkowe netto za poszczeg6lne ustugi, a nastepnie w kolumnie 7 podaje iloczyn
tych cen i szacunkowej ilosci w okresie 13 miesiecy (liczba wskazana w kolumnie 5). W
kolumnie 8 nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT wyliczong wedtug obowigzujacej stawki. W
kolumnie 9 nalezy wpisa¢ cene (warto$¢) brutto za realizacje poszczegélnych ustug. Cena oferty
brutto to suma kwot podanych w poszczegdlnych wierszach kolumny 9.

3. Ceny jednostkowe s3 stale, z zastrzezeniem mozliwo$ci zmiany na warunkach wskazanych w
PPU.

4. Informacja o obowigzku podatkowym

Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego w ,Formularzu oferty”, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku oraz wskazujgc stawke podatku od towardéw i ustug, ktoéra zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Rozdzial XIV Opis Kkryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

Wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow
oceny ofert:

1) Cena ( C)- waga kryterium 60 %

Sposo6b przyznania punktéw w tym kryterium:

Punkty w tym Kryterium zostang przyznane w zalezno$ci od zaoferowanej przez
wykonawce ceny w nastepujacy sposob:

najnizsza cena ofertowa brutto

———————————————————————————————————————————————————————— x 100 pktx 60 %

cena ofertowa brutto w ofercie ocenianej

Wykonawca moze uzyskaé¢ w tym kryterium maksymalnie 60 pkt.

Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po
przecinku.

2) Bezptatne $ledzenie przesytek rejestrowanych ( él— waga kryterium 40 %

Sposoéb przyznania punktéw w tym kryterium:



Jezeli Wykonawca zaoferuje Zamawiajacemu ustuge bezptatnego Sledzenia przez Internet
statusu rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym na podstawie nadanego
przesytce numeru otrzyma 40 punktéw.

Wykonawca moze uzyskaé w tym kryterium maksymalnie 40 pkt.

Jezeli Wykonawca nie zaoferuje mozliwosci bezplatnego  $ledzenia przez
Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie Kkrajowym otrzyma 0
punktow.

W przypadku niewypeinienia badZ nieprawidtowego wypeinienia formularza oferty w czesci
dotyczacej tego kryterium ( pkt 2.2) (np. nieczytelnego wypetnienia lub zaznaczenia
wiecej niz jednej kratki) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie oferuje ustugi
bezptatnego $ledzenia przez Internet statusu rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym. Wykonawca otrzyma wéwczas 0 pkt w tym kryterium.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw tacznie z
powyzszych Kkryteriéw . Ocena 1aczna oferty stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach
poszczegdlnych kryteriéw obliczona wedtug wzoru: C + S = Oferta najkorzystniejsza,

gdzie C oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,Cena oferty” , za$ S liczbe punktéow
przyznanych w kryterium ,Bezptatne $ledzenie przesylek rejestrowanych” .

Rozdzial XV

Informacje o formalnoSciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy zgodnie z
Projektowanymi Postanowieniami Umowy (PPU), ktére stanowia Zatacznik nr 2 do SWZ.

2. Przed zawarciem umowy wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ umowe regulujaca
wspotprace wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (o ile wystepuja).

Rozdzial XVI Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone w tresci tej umowy

1. Projektowane postanowienia umowy (PPU) stanowia Zatacznik nr 2 do SWZ.

2. Warunki zmiany umowy zostaty okre$lone w PPU

Rozdziat XVII Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia oraz dokumentéw zamoOwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcéw

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamo6wienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktorej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, zwanej dalej ,I1zb3”. Odwotanie
wnosi sie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym. Odwotujacy przekazuje Zamawiajagcemu odwotanie wniesione
w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono
wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb,
aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.



5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tre$ci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia na
stronie internetowe;j.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektroniczne;j,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 6.1).

7. 0dwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannos$ci mozna byto powzig¢ wiadomos¢
o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
dziatu IX rozdziatu 3 nie stanowig inacze;j.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych, zwanego
dalej "sadem zaméwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
jest rownoznaczne z jej wniesieniem, albo wystanie na adres do doreczen elektronicznych, o
ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych,

jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamOwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy (PPU)

Zatacznik nr 3 - Formularz oferty

Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania oraz o
spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

Zalacznik nr 6 - O$wiadczenie w zakresie wskazania , ktore ustugi wykonajg poszczegolni
wykonawcy
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