Znak sprawy: A.261.2.2024

Zalacznik nr 1 do SWZ

Zalacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Informacje podstawowe.

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

a)

b)

$wiadczenie uslug w zakresie sprzatania w okresie 12 miesiecy, od 1 stycznia 2025 r.
do 31 grudnia 2025 r., polegajace na kompleksowym codziennym sprzataniu wtasnymi
srodkami (w tym plynami dezynfekcyjnymi do powierzchni) i wlasnym sprzetem
pomieszczen biurowych, pomieszczen aresztu, sal rozpraw, sanitariatow, korytarzy
I ciagdbw komunikacyjnych, schodow, piwnic, serwerowni i skladnicy akt Sadu
Rejonowego w Trzebnicy, znajdujacych si¢ w gldwnej siedzibie Sadu przy ul. Parkowej 4
oraz pomieszczeh biurowych 1 Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej przy
ul. Sw. Jadwigi 25A w Trzebnicy oraz mycie okien, witryn i innych powierzchni
szklanych.

zapewnienie we wlasnym zakresie workow foliowych na $mieci do koszy, niszczarek,

odswiezaczy powietrza W sprayu i zapachowych kostek WC w w/w obiektach.

2. W ramach biezacego utrzymania czystoSci w budynkach Sadu Rejonowego w Trzebnicy,

prace porzadkowe beda wykonywane w nastepujacych godzinach:

a)

b)

Od 7:30 do 15:30 — codziennie od poniedziatku do pigtku - biezgce sprzatanie ciggow
komunikacyjnych, toalet (usuwanie ewentualnych zabrudzef, gtownie w toalecie dla
interesantdow) oraz pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego, ktore powinny byé
sprzatane pod nadzorem, a w razie potrzeby oproznianie koszy na $mieci, uzupetianie
srodkow zapachowych w sanitariatach, mycie powierzchni szklanych (BOI, Czytelni akt,
Biura podawczego, portierni, przej$¢ w Korytarzach oraz drzwi wej$ciowych) oraz
wszystkie dodatkowe prace zlecane przez Zamawiajacego na biezaco w razie potrzeb —
ustuga wykonywana przez jednego pracownika.

Po godzinie 15:30- codziennie od poniedziatku do piatku — zakres ustugi okreslony w pkt

Il —,,Szczegdlowy zakres obowigzkéw Wykonawcy”

3. Powierzchnia do sprzatania w budynkach Sadu:



a) Budynek przy ul. Parkowej 4:

Lp. | nazwa Powierzchnia w m? uwagi
1. | Hole i korytarze 428,68 Lacznie caly
w tym: budynek
a) piwnica 17,60
b) Parter 129,30
C) I pigtro 130,89
d) II pietro 130,85
2. | Klatka schodowa (w tym | 83,32 Lacznie caly
schody) budynek
w tym:
a) Piwnica 9,20
b) Parter 16,80
C) I pietro 29,10
d) II pietro 28,22
3. | Sale rozpraw 273,05 Lacznie caly
budynek
4. | Pokoje biurowe 637,72 Lacznie caly
w tym: budynek
a) Parter/piwnica 78,79
b) I pietro 318,96
C) II pietro 257,76
5. | Inne pomieszczenia 120m2
6. | Sanitariaty 90,72 Lacznie caly
W tym: budynek
a) Parter/piwnica 33,97
b) I pietro 28
C) II pigtro 28,75
7. | Skladnice akt 214,50

b) Budynek przy ul. Sw. Jadwigi 25A (I Zespdt Kuratorskiej Stuzby Sadowe;):

- 7 pomieszczen biurowych

- dwie toalety

- Laczna powierzchnia pomieszczen — 130 m?




4.

Powierzchnia okien do mycia:

Wymiar okien Ilo$¢ okien Wymaga mycia | Wymaga mycia
od strony | tylko od strony
zewnetrznej i | wewnetrznej
wewnetrznej

Piwnica
75x40 cm 2 +
Parter
75x70 cm 2 +
70x170 cm 9 +
70x140 cm 2 +
70x140 cm 6 +
70x130 cm 2 +
65x75 cm 8 +
70x70 cm 3 +
Drzwi
wejsciowe
do
budynku
230x240 cm 4 +
330x240 cm 1 +
150x100 cm 2 +
150x170 cm 2 +
250x70 cm 1 +
I Pietro
120x160 cm 1 +




70x140 cm 10
70x140 cm 3
170x130 cm 10
120x170 cm 2
90x190 cm 3

70x80 cm 3
70x170 cm 4

II Pi¢tro

70x70 cm 4
80x100 cm 1
160x160 cm 2
120x140 cm 6
150x130 cm 1

200x190 2
170x190 cm 4
140x90 cm 2
240x270 cm 1
180x300 cm 1
80x170 cm 2
170x180 cm 1
65x130 cm 2




120x150 cm 1 +

Budynek

przy ul.

Sw.

Jadwigi

25A
80x120 cm 6 +
60x120 cm 2 +
90x120 cm 2 +

120 x120 cm 5 +

70x80 cm 4 +

5. Pozostale informacje:
a) Pomieszczenia sprzatane pod nadzorem Zamawiajacego:

e Serwerownia: powierzchnia 10,45 m? (raz na kwartat)

e Piwnica: powierzchnia 116,37 m? (raz na kwartal)

e Archiwum zakladowe: powierzchnia 116,46 m? (raz na miesiac)

e Archiwum Ksigg Wieczystych: powierzchnia 92,66 m? (raz na miesic)

e Pokoj informatyka (pokoj 22): powierzchnia 8,84 m? (codziennie)

e Przyjazny Pokoj Przestuchan (pokéj 23): powierzchnia 11,40 m? (raz w tygodniu)

e Seckretariat Prezesa i Wiceprezesa (pokdj 27a i 27b): powierzchnia 53,70 m?
(codziennie)

e Magazyn dowodéw rzeczowych: powierzchnia 3,30 m? (raz na pot roku)

e Kancelaria Tajna: powierzchnia 8,54 m? (raz na pot roku)

b) Powierzchnie podtog:
e Laczna powierzchnia posadzek wylozonych wyktadzing PCV wynosi ok. 760 m?.
Sad Rejonowy w Trzebnicy nie posada innego rodzaju wyktadzin (poza PCV).
e Korytarze oraz schody wytozone sg ptytkami ceramicznymi
e W budynku przy ul. Parkowej 4 znajduje si¢ mata wejsciowa 0 wym. 260x170
oraz mata o wymiarach 300x200 cm.
e W budynku przy ul. Sw. Jadwigi 25A znajduje si¢ jedna mata 0 wym. 120x200 cm
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e Dodatkowo w budynku przy ul. Parkowej 4 =znajduje si¢ jeden dywan
0 wymiarach 230x160 cm (przyjazny pokdj przestuchan)

e W budynku przy ul. Sw. Jadwigi 25a znajduje si¢ jeden dywan o wymiarach
80x150 cm.

e Zamawiajacy nie wymaga §wiadczenia ustugi prania dywanow.

e W budynku przy ul. Parkowej 4 jedno pomieszczenie biurowe wylozone jest

parkietem.

I1. Szczegotowy zakres obowigzkéw Wykonawcy.

1.

W ramach codziennego sprzatania pomieszczen biurowych, sal rozpraw, korytarzy,

sanitariatow, schodow, pomieszczen gospodarczych, technicznych i archiwalnych Wykonawca

zobowigzany jest do wykonywania ponizszych czynnosci:

a.
b.

C.

h.

mycia posadzek, podtdg i schodow,

mycia i dezynfekcji toalet, urzadzen sanitarnych oraz powierzchni wykladanych glazura,
oprézniania koszy na odpady oraz niszczarek do pojemnika gtownego Zamawiajacego
(Zamawiajacy zapewnia worki do selektywnej zbiorki odpadow),

wycierania i dezynfekowania mebli (biurka, szafki, szafy), klamek, uchwytow
oraz urzadzen biurowych (komputery, drukarki, kserokopiarki, niszczarki, aparaty
telefoniczne, lampki biurkowe),

czyszczenia i odkurzania krzeset i foteli tapicerowanych,

mycia powierzchni i elementow roznych (lustra, parapety, potki, grzejniki, porecze, drzwi
itp.),

wymiany $rodkow zapachowych w toaletach (kostki WC, od$wiezacze powietrza
w sprayu) /materiaty Wykonawcy/,

odkurzania i czyszczenia mat wejsciowych,

a takze dodatkowo do:

J-

wylaczania o§wietlenia 1 zamykania okien,

wspotpracy z ochrong Sadu w zakresie gospodarki kluczami (z zastrzezeniem,
iz w drzwiach aktualnie niesprzatanych pomieszczen nie nalezy pozostawia¢ kluczy),
przestrzegania przepiséw bhp i p. poz.,

zachowania w tajemnicy informacji powzietych w trakcie wykonywania umowy,

. iInformowania Zamawiajacego o zauwazonych uszkodzeniach ruchomos$ci biurowych

oraz wszelkich innych ruchomosci znajdujacych si¢ w pomieszczeniach.

mycia okien od wewnatrz i z zewnatrz (okna otwierane i witrynowe) tj. mycia

powierzchni przeszklonych, ram 1 o$cieznic,

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia okreslonego w ofercie, zapewni pracownikom
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wszelkie narzedzia, sprzet oraz srodki konieczne do nalezytego wykonania prac objetych

umowa, tj:

srodki czystosci dostosowane do zmywanych/czyszczonych powierzchni,

zapewniajace prawidlowe utrzymanie w czystosci, przyjemny i dlugotrwaly zapach

0

n

raz niepowodujace uszkodzenia czyszczonych powierzchni, w szczegolnosci:
—  s$rodki do codziennego mycia posadzek,
—  $rodki do mycia parkietu (o neutralnym PH — w jednym pokoju), zgodne
z warunkami uzytkowania 1 konserwacji podidg drewnianych — do wgladu
u Zamawiajacego,
—  $rodki do mycia i dezynfekcji powierzchni ze stali nierdzewnej (winda, klamki,
uchwyty),
—  $rodki do mycia i dezynfekcji mebli z ptyty,
— srodki do mycia i dezynfekcji urzadzen elektrycznych (lampy, gniazdka, sprzet
biurowy: komputery, drukarki, kserokopiarki, niszczarki, aparaty telefoniczne),
— srodki do mycia 1 dezynfekceji posadzek, §cian i urzadzen sanitarnych (umywalki,
toalety),
—  $rodek do odkamieniania urzadzen sanitarnych,
— $rodki do mycia szyb (okien, luster, powierzchni  przeszklonych
na korytarzach),
— srodki do mycia ram 1 o$cieznic okiennych,
— srodki do mycia plastiku (cze¢sci plastikowe mebli biurowych, zwtaszcza krzesel),
- srodki uniwersalne do czyszczenia powierzchni rdéznych (porgcze, drzwi
parapety),
- srodki zapachowe do toalet (kostki WC oraz od§wiezacze powietrza w sprayu)
arzedzia i sprzet niezbedne do wykonywania nast¢epujacych prac:
mycie posadzek, podtog i schodéw oraz podtdég drewnianych,
doczyszczanie posadzek oraz podiog,
wymiatanie kurzu z powierzchni pod meblami,
odkurzanie podtdog drewnianych, mebli tapicerowanych i mat wejsciowych,
wycieranie i dezynfekowanie mebli biurowych, klamek i uchwytow,
mycie i dezynfekcja toalet,
mycie i dezynfekcja umywalek,
mycie i dezynfekcja posadzek oraz glazury w sanitariatach,

mycie okien, szyb i luster,



- pranie tapicerki krzeset,
C) materialy eksploatacyjne, wymagajace biezacego uzupelniania:
- worki na $mieci,
- srodki zapachowe w sanitariatach (w sprayu i w zelu oraz zawieszki WC)
— scierki z mikrofibry.
Wykonawca w ramach realizacji umowy bedzie wykonywal ustuge sprzatania z nastgpujaca
czgstotliwoscia:

a) pokoje biurowe, sale rozpraw, pomieszczenia aresztu

Lp. | Rodzaj czynnosci Czestotliwos¢
1. Odkurzanie wyktadzin i tapicerki meblowej, mycie podtog 1x dziennie
2. Scieranie kurzu/przetarcie na mokro mebli biurowych (przy | 1x dziennie

uzyciu plynu dezynfekcyjnego), kaloryferéw, parapetow,

boazerii, urzagdzen biurowych, usuwanie pajeczyn

3. Usuwanie powstatych zabrudzen ze $cian, drzwi, mebli 1x dziennie

4. Wycieranie, odttuszczanie, dezynfekcja ptynem | 1x dziennie
dezynfekcyjnym klamek drzwi

5. Przecieranie nog krzeset i stotow 1x tygodniu

6. Oproznianie i mycie pojemnikoéw na odpadki, koszy na §mieci | 1x dziennie
wraz z wymiang workow foliowych na nowe, wynoszenie
odpadéw do pojemnikdéw znajdujacych si¢ na terenie posesji —

segregowanie odpadéw do odpowiednich pojemnikow

7 Utrzymanie w czystosci urzadzen kuchennych (lodéwka, | 1x w tygodniu

mikrofalowka, czajnik, ekspres)

8. Czyszczenie aparatow telefonicznych, przecieranie stuchawek | 1x dziennie

ptynem dezynfekcyjnym

b) ciagi komunikacyjne, hole, wejscia:

Lp. Rodzaj czynnosci Czestotliwosé

1. Usuniecie powstatych zabrudzen (w tym usuwanie pajeczyn | 1x dziennie

ze $Scian, drzwi, szaf, gablot, poreczy schodow itp.)

2. Mycie podtog, posadzek, schodow 1x dziennie

3. Oproéznianie i mycie pojemnikoéw na odpadki, koszy na | 1x dziennie

Smieci wraz z wymiang workow foliowych na nowe,




wynoszenie odpadéw do pojemnikoOw znajdujacych si¢ na

terenie posesji segregowanie odpadéw do odpowiednich

pojemnikow

4, Mycie szyb stanowigcych Sciany Biura Obstugi Interesanta | 1X w tygodniu
(I pigtro) oraz Czytelni Akt (II pigtro)

5. Mycie drzwi wejsciowych i wewnetrznych tj. korytarzowych | 1x w tygodniu
oraz do pomieszczen

6. Sprzatanie wejs$¢ 1x dziennie

7. Odkurzanie lub przecieranie na wilgotno mebli — siedzisk i | 1x dziennie
stotow (stoty przy uzyciu ptynu dezynfekcyjnego)

8. Wycieranie,  odtluszczanie i  dezynfekcja  ptynem | 1x dziennie
dezynfekcyjnym klamek drzwi

9. Wycieranie parapetow i grzejnikow 1x dziennie

10. Czyszczenie poreczy schodéw plynem dezynfekcyjnym 1x dziennie

11. Czyszczenie wycieraczek i mat wejsciowych 1x dziennie

12. Zamiatanie schodow przed wejsciem do budynku sadu 1x dziennie

13. Odkurzanie windy 1x dziennie

14. Odkurzanie mat wejsciowych i mat znajdujacych si¢ na | 1x dziennie
potpictrach

C) pomieszczenia sanitarne (toalety):

Lp. Rodzaj czynnosci Czestotliwosé

1. Mycie i wycieranie armatury sanitarnej i innych | 1x dziennie
przedmiotow chromowanych specjalnymi srodkami

2. Czyszczenie, mycie, wycieranie i dezynfekcja urzadzen | 1x dziennie
sanitarnych, niedopuszczenie do osadzania si¢ kamienia w
sptuczkach, umywalkach i na armaturze

3. Mycie posadzki przy pomocy $rodkdow  myjaco- | 1X dziennie
dezynfekujacych i zapachowych

4. Oproznianie i mycie pojemnikow na odpadki, koszy na | 1x dziennie

Smieci wraz z wymiang workow foliowych na nowe,
wynoszenie odpadéw do pojemnikéw znajdujacych sie na
terenie posesji segregowanie odpadoéw do odpowiednich

pojemnikow




5. Udraznianie urzadzen sanitarnych w zakresie podstawowym | 1X w tygodniu

(przetykanie z uzyciem srodkow chemicznych)

6 Wycieranie, odtluszczanie 1  dezynfekcja  ptynem | 1x dziennie

dezynfekcyjnym klamek drzwi

7. Mycie luster, drzwi w kabinach 1x dziennie

8. Czyszczenie kratek wentylacyjnych 1x w tygodniu

d) czynnosci wykonywane raz na kwartal:

sprzatanie piwnic, i pomieszczen informatycznych (serwerownia) pod nadzorem pracownika
sadu w godzinach pracy Sadu (7:30-15:30);

e) czynno$ci wykonywane raz na miesiac:

sprzatanie pomieszczen archiwum pod nadzorem pracownika sadu w godzinach pracy Sadu
(7:30-15:30) — przecieranie na wilgotno wolnych potek, parapetdow oraz stanowiska
biurowego, odkurzenie i zmycie podtogi;

f) pozostale czynnosci:

Lp. Rodzaj czynnoSci Czestotliwos¢
1. Mycie okien zewngtrznych 1 wewnetrznych oraz | 2x do roku (po okresie
parapetéw zewnetrznych (okna otwierane i witrynowe) zimowym W miesigcu

marcu lub  kwietniu;
oraz przed zimg w

miesigcu wrzesniu)

2. Czyszczenie dywanow, i tapicerki meblowej 1x w roku

3. Przecieranie lamp 1X na miesigc

g) dorazne prace porzadkowe wymagajace pilnej realizacji — przystapienie do sprzatania
W czasie nie dtuzszym niz 2 godziny od zgloszenia w dni wolne od pracy lub poza godzinami
pracy Sadu (np. w przypadku awarii), wykonywane na zlecenie osoby upowaznionej przez
Zamawiajacego, zgltoszone telefonicznie. Pozostate prace pilne w dni robocze w godzinach
pracy Sadu bedzie wykonywat dyzurujacy pracownik Wykonawcy skierowany do realizacji
zamowienia od 7:30 do 15:00;

h) prace porzadkowe w przypadku prac remontowych i malarskich — w razie potrzeb
w trybie opisanym w pkt. 3 g;

i) zglaszanie wszelkich usterek technicznych ochronie obiektu — niezwlocznie w przypadku

ich wystgpienia;
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j) sprawdzenie zamknigcia okien oraz gaszenie $wiatet w  pomieszczeniach
po zakonczonym sprzgtaniu — codziennie;
4. Wykonawca przed przystapieniem do wykonania zlecenia przedstawi Zamawiajagcemu
karty charakterystyki produktow chemicznych i ptynow dezynfekcyjnych, ktorych zamierza
uzywa¢ podczas wykonywania zlecenia. Karty nalezy przedstawia¢ kazdorazowo po zmianie
uzywanego $rodka chemicznego lub pltynu dezynfekcyjnego. Karty charakterystyki wymagane
sa do wszystkich produktow chemicznych, ktore sg zakwalifikowane zgodnie z przepisami jako
produkty niebezpieczne.
5. Wykonawca zapewni jedng osobe dyzurujaca wykonujacag ustuge biezacego sprzatania
w godzinach pracy Sadu od 7:30 do 15:30 oraz min. trzy osobowy zespot sprzatajacy obiekty po
godzinie 15:30. Zamawiajagcy wymaga, aby wszystkie te osoby byly zatrudnione na podstawie
umowy o prace i byty niekarane.
6. Wykonawca, zgodnie z iloscig zadeklarowang w formularzu ofertowym, bedzie osobiscie
dokonywal kontroli czystosci w obiekcie, w godzinach pracy Sadu, po uprzednim uzgodnieniu
terminu z Zmawiajacym. Pracownik Zamawiajacego musi by¢ kazdorazowo obecny w trakcie
przeprowadzania kontroli.
7. Wykonawca ustuge sprzatania bedzie wykonywal we wszystkie dni robocze sadu,
wylaczajac sytuacje opisane w punkcie 3. d, e, f, g i h.

8. W przypadku ustanowienia Zarzadzeniem Prezesa lub Prezesa i Dyrektora Sadu danego

dnia roboczego dniem wolnym od pracy i wyznaczeniem soboty jako dnia, w ktorym

odpracowany zostanie ten dzien, sprzatanie ma odby¢ sie na takich samych zasadach, jakie

obowiazywalyby w odpowiedni dzieh roboczy ustanowiony dniem wolnym.

0. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ preparaty do dezynfekcji powierzchni w celu
przetarcia klamek, porgczy, stuchawek aparatow telefonicznych 1 biurek. Zamawiajacy
nie wymaga zapewnienia przez Wykonawce preparatow do dezynfekcji rak.

10. Mycie okien dotyczy zardwno okien otwieranych jak i witrynowych. Zamawiajacy
nie wymaga mycia okien, ktore powinny by¢ myte za pomocg sprzetu alpinistycznego.

11.  Wykonawca odpowiada za organizacje ustug i kontrolowanie termindéw okreslonych
w harmonogramie prac, o ktorym mowa w pkt. 14 b.

12. Zamawiajacy wymaga, aby SrodKki czystosSci (ptyny) byty dostarczane do 5 dnia kazdego
miesiaca. Scierki uzywane do sprzatania maja byé wymieniane na nowe min. 2 x w miesiacu.
13.  Zamawiajacy wymaga, aby sprzet uzywany do wykonywania przedmiotu zamowienia
(wozki, mopy, miotty, odkurzacz) byly w pelni sprawne 1 spetniajagce wymogi BHP.

14. Wykonawca zobowiazany jest do:
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b)

d)

9)

h)

)

Zapoznania pracownikow zatrudnionych do wykonania zamowienia ze ,,szczegélowym
zakresem $wiadczonych ustug” i zobowigzania do przestrzegania zakresu i termindow
wykonywania czynno$ci w nim wymienionych.

Przedstawienia Zamawiajagcemu harmonogramu wykonywania prac zawartych
w ,,szczegblowym zakresie §wiadczonych ustug”, po uprzednim uzgodnieniu terminow
z Zamawiajagcym — do 14 dni od podpisania umowy. Wszelkie zmiany w harmonogramie
majg by¢ kazdorazowo uzgadniane z Zamawiajacym.

Wykonawca skieruje do wykonania zamoéwienia pracownikow, ktorzy zostang
zaakceptowani przez Zamawiajacego przed zawarciem umowy. Zamawiajacy moze
zada¢ przedstawienia kandydatow do wykonywania pracy - innych niz pierwotnie
przedstawionych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania na pismie Dyrektora Sadu o koniecznos$ci
zmiany osoby wykonujacej ustuge sprzatania w sadzie. Zmiana taka moze nastgpi¢ pod
warunkiem, ze nowa osoba wykonujaca ustuge sprzatania bedzie niekarana oraz zostanie
zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie ze zobowigzaniem Wykonawcy w tym
zakresie. Zmiana pracownika wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ - w przypadkach stwierdzenia przez Zamawiajacego
niewlasciwego wywigzywania si¢ z obowiazkéw stuzbowych przez pracownika
wykonujacego ustuge sprzatania — do wymiany takiego pracownika w ciggu 7 dni od daty
zgloszenia takiej potrzeby.

Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia odpowiedniej liczby osob do realizacji
przedmiotu umowy, w szczegbdlnosci zapewniajacej terminowe wykonanie przedmiotu
umowy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pracownikom wykonujacym ustuge sprzatania
szkolenie z zakresu BHP i p.poz. Wykonawca ponosi koszt tych szkolen.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢, ze pracownicy wykonujacy ustuge sprzatania
beda wykonywaé powierzone im obowigzki z zachowaniem nalezytej starannosci.

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno§¢ za dzialania  lub zaniechania 0s6b

skierowanvych do realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca udzieli gwarancji jakosci przez caly okres trwania umowy.

Jesli Wykonawca posiada mozliwos¢ dokonywania odpisu na PFRON. Zamawiajacy

bedzie korzystal z ulgi.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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