A.261.1.2024 zalacznik nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi utrzymania czystosci
i porzadku w obiektach oraz na terenach przylegtych do Sadu Rejonowego w Bartoszycach,
zlokalizowanych przy ul. Warszawskiej 3 i 7.

1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania powierzonych prac w nastepujacych
porach dnia z wykorzystaniem posiadanej kadry (minimalny poziom), wg ponizszego
schematu:

a) Budynki przy ul. Warszawska 3 i Warszawska 7 (od 01.01.2025 do 31.12.2025)

e 1 osoba sprzatajaca pomieszczenia Sadu (pelny etat) - od poniedzialku do
piatku, od godziny 07.00 do 15.00;
e 4 osoby sprzatajace pomieszczenia Sadu (kazda 3/4 etatu) - od poniedziatku do
piatku, od godziny 15.00 do 21.00;
¢ 1 osoba odpowiedzialna za utrzymanie czystosci oraz porzadku na terenach
przyleglych do obiektéw sadu (pelny etat), od poniedzialku do pigtku od
godziny 7.00 — 15.00.
W sytuacjach nagtych, wymagajacych od Zamawiajacego odpowiedniego zabezpieczenia
lub uporzadkowania terenu, zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania obecno$ci ww.
osoby rowniez w sobote¢ lub niedziele.
2. Szczegdlowy wykaz prac porzadkowych, czestotliwos$¢ ich wykonywania oraz zestawienie
powierzchni.
Zamowienie bedzie obejmowalo sprzatanie pomieszczen biurowych o tacznej
powierzchni wewnetrznej 2 996,22 m?, z czego:

a) Budynek przy ulicy Warszawskiej 3: 1 467,11 m?:
— pomieszczenia biurowe: 877,83 m? (w tym sale rozpraw),
— korytarze: 325,94 m?,

WC: 62,26 m?,

pomieszczenia archiwalne: 201,08 m?,

b) Budynek przy ulicy Warszawskiej 7: 1 529,11 m?
— pomieszczenia biurowe: 894,28 m?,
— korytarze: 352,13 m?,
- WC: 54,12 m?,
— pomieszczenia archiwalne: 228,58 m2.

¢) Utrzymanie czystosci i porzadku, a takze likwidacja skutkow zimy na terenie posesji
sagdowej w Bartoszycach:

e przy ulicy Warszawskiej 3 i ul. Warszawskiej 7, z czego:
— schody zewnetrzne, drogi, chodniki i parking — 1 759,90 m?
— trawniki (powierzchnia do wykaszania) — 921,78 m?,




. Na zakres prac obejmujacych sprzatanie pomieszczen biurowych oraz ciggow

komunikacyjnych sktadajg sig:

a) Do czynnos$ci wykonywanych codziennie Zamawiajacy zalicza w szczegolnoSci:

— sprzatanie podtoég (odkurzanie i zmywanie). Zamawiajgcy wymaga jednoczesnie, aby
w zakresie podtog niezabezpieczonych wyktadzinami (np. gres itp.) wszelkie czynno$ci
sprzatajace oraz pielegnacyjne byly wykonywane w sposéb skutecznie zapobiegajacy
nadmiernej $lisko$ci powierzchni podlog,

— wycieranie kurzu i czyszczenie za pomocg srodkoOw chemicznych: urzadzen biurowych,
mebli biurowych, tawek i parapetow okiennych wewngtrznych i zewngtrznych,
balustrad, tablic informacyjnych, klamek — codziennie,

— dezynfekcja powierzchni — tawy, stoty drewniane - na salach rozpraw po zakonczonej
wokandzie (srodki dezynfekcyjne odpowiednie do powierzchni drewnianych zapewnia
wykonawca),

— codzienne uzupehianie papieru toaletowego, recznikow papierowych i mydla w
toaletach oraz odswiezajacych kostek toaletowych,

— wykladanie od§wiezaczy powietrza w aerozolu w toaletach pracowniczych i ich
uzupetnianie w razie zuzycia,

— utrzymanie czystos$ci w toaletach (codzienne mycie i dezynfekcja muszli klozetowych,
umywalek, luster i podtog w toaletach,

— codzienne oproznianie koszy i wymiana workoéw na $mieci (worki dostarczane przez
Wykonawce). Segregacja odpaddéw na szklo, plastik 1 papier oraz wynoszenie
nieczystosci do wyznaczonych miejsc na zewnatrz budynku do odpowiednich
kontenerdow,

— codzienne oprdznianie niszczarek ze Scinkow papierowych,

— czyszczenie wngtrza kabin dzwigéw osobowych (wind),

— zmywanie naczyn po spotkaniach, naradach lub zakonczonej pracy Prezesa i Dyrektora
Sadu,

b) Do czynnosci wykonywanych raz w tygodniu zamawiajacy zalicza w szczegélnoSci:
- czyszczenie drzwi przeszklonych,
- czyszczenie wewngtrznych parapetow okiennych,
- czyszczenie zewnetrznych Scian szybu dzwigowego (drzwi widny),
- sprzatanie korytarza archiwum (wejscie do archiwum raz w tygodniu bezwzgle¢dnie),

c) Do czynnosci wykonywanych raz w miesiacu w trakcie trwania umowy
Zamawiajacy zalicza w szczegolnoSci:

— czyszczenie wyzszych elementow wyposazenia (potki, nadstawki, wierzchnie
powierzchnie szaf),

— reczne czyszcezenie miejsc trudno dostepnych,

— przecieranie $cian zmywalnych w sprzatanych pomieszczeniach (fazienki),

— czyszczenie drzwi do pomieszczen biurowych,

— zmywanie schodéw zewnetrznych (catosc),

d) Do czynnosci wykonywanych 2 razy w trakcie trwania umowy Zmawiajacy zalicza
w szczegolnosci:

— obustronne mycie okien wraz z ramami i parapetami (w tym okna dachowe).
Zamawiajacy informuje ponadto, ze w budynkach sadu przy ul. Warszawskiej 3 i
7 wystepuja okna dachowe, ktore wymagaja mycia z podnosnika.



pranie i czyszczenie wyktadzin dywanowych w pomieszczeniach biurowych oraz w
przypadkach nadmiernego zabrudzenia, Zamawiajacy wezwie wykonawcg do
wykonania czynnosci czyszczenia posadzek e-mailem, a Wykonawca wykona te
czynnos$ci w terminie max 30 dni od otrzymania wezwania. Przygotowanie miejsca do
prania wyktadzin (dostep i ewentualne drobne przesuniecia akcesoridow) pozostaje w
gestii. Wykonawcy, ktéry po wykonaniu prac przywroci pomieszczenia do stanu
poprzedniego

mechaniczne czyszczenie posadzek na korytarzach i holach, z wykorzystaniem
specjalistycznej maszyny szorujacej z uzyciem odpowiednich §rodkéw chemicznych
usuwajacych zanieczyszczenia. Zamawiajacy wezwie wykonawce do wykonania
czynno$ci czyszczenia posadzek e-mailem, a Wykonawca wykona te czynno$ci w
terminie max 30 dni od otrzymania wezwania. Przygotowanie miejsca do czyszczenia
powierzchni podlég (dostep i ewentualne drobne przesunigcia akcesoriow) pozostaje w
gestii. Wykonawcy, ktory po wykonaniu prac przywrdci pomieszczenia do stanu
poprzedniego,

Do czynnosci wykonywanych w miare wystepujacych potrzeb Zamawiajacy
zalicza w szczegolnosci:

mycie, w razie potrzeby, drzwi wejsciowych do Sadu oraz drzwi do innych pomieszczen
w sadzie,

wykonywanie doraznych zadan w zakresie porzadku i czysto$ci w budynkach np.
sprzatanie po remontach i awariach jak rdwniez wykonywanie drobnych napraw, np.
mebli, drzwi, okien, $cian itp.

czyszczenie lamp z kurzu, pajeczyn bez ich uszkodzenia i zarysowania,

sprzatanie pomieszczen archiwalnych (obejmujace zamiatanie, zmywanie podiog,
mycie okien, odkurzenie i zmywanie sprzetu tam znajdujacego si¢)

Zamawiajacy zastrzega, ze wszelkie czynnosci sprzatajace lub porzadkowe w
pomieszczeniach archiwum sgdowego oraz serwerowni mogg by¢ realizowane
wylacznie od godziny 7.00 do godziny 15.00 w obecnosci pracownika sadu.

zmywanie naczyn po spotkaniach, naradach w sali konferencyjnej,

sprzatanie sali konferencyjnej 1 zaplecza kuchennego,

sprzatanie sal dla §wiadkow 1 sal narad oraz pomieszczen nieuzytkowanych,

. Na zakres prac obejmujacych sprzatanie pomieszczen piwnicznych (archiwum) sktadaja

sig:

sprzatanie podidg (zamiatanie 1 zmywanie) — na zgltoszenie zamawiajacego,

umycie okien piwnicznych - co najmniej 2 razy w okresie umownym,

odkurzanie i1 czyszczenie sprzetu znajdujacego si¢ w pomieszczeniach piwnicznych —
na zgloszenie zamawiajacego,

Zamawiajacy zastrzega, ze wszelkie czynno$ci sprzatajace lub porzadkowe w

pomieszczeniach piwnicznych moga by¢ realizowane wytacznie od godziny 7.00 do
godziny 15.00.

. W zakres prac, majacych na celu utrzymanie czystos$ci i porzadku oraz likwidacji skutkow
zimy na posesji przy ulicy Warszawskiej 3 i 7 w Bartoszycach, wchodzi¢ bedzie:

zamiatanie schodow zewnetrznych, parkingdw, drogi wewnetrznej i chodnika,
wysypywanie i utrzymywanie w czystosci koszy i popielnic - codziennie,



— koszenie trawnikow, w okresie od maja do pazdziernika z jednoczesnym zgrabieniem
skoszonej trawy oraz pielenie klombu — w zaleznos$ci od potrzeb (w zakresie niniejszych
czynno$ci oraz w przypadku, gdy beda one hatasliwe, wykonawca kazdorazowo jest
zobowigzany upewnic si¢, czy nie beda one w istotny sposob zaktdcaé pracy sadu)

— biezace usuwanie z posesji $mieci oraz opadajacych galezi i lisci,

— przycinanie odrostow przy pniach drzew i krzewow,

— Dbiezace usuwanie $niegu i btota posniegowego ze schodéw zewngtrznych, z chodnikow,
drogi wewnetrznej, parkingu - miejsca te winny by¢ wolne od $niegu od godziny 06.30.

— likwidacja gotoledzi 1 $§liskosci posniegowej - codziennie, w zalezno$ci od
wystepujacych potrzeb, winna odbywac si¢ poprzez posypywanie piaskiem. Zabrania
si¢ stosowania srodkow chemicznych,

— biezace informowanie o zauwazonych nieprawidiowosciach i usterkach w budynkach
oraz na terenie posesji sadu.

. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do wykonywania, bez dodatkowego
wynagrodzenia, doraznych zadan w zakresie porzadku i czystoSci w budynkach np.
sprzatanie po remontach i awariach jak rowniez wykonywania drobnych napraw w zakresie,
np. mebli, drzwi, okien, $cian itp. Termin i zakres tych prac ma by¢ uzgadniany z
Zamawiajacym. Materialy niezbedne do wykonania napraw Wykonawca zakupi na koszt
Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zamoéwienia przy uzyciu wlasnych narzedzi i
sprzetu, materiatow oraz wlasnych §rodkow czystosci i srodkoéw higieny — zapewniajac w
sposob ciaggly  nastgpujace Srodki higieniczne: mydlo w plynie antybakteryjne
(charakteryzujace si¢ co najmniej nastgpujacymi parametrami: odczyn pH -5,5; gestos¢ —
1.03 g/cm3 oraz lepko$¢ — 3500 cP, zapach dowolny), reczniki papierowe sktadane ZZ,
(makulaturowe, warstwowe do stosowania w podajnikach, zawierajgce impregnacj¢
ograniczajaca pylenie, o duzej odpornosci na rozerwania), bialy papier toaletowy, (biaty
min. dwuwarstwowy, rozpuszczalny, 100% celulozowy), szczotki do czyszczenia wc
(wymiana zuzytych na nowe), kostki toaletowe, od$wiezacze powietrza. Sprzgt 1 materiaty
oraz $Srodki czystosci 1 srodki higieny, niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia
bedzie dostarczal Wykonawca wlasnym transportem i na wtasny koszt.

Srodki czyszczace, myjace, konserwujace uzywane przez Wykonawce do realizacji
niniejszej umowy winny spetnia¢ wymagania bezpieczenstwa uzytkowania, nie powinny
stanowi¢ zagrozenia dla Zycia, mienia 1 $rodowiska naturalnego oraz musza posiadaé
aktualny termin wazno$ci. Zamawiajacy zwraca szczeg6lng uwage na rodzaj stosowanych
srodkow przy urzadzeniach informatycznych (komputery stacjonarne, laptopy, drukarki,
wokandy elektroniczne, aparaty telefoniczne itp.) zlokalizowanych w obiektach Sadu.
Wymaga si¢, aby przy czyszczeniu wymienionych urzadzen, stosowano odpowiednie
srodki zapobiegajace nieestetycznemu wygladowi (np. smugom) oraz awariom.
Zamawiajacy wymaga, aby S$rodki wykorzystywane do pielggnacji ww. sprzetu byly
wytacznie im dedykowane.

. Wykonawca ma obowigzek uwzglednia¢ na biezagco uwagi Zamawiajacego, co do jakosci
stosowanych $rodkow higienicznych. Ushlugi beda kontrolowane okresowo przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajagcego a 0 Stwierdzonych ewentualnych
uchybieniach Wykonawca bedzie powiadamiany niezwlocznie e-mailem. Prawidlowo$¢
wykonywania wszystkich ustug objetych niniejszym zamoéwieniem bedzie potwierdzana
przez Zamawiajacego poprzez podpisanie protokotu odbioru uslug na koniec kazdego
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miesigca kalendarzowego. Wykonawca na biezaco informuje na piSmie (e-mailem)
Zamawiajacego o problemach i okoliczno$ciach, ktéore moga mie¢ wpltyw na jako$¢
wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamoOwienia
nalezyty tad, porzadek oraz przestrzeganie przepisoOw bhp i p. poz.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przez caly okres realizacji umowy, posiadat
aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j.

. W celu zapewnienia nadzoru nad nalezytym wykonaniem przedmiotu zamowienia,

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca powolal osobe pelniaca funkcje
koordynatora prac osob sprzatajacych. Obecno$¢ koordynatora, podczas realizacji
przedmiotowego zamdwienia zapewni¢ ma nie tylko prawidlowa organizacje pracy, ale
takze codzienny nadzor nad jako$ciag wykonywanych prac. W_zwiazku z powyzszym
Zamawiajacy wymaga, aby koordynator, w kazdy roboczy dzien tygodnia (tj. od
poniedzialku do piatku). w godzinach od 07:30 do 10:30 dokonal szczegdélowej
kontroli jako$ci wykonywanych uslug sprzatania. Wymaga sie, aby do godziny 07:30
ww. osoba zglosila pisemnie swoja obecnos¢ u Kierownika Oddzialu
Administracyjnego oraz do godziny 10:30 dokonala obchodu calego obiektu. W tym
czasie (tj. od godziny 07:30 do 10:30) koordynator, zobowigzany jest roéwniez do
bezposredniego podejmowania prac/dziatan naprawczych w przypadkach, gdy zostang
zgloszone przez pracownikéw Sadu, uwagi co do jakosci i sposobu sprzatania. Osoba
pehigca funkcje koordynatora moze by¢ powotana sposrod oséb, ktore wyznaczone
zostaty przez Wykonawce do bezposredniej realizacji zamdwienia tj. z posrod oséb, o
ktorych mowa w pkt 1.
Wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sob
wykonujacych pracg, w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz.U.2023.1465 ze zm.). Zobowigzanie do zatrudnienia dotyczy pracownikow,
ktorzy w ramach niniejszej Umowy beda wykonywaé czynnosci w zakresie sprzatania i
utrzymywania czystosci w budynkach. Zamawiajacy w pkt. 1 okresla wymagany
minimalny wymiar etatu zatrudnienia tych pracownikow.
Warunek zatrudnienia na umowg o prace¢ nie dotyczy czynnosci:
- mycia okien,
- prania wykladzin,
- mechaniczne czyszczenie posadzek na korytarzach i holach, z wykorzystaniem
specjalistycznej maszyny szorujace;j.

. W trakcie realizacji Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajagcego W wyznaczonym

w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej

dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o

prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujacych wskazane w zataczniku

do Umowy czynnosci w trakcie realizacji zamowienia, tj.:

1) os$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace osob wykonujacych czynnos$ci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: dokladne okreslenie podmiotu
sktadajacego os$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych osdb, imion i nazwisk tych osob, rodzaju umowy o prace



1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$§wiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub Podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopi¢ umowy/umoéw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji
zamoOwienia czynno$ci, ktorych dotyczy ww. os$wiadczenie Wykonawcy lub
Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO?!
(). w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow). Imie¢ 1 nazwisko pracownika
nie podlegaja anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prac¢ 1 wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce
lub Podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i1 zdrowotne z tytutlu
zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopi¢ dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrong danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami RODO. Imi¢ i nazwisko pracownika
nie podlegaja anonimizacji.

Wymienione powyzej dokumenty, Wykonawca ma obowigzek przedlozy¢ Kierownikowi

Oddzialu Administracyjnego w Bartoszycach. Wymog przedtozenia ww. dokumentow

stanowi podstawe do sprawowania kontroli nad Wykonawca w zakresie realizacji

obowigzku dotyczacego zatrudniania oséb zaangazowanych do wykonywania ustug w

zakresie niniejszej Umowy na podstawie umoOw o pracg. Zamawiajacy zastrzega, ze

niezrealizowanie przez Wykonawce powyzszego obowigzku bedzie stanowito nienalezyte
wykonanie Umowy.

15. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajagcy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowga Inspekcj¢ Pracy.

Zestawienie sprzatanych powierzchni, iloSci armatury sanitarnej i wyposazenia,
powierzchnie szklane:

ul. Warszawska 3

Pomieszczenia biurowe i pozostate w tym sale rozpraw 877,83 m?
Korytarze hole, klatki schodowe 325,94 m?
Toalety 62,26 m?
Powierzchnia wyktadzin 463,45 m?
Muszle klozetowe 11 szt.
Umywalki 11 szt.
Podajnik papieru toaletowego 11 szt.
pojemnik na r¢cznik papierowy skladany ZZ 11 szt.

1 RODO oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016.



Podajnik mydta 11 szt.
Pojemnik na odpady segregowane Duze — 5 szt.
Mate - 30 szt.
Okna do mycia (w tym okna dachowe) 208,46 m?
ul. Warszawska 7
Pomieszczenia biurowe i pozostate w tym sale rozpraw i 894,28 m?
archiwa
Korytarze hole, klatki schodowe 352,13 m?
Toalety 54,12 m?
Powierzchnia wyktadzin 555,46 m?
Muszle klozetowe 8 szt.
Umywalki 8 szt.
Podajnik papieru toaletowego 8 szt.
pojemnik na rgcznik papierowy sktadany ZZ 8 szt.
Podajnik mydta 8 szt.
Pojemnik na odpady segregowane Duze — 7 szt.
Mate - 34 szt.
Okna do mycia (w tym okna dachowe) 247,19 m?




