
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

Instytut Technologiczno-Przyrodniczy 

Państwowy Instytut Badawczy 

Adres: Falenty, Al. Hrabska 3, 05-090 Raszyn 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu klasycznym prowadzonym w trybie 

podstawowym o wartości zamówienia mniejszej niż progi unijne określone w przepisach 

wydanych na podstawie art. 3 Ustawy Pzp na: 

 

„Dostawa terenowego laptopa odpornego na uszkodzenia mechaniczne” 
 

Postępowanie, którego dotyczy niniejsza SWZ, oznaczone jest znakiem i opisem: 

nazwa zadania: „Dostawa terenowego laptopa odpornego na uszkodzenia mechaniczne” 

 

I Nazwa i adres Zamawiającego 

Instytut Technologiczno-Przyrodniczy 

Państwowy Instytut Badawczy 

Adres: Falenty, Al. Hrabska 3, 05-090 Raszyn 

Telefon: +48 (22) 628 37 63 

Fax: + 48 (22) 628 37 63 

e-mail: przetargi@itp.edu.pl 

NIP: 534 24 37 004  

REGON: 142173348 

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.itp.edu.pl 

Zamawiający urzęduje w następujących dniach: od poniedziałku do piątku  

w godzinach: od 8
00

 do 15
00

. 

 

II Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z Ustawa z dnia 11 września 

2019 r. ‒ Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1320) zwanej dalej „Pzp”, w 

trybie podstawowym o wartości zamówienia mniejszej niż progi unijne określone 

w przepisach wydanych na podstawie art. 3 Ustawy Pzp. Zamawiający nie przewiduje 

wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

2. SWZ, wyjaśnienia i zmiana SWZ oraz wszelkie inne dokumenty dotyczące postępowania 

będą zamieszczane na https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-

2869bed8-2fbf-4f98-8ea7-39bf386d7633 

3.  
 

III Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego w postaci 

terenowego laptopa odpornego na uszkodzenia mechaniczne do pracy w bardzo trudnych 

warunkach atmosferycznych. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Dostawa sprzętu komputerowego w postaci dwóch komputerów stacjonarnych o różnych 

specyfikacjach, wyposażonych w system operacyjny oraz oprogramowanie biurowe o 

parametrach wykazanych w zał. 4 do niniejszego SWZ.  

3. Zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień (CPV) przedmiot zamówienia obejmuje 

zakres określony kodami: 

30213100-6 - Komputery przenośne 

30233000-1 - Urządzenia do przechowywania i odczytu danych 

48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 

mailto:przetargi@itp.edu.pl
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190002019/U/D20192019Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190002019/U/D20192019Lj.pdf
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-2869bed8-2fbf-4f98-8ea7-39bf386d7633
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-2869bed8-2fbf-4f98-8ea7-39bf386d7633
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4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

6. Nie przewiduje się rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych. 

 

IV Termin wykonania zamówienia: 

Wymagany przez Zamawiającego termin realizacji zamówienia: do 16 grudnia 2024 roku. 

 

V Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1.1. spełniają warunki udziału w postępowaniu na podstawie art. 57 pkt. 2 ustawy Pzp 

t.j.:  

a) uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów,  

b) posiadają zdolność ekonomiczną i finansową niezbędną do realizacji zamówienia. 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 

wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny 

c) posiadają zdolności techniczne i zawodowe, niezbędne wykształcenie, 

kwalifikacje zawodowe, doświadczenie oraz potencjał techniczny, umożliwiające 

realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości. Zamawiający nie 

precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie wykonawca 

zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. Zamawiający uzna warunek za 

spełniony poprzez złożenie przez wykonawcę oświadczenia o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu. 

1.2. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

art. 109 ust. 1 pkt. 1, pkt. 4 ustawy Pzp. 

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana metodą „spełnia 

– nie spełnia” w oparciu o dokumenty, oświadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z 

treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że stawiane warunki 

Wykonawca spełnił. Niespełnienie warunków określonych w ust. 1 skutkować będzie 

wykluczeniem z postępowania. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym 

etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego 

części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 

lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go 

z nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji 

innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

 

VI. Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na 

podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1 Pzp tj. Wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące 

płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z 

wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na 

podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp tj. Wykonawcę w stosunku do którego otwarto 

likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł 

układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się 



str. 3 

 

on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił 

łącznie następujące przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 

szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 

organami ścigania, lub zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w 

rozdziale VI pkt. 3 SWZ, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 

wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę 

czynności, o których mowa w rozdziale VI pkt. 3 SWZ, nie są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza Wykonawcę.  

 

VII Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy, w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w niniejszym postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania w okolicznościach, o których mowa w rozdziale VI niniejszego SWZ 

Wykonawca dołącza do Formularza ofertowego oświadczenie Wykonawcy składane na 

podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP - zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik 2 do 

SWZ. Oświadczenie należy złożyć wraz z ofertą . 

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach,  

o których mowa w rozdziale VI niniejszego SWZ, Wykonawca będzie obowiązany 

złożyć Zamawiającemu następujące oświadczenia i dokumenty (w terminach 

wskazanych w niniejszym SWZ):  

a) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

w okolicznościach, o których mowa rozdziale VI niniejszego SWZ - zgodne ze 

wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. Oświadczenie należy złożyć wraz z 

ofertą. 
b) oświadczenia Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1689 z późn. 

zm.), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej. Oświadczenie stanowi załącznik nr 3 do 

SWZ. Dokument należy złożyć na wezwanie – nie trzeba dołączać do oferty 
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c) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu –  

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania 

ofert. Dokument należy złożyć na wezwanie – nie trzeba dołączać do oferty. 

d) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie 

zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub 

potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo składania ofert. Dokument należy złożyć na wezwanie – nie trzeba 

dołączać do oferty. 
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia podwykonawcom, w celu braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z 

udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o niepodleganiu wykluczeniu 

podwykonawców w dokumentach, o których mowa w ust. 2 pkt a) oraz ust. 1. 

4. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w 

postępowaniu lub kryteria selekcji, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, 

że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia 

aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

5. Dokumenty wchodzące w skład oferty wymienione w ust. 2 pkt.: a) b) mogą być 

przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii, a 

pozostałe dokumenty w formie oryginałów. Zgodność z oryginałem wszystkich kopii 

dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez przedstawiciela 

Wykonawcy lub pełnomocnika (zgodnie z dokumentem określającym status prawny 

Wykonawcy lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem).  

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane 

umożliwiające dostęp do tych środków. 

7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdz. VII ust 2 pkt. 

a, b SWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo, że zawarł porozumienie z 

właściwym organem w sprawie spłaty tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 

lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 

lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu. 

8. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, 

zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie 
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osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 

zamieszkania tej osoby.  

9. Zgodnie z treścią art. 274 ust. 1 Pzp, Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni 

od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w 

ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych. 

10. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 

środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać 

Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 

środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

11. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych 

w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa 

Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w 

wyznaczonym terminie chyba że:  

1) wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo oferta Wykonawcy 

podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub  

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

12. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych 

lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu. 

 

VIII Wymagania dotyczące wadium oraz termin związania ofertą: 

 

1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

2. Wykonawca jest związany złożoną ofertą 30 dni od wyznaczonej w SWZ daty składania 

ofert tj. do dnia 18.01.2025 r. 

 

IX  Sposób porozumiewania się i udzielania wyjaśnień dotyczących niniejszej 

specyfikacji warunków zamówienia 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się:  

1.1. przy użyciu platformy: e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl, w szczególności w zakresie udostępnienia 

Wykonawcom: Ogłoszeń, SWZ z załącznikami, Informacji dla Wykonawców oraz 

ZŁOŻENIA Oferty; 

1.2. za pomocą poczty elektronicznej przetargi@itp.edu.pl, w szczególności w zakresie 

zadawania pytań, przekazywania wezwań i zawiadomień.   

Zamawiający zastrzega, że Oferta może zostać przekazane wyłącznie za pomocą 

platformy e-Zamówienia. 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego (zamierzający złożyć ofertę) musi posiadać konto z rolą „Wykonawca”, 

posiadający uprawnienia do składania Ofert, na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont użytkownika oraz zasady i warunki korzystania z 

Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na 

stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w 

zakładce „Centrum Pomocy”.  

3. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

4. Użytkownik zalogowany, jako konto uproszczone ma dostępne formularze:  

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:przetargi@itp.edu.pl
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– Wniosek – służący m. in. do zadawania pytań do SWZ,  

– Inne.  

5. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 

komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 

e-Zamówienia.  

6. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

7. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

8. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać z infolinii Platformy  

e-Zamówienia dostępnej pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną 

poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w 

zakładce „Zgłoś problem”.  

9. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

10. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 284 ust. 6 Ustawy Pzp treść zapytań wraz z 

wyjaśnieniami (bez ujawnienia źródła zapytania) udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. Tym samym wszelkie informacje przekazywane 

Wykonawcom stanowią integralną część specyfikacji warunków zamówienia i dotyczą 

wszystkich Wykonawców biorących udział w ww. postępowaniu. Wykonawca jest 

zobowiązany złożyć ofertę uwzględniającą wszelkie zmiany i wyjaśnienia zawarte w 

Informacjach dla Wykonawców. 

11. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 

kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w 

Rozporządzeniu dotyczącym środków komunikacji elektronicznej. 

12. Upoważnieni do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są:  

Jacek Kazimierczak – e-mail: przetargi@itp.edu.pl 

- w zakresie przedmiotu zamówienia  
w godz. od 8.00 do 14.00. 

13. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, w każdym czasie, przed upływem terminu 

do składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść specyfikacji. 

14. W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność zmian w przygotowywanej 

ofercie, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

15. Wykonawca ma obowiązek zapoznać się ze wszystkimi zapisami niniejszej specyfikacji 

warunków zamówienia. Wykonawca musi zdobyć wszelkie informacje, które mogą być 

konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy. Wykonawca poniesie 

wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

X Opis sposobu przygotowania oferty i termin jej składania 

 

1. Wymagania podstawowe:  

1.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę z wyjątkiem przypadków 

określonych w ustawie Pzp;  

1.2. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SWZ.  

1.3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się 

na ofertę powinien być czytelny.  

2. Ofertę, oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe i 

przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu 

mailto:przetargi@itp.edu.pl
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udostępniającego zasoby sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych 

formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.   

Ofertę, a także oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe 

i przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

(z kwalifikowanym podpisem) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym.  

3. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w 

języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

4. Sposób sporządzania oraz sposób przekazywania Ofert, oświadczeń, o których mowa w 

art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych 

środków dowodowych, oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, 

przekazywanych w postępowaniu – określony jest Rozporządzeniem dot. podmiotowych 

środków dowodowych oraz Rozporządzeniem dot. środków komunikacji elektronicznej. 

5. Do przygotowania Oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy, kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 

zaufanego. 

6. Tajemnica przedsiębiorstwa - Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1913), jeżeli Wykonawca, 

wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 

wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca 

nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. W 

przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa,  

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku w polu „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

7. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy e-zamówienia na formularzu 

ofertowym dostępnym w systemie, sekcja ogłoszenia i dokumenty postępowania 

zamieszczonej w szczegółach postępowania. 

8. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

9. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod 

„Formularzem ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych 

automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych 

informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia. 

10. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez 

Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać 

odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. W sytuacji podpisywania Podpisem 

Zaufanym należy po pobraniu i wypełnieniu formularza zapisać go w wersji 

nieedytowalnej i następnie podpisać Podpisem Zaufanym. 

UWAGA. Nazwa formularza ofertowego nie może zostać zmieniona. Zmiana nazwy 

pliku formularza ofertowego skutkuje wyświetleniem przez system komunikatu o 

błędzie. 

11. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
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przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola „przeciągnij” 

i „upuść” służące do dodawania plików. 

12. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz ofertowy”). W kolejnym polu („Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje 

uprzednio podpisane pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

13. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą, w szczególnych przypadkach określonych w 

Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie – również notariusz. Poprzez oryginał należy 

rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 

oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Szczegóły poświadczeń określone zostały Rozporządzeniem dot. podmiotowych 

środków dowodowych. 

14. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba 

działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

Zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru. 

15. Pełnomocnictwo osoby/osób podpisujących Ofertę do reprezentowania Wykonawcy, 

zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie 

Oferty oraz podpisania Oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów rejestrowych 

Wykonawcy. Oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z 

dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru 

lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), to do Oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo wystawione na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do 

tego umocowane. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w 

takiej samej formie, jak składana oferta (w formie elektronicznej lub postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym). 

Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o 

notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego 

uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

16. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 

oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 

w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

17. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
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18. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB. 

19. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. W celu 

wycofania złożonej oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę 

oferty/wnioski, następnie przycisk wycofaj ofertę. Po potwierdzeniu oferta zostanie 

wycofana i będzie można pobrać dokumenty potwierdzający wycofanie oferty, tzw. 

Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW). 

20. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

21. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

22. Oferta musi zawierać: 

 formularz ofertowy Wykonawcy – Załącznik Nr 1 do SWZ (interaktywny 

formularz dostępny na Platformie e-Zamówienia); 

 pozostałe dokumenty wymienione w części VII SWZ, 

23. Wykonawca składając ofertę informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru, lub usługi, których świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 

oraz wskazując jej wartość bez kwoty podatku. Jeżeli złożono ofertę, której wybór 

prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z 

przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty 

dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.  

24. Oferty należy składać nie później niż do dnia 20-11-2024 r. do godziny 12.00. 

25. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina 

złożenia oferty na platformie e-zamówienia. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po 

terminie składania ofert. 

26. Otwarcie ofert odbędzie się bezpośrednio po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 

20-11-2024 r., o godz. 12:30. Otwarcie ofert jest niejawne. 

27. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

28. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje wówczas o zmianie 

terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

XI Opis sposobu obliczenia ceny: 

 

1. Oferta musi zawierać cenę brutto dla zamówienia, w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 ustawy z 

dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.), tj. wartość wyrażoną w 

jednostkach pieniężnych, którą zamawiający będzie obowiązany zapłacić wykonawcy za 

dostawę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, 

jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaży dostawa podlega obciążeniu 

podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym, a także wszystkie koszty, 

opłaty oraz ewentualne upusty i rabaty. 

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  

z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego. Cenę 

oferty należy podać w następujący sposób: 

- cenę bez podatku VAT (netto), 
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- należny podatek VAT, 

- cenę łącznie z należnym podatkiem VAT (brutto). 

3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 

4. Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich, cyfrowo i słownie. Cena nie ulega 

zmianie przez okres ważności oferty (związania). 

5. Wszystkie ceny przedstawione w ofercie przetargowej muszą być podane i wyliczone  

w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglania: końcówki poniżej 0,5 

grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza). 

 

XII Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty oraz 

ich znaczenie: 

 

1.  Kryteriami wyboru oferty spośród ważnych ofert są cena znaczenie– 100%. 

2.  Do porównania ofert zostanie wzięta wartość ogółem brutto. 

4.  Wykonawca może podać tylko jedną cenę. 

5.  Oferty z cenami wariantowymi zostaną odrzucone. 

6. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w SWZ. 

7. Kryterium oceny ofert, które Zamawiający zastosuje celem wyłonienia najkorzystniejszej 

oferty przedstawia się w sposób następujący: 

Sposób obliczenia punktacji w kryterium ceny: 

 

najniższa cena ze wszystkich ocenianych ofert x 100 

--------------------------------------------------------------------- = liczba uzyskanych punktów 

cena z oferty ocenianej  

 

 

8. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta (spośród wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu), która otrzyma największą liczbę punktów  

w jedynym kryterium ceny. 

9. Maksymalny termin realizacji zamówienia (termin wykonania) określono w punkcie IV 

SWZ. Oferta Wykonawcy, który zaoferuje realizację zamówienia w terminie dłuższym niż 

określony w punkcie IV SWZ zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust.1 pkt. 5 ustawy 

Pzp jako oferta, która nie odpowiada treści specyfikacji warunków zamówienia. Ponadto, 

niezaoferowanie okresu gwarancji lub zaoferowanie okresu krótszego niż 3 lata również 

spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z SWZ. 

10. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrz-wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 

XIII Informacje o formalnościach po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy 

 

1.  Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany będzie 

do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

2.  Zamawiający nie będzie żądał wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3.  Istotne postanowienia umowy określa załącznik nr 4.  

4.  W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, nie później niż w dniu podpisania umowy należy dostarczyć do 

siedziby Zamawiającego umowę regulującą współpracę tych Wykonawców. Umowa musi 

zawierać: 
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 1) oznaczenie czasu trwania umowy, obejmującego okres realizacji przedmiotu 

zamówienia, gwarancji lub/i rękojmi, 

 2)  zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiającego. 

 

XIV Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania 

 

W niniejszym postępowaniu przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej opisane  

w art. 505- 590 ustawy Pzp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Falenty, 12.11.2024 r. 
 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW I FORMULARZY: 

1. załącznik nr 1 – Formularz ofertowy, 

2. załącznik nr 1a – Parametry  

3. załącznik nr 2 – Formularz „Oświadczeń wykonawcy”, 

4. załącznik nr 3 – Formularz „Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do 

grupy kapitałowej” 

5. załącznik nr 4 – „Istotne postanowienia umowy” 

 



str. 12 

 

Klauzula Informacyjna – postępowanie UZP 
Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO - 

informujemy, iż: 

I. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Instytutu Technologiczno-Przyrodniczego- 

Państwowego Instytutu Badawczego (zwany dalej ITP) z siedzibą w Falentach (05-090) przy Al. 

Hrabskiej 3. 

II. Inspektor Ochrony Danych 
W ITP wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym może się Pani/Pan skontaktować 

w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: iod@itp.edu.pl lub 

pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I; 

III. Cele i podstawy prawne przetwarzania 
Jako administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w celu związanym z przedmiotowym 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. 

IV. Okres przechowywania danych 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

V. Odbiorcy danych 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j.), dalej „ustawa Pzp” 

VI. Prawa osób, których dane dotyczą: 

1. Zgodnie z RODO, przysługuje Pani/Panu: 
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących oraz 

otrzymania ich kopii; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania (poprawiania) Pani/Pana danych osobowych*; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z Inspektorem 

Ochrony Danych Osobowych wskazany w pkt. II lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w 

pkt I. 

2. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
VII. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Jest Pan/Pani 

zobowiązany/a do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożność oceny 

oferty i zawarcia umowy. 

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO 

IX. Przekazywanie do państwa trzeciego 
Administrator danych nie mam zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej. 

 

 

 

 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników. 

 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

mailto:iod@itp.edu.pl
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