Zatgcznik nr 2 do SWZ

PROJEKT UMOWY

Umowanr.......... 12024

zawartaw dniu ..........ocoieiiiiiieie 2024 r. w Krakowie pomiedzy:

Panstwowg Inspekcja Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy w Krakowie, z siedzibg
przy pl. Szczepanskim 5, 31-011 Krakow, NIP 676-10-72-186 reprezentowang przez:

zwang dalej Zamawiajacym,

....................... zamieszkatym w/z siedzibg w ....... przy ul. .............prowadzgcym
dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwa...... Wi, wpisanym do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez ... pod numerem.../wpisanym do rejestru przedsiebiorcow
KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy w ... pod numerem..., o kapitale zaktadowym.........
(dotyczy spotek prawa handlowego), NIP.... REGON...reprezentowanym przez:

zwany dalej Wykonawca

w wyniku przeprowadzonego postepowania nr KR-POR-A.213.34.2024 o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej

dalej ustawg Pzp lub Prawo zamowien publicznych, o nastepujgcej tresci:

§1.

Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu
umowy w kazdym wskazanym miejscu przez Zamawiajgcego, o ktorym mowa w ust. 2,
polegajgcego na:

a. sukcesywnym $Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
tji. przesytek listowych, paczek - szczegdétowo opisanych w § 4 umowy,
w wyszczegolnionych rodzajach i kategoriach wagowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw Zamawiajgcemu, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatom -

zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U.
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z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) - zwanej dalej Prawo pocztowe - a w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym zgodnie z miedzynarodowymi przepisami
pocztowymi,

b. Swiadczeniu ustugi dostarczania przesytek pocztowych adresowanych
do Zamawiajgcego;

c. Swiadczeniu wustug dodatkowych, w szczegdlnosdci potwierdzania odbioru,
elektronicznego potwierdzania odbioru, doreczania na wskazang godzine.

2. Miejsca wykonywania przedmiotu umowy:

a. Dziennik Podawczy (parter, pokdj 07a) — punkt nadawania przesytek
pocztowych oraz Kancelaria (V pietro) — punkt odbioru przesytek pocztowych
w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy
w Krakowie, zlokalizowanej w Krakowie, przy pl. Szczepanskim 5;

b. Sekretariat Oddziatu zlokalizowany w Oddziale Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Krakowie z siedzibg w Tarnowie, przy
ul. Mostowej 7 (I pietro),

c. Sekretariat Oddziatu zlokalizowany w Oddziale Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Krakowie z siedzibg w Nowym Saczu, przy

ul. Pijarskiej 14 (I pietro).

§2.
Termin realizacji

1. Termin realizacji przedmiotu umowy od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 roku
lub do wczesniejszego wyczerpania kwoty brutto tgcznego maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 8 ust. 1 umowy, w zaleznosci od tego,
ktore zdarzenie nastgpi wczesniej.

2. Odpowiedzialno$§¢ za monitorowanie kwoty brutto tgcznego maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 8 ust. 1 umowy, spoczywa na
Zamawiajgcym, a ewentualne przekroczenie kwoty brutto tgcznego maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 8 wust. 1 umowy, nie zwalnia

Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty za zrealizowane przez Wykonawce ustugi.

§3.
Zobowigzania i obowigzki Wykonawcy
1. Wykonawca oswiadcza, iz posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w zakresie dziatalnosci pocztowej oraz zezwolenie uprawniajgce
do wykonywania dziatalnosci pocztowej udzielone przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe lub zaswiadczenie o wpisie
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do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej.

2. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada stosowng wiedze, doswiadczenie, zaplecze oraz

personel i zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot umowy z nalezytg starannoscig

zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi, tj. m. in. z ustawg Prawo pocztowe

oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy.

3. W ramach wykonywania przedmiotu niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

a.

4.

odbierania przesytek pocztowych od Zamawiajgcego z punktéw wskazanych w § 1 ust.
2 umowy,

doreczania Zamawiajgcemu przesytek pocztowych na adresy wskazane w § 1 ust. 2
umowy;

doreczania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego
adresu w Polsce i poza granicami kraju. W przypadku przesytek zagranicznych beda
one doreczane na obszar okreslony przez destynacje dostepne dla ustug
powszechnych lub wybranej jego czesci w dniu nadania przesytek;

doreczania do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesyiki pocztowej przez
adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,

zwracania Zamawiajgcemu przesylek rejestrowanych niedostarczonych wraz
Zz wykazem zwrotow;

doreczania do Zamawiajgcego odpisow potwierdzen nadania przesytek
rejestrowanych;

dostarczania nieodpfatnie Zamawiajgcemu odpowiednich drukéw zwrotnego
potwierdzania odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych (tzw. Zzottych
i pomaranczowych zwrotek), nalepek adresowych dla przesytek kurierskich i paczek
pocztowych, opakowan firmowych na przesyiki kurierskie niezbednych do realizacji
przedmiotu umowy w terminie do 5 dni roboczych od zgtoszenia ich zapotrzebowania
w trybie i sposob okredlony w § 7 ust. 4 umowy.

Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i/lub decyzje administracyjne, ktére
Zamawiajgcy wysyta adresatom, jako organ administracji publicznej w toku
prowadzonego postepowania administracyjnego, Wykonawca zobowigzany jest
dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
572). Natomiast pisma doreczane adresatom w ramach prowadzonych postepowan
sgdowych, powinny by¢ doreczane zgodnie z przepisami wynikajgcymi z ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 37 ze zm.)
oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1568 ze zm.)
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Wykonawca zobowigzany jest odbiera¢ przesylki do wystania od Zamawiajgcego,
w kazdym miejscu okreslonym w § 1 ust. 2 umowy, w kazdy dzien roboczy w godzinach:
14.00 — 15.00. Odbiér przesytek bedzie dokumentowany przez pracownika Wykonawcy
pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej w postaci wydruku
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego (dla przesytek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegodlnych ich kategorii (dla przesytek
zwyktych).

Wykonawca nada przesytki odebrane od Zamawiajgcego w dniu ich odebrania.
W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia
je z Zamawiajgcym w trybie i w sposob okredlony w § 7 ust. 4. Przy braku mozliwosci
ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich
przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen
(nie pozniej jednak niz do 1 dnia roboczego od dnia ich odebrania).

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek pocztowych adresowanych
do Zamawiajgcego, w kazdym miejscu okreslonym w § 1 ust. 2 umowy, do godz.: 13.00
w dni robocze.

Odbidr przesytek kurierskich bedzie nastepowat po uprzednim zgtoszeniu ich nadania
przez Zamawiajgcego droga telefoniczng pod nr Wykonawcy: ............... lub drogag
elektroniczng pod adres Wykonawcy: ...... @....... Kurier  Wykonawcy,
po wypetnieniu dowodu nadania przesyiki, potwierdzi jej odbiér petnym imieniem
i nazwiskiem (czytelnym) oraz numerem kuriera oraz pozostawi kopie nadania
przesyiki.

Wykonawca udostepnieni nieodptatnie Zamawiajgcemu ustuge elektronicznego
sprawdzenia aktualnego statusu przesyiki pocztowej rejestrowanej krajowej poprzez
Internet na kazdym etapie od dnia i godziny jej nadania.

W przypadku zmian cennika ustug Wykonawca bedzie informowat o tym fakcie
Zamawiajgcego, z co najmniej 5 - dniowym wyprzedzeniem pisemnie lub w trybie
i sposob okreslony w § 7 ust. 4 umowy, poprzez przestanie informacji o zmianie cennika
wraz z doktadnym adresem (linkiem) do strony Wykonawcy, na ktérej zostanie
opublikowany aktualny cennik. Zmiany cen ustug Wykonawcy bedg dotyczyty tylko
ustug niewyszczegolnionych w Formularzu asortymentowo-ilosciowym — Zafgczniku

nr 2, o czym mowa w § 8 ust. 5.

§ 4.

Szczegoétowy opis przedmiotu umowy

Przez przesyiki listowe rozumie sie przesyiki korespondencyjne podzielone ze wzgledu
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na sposob przyjecia, szybkos$¢ dostarczenia i formaty w nastepujacy sposob:

a. przesytka nierejestrowana — przesylka ekonomiczna i priorytetowa
bez potwierdzenia nadania (krajowa i zagraniczna);

b. przesytka rejestrowana — przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem
przyjecia i doreczana za pokwitowaniem odbioru, przemieszczana i doreczana
w sposOb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem (krajowa i zagraniczna);

C. przesytka ekonomiczna — przesytka nierejestrowana lub przesyika
rejestrowana niebedgca przesytkg najszybszej kategorii (krajowa);

d. przesytka priorytetowa — przesylka nierejestrowana Ilub rejestrowana
najszybszej kategorii (krajowa i zagraniczna);

e. format S — to przesytki o wymiarach strony adresowej minimalnych: 90 mm x
140 mm i maksymalnych: 20 mm x 230 mm x 160 mm (wys. x di. x szer.).
Tolerancja wymiarow = 2 mm. Masa do 500 g;

f. format M — to przesytki o wymiarach strony adresowej minimalnych: 90 mm
x140 mm i maksymalnych: 20 mm x 325 mm x 230 mm (wys. x dt. x szer.).
Tolerancja wymiardéw + 2 mm. Masa do 1000 g;

g. format L — to przesytki o wymiarach strony adresowej minimalnych: 90 mm X
140 mm i maksymalnych: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze
przekroczy¢ 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow nie moze
przekroczy¢ 600 mm. Tolerancja wymiaréw + 2 mm. Masa do 2000 g;

2. Przez paczki pocztowe rozumie sie przesyiki niebedgce przesytkami listowymi,

podzielone ze wzgledu na szybkos¢ dostarczania i gabaryty w nastepujacy sposob:

a. paczka pocztowa ekonomiczna — paczka, ktéra nie jest paczkg najszybszej
kategorii doreczenia (krajowa i zagraniczna);

b. paczka pocztowa priorytetowa — paczka dowozona najszybszym $rodkiem
transportu, majgca pierwszenstwo w procesie opracowywania i doreczania
przed przesytkami ekonomicznymi (krajowa i zagraniczna);

Cc. gabaryt A — przesytka o wymiarach strony adresowej minimalnych: 90 mm x
140 mm i maksymalnych: 600 mm x 500 mm x 300 mm (dt. x szer. x wys.).
Tolerancja wymiarow + 2 mm;

d. gabaryt B - przesytka o wymiarach strony adresowej minimalnych: 600 mm x
500 mm x 300 mm (dt. x szer. x wys.) i maksymalnych: suma dtugosci
i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos$¢ wynosi 3000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm. Tolerancja
wymiaréw = 2 mm.

3. Przez przesytki kurierskie rozumie sie przesytki listowe bedgce przesytkami

5



Zatgcznik nr 2 do SWZ

rejestrowanymi lub paczki pocztowe - przyjmowane, sortowane, przemieszczane
i doreczane w sposéb zapewniajgcy: bezposredni odbidr przesytki pocztowej
w gwarantowanym terminie, bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru oraz uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemne;j
lub elektronicznej.

4. Dostarczenie przesytek pocztowych powinno by¢ wykonywane w jak najkrétszym
czasie oraz z zachowaniem termindw doreczen przesytlek w obrocie krajowym
wskazanych w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkdéw wykonania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026) lub w innym rozporzadzeniu w tej
sprawie wydanym na podstawie ustawy Prawo pocztowe.

5. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego odpowiednio
zabezpieczona lub zaklejona.

6. Opakowanie paczki pocztowej powinno gwarantowac zabezpieczenie przed dostepem
do jej zawartosci oraz uniemozliwiC uszkodzenie zawarto$ci paczki w czasie jej
przemieszczania od Zamawiajgcego do adresata. W przypadku uszkodzenia paczki
pocztowej Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego, w trybie i w sposéb okreslony
w § 7 ust. 4 umowy, o zaistnialym fakcie i za jego zgodg umiesci paczke pocztowag
w innym opakowaniu.

7. W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego uszkodzonej, otwartej lub niepetnej
przesytki pocztowej dostarczonej przez Wykonawce, Zamawiajacy niezwiocznie
sporzadzi z tego tytutu notatke i przesle reklamacje do Wykonawcy w trybie i sposéb

okreslony w § 6 ust. 1 lit. f umowy.

§5.

Odpowiedzialnosé Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot umowy z nalezytg starannoscia.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przesytki pocztowe z chwilg ich przekazania
przez Zamawiajgcego upowaznionemu do odbioru przesytek przedstawicielowi
Wykonawcy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wyrzgdzong Zamawiajgcemu szkode wynikajgca
z nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy.
Zakres tej odpowiedzialnosci rozcigga sie rowniez na dziatania lub zaniechania osdb,
ktorym Wykonawca powierza realizacje niniejszej umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
pocztowe i ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1061 ze zm.), zwanej dalej Kodeks cywilny.

6



Zatgcznik nr 2 do SWZ

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy pocztowe;.

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania polisy OC przez caly okres trwania umowy

w wysokosci odpowiadajgcej, co najmniej warto$ci niniejszej umowy i na Zzgdanie

Zamawiajgcego okaze optacong biezgcg sktadke.

§ 6.

Obowiazki Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie w kazdym miejscu wskazanym w § 1 ust. 2 umowy do:

a.
b.

przygotowywania przesytek do nadania do godz. 14.00 kazdego dnia roboczego,

przygotowywania zestawien ilosciowych przygotowanych przesytek pocztowych wg
poszczegolnych ich kategorii - w przypadku przesytek nierejestrowanych oraz zestawien
Z wyszczegolnieniem adresatéw w ksigzce nadawczej - w przypadku przesytek
rejestrowanych, w postaci wydruku, sporzgdzanego po jednym egzemplarzu dla obu

Stron,

c. odbioru przesytek pocztowych adresowanych do Zamawiajgcego,

d. zgtaszania zapotrzebowania na druki, nalepki, opakowania w trybie i sposéb okreslony

w § 7 ust. 4 umowy,
ustalenia oséb upowaznionych do doreczania i odbioru przesytek pocztowych,
zgtaszania reklamacji z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi

za posrednictwem strony Wykonawcy pod adresem www........... ,

. zaopatrywania sie we witasnym zakresie w druki do pokwitowania odbioru przesytek

specjalnych, tzw. biatych zwrotek, uzywanych w postepowaniach karnych.

§7.
Nadzér nad realizacja umowy
Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje zadan wynikajgcych z niniejszej umowy
ze strony Zamawiajgcego sa:
B tell e-maili................. (Krakow —

Sacz)
Osobg odpowiedzialng za koordynacje zadan wynikajgcych z niniejszej umowy

ze strony Wykonawcy jest:
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O kazdej zmianie osOb odpowiedzialnych za koordynacje zadan Strony bedg sie
informowac elektronicznie w terminie do 2 dni roboczych od dnia zaistnienia zmian
zgodnie z ust. 4, niezaleznie od koniecznosci dokonania stosownych zmian w tresci
umowy.

Zapotrzebowanie na druki, nalepki adresowe oraz inne korespondencje zwigzane
z realizacjg umowy, dla ktérych nie zastrzezono formy pisemnej w tresci umowy, bedg
przesytane drogg elektroniczng przez osoby i na adresy e-mail wskazane w § 7 ust. 1

i ust. 2 umowy.

§ 8.

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

Wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy

w wysokosci:

=] 4 0 . zh (stownie: ... zlotych),
plus faczny podatek VAT ........ zl (stownie: ....coevvii ztotych),
brutto: ........cocviiiiiiiiee zh (stownie: .....ooeiiiii zlotych),

zgodnie z kopig Formularza ofertowego, ktory stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, uwzglednia wszelkie koszty poniesione przez
Wykonawce w celu nalezytego wykonania niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania wartosci umowy
(maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1) i w tych warunkach Wykonawca
nie ma prawa zgda¢ uzupetnienia do wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto
wskazanego w ust. 1.

Strony umowy przewidujg mozliwos¢ zmiany ilosci przesytek wymienionych
w Formularzu asortymentowo-iloSciowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 - w tym réwniez
ograniczenie lub zwiekszenie ich ilosci, z zachowaniem cen jednostkowych netto
wskazanych w Formularzu asortymentowo-iloSciowym - Zatgczniku nr 2, z zastrzezeniem,
ze ich tgczna kwota nie przekroczy maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego w §
8 ust. 1 umowy.

Ceny jednostkowe netto okreslone w Formularzu asortymentowo-iloSciowym- Zatgczniku
nr 2 sg state przez caty okres realizacji umowy za wyjgtkiem mozliwosci ich zmian,
o ktérych mowa w § 14 ust. 1 lit. g, h, i, j, kK. Pozostate koszty przesytek, nieujetych
w ww. Formularzu  asortymentowo-ilosciowym, mogg ulec zmianie  zgodnie
z zaktualizowanym przez Wykonawce Cennikiem ustug pocztowych — Zatgcznikiem nr 3.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w Formularzu

asortymentowo-ilosciowym, podstawg rozliczeh bedg ceny okreslone w aktualnym
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Cenniku ustug pocztowych Wykonawcy, ktory stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Koszt tych ustug bedzie wyczerpywat maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy okreslone
w ust. 1.

Strony bedg rozliczac¢ sie, co miesigc, za ustugi wykonane w poszczegdlnych miesiecznych
okresach rozliczeniowych, na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury,
doreczonej skutecznie Zamawiajgcemu.

Kazdy miesigc kalendarzowy stanowi odrebny okres rozliczeniowy za przedmiot umowy.
Do kazdej faktury Wykonawca dotgczy specyfikacje wykonanych ustug w danym okresie
rozliczeniowym: dla kazdej lokalizacji Zamawiajgcego oddzielnie wraz z opisem
wykonanych ustug, ich ilosci i cen, wykazem przesytek z podziatem na wszystkie kategorie
i rodzaje.

Po pozytywnym zweryfikowaniu przez Zamawiajgcego specyfikacji ustug, o ktérej mowa w
ust. 9, zaplata faktury bedzie nastepowata w miesiecznych okresach z dotu,
po wykonaniu przedmiotu umowy i za faktycznie wykonane ustugi wg. zestawienia
sporzgdzonego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.

W przypadku posiadania przez Wykonawce Podwykonawcy/ow, dodatkowym warunkiem
zaptaty wynagrodzenia na podstawie faktury Wykonawcy bedzie przedtozenie przez
Wykonawce oswiadczenia Podwykonawcy/6w, o uregulowaniu wszelkich naleznosci
na jegol/ich rzecz, a wynikajgcych z zakresu czynnosci realizowanych w danym miesigcu,
za ktory zostata wystawiona faktura.

Zaptata naleznosci nastgpi przelewem w terminie 21 dni, od daty wystawienia
faktury, na podany w niej rachunek bankowy nalezgcy do Wykonawcy.

Wykonawca o$wiadcza, iz numer rachunku, o ktéorym mowa w ust. 12, nalezy
do Wykonawcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 ze zm.)
prowadzony jest rachunek VAT.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz zaptata maksymalnego tgcznego wynagrodzenia wskazanego
w ust. 1, nastepowaé bedzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci,
o ktéorym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.).

Dniem dokonania ptatnosci jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Wykonawcy.

W przypadku zwtoki w stosunku do uzgodnionego terminu zaptaty, Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy odsetki ustawowe.

Przelew wierzytelnosci lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

W  przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wysyta¢ faktur elektronicznych

za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania (w skrocie: PEF), Zamawiajgcy
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akceptuje przesylanie faktur w formie pdf drogg elektroniczng 2z adresu

e-mail: ..............l , ha adres:kancelaria@krakow.pip.gov.pl

Wykonawca o$wiadcza, iz zamierza/nie zamierza* wysytaé faktury elektroniczne
za posrednictwem PEF.**

*niepotrzebne skresli¢

**\W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wysytac faktur elektronicznych PEF ponizsze ust. 20
zostanie wykreslony z § 8 - Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

Ustrukturyzowane faktury elektroniczne beda przesytane przez Wykonawce, zgodnie
z art. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub ustugi oraz

partnerstwie publiczno-prawnym (t. j. Dz. U. z 2020, poz. 1666 ze zm.).

§9.
Klauzula poufnosci
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
0 Zamawiajgcym oraz dotyczgcych dziatalno$ci Zamawiajgcego uzyskanych w zwigzku
Z realizacjg niniejszej umowy pochodzgcych od Zamawiajgcego oraz od instytucji i os6b
z nim zwigzanych jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym.
Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie moze by¢

dokonane wytgcznie przez Zamawiajgcego w formie pisemne;.

§ 10.
Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych oséb fizycznych

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Okregowy Inspektor Pracy

w Krakowie informuje, ze:

a. administratorem danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Krakowie, z siedzibg przy Placu Szczepanskim 5, 31-011 Krakdw;

b. administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidiowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie
za posrednictwem adresu e-mail: iod@krakow.pip.gov.pl;

C. dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy zawartej w wyniku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Szczegdtowe informacje dot. RODO znajdujg sie na stronie www.krakow.pip.gov.pl
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§ 1.
Klauzule spoteczne

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce*, na podstawie
stosunku pracy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy
(t. j. Dz. U. 22023 r. poz. 1465 ze zm.) osob, nie mniej niz 70% wszystkich osob
zatrudnionych u Wykonawcy i Podwykonawcy*, wykonujgcych nastepujgce czynnosci
w trakcie realizacji niniejszej umowy: przyjmowanie przesylek pocztowych
od Zamawiajgcego w celu ich nadania do obrotu pocztowego, doreczanie przesytek
pocztowych zwigzane z realizacjg niniejszej umowy. Pracodawcg musi by¢ Wykonawca
lub jeden ze wspdlnikdw konsorcjum oraz zgtoszony zgodnie z przepisami ustawy Pzp
Podwykonawca*.

2. Zamawiajgcy uprawniony jest do zgdania od Wykonawcy lub Podwykonawcy* ztozenia
oswiadczenia na temat ilosci osob zatrudnionych na podstawie stosunku pracy,
wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1. Ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa
w zdaniu poprzednim, powinno nastgpi¢ w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego
w tym zgdaniu, nie krotszym jednak niz 3 dni robocze.

3. Niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce* wymogu zatrudnienia ha podstawie
stosunku pracy oséb wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 1, w proporcji ustalonej
w ust. 1, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 13 ust 4 umowy.

*w przypadku braku Podwykonawcy — zapis o Podwykonawcy zostanie wykre$lony

§12.
Podwykonawstwo

1. Przed rozpoczeciem realizacji niniejszej umowy Wykonawca poda nazwy, dane
kontaktowe oraz przedstawicieli Podwykonawcow zaangazowanych w wykonywanie
przedmiotu umowy, jezeli sg juz znani.

2. Wykonawca jest zobowigzany zawiadomi¢ Zamawiajgcego, w trybie i w sposob okreslony
w § 7 ust. 4 umowy, o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa
w ust. 1, w trakcie realizacji umowy, a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat
nowych Podwykonawcow, ktéorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
przedmiotu niniejszej umowy.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny w réwnej mierze za wiasne zachowanie, za dziatania
i zaniechania oséb, z ktérych pomocg wykonuje przedmiot niniejszej umowy, jak réwniez
za dziatania lub zaniechania Podwykonawcow, ktérym powierzyt wykonanie okreslonej

CZynnosci.

§ 13.
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Kary umowne

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng, w wysokosci 200% ceny jednostkowe]
brutto wynikajacej z Zafgcznika nr 2 dla danej, kazdorazowo nieodebranej od
Zamawiajgcego, w dzien roboczy, przesyiki pocztowej, z miejsca wykonywania przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umowy, w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 5
umowy.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 200 zt za kazdy dzien
roboczy zwtoki, przekraczajgcy termin okreslony w § 3 ust. 3 lit. g umowy, w dostarczeniu
Zamawiajgcemu drukow, nalepek, opakowan.

. W przypadku nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ na zasadach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe i ustawie Kodeks
cywilny.

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy ustali, w oparciu o zlozone przez Wykonawce
oswiadczenie, o ktérym mowa w § 11 ust. 2 umowy, ze nie jest zachowany parytet os6b
zatrudnionych na podstawie stosunku pracy w stosunku do wszystkich oséb zatrudnionych
u Wykonawcy, ktére realizujg czynnosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 umowy -
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 zt za kazdy 1%
ponizej ustalonego parytetu 70%.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy, gdy
ktérakolwiek ze Stron odstgpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca.

. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy
od Wykonawcy nie moze przekroczy¢é 20% maksymalnego tgcznego wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 8 ust. 1 umowy.

. Jezeli wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przekroczy kwote kar
umownych, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy,
na zasadach ogdélnych wynikajgcych z Kodeksu cywilnego, odszkodowania
uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

. Zamawiajgcy przeprowadzi postepowanie wyjasniajgce w ramach, ktérego poinformuje
Wykonawce, w trybie i w sposob okreslony w § 7 ust. 4 umowy, o naliczeniu kary umownej.
W przypadku negacji podstaw do naliczenia kar, Wykonawca zobowigzany jest wskazac¢
okolicznosci faktyczne i podstawy prawne podnoszonych twierdzeh w terminie do 3 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o karach. W przypadku braku negacji przez
Wykonawce podstawy do naliczenia kary umownej, w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informac;ji lub nieuznania argumentacji Wykonawcy, Zamawiajgcy uprawniony

jest do naliczenia kary umownej i przestania noty obcigzeniowej, ktéra powinna byc¢
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zaptacona w ciggu 7 dni kalendarzowych od jej otrzymania.

9. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej

w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania do zaptaty.

*w przypadku braku Podwykonawcy — zapis o Podwykonawcy zostanie wykre$lony

§ 14.

Zmiany w umowie

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy

w nastepujgcych przypadkach:

a.

wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie
majgcym wpltyw na realizacje i zakres umowy — w zakresie dostosowania
postanowien umowy do zmiany przepiséw prawa;

zmiany danych teleadresowych Stron zapisanych w umowie;

zmiany adresu, ktéregokolwiek z miejsc wykonywania przedmiotu umowy
okreslonego w §1 ust. 2 umowy,

zmiany oséb kluczowych dla realizacji umowy oraz osodb reprezentujgcych Strony,
dostosowania warunkow niniejszej umowy do zmian spowodowanych przez site
wyzszg, przez ktorg Strony rozumiejg katastrofalne zjawiska wywotane dziataniem
sit natury (np.: powodzie, trzesienia ziemi, pozary laséw), zjawiska spoteczne lub
polityczne o wielkiej skali (np.: wojny) oraz akty wtadzy publicznej (np.: blokady granic
i portow, ogtoszenie standw nadzwyczajnych czy stanu zagrozenia epidemicznego
lub epidemii) i inne zdarzenia obiektywnie niezalezne od Stron, ktére zasadniczo
i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzah wynikajgcych
z umowy, ktérych Strony nie mogty przewidzie¢ i ktérym nie mogty zapobiec ani ich
przezwyciezy€ i im przeciwdziataé, poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogdlnie
przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych,

zmian stawek podatku VAT oraz cen brutto dotyczacych ustugi lub ustug nalezgcych
do przedmiotu umowy - do faktur wystawianych po dniu wejscia w zycie zmiany
stawki podatku Vat od daty wejscia w zycie tej zmiany, a co za tym idzie zmiany

maksymalnego wynagrodzenia brutto umowy,

g. zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej

stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2207 ze

zm.), o ile zmiany te bedg miaty wptyw na koszt wykonania przedmiotu umowy,

h. zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Iub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub wysokosci stawki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

o ile zmiany te bedg miaty wptyw na koszt wykonania przedmiotu umowy,
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i. zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw
kapitatowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
0 pracowniczych planach kapitatowych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 427), o ile zmiany
te bedg miaty wptyw na koszt wykonania przedmiotu umowy,

J. zmiany cen materiatdbw i kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy
i od daty akceptacji przez obie Strony wysokosci zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy, o ile te zmiany bedg miaty wptyw na koszt wykonania przedmiotu
umowy. Przez zmiane ceny materialdow Ilub kosztéw rozumie sie wzrost
odpowiednio cen i kosztéw, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu
przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.
Zamawiajacy zastrzega, iz powyzsza zmiana cen materiatow i kosztow moze byc¢
analizowana dopiero przy zmianie wskaznika inflacji o +5,0%, w poréwnaniu
do wartosci inflacji z dnia skfadania ofert, podanego przez GUS oraz nie moze
tacznie w trakcie trwania umowy przekroczy¢ o +£10% wynagrodzenia brutto
Wykonawcy,

k. zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdélnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu asortymentowo-iloSciowym (stanowigcym Zatgcznik nr 2
do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony
przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w
zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug.

Wykonawca w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa w ust. 1
lit. g, h, i, j przedstawi Zamawiajgcemu informacje o wptywie tych zmian na ustalenia
niniejszej umowy, szczegdtowg kalkulacje kosztow i wplyw tych zmian na ceny
jednostkowe przedmiotu umowy, realizowanego na rzecz Zamawiajgcego, oraz wykaze,
ze wzrost cen przedmiotu umowy nie jest podyktowany przerzuceniem ryzyka
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie 30 — dniowy termin do akceptacji nowych cen lub zadania

dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw. W przypadku wystgpienia po stronie

Zamawiajgcego watpliwosci, co do danych zawartych we wniosku Wykonawcy,

niezaleznie od dziatan opisanych w zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajgcy moze wystgpic

do Wykonawcy o podjecie negocjacji celem dojscia do porozumienia w sprawie zmian
wynagrodzenia.
2. Zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron wyrazonej w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

§ 15.

Rozwigzanie umowy
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1. Rozwigzanie umowy i odstgpienie od umowy winno by¢ dokonane na pismie pod rygorem
niewaznosci i przestane na adres korespondencyjny Stron.

2. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od zawartej umowy, jesli zajdzie istotna zmiana
okolicznoéci powodujgca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od daty powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

3. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe w kazdym czasie ze skutkiem natychmiastowym,
jezeli Wykonawca nienalezycie wykonuje swoje zobowigzania wynikajgce z niniejszej
umowy, w szczegolnosci ze sposobu realizacji przedmiotu umowy oraz z niestosowania sie
do terminéw okreslonych w § 3 oraz z zapiséw oferty Wykonawcy, z tym zastrzezeniem,
ze powyzsze uprawnienie bedzie przystugiwato Zamawiajgcemu po uprzednim pisemnym
wezwaniu Wykonawcy do prawidiowego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy
i zakreslenia mu w tym celu odpowiedniego terminu, oraz bezskutecznym uptywie
wyznaczonego terminu. Niezaleznie od tego Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
dochodzenia kar umownych zgodnie z § 13 niniejszej umowy.

4. Umowa moze ulec rozwigzaniu, jezeli na skutek sity wyzszej nie moze by¢ wykonana.
Za site wyzszg Strony uznajg katastrofalne zjawiska wywotane dziataniem sit natury (np.:
powodzie, trzesienia ziemi, pozary lasow), zjawiska spoteczne Iub polityczne
o wielkiej skali (np.: wojny) oraz akty wtadzy publicznej (np.: blokady granic i portéw,
ogtoszenie standw nadzwyczajnych czy stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii)
i inne zdarzenia obiektywnie niezalezne od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktérych Strony nie
mogty przewidzieé¢ i ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziatac,
poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogolnie przewidziang dla cywilnoprawnych
stosunkéw zobowigzaniowych. Strony bedg informowaé sie wzajemnie o przestankach do
rozwigzania umowy wynikajgcych z sity wyzszej, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim.

5. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron z zachowaniem 2- miesiecznego
okresu wypowiedzenia, z zastrzezeniem ust. 3, 4, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, w ktorym zostato doreczone wypowiedzenie.
W takim przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu

wykonania czesci umowy.

§ 16.

Postanowienia koncowe

15



Zatgcznik nr 2 do SWZ

W sprawach nieuregulowanych trescig niniejszej Umowy bedg miaty zastosowanie
wiasciwe przepisy Kodeksu Cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego,
ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy Prawo pocztowe oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie postanowienia Regulaminu
Swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy - Zafgcznika nr 4 oraz Regulaminu ustug
kurierskich — Zatgcznika nr 5, pod warunkiem, Ze nie sg one sprzeczne i mniej korzystne
dla Zamawiajgcego niz postanowienia Umowy.

Pod pojeciem dnia roboczego rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1920).

Godziny urzedowania Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy
w Krakowie (zwanej dalej PIP OIP w Krakowie): 7: 00 do 15:00. Zamawiajacy informuje,
ze przesytanie wszelkich informacji zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy
oraz faktur powinno nastgpi¢ w dniach roboczych w godzinach pracy PIP OIP
w Krakowie, a w przypadku wystania ich w dni robocze poza godzinami pracy PIP OIP
w Krakowie, w dni wolne ustawowo od pracy dla Zamawiajgcego lub swieta, uznaje sie,
ze zostaty one doreczone w nastepnym dniu roboczym.

Strony beda dgzyly do ugodowego rozwigzania sporéw powstatych w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy, a w przypadku, gdy strony nie osiggng porozumienia zaistniaty spor
bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

w nich zawarte wigzg Strony niniejszej umowy.

Niniejszg Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden

egzemplarz dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 Formularz asortymentowo-ilosciowy.
Zatgcznik nr 3 Cennik ustug pocztowych.

Zatgcznik nr 4 Regulamin swiadczenia ustug pocztowych.
Zatgcznik nr 5 Regulamin ustug kurierskich.
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