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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

ZAMAWIAJĄCY

GMINA TOLKMICKO

Reprezentowana przez Burmistrza Tolkmicka

z siedzibą: ul. Plac Wolności 3, 82-340 Tolkmicko

tel. 55 231-61-21, fax 55 231-61-27

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

„Sporządzenie projektu planu ogólnego Gminy Tolkmicko”

NR POSTĘPOWANIA

ZPFS.271.1.17.2024

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI MNIEJSZEJ NIŻ 

PROGI UNIJNE PROWADZONE W TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ NEGOCJACJI

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy dostępnej pod adresem internetowym:

https://ezamowienia.gov.pl/pl/

Tolkmicko, dnia 12.11.2024 r. BURMISTRZ TOLKMICKA

Józef Zamojcin

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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Nazwa i  adres  Zamawiającego,  numer telefonu,  adres  poczty  elektronicznej  oraz  strony internetowej 

prowadzonego postępowania 

Nazwa Zamawiającego:                 Gmina Tolkmicko

REGON:                                         170748011

NIP:                                                578-31-10-114

Adres:                                             ul. Plac Wolności 3, 82-340 Tolkmicko

Adres e-mail:                                  sekretariat@tolkmicko.pl

Strona internetowa postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/pl/

Telefon:                                                55 231-61-21

Fax:                                                      55 231-61-27

Godziny pracy:             pn.,wt.,czw. 07:00-15:00,

śr. 07:00-16:00,

pt. 07:00-14:00

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne  

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl/pl/

III. Tryb udzielenia zamówienia

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w oparciu o art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w trybie podstawowym bez 

przeprowadzenia negocjacji.

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o jakich mowa w art. 3 

ustawy Pzp.

IV. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.

V. Opis przedmiotu zamówienia

I. Przedmiotem zamówienia jest sporządzenie projektu planu ogólnego Gminy Tolkmicko.

II. Zakres zamówienia obejmuje sporządzenie projektu planu ogólnego Gminy Tolkmicko, o którym jest 
mowa w art. 13a ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1130) 
oraz czynny udział w czynnościach związanych z uchwaleniem planu ogólnego, zgodnie z Uchwała Nr 
VII/66/2024 Rady Miejskiej w Tolkmicku z dnia 24 października 2024 r. w sprawie przystąpienia do 
sporządzenia planu ogólnego dla obszaru Gminy Tolkmicko.

III. Czynności, które należy wykonać w ramach niniejszego przedmiotu zamówienia obejmują m.in.:

1) sporządzenie opracowania ekofizjograficznego;

mailto:sekretariat@tolkmicko.pl


2) opracowanie prognozy oddziaływania na środowisko; 

3) dokonanie oceny stanu istniejącego zagospodarowania; 

4) merytoryczne opracowanie dokumentów formalno-prawnych, projektów pism, zawiadomień, 
obwieszczeń i ogłoszeń, wynikających z art. 13i ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym; 

5) analizę wniosków osób fizycznych i prawnych oraz zgłoszonych przez organy i instytucje – 
sporządzenie wykazu tych wniosków, przygotowanie propozycji ich rozpatrzenia wraz z 
uzasadnieniem. Opracowanie wykazu odpowiedzi do organów i instytucji określonych ustawą oraz 
innych instytucji i jednostek poinformowanych o przystąpieniu do planu;

6) czynny udział w konsultacjach społecznych zgodnie z art. 8h oraz 8i ustawy o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym dotyczących projektu planu ogólnego z mieszkańcami gminy we 
wskazanych przez Zamawiającego sołectwach Gminy Tolkmicko oraz udzielanie stosownych 
informacji i wyjaśnień; 

7) sporządzenie projektu planu ogólnego wraz z prognozą oddziaływania na środowisko i 
uzasadnieniem do projektu planu (cz. Tekstowa i graficzna); 

8) prowadzenie na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia konsultacji z Zamawiającym oraz 
uzyskanie akceptacji Zamawiającego dla przyjętych rozwiązań po zakończeniu każdego z etapów 
prac planistycznych; 

9) wewnętrzne dyskusje nad opracowaną koncepcją (projektant + kierownictwo Gminy); 

10) przygotowanie projektów pism związanych z opiniowaniem i uzgadnianiem projektu planu 
ogólnego; 

11) udział w posiedzeniach odpowiednich komisji Rady Miejskiej, sesji Rady Miejskiej i innych 
wskazanych przez Zamawiającego wraz z prezentacją (multimedialną) projektu planu ogólnego, w 
terminie uzgodnionym przez strony; 

12) udział w posiedzeniach oraz uzyskanie pozytywnej opinii Komisji Architektoniczno-
Urbanistycznej o projekcie planu ogólnego; 

13) sporządzenie raportu podsumowującego przebieg konsultacji społecznych, zawierający w 
szczególności wykaz zgłoszonych uwag wraz z propozycją ich rozpatrzenia i uzasadnieniem oraz 
protokołów z czynności przeprowadzonych w ramach konsultacji; 

14) udział, w zależności od potrzeb, w spotkaniach dotyczących uzgodnień i opiniowania projektu 
planu ogólnego oraz innych czynnościach procedury planistycznej; 

15) udział w spotkaniach, naradach w przypadku zajścia okoliczności uzasadniających udzielenie 
wyjaśnień lub zgłoszenia potrzeby takich wyjaśnień, w szczególności przy uzgadnianiu i 
opiniowaniu projektu planu ogólnego z jednostkami wskazanymi w przepisach prawa; 

16) analizę i opracowanie wykazu uzyskanych uzgodnień i opinii; 

17) wprowadzenie korekty do projektu planu w związku z uzyskanymi opiniami i dokonanymi 
uzgodnieniami; 

18) przygotowanie wymaganych ustawą dokumentów formalno-prawnych związanych ze 
sporządzaniem projektu planu ogólnego (projektów ogłoszeń, projektów obwieszczenia, 
zawiadomień); 

19) analiza uwag wniesionych do projektu planu ogólnego wraz z propozycją ich rozpatrzenia przez 
Burmistrza wraz z uzasadnieniem; 

20) korekta projektu planu ogólnego w związku z wniesionymi do projektu planu uwagami i 
przygotowanie wersji do uchwalenia; 

21) przedstawienie Radnym projektu planu ogólnego z załącznikami na komisjach stałych Rady 
Miejskiej w Tolkmicku; 

22) przygotowanie projektu uchwały z załącznikami i udział w sesji Rady Miejskiej uchwalającej plan 
ogólny; 
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23) opracowanie podsumowania i uzasadnienia, o którym mowa w art. 42 i art. 55 ust. 3 ustawy o 
udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie 
środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko; 

24) przygotowanie dokumentacji prac planistycznych, o której mowa w §7 rozporządzenia Ministra 
Rozwoju i Technologii w sprawie projektu planu ogólnego gminy, dokumentowania prac 
planistycznych w zakresie tego planu oraz wydawania z niego wypisów i wyrysów; 

25) uzupełnienia (zmiany) opracowania stanowiącego przedmiot umowy o niezbędne czynności 
merytoryczne i formalne mające na celu dostosowanie opracowania do przepisów obowiązujących 
na dzień zakończenia realizacji przedmiotu umowy (w przypadku zmiany prawa w trakcie 
realizacji przedmiotu zamówienia); 

26) przygotowanie toku formalno-prawnego prac planistycznych, w zakresie wymaganym przez 
Wojewodę w celu oceny zgodności z przepisami prawa; 

27) przygotowanie uchwały do publikacji w Dzienniku Urzędowym; 

28) ponowienia czynności bądź ponownego przygotowania materiałów planistycznych w trakcie 
prowadzonej procedury planistycznej, wynikających z uzyskanych opinii, dokonanych uzgodnień i 
wniesionych uwag, do chwili uchwalenia planu ogólnego przez Radę Miejską (jeżeli zajdzie taka 
potrzeba); 

29) udział w czynnościach niezbędnych do ewentualnego doprowadzenia do zgodności projektu planu 
ogólnego z przepisami prawa w sytuacji stwierdzenia nieważności uchwały przez Wojewodę; w 
ramach ewentualnego postępowania nadzorczego Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) edycji opracowań na potrzeby postępowania nadzorczego oraz udziału w czynnościach 
niezbędnych do ewentualnego doprowadzenia planu ogólnego do zgodności z przepisami 
prawa, w sytuacji rozstrzygnięcia nadzorczego lub stwierdzenia nieważności uchwały przez 
Wojewodę, 

b) współpracy w przygotowaniu odpowiedzi na pisma Wojewody związane z postępowaniem, 

c) uzupełnienia i/lub usunięcia wskazanych uchybień, albo ponownego, nieodpłatnego 
wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie niezbędnym do usunięcia stwierdzonych 
nieprawidłowości; 

30) przeniesienia majątkowych praw autorskich do wszystkich materiałów wytworzonych w ramach 
realizacji przedmiotu zamówienia na Zamawiającego (w ramach wynagrodzenia określonego w 
ofercie); 

31) zapewnienia odpowiedniej liczby osób do terminowej realizacji przedmiotu zamówienia, 

32) wykonania niniejszej umowy, w tym w szczególności dokumentacji, z najwyższą starannością, z 
uwzględnieniem profesjonalnego charakteru świadczonych przez siebie usług; 

33) informowania Zamawiającego o stopniu zaawansowania prac oraz proponowanych rozwiązaniach. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do oceny, korekty i akceptacji; 

34) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania oprócz ww. dokumentów innych dokumentów, 
których potrzeba wyłoni się w trakcie opracowywania przedmiotu zamówienia. Wszelkie prace 
projektowe lub czynności nie opisane powyżej, a wynikające z procedur określonych w ustawie 
oraz przepisach szczególnych, niezbędne do właściwego i kompletnego opracowania zamówienia 
Wykonawca winien wykonać w ramach przedmiotu zamówienia, kosztów i terminów wykonania 
przedmiotu zamówienia. 

35) Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny ofertowej zobowiązany jest ponadto do wykonania 
następujących obowiązków: 

a) opracowanie projektu planu ogólnego, w tym projektu uchwały wraz z uzasadnieniem i 
załącznikami, w sposób kompleksowy zgodnie z obowiązującymi przepisami, normami i 
normatywami oraz postanowieniami niniejszej umowy;

b) czuwanie nad prawidłowością procedury planistycznej;

c) opracowanie dokumentacji prac planistycznych; 



d) uzupełnienie (zmiany) opracowania stanowiącego przedmiot umowy o niezbędne czynności 
merytoryczne i formalne mające na celu dostosowanie opracowania do przepisów 
obowiązujących na dzień zakończenia realizacji przedmiotu umowy (w przypadku zmiany 
prawa w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia); 

e) usunięcie wszelkich wad w przedmiocie zamówienia na własny koszt oraz w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego; 

f) poniesienie, w ramach zaoferowanej ceny, wszelkich kosztów związanych z przygotowaniem i 
sporządzeniem projektu zmiany planu ogólnego, przygotowanie odpowiednich wniosków wraz 
z niezbędnymi załącznikami celem uzyskania wszelkich wymaganych prawem uzgodnień, 
opinii, decyzji itp.; 

g) wykonania dokumentacji stanowiącej przedmiot umowy w stanie kompletnym z punktu 
widzenia celu, któremu ma służyć; 

h) na żądanie Zamawiającego udział w spotkaniach dotyczących przedmiotu zamówienia, 
organizowanych na terenie Gminy. 

IV. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania pełnego zakresu rzeczowego niniejszego zamówienia z 
należytą starannością, zgodnie z warunkami przedmiotowego postępowania opisanymi w SWZ (z 
załącznikami), obowiązującymi przepisami prawa, ofertą Wykonawcy oraz ustaleniami z 
Zamawiającym.

V. Przedmiot zamówienia należy opracować zgodnie z przepisami:
1) Ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2024r., 

poz. 1130) i jej aktami wykonawczymi, w tym:
a) Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 8 grudnia 2023r. w sprawie projektu 

planu ogólnego gminy, dokumentowania prac planistycznych w zakresie tego planu oraz 
wydawania z niego wypisów i wyrysów (Dz.U. z 2023r., poz. 2758) oraz w przypadku 
wystąpienia zmian legislacyjnych, w zależności od potrzeb, zgodnie z wymogami nowego 
rozporządzenia,

b) Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Technologii z 17 grudnia 2021r., w sprawie wymaganego 
zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz.U. z 2021r., poz. 
2404) oraz w przypadku wystąpienia zmian legislacyjnych, w zależności od potrzeb, zgodnie z 
wymogami nowego rozporządzenia,

c) Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 26 października 2020 r. w 
sprawie zbiorów danych przestrzennych oraz metadanych w zakresie zagospodarowania 
przestrzennego (Dz.U. z 2020r. poz. 1916 z późn. zm.);

2) Ustawy z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych (Dz.U. z 2024r., poz. 82);
3) Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony środowiska (Dz.U. z 2024r., poz. 54)
4) Rozporządzenia z dnia 9 września 2002 r. Ministra Środowiska w sprawie opracowań 

ekofizjograficznych (Dz.U. z 2002r. Nr 155, poz. 1298);
5) Ustawy z dnia 3 października 2008r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 

udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz.U 
z 2023r., poz. 1094 z późn. zm.);

6) Uchwałą Nr VII/66/2024 Rady Miejskiej w Tolkmicku z dnia 24 października 2024 r. w sprawie 
przystąpienia do sporządzenia planu ogólnego dla obszaru Gminy Tolkmicko;

7) pozostałymi przepisami prawa mającymi zastosowanie w przedmiocie zamówienia np. prawa 
wodnego, ochrony zabytków, dróg publicznych, przyrody itd., aktualnym orzecznictwem sądowym 
w zakresie zagospodarowania przestrzennego;

8) Dyrektywy 2007/2/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 14 marca 2007r. ustanawiającej 
infrastrukturę informacji przestrzennej we Wspólnocie Europejskiej (INSPIRE) oraz ustawy z dnia 
4 marca 2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej oraz innymi właściwymi w sprawie 
zamówienia przepisami.

VI.  Do sporządzonego planu Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć bazę metadanych opracowanych 
zgodnie z dyrektywą 2007/2/WE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY z dnia 14 marca 2007 
r. ustanawiająca infrastrukturę informacji przestrzennej we Wspólnocie Europejskiej (INSPIRE) – 
Dz.U.UE.L.2007.108.1 oraz ustawą z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej 
(Dz.U. z 2021r. poz. 214). Dane przestrzenne składające się na treść rysunku planu (dane wektorowe i 
rastrowe) winny zostać przekazane na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD, dysk wymienny na 
złącze USB) w postaci:
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1) plików w formacie SHP dla danych wektorowych, plików w formacie GeoTIFF dla danych 
rastrowych oraz plików w innych formatach dla danych przestrzennych, których nie można 
sporządzić w formatach SHP lub GeoTIFF lub dla danych tych stosuje się powszechnie inny 
format. Pliki te winny być logicznie uporządkowane i nazwane;

2) plików zawierających projekt opracowania planu ogólnego, na które składają się odpowiednio 
uporządkowane i wyświetlone treści mapy (dane przestrzenne zgromadzone w warstwach 
tematycznych);

3) plików wytworzonych zgodnie ze strukturą i w standardach wymaganych na potrzeby importu i 
eksportu dokumentów w ramach zaproponowanego modułu pozwalającego na wydawanie 
wypisów, wyrysów i innych niezbędnych informacji z planu ogólnego.

VII.  Prawa autorskie i majątkowe:
1) Wykonawca w chwili podpisania ostatniego protokołu zdawczo-odbiorczego zrzeka się na rzecz 

Zamawiającego całości praw autorskich i majątkowych, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509).

2) Wykonawca, w ramach wynagrodzenia określonego w ofercie, zobowiązuje się do przeniesienia na 
Zamawiającego wyłącznego prawa zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do 
utworów powstałych w wykonaniu niniejszej umowy, tj. prawo do korzystania i rozporządzania 
opracowaniami utworów oraz udzielania zezwoleń na korzystanie i rozporządzanie opracowaniami 
utworów.

3) Wraz z przeniesieniem majątkowych praw autorskich do utworów, w ramach wynagrodzenia 
określonego w ofercie, Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego prawo własności 
nośnika, na którym zostaną utrwalone poszczególne utwory.

4) Przejście majątkowych praw autorskich do utworów, prawa zezwalania na wykonywanie zależnego 
prawa autorskiego do utworów oraz prawa własności nośników, na których zostaną utrwalone 
poszczególne utwory na Zamawiającego nastąpi w dniu przekazania Zamawiającemu przez 
Wykonawcę poszczególnych nośników z utworami.

5) Przejście majątkowych praw autorskich, o którym mowa w pkt 1, oraz prawa zezwalania na 
wykonywanie zależnego prawa autorskiego, o którym mowa w pkt. 2, nastąpi bez ograniczeń 
czasowych i terytorialnych.

6) Wykonawca zobowiązuje się wobec Zamawiającego, że nie będzie wykonywał osobistych praw 
autorskich do utworów oraz upoważnia Zamawiającego do podjęcia w jego imieniu decyzji o 
terminie i sposobie pierwszego udostępnienia poszczególnych utworów.

VIII.  Kody według Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 
71410000-5 Usługi planowania przestrzennego

VI. Termin wykonania zamówienia

Termin realizacji zamówienia wynosi: 18 miesięcy od dnia podpisania umowy.

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 

do treści tej umowy

1.  Umowa  w  sprawie  realizacji  niniejszego  zamówienia  publicznego  zawarta  zostanie  z  uwzględnieniem 
postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) oraz danych zawartych 
w ofercie.
2.  Postanowienia  umowy  zostały  zawarte  we  wzorze  umowy  stanowiącym  integralną  część  niniejszej  
specyfikacji,  co ma zapobiec sytuacji,  w której  Zamawiający może zostać posądzonym, iż zataił  jej  istotne 
warunki w celu nieuczciwego przeprowadzenia postępowania.
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie 
uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 6 do  
SWZ.



4. Zmiana umowy wymaga pod rygorem nieważności zachowania formy pisemnej.

VIII.  Informacje  o  środkach  komunikacji  elektronicznej,  przy  użyciu  których  Zamawiający  będzie 

komunikował  się  z  Wykonawcami,  oraz  informacje  o  wymaganiach  technicznych  i  organizacyjnych 

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej

Zgodnie z art. 61 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) 
zwanej w dalszej treści ustawą Pzp, komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie  
ofert,  wymiana  informacji  oraz  przekazywanie  dokumentów  lub  oświadczeń  między  Zamawiającym  a 
Wykonawcą,  z  uwzględnieniem  wyjątków  określonych  w  ustawie,  odbywa  się  przy  użyciu  środków 
komunikacji elektronicznej. Komunikacja ustna dopuszczalna jest między innymi w odniesieniu do informacji, 
które nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, ofert, o 
ile jej treść jest udokumentowana.
1. W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  między  Zamawiającym,  a  Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu platformy  e-Zamówienia, 
2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Adres  strony  internetowej  prowadzonego  postępowania  (link  prowadzący  bezpośrednio  do  widoku 
postępowania na Platformie e-Zamówienia): 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-936cae93-b785-4daf-8d76-f0bf6609c99c

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 
temat  zakładania  kont  podmiotów oraz  zasady  i  warunki  korzystania  z  Platformy  e-Zamówienia 
określa  Regulamin  Platformy  e-Zamówienia,  dostępny  na  stronie  internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

1) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 
Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

2) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 
elektroniczną  treści  zapisanej  w  postaci  papierowej  (cyfrowe  odwzorowania)  musi  być  zgodny  z 
wymaganiami  określonymi  w  rozporządzeniu  Prezesa  Rady  Ministrów  w  sprawie  wymagań  dla 
dokumentów elektronicznych.

3) Dokumenty elektroniczne  1 o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 
sprawie  wymagań  dla  dokumentów  elektronicznych,  sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,  w 
formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności,  z  uwzględnieniem rodzaju  przekazywanych  danych  i  przekazuje  się  jako 
załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie  
będą miały bezpośredniego zastosowania. 

4) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej: 

a.  w  formatach  danych  określonych  w  przepisach  rozporządzenia  Rady  Ministrów  w  sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

5) Jeżeli  dokumenty  elektroniczne,  przekazywane  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233)  wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 

1 Wykaz poszczegó lnych dokumentó w i oświadczeń  składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposó b sporządzania 
i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego Z

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-936cae93-b785-4daf-8d76-f0bf6609c99c
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pliku,  wraz  z  jednoczesnym  zaznaczeniem  w  nazwie  pliku  „Dokument  stanowiący  tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. 

6) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu,  odbywa  się  drogą  elektroniczną  za  pośrednictwem  formularzy  do  komunikacji 
dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy 
do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań 
i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 
przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

7) W  przypadku  załączników,  które  są  zgodnie  z  ustawą  Pzp  lub  rozporządzeniem  Prezesa  Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym,  podpisem  zaufanym2 lub  podpisem  osobistym3,  mogą  być  opatrzone,  zgodnie  z 
wyborem  wykonawcy/wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o  udzielenie  zamówienia/podmiotu 
udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i 
jego  typu  (zewnętrzny,  wewnętrzny)  dodaje  się  do  przesyłanej  wiadomości  uprzednio  podpisane 
dokumenty  wraz  z  wygenerowanym  plikiem  podpisu  (typ  zewnętrzny)  lub  dokument  z  wszytym 
podpisem (typ wewnętrzny). 

8) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-
Zamówienia.  Do  korzystania  z  „Formularzy  do  komunikacji”  służących  do  zadawania  pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia4 wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego 
na Platformie e-Zamówienia. 

9) Wszystkie  wysłane  i  odebrane  w  postępowaniu  przez  wykonawcę  wiadomości  widoczne  są  po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

10) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).

11) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 
e-Zamówienia  oraz  informacje  dotyczące  specyfikacji  połączenia  określa  Regulamin  Platformy  e-
Zamówienia. 

12) W  przypadku  problemów  technicznych  i  awarii  związanych  z  funkcjonowaniem  Platformy  e-
Zamówienia  użytkownicy  mogą  skorzystać  ze  wsparcia  technicznego  dostępnego  pod  numerem 
telefonu  (32)  77  88  999  lub  drogą  elektroniczną  poprzez  formularz  udostępniony  na  stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

13) W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  uniemożliwiających  komunikację  wykonawcy  i 
Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 
pomocą  poczty  elektronicznej  na  adres  e-mail:  sekretariat@tolkmicko.pl  (nie  dotyczy  składania 
ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu).

14) Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o wszelkiej zmianie adresu poczty 
elektronicznej podanego w ofercie. 

5. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  z  wnioskiem  o  wyjaśnienie  treści  SWZ. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert (pierwotnego terminu 
składania ofert). 

2 Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamó wienia o wartości mniejszej 
niż  progi unijne. 
3 Opatrzenie podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamó wienia o wartości mniejszej 
niż  progi unijne. 
4 Dotyczy w szczegó lności SWZ 



1) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt.5 przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

2) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści SWZ, o którym mowa w pkt 5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie 
wpłynął  w  terminie,  o  którym  mowa  w  pkt.  5,  Zamawiający  nie  ma  obowiązku  udzielania 
wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

3) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający, bez ujawniania źródła zapytania, udostępnia na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może dokonać zmiany SWZ przed upływem terminu 
składania ofert. 

5) Dokonaną  zmianę  treści  odpowiednio  SWZ  Zamawiający  udostępnia  na  stronie  internetowej 
prowadzonego postępowania. 

6) W  przypadku  gdy  zmiana  treści  SWZ  jest  istotna  dla  sporządzenia  oferty  lub  wymaga  od 
wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 
Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

7) Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania odpowiednio ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została 
odpowiednio udostępniona SWZ.

8) W  przypadku  gdy  zmiana  treści  SWZ  prowadzi  do  zmiany  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu, 
Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.

9) Zamawiający  informuje,  że  instrukcje  korzystania  z  platformazakupowa.pl  dotyczące  w 
szczególności  logowania,  składania  wniosków o  wyjaśnienie  treści  SWZ,  składania  ofert  oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl 
znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców"

10) Zamawiający  nie  przewiduje  możliwość  zwołania  zebrania  Wykonawców  w  celu  wyjaśnienia 
treści SWZ. 

IX Wykaz osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

1) w zakresie proceduralnym:

Michał Klamer – fundusze@ratusztolkmicko.pl, 55 231 61 21 wew. 15

2) w zakresie merytorycznym:

Krzysztof Michaliszyn – planowanieprzestrzenne@ratusztolkmicko.pl, 55 231 61 21 wew. 25

X. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 
65 ust. 1, art. 66 i art. 69

W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej, z 
uwagi na wystąpienie jednej z okoliczności, o której mowa w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp w szczególności  
w odniesieniu oferty lub podmiotowego środka dowodowego, można je przekazać, za pośrednictwem operatora  
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640),  
osobiście lub za pośrednictwem posłańca.

XI. Termin związania ofertą 

mailto:planowanieprzestrzenne@ratusztolkmicko.pl
mailto:fundusze@ratusztolkmicko.pl
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1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert tj. od dnia 20 listopada 2024 
r. do dnia 19 grudnia 2024 r.
2.  W przypadku  gdy  wybór  najkorzystniejszej  oferty  nie  nastąpi  przed  upływem terminu  związania  ofertą  
określonego  w  SWZ,  Zamawiający  przed  upływem  terminu  związania  ofertą   zwraca  się  jednokrotnie  do 
Wykonawców o wyrażanie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 
30 dni.
3.  Przedłużenie  terminu  związania  ofertą,  wymaga  złożenia  przez  Wykonawcę  pisemnego  oświadczenia  o  
wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.
4. Przedłużenie terminu związania ofertą następuje wraz przedłużeniem okresu ważności wadium, albo jeżeli nie  
jest to  możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

XII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 
2. Ofertę wraz z załącznikami sporządza się w języku polskim w postaci elektronicznej, i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 
uprawnioną, pod rygorem  nieważności.  Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są 
składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

3. Do oferty należy dołączyć oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, o przeciwdziałaniu wspierania agresji 
na Ukrainę oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 do SWZ. Oświadczenia te 
stanowią  dowód  potwierdzający  brak  podstaw  wykluczenia  oraz  spełnianie  warunków  udziału  w 
postępowaniu,  na  dzień  składania  ofert,  tymczasowo  zastępujący  podmiotowe  środki  dowodowe,  o  ile 
wymagane będą przez Zamawiającego.

4. Oświadczenia  składane  są  pod rygorem  nieważności  w  formie  elektronicznej  lub 
w  postaci  elektronicznej  opatrzone  kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia, o których mowa w 
ust.  3  składa  każdy  z  Wykonawców.  Oświadczenia  te  potwierdzają  brak  podstaw  wykluczenia  oraz 
spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu  w  zakresie,  w  jakim  każdy  z  Wykonawców  wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

6. Wykonawca,  w przypadku polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów udostępniających  zasoby, 
przedstawia,  wraz z oświadczeniami,  o których mowa w ust.  3,  także oświadczenia dotyczące podmiotu 
udostępniającego  zasoby,  potwierdzające  brak  podstaw  wykluczenia  tego  podmiotu  oraz  odpowiednio 
spełnianie  warunków udziału  w  postępowaniu,  w  zakresie,  w  jakim Wykonawca  powołuje  się  na  jego 
zasoby.

7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z  
ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na  potrzeby  realizacji  danego  zamówienia  lub  inny  podmiotowy  środek  dowodowy  potwierdzający,  że 
Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 7, potwierdza, że stosunek łączący 
Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa w szczególności:

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
2) sposób  i  okres  udostępnienia  Wykonawcy  i  wykorzystania  przez  niego  zasobów  podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega 

w  odniesieniu  do  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia.

9. Zobowiązanie musi być złożone w formie w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  osoby  upoważnionej  do  reprezentowania 



podmiotu  udostępniającego  zasoby  zgodnie  z  zasadami  reprezentacji  określonymi  w  dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

10. W  przypadku  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  wymagane  jest 
ustanowienie  Pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  i/lub  zawarcia  umowy  w  sprawie 
zamówienia publicznego. 

11. Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności wskazanie: 
1) postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,
2) wszystkich  Wykonawców  ubiegających  się  wspólnie  o  udzielenie  zamówienia  wymienionych  z 

nazwy, z określeniem siedziby,
3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

12. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 
Zamawiający  żąda  od  Wykonawcy  odpisu  lub  informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego,  Centralnej  
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

13. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 12, jeżeli Zamawiający  
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane 
umożliwiające dostęp do tych dokumentów.

14. Jeżeli  w  imieniu  Wykonawcy  działa  osoba,  której  umocowanie  do  jego  reprezentowania  nie  wynika  z  
dokumentów, o których mowa w ust. 12, Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego 
dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. Pełnomocnictwo powinno być 
zgodne z ust. 11.

15. Ust.12-14 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na 
zasadach  określonych  w  art.  118  ustawy  lub  podwykonawcy  niebędącego  podmiotem  udostępniającym 
zasoby na takich zasadach.

16. W  przypadku  wskazania  przez  Wykonawcę  dostępności  podmiotowych  środków  dowodowych  lub 
dokumentów,  o  których mowa w ust.  12,  pod określonymi adresami  internetowymi ogólnodostępnych i 
bezpłatnych baz danych,  Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski  
pobranych samodzielnie przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów.

17. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu,  
składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach  
wydanych na podstawie art. 70 ustawy Pzp.

18. W  przypadku,  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  inne  dokumenty  lub  dokumenty  potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania,  zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w 
postaci  papierowej,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym 
podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,  poświadczające  zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

19. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez  Wykonawców do podpisywania  wszelkich plików muszą 
spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 
1 lipca 2016 roku”.

20. W  przypadku  wykorzystania  formatu  podpisu  XAdES  zewnętrzny.  Zamawiający  wymaga  dołączenia 
odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES.

21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
ust. 18., dokonuje w przypadku: 
1)  podmiotowych  środków  dowodowych  oraz  dokumentów  potwierdzających  umocowanie  do 
reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 
2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

22. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 
ustawy Pzp,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego zasoby,  niewystawione przez upoważnione 
podmioty  lub  pełnomocnictwo,  zostały  sporządzone  jako  dokument  w  postaci  papierowej  i  opatrzone 
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własnoręcznym  podpisem,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

23. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
ust. 22, dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  Podwykonawca,  w  zakresie  podmiotowych 
środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;
2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 
zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;
3) pełnomocnictwa – mocodawca.

24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  może dokonać 
również notariusz.

25. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści 
zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności  
bezpośredniego dostępu do oryginału.

26. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na formularzach sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem,  
że ich treść, odpowiadać będzie formularzom określonym przez Zamawiającego.

27. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 
2022 r. poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem tych informacji zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępnione oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa.  Wykonawca,  w  celu  utrzymania  w  poufności  tych  informacji,  przekazuje  je  za 
pośrednictwem  ezamówienia  w  wydzielonym  i  odpowiednio  oznaczonym  pliku,  wraz  z  jednoczesnym 
zaznaczeniem polecenia  „Załącznik  stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa”  a  następnie  wraz  z  plikami 
stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których  
mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

XIII. Sposób oraz termin składania ofert

1. Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  „Formularza  do  złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  lub 
wniosku”  udostępnionego na e-zamówienia. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę 
jest dostępna dla wykonawców na e-zamówienia, w szczegółach danego postępowania. 

2. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej  

na stronie: https://ezamowienia.gov.pl/pl/

3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
4. Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  do  składania  ofert  wycofać  ofertę  za  pośrednictwem 

„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty udostępnionego na e-zamóweinia. Sposób wycofania 
oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na e-zamówienia

5. Wykonawca po upływie  terminu do składania  ofert  nie  może skutecznie  dokonać zmiany ani  wycofać 
złożonej oferty.

6. Oferty składa się w terminie do dnia 20.11.2024 r. do godz. 9.00.

XIV. Termin otwarcia ofert

1.Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.11.2024 r. o godz. 9.15.

2.Otwarcie  ofert  następuje  poprzez  odszyfrowanie  ofert  dostępnych  w  systemie  i   dokonywane  jest  przez 

Zamawiającego.

3.Otwarcie ofert jest niejawne.

https://ezamowienia.gov.pl/pl/


4.Zamawiający  najpóźniej  przed  otwarciem  ofert,  udostępnia  na  stronie  internetowej  prowadzonego 

postępowania informację, o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5.Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

6.W przypadku wystąpienia awarii  systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia 

ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

7.Zamawiający  poinformuje  o  zmianie  terminu  otwarcia  ofert  na  stronie  internetowej  prowadzonego 

postępowania.

XV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu w oparciu o art.  
108 ust. 1. ustawy Pzp.

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzą 
okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

3. Zamawiający nie przewiduje fakultatywnych podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy Pzp.

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania.

6.  Zamawiający,  w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 
zamiast podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt. 1, 2 lub 4-6 Rozporządzenia  
Ministra  Rozwoju,  Pracy  i  Technologii  z  dnia  23  grudnia  2020  r.  w  sprawie  podmiotowych  środków 
dowodowych  oraz  innych  dokumentów  lub  oświadczeń,  jakich  może  żądać  zamawiający  od  wykonawcy,  
wymaga oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art.  
125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego.

7. Zgodnie z art. 273 ust. 1 Zamawiający nie żąda innych niż wymienione w rozdz. XXI SWZ podmiotowych 
środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia.

8. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej składa na  
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oświadczenia wskazane w rozdz. XXII SWZ.

XVI. Sposób obliczania ceny

1. Cenę przedmiotu zamówienia  stanowi całkowity ogólny koszt  sporządzenia  planu ogólnego Gminy 
Tolkmicko,  czynności  związanych  z  przygotowaniem  dokumentacji  wymaganej  do  uchwalenia  planu 
ogólnego  oraz  pozostałych  czynności  wymienionych  w art.  13i  ustawy   przy  zachowaniu  wszystkich 
wymogów i standardów określonych w Rozdziale V – opis przedmiotu zamówienia. Koszt należy obliczyć 
uwzględniając zakres rzeczowy zamówienia określony w opisie przedmiotu zamówienia oraz ewentualne 
ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy.

2. Przed  obliczeniem  ceny  oferty  wykonawca  powinien  dokładnie  i  szczegółowo  zapoznać  się  z  

warunkami realizacji przedmiotu zamówienia.

3. W formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ należy podać cenę (brutto) wykonania 
zamówienia, cenę (netto) wykonania zamówienia bez VAT oraz kwotę VAT.
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XVII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Zamówienie udzielone będzie wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Prawo 
zamówień publicznych. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterium oceny 
ofert określonego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

2. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny 
ofert:

1) Cena brutto usługi objętej przedmiotem niniejszego zamówienia - waga kryterium: 60 %
Przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 
r. o cenach (Dz. U.2023  poz. 168.),

2) Doświadczenie Głównego Projektanta wyznaczonego do realizacji zamówienia - waga 
kryterium: 40 %

Doświadczenie Osoby Głównego Projektanta wyznaczonej do realizacji zamówienia 
stanowi jedno z kryteriów oceny ofert, ponieważ Osoby te mogą mieć znaczący 
wpływ na jakość wykonania zamówienia.

3. Oferty oceniane będą wg poniższych parametrów:    
a) Dla kryterium „cena” najkorzystniejszą jest najniższa cena ofertowa. Oferta z najniższą ceną ofertową 
otrzyma 60 punktów. Pozostałe oferty otrzymają punkty zgodnie z poniższym wyliczeniem:

                                  Najniższa cena ofertowa
Pa =    ---------------------------------- x 100 x 60%.
                           Cena ofertowa ocenianej oferty

Cena (wartość łącznie z podatkiem VAT) podana w ofercie stanowiła będzie podstawę porównania i oceny ofert. 
W przypadku podania  w ofercie  informacji  o  udzieleniu Zamawiającemu upustu lub innej  ulgi  w stosunku 
do zaoferowanej ceny, fakt taki uważany będzie za złożenie dwóch ofert powodować będzie odrzucenie. 
Cena podana przez Wykonawcę usługi objętej przedmiotem niniejszego zamówienia musi uwzględniać zakres 
przedmiotu  zamówienia  określony  w  Specyfikacji  Warunków  Zamówienia  do  niniejszego  postępowania  o 
zamówienie publiczne.

b) W kryterium „Doświadczenie Głównego Projektanta” będzie oceniana ilość wyrażona w liczbach 
wszystkich  sporządzonych  przez  Osobę  Głównego  Projektanta  opracowań  planistycznych,  tj. 
miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego i studiów lub ich zmian, w trakcie ostatnich 5 lat  
jego działalności zawodowej zgodnie z mechanizmem punktowym:

4 opracowania – 10 pkt.
5 opracowań – 20 pkt.
6 opracowań – 30 pkt.
7 i więcej opracowań – 40 pkt.

Wartość punktowa za kryterium Doświadczenie Głównego Projektanta będzie ustalana na podstawie ilości 
opracowań podanych przez Wykonawcę w formularzu oferty oraz zostanie obliczona wg podanej wyżej skali 
punktów. Minimalna ilość opracowań wymagana przez Zamawiającego wynosi 3 opracowania, maksymalna 
ilość podlegająca ocenie wynosi 7 i więcej opracowań. W przypadku, gdy Wykonawca poda 7 i więcej 
opracowań to uzyska maksymalną ilość punktów tj. 40 pkt. W sytuacji, gdy Wykonawca w ofercie wpisze liczbę 
3 opracowanych studium, MPZP (lub zmian tych dokumentów) otrzyma zero (0) punktów. Jeżeli Wykonawca 
nie wpisze w ofercie żadnej liczby opracowań zostanie wezwany o wyjaśnienia.

W celu wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiający posługiwać się będzie następującym wzorem: 

                                                              P = Pa + Pb



gdzie:

Pa - wynik w kryterium „cena”

Pb - wynik w kryterium „Doświadczenie Głównego Projektanta”

Zamawiający udzieli zamówienia, temu Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana  za najkorzystniejszą, tj.  
otrzymała w sumie najwyższą ilość punktów.
Ocena, porównanie i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonana na podstawie ustalonych kryteriów, o 
których mowa wyżej.
3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki  

sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą 
ceną.

4. Cena  określona  przez  Wykonawcę  zostanie  ustalona  na  okres  ważności  umowy  i  nie  będzie  podlegała 
zmianom za wyjątkiem zmiany stawki podatku VAT.
5. Zamawiający  poprawi  w  ofercie  oczywiste  omyłki  pisarskie,  oczywiste  omyłki  rachunkowe 

z  uwzględnieniem  konsekwencji  rachunkowych  dokonanych  poprawek  oraz  inne  omyłki  polegające  na 
niezgodności  oferty  z  treścią  SWZ,  niepowodujące  istotnych  zmian  w  treści  oferty,  niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

6. Zamawiający informuje, że jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku  
podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 
wewnątrzwspólnotowego  nabycia  towarów,  Zamawiający  w  celu  oceny  takiej  oferty  dolicza  do 
przedstawionej  w  niej  ceny  podatek  od  towarów  i  usług,  który  miałby  obowiązek  wpłacić  zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.
Zamawiający informuje, iż nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń między zamawiającym a 
wykonawcą w walutach obcych.

Cena określona przez  oferenta  zostanie  ustalona na cały  okres  realizacji  zamówienia  i  nie  będzie 
podlegała zmianie, z wyjątkiem odpowiednich zapisów w umowie.

XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zwarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Umowa pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą zostanie zawarta po:
1) przedłożeniu dokumentów potwierdzających umocowanie osób reprezentujących Wykonawcę do podpisania 
umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty,
2.W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, przed 
zawarciem umowy należy dostarczyć kopię umowy regulującą współpracę tych wykonawców.
3.Niedopełnienie  powyższych  formalności  wskazanych  w  ust.  1  i  2  przez  wybranego  Wykonawcę  będzie 
potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z 
przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
4.Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem  art. 577 ustawy Pzp, w 
terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli  
zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało  
przesłane w inny sposób.
5.Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 
mowa w ust. 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono jedną ofertę.
6.Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana  jako  najkorzystniejsza,  zostanie  poinformowany  przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.
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7.Wykonawca, o którym mowa w ust. 4, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach 
określonych  w  projektowanych  postanowieniach  umowy,  które  stanowią  załącznik  nr  6  do  SWZ.  Umowa 
zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.
8.Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert  
pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie.

XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.
2. Odwołanie przysługuje na:
1)niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjęto w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenia zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na  
podstawie ustawy.
3.  Odwołanie  wnosi  się  do  Prezesa  Krajowej  Izby  Odwoławczej  w  formie  pisemnej,  albo  w  formie 
elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz 
uczestnikom postępowania  odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego 
w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.
5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 
prawnej” ustawy Pzp.

XX. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu

 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1. nie podlegają wykluczeniu zgodnie z art. 125 ust.1 ustawy z dnia 11 września Prawo zamówień publicznych.

2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1) zdolności technicznej lub zawodowej. Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli 
wykonawca:
a) złoży wykaz usług (załącznik nr 5) potwierdzający wykonanie w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, 
wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, 
oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przed podmiot, na 
rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie 
jest w stanie uzyskać tych dokumentów inne odpowiednie dokumenty:

• co najmniej 3 usługi obejmujące opracowanie miejscowego planu 
zagospodarowania przestrzennego lub zmiany do miejscowego planu 
zagospodarowania przestrzennego i/lub opracowanie studium uwarunkowań i 
kierunków zagospodarowania przestrzennego (bądź jego zmiany). Za opracowane 
plany należy rozumieć plany uchwalone i ogłoszone w Dzienniku Urzędowym

b) złoży wykaz osób (załącznik nr 4) skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na 
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do 
wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz 
informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykonawca wskaże w ofercie:

• co najmniej jedną osobę Głównego Projektanta, który spełnia co najmniej jeden z 
warunków zawartych w art. 5 ust. 1-6 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 
i zagospodarowaniu przestrzennym i posiada minimum 5 letnie doświadczenie w 
zakresie sporządzania/opracowania miejscowych planów zagospodarowania 



przestrzennego lub zmiany miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, 
która to osoba jest autorem lub współautorem lub członkiem zespołu 
opracowującego w oparciu o wyżej wymienioną ustawę o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym co najmniej trzech opracowań: studium 
uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego i/lub planów 
miejscowych lub zmiany tych dokumentów (w okresie ostatnich 5 lat) i będzie 
odpowiedzialna za wykonanie wszystkich opracowań obejmujących realizację 
przedmiotowego zamówienia.

Dowodami, o których mowa powyżej zgodnie z par 2 ust.4 pkt.2 Rozporządzenia Ministra Rozwoju 
z dnia 26.07.2016r.(Dz.U. 2020, poz. 1282) w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od 
wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot,  na  rzecz   którego  usługi  były  wykonywane,  a  jeżeli  z  uzasadnionej  przyczyny  o  obiektywnym 
charakterze  Wykonawca  nie  jest  w  stanie  uzyskać  tych  dokumentów  –  oświadczenie  wykonawcy; 
w  przypadku  świadczeń  okresowych  lub  ciągłych  nadal  wykonywanych  referencje  bądź  inne  dokumenty, 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu

     Wykonawca  może  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków,  o  których  mowa 
w pkt 2.2. i  2.3.,  w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części,  polegać na  
zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej  innych  podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni zamawiającemu, że 
realizując  zamówienie,  będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  tych  podmiotów,  w  szczególności 
przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
realizacji zamówienia. 

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe 
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których 
mowa w art. 125 ust.1.

3)  W  odniesieniu  do  warunków  dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia, 
wykonawcy  mogą  polegać  na  zdolnościach  innych  podmiotów,  jeśli  podmioty  te  zrealizują  usługi, 
do realizacji których te zdolności są wymagane. 

Zamawiający  może,  na  każdym  etapie  postępowania,  uznać,  że  wykonawca  nie  posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

Niespełnienie  chociażby  jednego  z  w/w  warunków  skutkować  będzie  wykluczeniem  Wykonawcy  z 
postępowania.

XXI.  Informacja  o  podmiotowych  środkach  dowodowych,  jeżeli  Zamawiający  będzie  wymagał  ich 
złożenia
1. Wykonawca dołącza do oferty (formularz ofertowy – załącznik nr 1 do SWZ):

1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, wg 
załącznika nr 2 do SWZ. W przypadku oferty wspólnej lub powołania się na zasoby innego podmiotu 
lub w przypadku powierzenia części zadania podwykonawcy - oświadczenie to musi złożyć każdy z 
podmiotów składających wspólną ofertę, podwykonawca;
2) oświadczenie Wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – wg załącznika nr 2;
3) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów – jeżeli dotyczy - załącznik nr 3 do SWZ;
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4) pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy.
2. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania nw. Podmiotowych  środków dowodowych, zgodnie z art. 
274 ustawy Pzp:

1) wykaz osób – załącznik nr 4 do SWZ
2) wykaz usług - załącznik nr 5 do SWZ wraz z poświadczeniami;
3) oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu w zakresie podstaw wykluczenia – 
załącznik nr 8 do SWZ.

3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 
Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp 
do tych środków.
4. Zamawiający na podstawie art. 128 ustawy Pzp. wezwie wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych przez 
Zamawiającego oświadczeń, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów, lub dokumenty te są 
niekompletne lub zawierają błędy, do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień w 
wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo zachodzą 
przesłanki unieważnienia postępowania.

XXII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których 
mowa w art. 95

1.  Zamawiający  wymaga,  aby  osoby  realizujące  przedmiot  zamówienia,  wykonujące  czynności  faktycznie 
związane z przedmiotem zamówienia, tj.: opracowanie projektu planu ogólnego dla obszaru Gminy Tolkmicko 
oraz udział w czynnościach związanych ze sporządzeniem i uchwaleniem planu ogólnego objętego zakresem 
zamówienia były zatrudnione na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego 
czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w 
sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465):

1) Wykonawca lub podwykonawca będzie zatrudniał wyżej wymienione osoby co najmniej w okresie 
realizacji  zamówienia.  W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu,  
zobowiązuje się do niezwłocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby.

2) Na każde pisemne żądanie Zamawiającego w okresie realizacji zamówienia, w terminie do 5 dni  
roboczych Wykonawca przedkładał będzie Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia 
wymogu  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  przez  Wykonawcę  lub  podwykonawcę  osób  
wykonujących czynności faktycznie związane z przedmiotem zamówienia wskazanych w ust. 1.

3) Zamawiający wskazuje następujące dowody, jakich może żądać w celu weryfikacji zatrudniania,  
przez wykonawcę lub podwykonawcę, na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących wskazane  
przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, w szczególności:

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika,

b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o  
pracę,

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika,

d) innych  dokumentów  - zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji 
zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę,  w  szczególności  imię  i  nazwisko  zatrudnionego  
pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika.

2. W uzasadnionych przypadkach, z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy, możliwe jest krótkotrwałe 
zastąpienie ww. osób innymi pracownikami pod warunkiem, że w najkrótszym możliwym terminie zostaną 
dopełnione  wszelkie  czynności  mające  na  celu  osiągnięcie  wymagań  Zamawiającego,  co  do  sposobu 
zatrudnienia na okres realizacji zamówienia. 

3.  Obowiązek,  o  którym  mowa  w  ust.  2  nie  dotyczy  sytuacji,  gdy  czynności  wymienione  powyżej  będą 
wykonywane samodzielnie i osobiście przez osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą.



XXIII.  Wymagania  dotyczące  wadium,  w tym jego kwotę,  jeżeli  Zamawiający  przewiduje  obowiązek 
wniesienia wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XXIV.  Informacje  dotyczące  zabezpieczenia  należytego  wykonania  umowy,  jeżeli  Zamawiający  je 
przewiduje

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy

XXV. Informacje uzupełniające

1.Obowiązek informacyjny
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. (dalej 
RODO), informuję, iż Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Tolkmicko z siedzibą przy ul.  
Plac Wolności 3, 82-340 Tolkmicko, reprezentowana przez: Burmistrza Tolkmicka.
1) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych:
Sekretarz Gminy, kontakt e-mail: sekretarz@tolkmicko.pl  .  
2) Dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
ZPFS.271.1.14.2022 pn. „Sporządzenie projektu planu ogólnego Gminy Tolkmicko”, prowadzonym w trybie 
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji art. 275 pkt 1.
3) Pani/Pana dane osobowe będą lub mogą być przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa, w szczególności odbiorcami Pani/Pana danych osobowych 
będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 
art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), dalej 
„ustawa Pzp”.
4) Podawane dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji  wskazanych w pkt 2 
celów, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.
5) Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z  

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
6) Nie przysługuje Pani/Panu:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.
7) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji obowiązków wynikających z 
przepisów prawa, tj. ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania danych wynikają z ustawy Prawo zamówień publicznych.
8) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
9) Zamawiający dodatkowo informuje, że:
- Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich  
obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. 
obowiązki  wynikające  z  RODO,  w  szczególności  obowiązek  informacyjny  przewidziany  w  art.  13  RODO 

 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego.
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względem osób fizycznych,  których dane osobowe dotyczą i  od których dane te  Wykonawca bezpośrednio 
pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w 
zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami.
- Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób 
fizycznych,  których  dane  przekazuje  zamawiającemu  i  których  dane  pośrednio  pozyskał,  chyba  że  ma 
zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

2. Spis załączników:
ZAŁĄCZNIK NR 1 FORMULARZ OFERTY
ZAŁĄCZNIK NR 2 OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, 

BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA, DOTYCZĄCE PODSTAW 
WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 
R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA 
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE 
BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

ZAŁĄCZNIK NR 3 WZÓR ZOBOWIĄZANIA DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW
ZAŁĄCZNIK NR 4 WYKAZ OSÓB
ZAŁĄCZNIK NR 5 WYKAZ USŁUG
ZAŁĄCZNIK NR 6 WZÓR UMOWY
ZAŁĄCZNIK NR 6A HARMONOGRAM PRAC RZECZOWO-CZASOWY
ZAŁĄCZNIK NR 7 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
ZAŁĄCZNIK NR 8 OŚWIADCZENIE O AKTUALNOŚCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OŚWIADCZENIU 

W ZAKRESIE PODSTAW WYKLUCZENIA


