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Załącznik nr 9 do SWZ 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ochrony osób i mienia w: 

1) obiekcie Sądu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Człuchowie przy ul. Szczecińskiej 1 

(powierzchnia 3637,05 m2, 4 kondygnacje), realizowanej w formie bezpośredniej ochrony fizycznej: 

a) stałej i doraźnej, 

b) polegającej na stałym dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w 

elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych, 

c) polegającej na konwojowaniu wartości pieniężnych oraz innych przedmiotów wartościowych; 

2) obiekcie Ośrodka Kuratorskiego Nr 1 przy Sądzie Rejonowym w Człuchowie, Osiedle Wazów 

6A w Człuchowie (powierzchnia 89 m2, 1 kondygnacja), realizowanej w formie bezpośredniej 

ochrony fizycznej: 

a) doraźnej, 

b) polegającej na stałym dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w 

elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych; 

w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U z 2021 r. poz. 1995) 

i przepisów wykonawczych do wymienionej ustawy, przy uwzględnieniu posiadanych przez 

Zamawiającego,  służących do zabezpieczenia budynku, pomieszczeń i urządzeń, dalej wymienionych 

elektronicznych systemów zabezpieczeń: systemu sygnalizacji pożaru, systemu sygnalizacji włamania i 

napadu, systemu telewizji dozorowej, systemu kontroli dostępu; 

3) obiekcie Sądu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Człuchowie bądź w terenie – 

bezpośrednia ochrona fizyczna stała lub doraźna, zapewniona przez Wykonawcę na wniosek 

Zamawiającego, wymagana w szczególności do zabezpieczenia rozpraw i innych czynności 

sądowych (np. wizje i przesłuchania w terenie). 

2. Świadczenie stałej usługi ochrony w zakresie dozoru sygnałów przesyłanych, gromadzonych i 

przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych, rozumieniu ustawy z dnia 22 

sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U z 2021 r. poz. 1995), winno odbywać się przy 

uwzględnieniu posiadanych przez Zamawiającego, służących do zabezpieczenia budynku, pomieszczeń i 

urządzeń, niżej wymienionych elektronicznych systemów zabezpieczeń: 

 systemu sygnalizacji włamania i napadu (dot. obu obiektów), 

 systemu telewizji dozorowej (dot. obiektu przy ul. Szczecińskiej 1 w Człuchowie), 

 systemu kontroli dostępu (dot. obiektu przy ul. Szczecińskiej 1 w Człuchowie). 

3. Usługi ochrony osób i mienia świadczone będą przez Wykonawcę posiadającego koncesję na 

prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem publicznym w rozumieniu art. 

15 ust. 1 ustawy o ochronie osób i mienia. 

4. Do wykonywania usług ochrony osób i mienia Wykonawca skieruje pracowników ochrony 

wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, w rozumieniu ustawy z dnia 22 

sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia, przez cały czas trwania umowy. 

5. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji umowy będą posiadały aktualne badania 

lekarskie i nie będą posiadały ograniczeń psychofizycznych stwierdzonych grupą inwalidzką, 

uniemożliwiającą lub utrudniającą wykonanie przedmiotu zamówienia. Podyktowane jest to brakiem 
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możliwości przystosowanie stanowiska pracy do potrzeb zatrudnionego pracownika z 

niepełnosprawnością. 

6. Wszyscy pracownicy skierowani do ochrony osób i mienia u Zamawiającego będą zatrudnieni przez 

Wykonawcę i podwykonawców (jeżeli dotyczy), na podstawie umowy o pracę w całym okresie 

wykonywania zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić odpowiedni stan etatowy, aby 

liczba ewentualnie wypracowanych nadgodzin była zgodna z przepisami kodeksu pracy. Powyższy 

wymóg nie dotyczy pracowników grup interwencyjnych. 

7. Wykonawca zapewni do realizacji usług pracowników ochrony przeszkolonych z zakresu udzielania 

pierwszej pomocy przedmedycznej. 

8. Wymagania wskazane w ust. 4 do 6 dotyczą odpowiednio pracownika Wykonawcy odpowiedzialnego za 

organizowanie pracy i kierowanie zespołem pracowników ochrony, wykonujących usługi u 

Zamawiającego. 

9. Przedmiot zamówienia został podzielony na zakresy: 

1) zakres podstawowy – obejmujący świadczenie usług ochrony osób i mienia, o których mowa w pkt. 

1, w okresie od dnia 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. Maksymalna liczba roboczogodzin świadczenia 

usług ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej wynosi 10 848, z tego: 

a) w obiekcie Sądu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Człuchowie 10 760 roboczogodzin:  

 I zmiana – ochrona świadczona w dniach i godzinach urzędowania Zamawiającego przez 2 

pracowników ochrony, od godz. 7.30 do godz. 15.30 (razem 4000 roboczogodzin = 2 

pracowników ochrony x 250 dni x 8 godzin), 

 wzmocnienie technicznej ochrony obiektu – ochrona świadczona przez 1 pracownika ochrony 

w dniach wolnych od pracy przez całą dobę i w dniach roboczych, po godzinach urzędowania 

Zamawiającego, od godziny 15.30 do 7.30 [razem 6760 roboczogodzin = 2760 h (115 dni 

wolnych od pracy x 24 godziny) + 4000 h (250 dni roboczych x 16 godzin, w których 

Zamawiający nie będzie urzędował)]; 

b) w obiekcie Sądu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Człuchowie bądź w terenie: 

bezpośrednia ochrona fizyczna stała lub doraźna, zapewniona przez Wykonawcę na wniosek 

Zamawiającego, w wymiarze nie wyższym niż 88 roboczogodzin (ochrona dodatkowa), 

wymagana w szczególności do zabezpieczenia rozpraw i innych czynności sądowych (np. wizje i 

przesłuchania w terenie); Wykonawcy nie przysługuje prawo do wynagrodzenia za usługę jeżeli 

Zamawiający nie wykorzysta usługi. 

Uwaga! 

Zakres podstawowy stanowi minimalny zakres zamówienia, który zostanie zlecony Wykonawcy do 

realizacji, z zastrzeżeniem zapisów lit. b) w zakresie ochrony dodatkowej, realizowanej jedynie w 

razie potrzeby na wniosek; 

2) prawo opcji – obejmujące świadczenie usług ochrony osób i mienia, o których mowa w pkt. 1, w 

dodatkowym okresie od dnia 01.01.2026 r. do 31.01.2026 r. Maksymalna liczba roboczogodzin 

świadczenia usług ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej wynosi 

912, z tego: 

a) w obiekcie Sądu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Człuchowie 904 roboczogodzin:  

 I zmiana – ochrona świadczona w dniach i godzinach urzędowania Zamawiającego przez 2 

pracowników ochrony, od godz. 7.30 do godz. 15.30 (razem 320 roboczogodzin = 2 

pracowników ochrony x 20 dni x 8 godzin), 

 wzmocnienie technicznej ochrony obiektu – ochrona świadczona przez 1 pracownika ochrony 

w dniach wolnych od pracy przez całą dobę i w dniach roboczych, po godzinach urzędowania 
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Zamawiającego, od godziny 15.30 do 7.30 [razem 584 roboczogodzin = 264 h (11 dni 

wolnych od pracy x 24 godziny) + 320 h (20 dni roboczych x 16 godzin, w których 

Zamawiający nie będzie urzędował)]; 

b) w obiekcie Sądu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Człuchowie bądź w terenie: 

bezpośrednia ochrona fizyczna stała lub doraźna, zapewniona przez Wykonawcę na wniosek 

Zamawiającego, w wymiarze nie wyższym niż 8 roboczogodzin (ochrona dodatkowa), 

wymagana w szczególności do zabezpieczenia rozpraw i innych czynności sądowych (np. wizje i 

przesłuchania w terenie); Wykonawcy nie przysługuje prawo do wynagrodzenia za usługę jeżeli 

Zamawiający nie wykorzysta usługi. 

Uwaga! 

Prawo opcji stanowi zakres fakultatywny przedmiotu umowy. Obejmuje ono świadczenie usług 

ochrony osób i mienia w okresie dodatkowym tj. od 01.01.2026 r. do 31.01.2026 r.. Realizacja usług 

jest uzależniona od decyzji Zamawiającego. Nieskorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji nie 

wymaga podania przyczyn i nie stanowi podstawy odpowiedzialności Zamawiającego z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy – Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia 

z tego tytułu.  

Skorzystanie z prawa opcji następuje na podstawie oświadczenia Zamawiającego, w dniu, w którym 

Zamawiający prześle Wykonawcy informację o skorzystaniu z prawa opcji. Zamawiający podejmie 

decyzję o ewentualnym zleceniu realizacji prawa opcji w całości lub w części w terminie do dnia 

15.12.2025 r. Skorzystanie z prawa opcji skutkuje wydłużeniem terminu realizacji umowy bez 

konieczności zmiany umowy do dnia 31.01.2026 r., chyba że Zamawiający postanowi inaczej 

wskazując inny termin nie dłużej niż do 31.01.2026 r. .   

Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji w przypadku zwiększenia potrzeb 

Zamawiającego (np. z związku z przedłużaniem się kolejnego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego na usługi ochrony, unieważnieniem prowadzonego postępowania o 

zamówienie publiczne na usługi ochrony). 

Szczegółowe zasady realizacji części zamówienia objętego prawem opcji zawarte zostały we wzorze 

umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

10. Ochrona fizyczna doraźna w obiektach Sądu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Człuchowie i 

Ośrodka Kuratorskiego Nr 1 przy Sądzie Rejonowym w Człuchowie świadczona będzie w miarę 

potrzeb, w szczególności po otrzymaniu sygnałów z elektronicznych systemów zabezpieczeń 

Zamawiającego i/lub zgłoszeń od pracowników świadczących na rzecz Zamawiającego ochronę fizyczną 

stałą. Gotowość do zapewnienia ochrony fizycznej doraźnej Wykonawca utrzymuje w okresie 

obowiązywania umowy, w zakresie podstawowym, to jest przez 365 dni, 24 godziny na dobę, a także w 

przypadku realizacji prawa opcji przez 31 dni, 24 godziny na dobę. 

11. Wykonawca, na swój koszt, zapewni łączność systemów sygnalizacji pożaru, włamania i napadu 

Zamawiającego ze stacją monitorowania Wykonawcy. 

12. Wykonawca zapewni niezwłoczną reakcję grupy interwencyjnej na przekazany sygnał alarmowy. 

Wykonawca wyśle na teren obiektu chronionego, z którego został przekazany sygnał alarmowy, grupę 

interwencyjną, natychmiast po odebraniu sygnału alarmowego. Maksymalny czas dojazdu grupy 

interwencyjnej do obiektu chronionego – 15 minut.  

13. Wykonawca zapewni uzbrojone stanowisko interwencyjne w rozumieniu § 1 pkt 2 Rozporządzenia 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 21 października 2011r. w sprawie zasad uzbrojenia 

specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych i warunków przechowywania oraz 

ewidencjonowania broni i amunicji (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 992). 



 
Strona 4 z 8 

 

14. Do monitorowania sygnału włamania i napadu oraz podejmowania interwencji przez mobilne zespoły 

należy uwzględniać grupy interwencyjne, o których mowa w § 1 pkt. 3 rozporządzenia Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji 

ochronnych i warunków przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji z dnia 21 

października 2011 r. (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 992). 

15. Wartości pieniężne mogą być konwojowane przeciętnie 4 razy w miesiącu i przeciętnie 1 raz w 

tygodniu, do banku w Człuchowie, mającym siedzibę w odległości około 900 metrów od siedziby 

Zamawiającego. Konwojowane wartości pieniężne nie będą przekraczały jednej jednostki obliczeniowej. 

16. Obowiązki Wykonawcy związane ze świadczeniem usług ochrony osób i mienia oraz wymagania 

kwalifikacyjne pracowników ochrony, określają w szczególności: ustawa o ochronie osób i mienia i 

przepisy wykonawcze do wymienionej ustawy, art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. prawo o ustroju 

sądów powszechnych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 334). 

17. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy w szczególności: 

1) zapewnienie bezpieczeństwa osób znajdujących się w granicach chronionych obiektów, 

2) ochrona obiektów, pomieszczeń i urządzeń jednostki przed dostępem do nich osób nieuprawnionych, 

3) ochrona mienia jednostki przed kradzieżą, zniszczeniem lub uszkodzeniem, 

4) konwojowanie mienia jednostki, 

5) zapobieganie zakłóceniom porządku na terenie jednostki oraz powiadamianie kierownika jednostki o 

zdarzeniach powodujących naruszenie porządku, 

6) ujawnianie faktów dewastacji mienia jednostki, 

7) niezwłoczne powiadamianie organów ściągania o czynach przestępnych zaistniałych na terenie 

jednostki i zabezpieczanie miejsca ich popełnienia do czasu przybycia organów ścigania, 

8) zapewnienie ochrony, o której mowa w ust. 9 pkt. 2. 

18. Wykonawca, z którym zawarta zostanie umowa o zamówienie publiczne, będzie zobowiązany do: 

1) przedłożenia Zamawiającemu zaświadczeń o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników 

ochrony, dotyczących pracowników ochrony skierowanych do wykonywania usług ochrony osób i 

mienia u Zamawiającego;  

2) przedłożenia kserokopii dokumentacji z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy pracowników 

ochrony skierowanych do wykonywania usług ochrony osób i mienia u Zamawiającego; 

dokumentacja winna zawierać: 

a) zaświadczenia o szkoleniach BHP, 

b) karty ryzyka zawodowego, 

c) informację o zapoznaniu się pracownika z zagrożeniami na przyjętym stanowisku, 

d) zaświadczenie o szkoleniu ppoż. 

3) oznaczenia i wyposażenia pracowników ochrony fizycznej stosownie do uregulowań art. 20 i 21 

ustawy o ochronie osób i mienia; 

4) wyposażenia pracowników ochrony fizycznej w środki przymusu bezpośredniego, niezbędne do 

wykonywania uprawnień określonych w art. 36 ustawy o ochronie osób i mienia; 

5) wyposażenia pracowników ochrony fizycznej w środki łączności; 

6) wyposażenia pracowników ochrony w środki ochrony osobistej, w tym maseczki ochronne i 

rękawiczki jednorazowe oraz w środki do dezynfekcji rąk (w tym w miarę potrzeb wynikających z 

ogłoszenia stanu zagrożenia epidemicznego czy stanu epidemii); 

7) zapoznania pracowników świadczących usługi ochrony z zakresem zadań ujętym w przedmiocie 

zamówienia; 
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8) wysłania na teren obiektu, z którego został przekazany sygnał alarmowy, grupy interwencyjnej (czas 

dojazdu maksymalnie 15 minut), natychmiast po odebraniu powiadomienia o sytuacjach 

naruszających bezpieczeństwo i porządek publicznych w przypadkach: 

 naruszenia powagi, spokoju lub porządku czynności sądowych, 

 informacji o groźbie wybuchu podłożonej bomby, połączonej z ewakuacją obiektu, 

 podpalenia/pożaru, 

 próby wniesienia do budynku sądu broni, amunicji, materiałów wybuchowych lub innych 

środków niebezpiecznych, 

 powodzi/zalania pomieszczeń w budynku sądu, 

 pikiety, manifestacji itp., 

 próby samobójczej, 

 ucieczki doprowadzonego do czynności procesowych; 

9) monitorowania do dyspozytorni Wykonawcy sygnałów pochodzących z systemów ochrony 

przeciwpożarowej, włamania i napadu obiektów chronionych; usługa powinna być świadczona 

całodobowo i dotyczy obu obiektów Zamawiającego; Po otrzymaniu alarmu Wykonawca powinien 

potwierdzić jego autentyczność i w przypadku zaistnienia zagrożenia, pożarowego czy innego, 

powiadomić odpowiednie służby (Straż Pożarną w przypadku zagrożenia pożarowego) oraz Prezesa 

i Dyrektora Sądu Rejonowego w Człuchowie; 

10) posiadania przez cały czas trwania umowy, obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności 

cywilnej za szkody wyrządzone w związku z ochroną osób i mienia, stosownie do zapisów art. 21a 

ustawy o ochronie osób i mienia; Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przedłożenia 

Zamawiającemu kopii kolejnej polisy ubezpieczenia w przypadku, gdy termin objęcia ochroną 

ubezpieczeniową upływa w trakcie realizacji umowy; 

11) posiadania przez cały czas trwania umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (deliktowej 

i kontraktowej) w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej obejmującej ochronę osób i 

mienia, na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 500 000 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych); 

potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie przez 

Wykonawcę ubezpieczenia stanowić będzie załącznik do umowy; Wykonawca zobowiązany jest do 

przekazania Zamawiającemu, najpóźniej w terminie 7 dni od upływu okresu ubezpieczenia, 

potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię dokumentu potwierdzającego posiadanie przez 

Wykonawcę ubezpieczenia na kolejny okres; 

12) w czasie obowiązywania umowy i po jej rozwiązaniu, zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

i danych powziętych w związku z realizacją niniejszej umowy, w tym dotyczących ochranianych 

obiektów. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia, by obowiązek ten dotrzymywały także 

osoby przy pomocy których Wykonawca realizuje usługi. Podwykonawcy zobowiązani będą do 

przestrzegania zasad poufności w takim stopniu, w jakim zobowiązany jest Wykonawca; 

13) Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone 

Zamawiającemu przez pracowników Wykonawcy, w tym: za działanie i zaniechanie osób, którymi 

Wykonawca posługuje się przy realizacji usługi, za zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, 

które osoby realizujące usługę mogły powziąć w związku z wykonywaniem czynności objętych 

umową; 

14) przeszkolenia wprowadzającego pracowników zatrudnionych do realizacji umowy, w obiektach 

podlegających ochronie, przy udziale przedstawiciela Zamawiającego, w terminie poprzedzającym 

rozpoczęcie świadczenia usług; 
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15) uzyskania od pracowników zatrudnionych do realizacji usług zobowiązania o poufności, którego 

wzór stanowi załącznik do umowy i przedłożenia go Zamawiającemu; 

16) realizacji przedmiotu zamówienia z należytą starannością; 

17) przyjmowania od Zamawiającego zastrzeżeń co do wykonywania przedmiotu zamówienia i 

niezwłocznej reakcji na zgłoszenia; W przypadku wystąpienia zastrzeżeń do wykonywania 

przedmiotu zamówienia, Zamawiający będzie przekazywał je na bieżąco wskazanemu pracownikowi 

Wykonawcy oraz w formie pisemnej na adres Wykonawcy; 

18) sprawowania bieżącego nadzoru nad wykonywaniem obowiązków przez pracowników ochrony, 

skierowanych do wykonywania usług ochrony osób i mienia u Zamawiającego; Wykonawca, 

poprzez swoich kontrolerów, czuwa nad prawidłowym wykonywaniem usług; Kontrolerzy mają 

prawo wstępu do obiektu również poza godzinami urzędowania Zamawiającego; Nie mają prawa 

wstępu do pomieszczeń zamkniętych; Wpis z kontroli kontrolujący zamieszcza w książce służby. O 

ewentualnych nieprawidłowościach wynikających z kontroli, Wykonawca, na piśmie, zawiadamia 

Zamawiającego niezwłocznie, ale nie później niż w terminie 3 dni;  

19) przedkładania do zatwierdzenia Zamawiającemu, z odpowiednim wyprzedzeniem, wykazu 

pracowników skierowanych do wykonywania przedmiotu zamówienia. O wszelkich zmianach w 

wykazie pracowników, Wykonawca zobowiązany będzie, na bieżąco, zawiadamiać Zamawiającego 

na piśmie. Pracownik, którego dane nie zostaną odpowiednio wcześniej przekazane celem 

identyfikacji, nie zostanie dopuszczony do wykonywania obowiązków wynikających z umowy; 

20) przedkładania miesięcznego grafiku służb, najpóźniej na 3 dni przed upływem miesiąca 

poprzedzającego miesiąc, na który grafik został opracowany; 

21) użytkowania przydzielonych mu pomieszczeń, zgodnie z przeznaczeniem i utrzymywania ich w 

należytym porządku; 

22) niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o zmianie formy prawnej prowadzonej działalności 

gospodarczej, o wszczęciu postępowania upadłościowego i ugodowego oraz o zmianie siedziby, w 

okresie obowiązywania umowy oraz do zakończenia rozliczeń z niej wynikających, pod rygorem 

uznania za doręczoną korespondencji kierowanej na ostatni adres podany przez Wykonawcę. 

19. Uprawnienia i obowiązki pracowników ochrony fizycznej 

Środki ochrony fizycznej osób i mienia oraz prawa i obowiązki pracowników ochrony określają: 

przepisy rozdziału 6 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz akty wykonawcze 

wydane w oparciu o wymienioną ustawę; art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. prawo o ustroju sądów 

powszechnych. Pracownicy ochrony fizycznej poza obowiązkami i prawami wynikającymi z: ustawy o 

ochronie osób i mienia oraz aktów wykonawczych wydanych do ustawy, art. 54 ustawy prawo o ustroju 

sądów powszechnych, zobowiązani są w szczególności do: 

a) kontroli osób wchodzących do sądu przez bramkę do wykrywania metalu, poprzez sprawdzenie 

ręcznym wykrywaczem metali oraz, za ich zgodą, kontroli zawartości wnoszonego bagażu, jeżeli 

bramka wykryła przedmiot metalowy; 

b) sprawdzania, czy osoby wchodzące do budynku sądu oraz już w nim przebywające nie posiadają 

broni palnej, gazowej, białej lub innych niebezpiecznych narzędzi. Nie dotyczy to osób 

przebywających na terenie sądu w związku z wykonywaniem zadań służbowych, do wykonywania 

których wymagane jest posiadanie broni. W przypadkach ujawnienia u osób przebywających na 

terenie sądu ww. przedmiotów, osobom tym, jeżeli posiadają pozwolenie na broń, należy nakazać 

opuszczenie budynku sądu, a w przypadku, gdy osoby te nie dostosują się do poleceń pracowników 

ochrony lub posiadają broń bezprawnie, po ich ujęciu należy niezwłocznie przekazać je w ręce 

wezwanych funkcjonariuszy Policji; 
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c) sprawdzania osób wchodzących do sądu z przedmiotami lub dużymi pakunkami, w których mogą 

znajdować się ładunki wybuchowe i materiały niebezpieczne. Duże pakunki, torby, walizki, po 

uprzednim sprawdzeniu ich zawartości winny być pozostawione w szatni. W przypadku, gdy osoby, 

o których mowa wyżej, odmówią okazania zawartości posiadanych pakunków, należy nakazać tym 

osobom opuszczenie budynku sądu, a w przypadku, gdy nie dostosują się do poleceń pracowników 

ochrony, po ich ujęciu należy niezwłocznie przekazać je w ręce wezwanych funkcjonariuszy Policji; 

d) kontroli pomieszczeń (szczególnie pod kątem zamknięcia okien i drzwi po godzinach pracy); 

e) kontroli zamknięcia pomieszczeń podlegających szczególnej ochronie, to jest kancelarii tajnej, 

serwerowni, archiwów, kasy, magazynów dowodów rzeczowych, magazynów gospodarczych;  

f) zabrania się pracownikom Wykonawcy wchodzenia do zamkniętych pomieszczeń służbowych i 

przeglądania znajdujących się tam dokumentów, użytkowania komputerów i sprzętu elektronicznego 

oraz telefonów służbowych. Wejście do tych pomieszczeń jest dopuszczalne tylko w sytuacjach 

wyjątkowych, związanych z wykonywaniem czynności ochrony; 

g) zabrania się pracownikom Wykonawcy wchodzenia do pomieszczeń szczególnie chronionych, tj. 

pomieszczenia kasy, kancelarii tajnej, pomieszczeń magazynowych, pomieszczeń archiwum i 

serwerowni; 

h) otwierania drzwi budynku sądu w dniach urzędowania, zamykania drzwi budynku sądu po 

godzinach urzędowania; 

i) otwierania i zamykania bram wjazdowych, w celu umożliwienia wjazdu i wyjazdu, w szczególności 

służbom porządkowym i konwojom policyjnym; 

j) patrolowania korytarzy sądowych na wszystkich poziomach, poddaszy oraz piwnicy; 

k) po godzinach urzędowania systematycznego, nie rzadszego niż co 2 godziny, obchodu całego 

budynku mającego na celu kontrolę zamknięcia pomieszczeń, identyfikację zagrożeń lub awarii i w 

zależności od zaistniałej sytuacji powiadamianie Prezesa i Dyrektora Sądu Rejonowego w 

Człuchowie lub innego upoważnionego pracownika sądu; 

l) konwojowanie kasjerski sądu na trasie sąd-bank-sąd; 

m) przyjmowanie do przechowywania, przechowywanie i wydawanie kluczy do pomieszczeń 

służbowych, w tym do pomieszczeń szczególnie chronionych, zgodnie z zakresem upoważnień 

nadanych pracownikom Sądu Rejonowego w Człuchowie i Prokuratury Rejonowej w Człuchowie; 

n) znajomości i przestrzegania innych zasad postępowania wynikających z procedur wewnętrznych 

Zamawiającego, podanych do wiadomości przez Zamawiającego; 

o) wykonywania innych zadań związanych z bezpieczeństwem obiektu i osób w nim przebywających, 

zleconych przez Zamawiającego; 

p) prowadzenia nw. ewidencji i dokumentów: 

 Ewidencji wydawanych i przyjmowanych kluczy, 

 Książki ewidencji kluczy, 

 Ewidencji osób przebywających w sądzie po godzinach urzędowania, 

 Książki służby, 

 Dokumentów określonych w aktach wykonawczych wydanych do ustawy o ochronie osób i 

mienia.  

q) stałego monitorowania systemów włamania i napadu, przeciwpożarowego, telewizji dozorowej i 

kontroli dostępu oraz natychmiastowe reagowanie na uruchamianą sygnalizację alarmową; 

r) po otrzymaniu alarmu, z systemu sygnalizacji pożaru, pracownik ochrony powinien potwierdzić jego 

autentyczność i w przypadku zaistnienia zagrożenia pożarowego – powiadomić Straż Pożarną i 
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Dyrektora Sądu Rejonowego w Człuchowie, ponadto postępować zgodnie ze stosowną instrukcją w 

tym zakresie; 

s) zapewnienia zastępstwa w przypadku konieczności opuszczenia portierni i dyspozytorni; 

t) udzielania informacji petentom nt. rozmieszczenia wydziałów; 

u) obsługi szatni. 

20. Obowiązki Wykonawcy dotyczące wymogu zatrudnienia pracowników na podstawie stosunku pracy:  

1) Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące czynności związane z ochroną fizyczną osób i 

mienia, skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia, zwane dalej pracownikami, były 

zatrudnione przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, w całym okresie 

wykonywania umowy. 

2) Nie później niż w terminie 3 dni roboczych przed terminem rozpoczęcia wykonywania przedmiotu 

zamówienia wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamawiającemu wykaz pracowników, których 

skieruje do realizacji przedmiotu zamówienia. 

3) Nie później niż w terminie 5 dni roboczych po rozpoczęciu wykonywania przedmiotu zamówienia 

oraz każdorazowo na pisemne żądanie zamawiającego, w terminie wskazanym przez 

zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni roboczych, wykonawca przedłoży następujące dokumenty: 

a) Oświadczenie zatrudnionego pracownika, 

b) Oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 

o pracę, 

c) Poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy o pracę zatrudnionego pracownika, 

zawierające informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, w szczególności: imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 

zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę, zakres etatu i zakres obowiązków pracownika. 

Z przedłożonych przez Wykonawcę dowodów zatrudnienia winno bezspornie wynikać, że 

wskazani w nich pracownicy świadczą pracę na terenie obiektów Sądu Rejonowego w 

Człuchowie, w ramach umowy o pracę.  

4) Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco, na piśmie, informować Zamawiającego o zmianie osób 

wymienionych w wykazie pracowników, o którym mowa w pkt. 2, np. z związku z koniecznością 

zastąpienia pracownika innym pracownikiem z uwagi na absencję. Do osób zastępujących stałych 

pracowników wykonujących czynności związane z ochroną fizyczną osób i mienia wymagania 

dotyczące zatrudnienia na umowę o pracę stosuje się odpowiednio. Dowody zatrudnienia osób 

zastępujących stałych pracowników wykonujących czynności związane z ochroną fizyczną osób i 

mienia Wykonawca dostarcza w terminie 5 dni roboczych od skierowania pracownika do 

wykonywania usług u zamawiającego. Z przedłożonych przez Wykonawcę dowodów zatrudnienia 

winno bezspornie wynikać, że wskazani w nich pracownicy świadczą pracę na terenie obiektów 

Sądu Rejonowego w Człuchowie, w ramach umowy o pracę. 

5) Nieprzedłożenie przez wykonawcę dokumentów, o których mowa w pkt 3 i 4 będzie traktowane jako 

niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę, co spowoduje 

sankcje w postaci kary umownej, o której mowa w umowie (załącznik nr 4 do SWZ). 

6) W przypadku  uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę lub 

podwykonawcę, w stosunku do pracowników realizujących usługę, zamawiający może zwrócić się o 

przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 
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