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……………………………….……………. 

(pieczęć Zamawiającego) 

 
 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na 
 

 
Nazwa zadania: Sprzątanie wnętrz budynku Sądu Rejonowego w Sanoku.      
  
 
Tryb zamówienia: Tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji, oparty na wymaganiach 
wskazanych w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej uPzp. W postępowaniu będą miały m.in. zastosowanie przepisy 
uPzp wskazane w dziale III. 

 
Nr postępowania nadany przez Zamawiającego: A-263-5/24 

 
Przedmiot główny: CPV 90910000-9 Usługi sprzątania 
Przedmiot dodatkowy: CPV 90919200-4 Usługa sprzątania biur 

 
 
 
Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 
mowa w art. 3 ustawy Pzp.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ZATWIERDZAM 
Iwona Sobota – Dyrektor Sądu Rejonowego w Sanoku 

 
/–/  

 
12.11.2024 r. 
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1. Informacje ogólne 
 
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy uPzp oraz 

obowiązujące przepisy wykonawcze do ustawy. 
2. Niniejsza specyfikacja warunków zamówienia zwana jest w dalszej treści swz lub specyfikacją. 
 

2. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 
adres strony internetowej prowadzonego postępowania 

 
Sąd Rejonowy w Sanoku,  

ul. Kościuszki 5, 38-500 Sanok, woj. podkarpackie,  

tel. (13) 46 56 787; (13) 46 56 722 

 

Adres poczty elektronicznej prowadzonego postępowania:  finanse@sanok.sr.gov.pl 

Adres strony internetowej Zamawiającego: https://sanok.sr.gov.pl/ 

 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:   
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5c36b7f3-1b5f-49fa-a3c5-
77d5504312f6 
(strona prowadzonego postępowania zostanie wygenerowana po zarejestrowaniu postępowania na e-
zamówienia) 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania udostępniane są zmiany i wyjaśnienia 
treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem.  
 
Zasady kontaktu i porozumiewania się określa rozdz. 13 SWZ. 
 
3. Tryb udzielenia zamówienia 
1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 

negocjacji opartym na wymaganiach wskazanych w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, zgodnie z ustawą 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz 
aktów wykonawczych do tej ustawy.  

2. Zamawiający  nie  przewiduje  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  z  możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

 
4. Opis przedmiotu zamówienia 
 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi pn. Sprzątanie wnętrz budynku Sądu 
Rejonowego w Sanoku. 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 2 do SWZ. 
 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części 
zamówienia w zakresie przedmiotu zamówienia. 
 
5. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o 

których mowa w art. 95 uPzp 
 
1. Stosownie do treści art. 95 ust. 1 uPzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę i podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności 
w zakresie realizacji zamówienia w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 

mailto:finanse@sanok.sr.gov.pl
https://sanok.sr.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5c36b7f3-1b5f-49fa-a3c5-77d5504312f6
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5c36b7f3-1b5f-49fa-a3c5-77d5504312f6
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1974 r. – Kodeks pracy, tj. pracowników wykonujących następujące czynności: 
wykonujących usługi sprzątania.  
Wykonawca Jest zobowiązany zapewnić odpowiedni stan etatowy, aby liczba 
wypracowanych nadgodzin była zgodna z kodeksem pracy. 
Wszyscy pracownicy skierowani do usługi sprzątania muszą być zatrudnieni przez firmę 
świadczącą usługi i wszystkich podwykonawców, na podstawie umowy o pracę. 
 

2. Obowiązek, o którym mowa powyżej nie dotyczy osób nadzorujących ze strony wykonawcy 
realizację czynności usługi sprzątania. 

3. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 
czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

a) z ądania os wiadczen  i dokumento w w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogo w 
i dokonywania ich oceny, 

b) z ądania wyjas nien  w przypadku wątpliwos ci w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogo w. 

4. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie - nie krótszym niż 3 dni - w celu potwierdzenia spełnienia wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób 
wykonujących wskazane powyżej czynności Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane 
poniżej dowody: 
1) os wiadczenie zatrudnionego pracownika, lub 

2) os wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 
o pracę, zawierające informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 
zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika, określenie 
podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia oraz podpis osoby uprawnionej 
do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy. 

3) Pos wiadczoną za zgodnos c  z oryginałem przez wykonawcę kopię umowy/umo w o pracę oso b 
wykonujących usługi objęte przedmiotem zamo wienia (wraz z dokumentami regulującymi 
zakres obowiązko w, jez eli został sporządzony). Kopia umowy powinna zostac  zanonimizowana 
w sposo b zapewniający ochronę danych osobowych pracowniko w zgodnie z obowiązującymi 
przepisami(tj. w szczego lnos ci bez adreso w, nr PESEL pracowniko w). Imię i nazwisko nie 
podlega anonimizacji.  Informacje takie jak: data zawarcia umowy, miejsce wykonywania pracy, 
kod tytułu ubezpieczenia, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny byc  moz liwe do 
zidentyfikowania, 

4) Zas wiadczenie włas ciwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacenie przez wykonawcę składek 
na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę za 
ostatni okres rozliczeniowy, 

5) Pos wiadczoną za zgodnos c  z oryginałem przez Wykonawcę kopię dowodu potwierdzającego 
zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczen , zanonimizowaną w sposo b 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowniko w, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. Imię i nazwisko pracownika oraz kod tytułu ubezpieczenia nie podlega 
anonimizacji.  

 
5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt. 1 czynności Zamawiający przewiduje sankcję 
w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej we  wzorze 
umowy, stanowiącego załącznik nr  do swz. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia 
spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane powyżej czynności.  
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6. Termin wykonania zamówienia 
 
1. Termin rozpoczęcia realizacji zamówienia: od dnia 02.01.2025 r.  
2. Termin zakończenia realizacji zamówienia:  31.12.2025 r.  

 
7. Podstawy wykluczenia z postępowania  o  udzielenie zamówienia 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 uPzp. 
2. Zgodnie z art. 108 ust. 1 uPzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie  

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa  o charakterze  terrorystycznym,  o którym mowa w art. 165a  

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 
299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(j.t. D.U. z 2021 r. poz.1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust.1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 
współce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza współce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 
lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
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z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835). 

4. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 
Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 593  z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 217  późn. zm.) 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o 
ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 
 

5. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 uPzp. 
6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 
 
8. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy 
 
Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp – Zamawiający wykluczy wykonawcę, w stosunku do którego 
otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z 
wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury. 
 
9. Warunki udziału w postępowaniu 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie określa. 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów; 
Zamawiający nie określa. 
 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
Zamawiający określa wymagania, opis poniżej. 
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        W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku Wykonawca wykaże, że: 
a) jest ubezpieczony od odpowiedzialnos ci cywilnej w zakresie prowadzonej działalnos ci 

związanej z przedmiotem zamo wienia na sumę gwarancyjną w wysokos ci co najmniej: 
200 000,00 zł 
 

4) zdolności technicznej lub zawodowej; 
Zamawiający określa wymagania, opis poniżej. 

 
W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku Wykonawca wykaże, że:  

− Wykonawca posiada doświadczenie, w wykonaniu, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie: co najmniej 2 usług polegających na sprzątaniu 
i utrzymania porządku, o wartości min. 200 000,00 PLN brutto każda.  

Zamawiający informuje, iż jedna usługa oznacza jedną umowę, tj. jeden stosunek 

zobowiązaniowy. 

Uwaga:  

W przypadku wykazania przez Wykonawcę usług trwających, dotychczasowy okres trwania 

usługi nie może być krótszy niż 6 miesięcy i wartość wykonanej dotychczas usługi nie może być 

mniejsza niż 100 000,00 zł brutto. 

10. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 

 
I. ETAP SKŁADANIA OFERT - Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć: 
 

1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (art. 108 ust. 1 uPzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 
4 uPzp i art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835) oraz spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu (art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 uPzp) - (wg załącznika do swz), stanowiące dowód 
potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
odpowiednio na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez 
Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 
 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (dotyczy również 
wspólników spółki cywilnej), oświadczenie składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia z postępowania oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu. 

 
Wymagana forma:  
Oświadczenie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 
wykonawcy/wykonawców. Szczegóły i wymagania określono w rozdziale 12 swz. 

 
2. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobo w na potrzeby realizacji zamo wienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, z e Wykonawca realizując zamo wienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmioto w (wg załącznika do swz), (jeśli dotyczy tj. 
w przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby). 
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Wymagana forma:  
Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu 
udostępniającego zasoby. 
W przypadku, gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej 
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, dokonuje podmiot udostępniający zasoby lub notariusz. 
 

3. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 
w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby - (wg załącznika do swz), (jeśli 
dotyczy tj. w przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby)  
 
Wymagana forma:  
Oświadczenie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu 
udostępniającego zasoby. Szczegóły i wymagania określono w rozdziale 12 swz. 
 

4. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
o którym mowa w art. 117 ust. 4 uPzp - os wiadczenie, z kto rego wynika, kto re usługi 
wykonają poszczego lni wykonawcy (wg załącznika do swz),  
(jeśli dotyczy tj. wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 
polegać na zdolnościach tych  wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których 
te zdolności są wymagane).  

 
Wymagana forma: 
Oświadczenie przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawcy/wykonawców.  
W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej 
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia lub notariusz. 

 
II. ETAP PO DOKONANIU WSTĘPNEJ OCENY OFERT  - Informacja  o  podmiotowych  środkach 

dowodowych  
 

1. Zamawiający będzie wzywał wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona do 
złożenia podmiotowych środków dowodowych potwierdzających brak podstaw 
wykluczenia z postępowania.  
 

− Wykonawca będzie zobowiązany do złożenia oświadczenia o aktualności 
informacji złożonych w oświadczeniu wg załącznika do swz.  
 

− odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
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Informacji o Działalności Gospodarczej,  w zakresie  art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące  przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

 
− oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i  
1086),  z  innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub 
wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub 
wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; 

 
2. Zamawiający będzie wzywał wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona do 

złożenia podmiotowych środków dowodowych potwierdzających spełnienie warunków 
udziału w postępowaniu.  
W związku z tym, Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zostanie 
wezwany przez Zamawiającego do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 
dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych potwierdzających 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych, tj.: 
 

1) dokumentów potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia (zgodnie 
z warunkiem określonym w Rozdziale 9 – pkt 1 ppkt 3 lit. a); 

 
2) Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 
podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz 
załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub  
są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca 
z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych  
dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy;  (zgodnie z 
warunkiem określonym w Rozdziale 9 - pkt 1 ppkt 4) SWZ (wg załącznika do swz); 

 
Informacja:  
• Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych wspólnie 
z innymi wykonawcami, to wykaz o którym mowa w ppkt 3 dotyczy usług, w których 
wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył (Zamawiający zastrzega możliwość 
zwrócenia się do wykonawcy o wyjaśnienia w zakresie faktycznie i konkretnie wykonywanego 
zakresu usług oraz przedstawienia stosownych dowodów np. umowy konsorcjum, z której 
wynika zakres obowiązków czy wystawionych przez wykonawcę faktur). 
 
• Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć podmiotowych środków 
dowodowych, o których mowa powyżej Wykonawca składa inne podmiotowe środki 
dowodowe, które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez 
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Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu dotyczącego zdolności technicznej lub 
zawodowej. 

 
III. INFORMACJE DODATKOWE 

 
1. Zamawiający nie wzywa do złoz enia podmiotowych s rodko w dowodowych, jez eli:  

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał 
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do 
tych środków;  

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złoz enia podmiotowych s rodko w dowodowych, kto re 
zamawiający posiada, jez eli wykonawca wskaz e te s rodki oraz potwierdzi ich prawidłowos c  
i aktualnos c .  

3. W zakresie nieuregulowanym uPzp lub niniejszą SWZ do os wiadczen  i dokumento w 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczego lnos ci przepisy: 

− Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy  

− Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie. 

 
IV. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW, 

NA ZASADACH OKREŚLONYCH W ART. 118-123 UPZP ORAZ ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ 
WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

 
1. Wykonawca moz e w celu potwierdzenia spełniania warunko w udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamo wienia, lub jego częs ci, 
polegac  na zdolnos ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmioto w udostępniających zasoby, niezalez nie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunko w prawnych (na zasadach okres lonych w art. 118 - 123 uPzp). 

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w rozdz. 
10 podrozdz. I pkt 1 swz, także (dodatkowo) oświadczenie podmiotu udostępniającego 
zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu (art. 108 ust. 1 uPzp 
art. 109 ust. 1 pkt 1 uPzp i art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835) oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca 
powołuje się na jego zasoby, stanowiącym załącznik do swz. 

3. Wykonawca, kto ry polega na zdolnos ciach lub sytuacji podmioto w udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o kto rym mowa powyz ej, potwierdza, z e 
stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do tych zasobo w oraz okres la w szczego lnos ci: 
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
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2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

5. W odniesieniu  do  warunko w  dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub 
dos wiadczenia, Wykonawcy mogą polegac  na zdolnos ciach podmioto w udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. 

6. Wykonawca, kto ry zamierza powierzyc  wykonanie częs ci zamo wienia podwykonawcom, na 
etapie postępowania o udzielenie zamo wienia publicznego jest zobowiązany wskazac  
w ofercie częs ci zamo wienia, kto rych wykonanie zamierza powierzyc  podwykonawcom oraz 
jez eli są juz  znani, podac  nazwy ewentualnych podwykonawco w (Wykonawca zamieszcza 
informacje w tym zakresie w os wiadczeniu stanowiącym załącznik  do swz). 
 

V. INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (KONSORCJA/ SPÓŁKI CYWILNE) 

 
1. Wykonawcy mogą wspo lnie ubiegac  się o udzielenie zamo wienia. 
2. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawco w, o kto rych mowa w 

pkt 1. 
3. W przypadku Wykonawco w wspo lnie ubiegających się o udzielenie zamo wienia, 

os wiadczenie, o kto rych mowa w rozdz. 10 podrozdz. I pkt 1 swz składa kaz dy 
z wykonawco w. Os wiadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 
warunko w udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim kaz dy z wykonawco w wykazuje 
spełnianie warunko w udziału w postępowaniu. 

4. W odniesieniu do warunko w dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
dos wiadczenia wykonawcy wspo lnie ubiegający się o udzielenie zamo wienia mogą polegac  na 
zdolnos ciach tych z wykonawco w, kto rzy wykonają usługi, do realizacji kto rych te zdolnos ci 
są wymagane.  
W przypadku, o którym mowa powyżej, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia dołączają odpowiednio do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy. 

5. Wykonawcy składający ofertę wspo lną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu lub do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
przedmiotowego zamo wienia. Pełnomocnictwo lub inny dokument ustanawiający 
pełnomocnika winno byc  załączone do oferty.  
Pełnomocnictwo winno: 
a) określać do jakiego postępowania ma zastosowanie, 
b) wskazywać pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, 
c) zawierać nazwę z określeniem adresu i siedziby wszystkich Wykonawców ubiegających 

się wspólnie o udzielenie niniejszego zamówienia. 
6. Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawco w wspo lnie ubiegających się 

o udzielenie zamo wienia. 
7. Dokument pełnomocnictwa musi byc  podpisany przez wszystkich Wykonawco w ubiegających 

się wspo lnie o udzielenie zamo wienia. Podpisy muszą byc  złoz one przez osoby uprawnione 
do składania os wiadczen  woli wymienione we włas ciwym rejestrze. 

8. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym, w toku postępowania zwraca się do 
Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, 
korespondencję itp. 

9. Wspo lnicy spo łki cywilnej/uczestnicy konsorcjum są traktowani jak Wykonawcy składający 
ofertę wspo lną. 

10. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty wspo lnej jako najkorzystniejszej) 
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Wykonawcy składający ofertę wspo lną mają obowiązek przedstawic  Zamawiającemu umowę 
konsorcjum/umowę spo łki cywilnej. 

 
VI. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

 
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 
 

11. Inne dokumenty, które należy dołączyć do oferty  
 

ETAP SKŁADANIA OFERT - Wraz z ofertą należy złożyć: 
1. Formularz ofertowy, wg załącznika do swz. 

Oferta cenowa zgodna z załączonym drukiem „formularza oferty” – załącznik nr 1 do SWZ, 
która zawiera cenę wyliczoną w sposób opisany w SWZ stanowi ofertę w rozumieniu art. 66 
kc. 
UWAGA: 
Złożenie systemowego, interaktywnego formularza ofertowego ma charakter techniczny 
służy do celów informacyjnych i sprawozdawczych dlatego nie może zastąpić oferty 
cenowej złożonej na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy (jeśli dotyczy tj. jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru). 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy do oferty 
załączyć pełnomocnictwo lub inny dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania 
ich w postępowaniu lub do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy.  

 
Wymagana forma:  
Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
W przypadku, gdy zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 
mocodawca lub notariusz. 

 
12. Forma i postać składanych oświadczeń i dokumentów oraz oferty 
1. Ofertę, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu (załącznik nr 2 do SWZ) składa się pod rygorem nieważności w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

2. Forma i zasady składania dokumentów i oświadczeń, w tym dotyczących podmiotowych 
środków dowodowych (za wyjątkiem oferty oraz oświadczeń o braku podstaw wykluczenia 
i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu): 
Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 
w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415), wykonawca składa w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie 
dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
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elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz. 
2452) – zwane dalej jako „rozporządzenie”. 

3. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 
dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej 
„zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 z późn. zm.), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 
danych. 

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 rozporządzenia, 
przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 
wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia. 

5. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania 
w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 
obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 
zasoby na zasadach określonych w art. 118 uPzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 
umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej. 

9. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 8 (w § 6 ust. 2 rozporządzenia), 
dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp – 
odpowiednio  wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 8 (w § 6 ust. 2 rozporządzenia), może dokonać również notariusz. 

11. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt 8-10 oraz 13-15 (w rozporządzeniu), należy 
rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
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papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału.  

12. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 uPzp, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty, 
oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez 
upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej.  

14. Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 13 (w § 7 ust. 2 rozporządzenia), 
dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia;  

3) pełnomocnictwa - mocodawca.  
15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt 13 (w § 7 ust. 2 rozporządzenia), może dokonać również notariusz.  
16. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

17. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje się uwierzytelniony wydruk wizualizacji 
treści tego dokumentu.  

18. Uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w pkt 17 (w § 9 ust. 5 rozporządzenia), zawiera 
w szczególności identyfikator dokumentu lub datę wydruku, a także własnoręczny podpis 
odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, 
podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku 
z treścią dokumentu elektronicznego.  

19. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, 
wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.  

20. Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie 
następujące wymagania:  

1) muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 
i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na 
informatycznym nośniku danych;  

2) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym;  

3) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 
wydruku;  

4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 
zapisanych informacji.  

 
13. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 
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komunikował się z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

 W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 
wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl 

1. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
2. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpos rednio do 

widoku postępowania na Platformie e-Zamo wienia):  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5c36b7f3-1b5f-49fa-a3c5-
77d5504312f6 
 
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  
 
4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  
ocds-148610-5c36b7f3-1b5f-49fa-a3c5-77d5504312f6 
 
5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 
Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z 
Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  
 
6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  
 
7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych.  
 
8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 
sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 
załączniki.  
W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały 
bezpośredniego zastosowania.  
9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 
postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  
 
a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  
b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  
 
10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”.  
 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5c36b7f3-1b5f-49fa-a3c5-77d5504312f6
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5c36b7f3-1b5f-49fa-a3c5-77d5504312f6
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11. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 
komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 
„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 
załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  
 
W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym4, mogą być opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 
zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 
wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  
 
12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 
Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania 
pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  
 
13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  
14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  
 
15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia.  
16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl  w zakładce „Zgłoś problem”.  
17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i 
Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 
pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: finanse@sanok.sr.gov.pl (nie dotyczy składania ofert).  
 
14. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami 
 

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:  
− Pani Iwona Sobota 
email: finanse@sanok.sr.gov.pl 

2. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawie Pzp postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem 
wyjątków przewidzianych w ustawie Pzp, prowadzi się pisemnie.  

3. Komunikacja, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub 
oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych 
w ustawie Pzp, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

                                                       
15. Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie wymaga złożenia wadium. 
 
16. Termin związania ofertą 

https://ezamowienia.gov.pl/
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1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
2. Wykonawca jest związany z ofertą do dnia 19.12.2024 r.  
3. Na podstawie art. 307 ust. 2 uPzp, w przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi 

przed upływem terminu związania ofertą, o którym mowa powyżej, Zamawiający przed upływem 
terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa pkt 3, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

 
17. Opis sposobu przygotowania ofert 
1. Wykonawca przygotowuje ofertę w rozumieniu art. 66 kc. na załączonym druku „formularz 
oferty” – załącznik do SWZ który po wypełnieniu i opatrzeniu podpisem wymaganym w SWZ 
należy złożyć jak inne dokumenty opisane poniżej. Natomiast interaktywny „Formularz ofertowy” 
złożony przy pomocy udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i 
zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe” nie stanowi oferty 
w rozumieniu art. 66 kc. Interaktywny formularz ofertowy służy do celów tylko sprawozdawczych i 
jego złożenie w sposób niekompletny lub niezłożenie nie rodzi żadnych negatywnych skutków do 
złożonej oferty. 
 
2. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem ofertowym” 
zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych przez system z 
jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
3. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 
użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać 
na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, 
zgodnie z pkt 7. 
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 
„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 
 
4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  
 
5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z 
ofertą.  
 
6. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 
uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  
 
7. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis 
formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym 
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przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i 
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  
 
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą 
Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego 
się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje 
się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 
dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
 
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
 
8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 
Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 
EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  
 
9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  
 
11. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  
 

a. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zgodną z wymogami niniejszej 
specyfikacji na całość zamówienia. 

b. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej swz. 
c. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej swz powinny zostać wypełnione przez 

Wykonawcę, bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie  zgodnej z niniejszą 
swz. 

d. Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi być załączone do oferty w oryginale w formie 
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
osobistym. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa 
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej w formie elektronicznego poświadczenia 
sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. prawo 
o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym bądź też opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio 
w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 
uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

e. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia 
oraz każdy dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w języku obcym winien być 
złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.  

f. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem 
swojej oferty.  

g. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę 
podpisano zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 
właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
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h. Oferta złożona po terminie podlega odrzuceniu. 
 

Oferta winna zawierać następujące dokumenty: 
 

1. Oferta winna zawierać następujące dokumenty: 

1) wypełniony formularz oferty, wg załącznika do swz; wykonawca składa niezależnie od 
interaktywnego „Formularza ofertowego”. Niezłożenie przedmiotowego dokumentu 
będzie skutkowało odrzuceniem oferty wykonawcy. Dokument ten stanowi treść 
oferty wykonawcy.  

2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu, wg załącznika do swz; 

3) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy (jez eli dotyczy tj. jes li ww. reprezentacja  nie wynika bezpos rednio z włas ciwego 
rejestru); 
W przypadku oferty wspólnej, należy do oferty załączyć pełnomocnictwo lub inny 
dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia; 

4) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się  o udzielenie zamówienia,  
o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, wg załącznika do swz (jez eli dotyczy). 

5) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, wg załącznika do swz (jez eli dotyczy); 

6) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby,                        
wg załącznika do swz (jez eli dotyczy). 

 
18. Sposób oraz termin składania i termin otwarcia ofert 
1. Składanie ofert  

 
Termin złożenia oferty: do dnia 20.11.2024 r. do godz. 1000  

 
2. Otwarcie ofert  

Zamawiający przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania kwotę jaką zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu do dnia 20.11.2024 r. do godz. 1100 
Otwarcie ofert nie jest jawne. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu funkcjonalności systemu e-
Zamówienia.  

 
W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu którego następuję otwarcie, która 
powoduje brak możliwości otwarcia ofert w powyżej określonym terminie, otwarcie ofert nastąpi 
niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 
 
19. Opis sposobu obliczania ceny oferty 
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1. Wykonawca w złożonej ofercie winien zaproponować kompletną i jednoznaczną cenę, 
uwzględniającą wszystkie elementy niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia, zgodnie z 
opisem przedmiotu zamówienia.  

2. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania 
niniejszej swz oraz obejmować wszelkie koszty, które Wykonawca winien ponieść z tytułu 
należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami i wymaganiami niniejszej specyfikacji 
realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. W cenie oferty należy uwzględnić zmiany wynagrodzenia, które określone zostały w 
opublikowanym Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 września 2024 r. w sprawie 
wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki 
godzinowej w 2025 r. (Dz.U. 2024 poz. 1362) - na 2025 r. 
 
Opublikowane zmiany wynagrodzenia wskazanego w przedmiotowym rozporządzeniu 
winny zatem być uwzględnione przez wykonawców na etapie składania oferty. Nie 
będą stanowiły one podstawy do późniejszej zmiany wynagrodzenia, gdyż zmiana 
wynagrodzenia polegająca na zwiększeniu wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi 
wyłącznie pod warunkiem wykazania przez Wykonawcę, że zmiany przepisów 
wpłynęły na koszt wykonania przedmiotu umowy.  

 
4. Zamawiający określa ryczałtowy sposób rozliczenia. 
5. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia zgodnie z ustawą o informowaniu o cenach 

towarów i usług z dnia 9 maja 2014 r. (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 168) poprzez wskazanie 
w formularzu oferty ceny za całość zamówienia (wg załącznika do swz). 

6. Cenę oferty, obejmującą wszystkie koszty, należy określić przy założeniu, że wartość usług                 
nie podlega waloryzacji w trakcie ich realizacji. 

7. Za realizację przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe. 
8. Wartości powinny być naliczane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
9. Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści 
oferty ‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
stosownie do treści art. 223 ust. 2 uPzp. 

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 
w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 
zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy 
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych 
części składowych, w szczególności w zakresie określonym w art. 224 ust. 3 uPzp. 

11. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie będzie niższa o co najmniej 30% od: 
wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 
wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiający zwróci się 
o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 1, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności 
oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia. 

12. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie udzieli 
wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 
uzasadniają podanej w ofercie ceny. 

13. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 
zastosowania kryterium ceny zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 
W powyższym przypadku wykonawca ma obowiązek w formularzu oferty: 

a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
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b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym  zamawiającego, 
bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie. 
 

20. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
1. Przy dokonywaniu  wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące 

kryteria: 
 

1) cena (waga 90%)  
Kryterium – „cena” – poszczególnym ofertom zostaną przyznane punkty za cenę w skali  
1-90 obliczone według wzoru: 
 

„Pc” :   Najniższa oferowana cena brutto 
Cena badanej oferty brutto 

 
x 90 

Pc – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Cena” 
2) Kryterium „Jakość świadczonej usługi” - waga 10% 

 
− oferta, w kto rej Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę „koordynatora”, kto ra „raz w 

tygodniu” będzie osobis cie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego sprawdzac  
jakos c  wykonywanej usługi, otrzymuje - 10 pkt. 

− oferta, w kto rej Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę „koordynatora”, kto ra „raz na dwa 
tygodnie” będzie osobis cie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego sprawdzac  
jakos c  wykonywanej usługi , otrzymuje - 5 pkt. 

− w przypadku nie wyznaczenia osoby do osobistego sprawdzania jakos ci wykonywanej usługi w 
powyz ej wymienionych okresach czasu zostanie przyznane 0 pkt. 
 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów w łącznej ocenie ofert. Oferta w łącznej 
ocenie oferty może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

3. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników oceny do dwóch miejsc po przecinku.  
 

21. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

 
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą. 
2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do podpisania umowy 

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu, na warunkach określonych we wzorze 
umowy stanowiącym załącznik do swz.  

3. Zgodnie z art. 432 ustawy Pzp Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej. 

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający dokona czynności określonych 
w art. 253 ustawy Pzp.  

5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego oferta 
została wybrana jako najkorzystniejsza, zawarcie umowy następuje w terminie i na zasadach 
określonych w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 
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spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę 
albo unieważnić postępowanie. 

7. Zamawiający nie później niż w terminie  30 dni od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania 
zawierające informację o udzieleniu zamówienia lub unieważnieniu postępowania (art. 309 
uPzp). 

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany będzie do: 
a) dołączenia dokumentu lub dokumentów potwierdzających prawo osób składających 

podpisy pod umową do występowania w imieniu wykonawcy i możliwości zawarcia 
umowy z zamawiającym (np. pełnomocnictwo) (jeżeli dotyczy), 

b) dołączenia umowy regulującej współpracę członków konsorcjum/wspólników spółki 
cywilnej (jeżeli za najkorzystniejszą ofertę zostanie wybrana oferta złożona przez 
konsorcjum lub spółkę cywilną). 
  

22. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 
23. Istotne dla stron postanowienia dotyczące treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, wzór umowy 
 
1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu. 
2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zawarł z nim umowę na zasadach określonych we wzorze 

umowy, będącym załącznikiem do specyfikacji warunków zamówienia (załącznik do swz). Zapisy 
wzoru umowy dołączonego do swz zostaną dostosowane do treści złożonej przez Wykonawcę 
oferty. 

3. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że wystąpią okoliczności określone w art. 455 ustawy Pzp, a 
także okoliczności, które przemawiają za koniecznością zmiany postanowień umowy określone we 
wzorze umowy wg załącznika do swz. 

4. Warunkiem wprowadzenia zmian w umowie jest pisemny wniosek o zmianę umowy (zawarcie 
aneksu) złożony przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca zobowiązany jest wykazać zaistnienie okoliczności wskazanych we wzorze umowy 
poprzez przedłożenie stosownych ekspertyz, opinii, dokumentów, itp. z których będzie wynikać 
konieczność zmiany umowy. 

6. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają zgody obydwu stron i formy pisemnej w postaci aneksu 
pod rygorem nieważności. 

7. Podpisanie aneksu do umowy wprowadzającego zmiany spowodowane zaistnieniem okoliczności 
wskazanych we wzorze umowy powinno być poprzedzone, pod rygorem nieważności, 
sporządzeniem protokołu konieczności zawierającego uzasadnienie. 

 
24. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego 
 
1. INFORMACJE OGÓLNE 

1) Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 
interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 
przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2) Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 
listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

3) Postępowanie odwoławcze jest prowadzone w języku polskim. 
4) Wszystkie dokumenty przedstawia się w języku polskim, a jeżeli zostały sporządzone w języku 

obcym, strona oraz uczestnik postępowania odwoławczego, który się na nie powołuje, 
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przedstawia ich tłumaczenie na język polski. W uzasadnionych przypadkach Izba może żądać 
przedstawienia tłumaczenia dokumentu na język polski poświadczonego przez tłumacza 
przysięgłego. 

5) Środkami ochrony prawnej są: 
a) odwołanie, 
b) skarga do sądu. 

 
2. ODWOŁANIE 

1) Odwołanie przysługuje na: 
a) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 
c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że 

zamawiający był do tego obowiązany. 
2) Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie 

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 
zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 
taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

3) Odwołanie wnosi się w terminie: 
a) 5 dni  od  dnia  przekazania  informacji  o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej,  

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 

4) Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów za-mówienia na stronie 
internetowej. 

5) Odwołanie w przypadkach innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

6) Szczegółowe kwestie związane z wniesieniem odwołania zawarte są w art. 516-521 ustawy 
Pzp. 

 
3. SKARGA DO SĄDU 

1) Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 
Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu na 
zasadach i warunkach określonych w art. 579 i następnych ustawy Pzp. 

2) W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 
niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

3) Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego 
dalej „sądem zamówień publicznych”. 

4) Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest 
równoznaczne z jej wniesieniem. 

5) Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7dni od dnia jej otrzymania. 

 
25. Podwykonawcy 
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1. Zamawiający  dopuszcza  możliwość  powierzenia  przez  Wykonawcę  części  
zamówienia podwykonawcom. 

2. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 
na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany wskazać 
w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom 
oraz jeżeli są już znani, podać nazwy ewentualnych podwykonawców (Wykonawca 
zamieszcza informacje w tym zakresie w oświadczeniu stanowiącym załącznik do swz). 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

4. W przypadku zamówień na usługi, które mają być wykonane w miejscu podlegającym 
bezpośredniemu nadzorowi Zamawiającego, Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do 
wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, 
podwykonawców zaangażowanych w takie usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia 
Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu 
pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat 
nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 
 

26. Tajemnica przedsiębiorstwa 
 
1. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub 
w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 
zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 
staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z 
przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

3. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Pzp, tj. dotyczących:  
1) nazwy albo imion i nazwisk oraz siedziby lub miejsca prowadzonej działalności gospodarczej 

albo miejscach zamieszkania wykonawcy, 
2) cen lub kosztów zawartych w ofercie. 

4. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 
przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów uPzp lub odrębnych przepisów, informacje 
te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone 
dokumenty. 

5. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, tj. wszelkie informacje, które Wykonawca 
zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z 
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a 
następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku (ZIP). 

6. Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem tych informacji do złożenia uzasadnienia,                 
iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W przypadku niewykazania przez 
Wykonawcę wraz z przekazaniem informacji, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice 
przedsiębiorstwa, lub gdy Zamawiający uzna zastrzeżenia za nieprawidłowe, informacje te mogą 
zostać odtajnione. 

 
27. Protokół z postępowania, jawność postępowania,  dostęp do przetwarzanych danych 

osobowych, prawo do sprostowania danych 
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1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 
2. Zamawiający dokumentuje przebieg postępowania o udzielenie zamówienia, sporządzając 

w jego toku protokół postępowania. 
3. Załączniki do protokołu postępowania stanowią: oferty, opinie biegłych, oświadczenia, 

informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia, wnioski, dowód przekazania ogłoszenia 
Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej, inne dokumenty i informacje składane przez 
zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. 
5. Załączniki do protokołu postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej 

oferty albo unieważnieniu postępowania, z tym że oferty wraz z załącznikami udostępnia się 
niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z 
uwzględnieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie, przy czym nie udostępnia się 
informacji, które mają charakter poufny. 

6. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 
rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych 
zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że 
zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 

7. Udostępnianie, o którym mowa w pkt 4 i 5 ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, 
z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, zebranych 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia. Ograniczenia zasady jawności, o których mowa 
w pkt 6 i art. 18 ust. 3-6 ustawy Pzp, stosuje się odpowiednio. 

8. W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 
zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, 
zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, 
mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

9. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do 
sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 
2016/679, nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

10. Protokół postępowania lub załączniki do protokołu postępowania udostępnia się w oryginale 
lub kopii. 

11. Udostępnianie protokołu postępowania lub załączników do protokołu postępowania  następuje 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

12. Jeżeli udostępnienie protokołu postępowania lub załączników do protokołu postępowania albo 
ich części przy użyciu środków komunikacji elektronicznej byłoby utrudnione lub niemożliwe z 
przyczyn o charakterze technicznym, zamawiający niezwłocznie poinformuje o tym 
wnioskodawcę, wskazując, że udostępnienie, zgodnie z wyborem zamawiającego, może nastąpić 
przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego lub przesłanie za pośrednictwem 
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Pzp. 

13. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 
1010 i 1649), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą 
być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa.  

14. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej "rozporządzeniem 
2016/679", w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w 
dziale IX, do upływu terminu na ich wniesienie. 

 
28. Wyjaśnienia dotyczące treści swz, zmiana treści swz 
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1. WYJAŚNIENIE TREŚCI SWZ: 

1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
2) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 
treści  SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 

3) Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa powyżej, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4) W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 
mowa powyżej, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 
obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SWZ. 

6) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania 
źródła zapytania na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

7) Zamawiający wnosi, aby dla usprawnienia procesu udzielania odpowiedzi na 
złożone pytania Wykonawcy składali pytania załączając także plik w wersji 
edytowalnej.  

2. ZMIANA TREŚCI SWZ: 
1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. 
2) W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ 
i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na 
ich przygotowanie. 

3) Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 
została udostępniona SWZ. 

4) Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

 
29. Postanowienia końcowe 
 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
2. Zamawiający  nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp. 
4. Zamawiający nie wymaga, ani nie przewiduje możliwości złożenia oferty po odbyciu wizji 

lokalnej lub sprawdzeniu dokumentów, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp. 
Wykonawca po wcześniejszym uzgodnieniu terminu może przeprowadzić wizję lokalną 
przedmiotu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Zamawiający informuje 
jednocześnie, iż wizja lokalna nie stanowi wiążącego elementu SWZ w rozumieniu art. 131 ust. 2 
ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
6. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 
7. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
9. Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 

ust. 2 pkt 2. 
10. Zamawiający nie zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, 

o których mowa w art. 94 uPzp. 
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11. Zamawiający nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań, zgodnie 
z art. 60 i art. 121. 

12. Zamawiający nie zastrzega wymogu ani nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci 
katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

13. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części z następujących względów – 
Przedmiotowa usługa ma charakter kompleksowy, podział usługi nie jest uzasadniony 
względami technicznymi oraz organizacyjnymi. 
 

30. Ochrona danych osobowych 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 z późniejszymi zmianami), dalej 
„RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Sądzie Rejonowym w Sanoku w 

związku z udzielaniem zamo wien  publicznych jest Dyrektor Sądu Rejonowego w Sanoku. 

Dane kontaktowe: Sąd Rejonowy w Sanoku, ul. Kos ciuszki 5, 38-500 Sanok, tel. 13 46 567 83,   e-
mail: finanse@sanok.sr.gov.pl.  

2) Nadzo r nad prawidłowym przetwarzaniem danych osobowych w Sądzie sprawuje Inspektor 

Ochrony Danych, tel. 605 252 817, e–mail: iod@sanok.sr.gov.pl  

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia „Sprzątanie wnętrz budynku Sądu 
Rejonowego w Sanoku”, prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 
negocjacji; 

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;   

5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z Instrukcją kancelaryjną przez 
okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

6) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp;   

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Wykonawca posiada: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie 

skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie narusza integralności protokołu oraz 
jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9) Wykonawcy nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

mailto:finanse@sanok.sr.gov.pl
mailto:iod@sanok.sr.gov.pl
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− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

10) W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której 
dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia; 

11) Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy 
w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 

12) Zgłoszenie z ądania ograniczenia przetwarzania, o kto rym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakon czenia postępowania o udzielenie 
zamo wienia. 

13) W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiającego w Biuletynie 
Zamo wien  Publicznych, prawa, o kto rych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, są wykonywane w 
drodze z ądania skierowanego do Zamawiającego.  

* Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 

 
Załączniki do Specyfikacji Warunków Zamówienia: 

1. Formularz oferty, 
2. Opis przedmiotu zamówienia, 
3. Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych, 
4. OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ  O UDZIELNIE 

ZAMÓWIENIA, 
5. WYKAZ wykonanych usług, 
6. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
7. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnianiu warunków podmiotu 

udostępniającego zasoby, 
8. OŚWIADCZENIE WYKONAWCY o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, 
9. OŚWIADCZENIE GRUPA KAPITAŁOWA, 
10. Projekt umowy. 

 


