
 
 

 

      

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji 
na 

 
 

KOMPLEKSOWA USŁUGA SPRZĄTANIA I UTRZYMANIA W CZYSTOŚCI 
POMIESZCZEŃ UŻYTKOWYCH PRZEZ SZKOŁĘ PODSTAWOWĄ NR 4 Z 

ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI IM. 700-LECIA BRODNICY W 
BRODNICY PRZY UL. NOWEJ 34, 87-300 BRODNICA 

 
 

nr sprawy: ZSP3.25.8.2024 
 
 

 
Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 
- Formularz ofertowy  Załącznik nr 1 
- Wzór umowy Załącznik nr 2 
- Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu   

Załącznik nr 3 

- Wykaz usług 
                 

Załącznik nr 4 
  

  
  
  
  

  
  
         
          
  

  
  
  

 
 

 Z A T W I E R D Z A M 

 Dyrektor 
  
 Jacek Nagórski 

 dnia 08.11.2024r. 

  
Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko 

niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów oraz przedłożenia oferty nieodpowiadającej 
wymaganiom określonym przez Zamawiającego. 
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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego. 
 
Pełna nazwa Zamawiającego: Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Brodnicy 
Adres: ul. Nowa 34, 87-300 Brodnica 
REGON: 341319648, NIP: 8741775885 
Telefon: (56) 498 61 25,  
Adres strony internetowej: https://zsp3.brodnica.pl 
e-mail: sekretariat@zsp3.brodnica.pl 
 
Zwanym dalej Zamawiającym zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst 
jednolity: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji  
o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 tejże 
ustawy (wartość poniżej 221.000 euro). 
 

Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie: 
„Zamawiający” – Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Brodnicy, ul. Nowa 34, 87-300 Brodnica. 
„Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej 
Specyfikacji. 
„SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia. 
„Ustawa Pzp” – ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, z późniejszymi 
zmianami. 
„Zamówienie” - należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób 
szczegółowy opisany w V rozdziale. 
„Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie zamówienia, złoży ofertę na wykonanie 
zamówienia lub zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania zamówienia. 
 
Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunków zamówienia: 

1) Ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r. 
poz. 1320 z późn. zm.)  

2) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 30 grudnia 2020 r., poz. 2415) 

3) Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 2023r. w sprawie 
aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot 
wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego 
podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (poz. 1344) 

4) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie postępowania 
przy rozpoznawaniu odwołań przez Krajową Izbę Odwoławczą (Dz.U. z 31 grudnia 2020 r. 
poz. 2453) 

5) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegółowych 
rodzajów kosztów postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości i sposobu 
pobierania wpisu od odwołania (Dz.U. z 31 grudnia 2020 r. poz. 2437) 

6) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie 
protokołów postępowania oraz dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego (Dz.U. z 31 grudnia 2020r., poz. 2434) 

7) Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2018 r. 
poz. 1330 z późn. zm.) 

8) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 r. 
poz. 1010) 
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1. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor jako Kierownik Zamawiającego, 
przetwarzanych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Brodnicy, ul. Nowa 34, 87-300 
Brodnica, tel. 56 498 61 25 email: sekretariat@zsp3.brodnica.pl ; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Brodnicy jest 
Pani Monika Ratkowska-Sypniewska, tel.56 498 61 25, email:m-ratkowska@o2.pl; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Kompleksowa usługa 
sprzątania i utrzymania w czystości pomieszczeń użytkowych przez Szkołę Podstawową Nr 4 z 
Oddziałami Integracyjnymi im. 700-lecia Brodnicy w Brodnicy przy ul. Nowej 34, 87-300 
Brodnica”, nr sprawy: ZSP3.25.8.2024, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), dalej 
„ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

II.  Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 
 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 
https://ezamowienia.gov.pl oraz https://brodnicasp4.bip.e-zeto.eu  
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III. Tryb udzielenia zamówienia. 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na 
podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. 
U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) [zwanej dalej także „Pzp"]. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zastosowanie mają 
przepisy ustawy Pzp oraz Kodeks cywilny.  

3. Wykonawca ponosi ryzyko nieterminowego dostarczenia wszystkich wymaganych informacji 
i dokumentów oraz przedłożenia oferty nie w pełni odpowiadającej pod każdym względem zbiorowi 
dokumentów związanych z przedmiotowym postępowaniem. Wykonawca ponosi koszty związane ze 
złożeniem oferty. Zamawiający nie zwraca kosztów udziału w postępowaniu. Ogłoszenie o 
zamówieniu zamieszczono w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu 11.11.2024r. 

 

IV. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
 
V. Opis przedmiotu zamówienia. 
 
1.  Przedmiotem zamówienia jest: 
„Kompleksowa usługa sprzątania i utrzymania w czystości pomieszczeń użytkowych przez Szkołę 
Podstawowa Nr 4 z Oddziałami Integracyjnymi im. 700-lecia Brodnicy w Brodnicy przy ul. Nowej 
34, 87-300 Brodnica” 
2. Szczegółowy przedmiot zamówienia:  
2.1.  Świadczenie przez Wykonawcę usługi sprzątania pomieszczeń szkolno-biurowych w obiektach 

Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Brodnicy. 
2.2. Informacje ogólne: 
1) Budynek główny powierzchnia użytkowa: 
a) piwnica – 208,44 m ², 
- sala mała gimnastyczna - 100 m ² PCV, 
- magazynek – 10 m ² lastryko, 
- pomieszczenie sprzątaczek – 30,6 m ² parkiet, 
- klatki schodowe lastryko:  
* 8,35 m ², 
*23,37 m ², 
*18,70 m ², 
* 8,71 m ², 
*8,71 m ² 
Okna w piwnicy: 3,59 m ² 
 1,45x0,37 = 0,537 m ² 
 1,45x0,37 x 5 = 2,68 m ² 
 0,46x,41 x 2= 0,377 m ² 
b) parter 714,16 m ² 
- holl -38 m ², 
- korytarz – 82 m ² lastryko, 
- wiatrołap – 5,48 m ² lastryko, 
- korytarz – 19,76 m ² lastryko, 
- szatnia – 13,91 m ² lastryko, 
- szatnia – 12,64 m ² lastryko, 
- szatnia – 13,86 m ² lastryko, 
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- pomieszczenie nauczycieli wf – 7,18 m ² lastryko, 
- klatka schodowa 28,83 m ² lastryko, 
- klatka schodowa – 28,83 m ² lastryko, 
- wc – 3,03+2,13 = 5,16 m ² lastryko 
- wc – 9,15 m ² płytki, 
- sala gimnastyczna – 176,29 m ² parkiet, 
- gabinet wicedyrektora - 7,29 m ² panele, 
- gabinet księgowej – 15,73 m ² panele, 
- gabinet płacowej – 8,24 m ² panele, 
- sekretariat – 12,9 m ² panele, 
- gabinet dyrektora – 21,08 m ² wykładzina, 
- gabinet wicedyrektora – 17,68 m ² wykładzina 
- sala os szczytu 01 – 31,6 m ² panele,  
- sala od szczytu 46,53 m ² panele, 
-informatyk – 9 m ² płytki, 
- świetlica – 34,19+68,83 = 103,02 m ² 
Okna i drzwi przeszklone 105,97 m ²: 
 1,98 x 3,20 x 3 szt. = 19,01 m ² 
 2,0 x 2,0 x 1 szt. = 4,00 m ² 
 1,5 x 1,5 x 20 szt. = 45 m ² 
 2,0 x 1,82 x 6 szt. = 21,84 m ² 
 1,0 x 1,82 x 6 szt. = 10,92 m ² 
 0,85 x 0,68 m x 9 szt. = 5,20 m ² 
c) I piętro 534,71 m ² 
- korytarz – 98,68 m ² lastryko, 
- klatka schodowa – 28,83 m ² lastryko, 
- klatka schodowa – 28,83 m ² lastryko, 
- klasa 19 – 37,28 m ² PCV, 
- gabinet pielęgniarki – 8,96 m ² panele,  
- klasa 16 – 51,38 m ² parkiet, 
- klasa 15 – 49,08 m ² parkiet, 
- klasa 14 – 50,11 m ² parkiet, 
- klasa 13 – 49,31 m ² parkiet,  
- klasa 12 – 50,00 m ² parkiet, 
- klasa 11 – 49,44 m ² parkiet, 
- wc – 7,45 m ² płytki, 
- wc – 9,38 m ² płytki,  
- wc – 5,31 m ² płytki,  
- wc – 8,42 m ² płytki,  
- wc – 2,25 m ² płytki 
Okna  180,21 m ²; 
 2,18x2,12x2 = 9,24 m ² klatka schodowa 
 2,15x2,70x7 = 40,64 m ² korytarz 
 2,14x2,90x21 = 130,33 m ² klasy 
d) II piętro 541,69 m ² 
- korytarz – 98,68 m ² lastryko , 
- klatka schodowa – 28,83 m ² lastryko, 
- klatka schodowa – 28,83 m ² lastryko, 
- klasa 26 – 51,30 m ² PCV, 
- klasa 25 – 50,14 m ² PCV, 
- klasa 24 – 51,77 m ² PCV, 
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- klasa 23 – 49,55 m ² PCV, 
- klasa 22 – 50,14 m ² PCV, 
- klasa 21 – 49,85 m ² PCV 
- wc – 7,45 m ² płytki, 
- wc – 9,38 m ² płytki,  
- wc – 5,31 m ² płytki, 
- wc – 8,42 m ² płytki, 
- wc – 2,25 m ² płytki, 
- pokój nauczycielski – 49,79 m ² wykładzina 
Okna 180,21 m ² 
 2,18x2,12x2 = 9,24 m ² klatka schodowa, 
 2,15x2,70x7 = 40,64 m ² korytarz, 
 2,14x2,90x21 = 130,33 m ² klasy 
e) III piętro 520,96 m ² 
- korytarz – 17,14 m ² lastryko, 
-klatka schodowa – 28,83 m ² lastryko, 
- klatka schodowa – 28,83 m ² lastryko, 
- sala 37 – 37,93 m ²  PCV, 
- sala 36 – 60,7 m² PCV, 
- pedagog – 17,96 m ² PCV,  
- sala 34 – 64,13 m ² PCV, 
- logopeda – 8,83 m ² PCV, 
- sala 33 – 68,68 m ² PCV, 
- sala 32 – 50,14 m ² PCV, 
- sala 31 – 49,85 m ² parkiet 
- sala 35 – 17,22 m ² panele, 
- biblioteka + zaplecze – 70,72 m ² PCV 
Okna 180,21 m ²: 
 2,18x2,12x2 = 9,24 m ² 
 2,15x2,7x7 = 40,64 m ² 
 2,14x2,90x21 = 130,33 m² 
2)  Orlik 59,4 m ² PCV 
3)  Harcówka 42 m ² panele  
Okna 130x160x2 
 1,30x1,60x 2 = 4,16 m ² 
2.3. Dalsze informacje: 
Ilość drzwi – 60 sztuk, ilość opraw oświetleniowych 233 sztuk.  
Około 125 m ² - metraż zasłon i firan. 
Po każdej przerwie bieżące sprzątanie korytarzy, schodów i sanitariatów. 
W sanitariatach zainstalowane są pojemniki: 
- pojemnik na papier toaletowy (stal, plastik), 
- pojemnik na mydło w płynie (chrom), 
- pojemnik na ręczniki papierowe (stal) 
- wieszaki do toalet (stal) 
- szczotka do wc (stal) 
Bieżące utrzymanie porządku i czystości w sanitariatach, klatkach schodowych, korytarzach i Sali 
gimnastycznej – codziennie. 
Sprzątanie po remoncie i malowaniu. 
Sprzątanie zapleczy przy klasach i gablotach na korytarzach. 
Mycie okiem w miarę potrzeb jednak nie mniej niż dwa razy w roku. 
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W obiektach Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Brodnicy obowiązuje następujący czas pracy: 
poniedziałek-piątek 6:00  - 21:00, sporadycznie sobota (dotyczy pomieszczeń Orlika). 
Pomieszczenia objęte usługą sprzątania: 
1. Sale lekcyjne – 23 – PCV/panele/parkiet 
2. WC – 12 - płytki 
3. Korytarze-klatki schodowe-holl -  17 – lastryko 
4. Szatnie – 5 – lastryko/ PCV 
5. Świetlica – 1 -PCV 
6. Sala gimnastyczna – 2 – PCV/parkiet 
7. Pomieszczenia biurowe /gabinety / magazynki – 15 – 
lastryko/parkiet/panele/płytki/wykładzina 
W zakres codziennego sprzątania wchodzi utrzymanie na bieżąco czystości we wszystkich 
pomieszczeniach. Codzienna dezynfekcja pomieszczeń w okresie ogłoszenia epidemii lub stanu 
zagrożenia epidemiologicznego. 
2.4 Zakres usług stanowiących przedmiot zamówienia obejmuje – sprzątanie obiektów: 

1) sprzątanie codzienne – w zakres codziennego sprzątania wchodzi po każdej przerwie bieżące 
sprzątanie korytarzy, schodów i sanitariatów oraz utrzymanie na bieżąco czystości we 
wszystkich pomieszczeniach (wraz z codzienną dezynfekcją pomieszczeń w okresie ogłoszenia 
epidemii lub stanu zagrożenia epidemicznego) a w szczególności wykonywanie następujących 
czynności:  
a) w salach lekcyjnych: 

- wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli szkolno-biurowych i sprzętu 
biurowego, właściwymi do rodzaju sprzątanej powierzchni środkami pielęgnacyjnymi, 

- konserwacja mebli szkolno-biurowych przy użyciu środka pielęgnacyjnego (antystatycznego), 
- wycieranie sprzętu środkami pielęgnacyjnymi przeznaczonymi do czyszczenia (środki 

antystatyczne), 
- mycie luster, 
- odkurzanie dywanów oraz usuwanie na bieżąco z powierzchni tapicerek plam, 
- wycieranie na mokro parapetów, listew przypodłogowych, 
- opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci, 
- mycie glazury, umywalek, baterii umywalkowych środkami przeznaczonymi do czyszczenia  

i dezynfekcji, 
- opróżnianie i mycie pojemników na środki higieny osobistej, 
- zamiatanie lub odkurzanie i mycie powierzchni podłogowych – twardych  
- omiatanie z pajęczyn, w tym framug zewnętrznych, wszystkich okien, 
- dezynfekcja miejsc dotykowych (biurka, stoliki, klamki, wyłączniki), 

b) hala sportowa: 
- wycieranie na mokro parapetów, listew przypodłogowych, 
- mycie sprzętu sportowego znajdującego się na hali sportowej, 
- opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci, 
- opróżnianie i mycie pojemników na środki higieny osobistej, 
- zamiatanie lub odkurzanie i mycie powierzchni podłogowych,  
- omiatanie z pajęczyn w tym framug zewnętrznych wszystkich okien, 
- dezynfekcja miejsc dotykowych (klamki, wyłączniki), 

c) aula: 
- wycieranie na mokro parapetów, listew przypodłogowych,  
- opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci, 
- zamiatanie i mycie powierzchni podłogowych twardych, 
- omiatanie z pajęczyn w tym framug zewnętrznych wszystkich okien, 

- dezynfekcja miejsc dotykowych, 
d) świetlica: 
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- wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam ze wszystkich powierzchni właściwymi 
do rodzaju sprzątanej powierzchni środkami pielęgnacyjnymi, 

- konserwacja mebli przy użyciu środka pielęgnacyjnego (antystatycznego), 
- odkurzanie oraz usuwanie na bieżąco z ich powierzchni plam, 
- wycieranie na mokro parapetów, 
- opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci, 
- zamiatanie, odkurzanie,  mycie powierzchni podłogowych twardych, 
- omiatanie z pajęczyn w tym framug zewnętrznych wszystkich okien, 
- dezynfekcja miejsc dotykowych (biurka, stoliki, klamki, wyłączniki). 

e) na korytarzach, holach i klatkach schodowych: 
- wycieranie na sucho i na mokro właściwymi do rodzaju sprzątanej powierzchni środkami 

pielęgnacyjnymi, 
- wycieranie na mokro parapetów, szafek uczniów,  gaśnic, tabliczek informacji wizualnej, 

listew instalacyjnych, 
- zamiatanie lub odkurzanie oraz mycie powierzchni podłogowych twardych, 
- mycie środkami pielęgnacyjnymi przeznaczonymi do mycia szyb powierzchni szklanych 

znajdujących się wewnątrz budynku (drzwi wejściowe, drzwi wewnątrz budynku, ścianki 
szklane), 

- zmywanie na mokro schodów wewnętrznych, podestów i barierek właściwymi środkami do 
rodzaju sprzątanej powierzchni, codzienne opróżnianie koszy na odpady znajdujących się na 
terenie szkoły i przy wejściach do budynku, 

- dezynfekcja miejsc dotykowych (klamki, wyłączniki), 
f) w sanitariatach:  

- mycie terakoty, glazury, umywalek, baterii umywalkowych środkami przeznaczonymi do 
czyszczenia i dezynfekcji, 

- czyszczenie sedesów i desek sedesowych środkami przeznaczonymi do czyszczenia muszli 
toaletowych, 

- czyszczenie pisuarów środkami przeznaczonymi do tych urządzeń, 
- mycie luster, 
- opróżnianie i mycie pojemników na środki higieny osobistej, koszy na odpadki czy zużyte 

ręczniki jednorazowe oraz wymiana worków na śmieci, 
- wycieranie na mokro drzwi, parapetów, rur środkami właściwymi dla rodzaju sprzątanej 

powierzchni; 
- dezynfekcja miejsc dotykowych (klamki, wyłączniki), 

2) sprzątanie przynajmniej jeden raz w tygodniu w wybrany dzień: 
-  odkurzanie na sucho i mycie górnych powierzchni mebli szkolno-biurowych,  
- konserwacja podłóg odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego typu podłogi 

zgodnie z zaleceniami producenta danych materiałów podłogowych, 
- mycie glazury i innych powłok ceramicznych na ścianach w toaletach i innych 

pomieszczeniach, 
- mycie stolarki drzwiowej i pielęgnacja przy użyciu środków konserwujących, 
- czyszczenie parapetów, grzejników, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów, 
- mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych, 
- czyszczenie fug podłogowych w sanitariatach odpowiednim środkiem do czyszczenia fug 

podłogowych, 
- inne czynności związane z okresowym utrzymaniem czystości na terenie obiektu zlecone 

przez użytkownika obiektu; 
3) sprzątanie jeden raz w miesiącu: 

- odkurzanie ścian, 
- mycie kaloryferów. 

   4)  czynności wykonywane raz na dwa miesiące: 
-      mycie okien wewnętrznych, zewnętrznych oraz przeszklonych powierzchni, 
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5)    czynności wykonywane raz w roku: 
- pranie dywanów  
- mycie okien na korytarzach szkolnych w całym budynku szkoły. 

2.5 Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli środków używanych do wykonania usługi,  
w przypadku używania niewłaściwych Wykonawca poniesie ewentualne koszty naprawienia 
szkód spowodowanych użyciem niewłaściwych środków czystości oraz zobowiązany jest do 
niezwłocznej zmiany używanego środka na odpowiedni do czyszczonej, zmywanej 
powierzchni. 

2.6 Wymagania co do środków czystości oraz higieny:  
- ręczniki papierowe oraz papier toaletowy miękki, do pojemników oraz do kabin; 
- mydło w płynie niepowodujące podrażnień, zawierające łagodne składniki myjące oraz 

aktywne substancje nawilżające i pielęgnujące skórę, zapach (dowolny); 
- worki na odpady – w salach, biurach, korytarzach i łazienkach.   
- wkłady do pisuarów ze środkiem zapachowym. 

W/w środki czystości i higieny oraz inne środki konieczne do wykonania przedmiotu 
zamówienia Wykonawca zakupi we własnym zakresie. Zamawiający nie będzie ponosił z tego 
tytułu dodatkowych kosztów. 

2.7 Usługa utrzymania czystości w obiektach Zespołu odbywać się będzie poza godzinami 
prowadzenia zajęć  dydaktycznych i sportowych według  harmonogramu, który Wykonawca 
dostarczy Zamawiającemu w ciągu 3 dni od daty zawarcia umowy. Harmonogram wymaga 
akceptacji Zamawiającego, który ma prawo do wprowadzania w nim zmian. Decydujący głos  co 
do ostatecznego kształtu harmonogramu (dni, godziny) ma Zamawiający. 

3 Zleceniobiorca zobowiązany jest do takiej organizacji sprzątania, która uwzględni realizację 
funkcji opiekuńczo – wychowawczej a mianowicie: organizację imprez i uroczystości szkolnych i 
klasowych (spotkania uczniów po zajęciach lekcyjnych, dyskoteki, zebrania itp.). 

3.1 Wykonawca przed przystąpieniem do wykonywania czynności, objętych przedmiotem 
zamówienia każdorazowo jest zobowiązany zgłosić Zamawiającemu zauważone uszkodzenia  
w mieniu Zamawiającego, w szczególności uszkodzenia sprzętu elektronicznego. Wykrycie 
uszkodzeń przez Zamawiającego bez uprzedniego zgłoszenia Wykonawcy może być podstawą do 
wystąpienia przez Zamawiającego z roszczeniami o naprawę szkody. 

3.2 Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił do wykonywania przedmiotu umowy co 
najmniej 2 osoby sprzątające i koordynatora, wyznaczonego do kontaktów z Zamawiającym i 
nadzorowania sposobu i jakości wykonywania usługi. Koordynator nie może być jednocześnie 
członkiem zespołu sprzątającego. 

3.3 Zamawiający wymaga, aby koordynator co najmniej 1 raz na dwa tygodnie wraz z 
przedstawicielem Zamawiającego sprawdzał jakość usługi w każdym pomieszczeniu (ogólny 
porządek, poziom czystości w miejscach mniej eksponowanych i niewidocznych). Kontrola 
jakości sprzątania będzie polegała na protokolarnym spisaniu uwag dotyczących jakości 
sprzątania i wyznaczeniu terminu na usunięcie nieprawidłowości. Za brak usunięcia 
nieprawidłowości w terminie będą naliczane kary umowne. 

4. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 90919000-2, 90911200-8,  
90911300-9  . 
5. Informacja o dofinansowaniu, współfinansowaniu zadania ze środków zewnętrznych: nie dotyczy. 
6. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość oraz zgodność z warunkami technicznymi, jak 
i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 
7. Przy realizacji umowy wymagane jest zachowanie należytej staranności. 
8. Wykonawca określi numery telefonów kontaktowych i numerów fax oraz inne ustalenia 

niezbędne dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany 
dysponować osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia w ilości odpowiadającej 
zakresowi zadania, na które złoży ofertę.  

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas 
wykonywania przedmiotu zamówienia. 
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10. W toku realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązany jest do współdziałania 
z Zamawiającym, przedstawiania na żądanie Zamawiającego informacji i wyjaśnień związanych 
z realizacją przedmiotu Umowy. 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w innej walucie niż złoty polski. 
12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

- Podział zamówienia na części, groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi lub 
nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia.  

- Potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne 
kluczowe części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu 
zamówienia. 

W związku z powyższym nie zachodzi potrzeba dokonania opisu części zamówienia, określenia liczby 
części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalną liczbę części, na które 
zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające 
zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w 
przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części. 
Powody nie dokonania podziału zamówienia na części: 
Usługi muszą być prowadzone w sposób powiązany ze sobą pod względem technicznym oraz musi 
być zachowana określona organizacja prac, w tym przy realizacji poszczególnych usług musi być 
zachowana ich chronologia, bez możliwości podziału prowadzenia prac w ramach odrębnych 
poszczególnych części. Prace muszą być prowadzone w sposób chronologiczny tj. najpierw musi być 
wykonana określona część prac, aby można było przystąpić do wykonywania kolejnego zakresu prac. 
Dlatego też, z uwagi na wymogi organizacyjne, nie było możliwe dokonanie podziału realizacji 
zamówienia na poszczególne części. Zamówienie tworzy nierozerwalną całość. 
13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia przez Wykonawcę oferty wariantowej, o której 

mowa w art. 92 ustawy Pzp. 
14. Zamawiający nie będzie zawierał umowy ramowej, o której mowa w art. 311 – 315 ustawy Pzp. 
15. Zamawiający nie wymaga złożenia i nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych. 
16. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust. 

1 ustawy Pzp. 
17. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 oraz 

pkt 8 ustawy Pzp.  
18. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Jedynie w przypadku 

unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie 
zamawiającego wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje 
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, w szczególności 
kosztów przygotowania oferty (art. 261 ustawy Pzp). 

19. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy 
chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, których głównym celem lub 
głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 
realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 
marginalizowanych. 

20. Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę osób, o których mowa 
w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

21. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (art. 58–60 ustawy Pzp). W 
takim przypadku: 

- Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. Uwaga - Spółka 
cywilna, jest kwalifikowana jako wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
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zamówienia, dlatego jej wspólnicy zobowiązani są ustanowić pełnomocnika do 
reprezentowania w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

- Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. Powyższe oznacza, że warunki udziału w 
postępowaniu wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wykazać 
łącznie, za wyjątkiem sytuacji wskazanych w art. 117 ustawy Pzp.  

- Wszelka korespondencja z wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia 
będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem. 

- Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 
niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania. 

- Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

22. Potencjał podmiotu trzeciego:  

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca może polegać 
na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–123 ustawy Pzp. Podmiot 
trzeci, na potencjał, którego wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy 
Pzp, w tym w szczególności 
- Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych, 

- Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 
wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną 
przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 
nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

- Jeżeli sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 
określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 
albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

- Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

23. Wykonawca może powierzyć wykonanie innych części zamówienia podwykonawcy. Wykonawca 
jest zobowiązany wskazać w formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do SWZ, części zamówienia 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać nazwy podwykonawców, o ile 
są już znane. 
Zgodnie z art. 462 ust. 5 ustawy Pzp, Zamawiający odstępuje od badania podstaw wykluczenia 
wobec podwykonawcy, z uwagi na to, iż nie jest ono obowiązkowe. 
Zamawiający żąda wskazania w ofercie części zamówienia, której wykonanie Wykonawca 
powierzy Podwykonawcom. 
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24. Złożenie przez Wykonawcę oferty niezgodnej z przepisami ustawy oraz niezgodnej z warunkami 
zamówienia powodować będzie jej odrzucenie na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3) i 5) ustawy 
Pzp. 

25. Stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy PZP Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę, 
podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę na podstawie stosunku pracy, w rozumieniu 
ustawy z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), osób wykonujących 
wszystkie czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

26. Sposób weryfikacji zatrudnienia osób, o których mowa w pkt V.25 SWZ oraz uprawnienia 
Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymagań 
związanych z zatrudnieniem tych osób oraz sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań zostały 
określone w Projektowanych postanowieniach umownych zawartych we wzorze umowy 
stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 
Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy 
o pracę osób na cały okres obowiązywania zamówienia, osób bezpośrednio biorących udział 
w realizacji zamówienia. 

 
VI. Termin wykonania zamówienia. 
 
Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie – 12 miesięcy - od 
01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. 
 
VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy. 
 
1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną  
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 2 do SWZ – wzór umowy. 
2. Udzielanie zaliczek: Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania 
zamówienia. 
3. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych w załączonym wzorze umowy. 
4. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych postanowień 
umowy. 
5. Zamawiający dopuszcza, przy jednoczesnym zachowaniu wymagań określonych w art. 454 i art. 
455 ustawy Pzp, możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy. Szczegółowe informacje 
na temat zmian umowy, w tym dotyczące rodzaju i zakresu zmian umowy oraz warunków ich 
wprowadzenia, zostały przedstawione w Projektowanych postanowieniach umownych zawartych we 
wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 
 
VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 
komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 
 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu Platformy e-Zamówienia 
https://ezamowienia.gov.pl/ , ePUAPu https://ePUAP:/ZSP3_Brodnica/SkrytkaESP (za wyjątkiem 
składania ofert) oraz poczty elektronicznej: sekretariat@zsp3.brodnica.pl (za wyjątkiem składania 
ofert).  
2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje 
na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 



 

 13 
 

 

3. Sposób złożenia oferty, opisany został w „Instrukcji interaktywnej”, dostępnej na stronie: 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/archiwum/oferty-wnioski-i-prace-konkursowe/. 

Głównie ta instrukcja dotyczy składania oferty na „interaktywnym formularzu”, natomiast duża 
część czynności zawartych w tej instrukcji odnosi się także do składania oferty na „własnym 
formularzu” Zamawiającego. Ważne: Reszta informacji ważnych dla procedury złożenia oferty na 
„własnym formularzu” Zamawiającego została zawarta w rozdziale XII SWZ. 

4. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 
składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia - Formularza do 
komunikacji jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów 
elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą 
poczty elektronicznej, na adres email: sekretariat@zsp3.brodnica.pl oraz ePUAPu 
https://ePUAP:/ZSP3_Brodnica/SkrytkaESP. 

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 
przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z Platformy e-
Zamówienia dostępnym pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-
serwisu  oraz Regulaminie ePUAP. 

6. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia, określone w Regulaminie Platformy e-
Zamówienia oraz zobowiązuje się korzystając z Platformy e-Zamówienia przestrzegać postanowień 
tego regulaminu. 

7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 
złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji na Platformie e-Zamówienia wynosi 250 MB. 

8. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 pzp, podmiotowych 
środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, 
oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich 
przekazania na Platformie e-Zamówienia. Jeżeli chodzi o złożenie, przekazanie oferty to bardzo 
ważnym jest - potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty, które znajduje się w 
Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 
EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski” i należy je 
załączyć do oferty. 

9. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 
Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego 
formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez Platformę e-Zamówienia (Formularz 
do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana. 
We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 
posługują się numerem ogłoszenia (BZP). 

10. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, 
email: sekretariat@zsp3.brodnica.pl . 

11. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 
składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. 
Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na adres 
email: sekretariat@zsp3.brodnica.pl. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2021 r. w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452) . 
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12.  Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 
IX. Komunikowanie się zamawiającego z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1 i 
art. 66 ustawy Pzp. 
 
1. Zamawiający nie przewiduje odstąpienia od komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, czyli w sytuacjach, o których mowa w art. 65 ust. 1 
ustawy Pzp. 
2. Zamawiający nie przewiduje w komunikowaniu się z wykonawcami przy użyciu innych niż 
ogólnodostępne narzędzia, urządzenia lub formaty plików, czyli w sytuacjach, o których mowa w art. 
66 ustawy Pzp. 
 

X. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami. 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

1) w kwestiach formalnych – Małgorzata Sadowska  
2) w kwestiach merytorycznych – Małgorzata Sadowska  

E-mail: sekretariat@zsp3.brodnica.pl  
Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy Pzp nie pozwalają na jakikolwiek inny 
kontakt - zarówno z Zamawiającym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się 
z Wykonawcami - niż wskazany w niniejszym rozdziale SWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie będzie 
reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i 
osobisty w swojej siedzibie. 

XI. Termin związania ofertą. 
 
1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

18-12-2024r. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonym w SWZ, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

 
XII. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Zamawiający nie posługuje się interaktywnym formularzem oferty przewidzianym przez 
Platformę e-Zamówienia.  
2. Ofertę należy złożyć na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ.  
3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. W polu 
„Wypełniony formularz oferty” wykonawca dodaje wypełniony załącznik nr 1 do SWZ. W polu 
„Załączniki i inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez Wykonawcę” wykonawca dodaje 
dokumenty składane wraz z ofertą. WAŻNE! Do złożenia oferty niezbędne jest posiadanie przez 
użytkownika Wykonawcy uprawnienia „Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych”. UWAGA – 
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Jeśli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje podpis zewnętrzny, wykonawca 
dodaje plik podpisu w polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”).  
4. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 
uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. Można również tak, że wszelkie informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 
polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca 
zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w 
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby 
uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 
uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie 
przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.  
5. Oferta oraz pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 
zgodnie z ustawą lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 
wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu 
„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio 
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 
wszytym podpisem (typ wewnętrzny). Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca 
powinien stworzyć folder, do którego przeniesie wszystkie dokumenty wchodzące w skład oferty, 
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Następnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). W 
kolejnym kroku za pośrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder zawierający 
dokumenty składające się na ofertę.  
6. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
7. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, 
.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym. Preferowany format z możliwych to .pdf.  
8. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mieć zainstalowany na 
komputerze .NET Framework 4.5. Aplikacja działa na platformie Windows (Vista SP2, 7, 8, 10) 
Aplikacja nie jest dostępna dla systemu Linux i MAC OS.  
9. Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie dostępnym na Platformie eZamówienia 
(rozdz. VIII ust. 2 i 3 SWZ).  
10. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub 
podpisu zaufanego.  
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11. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP).  
12. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi 
Załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 
Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w 
Formularzu Ofertowym.  
13. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 
składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. –Prawo o 
notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 
kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  
14. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 
dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe 
środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, 
sporządza się w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z 
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.).  
15. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt XII.14 SWZ przekazywane w 
postępowaniu, sporządza się w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.) lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości 
przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  
16. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  
17. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 
podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub 
podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 
„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  
18. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej.  
19. Oferta, oświadczenia i inne dokumenty muszą być złożone w oryginale. Poprzez oryginał należy 
rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  
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20. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  
21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt XII.15 SWZ, dokonuje w przypadku:  
1)podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z 
nich dotyczą;  
2)przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia;  
3) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  
22. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt XII.20 SWZ, może dokonać również notariusz.  
23. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 
zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  
24. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 
Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.  
25. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 
117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 
dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone 
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej.  
26. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt XII.22 SWZ, dokonuje w przypadku:  
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w 
zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  
2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 
Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  
3) pełnomocnictwa – mocodawca.  
27. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt XII.26 SWZ, może dokonać również notariusz.  
28. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
29. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania:  
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1)są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a także 
przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku danych; 
2)umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej 
treści na monitorze ekranowym;  
3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
4)zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 
informacji. 
 
XII.1. Opis sposobu udzielania wyjaśnień i zmian treści SWZ. 
 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
2. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
odpowiednio SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na odpowiednio 4 dni przed upływem 
terminu składania ofert. 
3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 
4. Zgodnie z art. 286 ust. 1 ustawy Pzp, w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed 
upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający 
udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania (https://ezamowienia.gov.pl/ 
oraz https://brodnicasp4.bip.e-zeto.eu). 
5. W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają od 
wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 
zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze zmianą SWZ i 
przygotowanie oferty. 
6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie zamawiającego. 
 
XIII. Sposób oraz termin składania ofert. 
 
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania oferty 
dostępnego na Platformie e-Zamówienia. Sposób złożenia oferty opisany został w „Instrukcji 
interaktywnej”, dostępnej na stronie: https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/archiwum/oferty-
wnioski-i-prace-konkursowe/.  

Głównie ta instrukcja dotyczy składania oferty na „interaktywnym formularzu”, natomiast duża część 
czynności zawartych w tej instrukcji odnosi się także do składania oferty na „własnym formularzu” 
Zamawiającego. Ważne: Reszta informacji ważnych dla procedury złożenia oferty na „własnym 
formularzu” Zamawiającego została zawarta w rozdziale XII SWZ. 
2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 19.11.2024r., do godz. 
11:00.  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

5. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę za pośrednictwem 
Formularza do wycofania oferty dostępnego na Platformie e-Zamówienia.  Sposób wycofania oferty 
opisany został w „Instrukcji interaktywnej”, dostępnej na stronie: 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/archiwum/oferty-wnioski-i-prace-konkursowe/. 

6. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 
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XIV. Termin otwarcia ofert. 
 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.11.2024r., o godzinie 11:15, przy czym zgodnie z art. 222 ust. 1 
ustawy Pzp, otwarcie ofert musi nastąpić niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie 
później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
1.1. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 
tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
1.2. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 
1.3. Zgodnie z ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia 
ofert, czyli w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie. 
2. Otwarcie ofert jest niejawne.  
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  
4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
 
XV. Wymagania dotyczące wadium. 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
XVI. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu.  
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 
1.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 1) 

ustawy Pzp: 
 

Zamawiający nie opisuje i nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  
 
1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2) ustawy Pzp:  
 

Zamawiający nie opisuje i nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
 
1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp: 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada dokumenty wskazane w § 8 ust. 1 pkt 4) 
rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać Zamawiający od Wykonawcy, tzn.: 

a) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia 
w wysokości: 50.000,00 zł brutto.  

 
Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganych przez 
Zamawiającego dokumentów dotyczących sytuacji ekonomicznej lub finansowej, wykonawca 
składa inne podmiotowe środki dowodowe, które w wystarczający sposób potwierdzają 
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spełnianie opisanego przez zamawiającego warunku udziału w postępowaniu dotyczącego 
sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
 

1.4. zdolności technicznej lub zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4) ustawy Pzp: 
Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada dokumenty wskazane w § 9 ust. 1 pkt 2) 
rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie  
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać Zamawiający od Wykonawcy, tzn.: 

a) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał lub wykonuje co 
najmniej jedną usługę polegającą na: 

sprzątaniu pomieszczeń w budynkach o powierzchni sprzątania min. 3000 m² w czasie świadczenia 
usługi nieprzerwanie nie krótszym niż 6 miesięcy.  

    W przypadku wykonania usług, których wartość wyrażona jest w innej walucie niż PLN, walutę tę 
należy przeliczyć na PLN według kursu NBP na dzień opublikowania w Biuletynie Zamówień 
Publicznych  ogłoszenia o zamówieniu. Kurs walut należy ustalać według tabeli kursów średnich walut 
obcych opublikowanego na stronie www.nbp.pl. Należy podać ich wartość, przedmiot oraz daty 
wykonania i podmioty, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączyć dowody określające czy 
te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami o których mowa, są 
referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, 
a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o 
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 
inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert. - wg Załącznika Nr 4 do SWZ.  W przypadku, gdy 
Zamawiający jest podmiotem na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej 
wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przekładania dowodów.   
Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonanych lub wykonywanych 
wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz o którym mowa, dotyczy usług, w których wykonaniu 
wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, 
w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy. 
 
2. Działając zgodnie z art. 116 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający, oceniając zdolność techniczną lub 
zawodową, może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych 
zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 
zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 
może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
3. Dodatkowe informacje dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
1) Zgodnie z art. 117 ust. 2 ustawy Pzp, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej (o ile został sformułowany), o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2) 
ustawy Pzp (tj. warunek dotyczący posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej), zostanie spełniony, jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, do których realizacji te 
uprawnienia są wymagane. 
2) Zgodnie z art. 117 ust. 3 ustawy Pzp, w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia (o ile zostały sformułowane) Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy 
wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
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3) W przypadku, o którym mowa w pkt 1) i 2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane lub usługi 
wykonają poszczególni Wykonawcy. 
4. Korzystanie przez wykonawcę ze zdolności technicznych lub zawodowych innych podmiotów lub 
ich sytuacji finansowej lub ekonomicznej, czyli udostępnianie zasobów: 
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polega, na 
zasadach określonych w art. 118-123 ustawy Pzp, na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 
2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te wykonają roboty budowlane, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa wraz ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów. 
4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 3, musi potwierdzać, że 
stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp 
do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega 
w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą. 
5) Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 
XVI.1. SWZ, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem wykonawcy. 
6) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, 
który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 
zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za nieudostępnienie 
zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 
7) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
8) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
 
XVII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, 
Wykonawcę: 

1.1. będącego osobą fizyczna, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 



 

 22 
 

 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 
art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotom gospodarczym, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1.1; 

1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzją 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

1.4. wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 
zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 
lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
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być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający przewiduje fakultatywne wykluczenie Wykonawcy: 
- na podstawie art. 109 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp; 
- na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy Pzp; 
- na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy Pzp, dotyczącej ukarania za wykroczenie, za 

które wymierzono karę aresztu; 
- na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, dotyczącej skazania za przestępstwo lub 

ukarania za wykroczenie, za które wymierzono karę aresztu; 
- na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.  

3.Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, 
jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 
nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 
3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
5. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt XVII.4. SWZ, 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy, a jeżeli uzna, że podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania 
jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 
6. W przypadkach, o których mowa w pkt XVII.2. tiret pierwszy SWZ, zamawiający może nie 
wykluczać wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne, w 
szczególności gdy kwota zaległych podatków lub składek na ubezpieczenie społeczne jest niewielka. 
7. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego 
na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1)  wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tejże ustawy; 

2)     wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tejże ustawy; 

3)     wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 
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wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tejże ustawy. 

8. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1 tego przepisu. 
9. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiający odrzuca wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego 
wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty 
podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do 
negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca 
wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub 
nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia 
zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

10. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w 
konkursie rozumie się odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, złożenie oferty, przystąpienie 
do negocjacji lub złożenie pracy konkursowej. 

11. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 1 tego przepisu, które w okresie 
tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału 
w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w 
konkursie, podlegają karze pieniężnej. 

12. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 6 tego przepisu, nakłada Prezes Urzędu Zamówień 
Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

13. Na podstawie art. 5k Rozporządzenia (UE ) 833/2014 zmienionego Rozporządzeniem (UE ) 
2022/1269 zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych 
na rzecz lub z udziałem:  

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio 

w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub  
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem 

podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu,  
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu 

dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% 
wartości zamówienia.  

W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 5k Rozporządzenia (UE) 833/2014 
oferta wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust.1 pkt 2 lit. a Ustawy Pzp. 

 
XVIII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych. Wykaz wymaganych oświadczeń i 

dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia, składanych w ramach oferty. 

 
1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 
1.1. Wykonawca do oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu zobowiązany jest 
dołączyć Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego odpowiednio w pkt XVI i XVII SWZ, 
sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 
1.2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt XVIII.1.1 SWZ stanowi dowód, potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, odpowiednio na dzień składania 
ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 
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1.3.W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym 
mowa w pkt XVIII.1.1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu. 
1.4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt XVIII.1.1 SWZ, także oświadczenie 
podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio  spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca 
powołuje się na jego zasoby. 
2. Wykonawca zobowiązany jest złożyć oprócz oświadczenia z ust. 1 następujące inne dokumenty 
lub oświadczenia w ramach oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu: 
1) Wypełniony Formularz ofertowy sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do 
SWZ. 
2) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru potwierdzającego, że osoba działająca w 
imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. 
Uwaga: wymóg przedłożenia przedmiotowego dokumentu stosuje się odpowiednio do osoby 
działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy niebędącego 
podmiotem udostępniającym zasoby. 
Uwaga: Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia przedmiotowych dokumentów, jeżeli 
Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 
Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 
3) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy, gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów, o których mowa w 
pkt XVIII.2 ppkt 2) SWZ. 
Uwaga: wymóg przedłożenia przedmiotowego dokumentu stosuje się odpowiednio do osoby 
działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz do osoby 
działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy niebędącego 
podmiotem udostępniającym zasoby. 
Uwaga: wymóg przedłożenia przedmiotowego dokumentu stosuje się odpowiednio do osoby 
działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy niebędącego 
podmiotem udostępniającym zasoby. 
4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt XVI.4 ppkt 3) SWZ – 
jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
5) Dokument potwierdzający ustanowienie Pełnomocnika (Pełnomocnictwo), o którym mowa w 
SWZ, tj. – jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia. 
Z treści tego dokumentu powinno wynikać umocowanie do reprezentowania Wykonawców w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności wskazanie: 
- postępowania o zamówienie publicznego, którego dotyczy, 
- wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z 
nazwy z określeniem adresu siedziby, 
- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego pełnomocnictwa, 
6) Oświadczenie, z którego wynikać będzie, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, o 
którym mowa w pkt XVI.3. ppkt 3) SWZ – jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie 
zamówienia. Zamawiający dopuszcza złożenie tego oświadczenia na Formularzu ofertowym (w 
Formularzu ofertowym przygotowano stosowne zapisy). 
3. Wykaz podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych 
przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego dokonane zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, w 
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia (potwierdzenie niepodleganiu wykluczeniu): 
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Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zobowiązany jest złożyć Zamawiającemu na 
jego wezwanie, przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 5 dni, następujące podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty lub 
oświadczenia, aktualne na dzień złożenia, w celu potwierdzenie braku podstaw wykluczenia: 
1) Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie: 
a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, zwane 
dalej „ustawą”, 
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 
tytułem środka karnego, 
c) art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy, 
d) art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy, dotyczącej ukarania za wykroczenie, za które wymierzono karę 
aresztu, 
e) art. 109 ust. 1 pkt 3 ustawy, dotyczącej skazania za przestępstwo lub ukarania za wykroczenie, za 
które wymierzono karę aresztu, 
-  sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem; 
2) Oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów (Dz.U. z 2020r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, 
ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; 
3) Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie 
zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub 
opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że 
odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych 
podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłat tych należności; 
4) Zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej 
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z 
opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy 
Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z 
opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym 
dokumentem zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed 
upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne wraz  odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłat tych należności; 
5) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 
miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 
6) Oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w 
art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 
zamawiającego, o których mowa w: 
a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, 
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 
tytułem środka zapobiegawczego, 
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia mającego 
na celu zakłócenie konkurencji, 
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d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy. 
4. Uwagi dotyczące wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej: 
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast: 
a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. – składa informację z odpowiedniego rejestru, 
takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument 
wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1; 
b) zaświadczenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 4 Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 23 grudnia 2020r., zaświadczenia albo innego dokumentu potwierdzającego, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, o których 
mowa w § 2 ust. 1 pkt 5 rozporządzenia w/w, lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w § 2 
ust. 1 pkt 6 rozporządzenia w/w – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
- nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne, 
- nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, 
nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje 
się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia procedury. Dokument, o którym mowa w ppkt a), powinien być wystawiony nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem.  
Dokumenty, o których mowa w ppkt b), powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
ich złożeniem. 
5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których wyżej mowa, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 
przypadków, o których wyżej mowa, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 
złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.  
Dokumenty te powinny być wystawione odpowiednio, nie wcześniej niż 6 miesięcy oraz nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 
6. Uwagi dotyczące wykonawcy, który korzysta ze zdolności technicznych lub zawodowych albo 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby: 
Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych 
w art. 118 ustawy Pzp, przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w  pkt 
XVIII.3. ppkt od 1 do 5 dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych 
podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania.  
7. Wykaz podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych 
przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego dokonane zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, w 
celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 
Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zobowiązany jest złożyć Zamawiającemu na 
jego wezwanie, przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 5 dni, następujące podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty lub 
oświadczenia, aktualne na dzień złożenia, w celu potwierdzenie spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu: 
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1) Dokumentów potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy 
gwarancyjnej tego ubezpieczenia, przy czym Zamawiający wymaga, aby potwierdzić posiadanie 
takiego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w wysokości  określonej w warunkach udziału w 
postępowanie odpowiednio do zadania zgodnie z rozdziałem XVI. pkt. 1.3 a) SWZ, czyli w wysokości 
co najmniej 50.000,00 zł brutto. 
Uwaga: Jeżeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie może złożyć wymaganych przez 
zamawiającego podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w ppkt 1, wykonawca składa 
inne podmiotowe środki dowodowe, które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie 
opisanego przez zamawiającego warunku udziału w postępowaniu dotyczącego sytuacji 
ekonomicznej lub finansowej. 
2) Wykaz usług - wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał lub wykonuje 
usługi określone w warunkach udziału w postępowaniu zgodnie z rozdziałem XVI. pkt. 1.4 a) SWZ, 
czyli wykonał lub wykonuje co najmniej jedną usługę polegającą na: sprzątaniu pomieszczeń w 
budynkach o powierzchni sprzątania min. 3000 m² w czasie świadczenia usługi nieprzerwanie nie 
krótszym niż 6 miesięcy. 
W przypadku wykonania usług, których wartość wyrażona jest w innej walucie niż PLN, walutę tę 
należy przeliczyć na PLN według kursu NBP na dzień opublikowania w Biuletynie Zamówień 
Publicznych ogłoszenia o zamówieniu. Kurs walut należy ustalać według tabeli kursów średnich walut 
obcych opublikowanego na stronie www.nbp.pl. Należy podać ich wartość, przedmiot oraz daty 
wykonania i podmioty, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączyć dowody określające 
czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami o których mowa, 
są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. - wg Załącznika Nr 4 do SWZ.  W 
przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały 
wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przekładania dowodów. 
8. Pozostałe postanowienia dotyczące przedkładania podmiotowych środków dowodowych: 
1) Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia. 
2) Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 
aktualnych na dzień ich złożenia.  
3) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 
za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp, czyli w Oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu, o którym mowa w pkt XVIII.1 SWZ, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 
9. Informacja dotycząca przedmiotowych środków dowodowych. 
Zamawiający nie stawia wymogu złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych, tym 
samym Zamawiający nie przewiduje uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych. 
10. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych (tajemnica przedsiębiorstwa): 
1) W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty i oświadczenia składane w toku postępowania będą 
zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, 
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że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913). 
2) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów w/w ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku. 
 
XIX. Opis sposobu obliczania ceny. 
 
1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym 

sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ łącznej ceny ofertowej brutto 
za realizację przedmiotu zamówienia. 

2. Łączna cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją części 
przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy 
określonym w niniejszej SWZ. 

3. Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 
zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

4. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 
5. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek 
od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim 
przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, 
że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
wskazując nazwę roboty budowlanej, których świadczenie będzie prowadzić do jego powstania 
oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

6. Cena oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym 
również wszelkie koszty i składniki towarzyszące wykonaniu zamówienia.   
 

XX. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

 
1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów 
w kryteriach: 
1)„Łączna cena ofertowa brutto” – C; 
2)„Parametry inne (ilość pracowników skierowanych do wykonania przedmiotu zamówienia)” – P; 
2. Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

 

Kryterium 
Waga 

[%] 
Liczba 

punktów 
Sposób oceny wg wzoru 

Łączna cena 
ofertowa brutto 

60% 60 
                             Cena najtańszej oferty 

C = -----------------------------------------  x 60pkt 
                            Cena badanej oferty 
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Parametry 
inne (ilość 

pracowników 
skierowanych 
do wykonania 

przedmiotu 
zamówienia) 

40% 40 

 
Liczba punktów za ocenę parametrów innych w badanej 

ofercie 
P = -----------------------------------------------------------------  x 

40 pkt 
Maksymalna liczba punktów za ocenę parametrów 

innych spośród badanych ofert 
 

RAZEM 100% 100  

 
3.Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego wzoru: 

L = C + P 
gdzie: 

L - całkowita liczba punktów, 
C - punkty uzyskane w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto”, 
P - punkty uzyskane w kryterium „Parametry inne (ilość pracowników skierowanych do 

wykonania przedmiotu zamówienia)”, 
4. Ocena punktowa w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie 

łącznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i przeliczona według wzoru 
opisanego w tabeli powyżej. 

5. Ocena punktowa w kryterium „Parametry inne – ilość pracowników skierowanych do wykonania 
przedmiotu zamówienia” dokonana zostanie na podstawie oceny ilości pracowników. 
Premiowana będzie ilość pracowników, która pozwoli na sprawniejszą realizację przedmiotu 
zamówienia. Maksymalna liczba punktów, jakie można otrzymać dla tego kryterium: 4 
pracowników i więcej – 40 pkt, do 3 pracownika – 0 pkt. 

6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

8. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie 
lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną. 

9. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 
 
XXI. Badanie i ocena ofert oraz badanie spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w 
postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia. 
 
1. Badania i oceny ofert oraz badania spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w 
postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia dokona Komisja Przetargowa powołana przez 
Zamawiającego. 
2. Oferty oceniane będą w 2 etapach. 
3. W I etapie zostanie dokonana ocena ofert, czyli dokonana zostanie ocena ofert pod kątem 
spełnienia wymogów przedmiotowych, w tym badanie ofert od strony formalnej, pod względem 
kompletności, zgodności ze SWZ, pod kątem zaistnienia przesłanek odrzucenia oferty oraz dokonana 
zostanie merytoryczna ocena ofert pod względem kryterium oceny ofert, w tym ustalenie rankingu 
ofert i ustalenie oferty najwyżej ocenianej (ocenionej jako najkorzystniejsza), a także dokonana 
zostanie ocena spełnienia właściwości podmiotowych wykonawców, czyli zbadane zostanie czy 
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu na podstawie 
składanego przez Wykonawcę do oferty Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt XVIII.1 SWZ. 
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4. Ocena merytoryczna ofert zostanie dokonana według kryteriów oceny ofert określonych w SWZ. 
5. Zamawiający ustali ranking ofert i ustali ofertę najwyżej ocenianą (ocenioną jako najkorzystniejsza) 
na podstawie kryteriów oceny ofert. 
6. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny (jeżeli cena nie jest jedynym 
kryterium oceny) lub ofertę z najniższą ceną (jeżeli cena jest jedynym kryterium oceny) zostanie 
uznana za ofertę najwyżej ocenioną (ocenioną jako najkorzystniejsza). Pozostałe oferty zostaną 
sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 
7. W II etapie dokonana zostanie ostateczna ocena spełnienia właściwości podmiotowych 
wykonawców, czyli zbadane zostanie czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako 
najkorzystniejsza (najwyżej oceniona), nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu na podstawie podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt XVIII.3 i 
XVIII.7 SWZ, po wcześniejszym złożeniu ich przez Wykonawcę w wyznaczonym terminie. 
8. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny (jeżeli cena nie jest jedynym 
kryterium oceny) lub ofertę z najniższą ceną (jeżeli cena jest jedynym kryterium oceny) złożona przez 
wykonawca, który nie podlegał wykluczeniu oraz spełnił warunki udziału w postępowaniu, zostanie 
wybrana jako najkorzystniejsza. 
9. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych 
dokumentów lub oświadczeń. 
10. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących 
złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem art. 223 ust. 2 ustawy Pzp, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany 
w jej treści. 
11. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
12. W przypadku, o którym mowa w pkt XXI.11 ppkt 3), zamawiający wyznacza wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej 
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki. 
13. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli zajdą przesłanki, o których mowa w art. 226 ustawy Pzp. 
14. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, niepodlegającego wykluczeniu oraz 
spełniającego warunki udziału w postępowaniu, którego oferta wybrana została jako 
najkorzystniejsza. 
15. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy (o ile było wymagane), zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 
ofert spośród pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 
unieważnić postępowanie. 
 
XXII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 
1. Po ustaleniu oferty najwyżej ocenionej (ocenionej jako najkorzystniejsza) Zamawiający informuje 
(zawiadamia) niezwłocznie wszystkich wykonawców, podając przy tym uzasadnienie faktyczne i 
prawne, o ustaleniu oferty najwyżej ocenionej (ocenioną jako najkorzystniejszą). 
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający, działając zgodnie z art. 253 ust. 1 
ustawy Pzp, informuje równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
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1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, 
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 
wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w 
każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone  
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
3. Zamawiający, działając zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy Pzp, udostępnia niezwłocznie informacje, o 
których mowa w pkt XXII.2 SWZ, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
4. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w pkt XXII.2 SWZ, jeżeli ich ujawnienie 
byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 
5. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta wybrana została za najkorzystniejszą. 
6. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
7. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w pkt XXII.6 SWZ, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w 
trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 
8. Dokładny termin i miejsce podpisania umowy zostanie wskazany przez Zamawiającego. 
9. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 
10. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z niniejszej SWZ oraz z 
oferty. 
11. Wykonawca, którego oferta została wybrana, przed przystąpieniem do podpisania umowy jest 
obowiązany do przedłożenia następujących dokumentów: 
1) Dokument potwierdzający umocowanie osób reprezentujących wykonawcę do podpisania 
umowy – jeżeli umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do ofert, 
2) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy przez Pełnomocnika – jeżeli został ustanowiony 
(oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza) (jeżeli pełnomocnictwo 
zostało wcześniej załączone do oferty to nie ma potrzeby jego przedkładania na obecnym etapie). 
3) Umowa regulująca współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza) - w przypadku, gdy 
wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia. 
Umowa ta powinna określać: 
- strony umowy, 
- gospodarczy cel działania, dla którego umowa została zawarta (celem tym musi być zrealizowanie 
przedmiotowego zamówienia), 
- sposób współdziałania, 
- zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu wykonawcy, 
- informację o uprawnionych do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, 
- solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 
- oznaczenie czasu trwania wspólnego współdziałania obejmującego okres realizacji przedmiotu 
zamówienia, 
- okres gwarancji i rękojmi, 
- wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy przez któregokolwiek z jego członków do czasu 
wykonania zamówienia, 
- wskazanie Lidera do reprezentowania partnerów (współwykonawców) przy wykonywaniu 
zamówienia, 
- oświadczenie, że Lider jest upoważniony do zaciągania zobowiązań, do przyjmowania płatności od 
Zamawiającego i do przyjmowania instrukcji na rzecz i w imieniu wszystkich partnerów 
(współwykonawców) razem i z każdego z osobna. 
4) Pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza) do 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego - w przypadku, gdy wykonawcy wspólnie 
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ubiegają się o udzielenie zamówienia (jeżeli pełnomocnictwo zostało wcześniej załączone do oferty to 
nie ma potrzeby jego przedkładania na obecnym etapie), 
5) Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia z sumą gwarancyjną na wartość równą co najmniej wartości brutto umowy 
(oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem).  
 
XXIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
XXIV. Unieważnienie postępowania. 
 
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zajdą obligatoryjne 
przesłanki unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 255 ustawy 
Pzp. 
2. Zamawiający, działając na podstawie art. 310 ustawy Pzp, może unieważnić postępowanie o 
udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 
3. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie 
wykonawców, którzy złożyli oferty - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
4. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt XXIV.3 SWZ na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 
 
XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.  
 
1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, 
przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505 – 
590 ustawy Pzp). 
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 
w art. 469 pkt 15) ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy; 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 
przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 
treścią przed upływem tego terminu. 
5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 
6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 
7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt XXV.5 i XXV.6 SWZ wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
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XXVI. Załączniki. 
1. Załącznik Nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy. 
2. Załącznik Nr 2 do SWZ – Wzór umowy. 
3. Załącznik Nr 3 do SWZ – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu. 
4. Załącznik Nr 4 do SWZ – Wykaz usług. 
 


