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TP/5/2024  

Zakup Paliwa Gazowego na rynku SPOT  

dla „Zakładu Gospodarki Komunalnej w Szamotułach” Sp. z o.o. 

 

Rodzaj zamówienia: 

Dostawa 

 

Lokalizacja: 

Szamotuły 

 

Zamawiający: 

„Zakład Gospodarki Komunalnej w Szamotułach” Sp. z o.o. 

 

Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320). 

 

Zawartość dokumentacji: 

 

Specyfikacja warunków zamówienia wraz z załącznikami: 

 

1. Formularz ofertowy- załącznik nr 1 

2. PPU- załącznik nr 2. 

3. Formularz oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu- załącznik nr 3. 

4. Oświadczenie podmiotu trzeciego o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału - 

załącznik nr 4. 

5. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – załącznik nr 5 

6. Zobowiązanie podmiotów trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na 

potrzeby korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia załącznik nr 6 

7. Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego-załącznik nr 7. 

8. Opis przedmiotu zamówienia załącznik nr 8 

9. Wzór pełnomocnictwa  - załącznik nr 9  

10. Wykaz dostaw – załącznik nr 10  

 

Specyfikacja warunków zamówienia o wartości szacunkowej nie przekraczającej progów unijnych 

określonych na podstawie art. 3 ustawy z 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2024 poz.1320)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

I. Nazwa i adres Zamawiającego oraz tryb udzielenia zamówienia. 

„Zakład Gospodarki Komunalnej w Szamotułach” Sp. z o.o. 

Ul. Wojska Polskiego 14, 64-500 Szamotuły 

NIP 7872031332 , REGON 301298601 

www.zgkszamotuly.pl 

email: sekretariat@zgkszamotuly.pl  

numer telefonu: 612921829, 

 

adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz na której udostępniane będą zmiany  

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia: www.ezamowienia.gov.pl (dedykowana platforma zakupowa do obsługi 

komunikacji w formie elektronicznej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami oraz składania ofert). 

„Zakład Gospodarki Komunalnej w Szamotułach” Sp. z o.o., zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do 

udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z art. 275 pkt. 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej 

ustawą Pzp na: 

 

TP / 5 /2024  

Zakup Paliwa Gazowego na rynku SPOT  

dla „Zakładu Gospodarki Komunalnej w Szamotułach” Sp. z o.o. 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

negocjacji, na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej ustawą Pzp. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością prowadzenia negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa w 

ustawie Pzp. 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia (SWZ) zastosowanie 

mają przepisy ustawy Pzp. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa: 

1) Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa (wraz z dystrybucją ) dostawa Paliwa Gazowego z 

rynku SPOT w formie transz kwartalnych lub rocznych lub wg RDNg dla punktów poboru 

należących do „Zakładu Gospodarki Komunalnej w Szamotułach” Spółka z o. o. w okresie od dnia 01 

stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r. 

2) Szacunkowe zapotrzebowanie paliwa gazowego w okresie od 01.01.2025 r. 

do 31.12.2025r. wynosi 2000 MWh. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera zał. Nr 8 do SWZ. 

 

4. KOD CPV: 

09120000-6 - Paliwa gazowe 
65200000-5 - Przesył gazu i podobne usługi 
 

 

IV. Oferty częściowe  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Przedmiot zamówienia jest niepodzielny ze względu na charakter zamówienia. Podział zadania byłby 

wręcz niekorzystny, ponieważ groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi. Dodatkowo 

http://www.zgkszamotuly.pl/
mailto:sekretariat@zgkszamotuly.pl
http://www.ezamowienia.gov.pl/


 
 
 
 
 

skutkowałoby to potrzebą podjęcia dodatkowych działań ze strony Zamawiającego w celu 

skoordynowania działań różnych Wykonawców. Brak kompleksowej realizacji zamówienia mógłby 

zagrozić właściwemu jej wykonaniu.  

 

V. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 i 8 ustawy 

Pzp 

Zamawiający informuje, iż nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 

ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

 

VI. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert 

wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli 

zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, o których mowa w art. 92 ustawy Pzp. 

 

VII. Termin wykonania zamówienia. 

1. Umowa niniejsza zawarta zostaje na czas określony i obowiązuje od dnia jej zawarcia do 31 grudnia 

2025 r. Dostawa paliwa gazowego dla poszczególnych punktów poboru ujętych w Załączniku Nr 1a SWZ, 

rozpocznie się z dniem 1 stycznia 2025 r., jednakże warunkiem rozpoczęcia dostaw w ww. terminie jest 

pozytywne zgłoszenie umów na kompleksową dostawę gazu ziemnego do Operatora Systemu 

Dystrybucyjnego. 

2. Rozpoczęcie dostawy paliwa gazowego następuje ze stanem wskazań układu pomiarowo – 

rozliczeniowego podanym przez OSD. 

 

VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy niepodlegający wykluczeniu z powodów,  

o których mowa w art. 108 ust 1 pkt 1-6 i art. 109 ust. 1 pkt. 1 i 4 ustawy Pzp., którzy spełniają warunki  

o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp na poziomie wymaganym przez Zamawiającego zgodnie  

z opisem poniżej. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów; 

Warunek ten zostanie spełnione, jeżeli wykonawca wykaże, że posiada: 

a) aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie obrotu (sprzedaży) gazu 

ziemnego, wydanej przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 

1997 r. Prawo energetyczne; 

b) aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie dystrybucji gazu ziemnego, 

wydanej przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo 

energetyczne – w przypadku Wykonawców będących właścicielem sieci dystrybucyjnej 

lub posiadanie aktualnej umowy z Operatorem Systemu Dystrybucyjnego (OSD) na świadczenie usług 

dystrybucyjnych gazu na obszarze na którym znajduje się miejsce dostarczenia gazu ziemnego - w 

przypadku Wykonawców nie będących właścicielem sieci dystrybucyjnej. 

c) oświadczenie Wykonawcy o posiadaniu aktualnej umowy z Operatorem Systemu Dystrybucyjnego 

(OSD) na świadczenie usług dystrybucyjnych gazu na obszarze na którym znajduje się miejsce 

dostarczenia gazu ziemnego - w przypadku Wykonawców nie będących Właścicielami sieci dystrybucyjnej. 

 

3) zdolności technicznej i zawodowej 



 
 
 
 
 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, wykonał co 

najmniej 3 zamówienia polegające na sprzedaży (dostawie) gazu ziemnego w okresie co najmniej  

12 miesięcy o wolumenie nie mniejszym niż 2.000 MWh każde, dla których cena sprzedaży była ustalana z 

wykorzystaniem modelu giełdowego, tj. – w oparciu o notowania giełdowe kontraktów terminowych 

(pasmowych), publikowanych na stronie Towarowej Giełdy Energii S.A. (TGE). W przypadku zamówień 

nadal wykonywanych warunek będzie uznany za spełniony, jeżeli na dzień upływu terminu składania ofert 

wolumen sprzedanego gazu w ramach danego, nadal wykonywanego, zamówienia będzie nie mniejszy niż 

1.000 MWh, a zamówienie to będzie wykonywane co najmniej 12 miesięcy. 

4) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

 

3. Zgodnie z art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub 

jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 

nimi stosunków prawnych. 

 

4. Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w złożonych 

oświadczeniach i dokumentach, metodą: spełnia (1), nie spełnia (0). Z treści załączonych dokumentów 

musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. 

 

5. Na potwierdzenie spełniania warunku określonego w ust. 1 pkt 3)  Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

wykaz dostaw, który stanowi załącznik nr 10 do SWZ, z podaniem ich rodzaju, wartości, daty i miejsca 

wykonania oraz podmiotów, na rzecz których dostawy te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane. 

 

IX. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt. 1 i 4 ustawy Pzp 

oraz art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835). 

 

1. Obligatoryjne przesłanki wykluczenia Wykonawcy określono w art. 108 ust. 1 pkt ustawy Pzp. 

2. Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 

ustawy Pzp: 

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że 

Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności, 

2) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

 

3. Ocena braku podstaw do wykluczenia z postępowania zostanie dokonana metodą: spełnia (1), nie 

spełnia (0). 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytonbxheyde


 
 
 
 
 

 

4. Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 

w art. 1 pkt 3. 

 

X. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych. 

 

1. Do oferty (wraz z zał. nr 1 i zał. nr 1a) Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień 

składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 

wykluczenia wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu określonych w 

rozdz. IX na dzień składania ofert. 

 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym 

mowa w ust. 1, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to 

musi potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w 

zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 

brak podstaw wykluczenia. 

UWAGA! 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia złożą z ofertą oświadczenie,  

z którego wynika, które prace wykonają poszczególni Wykonawcy. 

 

3. Do oferty należy dołączyć także wykaz wykonanych dostaw, stanowiący załącznik nr 10 do SWZ 

wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których 

dostawy te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały wykonane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane. 

 

4. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych: 

 



 
 
 
 
 

Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których 

mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp. 

/wypełniony i podpisany załącznik nr 7 do SWZ / 

 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U. 2023, poz. 57), o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1; 

3) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

 

6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji  

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów (wypełniony i podpisany załącznik nr 4,5,6 do SWZ). 

 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust 1, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na jego 

zasoby. 

 

8. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona i który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 

118 ustawy Pzp, do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów, dokumentów wymienionych w 

rozdziale X. 

 

12. Inne wymagane przez Zamawiającego dokumenty/oświadczenia: 

 

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy i cenowy - załącznik nr 1 i załącznik nr 1 a do SWZ, 

2) zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia zdolności technicznej i zawodowej- załącznik nr 6 

do SWZ 

3) wykaz wykonanych dostaw  wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty i miejsca wykonania oraz 

podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te 

usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot , na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z 

przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów inne odpowiednie dokumenty 

- załącznik nr 10 do SWZ. 

4) Wzór pełnomocnictwa – załącznik nr 9 

 

XI. Postanowienia dotyczące Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 



 
 
 
 
 

 

1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 

zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale X składa dokument lub dokumenty wystawione w 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

1)  nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie 

zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się 

on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury; 

2) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, 

2. Dokument, o którym mowa w ust. 1 pkt 1) powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

jego złożeniem. Dokument, o którym mowa w ust. 1 pkt 2), powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed jego złożeniem. 

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 1, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do 

jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, 

jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o 

oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy. Przepis ust. 2 stosuje się. 

 

XII. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 

 

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym,  

a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów 

lub oświadczeń, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zapewnionych przez system 

zapewniający obsługę procesu udzielania zamówień publicznych za pośrednictwem środków komunikacji 

elektronicznej „Platformy e-zamówienia” udostępnianej przez Urząd Zamówień Publicznych, zwany dalej 

Systemem. 

3. System jest dostępny pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl 

4. Korzystanie z platformy e-zamówienia jest bezpłatne. 

5. Szczegółowe zasady i warunki korzystania z Platformy e-zamówienia określa Regulamin dostępny na 

stronie internetowej pod linkiem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin 

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 

w Systemie, ani logowania do Systemu. 

7. Komunikacja w postępowaniu, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie 

dokumentów lub oświadczeń odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

8. Do zachowania zasad postaci elektronicznej dokumentów wymagane jest łączne spełnienie przez nie 

następujących warunków: 

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielanie, a także 

przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniki danych; 

2) umożliwiają prezentacje treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej treści 

na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 

https://ezamowienia.gov.pl/
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4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 

informacji. 

9. Zamawiający zapewnia pełny, bezpłatny, nieograniczony i bezpośredni dostęp do SWZ od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu, nie krócej niż do dnia udzielenia zamówienia na Platformie e-

zamówienia. 

10. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto podmiotu 

„Wykonawca” w Systemie. 

11. W sytuacji awarii Systemu lub niedostępności Systemu, uniemożliwiających komunikację Wykonawcy 

i Zamawiającego poprzez System, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej 

na adres: przetargi@zgkszamotuly.pl  (nie dotyczy składania ofert). 

12. Komunikacja w postępowaniu odbywa się za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych 

w zakładce „Formularze” (z wyjątkiem złożenia oferty) na Platformie e-zamówienia. System umożliwia 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości poprzez użycie przycisku „dodaj załącznik”. 

13. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem Systemu wynosi 150 MB ( rozmiar ten 

dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do formularza). 

14. W przypadku załączników, które są opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych 

w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

15. Korzystanie z funkcjonalności Formularzy do komunikacji w pełnym zakresie wymaga posiadania 

konta „Wykonawcy” oraz zalogowania się na Platformie e-zamówienia. 

16. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do składania wniosków dotyczących treści 

dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

zamówienia. 

17. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania, w zakładce „Komunikacja”. 

18. W przypadku występowania problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczna przez formularz udostępniony na stronie 

internetowej, w zakładce „Zgłoś problem” https://ezamowienia.gov.pl/soz/latest-faq 

19. Dopuszczalne są formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 150 MB w formatach .png, 

.jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, 

.ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg. 

20. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz w 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy. 

21. Zamawiający przewiduje wykorzystanie następujących środków komunikacji elektronicznej: 

1) poprzez system teleinformatyczny dostępny na Platformie e-zamówienia – identyfikator 

postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/ 

2) tylko w przypadku braku możliwości komunikacji Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem 

Platformy e-zamówienia spowodowanego jej awarią lub brakiem dostępności Platformy, zamawiający 

dopuszcza możliwość składania dokumentów (nie dotyczy złożenia oferty) za pośrednictwem skrzynki 

poczty elektronicznej: przetargi@zgkszamotuly.pl  

mailto:przetargi@zgkszamotuly.pl
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3) Zamawiający wskazuje pocztę elektroniczną wyłącznie jako alternatywny środek komunikacji 

elektronicznej w przypadku awarii lub braku dostępności Platformy e-zamówienia. 

4) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

XIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji 

określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 

Nie dotyczy. 

 

XIV. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami. 

 

1. Pracownikami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami/udzielenia wyjaśnień 

specyfikacji warunków zamówienia/ jest: Agata Kocik – kontakt mailowy przetargi@zgkszamotuly.pl tel. 

612921829 wew. 29. 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ (poprzez 

system dostępny pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl. 

3. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

4. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 3, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców  

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku, gdy wniosek o 

wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 3, Zamawiający nie ma obowiązku 

udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 

SWZ. 

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje za pośrednictwem Systemu. 

 

XV. Materiały przetargowe. 

 

Specyfikację warunków zamówienia udostępnia się poprzez Platformę e-zamówienia, dostępną pod 

adresem https://www.ezamowienia.gov.pl/. 

 

XVI. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwota. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

 

XVII. Termin związania ofertą. 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym 

upływa termin składania ofert. 

 

XVIII. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
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opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Treść oferty musi być zgodna  

z wymaganiami Zamawiającego, określonymi w dokumentach zamówienia. 

 

3. Szczegółowy sposób przygotowania i złożenia oferty:  

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 

znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść” służące do dodawania plików); 

2) maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 150 MB; 

3) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz Wykonawcy”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z 

ofertą; 

4) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca, w 

celu utrzymania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa, jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”; 

5) Formularz ofertowy podpisuje się w formacie PAdES typ wewnętrzny; 

6) pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą mogą być opatrzone 

podpisem typu wewnętrznego lub zewnętrznego; 

7) w przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty podpisem jest równoznaczne z podpisaniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku; 

8) po wprowadzeniu plików należy wcisnąć przycisk „Wyślij pliki i złóż ofertę”, a następnie potwierdzić, 

że chce się złożyć ofertę; 

9) po złożeniu oferty system rozpoczyna proces walidacji składanych plików, ich automatycznego 

szyfrowania, pakowania i składania na platformie; 

10) Platforma sprawdza, czy złożone pliki są podpisane; 

11) Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 

Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odbioru (EPO). 

4. Wycofanie oferty: 

1) Wykonawca do upływu terminu składania ofert może wycofać ofertę; 

2) Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”; 

3) Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i będzie można pobrać dokument potwierdzający 

wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW). 

5. Zgodnie z art. 64 ustawy PZP System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami elektronicznymi. 

Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub 

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czynności złożenia oferty. 

Ważne zalecenie! W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny): 

1) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać formatem PAdES. 

2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w innym formacie niż „pdf”, wtedy należy użyć 

formatu XAdES. 

6. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć: 

1) Formularz ofertowy i cenowy wypełniony przez Wykonawcę, który stanowi ofertę - Załącznik nr 1 i 

1a do SWZ. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 



 
 
 
 
 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu muszą być złożone w oryginale; 

2) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 

wykluczenia wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o 

zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy z Wykonawców (wspólnicy spółki cywilnej 

traktowani są jako Wykonawcy składający ofertę wspólną); 

 

3) wykaz wykonanych dostaw, stanowiący Załącznik nr 10 do SWZ wraz z podaniem ich rodzaju, 

wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których dostawy te zostały wykonane, oraz 

załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o 

których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy 

zostały wykonane; 

4) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa 

wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów (wypełnione i podpisane Załączniki nr 4,5,6 do SWZ). 

5) Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty, odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 

dotyczy – wspólnicy spółki cywilnej traktowani są jako Wykonawcy składający ofertę wspólną).  

W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca 

wskazał dane, umożliwiające dostęp do tych dokumentów w formularzu ofertowym. 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie cyfrowego 

odwzorowania pełnomocnictwa opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci 

papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 

stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (tekst jed. Dz. U. 2022, poz. 

1799), które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym). 

6) Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy). 

7. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób 

określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie.  

8. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na 

takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 



 
 
 
 
 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

9. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w 

postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

10. Jeżeli  któryś  z  wymaganych  dokumentów  składanych  przez  Wykonawcę  jest  sporządzony  

w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez 

Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod 

uwagę. 

11. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu zachowania 

poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Podczas 

dodawania załączników do oferty Wykonawca ma możliwość ustawienia ich jako jawne lub niejawne.  

W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym  

i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie 

oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. 

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, zobowiązany jest 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich 

odtajnienia. Jawną część uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy złożyć w odrębnym 

pliku, określając status „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa 

lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały 

udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje. 

Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie postępowania, w stosunku do oświadczeń  

i dokumentów składanych po otwarciu ofert. 

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym przygotowaniem  

i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty,  

w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty przed 

upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego,  

w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub odwołanie). Nieprawidłowe złożenie oferty przez 

Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. Zaleca się, aby założyć profil 

Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

14. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania 

ofert. 

15. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum). 

Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim profilu Wykonawcy  

i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda pozostałych Wykonawców wpisując ich dane. 

Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej, powinno zostać przekazane w ofercie wspólnej Wykonawców. 

Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do 

niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika 

Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 



 
 
 
 
 

16. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia. 

17. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

 

XIX. Sposób oraz termin składania ofert i otwarcia ofert. 

 

1. Miejsce składania ofert. 

Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyć za pośrednictwem 

Platformy e-zamówienia na stronie: www.ezamowienia.gov.pl do dnia 18.11.2024 r. do godz. 10:00. 

2. Otwarcie ofert poprzez upublicznienie wczytanych na Platformie ofert nastąpi w dniu 18.11.2024 r. 

Otwarcie ofert na Platformie dokonane jest poprzez kliknięcie przycisku „Odszyfruj oferty”. 

W przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 

powyżej, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie 

terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępnia na stronie internetowej Platformy informacje 

o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

XX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

 

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria przypisując im 

odpowiednią wagę punktową: 

 

Cena (C) - 100% 

gdzie: 

C - oznacza wartość punktową w kryterium Cena; 

Maksymalna ilość punktów, jaką może otrzymać oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt. 

 

2. Sposób obliczania wartości punktowej według ww. kryteriów: 

Wartość punktowa C, w kryterium Cena, wyliczana będzie według wzoru: 

 

C =Cmin/Cn x 100 

gdzie: 

Cmin– [PLN] cena ofertowa brutto - najniższa wśród ocenianych ofert; 

Cn– [PLN] cena ofertowa brutto - ocenianej oferty. 

Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać oferta Wykonawcy w kryterium Cena wynosi 100 pkt. 

Uwaga! 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów w łącznej ocenie 

punktowej. 

3. Zamawiający oceni i porówna oferty niepodlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców 

niepodlegających wykluczeniu z niniejszego postępowania. 

http://www.ezamowienia.gov.pl/


 
 
 
 
 

4. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

5. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na 

to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w 

uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń.  

Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

7. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 

8. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 

Wykonawcę ̨, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę ̨, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

9. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. powyżej, oferta podlega odrzuceniu,  

a Zamawiający zwraca się ̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została 

najwyżej oceniona, chyba że zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 
XXI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od 

dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i terminie 

zawarcia umowy. 

3. Wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę 

konsorcjum, zawierającą, co najmniej: 

1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem 

realizację przedmiotu zamówienia, 

2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 

3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia 

oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi. 

 

XXII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

1. W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy.  

 

XXIII. Tryb ogłoszenia wyników postępowania. 

Wyniki postępowania zostaną niezwłocznie udostępnione na stronie internetowej Platformy. 

 

XXIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy. 

 

1. Postanowienia umowne zawarto w projekcie umowy, stanowiącej załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Oprócz przypadków, o których mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2 - 4 i ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiający na 

podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp dopuszcza możliwość wprowadzania zmiany umowy w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku zaistnienia 

okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawierania umowy lub w przypadku wystąpienia 

którejkolwiek z następujących okoliczności: 



 
 
 
 
 

1) zmiany kluczowych specjalistów przedstawionych w umowie - na pisemny wniosek zamawiającego 

lub wykonawcy w postaci pisemnej zgody, 

2) zmiany danych teleadresowych wykonawcy, nazwy wykonawcy, osób reprezentujących firmę, - na 

wniosek zamawiającego lub wykonawcy w postaci pisemnej zgody zamawiającego, 

3) zmiany podwykonawcy, przy pomocy, którego wykonawca realizuje przedmiot umowy - na wniosek 

wykonawcy w postaci pisemnej zgody zamawiającego, 

4) rozszerzenie zakresu podwykonawstwa w porównaniu do wskazanego w ofercie wykonawcy - na 

wniosek wykonawcy w postaci pisemnej zgody zamawiającego, 

5) zmiany technologiczne spowodowane w szczególności następującymi okolicznościami: 

a/ z uwagi na możliwość osiągnięcia wymaganego efektu, przez zastosowanie innych rozwiązań 

technicznych lub materiałowych, przy zachowaniu jakości i parametrów technicznych obiektów 

budowlanych, instalacji i urządzeń, 

b/ z uwagi na możliwość osiągnięcia wymaganego efektu przez zastosowanie innych rozwiązań 

technicznych lub materiałowych zwiększających jakość, parametry techniczne lub eksploatacyjne obiektów 

budowlanych lub skracających termin realizacji zamówienia, 

c/ pojawienie się na rynku technologii wykonania robót, materiałów lub urządzeń nowszej generacji 

pozwalających na poniesienie niższych kosztów eksploatacji wykonanego przedmiotu umowy, lub 

umożliwiające uzyskanie lepszej jakości robót, 

d/ konieczność realizacji umowy przy zastosowaniu innych rozwiązań technicznych/technologicznych, 

niż wskazane w dokumentacji projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót, w 

sytuacji, gdy zastosowanie przewidzianych rozwiązań groziło nie wykonaniem lub wadliwym wykonaniem 

przedmiotu umowy, 

e/ odmienne od przyjętych w dokumentacji projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania  

i odbioru robót warunki geologiczne skutkujące niemożliwością zrealizowania przedmiotu umowy przy 

dotychczasowych założeniach technologicznych, 

f/ odmienne od przyjętych w specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót warunki terenowe,  

w szczególności istnienie niezinwentaryzowanych lub błędnie zinwentaryzowanych obiektów 

budowlanych, 

g/ zmiana decyzji, postanowień lub uzgodnień przez organy administracyjne i podmioty uzgadniające 

dokumentacje projektową, 

h/ konieczność zrealizowania przedmiotu umowy przy zastosowaniu innych rozwiązań technicznych lub 

materiałowych ze względu na zmiany obowiązującego prawa i konieczność wykonania robót oraz 

usunięcia wad w celu zmniejszenia zagrożenia, gdy zaistnieje wypadek wpływający na bezpieczeństwo 

życia, zdrowia, mienia, lub robót na terenie budowy lub sąsiadujących nieruchomości a inspektor nadzoru 

wydał wykonawcy polecenie wykonania robót, usunięcia wad lub podjęcia innych czynności w celu 

wyeliminowania lub zmniejszenia zagrożenia, 

i/ kolizja z planowanymi lub równolegle prowadzonymi przez inne podmioty inwestycjami, 

j/ działania siły wyższej, za którą uważa się zdarzenie o charakterze nadzwyczajnym, występujące po 

zawarciu umowy, a których strony nie mogły przewidzieć w momencie jej zawierania i których zaistnienie 

lub skutki uniemożliwiają wykonanie przedmiotu umowy w sposób należyty 

3. W przypadku wystąpienia jakiejkolwiek okoliczności wymienionej w ust. 2 pkt. 2, termin wykonania 

umowy może ulec odpowiednio przedłużeniu o czas niezbędny do zakończenia wykonania jej przedmiotu 

w sposób należyty, nie dłużej jednak niż okres trwania tych okoliczności. Wykonawca nie może żądać 

zwiększenia wynagrodzenia lub zwrotu innych kosztów bezpośrednich lub pośrednich spowodowanych 

przestojem lub dłuższym czasem wykonywania. 

4. Ciężar udowodnienia, że zaszły okoliczności, o których mowa w ust. 2 pkt 2 spoczywa na Wykonawcy. 

 

XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 

 



 
 
 
 
 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, 

przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od: 

a) niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia w tym na projektowane postanowienia umowy, 

b) od zaniechania czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający jest 

obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

4. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 

terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 

tego terminu. 

5. Terminy wniesienia odwołania: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1. 

6. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu IX 

ustawy Pzp. 

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 stronom oraz 

uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

 

XXVI. Unieważnienie postępowania. 

Postępowanie o zamówienie publiczne unieważnia się, gdy wystąpi jedna z przesłanek o których mowa w 

art. 255 ustawy Pzp. 

 

XXVII. Udzielenie zamówienia. 

 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ustawie oraz specyfikacji warunków zamówienia i została oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o kryteria podane w specyfikacji warunków zamówienia. 

2. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie powiadomiony pismem akceptującym o decyzji 

zamawiającego; pismo akceptujące zostanie wysłane bezzwłocznie po zatwierdzeniu wyników przetargu. 

 

XXVIII. Informacje uzupełniające. 

 

1. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem art 261 ustawy 

Pzp. 

3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań. 

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311-315 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 



 
 
 
 
 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie Wykonawców, 

o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

8. Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 

pkt 2 ustawy Pzp. 

9. Do czynności podejmowanych w trakcie niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia stosuje się 

przepisy ustawy, oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy - Kodeks cywilny. 

 

XXIX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO. 

 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) Zamawiający 

informuje: 

1. Administratorem danych osobowych jest „Zakład Gospodarki Komunalnej w Szamotułach”  

Sp. z o.o.,  kontakt do IOD aleksandra@eduodo.pl 

2. Dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji zadań i obowiązków prawnych nałożonych na 

Administratora ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, tj. w celu związanym z 

potrzebą wyłonienia wykonawcy w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu 

realizowanych w trybie wynikającym z odpowiednich przepisów prawa lub w celu zawarcia, realizacji i 

rozliczenia umowy z „Zakładem Gospodarki Komunalnej w Szamotułach” Sp. z o.o. 

3. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) lub lit. c) w związku z 

przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych (Pzp) oraz ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

4. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail:  aleksandra@eduodo.pl 

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do celów określonych w pkt 2. 

6. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej z wyłączeniem 

sytuacji wynikających z przepisów prawa lub udzielonej przez Wykonawcę zgody. 

7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy. 

8. Odbiorcą danych osobowych mogą być w szczególności: Poczta Polska S.A., bank obsługujący 

jednostkę, podmioty świadczące dla Administratora usługi: kurierskie, prawne oraz inne organy publiczne, 

Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, Krajowa Izba Odwoławcza, a w przypadku umów 

współfinansowanych podmioty współfinansujące, kontrolujące i zarządzające lub inne podmioty 

zaangażowane w realizację programu, z którego pochodzi dofinansowanie, podmiot zewnętrzny nie 

uczestniczący w postępowaniu oraz inne organy publiczne, sądy i inni odbiorcy legitymujący się interesem 

prawnym w pozyskaniu danych osobowych. Dane osobowe mogą być udostępnione wyłącznie organom 

lub podmiotom upoważnionym na podstawie odrębnych przepisów lub podmiotom przetwarzającym 

dane w imieniu administratora danych. 

9. Dane osobowe znajdujące się w Spółce nie będą przetwarzane w oparciu o podejmowanie 

zautomatyzowanych decyzji, w tym dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu. 

10. W zakresie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy posiadają następujące prawa: 

a) dostępu do treści swoich danych – korzystając z tego prawa mają możliwość pozyskania informacji, 

jakie dane, w jaki sposób i w jakim celu są przetwarzane; 

b) prawo  ich  sprostowania  –  korzystając  z  tego  prawa  mogą zgłosić  do  nas

konieczność poprawienia niepoprawnych danych lub uzupełnienia danych wynikających z błędu przy 

zbieraniu, czy przetwarzaniu danych; 

c) prawo do usunięcia – korzystając z tego prawa mogą złożyć wniosek o usunięcie danych. W 

przypadku zasadności wniosku dokonamy niezwłocznego usunięcia danych. Prawo to nie dotyczy jednak 
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sytuacji gdy dane osobowe przetwarzane są do celów związanych z wywiązywaniem się z prawnych 

obowiązków administratora lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w 

ramach władzy publicznej powierzonej administratorowi; 

d) prawo do ograniczenia przetwarzania – korzystając z tego prawa mogą złożyć wniosek o 

ograniczenie przetwarzania danych, w razie kwestionowania prawidłowości przetwarzanych danych. W 

przypadku zasadności wniosku możemy dane jedynie przechowywać. Odblokowanie przetwarzania może 

odbyć się po ustaniu przesłanek uzasadniających ograniczenie przetwarzania; 

e) prawo do przenoszenia danych – ma zastosowanie jedynie w przypadkach jeżeli dane są 

przetwarzane na podstawie zgody i w sposób zautomatyzowany; 

f) prawo wniesienia sprzeciwu – korzystając z tego prawa mogą w dowolnym momencie wnieść 

sprzeciw wobec przetwarzania Państwa danych, jeżeli są one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e 

lub f. (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny); 

g) prawo do cofnięcia zgody na ich przetwarzanie - w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z 

prawem przetwarzania, w wypadku jeżeli przetwarzania którego dokonano na podstawie zgody wyrażonej 

przed jej cofnięciem; 

h) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w 

przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy dotyczące ochrony danych 

osobowych. 


