SAD REJONOWY W SIEDLCACH
08-110 Siedlce, ul. Kazimierzowska 31A, tel. (25) 640-08-16
NIP: 821-10-21-463 ~ REGON: 000324949

Zat. nr 3 do SWZ (nr 1 do Umowy)
Nr referencyjny postepowania: A.261.9.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Uslugi sprzatania powierzchni wewnetrznych w budynkach Sadu Rejonowego w Siedlcach wraz z
utrzymaniem czystoSci na terenie zewnetrznym przylegajacym do budynkéw”.

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug w zakresie sprzatania pomieszczen znajdujacych
si¢ w budynkach Sadu Rejonowego w Siedlcach polozonych przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach
oraz przy ul. Szpitalnej 2 w Losicach wraz z utrzymaniem czystoSci na terenach przylegtych do
budynkéw

I.  Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):

e 90910000-9 ustugi sprzatania

e 90911200-8 ustugi sprzatania budynkéw

e 90919200-4 ustugi sprzatania biur

e 90911300-9 ustugi czyszczenia okien

e 90919100-3 ustugi czyszczenia urzadzen biurowych
e 90620000-9 ustugi od$niezania

e 90914000-7 ustugi sprzatania parkingéow

II. Przedmiot zamoéwienia:

ZADANIE 1

sprzatanie powierzchni wewnetrznych w budynkach Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul.
Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach, w Osrodku Kuratorskim nr 1 przy ul. Starowiejskiej 24 lok 5, w
Siedlcach oraz ul. Szpitalnej 2 w Losicach

ZADANIE 2
utrzymanie czystosci na terenie zewnetrznym w otoczeniu budynkéw Sadu Rejonowego w Siedlcach
przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach oraz przy ul. Szpitalnej 2 w Losicach

III.  Okres obowiazywania:

Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony od dnia 01 lutego 2025r. do 31 stycznia 2026r.
ZADANIE1

od 01 lutego 2025 r. do 31 stycznia 2026 r.

ZADANIE 2

od 01 lutego 2025 r. do 31 stycznia 2026 .
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ZADANIE 1

sprzatanie powierzchni wewnetrznych w budynkach Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul
Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach oraz przy ul. Szpitalnej 2 w tosicach

Budynek Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A w
Siedlcach

Budynek sadu jest niepodpiwniczony, trzykondygnacyjny, dostosowany do korzystania przez
osoby niepetnosprawne. Centralny punkt budynku stanowi ogélnodostepny hol z klatka schodowa oraz
windg osobowa. W holu zlokalizowane sa poczekalnie poszczegélnych wydziatéw przed salami rozpraw,
Biuro Obstugi Interesanta, portiernia, szatnia, toalety dla interesantéw (takze dla niepelnosprawnych). Z
holu prowadza korytarze do Wydziatlu Ksiag Wieczystych (BOI, Ekspozytura CI, czytelnia), kasy, czytelni
akt i czytelni akt elektronicznych. Wiekszos¢ pokoi biurowych, ciaggéw komunikacyjnych, pomieszczeri
technicznych oraz anekséw kuchennych (5) i innych znajduje sie w strefie pracowniczej o ograniczonym
dostepie dla interesantéw.

I Zestawienia:

1. Zestawienie powierzchni budynku

L.p. Rodzaj pomieszczenia Powierzchnia w m?
1. Archiwa 573,40
2. Biurowe 2600,40
3. Ciagi komunikacyjne 1842,54
4. Gospodarcze 134,90
5. Pokoje goscinne 67,60
6. Informatyczne 42,80
7. Sale rozpraw 963,90
8. Techniczne 196,30
9. Sanitariaty (WC) 165,40

RAZEM 6587,24

2. Zestawienie wedlug rodzaju nawierzchni:

L.p. Nazwa nawierzchni Powierzchnia
1. PCW 2582,90
2. PCW/wykladzina 33,40
3. Terazzo 2639,34
4. Terazzo/wykladzina dywanowa 990,90
5. Terazzo/deska podlogowa 67,60
6. Podloga systemowa 22,00
7. Deska podiogowa olejowa 79,60
8. Posadzka betonowa 171,60

Razem: 6587,24

3. Zestawienie powierzchni szklanych:

Wyszczegélnienie Tosé Powierzchnia - m?2
(przyblizona powierzchnia jednostronna)
Drzwi wejsciowe dla pracownikéw 2 5
Drzwi przejéciowe 2 i 3 kondygnacja 8 20
Drzwi przejsciowe - przedsionki 2 4
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Nadswietla - mniejsze 104 52
Nadswietla - wigksze 13 10,4
Balustrady - 63
Szklane pomieszczenie na sali rozpraw nr 10 - 43
Okna - oprécz frontu budynku 446 1146
Okna - front budynku (razem z drzwiami 348
karuzelowymi) i

Szyby inne (np. lustro weneckie, szyby 4 15
antywlamaniowe)

4. Ogoblna ilosé¢ drzwi drewnianych oraz metalowych (razem z drzwiami do szachtéw i wind) - 417
sztuk

5. zestawienie pomieszczen sanitarnych i wyposazenia:

L.p. Wyszczegdlnienie Ilosé Uwagi

1. Lazienki 33 w tym dla niepelnosprawnych oraz w pokojach
goscinnych.

2. Sedesy 39

3. Umywalki 56 w tym w pomieszczeniach socjalnych i
aneksach kuchennych (5)

4. Pisuary 12

5. Kabiny prysznicowe 5 pokoje goscinne i pomieszczenie gospodarcze

6. Zestawienie iloSciowe koszty na $mieci, niszczarek, dozownikéw mydla, pojemnikéw na -
reczniki, papier toaletowy:

L.p. Wyszczegolnienie Ilosé
1. i
Kosze na $mieci 271
2 Niszczarki dokumentéw 40
3. Dozowniki mydta 40
4. Pojemniki na reczniki (typu ZZ) 46
5 Pojemniki na papier toaletowy (duza rolka) 38
6. Pojemniki na papier toaletowy (mata rolka x 2) 1
7 Pojemnik na wilgotne chusteczki (reczniki) - Baby changing station - firmy 1
ASI - model 9013

7. Ilo$¢é os6b zatrudnionych w budynku - 180

II.  Szczegodlowy opis ustugi:

1. Usluga biezgcego utrzymywania czystosci w budynku polega na wykonywaniu czynnosci
powszechnie przyjetych dla tego typu ustug celem zapewnienia estetyki w pomieszczeniach
uzytkowanych przez pracownikéw oraz interesantéw sadu.

2. Usluga wykonywana bedzie codziennie, w dni robocze dla Zamawiajacego przez co najmniej 9 osob,
w szczegodlnosci:

»serwis dzienny” - 1 osoba - praca w godzinach 7:30 - 13:30
»serwis dzienny” - 1 osoba - praca w godzinach 10:00 - 16:00

,serwis popotudniowy” - parter - 2 osoby - praca w godzinach 16:00 - 19:30
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»serwis popotudniowy” - I pietro - 2 osoby- praca w godzinach 16:00 - 19:30
»serwis popotudniowy” - Il pietro - 2 osoby- praca w godzinach 16:00 - 19:30

»~serwis popotudniowy”- ciagi komunikacyjne - mycie maszynowo - 1 osoba - praca w
godzinach 16:00 - 19:30

,prace okresowe” - niektére prace wykonywane z czestotliwoscia mniejsza niz jeden raz w
miesigcu takie jak mycie okien, olejowanie podlég drewnianych, impregnacja terazzo i inne -
praca w godzinach urzedowania sadu lub na wniosek Wykonawcy poza godzinami urzedowania
sadu - prace tego typu moga wymagac skierowania do realizacji ustugi dodatkowych oséb oraz
konieczno$¢ posiadania specjalistycznego sprzetu lub kwalifikacji.

Ustugi ,serwisu dziennego” polega¢ maja miedzy innymi na:

dbaniu o ogélny porzadek w catym obiekcie w godzinach urzedowania sadu,

stalym utrzymaniu czystoéci we wszystkich toaletach (dla interesantéw oraz pracownikéw) - w
tym biezace uzupelnianie materialéw higienicznych i Srodkéw czystosci (reczniki, papier
toaletowy, od$wiezacze powietrza, mydio w plynie) z czestotliwoscia minimum 2 razy w ciagu
dnia z kazdorazowym potwierdzeniem wykonania powyzszego przez zlozenie podpisu
pracownika firmy sprzatajacej na karcie kontrolnej znajdujacej sie w danej toalecie,

stalym utrzymaniu czystosci we wszystkich pomieszczeniach socjalnych (aneksach kuchennych w
tym 1 raz dziennie mycie kuchenek mikrofalowych) - uzupelnianie srodkéw czystosci (reczniki,
plyn do mycia naczy1, gabki do mycia naczyn),

stalym utrzymaniu czystosci w pomieszczeniach o ograniczonym dostepie - miedzy innymi: kasa,
archiwa, serwerownia, pomieszczenia techniczne - ustuga S$wiadczona bedzie w obecnosci
pracownika Zamawiajacego/osoby odpowiedzialnej w czasie pracy sadu wedlug harmonogramu
lub po zgloszeniu takiej potrzeby przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego,

sprzataniu pokoi goscinnych wraz z przylegtym korytarzem (4 pokoje goscinne) zgodnie z
harmonogramem minimum jeden raz w tygodniu, w przypadku pobytu goscia - codziennie,
ewentualnie dodatkowo na polecenie pracownika Zamawiajacego (minimum 3 x w tygodniu
zalanie toalet, umywalek i brodzikéw biezaca wodg),

stalym utrzymaniu czystosci podlég w strefie dla interesantéw (hol gtéwny, poczekalnie przed
salami rozpraw na wszystkich kondygnacjach, korytarze przy kasie i szatni, korytarz przy
Wydziale Ksiag Wieczystych),

wykonywaniu biezacych polecenn pracownikéw Zamawiajacego zwigzanych z utrzymaniem
czystosci w budynku sagdu w godzinach urzedowania,

w przypadku wystgpienia zagrozeniem pandemii min. 2 razy na dzien reczna dezynfekcja
klamek, uchwytéw, wlacznikow $wiatel, wind oraz innych czesto dotykanych drobnych
elementéw znajdujacych sie w budynku poprzez wytarcie szmatka nasgczong Srodkiem
dezynfekujacym. Dotyczy strefy ,zamknietej” dostepnej dla pracownikéw Sadu (Srodek do
dezynfekcji pomieszczeni i powierzchni zapewnia Zamawiajacy),

w przypadku wystgpienia zagrozeniem pandemii regularna reczna dezynfekcja klamek, miejsc
obstugi interesanta (BOI, Ksiegi Wieczyste, Czytelnie akt) i powierzchni dotykowych (w tym
porecz w holu gtéwnym, winda) oraz innych czesto dotykanych powierzchni znajdujacych sie w
budynku poprzez wytarcie szmatka nasaczong Srodkiem dezynfekujacym. Dotyczy strefy
~otwartej” dostepnej dla interesantéw Sadu.

na wezwanie telefoniczne po rozprawie dezynfekcja taw, stoléw, méwnicy uzytkowanych przez
strony oraz publiczno$¢ podczas rozpraw, a takze klamek i innych elementéw poprzez wytarcie
szmatka nasaczong érodkiem dezynfekujacym,
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w razie potrzeby dodatkowa dezynfekcja wskazanych pomieszczenn lub powierzchni (biurka
pracownikéw, aparaty telefoniczne itp.).

4. Ustugi ,serwisu popotudniowego” polega¢ maja miedzy innymi na:

dbaniu o ogélny porzadek w calym obiekcie po godzinach urzedowania sadu

sprzataniu wszystkich pomieszczeri poza pomieszczeniami o ograniczonym dostepie oraz
pokojami goscinnymi (w tym miedzy innymi: sale rozpraw, windy, aneksy kuchenne, sala
konferencyjna, strefa konwoju, klatki schodowe)

sprzataniu wszystkich toalet (dla interesantéw oraz pracownikéw) - w tym uzupelnianie
brakujgcych materialéw higienicznych i $rodkéw czystosci (reczniki, papier toaletowy,
od$wiezacze powietrza, mydlo w plynie) z potwierdzeniem wykonania powyzszego przez
zlozenie podpisu pracownika firmy sprzatajacej na karcie kontrolnej znajdujacej sie¢ w danej
toalecie

sprzataniu maszynowym terazzo w holu gtéwnym oraz we wszystkich ciggach komunikacyjnych
(na kazdej kondygnacji) a takze w miare mozliwoéci na innych duzych powierzchniach (np. w
salach rozpraw), a w miejscach niedostepnych dla maszyny sprzataniu recznym

wykonywaniu poleceri pracownikéw Zamawiajacego zwiazanych z utrzymaniem czystosci w
budynku sadu po godzinach urzedowania

5. Wykaz prac niezbednych do utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach wraz z
czestotliwoscia ich wykonywania.

Prace porzadkowe wykonywane codziennie w dni robocze

1. Utrzymanie czystoéci w budynku sadu we wszystkich pomieszczeniach

Odkurzanie dywanéw oraz wyktadzin dywanowych - gabinety Prezesa i Dyrektora Sadu wraz z
sekretariatem, sale rozpraw oraz pokoje goscinne

Zamiatanie, zmywanie powierzchni podlogowych w pomieszczeniach biurowych, salach rozpraw
3. na klatkach schodowych, w ciggach komunikacyjnych (w tym wyjscia ewakuacyjne),
pomieszczeniach o ograniczonym dostepie i innych.

Zamiatanie powierzchni podlogowych drewnianych gabinety Prezesa i Dyrektora Sadu wraz z

sekretariatem oraz pomieszczeniem przyleglym a takze w sali konferencyjnej i pokojach goscinnych
Sprzatanie, mycie, czyszczenie i dezynfekowanie pomieszczen sanitariatéw (WC) oraz pokoju dla
5 matki z dzieckiem: glazury, armatury, baterii, klamek, uchwytéw, scianek kabin, luster, itd.

Sanitariaty powinny by¢ sprzatane z uzyciem srodkéw: odkazajacych, usuwajacych kamien i
srodkéw zapachowych, zas podlogi myte na mokro

Biezace uzupelnianie mydia w ptynie, recznikéw papierowych i papieru toaletowego w
sanitariatach. Zawieszanie wkladéw dezynfekujaco - odswiezajacych w muszlach klozetowych,

6. umieszczanie srodkéw zapachowych w pomieszczeniach sanitariatéw (WC). Dodatkowo w pokoju
dla matki z dzieckiem uzupetnianie wilgotnych chusteczek (recznikéw) w tzw. ,stanowisku do
przewijania dzieci” (Baby changing station - firmy ASI - model 9013)

Sprzatanie, mycie, czyszczenie mebli, glazury, armatury, aneksach kuchennych (zlewy i baterie myte
1 raz przez serwis dzienny oraz 1 raz przez serwis popotudniowy) oraz uzupelnianie recznikéw

7 papierowych, zmywakéw, ptynu do mycia naczyn, mleczka do czyszczenia w tych
pomieszczeniach.
Utrzymanie w czystosci oraz w odpowiednim stanie higieniczno- sanitarnym wyposazenia AGD (
8. kuchenki mikrofalowe, czajniki, ekspresy do kawy, itp.) w pomieszczeniach socjalnych, aneksach
kuchennych. Prace wykonywane 1 raz przez serwis dzienny oraz 1 raz przez serwis popotudniowy
9 Wrycieranie kurzu z mebli, urzadzen biurowych, sprzetu komputerowego oraz monitoréw we

wszystkich pomieszczeniach biurowych i na salach rozpraw.

Oproéznianie $mieci ze wszystkich koszy ze wszystkich pomieszczen, (archiwéw i kasy w obecnosci
10. pracownika odpowiedzialnego za dane pomieszczenie), niszczarek i wymiana workéw. Wynoszenie
$mieci do $mietnika w budynku technicznym.

11. Mpycie i sprzatanie wind (m. in. podtoga, éciany, lustro).

12. Mycie i wycieranie poreczy.
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Czyszczenie wycieraczek ischodéw (zamiatanie i mycie) przed drzwiami wejSciowymi do

13. budynku i powierzchni znajdujacych sie pod zadaszeniem w obrebie patia (ok. 200 m?2).
14. Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi, gaszenie §wiatet, we wszystkich pomieszczeniach.
15 Zglaszanie zauwazonych nieprawidlowosci w funkcjonowaniu urzadzen na terenie budynku sagdu
' (np. niedomykajace sie okna, awarie o$wietlenia, przecieki, awarie zamkéw w drzwiach itp.)
16 Reczna dezynfekcja klamek, uchwytéw, wlacznikéw swiatel, wind oraz innych czesto dotykanych
) drobnych elementéw
17 Regularna reczna dezynfekcja pozostatych powierzchni w korytarzach i poczekalniach, takich jak
) fawki, krzesla, stoly, balustrady, lady.
Prace porzadkowe wykonywane raz w tygodniu
1. Mycie drzwi przeszkolonych (w tym drzwi karuzelowych).
5 Mycie powierzchni przeszklonych innych niz drzwi, okna i nad$wietla (np. gabloty- tablic
' ogloszeniowych, balustrady szklane).
3 Mycie i dezynfekowanie koszy na $mieci znajdujacych sie w pomieszczeniach i ciaggach
' komunikacyjnych budynku sadu.
4 Utrzymanie w czystosci oraz w odpowiednim stanie higieniczno- sanitarnym lodéwek w
) pomieszczeniach socjalnych i aneksach kuchennych (czynnosci wykonuje serwis popotudniowy).
5 Mycie faw oraz plastikowych krzeselek na korytarzach w czesci ogélnodostepnej budynku
) przeznaczonej dla interesantow.
6. Odkurzanie sprzetu ppoz. (gasnice i skrzynki hydrantowe).
Sprzatanie pokoi goscinnych wraz z czescia korytarzowa (m. in. mycie grzejnikéw, podiég, glazury
7. (zwlaszcza przy umywalkach), armatury -sedeséw, desek sedesowych, umywalek, kabin
prysznicowych , baterii, luster, itp. (czynnosci wykonuje serwis poranny)
3 Mycie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych (czynnosci wykonuje serwis popotudniowy).
9 Mycie i usuwanie kamienia z czajnikéw bezprzewodowych (czeéciej na polecenie Zamawiajacego,
) czynnoéci te wykonuje serwis poranny).
Prace porzadkowe wykonywane raz w miesiacu
1 Odsuwanie mebli (biurek i szafek) - odkurzanie i czyszczenie zabrudzen nagromadzonych za
' meblami.
Utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniu o ograniczonym dostepie - archiwa. Ustuga $wiadczona w
obecnosci osoby odpowiedzialnej za dane pomieszczenie w godzinach pracy sadu (w ramach
2. »serwisu dziennego”). Zamiatanie i mycie podtég odkurzanie i mycie regalow wraz z pétkami,
odkurzanie akt, wycieranie i mycie mebli biurowych i urzadzen biurowych, usuwanie kurzu i
Ppajeczyn ze Scian i narozy, mycie i czyszczenie drzwi.
3 Odkurzanie mebli tapicerowanych w budynku sadu (pokoje biurowe, sale rozpraw)oraz 16zek w
' pokojach goscinnych.
4 Mycie szaf biurowych ze szczegélnym uwzglednieniem miejsc przy uchwytach stuzacych do
) otwierania (takze w pokojach goscinnych).
Usuwanie kurzu z gniazd elektryczno- logicznych, wlgcznikéw $wiatla, elementéw sterowania
5. temperatura w pomieszczeniach biurowych oraz z elementéw wystajacych poza obreb Sciany w
ciagach komunikacyjnych (ROP, klawiatury Satel, klawiatury KD, domofony).
6 Usuwanie pajeczyn ze $cian, narozy i sufitow (w tym takze z elementéw dekoracyjnych).
7 Mycie drzwi, framug- oscieznic, oraz konserwacja powierzchni drzwi pelnych wewnatrz budynku
) (drewnianych i metalowych)
Prace porzadkowe wykonywane raz na 3 miesiace
1. Czyszczenie (mycie) zaluzji.
Prace porzadkowe wykonywane 2 razy w roku
1. Mycie nadéwietli nad drzwiami.
2. Impregnacja posadzek (ok. 3600 m?) - dotyczy powierzchni, w ktérych wystepuja ptytki terazzo.
3. Pranie wykiadzin dywanowych.
4. Pranie mebli tapicerowanych (pokoje biurowe, sale rozpraw).
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Mycie okien wraz z ramami zaréwno wewnatrz jak i na zewnatrz.

Czyszczenie opraw o$wietleniowych, usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych.

Olejowanie podtég drewnianych wraz z polerowaniem mechanicznym (bialy pad) badz recznym za
pomoca suchej flanelowej szmatki - (ok. 250 m? - gabinet Prezesa, Dyrektora, sekretariat, pokdj
prac. gospodarczych, pokoje goscinne, sala konferencyjna) przy uzyciu zalecanych przez producenta
srodkéw czystosci.

Mycie schodéw wejsciowych przed budynkiem oraz nawierzchni pieszych ciagéw
komunikacyjnych w patiach wewnetrznych budynku.

Sprzatanie dachu w okresie wiosennym i jesiennym. Zamiecenie wszelkich naniesionych przez wiatr
i ptaki zanieczyszczen oraz przeplukanie wpustéw dachowych systemu odwodnienia dachu Geberit
z tej czynnosci zostanie sporzadzony oddzielny protokoét.

10.

Mycie $wietlikow dachowych nad salami rozpraw nr 10 i 15 oraz gtéwna klatka schodowa (17 okien
umiejscowionych na dachu) - czynnosci wykonywane w okresie wiosny i jesieni.

Prace porzadkowe wykonywane wedlug potrzeb na zadanie Zamawiajacego

Czyszczenie kasetonéw sufitu podwieszanego.

Sprzatanie po ewentualnych zalaniach, awariach lub pracach remontowo-budowlanych.

Czyszczenie okladzin $ciennych w sali konferencyjnej, na salach rozpraw i w holu gléwnym.

Obstuga konferengji i spotkan, ktére bedg odbywac sie w sali konferencyjnej (sprzatanie w trakcie i
po zakoriczeniu spotkari, zmywanie) - czynnosci wykonywane przez serwis dzienny.

Biezace usuwanie miejscowych zabrudzen ze $cian, podlég, drzwi, wykladzin dywanowych oraz
innych powierzchni.

Sprzatanie pokoi goscinnych (w tym zmiana poscieli) - w przypadku korzystania przez gosci
hotelowych, sprzatanie odbywac sie bedzie w godzinach pracy sadu. Pokoje goscinne musza by¢
sprzatane zawsze po opuszczeniu przez goscia. Zawsze odéwiezone z jednoczesnym ubraniem
poscieli bezposrednio przed zameldowaniem sie goscia.

Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach o ograniczonym dostepie np. kasa (sprzatana codziennie),
serwerownie, pomieszczenia techniczne, archiwa i inne. Ustuga $wiadczona w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za dane pomieszczenie w godzinach pracy (w ramach ,serwisu dziennego) na
zgloszenie upowaznionego pracownika (m. in: opréznianie koszy (kasa i archiwa codziennie),
zamiatanie i mycie podiég (kasa i archiwa), odkurzanie i mycie regaléw wraz z pétkami, odkurzanie
akt, wycieranie i mycie mebli biurowych i urzadzen biurowych), usuwanie kurzu i pajeczyn ze Scian
i narozy, mycie i czyszczenie drzwi i powierzchni szklanych).

Podlewanie i przesadzanie kwiatéw oraz czyszczenie podstawek i doniczek na kwiaty w holu
glownym, ciggach komunikacyjnych i gabinetach Prezesa oraz Dyrektora Sadu wraz z
sekretariatem.

Budynek Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul. Szpitalnej 2 w Losicach

Powierzchnia przeznaczona dla potrzeb Zamiejscowego VIII Wydzialu Ksiag Wieczystych z siedzibg w
Losicach (379,60 m?) usytuowana jest na poziomie dwéch kondygnacji:

- poziom parteru obejmuje: hol, 4 pomieszczenia archiwum, 1 pomieszczenie specjalne - serwerownie,
klatke schodowa;

- poziom I pietra obejmuje- 4 pokoje biurowe (ok. 16 m? - kazdy pokéj) , hol, toaleta.

I.  Zestawienia:
1. Zestawienie powierzchni budynku
L.p. Rodzaj pomieszczenia powierzchnia m2 ilosé rodzaj nawierzchni
powierzchnia biurowa 80,00 5 wykladzina dywanowa
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powierzchnia archiwum 150,00 4 gres

ciggi komunikacyjne 122,60 gres

toalety 15,00 1 terakota

inne pomieszczenia (serwerownia) 12,00 1 wykladzina dywanowa
RAZEM 379,60

Zestawienie powierzchni okien

Rodzaj powierzchnia ilosé uwagi
drewniane ok 31 m? 17 w 8 szt. - kraty wewnatrz okna i
rolety antywlamaniowe

Ilo$é osob zatrudnionych w budynku - 4

Szczegoélowy opis uslugi:

Usluga biezacego utrzymywania czystosci w budynku polega na wykonywaniu czynnosci
powszechnie przyjetych dla tego typu ustug celem zapewnienia estetyki w pomieszczeniach
uzytkowanych przez pracownikéw oraz interesantéw sadu.

Ustuga wykonywana bedzie codziennie, w dni robocze dla Zamawiajacego przez co najmniej 1
osobe, praca w godzinach 9:00 - 13:00 (4 godziny w ciagu dnia)

~prace okresowe” - niektére prace wykonywane z czestotliwoscig mniejsza niz jeden raz w
miesigcu takie jak mycie okien, pranie wyktadzin dywanowych i in. - praca w godzinach
urzedowania sadu- prace tego typu moga wymagac skierowania do realizacji ustugi
dodatkowych oséb oraz konieczno$é posiadania specjalistycznego sprzetu

Ustuga sprzatania polega¢ ma miedzy innymi na:
dbaniu o ogélny porzadek w catym obiekcie w godzinach urzedowania sagdu

stalym utrzymaniu czystoéci w toalecie - w tym biezace uzupelnianie materiatéw higienicznych i
srodkow czystosci (reczniki, papier toaletowy, odSwiezacze powietrza, mydio w ptynie).

stalym utrzymaniu czystosci we wszystkich pomieszczeniach (biurowych i innych), ciagach
komunikacyjnych, archiwach, klatce schodowej, serwerowni (pod nadzorem osoby upowaznionej
ze strony Zamawiajacego)

wykonywaniu biezgcych polecert pracownikéw Zamawiajgcego zwigzanych z utrzymaniem
czystoéci w budynku sagdu w godzinach urzedowania

Wykaz prac niezbednych do utrzymania czystosci w budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach
wraz z czestotliwoécig ich wykonywania.

Prace porzadkowe wykonywane codziennie w dni robocze Zamawiajacego

Utrzymanie czystosci w budynku sadu we wszystkich pomieszczeniach

Oproéznianie pojemnikéw na $mieci - koszy, wycieranie, wynoszenie odpadéw do miejsc wyznaczonych,
wymiana workéw.

Whytarcie i umycie blatéw biurek, szafek i innych mebli, parapetéw, w pomieszczeniach biurowych, holach,
ciggach komunikacyjnych.

Wycieranie kurzy z urzadzen biurowych, sprzetu komputerowego oraz monitoré6w z wykorzystaniem
srodkéw przeznaczonych do tego rodzaju czyszczenia.

Mycie luster, balustrad i poreczy.

Zamiatanie i mycie podlég.

Odkurzanie dywanéw i wykladzin.

Biezace usuwanie miejscowych zabrudzen (plam) ze Scian oraz wykladzin dywanowych.

ORI OO

Zamiatanie i mycie schodéw i ciggéw komunikacyjnych.

-
e

Czyszczenie i dezynfekowanie podiég oraz wszystkich urzagdzern w WC przy uzyciu $rodkéw
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dezynfekujacych.

Uzupelnianie mydta w ptynie, recznikéw papierowych i papieru toaletowego, kostek WC w muszlach

11. . . .
klozetowych, umieszczanie srodkéw zapachowych w toalecie.

12. Zglaszanie wszelkich usterek technicznych.

13. Kontrolowanie zamkniec okien i drzwi we wszystkich pomieszczeniach.

Prace porzadkowe wykonywane raz w tygodniu

Odkurzanie tapicerki meblowej.

Wytarcie i umycie szaf, regaléw biurowych, mycie szyb w regatach.

Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji, pokrywanie emulsja zabezpieczajaca osadzaniu kurzu.

B RN =

Mycie $rodkiem dezynfekujacym glazury i drzwi w WC.

Prace porzadkowe wykonywane dwa razy w miesiacu

—

Sprzatanie piwnic, pomieszczeri archiwum i magazynéw.

Prace porzadkowe wykonywane raz w miesiacu

Mycie drzwi, framug oraz wylacznikéw $wiatla.

Odkurzanie kaloryferéw/ paneli grzejnych.

Usuniecie kurzu z krat wentylacyjnych i listew $ciennych oraz zabezpieczajgcych sie¢ komputerows.

Mycie i dezynfekcja koszy na $mieci.

Mycie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych.

Konserwagja i nablyszczanie odpowiednimi §rodkami posadzek PCV, drewnianych, itp.

Froterowanie posadzek wymagajacych stosowania tego zabiegu.

Odkurzanie sprzetu p.poz. (gasnice).

R R S Bl T e

Mycie i usuwanie kamienia z czajnikéw bezprzewodowych.

Prace porzadkowe wykonywane co 3 miesiace

=

Mycie lamp i opraw o$wietleniowych (w tym kloszy i zyrandoli) oraz listew ostonowych.

N

Odsuwanie mebli (biurek i szafek) - odkurzanie i czyszczenie zabrudzen.

Prace porzadkowe wykonywane 2 razy w roku w okresie zawartej umowy.

Pranie rolet i verticali.

Pranie wykladzin dywanowych.

Pranie mebli tapicerowanych (krzesla i fotele tapicerowane).

Ll S

Mycie okien wraz z ramami, rolet zewnetrznych oraz parapetéw zewnetrznych.

Prace porzadkowe wykonywane wedlug potrzeb

—

Sprzatanie po przeprowadzkach, w tym pranie wykfadziny.

N

Sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-budowlanych.

3. Oproéznianie popielniczek i pojemnikéw na $mieci - utrzymanie ich w statej czystosci.

III.  Obowiazki Wykonawcy:

1. Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zaméwienia przy uzyciu wlasnego sprzetu, materialéw,
srodkéw czystosci i Srodkéw higieny np. papieru toaletowego w rolkach (bialy, dwuwarstwowy,
miekki), mydia w plynie (bez zawartosci alkoholu), ptynu do mycia naczyn (pomieszczenia socjalne,
aneksy kuchenne), recznikéw papierowych skiadanych (biatych, jednowarstwowych), workéw na
$mieci, itp.

2. Ustluga musi by¢ wykonana w sposéb umozliwiajacy utrzymanie catej powierzchni budynkéw
w nalezytej biezacej czystosci i nie powodujacej nawarstwiania sie brudu niezaleznie od wymagan
szczegodlowych specyfikacji.

3. Zamawiajacy zwraca uwage Wykonawcy na utrudnienia w myciu szyb i przeszklen do ktérych
dostep moze by¢ ograniczony. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania technik alpinistycznych
podczas mycia okien i sprzatania dachu. W budynku przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach ze
wzgledu na konstrukcje elewacji zabronione jest opieranie drabin o plyty elewacyjne. Zalecane
techniki w przypadku duzych wysokosci to mycie za pomoca tyczki teleskopowej lub podnosnika
dzwigowego (podjazd podnoénikiem ograniczony tylko do utwardzonej nawierzchni parkingu)

4. Sprzet (w tym urzadzenia mechaniczne stuzace do utrzymania porzadku wewnatrz budynkéw np.
odkurzacze, urzadzenia czyszczace podlogi, itp.), materialy oraz srodki czystosci i érodki higieny,
niezbedne do wykonywania przedmiotu zamodwienia bedzie dostarczal Wykonawca wlasnym
transportem i na wlasny koszt. Uzytkowany przez Wykonawce sprzet (urzadzenia i narzedzia) musi
spelnia¢ obowigzujace wymagania w zakresie BHP i polskich norm (PN). Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zadania od Wykonawcy informacji, ze urzadzenia i narzedzia uzytkowane przez
Wykonawce spelniaja ww. wymagania.
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5. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy bezplatnie miejsce na przechowywanie sprzetu potrzebnego do
prawidlowej realizacji zamoéwienia (szczotki, odkurzacze, itp.).

6. Usluga $wiadczona bedzie przez Wykonawce i jego pracownikéw w spos6éb sprawny, rzetelny,
dokladny i terminowy, przy dolozeniu nalezytej starannosci, z zastosowaniem profesjonalnego
sprzetu do sprzatania, konserwaciji i czyszczenia wszelkich powierzchni, odpowiadajacym warunkom
lokalowym i przestrzennym w poszczegdlnych pomieszczeniach aby zapewni¢ wykonanie uslug
zgodnie z wymaganiami, materialéw i Srodkéw o nie niszczacym dzialaniu na czyszczone
powierzchnie i elementy, zgodnie z zaleceniami wymaganymi dla czyszczenia danego rodzaju
powierzchni i elementowr:

1) wszystkie érodki czystosci i artykuly higieniczne powinny by¢ dobrej jakosci. Zastosowane srodki
(rodzaj oraz sposéb uzycia) nie moga naruszaé¢ obowigzujacych norm i muszg posiada¢ aktualne
atesty lub certyfikaty dopuszczajace je do stosowania na rynku polskim, w tym:

a) profesjonalne srodki do konserwacji powierzchni drewnianych;

b) antystatyczne pianki bakteriobdjczej do czyszczenia obudowy sprzetu komputerowego, sprzetu
biurowego, sprzetu RTV;

c) antystatyczne plyny do czyszczenia ekranéw komputerowych;
d) profesjonalne érodki do czyszczenia powierzchni metalowych i szklanych;

e) profesjonalne srodki do pielegnacji powierzchni podlogowych, mycia okien oraz do prania
wykladzin;

2) maszyny i urzadzenia uzywane do sprzatania musza by¢ ekologiczne, energooszczedne, bez
kurzowe, o niskim natezeniu hatasu, ustuga musi by¢ wykonywana w sposéb nie zaklécajacy
funkcjonowania obiektu.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odbioru jakosciowego udokumentowanych odpowiednimi
atestami materiatéw przeznaczonych do wykonania przedmiotu umowy.

8. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania na terenie sadu kart materialowych wszystkich
uzywanych w budynkach Srodkéw czystosci oraz do udostepniania tych kart na zadanie
Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujacych wskazane czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia: ,ustuga
sprzatania powierzchni biurowych w budynkach Sadu Rejonowego w Siedlcach”. Zatrudnienie os6b
na umowe o prace nie dotyczy Wykonawcy/podwykonawcy, ktéry prowadzac jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza sam bedzie pelnil te funkcje.

10. Wykonawca wyznaczy spoéréod oséb skierowanych do realizacji zaméwienia osobe nadzorujaca
wykonanie ustugi (koordynatora), ktéra bedzie na biezaco utrzymywac kontakt z Zamawiajacym oraz
przekaze upowaznionemu pracownikowi sagdu numer telefonu do kontaktéw z koordynatorem.

11. Wykonawca minimalizuje zmiany personalne pracownikéw, a w przypadku ich koniecznosci,
powiadomi - przed planowang zmiang - Zamawiajacego w formie pisemnej lub mailowej. Jezeli
Wykonawca do wykonania niektérych prac porzadkowych bedzie chcial skorzysta¢ z dodatkowych
0sob musi nawigza¢ niezwlocznie kontakt z osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego i ustali¢
warunki przebywania tych oséb na terenie sadu.

12. Wykonawca zapewni ciaglos¢ uslug w okresach urlopowych, zwolnieri chorobowych lub innych
nieobecnosci swoich pracownikéw bez uszczerbku dla ich jakosci. Nieobecnos¢ pracownikéw
Wykonawcy w godzinach i ilodci potrzebnej do prawidlowego zrealizowania zaméwienia, traktowana
bedzie przez Zamawiajacego jako nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy.

13. Wykonawca i jego pracownicy zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustugi i zwigzanych z dzialalnoscia Zamawiajacego.
Obowiazek zachowania tajemnicy spoczywa na Wykonawcy i jego pracownikach réwniez
po rozwigzaniu umowy i ma charakter bezterminowy.

14. Wykonawca i jego pracownicy zobowiazani sg do zapoznania si¢ z ,INSTRUKCJA EKSPLOATAC]I
OBIEKTU W TRAKCIE UZYTKOWANIA” budynku przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach,
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przeszkolenia na koszt wiasny wszystkich pracownikéw w zakresie wykonywanej pracy oraz w
zakresie okreslonym w przepisach BHP i przeciwpozarowych. Oswiadczenia zapoznania sie z w/w
zakresu, musza zosta¢ odebrane przez Wykonawce na pismie od kazdej osoby $wiadczacej ustuge
sprzatania i przekazane Zamawiajacemu najp6zniej w dniu podpisania umowy; w przypadku
dokonywania zmian na stanowiskach przeszkolenia oraz odebranie o$wiadczen musi zostaé
przekazane Zamawiajacemu przed objeciem stanowiska,

15. Wykonawca i jego pracownicy zobowigzani sa do zapoznania sie z regulaminami i instrukcjami
obowigzujgcym w Sadzie oraz planami ewakuacyjnymi

16. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia osobom uczestniczagcym w realizacji przedmiotu
zamoOwienia:

a) odziezy roboczej - estetycznej, oznaczonej w widocznym miejscu emblematem lub nazwa
Wykonawcy,

b) odziezy ochronnej i srodkéw ochrony osobistej zgodnie z zasadami BHP.

17. Pracownicy Wykonawcy realizujacy umowe w budynku przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach
beda pobiera¢ z portierni klucze do sprzatanych pomieszczerr i zwraca¢ je bezposrednio po
sprzatnieciu pomieszczenl. Czynnos¢ ta bedzie odnotowywana w Kontrolce kluczy. Niedopuszczalne
jest pozostawianie kluczy w drzwiach. W przypadku zgubienia lub zniszczenia klucza przez osobe/ -
by- sprzatajagce Wykonawca zostanie obcigzony kosztami wymiany wkiladki zamkowej (zamka) w
drzwiach do ktérych klucz zostat zgubiony lub zniszczony.

18. Przed zamknieciem pomieszczenia nalezy sprawdzi¢ i zamknaé wszystkie okna, zgasi¢ $wiatlo,
wylaczy¢ radio.

19. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg takze do:

a) przestrzegania zasady, aby byly otwarte tylko pomieszczenia aktualnie sprzatane; pozostate pokoje
powinny by¢ zamkniete,

b) sprawdzania zamkniecia kranéw,
¢) niewprowadzania do pomieszczenh sadu 0séb postronnych,

d) nieprzemieszczania wewnatrz budynku oraz niewynoszenia na zewnatrz sprzetu biurowego oraz
mebli,

20. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow BHP i ppoz., zapewni we wlasnym
zakresie i na wlasny koszt niezbedna ilo§¢ znakéw informacyjnych - stojaki z napisem ,uwaga sliska
podtoga”.

21.Osoby ktoére beda wykonywaly bezposrednio ustugi na rzecz Zamawiajacego (sprzatajace a takze
sprawujace nadzoér) nie moga by¢ skazane za popelnienie przestepstwa. Do $wiadczenia ustugi nie
moga by¢ dopuszczone osoby, ktére figuruja w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego.

22. Zamawiajacy wraz z pracownikiem Wykonawcy upowaznionym do kontaktu ws. realizacji umowy,
moze w kazdym czasie przeprowadzi¢ kontrole prawidlowej realizacji umowy, jakosci
wykonywanych czynnosci oraz weryfikacji ilosci pracownikéw Wykonawcy.

23.Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajacego o
wszelkich dostrzezonych w czasie sprzatania obiektu znamionach kradziezy, awariach, i
uszkodzeniach w pomieszczeniach oraz wyposazeniu pomieszczen.

24. Wykonawca zobowigzany jest najpézniej wraz z faktura, do dostarczenia protokotu z realizacji ustugi
za dany miesigc. Protokot taki powinien zawiera¢ dane Wykonawcy i Zamawiajacego, okres realizacji
ustugi (miesigc i rok) oraz wykaz prac wykonywanych raz w miesigcu lub rzadziej wraz z datg ich
wykonania (np. mycie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych w dniu ........ , czyszczenie (mycie)
zaluzji w dniu ........ , impregnacja terazzo w dniu ...... itp.)

Budynek Osrodka Kuratorskiego w Siedlcach przy ul. Starowiejskiej 24 lok. 5 w
Siedlcach
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Powierzchnia przeznaczona dla potrzeb Osrodka Kuratorskiego nr 1 (110,03 m?) usytuowana jest na
poziomie jednej kondygnacji i ma charakter lokalu uzytkowo - mieszkalnego:

1.

.

o

*®

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.

Ustuga utrzymywania czystosci w budynku polega na wykonywaniu czynnosci powszechnie
przyjetych dla tego typu ustug celem zapewnienia estetyki w pomieszczeniach uzytkowanych
przez pracownikéw oraz interesantéw i podopiecznych osrodka.

Dwukrotne mycie okien z ramami zaré6wno wewnatrz jak i na zewnatrz w pomieszczeniach
Osrodka Kuratorskiego w trakcje trwania umowy na (kwiecien i pazdziernik).

Mycie drzwi, framug oraz wylacznikow Swiatla. (raz na kwartat)

Reczna dezynfekcja klamek, uchwytéw, wlacznikéw Swiatel. (raz na kwartal, w przypadku
wystapienia pandemii zgodnie z wytycznymi)

Usuwanie pajeczyn ze écian, lamp i oscieznic. (raz na kwartat)

Biezace mycie, odkurzanie i zamiatanie powierzchni podlogi oraz elementéw dywanowo -
wyktadzinowych. *

Pranie wykladzin podiogowych na zgloszenie Kierownika Zespolu Kuratoréw (nie zadziej niz 2
razy w ciag trwania umowy)

Biezace sprzatanie, mycie i czyszczenie pomieszczen sanitarnych i socjalnych.*

Biezace wycieranie kurzu z mebli, urzadzen biurowych, sprzetu komputerowego.*

W razie potrzeby dezynfekcja aparatéw telefonicznych.

Biezace opréznianie $mieci ze wszystkich koszy we wszystkich pomieszczeniach.*

Mycie i usuwanie kamienia z czajnikéw bezprzewodowych.(raz na kwartat)

Utrzymanie w biezacej czystosci oraz w odpowiednim stanie higieniczno-sanitarnym
wyposazenia AGD ( kuchenki mikrofalowej, czajnika, ekspresy kawowego itp.) *

W razie potrzeby odkurzanie sprzetu ppoz.

Odsuwanie mebli, odkurzanie i czyszczenie zabrudzen nagromadzonych za meblami na
zgloszenie Kierownika Zespotu Kuratoréw (nie zadziej niz 2 razy w ciaggu trwania umowy)
W razie potrzeby podlewanie i przesadzanie kwiatéw oraz czyszczenie podstawek i doniczek
Czyszczenie wertikali okiennych ( kwiecien, listopad)

W razie potrzeb czyszczenie kasetonéw sufitowych.

Zglaszanie zauwazonych nieprawidlowosci w funkcjonowaniu urzadzerh w Osrodku
Kuratorskim.

20. Ustuga wykonywana bedzie co drugi piatek , w dni robocze dla Zamawiajacego przez 1 osobe:

1). ,serwis dzienny” - 1 osoba - praca w godzinach 9:00 - 11:00

2). *- ,Biezace” w trakcje wykonywania statej ustugi z punktu 20.1

ustuga utrzymania czystosci wokét budynkéw Sgdu Rejonowego w Siedlcach przy ul Kazimierzowskiej 31A w

ZADANIE 2

Siedlcach oraz przy ul. Szpitalnej 2 w tosicach

Ustugi utrzymania czystoéci na terenie zewnetrznym wokél budynkéw Sadu Rejonowego w

Siedlcach wykonywane beda codziennie, przez caly okres trwania umowy od poniedziatku do piagtku w
dni robocze dla Zamawiajacego, a w okresie zimowym réwniez w dni wolne i $wieta, w zaleznosci od
warunkéw atmosferycznych.

I

Teren zewnetrzny wokoél budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul.
Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach

Zestawienia:
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1.

Zestawienie wedtug rodzaju nawierzchni:

L.p. Nazwa nawierzchni Powierzchnia
m?2

1. Kostka 1864,24

2. Asfalt 3664,45

3. Beton 10,62

Razem: 5 539,31

10.

11.

12.

II.  Szczegoblowy opis uslugi:

Ustuga biezacego utrzymywania czystoéci na terenie zewnetrznym wokét budynkéw Sadu
Rejonowego w Siedlcach polega na wykonywaniu czynnosci powszechnie przyjetych dla tego typu
uslugi celem zapewnienia estetyki w otoczeniu budynkéw.

Ustuga wykonywana bedzie codziennie przez przynajmniej 1 osobe.

Ustuga utrzymywania czystosci na terenie zewnetrznym wokoét budynkéw polega w szczegélnosci na
zamiataniu, usuwaniu $mieci, galezi, lisci oraz innych zanieczyszczen (takze organicznych w
szczelinach miedzy plytami oraz kostka brukowa, a takze na Scianie oddzielajacej parking od $luzy
konwojowej) z terenu parkingu dla interesantéw, parkingu dla pracownikéw oraz ciagéw
komunikacyjnych pieszych i jezdnych w otoczeniu budynku gléwnego oraz budynku technicznego
Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31A.

Usuwanie zanieczyszczen organicznych z fug na parkingu oraz w patiach. Czynno$é wykonywana
przy uzyciu myjki ci$nieniowej oraz odpowiednich §rodkéw czyszczacych. (2 razy w ciagu trwania
umowy).

Usuwanie zabrudzen i zanieczyszczen kostki na parkingu z plam oleju i innych plynéw. (2 razy w
ciggu trwania umowy). Usuwanie moze wymagac specjalnego sprzetu oraz srodkéw chemicznych
dostosowanych do nawierzchni parkingu.

Usuwanie zabrudzern i zanieczyszczen schodéw wejsciowych oraz podjazdu dla oséb
niepelnosprawnych. Usuwanie zabrudzen z granatowej Sciany oddzielajacej teren konwoju od
parkingu dla interesantéw. Usuwanie moze wymagac specjalnego sprzetu oraz érodkéw chemicznych
dostosowanych do powierzchni.

Opréznianie, czyszczenie, mycie powierzchni zewnetrznej koszy znajdujacych sie na zewnatrz
budynku (wraz ze znajdujgcymi sie w nich popielniczkami).

W okresie ,zimowym” ustuga polega¢ bedzie dodatkowo na cigglym (w dni robocze dla
Zamawiajacego) utrzymywaniu w czystosci powierzchni parkingu dla interesantéw, parkingu dla
pracownikéw ciggéw komunikacyjnych pieszych i jezdnych w czasie opadéw $niegu oraz
zabezpieczenie wyzej wymienionych powierzchni przed oblodzeniem (poprzez posypywanie
powierzchni piaskiem lub S$rodkami egzotermicznymi dopuszczonymi przepisami prawa (po
uzyskaniu akceptacji srodka przez Zamawiajacego) bezpiecznymi ekologicznie nie powodujacymi
uszkodzenia od$niezanej infrastruktury i zapewniajagcymi bezpieczne poruszanie si¢ 0s6b i pojazdow
mechanicznych.

W okresie ,zimowym” (podczas opadéw $niegu) Wykonawca zobowiazany jest monitorowac teren
zewnetrzny wokot obiektéw Zamawiajacego, z uwzglednieniem prognoz pogody i reagowac na
biezaco. Po opadach nocnych teren powinien by¢ odéniezony do godziny 7:30 rano (w dni robocze dla
Zamawiajgcego). W przypadku cigglych i obfitych opadéw $niegu, od$niezanie oraz likwidacja
oblodzenia musza by¢ prowadzone nawet kilka razy w ciggu dnia

Czynnosci przewidziane jako dodatkowe w okresie ,zimowym” wymagaé¢ moga zatrudnienia
dodatkowego pracownika.

Zamawiajacy przeznaczy fragment powierzchni parkingu dla pracownikéw na dorazne skladowanie
$niegu.

Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia doraznie zgromadzonego $niegu poza teren posesji sadu na
swdj koszt.
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13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy dopuszcza wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja przedmiotu zaméwienia za
pomoca urzadzen mechanicznych (np. odéniezarka, ptug itp.)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wjazdu pojazdami mechanicznymi na trawnik ze wzgledu na
istniejgca instalacje nawodnienia.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy miejsce na przechowywanie drobnego sprzetu potrzebnego do
prawidlowej realizacji zamoéwienia (szczotki, fopaty do odéniezania, itp.).

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy, znajdujace sie na posesji sadu, dwie skrzynie na materialy
stuzace do posypywania nawierzchni.

I
1.

Teren zewnetrzny wokét budynku Sadu Rejonowego w Siedlcach przy ul
Szpitalnej 2 w Losicach

Zestawienia:

Zestawienie wedlug rodzaju nawierzchni:

L.p.

Nazwa nawierzchni Powierzchnia
m2

1.

schody 40.00

2.

chodnik 60.00

3.

trawnik 300.00

Razem: 400,00

II.

Szczegoélowy opis uslugi:

Usluga biezacego utrzymywania czystoSci na terenie zewnetrznym wokét budynku Sadu
Rejonowego w Siedlcach z siedziba w Losicach polega na wykonywaniu czynnosci powszechnie
przyjetych dla tego typu ustugi celem zapewnienia estetyki w otoczeniu budynku.

Usluga wykonywana bedzie codziennie przez przynajmniej 1 osobe.

Ustuga utrzymywania czystosci na terenie zewnetrznym woké! budynku polega w szczeg6lnosci
na zamiataniu, usuwaniu $mieci, gatezi, lici, usuwaniu chwastéw oraz innych zanieczyszczen
(takze organicznych) z terenu schodéw, chodnika i trawnika budynku Sadu Rejonowego w
Siedlcach przy ul. Szpitalnej 2 w Losicach.

Mycie schodéw wejéciowych przynajmniej 1 raz w miesigcu - okres wiosna, lato, jesier;; w okresie
zimy w zaleznoéci od warunkéw pogodowych,

W okresie ,zimowym” usluga polega¢ bedzie dodatkowo na ciggtym (w dni robocze dla
zamawiajacego) utrzymywaniu w czystoéci powierzchni chodnika i schodéw w czasie opadow
$niegu oraz zabezpieczenie wyzej wymienionych powierzchni przed oblodzeniem (poprzez
posypywanie powierzchni piaskiem lub $rodkami egzotermicznymi dopuszczonymi przepisami
prawa (po uzyskaniu akceptacji srodka przez Zamawiajacego) bezpiecznymi ekologicznie nie
powodujacymi uszkodzenia odsniezanej infrastruktury i zapewniajacymi bezpieczne poruszanie
sie 0s6b i pojazdoéw mechanicznych.

W okresie ,zimowym” (podczas opadéw $niegu) Wykonawca zobowigzany jest monitorowac
teren zewnetrzny wokoét obiektéw Zamawiajgcego, z uwzglednieniem prognoz pogody i
reagowac na biezaco. Po opadach nocnych teren powinien by¢ od$niezony do godziny 8:00 rano
(w tym takze miejsca postojowe przy budynku). W przypadku cigglych i obfitych opadéw $niegu,
odséniezanie i likwidacja oblodzenia musza by¢ prowadzone nawet kilka razy w ciggu dnia.

Wykonawca zobowigzany jest do usuwania sopli i nawiséw énieznych z dachu budynku.

Zamawiajacy wyznaczy miejsce skladowania zgarnianego $niegu a w przypadku, gdy zaistnieje
taka konieczno$¢ Wykonawca wywiezie zgromadzony $nieg na swdj koszt.
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9. Czynnosci przewidziane jako dodatkowe w okresie ,zimowym” wymaga¢ mogg zatrudnienia
dodatkowego pracownika.

10. W okresie od kwietnia do paZdziernika Wykonawca zobowiazany jest nie rzadziej niz jeden raz w
tygodniu do koszenia trawnika, zgrabiania trawy, wywozenia skoszonej trawy wlasnym
transportem poza teren sadu. W przypadku braku wlasnego transportu Zamawiajacy wymaga
podpisania umowy na wywo6z $mieci organicznych z firma $wiadczaca tego typu uslugi na
terenie Losic.

11. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy bezplatnie miejsce na przechowywanie drobnego sprzetu
potrzebnego do prawidlowej realizacji zamoéwienia (szczotki, lopaty do odéniezania, itp.).

III.  Obowiazki Wykonawcy:
1. Wykonawca bedzie realizowatl przedmiot zaméwienia przy uzyciu wlasnego sprzetu i materiatow.

2. Usluga musi by¢ wykonana w sposéb umozliwiajacy utrzymanie terenu zewnetrznego wokot posesji
Sadu Rejonowego w Siedlcach w nalezytej czystosci i nie powodujacej nawarstwiania sie
zanieczyszczen niezaleznie od wymagan szczegétowych specyfikacji, dodatkowe potrzeby moga by¢
zglaszane przez Zamawiajacego ustnie lub telefonicznie.

3. Sprzet (w tym urzadzenia mechaniczne stuzace do utrzymania porzadku na terenie zewnetrznym np.
odéniezarki, zamiatarki itp.), i inne materialy do wykonywania przedmiotu zaméwienia Wykonawca
bedzie dostarczal wlasnym transportem i na wlasny koszt. Uzytkowany przez Wykonawce sprzet
(urzadzenia i narzedzia) musi spelnia¢ obowigzujace wymagania w zakresie BHP i polskich norm
(PN). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcy informacji, ze urzadzenia i
narzedzia uzytkowane przez Wykonawce spelniaja ww. wymagania

4. Usluga $wiadczona bedzie przez Wykonawce i jego pracownikéw w sposéb sprawny, rzetelny,
dokladny i terminowy, przy dolozeniu nalezytej starannosci, z zastosowaniem profesjonalnego
sprzetu do utrzymania czystosci na wszystkich powierzchniach zewnetrznych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odbioru jakosciowego udokumentowanych odpowiednimi
atestami materialéw przeznaczonych do wykonania przedmiotu umowy.

6. Wykonawca zobowigzany si¢ do przechowywania na terenie sagdu kart materialowych wszystkich
uzywanych w budynkach érodkéw chemicznych oraz do udostepniania tych kart na Zzadanie
Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujacych wskazane czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia: ,ustuga
utrzymania czystoéci na terenie zewnetrznym wokét budynkéw Sadu Rejonowego w Siedlcach”.
Zatrudnienie os6b na umowe o prace nie dotyczy Wykonawcy/podwykonawcy, ktéry prowadzac
jednoosobowga dziatalnos¢ gospodarcza sam bedzie petnit te funkcje.

8. Wykonawca minimalizuje zmiany personalne pracownikéw, a w przypadku ich koniecznosci,
powiadomi - przed planowang zmiang - Zamawiajacego w formie pisemnej lub mailowej. Jezeli
Wykonawca do wykonania niektérych prac porzadkowych bedzie chcial skorzysta¢ z dodatkowych
0s6b musi nawigza¢ niezwlocznie kontakt z osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego i ustali¢
warunki przebywania tych oséb na terenie sadu.

9. Wykonawca zapewni ciaglos¢ uslug w okresach urlopowych, zwolnienn chorobowych lub innych
nieobecnosci swoich pracownikéw bez uszczerbku dla ich jakosci. Nieobecnos¢ pracownikow
Wykonawcy w godzinach i iloéci potrzebnej do prawidlowego zrealizowania zaméwienia, traktowana
bedzie przez Zamawiajacego jako nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy.

10. Wykonawca i jego pracownicy zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustugi i zwigzanych z dziatalnoscia Zamawiajacego.
Obowiazek zachowania tajemnicy spoczywa na Wykonawcy i jego pracownikach réwniez
po rozwigzaniu umowy i ma charakter bezterminowy.

11. Wykonawca i jego pracownicy zobowigzani sa do zapoznania sie z ,INSTRUKCJA EKSPLOATAC]I
OBIEKTU W TRAKCIE UZYTKOWANIA” dla budynku przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach
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(w zakresie terenu zewnetrznego), przeszkolenia na koszt wlasny wszystkich pracownikéw w zakresie
wykonywanej pracy oraz w zakresie okreSlonym w przepisach BHP i przeciwpozarowych.
Oswiadczenia zapoznania si¢ z w/w zakresu, musza zosta¢ odebrane przez Wykonawce na piSmie od
kazdej osoby swiadczacej usluge sprzatania i przekazane Zamawiajacemu najpézniej w dniu
podpisania umowy; w przypadku dokonywania zmian na stanowiskach przeszkolenia oraz odebranie
o$wiadczen musi zosta¢ przekazane Zamawiajacemu przed objeciem stanowiska,

12. Wykonawca i jego pracownicy zobowigzani sa do zapoznania sie z regulaminami i instrukcjami
obowigzujgcym w Sadzie oraz planami ewakuacyjnymi

13. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia osobom uczestniczagcym w realizacji przedmiotu
zamoOwienia:

a) odziezy roboczej - estetycznej, oznaczonej w widocznym miejscu emblematem lub nazwa
Wykonawcy,

b) odziezy ochronnej i srodkéw ochrony osobistej zgodnie z zasadami BHP.

14. Pracownicy Wykonawcy realizujacy umowe w budynku przy ul. Kazimierzowskiej 31A w Siedlcach
beda pobiera¢ z portierni klucze (karty) niezbedne do dostepu do miejsc zwigzanych z realizacja
ustugi i zwraca¢ je bezposrednio po wykonaniu ustugi. Czynnosé ta bedzie odnotowywana w
Kontrolce kluczy.

15. Osoby ktére beda wykonywaly bezposrednio ustugi na rzecz Zamawiajacego nie moga by¢ skazane
za popelnienie przestepstwa. Do $wiadczenia uslugi nie moga by¢ dopuszczone osoby, ktére figuruja
w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego.

16. Zamawiajacy wraz z pracownikiem Wykonawcy upowaznionym do kontaktu ws. realizacji umowy,
moze w kazdym czasie przeprowadzi¢ kontrole prawidlowej realizacji umowy oraz jakosci
wykonywanych czynnosci.

17. Wykonawca zobowiagzany jest do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajacego o wszelkich
dostrzezonych w czasie realizacji umowy awariach, i uszkodzeniach na terenie zewnetrznym wokoét
budynkéw sadu.

18. Wykonawca zobowiazany jest , do dostarczenia protokotu z realizacji ustugi za dany miesigc. Protokét
taki powinien zawiera¢ dane Wykonawcy i Zamawiajacego, okres realizacji ustugi (miesiac i rok) oraz
wykaz prac wykonywanych prac.

Sporzadzit:

Radostaw Ratyriski
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