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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego Przedszkole nr 440
Adres zamawiajgcego ul. Latoszki 24
02-998 Warszawa
Adres poczty elektronicznej mtrafisz@eduwarszawa.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktorej bedg
dostepne wszelkie dokumenty zwiazane z prowadzong procedurg:
https://ezamowienia.gov.pl

2. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy  95/46/WE  (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQ"),
Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole nr 440 w Warszawie.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosze kontaktowaé sie z
inspektorem ochrony danych za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem
iod.wilanow@dpad.pl lub poczty tradycyjnej pod adresem siedziby administratora.

3. Podstawg przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest:

a. Art. 6 ust. 1lit. b) — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy lub podjecia
dziatan na zadanie osob, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy,

b. Art. 6 ust. 1 lit. c) — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze w celu:
i. Prowadzenia rachunkowosci,
i. Udzielania informacji publicznej,
iii. Rozliczenia podatku od towardw i ustug,
iv. Prowadzenia archiwum zaktadowego/sktadnicy akt.

4. Pani/Pana dane osobowe mogag by¢ przekazywane nastepujgcym odbiorcom:
Organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne,
Instytucje finansowe dziatajgce na podstawie zezwolen uprawniajgcych do
wykonywania czynnosci bankowych,

c. Podmioty zewnetrzne, ktére na podstawie stosownych umow,
porozumien lub przepiséw prawa przetwarzajg dane osobowe powierzone
lub udostepnione przez Administratora.

5. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

a. W celu okreslonym w pkt. 3 lit. a przez okres 5 lub 10 lat w zaleznosci od
rodzaju umowy,



b. W celu okreslonym w pkt. 3 lit. b podpunkt i), iii) przez okres 5 lat,
W celu okreslonym w pkt. 3 lit. b podpunkt i) przez okres 10 lat,
d. W celu okreslonym w pkt. 3 lit. b podpunkt iv) przez okres wynikajgcy z ww.
czynnosci przetwarzania.
7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystugujg Pani / Panu:
a. Prawo dostepu do danych,
b. Prawo do sprostowania,

c. Prawo do ograniczenia przetwarzania.

8. W przypadku powziecia informacji o przetwarzaniu danych osobowych niezgodnie
z prawem przystuguje Pani / Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

9. Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych dotyczacych czynnosci przetwarzania
wymienionych:

a. W pkt. 3 lit. a jest warunkiem umownym
b. W pkt. 3 lit. b jest warunkiem ustawowym

10. Konsekwencjg niepodania danych osobowych, bedzie brak mozliwoséci zawarcia lub
realizacji umowy.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany
i nie beda podlegaty profilowaniu.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art.
275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j.
Dz.U.2024 poz.1320), zwanej dalej ,PZP" oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow
Zamowienia, zwang dalej ,SWZ".

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 275 pkt 1 PZP wybiera najkorzystniejszg oferte bez
przeprowadzenia negocjacji.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust. 1 PZP.

4, Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

5. Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

6. Zamawiajacy nhie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia

wylacznie przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 PZP tj. majgcych status
zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktdrych
gléwnym celem lub gtéwnym celem dziatalno$ci ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktére bedg realizowaty zaméwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja
0sob spotecznie marginalizowanych.




4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

w

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutléw spozywczych na potrzeby
Przedszkola nr 440 w Warszawie.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w projektowanych
postanowieniach umowy, stanowigcych zatacznik nr 2 do SWZ oraz w formularzach
cenowych stanowigcych zatacznik nr 1a do SWZ.
CPV: 15000000-8 — zywno$¢, napoje, tyton i produkty pokrewne
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamodwienie skiada sie z
nastepujacych czesci:

1) Czesci 1 zaméwienia: dostawa ryb i mrozonek

2) Czesci 2 zamowienia: dostawa warzyw i owocow

3) Czesci 3 zamdwienia: dostawa migsa i wedlin

4) Czesci 4 zamowienia: dostawa produktéw ogélnospozywezych
5) Czesci 5 zamowienia: dostawa produktéw garmazeryjnych

6) Czesci 6 zamowienia: dostawa pieczywa i ciast

7) Czesci 7 zamdwienia: dostawa jaj konsumpcyjnych.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci zamowienia, jednak nie
wiecej niz 7.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia, o ktorych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 8) pzp.

Wszedzie, gdzie w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajgcy wskazuje konkretne
produkty przy uzyciu nazw producentéw lub znakéw towarowych Zamawiajacy
dopuszcza produkty rownowazne.

W przypadku gdy Wykonawca oferuje produkty réwnowazne w stosunku do

opisanych w Formularzach cenowych (zal. nr 1a do SWZ), muszg one posiadacé

parametry (wielkoS¢ opakowania i jego rodzaj, konsystencja i skiad surowcowy

produktu itp.) odpowiadajgce wyszczegolnionym produktom w zataczniku nr 1a do

SWZ, a takze posiadac¢ cechy jakosciowe (normy polskie) réwnowazne do produktow

wymienionych przez Zamawiajgcego poprzez wskazanie ich znakow towarowych.

10. Wykonawca, ktéry powota sie na zastosowanie produktéw réwnowaznych w stosunku

1.

do opisywanych w SWZ, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego
produkty spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w zakresie opisanym
powyzej.

Pod pojeciem produktu réownowaznego Zamawiajacy rozumie produkty o nie gorszych
parametrach jako$ciowych, posiadajace te same walory oraz zawierajgce w swoim
sktadzie te same surowce uzyte do produkgcji, co artykuty okreslone przez
Zamawiajgcego.

5. WIZJA LOKALNA

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej.



6. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia
podwykonawcy, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwe
(firme) tego podwykonawcy.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej jednak niz od
dnia 01 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r. lub do wyczerpania kwoty umowy,
wskazanej w § 2 ust. 1 Projektowanych postanowie umowy.

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pzp
oraz w art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2.  Zamawiajacy przewiduje takze wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt
4) pzp.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na postawie art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 5) oraz art.
109 ust. 1 pkt 4) pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetit tgcznie nastepujgce
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzal sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidiowym postepowaniem, w
tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub  swoim  nieprawidlowym  postgpowaniem  oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z
wtasciwymi organami, w tym organami scigania, lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniem lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postgpowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych
regulacji lub standardow.




Zamawiajacy ocenia czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorym mowa
ponizej, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage |
szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce
czynnosci, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy
wyklucza Wykonawce.

9. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu z postgpowania na zasadach okreslonych w Rozdziale 8 SWZ.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile to wynika z odrebnych przepiséw

Wykonawca musi wykazac, ze posiada:

a) aktualng decyzje wiasciwego organu Panstwowe] Inspekdii Sanitarnej
zatwierdzajgcej srodki transportu do przewozenia artykutéw poszczegdlnego
asortymentu wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia;

b) zaswiadczenie o wpisie do rejestru zaktadow podlegajgcych urzedowi kontroli
organow panstwowej inspekcji sanitarnej w rozumieniu ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia;

Jezeli decyzja nie bedzie potwierdzata posiadania uprawniern dotyczacych

srodkow do transportu zywnosci, Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawié

inne dokumenty dotyczace srodkow transportu potwierdzajgce spetnianie
wymagan okreslonych w ustawie o bezpieczenstwie zywno$ci i zywienia oraz

rozporzgdzeniu 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29.04.2004 r.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

10. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé¢ aktualne na dzien sktadania
ofert

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
— zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ;
2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 stanowia wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.
3. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do



zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu
o zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych s$rodkdéw dowodowych (potwierdzajgcych brak podstaw do
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu).

4. W zakresie nieuregulowanym pzp lub niniejszga SWZ do oswiadczen |
dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja
w szczegolnosci przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

11.POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW - jezeli dotyczy

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotow udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkow
prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy moga
polegac na zdolnosciach podmiotdéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg $wiadczenie, do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, a
takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore
zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby
nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na
zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa




w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw
okreslonych w Rozdziale 10 SWZ.

12.INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, sktada kazdy z
wykonawcow. Oswiadczenia te wstepnie potwierdzajg brak podstaw do
wykluczenia z postepowania.

13. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia i w konkursie, w tym
sktadanie ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen
migdzy zamawiajgcym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjgtkéw okreslonych w
ustawie pzp., odbywa sig przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej. Przez
srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie $rodki komunikacji elektronicznej
zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

2. Oferte, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., petnomocnictwa,
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych,
w szczegolnosci w formatach: .pdf, .doc. Oferte, a takze o$wiadczenie o jakim
mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

- drogg elektroniczng na adres email: mtrafisz@eduwarszawa.pl lub,
- poprzez Platforme, dostepng pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

4. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia dostepnej pod
adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl lub poczty elektronicznej:
mtrafisz@eduwarszawa.pl z zastrzezeniem, ze oferta i oswiadczenie, o ktérym
mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ mogg zostac przekazane wylacznie za pomoca
Platformy e-Zamowienia.

5. Zamawiajgcy wyznacza osobe do kontaktu z Wykonawcami: Pani Magdalena
Trafisz, email: mtrafisz@eduwarszawa.pl.

6. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na
Platformie e-Zamowienia. Szczegotowe informacje na temat zakladania kont
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podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla
Regulamin Platformy e-Zamoéwienia dostepny na stronie internetowe;:
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakfadce ,Centrum
Pomocy”.

Przeglagdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.
Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e- Zamodwienia oraz informacje dotyczace
specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia dostepny na
stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamdwienia uzytkownicy mogg skorzystac ze wsparcia technicznego
dostepnego poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos problem”.

. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do

komunikacji© wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako
zatgczniki do jednego formularza).

Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem sktadania ofert, odbywa sig drogg
elektroniczng na posrednictwem formularzy do komunikacji dostgpnych w
zakiadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji’) lub poczty elektroniczne;

mtrafisz@eduwarszawa.pl Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji® lub
poczty elektronicznej odbywa sie w szczegolnosci zadawanie pytan przez
Wykonawcow. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie
zatgcznika do przesylanej wiadomosci (przycisk ,Dodaj zatgcznik”).
Przedmiotowe postepowanie mozna wyszuka¢ ze strony gtéwnej Platformy
e-Zamowienia (przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy).

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte skfada sie na Formularzu ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ.
Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1
2)

3)

4)

Formularz cenowy — Zatgcznik nr 1a do SWZ;

Oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 3 do SWZ;

w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - petnomocnictwo, z
ktorego wynika prawo do podpisania oferty (oryginat podpisany elektronicznie
przez mocodawce lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem za pomoca
elektronicznego podpisu kwalifikowanego przez notariusza);

przypadku Wykonawcow sktadajgcych wspdlnie oferte - Petnomocnictwo do
reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig¢ o
udzielenie zamodwienia (oryginat podpisany elektronicznie przez mocodawce lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem za pomocy elektronicznego
podpisu kwalifikowanego przez notariusza). Petnomocnik moze by¢ ustanowiony
do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w
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postgpowaniu i zawarcia umowy;

5) oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
o ktérych mowa w art. 117 ust. 4 ustawy pzp - wzér stanowi Zatacznik nr 4 do
SWZ).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub
innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit
wzory w dormie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny byé
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co-do treci oraz opisu kolumn i wierszy.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki »Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Ztoz ofertg” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktdrych znajdujg sie dwa pola drag&drop
(wprzeciggnij” i ,upusc”) stuzgce do dodawania plikdw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany formularz oferty w
pierwszym polu (,Widening formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce") wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ adres poczty elektronicznej,
na ktéry wysytana bedzie przez Zamawiajgcego korespondencja Zwigzana z
niniejszym postepowaniem.

Oferte skiada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na
oferte powinien by¢ czytelny.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsigbiorstwa”. Zarowno zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i
uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu .Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym
rowniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku powstaty oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzace w skiad oferty lub
sktadane wraz z oferta, ktére sg zgodne pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajacego sie¢ o udzielenie zamodwienia/Patmiot udostepniajgcego zasoby
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opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy zilozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj
oferte”.

Podmiotowe $rodki dowodowe Iub inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jgzyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg
to 250MB.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci z
przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektroniczne;.

Sposaéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi byé zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub
o$wiadczen, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.




16.SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

1. Oferte nalezy zlozyé za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski” widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy na Platformie
e-Zamowienia.

2. Termin sktadania ofert: 22.11.2024 r., godzina 10:00.

3. Termin otwarcia ofert: 22.11.2024 r., godzina 10:30.

4. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

17.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 21 grudnia
2024 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sig jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy
niz 30 dni. Przediuzenie terminu zwigzania oferty wymaga ziozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

18. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene oferty, wyliczajac jg zgodnie z Formularzem cenowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 1a do SWZ.

2. Podane przez Wykonawce ceny muszg uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
oraz projektowanymi postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) kwotowo i stownie z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

5. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.), dla celéw
zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej
w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby obowigzek
rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:



1) poinformowania zamawiajgcego, ze wyhor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarow i usfug, ktéra zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
6. Wzor formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ o$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
to winien odpowiednio zmodyfikowaé tres¢ formularza.

19. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:

Kryterium ,,Cena” (C) — waga kryterium 60%
Kryterium ,, Termin ptatnosci” (TP) — waga kryterium 40%

1) Zasady oceny ofert w kryterium ,,Cena”:
Cena (C) — waga 60%
C= (ocena w ofercie z najnizsza ceng brutto/cena brutto w ofercie ocenianej) x 60 pkt

W kryterium ,Cena” oferta z najnizsza ceng otrzyma 60 punktow, a pozostate oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej.

2) Zasady oceny ofert w kryterium ,, Termin ptatnosci”
»,Termin ptatnosci” (TP) — waga 40%

Wykonawca otrzyma punkty uzaleznione od zaoferowanego w ofercie terminu
ptatnosci:
e 21 dni— 20 pkt
e 30 dni— 40 pkt

UWAGA:
> Wskazanie innego terminu ptatnosci niz 21 dni lub 30 dni spowoduje odrzucenie
oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) Ustawy.
> W przypadku nie zaznaczenia zadnego z termindw ptatnosci, Zamawiajgcy uzna,
ze Wykonawca oferuje 21 dniowy termin ptatnosci.

2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki.




3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ktora uzyska najwyzszg sume
liczby punktéw w kryteriach opisanych powyze;.

4. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawecy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

20.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym ztoZzono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
si¢ o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

21.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

22.INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSC JEJ
ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach w projektowanych postanowieniach
umowy, ktore stanowig Zatacznik nr 2 do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

23. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej przewidziane sg w Dziale IX ustawy PZP przystugujg
Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz
poniost szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy
PZP.



2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz SWZ przystugujg
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktdrej mowa w art. 469 pkt 15 PZP
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

3. Terminy wniesienia odwotania dla zamodwien okresla przepis art. 515 PZP.

24, ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

25. ZALACZNIKI DO SWZ

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 1a— Formularz cenowy

Zatgcznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczeniu z postepowania

Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie dla Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia skltadane na podstawie art. 117 ust. 4 PZP







