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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
(dalej SWZ)

1. Dane Zamawiającego

1.1. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 
strony internetowej prowadzonego postępowania

1.1.1. Nazwa Zamawiającego: Lubelskie Centrum  
 Ekonomiczno-Administracyjne Oświaty

1.1.2. Adres: ul. Jana Gilasa 3, 20-109 Lublin

1.1.3. Adres skrzynki ePUAP: /lcoLublin/SkrytkaESP 

1.1.4. Nr telefonu: 81 466 6400

1.1.5. Adres poczty elektronicznej: lco@lco.lublin.eu

1.1.6. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-300ea889-ed9f-
40c2-be48-5307ef394c2e

1.2. Adres  strony  internetowej,  na  której  udostępniane  będą  zmiany
i  wyjaśnienia treści  SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

1.2.1. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  zamawiającego  z  wnioskiem o  wyjaśnienie 
treści SWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie na zasadach i warunkach 
określonych w ustawie z dnia 11 września 2019 Prawo zamówień publicznych (t.j. 
Dz.U. 2024 r., poz. 1320).

1.2.2. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  udostępniane  będą 
na stronie internetowej podanej w pkt 1.1.6.
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2. Tryb udzielania zamówienia

2.1. Postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  prowadzone  jest  w  trybie  podstawowym 
z możliwością negocjacji,  na podstawie art.  275 pkt 2 w zw. z art.  359 pkt 2 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) 
zwanej dalej „ustawą Pzp” lub „ustawą”.

2.2. Zamawiający  przewiduje  wybór  najkorzystniejszej  oferty  z  możliwością  prowadzenia 
negocjacji.

2.2.1. Zamawiający nie korzysta z uprawnienia, o jakim stanowi art. 288 ust. 1 ustawy 
Pzp.

2.2.2. W  przypadku  podjęcia  decyzji  o  prowadzeniu  negocjacji  w  pierwszym  kroku 
zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli 
oferty, o wykonawcach:

2.2.2.1. których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji,

2.2.2.2. których oferty zostały odrzucone,

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

2.2.3. Zamawiający  w  zaproszeniu  do  negocjacji  wskaże  miejsce,  termin  i  sposób 
prowadzenia  negocjacji  oraz  kryteria  oceny  ofert,  w  ramach  których  będą 
prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści ofert.

2.2.4. Prowadzone negocjacje  mają poufny charakter.  Żadna ze stron nie może,  bez 
zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych 
z negocjacjami.  Zgoda jest  udzielana  w odniesieniu  do  konkretnych  informacji 
i przed ich ujawnieniem.

2.2.5. Po  zakończeniu  negocjacji  z  wszystkimi  wykonawcami,  zamawiający  informuje 
o tym  fakcie  uczestników  negocjacji  oraz  zaprasza  ich  do  składania  ofert 
dodatkowych.

2.2.6. Zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej:

2.2.6.1. nazwę  oraz  adres  zamawiającego,  numer  telefonu,  adres  poczty 
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania;

2.2.6.2. sposób  i  termin  składania  ofert  dodatkowych  oraz  język  lub  języki, 
w jakich muszą one być sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert.
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2.2.7. Wykonawca  może  złożyć  ofertę  dodatkową,  która  zawiera  nowe  propozycje 
w zakresie treści  oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert 
wskazanych przez zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji.

2.2.8. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny 
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu.

2.2.9. Oferta  przestaje  wiązać  wykonawcę  w  zakresie,  w  jakim  złoży  on  ofertę 
dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów 
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

2.2.10. Oferta  dodatkowa,  która  jest  mniej  korzystna  w  którymkolwiek  z  kryteriów 
oceny  ofert  wskazanych  w  zaproszeniu  do  negocjacji  niż  oferta  złożona 
w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu.

3.  Opis przedmiotu zamówienia 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie badań profilaktycznych dla 
osób  skierowanych  na  badania przez  Lubelskie  Centrum  Ekonomiczno-
Administracyjne Oświaty oraz jednostki obsługiwane w latach 2025 – 2026.

3.1.1. Zakres zamówienia obejmuje:

3.1.1.1. przeprowadzenie kompleksowych badań profilaktycznych (okresowych, 
wstępnych  i kontrolnych)  pracowników  Lubelskiego  Centrum 
Ekonomiczo-Administracyjnego Oświaty oraz jednostek obsługiwanych 
w  zakresie  wynikającym  z  przepisów  prawa  i wskazań  dotyczących 
zajmowanych  stanowisk  pracy,  a  także  wykonywanie  innych  badań 
w przypadku stwierdzenia, że jest to niezbędne dla prawidłowej oceny 
stanu zdrowia osoby badanej wg poniższego podziału:

a) stanowiska kierownicze (w szczególności: dyrektor, zastępca dyrektora, 
kierownik) – zagrożenia wynikające z pracy na stanowiskach decyzyjnych 
i  związanych  z odpowiedzialnością  oraz  wskazane  odpowiednio 
w rodzaju badań według załącznika nr 2 do wzoru umowy;

b) nauczyciel (w szczególności: psycholog, pedagog, logopeda, nauczyciel 
edukacji  wczesnoszkolnej,  nauczyciel  informatyki,  nauczyciel 
bibliotekarz, wychowawca) –  praca wymagająca stałego i nadmiernego 
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wysiłku  głosowego  oraz  zagrożenia  wynikające  z  pracy  wskazane 
odpowiednio w rodzaju badań według załącznika nr 2 do wzoru umowy;

c) pracownik gospodarczy (w szczególności:  pomoc nauczyciela,  asystent 
nauczyciela,  woźna,  robotnik  gospodarczy,  konserwator,  dozorca) 
zagrożenia wynikające z pracy wskazane odpowiednio w rodzaju badań 
według załącznika nr 2 do wzoru umowy;

d) pracownik  kuchni  (w  szczególności:  kucharz,  pomoc  kuchenna)  – 
zagrożenia wynikające z pracy wskazane odpowiednio w rodzaju badań 
według załącznika nr 2 do wzoru umowy;

e) pracownik  administracyjno-biurowy  (w  szczególności:  pomoc 
administracyjna,  intendent,  referent,  sekretariat,  lekarz  konsultant, 
fizjoterapeuta) – zagrożenia wynikające z pracy wskazane odpowiednio 
w rodzaju badań według załącznika nr 2 do umowy;

f) ratownik wodny – zagrożenia wynikające z pracy wskazane odpowiednio 
w rodzaju badań według załącznika nr 2 do wzoru umowy;

g) kierowca  –  prowadzenie  pojazdów  służbowych  z  przewozem  osób, 
prace  wymagające  sprawności  psychoruchowej  oraz  zagrożenia 
wynikające  z  pracy  wskazane  odpowiednio  w  rodzaju  badań  według 
załącznika nr 2 do wzoru umowy;

3.1.1.2. Badanie i wydanie zaświadczenia przez lekarza medycyny pracy o czasie 
pracy osób niepełnosprawnych;

3.1.1.3. wydawanie  orzeczeń  przez  lekarza  medycyny  pracy,  o  którym  mowa 
w art. 73 ust. 10 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela 
wraz z wszelkimi badaniami, jeżeli przepisy prawa tego wymagają oraz 
wg wskazań lekarza medycyny pracy;

3.1.1.4. Wydanie zaświadczeń do celów sanitarno-epidemiologicznych;

3.1.1.5. Wykonanie  badań  niezbędnych  do  wydania  zaświadczeń  do  celów 
sanitarno-epidemiologicznych.

3.1.2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać w ramach badań, o których mowa w pkt 
3.1.1. następujące badania:

3.1.2.1. w  ramach  badań  wstępnych  i  okresowych  Wykonawca  –  o  ile  nie 
występują  przeciwwskazania  lekarskie  –  wykona  dodatkowo badania 
laboratoryjne:  poziom  cukru,  analiza  moczu,  morfologia  3  diff, 
cholesterol podstawowy oraz RTG klatki piersiowej;
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3.1.2.2. wszelkie  badania  w  przypadku  wymogów  prawa,  m.  in.  wskazań 
dotyczących zajmowanych stanowisk pracy;

3.1.2.3. badanie  specjalistyczne  z  tytułu  wymogów  prawa  oraz  wg  wskazań 
lekarza do badań profilaktycznych;

3.1.3. Wykaz jednostek stanowi załącznik nr 1.

3.1.4. Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia  oraz  szacunkowe  ilości  badań  oraz 
innych świadczeń z podziałem na lata stanowi załącznik nr 2.

3.1.5. Lekarz  medycyny  pracy  Wykonawcy  zobowiązuje  się  do  wizytacji  związanych 
z oceną  stanowisk  pracy  pracowników  Lubelskiego  Centrum  Ekonomiczno- 
Administracyjnego  Oświaty  oraz  jednostek  obsługiwanych,  którzy  w  trakcie 
zatrudnienia przedłożyli orzeczenie o stopniu niepełnosprawności.

3.1.6. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa, w szczególności na podstawie:

3.1.6.1. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. 2024 r., poz.  
1465 z późn. zm.);

3.1.6.2. ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o służbie medycyny pracy (t.j. Dz. U. 
z 2022 r. poz. 437 ze zm.);

3.1.6.3. ustawy z dnia 06 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw 
Pacjenta (Dz. U. 2024 r., poz. 581);

3.1.6.4. rozporządzenia  Ministra  Zdrowia  i  Opieki  Społecznej  z  dnia  30  maja 
1996  r.  w  sprawie  przeprowadzania  badań  lekarskich  pracowników, 
zakresu  profilaktycznej  opieki  zdrowotnej  nad  pracownikami  oraz 
orzeczeń lekarskich wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie 
pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 607);

3.1.6.5. rozporządzenia Ministra Pracy i  Polityki  Społecznej  z  dnia 20 sierpnia 
2009  r.  w  sprawie  szczegółowych  warunków  odbywania  stażu  pracy 
przez bezrobotnych (Dz. U. z 2009 nr 142, poz 1160);

3.1.6.6. ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej 
oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. Dz. U. Z 2024, poz. 44 z 
późn. zm.).

3.1.6.7. Rozporządzenie Ministra Pracy i  Polityki  Socjalnej  z  dnia 26 Września 
1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (t. 
j. Dz.U. z 2003 r. poz. 169, 1650 z późn. zm.)
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3.1.6.8. ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2024 r. 
poz.986 późn. zm.).

3.2. CPV :

3.2.1. 85121000-3 usługi medyczne;

3.2.2. 85120000-6 usługi medyczne i podobne.

3.3. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu. 

3.4. Zamawiający  zdecydował  o  niedzieleniu  zamówienia  na  części  w  zakresie  świadczeń 
medycyny  pracy,  aby  zapewnić  spójność  i  jednolitość  usług,  co  jest  kluczowe  dla 
kompleksowej  opieki  zdrowotnej  pracowników,  oraz  aby  zminimalizować  koszty 
administracyjne  i  operacyjne  związane  z  zarządzaniem  wieloma  umowami 
i wykonawcami, co mogłoby prowadzić do trudności w koordynacji działań i zwiększenia 
ryzyka nieprawidłowej realizacji zamówienia.

4. Termin wykonania zamówienia.

4.1. Świadczenia wynikające z umowy będą realizowane od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 
grudnia 2026 r., a w przypadku zawarcia umowy po 1 stycznia 2025 r. od daty zawarcia 
umowy.

5. Przesłanki wykluczenia Wykonawcy:

5.1. Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  wyklucza  się  Wykonawcę,  w  stosunku  do 
którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy 
Pzp.

5.1.1.  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

5.1.1.1. (art.  108  ust.  1,  pkt  1,  lit.  a,  pzp),  udziału  w  zorganizowanej  grupie 
przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 
lub  przestępstwa  skarbowego,  o  którym  mowa  w  art.  258  Kodeksu 
karnego;
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5.1.1.2. (art. 108 ust. 1, pkt 1, lit. b, pzp), handlu ludźmi, o którym mowa w art. 
189a Kodeksu karnego;

5.1.1.3. (art. 108 ust. 1, pkt 1, lit. c, pzp) o którym mowa w art. 228–230a, art. 
250a Kodeksu karnego, w art. 46– 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 
o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art.  
54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 
spożywczych specjalnego przeznaczenia  żywieniowego oraz  wyrobów 
medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930);

5.1.1.4. (art.  108  ust.  1,  pkt  1,  lit.  d,  pzp),  finansowania  przestępstwa 
o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art.  165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania, lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy, lub ukrywania ich pochodzenia, 
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego;

5.1.1.5. (art.  108  ust.  1,  pkt  1,  lit.  e,  pzp),  o  charakterze  terrorystycznym, 
o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa;

5.1.1.6. (art.  108  ust.  1,  pkt  1,  lit.  f,  pzp),  powierzenia  wykonywania  pracy 
małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na  terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745);

5.1.1.7. (art. 108 ust. 1, pkt 1, lit. g, pzp), przeciwko obrotowi gospodarczemu, 
o których  mowa  w  art.  296-307  Kodeksu  karnego,  przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności  dokumentów,  o  których  mowa w art.  270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe;

5.1.1.8. (art. 108 ust. 1, pkt 1, lit. h, pzp), o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub  
art.  10  ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o  skutkach  powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 
na  terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej-lub  za  odpowiedni  czyn 
zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

5.1.2. (art.  108  ust.  1  pkt  2,  pzp),  jeżeli  urzędującego  członka  jego  organu 
zarządzającego  lub  nadzorczego,  wspólnika  spółki  w  spółce  jawnej  lub 
partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce  komandytowej,  lub 
komandytowo-akcyjnej  lub prokurenta prawomocnie  skazano za  przestępstwo, 
o którym mowa w pkt 5.1.1;
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5.1.3. (art. 108 ust. 1 pkt 3, pzp), wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub 
ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub 
składek  na  ubezpieczenie  społeczne,  lub  zdrowotne,  chyba  że  wykonawca 
odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne, lub 
zdrowotne wraz z odsetkami, lub grzywnami, lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności;

5.1.4. (art.  108  ust.  1  pkt  4,  pzp),  wobec  którego  prawomocnie  orzeczono  zakaz 
ubiegania się o zamówienia publiczne;

5.1.5. (art.  108 ust.  1 pkt 5,  pzp),  jeżeli  zamawiający może stwierdzić,  na podstawie 
wiarygodnych  przesłanek,  że  wykonawca  zawarł  z  innymi  wykonawcami 
porozumienie  mające  na  celu  zakłócenie  konkurencji,  w  szczególności,  jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007  r.  o  ochronie  konkurencji  i  konsumentów,  złożyli  odrębne  oferty,  oferty 
częściowe  lub  wnioski  o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu,  chyba  że 
wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

5.1.6. (art. 108 ust. 1 pkt 6, pzp), jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 
1 ustawy,  doszło  do  zakłócenia  konkurencji  wynikającego  z  wcześniejszego 
zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może  być  wyeliminowane  w  inny  sposób  niż  przez  wykluczenie  wykonawcy 
z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

5.1.7. podlegającego wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022  r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 
z 2024 r., poz. 507), tj.:

5.1.7.1. wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006  i  rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisanego  na  listę  na 
podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę  rozstrzygającej 
o zastosowaniu  środka,  o  którym  mowa  w  art.  1  pkt  3  ustawy 
o szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu 
agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa 
narodowego;

5.1.7.2. wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 
z  dnia  1  marca  2018  r.  o  przeciwdziałaniu  praniu  pieniędzy  oraz 
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finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 
wymieniona  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006 
i rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisana  na  listę  lub  będąca  takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia  24 lutego 2022 r.,  o  ile  została 
wpisana  na  listę  na  podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę 
rozstrzygającej  o  zastosowaniu środka,  o  którym mowa w art.  1  pkt 
3 ustawy  o szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego;

5.1.7.3. wykonawcę,  którego  jednostką  dominującą  w  rozumieniu  art.  3  ust. 
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  o rachunkowości  (Dz.  U. 
z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu  269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego  2022  r.,  o  ile  został  wpisany  na  listę  na  podstawie  decyzji 
w sprawie  wpisu  na  listę  rozstrzygającej  o  zastosowaniu  środka, 
o którym mowa w art.  1  pkt  3  ustawy o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

5.2. W  zależności  od  zaistniałych  podstaw  wykluczenia  określonych  w  pkt  5.1  następuje 
wykluczenie Wykonawcy na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp. Ponadto 
przypadkach,  o  których  mowa  w  art.  7  ust.  1  ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022  r.
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa  narodowego,  na  okres  trwania  ww. 
okoliczności.

5.3. Wykonawca  może  zostać  wykluczony  przez  Zamawiającego  na  każdym  etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia.

5.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
1,  2  i  5  ustawy Pzp,  jeżeli  udowodni  Zamawiającemu,  że spełnił  łącznie następujące 
przesłanki:

5.4.1. naprawił lub zobowiązał się do naprawiania szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem  lub  swoim  nieprawidłowym  postępowaniem,  w  tym  poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne;

5.4.2. wyczerpująco  wyjaśnił  fakty  i  okoliczności  związane  z  przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 
przez  nie  szkodami,  aktywnie  współpracując  odpowiednio  z  właściwymi 
organami, w tym organami ścigania lub Zamawiającym;
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5.4.3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i  kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania  dalszym  przestępstwom,  wykroczeniom  lub  nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności:

5.4.3.1. zerwał  wszelkie  powiązania  z  osobami  lub  podmiotami 
odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,

5.4.3.2. zreorganizował personel,

5.4.3.3. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,

5.4.3.4. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania

5.4.3.5. przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,

5.4.3.6. wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności 
i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 
lub standardów.

5.4.4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa 
w pkt 5.4.3, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę 
i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Zamawiający wyklucza Wykonawcę 
jeśli  podjęte przez Wykonawcę czynności,  o których mowa w pkt  5.4.3, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności.

5.5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się  o udzielenie zamówienia,  brak 
podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia musi zostać wykazany 
przez każdego z Wykonawców.

6. Warunki udziału w postępowaniu:

6.1. O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  nie  podlegają 
wykluczeniu  oraz  spełniają  określone  przez  Zamawiającego  warunki  udziału
w postępowaniu.

6.2. O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełniają  warunki 
dotyczące:

6.2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

 Zamawiający nie określa minimalnych poziomów zdolności.

6.2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów Zamawiający określa minimalne poziomy 
zdolności dotyczące posiadania wpisu do rejestru działalności regulowanej: 
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Zamawiający nie określa minimalnych poziomów zdolności.

6.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie określa minimalnych poziomów zdolności.

6.2.4. zdolności  technicznej lub zawodowej Zamawiający określa minimalne poziomy 
zdolności  dotyczące  posiadania  niezbędnego  doświadczenia  oraz  potencjału 
technicznego Wykonawcy umożliwiające realizację zamówienia na odpowiednim 
poziomie jakości: 

Zamawiający nie określa minimalnych poziomów zdolności.

7. Wykaz  podmiotowych  środków  dowodowych  oraz  informacja  o  innych  dokumentach 
i oświadczeniach

7.1. Oświadczenia,  podmiotowe  środki  dowodowe  oraz  inne  dokumenty  i  oświadczenia 
składane wraz z ofertą.

7.1.1. Wykaz oświadczeń oraz podmiotowych środków dowodowych składanych przez 
wykonawcę w celu potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu:

7.1.1.1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (wg załącznika nr 4).

7.1.1.2. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt 5.4. –  w przypadku 
wystąpienia stosownych okoliczności.

7.1.1.3. Oświadczenie,  z  którego  wynika,  które  usługi  wykonają  poszczególni 
wykonawcy  –  w  przypadku  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się 
o udzielenie zamówienia (wg załącznika nr 5).

7.1.2. Wykaz innych dokumentów i oświadczeń:  

7.1.2.1. Odpis  lub  informacja  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego,  Centralnej 
Ewidencji  i  Informacji  o  Działalności  Gospodarczej  lub  innego 
właściwego  rejestru,  w  celu  potwierdzenia,  że  osoba  działająca
w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.

7.1.2.2. Pełnomocnictwo  lub  inny  dokument  potwierdzający  umocowanie  do 
reprezentowania  wykonawcy  –  jeżeli  w  imieniu  wykonawcy  działa 
osoba,  której  umocowanie  do  jego  reprezentowania  nie  wynika 
z dokumentów, o których mowa w pkt 7.1.2.1.
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7.1.2.3. Pełnomocnictwo  lub  inny  dokument  potwierdzający  umocowanie  do 
reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia  publicznego  –  jeżeli  w  ich  imieniu  działa  osoba,  której 
umocowanie  do  ich  reprezentowania  nie  wynika  z  dokumentów, 
o których mowa w pkt 7.1.2.1.

7.1.3. Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  dokumentów,  o  których  mowa 
w pkt  7.1.2.1,  jeżeli  zamawiający  może  je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych 
i ogólnodostępnych baz  danych,  o  ile  wykonawca wskazał  dane umożliwiające 
dostęp do tych dokumentów.

7.1.4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

7.1.4.1. oświadczenie  wymagane  w  pkt  7.1.1.1.  oraz  podmiotowe  środki 
dowodowe wymagane w pkt 7.1.1.2. (o ile zachodzi taka okoliczność) 
winien  złożyć  każdy  wykonawca.  Oświadczenia  potwierdzają  brak 
podstaw  wykluczenia  oraz  spełnianie  warunków  udziału 
w postępowaniu w zakresie,  w jakim każdy z  wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

7.1.4.2. Oświadczenie wymagane w 7.1.1.3. winno być złożone wspólnie przez 
wykonawców.

7.1.4.3. Dokumenty wymagane w pkt 7.1.2.1. winien złożyć każdy wykonawca.

7.1.5. Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  podmiotowych  środków 
dowodowych,  które  zamawiający  posiada,  jeżeli  wykonawca  wskaże  te  środki 
oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.

8. Informacje o środkach komunikacji  elektronicznej,  przy użyciu których zamawiający będzie 
komunikował  się  z  wykonawcami,  oraz  informacje  o  wymaganiach  technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, a także 
wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami.

8.1. W  niniejszym  postępowaniu  komunikacja  między  Zamawiającym  a  Wykonawcami 
odbywa  się  przy  użyciu  Platformy  e-Zamówienia,  która  dostępna  jest  pod  adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl

8.1.1. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.

8.1.2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego  musi  posiadać  konto  podmiotu  „Wykonawca”  na  Platformie 
e - Zamówienia.  Szczegółowe informacje  na temat  zakładania  kont  podmiotów 
oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 
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Platformy  e-Zamówienia,  dostępny  na  stronie  internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 
Pomocy”.

8.1.3. Maksymalny  rozmiar  plików  przesyłanych  za  pośrednictwem  „Formularzy  do 
komunikacji”  wynosi  150  MB  (wielkość  ta  dotyczy  plików  przesyłanych  jako 
załączniki do jednego formularza).

8.1.4. Minimalne  wymagania  techniczne  dotyczące  sprzętu  używanego  w  celu 
korzystania  z  usług  Platformy  e-Zamówienia  oraz  informacje  dotyczące 
specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.

8.1.5. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego  pod  numerem  telefonu  (22)  458  77  99  lub  drogą  elektroniczną 
poprzez  formularz  udostępniony  na  stronie  internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

8.1.6. W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  uniemożliwiających  komunikację 
Wykonawcy  i  Zamawiającego  za  pośrednictwem  Platformy  e-Zamówienia 
tj. w przypadku awarii lub niedostępności, Zamawiający dopuszcza komunikację 
za pomocą ePUAPu na adres wskazany w pkt 1.1.3 (nie dotyczy składania ofert). 
Wówczas  we  wszelkiej  korespondencji  należy  posługiwać  się  znakiem 
referencyjnym:  OAII.261.7.13.2024 oraz  zobowiązany  jest  dołączyć  dowody 
potwierdzające awarię Platformy e-Zamówienia.

8.2. Sposób  komunikowania  się  Zamawiającego  z  Wykonawcami  (nie  dotyczy  składania 
ofert).

8.2.1. Za  pośrednictwem  posiadanego  na  Platformie  e-Zamówienia  konta  podmiotu 
„Wykonawca”  odbywa  się  komunikacja  Wykonawcy  z  Zamawiającym 
w postępowaniu,  w  szczególności  przekazywanie  dokumentów,  oświadczeń, 
informacji, pytań, wniosków w ramach postępowania. Szczegółowe informacje na 
temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 
e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie 
internetowej  https://ezamowienia.gov.pl/ oraz  informacje  zamieszczone 
w zakładce „Centrum Pomocy”.

8.2.2. Komunikacja w postępowaniu,  z wyłączeniem składania ofert  odbywa się drogą 
elektroniczną  za  pośrednictwem  formularzy  do  komunikacji  dostępnych 
w zakładce  „Formularze”  („Formularze  do  komunikacji”).  Za  pośrednictwem 
„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań 
i  zawiadomień,  zadawanie  pytań  i  udzielanie  odpowiedzi.  Formularze 
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do komunikacji  umożliwiają  również  dołączenie  załącznika  do  przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).

8.2.3. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie  wymaga  posiadania  konta  „Wykonawcy”  na  Platformie  e-Zamówienia 
oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy 
do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 
zamówienia  wystarczające  jest  posiadanie  tzw.  konta  uproszczonego 
na Platformie e-Zamówienia.

8.3. Sposób  sporządzenia  dokumentów  elektronicznych  musi  być  zgody  z  wymaganiami 
określonymi  w  rozporządzeniu  Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla  dokumentów  elektronicznych,  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 
2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 
r.  w  sprawie  podmiotowych  środków  dowodowych  oraz  innych  dokumentów  lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415 
z późn. zm.).

8.3.1. Ofertę oraz oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, składa się,  
pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8.3.2. Oferty,  oświadczenia,  o  których  mowa  w  art.  125  ust.  1  ustawy,  oraz 
zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  podmiotowe  środki 
dowodowe,  pełnomocnictwo,  sporządza  się  w  postaci  elektronicznej, 
w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 
ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów 
realizujących  zadania  publiczne  (t.j.  Dz.  U.  z  2024  r.  poz.  1557  z  późn.  zm.),  
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.

8.3.3. Informacje,  oświadczenia  lub  dokumenty,  inne  niż  określone  w  pkt  8.3.2., 
sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,  w  formatach  danych  określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art.  18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako 
tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, o których mowa w 8.1.

8.3.4. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa 
w rozumieniu  przepisów  ustawy  z  dnia  16  kwietnia  1993  r.  o  zwalczaniu 
nieuczciwej  konkurencji  (t.j  Dz.  U.  z  2022  r.  poz.  1233)  wykonawca,  w  celu 
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utrzymania  w  poufności  tych  informacji,  przekazuje  je  w  wydzielonym 
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.

8.3.5. Podmiotowe  środki  dowodowe  oraz  inne  dokumenty  lub  oświadczenia, 
sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

8.3.6. W  przypadku  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  inne  dokumenty  lub 
dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania  odpowiednio 
wykonawcy,  wykonawców wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia 
publicznego  zostały  wystawione  przez  upoważnione  podmioty  inne  niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia jako 
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

8.3.7. W  przypadku  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  inne  dokumenty,  lub 
dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania,  zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone 
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem 
osobistym,  poświadczające zgodność  cyfrowego odwzorowania  z  dokumentem 
w postaci papierowej.

8.3.8. Poświadczenia  zgodności  cyfrowego  odwzorowania  z  dokumentem  w  postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 8.3.7., dokonuje w przypadku:

8.3.8.1. podmiotowych  środków  dowodowych  oraz  dokumentów 
potwierdzających  umocowanie  do  reprezentowania  –  odpowiednio 
wykonawca,  wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie 
zamówienia  w  zakresie  podmiotowych  środków  dowodowych  lub 
dokumentów  potwierdzających  umocowanie  do  reprezentowania, 
które każdego z nich dotyczą;

8.3.8.2. innych  dokumentów  –  odpowiednio  wykonawca  lub  wykonawca 
wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  w  zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

8.3.9. Poświadczenia  zgodności  cyfrowego  odwzorowania  z  dokumentem  w  postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 8.3.7., może dokonać również notariusz.

8.3.10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w  pkt 8.3.7. –  pkt 8.3.9.  oraz 
8.3.12  –  8.3.14,  należy  rozumieć  dokument  elektroniczny  będący  kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się 
z  tą  treścią  i  jej  zrozumienie,  bez  konieczności  bezpośredniego  dostępu  do 
oryginału.
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8.3.11. Podmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, 
oraz  pełnomocnictwo  przekazuje  się  w  postaci  elektronicznej  opatruje  się 
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem 
osobistym.

8.3.12. W  przypadku  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe  niewystawione  przez 
upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument 
w  postaci  papierowej  i  opatrzone  własnoręcznym  podpisem,  przekazuje  się 
cyfrowe odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8.3.13. Poświadczenia zgodności  cyfrowego odwzorowania z  dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 8.3.12., dokonuje w przypadku:

8.3.13.1. pełnomocnictwa – mocodawca.

8.3.14. Poświadczenia zgodności  cyfrowego odwzorowania z  dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 8.3.12., może dokonać również notariusz.

8.3.15. W  przypadku  przekazywania  w  postępowaniu  dokumentu  elektronicznego 
w formacie  poddającym  dane  kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego 
skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich  dokumentów zawartych  w tym pliku  odpowiednio  kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8.4. Osobą uprawnioną do komunikowania się z wykonawcami jest Pani Magdalena Rabczon.

9. Termin związania ofertą.

9.1. Każdy wykonawca będzie związany swoją ofertą do dnia 18 grudnia 2024 r.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert. 

10.1. Ofertę  składa się,  pod rygorem nieważności,  w formie  elektronicznej  lub  w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

10.2. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w SWZ oraz dołączyć 
wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. 

10.3. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.
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10.4. Wykonawcy zobowiązani są złożyć: 

10.4.1. Formularz ofertowy (wg załącznika nr  6) - w przypadku składania oferty przez 
podmioty  występujące  wspólnie  należy  podać  nazwy  (firmy)  oraz  dokładne 
adresy wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną.

10.4.2. Informacja o częściach zamówienia, których wykonanie, wykonawca zamierza 
powierzyć podwykonawcom, oraz nazwach ewentualnych podwykonawców, jeżeli 
są już znani (wg załącznika nr  7) - w przypadku powierzenia przez wykonawcę 
części zamówienia podwykonawcom.

10.4.3. Wycenę ofertową (wg załącznika nr 3).

10.4.4. Oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty i oświadczenia, 
o których mowa w pkt 7.1.

10.5. Dokumenty określone w pkt 10.4 wykonawca przekazuje w odpowiednio oznaczonym 
i zaszyfrowanym pliku.

10.6. Jeżeli  dokumenty  elektroniczne,  przekazywane  przy  użyciu  środków  komunikacji 
elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. zm.), wykonawca, w celu utrzymania 
w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku,  wraz z  jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik 
zaszyfrować.

10.7. Instrukcja podpisywania dokumentów jest dostępna:

10.7.1. w zakresie podpisu zaufanego pod adresem:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystajpodpiszaufany

10.7.2. w zakresie podpisu osobistego pod adresem:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/#Jak-uzywac-e-dowodu

11. Sposób oraz termin składania ofert, oraz termin otwarcia ofert.

11.1. Ofertę  wraz  z  wymaganymi  oświadczeniami  i/lub  dokumentami  należy  złożyć 
za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/
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11.2. Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  zakładki  „Oferty/wnioski”,  widocznej 
w podglądzie  postępowania  po  zalogowaniu  się  na  konto  Wykonawcy.  Po  wybraniu 
przycisku  „Złóż  ofertę”  system  prezentuje  okno  składania  oferty  umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.

11.3. Wykonawca  dodaje  wybrany  z  dysku  i  uprzednio  podpisany  „Formularz  ofertowy” 
w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”), Wykonawca dodaje pozostałe 
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.

11.4. Zamawiający  nie  udostępnia  interaktywnego  formularza  ofertowego  na  Platformie 
e - Zamówienia i  w związku z tym należy zignorować komunikat pojawiający się przy 
składaniu  oferty  w  tym  zakresie. Ofertę  należy  złożyć  na  wzorze  Formularza 
Ofertowego  sporządzonego  przez  Zamawiającego  stanowiącego  załącznik  do 
niniejszego SWZ.

11.5. System  sprawdza,  czy  złożone  pliki  są  podpisane  i  automatycznie  je  szyfruje, 
jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 
oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i  Elektronicznym 
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 
w zakładce „Oferty/Wnioski”.

11.6. Szczegółowe  informacje,  jak  podpisywać  dokumenty  znajdują  się  w  instrukcji 
podpisywania znajdującej się w Centrum pomocy na Platformie e-Zamówienia. 

11.7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.

11.8. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.

11.9. Oferty należy złożyć w terminie do dnia 19 listopada 2024 r. do godz. 10:00.

11.10. Wykonawca  po  upływie  terminu  do  składania  ofert  nie  może  skutecznie  dokonać 
zmiany ani wycofać złożonej oferty.

11.11. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 listopada 2024 r. o godzinie 10:30.  

11.12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 
to 250 MB.

12. Sposób obliczenia ceny.

12.1. Oferta  musi  zawierać  ostateczną  sumaryczną  cenę  obejmującą  wszystkie  koszty 
związane  z  realizacją  zadania  niezbędne  do  jego  wykonania  z  uwzględnieniem 

OAII.261.7.13.2024 Specyfikacja Warunków Zamówienia Strona 18 z 25



   Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oświaty
ul. Jana Gilasa 3, tel.: +48 81 466 64 00, e-mail: lco@lco.lublin.eu

wszystkich  opłat  i  podatków  (w  tym  podatek  VAT  –  dotyczy  podmiotu  będącego 
czynnym podatnikiem podatku VAT).

12.2. Cena  winna  obejmować  pełny  zakres  usług  określony  w  Specyfikacji  Warunków 
Zamówienia. Ustalona w ten sposób cena ma charakter stały i niezmienny. Wykonawca 
winien  obliczyć  cenę  ofertową  brutto  z  wykorzystaniem  szczegółowego  opisu 
przedmiotu zamówienia – stanowiącego jednocześnie wycenę ofertową (wg załącznika 
nr 3) w następujący sposób:

12.2.1. wskazać cenę jednostkową netto dla danego badania;

12.2.2. wskazać cenę jednostkową brutto dla danego badania;

12.2.3. obliczyć wartość brutto dla danego badania mnożąc cenę jednostkową brutto 
przez szacunkową ilość badań;

12.2.4. zsumować  wartość  brutto  dla  danego  badania,  a  uzyskaną  wartość  wpisać 
w wersie łączna wartość brutto badań;

12.2.5. wskazać  cenę  jednostkową  netto  dla  innych  świadczeń  z  zakresu  medycyny 
pracy;

12.2.6. wskazać  cenę jednostkową brutto dla  innych świadczeń z  zakresu medycyny 
pracy;

12.2.7. obliczyć wartość brutto dla innych świadczeń mnożąc cenę jednostkową brutto 
przez szacunkową ilość innych świadczeń;

12.2.8. zsumować wartości z wersu łącznej wartości brutto badań (kwota z wersu nr 8) 
oraz łączną wartość brutto innych świadczeń z zakresu medycyny pracy (kwota z 
wersu nr 14), a uzyskaną wartość wskazać w wersie SUMA łącznej wartości brutto 
badań oraz łącznej wartości brutto innych czynności z zakresu medycyny pracy 
(wers nr 15). Powyższa wartość stanowi cenę ofertową brutto, którą Wykonawca 
winien przenieść do formularza ofertowego (wg załącznika nr 6).

12.3. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym 
końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 
1 grosza.

12.4. Jeżeli  wykonawca  składa  ofertę,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania 
u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 361 z późn. zm.), wykonawca ma 
obowiązek:

12.4.1. poinformowania  zamawiającego,  że  wybór  jego  oferty  będzie  prowadził  do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego;
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12.4.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;

12.4.3. wskazania  wartości  towaru  lub  usługi  objętego  obowiązkiem  podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku;

12.4.4. wskazania  stawki  podatku  od  towarów  i  usług,  która  zgodnie  z  wiedzą 
wykonawcy, będzie miała zastosowanie.

13. Opis  kryteriów,  którymi  zamawiający  będzie  się  kierował  przy  wyborze  oferty,  wraz 
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

13.1. Cena – 100 %.

13.1.1. W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty. Wykonawcy będą 
oceniani wg następującego wzoru:

Najniższa cena

------------------------- × 100 pkt × waga kryterium

Cena badanej oferty

13.2. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów.

14. Informacje o formalnościach,  jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest:

14.1.1. przed  podpisaniem  umowy  wskazać  dane  kontaktowe  wynikające  ze  wzoru 
umowy;

14.1.2. podpisać  umowę  w  miejscu  wskazanym  przez  Zamawiającego,  zgodną 
ze Specyfikacją Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą, 
w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

14.2. Osoby podpisujące umowę powinny posiadać ze sobą dokument potwierdzający ich 
umocowanie  do  podpisania  umowy,  o  ile  umocowanie  to  nie  będzie  wynikać 
z dokumentów załączonych do oferty.
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15. Projektowane  postanowienia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego,  które  zostaną 
wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego.

15.1. Projektowane postanowienia umowy określone zostały:

15.1.1. w załączniku nr 8 - wzór umowy.

16. Wymagania dotyczące wadium.

16.1. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wnoszenia wadium.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.

17.1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia  oraz  poniósł,  lub  może  ponieść  szkodę  w  wyniku  naruszenia  przez 
zamawiającego przepisów ustawy.

17.2. Odwołanie.

17.2.1. Odwołanie przysługuje na:

17.2.1.1. niezgodną  z  przepisami  ustawy  czynność  zamawiającego,  podjętą 
w postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  w  tym  na  projektowane 
postanowienie umowy;

17.2.1.2. zaniechanie  czynności  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia, 
do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.

17.2.2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby.

17.2.3. Odwołujący  przekazuje  zamawiającemu  odwołanie  wniesione  w  formie 
elektronicznej  albo  postaci  elektronicznej,  albo  kopię  tego  odwołania,  jeżeli 
zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 
tego terminu.

17.2.4. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania 
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albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej.

17.2.5. Odwołanie  wnosi  się  5  dni  od  dnia  przekazania  informacji  o  czynności 
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.

17.2.6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia  lub  wobec  treści  dokumentów zamówienia  wnosi  się  w  terminie 
5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych, lub 
dokumentów zamówienia na stronie internetowej.

17.2.7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 17.2.5. i 17.2.6. wnosi się 
w terminie  5  dni  od  dnia,  w którym powzięto  lub  przy  zachowaniu  należytej 
staranności  można  było  powziąć  wiadomość  o  okolicznościach  stanowiących 
podstawę jego wniesienia.

17.2.8. Odwołanie zawiera:

17.2.8.1. imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer 
telefonu  oraz  adres  poczty  elektronicznej  odwołującego,  oraz  imię 
i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

17.2.8.2. nazwę i  siedzibę  zamawiającego,  numer  telefonu oraz  adres  poczty 
elektronicznej zamawiającego;

17.2.8.3. numer  Powszechnego  Elektronicznego  Systemu  Ewidencji  Ludności 
(PESEL) lub NIP odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on 
obowiązany  do  jego  posiadania  albo  posiada  go  nie  mając  takiego 
obowiązku;

17.2.8.4. numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku-
numer w innym właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego 
niebędącego  osobą  fizyczną,  który  nie  ma  obowiązku  wpisu  we 
właściwym rejestrze lub ewidencji,  jeżeli  jest on obowiązany do jego 
posiadania;

17.2.8.5. określenie przedmiotu zamówienia;

17.2.8.6. wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie 
Zamówień  Publicznych  albo  publikacji  w  Dzienniku  Urzędowym  Unii 
Europejskiej;

17.2.8.7. wskazanie czynności lub zaniechania czynności zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania 
przeprowadzenia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia,  lub 
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy; 
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17.2.8.8. zwięzłe przedstawienie zarzutów;

17.2.8.9. żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania;

17.2.8.10. wskazanie  okoliczności  faktycznych  i  prawnych  uzasadniających 
wniesienie  odwołania  oraz  dowodów  na  poparcie  przytoczonych 
okoliczności;

17.2.8.11. podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

17.2.8.12. wykaz załączników.

17.2.9. Do odwołania dołącza się:

17.2.9.1. dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości;

17.2.9.2. dowód  przekazania  odpowiednio  odwołania  albo  jego  kopii 
zamawiającemu;

17.2.9.3. dokument  potwierdzający  umocowanie  do  reprezentowania 
odwołującego.

17.3. Postępowanie skargowe.

17.3.1. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 
ust.  1  ustawy,  stronom  oraz  uczestnikom  postępowania  odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu.

17.3.2. Skargę  wnosi  się  do  Sądu  Okręgowego  w  Warszawie-sądu  zamówień 
publicznych.

17.3.3. Skargę wnosi  się za pośrednictwem Prezesa Izby,  w terminie 14 dni  od dnia 
doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 
519  ust.  1  ustawy,  przesyłając  jednocześnie  jej  odpis  przeciwnikowi  skargi. 
Złożenie  skargi  w placówce pocztowej  operatora  wyznaczonego w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.  -  Prawo pocztowe jest  równoznaczne z  jej 
wniesieniem.

17.3.4. Skarga  powinna  czynić  zadość  wymaganiom  przewidzianym  dla  pisma 
procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, 
czy jest ono zaskarżone w całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich 
uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub 
o zmianę  orzeczenia  w  całości  lub  w  części,  z  zaznaczeniem  zakresu  żądanej 
zmiany.

17.3.5. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć 
żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami.
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18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

18.1. Zgodnie  z  art.  13  ust.  1  i  2  rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE) 
2016/679 z  dnia  27 kwietnia  2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

18.1.1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Lubelskie  Centrum 
Ekonomiczno-Administracyjne Oświaty; dane adresowe: ul. Jana Gilasa 3, 20-109 
Lublin.

18.1.2. Wyznaczyliśmy  inspektora  ochrony  danych,  z  którym  może  Pani/Pan 
kontaktować  się  we  wszystkich  sprawach  dotyczących  przetwarzania  danych 
osobowych  oraz  korzystania  z  praw  związanych  z  przetwarzaniem  danych 
poprzez: email: iod@lco.lublin.eu lub pisemnie na adres Administratora danych.

18.1.3. Pani/Pana  dane osobowe przetwarzane  będą na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit. 
c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego.

18.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty,  którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18-19 oraz 
art. 74-76 ustawy.

18.1.5. Z  danych osobowych będziemy korzystać do momentu zakończenia realizacji 
celu określonego w pkt  18.1.3 tj. zgodnie z art.  78 ust. 1 ustawy, przez 4 lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. Po tym czasie z danych 
będziemy  korzystać  przez  okres  oraz  w  zakresie  wymaganym  przez  przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa.

18.1.6. Obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio 
Pani/Pana  dotyczących  jest  wymogiem  ustawowym  określonym  w  przepisach 
ustawy,  związanym  z  udziałem  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy.

18.1.7. W  odniesieniu  do  Pani/Pana  danych  osobowych  decyzje  nie  będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

18.1.8. Posiada Pani/Pan:

18.1.8.1. na  podstawie  art.  15  RODO  prawo  dostępu  do  danych  osobowych 
Pani/Pana dotyczących,

OAII.261.7.13.2024 Specyfikacja Warunków Zamówienia Strona 24 z 25



   Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oświaty
ul. Jana Gilasa 3, tel.: +48 81 466 64 00, e-mail: lco@lco.lublin.eu

18.1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych,

18.1.8.3. na  podstawie  art.  18  RODO  prawo  żądania  od  administratora 
ograniczenia  przetwarzania  danych  osobowych  z  zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

18.1.8.4. prawo  do  wniesienia  skargi  do  Prezesa  Urzędu  Ochrony  Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

18.1.9. nie przysługuje Pani/Panu:

18.1.9.1. w związku z art.  17 ust.  3 lit.  b,  d lub e RODO prawo do usunięcia 
danych osobowych,

18.1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 
RODO;

18.1.9.3. na  podstawie  art.  21  RODO prawo sprzeciwu,  wobec  przetwarzania 
danych  osobowych,  gdyż  podstawą prawną przetwarzania  Pani/Pana 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W załączeniu:
1. Wykaz jednostek;
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz szacunkowe ilości badań oraz innych świadczeń z podziałem na 

lata;
3. Wycena ofertowa;
4. Wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu;
5. Wzór oświadczenia, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy;
6. Wzór formularza ofertowego;
7. Wzór informacji w zakresie podwykonawców;
8. Wzór umowy.
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