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I. Informacje ogólne 
 
Tryb zamówienia:  Zamówienie klasyczne poniżej progów unijnych w trybie podstawowym z 

wyborem najkorzystniejszej oferty bez możliwości prowadzenia negocjacji 
 
Rodzaj zamówienia:  usługi 
 
Podstawa prawna:  Ustawa z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2024 r. poz. 1320) – zwana dalej ustawą Pzp 
 
Zamawiający: Gmina Oleśnica – Żłobek Gminny w Oleśnicy,  
 ul. Wileńska 32a, 56-400 Oleśnica 
 
województwo:  dolnośląskie 
 
NIP:  9112028439 
 
Adres do korespondencji: Żłobek Gminny w Oleśnicy,  
 ul. Wileńska 32a 
 56-400 Oleśnica 
 
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 15:00  
 
Telefon: +48 (71) 398 31 31 
 
Poczta elektroniczna:  zlobek@olesnica.wroc.pl  
 
UWAGA: korespondencja przekazywana drogą mailową jako załącznik a wielkość tego załącznika nie może 
przekraczać 20 MB. 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 
postępowania na Platformie e-Zamówienia):  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ ocds-148610-7199e83e-b7a1-4e91-a0e1-cda66ae66ffd 
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 
postępowania/konkursy”).  
 
Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  
ocds-148610-7199e83e-b7a1-4e91-a0e1-cda66ae66ffd 
 
W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 
wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl  
 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz przepisy 
wykonawcze w tym  rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415, ze zm.) oraz rozporządzenie Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 
 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
Zamawiający nie przewiduje i nie dopuszcza złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

mailto:zlobek@olesnica.wroc.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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Zamawiający nie stosuje dodatkowych wymogów w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę osób, o 
których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 
Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  
 
Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami w sprawach dot. przedmiotu zamówienia: 

1) w sprawach dot. przedmiotu zamówienia: 
Magdalena Gozdek tel. 71 798 31 31,  

2) w sprawach dotyczących procedury udzielenia zamówienia publicznego: 
Anna Pięta  –  Inspektor ds. Zamówień Publicznych tel. 71 314 02 21. 

Osoby wymienione powyżej nie mają upoważnienia do udzielania Wykonawcom informacji w zakresie 
wyjaśnienia treści specyfikacji warunków zamówienia. Ze względu na obowiązkową pisemność 
postępowania wszystkie ewentualne wyjaśnienia ustne nie są dla Wykonawców wiążące.  

 
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) 
informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ŻŁOBEK GMINNY W OLEŚNICY, UL. WILEŃSKA 32 
A, 56-400 OLEŚNICA, tel. (71) 798 31 31, 

2) administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych: AGATĘ JANISZEWSKĄ-SKOWRON, z 
którym można się kontaktować pod adresem e-mail: agatajs@olesnica.wroc.pl, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie 
podstawowym, 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P., 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 4 lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy p.z.p. związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 

8) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 
niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych 
informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub 
daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie 
z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą p.z.p 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

mailto:agatajs@olesnica.wroc.pl
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ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  
10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia 
 
1. Kody CPV:  55521200-0 Usługi dowożenia posiłków   

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 
2. Nazwa nadana zamówieniu:  

„Usługa dostawy posiłków dla dzieci uczęszczających do Żłobka Gminnego przy ul. Wileńskiej w 
Oleśnicy w roku 2025.” 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
1) Przedmiotem zamówienia jest przygotowywanie i dostarczanie gotowych posiłków dla dzieci w 

wieku od 20 tygodnia do 3 lat, które uczęszczają do Żłobka Gminnego przy ul. Wileńskiej 32a, 56-
400 Oleśnica.  

2) Zamawiający określa wielkość przedmiotu zamówienia w okresie trwania umowy średnio na 21 
dni miesięcznie, co w okresie trwania umowy (12 miesięcy) stanowi 252 dni z zakładaną ilością 
dzieci 96 tj. maksymalna ilość jednodniowych zestawów wyżywienia wynosząca 24 192. 

3) Usługa cateringowa dla dzieci do lat 3 zgłoszonych przez Zamawiającego musi spełniać minimalne 
warunki określone poniżej (jednodniowy zestaw wyżywienia): 
a. śniadanie + napój 
b. drugie śniadanie + napój 
c. obiad obejmujący dwa dania (zupę, drugie danie) oraz napój 
d. podwieczorek + napój 

Napoje: woda mineralna niegazowana, sok owocowy 100%, kompot – 0,75l/dziecko. 
Usługa obejmuje przygotowywanie i dostarczanie w/w zestawów wyżywienia na adres: Żłobek 
Gminny w Oleśnicy, 56-400 Oleśnica, ul. Wileńska 32a. 

4) Wykonawca zapewnieni różnorodność wyżywienia, z wykluczeniem półproduktów, na bazie 
produktów najwyższej jakości, z zachowaniem diet pokarmowych w zależności od indywidualnych 
potrzeb dzieci wskazanych przez zamawiającego. 

5) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków spełniających wymogi żywienia zalecane 
przez Instytut Matki i Dziecka oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa: 
a. przygotowane posiłki muszą być zgodne z procedurami niezbędnymi do zapewnienia 

bezpieczeństwa żywności i żywienia z uwzględnieniem zapasów określonych w ustawie z 25 
sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448). 

b. przy przygotowaniu posiłków należy stosować tylko takie środki spożywcze, które spełniają 
wymagania, ustalone w przepisach, wydanych w drodze rozporządzenia przez właściwego 
ministra zdrowia, a w szczególności przez rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 
2016 r. w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i 
młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki 
spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1154).   

c. świadczenia usługi zgodnie z normami HACCP i zaleceniami SANEPID-u. 
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6) Warunki dotyczące transportu posiłków: Wykonawca dostarcza posiłki własnym transportem, 
spełniającym warunki sanitarne Państwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, zgodnie z 
normami HACCP: środkiem transportu dopuszczonym decyzją właściwego inspektora sanitarnego 
do przewozu posiłków dla potrzeb zbiorowego żywienia dzieci, w specjalistycznych termosach, 
gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych potraw.  

7) Ponadto w związku ze świadczeniem usług cateringu Wykonawca jest zobowiązany do: 
a. dbania o to, by wszystkie posiłki były bezwzględnie świeże oraz charakteryzowały się wysoką 

jakością w odniesieniu do użytych składników, 
b. kontroli aktualnych badań sanitarno - epidemiologicznych pracowników mających kontakt z 

przygotowaniem, wydawaniem i transportem posiłków, 
c. zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi 

dotyczącymi żywności,  
d. dostarczenia przed podpisywaniem umowy: 

− oświadczenia dotyczącego dostarczania posiłków, że przygotowywane żywienie jest 
zgodne z wymaganiami dla danej grupy wiekowej dzieci do lat 3, wynikającej z aktualnych 
norm dla populacji polskiej opracowanych przez Instytut Matki i Dziecka. 

− ważnej decyzji właściwego Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego  wydanej 
na podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. 
Dz. U. z 2023 r. poz. 1448), zatwierdzającej wskazany zakład jako spełniający wymagania 
do prowadzenia działalności gastronomicznej.  

Zamawiający zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy prawo dostępu do wszystkich 
atestów na surowce, urządzenia, sprzęt, naczynia, opakowania transportowe wykorzystywane 
w procesie przygotowania i transportu posiłków oraz wyrywkowej kontroli gramatury potraw. 

8) Wszelkie zmiany w jadłospisie sugerowane przez Zamawiającego będą wiążące dla Wykonawcy. 
9) Wykonawca będzie dostarczał posiłki od poniedziałku do piątku w godzinach: 

− 07:30 - śniadanie plus napój i drugie śniadanie plus napój, 

− 10:30 - obiad (pierwsze i drugie danie) plus napój i podwieczorek plus napój,  
z wyłączeniem okresu przerw świątecznych, dni ustawowo lub dodatkowo wolnych od zajęć w 
Żłobku Gminnym w Oleśnicy. 

10) Przewidywana liczba dzieci: 

− 96 dzieci od dnia zawarcia umowy przez okres kolejnych 12 miesięcy, 

− maksymalna ilość jednodniowych zestawów w okresie trwania umowy 24 192. 
11) Ilość posiłków będzie ulegać zmianie w zależności od frekwencji dzieci. 
12) Ilość dowożonych posiłków (jednodniowych zestawów)  w ramach przedmiotowego zamówienia 

określonych w niniejszym ogłoszeniu stanowi maksymalną ilość zamówienia. Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość zamówienia mniejszej ilości usług niż wskazana w ofercie przetargowej, 
do ilości nie mniejszej niż 30% wartości umowy, a Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń 
z tego tytułu.  

13) Rozliczanie będzie następować  zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 
14) Ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie przetargowej mogą ulec zmianie 

jedynie w sposób przewidziany w zapisach umowy.  
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 4 – istotne postanowienia umowne.  
 
III. Termin realizacji zamówienia 
Zamówienie będzie realizowane od dnia 02.01.2025 r. przez okres kolejnych 12 miesięcy, tj. do 
31.12.2025 r. 
 
IV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 
do treści tej umowy 
Umowa o wykonanie zamówienia zostanie zawarta stosowanie do przedstawionych niżej istotnych jej 
postanowień: 
▪ zgodnie z załącznikiem nr 4 do SWZ „Istotne postanowienia umowy”. 
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V. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 
komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 

wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl    

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i 
Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 
pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: zlobek@olesnica.wroc.pl  (nie dotyczy składania 
ofert). Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem: Skrzynki e-mail: 
zlobek@olesnica.wroc.pl wynosi 20 MB. 

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia):  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-7199e83e-b7a1-4e91-a0e1-
cda66ae66ffd 

5. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

6. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  
ocds-148610-7199e83e-b7a1-4e91-a0e1-cda66ae66ffd  

7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia.  

 Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z 
Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 
Pomocy”. 

8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 
na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych1.  

10. Dokumenty elektroniczne2, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 
sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności3, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 
załączniki.  

11. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały 
bezpośredniego zastosowania.  

12. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 
postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  
1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

 
1 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) 
2 Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób 
sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w rozdz. VIII SWZ. 
3 Rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności – Rozporządzenie Rady Ministrów 
z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773). 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:zlobek@olesnica.wroc.pl
mailto:zlobek@olesnica.wroc.pl
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2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  

13. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

14. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert odbywa się drogą elektroniczną za 
pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 
komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. 
W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio 
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 
wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

15. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-
Zamówienia.  

16. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści 
dokumentów zamówienia4 wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamówienia. 

17. Użytkownik zalogowany jako konto uproszczone ma dostępne formularze:  
- Wniosek – służący do zadawania pytań do SWZ,  
- Inne. 

18. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

19. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

20. Składanie ofert następuje za pośrednictwem modułu składania ofert i wniosków (MOW) Platformy e-
Zamówienia. Zasady składania oferty zamieszono w Rozdziale VIII i IX SWZ.  

21. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp., 
podmiotowych środków dowodowych przyjmuje się datę ich przekazania na Platformie e-
Zamówienia.  

22. Sposób sporządzenia i przekazywania informacji oraz wymagania techniczne dla dokumentów 
elektronicznych oraz środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie niniejszego 
zamówienia publicznego musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 2452) oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 
może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 ze zm.). 

23. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 
e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-
Zamówienia.  

24. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

 
4 Dotyczy w szczególności SWZ 
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Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

25. Zamawiający NIE DOPUSZCZA możliwości przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
informacji drogą faksową, nie stanowi ona bowiem środka komunikacji elektronicznej. 

26. W przypadku otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub informacji której nie można 
odczytać, obowiązuje informacja negatywna. 
 

VI. Wyjaśnienia i zmiany Specyfikacji Warunków Zamówienia  
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  
2. Wyjaśnienia, zapytania składane są za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na 

stronie https://ezamowienia.gov.pl   
3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

4. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 3, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 3, 
zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert.  

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść niniejszej SWZ. Każda zmiana treści SWZ stanie się częścią SWZ i zostanie niezwłocznie 
zamieszczona na stronie internetowej prowadzonego postępowania, o której mowa w rozdziale V 
ust. 4 SWZ.  

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.  

8. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 4, nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

9. Zamawiający, od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych do dnia 
udzielenia zamówienia, zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania bezpłatny, 
pełny, bezpośredni i nieograniczony dostęp do Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) oraz: 

1) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami do zamieszczonej na stronie SWZ, 
2) informację o zmianie treści SWZ, 
3) informację o zmianie terminu składania ofert.  
4) informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia – najpóźniej 

przed otwarciem ofert, 
5) niezwłocznie po otwarciu ofert informacje o:  

− nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  

− cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
6) Informacje, o wyborze oferty najkorzystniejszej z podaniem informacji, o których mowa w 

art. 253 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, 
7) Informację o unieważnieniu postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

10. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane 
do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania formy pisemnej postępowania. 

11. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści specyfikacji warunków zamówienia. 
 

VII. Termin związania ofertą 
1. Termin związania ofertą upływa dnia  18.12.2024 r. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem terminu związania 

https://ezamowienia.gov.pl/
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ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 
VIII. Opis sposobu przygotowania ofert  
1. Szczegółowy sposób przygotowania oferty znajduje się na stronie 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/  
2. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i musi być sporządzona zgodnie z niniejszą 

SWZ na formularzu o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym załącznik Nr 1 (wszystkie 
wykropkowane miejsca we wzorze oferty winny być wypełnione). W przypadku złożenia oferty na 
innym formularzu niż załącznik nr 1 do SWZ, powinien on zawierać wszystkie wymagane informacje 
określone w tym załączniku. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego 
określonymi w dokumentach zamówienia. Formularz oferty nie podlega uzupełnieniu na zasadach 
regulowanych przepisami art. 128 ustawy Pzp. 

3. Ofertę składa się w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zamawiający zaleca, aby podpis wykorzystywał algorytm 
skrótu SHA-2 a nie AHA-1 i aby był to podpis elektroniczny wewnętrzny (PADES), lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

4. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z 
ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego 
się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” 
dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

5. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 
6. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf . W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 
wykorzystanie jednego z rozszerzeń: .zip, .7Z   
Uwaga! W Rozporządzeniu KRI nie występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w 
takich formatach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.  

7. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 
który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji 
eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

8. Oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 
Wykonawcy i składania oświadczeń woli i wiedzy w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy 
wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo określające 
zakres uprawnień do reprezentowania wykonawcy. Pełnomocnictwo musi zostać udzielone przez 
osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. 

9. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 
oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 
sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz. U. z 
2024 r. poz. 1001), które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 
formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 
upełnomocnionego.  

10. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
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elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z wyjątkiem kopii poświadczonych 
odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 
przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę.  

11. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej. 

13. Poświadczenia za zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt. 12, dokonuje: 
1) w przypadku podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 
się udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt. 12, może dokonać również notariusz. 

15. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 12, należy rozumieć dokument elektroniczny 
będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 
treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

16. Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski i podczas 
oceny ofert zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym.  

17. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, 
o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczeń, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia 
dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.  

18. Tajemnica przedsiębiorstwa:  
1) Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 1  oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp postępowanie o 

udzielenia zamówienia, tym samym protokół wraz załącznikami (oferty, opinie biegłych, 
oświadczenia, zawiadomienia, wnioski i inne dokumenty oraz informacje składane przez 
Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego) są jawne, z 
wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 
jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

2) Na podst. art. 11 ust. 2  ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które 
jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich 
osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

3) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, 
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w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 
uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

4) Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 
sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę 
tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu 
zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 
ustawy Pzp.  

5) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z 
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, 
następnie wraz z plikami zawierającymi jawną część należy ten plik zaszyfrować i skompresować 
wszystkie pliki do jednego pliku.  

6) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
19. Oferta Wspólna: 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółki 
cywilne).  

2) W przypadku, o którym mowa w ppkt. 1 Wykonawcy w formularzu ofertowym zobowiązani są 
wymienić dane wszystkich Wykonawców występujących wspólnie oraz ustanowić pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego zgodnie z art. 58 ust 2 ustawy Pzp oraz załączyć pełnomocnictwo 
(spełniające wymagania określone w pkt. 25).  

3) Pełnomocnikiem może być jeden z wykonawców działających wspólnie lub osoba trzecia (np. 
pracownik jednego z wykonawców). Jeżeli pełnomocnikiem pozostałych wykonawców jest 
wykonawca będący osobą prawną to może on działać zgodnie z ujawnionymi w dokumentach 
rejestrowych zasadami reprezentacji. 

4) Wszelka korespondencja kierowana będzie wyłącznie do podmiotu występującego jako 
pełnomocnik.  

5) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia żaden z tych 
Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w rozdz. XI 
SWZ (Podstawy wykluczenia z postępowania). 

6) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane.  

7) W przypadku, o którym mowa w pkt. 6 wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia dołączają do oferty oświadczenie zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego 
będzie wynikało, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy.  

8) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie z 
art.125 ust. 1 ustawy Pzp o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu, składa odrębnie i podpisuje każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy 
oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

9) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 
wykonanie umowy. 

20. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą bez przeprowadzania negocjacji (art. 275 pkt 1 
ustawy Pzp). 

21. Oferta musi zawierać oświadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. XIII pkt 1. Oferta oraz 
pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy 
zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do 
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treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
22. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
23. Nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych.  
24. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena, 

ustalona zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie oferty. 

25. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 
Powody braku podziału zamówienia na części: Zamawiający nie dokonuje podziału niniejszego 
zamówienia na części z uwagi na charakter zamówienia. Usługi cateringowe są usługami 
jednorodnymi, możliwymi do wykonania przez jednego wykonawcę. Zastosowany ewentualnie 
podział zamówienia na części nie zwiększałby konkurencyjności w sektorze małych i średnich 
przedsiębiorstw – zakres zamówienia jest zakresem typowym, umożliwiającym złożone oferty 
Wykonawcom z grupy małych lub średnich przedsiębiorstw. Charakterystyka przedmiotu zamówienia 
odpowiada profilowi działalność małych i średnich przedsiębiorstw funkcjonujących na rynku 
regionalnym oraz lokalnym, a ponadto w postępowaniu dopuszcza się także udział podwykonawców 
przy realizacji zmówienia. 

 
IX. Sposób oraz termin składania ofert 
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy: https://ezamowienia.gov.pl.  
2. Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy” stanowiący załącznik nr 1 do SWZ, zapisać go na 

dysku komputera użytkownika, uzupełnić danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie 
zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu 
elektronicznego, zgodnie z zapisami rozdz. VIII pkt 3.  

3. Wykonawca składa ofertę przez zakładkę: „Oferty/wnioski”, widoczną w podglądzie postępowania po 
zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno 
składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa 
pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z 
ofertą5.  

5. System automatycznie szyfruje złożone pliki, jednocześnie informując o tym wykonawcę. 
Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 
Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 
zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

6. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
8. W terminie składania ofert Wykonawca zobowiązany jest złożyć dokumenty wymienione w rozdz. XIII 

pkt 1 SWZ.  
9. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 19.11.2024 r. do godz. 

10:00. 
10. Wykonawca oraz Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą złożyć tylko 

jedną ofertę.  
11. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 
 
X. Otwarcie ofert 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  19.11.2024 r. o godz. 11:00. 
2. Otwarcie ofert nie jest jawne.  

 
5 Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu zostały określone przez 

Zamawiającego w rozdz. XIII pkt 1 SWZ, natomiast ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały 
określone przez Zamawiającego w rozdz. VIII SWZ. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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3. Otwarcie i cały proces odszyfrowania ma miejsce na stronie https://ezamowienia.gov.pl 
4. Ponieważ otwarcie ofert nastąpi przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 

systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym w punkcie, 
otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. W takim wypadku zamawiający poinformuje 
o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
XI. Podstawy wykluczenia z postępowania  
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, wobec którego zachodzi 

którakolwiek z przesłanek wymienionych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.  z 2024 r. poz. 1488, ze zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z 
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 
pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

https://ezamowienia.gov.pl/
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5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 
zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 
lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę, wobec którego zachodzi 
którakolwiek z przesłanek wymienionych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 r., poz. 507) zwanej dalej Ustawą: 
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z 

dnia 18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi (Dz. U. 
UE. L. z 2006 r. Nr 134, str. 1 z późn. zm.) zwanym dalej rozporządzeniem 765/2006 i 
rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków 
ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i 
niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 78, str. 6 z późn. zm.) 
zwanym dalej rozporządzeniem 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze 
zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy;  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt. 1, jeżeli udowodni 
Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 
ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 
110 ust. 2 ustawy Pzp,  nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza 
wykonawcę.  

5. Wykluczenie, o którym mowa w pkt. 2 następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt. 2.  
6. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie pkt. 2, zamawiający 

odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 
7. W przypadku powoływania się na zasoby innych podmiotów wymagane jest wykazanie braku 

podstaw do wykluczenia przez te podmioty. 
 
XII. Warunki udziału w postępowaniu  
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania na zasadach określonych w rozdziale XI SWZ, oraz spełniają określone 
przez Zamawiającego poniżej warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
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1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia warunku  
w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 
XIII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, niepodlegania wykluczeniu z postępowania oraz inne dokumenty, 
które należy załączyć, forma składania dokumentów. 
1. Oferta składana w terminie określonym w rozdziale IX pkt. 9 musi zawierać następujące 

oświadczenia i dokumenty (podpisane elektronicznie i przesłane w formie elektronicznej): 
1) formularz ofertowy – do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 1 do  SWZ, 
2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

w zakresie wskazanym przez zamawiającego - sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 2 do SWZ. Oświadczenie, o którym mowa powyżej, stanowi dowód potwierdzający 
brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień 
składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki 
dowodowe, 

3) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o 
którym mowa w pkt. 2, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 
podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu (jeżeli dotyczy), 

4) ponadto Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie składają oświadczenie zgodnie z 
załącznikiem nr 3 do SWZ (jeżeli dotyczy); 

5) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba 
działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,  

6) pełnomocnictwo udzielone przez osobę/y upoważnione do reprezentacji wskazane we 
właściwym rejestrze, z którego wynika prawo do podpisania oferty oraz do podpisania innych 
dokumentów składanych wraz z ofertą (jeżeli dotyczy). 

7) pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać 
przedmiotowe pełnomocnictwo, podpisane przez osobę/y upoważnione do reprezentacji 
wskazane we właściwym rejestrze. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 
Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
(jeżeli dotyczy).  

2. Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych. 
3. Informacje dodatkowe. 

1) Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w rozdz. XIII pkt 1 ppkt 2, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają 
błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:  
a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 

poprawienie lub  
b) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

2) Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 
mowa w rozdz. XIII pkt 1 ppkt 2 lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 
postępowaniu.  

3) Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w rozdz. XIII pkt 1 ppkt 2, budzą 
wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w 
posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez 
wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie 
takich informacji lub dokumentów.   
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4) Dokumenty i oświadczenia w niniejszym postępowaniu składa się w formie elektronicznej, w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie 
pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych 
na podstawie art. 70 ustawy Pzp. 

 
XIV. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Wykonawca w złożonej ofercie winien zaproponować kompletną i jednoznaczną cenę jednostkową 

netto, stawkę oraz kwotę podatku VAT oraz cenę brutto, uwzględniające wszystkie koszty niezbędne do 
prawidłowego wykonania zamówienia.  

2. Przez cenę jednostkową należy rozumieć cenę za jeden zestaw wyżywienia opisany zgodnie z 
przedmiotem zamówienia, czyli zawierający:  

− śniadanie + napój,  

− II śniadanie + napój, 

− obiad obejmujący dwa dania (zupa oraz drugie danie) + napój, 

− podwieczorek + napój.  
3. Cena jednostkowa obejmuje przygotowanie i dostarczenie w/w jednego zestawu wyżywienia pod 

wskazany adres: Żłobek Gminny w Oleśnicy 56-400 Oleśnica, ul. Wileńska 32a. 
4. Cena powinna być wyrażona cyfrowo w złotych polskich (zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku) 

z uwzględnieniem należnego podatku VAT oraz określone słownie w oznaczonym miejscu formularza 
ofertowego (załącznik nr 1 do SWZ). 

5. Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. 
6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych, kod ISO 4217: „PLN”, 

przy czym dopuszczalny jest także symbol: „zł”. 
7. Wymaga się by cena podana w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SWZ) była ceną za 

wykonanie przedmiotu zamówienia wyrażoną w złotych polskich z podaniem wartości netto, podatku 
VAT i wartości brutto i obejmowała: 
1) przypisane prawem podatki 
2) wszelkie opłaty 
3) wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

8. Przyjęta w wyniku postępowania cena nie może ulec zmianie, a każdy z Wykonawców może 
zaproponować tylko jedną cenę. 

9. Zaoferowana cena dotyczy całego przedmiotu zamówienia. 
10. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego postępowania oraz obejmować wszelkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 
realizacji przedmiotu zamówienia.  

11. Cenę jednostkową oferty należy podać jako uwzględniającą kompleksowe wykonanie zamówienia i 
zawierającą wszelkie inne składniki wpływające na jej ostateczną wysokość.  

12. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu ofertowym sporządzonym według wzoru stanowiącego 
Załącznik Nr 1 do SWZ.  

13. Wzór Formularza ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

14. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 361 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 
rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

https://pl.wikipedia.org/wiki/ISO_4217
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4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

15. Wyliczona cena jednostkowa oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do 
rozliczania w trakcie realizacji zamówienia. 

16. Zamawiający poprawi w ofercie, zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 
XV. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub 
oświadczeń. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji 
dotyczących złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem zapisów rozdz. XIV pkt 16, dokonywanie 
jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

2. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki Zamawiający dokona oceny 
ofert nie podlegających odrzuceniu na podstawie następujących kryteriów: 

l.p. Opis kryteriów oceny 
Oznacze

nie 
Waga 

1 Cena C 100 pkt 

 
3. Zgodnie z art. 246 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający publiczni, o których mowa w art. 4 pkt 1 i 2, oraz 

ich związki mogą zastosować kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert albo jako kryterium o 
wadze przekraczającej 60%, jeżeli określą w opisie przedmiotu zamówienia wymagania jakościowe 
odnoszące się do co najmniej głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia. W 
niniejszym postępowaniu Zamawiający zdecydował się na zastosowanie kryterium „cena 100 %” 
ponieważ w SWZ uwzględnił wymagania jakościowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia, 
istotne dla organizacji usługi stanowiącej przedmiot zamówienia. Kryterium „cena 100%” jest w 
niniejszym postępowaniu kryterium obiektywnym i nie zaburzającym zasad uczciwej 
konkurencji. Zamawiający wyodrębnił istotne elementy przedmiotu zamówienia, określił także 
średnią liczbę dzieci, sposób dystrybucji posiłków przez system termosowy, godziny ich dostarczania, 
rodzaje poszczególnych posiłków w cenie pełnego wyżywienia dziennego, obowiązek przygotowania 
posiłków w pomieszczeniach gastronomicznych i przewożenia środkiem transportu spełniającym 
wymagania higieniczno-sanitarne, obowiązek przestrzegania norm żywieniowych, obowiązek 
zapewnienia różnorodności posiłków z wykluczeniem półproduktów, a także obowiązek wdrożenia i 
stosowania zasad systemu HACCP. Jednocześnie dostarczone posiłki muszą uwzględniać aktualne 
zalecenia Instytutu Matki i Dziecka, w szczególności co do bezpieczeństwa, jakości i urozmaicenia, 
spełniać obowiązujące w tym zakresie wszelkie normy żywieniowe, w tym ze szczególnym 
uwzględnieniem norm żywieniowych dla dzieci i młodzieży. Wykonawca jest zobowiązany 
przedstawiać jadłospis na każdy kolejny tydzień do zatwierdzenia dyrektorowi Żłobka w każdy 
czwartek poprzedzający dany tydzień do godz. 12:00, ze wskazaniem precyzyjnych nazw potraw i 
środków spożywczych, w tym informacji dot. obróbki technologicznej, informacji o rodzajach 
produktów spożywczych, z których posiłki będą przygotowywane oraz informacji o alergenach. Taki 
podział oddaje złożoność przedmiotu zamówienia i zwraca uwagę na najistotniejsze jego elementy. 
Określenie wymagań jakościowych głównych elementów przedmiotu zamówienia pokazać ma ramy, 
w których co do jakości przedmiotu zamówienia będą poruszali się wykonawcy realizujący umowę. 
 

4. Sprecyzowanie kryteriów oceny ofert:  Cena – 100 pkt (C) 
Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 
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C=(Cmin/Cb) x 100 
gdzie: 
Cmin – najniższa (z pośród ofert nie podlegających odrzuceniu) oferowana cena jednostkowa 
brutto za jeden zestaw,  
Cb – cena jednostkowa za jeden zestaw brutto badanej oferty.  
 

5. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą punktację w kryterium cena.  
6. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w 
uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona spośród ofert nieodrzuconych, jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

9. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu 
Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 

10. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia 
dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych części składowych, w szczególności w zakresie: 

− zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług, 

− wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków, usług, 

− oryginalności usług oferowanych przez wykonawcę, 

− zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny 
nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, 
ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207, ze zm.) lub przepisów odrębnych właściwych 
dla spraw, z którymi związane jest realizowane zamówienie, 

− zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy 
publicznej, 

− zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, obowiązującymi w 
miejscu, w którym realizowane jest zamówienie, 

− zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska, 

− wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 
podwykonawcy. 

11. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. 
12. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień 

w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w 
ofercie ceny. 

 
XVI. Wymagania dotyczące wadium. 
Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium. 
 
XVII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego ofertę wybrano, 

jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy składa: 
1) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik, 
2) umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, jeżeli ofertę składają wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
3) oświadczenie dotyczącego dostarczania posiłków, że przygotowywane żywienie jest zgodne z 
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wymaganiami dla danej grupy wiekowej dzieci do lat 3, wynikającej z aktualnych norm dla 
populacji polskiej opracowanych przez Instytut Matki i Dziecka, 

4) kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem ważnej decyzji właściwego Państwowego 
Powiatowego Inspektora Sanitarnego  wydanej na podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1448) zatwierdzającej wskazany 
zakład jako spełniający wymagania do prowadzenia działalności gastronomicznej.  

5) kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem umowy  ubezpieczeniowej, zapewniającej 
ochronę ubezpieczeniową nie później niż od daty zawarcia umowy obejmującej polisę OC na 
sumę gwarancyjną równą co najmniej 500 000 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych 00/100) 
potwierdzającą ubezpieczenie w pełnym zakresie od odpowiedzialności deliktowej z tytułu 
prowadzonej działalności. Wykonawca zobowiązany będzie do posiadania powyższego 
ubezpieczenia przez cały okres obowiązywania umowy – w związku z powyższym, w przypadku 
upływu okresu obowiązywania posiadanej polisy przed upływem terminu obowiązywania 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia 
nowej polisy spełniającej warunki j.w. na minimum 7 dni przed upływem ważności obecnie 
obowiązującej polisy – pod rygorem rozwiązania umowy w sprawie zamówienia publicznego ze 
skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy oraz naliczenia kar 
umownych. 

2. Niespełnienie któregokolwiek z warunków określonych w pkt. 1 stanowi niespełnienie warunków 
zamówienia i równocześnie stanowić będzie podstawę odrzucenia oferty na podstawie art. 226 ust. 1 
pkt 5 ustawy Pzp jako niezgodnej z warunkami zamówienia. 

3. Umowa zostanie podpisana w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego, o czym 
Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana. 

4. Jeżeli Wykonawca bez usprawiedliwienia nie stawi się w wyznaczonym terminie we wskazanym 
miejscu w celu podpisania umowy z Zamawiającym zostanie potraktowany tak, jakby odmówił 
podpisania umowy. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego lub nie spełni któregokolwiek z warunków określonych w pkt. 1, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania 
ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o 
których mowa w art. 255 ustawy Pzp.  

 
XVIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
XIX. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia, 
jeżeli Zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp. 
Zamawiający nie wymaga osobistego wykonania kluczowych części zamówienia przez Wykonawcę. 

 
XX. Wymagania dotyczące umowy o podwykonawstwo. 
1. Możliwość powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy nie dotyczy kluczowych części 

zamówienia, o ile takie zostały wskazane w rozdziale XIX SWZ. 
2. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już 

znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do 
kontaktu z nimi, zaangażowanych w takie usługi. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o 
wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a 
także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 
zamierza powierzyć realizację usług. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

4. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 
wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki wykonawcy, 
ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między zamawiającym a wykonawcą. 
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XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia. 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 
szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 
w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Postępowanie odwoławcze jest prowadzone w języku polskim. 
4. Wszystkie dokumenty przedstawia się w języku polskim, a jeżeli zostały sporządzone w języku obcym, 

strona oraz uczestnik postępowania odwoławczego, który się na nie powołuje, przedstawia ich 
tłumaczenie na język polski. W uzasadnionych przypadkach Izba może żądać przedstawienia 
tłumaczenia dokumentu na język polski poświadczonego przez tłumacza przysięgłego. 

5. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy Pzp; 
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 
6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 
7. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
8. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do 

jego wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

9. Odwołanie zawiera: 
1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres poczty 

elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli); 
2) nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 

zamawiającego; 
3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP odwołującego 

będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania albo posiada go nie mając 
takiego obowiązku; 

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku - numer w innym właściwym 
rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który nie ma obowiązku 
wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania; 

5) określenie przedmiotu zamówienia; 
6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 

albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 
7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z 

przepisami ustawy Pzp; 
8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 
9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 
10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz 

dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności; 
11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 
12) wykaz załączników. 

10. Do odwołania dołącza się: 
1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 
2) dowód przesłania kopii odwołania Zamawiającemu; 
3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

11. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli: 
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1) nie zawiera braków formalnych; 
2) uiszczono wpis w wymaganej wysokości. 

12. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania. 
13. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w 

terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 
14. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 
w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

15. Odwołanie w przypadkach innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

16. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię 
odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, zamieszcza ją 
również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub są 
udostępniane dokumenty zamówienia, wzywając Wykonawców do przystąpienia do postępowania 
odwoławczego. 

17. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia 
otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu 
rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. 

18. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz 
Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Do zgłoszenia przystąpienia dołącza się dowód przesłania kopii 
zgłoszenia przystąpienia Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

19. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania 
odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze 
stron. 

20. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z 
czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z wyjątkiem przypadku zgłoszenia 
sprzeciwu, o którym mowa w art. 523 ust. 1, przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po 
stronie Zamawiającego. 

 
XXII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 
zamawiającym a wykonawcą.  
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
 
XXIII. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z tym, że zgodnie z art. 261 ustawy 
Pzp w przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie 
zamawiającego, wykonawcom którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o 
zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania 
oferty. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający niezwłocznie 
zawiadamia wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w tym postępowaniu, o wszczęciu 
kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam 
przedmiot zamówienia. 
 
XXIV. Wymagania w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku 
pracy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia. 
 

Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o 
pracę osób wykonujących czynności polegające na fizycznym wykonywaniu prac związanych z 
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przygotowaniem posiłków będących przedmiotem zamówienia. 
Inne umowy niż umowy o pracę, mogą mieć jedynie osoby, które nie wykonują pracy w rozumieniu 

art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, ze zm.). Obowiązki 
Wykonawcy w tymże zakresie oraz odpowiadające im uprawnienia Zamawiającego, a także szczegółowe 
wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 
zostały określone załączniku nr 4 do SWZ „Istotne postanowienia umowy”.  
 Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  
 
XXV. Załączniki do SWZ 
1. Załączniki do SWZ stanowią jego integralną część. 
2. Wykaz załączników: 

1) Załącznik nr 1  Formularz oferty 
2) Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia (art. 125 ust. 1 ustawy Pzp) 
3) Załącznik nr 3  Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 
4) Załącznik nr 4  Istotne postanowienia umowy  

 
 


