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I. Informacje o Zamawiającym. 

Wojewódzki Sąd Administracyjny we Wrocławiu,  

ul. Św. Mikołaja 78-79; 50-126 Wrocław; 

telefon: 71 316 02 57, faks: 71 344 30 89 

http://bip.wroclaw.wsa.gov.pl 

e-mail: zp@wroclaw.wsa.gov.pl 

NIP: 897-16-88-948 

REGON: 932961258 

Zamawiającego obowiązuje pięciodniowy tydzień pracy – od poniedziałku do piątku  

w godzinach 730 -1530. 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-3ae9a6f9-f7ec-49bf-a958-57cf8f64164b  

   

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl 

 

 

II. Informacje dotyczące prowadzonego postępowania. 

1. Zamawiający nie przewiduje podziału zamówienia na części ze względu na sposób 

organizacji przyjmowania i odbierania korespondencji powodujący brak możliwości 

rozdzielenia poszczególnych zadań. 

2. Zamawiający nie dopuszcza ani nie wymaga złożenia oferty wariantowej. 

3. Zamawiający nie dopuszcza i nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych. Nie dopuszcza także dołączenia katalogu elektronicznego do składanej 

oferty. 

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia na postawie art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp polegającego na powtórzeniu podobnych usług. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

8. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

9. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

10. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

 

III. Tryb udzielenia zamówienia 

 Niniejsze postępowanie na usługi społeczne i inne szczególne usługi zgodnie z art. 359 

pkt 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 roku (Dz. U. 2024.1320 t.j.) 

(zwaną dalej także „ustawa Pzp”) jest zamówieniem klasycznym o wartości mniejszej niż progi 

unijne - wartość zamówienia wyrażona w złotych jest mniejsza niż równowartość kwoty 750 000 

euro, nie mniejsza jednak niż równowartość kwoty 130 000 złotych. Postępowanie prowadzone 

jest w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 

Pzp. 

 

 

IV. Generalne zasady uczestnictwa w postępowaniu, oferta wspólna 

mailto:zp@wroclaw.wsa.gov.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-3ae9a6f9-f7ec-49bf-a958-57cf8f64164b
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-3ae9a6f9-f7ec-49bf-a958-57cf8f64164b
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1. Zgodnie z art. 7 pkt 30 ustawy Pzp, pod pojęciem Wykonawcy należy rozumieć osobę 

fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości 

prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, 

dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, 

złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego. W takim 

przypadku Wykonawcy są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu 

 i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. Wszelka 

korespondencja będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem. 

3. Zamawiający nie zastrzega na podstawie art. 121 pkt 1 ustawy Pzp obowiązku 

osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań dotyczących zamówienia 

na usługi. 

4. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku wykonania kluczowych zadań przez 

poszczególnych Wykonawców (rozdz. V).  

5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp, w stosownych sytuacjach oraz w 

odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. Podmiot na zasoby, którego Wykonawca powołuje się w celu 

wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu nie może podlegać 

wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.  

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. 

7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 7, potwierdza, 

że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa, w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

9. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 

pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, o których mowa w rozdziale VIII, a także zbada, czy nie zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

Wykonawcy. 
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10. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie  

z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 

poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 

chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału  w postępowaniu. 

12. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 

polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby. 

13. Wykonawca jest zobowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć Podwykonawcom i podać nazwy ewentualnych Podwykonawców,  

o ile są już znani.  

14. Zamawiający nie przewiduje badania Podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby czy nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia. 

15. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu. 

 

 

V. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Rodzaj zamówienia publicznego: USŁUGA. 

2. Numer klasyfikacji zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

 64110000-0 usługi pocztowe,  

 64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów,  

 64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek, 

 64100000-7 usługi pocztowe i kurierskie. 

 

2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie dla Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego 

we Wrocławiu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu 

ustawy Prawo pocztowe polegających na: 

 przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek rejestrowanych  

i nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych, w tym paczek oraz przesyłek 

kurierskich a w razie niemożności ich doręczenia, zwrocie tych przesyłek do 

Zamawiającego, 

 dostarczaniu przez Wykonawcę przesyłek pocztowych do każdego wskazanego 

przez Zamawiającego miejsca w kraju i za granicą, 

3. Zakres usług pocztowych które będą przedmiotem umowy opisuje Formularz cenowy  

o treści zgodnej z załącznikiem Nr 1 do niniejszej specyfikacji.  

4. Ilość przesyłek zawarta w formularzu cenowym została podana szacunkowo w celu 

określenia wartości zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwości zmniejszenia 

lub zwiększenia ilości przesyłek z zachowaniem cen jednostkowych. 

5. Wykonawcza zobowiązany będzie świadczyć usługi codziennie w dni robocze od 

poniedziałku do piątku do siedziby Zamawiającego.  

6. Nadawane przez Zamawiającego przesyłki, będą w przypadku nieobecności adresatów 

awizowane i odbierane przez nich we właściwie oznaczonych jednostkach Wykonawcy 

zlokalizowanych w nie mniej niż 95% gmin w kraju.  
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7. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności: 

1) Ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2023.1640 t.j. ze zm.) 

2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.  

w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 

wyznaczonego (Dz.U.2013.545 t.j.) 

3) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.  

w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U.2019.474 t.j.) 

4) Inne obowiązujące akty prawne dotyczące przedmiotu zamówienia. 

 

 

VI. Termin realizacji zamówienia:  

Okres realizacji zamówienia – 24 miesięcy,  w terminie od dnia 1 stycznia 2025 r.  

do 31 grudnia 2026 r. 

 

 

VII Przedmiotowe środki dowodowe 

Zamawiający nie stawia wymogu złożenia przedmiotowych środków dowodowych 

 

 

VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

 nie podlegają wykluczeniu; 

 spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

 

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące: 

1. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że posiad aktualny 

wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej, zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Wykonawca przedstawi dokumenty, z których wynika że jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej  

z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 300 000 złotych.  

3. Zdolności technicznej lub zawodowej: 

1) Wykonawca wykaże, że wykonał należycie w okresie ostatnich trzech lat przed 

dniem wszczęcia postępowania, a jeżeli okres działalności jest krótszy, zrealizował 

co najmniej trzy usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu 

przesyłek rejestrowanych i nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych, gdzie 

wartość każdej z wykazanych umów wyniosła nie mniej niż 500 000 zł (pięćset 

tysięcy zł z VAT); 
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UWAGA: W przypadku usług nadal wykonywanych Wykonawca zobowiązany 

jest wykazać spełnienie powyższego warunku udziału w postępowaniu  

w zakresie części usługi już wykonanej. 

2) Wykonawca posiada odpowiedni potencjał techniczny do wykonania zamówienia 

wykazując, iż dysponuje placówkami pocztowymi w rozumieniu art. 3 pkt. 15 ustawy 

Prawo pocztowe, zlokalizowanych w nie mniej niż 95% gmin w kraju. Każda 

jednostka, o której mowa wyżej musi spełniać co najmniej następujące warunki: 

a) czynna we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem sobót, co najmniej 5 dni w 

tygodniu, a jeżeli w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny od pracy, liczba ta 

może być odpowiednio niższa, 

b) zapewniać osobom niepełnosprawnym dostęp do placówki, 

c) być oznakowana w sposób widoczny nazwą i logo Wykonawcy, umieszczonymi 

na zewnątrz budynku lub w witrynie obiektu, w którym mieści się jednostka 

Wykonawcy - standard wszystkich placówek pocztowych Operatora musi 

zapewniać bezpieczeństwo przechowywania korespondencji oraz gwarantować 

dochowanie tajemnicy pocztowej, o której mowa w art. 41 ustawy Prawo 

pocztowe.  

 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego warunek z ust. 1 zostanie spełniony, jeżeli co najmniej jeden  

z Wykonawców posiada aktualny wpis i zrealizuje usługi, do których realizacji te 

uprawnienia są wymagane. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 

polegać tylko na zdolnościach tych Wykonawców, którzy wykonają usługi do realizacji 

których te zdolności są wymagane. 

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 i 5 Wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o  udzielenie zamówienia dołączą do oferty oświadczenie, z którego wynika które usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy. 

 

 

IX. Podstawy wykluczenia 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp, wobec których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 

ust. 1 ustawy Pzp tj.  Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy 

Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa  

w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub 

art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  
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d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 769, ze zm.),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296– 307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów,  

o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni 

czyn zabroniony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza  

w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 

skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;  

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których w art. 110 ust. 

2 ustawy Pzp są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę  

i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, 

wyklucza Wykonawcę. 
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3. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4  Zamawiający wykluczy wykonawcę w stosunku do 

którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 

albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

4. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu z 

postępowania z powodu przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 

r., poz. 507 t.j.); 

 

 

X. Wykaz oświadczeń oraz dokumentów składanych z ofertą 

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Ofertę należy 

sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Wykonawca dołącza do oferty formularz cenowy stanowiący załącznik nr 1 do SWZ. 

3. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie 

wskazanym w rozdziale IX oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo 

zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale XI.  

Oświadczenie należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ.  

4. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2. składają odrębnie: 

1) Wykonawca lub, w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 

Wykonawców, każdy z tych Wykonawców (w tym przypadku oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu, w jakim każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu); 

2) podmiot udostępniający zasoby (w przypadku polegania przez Wykonawcę na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby) celem 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby. 

5. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest załączyć: 

1) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru 

potwierdzającego, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 

jego reprezentowania, 

2) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której 

umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa 

w pkt 1), 

3) w przypadku polegania na zasobach podmiotu udostępniającego  

zasoby – zobowiązanie, o którym mowa w rozdziale IV ust. 7 i 8, 

4) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
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a) pełnomocnictwo, z treści którego będzie wynikało umocowanie do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Zaleca się, aby pełnomocnictwo  zawierało wskazanie: 

 postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

 wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

 ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego pełnomocnictwa, 

b) oświadczenie, o którym mowa w rozdziale VIII ust.6   

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 

1, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

7. Zapisy ust. 4. pkt 2 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

8. Zapisy ust. 4. pkt 1 i pkt 2 i ust. 5. stosuje się odpowiednio do osoby działającej  

w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 

ustawy. 

 

 

 

XI Wykaz oświadczeń i dokumentów składanych na wezwanie 

1. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni 

od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków 

dowodowych: 

1) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. 

Prawo pocztowe, 

2) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami,  

o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 

na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające 

ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich  

3 miesięcy. Wzór wykazu usług stanowi załącznik 4 do SWZ. 

Uwaga: Okresy wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa powyżej, 

liczy się wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert. 

Uwaga: Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, 

wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz, o którym mowa 

powyżej dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio 
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uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych,  

w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy. 

3) Wykaz placówek Wykonawcy w formie zestawienia lub wskazania adresu 

internetowego, pod którym wykaz jest dostępny.  

4) Wykonawca przedstawi dokumenty, z których wynika że jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej  

z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 300 000 złotych. 

 

 

 

XII. Termin związania ofertą: 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

 

 

XIII Forma składanych oświadczeń i dokumentów 

1. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp należy złożyć pod 

rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Oferty, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki  

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 

ustawy Pzp, zwane dalej w niniejszym rozdziale „zobowiązaniem podmiotu 

udostępniającego zasoby”, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej,  

w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie  art. 18 ustawy  

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji  działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz.U. z 2024 r., poz. 1557, t.j.). 

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 2, przekazywane  

w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 

wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone  

w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne  dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, 

zwane dalej w niniejszym rozdziale „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 

reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

Wykonawca,  Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby, zwane dalej w niniejszym rozdziale „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

6. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
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odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 6, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 

dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się  o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego 

z nich dotyczą. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 6, może dokonać również notariusz. 

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 

treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

10. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione 

przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 

elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone 

jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem  

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 11, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 

dotyczą; 

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

5) pełnomocnictwa – mocodawca. 

13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 11, może dokonać również notariusz. 

14. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

15. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 



 12 

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie  

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

lub na informatycznym nośniku danych; 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 

wydruku; 

4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści  

i kontekstu zapisanych informacji. 

 

 

XIV Tajemnica przedsiębiorstwa 

1. W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały 

tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 

zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1233, ze 

zm.). 

2. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1233, ze zm.), 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.  

 

 

XV. Opis sposobu obliczenia ceny. 

 

1. Obliczona cena ofertowa musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą 

wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszej SWZ oraz wszelkie koszty, 

jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego, zgodnego z umową i obowiązującymi 

przepisami wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Cena oferty powinna być wyrażona cyfrowo i słownie oraz podana z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglona z zastosowaniem reguł matematycznych.  

3. Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym dokonywane będą w PLN. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia z Wykonawcą rozliczeń w innej 

walucie niż PLN.  

4. Prawidłowego ustalenia podatku VAT Wykonawca winien dokonać zgodnie z przepisami 

ustawy o podatku od towarów i usług. 

5. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny 

Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów  

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji Wykonawca w ofercie ma 

obowiązek:  

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  
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3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

 

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty:  

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, w formatach danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z 17.02.2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2024 r., poz. 1557, t.j.). 

2. Ofertę i załączniki określone w rozdziale X. sporządzone w formie określonej w rozdziale 

XIII należy złożyć na pośrednictwem platformy https://ezamowienia.gov.pl 

 

3. Jeżeli wraz z ofertą będą składane informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

(rozdział XIV), należy je umieścić w odpowiednio oznaczonymi pliku i złożyć razem z 

innymi plikami zgodnie z ust. 2. 

 

 

XVII. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami.  

1. Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są Andrzej Borecki oraz Łukasz 

Moneta. Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy Pzp dotyczące 

zasady równego traktowania Wykonawców nie pozwalają na jakikolwiek inny kontakt – 

zarówno z Zamawiającym jak i osobą uprawnioną do porozumiewania się z 

Wykonawcami – niż wskazany poniżej. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 

wykonawcami odbywa się za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, która jest 

dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl 

3.  Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

4. Dokumenty zamówienia, bezpośrednio związane z niniejszym postępowaniem, 

odpowiedzi na wnioski o wyjaśnienie treści SWZ, informacje, zmiany SWZ i innych 

dokumentów zamówienia, zmiany terminu składania i otwarcia ofert, Zamawiający 

będzie zamieszczał na Platformie e-Zamówienia. Korespondencja, której zgodnie z 

obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 

przekazywana do tego Wykonawcy, w formie elektronicznej za pośrednictwem 

„Formularzy do komunikacji" lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

5. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcami, z wyłączeniem składania ofert (w szczególności przekazywanie wezwań 

i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi) odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, tj. za pośrednictwem formularzy do komunikacji 

dostępnych w zakładce „Formularze" („Formularze do komunikacji"). Formularze do 

komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości 

(przycisk „dodaj załącznik"). 

6. Wykonawca ma obowiązek sprawdzania wiadomości na swoim koncie na Platformie e-

Zamówienia, w celu terminowego i sprawnego komunikowania się z Zamawiającym. 

7. W szczególnie uzasadnionych wyjątkowych przypadkach, np. w sytuacji awarii Platformy 

e-Zamówienia lub jej niedostępności, uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego za jej pośrednictwem, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą 

poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@wroclaw.wsa.gov.pl (nie dotyczy składania 

ofert) oraz zastrzega, że informacje będą zamieszczane na stronie BIP Zamawiającego. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:zp@wroclaw.wsa.gov.pl
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Ww. czynność będzie możliwa wyłącznie w przypadku uzasadnienia obiektywnymi 

okolicznościami, po przedłożeniu stosownego dokumentu potwierdzającego brak 

możliwości skorzystania z ww. Platformy. 

8. Przyjmuje się, że dokument wysłany przy użyciu Platformy e-Zamówienia został 

doręczony Wykonawcy w sposób umożliwiający zapoznanie się z jego treścią, w dniu 

jego przekazania poprzez platformę e-Zamówienia. 

9. Korespondencja przekazana Zamawiającemu w inny sposób (np. listownie, na pendrive) 

nie będzie brana pod uwagę. 

10. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w 

Regulaminie Platformy e-Zamówienia dostępnym na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl 

11. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca" na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 

dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy". 

12. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji" w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy" na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 

komunikacji" służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

Zamówienia. 

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja". 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji" wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 

jednego formularza). 

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

17. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowanie), musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

18. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

regulaminami korzystania z Platformy e-Zamówienia. 

19. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia 

jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy PZP: nie dotyczy 

nn. postępowania - nie zachodzą sytuacje, o których mowa w ww. art. Zamawiający 

https://ezamowienia.gov.pl/
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informuje, iż w przypadku przesłania przez Wykonawcę dokumentów elektronicznych 

skompresowanych (w tym oferta przetargowa), dopuszczone są jedynie formaty danych 

wskazanych w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie 

Krajowym Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 

wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 poz. 773). 

20. Zalecenia i rekomendacje Zamawiającego: 

1) Wszystkie pliki załączane do oferty lub formularzy do komunikacji powinny być 

uprzednio przed ich załączeniem opatrzone odpowiednim podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2) W miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 

format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES, ze względu na 

niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu. 

3) W celu ewentualnej kompresji danych wykorzystanie jednego z formatów: .zip lub 

.7Z 

4) Pliki w innych formatach niż PDF opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Plik z 

podpisem należy przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

5) W przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów, np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

6) Przetestowanie, z odpowiednim wyprzedzeniem, możliwości prawidłowego 

wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

7) Niewprowadzanie jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

 

 

XVIII Wyjaśnienia treści i modyfikacje SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później 

niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 

2. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 1, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia 

ofert. 

3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w ust. 1. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym 

mowa w pkt 1, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
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XIX. Sposób i termin składania ofert. 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy zakupowej Platformy e-

Zamówienia dostępnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i tylko do upływu terminu składania ofert. 

3. Wykonawca składa ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. w 

postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobę lub osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy). 

4. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 

nie wynika z dokumentów rejestrowych lub innego właściwego rejestru, Wykonawca 

dołącza do oferty pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy. Zdanie pierwsze stosuje się odpowiednio do osoby 

działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Postanowienia pkt. 4 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp. 

6. Pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust.1 

Pzp, przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy 

pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

Pzp, zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej dokonuje notariusz lub mocodawca. 

7. Wspólne ubieganie się o zamówienie. 

a)  w przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

do oferty należy załączyć pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia solidarnie 

odpowiadają za podpisanie umowy i wykonanie przedmiotu zamówienia 

c) w ofercie powinien być podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z 

pełnomocnikiem Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą 

wyłącznie z podmiotem występującym jako Pełnomocnik, 

8. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w 

celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku. Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem informacji 

zastrzeżonych jako tajemnica przedsiębiorstwa wykazać i uzasadnić spełnienie 

przesłanek uzasadniających takie zastrzeżenie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę 

tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie traktowane przez Zamawiającego 

jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia, przy 

dołożeniu należytej staranności, działań w celu utrzymania poufności objętych klauzulą 

informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 pzp. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie 

informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie 

przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te 

https://ezamowienia.gov.pl/
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będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach jak pozostałe niezastrzeżone 

dokumenty. 

9. Termin składania ofert upływa w dniu 22.11.2024 r., o godz. 9:00 Decyduje data oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany według czasu serwera synchronizowanego 

zegarem Głównego Urzędu Miar. 

10. Wykonawca przed upływem składania ofert może wycofać ofertę za pośrednictwem 

platformy zakupowej. 

11. Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty po upływie terminu składania ofert. 

 

XX. Miejsce i termin otwarcia ofert. 

1. Otwarcie ofert nastąpi 22.11.2024 r., o godz. 9:30 

2. Otwarcie ofert nastąpi poprzez rozszyfrowanie ofert pobranych z Platformy e-

Zamówienia na komputerze Zamawiającego. 

3. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu 

otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

 

XXI. Projektowane postanowienia umowy 

1. Projektowane postanowienia umowy zostały określone w załączniku nr 5 do SWZ. 

2. Wykonawca akceptuje treść wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia 

oświadczeniem zawartym w treści formularza ofertowego. Postanowienia umowy 

ustalone we wzorze nie podlegają zmianie przez Wykonawcę. 

 

 

XXII. Kryteria oceny ofert. 

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający przyjął następujące kryteria: 

1. CENA – waga kryterium 60% 

W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty. Maksymalna ilość punktów 

otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę. Pozostali będą oceniani według 

wzoru. 

 

Najniższa cena ofertowa 

--------------------------------- x 100 pkt. x 60% 
   Cena oferty badanej 
 

Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może otrzymać w tym kryterium to  

60 punktów. 

 



 18 

 

2. SYSTEM ŚLEDZENIA PRZESYŁEK – waga kryterium 20% 

W powyższym kryterium oceniane będzie posiadanie przez Wykonawcę systemu 

śledzenia przesyłek. Wykonawca, który posiada system pozwalający na elektroniczne 

śledzenie przesyłek otrzyma 20 punktów.  

 

Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może otrzymać w tym kryterium to  

20 punktów. 

 

 

3. CZAS ROZPATRYWANIA REKLAMACJI – waga kryterium 20% 

W powyższym kryterium oceniany będzie maksymalny czas rozpatrywania reklamacji w 

obrocie krajowym przez Wykonawcę. 

Wykonawca, który zadeklaruje czas rozpatrywania reklamacji: 

- poniżej 7 dni otrzyma 20 punktów,  

- pomiędzy 8 a 14 dni otrzyma 10 punktów, 

- powyżej 14 dni otrzyma 0 punktów. 

 

Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może otrzymać w tym kryterium  

to 20 punktów. 

 

4. Ilość punktów dla każdej z ofert jest sumą punków we wszystkich trzech kryteriach. 

5. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca największą ilość 

punktów. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który złoży ofertę odpowiadającą 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz dokumentach zamówienia. 

 

 

XXIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1. Zamawiający wskaże Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana termin i miejsce 

podpisania umowy. 

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu:  

1) Regulamin Operatora dotyczący świadczenia usług pocztowych, odbioru 

korespondencji z siedziby Zamawiającego, zasady prawidłowego adresowania 

przesyłek. 

2) Regulamin Operatora świadczenia usługi kurierskiej w obrocie krajowym. 

W przypadku nie przedłożenia ww. dokumentów Zamawiający uzna iż Wykonawca 

uchyla się od podpisania umowy. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy, przedstawienia kopii umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa regulująca współpracę Wykonawców 

występujących wspólnie winna zawierać:  

1) Oznaczenie celu gospodarczego, dla którego umowa została zawarta (celem tym 

musi być zrealizowanie przedmiotowego zamówienia).  

2) Oznaczenie czasu trwania umowy obejmującego okres nie krótszy niż okres 

obowiązywania umowy w sprawie niniejszego zamówienia.   

3) Szczegółowy sposób współdziałania w wykonaniu zamówienia i podział zadań.  

4) Wskazanie Lidera do reprezentowania partnerów (współwykonawców) przy 
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wykonywaniu zamówienia.  

5) Oświadczenie, że Lider jest upoważniony do zaciągania zobowiązań, do 

przyjmowania płatności od Zamawiającego i do przyjmowania instrukcji na rzecz 

i w imieniu wszystkich partnerów (współwykonawców) razem i z każdego  

z osobna.  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy (o ile było wymagane), Zamawiający 

może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych  

w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie.  

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2024.1320 t.j. ze zm. 

oraz przepisy Kodeksu cywilnego.  

6. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy winny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do przedłożonej oferty.  

 

 

XXVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo  

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

 

 

XXVII Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych w prowadzonym 

postepowaniu  

Na podstawie art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych; zwane dalej RODO) (MENU BIP zakładka: Akty 

prawne/Akty unijne/RODO) 

 

1. Administrator:  

https://www.uodo.gov.pl/pl/p/prawo
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/prawo
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/prawo
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych oraz danych osobowych osób trzecich 

działających w Pani/Pana imieniu jako Wykonawcy przetwarzanych w ramach 

postępowań o udzielenia zamówienia publicznego jest Wojewódzki Sąd Administracyjny 

we Wrocławiu, ul. Świętego Mikołaja 78-79, 50-126 Wrocław (zwany  dalej: 

Administratorem). 

2. Jednostka organizacyjna przetwarzająca dane osobowe: 

Jednostkami organizacyjnymi Administratora przetwarzającymi Pani/Pana dane osobowe 

w ramach prowadzonego postępowania o zamówienie publiczne, w zależności od 

przedmiotu postępowania  są: Wydział Informacji Sądowej, Oddział Administracyjno-

Gospodarczy, Oddział Spraw Ogólnych i Osobowych, Odział Finansowo – Budżetowy, 

Pion Ochrony Informacji i BHP. 

3. Przedstawiciel jednostki organizacyjnej przetwarzającej dane osobowe: 

Przedstawicielami jednostki organizacyjnej przetwarzającej Pani/Pana dane osobowe 

mogą być: 

Kierownik Wydziału Informacji Sądowej -  tel. 71 31 60 256 

Dyrektor Sądu – tel. 71 31 60 312 

Kierownik Oddziału Administracyjno - Gospodarczego - tel. 71 31 60 212 

Kierownik Oddziału Spraw Ogólnych i Osobowych –  tel. 71 31 60 207 

Kierownik Oddziału  Finansowo – Budżetowego -   tel. 71 31 60 206 

Pełnomocnik Ochrony Informacji i BHP -  tel. 71 31 60 278 

4. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: 

Z Inspektorem Ochrony Danych może się Pani/Pan skontaktować wysyłając e-mail na 

adres: iod@wroclaw.wsa.gov.pl  

5. Podstawa prawna przetwarzania: 

 art. 6 ust. 1 lit. c)  -  RODO 

 ustawa - Prawo zamówień publicznych (zwana dalej: ustawą Pzp) art. 18 i 19 (MENU 

BIP zakładka: Akty prawne/Ustawy/Prawo zamówień publicznych). 

6. Cele przetwarzania danych osobowych: 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego.  

7. Obowiązek podania danych osobowych: 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 

w przepisach Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje nie podania Panią/Pana określonych danych osobowych 

wynikają z ustawy Pzp. 

8. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców: 

Pani/Pana dane osobowe gromadzone w ramach prowadzonego postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego mogą być przekazane podmiotom 

przetwarzającym je na zlecenie Administratora, w szczególności podmiotom  

zewnętrznym zajmującym się obsługą informatyczną, instytucjom uprawnionym do 

kontroli Administratora oraz organom lub podmiotom uprawnionym do uzyskania danych 

na podstawie obowiązujących przepisów prawa, np. sądom, organom ścigania lub 

instytucjom państwowym, gdy wystąpią z żądaniem, w oparciu o stosowną podstawę 

prawną. 

Ponadto odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona będzie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy 

Pzp. 

9. Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane, a gdy nie jest to możliwe, 

kryteria ustalania tego okresu: 

mailto:iod@wroclaw.wsa.gov.pl
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Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność. 

Jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, zamawiający przechowuje umowę przez 

cały czas trwania umowy (art. 78 ustawy Pzp). 

10. Informacje na temat stosowania zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym 

profilowania: 

W stosunku do Pani/Pana danych osobowych Sąd nie stosuje zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji i profilowania. 

11. Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej: 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

12. Prawa osób, których dane osobowe dotyczą: 

Administrator zapewnia możliwość potwierdzenia, czy w Wojewódzkim Sądzie 

Administracyjnym we Wrocławiu przetwarzane są Pani/Pana dane osobowe w ramach 

dokumentacji związanej z udzieleniem zamówienia publicznego. 

W przypadku, gdy Wojewódzki Sąd Administracyjny przetwarza Pani/Pana dane osobowe 

ma Pani/Pan możliwość uzyskania informacji, o których mowa w art. 15 RODO  

(z zastrzeżeniem, gdyby realizacja tego prawa wymagałoby niewspółmiernie dużego 

wysiłku, Zamawiający może żądać od Pani/Pana, wskazania dodatkowych informacji 

mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.). 

Posiada Pani/Pan prawo do sprostowania danych osobowych dotyczących Pani/Pana 

osoby na podstawie przepisu art. 16 RODO – z zastrzeżeniem, iż zgodnie z art. 19 ust. 2 

ustawy Pzp., skorzystanie z prawa do sprostowania nie może powodować zmiany wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmiany postanowień Umowy w 

zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 

Posiada Pani/Pan prawo do żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych dotyczących Pani/Pana osoby na podstawie przepisu art. 18 RODO  

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO zgodnie z art. 19 ust. 

3 ustawy Pzp wystąpienie z żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Realizując jedno z ww. uprawnień może być Pani/Pan poproszona/y o podanie 

dodatkowych informacji pozwalających uwierzytelnić Pani/Pana tożsamość. 

13. Skarga do organu nadzorczego: 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych, jeżeli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

dotyczących Pani/Pana osoby narusza rozporządzenie RODO (art. 77 ust. 1 RODO). 

14. Dodatkowe informacje: 

Informacje na temat RODO oraz jego obowiązywania w sądach administracyjnych, 

dostępne są na stronie internetowej Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego we 

Wrocławiu: http://bip.wroclaw.wsa.gov.pl /  (MENU BIP zakładka: RODO/Informacje 

ogólne). 

 

 

 

Załączniki: 

Nr 1 – Formularz cenowy 

Nr 2 – Formularz ofertowy 

http://bip.wroclaw.wsa.gov.pl/
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Nr 3 – Wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Nr 4 – Wzór wykazu zrealizowanych usług 

Nr 5 – Wzór umowy 
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