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URZAD PRACY

DA.331.33.2024

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SWZ)

dotyczaca zaméwienia publicznego udzielanego w trybie podstawowym
tj. na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych

na

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bytomiu
w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

Bytom, dnia 6 listopada 2024 r.



l. NAZWA | DANE ZAMAWIAJACEGO:
Miasto Bytom - Powiatowy Urzad Pracy w Bytomiu

ul. tagiewnicka 15 41-902 BYTOM
*tel.: (32) 281-33-07, 281-70-19
«adres poczty elektronicznej: administracja@pupbytom.com.pl

sstrona internetowa: http://pupbytom.bip.gov.pl

«adres strony internetowej prowadzonego postepowania — link prowadzacy bezposrednio do
rozbudowanego widoku postepowania na Platformie e-Zamowienia, umozliwiajacego wykorzystanie
petnej funkcjonalnosci platformy, w tym do ztozenia oferty oraz komunikacji z Zamawiajgcym:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-b898a8c7-8a8f-405b-ba7a-a4074cf206f2

Postepowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gtownej Platformy e-Zamowienia - link stuzy do
zapoznania sie z informacjami i dokumentami dotyczacymi postepowania:

https://ezamowienia.qgov.pl/mp-client/ search/list//ocds-148610-b898a8c7-8a8f-405b-ba7a-a4074cf206f2

*identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:

ocds-148610-b898a8c7-8a8f-405b-ba7a-a4074cf206f2

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego - zwane dalej ,postepowaniem”, jest prowadzone
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ), zwanej dalej ustawg Pzp.
Wybdr oferty najkorzystniejszej bez przeprowadzenia negocjacii.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1) Swiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania pod kazdy wskazany
adres przesytek pocztowych zgodnie z przepisami art. 2 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) oraz
ewentualnych zwrotow przesytek niedoreczonych, na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w
Bytomiu, w okresie od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczes$niej niz od dnia 1 stycznia
2025 r. do dnia 31 grudnia 2025r. ;

2) odbior przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajacego i ich nadanie w placowce nadawczej
Wykonawcy lub w placéwce operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe;

3) Swiadczenie ustugi posrednictwa, polegajacej na nadaniu przesytek, zawierajacych
korespondencije, dla ktorej istotny jest termin nadania z uwagi na konieczno$¢ zachowania
terminu, w szczegdlnosci w rozumieniu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.



Kodeks postepowania administracyjnego. Przez ustuge posrednictwa Zamawiajacy definiuje
odbiér na podstawie odrebnego wykazu w/w przesytek z siedziby Zamawiajgcego, nadanie ich
w tym samym dniu w placéwce operatora wyznaczonego oraz niezwtoczne dostarczenie, nie
pdzniej jednak niz na drugi dzien roboczy, potwierdzenia nadania tych przesytek w placéwce
operatora wyznaczonego do siedziby Zamawiajgcego.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 3 do niniejszej SWZ.

3. Szczegdtowy zakres przedmiotu zaméwienia (rodzaje przesytek, ich waga i szacunkowa ilo$¢)
zawarty jest w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik do oferty.

4. Szczegblowe warunki realizacji zamdwienia zawierajg projektowane postanowienia umowy
stanowigce Zatacznik nr 4 do niniejszej SWZ.

5. Wykonawca winien dysponowaC placowkq nadawczg na terenie Bytomia przez caty okres
obowigzywania umowy.

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ dogodnego odbioru przez adresata awizowanej
przesytki we wszystkie dni robocze, przez co najmniej 6 godzin dziennie, w godzinach
przedpotudniowych i popotudniowych, w swoich placéwkach pocztowych, przy czym w kazde;
dzielnicy miasta Bytomia musi by¢ zlokalizowana co najmniej jedna placowka pocztowa
Wykonawcy.

7. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia wynikajg z nastepujacych przepiséw:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.)
oraz obowigzujacych przepisow wykonawczych do ustawy,

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 .,
poz. 572) w zakresie doreczen pism w postepowaniu administracyjnym,

3) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia,
w tym aktow wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie art. 21 ustawy
Prawo pocztowe.

8. Informacje ogélne

1) Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamowienia na czesci, poniewaz podziat na czesci grozitby
nadmiernymi trudno$ciami technicznymi, organizacyjnymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania
zambwienia, a takze potrzebg skoordynowania dziatan réznych wykonawcow realizujgcych
poszczegolne czesci zamdwienia, co mogtoby zagrozi¢ prawidtowe] realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy nie podzielit zaméwienia na cze$ci, kierujac sie zasadg optymalizacji kosztow
i gospodarnoscig w wydatkowaniu srodkéw publicznych.

Brak podziatlu zamoéwienia na czesci nie naruszy konkurencji poprzez ograniczenie mozliwosci
ubiegania sie 0 zamowienie mniejszym podmiotom. Majac na wzgledzie warto$¢ szacunkowg
zamowienia, ktora nie przekracza “progow unijnych’, Zamawiajacy uznat, ze zamowienie jest w petni
dostepne dla matych i $rednich przedsiebiorstw, rowniez w przypadku braku podziatu zaméwienia na
czesci,

2) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej,

3) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamowienia polegajacego na powtorzeniu
podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

5) Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich (PLN),

6) Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej,



7) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

8) Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawce tej cze$ci zaméwienia, ktdre;
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw podmiotéw na zasoby
ktérych sie powotuje w celu spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, wedtug Zatacznika Nr 1 do
SWZ - Formularza ofertowego,

9) Wykonawca zobowigzany jest zatrudnia¢ na podstawie stosunku pracy co najmniej 80 % wszystkich
0sob (z terenu miasta Bytom), ktérym Wykonawca powierzy realizacje przedmiotu zaméwienia
w zakresie doreczania i wydawania przez Zamawiajacego przesytek z uwzglednieniem
podwykonawcow przez caty okres trwania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli
tego wymogu poprzez wezwanie Wykonawcy do przediozenia dokumentacji potwierdzajacej
zatrudnianie w/w 0s6b na podstawie umowy o prace. Wykonawca ma obowigzek przedstawic jg
Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od otrzymania wezwania. Niedopetnienie obowigzku bedzie
skutkowato naliczeniem kary umownej. Powyzsze stosuje sie do podwykonawcéw. Okre$lenie
sposobu weryfikacji zatrudnienia tych oséb, uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli
spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnieniem tych osob oraz sankcji z tytutu
niespetnienia tych wymagan okreslono w projektowanych postanowieniach umowy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz
od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

V. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy zawarto w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu.
2. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jezeli zajdg okoliczno$ci okreslone
w art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych lub art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefstwa narodowego.

VIl. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania uprawnieni do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,



tj. Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica,
potwierdzone wpisem do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1640 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

VIIl. UDOSTEPNIENIE ZASOBOW.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu polegaé

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajac, wraz z oferta, pisemne
zobhowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamowienia. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu —
zamieszcza informacje o tych podmiotach w Formularzu ofertowym.

IX. OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIENIU WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Do oferty Wykonawca winien zataczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert, o$wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz o spetnieniu warunkdw udziatu
w postepowaniu, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do SWZ.

2. W przypadku wspolnego ubiegania sie o0 zamowienie Wykonawcow (np. konsorcjum)
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow, w ktérym potwierdza
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.

3. W przypadku polegania na zdolnoSciach podmiotow udostepniajacych zasoby, Wykonawca
zatgcza do oferty rowniez oSwiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace
brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby.

4. Oswiadczenie winno by¢ zlozone, pod rygorem niewaznosci, w formie elektroniczne;
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

X.  INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.
1. Wykonawca dotgcza do oferty odwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetianiu



XI.

warunkdw udziatu w postepowaniu, zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do SWZ.

2. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca ztozy o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do SWZ.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata oceniona najwyzej, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego $rodka
dowodowego, aktualnego na dzien jego ztozenia w celu potwierdzenia spetniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, {j.

- wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1640 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego zagranicznego, chyba ze
Zamawiajacy moze uzyskac¢ aktualne dane za pomocg bezptatnych i ogdinodostepnych baz
danych. W takim przypadku Wykonawca wskaze dane umozliwiajagce dostep do tych
dokumentow.

INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

Zamawiajacy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

Xil.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA |
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

1. Informacje ogdlne

1)

2)
3)

4)

5)

6)

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia, ktéra jest dostepna pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl.

Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

Wykonawca zamierzajacy wzigC udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
musi posiadac konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegétowe informacije
na temat zakfadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia
okreSla  Regulamin  Platformy  e-Zamowienia, dostepny na  stronie  internetowej
https://ezamowienia.gov.pl. oraz informacje zamieszczone w zakfadce ,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

Sposob sporzadzania dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych
kopig elektroniczng treSci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢
zgodny z wymaganiami okreSlonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentdw elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacii
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkow komunikacii
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz.
2452), sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okre$lonych w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram



Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2247), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.
W przypadku formatdw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty
bezposredniego zastosowania.

7)  Informacje, oSwiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane
w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuije sie jako zatacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomoSci przekazywanej przy uzyciu Srodkow
komunikaciji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji”).

8) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233)
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
I odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.

9) Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem sktadania ofert, odbywa si¢ drogg elektroniczng
za posrednictwem formularzy do komunikaciji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegolno$ci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umoZzliwiajg rowniez dotaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatgcznik”). W przypadku zatgcznikdw, ktore sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamdwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.
W zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument
z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

10) Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji® w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz zalogowania si¢ na
Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania
pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamédwienia.

11) Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

12) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

13) Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zaméwienia.

14) W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamdwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub drogq elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie



internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakfadce ,Zgto$ problem”.

15) Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
administracja@pupbytom.com.pl . Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega, ze oferte nalezy ztozy¢
wylacznie w formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy e-zaméwienia. Przekazanie
korespondencji poprzez poczte elektroniczng wymaga na zadanie kazdej ze stron niezwtocznego
potwierdzenia faktu jej otrzymania.

16) Osobg uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest Iwona Kwasniak.

2. Przygotowanie i skfadanie ofert.

1) Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zaméwienia i zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

2) Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,Wypetnij” widocznego pod ,Formularzem ofertowym”
zobowigzany jest do zweryfikowania poprawno$ci danych automatycznie pobranych przez system
z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcoéw wspoinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

3) Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupeti¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i ponownie zapisac
na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego,
0 ktérym mowa w ppkt 7).

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamdwienia. Zapisany ,Formularz
ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Aprobat Leader DC.

4) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6Z oferte” system
prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym
znajdujq sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upusc”) stuzace do dodawania plikdw.

5) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane
wraz z oferta.

6) Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca,
w celu utrzymania w poufno$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa®. Zarowno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak
i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

7) Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla teqo formularza
nalezy zataczyé w polu “Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez

Wykonawce”.
Pozostate dokumenty wchodzace w sklad oferty lub skltadane wraz z oferta, ktére sa zgodnie

Zz ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,




podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢é zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresiji,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8) System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).

EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.
9) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

10) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte. Wykonawca wycofuje
oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.

11) Malsymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

Xlll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca skfadajgcy oferte jest nig zwigzany od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
16.12.2024 r.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.
2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta winna skfadac sie z:

1)formularza ofertowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ oraz, jezeli dotyczy, zobowigzania

podmiotu do oddania do dyspozyciji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia

2) o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz spetnianiu warunkow udziatu w

postepowaniu zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ

3)odwiadczenia podmiotu  udostepniajagcego  zasoby, potwierdzajace  brak  podstaw
do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu

w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby - jezeli dotyczy

4) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru potwierdzajacego, ze osoba

dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania



Wy

5) oryginatu  Petnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy
dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentu, o ktdrym
mowa w pkt 4

6) dokumentu ustanawiajgcego petnomocnika Wykonawcéw  wspdlnie  ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego — jezeli dotyczy.

konawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu, o ktdrym mowa w pkt 4, jezeli Zamawiajacy

moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat
dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw w formularzu ofertowym.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3 - 5 sktadajg odpowiednio Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia oraz podmioty udostepniajace swoje zasoby Wykonawcy — jezeli dotyczy.

XVI. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIAOFERT

—_

N

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy e-zamdwienia.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. O terminie ztoZenia oferty
decyduje czas ostatecznego wystania oferty, a nie czas rozpoczecia jej wprowadzenia.

Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ztozong oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15.11.2024 do godziny 08:00

Otwarcie ofert nastgpi na Platformie e-zamdéwienia w dniu 15.11.2024 o godzinie 09:00

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwo$ci otwarcia ofert
we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie e-zamoéwienia informacje o
kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem_Wykonawcéw,
jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line.

XVIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

A S

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapisow zawartych w SWZ,
Cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Rozliczenia z Wykonawcg bedq dokonywane w oparciu 0 podane w ofercie ceny jednostkowe.
Ceny winny by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli oferte sktada osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty
nalezy uwzgledni¢ ewentualne sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke
na podatek dochodowy, ktdre Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
zobowigzany bedzie naliczy¢ i odprowadzi¢. Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie
koszty wyptacone bezposrednio Wykonawcy, ale takze koszty wyptacane na jego rzecz. Cene
traktuje sie analogicznie jak cene brutto.
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6. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w ztozonej ofercie Zamawiajacy poprawi
omyiki.

7. W przypadku oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug, Wykonawca
zobowigzany jest w ofercie:

1) poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskaza¢ nazwe towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedq prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,

3) wskaza¢ warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku,

4) wskaza¢ stawke podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

1) cena-60 %

Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza

Warto$¢ punktowa oferty = X 60
Cena w ofercie badane;
W kryterium cena wykonawca moze otrzyma¢ max 60 pkt

2) kryterium - mozliwo$é elektroniczneqo monitorowania przesyltek rejestrowanych krajowych

-40%

Wykonawca, ktéry zapewni mozliwoS¢ elektronicznego monitorowania kazdej przesytki rejestrowanej
krajowej w ramach realizacji niniejszego zamowienia otrzyma 40 pkt, jezeli nie zapewni takiej
mozliwosci otrzyma 0 pkt.

Zamawiajgcy ~ zastosuje  zaokraglenie  wyniku do  dwoch  miejsc  po  przecinku.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow, stanowigcg sume
przyznanych punktow w w/w kryteriach.
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XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA BYC DOPELNIONE PO WYBORZE

XX.

XXI.

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia niniejszego zamoéwienia w terminie okreslonym
w art. 308 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie podaé
dane niezbedne do zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o sposobie i terminie zawarcia umowy, jak
rowniez o ewentualnych dodatkowych formalno$ciach, jakie winny by¢ dopetnione w celu zawarcia
umowy.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspoéinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, Zamawiajagcy moze zadac, przed zawarciem umowy, kopii umowy regulujace;
wspotprace tych Wykonawcow.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy Prawo zaméwien

publicznych, przystuguja Srodki ochrony na zasadach okreslonych w dziale IX ustawy Pzp.

2. Odwotujacy zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono

wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob,

aby zamawiajacy mdgt zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

XXI
1.

l. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16.04.1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacii,
zastrzeze, ze nie mogq by¢ one udostepnione oraz wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca winien w szczegdlnosci:
1) wskazac zastrzezone dokumenty lub ich cze$ci,

2) wyjasni¢ podstawy wytaczenia jawnosci w stosunku do kazdego z nich,
3) wyjasni¢, czy informacje w nich zawarte nie byty poznawalne dla 0séb trzecich,
4) wskaza¢ potrzeby uznania danego dokumentu lub jego czesci za tajemnice

przedsigbiorstwa,

5) wykaza¢, ze zastrzezone informacje majg dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na
mechanizmy konkurencji, a ich ujawnienie narazatoby interesy Wykonawcy na szkode.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art.222 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien
publicznych. Dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
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ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania poufnosci tych informaci,
zobowigzany jest przekazac je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

2. Zamawiajacy:

1) nie przewiduje rozliczen w walucie obcej,
2) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.

W sprawach nieuregulowanych Specyfikacjg Warunkéw Zamdwienia majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320)

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuie, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Bytomiu ul. tagiewnicka 15;
inspektorem ochrony danych osobowych w Powiafowym Urzedzie Pracy w Bytomiu jest Pani Kinga
Seweryn, kontakt: iod@apfsolutions.pl ;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bytomiu w okresie od 01.01.2025 r. do
31.12.2025 r. prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r.
— Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320.), dalej ,ustawa Pzp”; odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa
Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

- Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki do Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu
Zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy
Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Komisja: Zatwierdzit w dniu 06.11.2024 .
Iwona Kwasniak

Aleksandra Rutkowska

Joanna Kasprzyk
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