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 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego - dalej zwane „postępowaniem” - jest 
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  §1. Nazwa i adres Centralnego Zamawiającego oraz Odbiorcy Zamówienia, adres poczty    

     elektronicznej i strony internetowej. 

1. CENTRALNY ZAMAWIAJĄCY: 

    Centrum Usług Wspólnych  

    ul. 1 Maja 18  

    78-200 Białogard 

    godziny pracy: 7:00 – 15:00 

    tel. (94) 35-79-350  

    e-mail: cuw@bialogard.info 

      adres strony internetowej: http://bip.cuw.bialogard.info  

 

2. ODBIORCA ZAMÓWIENIA:  

     Przedszkole Miejskie nr 2 „SŁONECZNE”  

     ul. Chopina 4 a,  

     78-200 Białogard 

     tel.: (94) 35-79-541 

     e-mail: przedszkole2@bialogard.info 

     adres strony internetowej: http://bip.p2.bialogard.info  

 

  §2. Adres strony prowadzonego postępowania oraz identyfikator postępowania 

    Adres strony internetowej prowadzonego postępowania na której będą dostępne wszelkie  

    dokumenty związane z prowadzoną procedurą (link prowadzący bezpośrednio do widoku  

    postępowania na Platformie e-Zamówienia):  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-35ddaac2-d34e-4ae7-8152-

98710ae86332 

      Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:   

       ocds-148610-35ddaac2-d34e-4ae7-8152-98710ae86332 

 

§3. Tryb udzielenia zamówienia.   

1. Zamawiający udziela zamówienia w trybie  podstawowym na podstawie  z  art.  275  pkt  

1  Pzp, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać 

wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera 

najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu              

o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Pzp oraz aktów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2023 r. poz. 1610 ze zm.).  
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   §4. Informacje ogólne. 

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. 

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych (I, II). Wykonawca może złożyć 

ofertę na jedną lub więcej części. 

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych                  

o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

4.   Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

6. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 

ustawy Pzp.  

9. Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium.  

10. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zamówienie publiczne                        

w walutach obcych. 

11. Rozliczenie między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

13. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

14. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu                    

o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. 2023 r. poz. 1610 ze zm.). 

 

§5. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykułów spożywczych w 2025 roku 

do Odbiorcy: Przedszkole Miejskie nr 2 „SŁONECZNE, ul. Chopina 4a, 78- 200 Białogard. 

2. Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych wg podziału: 

1) Część I - MLEKO, PRODUKTY MLECZARSKIE, JAJA; 

2) Część II - RÓŻNE PRODUKTY SPOŻYWCZE; 

3.   Termin wykonania zamówienia: od dnia 01.01.2025 roku do dnia 31.12.2025 roku albo do   

      wyczerpania maksymalnej wartości umowy (w zależności, które zdarzenie nastąpi pierwsze).  

4.   Poszczególne artykuły spożywcze określa Załącznik  nr 1, 2 (Formularz  asortymentowo-cenowy) 

do Formularza oferty. W przypadku, gdy w SWZ zostały wskazane znaki towarowe, patenty lub 

pochodzenie, źródło lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty, Zamawiający 

dopuszcza dostawę produktów równoważnych pod warunkiem, że zaoferowane artykuły 

spożywcze będą posiadały parametry nie gorsze od wskazanych przez Zamawiającego                             

w niniejszym Rozdziale oraz Formularzach asortymentowo-cenowych. Na Wykonawcy, który 

zaoferuje rozwiązania równoważne ciąży ustawowy obowiązek udowodnienia, że oferowane 

artykuły spełniają wymagania Zamawiającego poprzez złożenie wraz z ofertą dokumentów 

potwierdzających ich równoważność (karty produktu albo inne dokumenty zawierające informacje 

indywidualizujące zaoferowane artykuły równoważne) - zgodnie z art. 99 ust. 6 ustawy Pzp.                 

W wyjątkowych sytuacjach Zamawiający będzie żądał ich uzupełnienia w trakcie badania i oceny 

ofert. 

5.    Dostawy będą dokonywane partiami, w związku z bieżącymi potrzebami Odbiorcy. Przedmiot  

       zamówienia realizowany będzie sukcesywnie – według zapotrzebowania Odbiorcy w dni robocze 

       od poniedziałku do piątku, w terminie od 1 dnia złożenia zamówienia. Przez dni robocze należy  
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       rozumieć dni od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Produkty  

       spożywcze muszą być dostarczane samochodem własnym dostawcy w opakowaniach      

       jednostkowych opisanych w formularzu asortymentowo-cenowym. 

 6.  Artykuły żywnościowe objęte dostawą powinny spełniać wymogi sanitarno-epidemiologiczne  

i zasady systemu HACCP w zakładach żywienia zbiorowego. 

 7.  Ponadto wszystkie artykuły muszą jednocześnie spełniać warunki zawarte w rozporządzeniu  

      Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie grup środków spożywczych  

      przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz  

      wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego  

      dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz.U. 2016 poz. 1154 ze zm.). 

8. Przedmiot zamówienia obejmuje transport asortymentu do miejsca przeznaczenia oraz wyładunek. 

9. Odbiorca zastrzega sobie następujące godziny dostawy zamówionych produktów: 

a) Część I - MLEKO, PRODUKTY MLECZARSKIE, JAJA  

             - codziennie w godz. od 06:30 do 07:00; 

b) Część II - RÓŻNE PRODUKTY SPOŻYWCZE 

              - 2 raz w tygodniu w godz. od 08:00 do 15:00; 

10. Odbiorca zastrzega sobie prawo odmówienia przyjęcia dostarczonych towarów jeżeli wystąpią 

jakiekolwiek nieprawidłowości co do jakości, terminu przydatności do spożycia danego produktu, 

bądź będzie on przewożony w nieodpowiednich warunkach. 

11. Wykonawca powinien gwarantować, że dostarczany towar spełnia wymogi sanitarno-

epidemiologiczne ich pozyskiwania, składowania oraz sprzedaży bezpośredniej oraz, że 

przestrzega przepisów prawa żywnościowego, w tym m.in.: 

1) rozporządzenia (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2002 

roku ustanawiającego ogólne zasady i wymagania prawa żywnościowego, powołującego 

Europejski Urząd ds. bezpieczeństwa Żywności oraz ustanawiającego procedury w zakresie 

bezpieczeństwa żywności (Dz. U. UE L 2002.31.1 z 1.2.2002 r. ze zm.), 

2) rozporządzenia (WE) nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 

roku w sprawie higieny środków spożywczych (Dz. U. UE L 2004.139.1 z 30.4.2004 r. ze 

zm.), 

3) ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia i rozporządzeń 

wykonawczych wydawanych na postawie tej ustawy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448 ze zm.), 

4) ustawy z dnia 21 grudnia 2000 roku o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych (Dz. 

U. z 2023 r. poz. 1980 ze zm.). 

12. Wykonawca powinien wykazać, że uzyskał zatwierdzenie zakładu oraz wpis do rejestru zakładów 

podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej / Weterynaryjnej. 

13. Wykonawca musi dysponować w okresie realizacji zamówienia środek transportu do przewozu 

artykułów spożywczych (żywności), co zostanie potwierdzone stosowna decyzją, zaświadczeniem 

lub opinią właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub Weterynaryjnej, przy czym  

w przypadku następujących części środki transportu muszą dodatkowo spełniać wymagania: 

      Oferowane produkty powinny spełniać wymagania wymienione w obowiązujących przepisach  

      prawa (obowiązujące ustawy wraz z rozporządzeniami do nich oraz dyrektywy i rozporządzenia  

      UE), dotyczących produkcji i obrotu żywności, a w szczególności: Rozporządzenie Ministra   

      Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do  

      sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą  

      spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych  

      jednostkach (Dz. U. z 2016 r., poz. 1154 ze zm.), ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku               

      o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2023 r., poz. 1448 ze zm.), wraz z przepisami  

      wykonawczymi. 
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      Dostarczane artykuły powinny posiadać pierwszą klasę jakości (ze względu na charakter                 

      i właściwości produktu) i właściwy okres przydatności do spożycia, w opakowaniach  

      dopuszczonych do kontaktu z żywnością, które powinny zabezpieczać produkt przed  

      uszkodzeniem i zanieczyszczeniem, czyste bez obcych zapachów, zabrudzeń, pleśni  

      i uszkodzeń mechanicznych. 

      Dostarczane produkty winny być świeże, pełnowartościowe, należytej jakości oraz  

      dostarczane nie później niż w połowie okresu przydatności do spożycia przewidzianego dla   

      danego produktu, z zastrzeżeniem : 

1) wszystkie produkty przetworzone dostarczane Odbiorcy, muszą mieć zachowany 

odpowiedni termin przydatności do spożycia nie krótszy niż 3 m-ce, natomiast przy 

produktach nieprzetworzonych termin ważności musi wynosić, minimum 7 dni – 

datowane na opakowaniu przez producenta; 

2) produkty muszą być odpowiednio zapakowane, transport do Odbiorcy musi zapewniać 

pełnowartościowość produktów. 

Jakość dostarczanych produktów powinna być zgodna z obowiązującymi przepisami oraz atestami 

dla produktów pierwszego gatunku / klasy. Produkty oznakowane mają być zgodne z wymogami 

Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 lipca 2007 roku w sprawie 

oznakowania środków spożywczych (Dz. U. z 2015 poz. 29 ze zm.), tzn. muszą zawierać nazwę, 

wykaz i ilość składników lub kategorii składników, zawartość netto w opakowaniu, datę 

minimalnej trwałości lub termin przydatności do spożycia, warunki przechowywania, firmę  

i adres producenta lub przedsiębiorcy paczkującego środek spożywczy. Opakowania jednostkowe 

nie mogą być uszkodzone. 

Artykuły spożywcze mają posiadać odpowiedni okres przydatności do spożycia przewidziany dla 

danego artykułu. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wady jakościowe dostarczanych 

produktów (ukryte, nieukryte) oraz uszkodzenia powstałe w transporcie produktów. W przypadku 

dostarczenia artykułów nienadających się do spożycia zostaną one zwrócone Wykonawcy na jego 

koszt. 

Świeży towar zostanie dostarczony Odbiorcy w tym samy dniu, na koszt wykonawcy w czasie nie 

dłuższym niż dwie godziny od wymaganej dostawy właściwej dla danej części zamówienia.  

W przypadku dostarczenia mniejszych ilości niż wymaga Zamawiający lub niezgodnych  

z zamówieniem, Wykonawca zobowiązuje się do uzupełnienia na własny koszt (transport) 

brakujących ilości lub wymiany mylnie dostarczonego zamówienia w tym samym dniu na koszt 

Wykonawcy w czasie nie dłuższym niż dwie godziny od wymaganej dostawy właściwej dla danej 

części zamówienia. 

 

14. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

− 15000000-8 – żywność, napoje, tytoń i produkty pokrewne; 

− 15500000-3 - produkty mleczarskie; 

− 15540000-5 - produkty serowarskie; 

− 15510000-6 - mleko i śmietana; 

− 03142500-3 – jaja; 

− 15400000-2 – oleje i tłuszcze zwierzęce lub roślinne; 

− 15800000-6 – różne produkty spożywcze; 

− 15870000-7 – przyprawy i przyprawy korzenne; 

− 15860000-4 – kawa, herbata i podobne produkty; 

− 15898000-9 – drożdże; 

− 15320000-7 – soki owocowe i warzywne. 

 



 

Zakup i sukcesywna dostawa artykułów spożywczych w roku 2025 dla Przedszkola Miejskiego nr 2 

„SŁONECZNE”, ul. Chopina 4a, 78-200 Białogard 

str. 6 

 

§6. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania. 

1. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę (z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp), w przypadku okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 

2) w art. 109 ust. 1 pkt 4, 7, 8 i 10 ustawy Pzp, tj.: 

− w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 

− który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 

lub nienależycie wykonał albo długotrwale nie należycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 

koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 

wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

− który, w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 

spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 

wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych 

podmiotowych środków dowodowych; 

− który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające  

w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

 

   §7. Podstawy wykluczenia Wykonawców na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.).  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie  

    ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się:  

       1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

            w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na  

            podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

            o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

      2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu  

           ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu  

           terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach  

           określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę  

           lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została  

           wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

           o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

      3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3  

           ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz.  

          120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

           i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od  

           dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu  

           na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  
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2. Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności.  

3. W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1,  

    Zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia  

    publicznego lub ofertę takiego Wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia  

    oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej,  

    nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim Wykonawcą negocjacji lub  

    dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy  

    konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego  

    do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie  

    zamówienia publicznego.  

4. Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z ust. 1 jest wykonywana zgodnie  

    z art. 596 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.  

5. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie  

    rozumie się odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 

    zamówienia publicznego lub konkursie, złożenie oferty, przystąpienie do negocjacji lub złożenie  

    pracy konkursowej.  

6. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 1, które w okresie tego wykluczenia  

    ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub  

    biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają  

    karze pieniężnej.  

7. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 6, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych,  

    w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł.  

8. Wpływy z kar pieniężnych, o których mowa w ust. 6, stanowią dochód budżetu państwa.  

 

§8. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie określa warunku  

w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: Wykonawca musi posiadać zatwierdzenie zakładu i wpis 

do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji 

Sanitarnej lub Weterynaryjnej. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym 

zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: Wykonawca musi realizować zamówienie zgodnie  

z zasadami HACCP, co jest w stanie potwierdzić poprzez: zaświadczenie / decyzję / opinię 

właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub Organu Inspekcji Weterynaryjnej  

o sprawowaniu nadzoru nad stosowaniem zasad wdrożonego systemu HACCP; przedłożony 

dokument winien potwierdzać, że Wykonawca wdrożył oraz stosuje zasady systemu HACCP 

– podstawa prawna art. 59 i 73 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie 

żywności i żywienia (Dz.U. z 2023 roku poz. 1448 ze zm.). 

2. Poleganie na zasobach innych podmiotów. 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  

w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 

prawnych. 
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2) W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane. 

3) Zgodnie z art. 118 ust. 3 Pzp Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów. 

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, 

potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia zrealizuje roboty budowlane lub 

usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

5) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby, 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 Pzp, a także 

bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy. 

6) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami, 

albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

7) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on       

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada  

             wymaganych  zdolności,  jeżeli   posiadanie   przez   Wykonawcę   sprzecznych   interesów,    

             w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy  

             w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację  

             zamówienia. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

2) Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich            

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy. Do oferty wspólnej Wykonawcy dołączają pełnomocnictwo podpisane przez osoby 

upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników.  

3) W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach 

tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  
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4) W przypadku, o którym mowa w pkt. 3), Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które dostawy /usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy.  

5) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

§9. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych żądanych w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 

aktualnych na dzień złożenia środków dowodowych, o których mowa w niniejszym 

paragrafie. 

2. Decyzja / Zaświadczenie / Opinia właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej / 

Weterynaryjnej o wpisie do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli sanitarnej             

i zatwierdzeniu zakładu do produkcji i obrotu żywnością; 

3. Certyfikat systemu HACCP wraz z oświadczeniem lub Decyzję / Zaświadczenie / Opinię 

właściwego organu Państwowej Inspekcji Sanitarnej / Weterynaryjnej potwierdzający, że 

Wykonawca wdrożył oraz stosuje zasady systemu HACCP. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność. 

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu                

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

 

  §10. Informacje o podmiotowych środkach dowodowych żądanych od Wykonawcy w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia.  

1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 

aktualnych na dzień złożenia środków dowodowych, o których mowa w niniejszym 

paragrafie. 

2. Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 

roku o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 roku poz. 594 ze zm.), z innym 

Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależenie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 4 do SWZ; 

3. Zaświadczenia właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy 

Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku 

zalegania z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda 

złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania 
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wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności;  

4. Zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej 

placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne,                    

w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem zamawiający żąda złożenia 

dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

Wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych 

należności;  

5. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji               

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast:  

1) zaświadczenia, o których mowa w ust. 3, składa zaświadczenie lub inne dokumenty 

potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłaceniem składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne, o którym mowa w ust. 4, lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego luz z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarcze, o którym 

mowa w ust. 5- składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 

jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej                        

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

7. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 

             przed upływem terminu składania ofert 

8. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2  

              i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 

              następujące przesłanki:  

              1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem,  

                  wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

                  zadośćuczynienie pieniężne;  

              2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub  

                  swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

                  aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania,  

                  lub Zamawiającym;  

               3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

                   zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu   

                   postępowaniu, w szczególności:  
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               4) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za   

                   nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,  

               5) zreorganizował personel,  

               6) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

               7) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów,  

                   wewnętrznych regulacji lub standardów,  

               8) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za   

                   nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

               9) Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5,   

                   są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne   

              okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których  

              mowa w ust. 5, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza  

              Wykonawcę.  

 

§11. Odstąpienie od składania podmiotowych środków dowodowych. 

1. Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał  

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do 

tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność. 

 

§12. Informacje dotyczące składania pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 

umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

 

1. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający może żądać od Wykonawcy odpisu lub informacji                              

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 1, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

3. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 

wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 1, Zamawiający może żądać od Wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy.  

4. Przepis ust. 3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

5. Przepisy ust. 1-3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub Podwykonawcy 

niebędącego Podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach.  
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6. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów, o których mowa w ust. 1, pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający może żądać od 

Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez 

Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów.  

 

§13. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych. 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 

§14. Forma i postać składanych oświadczeń i dokumentów oraz oferty. 

 

1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa                 

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 r. poz. 2415 ze zm.), składa się w formie 

elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie 

dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. 2020 r. poz. 2452 ze zm.) - dalej jako „rozporządzenie”.  

2. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 

w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie Podmiotu 

udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane dalej „zobowiązaniem 

Podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 

sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307 ze 

zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem 

rodzaju przekazywanych danych.  

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 rozporządzenia, 

przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.                

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 

wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia.  

4. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), Wykonawca, w celu utrzymania                     

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.  

5. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  
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6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub 

Podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane 

dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania", zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się                  

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, zwane dalej 

"upoważnionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

8. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania                   

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje                  

w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się                           

o udzielenie zamówienia, Podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp - 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,                

o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz.  

10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w rozporządzeniu, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 

umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego 

dostępu do oryginału.  

11. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, 

oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 

elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym.  

12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 

117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały 

sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  



 

Zakup i sukcesywna dostawa artykułów spożywczych w roku 2025 dla Przedszkola Miejskiego nr 2 

„SŁONECZNE”, ul. Chopina 4a, 78-200 Białogard 

str. 14 

 

13. Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania                   

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, Podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, 

lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

3) pełnomocnictwa - mocodawca.  

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,                  

o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz.  

15. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

16. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub inne 

dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje się uwierzytelniony 

wydruk wizualizacji treści tego dokumentu.  

17. Uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w § 9 ust. 5 rozporządzenia, zawiera                                

w szczególności identyfikator dokumentu lub datę wydruku, a także własnoręczny podpis 

odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, 

Podmiotu udostępniającego zasoby lub Podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku                  

z treścią dokumentu elektronicznego.  

18. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, 

wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej 

prawdziwości.  

19. Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu musza spełniać 

łącznie następujące wymagania:  

1) muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie   

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na 

informatycznym nośniku danych;  

2) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym;  

3) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 

wydruku;  

            4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu  

             zapisanych informacji.  

 

§15. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy. 

1. Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowi załącznik nr 8 do SWZ.  
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2. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa, 

na warunkach wskazanych we wzorze umowy.  

3. Zapisy dotyczące zmiany postanowień umowy zawarte są w § 8 wzoru umowy.  

 

§16. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający  

        będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych  

        i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym  

             a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod  

             adresem https://ezamowienia.gov.pl .  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 

widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia):  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-35ddaac2-d34e-4ae7-8152-

98710ae86332 

4. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  

               ocds-148610-35ddaac2-d34e-4ae7-8152-98710ae86332 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 

dostępny pod adresem:   https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/   oraz informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) 

musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.  

9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w §2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki.  

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w §2 ust. 1 rozporządzenia  

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 

przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  

             a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie  

                 Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

             b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

                 komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do  

                 komunikacji”).  

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji    

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.            

z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-35ddaac2-d34e-4ae7-8152-98710ae86332
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-35ddaac2-d34e-4ae7-8152-98710ae86332
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/
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przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną  

za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 

(„Formularze do komunikacji”).  Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się 

w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 

przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są 

zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 

Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia / podmiotu 

udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości 

uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) 

lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie  

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 

na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są  

po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

15. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów                   

i wiadomości bezpośrednio na Platformie e-Zamówienia przesłanych przez Zamawiającego, 

gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 

SPAM. 

16. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji”  

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 

formularza).  

17. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług  

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

18. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na 

stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

19. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy  

i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: cuw@bialogard.info (nie 

dotyczy składania ofert / wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu).  

20. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii  

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania  

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452 ze zm.) oraz rozporządzeniu Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:cuw@bialogard.info
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dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 ze zm.).  

 

§17. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 

1. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami są:  

a) w imieniu  Centralnego Zamawiającego − Anita Dawidziuk,  

    tel.: (94) 35-79-350,  

    e-mail: cuw@bialogard.info 

b) w imieniu Odbiorcy Zamówienia –Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr „SŁONECZNE” -   

    Anna Tomaszewicz,  

    tel. (94) 35-79-541,   

                 e-mail: przedszkole2@bialogard.info 

2. Komunikacja, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów 

lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków 

określonych w Pzp, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

 

§18.  Opis sposobu udzielania wyjaśnień i zmian treści SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego drogą elektroniczną za pośrednictwem 

„Formularzy do komunikacji” dostępnych w zakładce „Formularze” na platformie  

e-zamówienia https://ezamowienia.gov.pl z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  

2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem  

terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem wyznaczonego terminu składania 

ofert.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża  

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa  

w ust. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużania terminu składania ofert.  

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 4, nie wpływa na bieg terminu  

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia bez ujawniania źródła  

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert  

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

8. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 

ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 

zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

9. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu,  

Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie, o którym mowa  

w art. 267 ust. 2 pkt 6 Pzp.  

mailto:cuw@bialogard.info
mailto:zlobek2@bialogard.info
https://ezamowienia.gov.pl/
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10. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian,  

jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego.  

11. Wszystkie odpowiedzi na pytania Wykonawców udzielane w ramach wyjaśniania treści   

specyfikacji warunków zamówienia są bezwzględnie wiążące dla Wykonawców.  

 

§19. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, od dnia upływu terminu składania ofert, 

tj. do dnia 16.12.2024 r., przy czym pierwszym dniem terminu  związania ofertą jest  dzień,   

w którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego (wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, 

które można odczytać i powielić) oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

 

§20. Opis sposobu przygotowania oferty  

 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

2. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający                           

i Wykonawcy posługują się numerem sprawy: CUW.26.16.2024. 

3. Treść oferty musi być zgodna z treścią SWZ.  

4. Oferta (wraz z załącznikami) musi być sporządzona w sposób czytelny.  

5. Ofertę składa się na formularzu ofertowym zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ. Do oferty 

należy załączyć „Formularz asortymentowo - cenowy” dla odpowiedniej części I, II. 

6. Oferta powinna być sporządzona, pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 

(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, w jednym z formatów danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 304 ze zm.), tj. rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 

r. poz. 773 ze zm.) - w szczególności w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf lub .odt.  

7. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

profilem zaufanym lub podpisem osobistym.  

8. Ofertę może złożyć tylko podmiot do tego uprawniony. W przypadku, gdy Wykonawcę 

reprezentuje pełnomocnik, pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, określające jego 

zakres winno być złożone wraz z ofertą.  

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

10. Do oferty należy dołączyć:  

1) Wypełniony i podpisany Formularz oferty – wzór stanowi załącznik nr 1 do SWZ;  
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2) Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, którego wzór stanowi załącznik nr 3 

do SWZ;  

3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, które składa Wykonawca, który polega na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 

3 Pzp, wzór stanowi załącznik nr 5 do SWZ;  

4) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego 

wynika, które roboty budowlane wykonają poszczególni Wykonawcy, o którym mowa w art. 

117 ust. 4 Pzp, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do SWZ;  

5) Pełnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy;  

6) Dowód wniesienia wadium - nie dotyczy wadium wniesionego w formie pieniądza 

(przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego).  

11. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć Podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców – 

zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ.  

12. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, stanowi dowód potwierdzający brak 

podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu na dzień składania 

ofert. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ.  

13. Wykonawca składa ofertę przez Platformę e-Zamówienia dostępną pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej                

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

14. Zamawiający nie udostępnił interaktywnego formularza oferty generowanego                            

z Platformy e-Zamówienia, lecz przygotował własny Formularz oferty, stanowiący 

załącznik nr 1 do SWZ.  

15. Wykonawca przygotowuje i składa swoją ofertę z wykorzystaniem Formularza oferty 

(załącznik nr 1 do SWZ), umieszczonego przez Zamawiającego na Platformie                           

e-Zamówienia, dostępnego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 

podstawowe” wraz z pozostałymi dokumentami zamówienia.  

16. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”                     

w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki                   

i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje 

pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

WAŻNE! Do złożenia oferty niezbędne jest posiadanie przez użytkownika Wykonawcy 

uprawnienia „Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych”.  

UWAGA – Jeśli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje podpis 

zewnętrzny, wykonawca dodaje plik podpisu w polu („Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”).  

17. Podczas przesyłania oferty z wykorzystaniem formularza Zamawiającego pojawi się 

następujący komunikat: „Czy chcesz kontynuować? Postępowanie nie posiada 

opublikowanego formularza do tego etapu postępowania. Plik [nazwa_pliku.format] nie jest 

poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym naPlatformie.”  

18. Wykonawca potwierdza chęć złożenia tej oferty poprzez wybranie przycisku „Tak, chcę 

kontynuować”. Oferta zostanie złożona z wykorzystaniem tego formularza oferty.  
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19. Następnie wyświetli się komunikat:  

„Przesyłamy Twoją automatycznie zaszyfrowaną ofertę do naszego sejfu  

Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postępowania.  

Kompresja plików...  

Plik [nazwa_pliku.format] nie jest poprawnym formularzem interaktywnym  

wygenerowanymPlatformie.  

Sprawdzanie czy plik [nazwa_pliku.format] jest podpisany...  

Szyfrowanie pliku z danymi...  

Plik z danymi gotowy do wysłania.  

Wysyłanie pliku z danymi na Platformę...  

Naciśnij ok i pobierz potwierdzenie złożenia oferty (EPO).”  

Komunikat ten potwierdza złożenie oferty.  

20. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym              

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy 

dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

21. Formularz oferty podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym1 lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza oferty wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest 

możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy 

załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne      

z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/Podmiotu 

udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego.                       

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki              

i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument                        

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu 

elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

22. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

23. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

24. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

25. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty.  
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26. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 

MB.  

27. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  

28. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.  

29. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

30. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej  

 

§21. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Wykonawca może złożyć ofertę wyłącznie za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, która 

jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl 

2. Termin składania ofert upływa 15.11.2024 r. do godziny 8.00. 

3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania za pośrednictwem Platformy  

e-Zamówienia.  

4. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/ 

5. Otwarcie ofert odbędzie się 15.11.2024 r. o godzinie 8.30. 

6. Otwarcie oraz odszyfrowanie ofert następuje automatycznie po upływie terminu otwarcia  

i zatwierdzeniu przez Zamawiającego polecenia otwarcia etapu postępowania po zalogowaniu 

się przez niego do konta użytkownika na Platformie e-Zamówienia.  

7. Ponieważ otwarcie ofert będzie następować przy użyciu systemu teleinformatycznego, 

Zamawiający informuje, że w przypadku awarii tego systemu powodującej brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym powyżej, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

8. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 

9. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej    

             działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty   

             zostały otwarte;  

      2)   cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

      10.  Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

             postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie  

             zamówienia. 

 

§22. Sposób obliczenia ceny oferty 

1. Cenę oferty należy obliczyć posługując się Formularzami asortymentowo - cenowymi 

stanowiącymi załączniki nr 1, 2 do Formularza ofertowego. Wykonawca wpisuje ceny 

jednostkowe netto za szt. / kg / l / opakowanie / pęczek w kolumnie o takiej nazwie. Formularz 

wyliczy automatycznie wartość netto, oraz wartość brutto przyjmując stawkę podatku VAT 

podaną przez Wykonawcę. Formularz dokona sumowania wartości brutto wszystkich pozycji        

i wyliczy wartość brutto razem. Wartość tę należy przenieść do Formularza oferty. 

2. Łączne ceny brutto będą stanowiły cenę oferty służącą porównywaniu złożonych ofert. 

3. Ceny jednostkowe będą stałe w okresie realizacji umowy, przy czym Zamawiający dopuszcza 

zmianę ceny jednostkowej w sytuacji, gdy: 

− zmieniona zostanie obowiązująca stawka podatku od towarów i usług (VAT). W takim 

przypadku, w całym okresie trwania umowy, zmianie ulegnie kwota należnego podatku VAT 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/
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i cena brutto, cena netto pozostanie niezmienna. Zmiany dotyczące stawek VAT nie 

wymagają zawierania przez Strony pisemnych aneksów do umowy. 

4. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 

Tak obliczona cena będzie brana pod uwagę przez Zamawiającego w trakcie wyboru 

najkorzystniejszej oferty. 

6. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

7. Cenę oferty (wartość brutto oferty) należy wyliczyć zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2024r. poz. 361 ze zm.). Prawidłowe ustalenie podatku 

VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów  

i usług 

 

§23. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposób oceny ofert 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będą kryteria : 

1) cena ofertowa (brutto) – 60% 

2) czas reakcji – 40% 

     Punkty będą przyznawane według poniższej zasady : 

a) Kryterium ceny (P1) oceniane będzie według wzoru : 

Cn 

P1 = ------- x 100 x 60% 

Cb 

Gdzie: 

P1 – ilość punktów w kryterium cena 

Cn – najniższa cena 

Cb – cena oferty badanej 

100 – wskaźnik stały 

60% - procentowe znaczenie kryterium ceny 

 

b) Kryterium Czas reakcji (P2) (termin dostawy artykułów właściwych w przypadku dostarczenia 

towaru wadliwego niezgodnego z zamówieniem). 

 

Za towar wadliwy Zamawiający uważa towar którego jakość i/lub ilość w chwili dostawy jest 

niezgodny ze złożonym zamówieniem. 

 

40 punktów – dostarczenie właściwych tj. wolnych od wad artykułów żywnościowych w czasie do 1 

godziny włącznie od zgłoszenia przez ODBIORCĘ. 

 

30 punktów – dostarczenie właściwych tj. wolnych od wad artykułów żywnościowych w czasie 

powyżej 1 godziny do 2 godzin włącznie od zgłoszenia przez ODBIORCĘ. 

 

20 punktów – dostarczenie właściwych tj. wolnych od wad artykułów żywnościowych w czasie 

powyżej 2 godziny do 3 godzin włącznie od zgłoszenia przez ODBIORCĘ. 

 

0 punktów – dostarczenie właściwych tj. wolnych od wad artykułów żywnościowych w czasie 

powyżej 3 godzin do 4 godzin włącznie od zgłoszenia przez ODBIORCĘ. 

 

2. Zamawiający wymaga aby deklarowany przez Wykonawcę czas reakcji, wskazany był  

    w pełnych godzinach. Jeśli Wykonawca zadeklaruje czas reakcji, w niepełnych godzinach,   
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    Zamawiający zaokrągli zadeklarowany czas do kolejno wyższej pełnej godziny – zgodnie  

    z kryterium. 

3. Odbiorca będzie dokonywał każdorazowo zgłoszenia wadliwości towaru pismem, pocztą 

    elektroniczną , telefonicznie lub osobiście na podstawie spisanego protokołu. 

    Punkty w kryterium czas reakcji (termin dostawy w przypadku dostarczenia towaru wadliwego   

    niezgodnego z zamówieniem) zostaną przyznane tylko w przypadku złożenia przez Wykonawcę  

    oświadczenia na podstawie którego będzie można przyznać punkty w danym kryterium.  

    W przypadku nie złożenia oświadczenia oferta otrzyma w danym kryterium 0 punktów oraz 

     Zamawiający uzna, że Wykonawca zaoferował maksymalny czas reakcji tj. 4 godziny. 

4. Ilość punktów przyznanych badanej ofercie P to suma punktów kryterium cena P1 (maksymalnie  

    60 pkt), oraz kryterium czas reakcji P2 (maksymalnie 40 pkt) P= P1+P2. 

    Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów (maksymalnie    

    100). 

    Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu. Obliczenie będzie dokonywane  

    z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

§24. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie 

to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało 

przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedna 

ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 8 do SWZ. Umowa 

zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania  

i oceny ofert spośród ofert pozostałych Wykonawców w postępowaniu albo unieważnić 

postępowanie.  

 

§25. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

         Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania  

       umowy.  

 

§26. Wymagania dotyczące wadium. 

         Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia wadium. 

 

§27. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych w Projekcie Umowy (PU). 
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2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 439 oraz art. 454 i art. 455 ustawy Pzp oraz wskazanym  

w Projekcie Umowy. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

 

§28. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustaw 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się              

z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby o zwrocie odwołania, o którym mowa    

w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 
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operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 

jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

13. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” ustawy. 

 

§29. Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., 

str. 1; zwanym dalej "RODO") informujemy, że: 

1) administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Centrum Usług Wspólnych, ul. 1 Maja 

18, 78-200 Białogard, 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 

pod adresem e-mail: cuw.iod@bialogard.info, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie podstawowym, 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 Pzp, 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana            

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, związanym                    

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących  

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia), 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników), 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
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fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub państwa członkowskiego), 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO, 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO, 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa. 

 

 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

 

1. Załącznik nr 1 do SWZ  - Formularz oferty, 

− Załącznik nr 1 do oferty- formularz asortymentowo-cenowy- część I, 

− Załącznik nr 2 do oferty- formularz asortymentowo-cenowy- część II, 

2. Załącznik nr 2 do SWZ – oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia oraz spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu, 

3.Załącznik nr 3 do SWZ – oświadczenie o spełnianiu warunków oraz o braku podstaw do wykluczenia 

podmiotu udostępniającego zasoby, 

4. Załącznik nr 4 do SWZ – informacja o przynależności do grupy kapitałowej, 

5.Załącznik nr 5 do SWZ - zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania do dyspozycji  

Wykonawcy na potrzeby realizacji zamówienia, 

6. Załącznik nr 6 do SWZ – oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się z art. 117 ust. 4, 

7. Załącznik nr 7 do SWZ – oświadczenie w zakresie  przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę, 

8. Załącznik nr 8 do SWZ – projekt umowy.  

 

 

                                                                                                                 ZATWIERDZAM: 

 

 

                                                                                                      ……………………………….. 

                                                                                                                   (podpis Kierownika Centralnego Zamawiającego) 
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