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Zamawiający:              
SĄD REJONOWY w Pabianicach  
NIP 731-10-59-157, REGON 000323269 

 
 
 

 
S P E C Y F I K A C J A 

W A R U N K Ó W   Z A M Ó W I E N I A 
 
 
 

na zadanie pn.:  
„Usługa utrzymania czystości i porządku w budynku Sądu Rejonowego 
w Pabianicach oraz utrzymania czystości terenów zewnętrznych Sądu 

Rejonowego w Pabianicach” 
 
 
 

Tryb udzielenie zamówienia: tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji  
 
 

                                                                                Zatwierdził: 
                                        
      
    
 

                                                                                             .............................................. 
                                   (data i podpis)   
 
 
 
 
Integralną część niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki:  
Załącznik nr 1 –formularz obliczenia ceny, formularz oświadczeń 
Załącznik nr 2 – oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania  
Załącznik nr 3 – oświadczenie o spełnianiu warunków  
Załącznik nr 4 – zobowiązanie podmiotu udostępniającego swoje zasoby  
Załącznik nr 5 – projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego wraz  
z załącznikiem   
Załącznik nr 6a– wykaz urządzeń technicznych  
Załącznik nr 6b– wykaz wykonanych usług  
Załącznik nr 7 – oświadczenie grupa kapitałowa  
Załącznik nr 8 – oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu złożonym wraz z ofertą  
Załącznik nr 9 – szczegółowy opis realizacji zamówienia 
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Dział I 
Zamawiający 

 
Rozdział 1: Nazwa oraz adres Zamawiającego 

 
  
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: Sąd Rejonowy w Pabianicach, ul. Partyzancka 

105/127, 95-200 Pabianice (zwany dalej „Zamawiającym”)  
Numer telefonu: (42) 22 55 100 

 Godziny pracy:  7:30 - 15:30 (od poniedziałku do piątku) 
 NIP: 731-10-59-157 REGON: 000323269 
2. Adres poczty elektronicznej: administracja@pabianice.sr.gov.pl, 

iwona.skrzepinska@pabianice.sr.gov.pl   
3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://ezamowienia.gov.pl/ 
 
4. Adres strony internetowej Zamawiającego: https://pabianice.sr.gov.pl  
5. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy 

e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 
 https://ezamowienia.gov.pl   
a także za pomocą poczty e-mail administracja@pabianice.sr.gov.pl  (szczegóły opisane w 
Dziale III, Rozdziale 2 SWZ).  

6. Nr sprawy (postępowania): A.261.4.2024 
Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-bc8df7b0-
0f8f-4bd1-b046-b978a8c6f6bb 
 

Rozdział 2: Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 
 

 
Osobami upoważnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są pracownicy 
zamawiającego:  

 Iwona Skrzepińska, tel. (42) 22 55 100 e-mail: iwona.skrzepinska@pabianice.sr.gov.pl   
 
Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy Pzp nie pozwalają na jakikolwiek 
inny kontakt - zarówno z zamawiającym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się 
z wykonawcami - niż wskazany w Dziale III, Rozdziale 2 SWZ. Oznacza to, że zamawiający 
nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt 
osobisty w swojej siedzibie. 
 

Dział II 
Informacje podstawowe 

 
Rozdział 1: Tryb udzielenia zamówienia 

 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym 
bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) (zwanej dalej: 
„ustawą Pzp”) oraz na podstawie aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.  
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Rozdział 2: Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 
możliwością prowadzenia negocjacji 
 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.  
 
Rozdział 3: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 
 
Projektowane postanowienia umowne stanowią Załącznik nr 5 do SWZ. 
 
Rozdział 4: Termin związania ofertą 

 
 
1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert przy czym 
pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 
ofert, tj. do 14.12.2024 r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą.  

4. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, 
w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

5. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 4, oferta podlega odrzuceniu, a 
Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 
została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.  
 
Rozdział 5: Opis części zamówienia oraz liczba części zamówienia, na którą wykonawca 
może złożyć ofertę lub maksymalna liczba części, na które zamówienie może zostać 
udzielone temu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, 
które części zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru 
jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części 
 
Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części. 
Zamówienie nie obejmuje wielu różnorodnych branż, polega na wykonywaniu jednego 
rodzaju czynności, które muszą być wykonywane w odpowiedniej kolejności, w określonym 
czasie.  
Podział zamówienia na części spowodowałby nadmierne trudności techniczne natomiast 
potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części 
zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 
 
Rozdział 6: Wymagania dotyczące wadium 

 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
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Rozdział 7: Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych zadań 
 
Zamawiający zastrzega obowiązek wykonania przez Wykonawcę osobiście kluczowych 
zadań, o których mowa w art. 60 oraz art. 121 ustawy Pzp. 
  

 
Dział III 

Informacje techniczne 
 
Rozdział 1: Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i 
wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia 
 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-bc8df7b0-0f8f-4bd1-
b046-b978a8c6f6bb  
 
Rozdział 2: Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 
Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy  
e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl   

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia):  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-bc8df7b0-0f8f-
4bd1-b046-b978a8c6f6bb  
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy  

     e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”).  
4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-

bc8df7b0-0f8f-4bd1-b046-b978a8c6f6bb 
5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-
Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 
e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

7. Sposób sporządzenia i przekazywania dokumentów elektronicznych lub dokumentów 
elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej 
(cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
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dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (zw. dalej 
„Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych”).  

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w 
postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia 
Rady Ministrów z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (zw. 
dalej „Rozporządzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności”), z 
uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W 
przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 
będą miały bezpośredniego zastosowania.  

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 
Rozporządzenia w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane 
w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  
a) w formatach danych określonych w przepisach Rozporządzenia w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  
b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej (np. w treści „Formularza do komunikacji”).  

10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w poufności 
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 
z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”.  

11. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 
elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań, zawiadomień i 
zadawanie pytań. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 
załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku 
załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub Rozporządzeniem w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych, opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i 
jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz 
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 
podpisem (typ wewnętrzny).  

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie  
e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z 
„Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści 
dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na 
Platformie e-Zamówienia.  

13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  
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14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 
załączniki do jednego formularza).  

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 
usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez 
formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce 
„Zgłoś problem”.  

17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 
wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 
Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-
mail: administracja@pabianice.sr.gov.pl (nie dotyczy składania ofert). 

 

 
Dział IV 

Przedmiot zamówienia 
 

Rozdział 1: Opis przedmiotu zamówienia 
 

 
1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest: „Usługa utrzymania czystości i porządku w budynku Sądu 
Rejonowego w Pabianicach oraz utrzymania czystości terenów zewnętrznych Sądu 
Rejonowego w Pabianicach”.  

Szczegółowy opis realizacji zamówienia oraz zakres prac zawiera Załącznik nr 9 do SWZ - 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunków wykonania przedmiotu 
zamówienia.  

Miejsce wykonywania zamówienia: Budynek Sądu Rejonowego w Pabianicach  
ul. Partyzancka 105/127, 95-200 Pabianice;  

2. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 
opisanych w projektowanych postanowieniach umownych stanowiących Załącznik nr 5 
do SWZ 

 
3. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
Główny kod CPV:   - 90910000-9 - usługi sprzątania  
 
Dodatkowe kody CPV:  - 90911200-8 - usługi sprzątania budynków,  
     - 90919200-4 - usługi sprzątania biur,  
     - 90911300-9 - usługi czyszczenia okien,  
     - 90620000-9 - usługi odśnieżania,  
     - 90630000-2 - usługi usuwania oblodzeń. 
 
 
 
 



Znak sprawy: A.261.4.2024 

 9 

Rozdział 2: Termin wykonania zamówienia 
 

 
Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot zamówienia w terminie 12 miesięcy z 
zastrzeżeniem terminu rozpoczęcia realizacji zamówienia od dnia 01.12.2024 r.  
 
Zamawiający przewiduje zmianę terminu rozpoczęcia świadczenia usługi z uwagi na 
ewentualne przedłużenie się postępowania o udzielenie przedmiotowego zamówienia 
publicznego lub wniesienia środka odwoławczego przez któregoś z Wykonawców. Nie 
przewiduje się zmiany terminu zakończenia realizacji usługi. 
 

 
Dział V 

Warunki udziału w postępowaniu, podstawy wykluczenia, podmiotowe 
środki dowodowe 

 
Rozdział 1: Podstawy wykluczenia 

 
 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 
ustawy Pzp, Wykonawcę:  

1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a)  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c)  o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 

lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  
d)  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 
utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 
Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 
Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 
których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe,  

h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  
1.2.  jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 



Znak sprawy: A.261.4.2024 

 10 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 
skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1.1;  

1.3.  wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczna decyzje 
administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności;  

1.4.  wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się  
o zamówienia publiczne;  

1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

1.6.  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
Wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawca do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z 
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się także, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 
2 ustawy Pzp, Wykonawcę:  

2.1. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innego tego rodzaju sytuacji 
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury; 

2.2. który, w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega 
wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co 
mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest 
w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych.  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt 1.1, 1.2, 1.5 i 
2.1 (art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 8 ustawy Pzp), jeżeli udowodni 
zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

3.1 naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne;  

3.2  wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z 
właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym;  
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3.3  podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami 
odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 

przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e)  wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i 

odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 
lub standardów.  

4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 3, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 3, nie 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 5. Z udziału w postępowaniu wyklucza się również Wykonawców, wobec których zachodzą 
przesłanki wykluczenia określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia.  

 
Rozdział 2: Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 

 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące:  

1.1  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – zamawiający nie stawia 
szczegółowych wymagań w tym zakresie.  

1.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 
ile wynika to z odrębnych przepisów – zamawiający nie stawia szczegółowych 
wymagań w tym zakresie.  

1.3 sytuacji ekonomicznej i finansowej  -  
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że posiada 
ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej (odpowiedzialność deliktowa  
i kontraktowa) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na kwotę co najmniej 50.000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy 
złotych 00/100),  
Uwaga: Dla potrzeb oceny spełniania warunku określonego powyżej, jeśli wartość 
zostanie podana w walucie innej niż PLN, Zamawiający przyjmie średni kurs 
danej waluty publikowany przez Narodowy Bank Polski w dniu składania ofert. 

1.4  zdolności technicznej lub zawodowej –  
Posiadanie sprzętu: 
Wykonawca musi dysponować odpowiednią ilością jednostek sprzętowych: 

- odśnieżarka 1szt. 
Urządzenie musi stacjonować w miejscu umożliwiającym jego niezwłoczne użycie w 
sytuacji, gdy zajdzie taka konieczność. 
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Posiadanie doświadczenia: 
Zamawiający uzna, iż Wykonawca spełnia ww. warunek w zakresie posiadanego 
doświadczenia zawodowego, jeżeli wykaże, iż w ciągu ostatnich trzech lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
- w tym okresie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 
wykonuje należycie minimum 2 usługi (wykonane w ramach odrębnej 
umowy/kontraktu), polegające na utrzymaniu czystości w budynkach użyteczności 
publicznej* o pow. nie mniejszej niż 1500 m2, każda przez okres co najmniej 12 
miesięcy  

 
*Przez budynek użyteczności publicznej, zgodnie z § 3 pkt 6 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 
kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. 
U. 2002, Nr 75, poz. 690 ze zm.) należy rozumieć- budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, 
wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki 
zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub 
telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, 
morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za 
budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny.  

 
 

2. Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia.  
2.1  Wykonawcy mogą wspólnie (np. konsorcjum, spółka cywilna) ubiegać się o 

udzielenie zamówienia. Wówczas wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.  

2.2  Zamawiający nie może wymagać od wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia posiadania określonej formy prawnej w celu złożenia 
oferty.  

2.3  Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

2.4  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

2.5 W odniesieniu do warunku doświadczenia, w przypadku Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający uzna warunek za 
spełniony jeśli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia wykaże, że spełnia warunek w całości. 

3. Regulacje dotyczące podwykonawstwa.  
3.1 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  
3.2  W formularzu ofertowym wykonawca wskazuje części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podaje nazwy 
ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.  

3.3  W przypadku, o którym mowa w pkt 3.2, zamawiający będzie badał, czy nie 
zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 
zasoby podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 
pkt 4 ustawy Pzp. Wykonawca na żądanie zamawiającego przedstawi 
oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 2 do SWZ, lub podmiotowe środki dowodowe dotyczące 
tego podwykonawcy, o których mowa w Dziale V, Rozdziale 3 pkt 1.1. SWZ 

3.4  W przypadku, o którym mowa w 3.3, jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą 
podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 
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określonym przez zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod rygorem 
niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia.  

3.5  Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 
zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 
ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny 
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w 
trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp 
stosuje się odpowiednio.  

3.6  Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 
wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  

 
Rozdział 3: Informacja o podmiotowych środkach dowodowych 

 
 

1. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:  

1.1 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy, zamawiający żąda:  
a)  oświadczenie wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp o 

braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, z 
innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od 
innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór 
stanowi Załącznik nr 4 do SWZ);  

b) oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu złożonym 
wraz z ofertą (wzór stanowi Załącznik nr 5 do SWZ)  

1.2  w celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, zamawiający 
żąda:  

a) dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej 
– dokument musi potwierdzać, że wykonawca jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej (odpowiedzialność deliktowa  
i kontraktowa) w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 50.000,00 zł ; 

b) wykazu urządzeń technicznych, dostępnych wykonawcy w celu 
wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie do 
dysponowania tymi zasobami. Wzór wykazu osób stanowi wzór stanowi 
Załącznik nr 6a do SWZ; 
W wykazie należy uwzględnić odśnieżarkę, wskazać podstawę 
dysponowania wykazanymi urządzeniami oraz miejsce stacjonowania 
urządzenia. 

c)  wykazu wykonanych usług – w wykazie należy uwzględnić co najmniej 2 
usługi polegające na utrzymaniu czystości w budynkach użyteczności 
publicznej o pow. nie mniejszej niż 1500 m2, każda przez okres co 
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najmniej 12 miesięcy. Wzór wykazu osób stanowi wzór stanowi Załącznik 
nr 6b do SWZ; 

2. Dokumenty Podwykonawców:  

Jeżeli wykonawca powołuje się na Podwykonawcę niebędącego podmiotami 
udostępniającymi zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp zamawiający żąda 
przedstawiania przez wykonawcę dokumentów potwierdzających, że nie zachodzą wobec 
tego podwykonawcy podstawy wykluczenia z postępowania, o których mowa w pkt 1.1.  
 

 
 

Dział VI 
Oferta 

 
Rozdział 1: Opis sposobu przygotowania oferty 

 
 
1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jednoznacznie opisaną 
propozycję. Złożenie większej liczby ofert, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych 
przez danego Wykonawcę.  

2. Podpisanie dokumentów:  

2.1  Formularz ofertowy, formularz obliczenia ceny – formularz oświadczeń, 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, oświadczenie o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o 
którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, pełnomocnictwo muszą być sporządzone w jednym z 
formatów danych, zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 
rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.  

  Zamawiający rekomenduje następujące formaty: .pdf, .zip, .7z (formaty poddające 
dane kompresji).  
Dokumenty należy opatrzyć: 
- kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub  
- podpisem zaufanym lub  
- elektronicznym podpisem osobistym.  

2.2  Podpis musi zostać złożony bezpośrednio na pliku z ofertą wykonawcy lub na 
„paczce” dokumentów elektronicznych zawierających ofertę wykonawcy. Oferta, 
która została złożona bez opatrzenia właściwym podpisem elektronicznym podlega 
odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp z uwagi na niezgodność z 
art. 63 ustawy Pzp.  

3. Zaleca się:  

3.1  sporządzenie przekazywanych oświadczeń lub dokumentów w formacie .pdf, a także 
– w przypadku opatrywania ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym – 
złożenie podpisu w formacie PAdES. W przypadku podpisywania oświadczeń lub 
dokumentów sporządzonych w formacie innym niż .pdf – w przypadku opatrywania 
ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym – zaleca się zastosowanie 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES w wariancie 
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wewnętrznym. W przypadku użycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego w 
formacie XAdES w wariancie zewnętrznym, należy pamiętać aby przekazać 
zarówno podpisywane oświadczenie lub dokument oraz plik podpisu zewnętrznego.  

3.2  w przypadku podpisywania przez kilka osób przekazywanych oświadczeń lub 
dokumentów (jednego pliku) użycie jednego rodzaju podpisu – kwalifikowanego 
podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub elektronicznego podpisu 
osobistego.  

4. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. Wszelkie podmiotowe środki 
dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym Wykonawca 
przekazuje wraz z tłumaczeniem na język polski.  

5. Do oferty należy dołączyć:  
5.1  formularz obliczenia ceny-formularz oświadczeń – zaleca się wykorzystanie 

Formularza obliczenia ceny-formularza oświadczeń, którego wzór stanowi Załącznik 
nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 
Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie wymagane 
informacje;  

5.2  oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 
do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców. W 
przypadku powoływania się na zasoby innych podmiotów oświadczenie o 
niepodleganiu wykluczeniu podpisuje również podmiot udostępniający zasoby lub 
jego pełnomocnik w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby;  

5.3 oświadczenie o spełnianiu warunków zamówienia, którego wzór stanowi Załącznik 
nr 3 do SWZ. W przypadku powoływania się na zasoby innych podmiotów 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu podpisuje również  
podmiot udostępniający zasoby lub jego pełnomocnik w zakresie, w jakim 
wykonawca powołuje się na jego zasoby;  

5.4  Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. 
Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 
formie, jak składana oferta (t. j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także 
złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 
formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie 
do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to 
poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też 
poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub elektronicznym 
podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 
uwierzytelniona przez upełnomocnionego;  

5.5  Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy ofert 
składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

5.6  zobowiązanie podmiotu udostępniającego swoje zasoby – zgodnie z Załącznikiem 
nr 4 do SWZ – jeżeli wykonawca powołuje się na zasoby;  

 

6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w celu utrzymania w poufności tych informacji, Wykonawca 
przekaże wydzielone i odpowiednio oznaczone „Załącznik stanowiący tajemnicę 
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przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do 
jednego pliku archiwum (.zip, .7Z). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 
informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 
zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 
przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w 
celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 
ust. 3 ustawy Pzp.  

7. W przypadku gdy: 

- podmiotowe środki dowodowe,  

- przedmiotowe środki dowodowe,  

- inne dokumenty, lub  

- dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 
udostępniającego zasoby lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 
zasoby, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument (w otrzymanej wersji) – nie należy takiego dokumentu 
dodatkowo podpisywać.  

8. W przypadku gdy dokumenty, o których mowa w pkt 9, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym, poświadczające zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 10 dokonuje w przypadku:  

9.1 Podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych 
lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 
każdego z nich dotyczą;  

9.2 Przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

9.3 Innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego 
z nich dotyczą.  

9.4 Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej może dokonać również notariusz.  

10. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w oryginale.   

11. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 
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rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie.  

12. Wykonawca może zwrócić się z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest 
obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do 
zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 
Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wszystkich wykonawców, w celu 
wyjaśnienia treści SWZ.  

 
Rozdział 2: Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 

 
 

1. Ofertę należy złożyć na Platformie e-Zamówienia w terminie do dnia 15.11.2024 r., do 
godz. 09:30.  

2. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 15.11.2024 r., o godz. 10:00. 
3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 
postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

4. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 
ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 
pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 
wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

5. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez 
Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać 
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 9. Uwaga! Nie należy 
zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz 
ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC.  

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

7. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 
pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe 
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

8. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 
nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę”. 

9. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. Pozostałe 
dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z 
ustawą pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
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dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 
przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.  

10. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 
oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 
w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  
13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB.  
14. Ponieważ otwarcie ofert nastąpi przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 
awarii.  

15. W sytuacji, o której mowa w pkt 14 zamawiający zamieści na Platformie  
e-Zamówienia informację o zmianie terminu otwarcia ofert.  

16. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na Platformie  
e-Zamówienia informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia.  

17. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na Platformie  
e-Zamówienia informacje, o których mowa w art. 222 ustawy. 

 

Rozdział 3: Sposób obliczenia ceny 
 

 
1. Formą wynagrodzenia przyjętą w niniejszym postępowaniu jest wynagrodzenie ryczałtowe.  

2. Wynagrodzenie ryczałtowe oznacza, że Wykonawca nie może żądać podwyższenia 
wynagrodzenia.  

3. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może 
być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia.  

4. Cenę oferty Wykonawca wyliczy w formularzu obliczenia ceny (Załącznik nr 1 do SWZ)  
w oparciu o informacje i dokumenty otrzymane od Zamawiającego, w tym szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia oraz zakres zrealizowanych prac. Tak wyliczoną kwotę 
wynagrodzenia brutto należy przenieść do formularza ofertowego. 

5. W cenie oferty zależy uwzględnić wszelkie koszty poniesione w celu należytego 
wykonania zamówienia zgodnie z ww. wymaganiami Zamawiającego oraz zawartymi w SWZ 
i wszystkich załącznikach do niej. Cena oferty winna zawierać również koszty wszystkich 
robót i usług towarzyszących, które nie zostały wyszczególnione w szczegółowym opisie 
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przedmiotu zamówienia, a które są niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu 
zamówienia i osiągnięcia celu.  

6. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. Należy 
przyjąć obowiązującą na dzień składania ofert stawkę podatku VAT, ustaloną zgodnie z 
ustawą z dnia 11.03. 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

7. Obliczeń należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy czym końcówki 
poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.  

8. Jeżeli oferta będzie zawierać rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia 
Zamawiający odrzuci ofertę w trybie art. 226 ust. 1 pkt 8) ustawy.  
9. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 
(PLN). Nie dopuszcza się walut obcych.  
10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania  
u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający 
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. Wykonawca ma obowiązek:  

10.1  poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego;  

10.2 wskazać nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

10.3  wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku;  

10.4  wskazać stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 
wykonawcy, będzie miała zastosowanie.  

 
 Rozdział 4: Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert 
 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert:  
1) Cena ofertowa (C) - waga kryterium 60%;  
2) Doświadczenie koordynatora/kierownika osób sprzątających w budynkach użyteczności 
publicznej (D) - waga kryterium 20%;  
3) Kontrola jakości świadczonych usług (K) - waga kryterium 20%.  
 
2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:  
1) Cena (C) - waga 60%  
 
                  cena najniższa brutto*  
C = ------------------------------------------------------ x 100 pkt x 60%  
                  cena oferty ocenianej brutto  
 
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu  
 
W powyższym kryterium wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 pkt.  
Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie łączna cena ofertowa brutto podana 
przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym,  
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Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 
związku z realizacją przedmiotu zamówienia.  
2) Doświadczenie koordynatora/kierownika osób sprzątających w budynkach 
użyteczności publicznej (D) - waga 20 %  
W ramach oceny ofert z zastosowaniem przedmiotowego kryterium oraz zamieszczonego 
poniżej sposobu obliczania punktów, Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 punktów.  
W ramach kryterium Zamawiający oceni doświadczenie koordynatora/kierownika osób 
sprzątających w budynkach użyteczności publicznej.  
Ocena będzie dokonywana na podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu 
ofertowym.  
Wykonawca otrzyma:  
a) za skierowanie do realizacji zamówienia koordynatora/kierownika osób sprzątających 
posiadającego doświadczenie minimum 1 rok - 5 pkt,  
b) za skierowanie do realizacji zamówienia koordynatora/kierownika osób sprzątających  
posiadającego doświadczenie minimum 2 lata -10 pkt;  
c) za skierowanie do realizacji zamówienia koordynatora/kierownika osób sprzątających  
posiadającego doświadczenie minimum 3 lata -20 pkt.  
 
W formularzu ofertowym, w pozycji odnoszącej się do niniejszego kryterium należy wpisać 
liczbę określającą liczbę lat doświadczenia koordynatora. 
 
W przypadku nie wskazania takiej osoby do realizacji usługi sprzątania wykonawca otrzyma 
pkt (0%).  
 
3) Kontrola jakości świadczonych usług (K) - częstotliwość realizowanych przez 
Wykonawcę kontroli świadczonych usług w ramach przedmiotu zamówienia (K) - waga 20%  
W ramach oceny ofert z zastosowaniem przedmiotowego kryterium oraz zamieszczonego 
poniżej sposobu obliczania punktów, Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 punktów.  
Ocena będzie dokonywana na podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu 
ofertowym.  
Wykonawca otrzyma:  
a) brak kontroli jakości świadczonych usług przez koordynatora ze strony Wykonawcy, w 
czasie realizacji przedmiotu zamówienia 0 pkt,  
b) kontrola jakości świadczonych usług przez koordynatora ze strony Wykonawcy (przy 
udziale przedstawiciela Zamawiającego), jeden raz w miesiącu, w czasie realizacji 
przedmiotu zamówienia 10 pkt,  
c) kontrola jakości świadczonych usług przez koordynatora ze strony Wykonawcy (przy 
udziale przedstawiciela Zamawiającego), jeden raz w tygodniu, w czasie realizacji 
przedmiotu zamówienia 20 pkt.  
 
W formularzu ofertowym, w pozycji odnoszącej się do niniejszego kryterium należy wpisać 
słownie: brak kontroli, kontrola raz w tygodniu lub kontrola raz w miesiącu. 
 
W przypadku nie uzupełnienia w formularzu ofertowym kryterium kontroli jakości 
świadczonych usług. Zamawiający uzna brak kontroli, Wykonawca otrzyma pkt (0%).  
 
3. Oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów.  
Punktacja końcowa zostanie ustalona, jako suma punktów otrzymanych za wszystkie kryteria, 
obliczona wg wzoru:  
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Pk = C + D + K  
 
gdzie:  
Pk - punktacja końcowa, całkowita liczba punktów  
C - ilość uzyskanych punktów w kryterium „Cena”  
D- ilość uzyskanych punktów w kryterium „Doświadczenie koordynatora/kierownika osób 
sprzątających w budynkach użyteczności publicznej”  
K - ilość uzyskanych punktów w kryterium „Kontrola jakości świadczonych usług”  
4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z najniższą ceną, a jeżeli zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą.  

 
 

Dział VII 
Informacje pozostałe 

 
 

Rozdział 1: Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 
577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 
wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Najpóźniej przed podpisaniem umowy Wykonawca, o którym mowa w pkt 3 zobowiązany 
jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na zasadach określonych w 
Rozdziale 12 niniejszego Działu SWZ. Jeżeli wybrany Wykonawca nie wniesie 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy Zamawiający, zgodnie z art. 263 ustawy PZP 
dokona ponownego badania i oceny ofert spośród pozostałych  w postępowaniu wykonawców 
i wybierze najkorzystniejszą ofertę lub unieważni postępowanie. 

5. Wykonawca, o którym mowa w pkt 3, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 
stanowią Załącznik nr 5 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze 
złożonej oferty.  

6. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 
będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.  
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7. Wykonawca, najpóźniej w dniu podpisania umowy zobowiązany jest dostarczyć do 
zamawiającego:  

7.1  w przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia przed podpisaniem umowy 
Wykonawcy przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych 
Wykonawców,  

7.2  pisemną informację o wartości lub procentowej części zamówienia, jaka zostanie 
powierzona podwykonawcy lub podwykonawcom – jeśli dotyczy.  

 
Rozdział 2: Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

 
 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 
miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę  
w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  
2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 
postanowienia umowy;  

2.2.  zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy Pzp  

2.3.  zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na 
podstawie ustawy Pzp, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo 
w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Odwołanie wnosi się w terminie:  
4.1.  5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej,  

4.2.  10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 
niż określony w pkt 4.1.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 
dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej.  

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 4 i 5 wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 
sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Izby.  

8. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” art. 505-590 ustawy Pzp.  
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Rozdział 3: Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać 
oferty wariantowe 
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
 
Rozdział 4: Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 
 
 
1) Zamawiający wymaga, aby osoby uczestniczące w realizacji zamówienia wykonujące 
czynności związane z realizacją zamówienia zatrudnione były przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę przez cały okres realizacji zamówienia w 
rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1320); Wykonawca zobowiązany jest zapewnić odpowiedni stan etatowy, aby liczba 
wypracowanych nadgodzin była zgodna z Kodeksem pracy,  

2) postanowienia dotyczące dokumentowania realizacji zamówienia przy udziale osób 
zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, kontroli Zamawiającego oraz sankcje za 
nieprzestrzeganie ww. warunków realizacji zamówienia zostały opisane w projektowanych 
postanowieniach umowy - Załącznik nr 5 do SWZ.  

 
Rozdział 5: Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp 
 
Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  
 
Rozdział 6: Informacja o przewidywanych zamówieniach o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 
ustawy Pzp.  
 
Rozdział 7: Informacja dotycząca przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub 
sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 
 
Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej. 
Zaleca się, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej w miejscach objętych przedmiotem 
zamówienia, a także własnym staraniem zdobył wszelkie informacje, które mogą być 
konieczne do prawidłowego przygotowania oferty oraz podpisania umowy. W przypadku 
jakichkolwiek rozbieżności pomiędzy opisem przedmiotu zamówienia w niniejszej 
specyfikacji a stanem faktycznym, Wykonawca winien zgłosić ten fakt Zamawiającemu przed 
terminem składania ofert.  
 
Rozdział 8: Informacja dotycząca zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 
 
 
Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
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Rozdział 9: Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę 
ramową 
 
Zamawiający nie przewiduje zawierać umowy ramowej.  

 
Rozdział 10: Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z 
zastosowaniem aukcji elektronicznej 
 
Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.  
 
Rozdział 11: Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych 
lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty 
 
Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 
dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.  
 
Rozdział 12: Informacja dotycząca zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
 
1. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie, w jednej 
z poniższych form:  

1.1  pieniądzu;  
 1.2 poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - 

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem 
pieniężnym;  

1.3  gwarancjach bankowych;  
1.4  gwarancjach ubezpieczeniowych;  
1.5  poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości.  

2. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych art. 
450 ust. 2 ustawy Pzp.  
3. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu Zamawiający przechowa je na 
oprocentowanym rachunku bankowym.  
4. W przypadku gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.  
5. Okoliczności i zasady zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy określa ustawa 
Pzp.  
6. W przypadku wydłużenia terminu realizacji umowy, Wykonawca zobowiązuje się 
przedłużyć ważność zabezpieczenia.  

 
Rozdział 13: Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

 
 
INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH zgodnie z art. 13 ust. 1  
i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
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rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej 
„RODO”, informuję, że:  
• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sądu Rejonowego w 
Pabianicach, ul. Partyzancka 105/127, 95-200 Pabianice, zwany dalej Administratorem;  
• dane kontaktowe Inspektora Danych Osobowych: iodo@pabianice.sr.gov.pl  
• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięcia, jak również zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej 
realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i 
jego archiwizacji;  
• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;  
• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, lecz nie 
krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji lub innych przepisach prawa.  
Po upływie okresu przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu 
zgody dyrektora właściwego archiwum państwowego, brakowaniu;  
• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;  
Posiada Pan/Pani:  
• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą 
Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników;  
• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia;  
• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; nie przysługuje Pani/Panu:  
• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie 
art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 
2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, 
której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 
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żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu.  
Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie 
może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą.  
Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu.  

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 
2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, 
której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 
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