OF.261.2.2024
Zalacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ochrona pracownikéw i interesantow oraz ochrona mienia nieruchomego i
ruchomego znajdujacego si¢ w obiektach Sadu Rejonowego w Suwatkach przy ul.:

a) Innowacyjnej 1 (629,17 m? pow. biurowej) w formie:

- bezposredniej ochrony fizycznej statej w godzinach pracy sadu przez 1 pracownika ochrony
od poniedziatku do pigtku od 8.00 do 15.00 (lokal otwierany przez upowaznionych pracownikow
Wydziatu I Cywilnego).

b) Przytorowej 2 (749 m? pow. biurowej oraz 601,10 m2 terenu zewnetrznego) w formie:

- bezposredniej ochrony fizycznej statej w godzinach pracy sadu przez 1 pracownika ochrony
od poniedziatku do piatku od 6:45 do 17:45 (klucze od budynku bedg zdeponowane w siedzibie firmy
ochraniarskiej, ktore codziennie nalezy pobiera¢ i zdawaé po dyzurze do siedziby) Zamawiajacy
dopuszcza zmiane¢ warunkéw odbierania i zdawania kluczy, co nie stanowi istotnej zmiany
warunkow umowy.

c) Kosciuszki 69 (410 m? pow. biurowej) w formie:

- bezposredniej ochrony fizycznej stalej w godzinach pracy sadu przez 1 pracownika ochrony
od poniedziatku do pigtku od 6:45 do 17:45 (klucze od budynku bedg zdeponowane w siedzibie firmy
ochraniarskiej, ktore codziennie nalezy pobiera¢ i zdawa¢ po dyzurze do siedziby) Zamawiajacy
dopuszcza zmian¢ warunkow odbierania i zdawania kluczy, co nie stanowi istotnej zmiany
warunkéw umowy.

Wykonawca opracuje projekt ,,Instrukcji ochrony obiektow Sadu Rejonowego w Suwatkach”, zgodnie

z wymogami okre§lonymi w art. 7 ust. 2 pkt 1, 2, 3, 51 6 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b

i mienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 838 z p6zn. zm.), w nieprzekraczalnym terminie dwoch tygodni od

rozpoczecia wykonania zaméwienia, ktora po uzyskaniu pisemnego zatwierdzenia przez Zamawiajacego

stanowi¢ bedzie integralng cze$¢ umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilo$ci godzin oraz zmiang ilosci pracownikéw ochrony w
sytuacjach, ktéorych w dniu podpisania umowy nie mozna przewidzie¢. Zmiana godzin wykonywania
ustugi oraz liczby pracownikéw ochrony, o ktorej mowa w ust. 1 nie wymaga aneksu do niniejszej umowy
i bedzie dokonywana w wyniku porozumienia Stron.

3. Pierwszy dyzur ochrony fizycznej rozpoczyna si¢ w dniu 03.01.2025 r. w budynku przy ul. Przytorowej 2
i ul. Ko$ciuszki 69 0 06:45 po przejgciu Kluczy od Zamawiajacego do budynkow (w dniu 02.01.2025 r.).
Pierwszy dyzur ochrony fizycznej w siedzibie I Wydziatu Cywilnego w budynku przy ul. Innowacyjnej 1
rozpoczyna si¢ w dniu 03.01.2025 r. 0 godz. 08:00. Lokal | Wydziatlu Cywilnego otwierany jest przez
upowaznionego pracownika niniejszego wydziatu najpozniej o godz. 07:00. Ostatni dyzur ochrony
fizycznej konczy si¢ w dniu 02.01.2026 r. w budynkach przy ul. Przytorowej 2 i ul. Kosciuszki 69 o 17:45
a w budynku przy ul. Innowacyjnej 1 o godz. 15:00. Natomiast ustuga otwierania i zamykania budynku
Sadu na wezwanie Zamawiajgcego i pracy grupy interwencyjnej rozpoczyna si¢ w dniu 03.01.2025r. 0
godz. 00°!, ostatni dyzur konczy sie¢ w dniu 02.01.2026 r 0 godz. 24°°. Wykonawca po zakonczeniu
ostatniego dyzuru w dniu 02.01.2026 r. o godz. 24°°, zdaje klucze Zamawiajacemu w siedzibie Sadu
Rejonowego w Suwatkach ul. Warynskiego 45 w dniu 03.01.2026r. do godziny 08:00.

4. Swiadczenie ustug otwierania i zamykania budynku Sadu w dni wolne od pracy na wezwanie
Zamawiajacego.

W przypadku konieczno$ci wykonywania obowigzkoéw stuzbowych w budynkach Sadu Rejonowego w
Suwatkach przez pracownikéw Zamawiajgcego, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o potrzebie
otwarcia budynku a nastgpnie jego zamkni¢cia na wezwanie. O terminie ushugi Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawce niezwlocznie, nie p6zniej niz z dwudniowym wyprzedzeniem. Nie dotyczy to dyzurow w
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sprawach pilnych. W przypadku konieczno$ci otwarcia i zamkniecia budynkow z zwigzku z
wykonywanym dyzurem Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce w dniu dyzuru, o ktorej godzinie nalezy
otworzy¢ budynek.

Wykonawca winien stawi¢ si¢ na wezwanie w ciggu od 10 min do 30 min. (Kryterium wyboru oferty.
Wykonawca wskazuje czas przybycia grupy interwencyjnej. Rozdziat XIX SWZ.).

Przewidywana ilo$¢ godzin dyzuréw w ciggu roku tacznie na trzy lokale wynosi: 300.

Nadzor nad odwieszaniem i odbieraniem okry¢ wierzchnich w siedzibie Sadu w budynku przy ul.
Innowacyjnej 1.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, po zawiadomieniu na co najmniej 7 dni przed
zmiang, zastrzega mozliwos$¢ okresowej zmiany czasu pelnienia ochrony fizycznej np. w sytuacji ustalenia
w Sadzie dnia wolnego od pracy w zamian za odpracowanie w innym dniu, badz zwigkszenia czasU pracy
w przypadku ustalenia dodatkowych dni wolnych od pracy.

Laczna liczba godzin ochrony fizycznej w okresie realizacji zamowienia tj. 03.01.2025 r. — 02.01.2026 r.
wynosi 7308 godzin (lacznie w 3 budynkach). Dodatkowe ilosci godzin (przewidziane w tym okresie na
przyjazd grupy interwencyjnej) wynosza 300 godzin.

Wszyscy pracownicy skierowani do ochrony sadu musza by¢ zatrudnieni przez Wykonawce na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy w trakcie realizacji przedmiotowego
zamoOwienia polegajacego na ochronie obiektow, osob i mienia. Wykonawca jest obowigzany zapewnié
odpowiedni stan etatowy, aby liczba wypracowanych nadgodzin byta zgodna z kodeksem pracy. Powyzszy
wymog nie dotyczy grup interwencyjnych.

Do monitorowania sygnatu wtamania i napadu oraz podejmowania interwencji przez mobilne zespoty
nalezy uwzglednia¢ grupy interwencyjne, o ktorych mowa w § Ipkt 3 rozporzadzenia ministra spraw
wewnetrznych i administracji W sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji

ochronnych i warunkow przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji tj. z dnia 18 czerwca
2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 992).

Wszyscy pracownicy ochrony wykonujacy zadania zwigzane z ochrong fizyczng budynkéw sadow powinni
by¢ niekarani i wpisani na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej przez caty czas trwania
umowy.

Wykonawca w cene ustugi wliczy wszystkie koszty tj.: wynagrodzenie pracownikow, koszty
administracyjne, obowiazujacy podatek.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe 0s6b do nadzoru realizowanej ustugi oraz zapewni mozliwo$é
podjecia skutecznych dziatan w okreslonym czasie.

Wykonawca zapewni do realizacji ustugi pracownika ochrony przeszkolonego z zakresu udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej.

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

a) zakres stalej ochrony obiektéw oraz obowiazki pracownikéw ochrony:

- zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Zamawiajacego w godzinach i po godzinach ich pracy,
podczas ich przebywania na terenie obiektu sadowego;

- przestrzeganie postanowien zarzadzenia Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Suwatkach w
sprawie ochrony, bezpieczenstwa i porzadku wewngtrznego w obiektach Sagdu Rejonowego w
Suwatkach przy ul. Przytorowej 2, ul. Innowacyjnej 1 oraz ul. Ko$ciuszki 69;

- ochrona pomieszczen, urzadzen i terenu sadu przed dostepem do nich 0s6b nieuprawnionych oraz
przeprowadzanie kontroli pomieszczen i otoczenia po godzinach urzedowania sadu;

- w dni urzgdowania sadu, nie pdzniej niz 15 minut przed rozpoczgciem pracy, otwieranie drzwi
wejsciowych w budynku przy ul. Przytorowej 2 oraz ul. Kosciuszki 69, po zakonczeniu pracy
zamykanie tych drzwi;

-  wydawanie 1 przyjmowanie kluczy od pomieszczen sadowych dla pracownikow,
wg posiadanego na dyzurce wykazu 0sob uprawnionych do ich pobrania, za pokwitowaniem w
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,,Ksigzce wydawania kluczy”;

- klucze do otwierania i zamykania lokali przy ul. Przytorowej 2 i ul. KosSciuszki 69 beda
zdeponowane w siedzibie Wykonawcy. Klucze nalezy odbiera¢/zdawa¢ wedlug procedury
Wykonawcy,

- W razie stwierdzenia zagrozen zaistnialych na terenie obiektow sadowych niezwloczne
powiadomienie dyzurnego agencji ochrony i w zalezno$ci od zagrozenia, stuzby publiczne takie
jak: policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe, energetyczne itp., dodatkowo w obiekcie
sadowym przy ul. Innowacyjnej 1 administratora lub pracownika recepcji obiektu. Nastepnie
postgpowanie zgodnie z instrukcjami ppoz. 1 wykonywania ochrony w obiektach sadowych przy
ul. Innowacyjnej 1, ul. Przytorowej 2 i ul. Kos$ciuszki 69.

- udaremnienie wej$cia na teren Sadu osobom usitujacym wnie$¢ do budynku bron i przedmioty
niebezpieczne oraz podejrzane pakunki (szczegdlna uwaga na podejrzane torby, paczki, pakunki)

- wylaczanie zbednego oswietlenia w lokalu po godzinach urzedowania sadu;

- udzielanie interesantom informacji wytacznie w zakresie niezb¢dnym do zlokalizowania komorki
organizacyjnej sadu wlasciwej dla zatatwienia sprawy oraz kierowanie do niej petentow,

- prowadzenie stalej obserwacji wewngtrznej oraz zachowania os6b w celu wyprzedzajacego
przeciwdziatania ewentualnym zagrozeniom,

- kontrola legalno$ci wynoszenia z obiektu Sadu majatku ruchomego np. mebli, sprzgtu, urzadzen
itp.;

- prowadzenie ewidencji osob, ktore za zgoda przelozonych wykonuja prace na terenie sadu po
godzinach urzgdowania;

- zakaz wpuszczania od godziny 15% do budynkéw sadowych osob nie bedacych pracownikami
Sadu. Zakaz nie dotyczy pracownikdéw sprzatajacych oraz osob usuwajacych awarie: elektryczne,
wodno- kanalizacyjne, cieptownicze oraz systemow alarmowych i urzadzen monitorujacych;

- dokumentowanie pobytu na terenie obiektu sadowego pracownikow pogotowia energetycznego,
cieplowniczego, wodno-kanalizacyjnego oraz pracownikdéw usuwajacych awarie;

- czuwanie nad sprawno$cig sygnalizacji alarmowej, p.poz i antywlamaniowej, a w przypadku
stwierdzenia awarii natychmiastowe zawiadamianie stacji monitorowania - tel. 87 567 02 99
(Zaktad Elektroniki Suwar Sadowska Sp. J.) — budynki przy ul. Kosciuszki 69 i ul. Przytorowej 2,
tel. 500 024 705 (administrator budynku) — budynek przy ul. Innowacyjna 1;

- uzbrajanie i rozbrajanie urzadzen antywlamaniowych w budynkach przy ul. Przytorowej 2 i
Kosciuszki 69, po uprzednim upewnieniu si¢, ze nikt nie przebywa w danej strefie, objetej ww.
systemem;

- w szczegdlnych przypadkach godzina uzbrojenia systemu alarmowego sagdu moze ulec zmianie,
po uprzedniej informacji przekazanej przez pracownika Sadu Rejonowego w Suwatkach.

- ochrona mienia sadu i kontrola jego zabezpieczenia przed kradzieza, zniszczeniem, pozarem i
innymi zdarzeniami losowymi;

- postgpowanie zgodne z instrukcja alarmowg p.poz. i bhp oraz zasadami postgpowania
w wypadku zagrozenia bezpieczenstwa zycia ludzi, w przypadku ogloszenia alarmu ewakuacji,
bezzwloczne udzielenie pomocy w ewakuacji 0s6b niepelnosprawnych;

- dbanie o schludny wyglad osobisty, kulturg, takt i szacunek dla pracownikow i interesantow sadu;

- wykonywanie innych zadan stawianych doraznie przez Zamawiajacego W zakresie ochrony
fizycznej lokalu sadowego, ktory zajmuje sad;

- sporzadzanie meldunku pisemnego w ,,Ksigzce zdarzen statlego dyzuru” przed zakonczeniem
stalego dyzuru oraz pisemna adnotacja dot. przeprowadzonej kontroli przez osoba odpowiedzialna
za nadzor nad wykonaniem umowy;

- zapoznanie si¢ z instrukcjami oraz znajomosC instrukcji ochrony obiektu oraz procedur
obowigzujacych w obiekcie;

- stawianie si¢ do pracy w godzinach okreslonych przez Zamawiajacego, w kondycji fizycznej
gwarantujgcej wlasciwe wypelnienie obowiazkow stuzbowych;

- udzial w szkoleniach zorganizowanych przez Zamawiajacego z obstugi elektronicznych systemow
zabezpieczen budynku;

- postepowanie zgodnie z przepisami prawa i opracowanymi procedurami w przypadku wystapienia
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zagrozenia bezpieczenstwa osob lub mienia.

- wspolpraca z funkcjonariuszami Policji sadowej 1 patrolami Komendy Miejskiej Policji w
Suwalkach,

- wykonywanie innych doraznie niezbednych czynno$ci zwigzanych 2z zapewnieniem
bezpieczenstwa o0sdb i mienia;

b) przewiduje si¢ ochrone fizyczna dorazna w lokalach bgdacymi przedmiotem najmu przez Sad

Rejonowy w Suwatkach przy ul. Innowacyjnej 1 oraz w budynkach sadu ul. Przytorowej 2, ul.
Kosciuszki 69 w razie konieczno$ci, po uprzednim powiadomieniu o terminie dyzuru oraz w
przypadkach nie przewidzianych w umowie.

Zakres dzialan grupy interwencyjnej:

Po otrzymaniu informacji od operatora stacji monitorujacej (SUWAR) o uruchomieniu si¢ systemu
alarmowego w obiekcie Sadu Rejonowego w Suwatkach przy ul. Przytorowej 2 i Kosciuszki 69 (w
przypadku alarmu po godzinach urzedowania sadu) wykonuje nastgpujace czynnosci:

- po przybyciu do obiektu sprawdza stan zabezpieczen obiektu (drzwi, okna, zamki),

- w przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen budynku (wlamania) w zaleznosci od oceny
sytuacji, podejmuje dziata majace na celu udaremnienie przestepstwa, ujmuje sprawcdoéw, do przybycia
Policji, zabezpiecza $lady przestgpstwa, w miar¢ mozliwosci zabezpiecza pozostate mienie do czasu
przybycia 0sob reprezentujacych Sad,

- w przypadku sygnatu alarmowego PPOZ zawsze wchodzi na teren obiektu w celu weryfikacji
sygnalu, w razie potrzeby powiadamia Straz Pozarna,

- w przypadku fatszywego alarmu i wejscia na teren chronionego obiektu, po zakonczonej weryfikacji
sygnatu alarmowego, uzbraja system alarmowy oraz zamyka obiekt,

- po zakofczeniu interwencji nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa i nastepnego dnia roboczego
przekaza¢ jej kserokopi¢ do sadu (sekretariat Sadu Rejonowego, droga elektroniczna
oddzial.finansowy@suwalki.sr.gov.pl).

15. Obowiazki pracownika nadzorujacego odwieszanie i wydawanie okry¢ przez interesantow w lokalu
Sadu Rejonowego w Suwalkach w budynku przy ul. Innowacyjnej 1, m.in.:

1) informowanie o pozostawieniu odziezy na wieszaku i zabraniu numerku,

2) informowanie o zabraniu rzeczy osobistych,

3) =zwracanie uwagi, czy interesant odbiera okrycie z wlasciwego numerka,

4) w razie zgubienia przez interesanta numerka, wydawanie okry¢ dopiero po zakonczeniu
wszystkich rozpraw, gdy wiadomo, ze nikt inny nie zglosi si¢ po pozostawione okrycie, tylko dana
0soba,

5) przyjmowanie i wydawanie bagazu na zasadach grzecznosciowych i na odpowiedzialno$¢
zdajacego.

Dyrektor Sagdu Rejonowego
w Suwatkach
Iwona Gasinska-Konopko
/podpisano elektronicznie/
Iwona  Loioiany pres
Gasiniska- o sasiiser
Konopko 1652 oreo
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