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W zataczeniu przesytam celem stuzbowego wykorzystania Wytyczne Nr 2/2020 Dyrektora
Okregowego Stuzby Wieziennej w Opolu z dnia 4 listopada 2022 r. w sprawie okreslenia standardow
eksploatacji systemdédw monitoringu w jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej okregu
opolskiego.
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WYTYCZNE NR 2/2022

Dyrektora Okregowego Shuzby Wieziennej w Opolu

z dnia 4 listopada 2022r.

w sprawie okres$lenia standardéw budowy i eksploatacji systeméw monitoringu
w jednostkach organizacyjnych okregu opolskiego.

Na podstawie art. 12 ust. 2 pkt 4, pkt 8 oraz art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r.

o Stuzbie Wieziennej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1064 z pdzn. zm.), ustala sie co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§1.
Zakres wytycznych

Wytyczne okresdlajgce standardy eksploatacji systemdéw telewizji przemystowej, zwane dalej
"systemami CCTV" wykorzystywane w jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej okregu
opolskiego, zwanych dalej

"jednostkami" obejmuja:

1) uscislenie wymagan dotyczacych stosowania systeméw CCTV w strefach utworzonych
w jednostkach na podstawie Wytycznych nr 4/2013 Dyrektora Generalnego SW
z dnia 10 czerwca 2013 r. w sprawie okreslenia standardow systeméw zabezpieczen
elektronicznych w jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej zwanych dalej
"Wytycznymi nr 4 DGSW ";

2) uscislenie wymagan dotyczacych stosowania systeméw CCTV w strefach utworzonych
w jednostkach na podstawie Wytycznych nr 1/2019 z dnia 17 czerwca 2019 r. oraz nr 2/2022
Dyrektora Generalnego SW z dnia 5 paZdziernika 2022 r. w sprawie wymagan technicznych
i ochronnych dla pawilonéw zakwaterowania osadzonych w jednostkach organizacyjnych
Stuzby Wieziennej zwanych dalej "Wytycznymi nr 1i 2 DGSW";

3) zasady budowy, instalacji, odbioru, eksploatacji, systeméw CCTV w jednostkach;

4) wymagang dokumentacje do systemu CCTV.




§2.

Stownik

llekro¢ w dalszej czesci wytycznych mowa o:

1) administratorze, rozumie sie przez to osobe, ktdrej dyrektor jednostki powierzyt zadania
zarzadzania i utrzymania w sprawnosci systemu CCTV zgodnie z Zarzgdzeniem nr 56/2012
Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej z dnia 22 sierpnia 2012 r. w sprawie szczegdtowych
zasad eksploatacji i rozwoju systemdw tacznosci i zabezpieczen elektronicznych
w jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej;

2) uzytkowniku, rozumie sie przez to funkcjonariuszy lub pracownikdw, ktérzy w ramach
wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych wykorzystujg system CCTV;

3) dokumentacji powykonawczej, rozumie sie przez to dokument, w ktérym sg zapisane
szczegOty zainstalowanego systemu;

4) instalatorze, rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za instalacje systemu zabezpieczenia
elektronicznego;

5) konserwacji systemu CCTV, rozumie sie przez to utrzymanie systemu CCTV w dobrym stanie,
na ktore sktadajq sie przeglady, naprawy, kontrola dziatania;

6) monitorowaniu, rozumie sie przez to proces sprawdzania poprawnego dziatania potaczen
wewnetrznych i urzadzen;

7) przegladzie systemu CCTV, rozumie sie przez to okresowe sprawdzenie stanu technicznego;
8) serwerze NTP, rozumie sie przez to serwer ustawiony w centralnej serwerowni stuzacy do
synchronizacji czasu w urzgdzeniach podtaczonych do sieci LAN/WAN Stuzby Wieziennej.

9) rejestrator, rozumie sie przez to urzadzenie lub zespdt urzadzen stuzgcych do zapisu obrazu

i dzwieku.

§3.

Zatozenia ogdlne

1. Systemy CCTV nalezy projektowaé, instalowac i uzytkowac zgodnie z Wytycznymi nr 4 DG.

2. Wszystkie urzadzenia systemu CCTV podtgczone do sieci LAN, w dedykowanym VLAN-ie, muszg
posiadac statyczny adres IP.

3. Administrator prowadzii na biezgco aktualizuje liste adreséw IP przydzielonych poszczegdlnym
urzadzeniom systemu CCTV do sieci LAN w dedykowanym VLAN-ie.

4. W urzadzeniach systemdw CCTV nalezy stosowac synchronizacje czasu z serwerem NTP.

5. Do niezbednego minimum nalezy ogranicza liczbe urzadzen stuzacych do zarzadzania

i sterowania systemami CCTV na poszczegdlnych stanowiskach.




6. Czasookres przechowywanie logéw systemowych w systemach CCTV powinien wynosi¢
minimum 30 dni.
7. Podczas wyboru rozwigzan z zakresu systemu CCTV w jednostkach, nalezy bra¢ pod uwage

rozwdj technologiczny, aktualne normy oraz wiedze techniczna.

Rozdziat 2

Zasady projektowania i minimalne wymagania techniczne urzadzen wchodzacych

w sktad systemu CCTV

§4.

Wymagania dla systeméw CCTV

1. System CCTV stuzy weryfikacji informacji pochodzacych z innych systeméw sygnalizacji
wtamania i napadu zawierajacy urzadzenia wykrywajgce obecnos$¢ oséb lub przyciski
napadowe.

2. System CCTV zasiegiem swojej obserwacji obejmowac powinien:

a) wejscie lub wyjscie do i z pawilonu mieszkalnego;
b) przejscia pomiedzy strefami wyposazone w system kontroli dostepu umozliwiajac

petng identyfikacje oséb wchodzacych i wychodzacych;

c) ciggi komunikacyjne w oddziatach mieszkalnych;
d) pasy ochronne;
e) miejsca i pomieszczenia wyznaczone do: pracy, nauki, widzen, spotkan religijnych,

odprawiania nabozenstw oraz zaje¢ kulturalno- o$wiatowych, kultury fizycznej i sportu
f) obszaru przed brama gtéwng oraz bramami wjazdowymi na teren jednostki;
g) zapewni¢ obserwacje i petng identyfikacje pojazdu oraz oséb znajdujgcego sie
wewnatrz $luz pieszych oraz dla pojazdéw;

3. Podstawowymi urzadzeniami stuzgcymi do obserwacji wyznaczonego obszaru sa kamery stato
pozycyjne. W systemie CCTV dopuszcza sie stosowanie kamer obrotowych jako urzadzenia
uzupetniajace.

4. Dyzurki oddziatowych wyposaza sie w urzgdzenia umozliwiajace dorazng obserwacje

5. Stanowiska pracy bramowych wyposaza sie w urzadzenia umozliwiajgce monitorowanie
i obserwacje nadzorowanych przez niego obszaréw.

6. Wszystkie urzadzenia stuzace do rejestracji obrazu i dzwieku powinny byé umieszczone

w serwerowniach chronionych kontrolg dostepu oraz systemem sygnalizacji wtamania

i napadu uniemozliwiajgc do nich dostep osobg nieupowaznionym w sposéb niekontrolowany




punktach dystrybucyjnych. Punkty te, jezeli jest taka mozliwos$¢ nalezy réwniez objac¢ kontrolg
dostepu

i systemem sygnalizacji wtamania i napadu.

W przypadku braku mozliwosci umieszczenia urzadzen do rejestracji w serwerowniach,
urzadzenia te nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem o0séb nieupowaznionych w zamknietych na
zamki patentowe punktach dystrybucyjnych. Punkty te, jezeli jest taka mozliwos$¢ nalezy

réwniez objg¢ kontrolg dostepu i systemem sygnalizacji wtamania i napadu.

§5.

Ogodlne zatozenia dla systemoéw CCTV

. Budowe systeméw telewizji dozorowej wykonuje sie w technologii cyfrowej IP.

. W przypadku modernizacji, rozbudowy lub naprawy istniejgcych systeméw CCTV, linie
sygnatowe toru audio-wideo nalezy realizowaé na bazie okablowania strukturalnego zgodnie
z obowigzujagcymi w Stuzbie Wieziennej przepisami, z uwzglednieniem wymagan zasilania
urzadzen poprzez przewody okablowania LAN — standard IEEE PoE.

. Konstrukcja stanowiska obserwatora-operatora musi uwzglednia¢ wymagania BHP i zasady
ergonomii pracy.

. System CCTV powinien umozliwia¢ zarzadzanie wyswietlanym obrazem - wybor wyswietlanych
obrazdw, ich liczby i kolejnosci,

. Nalezy rozrézni¢ monitory i obrazy do statej, obligatoryjnej obserwacji od fakultatywnej -
doraznej.

. Opisy kamer w systemie CCTV monitoringu muszg by¢ jednorodne z opisem w dokumentacji
systemu zabezpieczenia elektronicznego oraz powigzane z lokalizacjg kamer w jednostce.

. System CCTV musi umozliwia¢ wyswietlania zapisanego materiatu z naniesionym czasem zapisu.

§6.

Punkty kamerowe

Punkt kamerowy to zestaw zawierajacy kamere wraz z obiektywem, niezbednym
wyposazeniem pomocniczym umieszczane w obudowie zabezpieczajgcej przed uszkodzeniami
mechanicznymi i warunkami  $rodowiskowymi, zabrudzeniem, dostepem 0séb
nieuprawnionych.

Na oczekiwany obserwowany obraz z kamery wptyw maja parametry, w kazdym przypadku

nalezy indywidualnie dobra¢ parametry obiektywu i rozdzielczosci kamery w zaleznosci od




miejsca instalacji kamery i obserwowanego obszaru.
Kamery muszg posiada¢ min 3 niezalezne, konfigurowalne strumienie video IP, do ktérych musi
by¢ zapewniony bezposredni dostep z dedykowanego VLAN-u sieci LAN jednostki
organizacyjnej.
Kamery muszg posiada¢ minimum dwa poziomy uprawnien dostepu: dla administratora oraz
uzytkownikéw, dostep ograniczony hastem dla kazdego z dostepnych strumieni.
Kamery muszg posiadac obstuge standardu ONVIF w wersji minimum 2.0
Kamery montowane w celach mieszkalnych, izolacyjnych, zabezpieczajacych, ambulatoryjno-
szpitalnych, przejsciowych, kacikach sanitarnych, musza:
a) Zapewniaé obraz bez ,martwych stref”’;
b) Posiada¢ funkcjonalnos$é¢ maskowania stref;
c) Zapewni¢ widoczno$¢ obserwowanej sceny w kazdych warunkach oswietleniowych

i catkowitej ciemnosci;

d) Posiada¢ obudowe wandaloodporng min. klasy odpornosci IK-10.

§7.

Wymagania dla urzadzen utrwalajacych obraz i dzwiek (rejestratory)

Przestrzert dyskowa musi zapewni¢ przechowywanie zarejestrowanego obrazu lub dzwieku
przez okres minimum 7 dni dla strumienia audio-wideo z kazdej kamery, z wytgczeniem
obszaréw rejestracji obrazu regulowanych odrebnymi przepisami np. kancelaria tajna.
Urzadzenia systemu ceni muszg wykorzystywac kompresje minimum H.264.
Rejestratory muszg posiada¢ mozliwos¢ eksport zapisu do pliku AVI z naniesiong na obrazie
nazwg kamery i datg rejestracji obrazu.
Dla kazdego zapisywanego strumienia nalezy stosowac rozdzielczo$¢ 1,3 Mpix i 7 klatek na
sekunde jako wartosci minimalnej z jednoczesnym utrzymaniem poziomu identyfikacji osoby
lub zdarzenia w zaleznosci od zatozen funkcjonalnych dla danej kamery.
Na wyswietlanym obrazie w systemie ceni musi by¢ prezentowana informacje o:

a) Wytgczeniu lub wiaczeniu zapisu obrazu dla kazdego wyswietlanego strumienia;

b) Nazwa kamery na kazdym wyswietlanym obrazie.
Rejestrator w archiwum zapisu musi prezentowa¢ informacje o zaniku lub powrocie
zapisywanego strumienia oraz o wigczeniu i wytgczeniu zapisu.
Rejestratory muszg posiada¢ minimum dwa poziomy uprawnien dostepu: dla administratora

i uzytkownikéw, dostep musi by¢ ograniczony hastem.

Dobierajac rejestratory nalezy uwzgledni¢ wydajno$¢ przetwarzania rejestratora dla danej




liczby i wielkosci strumieni video, w zakresie zapisu i odtwarzania.
8. Muszg posiada¢ mozliwos¢ zdalnego zarzadzania poprzez oprogramowanie klienckie, na

réznych poziomach uprawnien.
9. Urzadzenia w systemie celi musza obstugiwac standardu ONVIF minimum w wers;ji 2.0.

Rozdziat 3

Budowa nowych oraz modernizacja istniejgcych systeméw CCTV

§8.

Proces projektowania

1. Proces projektowania budowy nowego lub modernizacji funkcjonujacego systemu CCTV
rozpoczyna sie od wniosku kierownika dziatu ochrony do dyrektora jednostki.

2. Kierownik dziatu ochrony do wniosku winien zatgczy¢ opis funkcjonalny systemu CCTV.

3. Koncepcja funkcjonalna wymaga akceptacji dyrektora jednostki.

4. Zawykonanie projektu oraz kosztorysu na podstawie zaakceptowanej prze dyrektora jednostki
koncepcji funkcjonalnej odpowiedzialny jest administrator.

5. Dopuszcza sie zlecenie wykonanie projektu wraz z kosztorysem podmiotom zewnetrznym.

Za organizacje procesu projektowania odpowiedzialny jest administrator.

§9.

Zawartos$¢ projektu

Projekt, o ktérym mowa w § 14 pkt. 1 Wytycznych nr 4 DGSW dodatkowo powinien zawierac:
1. przedmiot i zakres opracowania zawierajacy koncepcje funkcjonalng systemu CCTV;
2. opisem linii i tras kablowych;
3. zestawienie ilosciowe elementéw systeméw CCTV wraz z ich opisem i parametrami;
4. opis zasilania systemow CCTV wraz z bilansem pragdowym dla poszczegdlnych punkow,
l sposobu uziemienia i wyréwnania potencjatdw oraz zabezpieczenia przeciw przepigciowego;
‘ 5. opisu konfiguracji powinien zawiera¢ opis funkcjonowania i obstugi systeméw CCTV oraz
i wykaz uprawnien dla poszczegdlnych uzytkownikéw lub ich grup;
6. rysunki, schematy i tabele:
a) rozmieszczenie punktow oraz linii zasilajgcych urzadzenia w systemie CCTV na rzutach,
b) uktady potgczen poszczegdinych urzadzen i elementédw systemow CCTV,

c) rysunki rozmieszczenia urzgdzen systemu CCTV w poszczegdlnych punktach

T ———————————————



dystrybucyjnych,
d) zestawienie adresacji sieciowej urzgdzen aktywnych,
e) zestawienie obcigzenia poszczegdlnych portéw dla urzgdzer PoE.

, a takze spetnia¢ wymagania zawarte w Wytycznych nr 1i 2 DGSW.

§10.
Odbidr systemu CCTV

1. Sprawdzenie systemu CCTV przed odbiorem odbywa sie w obecnosci Administratora oraz
kierownika dziatu ochrony.

2. Po sprawdzeniu systemu CCTV sporzadza sie protokét odbioru, w ktérym kierownik ochrony
potwierdza zgodnos$¢ wykonania systemu CCTV z zatozeniami funkcjonalnymi.

3. Po zatwierdzeniu protokotu odbioru osoba odpowiedzialng za sprawne funkcjonowanie
systemu staje sie Administrator.

4. W przypadku, kiedy system CCTV wykonywany lub modyfikowany jest systemem zleconym,
instalator przekazuje Administratorowi informacje o sposobie logowania sie do
poszczegolnych pozioméw dostepu do systemu CCTV oraz dokumentacje powykonawcza.

5. Administrator odpowiedzialny jest za przechowywanie i aktualizowanie dokumentacji systemu

CCTV.

6. Dyrektor jednostki w instrukcji zarzgdzania systemem zabezpieczenia elektronicznego okresli
miejsce przechowywania dokumentacji systeméw zabezpieczenia elektronicznego w tym
systemu CCTV. W instrukcji tej nalezy réwniez wskaza¢ administratora.

7. Wszelkie zmiany funkcjonalne w istniejgcym systemie CCTV wykonywane s3 przez
administratora na wniosek kierownika dziatu ochrony.

8. Po modernizacji lub budowie nowych systeméw CCTV, realizowanych z $rodkéw celowych,
wymagane jest sprawdzenie zgodnosci z zatozeniami funkcjonalnymi i technicznymi w zakresie
zabezpieczen techniczno-ochronnych przez specjalistéw ds. ochrony oraz informatyki

i tacznosci z Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w Opolu.

§11.
Wyciag z opisu systemu CCTV

1. Dokumentacja powykonawcza o ktérym mowa w § 18 Wytycznych nr 4 DG dodatkowo musi

zawierac wyciag z opisu systemu CCTV.




2. Woyciag opisu systemu CCTV winien zawierac spis wszystkich kamer wraz z:

d.

e.

O A

Nazwg kamery oraz IP kamery;
Opisem miejsca montazu;

Opisem obserwowanego obszaru;
Zdjeciem obserwowanego obszaru;

Nazwe, miejsce instalacji oraz adres IP rejestratora zapisujgcego.

Za wykonanie i aktualizacje wyciggu z opisu odpowiada administrator systemu.
Wyciag z opisu systemu CCTV wymaga zatwierdzenia kierownika dziatu ochrony.
Kopia wyciggu z opisu systemu CCTV przechowywana jest na stanowisku uzytkownika.

Dokumentacja powykonawcza wraz z zatgczonymi instrukcjami wymaga zatwierdzenia

dyrektora jednostki.

Rozdziat 4

Eksploatacja i konserwacja systeméw zabezpieczen elektronicznych

§12.
Obowigzki Dyrektora jednostki

W ramach eksploatacji systeméw CCTV Dyrektor jednostki poza obowigzkami, o ktérych mowa

w § 19 pkt 1 wytycznych 4 DGSW zobowigzany jest réwniez do zadbania o odpowiedni poziom

wyszkolenia Administratora oraz jego zastepcow.

Ustalenia pozioméw uprawnien dla poszczegdinych uzytkownikéw oraz procedur postgpowania

z: alarmami, uszkodzeniami, wigczeniami czesci lub catego systemu CCTV ze stanu dziatania

Odbywa sie na podstawie wniosku kierownika dziatu ochrony.
Do obowigzkéw dyrektora nalezy nadzér nad utworzeniem oraz wdrozeniem dokumentacji,

o ktérej mowa w § 14 i § 18 Wytycznych nr 4 DGSW oraz § 11 niniejszych wytycznych dla

wszystkich systeméw CCTV funkcjonujgcych w jednostce.

§13.

Sprawdzanie dziatania systemu

1. Kazdy uzytkownik przy przyjeciu stuzby ma obowiazek sprawdzi¢ jako$¢ wyswietlanego obrazu

oraz jego zgodnosci z opisem systemu CCTV.




Codziennie w czasie pory nocnej dowddca zmiany lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje
sprawdzenia rejestracji obrazu w systemie CCTV.

Sprawdzenie rejestracji obrazu nalezy wykona¢ poprzez odtworzenie losowo wybranego
fragmentu zapisanego w czasie ostatniej doby materiatu wideo.

Sprawdzenia nalezy dokona¢ dla materiatu z kamer zainstalowanych w celach
monitorowanych, celach zabezpieczajacych oraz innych wybranych kamer na kazdym
oddzielnym rejestratorze.

Kazdorazowa z czasie zgrywania zarejestrowanego materiatu, administrator systemu CCTV
przeprowadza sprawdzenia poprawnosci rejestracji oraz logéow systemu CCTV w ramach
rejestratora, z ktérego zgrywany jest materiat.

Sprawdzenie dziatania przez administratora kazdego z rejestratoréw odbywa sie nie rzadziej
niz raz na miesigc.

Informacje o wykonaniu czynnosci sprawdzajacych dziatanie rejestratoréw administrator
odnotowuje w karcie konserwacji danego rejestratora lub w dzienniku pracy administratora.
Miejsce adnotacji okredla dyrektor jednostki w instrukcji zarzadzania systemem

zabezpieczenia elektronicznego (dopuszcza sie prowadzenie wersji elektronicznej).

§14.

Zgtaszanie uwag, awarii i btedéw w dziataniu systemu CCTV

Uzytkownicy systemu CCTV odpowiedzialni sg za zgtaszanie administratorowi wszelkich
nieprawidtowosci i usterek systemu CCTV.

Zgtaszanie, o ktérym mowa w pkt 1. odbywa sie poprzez wpis do ksigzki dowddcy zmiany,
zapis w wspotdzielonym pliku *.doc/*.xls w ustalonym w jednostce zasobie elektronicznym
oraz email na gtéwny adres zespotu lub dziatu informatyki i tacznosci jednostki o dokonanym
nowym wpisie lub do elektronicznego systemu do zarzagdzania systemami
teleinformatycznymi lokalnie uruchomionego w jednostce (np.: nVision) zawierajace ponizsze
informacje z pkt. 7.

Uzytkownik systemu dokonuje wpisu po wczesniejszej konsultacji z dowddca zmiany. Nalezy
unika¢ powielania zgtoszen dla tego samego urzadzenia.

Wpisy dokonywane sg za pomocg dedykowanego modutu programu do zarzadzania
systemami teleinformatycznymi w folderze "System Zabezpieczenia Elektronicznego",
w kategorii "System CCTV".

Dostep do przegladania zgtoszeri w zakresie systemu CCTV posiadaja:

a) Dyrektor jednostki;




b) Kierownik dziatu ochrony i jego zastepcy;

¢) Dowddcy Zmiany oraz ich zastepcy;

d) Innifunkcjonariusze wskazani przez dyrektora jednostki.

Do czasu wprowadzenia jednolitego systemu zgtaszania usterek dopuszcza sie prowadzenie
rowniez papierowej formy dziennika usterek.

Wpisy umieszczane w dzienniku usterek powinny uwzgledniad:

a) Data zgtoszenia usterki;

b) Opis usterki;

c) Imieinazwisko osoby dokonujacej zgtoszenia;

d) Administratora systemu CCTV potwierdza zapoznanie sie z wpisami sktadajac podpis pod

wpisem;

e) Date usuniecia usterki potwierdzonej podpisem kierownika dziatu ochrony.
W papierowej formie dopuszcza sie umieszczanie wpisow dotyczacych innych funkcjonujacych
w jednostce systemdw zabezpieczenia elektronicznego.

Papierowa forme dziennika usterek przechowuje si¢ w miejscu petnienia stuzby dyzurne;j.

§15.

Konserwacja systemu CCTV

Konserwacja okresowa powinna by¢ przeprowadzana w okresach zgodnych z wymaganiami
dotyczacymi danego systemu CCTV, wskazanymi przez producenta lub regulowanymi innymi
przepisami, ale nie rzadziej niz raz do roku.

Podczas kazdej konserwacji okresowej nalezy stosowac sie do zaleceri producenta urzadzen
i systemoéw CCTV.

Wszelkie zmiany funkcjonalne w istniejgcym systemie CCTV wykonywane s3 przez
Administratora na wniosek Kierownika dziatu ochrony i za zgody Kierownika jednostki

organizacyjnej.

§16.

Wymiana uszkodzonego sprzetu

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia zarejestrowanego materiatu lub nosnika, na ktérym

materiat ten byt zapisywany noénik ten nalezy bezwzglednie zdemontowac i zabezpieczyc na

okres min 7 dni.




2. W miejsce zdemontowanego nos$nika nalezy zainstalowa¢ nowy nos$nik danych i przywrdcic¢
rejestracje.

3. Fakt ten nalezy odnotowac w karcie konserwacji.

4. Zpowyzszych czynnosci, administrator systemu CCTV sporzgdza stosowng notatke do
Dyrektora
jednostki. W notatce zamieszczona zostaje informacja o:
a) Okresie braku nagrani;
b) Kamerach, z ktérych nagrywany byt obraz;

c) Czasie przywrdcenia dziatania rejestracji obrazu.

Rozdziat 5

Przepisy koncowe

§17.

Archiwizacja zarejestrowanego materiatu wideo

1. Archiwizacja zarejestrowanego materiatu odbywa sie zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 16 pazdziernika 2009 r. w sprawie rodzaju urzadzen i srodkdw
technicznych stuzacych do przekazywania, odtwarzania i utrwalania obrazu lub diwieku

z monitoringu w zaktadach karnych zwanego dalej ,rozporzadzeniem”.

2. Decyzje, o ktérej mowa w § 4 pkt 1 rozporzadzenia, dyrektor podejmuje na podstawie wniosku
kierownika dziatu ochrony, funkcjonariusza wyznaczonego do przeprowadzenia czynnosci

wyjasniajacych lub postepowan oraz funkcjonariuszy jednostek nadzorujgcych.
3. We wniosku okre$la sie:
a) dane identyfikacyjne wnioskujgcego;

b) nazwe kamery lub kamer dla ktérych wykonywana ma by¢ archiwizacja zarejestrowanego

obrazu;
c) doktadny zakres czasowy zapisanego materiatu do archiwizaciji.

4. Osobg odpowiedzialng za wykonanie zapisu - archiwum zarejestrowanego materiatu, o ktérej

mowa w § 4 pkt 4 i 5 rozporzgdzenia jest administrator.

5. Archiwizacja zarejestrowanego materiatu wykonywana jest poprzez zapis na zewnetrznym

nosniku plikéw natywnych rejestratora.




10.

. Wraz z plikami na nosnik ten zapisywany jest program umozliwiajgcy odtworzenie

zarchiwizowanego materiatu z jednej lub réwnolegle wielu kamer.

. Notatka, o ktérej mowa w § 4 pkt 5 rozporzadzenia wykonywana jest w dwdch kopiach dla

whnioskujacego oraz administratora.

. Whnioskujagcy potwierdza administratorowi odbiér nosnika ze zgranym archiwum

zarejestrowanego materiatu.

Whnioskujgcy, po otrzymaniu nosnika z zapisanym materiale od administratora zobowigzany
jest do sprawdzenia jego zawartosci pod katem tresci. Sprawdzenie to polega na odtworzeniu
zapisanego materiatu i weryfikacji zgodnosci z wnioskiem. W przypadku stwierdzenia, ze zapis
jest niewtasciwy, nie petny lub pojawig sie inne powody, niszczy sie go i dokonuje powtdrnego

zapisu, umieszczajac informacje o tym fakcie w notatkach, o ktérej mowa w pkt 5.

W jednostkach posiadajagcych program nVision w celu skrécenie procesu zlecania
wykonywania archiwum zarejestrowanego materiatu nalezy dokona¢ wpisu - modut zgtoszen
w programie nVision w folderze "System Zabezpieczenia Elektronicznego"”, w kategorii

""Zabezpieczenie monitoringu".

§18.
Odstepstwa

Wszelkie odstepstwa od niniejszych wytycznych wynikajace z uwarunkowan architektonicznych
jednostki oraz organizacji stuzby ochronnej lub informatycznej, wymagaja pisemnej zgody Dyrektora

Okregowego SW w Opolu.

§19.

Wytyczne nr 1/2020 Dyrektora Okregowego Stuzby Wieziennej z dnia 30 marca 2020 r. zostajq

uchylone. Niniejsze Wytyczne wchodzg w zycie z dniem podpisania.

D OR OKREGDWY




