Zalacznik nr 1 do SWZ
(Zalgcznik nr 1 do umowy)

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi zapewnienia miejsc noclegowych (tj. noclegi
wraz ze S$niadaniami), ustugi gastronomicznej (obiady, przerwy kawowe, kolacja) oraz
udostepnienie sali konferencyjnej na potrzeby organizacji szkolenia.

Cel zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest usluga zapewnienia miejsc noclegowych, ustuga gastronomiczna
oraz wynajem sali konferencyjnej, w szczegolnosci:

« zapewnienie sali konferencyjnej dla 90 os6b

* zapewnienie wyzywienia, tj. kolacji podczas dwoch dni szkolenia (I i II dnia szkolenia),
obiadéw podczas trzech dni szkolenia (I, 11 i 11l dnia szkolenia) - przerw kawowych podczas
trzech dni szkolenia (I, I1 i 111 dnia szkolenia),

» zapewnienie dwdch noclegéw ze $niadaniem.

2. Termin realizacji: 27-29 listopada 2024 r.

3. Miejsce szkolenia:

Hotel/osrodek musi znajdowaé si¢ na terenie wojewodztwa mazowieckiego, todzkiego lub
warminsko-mazurskiego.

Ushluga powinna by¢ realizowana w hotelu co najmniej 3 — gwiazdkowym z dostepem do sali
konferencyjnej — spetniajagcym wymagania co do wyposazenia oraz zakresu $wiadczonych
ustlug, w tym uslug gastronomicznych, dla hoteli okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki 1 Pracy w sprawie obiektow hotelarskich 1 innych obiektow, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie oraz speiliajagcych wymagania dla budynkéw zamieszkania
zbiorowego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow
technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie.

4, Przedmiot zamowienia obejmuje nastepujace ustugi:

Ustuga hotelarska (szczegotowe informacie):

Ustuga hotelarska wraz ze $niadaniem dla 90 oséb. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢
zmniejszenia liczby o0sob korzystajacych z ustugi hotelarskiej do minimalnie 70 osob
w przypadku, jesli hotel bedzie znajdowat si¢ w Warszawie.

Nocleg: noclegi w pokojach jednoosobowych z tazienkami lub w pokojach dwuosobowych
z tazienkami do samodzielnego wykorzystania przez uczestnika spotkania (Wykonawca ma
obowigzek zapewni¢ nocleg kazdej osobie w odrebnym pokoju). Czas trwania doby hotelowej
od godz. 14.00 pierwszego dnia do godz. 12.00 trzeciego dnia.



Sniadanie: $niadanie w formie bufetu (tzw. stot szwedzki), w wyznaczonym miejscu
przeznaczonym tylko dla uczestnikow szkolenia, sktadajace si¢ co najmniej z: pieczywa jasnego
I ciemnego, jogurtow, potmiskow wedlin (co najmniej 3 rodzaje), jaj, serow zottych i biatych,
dzemu, miodu, mleka, ptatkow $niadaniowych (co najmniej 2 rodzaje), 3 dan na gorgco (W tym
jednego bezmigsnego), kawy, herbaty, masta, cytryny, wody mineralnej niegazowanej
i gazowanej, sokow (co najmniej 3 rodzaje), owocoOw (co najmniej 2 rodzaje), warzyw
(co najmniej 3 rodzaje).

Zamawiajacy przesle Wykonawcy ostateczng list¢ uczestnikow szkolenia korzystajacych
z ustugi hotelarskiej najpozniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia.
W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach np. choroba uczestnika, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmiany danych zgloszonego uczestnika korzystajacego z ustugi hotelarskiej,
jednak nie pdzniej niz do rozpoczecia doby hotelowej w pierwszym dniu szkolenia.

Ustuga gastronomiczna (szczegotowe informacje):
Zapewnienie positkow w formie bufetu w restauracji na terenie hotelu/o$rodka zgodnie
Z ponizszymi wymaganiami:

a) Pierwszy dzien szkolenia:

+ jedna przerwa kawowa (w poblizu sali konferencyjnej, w miejscu zarezerwowanym
wylacznie dla uczestnikow szkolenia), sktadajaca si¢ co najmniej z: kawy, herbaty,
cytryny, cukru, mleka do kawy, sokéw (co najmniej 3 rodzaje), wody mineralnej
niegazowanej i gazowanej, ciastek (co najmniej 3 rodzaje), ciasta (co najmniej
2 rodzaje);

 obiad w formie bufetu, w wyznaczonym miejscu przeznaczonym tylko dla uczestnikow
szkolenia, sktadajacy si¢ z: zupy (co najmniej 2 rodzaje), goracego dania drugiego
miegsnego (co najmniej 2 rodzaje wraz z dodatkami), gorgcego dania bezmigsnego
(co naymniej 1 rodzaj wraz z dodatkami), satatki lub suréwki (co najmniej 3 rodzaje),
deseru (co najmniej 3 rodzaje), kawy, herbaty, sokéw (co najmniej 3 rodzaje), wody
mineralnej niegazowanej i gazowanej,

« kolacja w formie bufetu, w wyznaczonym miejscu przeznaczonym tylko dla
uczestnikoOw szkolenia, skladajaca si¢ co najmniej z: pieczywa jasnego i ciemnego,
potmiskow wedlin/migs pieczonych (co najmniej 3 rodzaje), potmiskdw serow zottych,
co najmniej 3 rodzajow przekasek zimnych (w tym jedna bezmigsna), warzyw
(co najmniej 3 rodzaje), co najmniej 3 dan na goraco (w tym jednego bezmigsnego),
kawy, herbaty, masta, cytryny, mleka, wody mineralnej niegazowanej 1 gazowane;,
sokow (co najmniej 3 rodzaje).

b) Drugi dzien szkolenia:

« min. trzy przerwy kawowe (j.w.),
« obiad w formie bufetu (j.w.),
« kolacja w formie bufetu (j.w.).

€) Trzeci dzien szkolenia:

+ jedna przerwa kawowa (j.w.),



« obiad w formie bufetu (j.w.).

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu wraz z wyznaczonymi godzinami
positkéw nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Wymogi dotyczgce sali konferencyjnej (szczegotowe informacije):
a) przygotowanie sali dla 90 osob (w ustawieniu kinowym) wraz z nast¢pujacym
wyposazaniem:

krzesta dla kazdej osoby;

stot gtowny dla prelegentow (w tym m.in. umieszczenie na stole wody
mineralnej gazowanej i niegazowanej dla prelegentéw);

odpowiednie oswietlenie i1 klimatyzacja;

zapewnienie profesjonalnego naglo$nienia oraz oprawy wizualnej sali, w tym:
- glo$niki - 3 poziome linie glo$nikowe, po 2 glosniki w 1 linii;

- mikrofony: 1 multiphon, 4 mikrofony dynamiczne;

- jeden rzutnik multimedialny oraz ekran - obraz z rzutnika musi by¢ widoczny
dla wszystkich uczestnikow szkolenia;

- jeden laptop (z zainstalowanym oprogramowaniem Windows 10
oraz oprogramowanie biurowe MS Office 2019 i Adobe Reader);

- pilot do zmiany slajdow w prezentacjach multimedialnych;

- sprzet umozliwiajacy odtworzenie filmu (obraz i dzwigk) z nosnika CD/DVD;
- flipchart z arkuszami papieru i pisakami;

zapewnienie obstugi technicznej sali konferencyjnej w zakresie wymaganym
do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujacego si¢ w niej sprzetu.
Personel zapewniajacy obsluge techniczng sali bedzie dostepny co najmniej
1 godzing przed rozpoczeciem szkolenia i bgdzie dostepny w calym okresie

wykorzystania sali konferencyjnej;

zapewnienie bezptatnego dostepu do Internetu dla uczestnikéw szkolenia

w catym budynku, gdzie obywa si¢ szkolenie, fgcznie z pokojami noclegowymi.
czas wykorzystania sali:

- I dzien - w godz. 15:00 - 18:00;

- 1II dzien - w godz. 09.00 - 17.00;

- III dzien - w godz. 09:00 - 12:00.

Transport uczestnikow szkolenia (szczegotowe informacije):
Bezplatne miejsca parkingowe dla uczestnikow szkolenia.



