1.

Zatacznik nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie, obstuga i organizacja

Il edycji konferencji naukowej o Obtawie Augustowskiej pt. ,W przededniu Obfawy

Augustowskiej. Suwalszczyzna 1939 — 1945, (nazywany dalej “Konferencja”) na terenie

miasta Augustéw (wojewddztwo podlaskie) przez co Zamawiajacy rozumie granice

administracyjne Augustowa w terminie od 13.11.2024 do 15.11.2024 r.

Zakres podstawowy - Zamawiajacy gwarantuje, ze minimalna liczba uczestnikéow bioracych

udziat w opisywanym wydarzeniu wyniesie 100 oséb, w tym:

1) zapewnienie noclegdw w pokojach jednoosobowych badZ dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania ze $niadaniem dla 30 osébw  terminie  13.11.2024 -
15.11.2024 oraz dla 20 osdéb w terminie 14.11.2024-15.11.2024 .,

2) obiad w formie bufetu —14.11.2024 — 15.11.2024 dla 100 os6b,

3) kolacja w formie bufetu — 14.11.2024 dla 50 oséb,

4) bufet kawowy ciggty uzupetniany — 14.11.2024 — 15.11.2024 dla 100 oséb.

Kody CPV opisujace przedmiot zamédwienia:

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw.

Konferencja powinna zosta¢ zorganizowana w hotelu potozonym w Augustowie, przez co

Zamawiajgcy rozumie granice administracyjne Augustowa (wojewddztwo podlaskie).
Standard hotelu: co najmniej 3 gwiazdki.

Wszystkie elementy wykonania przedmiotu zamdwienia tj. nocleg, obiad, kolacja, konferencja,
bufet przerwy kawowy dla wszystkich uczestnikéw zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
muszg zosta¢ zrealizowane na terenie jednego budynku, obiektu (hotelu) przez co
Zamawiajgcy rozumie lokalizacje budynku/obiektu posiadajgcego ten sam adres. Zamawiajgcy
dopuszcza takze budynki/obiekty bedgce kompleksem budynkdéw, ktére posiadajg tgczniki
miedzy budynkami, tak aby goscie nie wychodzili na zewnatrz przemieszczajac sie po
budynku/obiekcie.

Wymagania szczegétowe

Do Wykonawcy nalezeé bedzie w szczegdlnosci:

Zapewnienie co najmniej 1 osoby/koordynatora wydarzenia do wytgcznej dyspozycji Instytutu
Pileckiego przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy informuje Wykonawce, ze w dniu 14.11.2024 r. uczestnicy Konferencji przybedg
do hotelu od godziny 15:00, dlatego Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy umozliwienia
zameldowania gosci w pokojach hotelowych lub zapewnienia bezpiecznego miejsca na terenie
obiektu w celu przechowania bagazy gosci do czasu zameldowania w pokojach hotelowych.
Zapewnienie i przygotowanie gtdwnej sali konferencyjnej dla 100-120 uczestnikéw
wyposazonej w sprzet multimedialny oraz nagtosnienie, umozliwiajacy przeprowadzenie
profesjonalnie przygotowanej konferencji.

Zapewnienie cateringu podczas ciggtej przerwy kawowej, obiadu, organizacja kolacji dla
uczestnikow.

Wszystkie dania i napoje powinny by¢ serwowane w szklanych lub porcelanowych naczyniach.



6. Zapewnienie recepcji przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia dla
Organizatora/Zamawiajgcego przy wejsciu do obiektu, umozliwienie rozstawienia przy niej
roll-upu organizatora przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia, umozliwienie dystrybucji
materiatdw promocyjnych organizatora przez okres realizacji przedmiotu zamédwienia.

7. Oznaczenie pomieszczen/miejsc na potrzeby konferencji.

8. Zagwarantowanie miejsc parkingowych dla Organizatora/Zamawiajgcego, w liczbie nie mniej
niz 15. Parking nie moze sie znajdowa¢ dalej niz 200 m od wejscia gtéwnego
do obiektu hotelowego. Zamawiajacy dopuszcza parking zadaszony jak i niezadaszony.

9. Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze w wydarzeniu mogg braé udziat osoby starsze i
niepetnosprawne, dlatego obiekt na terenie ktérego bedzie organizowany Zjazd musi
by¢é dostosowany do potrzeb tych oséb, w tym posiadac podjazd oraz w przypadku obiektu
pietrowego, winde.

1R Nocleg

1. Zamawiajacy poda Wykonawcy imienng liste gosci nie pdzniej niz do 10 listopada 2024 r.

2. Pokoje noclegowe:
Wszystkie pokoje noclegowe muszg posiadac tazienki z petnymi weztami sanitarnymi.
W tazience musi znajdowac sie podstawowe wyposazenie do dyspozycji gosci, jak: reczniki,
mydto, zel pod prysznic, suszarka do wtoséw. Pokoje muszg by¢ wyposazone w klimatyzacje,
czajnik elektryczny/dostep do gorgcych napoi, TV oraz posiadaé bezptatny dostep do
Internetu.

3. Sniadanie:
Wykonawca musi zapewni¢ standardowe $niadanie w formie bufetu samoobstugowego,
zgodne z ofertg hotelu na dany dzien, wliczone w cene noclegu, dla wszystkich gosci
Zamawiajacego korzystajacych z noclegu. Sniadanie w formie bufetu powinno uwzglednia¢:
pieczywo, wedliny, warzywa, owoce, nabiat, jajka, napoje (kawa, herbata, woda, soki).
Sniadanie musi by¢ serwowane w tym samym obiekcie, w ktérym znajdujg sie pokoje
noclegowe. Wykonawca dopuszcza serwowanie $niadania w innym budynku niz znajdujg sie
pokoje noclegowe gosci, o ile budynki sg czescig tego samego kompleksu i sg potgczone
tacznikiem. Sniadanie powinno trwa¢ od godziny 7:00 do 10:00.

Iv. Konferencja - 14.11.2024 —15.11.2024
Gtowna sala konferencyjna

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit na potrzeby zorganizowania konferencji sale,
ktdra pomiesci 100 - 120 uczestnikdéw w ustawieniu teatralnym. Sala powinna by¢ klimatyzowana
oraz dobrze oswietlona — oswietlenie sufitowe. Sala powinna zosta¢ wyposazona w 120 krzeset.
Krzesta powinny zosta¢ ustawione w jednolitych rzedach, w taki sposéb, ze kazdy uczestnik
konferencji bedzie usadzony twarzg do moéwnicy. Sala powinna réwniez zosta¢ wyposazona w
niezbedny do przeprowadzenia konferencji sprzet techniczny: nagtosnienie, laptop z
oprogramowaniem umozliwiajgcym przeprowadzenie prezentacji, 2 mikrofony bezprzewodowe,
mownica, ekran projekcyjny (minimum 195x145 cm lub wiekszy), rzutnik multimedialny o
odpowiedniej mocy, pilot do rzutnika multimedialnego (umozliwiajacy przerzucanie slajdéw w
czasie prezentacji). Sala powinna by¢ dostepna od godz. 10.00 do godz. 18:00 Zamawiajacy
wymaga, by w czasie konferencji Wykonawca zapewnit co najmniej 1 osobe odpowiedzialng za
obstuge techniczng konferencji w zakresie multimedidow (obstuga konferencji w zakresie obstugi
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0s6b wykonujacych prezentacje w czasie konferencji. Do obowigzkéw osoby bedzie nalezato:
wgranie prezentacji do laptopa, obstuga prezentacji w czasie prezentacji).

V. Obiad — 14.11.2024 — 15.11.2024
Obiad musi by¢ podany w formie bufetu szwedzkiego. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié
podczas obiadu miejsca siedzgce przy stotach dla wszystkich uczestnikow Konferencji. Obiad musi

by¢ swiezy i sktadad sie z:

Dwadch rodzajéw zup, w tym jedna wegetarianska, nie mniej niz 300 ml/os.
Dwodch rodzajow dan gtéwnych, w tym jedno wegetarianskie, dwdch rodzajéw dodatkéw
skrobiowych - tgcznie nie mniej niz 300 g/os.

3. Dwdch rodzajow dodatkdw - suréwka i warzywa gotowane, nie mniej niz 150 g/os.

4. Dwoch rodzajow deserdw - ciasto, nie mniej niz 150 g/os.

5. Napojow:
- $wiezo parzona, gorgca kawa, podawana w ekspresie do kawy 300 ml/os.
- herbata w torebkach minimum 2 rodzaje (w tym czarna i zielona)
- gorgca woda podawana w samowarze lub termosach (do uzgodnienia kazdorazowo z
Zamawiajgcym) - 300 ml/os.
- cukier — 10g /os.
- mleko 3,2 % podawane w dzbankach — 50 ml/ os.
- mleko roslinne (sojowe lub owsiane) — dostosowane do liczby uczestnikéw
- cytryna pokrojona (podawana na talerzykach) - 1 plaster /os.
- woda podawana w szklanych karafkach lub dyspozytorach 0,5I /os.
- soki owocowe w szklanych karafkach 0,51/os.

VL. Kolacja - 14.11.2024
Kolacja musi byé¢ podana w formie bufetu szwedzkiego. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic

podczas kolacji miejsca siedzgce przy stotach dla wszystkich uczestnikdw Konferencji. Kolacja musi
by¢ swieza i sktadac sie z:

1. danie gtéwne miesne lub wegetarianskie wraz z dodatkiem skrobiowym - nie mniej niz 300
g/os.

dwa rodzaje dodatkéw skrobiowych

dwéch rodzajow surdwek

dwodch rodzajéw deserédw — ciasto, nie mniej niz 150g/os.

vk wN

napoje:

- $wiezo parzona, gorgca kawa, podawana w ekspresie do kawy 300 ml/os.

- herbata w torebkach minimum 2 rodzaje (w tym czarna i zielona)

- gorgca woda podawana w samowarze lub termosach (do uzgodnienia kazdorazowo z
Zamawiajgcym) - 300 ml/os.

- cukier — 10 g/os.

- mleko 3,2 % podawane w dzbankach — 50 ml/ os.

- mleko roslinne (sojowe lub owsiane) — dostosowane do liczby uczestnikéw
- cytryna pokrojona (podawana na talerzykach)- 1 plaster /os.

- woda podawana w karafkach lub dyspozytorach 0,5 |/os.

- soki owocowe w karafkach 0,5 |/os.



VII. Bufet kawowy ciggly uzupetniany — 14.11.2024 - 15.11.2024
Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié bufet kawowy ciggty uzupetniany. Bufet powinien by¢ do

dyspozycji gosci w godzinach 12:00-18:00. Bufet powinien zawierac:

1. napoje:
- $wiezo parzona, gorgca kawa, podawana w ekspresie do kawy - 300 ml/os.
- herbata w torebkach minimum 2 rodzaje (w tym czarna i zielona)- Gorgca woda podawana
w samowarze lub warnikach - 300 ml/os.
- cukier, stodzik — 10 g/os.
- mleko 3,2 % podawane w dzbankach — 50 ml/ os.
- mleko roslinne (sojowe lub owsiane) — dostosowane do liczby uczestnikéw
- cytryna pokrojona (podawana na talerzykach)- 1 plaster /os.
- woda podawana w karafkach lub dyspozytorach 0,5! /os.
- soki owocowe w karafkach lub dyspozytorach 0,5l /os.

2. Trzy rodzaje stodkich przekasek - nie mniej niz 150 g/os.

VIll. Recepcja—14.11.2024 — 15.11.2024
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ recepcje dla organizatora, ktéra bedzie znajdowac sie w

gtéwnym holu obiektu (niedaleko wejscia do obiektu, przy gtdwnej recepcji obiektu). Wykonawca
zapewni stot recepcyjny pokryty jednolitym materiatem wraz z dwoma krzestami. Wykonawca
umozliwi organizatorowi dystrybucje materiatdw promocyjnych przy recepcji oraz postawienie
roll-upa.

IX. Przewidywany ramowy scenariusz Konferencji
13.11.2024
Zameldowanie w pokojach hotelowych do 30 oséb (prelegenci) biorgcy udziat w Konferencji

14.11.2024

Zameldowanie w pokojach hotelowych do 20 osdéb (uczestnikdw Konferenc;ji)
7:00-10:00 Sniadanie

10:00-10:30 Rejestracja uczestnikow

10:30-14:20 Konferencja - gtéwna sala konferencyjna

14:20-15:30 Obiad

15:30-16:30 Konferencja - gtéwna sala konferencyjna

18:00-19:00 Kolacja

15.11.2024

7:00-10:00 Sniadanie

10:30-14:00 Konferencja - gtéwna sala konferencyjna
14:00-15:30 Obiad

Powyzszy program ma charakter ramowy. Poszczegélne punkty mogg ulec modyfikacji.



