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Rozdział I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa Zamawiającego: Zespół Szkolno – Przedszkolny w Słupsku 

Adres Zamawiającego: ul. Hubalczyków 7, 76-200 Słupsk 

Numer telefonu: 59 840 42 01 

Adres email: sekretariat@sp5.pl  

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl 

Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Godziny pracy:  

Poniedziałek - piątek: 730 – 1530 

Rozdział II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej 

"RODO") informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zespołu Szkolno – 

Przedszkolnego w Słupsku, ul. Hubalczyków 7,  76-200 Słupsk, e-mail: m.marcinowicz@sp5.pl  

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem: Jarosław Mielnik, adres e-mail: iod@radcamielnik.pl , 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 

8) posiada Pani/Pan: 

mailto:sekretariat@sp5.pl
mailto:m.marcinowicz@sp5.pl
mailto:iod@radcamielnik.pl
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia), 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników), 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego), 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO,   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO, 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

Rozdział III.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o którym mowa w 

art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 
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1605 ze zm.) zwanej dalej "ustawą Pzp” oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną 

także "SWZ".  

2. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień 

Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

8. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę, na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego 

czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu 

pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 

2023 r. poz. 1465) obejmuje wszystkie czynności związane z wykonywaniem sprzątania 

pomieszczeń szkolno - biurowych w ramach przedmiotu zamówienia. 

9. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 7 do 

SWZ. 

10. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa 

w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

11. W sprawach nieuregulowanych niniejszą SWZ stosuje się przepisy: 

1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych,  

2) ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, 

3) odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,  

4) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), 

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,  

5) przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy oraz 
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6) przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie  

7) a także przepisy powołane w dalszej treści SWZ. 

Rozdział IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi sprzątania pomieszczeń szkolno – biurowych w 

budynku Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Słupsku przy ul. Hubalczyków 7 o powierzchni 6,038 

m2, w tym : Segmenty A, B, C E o powierzchni 4,188 m2 i Segment D sportowy o powierzchni 1,850 

m2.  

2. Informacje ogólne: 

1) budynek objęty przedmiotem zamówienia jest I kondygnacyjny w czterech segmentach, w 

jednym segmencie II-kondygnacyjny, 

2) w budynku obowiązuje następujący czas pracy: poniedziałek- piątek: 6.00 – 21.00, 

3) Zamawiający udostępni artykuły higieniczne i środki czystości (papier toaletowy, ręczniki 

papierowe i worki na śmieci oraz płyn do dezynfekcji) ciepłą i zimną wodę oraz energię 

elektryczną potrzebną do wykonywania prac będących przedmiotem niniejszej umowy oraz 

zamykane na klucz pomieszczenie gospodarcze, w którym będzie mógł być składowany 

sprzęt, materiały i środki niezbędne do sprawnego wykonania przedmiotu Umowy. 

Natomiast Wykonawca środki czystości, maszyny i urządzenia niezbędne do należytego 

wykonania usługi oraz zobowiązuje się do uzupełniania ww. materiałów w miarę potrzeby. 

3. Zakres usług stanowiący przedmiot zamówienia obejmuje – sprzątanie budynku: 

1) Sprzątanie codzienne – w zakres codziennego sprzątania wchodzi utrzymanie na bieżąco 

czystości we wszystkich pomieszczeniach, a w szczególności wykonywanie następujących 

czynności: 

a) w salach lekcyjnych/zapleczach/, biblioteka, świetlica, gabinety specjalistów 

(psycholog, pedagog, terapeuta pedagogiczny, logopeda): 

− wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli szkolno - 

biurowych i sprzętu biurowego, właściwymi do rodzaju sprzątanej 

powierzchni środkami pielęgnacyjnymi, 

− mycie luster środkiem przeznaczonym do mycia luster, 

− odkurzanie dywanów, oraz tapicerki meblowej oraz usuwanie na bieżąco z 

ich powierzchni plam, 

− wycieranie na mokro parapetów, listew przypodłogowych, 

− opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci, 
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− mycie glazury, umywalek, baterii umywalkowych środkami przeznaczonymi 

do czyszczenia i dezynfekcji, 

− opróżnianie i mycie pojemników na środki higieny osobistej, 

− zamiatanie lub odkurzanie i mycie powierzchni podłogowych – 

twardych/terakota, wykładzina PCV, 

− omiatanie z pajęczyn w tym framug zewnętrznych wszystkich okien. 

b) pomieszczenia socjalne / sportowe: 

− wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli szkolno – 

biurowych i sprzętu biurowego, właściwymi do rodzaju sprzątanej 

powierzchni środkami pielęgnacyjnymi, 

− wycieranie na mokro parapetów, listew przypodłogowych, 

− opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci, 

− mycie glazury, umywalek, baterii umywalkowych środkami przeznaczonymi 

do czyszczenia i dezynfekcji, 

− opróżnianie i mycie pojemników na środki higieny osobistej, 

− zamiatanie lub odkurzanie i mycie powierzchni podłogowych / wykładzina 

sportowa, parkiet, wykładzina PCV, 

− omiatanie z pajęczyn w tym framug zewnętrznych wszystkich okien. 

c) sala gimnastyczna, korekcyjna i sanitariaty: 

− wycieranie na mokro parapetów, listew przypodłogowych, drabinek, 

− opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci, 

− mycie glazury, umywalek, luster, baterii umywalkowych środkami 

przeznaczonymi do czyszczenia i dezynfekcji, 

− czyszczenie sedesów i desek sedesowych środkami przeznaczonymi 

do czyszczenia muszli toaletowych, 

− czyszczenie pisuarów środkami przeznaczonymi do tych urządzeń, 

− zamiatanie lub odkurzanie i mycie powierzchni podłogowych – 

twardych / parkiet / terakota, 

− omiatanie z pajęczyn w tym framug zewnętrznych wszystkich okien. 

d) świetlica: 

− wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli szkolno – 

biurowych i sprzętu biurowego, właściwymi do rodzaju sprzątanej 

powierzchni środkami pielęgnacyjnymi, 

− odkurzanie dywanu oraz usuwanie na bieżąco z ich powierzchni plam, 

− wycieranie na mokro parapetów, 
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− opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci, 

− zamiatanie lub odkurzanie i mycie powierzchni podłogowych – 

twardych / terakota, 

omiatanie z pajęczyn w tym framug zewnętrznych wszystkich okien. 

e) na korytarzach, holach i klatkach schodowych: 

− wycieranie na sucho i na mokro właściwymi do rodzaju sprzątanej 

powierzchni środkami pielęgnacyjnymi, 

− wycieranie na mokro parapetów, gaśnic, tabliczek informacji wizualnej, 

listew instalacyjnych, 

− zamiatanie lub odkurzanie oraz mycie powierzchni podłogowych – twardych 

/ terakota / wykładzina termozgrzewalna, 

− mycie środkami pielęgnacyjnymi przeznaczonymi do mycia szyb powierzchni 

szklanych znajdujących się wewnątrz budynku (drzwi wejściowe, drzwi 

wewnątrz budynku, ścianki szklane, gabloty szkolne), 

− wycieranie na mokro uczniowskich szafek ubraniowych, 

− zmywanie na mokro schodów wewnętrznych, podestów i barierek 

właściwymi środkami do rodzaju sprzątanej powierzchni, codzienne 

opróżnianie koszy na odpady znajdujących się na terenie szkoły i przy 

wejściach do budynku. 

f) w sanitariatach: 

− mycie terakoty, glazury, umywalek, baterii umywalkowych środkami 

przeznaczonymi do czyszczenia i dezynfekcji, 

− czyszczenie sedesów i desek sedesowych środkami przeznaczonymi do 

czyszczenia muszli toaletowych, 

− czyszczenie pisuarów środkami przeznaczonymi do tych urządzeń, 

− mycie luster, 

− opróżnianie i mycie pojemników na środki higieny osobistej, koszy na 

odpadki / zużyte ręczniki jednorazowe oraz wymiana worków na śmieci, 

− wycieranie na mokro drzwi, parapetów, rur środkami właściwymi dla 

rodzaju sprzątanej powierzchni. 

2) sprzątanie 1 raz w tygodniu (sprzątnie 1 raz w tygodniu może być wykonywane 

od poniedziałku do piątku): 

− górnej powierzchni szaf z mebli szkolno- biurowych, korytarzach, holach, 

klatkach schodowych, 

− konserwacja podłóg odpowiednimi środkami przeznaczonymi do danego typu 

podłogi zgodnie z zaleceniami producenta danych materiałów podłogowych, 
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− mycie glazury i innych powłok ceramicznych na ścianach w toaletach i innych 

pomieszczeniach, 

− mycie stolarki drzwiowej i pielęgnacja przy użyciu środków konserwujących, 

− czyszczenie parapetów, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów, 

− mycie i dezynfekcja aparatów telefonicznych, 

− czyszczenie fug podłogowych w sanitariatach odpowiednim środkiem do 

czyszczenia fug podłogowych, 

− inne czynności związane z okresowym utrzymaniem czystości na terenie obiektu 

zlecone przez użytkownika obiektu. 

3) sprzątanie 1 raz w miesiącu: 

− odkurzanie ścian, 

− mycie kaloryferów. 

4) czynności wykonywane raz w roku: 

− pranie dywanów w salach dydaktycznych i gabinetach, 

− gruntowne odkurzanie hali sportowej / siatki, kosze, lampy, wszelkie konstrukcje na 

wysokości, itp. 

5) czynności wykonywane dwa razy w roku: 

− mycie okien wewnętrznych, zewnętrznych w salach lekcyjnych i na korytarzach 

szkolnych oraz w pozostałych pomieszczeniach w całym budynku, 

− mycie rolet w oknach. 

6) pomieszczenia szkolno – biurowe objęte usługą sprzątania: 

Lp. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni Ilość 
pomieszczeń 

1. sale lekcyjne + zaplecza terakota 35 

2. biblioteka wykładzina terakota 2 

3. toalety / łazienki terakota 20/5 

4. korytarze, klatka schodowa, hol terakota 6/2 

5. szatnie przy hali sportowej terakota 4 

6. świetlica wykładzina PCV / terakota 1 

7. gabinety specjalistów / pok. 
Nauczycielski 

wykładzina PCV 9 

8. pomieszczenia administracyjno – 
biurowe 

terakota, panele 6 
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9. hala sportowa i sala korekcyjna terakota 2 

 

4. Zamawiający informuje, że w sanitariatach zainstalowane są niżej wymienione pojemniki: 

1) pojemnik na papier toaletowy, 

2) pojemnik na mydło w płynie, 

3) pojemnik na ręczniki papierowe składane, 

4) wieszak do toalety, 

5) szczotka do WC. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli środków używanych do wykonania usługi. W 

przypadku używania niewłaściwych Wykonawca poniesie ewentualne koszty naprawienia szkód 

spowodowanych użyciem niewłaściwych środków czystości oraz zobowiązany będzie do 

niezwłocznej zmiany używanego środka na odpowiedni do czyszczonej, zmywanej powierzchni. 

6. Usługa utrzymania czystości w budynku Szkoły odbywać się będzie poza godzinami prowadzenia 

zajęć dydaktycznych i sportowych według harmonogramu, który Wykonawca dostarczy 

Zamawiającemu w ciągu 3 dni od daty zawarcia umowy. Harmonogram wymaga akceptacji 

Zamawiającego, który ma prawo do wprowadzania w nim zmian. Decydujący głos co do 

ostatecznego kształtu harmonogramu (dni, godziny) ma Zamawiający. 

7. Wykonawca przed przystąpieniem do wykonywania czynności, objętych przedmiotem zamówienia 

każdorazowo jest zobowiązany zgłosić Zamawiającemu zauważone uszkodzenia w mieniu 

Zamawiającego. Wykrycie uszkodzeń przez Zamawiającego bez uprzedniego zgłoszenia Wykonawcy 

może być podstawa do wystąpienia przez Zamawiającego z roszczeniami o naprawę szkody. 

8. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił do wykonywania przedmiotu umowy 

co najmniej 5 osób tj. 4 sprzątające i 1 koordynator, wyznaczonego do kontaktów z Zamawiającym i 

nadzorowania sposobu i jakości wykonywania usługi. 

9. Zamawiający wymaga, aby koordynator co najmniej 1 raz na dwa tygodnie wraz z przedstawicielem 

Zamawiającego sprawdzał jakość usługi w każdym pomieszczeniu (ogólny porządek, poziom 

czystości w miejscach mniej eksponowanych i niewidocznych).  

10. Wykonawca zapewni kierownictwo, siłę roboczą, materiały, sprzęt i inne urządzenia niezbędne do 

prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. 

11. W przypadku stwierdzenia, że usługi świadczone są niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub 

SWZ, Zamawiający może odmówić zapłaty lub odstąpić od umowy z winy Wykonawcy. 

12. Organizacja prac podczas wykonywania przedmiotu zamówienia winna odpowiadać wymaganiom 

określonym w aktualnych przepisach dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz zapewniać 

prawidłowe wykonanie usługi.  

13. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania obowiązujących przepisów BHP i PPOŻ. 
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14. Wykonawca zobowiązuje się do starannego, należytego i terminowego wykonywania wymaganych 

prac i obowiązków w oparciu o przepisy prawne i normy obowiązujące w zakresie przedmiotu 

zamówienia. 

15. Zamawiający wymaga, aby pracownicy zatrudnieni do realizacji zamówienia, przez cały czas trwania 

zamówienia byli zatrudnieni przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 

przepisów Kodeksu Pracy. Wykonawca będzie informował Zamawiającego o każdej zmianie w 

składzie osób zatrudnionych i rodzaju zawartej umowy w całym okresie realizacji zamówienia. 

16. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu: 

a) nie później niż 3 dni przed rozpoczęciem świadczenia usługi sprzątania – wykazu 

osób planowanych do wykonywania przedmiotu umowy. W wykazie tym powinny 

być także ujęte osoby sprawujące bezpośredni nadzór, 

b) Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia udziału wskazanych w wykazie 

pracowników w szkoleniu zorganizowanym nieodpłatnie przez Zamawiającego                  

w zakresie odpowiedzialności za naruszenie tajemnicy państwowej i służbowej oraz 

przepisów o ochronie informacji niejawnych i o ochronie danych osobowych. 

17. Wykonawca powiadomi zamawiającego telefonicznie o zmianie tymczasowej (na zastępstwo) 

pracownika wyznaczonego do realizacji prac objętych zamówieniem  z jednoczesnym przesłaniem 

drogą e-mail pisemnego zgłoszenia. 

18. Zmiana stałych pracowników wyznaczonych do wykonywania prac objętych zamówieniem wymaga 

pisemnego powiadomienia Zamawiającego przez Wykonawcę z co najmniej dwudniowym 

wyprzedzeniem. 

19. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia na własny koszt i własnym staranie szkoleń w 

zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych. 

20. Wykonawca zobowiązuje się do zaopatrzenia swoich pracowników w jednolitą odzież roboczą oraz 

identyfikatory ze zdjęciem, imieniem i nazwiskiem oraz nazwą firmy. 

21. Wykonawca zobowiązuje się do kwitowania każdorazowego pobrania kluczy do pomieszczeń 

Zamawiającego i ich zwrotu po wykonaniu czynności sprzątania. 

22. Usługę należy prowadzić w sposób, który nie będzie naruszał interesów osób trzecich. 

23. Przy wykonaniu usługi zabrania się otwierania szafek, szuflad oraz przeglądania dokumentów, a 

także zakazuje się korzystania z telefonów, komputerów i innych urządzeń technicznych 

znajdujących się w obiekcie. 

24. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody spowodowane w czasie od 

pobrania kluczy do ich zwrotu. 

25. Wykonawca jest zobowiązany bezzwłocznie zgłaszać przedstawicielom Zamawiającego wszelkie 

zauważone szkody lub braki w majątku Zamawiającego. 
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26. Wykonawca zobowiązuje się do ponoszenia kar i sankcji nakładanych przez zewnętrzne jednostki 

kontrolujące, a wynikające z nienależytego wykonania przedmiotu umowy i nieprzestrzegania 

obowiązujących w tym zakresie przepisów. 

27. Wykonawca zobowiązany jest wykonując usługę do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

pozyskanych w trakcie realizacji usługi w czasie obowiązującej umowy oraz po jej zakończeniu. 

28. Do wykonywania prac należy stosować sprzęt sprawny technicznie, który użyty zgodnie z 

przeznaczeniem nie spowoduje zagrożenia zdrowia ludzi, zwierząt lub środowiska. 

29. Za szkody wynikłe w czasie wykonywania usługi, jak również za wszelkie zdarzenia powstałe z tej 

przyczyny odpowiedzialny jest Wykonawca prac. Wykonawca będzie ponosił odpowiedzialność 

wobec Zamawiającego lub osób trzecich za szkody powstałe w wyniku niewykonania lub 

niewłaściwego wykonania usługi, a także za szkody wyrządzone przez pracowników Wykonawcy oraz 

osoby trzecie w przypadku nie dołożenia przez Wykonawcę należytej staranności przy wykonywaniu 

przedmiotu zamówienia. Wykonawca musi posiadać przez cały okres obowiązywania zamówienia 

ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej za 

szkody wyrządzone w związku z realizacją przedmiotu zamówienia z sumą ubezpieczenia nie 

mniejszą niż 100 000,00 PLN dla jednej i wszystkich szkód. Wykonawca w terminie 7 dni, licząc od 

dnia zawarcia umowy zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu dowód zawarcia umowy 

ubezpieczenia. Jeżeli okres ubezpieczenia będzie krótszy niż okres trwania umowy, Wykonawca 

zobowiązany jest do przedłużenia ubezpieczenia i przedłożenia Zamawiającemu dokumentu, o 

którym mowa w niniejszym punkcie. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego 

o wszelkich zmianach treści zawartej umowy ubezpieczenia, o której mowa powyżej, w terminie 5 

dni roboczych od dnia ich wejścia w życie. 

30. Zamawiający ma prawo do wydawania instrukcji i poleceń odnoszących się do sposobu 

kompleksowej usługi sprzątania. 

31. W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia w toku realizacji zamówienia elementów wyposażenia 

szkoły i biur, Wykonawca zobowiązany jest do ich naprawienia i doprowadzenia do stanu 

poprzedniego. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego usunięcia uchybień w realizacji 

przedmiotu zamówienia zgłoszonych przez Zamawiającego. 

32. Wykonawca winien przestrzegać zasad segregacji odpadów zgodnie z ustawą z dnia 13.09.1996 r. o 

utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399), przepisów prawa 

miejscowego oraz deklaracją złożoną przez Zamawiającego, w szczególności w zakresie wyrzucania 

nieczystości do pojemników przeznaczonych do selektywnej zbiórki odpadów. 

33. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za składniki majątkowe Wykonawcy znajdujące się na 

terenie wykonywanych prac w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.  

34. Zamawiający w zakresie odrębnie uzgodnionym zapewni pracownikom Wykonawcy właściwe 

warunki socjalno-bytowe w miejscu wykonania usługi. 



Strona 12 z 30 

 

35. Zamawiający zapewni nieodpłatnie wodę i energię elektryczną niezbędną do wykonania usługi. 

36. Zamawiający wymaga, aby flota wykorzystywana przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

zawierała co najmniej 10 % pojazdów napędzanych energią elektryczną lub gazem ziemnym. 

37. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

Główny kod CPV: 90911200-8 Usługi sprzątania budynków 

90911300-9 Usługi czyszczenia okien 

38. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

Jednorodny przedmiot zamówienia jakim jest usługa sprzątania jednego budynku, utrudnia podział 

zamówienia na części. Brak jest racjonalnych przesłanek do przeprowadzenia takiego podziału. 

Podział przedmiotowego zamówienia na części mógłby wprowadzić obiektywne trudności 

organizacyjne oraz techniczne przy realizacji przedmiotu inwestycji. Prowadziło by to do 

konieczności koordynowania działań różnych wykonawców i mogło by wpłynąć na zwiększenie 

kosztów wykonania przedmiotu zamówienia publicznego. 

39. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

40. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 

Pzp. 

41. Zamawiający nie wymaga przedmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie zgodności 

oferowanych robót budowlanych, dostaw lub usług z wymaganiami, cechami lub kryteriami 

określonymi w opisie przedmiotu zamówienia lub opisie kryteriów oceny ofert, lub wymaganiami 

związanymi  z realizacją zamówienia. 

Rozdział V.  PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są 

już znane. 

3. W przypadku zamówień na usługi, które mają być wykonane w miejscu podlegającym 

bezpośredniemu nadzorowi Zamawiającego, Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do 

wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, 

podwykonawców zaangażowanych w takie usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia 

Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu 

pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat 

nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 
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warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 

mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio. 

5. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 

należyte wykonanie zamówienia. 

Rozdział VI.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. 

Rozdział VII.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu, na 

zasadach określonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki 

udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli 

Wykonawca wykaże, że wykonał, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonuje w okresie ostatnich 3 lat licząc wstecz od dnia, w którym upływa termin 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej 

jedną usługę, która polega/polegała na sprzątaniu pomieszczeń w budynkach o powierzchni 

sprzątania minimum 4.000 m2 nieprzerwanie przez okres minimum 6 miesięcy.  

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w 

odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej dopuszcza łączne 

spełnianie warunku przez Wykonawców. 

4. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, 

uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę 

sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 

realizację zamówienia. 
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5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 

którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy w odniesieniu do warunków, które 

zostały opisane w pkt 2 ppkt 4 niniejszego rozdziału - zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ. 

Rozdział VIII.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp: 

a) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

− udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

− handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

− o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 

ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 

r. poz. 463, 583 i 974), 

− finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego po-chodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

− o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

− powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1745), 

− przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 
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− o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

                                     lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego, 

b) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w ppkt 1 lit. a niniejszego punktu, 

c) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności, 

d) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne, 

e) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o do-puszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie, 

f) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane 

tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, tj. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, 

3)     w art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, tj. który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym 

stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia 

publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od 
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umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 

wady, 

4) w art. 109 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp, tj. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki 

zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał 

zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów,  

5) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18.05.2006 r. i rozporządzeniu Rady (WE) nr 

269/2014 z dnia 17.03.2014 r. albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy, 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 

2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 ustawy. 

2. Wykluczenie, o którym mowa w pkt 1 ppkt 3 niniejszego rozdziału następuje na okres trwania 

okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 
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4. Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego będzie wykonywana zgodnie z art. 

596 ustawy Pzp. 

5. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, które w okresie tego wykluczenia ubiegają 

się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą udział 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej. 

6. Wykluczenie Wykonawcy, następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.  

7. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 

ustawy Pzp lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 

łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.  

8. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza Wykonawcę.   

9. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

Rozdział IX.  PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE 

ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW 

WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o 

braku podstaw do wykluczenia oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zgodnie z 

Załącznikiem nr 2 do SWZ oraz Załącznikiem nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniach 

stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenia, o których 

mowa w pkt 1 składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z 

wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniami, o których mowa w pkt 1, także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
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odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w jakim wykonawca powołuje się na 

jego zasoby. 

4. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień składania. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od 

Wykonawcy obejmują: 

1) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 

rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 

na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 

miesięcy – Załącznik nr 6 do SWZ. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

Rozdział X.  POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 

prawnych. 



Strona 19 z 30 

 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z 

podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa, 

w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

Wykonawcy. 

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, 

który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem 

lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

8. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
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9. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań 

dotyczących zamówień na usługi. 

10. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniami, o których mowa Rozdz. IX pkt 1 SWZ także 

oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

Rozdział XI.  INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia, o których 

mowa w Rozdz. IX pkt 1 SWZ składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy 

z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 

którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy - 

zgodnie z załącznikiem nr 4 do SWZ. 

4. Oświadczenia potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

5. Zamawiający nie zastrzega  obowiązku osobistego wykonania przez poszczególnych wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kluczowych zadań dotyczących zamówień na 

usługi.  

Rozdział XII.  SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która dostępna jest pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-

148610-f098760e-c08f-4b1d-bb17-9054e3d9f816 

 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f098760e-c08f-4b1d-bb17-9054e3d9f816
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f098760e-c08f-4b1d-bb17-9054e3d9f816
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4. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy). 

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/tenders/ocds-148610-f098760e-c08f-4b1d-bb17-9054e3d9f816  

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi  

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje 

na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

7. Osobą uprawnianą do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Żaneta Szuleta specjalista ds. 

administracyjno – gospodarczych Zespołu Szkolno – Przedszkolnego: zaneta.szuleta@sp5.pl ,                  

tel. 59 840 42 01. 

8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania  

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania do Platformy e-Zamówienia. 

9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny 

z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

10. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 

formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 

załączniki W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 

będą miały bezpośredniego zastosowania.  

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 

dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 

„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f098760e-c08f-4b1d-bb17-9054e3d9f816
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-f098760e-c08f-4b1d-bb17-9054e3d9f816
mailto:zaneta.szuleta@sp5.pl
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zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku 

załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym3 lub podpisem osobistym4, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia, w szczególności SWZ wystarczające jest posiadanie 

tzw. Konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia, a mianowicie: 

1) w celu prawidłowego korzystania z usług Platformy e-Zamówienia wymagany jest: 

a) Komputer PC: 

− parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD, 

− zainstalowany jedne z poniższych systemów operacyjnych: MS Windows 7 lub 

nowszy, OSX/Mac OS 10.10, Ubuntu 14.04, 

− zainstalowana jedna z poniższych przeglądarek: Chrome 66.0 lub nowsza, 

Firefox 59.0 lub nowszy, Safari 11.1 lub nowsza, Edge 14.0 i nowsze, albo 

b) Tablet/Telefon: 

− Parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 

Marshmallow, iOS 10.3, 

− Przeglądarka Chrome 61 lub nowa. 

2) Dla skorzystania z pełnej funkcjonalności może być konieczne włączenie w przeglądarce 

obsługi protokołu bezpiecznej transmisji danych SSL, obsługi Java Script, oraz cookies; 
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3) Specyfikacja  połączenia,  formatu  przesyłanych  danych  oraz  kodowania i oznaczania 

czasu odbioru danych: 

a) specyfikacja połączenia – formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2, 

b) format danych oraz kodowanie: formularze dostępne są w formacie HTML z 

kodowaniem UTF-8, 

c) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane 

zapisywane są z dokładnością co do sekundy. 

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 

pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail:  sekretariat@sp5.pl  (nie dotyczy składania 

ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu). Wykonawca może złożyć jedną ofertę 

w niniejszym postępowaniu. Oferta/ oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie załączników do niniejszej SWZ winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorcami. 

19. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

20. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

21. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 35, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

22. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 

35, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert. 

23. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 

treści SWZ. 

24. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

25. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. 

 Rozdział XIII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

mailto:sekretariat@sp5.pl
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2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w SWZ. 

3. Ofertę sporządza się w języku polskim na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Załącznikiem nr 1 do 

SWZ. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania, 

2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

3) oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy w przypadku 

wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy), 

4) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy), 

5) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty, odpowiednie pełnomocnictwa 

(jeżeli dotyczy). 

4. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” stanowiącego Załącznik nr 

1  do SWZ, udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

5. Wykonawca powinien pobrać „Wzór formularza ofertowego”, uzupełnić go danymi wymaganymi 

przez Zamawiającego, zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim 

rodzajem podpisu elektronicznego. 

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w 

którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w 

celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 

uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis 

formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym 

przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

9. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z 

ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 
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zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” 

dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

10. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

11. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 

EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

12. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

13. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

14. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

Rozdział XIV.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia w formularzu OFERTA (załącznik nr 1 do SWZ) 

ceny za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

2. Cena musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia wraz z 

pracami i czynnościami pomocniczymi niezbędnymi do prawidłowego wykonania przedmiotu 

zamówienia - w tym, w szczególności koszty dojazdu, podatków, ubezpieczeń, wynikające z 

zapewnienia sprzętu do sprzątania, materiałów i innych środków. 

3. Zamawiający wymaga od Wykonawców szczegółowego sprawdzenia przedmiotu zamówienia, 

warunków wykonania zamówienia i skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością. 

4. Przy obliczeniu ceny oferty należy przyjąć 23% stawkę podatku od towarów i usług VAT. 

5. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

7. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług, dla celów 

zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 

podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

8. W ofercie, o której mowa w pkt 7 Wykonawca ma obowiązek: 
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1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego,  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego,  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku,  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

9. Wzór Formularza OFERTA został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować w tym zakresie treść formularza OFERTA. 

10. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia określone zostały we wzorze 

umowy – załącznik nr 7 do SWZ. 

 

Rozdział XV.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział XVI.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, przez okres               

30 dni, tj. do dnia 14.11.2024 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą powoduje odrzucenie oferty 

na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp. 

Rozdział XVII.  SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia 

https://ezamowienia.gov.pl  do dnia 16.10.2024 r. do godziny 9:00 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.10.2024 r. o godzinie 9:05 

3. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem 

https://ezamowienia.gov.pl   wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach 

przesłanych za pośrednictwem https://ezamowienia.gov.pl . Zalecamy stosowanie podpisu na 

każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2  ustawy 

Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sporządza się, pod rygorem 

nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do 

wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, powodującej brak możliwości otwarcia ofert 

w wyznaczonym terminie, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej: 

https://bip.um.slupsk.pl/struktura_miasta/obiekty/obiekty_dokumenty/295.html 

6. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie: 

https://bip.um.slupsk.pl/struktura_miasta/obiekty/obiekty_dokumenty/295.html  informację o 

kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

7. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na  

https://bip.um.slupsk.pl/struktura_miasta/obiekty/obiekty_dokumenty/295.html informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

2)    cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

8. Otwarcie ofert jest niepubliczne, bez udziału Wykonawców. 

Rozdział XVIII.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert : 

1)  Cena (C) - waga punktowa 100. 

2. Ocenie w oparciu o ww. kryteria oceny ofert poddawane są wyłącznie oferty niepodlegające 

odrzuceniu. 

Kryterium „Cena ” C:  

W tym kryterium można maksymalnie uzyskać 100 punktów. Do oceny ofert będzie brana cena 

brutto za wykonanie zamówienia określona przez Wykonawcę w formularzu OFERTA. 

W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom, zostaną przyznane punkty w kryterium „Cena” C 

wg poniższego wzoru: 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://bip.um.slupsk.pl/struktura_miasta/obiekty/obiekty_dokumenty/295.html
https://bip.um.slupsk.pl/struktura_miasta/obiekty/obiekty_dokumenty/295.html
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                        Najniższa oferowana cena brutto spośród wszystkich ocenianych ofert 

„Cena” C = ---------------------------------------------------------------------------------------------------- x 100 

                                                  Cena oferowana brutto ocenianej oferty 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów po 

zastosowaniu kryterium „Cena”. 

5. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o tej samem cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 

terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę.  

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych 

dokumentów lub oświadczeń. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

Rozdział XIX.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to 

zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało 

przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

Rozdział XX.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział XXI.  INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 
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1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 

w zakresie wskazanym we wzorze umowy. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 

Rozdział XXII.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym rozdziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 

w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione 

w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono 

wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 

w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w ppkt 1 

niniejszego punktu. 
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7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z 

dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału 

nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 

"sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe albo wysłanie na adres 

do doręczeń elektronicznych, o którym mowa a art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o 

doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

13. Środki ochrony prawnej zostały określone w dziale IX ustawy Pzp. 

Rozdział XXIII.  WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1 - Formularz OFERTA 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp - w przypadku wspólnego ubiegania się o 

udzielenie zamówienia  

Załącznik nr 5 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby na podstawie art. 118 ustawy Pzp 

Załącznik nr 6 – Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług 

Załącznik nr 7 – Wzór umowy 

 

 


