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I INFORMACJE OGÓLNE

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Narodowy Fundusz Zdrowia Dolnośląski Oddział Wojewódzki, zwany także w treści specyfikacji DOW 

NFZ, z siedzibą we Wrocławiu ul. Joannitów 6, 50-525 Wrocław, tel. (071) 79-79-343, www.nfz-

wroclaw.pl, przetargi@nfz-wroclaw.pl. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym                              

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl. 

3. Tryb udzielenia zamówienia.

3.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia klasycznego prowadzone jest w trybie podstawowym na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, zwaną                 

w dalszej części „ustawą” lub „PZP” oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną „SWZ”. 

3.2 Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.

3.3 Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w obwieszczeniu Prezesa Urzędu 

Zamówień Publicznych w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, 

równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro 

stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów, wydanym na 

podstawie art. 3 ust. 2 ustawy PZP.

3.4 Postępowanie prowadzone jest pod numerem: NFZ01-WAG.251.10.2024.

3.5 Rodzaj zamówienia: usługa.

3.6 Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawcę stosować się będzie przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, jeżeli przepisy PZP nie stanowią inaczej.

3.7 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Realizacja usługi pocztowej, do której mają 

zastosowanie zapisy ustawy Prawo Pocztowe przez jednego wykonawcę, a odbieranie i dostarczanie 

przesyłek pocztowych przez innego wykonawcę zagroziłoby właściwemu (zapewniającemu 

bezpieczeństwo danych, informacji, terminowości) wykonania zamówienia

3.8 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych.

3.9 Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP.

3.10 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

4. Podwykonawcy

4.1 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

4.2 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę lub przez 

poszczególnych Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kluczowych zadań.

4.3 Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

http://www.nfz-wroclaw.pl/
http://www.nfz-wroclaw.pl/
mailto:przetargi@nfz-wroclaw.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

podwykonawców.

4.4 Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 PZP, w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, Wykonawca obowiązany jest wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 

podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, 

na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

4.5 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału                               

w postępowaniu lub wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Zamawiający 

żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod 

rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia albo wykazał, że Wykonawca 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego 

podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

Powyższe stosuje się wobec dalszych podwykonawców. 

4.6 Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, 

dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w roboty budowlane lub 

usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach                                        

w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia,                    

a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym 

okresie zamierza powierzyć realizację robót budowlanych lub usług.

4.7 Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

4.8 Zamawiający umożliwi wykonanie wizji lokalnej w miejscu wykonania usług na wniosek podmiotu 

zainteresowanego złożeniem oferty, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu – 

Wniosek należy złożyć przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl. 

II OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług:

1.1 Usługi pocztowe: usługi do których mają zastosowanie zapisy ustawy Prawo Pocztowe oraz akty 

wykonawcze dotyczące świadczenia usług powszechnych,

1.2 usługi umowne: usługi odbierania z adresów podanych w Załączniku nr 4 do umowy „Zestawienie 

jednostek ZAMAWIAJĄCEGO i odpowiadających im jednostek WYKONAWCY do umowy” i dostarczania 

przesyłek pocztowych do jednostek Zamawiającego na adresy podane w Załączniku nr 4 do umowy.
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2. Wymagania jakościowe odnoszące się do głównych elementów składających się na przedmiot 

zamówienia zawarte są w Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz aktach 

wykonawczych.

3. Usługi objęte przedmiotem zamówienia będą opłacane w formie bezgotówkowej (z dołu), bez 

możliwości oklejania znaku opłaty znaczkami opłaty pocztowej.

4. Opis przedmiotu zamówienia został szczegółowo określony w Załączniku nr 1 do SWZ „Opis przedmiotu 

zamówienia” oraz w Załączniku nr 4 „Kalkulacja cenowa”. Ilości wykazane w Kalkulacji cenowej mają 

charakter szacunkowy. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek mogą ulec zmianie i nie 

mogą stanowić podstaw do żadnych roszczeń względem Zamawiającego. 

5. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką w miejscowości, w której znajduje się 

jednostka Zamawiającego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek 

(awizowanych) znajdowały się  na terenie każdej gminy w kraju.

6. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z 

zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanych w 

rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 

1026).

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontrolowania u adresatów terminowości dostarczania 

przesyłek. 

8. Zamawiający jest zobligowany do żądania od Wykonawcy w zakresie odbiorców - prawidłowego 

wypełniania zwrotnych potwierdzeń odbioru (daty, czytelne podpisy, pieczęcie firm).

9. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu cennik 

usług pocztowych. W przypadku nadania przesyłek nieujętych w Załączniku nr 4 „Kalkulacja cenowa”, 

podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług Wykonawcy obowiązujące w dniu nadania przesyłki.

10. Zamawiający wymaga, aby podczas wykonywania zamówienia przyjmowane były przez Wykonawcę 

koperty o rozmiarach:

C5, 162x229, okno (adres) 45x90 lewy dół,

DL, 110x229, okno (adres) 45x90 lewy dół.

11. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub podwykonawca, przez cały czas trwania umowy zatrudniał 

na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks Pracy) w 

wymiarze czasu pracy nie mniejszym niż wynikającym z ilości godzin które dany pracownik przepracuje 

przy realizacji przedmiotowego zamówienia (nie dopuszcza się zatrudnienia na podstawie umowy 

cywilno-prawnej), pracowników którzy zajmują się przyjmowaniem (odbieraniem od Zamawiającego) 

przesyłek pocztowych.

11.1 Wykonawca zapewni właściwą obsadę pracowników do prawidłowego wykonania usługi;
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11.2 Okres zatrudnienia na podstawie umowy o pracę: od dnia rozpoczęcia świadczenia usługi do 

31.12.2024 r.;

11.3 W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 11 czynności;

11.4 Uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę zatrudnienia w trakcie 

realizacji zamówienia:

11.4.1 wezwanie Wykonawcy do przedłożenia Zamawiającemu, w wyznaczonym terminie, wybranych przez 

Zamawiającego ze wskazanych poniżej dowodów: 

a) oświadczeń zatrudnionych pracowników, 

b) oświadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, 

których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: 

dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że 

objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze 

wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz 

podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy;

c) poświadczonych za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopii umowy/umów o 

pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie 

Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 

sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę 

danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE). (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko 

pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, forma zatrudnienia 

- umowa o pracę i wymiar czasu pracy powinny być możliwe do zidentyfikowania – w terminie do 

dwóch dni roboczych od dostarczenia wezwania; 

d) zaświadczenia właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę składek na 

ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres 

rozliczeniowy;

e) poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopia dowodu 

potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w 

sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami zgodnie z 

przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
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swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE).. Imię i nazwisko 

pracownika nie podlega anonimizacji.

11.4.2 żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wyżej 

wymienionych wymogów, 

11.4.3 przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

12. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy.

13. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w punkcie 11 czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku 

zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w projekcie umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez 

Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w 

punkcie 11 czynności.

14. Przedmiot zamówienia został sklasyfikowany zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV: 

64100000-7.

III PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE składane wraz z ofertą 

Nie dotyczy. 

IV TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia 01.11.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

2. Miejsce wykonywania przedmiotu zamówienia:

2.1. Dolnośląski Oddział Wojewódzki Narodowego Funduszu Zdrowia we Wrocławiu, ul. Traugutta 55,

2.2. Dolnośląski Oddział Wojewódzki NFZ Delegatura w Jeleniej Górze, ul. Wolności 18,

2.3. Dolnośląski Oddział Wojewódzki NFZ Delegatura w Wałbrzychu, ul. Kościuszki 1-3,

2.4. Dolnośląski Oddział Wojewódzki NFZ Delegatura w Legnicy, ul. Jana Pawła II 7,

2.5. Dolnośląski Oddział Wojewódzki NFZ Punkt Obsługi Klientów w Głogowie, ul. Kotlarska 15.

2.6. Dolnośląski Oddział Wojewódzki NFZ Punkt Obsługi Klientów w Kłodzku, ul. Objazdowa 11 w Kłodzku.

2.7. Narodowy Fundusz Zdrowia Departament Kontroli Terenowy Wydział Kontroli I we Wrocławiu 

ul. Dawida 2,  Wrocław.
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V WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Należne Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe z tytułu realizacji zamówienia będzie wypłacone 

w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

2. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane na rachunek bankowy wskazany w umowie.

4. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Dane niezbędne do wystawienia faktury opisane są w projekcie umowy.

VI PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

1. Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie przesłanek wymienionych w art. 108 

ust. 1 PZP:

1.1 (art. 108 ust. 1 pkt 1) Wykonawcę, będącego osoba fizyczna którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 

lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25 czerwca 

2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych,

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej – 

lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego.
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1.2 (art. 108 ust. 1 pkt 2) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 

nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,              

o którym mowa w pkt 1.1.

1.3 (art. 108 ust. 1 pkt 3) Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 

decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

1.4 (art. 108 ust. 1 pkt 4) Wykonawcę, wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się 

o zamówienia publiczne.

1.5 (art. 108 ust. 1 pkt 5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,                   

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski                  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 

niezależnie od siebie.

1.6 (art. 108 ust. 1 pkt 6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy     z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia.

1.7 Wykonawcę w stosunku do którego  zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).1

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 PZP. 

1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 PZP, 

jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 PZP.

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 PZP, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego 

rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.

VII WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy nie podlegają wykluczeniu                                       

z postępowania.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy spełniają warunki udziału                                        

w postępowaniu dotyczące:  

2.1 ZDOLNOSCI DO WYSTĘPOWANIA W OBROCIE GOSPODARCZYM 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

2.2 UPRAWNIEŃ DO PROWADZENIA OKREŚLONEJ DZIAŁANOŚCI

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca jeżeli jest wpisany do rejestru operatorów 

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, o których mowa w art. 

6 ust.1 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe w zakresie świadczenia usług pocztowych w 

obrocie krajowym i zagranicznym,

2.3 SYTUACJI EKONOMICZNEJ LUB FINANSOWEJ:

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

2.4 ZDOLNOSCI TECHNICZNEJ LUB ZAWODOWEJ:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca jeżeli posiada zdolności zawodowe:

- dysponuje placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się jednostka Zamawiającego 

(Wrocław, Wałbrzych, Legnica, Jelenia Góra, Głogów, Kłodzko) oraz który dysponuje punktami odbioru 

niedoręczonych przesyłek (awizowanych) na terenie każdej gminy w kraju. Zamawiający uzna za 

spełniony warunek dotyczący punktów odbioru niedoręczonych przesyłek (awizowanych) na terenie 

każdej gminy w kraju - w przypadku wydawania przesyłek awizowanych w placówce funkcjonującej na 

terenie gminy sąsiedniej, przy uwzględnieniu, że placówek takich będzie nie więcej niż 5% na terenie 

całego kraju.

VIII PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE

1. DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ:  

1.1 Oświadczenie 

a) aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, że nie 
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podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postepowaniu – Załącznik Nr 2 do SWZ. 

Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia,

b) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, Oświadczenie, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy  składa każdy z Wykonawców. Oświadczenie należy złożyć w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie muszą mieć formę dokumentu 

elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają okoliczności, o których 

mowa w treści art. 57 ustawy PZP. Analogiczny wymóg dotyczy oświadczenia składanego przez 

podwykonawcę, na podstawie art. 462 ust. 5 ustawy PZP. 

Zamawiający dopuszcza w szczególności format pdf. przesyłanych danych.

1.2 Zobowiązanie innego podmiotu w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym – jeżeli dotyczy.

1.3 Pełnomocnictwa formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym – oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie – jeżeli dotyczą, w zakresie w 

jakim są wymagane:

1.3.1 Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych 

dokumentów złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa powinna jednoznacznie określać 

czynności, co do wykonywania, których pełnomocnik jest upełnomocniony. 

1.3.2 Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu                   

i zawarcia umowy - w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

W przypadku gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez 

cyfrowe odwzorowanie, rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej 

w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału.

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 

odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą lub notariusz.

1.4      Inne oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawcę (w zakresie wymaganym wynikającym z 

SWZ).

2. DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 
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oceniona do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych: 

NA POTWIERDZENIE BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA:

2.1 Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie  przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego.

NA POTWIERDZENIE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU: 

2.2 zaświadczenie o wpisie (numer) do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej, dla działalności pocztowej określonej w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 

23.11.2013 r. Prawo pocztowe w zakresie świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym,

2.3 oświadczenie, że Wykonawca dysponuje placówkami nadawczymi w miejscowościach, w których 

znajdują się jednostki Zamawiającego oraz że punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek 

(awizowanych) znajdują się na terenie każdej gminy w kraju.

IX UDOSTĘPNIANIE ZASOBÓW

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,                                      

w „stosownych sytuacjach” oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji udostepniających zasoby, składa wraz z ofertą 

zobowiązanie podmiotu udostepniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji przedmiotowego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów.

3. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy:

3.1 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni Zamawiającemu, 

że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 

przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia.

3.2 Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.
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3.3 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają dostawy/usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

3.4 Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, który 

polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez zamawiającego 

powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot 

ten nie ponosi winy.

3.5 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału                               

w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 

wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca nie 

może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert, 

powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym 

zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

4. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w ust. 3, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte 

wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, a także w celu wykazania braku wobec tych podmiotów 

podstaw do wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków 

udziału w postępowaniu, Wykonawca:

4.1 składa Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,

4.2 składa Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie  przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego – na wezwanie,

4.3 składa zobowiązanie innego podmiotu do udostępniania niezbędnych zasobów Wykonawcy, 

4.4 w terminie określonym w Rozdziale VIII SWZ, przedkłada w odniesieniu do tych podmiotów 

oświadczenia i dokumenty tam wskazane.

X WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJACY SIĘ

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty 

w postaci elektronicznej.
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2. Wszelka korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się                      

o udzielenie zamówienia będzie dokonywana do ustanowionego pełnomocnika (zwanego także 

liderem) ze skutkiem dla mocodawców.

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Oświadczenie,                       

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się              

o zamówienie. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw do wykluczenia.

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Oświadczenie 

dotyczące przesłanek wykluczenia z art.  7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie  

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

składa na wezwanie każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wskazują w formularzu ofertowym, które 

dostawy/usługi wykonają poszczególni wykonawcy.

6. Zgodnie z art. 445 ust. 1 PZP, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą 

solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

XI SPOSÓB KOMUNIKACJI

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym                               

a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 

- Adrianna Zięba tel. 71/79-79-377, email: przetargi@nfz-wroclaw.pl

            - Agnieszka Wacek tel. 71/79-79-317, email: przetargi@nfz-wroclaw.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ 

ocds-148610-16f7cb25-0890-407c-ab94-b401ac7b18eb

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-16f7cb25-0890-407c-

ab94-b401ac7b18eb              

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie  e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 

temat zakładania kont podmiotów  oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:przetargi@nfz-wroclaw.pl
mailto:przetargi@nfz-wroclaw.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 

na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) składanych przez 

wykonawcę w postępowaniu musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

9.  Dokumenty elektroniczne2, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów                   

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się  w postaci elektronicznej,                            

w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności,  z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 

załączniki.  

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty3, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane                                           

w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

10.1 w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

10.2 jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 

1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków  o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną  za pośrednictwem formularzy do komunikacji 

dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy 

do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań 

i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 

przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 

2 Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób sporządzania  i przekazywania 
zostały określone przez Zamawiającego w rozdz. VIII SWZ.  
3 Wykaz poszczególnych informacji, dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób sporządzania i 
przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w rozdz. VIII SWZ. 
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elektronicznym, podpisem zaufanym4 lub podpisem osobistym5,, mogą być opatrzone, zgodnie z 

wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu 

i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny). 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy  do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści dokumentów zamówienia6 wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na 

Platformie e-Zamówienia.  

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy  do komunikacji” wynosi 150 

MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych  jako załączniki do jednego formularza). 

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 

e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy                            

e-Zamówienia.  

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy                                  

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez formularz 

udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl  w zakładce „Zgłoś problem”.  

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy                                    

i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 

pomocą poczty elektronicznej na adres  e-mail: przetargi@nfz-wroclaw.pl  (nie dotyczy składania 

ofert/wniosków  o dopuszczenie do udziału w postępowaniu).

XII TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca będzie związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, tj. do dnia 

12.11.2024 roku

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

o którym mowa w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 

4 Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne. 
5 Opatrzenie podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne. 
6 Dotyczy w szczególności SWZ.

mailto:przetargi@nfz-wroclaw.pl
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jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą,                     

o którym mowa w pkt 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest 

to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

XIII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na przedmiot zamówienia.

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami określonymi w SWZ.

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia  i zamieszczonego w podglądzie 

postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

4. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem ofertowym” 

zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych przez system                    

z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji  dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie 

ubiegających się  o udzielenie zamówienia.  

5. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi  przez Zamawiającego i ponownie zapisać 

na dysku komputera użytkownika  oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, 

zgodnie z pkt 9.  Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia.  

Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 

znajdują się dwa pola drag&drop  („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.

7. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”  w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki  i inne dokumenty przedstawione                   

w ofercie przez Wykonawcę”)  wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz 

z ofertą7. 

8. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca,                   

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje  je w wydzielonym i odpowiednio 

7 Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych wraz z ofertą, ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone 
przez Zamawiającego w rozdz. VIII SWZ.  
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oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak                               

i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.   

9. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym8  

lub podpisem osobistym9. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis 

formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym 

przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki                  

i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą 

Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym10 lub 

podpisem osobistym11, mogą być, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, opatrzone podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje 

się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych  w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym12 lub podpisem osobistym13. 

10. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując 

o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 

Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne 

są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

8 Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne.
9 Opatrzenie podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne.
10 Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne. 
11 Opatrzenie podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne. 
 
12 Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne. 
13 Opatrzenie podpisem osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne. 
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13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

14. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju Pracy                                 

i Technologii w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, dokumenty i oświadczenia będące 

przedmiotowymi środkami dowodowymi, sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz                  

z tłumaczeniem na język polski.

15. Do formularza oferty należy złożyć wszystkie wymagane SWZ załączniki.

16. Wykonawca zobowiązany jest zapoznać się ze wszystkimi wymaganiami i warunkami określonymi 

w niniejszej SWZ.

17. W przypadku gdy oferta nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy 

określoną w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej formy organizacyjnej 

Wykonawcy, do oferty należy dołączyć dokument pełnomocnictwa, złożony w postaci elektronicznej, 

opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznej kopii, poświadczonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza.

18. Nieprzedłożenie lub złożenie niekompletnych oświadczeń i dokumentów będących przedmiotowymi 

środkami dowodowymi – z zastrzeżeniem art. 107 ust. 2 oraz ust. 3, składających się na treść oferty, 

będzie  skutkowało wezwaniem Wykonawcy do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie – jeżeli dotyczy postępowania. 

19. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie, w formularzu oferty 

należy wymienić dane wszystkich Wykonawców występujących wspólnie ze wskazaniem 

Pełnomocnika do reprezentowania. 

20. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem                    

i złożeniem ofert ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 

udziału w postępowaniu.

XIV WADIUM

Nie dotyczy

XV TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 14.10.2024 roku do godziny 9:00

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14.10.2024  o godzinie 10:00

XVI OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa zaproponowana przez Wykonawców jest ceną ryczałtową (w znaczeniu i ze skutkami 

określonymi w art. 632 Kc). 
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2. Wykonawca podaje cenę netto i brutto na formularzu ofertowym oraz Załączniku Nr 2, za którą 

zobowiązuje się wykonać całe zamówienie.

3. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami umowy określonymi  w niniejszej 

SWZ.

4. Cena ofertowa brutto jest stała przez cały okres trwania umowy i w żadnym przypadku nie podlega 

zmianie z jakiegokolwiek powodu. Ceną w rozumieniu przepisów art. 3 ust. 1 pkt 1   i ust. 2 ustawy                 

o informowaniu o cenach towarów i usług jest całkowita wartość, jaką Zamawiający zobowiązany jest 

zapłacić za przedmiot zamówienia, uwzględniająca wszelkie narzuty.  W cenie uwzględnia się podatek 

od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż usługi 

podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się 

również stawkę taryfową. 

5. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

6. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).

7. Zamawiający nie przewiduje dokonywania przedpłat. 

8. Prawidłowe ustalenie podatku należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy                        

o podatku od towarów i usług.

9. Jeżeli Wykonawca planuje złożyć ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania 

kryterium ceny  Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 

i usług, która miałby obowiązek rozliczyć. Wykonawca ma obowiązek poinformowania Zamawiającego 

w składanej ofercie (Formularz ofertowy) o powyższych okolicznościach.  `

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie                                  

w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia  

lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części 

składowych. 

11. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

XVII KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert 

 LP = A , gdzie
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KRYTERIUM WAGA pkt

A cena oferty 100

LP Liczba wszystkich punktów uzyskanych przez ofertę badaną 100

Zasady oceny ofert

A. Zasady oceny ofert w kryterium CENA OFERTY – 100 PKT

Ocena kryterium (A) „ceny" oferty będzie dokonywana poprzez porównanie ceny najniższej 

wśród złożonych ofert (A min), do zawartej w badanej ofercie (An)

Punkty za kryterium dla n - tego Wykonawcy (A) będą obliczone wg wzoru:

𝐴 =
𝐴𝑚𝑖𝑛

𝐴𝑛 ∗  100

gdzie:

(A min) - najniższa cena z pośród cen złożonych ofert, 

(A n) - cena zawarta w badanej ofercie. 

Maksymalna ilość punktów możliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi – 100,00 pkt.

2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona                                          

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów 

po zastosowaniu wszystkich kryteriów oceny ofert.

4.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

XVIII INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH PO WYBORZE OFERTY

1. Zamawiający  zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego oferta 

zostanie uznana za najkorzystniejszą, w terminach określonych w art. 264 PZP. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do przekazania Zamawiającemu klauzuli informacyjnej RODO Wykonawcy, która 

będzie stanowiła Załącznik do Umowy.

2 W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 
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pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie.

XIX INFORMACJA O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ ZMIANA UMOWY

3. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych w projekcie umowy. 

4. Zmiana umowy podlega unieważnieniu, jeżeli została dokonana z naruszeniem art. 454 i art. 455 PZP

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty                  

w zakresie wskazanym w projekcie umowy.

6. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.

XX ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy

XXI ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu 

oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów PZP. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. Odwołanie przysługuje na:

3.1 niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

3.2 zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy;

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu.

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji 

ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na 

stronie internetowej.   

8. Odwołanie wnosi się w terminie:

6.1 5 dni od dnia od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,
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6.2 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 6.1.

7. Kwestie dotyczące odwołań regulują art. od 513 do 521 PZP.   

XXII INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA INFORMACYJNA dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Narodowy Fundusz 

Zdrowia w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - 

RODO), podajemy następujące informacje:

● ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH jest 

Narodowy Fundusz Zdrowia z siedzibą w Warszawie, reprezentowany przez Prezesa Narodowego Funduszu 

Zdrowia, z którym może się Pan/Pani kontaktować w następujący sposób:

▪ listownie na adres siedziby administratora: 02-528 Warszawa, ul. Rakowiecka 26/30

▪ za pomocą platformy ePUAP: NFZ-Centrala/SkrytkaESP

▪ e-mailem: sekretariat.gpf@nfz.gov.pl

● INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 

Prezes NFZ wyznaczył Inspektora Ochrony Danych do kontaktu z Panem/Panią w sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych oraz realizacji praw związanych z przetwarzaniem danych, z którym można 

kontaktować w następujący sposób:

▪ listownie na adres siedziby administratora: 02-528 Warszawa, ul. Rakowiecka 26/30

▪ za pomocą platformy ePUAP: NFZ-Centrala/SkrytkaESP

▪ e-mailem: iod@nfz.gov.pl

● CEL I PODSTAWA PRZETWARZANIA 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego /NFZ01-WAG.251.10.2024/

● ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Pzp).

● OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.

● PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
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Posiada Pani/Pan:

▪ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

▪ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

/Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, 

o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie 

niezgodnym z ustawą/;

▪ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

/W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa 

w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia tego postępowania/;

▪ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

nie przysługuje Pani/Panu:

▪ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

▪ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

▪ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

● INFORMACJA O WYMOGU PODANIA DANYCH 

Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

● INFORMACJA W ZAKRESIE ZAUTOMATYZOWANEGO PODEJMOWANIA DECYZJI ORAZ PROFILOWANIA

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
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