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ul. Głowackiego 28 +48 89 522 79 00 /wupolsztyn/skrytka 
10-448 Olsztyn  olwu@up.gov.pl AE:PL-56746-64041-GICFD-18 

wupolsztyn.praca.gov.pl 

Załącznik nr 2 do SWZ 

PROJEKT UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUGI SZKOLENIOWEJ 

Nr ………………………….. 

Zawartej w dniu …… 2024 r., pomiędzy Województwem Warmińsko-

Mazurskim/Wojewódzkim Urzędem Pracy w Olsztynie z siedzibą przy ul. Głowackiego 28, 

10-448 Olsztyn, NIP:…………….………., REGON:……………….. reprezentowanym przez 

………………………………………………………………., zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

.............................................. prowadzącym działalność gospodarczą na podstawie wpisu do 

.............................................. z siedzibą w ......................................., 

NIP:………………………….., REGON: ………………………………… reprezentowanym 

przez .............................................., zwanym dalej Wykonawcą, została zawarta umowa 

następującej treści: 

 

§ 1 

1. Strony oświadczają, że Umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia 

publicznego na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. 2023.1605, 1720 ze zm.). 

2. Zamawiający powierza Wykonawcy, a ten przyjmuje do wykonania kompleksową 

usługę szkoleniową polegającą na organizacji i przeprowadzeniu na terenie miasta 

Olsztyn (woj. warmińsko-mazurskie) czterech jednodniowych szkoleń stacjonarnych o 

następującej tematyce: 

1) „Zasada konkurencyjności wraz z Bazą konkurencyjności.” dla max. 26 osób; 

2) „Odzyskiwanie środków europejskich w kontekście Działu III ordynacji podatkowej.” 

dla max. 22 osób; 

3) „Zasady równości i dostępności projektów EFS+ (forma warsztatowa)” dla max. 35 

osób; 

4) „Procedura odwoławcza w perspektywie finansowej 2021-2027” dla max. 13 osób. 

3. Szkolenia realizowane będą w następujących terminach: 

 Szkolenie 1) w dniu.............................2024 r.; 

 Szkolenie 2)  w dniu.............................2024 r.; 

 Szkolenie 3) w dniu.............................2024 r.; 

 Szkolenie 4) w dniu.............................2024 r.; 



§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie z założeniami 

zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia (Zał. Nr 3 do umowy) i ofertą 

Wykonawcy (Zał. Nr 2 do umowy) oraz w terminach określonych w § 1 ust. 3. 

 

§ 3 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania następujących zadań, będących przedmiotem 

umowy: 

1. przeprowadzenia 4 szkoleń stacjonarnych dla łącznie maksymalnie 96 osób zgodnie z 

założeniami zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia i wg zatwierdzonych przez 

Zamawiającego programów stanowiących załącznik do niniejszej umowy; 

2. przygotowania i dostarczenia Zamawiającemu projektów prezentacji, które będą 

wykorzystywane podczas poszczególnych szkoleń oraz kompletu materiałów 

szkoleniowych, z zastrzeżeniem § 5 umowy, 

3. zapewnienia uczestnikom certyfikatów ukończenia każdego ze szkoleń; certyfikaty będą 

zawierały informację o tematyce szkolenia, zakresie merytorycznym oraz terminie 

szkolenia i wymiarze godzin; Wykonawca przekaże Zamawiającemu certyfikaty w formie 

elektronicznej, 

4. przeprowadzenia po zakończeniu każdego szkolenia ewaluacji - oceny szkoleń przez 

uczestników za pomocą ankiet ewaluacyjnych zgodnie z przekazanym przez 

Zamawiającego wzorem, 

5. zapewnienia na każde szkolenie trenera i opiekuna z ramienia Wykonawcy (trener nie 

może być jednocześnie opiekunem), 

6. zapewnienia sali szkoleniowej, materiałów szkoleniowych, przerw kawowych oraz 

obiadu w dniach, w których będą prowadzone szkolenia, 

7. organizacji i pokrycia we własnym zakresie kosztów dojazdu na miejsce szkolenia, 

wyżywienia oraz ewentualnych kosztów noclegu trenera i opiekuna z ramienia 

Wykonawcy,  

8. oznakowania sal szkoleniowych, prezentacji, materiałów szkoleniowych, list obecności 

potwierdzających udział uczestników w szkoleniach, certyfikatów, programów szkoleń, 

raportów ewaluacyjnych i wszelkich innych materiałów wytworzonych na potrzeby 

szkoleń logotypami i informacjami wskazanymi przez Zamawiającego po zawarciu 

umowy, 

9. zapewnienia odpowiedniego wyposażenia technicznego (zgodnie z opisem zawartym w 

Opisie Przedmiotu Zamówienia) i warunków odpowiadających przepisom z zakresu 

bezpieczeństwa i higieny pracy w pomieszczeniach, w których realizowany będzie 

przedmiot zamówienia, 

10. zapewnienia osoby odpowiedzialnej z jego strony za nadzór logistyczny nad realizacją 

przedmiotu zamówienia (opiekun). Osoba taka będzie dostępna dla uczestników przez 

cały czas trwania szkolenia w miejscu jego realizacji i będzie dysponować telefonem 

komórkowym z numerem dostępnym dla Zamawiającego. Osoba pełniąca funkcję 

opiekuna: ……………………, tel. ……………….. . 

11. Zatrudnienia / oddelegowania w ramach  realizacji zamówienia minimum 1 osoby 

wykonującej czynności związane z  przygotowaniem  i realizacją zamówienia  

na podstawie stosunku pracy  wynikającego z art.22 § 1 Ustawy z dn.26.06.1974r – 

Kodeks Pracy ( Dz.U.z 2022z poz. 1510,1700 i 2140 oraz 2023r poz.240 i 641)w 

wymiarze min. ½ etatu.  

12. Złożenia oświadczenia, potwierdzającego spełnienie wymogu wskazanego w ust. 11 na 

żądanie Zamawiającego 



13. Zamawiający jest uprawniony do sprawdzenia prawidłowości realizacji umowy w 

zakresie w/w wymogów. 

14. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę oświadczenia, o którym mowa w ust. 12 będzie 

traktowane jako niewypełnienie wymogu wynikającego z ust. 11 powyżej.  

 

§ 4 

1. Za wykonanie zadań będących przedmiotem umowy Wykonawca otrzyma tytułem 

zapłaty wynagrodzenie w kwocie nie większej niż ………. zł brutto, słownie: 

……………. złotych, zgodnie z kosztorysem zawartym w ofercie stanowiącej załącznik nr 

2 do umowy. 

2. Zamawiający ma prawo zmniejszyć liczbę osób biorących udział w każdym ze szkoleń, o 

których mowa w § 1 ust. 2 - o maksymalnie 3 osoby, najpóźniej na 2 dni robocze przed 

terminem rozpoczęcia każdego ze szkoleń określonym w § 1 ust. 3. 

3. W przypadku zachowania terminu, o którym mowa w ust. 2, wynagrodzenie Wykonawcy 

ulega odpowiedniemu zmniejszeniu o koszty wskazane w kosztorysie Wykonawcy (koszt 

szkolenia brutto jednego uczestnika) dla odjętej liczby osób. 

4. Wynagrodzenie będzie płatne po zrealizowaniu każdego ze szkoleń oraz wypełnieniu 

obowiązków sprawozdawczych, o których mowa w OPZ oraz wystawieniu faktury 

VAT/rachunku. Podstawą do wystawienia faktury VAT/rachunku będzie podpisanie bez 

zastrzeżeń protokołu odbioru należycie wykonanej usługi przez Zamawiającego i 

Wykonawcę. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy i służy 

potwierdzeniu rzetelnego wywiązania się Wykonawcy z zapisów niniejszej Umowy, w 

tym zapisów Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy należność za wykonaną usługę w terminie do 14 dni 

od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury 

VAT/rachunku.  

6. Zapłata nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 

fakturze VAT/rachunku. W przypadku wskazania przez Wykonawcę na fakturze 

VAT/rachunku, rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatników VAT, 

Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania się z zapłatą należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia bez narażania się na obowiązek zapłaty odsetek, kar umownych lub 

jakichkolwiek innych dodatkowych kosztów czy opłat, do czasu wskazania przez 

Wykonawcę, dla potrzeb płatności, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie 

podatników VAT. 

7. Za datę zapłaty przyjmuje się dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

8. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu 

wykonania przedmiotu umowy i obejmuje wynagrodzenie z tytułu przeniesienia na 

Zamawiającego majątkowych praw autorskich, zgodnie z § 5 umowy do wszystkich 

mogących stanowić przedmiot prawa autorskiego materiałów wytworzonych w ramach 

przedmiotu umowy. 

9. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, jeżeli wykonał prace 

dodatkowe bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego. 

10. Wykonawca może wystawiać ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w 

zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym. Ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną należy 

wystawić Zamawiającemu za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania 

dostępnej pod adresem: https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl. 

§ 5 



1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy Wykonawca udziela 

Zamawiającemu licencji niewyłącznej do korzystania z wszelkich materiałów 

wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu umowy oraz prawa własności 

wszystkich nośników, na których te materiały utrwalono. 

2. Udzielenie licencji, o której mowa w ust. 1 oraz prawa własności nośników, o których 

mowa w ust. 1 następuje z chwilą przekazania jej ich Zamawiającemu przez 

Wykonawcę, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie 

poniższych pól eksploatacji: 

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy 

utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną zapisu cyfrowego oraz 

magnetyczną, tworzenie kserokopii i fotografii oraz wprowadzanie zwielokrotnionych 

egzemplarzy do obrotu, 

2) wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych, 

3) prawo elektronicznego komunikowania utworu publiczności w sieci Internet, w sieci 

szerokiego dostępu, 

4) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i konferencji, 

5) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach 

audio-wizualnych i komputerowych, 

6) prawo do korzystania w całości lub z części oraz łączenia z innymi utworami, 

opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, 

tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości i treści całości lub ich 

części, 

7) publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą wizji lub fonii 

przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, nadawanie za 

pośrednictwem satelity, równoległe i integralne nadawanie dzieła przez inną 

organizację radiową bądź telewizyjną, transmisję komputerową (sieć szerokiego 

dostępu, Internet) łącznie z utrwalaniem w pamięci masowej oraz zezwalaniem na 

tworzenie i nadawanie kompilacji. 

3. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy Zamawiającemu 

przysługuje prawo do udzielenia dalszych licencji w zakresie i na polach eksploatacji 

określonych w ust. 1 i 2. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw 

majątkowych osób trzecich i przekaże Zamawiającemu materiały wytworzone w ramach 

przedmiotu umowy w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich. W przypadku 

zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń z tytułu korzystania przez 

Zamawiającego z dostarczonych przez Wykonawcę materiałów, Wykonawca 

zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt i na własne ryzyko wszelkich kroków 

prawnych zapewniających należytą ochronę Zamawiającemu oraz innym podmiotom 

gospodarczym przed roszczeniami osób trzecich. 

5. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne 

przedmiotu umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich 

wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie 

przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w 

związku z wykonywaniem przedmiotu umowy. 

§ 6 

1. W terminie 5 dni roboczych od zakończenia realizacji całej usługi Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu pełną dokumentację szkoleniową zawierającą: 

 oryginały list obecności osób uczestniczących w szkoleniach(wer. papierowa), 

 oryginały ankiet ewaluacyjnych uczestników szkolenia oraz raportów ewaluacyjnych 

uwzględniających potrzeby, problemy, spostrzeżenia uczestników, wraz z 

zestawieniem wyników ankiet (wer. papierowa), 



 certyfikaty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu szkolenia oraz frekwencji 

uczestników. 

§ 7 

Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne umiejętności, wiedzę, środki, sprzęt i 

doświadczenie do wykonania usługi będącej przedmiotem umowy i zobowiązuje się je 

wykonać z należytą starannością oraz aktualnym poziomem wiedzy i standardów. 

 

§ 8 

1. Wykonawca nie może powierzyć realizacji Zamówienia innym podmiotom bez zgody 

Zamawiającego. 

2. Za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył realizację 

Zamówienia Wykonawca odpowiada jak za własne. 

§ 9 

1. Strony ustalają następujące kary umowne: 

a) Wykonawca jest zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej z tytułu 

odstąpienia od wykonania umowy z przyczyn leżących po jego stronie – w wysokości 

30 % wartości umowy określonej w § 4 ust. 1, 

b) W razie nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 15% należnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, 

przy czym jako nienależyte wykonanie umowy traktowane będzie w szczególności 

niewłaściwe wypełnienie lub niewypełnienie obowiązków, o których mowa w § 3,  

umowy, o ile nienależyte wykonanie przedmiotu zamówienia wynikało z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, 

c) Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną z tytułu 

odstąpienia od wykonania umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w 

wysokości 30% wartości umowy określonej w § 4 ust. 1, z zastrzeżeniem ust. 1 lit. d 

poniżej, 

d) Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy. W takim wypadku Wykonawca będzie mógł żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy, zrealizowanej do 

dnia odstąpienia od umowy przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający potrąci z wynagrodzenia Wykonawcy kwotę stanowiącą równowartość kar, 

i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża 

zgodę. 

3. Strony zastrzegają prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w przypadku, 

gdy kary umowne nie pokryją szkody powstałej na skutek niewykonania lub 

nienależytego wykonania przedmiotu umowy. 

4. Łączna maksymalna wartość kar umownych, którą mogą dochodzić Strony wynosi 30 % 

wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

§ 10 

1. Przewiduje się możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w zakresie: 

a) powierzenia wykonania szkolenia trenerowi, który nie został wskazany w ofercie, gdy 

konieczność wprowadzenia zmiany wynika z przyczyn losowych, niezależnych od 

Wykonawcy. Zmiana ta nie może prowadzić do obniżenia wymagań określonych w 



Opisie Przedmiotu Zamówienia. Jeżeli Zamawiający uzna, że przyczyna jest 

uzasadniona, Wykonawca przedstawi nowego trenera, posiadającego minimum takie 

samo doświadczenie, o którym mowa w wykazie potwierdzającym doświadczenie 

trenerskie, jak dotychczasowy trener, 

b) zmiany terminu/ów realizacji szkolenia/ń bez odszkodowania. 

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 mogą być wprowadzone na pisemny wniosek: 

a) Wykonawcy – w przypadku zmian, o których mowa w ust. 1 lit. a, 

b) Zamawiającego – w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 lit. b, zgłoszony 

najpóźniej na 3 dni robocze przed terminem rozpoczęcia każdego ze szkoleń 

określonym w § 1 ust. 3. 

3. Wprowadzenie zmian, o których mowa w ust. 1, wymaga pisemnej zgody wyrażonej 

przez drugą Stronę i nie będzie podstawą do zmiany wynagrodzenia określonego w § 4 

ust. 1 lub formułowania przez Wykonawcę roszczeń odszkodowawczych wobec 

Zamawiającego. 

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień ust. 1, 2 lub 3, Zamawiający 

może odstąpić od umowy z przyczyny leżącej po stronie Wykonawcy, z zachowaniem 

prawa do kary umownej określonej w § 9 ust. 1 lit. a. 

§ 11 

1. Informacje, w posiadanie których Wykonawca wejdzie w związku z realizacją umowy 

będą traktowane przez Wykonawcę jako poufne (w czasie obowiązywania umowy oraz 

po jej wykonaniu, rozwiązaniu, wygaśnięciu i odstąpieniu od niej) i mogą być ujawniane 

wyłącznie tym osobom i upoważnionym przedstawicielom, których obowiązkiem jest 

realizacja umowy, pod rygorem pociągnięcia Wykonawcy do odpowiedzialności za 

naruszenie poufności. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności informacji, o których mowa w 

ust. 1, w szczególności: 

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji poufnych w 

jakiejkolwiek formie w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej 

zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności, 

2) zapewnienia, że personel oraz inni współpracownicy Wykonawcy, którym informacje, 

o których mowa ust. 1 powyżej zostaną udostępnione nie ujawnią i nie zezwolą na ich 

ujawnienie w jakiejkolwiek formie w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej 

bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności, 

3) zapewnienia prawidłowej ochrony informacji przed utratą, kradzieżą, zniszczeniem, 

zgubieniem lub dostępem osób trzecich nieupoważnionych do uzyskania informacji, o 

których mowa w ust. 1 powyżej, 

4) niewykorzystywania informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej, do innych celów niż 

wykonywanie czynności wynikających z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego 

wyrażonej pisemnie pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przejęcia na siebie wszelkich roszczeń osób trzecich w 

stosunku do Zamawiającego, wynikających z wykorzystania informacji uzyskanych w 

związku z realizacją Umowy w sposób naruszający jej postanowienia. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o 

każdym przypadku ujawnienia informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej, 

pozostającym w sprzeczności z postanowieniami Umowy. 

5. Zobowiązanie do zachowania poufności informacji, o których mowa w ust. 1 nie dotyczy 

przypadków, gdy informacje te: 

1) stały się publicznie dostępne, jednak w inny sposób niż w wyniku naruszenia umowy, 

2) muszą zostać udostępnione zgodnie z obowiązkiem wynikającym z przepisów 

powszechnie obowiązującego prawa, orzeczenia sądu lub uprawnionego organu 

administracji państwowej; w takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany 



zapewnić, by udostępnienie informacji, o których mowa w ust. 1 nastąpiło tylko i 

wyłącznie w zakresie koniecznym dla zadośćuczynienia powyższemu obowiązkowi. 

6. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o każdym przypadku zaistnienia 

obowiązku udostępnienia informacji, o których mowa w ust. 1, a także podejmie wszelkie 

działania konieczne do zapewnienia, by udostępnienie informacji, o których mowa w ust. 

1 dokonało się w sposób chroniący przed ujawnieniem ich osobom niepowołanym. 

 

§ 12 

1. W celu realizacji zamówienia określonego w § 1 Umowy, na podstawie: 

1) Uchwały Zarządu Województwa Warmińsko-Mazurskiego nr 55/836/23/VI z dnia  

12 grudnia 2023 r. w sprawie dofinansowania projektu „Pomoc techniczna FEWiM dla 

WUP Olsztyn na rok 2024”,  

2) art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w wprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej 

RODO,  

Zamawiający będący administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO (dalej również 

„Administrator”) powierza Wykonawcy jako Podmiotowi Przetwarzającemu (dalej również 

„Podmiot przetwarzający”) do przetwarzania dane osobowe wskazane w ust. 6 i 7  

w imieniu i na rzecz Administratora wyłącznie w terminie, celu i zakresie realizacji 

Umowy, niezbędnym do prawidłowego świadczenia usług stanowiących przedmiot 

Umowy, a Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego  

z prawem i niniejszą Umową.   

2. Ze względu na współfinansowanie zamówienia ze środków projektu pomocy technicznej 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027 

(FEWiM 2021-2027), Zamawiający oświadcza, że Administratorem danych osobowych  

w rozumieniu RODO jest ponadto: 

1) Województwo Warmińsko-Mazurskie/Wojewódzki Urząd Pracy w Olsztynie  

(ul. Bartosza Głowackiego 28, 10-448 Olsztyn), będący Beneficjentem Projektu pn. 

Pomoc techniczna FEWiM dla WUP Olsztyn na rok 2024 (nr Projektu FEWM.14.01-

IZ.00-0001/23) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii  

i Mazur 2021-2027 w odniesieniu do zbioru danych osobowych „Fundusze 

Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027”;     

2) Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego dla zbioru Centralny system 

teleinformatyczny 2021 (CST2021).  

Administrator/Zamawiający powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest 

możliwy pod adresem ochronadanych@up.gov.pl. Z inspektorem ochrony danych można 

się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, przepisami krajowymi dotyczącymi 

ochrony danych osobowych oraz postanowieniami niniejszej Umowy.  

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało 

wymogi RODO i przepisów krajowych oraz chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

oraz zobowiązuje się, że takie wymogi będzie spełniał również ewentualny dalszy 

podmiot przetwarzający i wobec niego będą miały zastosowanie wszystkie obowiązki 

ciążące na Podmiocie przetwarzającym w zakresie przetwarzania powierzonych do 

przetwarzania danych. Administrator dokonał  weryfikacji spełnienia przez Podmiot 

mailto:ochronadanych@up.gov.pl


Przetwarzający wymogów wynikających z art. 28 ust. 1 RODO na podstawie Ankiety 

weryfikacji podmiotu przetwarzającego (zał. Nr 5 do Umowy).  

5. Celem przetwarzania danych osobowych, wskazanych w ust. 6 i 7, jest wykonanie 

niniejszej Umowy, której przedmiot został szczegółowo określony w § 3 tej Umowy.   

6. Zakres danych osobowych niezbędnych do wykonania Umowy i powierzonych do 

przetwarzania Podmiotowi przetwarzającemu przez Administratora jest określony  

i dotyczy następujących danych osobowych: imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, 

dane dotyczące zdrowia, dane dotyczące szczególnych potrzeb osób, o których mowa  

w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami. 

7. Przetwarzanie obejmować będzie następujące kategorie osób: uczestnicy szkoleń – 

pracownicy komórek merytorycznych oraz kadra zarządzająca Wojewódzkiego Urzędu 

Pracy w Olsztynie zaangażowani we wdrażanie programu regionalnego Fundusze 

Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027 (FEWiM 2021-2027). 

8. Zbiór danych osobowych: „Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027”. 

9.  Administrator umocowuje Podmiot przetwarzający do wydawania swoim pracownikom,  

tj. osobom świadczącym pracę na podstawie stosunku pracy lub stosunku 

cywilnoprawnego, upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Podmiot 

przetwarzający ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie do pracowników 

posiadających upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

10. Podmiot przetwarzający w szczególności zobowiązuje się do: 

1) wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, w imieniu i na rzecz Administratora, 

o którym mowa w ust. 2, obowiązku informacyjnego, zgodnie z wymogami 

określonymi w art. 13 i art. 14 RODO, 

2) stosowania polityk ochrony danych osobowych, o których mowa w art. 24 ust. 2 

RODO,  

3) przechowywania dokumentów w specjalnie do tego przeznaczonych szafach 

zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach niedostępnych 

dla osób nieupoważnionych do przetwarzania danych osobowych, 

4) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 

wyłącznie do pracowników Podmiotu przetwarzającego i ewentualnie podmiotów, 

którym powierzono przetwarzanie danych, posiadających upoważnienie do 

przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na mocy Umowy, 

5) prowadzenia i aktualizacji ewidencji pracowników upoważnionych do przetwarzania 

danych osobowych oraz jej pisemnego przekazywania Administratorowi na jego 

żądanie, 

6) zachowania w poufności wszystkich danych osobowych powierzonych mu  

w trakcie obowiązywania Umowy lub dokumentów uzyskanych w związku  

z wykonywaniem czynności nią objętych, a także zachowania w poufności informacji  

o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, również po 

wygaśnięciu lub rozwiązaniu Umowy, 

7) prowadzenia stałego nadzoru nad swoimi pracownikami w zakresie zabezpieczenia 

przetwarzanych danych osobowych oraz wymagania od nich przestrzegania należytej 

staranności w zakresie zachowania w poufności danych osobowych i ich 

zabezpieczenia, 

8) zobowiązania swoich pracowników do zachowania powierzonych danych osobowych  

i sposobów ich zabezpieczenia w poufności, także po ustaniu zatrudnienia u Podmiotu 

przetwarzającego lub ewentualnie w podmiocie, któremu Podmiot przetwarzający 

powierzył przetwarzanie danych. W tym celu Podmiot przetwarzający dopuści do 

przetwarzania danych tylko osoby, które podpisały zobowiązanie do zachowania  

w poufności danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia. 



11. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do udzielania pomocy Administratorowi  

w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. W szczególności, 

Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przekazywać Administratorowi: 

1) informacje oraz wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków 

zabezpieczania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz 

2) informacje dotyczące przypadków naruszenia ochrony powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych w ciągu 24 godzin od wykrycia zdarzenia 

stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych. 

12. Informacja, o której mowa w ust. 11 pkt 2, musi co najmniej: 

1) opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę 

możliwości wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz 

kategorie i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie, 

2) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych, 

3) opisywać środki zastosowane lub proponowane przez Wykonawcę w celu zaradzenia 

naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki  

w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków. 

13. Podmiot przetwarzający dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych, w tym okoliczności naruszenia ochrony danych 

osobowych, jego skutki oraz podjęte działania zaradcze. 

14. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się stosować się do ewentualnych wskazówek lub 

zaleceń, wydanych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych lub unijny organ 

doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie 

stosowania RODO. 

15. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Administratora o: 

1) jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 

dotyczącym przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez 

Podmiot przetwarzający, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 

dotyczącym przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 

skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, 

2) wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania przez Podmiot 

przetwarzający powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności 

prowadzonych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w tym o 

wynikach rzeczonych kontroli i inspekcji. 

16. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Podmiot 

przetwarzający zasad przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

wynikających z RODO, przepisów krajowych dotyczących ochrony danych oraz Umowy. 

Uprawnienie to obejmuje w szczególności prawo żądania udzielenia wszelkich informacji 

dotyczących powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Podmiot 

przetwarzający zobowiązany jest do udzielenia Administratorowi, na każde jego żądanie: 

1) wszelkich informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa  

w Umowie, 

2) wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków określonych  

w Umowie. 

17. Administrator ma także prawo przeprowadzania audytów/inspekcji/kontroli Podmiotu 

przetwarzającego w zakresie zgodności przetwarzania powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych z prawem, w tym z przepisami RODO, innymi przepisami Unii 

Europejskiej, przepisami prawa krajowego o ochronie danych osobowych oraz z Umową. 

18. Podmiot przetwarzający umożliwi właściwym organom publicznym działającym na 

podstawie odrębnych przepisów lub podmiotom przez nieupoważnionym,  

w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie 



audytów/inspekcji/kontroli zgodności przetwarzania powierzonych danych osobowych  

z prawem, w tym z przepisami RODO, innymi przepisami Unii Europejskiej, przepisami 

prawa krajowego o ochronie danych osobowych oraz z Umową. Zawiadomienie  

o zamiarze przeprowadzenia audytu/inspekcji/kontroli powinno być przekazane 

podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem 

kontroli. 

19. W przypadku powzięcia przez Administratora wiadomości o rażącym naruszeniu przez 

Podmiot przetwarzający obowiązków wynikających z przepisów prawa, w tym  

z przepisów z RODO, innych przepisów Unii Europejskiej, przepisów prawa krajowego  

o ochronie danych osobowych lub z Umowy, Podmiot przetwarzający umożliwi 

Administratorowi lub podmiotom przez niego upoważnionym dokonanie 

niezapowiedzianego audytu/inspekcji/kontroli, w celu określonym w ust. 17. 

20. Kontrolerzy podmiotów określonych w ust. 18 mają w szczególności prawo: 

1) wstępu w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego 

upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane 

powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych 

czynności w ramach audytu/ inspekcji/ kontroli w celu określonym  

w ust. 17; 

2) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień w zakresie niezbędnym do 

ustalenia stanu faktycznego; 

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 

z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

4) przeprowadzania oględzin urządzeń i nośników oraz systemów teleinformatycznych 

służących do przetwarzania danych osobowych  

– z zastrzeżeniem, że uprawnienia podmiotów kontrolujących nie wyłączają 

uprawnień wynikających z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 

5 ust. 1 Ustawy wdrożeniowej. 

21. Podmiot przetwarzający oraz ewentualnie podmioty, którym Wykonawca powierzył 

przetwarzanie danych osobowych określonych w Umowie zobowiązany jest zastosować 

się do poleceń lub zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikających z 

przeprowadzonych kontroli, audytów lub inspekcji, wydanych przez Administratora lub 

przez podmioty przez niego upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do 

prowadzenia audytu/inspekcji/kontroli na podstawie odrębnych przepisów. 

22. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Administratora, 

jeżeli zdaniem Podmiotu przetwarzającego wydane mu polecenie stanowi naruszenie 

RODO lub innych przepisów o ochronie danych. 

23. Podmiot przetwarzający oraz jego pracownicy: 

1) nie decydują o celach i środkach przetwarzania danych osobowych; 

2) nie są uprawnieni do zakładania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii 

dokumentów zawierających dane osobowe, w tym formularzy zawierających dane 

osobowe lub baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentów papierowych 

lub elektronicznych, w szczególności w poczcie elektronicznej, na dyskach 

komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych niż wynikające  

z realizacji Umowy. 

24. Podmiot przetwarzający nie może dokonać dalszego powierzania przetwarzania danych 

osobowych będących przedmiotem Umowy innym podmiotom bez zgody Administratora 

ani nie może przetwarzać danych w innym celu niż wskazany w  niniejszej Umowie bez 

zgody Administratora.  

25. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak  

i wobec Administratora, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem RODO  



i przepisów krajowych dotyczących ochrony danych oraz za przetwarzanie powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umową. 

26. Wszelkie zmiany i uzupełnienia zapisów o powierzeniu przetwarzania danych osobowych 

dokonywane będą w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

27. Podmiot przetwarzający, w przypadku wygaśnięcia, rozwiązania lub odstąpienia od 

umowy niezwłocznie, ale nie później niż w terminie 14 dni, zobowiązuje się – zgodnie  

z wyborem Administratora – zwrócić Administratorowi lub usunąć wszelkie dane 

osobowe, których przetwarzanie zostało mu powierzone, w tym skutecznie usunąć je 

również z nośników elektronicznych pozostających w jego dyspozycji i potwierdzić 

powyższe przekazanym Administratorowi protokołem. Powyższy obowiązek nie dotyczy 

sytuacji, w których przepisy powszechnie obowiązujące nakazują Podmiotowi 

przetwarzającemu przetwarzanie danych mimo wygaśnięcia, rozwiązania lub odstąpienia 

od niniejszej umowy. 

28. Z tytułu powierzenia przetwarzania danych osobowych, Podmiotowi przetwarzającemu 

nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie. 

29. Wszelkie uprawnienia związane z powierzeniem przetwarzania danych osobowych 

przysługujące na mocy niniejszej umowy Zamawiającemu, przysługują również 

Administratorowi bezpośrednio wobec Wykonawcy. 

30. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie mają zastosowanie przepisy 

RODO i przepisy krajowe, o których mowa w ust. 3. 

31. Powierzenie przetwarzania danych następuje na okres obowiązywania niniejszej Umowy. 

§ 13 

1. W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu, 

faksu, poczty elektronicznej. 

Ze strony Zamawiającego wskazano następujące: 

Telefony: 89 522 79 00 

Adres poczty elektronicznej: olwu@up.gov.pl  

Ze strony Wykonawcy wskazano następujące: 

Telefony: ……………………………  

Adres poczty elektronicznej: ………….……………………………….……….. 

2. Osobami uprawnionymi do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu 

przedmiotu umowy są: 

 ze strony Zamawiającego: …………………………………………………………………. 

 ze strony Wykonawcy: ................................................................................................. 

3. Zmiana danych, o których mowa w ust. 1 oraz ust. 2, następuje poprzez pisemne 

powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się poinformować swoich pracowników realizujących zadania 

wynikające z niniejszej Umowy o tym, że Zamawiający: 

a) będzie Administratorem danych tych osób w zakresie: imienia, nazwiska, adresu 

poczty elektronicznej, numeru telefonu oraz o tym, iż ww. dane będą przetwarzane 

przez Zamawiającego przez okres trwania Umowy w celu jej realizacji; 

b) o prawie żądania dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania i prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;   

c) wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować poprzez  

e-mail: ochronadanych@up.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby Zamawiającego. 

 

§ 14 

Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 15 

mailto:olwu@up.gov.pl
mailto:ochronadanych@up.gov.pl


W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową wiąże oferta Wykonawcy, postanowienia 

zawarte w ogłoszeniu o zamówieniu oraz znajdują zastosowanie odpowiednie przepisy 

prawa polskiego i unijnego, a w szczególności przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych, Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, RODO i 

przepisów krajowych o ochronie danych osobowych, aktów wykonawczych do tych ustaw i 

innych obowiązujących aktów prawnych. 

 

§ 16 

Ewentualne spory wynikające z realizacji Umowy strony zobowiązują się rozstrzygać w 

drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich niepowodzenia przed sądem 

powszechnym właściwym terytorialnie dla siedziby Zamawiającego. 

§ 18 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron. 

§ 19 

Integralną częścią niniejszej umowy jest: 

Załącznik Nr 1 – Program szkolenia 

Załącznik Nr 2 – Oferta wykonawcy wraz z kosztorysem 

Załącznik Nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik Nr 4 – Protokół odbioru usługi 

Załącznik Nr 5 - Ankieta weryfikacji podmiotu przetwarzającego 

Załącznik Nr 6 – Menu obiadów 

 

 

……………..………………………     ……………………………… 

(podpis Zamawiającego)        (podpis Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 


