((“- WOJEWODZKI URZAD PRACY W OLSZTYNIE

URZAD PRACY

Zatgcznik nr 2 do SWZ
PROJEKT UMOWY O SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

NF e

Zawartej w dniu ...... 2024 r., pomiedzy Wojewodztwem Warminsko-
Mazurskim/Wojewodzkim Urzedem Pracy w Olsztynie z siedzibg przy ul. Gtowackiego 28,
10-448 Olsztyn, NIP:............ccoiiniies , REGON:...........ocnot.. reprezentowanym przez
......................................................................... , zwanym dalej Zamawiajgcym,

a

.............................................. prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie wpisu do
.............................................. zsiedzibg W ...ccooeeeiiieiiy

NIP: . ,REGON: L reprezentowanym
PIZEZ oo , zwanym dalej Wykonawca, zostata zawarta umowa

nastepujgcej tresci:

§1

1. Strony oswiadczajg, ze Umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia
publicznego na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2023.1605, 1720 ze zm.).

2. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy, a ten przyjmuje do wykonania kompleksowg
ustuge szkoleniowg polegajgcg na organizacji i przeprowadzeniu na terenie miasta
Olsztyn (woj. warminsko-mazurskie) czterech jednodniowych szkolen stacjonarnych o
nastepujgcej tematyce:

1) ,Zasada konkurencyjnosci wraz z Bazg konkurencyjnosci.” dla max. 26 osoéb;

2) ,0Odzyskiwanie srodkow europejskich w kontekscie Dziatu 11l ordynacji podatkowej.’
dla max. 22 osob;

3) ,Zasady réwnosci i dostepnosci projektow EFS+ (forma warsztatowa)” dla max. 35
0sob;

4) ,Procedura odwotawcza w perspektywie finansowej 2021-2027” dla max. 13 osob.

3. Szkolenia realizowane bedg w nastepujgcych terminach:

— Szkolenie 1) W dniU.........cccceeeeeeeeeeenn... 2024 r.;
— Szkolenie 2) wdniU..........cccceeeeeeeineennnn. 2024 r.;
— Szkolenie 3) wdniU.........ccoevvveiieennnnns 2024 r.;
— Szkolenie 4) w dniU...........cccceeeeiieenennn. 2024 r.;
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez J
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska wiErLg
ul. Glowackiego 28 +48 89 522 79 00 /wupolsztyn/skrytka
10-448 Olsztyn olwu@up.gov.pl AE:PL-56746-64041-GICFD-18

wupolsztyn.praca.gov.pl



§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia zgodnie z zatozeniami
zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamowienia (Zat. Nr 3 do umowy) i ofertg
Wykonawcy (Zat. Nr 2 do umowy) oraz w terminach okreslonych w § 1 ust. 3.

§3

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania nastepujacych zadan, bedgcych przedmiotem
umowy:

1.

10.

11.

12.

przeprowadzenia 4 szkolen stacjonarnych dla tgcznie maksymalnie 96 osob zgodnie z
zatozeniami zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamowienia i wg zatwierdzonych przez
Zamawiajgcego programow stanowigcych zatgcznik do niniejszej umowy;
przygotowania i dostarczenia Zamawiajgcemu projektow prezentacji, ktére bedg
wykorzystywane podczas poszczegoélnych szkolen oraz kompletu materiatow
szkoleniowych, z zastrzezeniem § 5 umowy,

zapewnienia uczestnikom certyfikatow ukonczenia kazdego ze szkolen; certyfikaty bedg
zawieraty informacje o tematyce szkolenia, zakresie merytorycznym oraz terminie
szkolenia i wymiarze godzin; Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu certyfikaty w formie
elektronicznej,

przeprowadzenia po zakonczeniu kazdego szkolenia ewaluacji - oceny szkolen przez
uczestnikdw za pomocg ankiet ewaluacyjnych zgodnie z przekazanym przez
Zamawiajgcego wzorem,

zapewnienia na kazde szkolenie trenera i opiekuna z ramienia Wykonawcy (trener nie
moze byc¢ jednoczesnie opiekunem),

zapewnienia sali szkoleniowej, materiatdw szkoleniowych, przerw kawowych oraz
obiadu w dniach, w ktérych bedg prowadzone szkolenia,

organizacji i pokrycia we wtasnym zakresie kosztow dojazdu na miejsce szkolenia,
wyzywienia oraz ewentualnych kosztéw noclegu trenera i opiekuna z ramienia
Wykonawcy,

oznakowania sal szkoleniowych, prezentacji, materiatdw szkoleniowych, list obecnosci
potwierdzajgcych udziat uczestnikdw w szkoleniach, certyfikatow, programéw szkolen,
raportéw ewaluacyjnych i wszelkich innych materiatéw wytworzonych na potrzeby
szkolen logotypami i informacjami wskazanymi przez Zamawiajgcego po zawarciu
umowy,

zapewnienia odpowiedniego wyposazenia technicznego (zgodnie z opisem zawartym w
Opisie Przedmiotu Zamowienia) i warunkéw odpowiadajgcych przepisom z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy w pomieszczeniach, w ktorych realizowany bedzie
przedmiot zamdwienia,

zapewnienia osoby odpowiedzialnej z jego strony za nadzoér logistyczny nad realizacjg
przedmiotu zamoéwienia (opiekun). Osoba taka bedzie dostepna dla uczestnikéw przez
caly czas trwania szkolenia w miejscu jego realizacji i bedzie dysponowac telefonem
komérkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego. Osoba petnigca funkcje
opiekuna: ...........coeiininnne. Jtelo o

Zatrudnienia / oddeleqowanla w ramach reallzacp zamowienia minimum 1 osoby
wykonujgcej czynnosci zwigzane z przygotowaniem i realizacjg zamdéwienia

na podstawie stosunku pracy wynikajgcego z art.22 § 1 Ustawy z dn.26.06.1974r —
Kodeks Pracy ( Dz.U.z 2022z poz. 1510,1700 i 2140 oraz 2023r poz.240 i 641)w
wymiarze min. V2 etatu.

Ztozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego spetnienie wymogu wskazanego w ust. 11 na
zgdanie Zamawiajgcego




13.

14.

9.

Zamawiajacy jest uprawniony do sprawdzenia prawidtowosci realizacji umowy w
zakresie w/w wymogow.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 12 bedzie
traktowane jako niewypetnienie wymogu wynikajgcego z ust. 11 powyze;j.

§4

Za wykonanie zadan bedgcych przedmiotem umowy Wykonawca otrzyma tytutem
zaptaty wynagrodzenie w kwocie nie wigkszej niz .......... zt brutto, stownie:

................ ztotych, zgodnie z kosztorysem zawartym w ofercie stanowigcej zatgcznik nr
2 do umowy.

Zamawiajgcy ma prawo zmniejszy¢ liczbe oséb biorgcych udziat w kazdym ze szkolen, o
ktérych mowa w § 1 ust. 2 - 0 maksymalnie 3 osoby, najp6ézniej na 2 dni robocze przed
terminem rozpoczecia kazdego ze szkolen okreslonym w § 1 ust. 3.

W przypadku zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2, wynagrodzenie Wykonawcy
ulega odpowiedniemu zmniejszeniu o koszty wskazane w kosztorysie Wykonawcy (koszt
szkolenia brutto jednego uczestnika) dla odjetej liczby osob.

Wynagrodzenie bedzie ptatne po zrealizowaniu kazdego ze szkolen oraz wypetnieniu
obowigzkéw sprawozdawczych, o ktérych mowa w OPZ oraz wystawieniu faktury
VAT/rachunku. Podstawg do wystawienia faktury VAT/rachunku bedzie podpisanie bez
zastrzezen protokotu odbioru nalezycie wykonanej ustugi przez Zamawiajgcego i
Wykonawce. Wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy i stuzy
potwierdzeniu rzetelnego wywigzania sie¢ Wykonawcy z zapiséw niniejszej Umowy, w
tym zapiséw Opisu Przedmiotu Zamowienia.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy nalezno$¢ za wykonang ustuge w terminie do 14 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku.

Zaptata nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze VAT/rachunku. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze
VAT/rachunku, rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikéw VAT,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wstrzymania sie z zaptatg naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia bez narazania sie na obowigzek zaptaty odsetek, kar umownych lub
jakichkolwiek innych dodatkowych kosztow czy optat, do czasu wskazania przez
Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie
podatnikow VAT.

Za date zapfaty przyjmuje sie dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
wykonania przedmiotu umowy i obejmuje wynagrodzenie z tytutu przeniesienia na
Zamawiajgcego majgtkowych praw autorskich, zgodnie z § 5 umowy do wszystkich
mogacych stanowic przedmiot prawa autorskiego materiatow wytworzonych w ramach
przedmiotu umowy.

Wykonawca nie moze zgdac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, jezeli wykonat prace
dodatkowe bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego.

10. Wykonawca moze wystawiac ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym. Ustrukturyzowang fakture elektroniczng nalezy
wystawi¢ Zamawiajgcemu za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
dostepnej pod adresem: https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl.

§5



1. W ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy Wykonawca udziela
Zamawiajgcemu licencji niewytacznej do korzystania z wszelkich materiatow
wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu umowy oraz prawa wfasnosci
wszystkich nosnikow, na ktérych te materiaty utrwalono.

2. Udzielenie licencji, o ktorej mowa w ust. 1 oraz prawa wtasnosci nosnikow, o ktérych
mowa w ust. 1 nastepuje z chwilg przekazania jej ich-Zamawiajgcemu przez
Wykonawce, bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie
ponizszych pol eksploatacii:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng zapisu cyfrowego oraz
magnetyczng, tworzenie kserokopii i fotografii oraz wprowadzanie zwielokrotnionych
egzemplarzy do obrotu,

2) wprowadzenie do pamieci komputerow i serwerdw sieci komputerowych,

3) prawo elektronicznego komunikowania utworu publicznosci w sieci Internet, w sieci
szerokiego dostepu,

4) wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminariow i konferenciji,

5) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audio-wizualnych i komputerowych,

6) prawo do korzystania w catosci lub z czesci oraz tgczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez dodanie réznych elementéw, uaktualnienie, modyfikacje,
ttumaczenie na rézne jezyki, zmiane barw, oktadek, wielkosci i tre$ci catosci lub ich
czesci,

7) publikacje i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci za pomocg wizji lub fonii
przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje naziemng, nadawanie za
posrednictwem satelity, rownolegte i integralne nadawanie dzieta przez inng
organizacje radiowg bgdz telewizyjng, transmisje komputerowg (sie¢ szerokiego
dostepu, Internet) tgcznie z utrwalaniem w pamieci masowej oraz zezwalaniem na
tworzenie i nadawanie kompilaciji.

3. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do udzielenia dalszych licencji w zakresie i na polach eksploatacji
okreslonych w ust. 11 2.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc przedmiot umowy nie naruszy praw
majgtkowych osbb trzecich i przekaze Zamawiajgcemu materiaty wytworzone w ramach
przedmiotu umowy w stanie wolnym od obcigzen prawami oséb trzecich. W przypadku
zgtoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen z tytutu korzystania przez
Zamawiajgcego z dostarczonych przez Wykonawce materiatéw, Wykonawca
zobowigzuje sie do podjecia na swoj koszt i na wlasne ryzyko wszelkich krokow
prawnych zapewniajgcych nalezytg ochrone Zamawiajgcemu oraz innym podmiotom
gospodarczym przed roszczeniami 0séb trzecich.

5. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne
przedmiotu umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich
wynikajgce z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie
przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w
zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§6

1. W terminie 5 dni roboczych od zakonczenia realizacji catej ustugi Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu petng dokumentacje szkoleniowga zawierajgca:
— oryginaty list obecnosci oséb uczestniczgcych w szkoleniach(wer. papierowa),
— oryginaty ankiet ewaluacyjnych uczestnikow szkolenia oraz raportéw ewaluacyjnych
uwzgledniajgcych potrzeby, problemy, spostrzezenia uczestnikow, wraz z
zestawieniem wynikéw ankiet (wer. papierowa),



2.

— certyfikaty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu szkolenia oraz frekwencji
uczestnikow.

§7

Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne umiejetnosci, wiedze, srodki, sprzet i
doswiadczenie do wykonania ustugi bedacej przedmiotem umowy i zobowigzuje si¢ je
wykonac z nalezytg starannoscig oraz aktualnym poziomem wiedzy i standarddw.

1.

[EEN

§8

Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji Zamdwienia innym podmiotom bez zgody
Zamawiajgcego.

Za dziatania lub zaniechania podmiotéw, ktérym Wykonawca powierzyt realizacje
Zamoéwienia Wykonawca odpowiada jak za wiasne.

§9

Strony ustalajg nastepujgce kary umowne:

a) Wykonawca jest zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej z tytutu
odstgpienia od wykonania umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie — w wysokosci
30 % wartosci umowy okreslonej w § 4 ust. 1,

b) W razie nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 15% naleznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1,
przy czym jako nienalezyte wykonanie umowy traktowane bedzie w szczegolnosci
niewtasciwe wypetnienie lub niewypetnienie obowigzkow, o ktérych mowa w § 3,
umowy, o ile nienalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia wynikato z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy,

c) Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng z tytutu
odstgpienia od wykonania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego w
wysokosci 30% wartosci umowy okreslonej w § 4 ust. 1, z zastrzezeniem ust. 1 lit. d
ponizej,

d) Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. W takim wypadku Wykonawca bedzie mégt zgdaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy, zrealizowanej do
dnia odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy potrgci z wynagrodzenia Wykonawcy kwote stanowigcg rownowartosc¢ kar,

i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza

zgode.

Strony zastrzegajg prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego w przypadku,

gdy kary umowne nie pokryjg szkody powstatej na skutek niewykonania lub

nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

tgczna maksymalna wartos¢ kar umownych, ktérg mogg dochodzi¢ Strony wynosi 30 %

wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

§ 10

. Przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie:

a) powierzenia wykonania szkolenia trenerowi, ktory nie zostat wskazany w ofercie, gdy
koniecznos$¢ wprowadzenia zmiany wynika z przyczyn losowych, niezaleznych od
Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan okreslonych w



Opisie Przedmiotu Zamowienia. Jezeli Zamawiajgcy uzna, ze przyczyna jest
uzasadniona, Wykonawca przedstawi nowego trenera, posiadajgcego minimum takie
samo doswiadczenie, o ktérym mowa w wykazie potwierdzajgcym doswiadczenie
trenerskie, jak dotychczasowy trener,

b) zmiany terminu/éw realizacji szkolenia/n bez odszkodowania.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ wprowadzone na pisemny wniosek:

a) Wykonawcy — w przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a,

b) Zamawiajgcego — w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b, zgtoszony
najpozniej na 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia kazdego ze szkolen
okreslonym w § 1 ust. 3.

3. Wprowadzenie zmian, o ktorych mowa w ust. 1, wymaga pisemnej zgody wyrazonej
przez drugg Strone i nie bedzie podstawg do zmiany wynagrodzenia okreslonego w § 4
ust. 1 lub formutowania przez Wykonawce roszczen odszkodowawczych wobec
Zamawiajgcego.

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 1, 2 lub 3, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy z przyczyny lezgcej po stronie Wykonawcy, z zachowaniem
prawa do kary umownej okreslonej w § 9 ust. 1 lit. a.

§ 11

N

1. Informacje, w posiadanie ktérych Wykonawca wejdzie w zwigzku z realizacjg umowy
beda traktowane przez Wykonawce jako poufne (w czasie obowigzywania umowy oraz
po jej wykonaniu, rozwigzaniu, wygasnieciu i odstgpieniu od niej) i mogg by¢ ujawniane
wytgcznie tym osobom i upowaznionym przedstawicielom, ktérych obowigzkiem jest
realizacja umowy, pod rygorem pociggniecia Wykonawcy do odpowiedzialnosci za
naruszenie poufnosci.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informaciji, o ktérych mowa w
ust. 1, w szczegolnosci:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji poufnych w
jakiejkolwiek formie w catosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej
zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci,

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspotpracownicy Wykonawcy, ktérym informacije,
o ktérych mowa ust. 1 powyzej zostang udostepnione nie ujawnig i nie zezwolg na ich
ujawnienie w jakiejkolwiek formie w catosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej
bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci,

3) zapewnienia prawidiowej ochrony informacji przed utratg, kradziezg, zniszczeniem,
zgubieniem lub dostepem 0sdb trzecich nieupowaznionych do uzyskania informacji, o
ktérych mowa w ust. 1 powyzej,

4) niewykorzystywania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, do innych celoéw niz
wykonywanie czynnosci wynikajgcych z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego
wyrazonej pisemnie pod rygorem niewaznosci.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przejecia na siebie wszelkich roszczen osob trzecich w
stosunku do Zamawiajgcego, wynikajgcych z wykorzystania informacji uzyskanych w
zwigzku z realizacjg Umowy w sposob naruszajgcy jej postanowienia.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o
kazdym przypadku ujawnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej,
pozostajgcym w sprzecznos$ci z postanowieniami Umowy.

5. Zobowigzanie do zachowania poufnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 1 nie dotyczy
przypadkow, gdy informacje te:

1) staty sie publicznie dostepne, jednak w inny sposéb niz w wyniku naruszenia umowy,

2) muszg zosta¢ udostepnione zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu
administracji panstwowej; w takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany



zapewnic, by udostepnienie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpito tylko i
wytgcznie w zakresie koniecznym dla zadoséuczynienia powyzszemu obowigzkowi.
6. Wykonawca niezwtocznie zawiadomi Zamawiajgcego o kazdym przypadku zaistnienia
obowigzku udostepnienia informaciji, o ktérych mowa w ust. 1, a takze podejmie wszelkie
dziatania konieczne do zapewnienia, by udostepnienie informaciji, o ktérych mowa w ust.
1 dokonato sie w sposéb chronigcy przed ujawnieniem ich osobom niepowotanym.

§ 12

1. W celu realizacji zaméwienia okreslonego w § 1 Umowy, na podstawie:

1) Uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego nr 55/836/23/VI z dnia
12 grudnia 2023 r. w sprawie dofinansowania projektu ,Pomoc techniczna FEWiM dla
WUP Olsztyn na rok 2024,

2) art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w wprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO,

Zamawiajgcy bedgcy administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO (dalej réwniez

,<Administrator”) powierza Wykonawcy jako Podmiotowi Przetwarzajgcemu (dalej rowniez

,Podmiot przetwarzajgcy”) do przetwarzania dane osobowe wskazane w ust. 6 i 7

w imieniu i na rzecz Administratora wytgcznie w terminie, celu i zakresie realizacji

Umowy, niezbednym do prawidtowego Swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot

Umowy, a Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego

z prawem i niniejszg Umowa.

2. Ze wzgledu na wspoffinansowanie zaméwienia ze srodkdéw projektu pomocy technicznej
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027
(FEWIM 2021-2027), Zamawiajgcy o$swiadcza, ze Administratorem danych osobowych
w rozumieniu RODO jest ponadto:

1) Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie/Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie
(ul. Bartosza Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn), bedacy Beneficjentem Projektu pn.
Pomoc techniczna FEWiM dla WUP Olsztyn na rok 2024 (nr Projektu FEWM.14.01-
1Z.00-0001/23) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii
i Mazur 2021-2027 w odniesieniu do zbioru danych osobowych ,Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027;
2) Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego dla zbioru Centralny system
teleinformatyczny 2021 (CST2021).
Administrator/Zamawiajgcy powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest
mozliwy pod adresem ochronadanych@up.gov.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna
sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, przepisami krajowymi dotyczgcymi
ochrony danych osobowych oraz postanowieniami niniejszej Umowy.

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i przepisow krajowych oraz chronito prawa osob, ktérych dane dotycza.
oraz zobowigzuje sie, ze takie wymogi bedzie spetniat rowniez ewentualny dalszy
podmiot przetwarzajgcy i wobec niego bedg miaty zastosowanie wszystkie obowigzki
cigzgce na Podmiocie przetwarzajgcym w zakresie przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych. Administrator dokonat weryfikacji spetnienia przez Podmiot
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Przetwarzajgcy wymogow wynikajgcych z art. 28 ust. 1 RODO na podstawie Ankiety
weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego (zat. Nr 5 do Umowy).

. Celem przetwarzania danych osobowych, wskazanych w ust. 6 i 7, jest wykonanie
niniejszej Umowy, ktérej przedmiot zostat szczegotowo okreslony w § 3 tej Umowy.

. Zakres danych osobowych niezbednych do wykonania Umowy i powierzonych do
przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu przez Administratora jest okreslony

i dotyczy nastepujgcych danych osobowych: imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej,
dane dotyczace zdrowia, dane dotyczace szczegdlnych potrzeb oséb, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami.

. Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujgce kategorie osob: uczestnicy szkolen —
pracownicy komorek merytorycznych oraz kadra zarzgdzajgca Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Olsztynie zaangazowani we wdrazanie programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027 (FEWiM 2021-2027).

. Zbior danych osobowych: ,,Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027".
Administrator umocowuje Podmiot przetwarzajgcy do wydawania swoim pracownikom,
tj. osobom swiadczgcym prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Podmiot
przetwarzajgcy ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do pracownikéw
posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

10.Podmiot przetwarzajgcy w szczegolnosci zobowigzuje sie do:

1) wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza, w imieniu i na rzecz Administratora,
o ktérym mowa w ust. 2, obowigzku informacyjnego, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 13 i art. 14 RODO,

2) stosowania polityk ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2
RODO,

3) przechowywania dokumentéw w specjalnie do tego przeznaczonych szafach
zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach niedostepnych
dla os6b nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

4) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
wytgcznie do pracownikow Podmiotu przetwarzajgcego i ewentualnie podmiotéw,
ktérym powierzono przetwarzanie danych, posiadajgcych upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na mocy Umowy,

5) prowadzenia i aktualizacji ewidencji pracownikéw upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych oraz jej pisemnego przekazywania Administratorowi na jego
zgdanie,

6) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu
w trakcie obowigzywania Umowy lub dokumentow uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem czynno$ci nig objetych, a takze zachowania w poufnosci informacji
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po
wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy,

7) prowadzenia statego nadzoru nad swoimi pracownikami w zakresie zabezpieczenia
przetwarzanych danych osobowych oraz wymagania od nich przestrzegania nalezyte;j
starannos$ci w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych i ich
zabezpieczenia,

8) zobowigzania swoich pracownikéw do zachowania powierzonych danych osobowych
i sposobdw ich zabezpieczenia w poufnosci, takze po ustaniu zatrudnienia u Podmiotu
przetwarzajgcego lub ewentualnie w podmiocie, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy
powierzyt przetwarzanie danych. W tym celu Podmiot przetwarzajgcy dopusci do
przetwarzania danych tylko osoby, ktore podpisaty zobowigzanie do zachowania
w poufnosci danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia.



11.Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielania pomocy Administratorowi
w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO. W szczegdlnosci,
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przekazywac¢ Administratorowi:

1) informacje oraz wykonywac jego polecenia dotyczgce stosowanych srodkéw
zabezpieczania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz

2) informacje dotyczace przypadkdéw naruszenia ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych.

12.Informacja, o ktérej mowa w ust. 11 pkt 2, musi co najmniej:

1) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare
mozliwosci wskazywac kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotyczg, oraz
kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

2) opisywac¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych,

3) opisywac Srodki zastosowane lub proponowane przez Wykonawce w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach Srodki
w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

13.Podmiot przetwarzajgcy dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

14.Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie stosowac sie do ewentualnych wskazéwek lub
zalecen, wydanych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub unijny organ
doradczy zajmujacy sie ochrong danych osobowych, dotyczgcych przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie
stosowania RODO.

15.Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora o:

1) jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczacym przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez
Podmiot przetwarzajgcy, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczgcym przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego,

2) wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegolnosci
prowadzonych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w tym o
wynikach rzeczonych kontroli i inspekcji.

16. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Podmiot
przetwarzajgcy zasad przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z RODO, przepisow krajowych dotyczgcych ochrony danych oraz Umowy.
Uprawnienie to obejmuje w szczegodlnosci prawo zgdania udzielenia wszelkich informac;ji
dotyczgcych powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest do udzielenia Administratorowi, na kazde jego zgdanie:
1) wszelkich informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

w Umowie,

2) wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych
w Umowie.

17.Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytow/inspekcji’/kontroli Podmiotu
przetwarzajgcego w zakresie zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych z prawem, w tym z przepisami RODO, innymi przepisami Unii
Europejskiej, przepisami prawa krajowego o ochronie danych osobowych oraz z Umowa.

18.Podmiot przetwarzajgcy umozliwi wtasciwym organom publicznym dziatajgcym na
podstawie odrebnych przepiséw lub podmiotom przez nieupowaznionym,

w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie



audytow/inspekcji/kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych

z prawem, w tym z przepisami RODO, innymi przepisami Unii Europejskiej, przepisami

prawa krajowego o ochronie danych osobowych oraz z Umowg. Zawiadomienie

0 zamiarze przeprowadzenia audytu/inspekcji/kontroli powinno by¢ przekazane

podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem

kontroli.
19.W przypadku powziecia przez Administratora wiadomosci o razgcym naruszeniu przez

Podmiot przetwarzajgcy obowigzkow wynikajgcych z przepisow prawa, w tym

z przepisdw z RODO, innych przepiséw Unii Europejskiej, przepisow prawa krajowego

o ochronie danych osobowych lub z Umowy, Podmiot przetwarzajgcy umozliwi

Administratorowi lub podmiotom przez niego upowaznionym dokonanie

niezapowiedzianego audytu/inspekcji/kontroli, w celu okreslonym w ust. 17.

20.Kontrolerzy podmiotow okreslonych w ust. 18 majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane
powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych
czynnosci w ramach audytu/ inspekcji/ kontroli w celu okreslonym
wust. 17;

2) zgdania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnieh w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzenh i nosnikow oraz systemow teleinformatycznych
stuzgcych do przetwarzania danych osobowych
— z zastrzezeniem, ze uprawnienia podmiotéw kontrolujgcych nie wytgczajg
uprawnien wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art.
5 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej.

21.Podmiot przetwarzajgcy oraz ewentualnie podmioty, ktérym Wykonawca powierzyt
przetwarzanie danych osobowych okreslonych w Umowie zobowigzany jest zastosowac
sie do polecen lub zalecen dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych

do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikajgcych z

przeprowadzonych kontroli, audytéw lub inspekcji, wydanych przez Administratora lub

przez podmioty przez niego upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do

prowadzenia audytu/inspekcji/kontroli na podstawie odrebnych przepisow.
22.Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac¢ Administratora,

jezeli zdaniem Podmiotu przetwarzajgcego wydane mu polecenie stanowi naruszenie

RODO lub innych przepiséw o ochronie danych.

23.Podmiot przetwarzajgcy oraz jego pracownicy:

1) nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych,;

2) nie sg uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii
dokumentow zawierajgcych dane osobowe, w tym formularzy zawierajgcych dane
osobowe lub baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentdéw papierowych
lub elektronicznych, w szczegdlnosci w poczcie elektronicznej, na dyskach
komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych niz wynikajgce
z realizacji Umowy.

24.Podmiot przetwarzajgcy nie moze dokonac dalszego powierzania przetwarzania danych
osobowych bedacych przedmiotem Umowy innym podmiotom bez zgody Administratora
ani nie moze przetwarzac¢ danych w innym celu niz wskazany w niniejszej Umowie bez
zgody Administratora.

25.Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak
i wobec Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO



i przepis6éw krajowych dotyczgcych ochrony danych oraz za przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

26.Wszelkie zmiany i uzupetnienia zapiséw o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
dokonywane bedg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

27.Podmiot przetwarzajgcy, w przypadku wygasniecia, rozwigzania lub odstgpienia od
umowy niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 14 dni, zobowigzuje sie — zgodnie
z wyborem Administratora — zwréci¢ Administratorowi lub usungé wszelkie dane
osobowe, ktorych przetwarzanie zostato mu powierzone, w tym skutecznie usungc je
réwniez z nosnikow elektronicznych pozostajgcych w jego dyspozycji i potwierdzi¢
powyzsze przekazanym Administratorowi protokotem. Powyzszy obowigzek nie dotyczy
sytuacji, w ktorych przepisy powszechnie obowigzujgce nakazujg Podmiotowi
przetwarzajgcemu przetwarzanie danych mimo wygasniecia, rozwigzania lub odstgpienia
od niniejszej umowy.

28.Z tytutu powierzenia przetwarzania danych osobowych, Podmiotowi przetwarzajgcemu
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

29.Wszelkie uprawnienia zwigzane z powierzeniem przetwarzania danych osobowych
przystugujgce na mocy niniejszej umowy Zamawiajgcemu, przystugujg réwniez
Administratorowi bezposrednio wobec Wykonawcy.

30.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie majg zastosowanie przepisy
RODO i przepisy krajowe, o ktérych mowa w ust. 3.

31.Powierzenie przetwarzania danych nastepuje na okres obowigzywania niniejszej Umowy.

§13

1. W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewajg sie za posrednictwem telefonu,
faksu, poczty elektronicznej.

Ze strony Zamawiajgcego wskazano nastepujgce:

Telefony: 89 522 79 00

Adres poczty elektronicznej: olwu@up.gov.pl

Ze strony Wykonawcy wskazano nastepujgce:

Telefony: ...

Adres poczty elektroNICZNE]: .. ..o.ouini e

2. Osobami uprawnionymi do merytorycznej wspoétpracy i koordynacji w wykonywaniu

przedmiotu umowy sg:

— 2@ Strony ZamawWiaJgCegO: .........ouiuiitiiiiit e
—  Z€ SITONY WYKONMAWCY ! tettiiitiiiiiiiiiiiiieeeteeeeeeessaasasas s s ssaaeaes st eeeeeaeaaaaeaeaeasasssaasannnsnsnnnees

3. Zmiana danych, o ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 2, nastepuje poprzez pisemne
powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac swoich pracownikow realizujgcych zadania
wynikajgce z niniejszej Umowy o tym, ze Zamawiajgcy:

a) bedzie Administratorem danych tych oséb w zakresie: imienia, nazwiska, adresu
poczty elektronicznej, numeru telefonu oraz o tym, iz ww. dane bedg przetwarzane
przez Zamawiajgcego przez okres trwania Umowy w celu jej realizacji;

b) o prawie zgdania dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania i prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

c) wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac¢ poprzez
e-mail: ochronadanych@up.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby Zamawiajgcego.

§ 14
Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15
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W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg wigze oferta Wykonawcy, postanowienia
zawarte w ogtoszeniu o zamdéwieniu oraz znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa polskiego i unijnego, a w szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych, Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, RODO i
przepisdw krajowych o ochronie danych osobowych, aktéw wykonawczych do tych ustaw i
innych obowigzujgcych aktow prawnych.

§ 16

Ewentualne spory wynikajgce z realizacji Umowy strony zobowigzujg sie rozstrzygac w
drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich niepowodzenia przed sgdem
powszechnym wiasciwym terytorialnie dla siedziby Zamawiajgcego.

§18

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

§19
Integralng czescig niniejszej umowy jest:
Zatgcznik Nr 1 — Program szkolenia
Zatgcznik Nr 2 — Oferta wykonawcy wraz z kosztorysem
Zatgcznik Nr 3 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Zatgcznik Nr 4 — Protokot odbioru ustugi
Zatgcznik Nr 5 - Ankieta weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego

Zatgcznik Nr 6 — Menu obiadow

(podpis Zamawiajgcego) (podpis Wykonawcy)



