Specyfikacja Warunkow Zamowienia

Znak sprawy: BOU-V.272.40.2024

MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

Przeprowadzenie dwodch szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na
temat budowania zespotu wraz z zapewnieniem wyzywienia.

Znak postepowania: BOU-V.272.40.2024
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Rozdziat 1. DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji warunkdw zamodwienia oznaczaja:
PPU — projektowane postanowienia umowy

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

OPZ — opis przedmiotu zamdwienia
SWZ - specyfikacja warunkéw zamédwienia

ustawa — ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320)

Zamawiajgcy — Skarb Paniistwa — Wojewoda Mazowiecki

Rozdziat2. ¥ ZAMAWIAJACY

2.1. Zamawiajacy: Skarb Panstwa — Wojewoda Mazowiecki

2.2. Adres do korespondenciji:

Mazowiecki Urzgd Wojewddzki w Warszawie
Pl. Bankowy 3/5
00-950 Warszawa

2.3. Strona internetowa prowadzonego postepowania, z ktérej wykonawca moze pobrac
SWZ, zmiany i wyjasnienia tresci SWZ (jesli dotyczy) oraz inne dokumenty zamodwienia
bezposrednio  zwigzane z  postepowaniem o udzielenie zamdwienia:
https://ezamowienia.gov.pl

2.4. Godziny pracy zamawiajgcego: 8.00 — 16.00

Rozdziat3. POSTANOWIENIA OGOLNE

3.1. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z
art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024
poz. 1320 ). Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.
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3.2. Oznaczenie postepowania: ,Przeprowadzenie dwoéch szkolen, tj. z zakresu kodeksu
postepowania administracyjnego oraz na temat budowania zespotu wraz z zapewnieniem
wyzywienia”.

znak: BOU-V.272.40.2024

3.3. Wartos¢ zamodwienia nie przekracza progdéw unijnych o ktérych mowa w ustawie PZP.
3.4. Na sfinansowanie zamdwienia Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ tgczng kwote brutto
150 000,00 zt, w tym na cze$é |: 75 000,00 zt; na czesc II: 75 000,00 zt brutto

3.5. Postepowanie zostato ujete w planie postepowan pod numerem: 1.3.18

Rozdziat4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1. Krotki opis przedmiotu zamowienia:

Zamowienie dotyczy zorganizowania, kompleksowe] obstugi i przeprowadzenia szkolenia
zamknietego dot. cz. I. 1) kodeksu postepowania administracyjnego, w nawigzaniu do
przepisdw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktérego uczestnikami
bedg pracownicy Wydziatu Rynku Pracy Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego oraz
pracownicy powiatowych urzeddw pracy, realizujgcy zadania z ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ogétem 52 osoby;

Cz. Il .. 2) wybranych zagadnien z zakresu budowania zespotu, ktérego uczestnikami szkolenia
bedg pracownicy Wydziatu Rynku Pracy Oddziatu Zezwolen na Prace Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego, realizujacy zadania z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ogétem 66 oséb.

4.2. Opis Przedmiotu Zamodwienia dla czesci 1 — 2 zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do SWZ
oraz PPU stanowigcych Zatacznik nr 2 do SWZ.

4.3. Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80530000- 8 Ustugi szkolenia zawodowego
80500000- 9 Ustugi szkoleniowe
60100000-9 Ustugi transportu drogowego
55100000-1 -Ustugi hotelarskie

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw
4.4. Oferty czeSciowe:
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych w rozumieniu przepisdw ustawy:

Cze$s¢ I: Szkolenie dwudniowe, zamkniete pt.: ,Kodeks postepowania
administracyjnego, w nawigzaniu do przepiséw ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy”.
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Czes¢ Il: Szkolenie jednodniowe, zamkniete pt.: ,Budowanie zespotu — przywotaj
ducha wspodtpracy”.

4.4.1. Wykonawca moze ztozy¢ oferte czeSciowg na jedng dowolnie wybrang czesé
zamoOwienia, na dowolnie wybrane czesci zamodwienia albo na wszystkie
czesci zamoOwienia. Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie ograniczen.

4.4.2. Kazda z czesci zamodwienia jest niezalezna. Zamawiajgcy w ramach jednego
postepowania stosowaé bedzie odpowiednie przepisy ustawy osobno dla
kazdej z wyszczegdlnionych niniejszym postepowaniu czesci, tzn. czynnosci
zwigzane m.in. z wykluczeniem z postepowania, odrzuceniem oferty,
wyborem najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniem postepowania,
dokonuje sie odrebnie dla kazdej czesci.

4.4.3. Na kazdg z czesci zostanie zawarta osobna umowa.

4.4.4. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza
oferte na dana czes¢ postepowania.

4.5. Oferty wariantowe: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
W rozumieniu przepiséw ustawy.

4.6. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji opisanego w art. 441 ustawy.
4.7. Informacja o zamoéwieniach podobnych lub dodatkowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy.

4.8. Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy

Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane czynnosci w zakresie
realizacji zamodwienia, polegajace na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 ze
zm.).

4.9. Podwykonawstwo

4.9.1 Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

4.9.2 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesSci przedmiotu zamodwienia
podwykonawcy.

4.9.3 Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci przedmiotu
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom oraz podania
ewentualnych podwykonawcdéw, jezeli sg juz znani.

4.9.4 W przypadku powierzenia wykonania czesci przedmiotu zamodwienia podwykonawcom,
Zamawiajgcy nie zada ztozenia oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia i spetniania
warunkoéw udziatu dotyczacych tych podwykonawcéw z zastrzezeniem pkt 8.2. SWZ.
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4.9.5 Brak wskazania zakresu podwykonawstwa bedzie uznany za zadeklarowanie
samodzielnego wykonania zamdwienia przez Wykonawce, ktéry ztozyt oferte.

4.9.6 Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zaméwienia podwykonawcom, nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

4.10. Zamawiajacy nie przewiduje zakoniczenia postepowania w formie aukcji elektroniczne;.

4.11. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Rozdziat5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdéwienia tozsamy dla obu czesci: do 30 dni od dnia podpisania umowy.
Doktadny termin zostanie ustalony do 7 dni od dnia podpisania umowy.

Rozdziat 6. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA,
WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNEJ —Z WYtACZENIEM
SKtADANIA OFERT.

6.1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego komunikacja miedzy
zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia,
ktdra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

6.2. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.
6.3. Osobg uprawniong do komunikowania sie z wykonawcami jest: Beata Szczepanik.

6.4. Wykonawca zamierzajagcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-
Zamoéwienia.

6.5. Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamodwienia, w tym minimalne wymagania techniczne
dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug oraz informacje dotyczace
specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia oraz informacje

zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

6.6. Komunikacja w postepowaniu odbywa sie drogg elektroniczng za pos$rednictwem
formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji”), z wytaczeniem skfadania ofert — sposdb przygotowania i ztozenia
oferty wskazany jest w rozdziale 11.

6.7. Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci
przekazywanie:

6.7.1. wnioskdéw o wyjasnienie tresci SWZ;
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6.7.2. wezwan i zawiadomien;

6.7.3. dokumentow sktadanych na wezwanie zamawiajgcego (podmiotowych
srodkéw dowodowych);

6.7.4. wyjasnien sktadanych na wezwanie zamawiajgcego.

6.8. Formularze do komunikacji umozliwiajg dotgczenie zatgcznika do przesytanej
wiadomosci (przycisk ,, dodaj zatgcznik”).

6.9. W przypadku zatgcznikow opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w
zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) - dodaje sie
uprzednio podpisany dokument wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub - dokument z ,,wszytym” podpisem (typ wewnetrzny).

6.10. Informacje, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia Iub dokumenty inne niz
wymienione w pkt 6.7 sporzadza w postaci elektronicznej i przekazuje jako zatgcznik
do ,,Formularza do komunikacji” lub jako tekst wpisany bezposrednio do Formularza
do komunikacji, w sposdb umozliwiajgcy ustalenie tozsamosci osoby przekazujace;.

6.11. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdéwienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zaméwienia.

6.12. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne s3 po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

6.13. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikdéw przesytanych jako zatgczniki
do jednego formularza).

6.14. Jezeli przekazywane dokumenty zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku - z zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

6.15. Sposdb sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi byé zgodny z wymaganiami
okreslonymi w:

6.15.1. rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452)

6.15.2. rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych srodkdw dowodowych oraz innych dokumentéw
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lub os$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. 2020
poz. 2415).

6.16. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl

w zaktadce ,,Zgtos problem”.
6.17. Wyjasnienia tresci SWZ:

6.17.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ.

6.17.2. Wnioski o wyjasnienie nalezy przesyta¢ za pomocg Formularza do
komunikacji.

6.17.3. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan
dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajgce jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

6.17.4. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.17.5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, o ktérej mowa w rozdziale 2,
bez ujawniania Zzrddta zapytania.

6.17.6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
whniosku, o ktérym mowa w pkt 6.17.4.

Rozdziat7. @ PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktorzy:

7.1.1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy, zgodnie
z ktérym, z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:
1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowane] grupie przestepczej albo zwigzku majgcym
na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
o ktérym mowa w art. 258 ustawy z dnia z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.; dalej:
,Kodeks karny”),
b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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c) o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art.
46 -- 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1599) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji lekow, srodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2555),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania
lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20
Kodeksu karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi,
o0 ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu  karnego, przestepstwo  przeciwko  wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

2. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspbélnika spétki  w  spétce jawnej lub  partnerskiej albo
komplementariusza w spéfce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w
pkt 1;

3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne Ilub zdrowotne, chyba e wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
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grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

4. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia
publiczne;

5. jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie
majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezac do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz.
275; dalej: ,ustawa o ochronie konkurencji i konsumentéw”), ztozyli
odrebne oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do
zaktdcenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania
tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji i
konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7.1.2. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, zgodnie
z ktérym z postepowania o udzielenie zamdwienia zostaje wykluczony
wykonawca w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé,
ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktdrego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

7.1.3. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy, zgodnie
z ktédrym z postepowania o udzielenie zamoéwienia zostaje wykluczony
wykonaweca ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu
lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu
rekojmi za wady;

7.1.4. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 roku o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497), zgodnie z ktérym,
z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie:
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1. wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 przedmiotowej
ustawy;

2. wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593) jest osoba
wymieniona w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
przedmiotowej ustawy;

3. wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 roku,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 przedmiotowej ustawy.

7.1.5. w przypadku podstaw wykluczenia okreslonych w pkt 7.1.3 i 7.1.4 SWZ
wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w
przywotanych przepisach.

7.1.6. Spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace zdolnosci do
wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia warunkow
w powyzszym zakresie;

7.1.7. Spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej Ilub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunkéw w powyiszym zakresie;

7.1.8. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej
lub zawodowej:

7.1.8.1. Zamawiajacy uzna powyiszy warunek za spetniony dla czesci |, jezeli
Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej 1 trenerem/wyktadowca, ktoéry :
posiada wyksztatcenie wyisze prawnicze oraz posiada doswiadczenie w
przeprowadzeniu szkolen z zakresu KPA w okresie 3 ostatnich lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w
tym okresie, w ktérym byfa prowadzona dziatalnosé.
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Dla czesci Il: Zamawiajgcy uzna powyiszy warunek za spetniony jezeli Wykonawca
wykaze ze dysponuje co najmniej 1 trenerem/ wykladowcy, ktéry: posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen z zakresu tematyki szkolenia
dotyczacego budowania wspdtpracy w zespole, w okresie 3 ostatnich lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, to w tym okresie, w ktérym byta prowadzona dziatalnosc.

7.1.9. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie sytuacji ekonomiczne;j
lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

7.2. Oferta wykonawcy, ktéry nie wykaze braku podstaw do wykluczenia okreslonych w:
7.2.1. art. 108 ust.1iart. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy;

7.2.2. art. 7 wust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine, oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz. 1497 ze zm.)

- zostanie odrzucona.

7.3. Oferta wykonawcy, ktéry nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w pkt 7.1.8 zostanie odrzucona.

7.4. Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowg, zamawiajacy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli
posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobéw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia
gospodarcze wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

7.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 lub art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy, jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy.
Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, orzeczono zakaz ubiegania sie
0 udzielenie zamodwienia oraz nie uptynat okreslony w orzeczeniu okres
obowigzywania tego zakazu.

7.6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt
7.5 SWZ, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i
szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci,
o ktérych mowa w pkt 7.7 SWZ, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

7.7. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 7.1.8, polegaé¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotdw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.
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7.7.1. Wykonawca, ktoéry polega na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotdéw
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw
na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

7.7.2. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja
finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w:

- art. 108 ust.1iart. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy;

- art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine, oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2023 poz. 1497 ze zm.);

7.7.3. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie
z wykonawcg, ktéry polega na jego sytuacji finansowe] lub ekonomicznej, za
szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi
winy.

7.8. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia na zasadach
okreSlonych w art. 58 ustawy. W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

7.9. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
warunek okreslony w pkt 7.1.8 musi spetnia¢ co najmniej jeden wykonawca
samodzielnie. Powyzsze zasady stosuje sie rowniez w sytuacji, gdy wykonawca polega
na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby. Kaidy z
wykonawcédw musi samodzielnie wykazaé, ze nie zachodzg wobec niego przestanki
wykluczenia z postepowania okreslone w:

— art. 108 ust.1liart. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy;

—art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine, oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego
(Dz.U. 2023 poz. 1497 ze zm.);

7.10. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg
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polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Rozdziat8. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE ORAZ OSWIADCZENIA SKtADANE
WRAZ Z OFERTA

8.1. Zamawiajgcy nie wymaga zfozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat9. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKEADANE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO

9.1. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni
terminie, aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw
dowodowych:

9.1.1. oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy o ochronie
konkurencji i konsumentéw, z innym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte,
albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty
niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowe;.
Wz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ.

9.1.2. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy, sporzadzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

9.1.3. oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w Oswiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy oraz art. 7 ust 1 ustawy UOBN z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.), w zakresie podstaw wykluczenia z
postepowania. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 8 do SWZ.

9.2. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
dokumenty wymienione w pkt 9.1.1 - 9.1.3 sktada kazdy z tych Wykonawcow.

9.3. W przypadku polegania przez Wykonawce na zasobach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, Wykonawca skfada dokument wymieniony w pkt 9.1.1
dotyczacy tego Wykonawcy oraz kazdego z tych podmiotdw.

9.4. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
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rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 57 ze
zm.), o ile Wykonawca wskazat w Oswiadczeniu dane umozliwiajgce dostep do tych
srodkow.

9.5. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowosé i aktualnosé.

W tej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest poda¢ nazwe i znak postepowania, w
ktorym te dokumenty zostaty przez niego ztozone. Zamawiajgcy korzysta z tych
oswiadczen lub dokumentéw w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt
7.1.

9.6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 9.1.2 wykonawca
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu
z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje
sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

9.7. Jezeli w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 9.6 zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub
w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie
osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiegg, lub, jezeli w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow
o oswiadczeniu pod przysiegg, ztozone przed organem sgdowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego,
wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.

9.8. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.6 i pkt 9.7, w zakresie w jakim dotyczy
dokumentu z pkt 9.1.2, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich
ztozeniem.

9.9. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

9.10. Dokumenty powinny byé podpisane przez osoby upowainione do reprezentacji
Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentow rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca
dotaczyt do oferty petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie
do reprezentowania Wykonawcy w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym.

9.11. Wskazane podmiotowe srodki dowodowe sporzadza sie w postaci elektronicznej
i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym oraz przekazuje za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej,
o ktérych mowa w pkt 6.1 SWZ.

9.12. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 9.1, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca (np. urzedy, wystawcy
referencji) jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

9.13. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, o ktdrych mowa w pkt 9.1, zostaty
sporzagdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wifasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére kazdego z
nich dotyczg lub notariusz.

9.14. Podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 9.1, przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

9.15. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 9.1, zostaty
sporzagdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wifasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z
nich dotyczga lub notariusz.

9.16. Pozostate wymagania dotyczace sktadanych przez Wykonawcow oswiadczen
i dokumentéw okresla Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych s$rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U.
poz. 2415).

Rozdziat 10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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Rozdziat 11. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY

11.1. Wymagania ogdlne:
11.1.1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia;
11.1.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie elektronicznej;
11.1.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

11.1.4. Wymagane specyfikacjg dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym powinny
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

11.1.5. Formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez
wykonawce powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji wykonawcy; w przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych
upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentoéw rejestrowych,
wymaga sie aby wykonawca dotfgczyt do oferty petnomocnictwo;

11.1.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

11.2. Oferta powinna zawierac:
11.2.1. Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 3 do SWZ

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli nie bedzie zawiera¢ wypetnionego wedtug
wzoru podanego przez Zamawiajgcego Zatgcznika nr 3 do SWZ.

11.2.2. Oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatlu w postepowaniu,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do SWz;

11.2.3. oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby, sporzgdzone wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do SWZ (jesli dotyczy).

11.2.4. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania
oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow
ztozonych wraz z ofertq. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslac
czynnosci, co do wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony;

11.2.4.1. petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej
i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym;

11.2.4.2. w przypadku gdy petnomocnictwo, zostato sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
(skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci
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cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
dokonuje mocodawca lub notariusz;

11.2.5. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia lub inny
podmiotowy S$rodek dowodowy- jezeli wykonawca w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polega na zdolnosci lub
sytuacji podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art.
118 ust.1i 2 ustawy;

11.2.5.1. Warunki jakie ma spetni¢ zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby zostaty okreslone w art.118 ust.4 ustawy;

11.2.5.2. w przypadku gdy petnomocnictwo, zostato sporzgdzone jako dokument
w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem  osobistym, poswiadczajgcym  zgodnos¢  cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia
zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje mocodaweca lub notariusz;

11.2.6. Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamowienia — w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia;

11.2.6.1. petnomocnictwo sporzgdza sie w postaci elektronicznej i opatruje
sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym;

11.2.6.2. w przypadku gdy petnomocnictwo, zostato sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
(skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, dokonuje mocodawca lub
notariusz;

11.2.7. Oswiadczenie z ktdrego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni
wykonawcy - w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia (wzor o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 7 do SWZ);
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11.2.7.1. Oswiadczenie sporzadza sie w postaci elektronicznej i opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym;

11.2.7.2. W przypadku gdy oswiadczenie, zostato sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wifasnorecznym
podpisem, wéwczas przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia lub notariusz;

11.2.8. Wyjasnienia uzasadniajace zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli
dotyczy).

11.2.9. Wykaz osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
zawodowego, wyksztatcenia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wykaz sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 9 do SWZ.

Zamawiajacy zgodnie z art. 274 ust. 2 ustawy PZP w celu zapewnienia
odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia, zada
dofaczenia do oferty podmiotowego Srodka dowodowego- wykazu oséb
stanowigcego Zatacznik nr 9 do SWZz, aktualnego na dzien jego ztozenia.

11.3. Ziozenie oferty

11.3.1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
wykonawcy.

11.3.2. Po wybraniu przycisku ,,2t62 oferte” system prezentuje okno sktadania oferty
umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja
sie dwa pola typu drag&drop (,przeciggnij” i ,,upusé”) stuzgce do dodawania
plikéw.

11.3.3. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz

oferty” (zatacznik nr 3 do SWZ) w pierwszym polu ,,Wypetniony formularz
oferty”.

11.3.4. W kolejnym polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez wykonawce” wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub
sktadane wraz z oferta.
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11.3.5. Jezeli wraz z ofertg sktadane s3 dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - z
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

11.3.6. Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie
zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy dodaé w polu ,,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

11.3.7. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym
w formacie PAdES typ wewnetrzny, profilem zaufanym lub podpisem
osobistym. Po podpisaniu nie nalezy modyfikowaé pliku. Nie nalezy zmieniac
nazwy pliku formularza.

11.3.8. Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, moga by¢ opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

11.3.9. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w
polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty:

— wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub
— dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

11.3.10. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11.3.11. System sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce.

11.3.12. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w
Elektronicznym  Potwierdzeniu  Przestania  (EPP) i  Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO).

11.3.13. EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego wykonawcy w zaktadce
,Oferty/Wnioski”.

11.3.14. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
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11.3.15. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce , Oferty/wnioski” uzywajac przycisku
»Wycofaj oferte”.

11.3.16. Maksymalny fgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz
z ofertg to 250 MB.

Rozdziat 12. SPOSOB OBLICZENIA CENY

12.1. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym maksymalng cene brutto za wykonanie
catosci zamdéwienia w danej czesci, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik nr 3 SWZ.

12.2. Zamawiajgcy zastrzega, ze poprawi oczywiste omytki rachunkowe polegajgce na
btednych obliczeniach matematycznych (mnozenie, dodawanie), a w konsekwencji
wprowadzonych w ten sposdb zmian poprawi koricowag wartos¢ oferty. Przy
poprawianiu omytek Zamawiajgcy zawsze za prawidtowg uzna cene jednostkowg
brutto.

12.3. Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w Zatgczniku nr
1 - Opis przedmiotu zamowienia dla czesci 1-2 oraz Zataczniku nr 2 (PPU) do SWZ.
Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia, zgodnie z warunkami wynikajgcymi z ww.
dokumentéw.

12.4. Cena oferty jest stata, z zastrzezeniem zapiséw w zatgczniku nr 2 do SWZ (PPU).

12.5. Cena oferty postuzy wytgcznie do poréwnania i oceny ztozonych ofert. Maksymalna
warto$¢ wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 projektowanych postanowien
umowy bedzie réwna kwocie, jaka zamawiajgcy przeznaczy na sfinansowanie
zamowienia.

12.6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ), dla celéw zastosowania kryterium ceny
lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku
od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

W takiej sytuacji, w ofercie wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
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d) wskazania stawki podatku od towardow i ustug, ktéra zgodnie z wiedza

wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

12.7. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z wykonawcag w walutach obcych.

Rozdziat 13.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

13.1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium :

Dla czesci l:
. Znaczenie
Lp. Nazwa kryterium ]
kryterium
1 | Cena(Q) 60 pkt
2 | Doswiadczenie trenera (D) 40 pkt

13.2. Punkty w ramach kryterium Cena zostang przyznane na podstawie wzoru:

cena brutto oferty o najnizszej cenie brutto

cena brutto oferty ocenianej

X 60 = liczba punktéw przyznanych of ercie ocenianej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po przecinku.

13.3 Punkty w ramach kryterium — do$wiadczenie trenera ocena punktowa oferty zostanie
przeprowadzona wg ponizszego wzoru:

0 pkt otrzyma oferta od Wykonawcy, ktory skieruje do realizacji programu

szkolenia trenera posiadajgcego doswiadczenie w wymiarze do 100 godzin

szkoleniowych z zakresu k.p.a.

20 pkt. otrzyma oferta od Wykonawcy, ktéry skieruje do realizacji programu

szkolenia trenera posiadajgcego doswiadczenie w wymiarze do 240 godzin w

prowadzeniu szkolen z zakresu k.p.a.

40 pkt otrzyma oferta od Wykonawcy, ktéry skieruje do realizacji programu

szkolenia trenera posiadajgcego doswiadczenie w wymiarze powyzej 240 godzin w

prowadzeniu szkolen z zakresu k.p.a.

Dla czesci ll:

Lp. Nazwa kryterium i::tizsz::
1 | Cena(C) 60 pkt
2 | Doswiadczenie trenera (D) 40 pkt

13.4. Punkty w ramach kryterium Cena zostang przyznane na podstawie wzoru:
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cena brutto oferty o najnizszej cenie brutto

- - X 60 = liczba punktdéw przyznanych of ercie ocenianej
cena brutto of erty ocenianej p przy 4 f ]

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po przecinku.

13.5 Punkty w ramach kryterium — doswiadczenie trenera ocena punktowa oferty zostanie
przeprowadzona wg ponizszego wzoru:

0 pkt otrzyma oferta od Wykonawcy, ktéry skieruje do realizacji programu szkolenia
trenera posiadajgcego dos$wiadczenie w wymiarze do 240 godzin szkoleniowych z zakresu
tematyki szkolenia dotyczacego budowania wspétpracy w zespole

20 pkt otrzyma oferta od Wykonawcy, ktéry skieruje do realizacji programu szkolenia
trenera posiadajgcego doswiadczenie w wymiarze minimum do 300 godzin w
prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki szkolenia dotyczgcego budowania wspdtpracy w
zespole

40 pkt otrzyma oferta od Wykonawcy, ktéry skieruje do realizacji programu szkolenia
trenera posiadajgcego powyzej 300 godzin w prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki
szkolenia dotyczgcego budowania wspotpracy w zespole.

13.6. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie stosowaé zasade, ze oferta nieodrzucona,
zawierajgca najwyzszg liczbe punktéw przyznanych wedtug powyzszych kryteriéw, jest ofertg
najkorzystniejsza.

13.7. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkdw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

13.8. Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K= C+D

13.9. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z dokfadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Rozdziat 14. TERMIN SKtADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

14.1. Termin skfadania ofert uptywa dnia 10.10.2024 r. o godz.10:00
14.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.10.2024 r. o godzinie 11:00
14.3. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

14.4. Zamawiajacy, niezwfocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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Rozdziat 15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

15.1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg do dnia 08.11.2024 r.

15.2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

15.3. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dfuzszy niz 30 dni.

15.4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 15.3, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

15.5. W przypadku gdy Zamawiajacy Zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 15.3, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Rozdziat 16. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Projektowane Postanowienia Umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do SWZ.

Rozdziat 17. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

17.1 Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 18. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

18.1. Srodki ochrony prawnej okre$lone w dziale IX ustawy (art. 505-590 ustawy) przystuguja
wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze
poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

18.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystuguja
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy,
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

18.3. Srodkami ochrony prawnej sa odwotanie i skarga do sadu na orzeczenie lzby oraz
postanowienie Prezesa lzby.

18.4. Odwotanie przystuguje na:
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18.4.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia, o zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupdéw, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub
konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy,

18.4.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupéw, systemie kwalifikowania
wykonawcow lub konkursie, do ktdrej zamawiajgcy byt obowigzany na
podstawie ustawy,

18.4.3. zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do
tego obowigzany.

18.5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.
18.6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

18.6.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej,

18.6.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w
sposdb inny niz okreslony w 18.6.1 SWZ.

18.7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych
lub dokumentéw zamdwienia na stronie internetowe;.

18.8. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 18.6 i 18.7 wnosi sie w terminie
5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzigé¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

18.9. Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:
18.9.1. 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia

o wyniku postepowania

18.9.2. miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie zamieScit w
Biuletynie Zamodwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

18.10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym
mowa w art. 519 wust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

18.11. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych
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18.12. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi
w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

Rozdziat 19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

19.1. Zamawiajacy, o ile nie wptynie odwotanie, zawrze umowe w sprawie przedmiotowego
zamoOwienia w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.

19.2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie przedmiotowego zamdwienia
publicznego przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 19.1, jezeli w
przedmiotowym postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

19.3. Wykonawca przedtozy petnomocnictwo zawierajgce umocowanie do zawarcia umowy.
Petnomocnictwo nalezy przedtozyé najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

Rozdziat 20. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

20.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Zamawiajgcy informuje, ze:

20.1.1. Administratorem danych osobowych jest Skarb Panstwa Wojewoda
Mazowiecki z siedzibg przy pl. Bankowym 3/5 w Warszawie. Mozna sie z nim
kontaktowaé w nastepujacy sposob:

listownie na adres: pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,
poprzez elektroniczng skrzynke podawczg :/t6j4ljd68r/skrytka,
poprzez e-mail: info@mazowieckie.pl.

telefonicznie: 22 695-69-95.

20.1.2. Administrator  wyznaczyt Inspektora  Ochrony Danych. Kontakt:
iod@mazowieckie.pl lub listownie: Mazowiecki Urzad Wojewddzki w
Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.

20.1.3. Przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.
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20.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz
art. 74 ust. 1 ustawy.

20.1.5. Przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii;
b) prawo do sprostowania ( poprawiania) swoich danych;

c) prawo do usuniecia danych (jezeli dane byty pozyskane na podstawie
wyrazenia zgody);

d) prawo do przenoszenia danych;

e) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym odrebne
przepisy moga wytgczy¢é mozliwos¢ skorzystania z tego prawa.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie z nami lub
naszym inspektorem ochrony danych.

f) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ( ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jesli uznacie Panstwo, ze
przetwarzamy panstwa dane niezgodnie z prawem.

20.1.6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1
ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

20.1.7. Nie przetwarzamy Pani/Pana danych w sposéb zautomatyzowany, w tym w
formie profilowania.

20.1.8. Nie przekazujemy Pani/Pana danych do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych

20.1.9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okre$lonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy.

20.1.10. Zamawiajacy informuje, ze:

a) na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy skorzystanie przez osobe, ktérej dane
osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o
ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowacé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoOwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg,

b) na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
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mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do «czasu zakonAczenia tego
postepowania,

c) na podstawie art. 18 ust. 6 ustawy zamawiajgcy udostepnia dane
osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, w celu umozliwienia
korzystania ze srodkdw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX,
do uptywu terminu na ich wniesienie.

d) na podstawie art. 74 ust. 3 ustawy w przypadku gdy wniesienie zadania
dotyczacego prawa, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO,

e) na podstawie art. 74 ust. 4 ustawy udostepnianie, o ktérym mowa w art.
74 ust. 1i 2 ustawy, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia,

f) na podstawie art. 75 ustawy w przypadku korzystania przez osobe,

ktorej dane osobowe s3 przetwarzane przez zamawiajgcego, z
uprawnienia,
o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajgcy moze zgda¢ od
osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informac;ji,
majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia,

g) na podstawie art. 76 ustawy skorzystanie przez osobe, ktdérej dane
osobowe s3 przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16
rozporzadzenia 2016/679, nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow.

Rozdziat 21. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

Rozdziat 22. ZAtACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia dla czesci 1 - 2

Zatgcznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy dla czesci 1 - 2
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Zatacznik nr 3 - Formularz oferty

Zatacznik nr 4 - Wzér oswiadczenia o przynaleznos$ci albo braku przynaleznosci
do grupy kapitatowe;j

Zatacznik nr 5 - Wzér oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego

sie o udzielenie zamdwienia dotyczgcego braku podstaw
do wykluczenia w postepowaniu

Zatacznik nr 6 - Wz6r o$wiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia

Zatgcznik nr 8 - Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci danych zawartych w

Oswiadczeniu

Zatgcznik nr 9 - Wykaz oséb
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Zatacznik nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU 1 CZESCI ZAMOWIENIA

I. ZAMAWIAJACY

Skarb Panstwa — Wojewoda Mazowiecki
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I UCZESTNICY

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie, kompleksowa obstuga i przeprowadzenie
dwudniowego szkolenia o okreslonej tematyce (pkt. III.). Uczestnikami szkolenia beda
pracownicy Wydzialu Rynku Pracy Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego oraz pracownicy
powiatowych urzedow pracy, realizujacy zadania z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ogoélem maksymalnie 52 osoby (1 tura, 2
dni). Zamawiajacy na 3 dni przed szkoleniem poda Wykonawcy ostateczng liczbe
uczestnikow.

2. Szkolenie jest finansowane z Funduszu Pracy. Szkolenie przeprowadzone przez Wykonawce,
ma charakter ushugi ksztalcenia zawodowego/ przekwalifikowania zawodowego, jest
finansowane ze $rodkdéw publicznych w catosci, zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
Ustawy o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (tj. Dz. U. 22024 r., poz. 361).

III. CEL, TEMATYKA I PROGRAM SZKOLENIA.

1. Celem szkolenia jest podniesienie kwalifikacji zawodowych 1 rozwdj kompetencji
pracownikow Wydzialu Rynku Pracy Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego oraz
pracownikow powiatowych urzedow pracy w zakresie prowadzenia postgpowan
administracyjnych, w praktycznym odniesieniu do wykonywanych zadan z ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2. Temat szkolenia: ,,Kodeks postgpowania administracyjnego, w nawigzaniu do przepisow
ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”.

3. Program szkolenia bedzie podlegat ocenie w ramach kryteriow wskazanych w SWZ. Program
szkolenia musi zawiera¢ propozycje harmonogramu godzinowego szkolenia i powinien
zawieracé
m. in. nastgpujace zagadnienia:

3.1. Dzien pierwszy:

3.1.1. Definicja organu w kontekscie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
oraz kp.a. — kto jest organem w postgpowaniach w sprawach o0sob bezrobotnych
i poszukujgcych pracy.

3.1.2. Konstrukcja upowaznienia udzielanego pracownikowi organu — ogolny lub szczegotowy
zakres upowaznienia i wynikajqcy z nich zakres uprawnien.

3.1.3. Pojecie , sprawa” na gruncie k.p.a., zakres sprawy w postepowaniach zwykiych
i nadzwyczajnych (np. jak okresla sie zakres przedmiotowy sprawy i w jaki sposob
wykazuje w decyzjach lub postanowieniach)

3.1.4. Braki formalne pism sktadanych przez strone, np. brak podpisu, niejasne zgdanie.
Konstrukcja wezwania z art. 64 k.p.a. Skutki nieustalenia przez organ faktycznego zgdania
strony.
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3.1.5. Zasady prawidlowego prowadzenia postgpowania administracyjnego, w  tym
zawiadomienie
0 wszczeciu, okreslenie daty wszczecia postegpowania z urzedu i na wniosek, terminy
zalatwienia spraw, przedtuzanie terminu zatatwienia spraw, konstrukcja postanowienia,
konstrukcja wezwania z 50 kp.a., prowadzenie postepowania wyjasniajgcego
(wyjasnianie watpliwosci, jezeli organ dysponuje dwoma dokumentami o sprzecznej
tresci), zawiadomienia z art. 10 k.p.a., prawidtowa konstrukcja decyzji (w szczegolnosci
wskazanie wlasciwego organu, petnej i odpowiedniej dla danej sprawy podstawy prawnej,
sporzqdzenie prawidlowego uzasadnienia faktycznego i prawnego, podpisane decyzji
przez osobe posiadajqcq upowaznienie do wydania decyzji w danym przedmiocie, waga
podstawy prawnej decyzji/postanowienia).

3.1.6. Zawieszanie postgpowania. Przestanki obligatoryjne i fakultatywne.

3.1.7. Prawidlowe doreczanie korespondencji w postgpowaniu administracyjnym, skutki
wadliwego wystania korespondencji np. niewtasciwy adres, wystanie bez zpo, wystanie
bez UPD. Nieprawidtowe oznaczenie lub brak oznaczania danego pisma na zpo.
Doregczenia w Swietle przepisow ustawy o doregczeniach elektronicznych.

3.1.8. Prostowanie oczywistych bledow Ilub omyltek pisarskich zgodnie z art. 113 kp.a.,
(przestanki zastosowania — termin, doreczenie decyzji?)

3.1.9.  Uzupelnianie decyzji w trybie art. 111 k.p.a.

3.1.10. Termin na przekazanie odwolania do organu I instancji.

3.1.11. Prawidlowos¢ zastosowania trybu autokontroli (art. 132 k.p.a.) przez organ I instancji,
w tym: elementy formalne odwolania (czy organ I instancji moze wzywac do ich
uzupetnienia), termin na wydanie decyzji po zloZeniu odwotania, zakres rozpatrywanej
sprawy, mozliwe rozstrzygniecia, konstrukcja orzeczenia. Co w przypadku, gdy organ nie
posiada dokumentu potwierdzajqcego doreczenie decyzji stronie lub odwolanie budzi
watpliwosci czy faktycznie jest odwotaniem. Skutki niewlasciwego zastosowania trybu
autokontroli. Mozliwos¢ prowadzenia postgpowania administracyjnego przez organ
1 instancji, w szczegolnosci poprzez zbieranie nowych dowodow, po ztozeniu przez strone
odwolania od decyzji.

3.1.12. Przykiady z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

3.2. Dzien drugi:

3.2.1. Ziozenie przez strong wniosku o wznowienie postgpowania lub zmiane bgdz uchylenie
decyzji nieostatecznej. Mozliwe rozstrzygniecia.

3.2.2.  Instytucja wylgczenia pracownika wskazana w art. 24 § 1 pkt 5 k.p.a. w kontekscie trybow
nadzwyczajnych wzruszania decyzji.

3.2.3.  Prawidlowos¢ zastosowania trybu wznowienia postgpowania. Brak dokumentu
potwierdzajgcego doreczenie decyzji, co do ktorej ma zostaé wznowione postgpowanie.
Przestanki wznowienia postgpowania, w szczegolnosci art. 145 § 1 pkt 4,5,8 kp.a.
(w szczegolnosci nowa okolicznos¢ i nowy dowod w sprawie). Czy wyrok sqdu
zmieniajgcy tryb rozwigzania stosunku pracy, informacja z ZUS o podjeciu zatrudnienia
sq podstawami do wznowienia postegpowania. Elementy wniosku strony o wznowienie
postepowania oraz termin na jego ztozenie. Postanowienie o wznowieniu postgpowania na
wniosek oraz zurzedu. Konsekwencje bigdow w postanowieniach o wznowieniu
postepowania
i ich waga dla prawidlowosci postegpowania. Wznowienie postgpowania jedynie w czesci
decyzji. Wznowienie postgpowania w sprawach zakonczonych dwiema decyzjami. Decyzje
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wdane w trybie art. 151 § 1 i 2 k.p.a. (konstrukcja). Konsekwencje uchylenia decyzji w
trybie art. 151 § I pkt 2 k.p.a. Od kiedy decyzja wywotuje skutki prawne.

3.2.4.  Prawidlowos¢ zastosowania zmiany lub uchylenia decyzji w trybie art. 154 i 155 k.p.a.
Przestanki zastosowania tych trybow. Brak dokumentu potwierdzajgcego doreczenie
decyzji, ktora ma by¢ zmieniona lub uchylona. Orzekanie na podstawie innego stanu
faktycznego niz w przypadku wydania pierwotnej decyzji. Wszczecie postgpowania ws.
zmiany lub uchylenia decyzji na wniosek lub z urzedu. Pojecie , ,nabycia prawa” w
rozumieniu art. 155 kp.a. na przykladach rozstrzygnie¢ wydawanych przez
starostow/prezydentow miast. Konsekwencje uchylenia lub zmiany decyzji w trybie art.
154 i 155 kp.a. Od kiedy decyzja wywotuje skutki prawne np. czy uchylajgc decyzje w
sprawie odmowy przyznania zasitku dla bezrobotnych mozna przyznac¢ zasitek od dnia
rejestracji, czyli z datg wstecz. Konsekwencje nieprawidlowego zastosowania trybu art.
154 lub 155 k.p.a. np. w przypadku, gdy istnialy podstawy do wznowienia postepowania
lub stwierdzenia niewaznosci decyzji.

3.2.5. Prawidlowos¢ zastosowania trybu wygasnigcia decyzji - 162 kp.a. Przestanki
zastosowania tego trybu — przykiady z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy. Konsekwencje wygasniegcia decyzji w trybie art. 162 k.p.a. Od kiedy decyzja
wywotuje skutki prawne. Czy decyzje o odroczeniu terminu platnosci lub roztozeniu
naleznosci na raty na podstawie art. 76 ust. 7 ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy nalezy uznac za decyzje wydane z zastrzezeniem dopetnienia
przez strone okreslonego warunku. Zastosowanie tego trybu do decyzji nieostatecznych.
Wszczecie postgpowania na wniosek lub z urzedu. Przykiady bezprzedmiotowosci decyzji.
Odmowa stwierdzenia wygasniecia decyzji.

3.2.6. Prawidlowos¢ zastosowania zmiany Ilub uchylenia decyzji w trybie art. 163 kp.a.
Przestanki zastosowania. Wszczecie postepowania ws. zmiany lub uchylenia decyzji na
wniosek lub z urzedu. Konsekwencje uchylenia lub zmiany decyzji w trybie art. 163 k.p.a.
Od kiedy decyzja wywotuje skutki prawne.

3.2.7. Przyktady z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy stosowania ww.
trybow.

4. Zmiana punktow programu jest dopuszczalna jedynie po uzyskaniu zgody Zamawiajacego.

IV. FORMA I SPOSOB PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA.

1. Szkolenie stacjonarne, zamkni¢te, dwudniowe przeprowadzone nie p6zniej niz 30 dni od dnia
podpisania umowy. Doktadny termin zostanie ustalony do 7 dni od dnia podpisania umowy.

2. Przeprowadzenie szkolenia w szczegdlno$ci powinno: odby¢ si¢ w formie stacjonarnej i
powinno sktada¢ si¢ w minimum 70% z czeSci merytorycznej (wprowadzenie do tematu,
omoéwienie ustalonych zagadnien, wyklad uzupetiony prezentacjg multimedialng) i w 30% z
czgécl praktycznej (¢wiczenia). Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, gdy szkolenie jest
prowadzone jedynie w formie wyktadu; polega¢ na udzielaniu odpowiedzi na pytania
uczestnikow w trakcie szkolenia.

3. Szkolenie, o ktorych mowa w pkt. II. musi by¢ zrealizowane zgodnie z ogélnie obowiazujaca
definicja, tzn. szkolenie to zorganizowane dzialanie i forma doskonalenia umiejetnosci,
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych w wielu obszarach, prowadzone w
okreslonym miejscu i czasie, wg okreslonej metodyki i zgodnie z przyjetym programem,
ktorego celem jest dostarczenie wiedzy /lub/i doskonalenie, ¢wiczenie umiejetnosci lub/i
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ksztaltowanie / zmiana postaw, czyli zwigkszenie poziomu/zakresu kompetencji uczestnikow.
Wedhig tej definicji szkolenie trwajace zgodnie z programem dhuzej niz jeden dzien,
traktowane jest jako jedno szkolenie.

V. LOGISTYKA SZKOLENIA.

1. Wykonawca zapewni mozliwos$¢ organizacji szkolenia dla catej grupy 52 osob w kazdym dniu
(1 tura x 2 dni).

2. Termin organizacji szkolenia to dwa dni robocze ( w jednym tygodniu jeden dzien, w tygodniu
nastepujacym po sobie drugi dzien). Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci zorganizowania
szkolenia w sobote i/lub niedziele. Po podpisaniu umowy terminy nie mogg ulec zmianie z
zastrzezeniem § 11 pkt 4 Umowy.

3. Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia: 8 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna
= 45 minut) oraz 2 przerwy 15 minutowe i 1 przerwe 30 min. Szkolenie odbedzie si¢ w godzinach
od 9:00 do 16:00.

4. Miejsce szkolenia powinno by¢ usytuowane w Warszawie, do 5 km w linii prostej od Dworca
Centralnego.

5. Wykonawca zapewnia sale szkoleniowg zgodnie z harmonogramem godzinowym na kazdy dzien
szkolenia, w budynku w ktérym $wiadczone bedg takze ustugi restauracyjne. Sala musi by¢
dostosowana do ww. liczby uczestnikow, wraz z obstuga techniczng i niezbgdnym wyposazeniem:

5.1.1  krzesta i stoliki dla uczestnikow;

5.1.2. projektor multimedialny, ekran, komputer z oprogramowaniem MS Office dla
prowadzacego;

5.1.3. flipchart z papierem/tablica, markery;

5.1.4.  odpowiednie nagto$nienie, mikrofony bezprzewodowe - 2 szt.;

5.1.5. sala z dostgpem do Internetu (Wi- Fi);

5.1.6. zaplecze sanitarne w budynku

5.2. Sala musi by¢ klimatyzowana i by¢ umiejscowiona co najmniej na parterze.

6. Wykonawca zapewni napoje i wyzywienie dla uczestnikéw w dniu szkolenia, obejmujace:

6.1. Staly serwis kawowy, w tym:

6.1.1. kawa z ekspresu ci$nieniowego

6.1.2. herbata w torebkach — kilka rodzajow do wyboru (bez ograniczen)

6.1.3. dodatki: $mietanka/mleko, cukier/stodzik (bez ograniczen)

6.1.4. woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach (min. 0,75 1/0s.)

6.1.5. $wieze owoce sezonowe, min. 3 rodzaje (min. 100 g/os.)

6.1.6. 100 % soki owocowe — min. 3 rodzaje (min. 250 ml/os.) w szklanych dzbankach

6.1.7. mix. ré6znych ciast (min. 3 rodzaje, 150 g/os.) i wybor ciastek (min. 3 rodzaje, np.
ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, w tym
jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowych, bezmlecznych, bezcukrowych =z
wyraznym oznaczeniem).

6.2 Sniadanie skladajace sic z:
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6.2.1. kanapek, do wyboru: 2 rodzaje migsnych, 2 rodzaje wegetarianskich (min. 2 szt.
na osobg);

6.2.2. croissanty, jogurt z granola (1 szt./0s.)

6.2.3. serwis kawowy (jak wyzej)

Serwis kawowy i mini $niadanie powinny by¢ przygotowane na przyjazd uczestnikdw szkolenia,

nie pdzniej niz pot godziny przed jego rozpoczeciem.

6.3 Obiad sktadajacy si¢ z:

6.3.1. zupy ( 2 rodzaje do wyboru — np. zurek i ros6t, min. 250 ml/os.)

6.3.2. dania gtdéwnego na ciepto — min. 3 rodzaje dan do wyboru tj.: 2 dania migsne (w tym 1
kurczakiem) (150 g/os.), 1 danie wegetarianskie (250 g./0s.),

6.3.3. dodatkéw skrobiowych — min. 2 rodzaje w tym ziemniaki gotowane lub opiekane oraz
do wyboru np. ryz, makaron, kluski $laskie, kopytka (min. 200 g/o0s.)

6.3.4. surowek — min. 2 rodzaje do wyboru (min. 100 g/os.)

6.3.5. deseru— min. 2 rodzaje do wyboru np. sernik, szarlotka (min. 50 g/os.)

6.3.6. 100 % soki owocowe — min. 3 rodzaje (min. 250 ml/0s.), woda mineralna gazowana
1 niegazowana (min. 0,5 1/0s.).

7.  Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie wyzywienie dla trenera prowadzacego szkolenie.

8. Na kazdy dzien szkolenia musi by¢ przygotowane inne menu. Wszystkie positki muszg by¢
przygotowane w dniu podania ze §wiezych produktow.

9. Menu oraz godziny positkow beda ustalone 3 dni robocze przed terminem szkolenia.

10. Wykonawca zapewni nakrycie stotdéw obrusami, niezb¢dng zastawe szklang Iub porcelanowg oraz
niezbedne sztuce metalowe w liczbie odpowiadajacej, co najmniej liczbie uczestnikoéw podczas
kazdego positku. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia sztu¢céw oraz naczyn jednorazowych.

11. Wykonawca zapewni oddzielne miejsce (stoliki) do spozywania obiadu dla pracownikow MUW i
pracownikéw PUP.

12. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge oraz porzadek i czysto$¢ w trakcie calego szkolenia.

VI. OBSLUGA REJESTRACJI, MATERIALY SZKOLENIOWE, CERTYFIKATY
I OCENA SZKOLENIA.

1. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania materiatow szkoleniowych (zgodnie z tematyka
okreslonag w pkt. III) oraz dostarczenia ich Zamawiajacemu w wersji elektronicznej nie pdzniej niz
na 4 dni kalendarzowe przed szkoleniem. Zamawiajacy rozpowszechni ww. materiaty droga
mailowg wsérdd uczestnikow szkolenia.

2. W trakcie szkolenia zostang rozdane materiaty szkoleniowe zawierajace:

2.1.program i harmonogram godzinowy szkolenia
2.2.materiaty szkoleniowe drukowane (w kolorze), opracowane zgodnie z tematyka szkolenia

2.3.zestaw konferencyjny: notes, dlugopis, teczka konferencyjna, torba wielokrotnego uzytku
kolor czarny lub granatowy, kotonotatnik, komplet zakreslaczy (rézne kolory), pamig¢ USB
128 GB, kalendarz ksigzkowy A5 uktad dzienny na rok 2025, podgrzewacz do kubka USB
(pakiet konferencyjny nie musi posiada¢ oznaczenia logotypem lub moze by¢ opatrzony
logotypem wykonawcy).

Strona 33 z 52



Specyfikacja Warunkow Zamowienia

Znak sprawy: BOU-V.272.40.2024

Materiaty po zakonczeniu szkolenia przejda na wlasno$¢ uczestnikow. Po zakonczeniu szkolenia
Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu niewykorzystanych materialow
szkoleniowych i konferencyjnych.

Po szkoleniu zostang uczestnikom rozdane certyfikaty (w formie papierowej) potwierdzajace
uczestnictwo w szkoleniu, ktore przygotuje Wykonawca. Certyfikaty musza posiada¢ informacje
o miejscu i formie szkolenia (szkolenie stacjonarne, online, e-learning), o liczbie godzin
dydaktycznych i zrealizowanym programie szkolenia. Nazwisko i imi¢ kazdego z uczestnikow
szkolenia powinno by¢ wpisane komputerowo. Zamawiajacy otrzyma wersje elektroniczne
wydanych certyfikatow.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu dokumentacj¢ szkolenia (oryginaty), na ktorg sklada sie:
umowa szkoleniowa, program szkolenia (merytoryczny), materialy szkoleniowe w wersji
elektronicznej, listy obecnosci z podpisami uczestnikow szkolenia, certyfikaty potwierdzajace
uczestnictwo w szkoleniu w formie elektronicznej oraz listy obecno$ci (takze w wersji
elektronicznej), nie pozniej niz 5 dni roboczych po przeprowadzeniu szkolenia.
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Zatacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU - 2 CZESCI ZAMOWIENIA

I. ZAMAWIAJACY

Skarb Panstwa — Wojewoda Mazowiecki
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I UCZESTNICY

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie, kompleksowa obstuga i przeprowadzenie trzech
jednodniowych, zamknigtych szkolen o okreslonej tematyce (pkt. III.). Uczestnikami szkolenia
bedg pracownicy Wydziatu Rynku Pracy Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego, realizujacy
zadania z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
ogolem maksymalnie 66 osob (3 tury po 22 osoby). Zamawiajacy na 3 dni przed szkoleniem poda
Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikow.

2. Szkolenie jest finansowane z Funduszu Pracy. Szkolenie przeprowadzone przez Wykonawce,
ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego/przekwalifikowania zawodowego, jest finansowane
ze $rodkow publicznych w calosci, zgodnie z treécig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy o podatku
od towaréw 1 ustug z dnia 11 marca 2004 r. (tj. Dz. U. 22024 r., poz. 361).

ITII. CEL, TEMATYKA I PROGRAM SZKOLENIA.

1. Celem szkolenia jest podniesienie kwalifikacji zawodowych i rozw6j kompetencji pracownikéw
Wydzialu Rynku Pracy Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego poprzez poglebienie relacji
pomiedzy nimi oraz zwigkszenie §wiadomosci wspotodpowiedzialno$ci w zakresie prowadzenia
postepowan administracyjnych, w praktycznym odniesieniu do wykonywanych zadan z ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Integracja
pracownikéw, wzmocnienie orientacji na wspolny cel, umiejetno$¢ wspotdziatania i efektywnej
komunikacji nakierowanej na osigganie zespotowych celéw bezposrednio przetoza si¢ na jeszcze
lepsza efektywno$¢ pracy Oddziatu Zezwolen na Prace.

2. Temat szkolenia: ,,Budowanie zespotu — przywotaj ducha wspotpracy”.

3. Program szkolenia musi zawiera¢ propozycje harmonogramu godzinowego szkolenia i powinien
zawiera¢ m. in. nastgpujace zagadnienia:

3.1. Kim jestesmy jako zespot? Nasze cele i wartosci.

3.2. Dysfunkcje zespotowe (test P. Lencioniego) - jak im przeciwdziatac?

3.3 Budowanie zaangazowania - kiedy wzrasta nasza motywacja?

3.4 Osobista odpowiedzialnos¢ - dbatos¢ o wyniki, rozwigzywanie problemow.
3.5.Komunikacja w zespole: budowanie otwartosci i zaufania, rozwijanie kultury feedbacku.

4  Zmiana punktow programu jest dopuszczalna jedynie po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego.
IV. FORMA I SPOSOB PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA.
1. Trzy jednodniowe szkolenia stacjonarne, zamkniete (3 tury po 22 osoby) przeprowadzone w

terminie nie dtuzszym niz 30 dni od podpisania umowy, w poniedziatek, §rode i pigtek w jednym
tygodniu. Doktadny termin zostanie ustalony do 7 dni od dnia podpisania umowy.

2. Przeprowadzenie szkolenia w szczegdlno$ci powinno: odby¢ si¢ w formie stacjonarnej i powinno
sktada¢ si¢ w minimum 30% z czg$ci merytorycznej (wprowadzenie do tematu, omdwienie
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ustalonych zagadnien, wyklad uzupemiony prezentacja multimedialng) i w 70% z czesci
praktycznej (¢wiczenia). Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, gdy szkolenie jest prowadzone
jedynie w formie wyktadu.

3. Szkolenie, o ktérych mowa w pkt. II. musi by¢ zrealizowane zgodnie z ogdlnie obowigzujaca
definicja, tzn.: szkolenie to zorganizowane dziatanie i forma doskonalenia umiej¢tnosci,
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych w wielu obszarach, prowadzone w okreslonym
miejscu i czasie,
wg okre$lonej metodyki i zgodnie z przyjetym programem, ktorego celem jest dostarczenie
wiedzy /lub/i doskonalenie, ¢wiczenie umiejetnosci lub/i ksztaltowanie / zmiana postaw, czyli
zwigkszenie poziomu/zakresu kompetencji uczestnikow. Wedtug tej definicji szkolenie trwajgce
zgodnie
z programem dtuzej niz jeden dzien, traktowane jest jako jedno szkolenie.

V. LOGISTYKA SZKOLENIA.

1. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ organizacji szkolenia dla catej grupy 66 osob (3 tury po 22

osoby)

2. Termin organizacji szkolenia to jeden dzien roboczy. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
zorganizowania szkolenia w sobote i/lub niedziele. Po podpisaniu umowy termin nie moze ulec
zmianie z zastrzezeniem § 11 pkt 4 Umowy.

3. Wykonawca zapewni w dniu szkolenia: 8 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min.)
oraz 2 przerwy 15 minutowe i 1 przerwe¢ 30 min. Szkolenie odbedzie si¢ w godzinach od 9:00 do
16:00.

4. Miejsce szkolenia powinno by¢ usytuowane w Warszawie, do 5 km w linii prostej od Dworca
Centralnego.

5. Wykonawca zapewnia sale szkoleniowa, zgodnie z harmonogramem godzinowym, w budynku,
w ktorym $wiadczone bedg takze ushugi restauracyjne. Sala musi by¢ dostosowana do ww. liczby
uczestnikéw, wraz z obstugg techniczng i niezb¢dnym wyposazeniem:

5.1. krzesta 1 stoliki dla uczestnikow;

5.2.projektor multimedialny, ekran, komputer z oprogramowaniem MS Office dla
prowadzacego;

5.3 flipchart z papierem/tablica, markery;

5.4. odpowiednie naglosnienie;

5.5. sala z dostgpem do Internetu (Wi-Fi);

5.6. zaplecze sanitarne w budynku

5.2.1. Sala musi by¢ klimatyzowana i by¢ umiejscowiona co najmniej na parterze.
6. Wykonawca zapewni napoje i wyzywienie dla wszystkich uczestnikoéw szkolenia, obejmujace:
6.1. Staly serwis kawowy, w tym:

6.1.1. kawa z ekspresu cisnieniowego

6.1.2. herbata w torebkach — kilka rodzajow do wyboru (bez ograniczen)

6.1.3. dodatki: $mietanka/mleko, cukier/stodzik (bez ograniczen)

6.1.4. woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach (min. 0,75 l/0s.)

6.1.5. §wieze owoce sezonowe, min. 3 rodzaje (min. 100 g/os.)

6.1.6 100 % soki owocowe — min. 3 rodzaje (min. 250 ml/os.) w szklanych dzbankach
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6.1.7 mix. réznych ciast (min. 3 rodzaje, 150 g/os.) 1 wybor ciastek (min. 3 rodzaje, np. ciastka
owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, w tym jeden rodzaj
ciasta/ciastek bezglutenowych, bezmlecznych, bezcukrowych z wyraznym oznaczeniem).

6.2 Sniadanie sktadajace sic z:

6.2.1. kanapek, do wyboru: 2 rodzaje migsnych, 2 rodzaje wegetarianskich (min. 2 szt.
na osobg);

6.2.2. croissanty, jogurt z granola (1 szt./os.)

6.2.3. serwis kawowy (jak wyzej)

Serwis kawowy 1 $niadanie powinny by¢ przygotowane na przyjazd uczestnikow szkolenia, nie

p6zniej niz pot godziny przed jego rozpoczeciem.

6.3. Obiad sktadajacy sig z:

6.3.1. zupy (2 rodzaje do wyboru — np. zurek i ros6l, min. 250 ml/o0s.)

6.3.2. dania gléwnego na ciepto — min. 3 rodzaje dan do wyboru tj.: 2 dania migsne
(150 g/os.), 1 danie wegetarianskie (250 g./0s.),

6.3.3. dodatkow skrobiowych — min. 2 rodzaje do wyboru np.: ryz, ziemniaki gotowane lub

opiekane, kluski $laskie, kopytka (min. 200 g/os.)

6.3.4. suréwek — min. 2 rodzaje do wyboru (min. 100 g/os.)

6.3.5. deseru — min. 2 rodzaje do wyboru np. sernik, szarlotka (min. 50 g/os.)

6.3.6 100 % soki owocowe — min. 3 rodzaje (min. 250 ml/os.), woda mineralna gazowana
i niegazowana (min. 0,5 1/0s.).

7. Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie wyzywienie dla trenera prowadzacego szkolenie.
8. Wszystkie positki musza by¢ przygotowane w dniu podania ze $wiezych produktow.
9. Menu oraz godziny positkow beda ustalone 3 dni robocze przed terminem szkolenia.

10. Wykonawca zapewni nakrycie stolow obrusami, niezbedng zastawe¢ szklang lub porcelanowg oraz
niezbedne sztuce metalowe w liczbie odpowiadajacej, co najmniej liczbie uczestnikow podczas
kazdego positku. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia sztuécOw oraz naczyn jednorazowych.

11. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge oraz porzadek i czystos$¢ w trakcie catego szkolenia.

VI. OBSLUGA REJESTRACJI, MATERIALY SZKOLENIOWE, CERTYFIKATY
I OCENA SZKOLENIA.

1. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania materialdow szkoleniowych (zgodnie z tematyka
okreslong w pkt. III) oraz dostarczenia ich Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej nie po6zniej niz
na 4 dni kalendarzowe przed szkoleniem. Zamawiajacy rozpowszechni ww. materiaty droga
mailowa wsrod uczestnikow szkolenia.

2. W trakcie szkolenia zostang rozdane materiaty szkoleniowe zawierajace:

a. program i harmonogram godzinowy szkolenia;

b. materiaty szkoleniowe drukowane (w kolorze), opracowane zgodnie z tematyka szkolenia;

c. zestaw konferencyjny: notes, dlugopis, teczka konferencyjna, torba wielokrotnego uzytku
kolor czarny lub granatowy, kolonotatnik, komplet zakreslaczy (r6zne kolory), pamig¢ USB
128 GB, kalendarz ksigzkowy A5 uktad dzienny na rok 2025, podgrzewacz do kubka USB,
(pakiet konferencyjny nie musi posiada¢ oznaczenia logotypem lub moze by¢ opatrzony
logotypem wykonawcy).
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3. Materialy po zakonczeniu szkolenia przejda na wlasno$¢ uczestnikow. Po zakonczeniu szkolenia
Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu niewykorzystanych materialow
szkoleniowych i konferencyjnych.

4. Po szkoleniu zostang uczestnikom rozdane certyfikaty (w formie papierowej) potwierdzajace
uczestnictwo w szkoleniu, ktére przygotuje Wykonawca. Certyfikaty musza posiada¢ informacj¢
o miejscu i formie szkolenia (szkolenie stacjonarne), o liczbie godzin dydaktycznych i
zrealizowanym programie szkolenia. Nazwisko i imi¢ kazdego z uczestnikow szkolenia powinno
by¢ wpisane komputerowo. Zamawiajgcy otrzyma wersje elektroniczne wydanych certyfikatow.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu dokumentacje szkolenia (oryginaly), na ktorg sklada sig:
umowa szkoleniowa, program szkolenia (merytoryczny), materialy szkoleniowe w wersji
elektronicznej, listy obecnosci z podpisami uczestnikow szkolenia, certyfikaty potwierdzajace
uczestnictwo w szkoleniu w formie elektronicznej oraz listy obecnosci (takze w wersji
elektronicznej), nie pézniej niz 5 dni roboczych po przeprowadzeniu szkolenia.
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Zatacznik nr 3 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Ja/my nizej podpisany/i:

(zarejestrowana nazwa Wykonawcy/ petnomocnika wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie)”

adres Wykonawcy/ petnomocnika wykonawcdw wystepujacych wspdlnie: .......................

adres e-mail (Ao KONTaKEU): oo et r e raa e

Nrtelefonu (Ao KONTaKTU): oo et eaans

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem
jest :” Przeprowadzenie dwdch szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego

oraz na temat budowania zespotu wraz z zapewnieniem wyzywienia”(znak postepowania: BOU-
V.272.40.2024)

sktadam/y niniejszg oferte na wykonanie zamowienia:

1. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie z wymaganiami zamawiajgcego, dotyczgcymi
przedmiotu zamodwienia, zamieszczonymi w Opisie Przedmiotu Zamdwienia
Projektowanych Postanowieniach Umowy i nie wnosze/wnosimy do nich Zzadnych
zastrzezen.

2. taczne wynagrodzenie Wykonawecy z tytutu wykonania przedmiotu Umowy dla
czesci l:

Maksymalne taczne wynagrodzenie z tytulu realizacji niniejszej umowy Wwyniesie
................... zt brutto.
Na powyzsza kwote maksymalnego wynagrodzenia sktada sig:
1) wynagrodzenie za wyzywienie 1 uczestnika (za cato$¢ szkolenia): ............. zt brutto, dla 52
0s6b z zastrzezeniem zapiséw PPU ust. 191 20;
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2) pozostate czesci szkolenia (za catos¢ szkolenia) : .................. zl brutto

Doswiadczenie trenera:

Wykonawca skieruje do realizacji programu szkolenia trenera ...................... (imig i
nazwisko) posiadajgcego doswiadczenie w wymiarze do ...... (prosze uzupehic ilos¢)
godzin szkoleniowych z zakresu k.p.a.

Lokalizacja szkolenia:
Nazwa obiektu .........cooevvvinnn...
Adresobiektu .................o

Odleglos¢ w linii prostej od Dworca Centralnego .............. km

3. taczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu Umowy dla

czesci ll:

Maksymalne tgczne wynagrodzenie z tytulu realizacji niniejszej umowy wyniesie ...................
zt brutto.

Na powyzszg kwote maksymalnego wynagrodzenia sktada sig:

1) wynagrodzenie za wyzywienie 1 uczestnika (za calo$¢ szkolenia): ............. zt brutto, przy
obecnosci 66 0sOb z zastrzezeniem zapisow PPU ust. 191 20;
2) pozostate czesci szkolenia (za calos$¢ szkolenia) : ............. zl brutto

Doswiadczenie trenera:

Wykonawca skieruje do realizacji programu szkolenia trenera ............................ (imig i
nazwisko) posiadajacego doswiadczenie w wymiarze do ...... (prosze uzupetnic¢ ilo$¢) godzin
szkoleniowych z zakresu tematyki szkolenia dotyczacego budowania wspotpracy w zespole.

Lokalizacja szkolenia:

Nazwa obiektu ..........cooevvvinn...

Adres obiektu ...l
Odlegtos$¢ w linii prostej od Dworca Centralnego .............. km
4, Oswiadczam/y, ze wypetnitem/lismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13

lub art. 14 RODO !, wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.?.

5. Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany
w SWZ i ogtoszeniu.

6. Oswiadczam/y, ze zrealizuje/emy zamodwienie zgodnie ze Specyfikacjag Warunkow
Zamoéwienia, Opisem Przedmiotu Zamodwienia i wzorem umowy.

7. Oswiadczam/y, e informacje i dokumenty zawarte w pliku/plikach:
..................................................... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2022 r.,, poz. 1233), i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane
(zastrzegajagc tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca powinien wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa).

8. Oswiadczam/y, ze w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej
zobowigzuje/emy sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze
umowy.

9. Oswiadczam/y, ze zamierzam/y powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujgce
czesci zamdwienia:

Czes¢ zamoOwienia, ktorej wykonanie

zamierzam/y powierzy¢ podwykonawcy Nazwa podwykonawcy

L.p.

10. Oswiadczam/my, ze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
wskazanych przez Zamawiajgcego, polegam na zdolnosciach nastepujgcych podmiotdw
UdOoStePNIajaCyCh ZasODY ....ccccueiiiiiiiiiiiee e ,

W NASLEPUJGCYM ZAKIESIE: ..vveieieeiiiiiee e ettt e e ettt e e e ettt e e e e s satae e e e e e eneae e e e s esnnaaeeeeeannnneeaaaas 3%)

11. Zarejestrowane nazwy, adresy i nr REGON wykonawcy/ wykonawcdw wystepujacych
wspdlnie*):

dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

3 Nalezy podaé¢ nazwely oraz zakres/y udostepnianych zasobow, czego potwierdzeniem jest dotaczone do oferty zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania swoich zasobéw (o ile dotyczy).
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12.  Oswiadczam/y, ze wykonawca sktadajgcy oferte*:

|:| jest mikro przedsiebiorcg;

[ ] jest matym przedsiebiorca;

[ ] jestsrednim przedsiebiorca;

|:| nie jest mikro przedsiebiorcg lub matym lub $rednim przedsiebiorca.

W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéow (Dz.U. z 2021 r., poz.
162)° zgodnie z ponizsza definicja:

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre nie jest mikroprzedsiebiorstwem ani
matym przedsiebiorstwem i ktore zatrudnia mniej niz 250 oséb i ktérego roczny obrét nie
przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

13.  Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czesé oferty, sa:

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany albo podpis osobisty/
*) jezeli nie dotyczy nalezy skresli¢

4 Wiasciwe zakresli¢
3 Ztozenie o$wiadczenia zawartego w niniejszym punkcie jest dobrowolne i jego brak nie skutkuje odrzuceniem oferty.
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Zatacznik nr 4 do SWZ

/sktadany na wezwanie zamawiajgcego/

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108
ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320)

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pt. ,Przeprowadzenie
dwadch szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na temat budowania
zespotu wraz z zapewnieniem wyzywienia”; znak sprawy BOU-V.272.40.2024, oswiadczam, ze
reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

O nie nalezy do grupy kapitatowej® w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 275)
z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia zinnym Wykonawcg ktéry ztozyt odrebng oferte
w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia *

O nalezy do grupy kapitatowej’” w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 275)* z nw.
Wykonawcami®, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o
udzielenie zamdwienia:

................................................................................... (nalezy podac nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

................................................................................... (nalezy podac nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany albo podpis osobisty/

6 Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r.
poz. 275) przez grupe kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsiebiorcow, ktéry sa kontrolowani w sposéb bezposredni lub
posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

7j.w.

8 Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawca/ami, ktéry/zy ztozyt/li
odrebna/e oferte/y, Wykonawca sktada dokumenty lub informacje potwierdzajace przygotowanie oferty niezaleznie od
innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowe;.
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Zatacznik nr 5 do SWZ
/sktadany wraz z ofertg/

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia

UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH

ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAtANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE

ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Przeprowadzenie dwdéch
szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na temat budowania zespotu

wraz z zapewnieniem wyzywienia”; znak sprawy BOU-V.272.40.2024, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1
pkt 4 i 7 ustawy.

3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ........... ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd

wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy). Jednoczes$nie
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o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy

podjatem nastepujgce srodki naprawcze i zapobiegawcze:

4. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 507)°.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdlnie ubiegajqgcy sie o zamdwienie)

Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w Rozdziale 7 Specyfikacji Warunkéw Zamédwienia.

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie, ktéry polega na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, a jednoczesnie samodzielnie w pewnym zakresie

wykazuje spetnianie warunkdw]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w Rozdziale 7 Specyfikacji Warunkdéw Zamodwienia, w nastepujgcym zakresie:

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

9 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Wskazuje nastepujgce podmiotowe s$rodki dowodowe, ktére mozna uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych

srodkow:

(wskazaé podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzqd lub organ, doktadne dane

referencyjne dokumentacji)

(wskaza¢ podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzqd lub organ, doktadne dane

referencyjne dokumentacji)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany albo podpis osobisty/

Zalacznik nr 6 do SWZ
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/sktadany wraz z ofertg w przypadku
podmiotu udostepniajgcego zasoby/

(pelna nazwa/firma, adres, w
zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby

UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O
SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECTWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. O$wiadczam, zZe nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postgpowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postgpowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 1 7 ustawy.

3. Os$wiadczam, ze nie zachodzag w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 507)°.

10 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej
dalej ,,ustawa”, z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. | pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w Rozdziale 7 SWZ.
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktdére mozna uzyska¢ za pomocy
bezplatnych 1 ogdlnodostgpnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych

srodkow:

(wskazaé podmiotowy srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzqd lub organ, dokiadne dane

referencyjne dokumentacji)

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, dokladne dane
referencyjne dokumentacji)

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany albo podpis osobisty

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem X

655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym
mowa w art. | pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatacznik nr 7 do SWZ
/sktadane wraz z ofertq/

(nazwy i adresy Wykonawcow wspdlnie
ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia )

Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
dotyczace ustug, ktére wykonaja poszczegolni Wykonawcy

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ,Przeprowadzenie dwéch
szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na temat budowania zespotu
wraz z zapewhnieniem wyzywienia” — znak sprawy BOU-V.272.40.2024, oswiadczam/-y:

Petna nazwa Siedziba

Ustugi, ktore bedg wykonywane przez
Wykonawcy (ulica, miejscowos¢)

wykonawce

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany albo podpis osobisty/

Zalacznik nr 8 do SWZ

/sktadany na wezwanie zamawiajacego/
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Przeprowadzenie dwoch szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na

temat budowania zespotu wraz z zapewnieniem wyzywienia
Znak sprawy: BOU-V.272.40.2024

(nazwa i1 adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o aktualnosci informacji zawartych w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych zwana dalej "ustawa Pzp" w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Przeprowadzenie dwdch szkolen, tj. z
zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na temat budowania zespotu wraz z
zapewnieniem wyzywienia” (znak postepowania: BOU-V.272.40.2024).

Oswiadczam, ze informacje zawarte w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajacego w
art. 108 ust.1 1 art. 109 ust. 1 pkt 4 1 7 ustawy - sa aktualne.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w o$wiadczeniu dotyczacym podstaw wykluczenia na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego sq aktualne.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI

Oswiadczam/my*, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne
1 zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

*niewlasciwe skresli¢

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,

podpis zaufany albo podpis osobisty/

Zatacznik nr 9 do SWz
Wzér wykazu osdb
/sktadany wraz z ofertg/
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Przeprowadzenie dwoch szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na
temat budowania zespotu wraz z zapewnieniem wyzywienia

Znak sprawy: BOU-V.272.40.2024

WYKAZ 0SOB, SKIEROWANYCH PRZEZ

WYKONAWCE DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

W zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach postepowania

pn. Przeprowadzenie dwdch szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz

na temat budowania zespotu wraz z zapewnieniem wyzywienia. Znak sprawy BOU-V.272.40.2024,

oswiadczam/-y:

Dotyczy cz. |

OSWIADCZAMY, ze nastepujace osoby zostang skierowane do realizacji zamdéwienia

publicznego:

Doswiadczenie oséb
Warunek:
Imig i nazwisko doswiadczenie Informacja o . . L2
. . Ukonczenie studiow
Lp. trenera / przeprowadzenia podstawie wviszvch brawniczveh
wyktadowcy szkolen z zakresu do dysponowania yiszych p ¥
k.p.a w okresie trenerami:
ostatnich 3 lat
Tematyka Polegam na wtasnym (1 TAK**
szkolenia potencjale / Ukoriczono studia
........................ ] Polegam na Wyisze prawnicze
Data szkolenia . .
potencjale i uzyskano dyplom
"""""""""""" innych podmiotow* w zakresie........
(nalezy wskazaé
Tematyka rodzaj
szkolenia wyksztatcenia jakie
........................ Stud|a ukor’]czono
O Data s7kolenia
oraz zakres)
........................ O ONE
Tematyka
szkolenia
Data szkolenia
Dotyczy cz. Il
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Przeprowadzenie dwoch szkolen, tj. z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na
temat budowania zespotu wraz z zapewnieniem wyzywienia

Znak sprawy: BOU-V.272.40.2024

OSWIADCZAMY, ie nastepujace osoby zostang skierowane do realizacji zamdéwienia

publicznego:

Imie i nazwisko

Doswiadczenie oséb
Warunek: doswiadczenie przeprowadzenia szkolen

Lo. . .
P trenera / Z zakresu tematyki dotyczgcej budowania Informacja o pOdSt?WIe
wyktadowcy , . . do dysponowania
wspotpracy w zespole w okresie ostatnich 3 lat .
trenerami:
Tematyka szkolenia .......ccceervnneee. Polegam na wtasnym
Data szkolenia ...cccccovvveeeeueen.. potencja|e/
Polegam na potencjale
Tematyka szkolenia .......ccceeeuennee. ; -
. innych podmiotéw
3 R S Data szkolenia .......ccoeeveenenne

Tematyka szkolenia .......ccccvveueeene
Data szkolenia ......ccceeeevuneee.

Prosze dostosowaé liczbe wierszy w tabeli zgodnie z potrzeba.
* zaznaczy¢ witasciwe / niepotrzebne skreslic.
** w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK” nalezy uzupetni¢ zapisy w wyznaczonych kolumnach

Oswiadczam, ze wskazane powyzej osoba/y zostata/y poinformowane o zgtoszeniu ich w ofercie
oraz potwierdzajg uczestnictwo w realizacji zamdwienia na: Przeprowadzenie dwdch szkolen, tj. z
zakresu kodeksu postepowania administracyjnego oraz na temat budowania zespotu wraz z
zapewnieniem wyzywienia. Znak sprawy BOU-V.272.40.2024.

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany albo podpis osobisty/
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