
Załącznik nr 1c do SWZ
Załącznik nr 3c do umowy

Opis przedmiotu zamówienia
Wykonanie i dostawa upominków (gadżetów) na potrzeby 

prowadzenia magazynku upominków w Ministerstwie Cyfryzacji.

I. Cel i przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa upominków 

(gadżetów) na potrzeby prowadzenia magazynku upominków w 
Ministerstwie Cyfryzacji.

2. Zakres zamówienia obejmuje:
a) opracowanie projektów graficznych upominków (gadżetów).
b) wykonanie upominków (gadżetów) zgodnie z wymogami określonymi 

w opisie przedmiotu zamówienia.
c) oznaczenie upominków (gadżetów) odpowiednimi logotypami z 

uwzględnieniem specyfikacji technicznej materiałów.
d) dostarczenie upominków (gadżetów) do budynku Zamawiającego: 

Ministerstwo Cyfryzacji, Biuro Ministra, ul. Królewska 27, 00-060 
Warszawa I piętro, pokój 130, w godzinach pracy Ministerstwa tj. od 
poniedziałku – piątku w godz. od 8.00 - 16.00.

II. Istotne informacje i zasady współpracy stron:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji 

zamówienia na każdym jego etapie.
2. Kontakty robocze pomiędzy stronami będą odbywać się telefoniczne oraz 

drogą elektroniczną, poprzez wyznaczone do kontaktów osoby z obu stron 
umowy (tj. Wykonawcy oraz Zamawiającego).

3. Wygląd graficzny artykułów wg wzoru ustalonego z Zamawiającym,
4. W terminie 5 dni roboczych po zawarciu umowy, Zamawiający przekaże 

Wykonawcy wskazówki i logotyp niezbędny do wykonania projektów 
graficznych. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu 
wszystkich projektów graficznych upominków (gadżetów) w formie 
elektronicznej w ciągu 5 dni roboczych od przekazania przez 
Zamawiającego logotypu, o którym mowa w pkt. 4.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag drogą 
elektroniczną do projektów graficznych upominków (gadżetów) 
przedstawionych przez Wykonawcę. Na zgłoszenie uwag Zamawiającemu 
przysługują każdorazowo 3 dni robocze od otrzymania projektów.

7. Wykonawca zobowiązuje się przyjmować i wprowadzać uwagi zgłoszone 
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przez Zamawiającego, każdorazowo w ciągu 3 dni roboczych od ich 
zgłoszenia, aż do momentu ostatecznej akceptacji projektów. W terminie 
określonym w powyższym zdaniu Wykonawca przekaże Zamawiającemu w 
formie elektronicznej poprawione projekty graficzne upominków 
(gadżetów).

8. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek przez Wykonawcę, Zamawiający 
drogą elektroniczną dokona ostatecznej akceptacji wszystkich projektów 
graficznych upominków (gadżetów).

9. Zamawiający jest uprawniony do złożenia reklamacji nienależycie 
wykonanego zamówienia. W związku z realizacją reklamacji Wykonawcy 
nie przysługuje jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie ani zwrot kosztów.

10. W przypadku uwag dotyczących realizacji przedmiotu umowy lub 
stwierdzonych wad przedmiotu umowy, strony ustalą sposób oraz termin 
usunięcia nieprawidłowości. Termin ten nie będzie dłuższy niż 7 dni 
kalendarzowych. Wystąpienie powyższych okoliczności nie uchyla 
uprawnień Zamawiającego oraz konsekwencji Wykonawcy związanych z 
niedotrzymaniem terminu realizacji umowy określonych w umowie i 
odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie.

11. Dostarczone w ramach umowy upominki (gadżety) muszą być zgodne z 
zaakceptowanymi przez Zamawiającego projektami, a także nowe, 
pełnowartościowe, w pierwszym gatunku, wolne od wad, zarysowań, 
przebarwień, pęknięć oraz innych uszkodzeń, nieużywane i oryginalnie 
zapakowane.

12. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy na własny koszt, w trwałych 
opakowaniach, które zagwarantują sprawny i bezpieczny transport do 
miejsca dostawy.

13. Do czasu wykonania dostawy przedmiotu umowy do miejsca dostawy 
ryzyko wszelkich niebezpieczeństw związanych z ewentualnym 
uszkodzeniem lub utratą przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.

14. Za szkody powstałe z powodu nienależytego opakowania i/lub transportu 
odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

III. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w 
szczególności do:
1. Realizacji zadań zgodnie z wymogami Zamawiającego, wskazanymi w 

dokumentacji niniejszego zamówienia oraz ustaleniami podjętymi wspólnie 
z Zamawiającym w trakcie fazy przygotowań do realizacji poszczególnych 
zadań.

2. Ścisłej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji 
przedsięwzięcia w tym udzielania Zamawiającemu wszelkich niezbędnych 
informacji związanych z prawidłowym wykonaniem zamówienia.
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3. Niezwłocznego informowania Zamawiającego o pojawiających się 
problemach, zagrożeniach, ryzykach lub opóźnieniach w realizacji, a także 
innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia mogących mieć 
wpływ na opóźnienie w wykonaniu zamówienia.

IV. Warunki rozliczenia zamówienia:
1. Termin realizacji będzie zgodny z ofertą jednak nie dłuższy niż 20 dni 

roboczych
2. Wykonanie dostawy zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez 

Strony protokołów odbioru.
3. Data podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń będzie jednocześnie 

datą sprzedaży na fakturze VAT, wystawionej przez Wykonawcę.
4. Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do materiałów 

przekazanych przez Wykonawcę przechodzą na Zamawiającego.



Załącznik nr 1c do SWZ
Załącznik nr 3c do umowy

V. Opis przedmiotu zamówienia:
Część 1

Lp. Asortyment Ilość w 
szt. Opis Przykładowa prezentacja graficzna

1 Długopis 
premium

60  Smukły, elegancki przyciskany długopis stalowy
 Powierzchnia matowy lakier 
 Kolor długopisu: mix kolorów granatowy lub 

ciemnoniebieski, czarny, bordowy, biały ze złotą 
błyszczącą końcówką i skuwką

 Wymiary: 140mm (+/- 5 mm) x 10 mm (+/- 5 mm) 
(długość x średnica)

 Kolor wkładu w długopisie: niebieski
 Oznakowanie: grawer (zgodnie ze wskazaniami 

Zamawiającego)
 Zamawiający przekaże logotyp
 Każdy długopis zapakowany w granatowe etui lub 

obwolutę (kartonowe pudełko)
 Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie
 Poglądowy wzór logotypu:

Grafika przedstawia zdjęcie poglądowe produktu 

2 Pióro wieczne 
premium

60  Smukły elegancki wygląd
 Powierzchnia matowy lakier
 Wymiary: 140mm (+/- 5 mm) x 10 mm (+/- 5 

mm) (długość x średnica)
 Kolor: mix kolorów granatowe lub 

ciemnoniebieskie, czarne, bordowe, białe ze 
złotą błyszczącą końcówką i skuwką
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Lp. Asortyment Ilość w 
szt. Opis Przykładowa prezentacja graficzna

 Nabój w kolorze granatowym i czarnym 
dołączony do pudełka 

 Oznakowanie grawer (zgodnie ze wskazaniami 
Zamawiającego)

 Zamawiający przekaże logotyp
 Każde pióro zapakowane w eleganckie etui 

(zamszowe, granatowe, mieszczące naboje)
 Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie
 Poglądowy wzór logotypu:

Grafiki przedstawiają zdjęcie poglądowe produktu 
3 Słuchawki 

bezprzewodowe 
douszne

100  Słuchawki bezprzewodowe douszne z 
mikrofonem

 Etui ładujące przez kabel USB-C lub indukcyjnie
 Logotyp na etui od słuchawek
 Kolor słuchawek wraz z etui 50 szt. białych, 50 

sztuk granatowych
 Pojemność baterii: do 60h rozmów
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Lp. Asortyment Ilość w 
szt. Opis Przykładowa prezentacja graficzna

 Każde słuchawki w etui mają być zapakowane 
oddzielnie w pudełko (granatowe lub eko)

 Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie
 Poglądowy wzór logotypu:

Grafiki przedstawiają zdjęcie poglądowe produktu
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Lp. Asortyment Ilość w 
szt. Opis Przykładowa prezentacja graficzna

4. Etui na okulary 50  Etui twarde na okulary wraz ze ściereczką do 
czyszczenia okularów

 Wymiary: 165 mm x 68 mm  42 mm  (wymiary +-
5 mm)

 Etui posiadające zawias samozamykający się 
 Kolor etui: granat
 Materiał etui: satynowy
 Logotyp na górnej powierzchni etui
 Etui zapakowane w pudełko (granatowe lub eko)
 Ściereczka do okularów z mikrofibry o 

wymiarach ok. 150 mm x 180 mm (wymiary +-5 
mm)

 Kolor ściereczki: granat
 Logotyp na ściereczce
 Każde pudełko z etui zapakowane w trwały 

zbiorczy karton
 Poglądowy wzór logotypu:

Grafika przedstawia zdjęcie poglądowe produktu

5. Kalendarz 
książkowy 2025
A5 dzienny

100  Kalendarz książkowy na rok 2025
 Format A5 o wymiarach 210 mm (+/- 5 mm) x 

148 mm (+/- 5 mm) (wysokość x szerokość) 
grubość max 20mm

 Każdy dzień na osobnej stronie, oprócz soboty i 
niedzieli

 Papier: biały min. 70g/m2
 Liczba stron: min. 360 (w tym kolorowe mapy 

Europy, Polski, podziału administracyjnego 
Polski, kolorystyka dostosowana do potrzeb 
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Lp. Asortyment Ilość w 
szt. Opis Przykładowa prezentacja graficzna

osób z niepełnosprawnościami, kolorystyka 
CMYK)

 Kalendarium (nazwy dni i miesięcy, oznaczone 
polskie święta państwowe i imieniny)

 Układ kalendarium: jedna strona jeden dzień
 Okładka: tłoczone logo
 Po otwarciu w dolnej części kalendarzyk 

skrócony (miesiąc) na rozkładówce
 Dwie tasiemki indywidualne, o szerokości od 3 

mm do 6 mm, w kolorze granatowym i 
bordowym

 Narożniki bloku: proste
 Narożniki okładki: proste
 Registry drukowane
 Strony notatkowe, umiejscowione w końcowych 

stronach kalendarza min. 10 stron
 Rozmiar i rodzaj oznakowania gwarantujący 

jego czytelność
 Oznakowanie trwałe i estetyczne
 Okładka: skóra w kolorze granatowym
 Każdy kalendarz w oddzielnym opakowaniu 

(grantowym lub eko) 
 Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie

Grafika przedstawia zdjęcie poglądowe produktu
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Lp. Asortyment Ilość w 
szt. Opis Przykładowa prezentacja graficzna

6. Notatnik 
książkowy A5
 

100  Notatnik formatu A5
 Wymiar: 210 mm (+/- 5 mm) x 148 mm (+/- 5 

mm) (wysokość x szerokość) grubość ok. 20mm
• Kartki w linię
 Kartki wykonane z białego papieru, min. 70g/m2
 Okładka: ekoskóra zbliżona do naturalnej w 

kolorze granatowym
 Okładka: tłoczone logo
 Każdy notes w oddzielnym opakowaniu 

(granatowym lub eko) 
 Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie 

Grafiki przedstawiają zdjęcie poglądowe produktu 

7. Wizytownik 100  Elegancki wizytownik
 Wymiary 650 mm (+/- 5 mm) x 950 mm (+/- 5 

mm) x 130 mm (+/- 5 mm)  wysokość x 
szerokość x grubość

 Materiał skóra, lub ekoskóra zbliżona wyglądem 
do naturalnej w kolorze granatowym

 Mieszczący 20-30 wizytówek 
 Wizytownik zamykany na magnetyczne 

zamknięcie
 Dopuszczalne elementy stali nierdzewnej
• Logo tłoczone lub grawer
• Każdy wizytownik zapakowany w oddzielne 

opakowanie (granatowe lub eko) 
• Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie 

Grafiki przedstawiają zdjęcie poglądowe produktu
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8. Power bank - 
indukcyjny

100  Wymiary 150mm (+/- 5 mm)  x 74mm (+/- 5 mm)  
x 12mm (+/- 5 mm) 
wysokość x szerokość x grubość

 Materiał aluminium, plastik
 Powierzchnia matowa soft touch lub gumowana
 Kolor: granat
 8000-10000 mAh
• Nadruk logo lub grawer
• Zasilanie powerbanka poprzez wejście USB-C, 

USB, 
• Każdy powerbank zapakowany w oddzielne 

opakowanie (grantowe lub eko)
• Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie 

Grafiki przedstawiają zdjęcie poglądowe produktu

9. Power bank - 
solarny

100  Wymiary 180mm (+/- 15 mm)  x 80mm (+/- 10 
mm)  x 20mm (+/- 10 mm) 
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wysokość x szerokość x grubość
 Pole panelu słonecznego
 Możliwość ładowania poprzez panel słoneczny 

oraz przewodowo
 Materiał aluminium, plastik
 Powierzchnia matowa soft touch lub gumowana
 Kolor: granat
 8000-10000 mAh
• Nadruk logo lub grawer
• Zasilanie powerbanka poprzez wejście USB-C, 

USB, 
• Każdy powerbank zapakowany w oddzielne 

opakowanie (grantowe lub eko)
• Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie Grafiki przedstawiają zdjęcie poglądowe produktu
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Lp. Asortyment Ilość w 
szt. Opis Przykładowa prezentacja graficzna

10 Wpinki/pinsy do 
klapy

200  Wpinka do klapy marynarki w kształcie dwóch 
flag (PL i UE) połączonych ze sobą na ukos

 materiał: stop metalu (materiał zapewniający 
trwałość) 

 Odlewana i galwanizowana wpinka (flagi w 
kolorach, pod flagami odpowiednio napis MC 
oraz UE)

 Wykonawca przedstawi 2 projekty znaczka do 
decyzji Zamawiającego

 Wymiary: 1,7cm/2cm +-5 mm
 Waga: ok. 5g
 Kolor: srebrny/kolorowe flagi
 Typ zapięcia: motylek/śruba
 Każdy produkt pakowany w eleganckie 

granatowe pudełeczko 
 Dostarczone w zbiorczym trwałym kartonie

 

Grafiki przedstawiają zdjęcie poglądowe produktu
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