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§ 1 Zamawiający 
Zamawiającym jest: 
Fundacja Centrum Badania Opinii Społecznej 
ul. Świętojerska 5/7 
00-236 Warszawa 
tel. 22 628 37 04 
faks 22 629 40 89 
e-mail: sekretariat@cbos.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-7f89fad18bc2  

§ 2 Strona internetowa prowadzonego postępowania 
1. Strona internetowa prowadzonego postępowania dostępna jest pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-
7f89fad18bc2  

2. Informacje dotyczące korzystania z platformy przetargowej zostały określone w § 22 SWZ. 
Zamawiający zaleca wcześniejsze zapoznanie się z procedurą tam określoną.  

3. Po adresem wskazanym w ust. 1 udostępniane będą wszelkie zmiany SWZ oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

4. Identyfikator postępowania: ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-7f89fad18bc2 

§ 3 Tryb udzielenia zamówienia 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 

359 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 
1320 z późn. zm.) dalej: „pzp”. 

2. Zamawiający informuje, iż nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością 
prowadzenia negocjacji. 

§ 4 Opis przedmiotu zamówienia  
1. Opis przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

64110000-0 – usługi pocztowe 
2. Przedmiot zamówienia stanowi świadczenie usług w obrocie krajowym i zagranicznym. 
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ. 

§ 5 Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

§ 6 Termin wykonania zamówienia 
Wykonawca wykona zamówienie w terminie do 12 miesięcy od dnia podpisania umowy w sprawie 
zamówienia. 

§ 7 Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 pzp  
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-7f89fad18bc2
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-7f89fad18bc2
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-7f89fad18bc2
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-7f89fad18bc2


 
 

 

 3 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu 
karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w 
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 
art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w ust. 1 pkt 1, 2 lub 5, jeżeli 
udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 
zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w 
szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

5. Wykluczenie wykonawcy następuje: 
1) w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a - g oraz pkt 2 na okres 5 lat od 

uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, 
chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w 
a) ust. 1 pkt 1 lit h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach została skazana za 

przestępstwo, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. h. 
- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego 
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia 
zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony 
inny okres wykluczenia 

3) w przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony 
zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt 5, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia 
będącego podstawą wykluczenia; 

5) w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt 6 w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w 
którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia. 

6. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia żaden z nich nie 
może podlegać wykluczeniu z postępowania. 

7. Jeżeli Wykonawca korzysta z udostępnienia zasobów przez podmiot trzeci na zasadach 
określonych w art. 118 – 123 pzp podmiot trzeci na zasoby którego wykonawca się powołuje nie 
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może podlegać wykluczeniu z postępowania na tych samych podstawach, których zastosowanie 
zostało przewidziane w niniejszej SWZ względem Wykonawcy. 

8. Stosownie do art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę ̨oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. 2024 r. poz. 507 ze zm.) Zamawiający wykluczy wykonawcę:̨  
1) wymienionego w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 

maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi (Dz. U. UE. 
L. z 2006 r. Nr 134, str. 1 z późn. zm.) i Rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 
2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań́ podważających 
integralność ́terytorialną, suwerenność ́i niezależność ́Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE. 
L. z 2014 r. Nr 78, str. 6 z późn. zm.) albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę ̨oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;  

2) wykonawcę,̨ którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 
r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będącą takim beneficjentem rzeczywistym 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę ̨oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;  

3) wykonawcę,̨ którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę ̨lub będący taką jednostką dominującą ̨od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę ̨ rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę ̨oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

9. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 8 następuje na okres trwania okoliczności, o których mowa w 
ust. 10 pkt 1-3. 

§ 8 Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy spełniający warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 
Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów 
 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca posiadający aktualny wpis do 
rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z 
przepisami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 
r. poz. 1041). 

 
 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
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Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie 
4) zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie 
 

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych. 

3. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia działalności gospodarczej, o którym mowa w 
ust. 1 pkt 2 jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej i zrealizuje usługi, do realizacji których te uprawnienia są wymagane. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. Stosownie do art. 118 ust. 1 pzp wykonawca nie może polegać na zdolności podmiotu 
udostępniającego zasoby w zakresie wykazania spełnienia warunku dotyczącego uprawnień, o 
którym mowa w ust. 1 pkt 2. 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą składaną w odpowiedzi na ogłoszenia o zamówieniu, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 pzp, do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Postanowienia § 10 stosuje się. 

6. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 5, potwierdza, że 
stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

§ 9 Oświadczenie z art. 125 ust. 1 pzp oraz wykaz podmiotowych 
środków dowodowych 

1. Do oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu wykonawca dołącza oświadczenie, 
że spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania. 
Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane 
przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o 
którym mowa w ust. 1, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z 
wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1, także oświadczenie 
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podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 
oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się 
na jego zasoby. 

4. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1-3 wykonawca składa w zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 2 do SIWZ, w formie elektronicznej, lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub osobistym pod rygorem nieważności. 

 
5. Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych potwierdzających brak 

podstaw do wykluczenia 
6. Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych potwierdzających 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 
 

7. W przypadku gdy wykonawca ubiega się o udzielenie zamówienia z innymi wykonawcami, 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 
którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. Wzór oświadczenia stanowi 
załącznik nr 5 do SWZ. Postanowienia § 10 stosuje się. 

§ 10 Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu 
których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz 
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 
 

1. Komunikacja elektroniczna oraz składanie ofert i wszelkich dokumentów odbywa się zgodnie z 
przepisami Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) z wykorzystaniem platformy 
ezamowienia (https://ezamowienia.gov.pl) oraz poczty elektronicznej (biuro@pw-
kancelaria.pl). Zamawiający będzie kierował korespondencję do Wykonawców na adres email 
„osoby uprawnionej do kontaktów z Zamawiającym” podany w ofercie. 

2. W przypadku braku możliwości komunikacji poprzez Platformę zakupową - osoby uprawnione do 
kontaktowania się z Wykonawcami, określa § 11 SWZ. Postanowienie nie dotyczy składania ofert. 

3. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 pzp (§ 9 ust. 1 SWZ), podmiotowe środki 
dowodowe, w tym  zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 
ust. 3 pzp, pełnomocnictwo, przedmiotowe środki dowodowe, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z uwzględnieniem rodzaju 
przekazywanych danych. 

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 3, przekazywane w 
postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 
wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w 
ust. 1. 

5. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:biuro@pw-kancelaria.pl
mailto:biuro@pw-kancelaria.pl
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(125)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(118)ust(3)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(118)ust(3)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(18)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(18)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16795259?cm=DOCUMENT
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U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

6. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 
podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 pzp lub podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami 
potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", 
jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w ust. 8, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

10. Podmiotowe środki dowodowe, w tym zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

11. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe,  niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w ust. 11, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 
zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia; 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 
13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 8 i 11, może dokonać również notariusz. 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(118)&cm=DOCUMENT
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14. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 8-9, ust. 11-12 oraz 13, należy rozumieć 
dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 
umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego 
dostępu do oryginału. 

10. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

15. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 
1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a 

także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 
nośniku danych; 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie 
tej treści na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 
16. Zamawiający dopuszcza przesyłanie danych w formatach: .png, .jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, 

.xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, . pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, . msg, 
przy czym zaleca się wykorzystywanie plików w formacie .pdf.  

§ 11 Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z 
wykonawcami 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest  
Pan Paweł Wójcik 
e-mail: pawel.wojcik@pw-kancelaria.pl 
Zob. także § 10 ust. 1 SWZ.  
 

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami treści SWZ będzie zamieszczana na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania wskazanej w § 2.  

 
 

§ 12 Termin związania ofertą 
1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od dnia jej złożenia tj. termin 

związania ofertą upływa dnia 13 listopada 2024 r. 
2. Pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

§ 13 Opis sposobu przygotowywania oferty 
1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SWZ, w języku 

polskim i w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej oparzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym pod rygorem nieważności. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami 
określonymi w dokumentach zamówienia. 

2. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona w systemie informatycznym wskazanym w § 22 SWZ. 
3. Zamawiający rekomenduje, aby wykonawca, przed przystąpieniem do składania ofert w systemie, 

zapoznał się z Instrukcją korzystania z systemu, i zasadami określonymi w § 22 SWZ. 

mailto:pawel.wojcik@pw-kancelaria.pl


 
 

 

 10 

4. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia 
umowy. 

5. Wykonawca obowiązany jest wykazać umocowanie osoby podpisującej ofertę załączając do oferty 
stosowne dokumenty. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z 
załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

6. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 
rejestru. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z dokumentów, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, zamawiający żąda od 
wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy. 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów innych niż pełnomocnictwo, o których 
mowa w ust. 4, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 
baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

8. Postanowienia ust. 5 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

9. Postanowienia ust. 4-5 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 pzp lub podwykonawcy niebędącego 
podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

10. Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę. 
11. Ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

 
podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem 
zaufanym osoby/osób upoważnionej/ upoważnionych do reprezentowania wykonawcy 
zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowanym właściwym dla 
formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

 
12. Do oferty należy dołączyć (złożyć wraz z ofertą): 

1) oświadczenie z art. 125 ust. 1 pzp, zgodne ze wzorem określonym w załączniku nr 2 do SWZ  
- w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 

oświadczenie składa każdy z tych wykonawców oddzielnie; 
- wykonawca polegający na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z własnym oświadczeniem z art. 125 ust. 1 ustawy, także 
oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzający brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca 
powołuje się na jego zasoby. 

2) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 pzp zgodne ze wzorem określonym w 
załączniku nr 5 do SWZ (jeśli dotyczy); 

3) wykonawca polegający na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 
składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (jeśli dotyczy); 

4) pełnomocnictwo oraz dokument rejestrowy zgodnie z ust. 4-9 (jeśli dotyczy). 
 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(118)&cm=DOCUMENT
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Szczegółowe informacje nt. przygotowania i złożenia dokumentów opisanych w pkt. 1)- 3) 
znajdują się w treści wzorów udostępnionych jako załączniki do SWZ.  
 
Pełnomocnictwo należy złożyć w formie elektronicznej: opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym albo 
odwzorowanie cyfrowe dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 
13. Zamawiający żąda podania w ofercie, części zamówienia, których wykonanie Wykonawca 

zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli 
są znani.  

14. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 
2018 r. poz. 2174, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający 
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. Wykonawca ma obowiązek w treści oferty: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

§ 14 Sposób oraz termin składania ofert 
1. Termin składania ofert upływa dnia 14 października 2024 r. o godzinie 9:30. 
2. Ofertę ̨ należy sporządzić i złożyć zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej w SWZ, za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej stosowanej przez Zamawiającego wskazanej w § 10 ust. 1 
SWZ. 

§ 15 Termin otwarcia ofert 
1. Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu 14 października 2024 r.  o godzinie 10:00. 
2. Niezwłocznie po dokonaniu otwarcia ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

postępowania informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 pzp. 
 

§ 16 Sposób obliczenia ceny 
1. Wykonawca poda w ofercie całkowitą cenę za wykonanie zamówienia. Cena przedstawiona w 

ofercie stanowić będzie zryczałtowane wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie zamówienia. 
2. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji prac z uwzględnieniem wszystkich opłat 

i podatków (także od towarów i usług). Cena musi być podana w złotych polskich. 
3. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich, z dokładnością do 2 miejsc po przecinku.  
4. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcy zostaną ustalone na okres obowiązywania umowy i 

nie będą podlegały zmianom, z zastrzeżeniem przypadków wskazanych w umowie. 
5. Ocenie podlegać będzie cena brutto oferty. 

https://sip.lex.pl/#/document/17086198?cm=DOCUMENT
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6. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podane przez wykonawcę w ofercie wyrażoną słownie 
oraz cyfrowo za prawidłową Zamawiający uzna wartość (cenę) wyrażoną słownie z zastrzeżeniem 
art. 223 ust. 2 pkt 2 i 3 pzp. 

§ 17 Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i 
sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami 
i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach: 

 

L.p. Kryterium Liczba 
punktów 
(waga) 

1. Cena 60 

2. Możliwość śledzenia przesyłki za pomocą przeglądarki internetowej 40 
 RAZEM 100 

 
2. W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (60) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę 

brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem: 
 
Liczba punktów oferty = (cena oferty najniżej skalkulowanej x 60): cena oferty ocenianej. 
 

3. W kryterium „Możliwość śledzenia przesyłki za pomocą przeglądarki internetowej” oferta otrzyma 
40 punktów jeżeli Wykonawca zadeklaruje możliwość śledzenia przesyłki. W braku takiej deklaracji 
Oferta otrzyma 0 punktów. 

 
 
4. W każdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
5. Punkty otrzymane przez ofertę w danym kryterium podczas oceny indywidualnej zostaną do siebie 

dodane a następnie podzielone przez liczbę oceniających. Wynik będzie liczbą punktów jaką 
otrzymała dana oferta w danym kryterium. 

6. Następnie punkty przyznane w poszczególnych kryteriach danej ofercie zostaną do siebie dodane. 
7. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów. 

§ 18 Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

§ 19 Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia przed zawarciem umowy zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 

§ 20 RODO 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
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(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
1) administratorem danych osobowych jest Fundacja Centrum Badania Opinii Społecznej. Został 

wyznaczony Inspektor Ochrony Danych. Można się z nim kontaktować poprzez 
email: ochronadanych@cbos.pl   

2) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym na podstawie przepisów 
pzp; 

3) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania a także organy uprawnionym do kontroli postępowań o 
udzielenie zamówienia publicznego lub wykonywania umów w sprawie zamówienia 
publicznego niezależnie od podstawy prawnej tego uprawnienia. Zgodnie z art. 18 ust. 6 pzp 
Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO, w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX pzp, do 
upływu terminu na ich wniesienie. 

4) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

5) obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania danych wynikają pzp; 

6) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany; 

7) posiada Pani/Pan: 
a) prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (art. 15 RODO); 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  
c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, tj. prawo do 
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania 
danych osobowych oraz przetwarzania w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony 
roszczeń, w tym zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego (art. 18 RODO);   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

8) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) prawo do usunięcia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b), d) i e) RODO) 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
c) RODO.  

2. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679: 
1) nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą; 
2) Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 
2016/679, nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

mailto:ochronadanych@cbos.pl
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(16)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(16)&cm=DOCUMENT
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3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o 
którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

4. W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 
zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, 
zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, 
mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

§ 21 Informacje dodatkowe 
1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający nie przewiduje podziału 

postępowania na części. Zamówienie obejmuje świadczenie usług w sposób zorganizowany przez 
12 miesięcy, a wiec okres krótki z perspektywy planowania działań Zamawiającego, które w dużej 
mierze oparte są o korespondencję pocztową z respondentami. Podział zamówienia na krótsze 
okresy świadczenia usług utrudniałby planowanie badań przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych. 
4. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.  
5. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z 
przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Jeśli Wykonawca nie dopełni 
obowiązków wynikających z ustawy, Zamawiający będzie miał podstawę uznania, że zastrzeżenie 
tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako 
niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

§ 22 Informacje dotyczące korzystania z Platformy zakupowej 
Informacje ogólne 

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
2. Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.  
4. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z 
przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Jeśli Wykonawca nie dopełni 
obowiązków wynikających z ustawy, Zamawiający będzie miał podstawę uznania, że zastrzeżenie 
tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako 
niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

§ 23 Informacje dotyczące korzystania z Platformy zakupowej 
 

Informacje ogólne 
1. Postępowanie prowadzone jest z wykorzystaniem platformy ezamówienia, która dostępna jest pod 

adresem www.ezamowienia.gov.pl  
2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 
temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(18)ust(1)&cm=DOCUMENT
http://www.ezamowienia.gov.pl/
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określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

3. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

4. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny 
z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań́ dla 
dokumentów elektronicznych1.  

5. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 
sprawie wymagań́ dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 
załączniki. 

6. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań́ dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 
postępowaniu sporządza się ̨w postaci elektronicznej:  
a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności2 (i przekazuje się ̨ jako załącznik), lub jako tekst wpisany 
bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
(np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  

7. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają ̨ informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 
r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

8. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, odbywa się,̨ z uwzględnieniem postanowień § 11, drogą elektroniczną za 
pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się ̨ w szczególności 
przekazywanie wezwań́ i zawiadomień́, zadawanie pytań́ i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 
komunikacji umożliwiają ̨również ̇dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań́ dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym3 lub podpisem osobistym4, mogą ̨być ́opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się ̨ o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostepniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 
zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się ̨ do przesyłanej 
wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

9. Możliwość ́korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-
Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

 
1 z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452). 
2 z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247). 

https://ezamowienia.gov.pl/
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dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

10. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

11. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ́ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

12. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia.  

13. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą ̨ skorzystać ́ ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś ́problem”.  

 
Złożenie oferty 
 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się ̨ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ̇ ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 
w którym znajdują ̨się ̨dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”́) służące do dodawania plików.  

2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę”̨) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę ̨lub składane wraz 
z ofertą.  

3. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 
uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać ́ w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

4. Formularz ofertowy podpisuje się ̨ wymaganym podpisem elektronicznym. Rekomendowanym 
wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie 
zewnętrznym również ̇ jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla 
tego formularza należy załączyć ́w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”̨.  
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są ̨ zgodne z 
ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone odpowiednim podpisem elektronicznym, mogą ̨być zgodnie z wyborem 
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się ̨ o udzielenie zamówienia/podmiotu 
udostepniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności 
od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”̨ dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 
wewnętrzny). 
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednim podpisem elektronicznym.  

5. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę.̨ Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się ̨ w 
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Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 
EPP i EPO dostępne są ̨dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

6. Oferta może być ́złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ́ofertę.̨ Wykonawca wycofuje 

ofertę ̨w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”̨. 
8. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę ̨lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  
 

§ 24 Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po 
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego 
1. Zamawiający wymaga aby przed zawarciem umowy Wykonawca złożył w postaci 

elektronicznej lub formie elektronicznej, o których mowa w § 13 ust. 1: 
Dokument potwierdzający posiadanie aktualnego wpisu do rejestru operatorów 
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, na 
wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i 
doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z przepisami art. 6 ust. 
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640). 

2. Postanowienia § 10 stosuje się. 

§ 25 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie 
zamówienia publicznego 

Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

§ 26 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących 
wykonawcy 

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX pzp, tj. odwołanie do Prezesa 
KIO oraz skarga do Sądu Okręgowej w Warszawie – Sądu Zamówień Publicznych. 

§ 27 Załączniki 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
2. Wzór oświadczenia z art. 125 pzp  
3. Formularz oferty 
4. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia - Wzór umowy 
5. Wzór oświadczenia z art. 117 pzp  


