Specyfikacja Warunkow Zamowienia

Tryb podstawowy

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone w trybie podstawowym na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1320 z pézn. zm.), ktérego przedmiotem jest

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Fundacji Centrum Badania Opinii Spotecznej
1/2024



$1 Zamawiajgcy
Zamawiajgcym jest:
Fundacja Centrum Badania Opinii Spotecznej
ul. Swietojerska 5/7
00-236 Warszawa
tel. 22 628 37 04
faks 22 629 40 89
e-mail: sekretariat@cbos.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-7f89fad18bc2

$ 2 Strona internetowa prowadzonego postepowania

1.

4.

Strona internetowa prowadzonego postepowania dostepna jest pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-
7f89fad18bc2

Informacje dotyczace korzystania z platformy przetargowej zostaty okreslone w § 22 SWZ.
Zamawiajacy zaleca wczesniejsze zapoznanie sie z procedurg tam okreslong.

Po adresem wskazanym w ust. 1 udostepniane bedg wszelkie zmiany SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia.
Identyfikator postepowania: ocds-148610-cad16139-f039-4eaa-acb7-7f89fad18bc2

$ 3 Tryb udzielenia zamowienia

1.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art.
359 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz.
1320 z pdin. zm.) dalej: ,pzp”.

Zamawiajacy informuje, iz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.

$ 4 Opis przedmiotu zamowienia

1.

Opis przedmiotu zamdwienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zamédwien (CPV):
64110000-0 — ustugi pocztowe

Przedmiot zamdwienia stanowi $wiadczenie ustug w obrocie krajowym i zagranicznym.
Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

$ 5 Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

§ 6 Termin wykonania zamowienia

Wykonawca wykona zamdwienie w terminie do 12 miesiecy od dnia podpisania umowy w sprawie
zamowienia.

§ 7 Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 pzp
1. Zpostepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:
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1)

2)

3)

4)
5)

6)

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258 Kodeksu
karnego,

b)  handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) oktdrym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkow spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktdrym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowe] lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w pkt 1;

wobec ktéorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzié¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczegoblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji


https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT

moze by¢é wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamdwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w ust. 1 pkt 1, 2 lub 5, jezeli

udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit facznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzagdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie
pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wifasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub
zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom Ilub nieprawidtowemu postepowaniu, w
szczegoblnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b)  zreorganizowat personel,

c)  wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczagce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, sg

wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu

wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a - g oraz pkt 2 na okres 5 lat od
uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktdrych mowa w

a) ust. 1 pkt 1 lit h i pkt 2, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach zostata skazana za
przestepstwo, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. h.
- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia sie odpowiednio wyroku potwierdzajgcego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia
zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji zostat okreslony
inny okres wykluczenia

3) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony
zakaz ubiegania sie o0 zamodwienia publiczne;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedgcego podstawg wykluczenia;

5) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6 w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w
ktorym zaistniato zdarzenie bedgce podstawg wykluczenia.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zaden z nich nie

moze podlegac wykluczeniu z postepowania.

Jezeli Wykonawca korzysta z udostepnienia zasobéw przez podmiot trzeci na zasadach

okreslonych w art. 118 — 123 pzp podmiot trzeci na zasoby ktérego wykonawca sie powotuje nie



moze podlegaé wykluczeniu z postepowania na tych samych podstawach, ktérych zastosowanie
zostato przewidziane w niniejszej SWZ wzgledem Wykonawcy.

Stosownie do art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. 2024 r. poz. 507 ze zm.) Zamawiajacy wykluczy wykonawcg;:

8.
1)
2)
3)
9.

wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18
maja 2006 r. dotyczgce srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi (Dz. U. UE.
L.z 2006 r. Nr 134, str. 1z pdzn. zm.) i Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatah podwazajacych
integralno$é terytorialna, suwerenno$é i niezalezno$é Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. U. UE.
L. 22014 r. Nr 78, str. 6 z pézn. zm.) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego;

wykonawcg, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego;

wykonawcg, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wykluczenie, o ktéorym mowa w ust. 8 nastepuje na okres trwania okolicznosci, o ktérych mowa w

ust. 10 pkt 1-3.

$ 8 Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy spetniajgcy warunki dotyczace:

1)

2)

3)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajgcy nie okresla warunkéw w tym zakresie

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie wykonawca posiadajgcy aktualny wpis do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w_obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z
przepisami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020

r. poz. 1041).

sytuacji ekonomicznej lub finansowej



Zamawiajgcy nie okresla warunkéw w tym zakresie
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy nie okresla warunkéw w tym zakresie

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

3. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w
ust. 1 pkt 2 jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej i zrealizuje ustugi, do realizacji ktérych te uprawnienia s3 wymagane.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3
wymagane. Stosownie do art. 118 ust. 1 pzp wykonawca nie moze polegac na zdolnosSci podmiotu
udostepniajgcego zasoby w zakresie wykazania spetnienia warunku dotyczgacego uprawnien, o
ktorym mowa w ust. 1 pkt 2.

5. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotéow udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg sktadang w odpowiedzi na ogtoszenia o zamdwieniu, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 pzp, do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Postanowienia § 10 stosuje sie.

6. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 5, potwierdza, ze
stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

$ 9 Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 pzp oraz wykaz podmiotowych

srodkow dowodowych

1. Do oferty sktadanej w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdéwieniu wykonawca dotgcza oswiadczenie,
ze spetnia warunki udzialu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania.
Oswiadczenie stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane
przez zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie, o
ktérym mowa w ust. 1, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 1, takie oswiadczenie



podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie
na jego zasoby.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 1-3 wykonawca sktada w zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do SIWZ, w formie elektronicznej, lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub osobistym pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych brak
podstaw do wykluczenia

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych
spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku gdy wykonawca ubiega sie o udzielenie zamdwienia z innymi wykonawcami,
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z
ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy. Wzér oswiadczenia stanowi
zatacznik nr 5 do SWZ. Postanowienia § 10 stosuje sie.

$ 10 Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktorych zamawiajqcy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzqdzania, wysyfania i odbierania korespondencji elektronicznej

Komunikacja elektroniczna oraz sktadanie ofert i wszelkich dokumentéw odbywa sie zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) z wykorzystaniem platformy
ezamowienia (https://ezamowienia.gov.pl) oraz poczty elektronicznej (biuro@pw-
kancelaria.pl). Zamawiajacy bedzie kierowat korespondencje do Wykonawcéw na adres email
»0s0by uprawnionej do kontaktéw z Zamawiajagcym” podany w ofercie.

W przypadku braku mozliwosci komunikacji poprzez Platforme zakupowg - osoby uprawnione do
kontaktowania sie z Wykonawcami, okresla § 11 SWZ. Postanowienie nie dotyczy sktadania ofert.
Oferty, o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 pzp (§ 9 ust. 1 SWZ), podmiotowe srodki
dowodowe, w tym zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118
ust. 3 pzp, petnomocnictwo, przedmiotowe S$rodki dowodowe, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okresSlone w ust. 3, przekazywane w
postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotdow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w
ust. 1.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
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10.

11.

12.

13.

U.z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
Podmiotowe S$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 pzp lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania", zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upowaznionymi podmiotami",
jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne

dokumenty, Iub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty

wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktorym mowa w ust. 8, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

3) innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdw, ktdre kazdego z nich dotycza.

Podmiotowe s$rodki dowodowe, w tym zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

przedmiotowe S$rodki dowodowe, niewystawione przez upowainione podmioty, oraz

petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, w tym zobowigzanie podmiotu

udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione

podmioty lub pethomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i

opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktorym mowa w ust. 11, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych Srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) przedmiotowego $rodka dowodowego, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego
zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia;

3) petnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktorym mowa w ust. 8 i 11, moze dokonad rowniez notariusz.
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Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w ust. 8-9, ust. 11-12 oraz 13, nalezy rozumieé
dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie

poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty

kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentdw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniajg tgcznie nastepujgce wymagania:

1) sg utrwalone w sposdb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazanie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie
tej tresci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku;

4) zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.

Zamawiajacy dopuszcza przesytanie danych w formatach: .png, .jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls,

xlsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, . pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt, .ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, . msg,

przy czym zaleca sie wykorzystywanie plikdw w formacie .pdf.

11 Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z

wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest
Pan Pawet Wojcik

e-mail: pawel.wojcik@pw-kancelaria.pl

Zob. takze § 10 ust. 1 SWZ.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci SWZ bedzie zamieszczana na stronie internetowej
prowadzonego postepowania wskazanej w § 2.

12 Termin zwiqzania ofertq

Wykonawca jest zwigzany ztoiong oferta przez okres 30 dni od dnia jej ztozenia tj. termin
zwigzania ofertg uptywa dnia 13 listopada 2024 r.

Pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

13 Opis sposobu przygotowywania oferty

Oferta powinna zostac¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SWZ, w jezyku
polskim i w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej oparzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym pod rygorem niewaznosci. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach zaméwienia.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ ztozona w systemie informatycznym wskazanym w § 22 SWZ.
Zamawiajgcy rekomenduje, aby wykonawca, przed przystgpieniem do sktadania ofert w systemie,
zapoznat sie z Instrukcjg korzystania z systemu, i zasadami okreslonymi w § 22 SWZ.
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Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia, ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy.

Wykonawca obowigzany jest wykaza¢ umocowanie osoby podpisujgcej oferte zataczajgc do oferty
stosowne dokumenty. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z
zataczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.
W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego
rejestru. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentéw, o ktdrych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, zamawiajgcy zada od
wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do
reprezentowania wykonawcy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw innych niz pethomocnictwo, o ktdrych
mowa w ust. 4, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.
Postanowienia ust. 5 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcéw
wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia publicznego.

Postanowienia ust. 4-5 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 pzp lub podwykonawcy niebedgcego
podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem
zaufanym osoby/oséb upowaznionej/ upowaznionych do reprezentowania wykonawcy
zgodnie z formq reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowanym wtasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Do oferty nalezy dotaczy¢ (ztozy¢ wraz z ofertq):

1) oswiadczenie z art. 125 ust. 1 pzp, zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do SWZ

— w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow,
oswiadczenie sktada kazdy z tych wykonawcéw oddzielnie;

— wykonawca polegajacy na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia wraz z wiasnym oswiadczeniem z art. 125 ust. 1 ustawy, takze
o$wiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca
powotuje sie na jego zasoby.

2) oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 pzp zgodne ze wzorem okre$lonym w
zatgczniku nr 5 do SWZ (jesli dotyczy);

3) wykonawca polegajacy na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby
sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny
podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamodwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw (jesli dotyczy);

4) petnomocnictwo oraz dokument rejestrowy zgodnie z ust. 4-9 (jesli dotyczy).
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Szczegdtowe informacje nt. przygotowania i ztozenia dokumentdow opisanych w pkt. 1)- 3)
znajdujq sie w tresci wzorow udostepnionych jako zatgczniki do SWZ.

Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej: opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym albo
odwzorowanie cyfrowe dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13. Zamawiajacy zada podania w ofercie, czesci zamdwienia, ktérych wykonanie Wykonawca

zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli
$3 znani.

14. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybodr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z

2018 r. poz. 2174, z pdin. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg miatby

obowigzek rozliczy¢. Wykonawca ma obowigzek w tresci oferty:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub s$wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

§ 14 Sposob oraz termin skftadania ofert

1.
2.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 14 pazdziernika 2024 r. o godzinie 9:30.

Ofertg nalezy sporzadzic i ztozy¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej w SWZ, za
posrednictwem Platformy Zakupowej stosowane]j przez Zamawiajgcego wskazanej w § 10 ust. 1
SWZ.

$ 15 Termin otwarcia ofert

1.
2.

Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 14 pazdziernika 2024 r. o godzinie 10:00.
Niezwtocznie po dokonaniu otwarcia ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 pzp.

$ 16 Sposob obliczenia ceny

1.

Wykonawca poda w ofercie catkowitg cene za wykonanie zamdéwienia. Cena przedstawiona w
ofercie stanowic¢ bedzie zryczattowane wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie zamdwienia.
Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty realizacji prac z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkow (takze od towardw i ustug). Cena musi byé podana w ztotych polskich.

Wszystkie ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich, z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.
Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawcy zostang ustalone na okres obowigzywania umowy i
nie bedg podlegaty zmianom, z zastrzezeniem przypadkdéw wskazanych w umowie.

Ocenie podlegad bedzie cena brutto oferty.
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6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podane przez wykonawce w ofercie wyrazong stownie
oraz cyfrowo za prawidtowg Zamawiajgcy uzna wartosc (cene) wyrazong stownie z zastrzezeniem

art. 223 ust. 2 pkt 2 i 3 pzp.

$ 17 Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i

sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach:

L.p. Kryterium Liczba
punktow
(waga)
1. Cena 60
2. Mozliwos¢ Sledzenia przesytki za pomocg przegladarki internetowej 40
RAZEM 100

2. W kryterium , Cena” najwyzszg liczbe punktéw (60) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene

brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 60): cena oferty ocenianej.

3. W kryterium ,Mozliwos¢ Sledzenia przesytki za pomoca przegladarki internetowej” oferta otrzyma
40 punktéw jezeli Wykonawca zadeklaruje mozliwosc¢ Sledzenia przesytki. W braku takiej deklaracji

Oferta otrzyma 0 punktow.

4. W kazdym z kryteridow ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Punkty otrzymane przez oferte w danym kryterium podczas oceny indywidualnej zostang do siebie
dodane a nastepnie podzielone przez liczbe oceniajgcych. Wynik bedzie liczbg punktéw jaka
otrzymata dana oferta w danym kryterium.

6. Nastepnie punkty przyznane w poszczegdlnych kryteriach danej ofercie zostang do siebie dodane.

7. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

§ 18 Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

$ 19 Informacje dotyczqce zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia przed zawarciem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

$ 20 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych jest Fundacja Centrum Badania Opinii Spotecznej. Zostat
wyznaczony Inspektor Ochrony Danych. Mozna sie z nim kontaktowa¢ poprzez
email: ochronadanych@cbos.pl

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym na podstawie przepiséw
pzp;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania a takze organy uprawnionym do kontroli postepowan o
udzielenie zamodwienia publicznego lub wykonywania umdéw w sprawie zamdwienia
publicznego niezaleznie od podstawy prawnej tego uprawnienia. Zgodnie z art. 18 ust. 6 pzp
Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktdrych mowa w art. 10 RODO, w celu
umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX pzp, do
uptywu terminu na ich wniesienie.

dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia;

obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okresSlonym w przepisach pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania danych wynikajg pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany;

posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (art. 15 RODO);

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, tj. prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania
danych osobowych oraz przetwarzania w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen, w tym zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego (art. 18 RODO);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuniecia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b), d) i e) RODO)

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

c¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c) RODO.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679:

1)

2)

nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamodwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg;
Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe s3g przetwarzane, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw.
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3.

4.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
zamawiajgcy moze zgdac od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakornczonego postepowania o udzielenie
zamowienia.

$ 21 Informacje dodatkowe

1.
2.

E

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych. Zamawiajgcy nie przewiduje podziatu
postepowania na czesci. Zamowienie obejmuje swiadczenie ustug w sposéb zorganizowany przez
12 miesiecy, a wiec okres krotki z perspektywy planowania dziatan Zamawiajgcego, ktore w duzej
mierze oparte sg o korespondencje pocztowg z respondentami. Podziat zamodwienia na krotsze
okresy swiadczenia ustug utrudniatby planowanie badan przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Jesli Wykonawca nie dopetni
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy, Zamawiajgcy bedzie miat podstawe uznania, ze zastrzezenie
tajemnicy przedsiebiorstwa jest bezskuteczne i w zwigzku z tym potraktuje dang informacje, jako
niepodlegajacg ochronie i niestanowigcg tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

$§ 22 Informacje dotyczqce korzystania z Platformy zakupowej
Informacje ogodlne

PN PRE

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;j.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Jesli Wykonawca nie dopetni
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy, Zamawiajgcy bedzie miat podstawe uznania, ze zastrzezenie
tajemnicy przedsiebiorstwa jest bezskuteczne i w zwigzku z tym potraktuje dang informacje, jako
niepodlegajacg ochronie i niestanowigcg tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

§ 23 Informacje dotyczgce korzystania z Platformy zakupowej

Informacje ogdine

1.

Postepowanie prowadzone jest z wykorzystaniem platformy ezamdwienia, ktéra dostepna jest pod
adresem www.ezamowienia.gov.pl

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego musi
posiadac konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegétowe informacje na
temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia
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okresla  Regulamin  Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowej

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

. Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny
z wymaganiami okre$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow w sprawie wymagan dla
dokumentdw elektronicznych?®.

. Dokumenty elektroniczne, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako
zatgczniki.

. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w
postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci? (i przekazuje sig jako zatacznik), lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
(np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do komunikacji”).

. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2 2020 r. poz. 1913 orazz 2021
r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu, odbywa sig, z uwzglednieniem postanowieri § 11, drogg elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,,Formularze” (,,Formularze do
komunikacji”). Za pos”rednictwem ,,Fprmularzy do komunikacji” odbywa sig w szczegdlnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiajg réwniez dotagczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj
zatgcznik”). W przypadku zatgcznikow, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagar dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym3 lub podpisem osobistym4, mogg by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sig o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W
zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewngtrzny) dodaje sig do przesytanej
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

. Mozliwo$é korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania sie na Platformie e-
Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452).

2 z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247).
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dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

10.Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

11.Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielko$é ta dotyczy plikéw przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).

12.Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdwienia.

13.W przypadku problemdw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce , Zgtoé problem”.

Ztozenie oferty

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki , Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku .26z oferte”
system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentdow elektronicznych,
w ktérym znajdujg sig dwa pola drag&adrop (,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.

2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowiace ofertg lub sktadane wraz
z oferta.

3. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca, w
celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i
uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy dodaé w polu ,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

4. Formularz ofertowy podpisuje si¢ wymaganym podpisem elektronicznym. Rekomendowanym
wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie
zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla
tego formularza nalezy zataczy¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktére s zgodne z
ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone odpowiednim podpisem elektronicznym, mogg by¢ zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sig o udzielenie zamowienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci
od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawcg” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompres;ji,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rbwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednim podpisem elektronicznym.

5. System sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w
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Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPPiEPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

6. Oferta moze byc ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca wycofuje
oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku , Wycofaj oferte”.

8. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 250 MB.

$ 24 Informacje o formalnosciach, jakie muszq zostac¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego
1. Zamawiajacy wymaga aby przed zawarciem umowy Wykonawca ztozyt w postaci
elektronicznej lub formie elektronicznej, o ktérych mowa w § 13 ust. 1:

Dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z przepisami art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).

2. Postanowienia § 10 stosuje sie.

$ 25 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ktdre zostanqg wprowadzone do umowy w sprawie

zamowienia publicznego
Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

§ 26 Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych

wykonawcy
Wykonawcy przystugujg Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX pzp, tj. odwotanie do Prezesa
KIO oraz skarga do Sgdu Okregowej w Warszawie — Sgdu Zamowien Publicznych.

§ 27 Zatqgczniki

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

W?z6r oswiadczenia z art. 125 pzp

Formularz oferty

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia - Wzér umowy
W?z6r osdwiadczenia z art. 117 pzp

vk wnN
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