
Zamawiający: 

Ośrodek Pomocy Społecznej 
Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy 
Ul. Przemyska 11, 02-361 Warszawa 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

 

Na usługi o wartości szacunkowej zamówienia o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 221 000 euro netto a nie mniejszej niż równowartość kwoty 130 000 zł netto. 

 

Świadczenie usług ochrony obiektu i mienia w obiekcie 
 Ośrodka Pomocy Społecznej Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy 

przy ul. Skorochód Majewskiego 3 w Warszawie poza godzinami 
pracy instytucji w okresie 1.12.2024 – 30.06.2025. 

 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

tryb podstawowy bez negocjacji - art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. (t.j. Dz.U. 2023, 
poz. 1605), zwana dalej „ustawą Pzp”. 

 

Oznaczenie sprawy:  OPS.ZAG.26.3.6.2024.KR 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Termin składania ofert: do 14 października 2024 r. do godz. 12.00 

 
Zatwierdzam: 

/ -  / Katarzyna Omen 
 
Dyrektor 
Ośrodka Pomocy Społecznej 
Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy 
 

 

 

 

Warszawa, wrzesień 2024 r. 
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ROZDZIAŁ I - NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Ośrodek Pomocy Społecznej 
Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy 
ul. Przemyska 11 
02-361 Warszawa 
tel. 22 822 11 24 
e-mail: osrodek@opsochota.waw.pl 
 
Identyfikator zamówienia na platformie e-Zamówienia: 

ocds-148610-acdbe2bb-2b7e-4853-8365-f02e54503de6 

W celu prawidłowego złożenia oferty w postępowaniu wykonawcy powinni się posługiwać 
Identyfikatorem platformy e-Zamówienia. 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-acdbe2bb-2b7e-4853-8365-
f02e54503de6 

Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Godziny pracy Zamawiającego: 8-16 od poniedziałku do piątku. 

ROZDZIAŁ II - OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że:  

1. Administratorem danych osobowych podanych / udostępnionych przez Wykonawcę jest: 
Ośrodek Pomocy Społecznej Dzielnicy Ochota m.st. Warszawy z siedzibą w Warszawie, adres: 
ul. Przemyska 11, 02-361 Warszawa;  
tel. 22 822 11 24. 

2. W Ośrodku został wyznaczony Inspektor ochrony danych, z którym można się skontaktować 
poprzez e-mail: iod@opsochota.waw.pl lub pisząc na adres korespondencyjny Ośrodka, podany 
w punkcie 1. 

3. Dane osobowe podane/udostępnione przez Wykonawcę przetwarzane będą na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na 
Świadczenie usług ochrony obiektu i mienia w obiekcie Ośrodka Pomocy Społecznej Dzielnicy 
Ochota m.st. Warszawy przy ul. Skorochód Majewskiego 3 w Warszawie poza godzinami pracy 
instytucji. 

mailto:osrodek@opsochota.waw.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-acdbe2bb-2b7e-4853-8365-f02e54503de6
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-acdbe2bb-2b7e-4853-8365-f02e54503de6
mailto:iod@opsochota.waw.pl


3 
 

4. Odbiorcami danych osobowych podanych /udostępnionych przez Wykonawcę będą osoby lub 
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu przepisy 
dotyczące dostępu do informacji publicznej, a także inne podmioty, z którymi Administrator 
zawarł stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, jeżeli dostęp do danych 
Wykonawcy jest niezbędny do prawidłowej realizacji powierzonych im zadań (np. firma 
hostingowa). 

5. Dane osobowe podane/udostępnione przez Wykonawcę zawarte w ofercie będą 
przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 
Protokół z postępowania będzie przechowywany przez okres 4 lat, począwszy od dnia 
zakończenia postępowania (jeżeli protokół jest wymagany).  

6. W odniesieniu danych osobowych podanych/udostępnionych przez Wykonawcę decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7. Wykonawca posiada : 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca 
uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;  

8. Wykonawcy nie przysługuje : 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

ROZDZIAŁ III - TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 
ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 
mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

5. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

6. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
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7. Stosownie do art. 310 ustawy PZP Zamawiający zastrzega możliwość  unieważnienia 
postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał 
przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane. 

8. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego 
czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 
pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.) obejmują następujące rodzaje czynności – czynności 
ochrony fizycznej osób i mienia, obserwację, obchód, zawiadamianie odpowiednich służb, 
obserwacja monitoringu wizyjnego, kontrola dostępów itp.) 

Biorąc powyższe pod uwagę - Wykonawca przy realizacji zamówienia zobowiązany będzie do 
zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę osób skierowanych do czynności ochrony. 

9. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na 
podstawie stosunku pracy zostały określone w projektowanych postanowieniach umowy 
(Załączniki nr 6 do SWZ)  oraz Opisie Przedmiotu Zamówienia (rozdz. IV SWZ i Załącznik nr 7). 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 
elektronicznych. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 
ustawy Pzp. 

ROZDZIAŁ IV - OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Nazwa zamówienia: 

„Świadczenie usług ochrony obiektu i mienia w obiekcie Ośrodka Pomocy Społecznej Dzielnicy 
Ochota m.st. Warszawy przy ul. Skorochód Majewskiego 3 w Warszawie poza godzinami pracy 
instytucji w okresie 1.12.2024 – 30.06.2025.” 

2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 

79.71.00.00-4 – Usługi ochroniarskie 

3. Termin wykonania zamówienia: 

od 1.12.2024 r. do 30.06.2025 r. 

4. Usługa obejmuje ochronę fizyczną budynku i mienia nieruchomości: 

1) w dni powszednie w godzinach od 16:00  do  8:00 dnia następnego; 

2) w soboty, niedziele, dni wolne od pracy i dni świąteczne od godziny 16:00 dnia 
poprzedzającego dzień wolny do godziny 8:00 pierwszego dnia roboczego po dniu 
wolnym. 

5. Opis budynku: 

1) Liczba kondygnacji nadziemnych – 4, 
2) Liczba kondygnacji podziemnych – 1, 
3) Wysokość pomieszczeń – ok. 3 m, 
4) Powierzchnia całkowita obiektu        -  1504,62 m², 
5) Powierzchnia użytkowa podstawowa -  715,87 m². 
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6) Dwa wejścia: 
- jedno ogólnodostępne od strony ul. Skorochód Majewskiego 
- jedno z tyłu budynku od strony wydzielonego parkingu. 

6. Opis terenu zewnętrznego: 

1) powierzchnia całej działki: 1937 m2 
2) powierzchnia zabudowy - 462 m2 
3) powierzchnia biologicznie czynna (teren zielony) - 684 m2 
4) teren utwardzony, w tym parking - 791 m2 
5) teren nieogrodzony - wjazd na parking odgrodzony szlabanem. 

7. Głównym obowiązkiem pracowników ochrony jest zapewnienie bezpieczeństwa osób i mienia 
poprzez zapewnienie ochrony przed zdarzeniami przestępczymi tj.: kradzieżą, rabunkiem, 
zniszczeniem i uszkodzeniem, szkodami wynikłymi z awarii technicznych lub zakłóceń porządku 
publicznego w obiekcie. Pracownicy ochrony mają za zadanie uniemożliwienie wejścia/wyjścia 
osobom niepowołanym i nieupoważnionym oraz wjazdu/wyjazdu samochodom 
nieupoważnionym. 

8. Zakres ochrony fizycznej obejmuje: 

1) Jednoosobowy dyżur pracownika ochrony w portierni budynku. 

2) Obchód obiektu prowadzony co 2 godziny. 

3) Wykonawca zapewni odpowiednio przeszkolonego pracownika bez konieczności posiadania 
licencji. 

4) Pracownik będzie umundurowany w ubiór służbowy, wyposażony w identyfikator oraz 
profesjonalne środki łączności.  

5) Do obowiązków pracownika ochrony należeć będzie w szczególności: 

a) ochrona osób przebywających na terenie chronionego obiektu w sytuacjach zagrożenia 
życia i zdrowia; 

b) nie dopuszczenie do dewastacji, uszkodzenia wyposażenia w obiekcie, włamania kradzieży 
mienia; 

c) powiadamianie odpowiednich służb (straży pożarnej, policji, itp.) o zagrożeniach; 

d) niezwłoczne powiadamianie wyznaczonych przedstawicieli Zamawiającego oraz 
właściwych organów o czynach noszących znamiona przestępstwa zaistniałych na terenie 
chronionego obiektu, a także w bezpośrednim jego otoczeniu, powodujących zagrożenie 
chronionych obiektów i mienia oraz zabezpieczenie miejsca popełnienia przestępstwa do 
czasu przybycia właściwych organów; 

e) nadzór nad ruchem osobowym w obiekcie, w tym obserwacja  osób wchodzących i 
wychodzących do/z budynku;  

f) przyjmowanie i wydawanie kluczy upoważnionym przez Wykonawcę pracownikom, 
prowadzenie „Książki kluczy”; 

g) nie wpuszczanie na teren obiektu poza godzinami pracy osób nieupoważnionych; 

h) zamykanie i otwieranie obiektu o określonych godzinach, uzgodnionych z Zamawiającym. 

i) obsługa oświetlenia zewnętrznego i wewnętrznego na terenie obiektu (włączanie i 
wyłączanie); 

j) zwracanie uwagi na podejrzane paczki, torby, pozostawione na strzeżonym terenie, 
mogące zawierać ładunek wybuchowy; 
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k) zapobieganie niepożądanym zdarzeniom, a w przypadku ich wystąpienia, podejmowanie 
odpowiednich działań (w tym powiadamianie i współdziałanie z odpowiednimi służbami, 
jak: Policja, Straż Pożarna, Straż Miejska, Pogotowie Energetyczne, Ratunkowe, 
Wodociągowe, wyznaczonych przedstawicieli Zamawiającego itp.) w szczególności, gdy 
zdarzenie dotyczy: kradzieży, pożaru, awarii instalacji elektrycznej, telefonicznej, cieplnej, 
wodno- kanalizacyjnej, zakłócenia porządku, itp.; 

l) każde zdarzenie łamiące obowiązujące na terenie obiektów zasady, musi być zgłoszone do 
kierownika z firmy pełniącej usługę ochrony; 

m) wstępne zabezpieczenie śladów i dowodów zaistniałych po niepożądanych zdarzeniach; 

n) prowadzenie obserwacji chronionego obiektu przy wykorzystaniu systemu telewizji 
przemysłowej w tym: 

- dozór systemu kamer umieszczonych na terenie nieruchomości, 

- stały nadzór z pełnym wykorzystaniem możliwości systemu dozoru wizyjnego w 
zakresie niedopuszczenia do kradzieży, rozboju, niszczenia majątku i zabezpieczenia 
mienia Zamawiającego, 

- natychmiastowa reakcja na wszystkie zauważone nieprawidłowości na terenie 
obiektów, zaobserwowane przez system dozoru wizyjnego, oraz zaznaczenia w książce 
przebiegu służby, zauważonych dzięki dozorowi wizyjnemu nieprawidłowości, usterek 
lub prób kradzieży oraz dokładne określenie, jakie podjęto środki, aby zapobiec 
zdarzeniu; 

o) obsługa już istniejących w obiekcie systemów alarmowych: systemu telewizji 
dozorowanej,  systemu kontroli dostępu, systemu sygnalizacji pożaru, a także systemów, 
które mogą zostać zainstalowane przez Zamawiającego w trakcie obowiązywania umowy; 

p) dane teletechniczne budynku, w szczególności dotyczące systemu telewizji dozorowej 
CCTV i systemów alarmowych zostaną udostępnione na wniosek Wykonawcy w siedzibie 
Zamawiającego; 

q) pełna znajomość topografii chronionych obiektów - rozkładu pomieszczeń, drzwi i dróg 
ewakuacyjnych itp.; 

r) znajomość rozmieszczenia i umiejętność obsługi głównych wyłączników prądu, instalacji 
p.poż., zaworów wodnych, itp.; 

s) prawidłowe reagowanie na mogące wystąpić sytuacje nagłe, awaryjne związane z 
istniejącymi w chronionych obiektach instalacjami.; 

t) prowadzenie książki przebiegu służby, wpisywanie informacji o objęciu dyżuru, przebiegu 
służby, odnotowywania podjęcia i zakończenia pracy przez pracowników firmy 
sprzątającej, a także zdarzeniach zaistniałych w trakcie pełnienia służby, dokonywanych 
kontrolach, zaleceniach przełożonych itp. 

9. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu prowadzonej dokumentacji 
(instrukcji; książek służb, itp.) niezwłocznie po ich zapisaniu lub w ostatni dzień obowiązywania 
umowy. 

10. Dokumentacja prowadzona przez Wykonawcę na terenie ochranianych obiektów stanowi 
własność Zamawiającego. 

11.  Przed przystąpieniem do prowadzenia ochrony fizycznej Wykonawca przedstawi, listę  
pracowników przewidzianych do pełnienia służby według miesięcznych „Grafików dyżurów”. 

12. Zmiany personalne i zmiany w „Grafiku dyżurów” mogą nastąpić jedynie w szczególnie 
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uzasadnionych przypadkach. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo akceptacji pracownika wykonującego usługę, jak również, w 
uzasadnionych przypadkach, żądania zmiany pracownika w trybie natychmiastowym. 

14. Strony ustalają, że Wykonawca zobowiąże pracowników skierowanych do realizacji zamówienia do 
nieujawniania osobom trzecim informacji dotyczących zainstalowanych w budynkach systemów 
zabezpieczenia oraz wszelkich innych informacji uzyskanych w toku pełnionej służby. 

15. Wykonawca prowadząc ochronę obiektu będzie ponosił pełną odpowiedzialność za szkody 
powstałe w wyniku nienależytego wykonania obowiązków bądź braku odpowiedniego działania 
(odpowiedzialność odnosi się również do poszkodowanych osób trzecich). 

16. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących w obiekcie zasad postępowania 
w razie awarii urządzeń, pożaru lub innych zagrożeń. 

17. W okresie trwania umowy Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego zawiadamiania 
Zamawiającego o wszystkich istotnych okolicznościach mających wpływ na realizację umowy, a w 
szczególności zmianie osób upoważnionych do prowadzenia kontroli i nadzoru nad pracownikami 
ochrony. 

18. Z uwagi na wielkość obiektu, specyfikę wykonywanych zadań pracownicy Wykonawcy muszą 
charakteryzować się dobrą sprawnością fizyczno-ruchową. 

Klauzule społeczne: 

19. Wykonawca przy realizacji zamówienia zatrudni na podstawie umowy o pracę, wszystkie osoby 
wykonujące czynności związane bezpośrednio z ochroną (tj. obserwacja, raportowanie 
nieprawidłowości, kontrola uprawnień do wejścia do budynku, itp.).  

20. W terminie 7 dni od rozpoczęcia realizacji umowy i na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca 
przedstawi zamawiającemu umowy o pracę osób, o których mowa powyżej. Kopia umowy/umów 
powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 
pracowników, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – RODO (Dz. Urz. UE L 119, s. 1)  tj. w szczególności  
bez adresów, nr PESEL pracowników).  

21. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być 
możliwe do zidentyfikowania. 

22. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do comiesięcznego przedstawienia 
zanonimizowanych zgodnie z powyżej wskazaną ustawą kopii ZUS RCA  lub innych dokumentów 
potwierdzających zatrudnienie na umowę o pracę wskazanych osób. 

23. Zamawiający dopuszcza spełnienie klauzuli społecznej poprzez wyznaczenie do realizacji tego 
zamówienia zatrudnionych już pracowników. 

24. Powyższy Opis Przedmiotu Zamówienia został równocześnie zamieszczony jako Załącznik nr 7 do 
SWZ. Warunki realizacji Przedmiotu Zamówienia zawarte zostały również w Projektowanych 
Postanowieniach Umowy, stanowiących Załącznik nr 6 do SWZ. 

ROZDZIAŁ V - WIZJA LOKALNA 

Zamawiający przewiduje przeprowadzenie nieobowiązkowej wizji lokalnej w terminie 4.10.2024 r.  
W sprawie ustalenia godziny należy wcześniej kontaktować się z sekretariatem Zamawiającego 
tel. 22 123 67 50. 
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ROZDZIAŁ VI - PODWYKONASTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców. 

ROZDZIAŁ VII - TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia 1 grudnia 2024 r. do dnia 30 czerwca 2025 r. 
lub do wyczerpania wartości umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń wystąpi wcześniej. 

2. Jeżeli umowa nie zostanie podpisana przed terminem początkowym wskazanym powyżej, 
rozpoczęcie realizacji usług nastąpi w terminie późniejszym, uzgodnionym między stronami. 

3. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są w Projektowanych 
Postanowieniach Umowy stanowiących odpowiednio Załącznik nr 6 do SWZ. 

ROZDZIAŁ VIII - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki 
udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów: 

Warunek zostanie uznany za spełniony jeśli Wykonawca posiada uprawnienia do 
prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, 
realizowanych w formie bezpośredniej ochrony fizycznej. 

Spełnienie warunku opisanego powyżej będzie ocenione na podstawie aktualnej koncesji 
MSWiA na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia 
realizowanych w formie bezpośredniej ochrony fizycznej; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że posiada ubezpieczenie 
od odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności, związanej z 
przedmiotem niniejszego zamówienia, z na kwotę zgodną z Rozporządzeniem Ministra 
Finansów z dnia 9 grudnia 2013 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia 
odpowiedzialności cywilnej przedsiębiorcy wykonującego działalność gospodarczą w zakresie 
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usług ochrony osób i mienia lecz nie niższą niż 200 000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy 
złotych 00/100). 

Spełnienie warunku opisanego powyżej będzie oceniane na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz uzupełnionych na 
wezwanie dokumentów  potwierdzających, że Wykonawca jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w ciągu ostatnich trzech 
lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy, to w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej dwa zamówienia polegające na 
ochronie fizycznej osób i mienia o wartości co najmniej 100 000 zł każde. 

Spełnienie warunku opisanego powyżej będzie oceniane na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz uzupełnionego na 
wezwanie Wykazu wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest 
w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy. W przypadku usług nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w 
odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – dopuszcza łączne 
spełnianie warunku przez Wykonawców (warunki te musi spełniać co najmniej jeden z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). 

ROZDZIAŁ IX - PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 

2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4 i pkt. 7 ustawy Pzp, tj.: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury; 

b) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 
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koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp; 

3. Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 

ROZDZIAŁ X - OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 
DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW 
WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z 
postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 
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1) oświadczenie Wykonawcy potwierdzające aktualność informacji zawartych w oświadczeniu, o 
którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
złożonym wraz z ofertą; 

2) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo 
oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej 
samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 4 do SWZ; 

3) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji; 

4) aktualną koncesję uprawniającą do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie usług 
ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. 
Dz.U. 2021 poz. 1995); 

5) wykaz usług wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane  - Załącznik nr 5 do SWZ,  

6) dowody określające, czy usługi wymienione w wykazie usług zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy;  
W przypadku świadczeń nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
miesięcy. 

7) dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem 
sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia (co najmniej 200 000 zł) ; 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 4 pkt 3, składa dokument lub dokumenty wystawione 
w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym 
mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 3, zastępuje się je w całości lub części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 
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7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w 
oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych 
środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 
aktualność. 

9. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

ROZDZIAŁ XI - POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na 
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do 
realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 
przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
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7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 
Rozdziale X SWZ. 

ROZDZIAŁ XII - INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 
oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 
których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 
którego wynika, które dostawy/usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

ROZDZIAŁ XIII - SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji 
oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a Wykonawcą, z 
uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji 
elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344 ze zm.). 

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 
pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci 
elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, 
.pdf, .doc, .docx, .odt. Ofertę, a także oświadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ składa 
się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl  

4. Zamawiający dopuszcza również komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 
poczty elektronicznej: osrodek@opsochota.waw.pl  np. przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
oraz otrzymywanie odpowiedzi od Wykonawców, zadawanie pytań. (nie dotyczy składania 
ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

5. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:osrodek@opsochota.waw.pl
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6. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 
widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia):  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-acdbe2bb-2b7e-4853-8365-f02e54503de6 

7. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

8. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 

ocds-148610-acdbe2bb-2b7e-4853-8365-f02e54503de6 

9. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 
temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

10. Wykonawca dla pełnego korzystania z Platformy, w tym złożenia oferty, powinien oprócz 
rejestracji dokonać również aktywacji konta podmiotu oraz nadać pełne uprawnienia dla 
użytkowników. Interaktywne instrukcje dostępne są na stronie 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny . 

11. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

12. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 
sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się, jako 
załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy PZP, ww. regulacje nie 
będą miały bezpośredniego zastosowania. 

13. Informacje, oświadczenia lub dokumenty , inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 
postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej jako tekst wpisany bezpośrednio do 
wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści 
wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

14. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 
dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 
„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 

15. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości 
(przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub 
rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu 
(typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-acdbe2bb-2b7e-4853-8365-f02e54503de6
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny
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16. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie 
e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

17. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

18. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

19. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia. 

20. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl  w zakładce „Zgłoś problem”. 

21. Zamawiający nie przewiduje odstąpienia od użycia środków komunikacji elektronicznej. 

22. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem 
przedmiotowego postępowania. 

23. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

24. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

25. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 24, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy 
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 24, zamawiający 
nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

26. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 25, nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

ROZDZIAŁ XIV - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA 
FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z ofertą 
Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenie, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ – Załącznik nr 2 do SWZ; 

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jeżeli dotyczy) 
Załącznik nr 3 do SWZ; 

https://ezamowienia.gov.pl/
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3) oświadczenie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust.7 SWZ (Zał. nr 2 do SWZ 
jeżeli dotyczy); 

4) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa 
(jeżeli dotyczy). 

4. Ofertę należy przesłać na platformie e-zamówienia. 

5. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym, lub osobistym, lub w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym (art. 
63 ust 2 Pzp) 

6. Ofertę podpisuje osoba upoważniona do reprezentowania wykonawcy zgodnie z formą 
reprezentacji, określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej, lub 
pełnomocnik. 

7. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie ofertę podpisują osoby 
upoważnione do reprezentowania wykonawców (każdy z osobna) wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia zgodnie z formą reprezentacji, określoną w dokumencie rejestrowym 
właściwym dla formy organizacyjnej lub określają pełnomocnika do reprezentacji i wówczas wraz 
z oferta przesyłają pełnomocnictwo. 

8. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień przyjmuje się datę ich przekazania na 
platformę. 

9. Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy” oraz wymagane załączniki z platformy e-
Zamówienia, zapisać je na dysku komputera użytkownika, uzupełnić danymi wymaganymi przez 
Zamawiającego i podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. 

10. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 
w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 
2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy 
dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

12. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust.5 ustawy Pzp. 

13. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

14. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 
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Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 
EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

15. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

16. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

17. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

18. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 
tłumaczeniem na język polski.  

19. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i 
złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu 
kosztów udziału w postępowaniu. 

ROZDZIAŁ XV - SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 
Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ.  

2. Wykonawca w formularzu ofertowym poda ryczałtową cenę miesięczną netto i brutto (z 
należnym podatkiem od towarów i usług VAT) za wykonanie przedmiotu zamówienia a następnie 
określi maksymalną cenę ofertową brutto (za 7 miesięcy obowiązywania umowy) za wykonanie 
przedmiotu zamówienia. 

3. Ceny ofertowe brutto muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz projektowanymi postanowieniami 
umowy w niniejszej SWZ. 

4. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) właściwą 
dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień składania ofert. 
Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od towarów i usług 
(VAT) potraktowane będzie jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli nie 
ziszczą się ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp w związku 
z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp). 

5. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 
wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia. 

6. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

8. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w 
trakcie realizacji zamówienia. 

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 
2021 r. poz. 685, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający 
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dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 
kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie. 

10. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W 
przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

ROZDZIAŁ XVI - WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

ROZDZIAŁ XVII - TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

ROZDZIAŁ XVIII - TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 14 października 2024 r. do godziny 12:00. 

2. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę 
ich przekazania na platformę  e-Zamówienia.  

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie wycofać złożonej oferty. 

5. Otwarcie ofert jest niejawne i nastąpi w dniu 14 października 2024 r. o godzinie 12:30. 

6. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
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7. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 
po usunięciu awarii. 

8. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

9. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego  
postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

ROZDZIAŁ XIX - OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty - Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami 
i ich wagami: 

1) CENA - 100 pkt 

2. W kryterium „cena” zostanie zastosowany wzór: 

liczba punktów = 𝑐𝑐𝑐𝑐𝑐𝑐𝑐𝑐 𝑛𝑛𝑛𝑛𝑛𝑛𝑛𝑛𝑛𝑛ż𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 
𝑐𝑐𝑐𝑐𝑐𝑐𝑐𝑐 𝑜𝑜𝑜𝑜𝑜𝑜𝑜𝑜𝑜𝑜𝑜𝑜 𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏

 x 100 

maksymalna liczba punktów do zdobycia w kryterium CENA wynosi 100 pkt 

3. Wszystkie obliczenia przy ocenie ofert będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

4. Ocena ofert odbędzie się w oparciu o cenę zamówienia podstawowego. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 
treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

ROZDZIAŁ XX - INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 
DOPEŁNIONEPO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
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4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i 
oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 
postępowanie. 

ROZDZIAŁ XXI WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

ROZDZIAŁ XXII - INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ 
MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
na warunkach określonych w Projektowanych Postanowieniach Umowy stanowiących Załącznik nr 
6 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 
w ofercie.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym w Projektowanych Postanowieniach 
Umowy stanowiących Załącznik nr 6 do SWZ., 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej. 

ROZDZIAŁ XXIII - POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi 
konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 
w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy; 
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4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 
przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 
treścią przed upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy art. 579-590 
ustawy Pzp nie stanowią inaczej.  

10.  Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 
"sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 
równoznaczne z jej wniesieniem.  

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1  Formularz Ofertowy; 

Załącznik nr 2  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków udziału w  
postępowaniu; 

Załącznik nr 3  Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów Wykonawcy; 

Załącznik nr 4 Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej; 

Załącznik nr 5  Wykaz usług; 

Załącznik nr 6  Projektowane postanowienia umowy; 

Załącznik nr 7 Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ); 
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