Zatwierdzam
DYREKTOR GENERALNY
Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej

Marcin Dobruk

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

w postepowaniu nr BG-PZ.26.26.2024 prowadzonym w trybie podstawowym z mozliwo$cia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 tj.) - zwanej dalej ,ustawg Pzp” o udzielenie
zamoOwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegoélne ustugi, o ktéorych mowa w art.
359 pkt 2 ustawy Pzp, o warto$ci zamdéwienia mniejszej niz r6wnowarto$¢ kwoty 750 000 euro

pn. Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy e-Zamoéwienia dostepnej pod adresem
internetowym: https://ezamowienia.gov.pl

Warszawa, 30 wrzeé$nia 2024 r.


https://ezamowienia.gov.pl/

1.

2.

Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

ZAMAWIAJACY

Urzad Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej

al. Niepodlegtosci 188/192

00-950 Warszawa

tel. 22 579 06 37

e-mail: bgpz2624@uprp.gov.pl

adres strony internetowej Zamawiajacego: https://uprp.gov.pl

adres strony internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9d193411-3cee-422f-9662-
f7510656a2c1

ADRES STRONY INTERNETOWE], NA KTORE] BEDA UDOSTEPNIANE ZMIANY
I WYJASNIENIA TRESCI

link do postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9d193411-3cee-422f-9662-
f7510656a2cl

identyfikator postepowania na stronie https://ezamowienia.gov.pl:

0cds-148610-9d193411-3cee-422f-9662-f7510656a2c1
numer referencyjny postepowania: BG-PZ.26.26.2024

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Tryb udzielenia zaméwienia - tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacji na podstawie art.
275 pkt 2 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 t.j.) - zwanej dalej ,,ustawa Pzp” o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp, o wartosci
zamOwienia mniejszej niz rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro.

INFORMACJE, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

4.1. Zamawiajacy przewiduje tryb wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ztozonych ofert.

4.2. Zamawiajgcy nie korzysta z uprawnienia, o jakim stanowi art. 288 ust. 1 Pzp.

4.3. W przypadku podjecia decyzji o prowadzeniu negocjacji, w pierwszym kroku
zamawiajacy poinformuje réwnocze$nie wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,
o wykonawcach:

a)  ktorych oferty nie zostaly odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tacznej punktacji,

b)  ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4.4. Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i spos6b prowadzenia
negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone negocjacje w
celu ulepszenia tresci ofert.

4.5. Prowadzone negocjacje majg poufny charakter. Zadna ze stron nie moze, bez zgody
drugiej strony, ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informaciji i przed ich
ujawnieniem.

4.6. Po zakoniczeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, zamawiajacy informuje o tym
fakcie uczestnikéw negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.

4.7. Zaproszenie do ztozenia ofert dodatkowych bedzie zawiera¢ co najmnie;j:

a) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej
oraz strony internetowej prowadzonego postepowania;
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4.8.

4.9.

Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

b)  sposébitermin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich musza
one by¢ sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowg, ktéra zawiera nowe propozycje w zakresie
tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert wskazanych przez
zamawiajgcego w zaproszeniu do negocjacji.

Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z Kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie
0 ZzZamoOwieniu.

4.10. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa

zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteridw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

4.11. Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriéw oceny ofert

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamoOwieniu, podlega

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

5.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Patentowego RP
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek i paczek pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym oraz zwrotéw do nadawcy po wyczerpaniu mozliwo$ci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy, a w szczegélnosci:
przesytek listowych ekonomicznych
przesytek listowych priorytetowych
przesytek listowych poleconych
przesytek listowych poleconych priorytetowych
przesytek listowych poleconych z potwierdzeniem odbioru
przesytek listowych poleconych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru
paczek pocztowych krajowych i zagranicznych

5.2 Szczegbtowy zakres i opis przedmiotu zamoéwienia okresla Zatacznik nr 1 do SWZ.

5.3. Wspdlny Stownik Zamowien:

64110000-0 - Ustugi pocztowe

5.4. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych:
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przez okres 24 miesiecy od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

7. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ.

8. INFORMACJE 0 SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE]J, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMAC]E
0 WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYEANIA 1
ODBIERANIA KORESPONDENC]I ELEKTRONICZNE]

8.1.

8.2.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami, w szczegélnosci skitadanie ofert oraz o$wiadczen, odbywa
sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewnionych za posrednictwem
Platformy e-Zamowienia ktéra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl
Oferte oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sklada
sie, pod rygorem niewazZnosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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8.3. Komunikacja w pozostalym zakresie niz wymieniony w ust. 1, w szczegdlnosci
sktadanie wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ w trybie art. 284 ust. 1 ustawy Pzp moze
odbywa¢ sie przy uzyciu Systemu, o ktorym mowa w ust. 1 lub przy uzyciu poczty
elektronicznej na adres: bgpz2624@uprp.gov.pl.

Uwaga! Przed przystgpieniem do sktadania oferty, wykonawca jest zobowigzany

zapoznac sie z Regulaminem Platformy e-zamdéwienia. Szczegbtowa instrukcja zostata

zamieszona bezposrednio na ww. Platformie.

8.4. 0goblne zasady korzystania z Platformy:

8.4.1. Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego musi sie zarejestrowac i posiada¢ konto podmiotu
»Wykonawca” na Platformie e-Zamo6wienia. Szczegdétowe informacje na temat
zakladania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy
e-ZamoOwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-
serwisu oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

8.4.2. Przegladanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postepowania nie
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania do
Platformy e-Zamowienia.

8.4.3. Spos6b sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw
elektronicznych bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie.

8.4.4. Dokumenty elektroniczne, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia,
o ktérym mowa w pkt 5 SWZ, sporzadza sie w postaci elektroniczne;j,
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych
i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art.
66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie beda mialy bezposredniego
zastosowania.

8.4.5. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 5 SWZ, przekazywane w postepowaniu
sporzadza sie w postaci elektronicznej
a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministréow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych (i przekazuje sie jako zatacznik),

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tre$ci wiadomosci e-mail lub w
tresci ,,Formularza do komunikacji”).

8.4.6. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkéw
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepis6w ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

8.4.7. Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skladania ofert (sposob
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sktadania ofert opisano w rozdziale 13 SWZ) odbywa sie drogg elektroniczng
za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
~Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy
do komunikacji” odbywa sie w szczeg6lnoSci przekazywanie wezwan
i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze
do komunikacji umozliwiaja réwniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej
wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik”).

8.4.8. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji”
w pelnym zakresie wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-
ZamoOwienia oraz zalogowania sie na Platformie -e-Zamoéwienia. Do korzystania
z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych
tresci dokumentéw zamoéwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.

8.4.9. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne s3 po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce
~Komunikacja”.

8.4.10. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 25 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako
zalaczniki do jednego formularza).

8.4.11. W  przypadku probleméw  technicznych i awarii zwigzanych
z funkcjonowaniem Platformy e-Zamoéwienia uzytkownicy mogg skorzystac ze
wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub
drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos problem”.

8.4.12. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
wykonawcy i Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia,
Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej
na adres e-mail: bgpz2624@uprp.gov.pl (nie dotyczy sktadania
ofert/wnioské6w o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu).

8.4.13. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami
w inny sposéb niz przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej,
wskazanych w SWZ.

8.5. Stosownie do art. 67 ustawy Pzp Zamawiajgcy okre$la wymagania techniczne
i organizacyjne sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektroniczne;j:
8.5.1. 0Odnos$nie podpisu kwalifikowanego, dokumenty w formacie ,pdf' zaleca

sie podpisywa¢ formatem PAdES; dopuszcza sie podpisanie dokumentow
w formacie innym niz ,pdf", wtedy bedzie wymagany oddzielny plik
z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie zobowigzany zatgczy¢ procz
podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem.

8.5.2. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace
specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdéwienia.

8.6. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKAC]JI ELEKTRONICZNE]
W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNE] Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1,
ART. 66 1 ART. 69
Zamawiajacy nie przewiduje zaistnienia sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69
ustawy Pzp.

10. 0SOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
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Osobami wyznaczonymi do kontaktu w sprawie postepowania s3:

10.1. (w zakresie proceduralnym) Beata Sokotowska-Odeh, tel. + 48 22 579 03 49, e-mail:
bgpz2624@uprp.gov.pl;

10.2. (w zakresie merytorycznym) Iwona Wierzchon, tel. + 48 22579 00 49, e-mail:
bgpz2624@uprp.gov.pl.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 8 listopada 2024 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ INFORMACJE DLA WYKONAWCOW
WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE 0 ZAMOWIENIE (KONSORCJA/SPOLKI CYWILNE)
12.1. Oferte stanowi wypekiony ,Formularz Ofertowy” (wedlug wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 3 do SWZ).

12.1.1. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy
albo przez upetlnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Oferte sktada
sie pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12.1.2. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych w zalacznikach do SWZ,
powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

12.1.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

12.2. Do oferty Wykonawca zalacza oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy o niepodleganiu wykluczeniu - w zakresie wskazanym w pkt 15 SWZ

i o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym

w pkt 20 SWZ (wzdr o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do SWZ).

12.3. Dokumenty i oSwiadczenia sktadane wraz z ofertg (jesli dotyczy):

12.3.1. pelnomocnictwo - gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika
z dokumentéw rejestrowych, = Wykonawca,  ktéory sktada  oferte  za
posrednictwem pelnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument
pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty
lub do zloZenia oferty i podpisania umowy. Pelnomocnictwo powinno by¢
zataczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
12.3.1.1. postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
12.3.1.2. wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie

zamoOwienia wymienionych z nazwy z okre$leniem adresu siedziby,
12.3.1.3. ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:
Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznejlub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
Dopuszcza sie rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadajacej uprawnienia
notariusza.

12.3.2. o$wiadczenie wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o wudzielenie
zamoOwienia (o ile dotyczy),
12.3.2.1. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia,

sposrod ktérych tylko jeden spetnia warunek dotyczacy uprawnien,
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sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty o§wiadczenie, z ktérego wynika,
ktére ustugi wykonajg poszczegblni wykonawcy,
12.3.3. zobowigzanie podmiotu trzeciego (o ile dotyczy)
12.3.3.1. zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdza, ze stosunek tgczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okre$la w szczeg6lnosci:
12.3.3.1.1. zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu
udostepniajgcego zasoby;
12.3.3.1.2.sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez
niego zasobow podmiotu udostepniajacego te zasoby przy
wykonywaniu zamoéwienia;
czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na
zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktérych wskazane zdolnosci dotyczg,
12.3.3.1.3. Wz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4b do SWZ
12.3.4. zastrzeZenie tajemnicy przedsiebiorstwa (o ile dotyczy) — w sytuacji, gdy oferta
lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice
przedsiebiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzega, Ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, Ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma dla dokumentow, o ktérych mowa w pkt od 12.3.2. do 12.3.4.
Dokumenty musza by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcéw zgodnie z forma reprezentacji okres$long
w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

12.4. Informacje dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie:

12.4.1. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamOdwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

12.4.2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o wudzielenie
zamOwienia, o§wiadczenia, o ktéorych mowa w pkt 21.1. SWZ, sktada kazdy
z Wykonawcdw. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udzialu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

12.4.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotaczaja
do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni
Wykonawcy.

12.4.4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia
z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych
sie o zamdwienie.

13. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
13.1. Sposdb ztozenia oferty
13.1.1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferty wykonawcy, ktéry
przedtozy wiecej niz jedng oferte, zostang odrzucone.
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13.1.2. Oferta wraz z zatgcznikami musi zostac sporzadzona w jezyku polskim.

13.1.3. Oferte oraz oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sktada
sie, pod rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13.1.4. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy »,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajagcego na Platformie e-
Zaméwienia i zamieszczonego w podgladzie postepowania w zakladce
»Informacje podstawowe”.

13.1.5. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,Wypeij” widocznego pod
»~Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci
danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia
pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

13.1.6. Nastepnie wykonawca powinien pobraé¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na
dysku komputera uzytkownika, uzupeini¢ pozostatymi danymi wymaganymi
przez Zamawiajacego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika
oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.

13.1.7. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe umocowang (na podstawie
pelnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

13.1.8. Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-
ZamoOwienia. Zapisany ,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwierac
w programie Adobe Acrobat Reader DC

13.1.9. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Z16z oferte” system prezentuje okno
sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w
ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzace do
dodawania plikow.

13.1.10. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz
oferty” w pierwszym polu (,Wypetiony formularz oferty”). W kolejnym polu
(,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”)
wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z
oferta.

13.1.11. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa,
powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku o nazwie: ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”.

13.1.12. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym.
Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis
formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest
mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zalaczy¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty
lub sktadane wraz z ofertg, ktdre sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych
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opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspo6lnie  ubiegajacego  sie o  udzielenie = zaméwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

13.1.13. System sprawdza, czy ztoZone pliki sa podpisane i automatycznie je
szyfruje, jednocze$nie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu
przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu
Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO
dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce , Oferty/Wnioski”.

13.1.14.  Wykonawca, przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze zmieni¢ lub
wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. W tym celu w zaktadce ,Oferty/Wnioski"
nalezy zaznaczy¢ oferte, a nastepnie wybraé¢ polecenie ,wycofaj oferte”. Po
uptywie terminu skladania ofert, dodanie oferty (zatacznikéw), wycofanie
oferty nie bedzie mozliwe.

13.1.15. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych
wraz z ofertg to 250 MB.

13.2. Termin zloZenia oferty
Oferty nalezy ztozy¢ na platformie pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl
w zaktadce , Oferty/Wnioski” do dnia 10 pazdziernika 2024 r. do godz. 11.00.
link do postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-9d193411-3cee-422f-9662-
f7510656a2c1

14. TERMIN OTWARCIA OFERT

14.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10 paZdziernika 2024 r. o godz. 11:30 poprzez
odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert.

14.2. Zamawiajacy, najpdZniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

14.3. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

14.3.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosSci gospodarczej badZz miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

14.3.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

15. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 I W ART. 109 UST. 1
JEZELI ZAMAWIAJACY JE PRZEWIDUJE
15.1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, wobec ktérych zachodza
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
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Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce:

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

15.2.5.

bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
15.2.1.1. udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku
majacym na celu popeilnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
15.2.1.2. handlu ludZmi, o ktérym mowa w art.189a Kodeksu karnego,
15.2.1.3. o ktérym mowa w art. 228-230a3, art. 250a Kodeksu karnego lub w
art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
15.2.1.4. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym,
o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego po-
chodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
15.2.1.5. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.115§20
Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego
przestepstwa,
15.2.1.6. pracy matoletnich cudzoziemcoéw powierzenia wykonywania pracy
matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust.2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
poz.769),
15.2.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-
307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w
art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,
15.2.1.8. o ktéorym mowa w art. 9 ust.1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;
jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspdlnika sp6tki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 15.2.1;
wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba Ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamoéwienia
publiczne;
jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktdocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia nr BG-PZ.26.26.2024 str. 10



16.

15.3.

15.4.

15.5.

Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

15.2.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wcze$niejszego zaangazowania tego Wykonawcy
lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentoéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane winny sposdéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce (art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835)):

15.3.1 wymienionego w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka wykluczenia
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.);

15.3.2 ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.);

15.3.3 ktoérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 21051 2106)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka wykluczenia z postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.).

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia z postepowania na podstawie art. 109

ust. 1 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

16.1.

16.2.

16.3.

Cene oferty nalezy obliczy¢, uwzgledniajac cato$¢ wynagrodzenia Wykonawcy
za prawidtowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene
na podstawie wszelkich wymogéw zwigzanych z realizacjg zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zaméwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty, a takze wszystkie
potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystapi¢ przy realizacji przedmiotu
umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy. Zamawiajgcy wymaga, aby do wykonania przedmiotu umowy byt
kierowany personel, ktérego wynagrodzenie za prace jest réwne lub przekracza
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16.7.

16.8.
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réwnowarto$¢ odpowiednio - minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej
stawki godzinowej zgodnie z ustawg o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
jak rowniez wszelkie dodatki przystugujace personelowi przy wykonywaniu
przedmiotu umowy np. dodatek za prace w godzinach nocnych.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.
W formularzu oferty wypelnianym za posrednictwem Platformy Wykonawca poda
wylacznie cene oferty, ktéra uwzglednia catkowity koszt realizacji zamoéwienia
w okresie obowigzywania umowy, obliczong zgodnie z powyzszymi dyspozycjami.
Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztoZzona oferta, ktérej wybor prowadzitby
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny
lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku
od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji Wykonawca
ma obowigzek:
16.6.1. poinformowania Zamawiajgcego, zZe wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;
16.6.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
16.6.3. wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
16.6.4. wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada w Zatgczniku nr 3 do SWZ. Brak
ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku
podatkowego u Zamawiajacego.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwéch
miejsc po przecinku.

17. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WAGI KRYTERIOW ISPOSOB OCENY OFERT

17.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:
Kryterium Wagaw %
Cena 80
Mozliwos¢ elektronicznego Sledzenia przesytek 20
rejestrowych
17.2. Kryterium ,Cena”

Ocena ztozonych ofert w kryterium Cena (C) zostanie dokonana na podstawie
podanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, ktérego wzoér stanowi
Zatacznik nr 3 do SWZ lacznej ceny brutto oferty za realizacje calego zaméwienia
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

C=(Cn/Co) x80

gdzie

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w danym kryterium,

Cn - najnizsza cena spo$rdd ofert podlegajacych ocenie,

Co - cena w ocenianej ofercie

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 80.
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17.3.

17.4.
17.5.

Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

Kryterium ,Mozliwos$¢ elektronicznego Sledzenia przesylek rejestrowych”
W kryterium ,Mozliwos$¢ elektronicznego $ledzenia przesytek rejestrowych” ocena

punktowa zostanie przyznana w nastepujacy sposéb:

- wykonawca zapewni mozliwos$¢ elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowych - 20 pkt

- wykonawca nie zapewni mozliwo$ci elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowych - 0 pkt

Obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Najwyzsza taczna liczba punktéw w kryterium ,Cena” i ,Mozliwos$¢ elektronicznego

$ledzenia przesytek rejestrowych” wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

18.1.

18.2.

18.3.

Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Wykonawca przed zawarciem umowy: poda wszelkie informacje niezbedne do
wypelnienia treSci umowy na wezwanie zamawiajacego,

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajgcy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcdw,
w ktérej m.in. zostanie okres$lony pelomocnik uprawniony do kontaktow
z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatno$ciami, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji
zamoOwienia.

19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.
19.5.

19.6.

19.7.

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamo6wienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie

zamoOwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przystugujg

réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz

Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

19.3.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

19.3.2. zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej

albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato wniesione w

formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby

magt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogltoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tresci SWZ na

stronie internetowe;.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

19.7.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
$Srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
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19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

19.13.

19.14.

Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

19.7.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposo6b inny
niz okre$lony w pkt 19.7.1.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreSlone w pkt.19.7. pkt 1 i 2 wnosi

sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej

starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowiacych

podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy Pzp., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje

skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego

o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sagdu zaméwien publicznych,

zwanego dalej "sadem zamdwien publicznych".

Skarge wnosi sie za po$rednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy Pzp, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi

w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rdwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu

zamoOwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Szczegotowe zasady wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej zawiera dziat IX ustawy

Pzp.

20. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU JEZELI ZAMAWIAJACY JE PRZEWIDUJE
20.1. O udzielenie Zamo6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu na zasadach okreslonych w pkt 15 SWZ oraz

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadajg niezbedng wiedze i dosSwiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia;

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamOwienia;

d) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

20.2. Warunki szczegbétowe uczestnictwa w postepowaniu.

20.3.

20.4.

20.5.

Wykonawca posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, w odniesieniu
do spetnienia warunku o niepodleganiu wykluczeniu, winni ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zaden
z Wykonawcéw nie moze podlega¢ wykluczeniu. Pozostate warunki musza
by¢ spetnione tacznie przez Wykonawcdédw sktadajacych oferte.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia nr BG-PZ.26.26.2024 str. 14



Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

20.6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac na
zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonaja
$wiadczenie, do realizacji ktérego te zdolnosci sa wymagane.

20.7.Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub
inny podmiotowy S$rodek dowodowy potwierdzajacy, Ze wykonawca realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzér
oSwiadczenia stanowi zatgcznik nr 4b do SWZ.

20.8. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce speiniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

20.9. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie
potwierdzajag spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
wykonawca w terminie okre§lonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazal, Ze samodzielnie speinia warunki udziatu w
postepowaniu. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert,
powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na
etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby.

20.10. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z wtasnym oswiadczeniem, o ktérym mowa
w (wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SWZ), takze o$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby (zatacznik nr 4a do SWZ), potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie ze
zobowigzaniem okres$lonym wedtug wzoru zatgcznika nr 4b do SWZ.

21. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE JEZELI ZAWAWIAJACY WYMAGA ICH ZLOZENIA

Dokumenty sktadane wraz z oferta:

21.1. OsSwiadczenie, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy o niepodleganiu
wykluczeniu - w zakresie wskazanym w pkt 15 SWZi o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie wskazanym w pkt 20 SWZ (wzdr o$wiadczenia stanowi
Zatacznik nr 4)

21.2. Oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe $Srodki
dowodowe, o ktérych mowa w ust. 21.2.

21.3. Wymagana forma o$wiadczenia, o ktérym mowa powyzej: OSwiadczenie sktadane jest
pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

21.4. W przypadku podmiotéw wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
lub podmiotéw udostepniajacych swoje zasoby powyzsze o$wiadczenia sktadajg
odrebnie:

21.4.1. kazdy sposrod Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia. W takim przypadku osSwiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia Wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
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w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnianie warunkéow
udziatu w postepowaniu;

21.4.2. podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca celem
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu. W takim
przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz
spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot
udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

Dokumenty sktadane na wezwanie:
21.5. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej
oferty wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia,
nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia:

1) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym
Wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czeSciowa lub wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo o§wiadczenia o przynalezno$ci do tej
samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty, oferty czeSciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy
kapitatowej (wzor o$wiadczenia stanowi Zatagcznik nr 5 do SWZ)

na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

2) tj. warunku opisanego w pkt 20.2 lit. a SWZ dotyczacego posiadania uprawnien -
zaSwiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U.z 2023 r., poz. 1640 z p6Zn.zm.) lub wazne
zaSwiadczenie wydane na podstawie wcze$niej obowiazujacych przepisow
uprawniajace do wykonywania w/w dziatalnosci.

21.6. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi
ich prawidtowo$¢ i aktualnosé.

21.7. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

21.8. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do os$wiadczen
i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w
szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze Zgda¢ zamawiajagcy od wykonawcy
oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie.

22. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT
CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie przewiduje podziatu zamdéwienia na czesci.
Powody niedokonania podziatu: Przedmiot zaméwienia jest niepodzielny.

23. LICZBA CZESCI ZAMOWIENIA, NA KTORA WYKONAWCA MOZE ZLOZYC OFERTE
LUB MAKSYMALNA LICZBE CZESCI, NA KTORE ZAMOWIENIE MOZE ZOSTAC UDZIELONE
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

TEMU SAMEMU WYKONAWCY ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE
DO USTALENIA, KTORE CZESCI ZAMOWIENIA ZOSTANA UDZIELONE JEDNEMU
WYKONAWCY W PRZYPADKU WYBORU JEGO OFERTY W WIEKSZE] LUB MAKSYMALNE]
LICZBIE CZESCI

Nie dotyczy.

INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY
W OKOLICZNOSCIACH, 0 KTORYCH MOWA W ART. 95

Zamawiajacy wymaga, aby osoby realizujace przedmiot umowy w zakresie przyjmowania,
przesytek w placéwce nadawczej byty zatrudnione przez wykonawce lub podwykonawce

na podstawie umowy o prace, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - kodeks
pracy (Dz. U. 2022, poz. 1510, 1700).

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA 0SOB, 0 KTORYCH MOWA W ART. 96 UST. 2
PKT 2 JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA

Zamawiajacy nie okreSla wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oséb, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

INFORMACJE O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW, O KTORYCH MOWA W ART. 94
JEZELI ZAMAWIJACY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA

Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia, o ktdrym mowa w art. 94 ustawy Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE OBOWIAZEK
WNIESIENIA WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 214

UST. 1 PKT 7 1 8 JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
Pzp.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCE WIZJI LOKALNE]
LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO REALIZAC)I
ZAMOWIENIA, 0 KTORYM MOWA W ART. 131 UST. 2 JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE
MOZLIWOSC ALBO WYMAGA ZLOZENIA OFERTY PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB
SPRAWDZENIU TYCH DOKUMENTOW

Nie dotyczy.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJCYM A WYKONAWCA JEZELI ZAMAWIAJACY
PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

INFORMACJE DOTYCZACE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

INAFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE

KLUCZOWYCH ZADAN JEZELI ZAMAWIAJACY DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEZENIA

ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121 ORAZ INFORMACJE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW

33.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

33.2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych cze$ci zamoéwienia, z zastrzezeniem pkt. 33.3.

33.2. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czes$ci zamoéwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zaméwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na
tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.

MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE
RAMOWA JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWE]
Nie dotyczy

INFORMACJE O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNE] WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTORYCH
MOWA W ART. 230 JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE AUKCJE ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

WYMOG LUB MOZLIWOSC ZLOZENIA OFERT W POSTACI KATALOGOW
ELEKTRONICZNYCH LUB DOEACZENIA KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY
W SYTUACJI OKRESLONEJ W ART. 93

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY JEZELI ZAMAWIAJACY
JE PRZEWIDUJE
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

KLAUZULA INFORMACYJNA ZGODNIE Z ART. 13 UST. 1 I 2 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPE]JSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016
W SPRAWIE OCHRONY 0SOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH ORAZ
UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE O OCHRONIE
DANYCH) (DZ.URZ.UEL 119 Z 04.05.2016, STR 1), ,RODO”

Na podstawie powotanych regulacji informuje, Ze:

= (Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Urzedu
Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda
upowaznieni pracownicy Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej oraz Prezes
Urzedu Zamoéwien Publicznych z siedzibg w Warszawie (02-676) przy ul. Postepu 17A
jako Administrator Danych Osobowych Uzytkownikéw Platformy e-Zamoéwienia, na ktorej
Urzad Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej prowadzi postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, dziatajgcg pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Patentowy Rzeczypospolitej
Polskiej 00-950 Warszawa, al. Niepodlegtosci 188/192;

= kontakt do Inspektora ochrony danych - adres e-mailowy: iod@uprp.gov.pl tel. 22 57
90 025, fax 22 5790 001.

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.
1605 t.j.) w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.
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»Ustugi pocztowe w okresie od 1.02.2025 do 31.12.2026.” prowadzonym w trybie
podstawowym;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ustawy Pzp;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[1];

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktéorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO [2];

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

[1] skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikéw.

[2] prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.

Wykaz zatgcznikéw do SWZ:

Zatacznik nr 1 Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatacznik nr 2 Wz6r umowy

Zatacznik nr 3 Formularz Ofertowy (wzor)
Formularz Cenowy

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4a Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu (przez podmiot trzeci)

Zatacznik nr 4b Oswiadczenie - zobowigzanie podmiotu trzeciego

Zatacznik nr 5 Oswiadczenie dotyczace przynaleznos$ci lub braku przynalezno$ci do tej

samej grupy kapitatowej
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Zalacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Patentowego RP w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek i paczek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz zwrotéw do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy, a w szczeg6lnosci:

1. Przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie i zwroty:
przesytek listowych ekonomicznych
przesytek listowych priorytetowych
przesytek listowych poleconych
przesytek listowych poleconych priorytetowych
przesytek listowych poleconych z potwierdzeniem odbioru
przesytek listowych poleconych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru
paczek pocztowych krajowych i zagranicznych

2. Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia realizowane beda
na zasadach okreslonych wr:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2022, poz. 896);

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. 2019, poz. 474);

¢) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku
w sprawie warunkéw wykonywania ustlug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (tj. Dz.U. 2020, poz. 1026);

d) W przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy
pocztowe tj. Swiatowa Konwencja Pocztowa, Regulamin Poczty Listowej i Regulamin
dotyczacy paczek pocztowych;

e) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2021, poz. 735 z p6Zn. zm.).

3. Zewszgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do
dokumentéw urzedowych w zakresie:

a) Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy -Kodeks
postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uplywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego, art. 165 § 2- Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma
procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu, art. 83 § 3 Prawo o postepowaniu przed
sagdami administracyjnymi/ termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uplywem pismo zostanie ztozone w polskiej placdwce operatora wyznaczonego, art.
198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zamdwien publicznych/ ztozenie skarg w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jego wniesieniem/.

b) Skutkéw potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzedowego) — zob. art. 17 ustawy - Prawo pocztowe/ potwierdzenie
nadania przesytki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke
operatora wyznaczonego/.
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[los¢ przesytek terminowych wysytanych przez Zamawiajacego w 2022 roku
tj, wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego dla zachowania terminu, nie
przekroczyta 5% catoSci przesylek rejestrowanych.

4. Realizacja zamdwienia polega na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
wymienionych w formularzu cenowym. Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki do
placéwki nadawczej Wykonawcy od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.30- 10.30.
Placéwka Wykonawcy powinna znajdowac sie w Warszawie, w odlegtosci nie wiekszej niz
5 km od siedziby Zamawiajgcego (Warszawa, al. Niepodlegtosci 188/192).
W przypadku gdy Wykonawca posiada wiecej niz jedng placowke w tej odleglosci
Zamawiajgcemu przystuguje prawo wyboru placéwki.
0dbiér przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecig, podpisem i data. Nadanie
przesytek bedacych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajacemu
pokwitowane przez Adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwilocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki. Jezeli zamawiajgcy zdecyduje sie skorzysta¢ z platformy online
Wykonawcy, Wykonawca bezptatnie dostarczy zamawiajacemu ustuge ,Elektronicznego
Potwierdzenia Odbioru” dla przesytek nadanych w obrocie krajowym, co umozliwi
zamawiajgcemu pobranie z systemu Wykonawcy ,Elektronicznego Potwierdzenia
odbioru” w dniu faktycznego odbioru przesyiki.

5. W przypadku nieobecnosci Adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w oddawczej
skrzynce pocztowej Adresata zawiadomienie o pozostawieniu pisma w swojej placowce
wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie siedmiu dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w powyzszym
terminie, Wykonawca pozostawia powtérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Doreczenie uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu czternastu dni od
dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (doreczenie zastepcze). Po uptywie
terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania jej przez Adresata.

6. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zaopatrzenia Zamawiajacego w druki
potwierdzen odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym do przesytek nadawanych na
zasadach ogoélnych - zwrotki z6tte, w ramach wynagrodzenia wynikajgcego z umowy. W
przypadku koniecznos$ci skorzystania przez Zamawiajacego ze zwrotek biatych,
Zamawiajacy zapewni je we wlasnym zakresie po wcze$niejszej akceptacji Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi doreczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami kraju. Realizacja
przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez wilasciwe przygotowanie przez
Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilo$ciowego
nadanych przesytek nierejestrowanych oraz pocztowej ksigzki nadawczej lub wydruku
komputerowego dla przesytek rejestrowanych. Zestawienie iloSciowe oraz pocztowa
ksigzka nadawcza sporzadzane bedg w dwoch egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
drugi egzemplarz dla Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym i
zgodnym z zapisami w przygotowanych rejestrach i zestawieniach przesytek
przeznaczonych do wystania. Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczania na przesytce
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listowej lub paczce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie
w pocztowej ksigzce nadawczej lub na wydruku komputerowym), okreslajac rodzaj
przesytki (zwykla, polecona, priorytet, zwrotne poswiadczenie odbioru) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki
okre$lajacej pelna nazwe i adres Zamawiajgcego. Zamawiajacy zobowigzuje sie do
umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak oplaty
pocztowej napisu lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawcg. Zamawiajacy
przy nadawaniu przesytek bedzie korzystal z wiasnego opakowania - koperty
odpowiednio zabezpieczonej (zaklejonej), opakowanie paczki powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do zawarto$ci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

8. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy zgtasza do Wykonawcy
w formie pisemnej lub elektronicznej po uptywie 14 dni od nadania przesytki
rejestrowanej, nie poézniej jednak niz 12 miesiecy od dnia jej nadania. Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacje dotyczaca przesyiki krajowej nie moze przekroczy¢ 30 dni od
dnia przyjecia reklamacji natomiast termin rozpatrzenia reklamacji na przesytke
zagraniczng nie moze przekroczy¢ 3 miesiecy.

Termin wniesienia reklamacji odnosnie niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustugi doreczenia przesytki listowej poleconej oraz paczki pocztowej w obrocie
zagranicznym na 6 miesiecy, liczac od dnia nastepnego po dniu nadania przesyiki.
Kanaty zgltoszen reklamacji:

a) aplikacja udostepniona przez Wykonawce, tylko jezeli Zamawiajacy
nie bedzie widzial istotnych przeszkdd z jej obstuga lub implementacja,
po uprzednim udostepnieniu jej Zamawiajgcemu celem sprawdzenia
czy nie ma istotnych przeszkdd z jej obstuga;

b) e-formularz czyli aktywna formatka do wnoszenia reklamacji na stronie
Wykonawcy;

c) wersja papierowa na druku naktadu Wykonawcy, udostepnionym bezptatnie
Zamawiajgcemu.

9. Wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane
w  okresach rozliczeniowych  odpowiadajacych  miesigcom  kalendarzowym.
Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
w oparciu o zestawienie ustug zrealizowanych w zakoniczonym okresie rozliczeniowym.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty doreczenia prawidlowo
wystawionej faktury VAT Zamawiajagcemu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
otrzymywania faktur w formie elektroniczne;j.

10. Zasady rozliczania i regulowania naleznosci za zwroty przesytek niedoreczonych po
wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, beda optacane
w formie optat z dotu. Zamawiajacy bedzie wnosit optate bezgotéwkowo przelewem po
otrzymaniu faktury za zwroty przesylek rejestrowanych po zakoniczeniu okresu
rozliczeniowego- jednego miesigca kalendarzowego. Podstawa rozliczen bedzie suma
optat za zwrdcone przesytki, stwierdzona na podstawie dokumentéw oddawczych w
okresie jednego miesigca kalendarzowego. Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego za zwrot przesytek.
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11. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek stuza jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielkoSci przedmiotu zamdwienia i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego
zobowigzania do nadawania przesytek w podanych iloSciach.

12. W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilo$ci przesytek i zwrotéow, wedlug cen
jednostkowych brutto okre$lonych przez Wykonawce w formularzu cenowym. W zwigzku
z tym Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto réwniez dla tych elementéw
zamodwienia, ktérych ilo§¢ wynosi zero, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy
ktéry zostanie dostarczony Zamawiajagcemu najp6zniej w dniu podpisania umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby realizujgce przedmiot umowy w zakresie przyjmowania,
przesytek w placéwce nadawczej byly zatrudnione przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - kodeks pracy
(tj. Dz. U. 2020, poz. 1320, z p6Zn. zm.).
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Zalacznik nr 2 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA
zawarta w dniu .................. roku w Warszawie, pomiedzy:

1. Skarbem Panstwa - Urzedem Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej z siedzibg
w Warszawie, adres: al. Niepodlegtosci 188/192, (00-950) Warszawa, NIP 5261048480, REGON
000332251, reprezentowanym przez:

Marcina Dobruka - Dyrektora Generalnego

zwanym w dalszej cze$ci umowy Zamawiajacym

a
2. v Z - Siedzibg w Warszawie, adres: ....ooviviiiicnnninen ) eereessessessesrene ,
wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez .............. zwang w dalszej czesci

umowy Operatorem lub Wykonawca,

Informacja odpowiadajgca aktualnemu odpisowi z Rejestru Przedsiebiorcéw pobrana na
podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Saqdowym (Dz.U.
z 2024 r. poz. 979,) stanowi Zatacznik nr 1 do umowy.

Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest wybdr Wykonawcy w wyniku przeprowadzenia
postepowania wtrybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji na podstawie art. 275 pkt 2
ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 tj.) - zwanej dalej ,ustawa Pzp” o udzielenie zamo6wienia publicznego na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktéorych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp, o wartosci
zamOwienia mniejszej niz rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro.

§1
Przedmiot zamo6wienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie przez Operatora na rzecz Zamawiajacego
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotéw do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

2. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamédwienia rozumie sie:

— przesyltki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

— przesytki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub
z potwierdzeniem odbioru krajowe i zagraniczne priorytetowe,

— paczki pocztowe krajowe i zagraniczne - przesyiki rejestrowane zawierajace rzeczy,
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z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytow
okreslonych w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy.

3. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia niniejszej umowy z uwzglednieniem zasad jego
realizacji zawiera zatacznik nr 3 do niniejszej umowy, stanowigcy jej integralng czesc.

4. Wykaz szacunkowej ilo$ci poszczegoélnych przesytek oraz oferowanych przez Operatora
cen stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy - formularz cenowy.

5. Integralng cze$¢ umowy stanowi specyfikacja warunkéw zamoéwienia.

§2
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia
31 grudnia 2026 r.

2. 7 zastrzezeniem postanowien ust. 1 niniejsza umowe uwaza sie za rozwigzang w
momencie wykorzystania maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w §
3 ust. 1 umowy lub z uptywem terminu jej obowigzywania, w zaleznos$ci od tego, ktére
zdarzenie nastapi wczesniej. W takim przypadku Operatorowi nie bedg przystugiwaty
jakiekolwiek roszczenia dotyczace kwoty stanowigcej réznice pomiedzy maksymalnym
wynagrodzeniem brutto okreslonym w § 3 ust. 1 umowy, a kwotg wykorzystang w okresie
obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze jak i kary umowne.

3. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $rodkéw w ramach
maksymalnej warto$ci umowy Strony czynig Zamawiajacego.

§3
Wartos¢ umowy oraz warunki ptatnosci

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztoZong ofertg
nie przekroczy kwoty .............. (stownie: ) brutto.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

3. Operator wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, ptatng przelewem
w terminie 21 dni liczac od daty wystawienia faktury. Za prawidtowo wystawiona fakture
Strony rozumiejg fakture wystawiong zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
postanowieniami umowy oraz pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem bankowym w
wykazie podmiotéw, o ktéorych mowa w art. 96b ustawy o podatku od towaréw i ustug.

4. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujacymi przepisami,
postanowieniami umowy, jej zaptata zostanie przesunieta do 14 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury korygujacej lub potwierdzenia
przez Wystawce zmian, ktére Zamawiajacy wprowadzi notg Kkorygujaca. Za czas
wstrzymania ptatnosci za fakture Wystawca nie naliczy odsetek.

5. Fakture nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu w formie papierowej na adres: Al
Niepodlegtosci 188/192, 00 - 950 Warszawa lub w formie elektronicznej na adres
mailowy Zamawiajgcego faktury@uprp.gov.pl., w dni robocze w godzinach pracy Urzedu.
Jezeli faktura zostanie dostarczona po godzinie 16:00 to za date dostarczenia dokumentu
uznaje sie nastepny dzien roboczy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania
kazdorazowo na wskazany adres mailowy Wykonawcy: ........cccccce..e. informacji zwrotnej
potwierdzajacej odbiér faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca odbior faktury,
bedzie zawierata date otrzymania faktury przez Odbiorce.

6. Wykonawca os$wiadcza, ze rachunek, ktéry bedzie wskazany na fakturze zostat
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otwarty w zwigzku z prowadzonag przez Wykonawce dziatalnoscia gospodarcza,
zgtoszony i ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej.

7. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona, co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych, przy czym obowigzywac¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu
cenowym. Ceny okreslone w formularzu cenowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty
Operatora.

8. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym
podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Operatora, ktoéry bedzie
stanowit zatagcznik nr 4 do umowy.

9. W przypadku przesytek, ktdre nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez
Zamawiajgcego i potwierdzona przez placdwke Operatora. Natomiast zestawienie
przesytek, ktore sg rejestrowane - ilo$¢ i waga zwroéconych przesytek, stwierdzona bedzie
na podstawie zestawienia zwrdconych przesytek, sporzadzonego przez placéwke
Operatora.

10. Okres$lone w Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy,
rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug s3 szacunkowe
i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Operator wyraza zgode
tym samym o$wiadczajac, Ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych
i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

11. Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

12. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty za ,F-re nr...., umowa
nr...".

13. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw
i ustug to Zamawiajacy zobowiazuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od
towarow i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.

§4

Odpowiedzialno$c¢ z tytutu niewlasciwej realizacji postanowien niniejszej umowy

1. Ustuge pocztowag w zakresie przesytki rejestrowanej w obrocie krajowym uwaza sie za
niewykonang, jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej
doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

2. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Operatora po
uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pézZniej jednak niz
12 miesiecy od ich nadania.

3. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji natomiast termin rozpatrzenia reklamacji na przesytke
zagraniczng nie moze przekroczy¢ 3 miesiecy.

4. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia Operator zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowania i inne $wiadczenia zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Nr 2023 r., poz.1640 z p6zn. zm.)
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5. Jezeli szkoda przewyzsza warto$¢ odszkodowan, o ktérych mowa w ust. 4
Zamawiajgcemu przystuguje roszczenie o zaptate odszkodowania do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody ustalonej zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca nie spelnia wymogu
zatrudnienia osdb na podstawie umowy o prace do przyjmowania przesytek w placowce
nadawczej, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 100 zt za
kazdy stwierdzony przypadek.

7. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewazno$ci na pisSmie
i zawiera¢ uzasadnienie. W kazdym przypadku, jezeli odstapienie przez Zamawiajgcego
od umowy nastepuje z przyczyn lezgcych po stronie Operatora, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% kwoty
niewykorzystanej umowy.

8. Laczna suma naliczonych kar umownych nie przekroczy 15% kwoty, o ktérej mowa
w § 3 ust. 1.

9. W przypadku niewykonania ustugi Operator niezaleznie od naleznego odszkodowania
zwraca Zamawiajgcemu w cato$ci optate pobrang za wykonanie ustugi.

10. Operator ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby,
ktérym powierzyt obowigzki okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszej umowy w razie
niewykonania lub nienalezytego wykonania tych obowigzkéw przez Operatora.

11. Wykonawca zwalnia Zamawiajacego od wszelkiej odpowiedzialnosci w przypadku
jakichkolwiek roszczen oséb trzecich, w przypadku, gdy roszczenia takie powstang
w zwigzku z wykonywaniem ustug przez Wykonawce.

12. W przypadku zwtoki w zaptacie naleznosci za $§wiadczone ustugi Zamawiajacy zaptaci

Operatorowi ustawowe odsetki. Odsetki ustawowe za niezaptacone
w terminie faktury VAT ptacone beda przez Zamawiajgcego na podstawie noty
odsetkowe;j.

13. W przypadku wystapienia sily wyzszej, zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci,
jezeli nie wykonata swoich obowigzkéw albo wykonata je nienalezycie wskutek
okolicznos$ci niezaleznych od niej, tj. okolicznosci, o ktérych nie wiedziata i nie mogta ich
przewidzie¢ lub ktérym nie mogta zapobiec, pomimo dotozenia najwyzszej starannosci,
w szczegllnosci z uwagi na zmiane przepiséw, wydanie lub niewydanie stosownych
decyzji przez organy administracji publicznej, kleski zywiolowe, wojny, zamieszki,
blokady drég, strajki, z wyjatkiem strajkéw pracownikéw Instytucji, ktérych
Wykonawca/Zamawiajgcy mégt fatwo uniknac.

§5
Nadzo6r nad realizacja niniejszej umowy
Osobami zobowigzanymi do stalego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:
1. Ze strony Operatora —.............. stelei, ,e-mail: o,
2. Ze strony Zamawiajgcego — ......cccccorrverren. ytela, ,e-mail: o

§6
Personel Wykonawcy
1. Zamawiajacy zapewnia, iz osoby realizujace przedmiot umowy w zakresie przyjmowania,
przesytek w placéwce nadawczej beda zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce
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na podstawie umowy o prace, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.

2. Zatrudnienie os6b, o ktérych mowa w ust. 1 powinno trwac nieprzerwanie przez caty
okres realizacji umowy.

3. Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec
Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych wskazane w ust. 1
czynnoS$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczeg6lnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogdw i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogéw,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.

4. Wykonawca jest zobowigzany na kazde wezwanie Zamawiajacego,
W wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy¢ Zamawiajacemu
o$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace os6b wykonujacych czynnosci wskazane w ust. 1. O$§wiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego os$wiadczenie,
date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, Ze objete wezwaniem czynnoS$ci wykonuja osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, imion
i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do zloZenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.

5. Zamawiajacy informuje, Ze w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do
przestrzegania warunkéw, o ktéorych mowa w ust. 1 przez Wykonawce lub
podwykonawce, moze sie zwrécié o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowa Inspekcje Pracy.

6. W przypadku stwierdzenia niedotrzymania wymogu zatrudnienia,
o ktéorym mowa w ust 1, po przeprowadzeniu Kkontroli o ktérej mowa
w ust. 5, Zamawiajagcy ma prawo odstapienia od Umowy z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy.

§7
Odstapienie od umowy
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w catoséci albo w czesci

w szczegblnosci w nastepujacych przypadkach:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie moZzna bylo przewidzieé
w chwili zawarcia Umowy lub dalsze wykonanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, w takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania cze$ci Umowy.

2) Wykonawca pomimo pisemnych zastrzezen ze strony Zamawiajgcego wykonuje
przedmiot Umowy w sposo6b nienalezyty, narusza postanowienia Umowy i przepisy
prawa,

3) Wykonawca zostanie wykreslony z rejestru operatoréw pocztowych, o ktérych mowa
w art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe,
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4) Wykonawca naruszy przepisy o ochronie danych osobowych,

5) Wykonawca nie wywiazuje sie z ogélnych warunkéw swiadczenia ustug pocztowych,
gwarantowanej jakos$ci ustug pocztowych, w tym terminéw ich realizacji, naruszania
uprawnien nabywcy lub adresata w przypadku utraty, ubytku zawarto$ci lub
uszkodzenia przesytki pocztowej oraz niewykonania ustugi pocztowej z zachowaniem
gwarantowanej jakosci - okreslonych w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych
Wykonawcy.

6) jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a. dokonano zmiany Umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

b. Wykonawca w chwili zawarcia Umowy podlegat wykluczeniu na podstawie art.
108 ustawy Prawo zamdwien publicznych

c¢. Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskiej stwierdzil, w ramach procedury
przewidzianej w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze
Rzeczpospolita Polska uchybita zobowigzaniom, ktére cigzg na niej na mocy
Traktatéw, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy
2009/81/WE, z uwagi na to, ze zamawiajacy udzielit zaméwienia z naruszeniem
prawa Unii Europejskiej.

7) W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6 lit. a Zamawiajacy odstepuje od Umowy
w czesci, ktérej zmiana dotyczy.

8) W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 Wykonawca moze zadaé¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu nalezytego wykonania cze$ci Umowy.

9) Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, -
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod rygorem niewaznosci i
wymaga uzasadnienia.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci

o okolicznosciach stanowigcych podstawe odstgpienia.

§8.

Poufnos¢
1. Strony zobowigzuja sie wzajemnie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji umowy
niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich zrédta i ktore sg informacjami
poufnymi dla kazdej ze stron;

2) wykorzystania informacji, o ktérych mowa w pkt. 1 jedynie w celach okre$lonych w
umowie;

3) podejmowania wszelkich niezbednych krokéw zapewniajacych, ze Zadna
z 0s0b uzyskujacych informacje, o ktérych mowa w pkt. 1, nie ujawni tych informacji
ani ich zrédta zaré6wno w catosci jak i w cze$ci osobom trzecim bez uzyskania
uprzedniego pisemnego upowaznienia od strony, od ktérej informacja pochodzi;

4) ujawniania informacji jedynie tym pracownikom stron, ktérym ujawnienie takie
bedzie uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich
dostep w zwigzku z realizacja zadan stuzbowych zwigzanych ze wspétpracg stron.

2. Zastrzega sie, ze postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania:

1) do informacji ogélnie dostepnych oraz informacji, ktdre staty sie ogdlnie dostepne nie

Za sprawg strony;
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2) wprzypadku, gdy odbiorca informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie
z obowiazujacymi przepisami;

3) w przypadku informacji, ktére udostepnia sie na podstawie ustawy Prawo zaméwien
publicznych i ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

3. Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie zachowany przez czas nieoznaczony.

4. Wykonawca, na Zadanie Zamawiajgcego, zobowigzuje sie do udostepnienia posiadanych
o$wiadczen dotyczacych zasad bezpieczenistwa i ochrony informacji, w tym danych
osobowych, niezbednych dla prawidtowej realizacji Umowy.

5. Wykonawca jest zobowigzany do ustalenia z Zamawiajacym sposobu przekazywania
przedmiotu zamoéwienia/przesytek pocztowych zawierajacych informacje mogace mieé
wpltyw na bezpieczenstwo informacji u Zamawiajacego.

§9
Ochrona danych osobowych, klauzule informacyjne
1. Strony o$wiadczajg, iz wszelkie dane osobowe pozyskane od siebie w zwigzku

z umowa przetwarzane beda przez Strony wytacznie na potrzeby realizacji umowy oraz

chronione beda przed dostepem osdb nieupowaznionych, zgodnie z Rozporzadzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U z 2019 r. poz. 11781) oraz ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. Nr 2023 r., poz. 1640 z pézn. zm.);

2. W zwiagzku z udostepnianiem sobie wzajemnie przez Strony danych osobowych, Strony
zamieszczaja postanowienia okreslajace jego zakres oraz wymagane informacje:

1) Dane osobowe o0s6b reprezentujacych kazda ze Stron wymienionych w czesci
wstepnej umowy oraz os6b wyznaczonych do kontaktéw i dokonywania biezacych
uzgodnien oraz osoby upowaznione do dokonywania zgtoszen, reklamacji,
podpisywania odbioru, udostepniane beda drugiej Stronie, ktora stanie sie
administratorem danych osobowych i przetwarzane przez nig w celu realizacji umowy
(prawnie usprawiedliwiony interes administratora jako podstawa prawna
przetwarzania). Urzad stanie sie rdéwniez administratorem danych oséb
upowaznionych przez Wykonawce do wystawienia faktury.

2) Kazda ze Stron o$wiadcza, Ze jej pracownicy wymienieni wyzej w pkt. 1
w zakresie swoich obowigzkéw zostang zaznajomieni z niniejsza umowsg,
w tym z zapisami ponizej w pkt. 3 i 4.

3) Kazda z os6b wymienionych w pkt. 1 powyzej posiada prawo zadania dostepu do
swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizowaniem interesu administratora wskazanego
w pkt. 1 z przyczyn zwiazanych ze szczegdlng sytuacjg, a takze prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w wypadku uznania, Ze
administrator naruszyt przepisy o ochronie danych osobowych. Wskutek
przetwarzania nie bedg podejmowane decyzje w spos6b zautomatyzowany, w tym
réowniez w formie profilowania. Dane bedg ujawniane uprawnionym pracownikom

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia nr BG-PZ.26.26.2024 str. 30



1.

Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

Stron oraz podmiotom i ich pracownikom $wiadczacym ustugi prawne, finansowe,
ksiegowe i informatyczne.

4) Wykonawca podaje, Ze dane te bedzie przetwarzat w okresie koniecznym do realizacji
i rozliczenia umowy, z uwzglednieniem okresu przedawnienia oraz przepiséw
podatkowych oraz iz powota Inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna
bedzie skontaktowacé sie poprzez adres:...........c.c.uc.... ,e-mail: . Zamawiajacy
podaje, Ze dane te bedzie przetwarzat w okresie koniecznym do realizacji i rozliczenia
umowy, zZ uwzglednieniem okresu przedawnienia oraz przepiséw podatkowych, oraz
iz powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie bedzie skontaktowac
poprzez adres email: iod@uprp.gov.pl.lub pod numerem telefonu 22 579 00 25.

§10
Zmiany Umowy

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zmiany umowy nie stanowi w szczegélno$ci zmiana nazw/okreslen stron, siedzib stron,

numeréw kont bankowych stron, jak réwniez os6éb odpowiedzialnych za realizacje

przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza  zmiane wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy

w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 -
5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, (tj. Dz.
U.z 2020 r. poz. 2207),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokos$ci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych, jezeli beda miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez
Wykonawce, zmianie ulegnie wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
odpowiednio do zaistniatych zmian.

Jezeli zmiany te bedg mialy wptyw na koszty wykonania przez Wykonawce zamdéwienia
publicznego, wynikajacego z zawartej Umowy, kazda ze Stron Umowy, w terminie od dnia
opublikowania przepiséw dokonujgcych tych zmian do 30 dnia od dnia ich wej$cia w Zycie,
moze zwrocic sie do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej
zmiany wynagrodzenia. Zmiana Umowy na podstawie ustaleni negocjacyjnych moze nastgpic
po wejSciu w zycie przepisow bedacych przyczynag waloryzacji.

4. Zamawiajacy dopuszcza waloryzacje wynagrodzenia Wykonawcy na wniosek Strony

0 wysoko$¢ sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, ktory

jest oglaszany w komunikacie w Dzienniku Urzedowym RP ,Monitor Polski” przez Prezesa

Gtownego Urzedu Statystycznego, na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17

grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U. z 2023

r. poz. 1251), w takim przypadku:

1) Strona wnioskujaca o zmiane musi wykazaé zaistnienie okolicznosci wskazanych

w niniejszym ustepie, uprawniajgcych do waloryzacji wynagrodzenia.
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2) Wynagrodzenie moze by¢ waloryzowane po 12 miesigcach od podpisania Umowy jedynie
w przypadku osiggniecia wzrostu minimum o 5 p.p. przez Srednioroczny wskaznik cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem za rok 2026 w stosunku do roku 2025.

3) Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajacy w efekcie
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia
wynosi nie wiecej niz 3% kwoty cen ustug wymienionych w formularzu cenowym,
o ktéorym mowa w wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 5.

4) Waloryzacja wynagrodzenia wymaga aneksu, zawartego w formie pisemnej lub postaci
elektronicznej - opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod rygorem
niewaznosci.

5. Strony przewiduja mozliwo$¢ zmiany Umowy w przypadku wejscia w Zycie przepisow
wewnetrznych Wykonawcy dotyczacych zmian w ofercie produktowej, oraz zasad udzielania
opustow w zakresie okre$lonym niniejsza Umowa. W przypadku gdy zmiany bedg
korzystniejsze dla Zamawiajacego, zostang one wprowadzone do obowigzujgcej Umowy
aneksem.

6. Strony przewidujg zmiane umowy dotyczaca sposobu realizacji przedmiotu zamoéwienia,
poprzez ich elektronizacje jesli zaproponowana przez Zamawiajgcego zmiana nie bedzie miata
wpltywu na wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy i bedzie dostosowana do potrzeb
i mozliwo$ci Zamawiajacego.

7. Warunkiem dokonania zmiany, o ktérej mowa w ust. 3-6, jest ztozenie uzasadnionego
wniosku przez strone inicjujgcg zmiane wraz z opisem okoliczno$ci stanowiacych podstawe
do dokonania takiej zmiany.

8. Strony postanawiajg, ze w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug -
wynagrodzenie przewidziane niniejsza umowa ulegnie zmianie odpowiedniej do zmiany
wysokosci podatku od towarow i ustug (ulegnie korekcie o wysoko$¢ zmiany podatku VAT),
przy czym powyzsza zmiana bedzie miala zastosowanie wytgcznie w odniesieniu do czes$ci
wynagrodzenia objetego fakturami wystawionymi po dniu wejs$cia w zZycie zmiany przepisow
prawa wprowadzajgcych nowe stawki podatku od towaréw i ustug.

§11
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy: Kodeksu
cywilnego; ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2024
poz. 1320), ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Nr 2020r., poz. 1020
z p0Zn. zm.); rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. z 2020r. poz. 1026), rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019, poz. 474 z p6zn.
zm.), a w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym miedzynarodowe przepisy
pocztowe, a w szczegblnosci: Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace
pocztowych ustug ptatniczych, (Dz.U z 20147r. poz.1824) oraz wigzace regulaminy
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej, - opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym - pod
rygorem niewaznosci.
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3. Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy na
podmioty trzecie.

4. Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny
wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

5. Niniejsza umowe sporzadzono w dwdch egzemplarzach po jednym dla Zamawiajgcego i dla
Operatora.

6. Integralng cze$cia niniejszej umowy sa nizej wymienione zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sagdowego
Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy,

Zalacznik nr 3 - Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia,

Zalacznik nr 4 - Aktualny cennik ustug Operatora.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 4 do SWZ
Wykonawca:

(pelna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu: REGON/NIP)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
i spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych na potrzeby postepowania nr BG-PZ.26.26.2024 o udzielenie zamoéwienia
publicznego nr pn. ,Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2024 do 31.12.2026 ” prowadzonego przez
Urzad Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art......... ustawy Pzp *

*(jezeli dotyczy - nalezy poda¢ majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp). Jezeli nie dotyczy nalezy wykreslic.

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 110 ust. 3 ustawy
Pzp podjatem nastepujace Srodki naprawcze:

2. 0Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

3. Oswiadczam, zZe spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SWZ.

4. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peilng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji.

miejscowos¢, data imie i nazwisko
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 4a do SWZ
Podmiot, ktéry udostepnia zasoby

(pelna nazwa/firma, adres,
NIP/REGON)

Wykonawca:

(pelna nazwa/firma, adres,
NIP/REGON)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
ORAZ SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
PRZEZ PODMIOT UDOSTEPNIAJACEGO SWOJE ZASOBY*
sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Ustugi
pocztowe w okresie od 1.01.2024 do 31.12.2026" prowadzonego przez Urzad Patentowy
Rzeczypospolitej Polskiej.

Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania nr BG-PZ.26.26.2024 oraz spetniam
warunki udzialu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie  zamdéwienia oraz zdolnos$ci  technicznej lub zawodowej okres$lone
przez Zamawiajacego w pkt 20.2. SWZ, w tym:

(wpisa¢ wlasciwe)

*Wykonawca, ktéry polega na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdéwienia lub inny podmiotowy
$Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzoér o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4B do SWZ.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdag oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji.

miejscowos¢, data imie i nazwisko
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 4b do SWZ

ZOBOWIAZANIE
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA POTRZEBY REALIZAC)JI ZAMOWIENIA

W IMIENIUL sarursiiisanansensssnsessnsssssns e snsmnaes snssns ns semsas s semsns ns sumsnnmns sun sms mns sus smnans snssnens
(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)
Zobowiazuje sie do oddania swoich zasobow

(nazwa Wykonawcy)
Na potrzeby wykonania zamoéwienia pn.:

,Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2024 do 31.12.2026” w ramach postepowania
nr BG-PZ.26.26.2024 prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposéb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobow bedzie
nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujacy:

(imie i nazwisko/podpis osoby upowaznionej
do reprezentacji Podmiotu,
na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia nr BG-PZ.26.26.2024 str. 36



Ustugi pocztowe w okresie od 1.01.2025 do 31.12.2026

Zalacznik nr 5 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcy
skladane na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp

DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE]

Sktadajac oferte w postepowaniu nr BG-PZ.26.26.2024 o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym pn. ,Uslugi pocztowe w okresie od 1.01.2024 do
31.12.2026” w imieniu Wykonawcy o$swiadczam, ze:

a) nie naleze do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentdw, z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte
lub oferte czeSciowa w postepowaniu.*

b) naleze do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte
lub oferte czeSciowa w postepowaniu:*
.............................................................................................. (dane Wykonawcy)

............................................................................................. (dane Wykonawcy)
W zatgczeniu przedktadam dokumenty i informacje potwierdzajace przygotowanie oferty lub
oferty cze$ciowej niezaleznie od wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowe;.

*niepotrzebne skresli¢

miejscowos¢, data imie i nazwisko
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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