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Zalacznik nr 3 do SWZ

OPIS PRZEMIOTU ZAMOWIENIA DLA ZADANIA PN.:

LOrganizacja i przeprowadzenie studiow podyplomowych dla pracownikow jednostek

samorzadu tervtorialnego na terenie miasta Czestochowa, powiatu czestochowskiego, powiatu

klobuckiego, powiatu myszkowskiego..,

I CZESC ZAMOWIENIA: Akademia finanséw samorzadu terytorialnego
l. Przedmiot zamoéwienia — Finanse samorzadu terytorialnego:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga szkolnictwa wyzszego obejmujaca
zorganizowanie 1 przeprowadzenie studiow podyplomowych dwusemestralnych ,,Akademia
finanséw samorzadu terytorialnego” dla 5 uczestnikow tj. pracownikow jednostek samorzadu
terytorialnego z obszaru subregionu pélnocnego wojewodztwa §lgskiego, tzn.  miasta
Czestochowa.

2. Zamowienie przeznaczone dla pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego w ramach
projektu ,,Sprawny Urzad” Szkolenia dla pracownikéw JST i ich jednostek z terenu Subregionu
Pétnocnego Wojewoddztwa Slaskiego lata 2024 -2026 nr FESL.05.14-1P.02-0763/23-001,
dofinansowanego w ramach Funduszy Europejskich dla Slaskiego 2021 — 2027 (Europejski
Fundusz Spoteczny +), Dziatanie FESL.05.14-Ustugi rozwojowe dla kadr administracji
samorzadowe;.

3. Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie oplaty i koszty zwiazane realizacjg i organizacja
studiow w szczegdlnosci:

1) optate rekrutacyjnag,

2) optate za kompletng realizacj¢ zaje¢ w formie on-line,

3) koszty materiatow dydaktycznych i informacyjnych,

4) koszty egzamindw koncowych wraz z egzaminami dodatkowymi (powtorkowymi),

5) koszt wydania $wiadectw ukonczenia studiow i ewentualnych zaswiadczen na potrzeby
uczestnikow,

6) koszty przeprowadzenia inauguracji i zakonczenia studiow (jezeli zostanie przewidziana
przez Wykonawce).

Il. Szczegolne elementy przedmiotu zamowienia dotyczace organizacji i sposobu
przeprowadzenia studiéow podyplomowych:

1. Minimalny zakres tematyki studiow podyplomowych obejmuje:

1) Finanse rachunkowosci oraz sprawozdawczosci w sektorze finanséw publicznych

2) Praktyczne umiejetnosci rozwigzywania problemoéw zwigzanych z prowadzeniem ksiag
rachunkowych

3) Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

4) Decyzje finansowe,

5) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce aby tematyka studiow podyplomowych w sposob
kompletny doprowadzita do nabycia niezb¢dnej wiedzy i umiejetnosci przez uczestnika w
oparciu o okre$lony powyzej minimalny zakres.
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2. Wykonawca zobowigzany jest do uruchomienia studiéw (do konca 2024 roku) w terminie
umozliwiajagcym po6zniejsze przeprowadzenie wszystkich zaplanowanych zaje¢ okreslonych w
programie studiéw oraz przeprowadzenia egzamindéw koncowych wraz z dwoma terminami
dodatkowymi. Kompletna ustuga okreslona niniejszym w opisie przedmiocie zamoOwienia
powinna zakonczy¢ si¢ nie poézniej niz do 31.12.2025 r.

Studia powinny odbywac sie¢ wytacznie w systemie weekendowym (od soboty do niedzieli).
Zajecia nie mogg rozpoczynac si¢ wezesniej niz o godzinach od 8.00 do 20.00

Studia zrealizowane beda w formule on-line (100% zaj¢cia zdalne).

Zajecia zdalne realizowane beda z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
Formami obejmujacymi takie ksztatcenie beda np. zajecia online w czasie rzeczywistym poprzez
udostepniong przez Wykonawce platforme edukacyjng (Zamawiajacy otrzyma odpowiednio
prawo dostepu do przeprowadzanych zajec).

7. Zajecia beda przeprowadzane w formie: wykladéw oraz ¢wiczen (w tym m.in.: case study,

o g~ w

dyskusje, prace w podgrupach, wymiana doswiadczen pomigdzy uczestnikami).

8. Zajecia odbywaja sie w czasie zjazdow w terminach ustalonych z Zamawiajacym. Zamiana
terminéw zjazdow okreslona w planie studiow bedzie mozliwa w szczegdlnie uzasadnionych i
niemozliwych do przewidzenia przypadkach (np. choroby wykladowcy). Wykonawca musi
poinformowa¢ Zamawiajgcego niezwlocznie po zaistnieniu przyczyny tej zmiany (nie pdzniej
niz 1 dzien roboczy).

9. W przypadku wystgpienia zmian termindéw zjazdow, czynno$¢ taka powinna by¢ wprowadzona
z wyprzedzeniem krotszym niz 7 dni roboczych. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac
niezwlocznie UczestnikoOw o zmianie w terminu zjazdow.

10. Wykonawca zobowiazany jest przekaza¢ kazdemu uczestnikowi materialty dydaktyczne w
postaci skryptu lub prezentacj¢ z zajgé na adres e-mail wskazany przez uczestnika.

11. Wykonawca umozliwi nieodptatne korzystanie przez uczestnikow ze zbiordéw bibliotecznych
oraz systemu biblioteczno — informacyjnego uczelni.

12. Jezykiem wyktadowym studiow bedzie jezyk polski.

13. Ponadto, Wykonawca zapewnia kazdemu Uczestnikowi studiow pelng informacje¢ o:

1) planie, miejscu i godzinach realizacji zaj¢¢ na kazdy miesigc oraz semestr,
2) osobach prowadzacych zajecia,
3) o sposobie realizacji zaj¢¢ z uzyciem przekazu online (logowanie, linki, wymagania
techniczne itp., sposobie komunikacji z w wyktadowca),
4) egzaminach,
5) powtornych egzaminach (2 terminy dodatkowe w sytuacji nie zaliczenia przez uczestnika
materialu w pierwszych terminie),
6) wszelkich zmianach dotyczacych realizacji zajgc.
Dodatkowo, na wzorze udostgpnionym przez Zamawiajacego, Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu informacje wskazane w odpowiednio w ppkt 1), 2) i 3), oraz liczbie o
uczestnikow (wymienionych z imienia i nazwiska). Informacje o wszelkich zmianach w
powyzszym zakresie Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu na wskazany w umowie adres
email.
Wskazane powyzej, informacje do Zamawiajacego, przekazywane sa niezwlocznie po ustaleniu
harmonogramu zaje¢ i list os6b prowadzacych, jednak nie pdzniej niz na 7 dni przed
rozpoczeciem pierwszych zaje¢, a wszelkie zmiany niezwlocznie po ich zaistnieniu (nie pozniej
niz 1 dzien roboczy).

Zamawiajgcy: Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa Slgskiego
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Zamawiajacy zastrzega, ze kontakt bezposredni Wykonawcy z Zamawiajacym odbywa si¢ w dni
powszednie od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7:30 do 15:30 pod wskazanymi w
umowie numerami telefondéw i adresami e-mail.

Wykonawca w terminie do 7 dni od zakonczenia studiow przekaze do Zwiazku Gmin i Powiatow
Subregionu Poocnego Wojewodztwa Slaskiego, przy ulicy Karola Szymanowskiego 1, 42-217
Czestochowa, nastepujaca dokumentacj¢: potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem dzienniki
zaje¢, oznaczone odpowiednimi logotypami, wszystkie niezbgdne materiaty dydaktyczne,
dokumentacj¢ zdjgciowa z realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany przekazywaé niezwlocznie Zamawiajacemu informacj¢ o
nieobecnosciach uczestnikow.

Wykonawca zapewnienia kazdemu uczestnikowi studidow oraz Zamawiajacemu materiaty
dydaktyczne w formie elektronicznej wytacznie w jezyku polskim.

Wszystkie materialy przygotowane w wersji elektronicznej powinny spetnia¢ kryteria
dostepnosci zgodnie z stosownymi przepisami.

Materiat w formie prezentacji multimedialnej powinien zosta¢ przygotowany w postaci pliku
zapisanego W rozszerzeniu .ppt/ pptx/pptm oraz w wersji ,tagowanego” pliku PDF
(dostgpnego)”.

Wyktadowca poszczegdlnych przedmiotdéw ustala forme zaliczenia przedmiotu.

Wykonawca okresla warunki ukonczenia przez uczestnika studidow. Wszystkie czynnosci
prowadzace do ukonczenia studidw przez uczestnika nalezy wkalkulowa¢ w ceng oferowang za
realizacje przedmiotu zamowienia.

Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi, ktory ukonczyt studia z wynikiem pozytywnym,
odpowiednio $§wiadectwo/dyplom ukonczenia studiow podyplomowych zgodnie z
obowigzujacymi Wykonawce przepisami.

Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do wydania dwoch zaswiadczen (jedno dla uczestnika,
drugie dla Zamawiajacego) o ukonczeniu studiow podyplomowych, ktére beda zawieraé
informacj¢ o dofinansowaniu studiow w ramach EFS+, dane uczestnika w postaci imienia i
nazwiska, nazwe¢ kierunku studiéw podyplomowych, czas trwania zajg¢, dane organizatora,
program zaje¢, efekt ukonczenia studiow podyplomowych, date wystawienia dokumentu.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przedstawienia wzoru powyzszego zaswiadczenia
przed przystapieniem do jego wydawania.

Wykonawca umozliwi uczestnikowi studiow podyplomowych  konsultowanie si¢ z
wyktadowcami w zakresie omawianych na zajeciach tematach podczas przerw w trakcie
wyktadow/Ewiczen. Ponadto zapewni opieke merytoryczna nad uczestnikami studiow.

111. Kadra nauczycieli akademickich.

1.

W celu realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienie
wykwalifikowanej kadry nauczycieli akademickich o kwalifikacjach odpowiadajacych
rodzajowi prowadzonych zajec.

W ramach badania jakosci przeprowadzonych zaje¢ Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do
przeprowadzenia ankiety dotyczacej poziomu ksztalcenia.

Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ wyktadowcy, na wniosek Wykonawcy, jedynie, gdy
doswiadczenie nowo proponowanej osoby bedzie takie samo lub wyzsze od do$wiadczenia
wymaganego przez Zamawiajgcego w postepowaniu. Wykonawca moze dokona¢ zmiany osoby
po wczesniejszym przedstawieniu Zamawiajgcemu informacji o proponowanej zmianie wraz z
wyjasnieniem przyczyn proponowanej zmiany i uzyskaniem zgody/akceptacji Zamawiajgcego.
Zmiana ta moze nastgpi¢ jedynie z uzasadnionych przyczyn losowych.

Zamawiajgcy: Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa Slgskiego




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [EEESEY ‘S,"i'oliwc’dz’:wc’
dla Slaskiego - Polska Unig Europejska [RECIIS askie

Wykonawca zapewnia obsluge administracyjna studiow oraz obecnos¢ przedstawiciela
Wykonawcy przez caty czas trwania studiow.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zapewnia osob¢ w postaci koordynatora
obstugujacego wszystkie sprawy w zakresie administracyjnym i technicznym. Koordynator
bedzie sprawowal nadzoér na prawidtowa realizacja przedmiotu zamowienia. Ponadto bedzie
odpowiadal za sprawny kontakt z uczestnikami i Zamawiajagcym przez caly okres trwania
studiow. Dla Zamawiajacego kontakt moze odbywac si¢ w sposob osobisty, mailowy i
telefoniczny.

IV. Obowiazki informacyjne i promocyjne.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) poinformowania uczestnikow studiow, o zrodlach finansowania projektu, na potrzeby
ktérego realizowane jest niniejsze zamowienie, zgodnie niezbgdnymi informacjami
przekazanymi przez Zamawiajacego (poczawszy od pierwszych zajec),

2) oznaczenia logotypami kazdej dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia (w tym umowa na realizacj¢ zamowienia, materiaty dydaktyczne) zgodnie z
wzorem przekazanym przez Zamawiajacego,

3) oznaczenia miejsca w ktorym odbywaé bedg si¢ zajecia stacjonarne, zgodnie z
instrukcjami przekazanymi przez Zamawiajacego (Wykonawca odpowiada za druk
materiatdow informacyjnych tj. plakatu A-3 w kolorze).

V. Kontrola.

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezapowiedzianej kontroli i nadzoru wykonywanych
przez Wykonawce ushug (przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci zajeé
dydaktycznych i frekwencji uczestnikow oraz wgladu do prowadzonej dokumentacji). Kontroli
dokona¢ moze: Zamawiajacy, Instytucja Posredniczaca - Wojewodzki Urzad Pracy oraz inne
uprawnione do tego podmioty, w zakresie prawidtowosci realizacji przedmiotu zaméwienia. W
zwiazku z tym, w razie konieczno$ci, Wykonawca udostepni kontrolujagcym wglad we
wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg zamoéwienia, w tym dokumenty finansowe oraz
dokumenty w formie elektronicznej zwiazane z realizacja umowy.

Swiadczenie ushugi przez Wykonawce bedzie przebiega¢ na warunkach okreslonych w
niniejszym dokumencie oraz w umowie zawartej migdzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

VI. Organizacja zaje¢ akademickich.

1.

Liczba 0sob skierowana na studia podyplomowe na kierunku ,,Akademia finansoéw samorzadu
terytorialnego” wyniesie 5 0sob.

Proces wstepnej rekrutacji uczestnikow przeprowadza Zamawiajacy.

W terminie nie pdzniej niz 7 dni od daty podpisania umowy na realizacje przedmiotu
zaméOwienia, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu planowany program studiow i
harmonogram zgodny z zakresem okreslonym w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania Wykonawcy listy uczestnikow skierowanych na
studia nie pdzniej niz w 10 dni po podpisaniu umowy z Wykonawca przedmiotowego
zamoOwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia studiow osob w miejsce
uczestnikow, ktorzy zrezygnuja z udzialu w projekcie. Rezygnacja uczestnika moze zostac
zgloszona w terminie nie pdzniej niz do 3 dni roboczych po zakonczeniu drugiego zjazdu.

Zamawiajgcy: Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa Slgskiego
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|1 CZESC ZAMOWIENIA: Zarzadzanie nieruchomosciami
l. Przedmiot zaméwienia — Zarzadzanie nieruchomosciami:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga szkolnictwa wyzszego obejmujaca
zorganizowanie i przeprowadzenie studiow podyplomowych dwusemestralnych ,,Zarzadzanie
nieruchomosciami” dla 4 uczestnikow tj. pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego z
obszaru subregionu potnocnego wojewodztwa §laskiego, tzn. miasta Czgstochowa.

2. Zamowienie przeznaczone dla pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego w ramach
projektu ,,Sprawny Urzad” Szkolenia dla pracownikéw JST i ich jednostek z terenu Subregionu
Péocnego Wojewoddztwa Slaskiego lata 2024 -2026 nr FESL.05.14-1P.02-0763/23-001,
dofinansowanego w ramach Funduszy Europejskich dla Slaskiego 2021 — 2027 (Europejski
Fundusz Spoteczny +), Dziatanie FESL.05.14-Ustugi rozwojowe dla kadr administracji
samorzadowe;.

3. Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie optaty i koszty zwigzane realizacja i organizacja
studiow w szczegdlnosci:

1) optate rekrutacyjna,

2) optate za kompletng realizacj¢ zaje¢ w formie on-line,

3) koszty materiatow dydaktycznych i informacyjnych,

4) koszty egzamindow koncowych wraz z egzaminami dodatkowymi (powtorkowymi),

5) koszt wydania $wiadectw ukonczenia studiéw i ewentualnych zaswiadczen na potrzeby
uczestnikow,

6) koszty przeprowadzenia inauguracji i zakonczenia studiow (jezeli zostanie przewidziana
przez Wykonawce).

Il. Szczegélne elementy przedmiotu zamoéwienia dotyczace organizacji i sposobu
przeprowadzenia studiéw podyplomowych:

1. Minimalny zakres tematyki studiow podyplomowych obejmuje:

1) Podstawy wiedzy z zakresu prawa o nieruchomosciach;
2) Ekonomiczne podstawy rynku nieruchomosci;

3) Sposoby zarzadzania nieruchomoS$ciami;

4)  Procedury w zarzadzaniu nieruchomos$ciami.

Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce aby tematyka studiow podyplomowych w sposdb
kompletny doprowadzita do nabycia niezb¢dnej wiedzy i umiejetnosci przez uczestnika w
oparciu o okreslony powyzej minimalny zakres.
2. Wykonawca zobowigzany jest do uruchomienia studiéw (do konca 2024 roku) w terminie
umozliwiajacym pozniejsze przeprowadzenie wszystkich zaplanowanych zaje¢ okre$lonych w
programie studiow oraz przeprowadzenia egzaminéw koncowych wraz z dwoma terminami
dodatkowymi. Kompletna ustuga okreslona niniejszym w opisie przedmiocie zamowienia
powinna zakonczy¢ si¢ nie poézniej niz do 31.12.2025 r.
Studia powinny odbywac si¢ wylgcznie w systemie weekendowym (od soboty do niedzieli).
Zajecia nie mogg rozpoczynac si¢ wezesniej niz o godzinach od 8.00 do 20.00
Studia zrealizowane beda w formule on-line (100% zajgcia zdalne).
Zajecia zdalne realizowane beda z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

©o ok ow

Formami obejmujacymi takie ksztatcenie beda np. zajgcia online w czasie rzeczywistym poprzez
udostepniong przez Wykonawce platforme edukacyjng (Zamawiajacy otrzyma odpowiednio
prawo dostepu do przeprowadzanych zajec).

7. Zajecia beda przeprowadzane w formie: wyktadow oraz ¢wiczen (w tym m.in.: case study,
dyskusje, prace w podgrupach, wymiana doswiadczen pomigdzy uczestnikami).
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8. Zajecia odbywaja sie w czasie zjazdow w terminach ustalonych z Zamawiajacym. Zamiana
terminow zjazdow okreslona w planie studiow bedzie mozliwa w szczegdlnie uzasadnionych i
niemozliwych do przewidzenia przypadkach (np. choroby wykladowcy). Wykonawca musi
poinformowa¢ Zamawiajgcego niezwlocznie po zaistnieniu przyczyny tej zmiany (nie pdzniej
niz 1 dzien roboczy).

9. W przypadku wystgpienia zmian termindéw zjazdow, czynno$¢ taka powinna by¢ wprowadzona
z wyprzedzeniem krotszym niz 7 dni roboczych. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac
niezwlocznie UczestnikoOw o zmianie w terminu zjazdow.

10. Wykonawca zobowiagzany jest przekaza¢ kazdemu uczestnikowi materialy dydaktyczne w
postaci skryptu lub prezentacj¢ z zajgé na adres e-mail wskazany przez uczestnika.

11. Wykonawca umozliwi nieodptatne korzystanie przez uczestnikow ze zbioréw bibliotecznych
oraz systemu biblioteczno — informacyjnego uczelni.

12. Jezykiem wykltadowym studiow bedzie jezyk polski.

13. Ponadto, Wykonawca zapewnia kazdemu Uczestnikowi studiow petng informacje o:

1) planie, miejscu i godzinach realizacji zaje¢ na kazdy miesigc oraz semestr,
2) osobach prowadzacych zajecia,
3) o sposobie realizacji zaje¢ z uzyciem przekazu online (logowanie, linki, wymagania
techniczne itp., sposobie komunikacji z w wyktadowca),
4) egzaminach,
5) powtdrnych egzaminach (2 terminy dodatkowe w sytuacji nie zaliczenia przez uczestnika
materialu w pierwszych terminie),
6) wszelkich zmianach dotyczacych realizacji zaje¢.
Dodatkowo, na wzorze udostgpnionym przez Zamawiajacego, Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu informacje wskazane w odpowiednio w ppkt 1), 2) i 3), oraz liczbie o
uczestnikow (wymienionych z imienia i nazwiska). Informacje o wszelkich zmianach w
powyzszym zakresie Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu na wskazany w umowie adres
email.
Wskazane powyzej, informacje do Zamawiajacego, przekazywane sa niezwtocznie po ustaleniu
harmonogramu zaje¢ i list os6b prowadzacych, jednak nie pdzniej niz na 7 dni przed
rozpoczeciem pierwszych zajec, a wszelkie zmiany niezwlocznie po ich zaistnieniu (nie p6zniej
niz 1 dzien roboczy).
Zamawiajacy zastrzega, ze kontakt bezposredni Wykonawcy z Zamawiajacym odbywa si¢ w dni
powszednie od poniedziatku do piatku, w godzinach od 7:30 do 15:30 pod wskazanymi w
umowie numerami telefonow i1 adresami e-mail.

14. Wykonawca w terminie do 7 dni od zakonczenia studiow przekaze do Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Poéocnego Wojewodztwa Slaskiego, przy ulicy Karola Szymanowskiego 1, 42-217
Czestochowa, nastepujaca dokumentacje: potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dzienniki
zaje¢, oznaczone odpowiednimi logotypami, wszystkie niezbg¢dne materiaty dydaktyczne,
dokumentacj¢ zdjgciowa z realizacji przedmiotu zamdowienia.

15. Wykonawca jest zobowiazany przekazywaé niezwlocznie Zamawiajgcemu informacje o
nieobecnosciach uczestnikow.

16. Wykonawca zapewnienia kazdemu uczestnikowi studiow oraz Zamawiajagcemu materiaty
dydaktyczne w formie elektronicznej wytacznie w jezyku polskim.

17. Wszystkie materiaty przygotowane w wersji elektronicznej powinny spetia¢ kryteria
dostepnosci zgodnie z stosownymi przepisami.
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Material w formie prezentacji multimedialnej powinien zosta¢ przygotowany w postaci pliku
zapisanego W rozszerzeniu .ppt/ pptx/pptm oraz w wersji ,tagowanego” pliku PDF
(dostepnego)”.

Wyktadowca poszczegolnych przedmiotdéw ustala forme zaliczenia przedmiotu.

Wykonawca okre$la warunki ukonczenia przez uczestnika studidéw. Wszystkie czynnoS$ci
prowadzace do ukonczenia studiéw przez uczestnika nalezy wkalkulowaé w ceng oferowanag za
realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi, ktory ukonczyt studia z wynikiem pozytywnym,
odpowiednio $wiadectwo/dyplom ukonczenia studiow podyplomowych zgodnie z
obowigzujacymi Wykonawce przepisami.

Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do wydania dwoch zaswiadczen (jedno dla uczestnika,
drugie dla Zamawiajacego) o ukonczeniu studiow podyplomowych, ktére beda zawieraé
informacj¢ o dofinansowaniu studiow w ramach EFS+, dane uczestnika w postaci imienia i
nazwiska, nazwe¢ kierunku studiow podyplomowych, czas trwania zajg¢, dane organizatora,
program zaj¢¢, efekt ukonczenia studiow podyplomowych, date wystawienia dokumentu.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przedstawienia wzoru powyzszego zaswiadczenia
przed przystapieniem do jego wydawania.

Wykonawca umozliwi uczestnikowi studiow podyplomowych  konsultowanie si¢ z
wyktadowcami w zakresie omawianych na zajeciach tematach podczas przerw w trakcie
wyktadow/¢wiczen. Ponadto zapewni opieke merytoryczng nad uczestnikami studiow.

I11. Kadra nauczycieli akademickich.

1.

W celu realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienie
wykwalifikowanej kadry nauczycieli akademickich o kwalifikacjach odpowiadajacych
rodzajowi prowadzonych zajec.

W ramach badania jakos$ci przeprowadzonych zaje¢ Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do
przeprowadzenia ankiety dotyczacej poziomu ksztatcenia.

Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ wykladowcy, na wniosek Wykonawcy, jedynie, gdy
doswiadczenie nowo proponowanej osoby bedzie takie samo lub wyzsze od do§wiadczenia
wymaganego przez Zamawiajacego w postepowaniu. Wykonawca moze dokona¢ zmiany osoby
po wczesniejszym przedstawieniu Zamawiajgcemu informacji o proponowanej zmianie wraz z
wyjasnieniem przyczyn proponowanej zmiany i uzyskaniem zgody/akceptacji Zamawiajacego.
Zmiana ta moze nastgpi¢ jedynie z uzasadnionych przyczyn losowych.

Wykonawca zapewnia obstuge administracyjng studiow oraz obecno$¢ przedstawiciela
Wykonawcy przez caty czas trwania studiow.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zapewnia osobg¢ w postaci koordynatora
obstugujacego wszystkie sprawy w zakresie administracyjnym i technicznym. Koordynator
bedzie sprawowal nadzor na prawidtowg realizacja przedmiotu zamowienia. Ponadto bedzie
odpowiadal za sprawny kontakt z uczestnikami i Zamawiajgcym przez caly okres trwania
studiow. Dla Zamawiajacego kontakt moze odbywaé si¢ w sposob osobisty, mailowy i
telefoniczny.

IV. Obowiazki informacyjne i promocyjne.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do:
1) poinformowania uczestnikéw studiow, o zrodtach finansowania projektu, na potrzeby
ktorego realizowane jest niniejsze zamowienie, zgodnie niezbgdnymi informacjami
przekazanymi przez Zamawiajgcego (poczawszy od pierwszych zajec),

Zamawiajgcy: Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Pétnocnego Wojewddztwa Slgskiego




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [EEESEY ‘S,"i'oliwc’dz’:wc’
dla Slaskiego - Polska Unig Europejska [RECIIS askie

2) oznaczenia logotypami kazdej dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu
zamowienia (w tym umowa na realizacj¢ zamowienia, materiaty dydaktyczne) zgodnie z
wzorem przekazanym przez Zamawiajacego,

3) oznaczenia miejsca w ktorym odbywaé bedg si¢ zajecia stacjonarne, zgodnie z
instrukcjami przekazanymi przez Zamawiajacego (Wykonawca odpowiada za druk
materiatdéw informacyjnych tj. plakatu A-3 w kolorze).

V. Kontrola.

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezapowiedzianej kontroli i nadzoru wykonywanych
przez Wykonawce ustug (przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci zajec
dydaktycznych i frekwencji uczestnikow oraz wgladu do prowadzonej dokumentacji). Kontroli
dokona¢ moze: Zamawiajacy, Instytucja Posredniczaca - Wojewodzki Urzad Pracy oraz inne
uprawnione do tego podmioty, w zakresie prawidtowosci realizacji przedmiotu zamowienia. W
zwigzku z tym, w razie konieczno$ci, Wykonawca udostgpni kontrolujacym wglad we
wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja zamoéwienia, w tym dokumenty finansowe oraz
dokumenty w formie elektronicznej zwigzane z realizacjag umowy.

Swiadczenie ustugi przez Wykonawce bedzie przebiegaé na warunkach okreslonych w
niniejszym dokumencie oraz w umowie zawartej migdzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

VII. Organizacja zaje¢ akademickich.

1.

Liczba o0sob skierowana na studia podyplomowe na kierunku ,,Zarzadzanie nieruchomo$ciami”
wyniesie 4 osoby.

Proces wstepnej rekrutacji uczestnikéw przeprowadza Zamawiajacy.

W terminie nie pdzniej niz 7 dni od daty podpisania umowy na realizacj¢ przedmiotu
zamowienia, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu planowany program studiow i
harmonogram zgodny z zakresem okreslonym w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania Wykonawcy listy uczestnikow skierowanych na
studia nie pdzniej niz w 10 dni po podpisaniu umowy z Wykonawca przedmiotowego
zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia studiow o0sob w miejsce
uczestnikow, ktorzy zrezygnuja z udziatu w projekcie. Rezygnacja uczestnika moze zostac
zgloszona w terminie nie pdzniej niz do 3 dni roboczych po zakonczeniu drugiego zjazdu.
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