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                    Kraków, dnia 25 września 2024r. 

 

 

Specyfikacja warunków zamówienia  

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego, na zasadach określonych w 

art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 

1320) w formie elektronicznej za pośrednictwem Portalu e-Zamówienia PZP (zwanym dalej Portalem) 

pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/ pod nazwą: 

 

 „Kompleksowa obsługa drukarek oraz urządzeń wielofunkcyjnych obejmująca serwis i 

dostawę materiałów eksploatacyjnych”. 

 

 

 

Nr postępowania: G.261.3.2024 

 

 

 

 

Dyrektor Sądu Rejonowego 

dla Krakowa-Nowej Huty w Krakowie 

 

Na oryginale właściwe podpisy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://ezamowienia.gov.pl/
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I. Informacje o zamawiającym:  

 

1. Nazwa Zamawiającego:  

Sąd Rejonowy dla Krakowa – Nowej Huty w Krakowie, ul. Przy Rondzie 7,  

31-547 Kraków, NIP 676-10-43-368, Regon 000683654,  

2. Telefon: + 48 (12) 619 52 69,  

3. Poczta elektroniczna (e–mail): oddzial.gospodarczy@krakow-nowahuta.sr.gov.pl   

4. Strona internetowa Zamawiającego: https://krakow-nowahuta.sr.gov.pl/  

5. Adres www systemu elektronizacji, za pośrednictwem którego prowadzone jest postępowanie 

oraz pod którym udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-fec6fe0a-1db9-467a-9f10-

160106eb7399  

6. Identyfikator postępowania na platformie:  

ocds-148610-fec6fe0a-1db9-467a-9f10-160106eb7399 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia  

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, 

na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz.U. z 2024r. poz.1320), zwanej dalej „Ustawą Pzp” lub „Pzp”. 

2. Zamawiający na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty 

bez prowadzenia negocjacji. 

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ” zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej 

podstawie. 

4. Postępowanie podlega przepisom ustawy z dn. 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2024 poz. 507).  

 

mailto:oddzial.gospodarczy@krakow-nowahuta.sr.gov.pl
https://krakow-nowahuta.sr.gov.pl/
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III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest kompleksowa obsługa urządzeń biurowych tj. 

drukarek oraz urządzeń wielofunkcyjnych (dalej jako: urządzenia), znajdujących się w 

posiadaniu Zamawiającego, polegająca na usłudze zapewnienia ciągłości pracy ww. urządzeń, 

poprzez utrzymanie urządzeń w stanie zapewniającym drukowanie, kserowanie itp. oraz 

dokonywanie przeglądów, napraw i konserwacji oraz dostaw materiałów eksploatacyjnych w 

tym tonerów i części zamiennych w zamian za opłatę, obliczaną na podstawie liczby 

wykonanych wydruków. 

2. Kod CPV: 50313000-2, 50313200-4, 50323000-5, 30125110-5, 30125120-8, 30192320-0. 

3. Szczegółowy opis i zakres zamówienia został określony w załączniku nr 3 (Opis przedmiotu 

zamówienia) i nr 4 (wzór umowy) do niniejszej SWZ. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony w załączniku nr 3 jest największym, 

możliwym zakresem przedmiotu zamówienia. Zamawiający zastrzega, że przedstawione  

w załączniku ilości stron wydruków są wielkościami orientacyjnymi i mogą ulec zmianie 

(zmniejszeniu lub zwiększeniu) w trakcie trwania umowy w ramach zamówień zamiennie 

bilansujących. Zamawiający zastrzega sobie również prawo niewykorzystania do 30% kwoty 

umownej brutto całego asortymentu oraz niewykorzystania całej kwoty umownej brutto, 

a Wykonawca nie będzie zgłaszał żadnych roszczeń z tego tytułu. 

5. Wykonawca w ramach realizacji zamówienia będzie zobowiązany przesyłać comiesięczne 

raporty z realizacji zgodnie z zapisami wzoru umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

6. Oferta winna być kompleksowa tj. obejmować całą usługę opisaną w SWZ i załącznikach.  

7. Czynności serwisowe realizowane będą w siedzibie Zamawiającego w miejscu użytkowania 

drukarek oraz urządzeń wielofunkcyjnych w dni robocze i w godzinach urzędowania 

Zamawiającego tj. 7.00-15.00 

8. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części: 

Zamówienie ma charakter kompleksowy obejmujący serwis drukarek i urządzeń 

wielofunkcyjnych wraz z naprawami i wymianami wkładów drukujących. Technologia 

wykonywania świadczenia i jego zakres uniemożliwia podział zamówienia na części i co się z 

tym wiąże dopuszczenie składania ofert częściowych. Oprogramowanie do monitorowania 

drukarek obejmie wszystkie sieciowo podłączone drukarki w każdej lokalizacji.  Podział 

niecelowy także z przyczyn ekonomicznych i organizacyjnych: wyższe koszty obsługi zamówienia 

przy współpracy z wieloma podmiotami, nadmierne rozdrobnienie zamówienia powoduje wzrost 

cen ofert, gdyż każdy wykonawca z osobna uwzględnia koszty swojej działalności, w tym 

 w szczególności zysk, ubezpieczenie, gwarancja itd., serwisowanie przez wiele firm to różne 

terminy co utrudnia pracę urzędników, dostęp wielu firm do sprzętu oraz różnego rodzaju 

materiałów eksploatacyjnych utrudniłoby identyfikację nieprawidłowości, zagrożeń itp.. 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/tasmy-do-drukarek-1822
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10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

11. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej; 

12. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej; 

13. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty i jej złożenia; 

14. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamówienia; 

15.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów elektronicznych; 

16. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp; 

17. Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 

2 ustawy Pzp. W celu ewentualnego umówienia się na wizje lokalną należy skontaktować się 

osobami wyznaczonymi do kontaktu. 
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IV. Termin wykonania zamówienia 

 

1. Termin realizacji zamówienia od dnia 1 listopada 2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r. lub do 

wyczerpania kwoty brutto, w zależności od tego, które zdarzenie wystąpi, jako pierwsze. 

2. Zamawiający zastrzega, że w przypadku gdyby umowa została zawarta po dniu 1 listopada 

2024 r. usługi stanowiące przedmiot niniejszej Umowy będą świadczone w okresie od dnia 

zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy maksymalnie 

o 6 miesięcy w ramach kwoty, która pozostała do wykorzystania, w formie pisemnej po 

podpisaniu stosownego aneksu. 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdz.VI niniejszego SWZ oraz spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.  

2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu, dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów:  

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże że: 

wykonał lub wykonuje usługi związane z przedmiotem zamówienia oraz proporcjonalne do 

przedmiotu zamówienia (obsługa/serwis urządzeń drukujących obejmujących dostawę tuszy, 

tonerów oraz serwis i konserwację tych urządzeń - kserokopiarki lub drukarki lub urządzenia 

wielofunkcyjne) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane, oraz załączy dowody określające czy te usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie. 

Przez usługi związane z przedmiotem zamówienia oraz proporcjonalne do przedmiotu 

zamówienia rozumie się wykonanie co najmniej dwóch umów obejmujących usługi serwisu 

urządzeń drukujących o wartości co najmniej 160 000,00 zł brutto każda, z zastrzeżeniem, że 

każda usługa winna zostać wykonana na podstawie jednej umowy, przez okres co najmniej 12 

miesięcy. 
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Jeżeli usługi są wykonywane nadal, wartość wykonanej/zrealizowanej części usługi, nie może 

być niższa od kwoty wskazanej powyżej. 

W przypadku kwot w walutach obcych dla potwierdzenia spełnienia, wyżej wymienionego 

warunku, Zamawiający dokona przeliczenia tej waluty na PLN wg średniego bieżącego kursu 

wyliczonego i ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia zakończenia świadczenia tych 

usług. Kursy walut dostępne są pod następującym adresem internetowym: http://www.nbp.pl/  

Jeżeli dla potrzeby oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający będzie 

dokonywał przeliczenia na PLN kwot w walutach obcych wg średniego bieżącego kursu 

wyliczonego i ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski, jeżeli na dzień wskazany wyżej jako 

moment dokonania przeliczenia, kurs stanowiący podstawę przeliczenia nie zostanie przez 

NBP opublikowany, podstawą przeliczenia będzie kurs NPB opublikowany w dniu najbliższej 

publikacji mającej miejsce po dniu o którym mowa wyżej. 

3. Ocena spełnienia powyższego warunku będzie dokonywana metodą: spełnia/ nie spełnia,  

w oparciu o oświadczenie Wykonawcy złożone w ofercie odpowiednio do treści wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ oraz dokumenty i oświadczenia złożone przez 

Wykonawcę w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego odpowiednio do treści wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 5 (wykaz usług) do SWZ. 

4. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – 

wymaga aby warunek spełniał przynajmniej jeden z wykonawców. 

5. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, 

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

 

VI. Podstawy wykluczenia z postępowania   

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:  

1) w art. 108 ust.1 ustawy Pzp, 

2) w art. 109 ust.1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp, tj.: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  

http://www.nbp.pl/
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b) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 

lub nie-należycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 

koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 

wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

2. Zgodnie z Ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

- wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

- wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

- wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

3. Na podstawie art. 7 ust. 6 i 7 ww. ustawy - osoby lub podmioty podlegające wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie 

zamówienia publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, podlegają karze pieniężnej w wysokości do 20 000 000 złotych. 

4. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie prowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 

5 i 6 pzp,  lub art. 109 ust. 1 pkt. 4 lub 7 jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 

przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 pzp.  

6. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 

2 pzp., są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

7. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.  
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VII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych. Oświadczenia i dokumenty, jakie 

zobowiązani są dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia. 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, obejmujące swym zakresem art. 108 ust. 1 PZP, art.  

109 ust. 1 pkt. 4 i 7 Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego – sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do 

SWZ.  

Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia, oświadczenie o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, zgodnie  

z Załącznikiem 2 do SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia potwierdzając brak podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu, w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu (jeśli dotyczy). 

3. W sytuacji, gdy Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać będzie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z 

oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1 także: 

a. oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw do 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w 

zakresie w jakim Wykonawca powołuję się na jego zasoby, zgodnie z Załącznikiem 9 do SWZ 

(jeśli dotyczy). 

b. zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia zgodnie z Załącznikiem 9 do SWZ (jeśli 

dotyczy). 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3b, potwierdza, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby, 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
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wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 

dziale V pkt. 2 ust. 4), a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

6. Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty tj. odpis lub informacja z Krajowego 

Rejestru Sądowego itp., odpowiednie pełnomocnictwo /jeżeli dotyczy/; 

7. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego - w 

przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (zgodnie z art. 58 

ustawy Pzp), 

8. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym mowa w 

Rozdz. X ust. 5 SWZ zgodnie z załącznikiem nr 6 do SWZ– jeżeli dotyczy; 

9. Dowód wniesienia wadium (w przypadku wadium złożonego w formie poręczeń lub gwarancji) 

10. Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa – jeżeli dotyczy. 

11. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE WYMAGANE OD WYKONAWCY (NA WEZWANIE):  

Zamawiający zgodnie z art. 274 ustawy Pzp wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 

dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy (na wezwanie) obejmują: 

1) Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w 

art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

zamawiającego – zgodnie z załącznikiem nr 7 do SWZ. 

2) Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę 

częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia  

o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – 

załącznik nr 8 do SWZ; 

3) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

4) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów 

określających czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, 

o których mowa są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 
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usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w 

stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

Wykaz należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik Nr 5 do SWZ. 

Uwaga: Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  

w rozporządzeniu, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast zaświadczeń i dokumentów, o których mowa w ust. 7 pkt. 3 SWZ składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

 nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani 

nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

Dokumenty, o których mowa powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

ich złożeniem.  

13. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 11 pkt. 3 SWZ zastępuje się je w całości dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie 

ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym 

ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokumenty, o których mowa 

powyżej, winny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.  

14. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli : 

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w 

oświadczeniu, o którym mowa w art.125 ust.1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych 

środków, zgodnie z Załącznikiem Nr 2  do SWZ.  

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

15. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność.  
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16. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  

17. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania, Zamawiający 

może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub 

niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.  

18. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 

aktualnych na dzień ich złożenia.  

 

VIII. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

 

1. Wykonawca, może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału, w stosownych sytuacjach 

oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 

prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 9 do SWZ. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że 

stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
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kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą.  

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdz. V ust.2, a także bada, czy nie 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

Wykonawcy.  

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego, zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu.  

7. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on  

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdz. VII ust.1 SWZ, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 

tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w 

jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 9 do 

SWZ.   

9. Zamawiający, żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby na zasadach 

określonych w ust.1, przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w 

Rozdz. VII SWZ, dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych 

podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania.  

 

IX. Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie części (zakresu) zamówienia, której 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy i podania nazw ewentualnych podwykonawców, 

jeżeli są już znani na tym etapie, zgodnie z Formularzem oferty.  

4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do realizacji zamówienia, Wykonawca podał nazwy, 

dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawców zaangażowanych w usługi będące 

przedmiotem niniejszego zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego  

 o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu poprzednim, w 
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trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych 

podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.  

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany podwykonawcy, części (zakresu) zamówienia 

wskazanej do wykonania przez podwykonawcę lub wprowadzenia podwykonawcy na etapie 

realizacji zamówienia na zasadach określonych we wzorze Umowy stanowiącym Załącznik nr 4 do 

SWZ.    

6. W razie braku wskazania w ofercie części (zakresu) zamówienia powierzonego Podwykonawcom, 

Zamawiający uzna, że Wykonawca nie powierza Podwykonawcom żadnej części (zakresu) 

zamówienia.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji braku zaistnienia podstaw wykluczeń 

sankcyjnych w stosunku do Podwykonawców oraz dostawców Wykonawcy na podstawie informacji 

uzyskanych z bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności takich jak: informacji z 

odpisu lub informacji z KRS lub CEIDG, informacji z Centralnego Rejestru Beneficjentów 

Rzeczywistych, informacji z wykazów określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014, a także informacji z listy rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

 

X. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(Konsorcjum, spółka cywilna) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania  

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 

oferty. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym 

mowa w Rozdz. VII ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy 

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, jest spełniony, jeżeli co najmniej 

jeden  

z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do 

prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, 

dostawy lub usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane (jeśli dotyczy). 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane (jeśli dotyczy). 
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5. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 i 4 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do Oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy, zgodnie z załącznikiem Nr 6 do SWZ.  

6. Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, równocześnie oferty 

indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia.  

7. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną i mają do nich 

zastosowanie zasady określone w ust. 3 niniejszego rozdziału. Spółka cywilna ubiegająca się  

o zamówienie musi wyznaczyć pełnomocnika do jej reprezentowania. Ustawowe zasady 

reprezentacji spółki cywilnej zezwalające każdemu wspólnikowi na jej reprezentowanie w takich 

granicach, w jakich jest uprawniony do prowadzenia jej spraw, nie spełniają bowiem wymogu z art. 

58 ust. 2 ustawy Pzp, 

8. W przypadku spółki cywilnej art. 58 ust. 2 ustawy Pzp nie będzie miał zastosowania, jeżeli oferta  

zostanie podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez  wszystkich wspólników spółki cywilnej, 

 

XI. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym,  

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej przy użyciu 

platformy e-Zamówienia, dostępnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/tenders/ocds-148610-fec6fe0a-1db9-467a-9f10-160106eb7399 

3. Korzystanie z platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta w Systemie, ani logowania do Systemu. 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-

Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/ oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”.  

6. Sposób sporządzania i przekazywania dokumentów elektronicznych lub dokumentów 

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

7. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej,  

w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych  

i przekazuje się jako załączniki.  

8. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą 

miały bezpośredniego zastosowania. 

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane  

w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 

komunikacji”). 

10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

11. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert w postępowaniu, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 

(„Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się  

w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 

Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości 

(przycisk „dodaj załącznik”). 

12. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 

podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty 

wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny). 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie  

e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji”, służących do zadawania pytań, 
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dotyczących treści dokumentów zamówienia, wystarczające jest posiadanie na Platformie  

e-Zamówienia tzw. konta uproszczonego. 

14. Wszystkie wiadomości wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

16. Minimalne wymagania techniczne, dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia, oraz informacje, dotyczące specyfikacji połączenia, określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy  

i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia.publiczne@krakow-

sr.sr.gov.pl  (Uwaga: nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu). 

19. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy.  

20. Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej o których mowa w Rozdz. XI przedmiotowej SWZ ( platforma 

przetargowa). 

21. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

Wyjaśnienia treści SWZ oraz jej ewentualne zmiany będą dokonywane zgodnie z art. 284 ustawy 

Pzp. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami, informacją o 

ewentualnym dokonaniu zmiany SWZ, Zamawiający przekaże Wykonawcom za pośrednictwem 

Platformy  

e-Zamówienia.  

 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto::%20zamowienia.publiczne@krakow-sr.sr.gov.pl
mailto::%20zamowienia.publiczne@krakow-sr.sr.gov.pl
mailto:a-ZP.ias.katowice@mf.gov.pl


  

str. 17 

XII. Wyjaśnienia treści SWZ 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zaleca 

się, by do wiadomości zawierających wnioski o wyjaśnienie treści SWZ załączać treść pytań 

także w formie pliku edytowalnego.  

2. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami jest: 

 Urszula Kubin – tel. 12-619-52-69  

 Katarzyna Zymon – tel. 12-347-13-62 

3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

4. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 4, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców  

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

5. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w 

ust. 4, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużania 

terminu składania ofert.  

6. Przedłużenie terminu, o którym mowa w ust. 5 nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ.  

7. Treść zapytań do SWZ wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści w Systemie bez ujawniania 

źródła zapytania.  

 

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty i forma składanych dokumentów 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

(czyli opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Treść oferty musi być zgodna  

z wymaganiami Zamawiającego określonymi w przedmiotowej SWZ.   

3. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. Po prawidłowym przekazaniu plików oferty wyświetlana jest informacja  

o pozytywnym przyjęciu oferty przez System.  

4. W celu zminimalizowania ryzyka wycieku danych osobowych, w przypadku załączenia przez 

Wykonawcę pliku zawierającego dane osobowe, zaleca się dołączenie drugiego pliku 

zanonimizowanego (z zakrytymi danymi osobowymi).  

5. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców 

usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: 

http://www.nccert.pl/uslugi.htm 

http://www.nccert.pl/uslugi.htm
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6. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod 

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany  

7. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod adresem 

internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty  

8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

10. Pełnomocnictwo do złożenia oferty składa się w oryginale w takiej samej formie, jak składana 

oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 roku – Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też 

poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 

kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 

Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

11. Formularz ofertowy jak i pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z 

ofertą, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego.  

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego 

w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

UWAGA: W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny):  

- dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES; 

- Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy należy użyć 

formatu XAdES. 

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się  

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

 WAŻNE! Do wycofania oferty niezbędne jest posiadanie przez użytkownika Wykonawcy 

uprawnienia „wycofywanie ofert/wniosków/prac konkursowych”. 

https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  

14. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty.  

15. Zaleca się przygotowanie oferty na wzorach załączonych do SWZ w przypadku gdy Wykonawca 

nie skorzysta z załączonych wzorów oferta musi zawierać wszystkie informacje i oświadczenia 

zawarte w załączonych wzorach.  

16. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

17. Przygotowując ofertę Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich 

dokumentów składających się na SWZ, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi zmianami i 

wyjaśnieniami wnoszonymi przez Zamawiającego i zamieszczanymi na Portalu.  

18. Dokumenty składane wraz z ofertą: 

 Ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem Formularza ofertowy – stanowiącego załącznik nr 1 

do SWZ.  Uwaga: 

 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią w elektronicznym zaimplementowanym formularzu 

oferty wypełnianym przez Wykonawcę w Systemie ezamowienia.gov.pl podczas składania oferty, 

a treścią formularza ofertowego (załącznik nr 1 do SWZ), za obowiązującą przyjmuje się treść 

formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ, sporządzonego wg wzoru 

przekazywanego z SWZ, podpisanego prawidłowo, przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy,  

 Przekazanie zaimplementowanego na platformie formularza oferty wypełnionego przez 

Wykonawcę w Systemie – nie stanowi złożenia oferty zgodnie z wymaganiami SWZ (jeśli dotyczy).  

Wraz z ofertą Wykonawca składa: 

1) oświadczenie, o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania, o którym mowa w Rozdz. VII ust.1 SWZ – Załącznik nr 2 do 

SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia, powyższe 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (jeśli dotyczy). 

2) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty tj. odpis lub informacja z 

Krajowego Rejestru Sądowego itp., odpowiednie pełnomocnictwo /jeżeli dotyczy/; 

3) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego -  

w przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (zgodnie z 

art. 58 ustawy Pzp), 

4) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym 

mowa w Rozdz. X ust. 5 SWZ zgodnie z załącznikiem nr 6 do SWZ– jeżeli dotyczy; 

5) w przypadku polegania na zasobach innych podmiotów – zobowiązanie i oświadczenie 

podmiotu udostępniającego te zasoby składane na podstawie art. 118 ust. 3 i art. Ust. 5 

PZP, o których mowa w dziale VIII pkt 3 i 8 SWZ - załącznik nr 9 do SWZ- – jeżeli dotyczy; 

6) dowód wniesienia wadium (w przypadku wadium złożonego w formie poręczeń lub 

gwarancji); 
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7) uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, o którym mowa w ust. 26 

przedmiotowego rozdziału – jeżeli dotyczy. 

 W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający może żądać od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru.  

 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

 W przypadku jeżeli Wykonawca zamierza realizować zamówienie przy pomocy 

podwykonawcy/ów, w załączniku nr 1 do SWZ należy wskazać część zamówienia, którego 

wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy/om oraz podać nazwę 

ewentualnych  podwykonawców, jeżeli są już znani. 

 Powyższe postanowienia stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art.118 ustawy Pzp lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach; 

19. Zamawiający, niezależnie od żądania złożenia oświadczeń, o których mowa w ust. 1,  

 zastrzega sobie prawo do weryfikacji braku zaistnienia podstaw wykluczenia sankcyjnego  

w stosunku do Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, za pomocą wszelkich 

dostępnych środków (np. ogólnodostępnych rejestrów) zgodnie z informacją podaną przez Urząd 

Zamówień Publicznych https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/stosowanie-

unijnego-zakazu-udzialu-wykonawcow-rosyjskich-w-zamowieniach/stosowanie-unijnego-zakazu-

udzialu-wykonawcow-rosyjskich-w-zamowieniach. 

20. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, 

wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie.   

21. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/stosowanie-unijnego-zakazu-udzialu-wykonawcow-rosyjskich-w-zamowieniach/stosowanie-unijnego-zakazu-udzialu-wykonawcow-rosyjskich-w-zamowieniach
https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/stosowanie-unijnego-zakazu-udzialu-wykonawcow-rosyjskich-w-zamowieniach/stosowanie-unijnego-zakazu-udzialu-wykonawcow-rosyjskich-w-zamowieniach
https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/stosowanie-unijnego-zakazu-udzialu-wykonawcow-rosyjskich-w-zamowieniach/stosowanie-unijnego-zakazu-udzialu-wykonawcow-rosyjskich-w-zamowieniach
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podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, 

jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

22. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem  

w postaci papierowej. 

23. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

dokonuje: 

1) w przypadku podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) w przypadku przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) w przypadku innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 

ustawy Pzp – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  

o którym mowa w ust. 23, może dokonać również notariusz. 

25. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony  

w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

26. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu art.11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

Wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty te informacje. Podczas dodawania załączników 

Wykonawca ma możliwość ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W przypadku utajnienia 

informacji, Wykonawca zobowiązany jest załączyć przesłanki objęcia informacji tajemnicą 

przedsiębiorstwa określając status „Dokument z przesłankami do poufności”. W razie 

jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym 

i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich oznaczyć odpowiednim 

atrybutem. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice 

przedsiębiorstwa, pod rygorem możności ich odtajnienia. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże 

w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie 

przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na 

takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje. 
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Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie postępowania, w stosunku do 

oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert. 

27. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności  

z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

28. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty, w 

szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty 

przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku 

niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub odwołanie). Nieprawidłowe 

złożenie oferty przez Wykonawcę, wbrew wymogom stawianym przez Zamawiającego w SWZ 

lub niezgodnie z instrukcja platformy nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. 

Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem.  

29. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu  

i zawarcia umowy (lider konsorcjum). Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który 

zaloguje się na swoim profilu Wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda 

pozostałych Wykonawców wpisując ich dane. 

 Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej, powinno zostać przekazane w ofercie wspólnej 

Wykonawców. 

 Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku 

postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie 

oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców 

składających ofertę wspólną. 

 Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia.  

 Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz  

w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

 

XIV. Wymagania dotyczące wadium  

 

1. Każda oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości 2 400,00 złotych (słownie: dwa 

tysiące czterysta i 00/100 złotych). 
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2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia 

upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 

3 oraz ust. 2 Pzp. 

3. Wadium może być wniesione według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących 

formach: 

a) pieniądzu, 

b) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości ; 

4. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem, na konto Zamawiającego:  

 74 1130 1017 0021 1001 1690 0004 z Dopiskiem „Wadium w Postępowaniu   

 G.261.3.2024 .” 

 UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania 

rachunku Zamawiającego. Należy zwrócić szczególną uwagę na terminy sesji przelewów 

przychodzących w BGK – godz. 11:00, 15:00, 17:30. (sesje). Terminy sesji bankowych mogą ulec 

zmianie. 

5. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi być złożone jako oryginał gwarancji lub 

poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej poniższe wymagania: 

a. musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium 

przez Wykonawcę określone w ustawie p.z.p. 

b. z jej treści powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej kwoty 

wadium; 

c. powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 

d. termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin 

związania ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień 

składania ofert); 

e. w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer 

przedmiotowego postępowania; 

f. beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest: Sąd Rejonowy dla Krakowa –Nowej Huty  

w Krakowie. 

g. w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 

p.z.p.), Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. 

zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza 

ofertę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum); 

h. klauzule w treści gwarancji lub poręczeń (nie wynikające z odrębnych ogólnie 

obowiązujących przepisów, które winny być wówczas powołane) nie mogą utrudniać 

Zamawiającemu realizacji swoich praw. W szczególności Zamawiający zwraca uwagę, iż 

nie przyjmie dokumentu z klauzulą zawierającą w treści wymóg, aby żądanie zapłaty 
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zostało przekazywane za pośrednictwem banku, który prowadzi rachunek 

zamawiającego oraz potwierdzenia, że podpisy na żądaniu zapłaty zostały złożone przez 

osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań majątkowych. 

6. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia 

wystąpienia jednej z okoliczności: 

a) upływu terminu związania ofertą; 

b) zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

c) unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie 

zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin 

do jego wniesienia. 

7. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku 

zwraca wadium wykonawcy: 

a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert; 

b) którego oferta została odrzucona; 

c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza; 

d) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte 

odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia. 

8. Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa w ust. 7, powoduje rozwiązanie stosunku 

prawnego z wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania ze środków ochrony 

prawnej, o których mowa w Dziale IX Pzp. 

9. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi  

z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone  

o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na 

rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę. 

10. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 

gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

11. Przypadki zatrzymania wadium określa art. 98 ust. 6 Pzp. 

 

XV. Termin składania i otwarcia ofert  

 

1. Wykonawca składa ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem bezpłatnego Portalu  

e-Zamówienia pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/ . 

2. Termin składania ofert upływa dnia 3 października 2024r. o godz. 10:00. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 3 października 2024r. o godz. 10:30. 

4. Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert złożonych za pośrednictwem 

Systemu. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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5. Zamawiający, niezwłocznie, po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

6. W przypadku awarii Systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym w ust. 3, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający 

poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

 

XVI. Termin związania ofertą  

 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres nie dłuższy niż 30 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert. Bieg terminu związania ofertą upływa z dniem 1 listopada 2024 roku. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w ust.1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużeniu terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

XVII. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami: 

a) Cena (P1) – waga kryterium 80% 

b) Czas realizacji wymiany materiałów eksploatacyjnych (P2)  – waga kryterium 10 % 

c) Czas naprawy urządzenia przez Wykonawcę (P3) – waga kryterium 10 % 

2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta spełniająca wymagania niniejszego SWZ 

i zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w powyższych kryteriach. 

3. Zasady przyznawania punktów poszczególnym ofertom według poniższych kryteriów: 

a) Ocena ofert w kryterium Cena (P1) – waga kryterium 80% zostanie obliczona wg poniższego 

wzoru: 

P1=  (Cmin / Cbad)  x 80 pkt 

gdzie: 

P1 - ilość punktów jakie otrzyma badana oferta za kryterium (P1) "Cena", 

Cmin - najniższa cena ofertowa brutto spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert, 

Cbad - cena badanej oferty brutto spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert, 

Maksymalna możliwa do otrzymania liczba punktów w kryterium ceny wynosi 80 pkt. 
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Sposób oceny: im niższa wartość brutto ceny oferty tym wyższa ilość punktów. 

b) Czas realizacji wymiany materiałów eksploatacyjnych (P2)  – waga kryterium 10 % 

W ramach kryterium Zamawiający oceni zaoferowany czas realizacji wymiany materiałów 

eksploatacyjnych dla serwisowanych/obsługiwanych urządzeń biurowych na zgłoszenie 

zamawiającego: 

i. Wykonawca który zaoferuje czas realizacji wymiany materiałów eksploatacyjnych wynoszący 24 

godziny (lub krótszy), otrzyma 10 punktów. 

ii. Wykonawca który zaoferuje czas realizacji wymiany materiałów eksploatacyjnych wynoszący 48 

godzin (lub krótszy), otrzyma 5 punktów. 

iii. Wykonawca który zaoferuje czas realizacji wymiany materiałów eksploatacyjnych wynoszący 72 

godziny (lub krótszy), otrzyma 0 punktów.  

W ramach kryterium “Czas realizacji wymiany materiałów eksploatacyjnych (P2)” może zostać 

przyznanych max 10 punktów.  

Brak informacji o czasie realizacji wymiany materiałów eksploatacyjnych oznacza zaoferowanie 

maksymalnego czasu reakcji serwisowej dopuszczalnego w niniejszej SWZ. 

UWAGA: w przypadku wyznaczenia przez Wykonawcę czasu krótszego niż 24h, Zamawiający 

przyjmie do obliczeń czas 24h, natomiast w przypadku wyznaczenia przez Wykonawcę czasu 

dłuższego niż maksymalny dopuszczony przez Zamawiającego tj. 72h, Zamawiający ofertę odrzuci 

jako niezgodną ze SWZ. 

Sposób oceny: im krótszy czas realizacji wymiany materiałów eksploatacyjnych tym wyższa ilość 

punktów w kryterium. 

Kryterium „Czas reakcji serwisowej (P2)” będzie oceniane na podstawie informacji wskazanej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym. 

c) Czas naprawy urządzenia przez Wykonawcę (P3) – waga kryterium 10 % 

W ramach kryterium Zamawiający oceni zaoferowany czas naprawy serwisowanych/ obsługiwanych 

urządzeń biurowych na zgłoszenie zamawiającego: 

i. Wykonawca który zaoferuje czas naprawy urządzenia wynoszący 24 godziny (lub krótszy), 

otrzyma 10 punktów,  

ii. Wykonawca który zaoferuje czas naprawy urządzenia wynoszący 48 godzin (lub krótszy), 

otrzyma 5 punktów,  

iii. Wykonawca który zaoferuje czas naprawy urządzenia wynoszący 72 godziny (lub krótszy), 

otrzyma 0 punktów.  

W ramach kryterium “ czas naprawy urządzenia (P3)” może zostać przyznanych max 10 punktów.  

Brak informacji o czasie naprawy urządzenia oznacza zaoferowanie maksymalnego czas naprawy 

urządzenia dopuszczalnego w niniejszej SWZ. 

UWAGA: w przypadku wyznaczenia przez Wykonawcę czasu krótszego niż 24h, Zamawiający 

przyjmie do obliczeń czas 24h, natomiast w przypadku wyznaczenia przez Wykonawcę czasu 

dłuższego niż maksymalny dopuszczony przez Zamawiającego tj. 72 h, Zamawiający ofertę odrzuci 

jako niezgodną ze SWZ. 

Sposób oceny: im krótszy czas naprawy urządzenia tym wyższa ilość punktów w kryterium. 
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Kryterium „czas naprawy urządzenia (P3)” będzie oceniane na podstawie informacji wskazanej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym. 

Końcowa ocena oferty zostanie obliczona jako łączna ilość punktów według wzoru: 

P = P1 + P2 + P3 

gdzie: 

- P – łączna ilość punktów przyznana badanej ofercie 

- P1 – ilość punktów jakie otrzyma badana oferta za kryterium - "Cena (P1)” 

- P2 – ilość punktów jakie otrzyma badana oferta za kryterium - " Czas realizacji wymiany materiałów 

eksploatacyjnych (P2)” 

- P3 – ilość punktów jakie otrzyma badana oferta za kryterium  - Czas naprawy urządzenia przez 

Wykonawcę (P3)”. 

4. Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie  

z matematycznymi zasadami zaokrąglania. Maksymalna ilość punktów - 100,00. 

5. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbą punktów. 

6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybierze 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

7. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybierze 

ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

8. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt. 7, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 

ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

 

XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny  

 

1. Wynagrodzenie wykonawcy będzie niezmienne przez cały okres realizacji przedmiotu 

zamówienia (z zastrzeżeniem dopuszczalności zmiany wynagrodzenia przewidzianego Umową) i 

obejmuje wszystkie świadczenia konieczne do wykonania przedmiotu umowy (zamówienia) 

zgodnego ze Specyfikacją warunków zamówienia, OPZ i umową. W związku z powyższym cena 

ryczałtowa oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Cena 

winna być określona przez Wykonawcę z uwzględnieniem wszystkich upustów cenowych 

(rabatów), jakie Wykonawca oferuje. 

2. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  

3. Cena oferty musi zostać obliczona z uwzględnieniem podatku od towaru i usług (VAT) 

naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie – stawka w przedmiotowym 

postepowaniu wynosi 23 %. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą odbywać się złotych polskich, Zamawiający 

nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
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5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek: 

a. poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego,  

b. wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, 

c. wskazać wartość towaru lub usługi objętej obowiązkiem podatkowym , bez kwoty podatku, 

d. wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy będzie 

miała zastosowanie.  

 

XIX. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 

jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,  

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust.1, na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art.577 

ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust.3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko 

jedną ofertę. 

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu, terminie i sposobie podpisania umowy. 

6. Wykonawca, o którym mowa w ust. 5, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ. Umowa 

zostanie uzupełniona o zapisy wnikające ze złożonej oferty. 
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7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy (o ile dotyczy), Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz 

wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

9. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego 

wniesienie było wymagane- dział XX SWZ). 

 

XX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

1. Zamawiający w niniejszym postępowaniu żąda wniesienia przez Wykonawcę przed 

podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5 % wartości 

umowy.  

2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

a) pieniądzu przelewem, na konto Zamawiającego: (za datę wniesienia należytego 

wykonania umowy w pieniądzu uważa się datę uznania na rachunku Zamawiającego), 

Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: 74 1130 1017 0021 1001 1690 0004  z dopiskiem „Zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy – Postępowanie nr G.261.3.2024.  

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – 

kredytowej, z tym, że poręczenie kasy musi być poręczeniem pieniężnym, 

c) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

d) gwarancjach bankowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

3. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formach, o których 

mowa w pkt 2 ust b-e niniejszego działu, wybrany w wyniku postępowania Wykonawca 

zobowiązany będzie do przedstawienia stosownego dokumentu zawierającego w szczególności 

określenie przetargu (jego nazwę), nazwę Wykonawcy, Zamawiającego i Gwaranta, wysokość 

gwarantowanej (poręczanej) kwoty zabezpieczenia, termin ważności gwarancji (poręczenia) 

oraz zobowiązanie gwaranta (poręczyciela) do bezwarunkowej i nieodwołalnej zapłaty 

należności na pierwsze żądanie Zamawiającego. 

4. Gwarancja (poręczenie) nie może uchylać gwaranta od odpowiedzialności w związku ze zmianą 

umowy w trakcie jej realizacji ani żądać akceptowania zmian umowy przez gwaranta oraz nie 

może wyłączać żadnych należności wynikających z realizacji umowy. 
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5. Klauzule w treści gwarancji lub poręczeń (nie wynikające z odrębnych ogólnie obowiązujących 

przepisów, które winny być wówczas powołane) nie mogą utrudniać Zamawiającemu realizacji 

swoich praw. W szczególności Zamawiający zwraca uwagę, iż nie przyjmie dokumentu z 

klauzulą zawierającą w treści wymóg, aby żądanie zapłaty zostało przekazywane za 

pośrednictwem banku, który prowadzi rachunek zamawiającego oraz potwierdzenia, że podpisy 

na żądaniu zapłaty zostały złożone przez osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań 

majątkowych. 

6. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

wskazany przez Zamawiającego, wyłącznie w walucie polskiej. 

7. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na 

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w 

pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 

przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za 

przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy. 

8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez 

zmniejszenia jego wartości. 

9. Zasady zwrotu zabezpieczenia określa wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

10. Zamawiający nie dopuszcza innej formy zabezpieczenia należytego wykonania umowy niż 

określona w art. 450 ust. 1 ustawy PZP oraz nie dopuszcza tworzenia zabezpieczenia przez 

potrącania z należności. 

 

XXI. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany   

 

1. Wybrany Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik Nr 4 do SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z Umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie.  

3. Zamawiający przewiduje możliwości zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art.454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze 

Umowy, stanowiącym Załącznik Nr 4 do SWZ.  

4. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

 

XXII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy:   

 

1. Zamawiający w postępowaniu stosuje klauzule społeczne na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zagwarantować zatrudnienie na powyższych zasadach przez 

okres wykonywania tych czynności w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie  

z zapisami i wymaganiami określonymi w projektowanych postanowieniach umowy opisującymi w 

szczególności: 
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a. rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia, 

b. sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób, 

c. uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań 

związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań. 

3. Szczegółowe wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie zostały określone we wzorze 

umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 

zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 

r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) obejmują następujące rodzaje czynności: wszystkie 

czynności.  

 

XXIII. Klauzula informacyjna RODO: 

 

Klauzula informacyjna (art. 13 ust. 1 i 2 ) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej 

„RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych w zakresie niezwiązanym ze sprawowaniem 

wymiaru sprawiedliwości są: Prezes lub Dyrektor Sądu Rejonowego dla Krakowa – Nowej 

Huty w Krakowie, z siedzibą w Krakowie, ul. Przy Rondzie 7, 31-547 Kraków w zakresie 

realizowanych zadań. 

2. Inspektorem Ochrony Danych w Sądzie Rejonowym dla Krakowa – Nowej Huty 

w Krakowie jest Michał Skupieński, kontakt możliwy jest drogą elektroniczną pod adresem 

poczty e-mail: iod@krakow-nowahuta.sr.gov.pl 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 

rozstrzygnięcia, jak również zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej 

realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

i jego archiwizacji; 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz Prezes 

Urzędu Zamówień Publicznych z siedzibą w Warszawie (02-676) przy ul. Postępu 17A jako 

Administrator Danych Osobowych Użytkowników Platformy e-Zamówienia, na której Urząd 

mailto:iod@krakow-nowahuta.sr.gov.pl
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Ochrony Danych Osobowych prowadzi postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

działając pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 

5. Pani/Pana dane osobowe w przypadku postępowań o udzielenie zamówienia publicznego 

będą przechowywane przez okres oznaczony kategorią archiwalną.  

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

Posiada Pan/Pani: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą 

Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy 

czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 

RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Klauzula informacyjna – dla osób odpowiedzialnych za realizację zawartej umowy/zamówienia 

(art. 14 ust. 1 i 2 ) 

 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

Administrator danych: Prezes lub Dyrektor Sądu Rejonowego dla Krakowa – Nowej Huty w Krakowie, 

z siedzibą w Krakowie, ul. Przy Rondzie 7, 31-547 Kraków w zakresie realizowanych zadań. 

Inspektor ochrony danych: Michał Skupieński, iod@krakow-nowahuta.sr.gov.pl 

Cel przetwarzania: dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego /jego 

rozstrzygnięcia, /jak również zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego/ oraz jej realizacji, a 

także /udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i /jego archiwizacji; 

Podstawa przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit e) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

Przetwarzane dane osobowe: np. imię i nazwisko, stanowisko, dane adresowe, numer dowodu , inne 

dane. 

Odbiorcy danych: osoby i podmioty, które mają dostęp do umowy na podstawie przepisów prawa 

Przekazanie danych do państwa trzeciego: dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

Okres przechowywania danych: w celu realizacji umowy – przez okres jej trwania; w celach 

archiwalnych – zgodnie z kategoria archiwalną umowy, w której dane są zawarte.  

Prawa osoby, której dane dotyczą: prawo do żądania od administratora dostępu do danych 

osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania oraz o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, o ile przepisy szczególne 

nie ograniczają tych praw; prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes 

Urzędu Ochrony Danych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

Źródło pochodzenia danych: umowa, zamówienie, porozumienie, zawarte przez Dyrektora /Prezesa 

Sądu rejonowego dla Krakowa – Nowej Huty w Krakowie w której wskazano Pani/Pana dane. 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie: dane nie będą wykorzystywane do 

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania osoby, której dotyczą.  

 

mailto:iod@krakow-nowahuta.sr.gov.pl
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XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia, przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art.469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo 

kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do 

wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią, przed upływem tego 

terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,  

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość  

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art.519 ust.1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego 

w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

9. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone zostały w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

10. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 
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11. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 – Oświadczenie wykonawcy z art. 125 ust.1 Pzp  

Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 4 – Wzór umowy  

Załącznik nr 5 – Wykaz usług 

Załącznik nr 6 – Oświadczenia z art. 117 ust. 4 Pzp - dotyczy konsorcjum 

Załącznik nr 7 – Oświadczenie na wezwanie o aktualności informacji w ośw. wstępnym. 

Załącznik nr 8 – Oświadczenia grupa kapitałowa 

Załącznik nr 9 – Oświadczenie i zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

 

 

 

 

Dyrektor Sądu Rejonowego dla 

Krakowa – Nowej Huty w Krakowie 

 

/ na oryginale właściwe podpisy/ 


