Zatgcznik 4 do SWZ
GXI11.261.14.2024

Opis przedmiotu zamoéwienia

Instrukcja ochrony obiektow Sadu Apelacyjnego w Y.odzi

na usluge ochrony fizycznej osob i mienia w obiektach Sadu Apelacyjnego w Lodzi

. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1.1.

1.2.

Swiadczenie ustugi stalej, bezposredniej ochrony fizycznej 0osob i mienia wraz z obstuga
i nadzorem nad $rodkami ochrony elektronicznej w budynkach Sadu Apelacyjnego
w Lodzi, al. Kosciuszki 65,

Swiadczenie ushugi dozoru i ochrony parkingu sadowego znajdujacego sie przed
budynkiem Sadu Apelacyjnego w Lodzi przy al. Kosciuszki 65, z wjazdem od

ul. Wolczanskiej oraz parkingu podziemnego.

2. Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustugi, o ktorych mowa w Rozdziale I pkt 1, w obsadzie

sktadajacej si¢ z wlasnych pracownikow, wpisanych na liste kwalifikowanych

pracownikéw ochrony fizycznej, uprawnionych do wykonywania czynnosci, o ktérych

mowa w art. 26 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie o0séb i mienia
(t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995).
3. Zamawiajagcy wymaga aby pracownicy, o ktorych mowa w Rozdziale | pkt 2. byli:

3.1. jednolicie umundurowani, tj.:

3.2.

3.3.

3.4.

- koszula typu wyj$ciowego z dlugim lub krétkim rgkawem (w kolorze bialym,
granatowym, niebieskim)
- spodnie (czarne),
- obuwie typu potbuty wizytowe (czarne).
W zaleznosci od pory roku pracownicy ochrony musza posiada¢ odpowiedni ubidr
wierzchni pozwalajacy na realizacj¢ zadan na wolnym powietrzu.
wyposazeni w identyfikatory umieszczone w widocznym miejscu.
Na identyfikatorze uwidocznione winny by¢é w sposob czytelny: imi¢ i nazwisko
pracownika wraz ze zdjeciem, funkcja lub stanowisko oraz nazwa (firma) Wykonawcy.
wyposazeni w srodki przymusu bezposredniego okreslone w ustawie z dnia 22 sierpnia
1997 r. 0 ochronie osob i mienia (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995) oraz w aktualnie
obowigzujacych przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie.
wyposazeni w §rodki laczno$ci wewngtrznej 1 zewnetrznej bezprzewodowej w postaci

radiotelefonéw (wszyscy pracownicy) i telefonéw komoérkowych (jeden telefon

komorkowy dla aktualnie dyzurujacego pracownika ochrony).
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System pracy ochrony (faczna liczba pracownikéw ochrony we wszystkich obiektach

sktada si¢ z 4 0s6b):

Dyzury w budynku gléwnym Sadu przy al. Kosciuszki 65 (w dalszej czeSci zwanym
Loudynkiem A”):

- 2 pracownikoéw: cata dobe - codziennie

- 1 pracownik:

w godzinach 7°°—18% - w poniedzialki robocze
w godzinach 73°—16%° - w pozostate rob. dni tygodnia (wt.-pt.)
Uwaga:

e Termin ,,codziennie” oznacza wszystkie dni robocze, soboty, niedziele i §wigta — 365
dni w okresie obowigzywania umowy.

e Jezeli w poniedziatek przypadnie dzien wolny od pracy, to w pierwszym dniu
pracujacym nastepujacym po nim, Wykonawca bedzie §wiadczyt ustuge w przedziale
godzinowym okreslonym dla poniedziatku.

Jeden z pracownikoéw ochrony petigcych stuzbe w budynku Sadu przy al. Kosciuszki 65

w godzinach od 6.00 do 18.00 i od 18.00 do 6.00, bedzie peit funkcje dowodcy zmiany.

Dowodca zmiany zobowigzany jest do monitorowania czasu i dyscypliny pracy oraz

prawidlowosci wykonywania obowigzkow stuzbowych przez pracownikéw ochrony

pehnigcych shuzbg na wszystkich posterunkach w budynkach Sadu przy al. Kosciuszki 65,

a takze do biezacej wspotpracy z Kierownikiem Oddzialu Gospodarczego w zakresie

okreslonym w § 13 ust. 3 Umowy. Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajagcemu

w terminie do dnia rozpoczecia realizacji ustugi zakres obowiazkéw i kompetencii

dowoddcy zmiany

Zamawiajagcy wymaga prowadzenia przez Wykonawce, ksigzki pehlienia stuzby
przeznaczonych do rejestrowania zdarzen majacych wpltyw na chroniony obiekt oraz
zawierajacych rejestr osob przebywajacych w budynkach Sadu Apelacyjnego w Lodzi
poza godzinami pracy Sadu. W budynku Sadu przy al. Kosciuszki 65 ksigzka petnienia
stuzby bedzie prowadzona przez pracownikow petnigcych stuzbe w centrum monitoringu,
dla obu budynkow Sadu. Ksigzki beda udostgpniane Zamawiajacemu do wgladu na kazde
jego zadanie.

Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustugi, o ktorych mowa w Rozdziale I pkt 1.2 (dozér i
ochrona parkingu sadowego), W obsadzie sktadajacej si¢ z wlasnych pracownikow,
wpisanych na list¢ kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej,

umundurowanych, wyposazonych w identyfikatory z imieniem, nazwiskiem, zdj¢ciem
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i nazwa (firmg) Wykonawcy oraz w $rodki tgcznosci w postaci radiotelefonu i telefonu

komorkowego, w systemie :
- 1 pracownik:
w godzinach 6%° — 18 - w poniedziatki robocze

w godzinach 6%° — 16*° - w pozostate rob. dni tygodnia (wt.-pt.)

Uwaga: Jezeli w poniedzialek przypadnie dzien wolny od pracy, to w pierwszym dniu
pracujacym nastepujacym po nim, Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge w przedziale
godzinowym okreslonym dla poniedziatku, chyba, ze Zamawiajacy poinformuje o innym
dniu.

Zamawiajagcy wymaga zapewnienia wykonywania przez pracownikéw ochrony polecen
wydawanych przez upowaznionych pracownikdw Zamawiajacego, dotyczacych
bezpieczenstwa osob i ochrony mienia.

Wykonawca kierowac¢ bedzie do ochrony obiektow oraz dozoru i ochrony parkingu

sadowego pracownikow spelniajacych nastepujace wymagania: sprawnos$¢ fizyczna,

znajomo$¢ przepisow prawa okreslajacych szczegdétowy tryb dziatan oraz prawa
1 obowigzki pracownikOw ochrony, umiejetnos¢ niezwlocznego podejmowania
skutecznych dziatan w sytuacjach kryzysowych, kultura osobista, zdyscyplinowanie,
komunikatywno$¢, umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie niezbednym do obstugi
sadowych systemow zabezpieczen.

W przypadku zaniku zasilania z sieci energetycznej i niezwtocznie po jego przywroceniu
(nie p6zniej niz w ciggu 15 minut ) pracownik ochrony petniacy dyzur catodobowo
zobowigzany jest zweryfikowa¢ w rozdzielniach energetycznych znajdujacych si¢ w
obiektach Sadu Apelacyjnego w Lodzi przy al. Kosciuszki 65 poprawnos¢ dziatania
wylacznikow roznicowo pradowych i w razie potrzeby przywrocenie ich dziatania dla
uktadow zasilania wentylacji oraz klimatyzacji

W sytuacji uruchomienia kurtyny p.poz i ustaniu przyczyny jej zadzialania pracownik
ochrony petligcy dyzur calodobowo zobowigzany jest zweryfikowa¢ mozliwos¢ jej
podniesienia oraz wylgczy¢.

Zamawiajagcy wymaga zapoznania pracownikow  ochrony z  regulaminem
organizacyjnym/porzadkowym chronionego Sadu, przepisami BHP i p/pozarowymi.
Wykonawca zobowigzany jest do stalego kontrolowania dyscypliny i jakosci pracy
wykonywanej przez pracownikow sprawujgcych ochrong we wszystkich obiektach oraz na
stanowisku dozoru parkingu przynajmniej raz na dob¢ na kazdym z chronionych obiektow.
Kontrole przeprowadzane beda przez osoby wyznaczone przez Wykonawce do nadzoru

1 kontroli nad pracownikami sprawujgcymi ochron¢ w obiektach Sadu, wpisane na listg
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kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej. Data i godzina kazdej kontroli zostanie

odnotowana przez osobg kontrolujaca w ksigzce petnienia stuzby.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ skorzystania w kazdym czasie z pomocy (wg zlozonej

oferty):

- grupy interwencyjnej, zlozonej z nie mniej niz 2 0s6b posiadajacych co najmniej
kwalifikacje pracownika wpisanego na list¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej

lub

- Specjalistycznej Uzbrojonej Formacji Ochrony (SUFO), ztozonej z nie mniej niz 2 0séb
posiadajacych co najmniej kwalifikacje pracownika wpisanego na liste
kwalifikowanych pracownikdéw ochrony fizycznej oraz pozwolenie na bron,

zlokalizowanych na terenie todzi, pozostajacych w gotowosci do podjecia

natychmiastowej reakcji na wezwanie pracownikow ochrony lub upowaznionego
pracownika Zamawiajacego.

Maksymalny czas przyjazdu do obiektu — w dzien 20 minut od momentu odebrania

wezwania, w nocy (od 22% do 6%) — 15 minut (wg zlozonej oferty).

Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia na wlasny koszt pracownikow

skierowanych do ochrony budynkow Sadu przy al. Ko$ciuszki 65, w zakresie obstugi

uzytkowej nizej wymienionych srodkow nadzoru elektronicznego:
1) telewizji dozorowej (systemu monitoringu),
2) systemOw sygnalizacji pozaru wraz z systemami wspotpracujacymi,
3) systemu sygnalizacji wlamania i napadu,
4) systemu kontroli dostepu,
5) obstuga systemu integracji VENO,
6) bramowych detektorow metali,
7) przeswietlarek bagazy,
8) detektora do wykrywania niebezpiecznych ptynow — zapewni Wykonawca.
9) reczny wykrywacz metali — zapewni Wykonawca .

Cykl szkolen musi zosta¢ zakonczony przed rozpoczeciem pierwszego dyzuru pelnionego

w ramach realizacji niniejszej umowy.

Szkolenia muszg by¢ przeprowadzone przez wyspecjalizowane firmy uprawnione do

wykonywania uslug w zakresie konserwacji i serwisowania w/w systemow i urzadzen.

Wyjatek stanowi szkolenie w zakresie obstugi detektora do wykrywania niebezpiecznych

ptynow, ktére powinno by¢ przeprowadzone przez przetozonego pracownikoéw ochrony na

podstawie instrukcji obstugi urzadzenia.
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O terminach szkolen organizowanych na terenie Sgdu Apelacyjnego w Lodzi Wykonawca
zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajagcego z co najmniej jednodniowym
wyprzedzeniem.

Zamawiajacy, na zyczenie Wykonawcy, przekaze dane teleadresowe firm sprawujgcych
opieke serwisowa nad posiadanymi $rodkami nadzoru elektronicznego.

Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu zaswiadczenia i o§wiadczenie

0 przeprowadzeniu w/w szkolen w terminie dwoch dni roboczych przed dniem rozpoczecia

swiadczenia uslugi ochrony fizycznej 0séb 1 mienia w obiektach Sadu Apelacyjneqgo w

Lodzi przy al. Kosciuszki 65 w Llodzi. Dotyczy to rowniez nowo zatrudnianych

pracownikow. Za$wiadczenia musza by¢ wystawione przez firmy prowadzace
szkolenia.

Kazde zaswiadczenie powinno zawiera¢: dat¢ przeprowadzenia szkolenia, dane firmy
serwisowej, ktora je przeprowadzita (nazwa, adres, telefon), przedmiot szkolenia oraz
imienny wykaz przeszkolonych osob. W przypadku szkolenia z obstugi detektora do
wykrywania niebezpiecznych pltynow, Wykonawca przedstawi o§wiadczenie zawierajace:
date przeprowadzenia szkolenia, imi¢, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe osoby, ktora je
przeprowadzita oraz imienny wykaz przeszkolonych osob.

Wykonawca zobowigzany jest do skierowania na wlasny koszt pracownikoéw
przewidzianych do ochrony budynkow Sadu przy al. Kosciuszki 65 oraz pracownikow
dozoru parkingu sadowego, na kurs udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej wraz
z obstugag AED (Automatyczny Zewngetrzny Defibrylator).

Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu zaswiadczenia o ukonczeniu

kursu pierwszej pomocy przez w/w pracownikdw ochrony fizycznej w terminie dwdch dni

roboczych przed dniem rozpoczecia §wiadczenia ushugi ochrony fizycznej osob i1 mienia

w obiektach Sadu Apelacyjnego w f.odzi przy al. Ko$ciuszki 65 w Y.odzi

W zakresie prac objetych niniejszym postgpowaniem jest obstuga urzadzen
wytwarzajacych promieniowanie jonizujgce (przeswietlarki do przeswietlania bagazu)
1 w zwigzku z tym Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji tej ustugi zgodnie z ustawa
z dnia 29 listopada 2000 roku Prawo atomowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1277) wraz z
przepisami wykonawczymi do niej. W szczegolnosci oznacza to, ze:

17.1. zgodnie z trescig art. 10 ustawy, do pracy przy obstudze urzadzen emitujacych
promieniowanie jonizujgce — przeswietlarek rentgenowskich bagazu, moga by¢
kierowani tylko tacy pracownicy, ktorzy posiadaja aktualne orzeczenie lekarskie
stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych na stanowisku pracy przy narazeniu

na promieniowanie jonizujace.
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17.2. zgodnie z trescig art. 11 ustawy, pracownicy obstugujacy przeswietlarki bagazu musza

przejs¢ szkolenie z zakresu obstugi przeswietlarek uwzgledniajace wymagania

z zakresu bezpieczenstwa i ochrony radiologiczne;.

17.3. kazdy pracownik delegowany do obstugi przeswietlarki musi posiada¢ paszport

dozymetryczny — wydany przez Panstwowg Agencje Atomistyki (PAA) zgodnie
z rozporzadzeniem RM z dnia 30 listopada 2020 r. w sprawie ochrony przed
promieniowaniem jonizujagcym pracownikéw zewnetrznych narazonych podczas

pracy na terenie kontrolowanym lub nadzorowanym (Dz.U. z 2020 r. poz. 2313).

17.4. Wykonawca (pracodawca zewngetrzny) zobowigzany jest do wykonania wszystkich

obowigzkow wynikajacych z § 3 i 4 rozporzadzenia RM z dnia 30 listopada 2020 r.
w sprawie ochrony przed promieniowaniem jonizujacym pracownikow zewnetrznych
narazonych podczas pracy na terenie kontrolowanym lub nadzorowanym
(Dz.U.2020.2313).
Wykonawca zapewni do wykonywania zadan zwigzanych z potrzebg wejscia do rozdzielni
elektrycznych oraz pomieszczenia agregatu pradotworczego pracownika na dyzurze
calodobowym z odpowiednimi uprawnieniami SEP G1 do 1kV $wiadectwo
kwalifikacyjne E aktualnymi w okresie wykonywania pracy oraz SEP G1 do 1kV
$wiadectwo kwalifikacyjne D aktualnymi w okresie wykonywania pracy dla przetozonego
pracownika.
Wykonawca zapewni do wykonywania zadan zwigzanych z potrzeba wytaczania kurtyny
p.poz pracownika na dyzurze calodobowym z orzeczeniem lekarza medycyny pracy
zezwalajace na prace na wysoko$ci w zakresie od 1 do 3 metrow.

W terminie nie pdzniej niz do dwoch dni przed dniem rozpoczecia $wiadczenia ustugi

Wykonawca zobowiazany jest:

20.1 okaza¢ oryginaly aktualnych orzeczen lekarskich stwierdzajagcych brak

przeciwwskazan zdrowotnych do pracy przy narazeniu na promieniowanie jonizujace

oraz zlozy¢ ich kopie po zanonimizowaniu innych danych osobowych niz: imi¢

I nazwisko pracownika, data wydania i nr orzeczenia lekarskiego wraz z czasokresem

obowigzywania oraz dane lekarza wystawiajacego orzeczenie;

20.2 okaza¢ oryginaty zaswiadczen stwierdzajacych fakt przeszkolenia pracownikow

z zakresu obstugi przeswietlarek oraz bezpieczenstwa i ochrony radiologicznej 0raz

ztozy¢ ich kopie po zanonimizowaniu innych danych osobowych niz: imi¢ 1 nazwisko

pracownika, zakres szkolenia i data jego przeprowadzenia oraz dane podmiotu

wystawiajacego zaswiadczenie;
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20.3 ztozy¢ os§wiadczenie o spelnieniu wymagan okreslonych w § 3 1 4 rozporzadzenia RM

z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie ochrony przed promieniowaniem jonizujgcym
pracownikow zewnetrznych narazonych podczas pracy na terenie kontrolowanym lub

nadzorowanym (Dz.U.2020.2313).

20.4 okaza¢ oryginaly swiadectwa kwalifikacji G1 uzyskane zgodnie z Rozporzadzeniem

Ministra Klimatu i Srodowiska w sprawie szczegélowych zasad stwierdzania
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i
sieci z dnia 1 lipca 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1392) dla pracownika pelnigcego

dyzur calodobowy oraz przetozonego pracownika

20.5 okaza¢ oryginaly orzeczenie lekarza medycyny pracy zezwalajagce na prace na

wysokosci w zakresie od 1 do 3 metrow dla pracownika petnigcego dyzur calodobowy

Wykonawca zobowiazany jest ponadto do przedlozenia Zamawiajacemu paszportOw

dozymetrycznych wydanych dla zatrudnianych przez siebie pracownikow: przed

rozpoczeciem $wiadczenia ustugi, a nastepnie jeden raz na kwartal i po zakonczeniu
realizacji ustugi, celem dokonania w nich stosownych wpisow — zgodnie
z rozporzadzeniem RM z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie ochrony przed
promieniowaniem jonizujacym pracownikdéw zewnetrznych narazonych podczas pracy na
terenie kontrolowanym lub nadzorowanym (Dz.U. z 2020 r., poz. 2313).

Zamawiajacy, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob wykonujacych
w zakresie realizacji zamowienia czynno$ci pracownika ochrony, ktorych wykonanie
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) oraz wg zasad:

22.1. Wykonawca, przyjmujac do realizacji zaméwienie zapewnia, ze osoby, ktore beda

wykonywaty czynno$ci pracownika ochrony, zatrudnione zostana na podstawie
umowy 0 prace w wymiarze czasu pracy odpowiadajacym czasowi faktycznie

wykonywanej ustugi.

22.2. Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w pkt L. ppkt 17, byly zatrudnione

przez Wykonawce przez caly okres realizacji Umowy za wynagrodzeniem
w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na
podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).

22.3. Szczegdtowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostaty szczegdtowo okreslone we Wzorze

Umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do SWZ.
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Zamawiajacy wymaga kazdorazowego dokonywania zmian personalnych na wniosek
Zamawiajacego, po uprzedniej konsultacji z Zamawiajacym.

Zamawiajacy  dopuszcza  mozliwo$¢  powierzenia  wykonania ~ zamoOwienia
podwykonawcom wylacznie w czes$ci dotyczacej grupy interwencyjnej lub SUFO.
% przypadku powierzenia wykonania czesci zamoOwienia
podwykonawcy/podwykonawcom, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu W_terminie

dwéch dni roboczych przed dniem rozpoczegcia $wiadczenia ustugi ochrony fizycznej oséb

i mienia w obiektach Sadu Apelacyjnego w Lodzi przy al. Ko$ciuszki 65 w Lodzi:

24.1. kopie umow zawartych z podwykonawcami, okreslajacych przedmiot, zakres 1 miejsce

swiadczenia ustug oraz terminy obowiazywania tych uméw,

24.2. kopie koncesji podwykonawcoOw na §wiadczenie uslug bedacych przedmiotem tych

umow.
W/w dokumenty, poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem, zostang zataczone do umowy
o $wiadczenie ushugi ochrony fizycznej obiektow Sadu Apelacyjnego w Lodzi.
Zamawiajagcy wymaga realizowania zaméwienia zgodnie z wymaganiami wynikajacymi
z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1995).
Zamawiajacy wymaga realizowania zaméwienia zgodnie z wymaganiami wynikajacymi
z art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadow powszechnych (t.j. Dz.U. z
2024 r. poz.334
Zamawiajacy wymaga realizowania zaméwienia zgodnie z wymaganiami wynikajacymi
z Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci w sprawie dokumentowania czynnosci
przegladania zawartosci bagazu lub odziezy osob wchodzacych do budynkow sadow z dnia
27 wrzesnia 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 2030)
Zamawiajagcy wymaga wykonywania przedmiotu zamoéwienia na najwyzszym,
satysfakcjonujacym Zamawiajacego poziomie jako$ciowym, w godzinach i w sktadzie
osobowym niezbednym do wykonywania czynnosci ochrony oséb 1 mienia, wynikajacych
z przedmiotowej SWZ jak rowniez zatacznikow do niej.
Wszelkie czynno$ci zwigzane z zapewnieniem wymaganego przez Zamawiajacego
sposobu realizacji ushugi, w tym takze zapewnienie wymaganego wyposazenia w czasie
wykonywania ustugi ochrony, zapewnienie przeprowadzenia odpowiednich szkolen oraz
zapewnienie wymaganej dokumentacji, obcigzaja Wykonawce.
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia oraz prawa i obowiazki stron Umowy

zawiera i precyzuje zalaczony Wzor Umowy Wraz z Zakresem obowigzkow pracownikow
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ochrony obiektow Sqdu Apelacyjnego w £odzi, stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy

oraz Instrukcja ochrony.

31. Z uwagi na charakter §wiadczonej ustugi, Zamawiajacy nie dopuszcza do realizacji

przedmiotu umowy 0s0b z orzeczeniem o niepelnosprawnosci

32. Termin realizacji zamowienia: 18 miesiecy, nie wczesniej niz od dnia 9 stycznia 2025

roku godz. 00:00 do dnia 30 czerwca 2026 roku do godz. 12:00, z zastrzezeniem, ze

przekazanie wzajemnych dokumentow, regulaminéw itd. nastapi na dwa dni robocze

poprzedzajace dzien rozpoczynajacy prace.

33. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego:

33.1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien przedstawi¢ pisemne zobowigzanie

do doreczenia Zamawiajagcemu_w _terminie dwodch dni roboczych przed dniem

rozpoczecia Sswiadczenia ustugi nize] wymienionych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

imiennej listy 0so6b przewidzianych do ochrony obiektow Sadu i dozoru parkingu
oraz 0sOb uprawnionych do sprawowania nadzoru i kontroli nad wyzej
wymienionymi wraz z kserokopiami legitymacji kwalifikowanych pracownikow
ochrony fizycznej/pracownikéw ochrony fizycznej w/w osob;

zaswiadczen o przeprowadzeniu szkolen w zakresie obstugi uzytkowej §rodkow
nadzoru elektronicznego;

zaswiadczen o ukonczeniu przez pracownikow kursu pierwszej pomocy;
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca posiada detektor do wykrywania
niebezpiecznych ptyndw oraz przedstawienia dokumentu potwierdzajacego
uprawnienia do jego posiadania;

dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca posiada reczny wykrywacz metali
oraz przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia do jego posiadania;
dokumentéw wymaganych do obstugi przeswietlarek bagazu:

a. zanonimizowanych kopii aktualnych orzeczen lekarskich stwierdzajacych
brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy przy narazeniu na
promieniowanie jonizujace (oraz oryginaty do wgladu),

b. zanonimizowanych kopii zaswiadczen stwierdzajacych fakt przeszkolenia
pracownikoOw z zakresu obstugi przeswietlarek oraz bezpieczenstwa i
ochrony radiologicznej (oraz oryginaty do wgladu),

C. paszportow dozymetrycznych pracownikoéw ochrony (na czas niezbedny do

dokonania przez Zamawiajacego wpisOw wymaganych przepisami),
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d. oswiadczenia o spelnieniu wymagan okreslonych w § 3 i 4 rozporzadzenia
RM z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie ochrony przed promieniowaniem
jonizujagcym pracownikow zewnetrznych narazonych podczas pracy na
terenie kontrolowanym lub nadzorowanym (Dz.U.2020.2313);
7) zakresu obowigzkow i kompetencji dowddcy zmiany;
8) kopii umow zawartych z podwykonawcami oraz kopii koncesji podwykonawcow
na $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem tych umow (jesli dotyczy);
9) grafikow pracownikow ochrony na dany miesigc $wiadczenia ushugi.
10) Wykazu pracownikéw z kopig uprawnien SEP GIl, ktorzy realizujg dyzur
catodobowo;
11) Wykazu pracownikow z kopia orzeczenie lekarza medycyny pracy zezwalajace na
prace na wysokosci w zakresie od 1 do 3 metrow;

Dokumenty wymienione w pkt od 1) do 7),10)-11) stanowi¢ beda zalaczniki do umowy.

Niedoreczenie przez Wykonawce dokumentéw wymienionych w dziale V pkt od 1 do 11

w terminie dwdéch dni roboczych przed dniem rozpoczecia §wiadczenia ustugi skutkowacd

bedzie naliczeniem przez Zamawiajacego kary umowne;.
Wszelkie koszty zwigzane z realizacjq wyzej wymienionych obowigzkow Wykonawca

zobowigzany jest uwzglednic¢ w ofercie, bez prawa ubiegania sie o dodatkowe wynagrodzenie

z tego tytutu.
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Instrukcja ochrony obiektéow Sadu Apelacyjneqo w Lodzi

I. SYSTEM PRACY OCHRONY

Dyzury w budynku Sadu przy al. Kosciuszki 65 (budynek ,,A”) — kwalifikowani

pracownicy ochrony fizycznej:

- 2 pracownikéw: calg dobg - codziennie
- 1 pracownik:
w godzinach 7°°—18% - w poniedzialki robocze

w godzinach 7°°— 16%° - w pozostate rob. dni tygodnia (wt.-pt.)

Dozor parkingu sadowego, al. Kosciuszki 65 — kwalifikowany pracownik ochrony
fizycznej:
- 1 pracownik:

w godzinach 6°° — 18%° - w poniedziatki robocze
w godzinach 6%° — 16*° - w pozostate rob. dni tygodnia (wt.-pt.)
Uwaga:

e Termin ,,codziennie” oznacza wszystkie dni robocze, soboty, niedziele i1 §wigta.

e Jezeli w poniedziatek przypadnie dzien wolny od pracy, to w pierwszym dniu
pracujacym nastgpujacym po nim, Wykonawca bedzie swiadczyl ustuge w przedziale
godzinowym okreslonym dla poniedziatku.

e Jeden z pracownikow petnigcych stuzbe w budynku Sadu Apelacyjnego w Lodzi przy

al. Kosciuszki 65 w godzinach bedzie petnit funkcje dowodcey zmiany.

Il. ZAKRES OBOWIAZKOW
Dyzury w budynku Sadu Apelacyjnego w Lodzi al. Kos$ciuszki 65 (budynek ,,A”):

1) Posterunek nr 1 — usytuowany przy wejsciu glownym do budynku od al. Kosciuszki

65, wyposazony w kolumnowy i reczny wykrywacz metali, reczny detektor ptyndéw oraz
przeswietlarke bagazy.

Dyzury pelnione w poniedzialki robocze:

- w godzinach od 7%° do 18% przez dwéch pracownikéw ochrony

Dyzury pelnione w pozostale rob. dni tygodnia (wt.-pt.):

- w godzinach od 7%°do 16% przez dwéch pracownikéw ochrony
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Zakres obowiazkow:

1. Otwieranie gtéwnych drzwi wejsciowych do budynku w dni robocze o godz. 8% oraz ich
zamykanie o godz. 16%° (w poniedzialki o 18°0); stala obecno$¢ na posterunku
i kontrolowanie ruchu os6b wchodzacych i wychodzgcych w godzinach pracy sadu.

2. Egzekwowanie przestrzegania regulaminu porzadkowego Sadu Apelacyjnego w Lodzi
1 innych procedur wprowadzonych zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego
w Lodzi, a w szczegdlnosci:

2.1 .kontrola 0oséb wchodzacych do Sadu przy uzyciu kolumnowego i recznego wykrywacza
metali oraz przeswietlarki bagazy, w celu niedopuszczenia do wniesienia przedmiotow
niebezpiecznych (np. broni palnej, nozy, materialtow wybuchowych, zracych i
fatwopalnych) oraz alkoholu. Uwaga: kontroli nie podlegaja: osoby petniace najwyzsze
funkcje panstwowe, osoby posiadajgce immunitet, pracownicy resortu sprawiedliwosci,
organow §cigania, stluzb specjalnych i ochrony rzadu, osoby wykonujace zadania
Prokuratorii Generalnej oraz adwokaci, radcowie prawni, rzecznicy patentowi, notariusze,
komornicy sagdowi, biegli sadowi i fawnicy, po wczesniejszym okazaniu waznej legitymacji
stuzbowej/zaswiadczenia bez wczesniejszego wezwania (pracownicy sagdu moga okazaé
legitymacje stuzbowa badz karte¢ magnetyczng do automatycznej rejestracji czasu pracy);

2.2.w  przypadku  wystgpienia  koniecznosci  zdeponowania  broni  bedacej

w posiadaniu osoby wchodzacej do Sadu — telefoniczne wezwanie funkcjonariusza policji

sadowej — tel. wew. ............. (pracownicy ochrony nie sa uprawnieni do deponowania

broni);
2.3.niedopuszczenie do wejscia na teren Sadu osob bedacych pod wplywem alkoholu lub
innego podobnie dzialajagcego s$rodka, oso6b zachowujacych si¢ agresywnie lub
zaktocajacych porzadek publiczny, akwizytorow oraz osob ubranych w strdj naruszajacy
powage Sadu;
2.4.legitymowanie 0sob, w stosunku do ktorych z réznych powodow podjeto interwencje (np.
posiadaty przedmioty niebezpieczne, byty pod wptywem alkoholu itp.);
2.5.egzekwowanie obowigzku pozostawiania okry¢ wierzchnich i1 bagazu w szatni
elektronicznej. Obowiazek ten nie dotyczy sedziow i pracownikow Sadu.
Uwaga: bagaze przed pozostawieniem w szatni powinny by¢ poddane kontroli przy uzyciu
przeswietlarki bagazy;
2.6.niedopuszczenie do wejscia na teren Sadu 0s6b nieuprawnionych po godzinach pracy Sadu;
2.7.w przypadku wprowadzenia do regulaminu porzadkowego Sadu Apelacyjnego w Lodzi
zapisu o obowigzku prowadzenia wykazu oséb wchodzacych, nie posiadajacych wezwania

lub zawiadomienia — prowadzenie w/w wykazu;
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2.8.znajomos¢ i  Sciste  przestrzeganie REGULAMINU  BEZPIECZENSTWA

10.
11.

12.

I PORZADKU obowigzujacego w obiektach Sadu Apelacyjnego w Lodzi, stanowigcego
zatgcznik do niniejszej Instrukcji ochrony.

Reagowanie na kazdy sygnat o naruszeniu bezpieczenstwa w chronionym obiekcie
i jego otoczeniu — zgodnie z pkt IV Zakresu obowigzkéw pracownikéw ochrony obiektow
Sqdu Apelacyjnego w LodZzi;

Obstuga uzytkowa systemu sygnalizacji napadu;

W przypadku odebrania sygnatu alarmu napadowego — natychmiastowe wezwanie na
miejsce zdarzenia pracownika ochrony. W razie braku mozliwosci podjecia
natychmiastowej reakcji przez pracownika (prowadzi inne dziatania lub przebywa
w miejscu oddalonym od miejsca, z ktérego pochodzi alarm), interwencje¢ podejmuje jeden
pracownik obsady posterunku nr 1 przy jednoczesnym telefonicznym wezwaniu
funkcjonariusza policji (tel. wew. .......... ) przez drugiego pracownika ochrony
(pozostajacego na posterunku nr 1);

W przypadku otrzymania wezwania do obecno$ci na rozprawie — telefoniczne wezwanie
funkcjonariusza policji sadowej — tel. wew. ................. W razie uzyskania informacji o
braku mozliwosci skierowania policjanta, na sale rozpraw nalezy wezwaé pracownika
ochrony;

Scista wspélpraca z pracownikiem ochrony pelniacym dyzur w centrum monitoringu,
podejmowanie na jego polecenie interwencji, w szczegolnosci w przypadku alarmu
pozarowego lub wlamaniowego (niezwloczne sprawdzanie miejsc wskazanych jako Zrodlo
alarmu, wymiana szybek zabezpieczajacych rgczne ostrzegacze pozaru — ROP-y);
Informowanie pracownika ochrony dyzurujacego w centrum monitoringu o wszelkich
zdarzeniach, w tym o podjeciu jakiegokolwiek dzialania operacyjnego przez obsade
pracownikow ochrony;

Informowanie o powaznym naruszeniu bezpieczenstwa w chronionym obiekcie lub innych
powaznych zdarzeniach na terenie chronionego obiektu (np. pozar itp.) po godzinach pracy
Sadu wyznaczonych pracownikow Zamawiajgcego. Procedura informowania o0sob
odpowiedzialnych za zarzadzanie w sytuacji kryzysowej w Sadzie Apelacyjnym w Lodzi
zostanie przekazana po podpisaniu umowy.

Wspotdziatanie z innymi pracownikami ochrony oraz funkcjonariuszami policji sadowe;.
Scista wspotpraca z pracownikami w zakresie monitorowania obiegu wydawanych kluczy,
przyjmowanie kluczy zwracanych po zakonczeniu pracy i potwierdzanie ich przyjecia.
Zastgpowanie pracownika dyzurujagcego w centrum monitoringu, jesli wystapi taka

potrzeba;
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13. Posiadanie przy sobie radiotelefonu w celu zapewnienia mozliwosci stalego kontaktu z
innymi pracownikami ochrony;

14. Przed godzing 20*° — przekazanie pracownikowi ochrony w centrum monitoringu raportu o
stanie obiektu oraz osobach przebywajacych w budynku, jezeli nie wszyscy obiekt opuscili.

15. Udzielanie przedmedycznej pierwszej pomocy na terenie Sadu Apelacyjnego
w Lodzi o ile wystapi taka potrzeba.

16. Zawieszanie flagi na zewnatrz budynku przed $wigtami zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

Szczegolnego zainteresowania i uwagi wymagaja:
- rzucajace si¢ w oczy lub nietypowe zachowania 0sob,
- pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.,
- 0soby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku

- zabezpieczenia ogrodzenia przed dewastacja, aktami wandalizmu

2) Posterunek nr 2 — centrum monitoringu
Czas pelnienia dyzurow:
od godz. 73°do 16% (w poniedziatki do 18°°) — 1 pracownik;
od godz. 16% (w poniedziatki od godz. 18% do godz. 7°°— 2 pracownikow.

Zakres obowiazkow:
1.  Obstuga uzytkowa:
a. systemu telewizji przemystowej (monitoringu) obejmujgcego oba budynki
Sadu (,,A” 1,,B”), parking podziemny oraz tereny zewn¢trzne wokoét nich;
b. systemoOw sygnalizacji wtamania zainstalowanych:
- w budynku ,,A”,
- w budynku ,,B”;

systemow sygnalizacji napadu funkcjonujacych w obu budynkach;

o o

systemow sygnalizacji pozaru zainstalowanych w obu budynkach.

Systemow zasilania wentylacji i klimatyzacji w obu budynkach

@

f. Systemow wylgczania kurtyny p.poz w Biurze Obstugi Interesanta (BOI) oraz
na korytarzu przed BOI
2. Obserwacja obu budynkow Sadu ze szczegdlnym uwzglednieniem okolic sal rozpraw,

gdzie aktualnie odbywaja si¢ procesy, a takze — w przypadku uzyskania informacji od
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policji o procesie grupowym — obserwacja przejscia konwoju z aresztoOw na sale
rozpraw.

Obserwacja terenOw zewnetrznych ze szczegdlnym uwzglednieniem bramy
wjazdowej od ul. Wolczanskiej, klatki schodowej za aulg prowadzacej do aresztu
i drogi wewngetrznej, ogrodzenia, a poza godzinami urzedowania Sadu — szlabanoéw
blokujgcych wjazd na parking sgdowy oraz ogrodzenia.

Otwieranie i zamykanie bramy wjazdowej oraz szlabanéw od ul. Wolczanskiej dla
pojazddéw uprawnionych do wjazdu na teren Sadu oraz dla pojazdow wyjezdzajacych
poza godzinami pracy dozoru parkingowego.

Reagowanie na kazdy sygnat o naruszeniu bezpieczenstwa w chronionym obiekcie
I jego otoczeniu — zgodnie z Dziatem Il Zakresu obowigzkow pracownikow ochrony
obiektow Sqdu Apelacyjnego w Lodzi,

Reakcja na sygnaly o naruszeniu bezpieczenstwa polega¢ bedzie na wezwaniu
pracownika znajdujacego si¢ najblizej miejsca zdarzenia, do podjecia
interwencji/sprawdzenia przyczyny sygnatu o naruszeniu bezpieczenstwa, oraz
udzielenia informacji zwrotnej o podj¢tych dziataniach.

W przypadku uruchomienia si¢ alarmu pozaru — niezwloczne wybranie na
manipulatorze centrali pozarowej funkcji ,,Rozpoznanie”, nastgpnie odczytanie
informacji dotyczacych lokalizacji zagrozenia 1 wezwanie pracownika ochrony
znajdujacego si¢ najblizej zrodta alarmu do natychmiastowego ustalenia przyczyn
alarmu lub wymiany stluczonej szybki ROP (rgcznego ostrzegacza pozarowego)
1 udzielenia informacji zwrotnej. W razie potwierdzenia zagrozenia pozarem, nalezy
wdrozy¢ postgpowanie zgodnie z ,Instrukcjg postepowania na wypadek pozaru”
umieszczong w centrali monitoringu. W razie stwierdzenia uszkodzenia czujki
pozarowej — odlaczy¢ element powodujacy alarm (czujke).

W przypadku uruchomienia si¢ alarmu wtamania lub napadu — odczytanie informacji
dotyczacych lokalizacji zagrozenia 1 wezwanie pracownika ochrony znajdujacego si¢
najblizej zrédta alarmu do natychmiastowego ustalenia przyczyn alarmu/podjecia
interwencji i udzielenia informacji zwrotnej.

Niezwloczne informowanie Policji oraz Kierownika Oddziatu Gospodarczego Sadu
Apelacyjnego w  Lodzi o wszelkich zauwazonych zagrozeniach lub
nieprawidlowosciach oraz pozostawionych bez opieki przedmiotach (teczkach,
paczkach, pakunkach itp.);

Wzywanie grupy interwencyjnej lub SUFO w sytuacjach zagrozenia

wymagajacych wsparcia.
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11. Monitorowanie wykonywania prac, zwigzanych z uprzatni¢ciem blota, $niegu, lodu i
innych zanieczyszczen z chodnikow na terenie sadu jak i potozonych wzdluz
nieruchomosci chodnikéw oraz sopli zwisajacych z budynkow znajdujacych si¢ na
obszarze Sadu Apelacyjnego w Lodzi przy al. Kosciuszki 65 oraz potwierdzanie czasu,
zakresu 1 poprawnosci ich wykonania w protokotach wykonania ustugi od$niezania
przedstawionych przez wykonujacych ja pracownikow.

12. Posiadanie przy sobie radiotelefonu w celu zapewnienia mozliwosci statego kontaktu
z innymi pracownikami ochrony.

13. Udzielanie przedmedycznej pierwszej pomocy na terenie Sadu Apelacyjnego w Lodzi

o ile wystapi taka potrzeba.

Szczegllnego zainteresowania i uwagi wymagaja:

- rzucajace si¢ w oczy lub nietypowe zachowania 0sob,

- pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.,

- osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

- samochody parkujgce w poblizu budynku Sadu

- zabezpieczenia ogrodzenia przed dewastacjg, aktami wandalizmu
Uwaga:
Po godzinach pracy Sadu wstep do chronionego budynku majg wylacznie upowaznieni
pracownicy Sadu Apelacyjnego w Lodzi, pracownicy Wykonawcy uprawnieni do kontroli
1 nadzoru oraz osoby sprzatajace. Zabrania si¢ wpuszczania na teren budynkéw innych osob
niz wymienione powyzej, bez wyraznego polecenia Kierownictwa Sadu badz Kierownika/Z-cy

Kierownika Oddziatu Gospodarczego.

3) Dozoér parkingu sadowego - usytuowany przy wjezdzie na teren sadu od ul.
Wolczanskie;.

Dyzury pelnione w poniedzialki robocze:

- w godzinach od 6% do 18% przez jednego pracownika

Dyzury pelnione w pozostale rob. dni tygodnia (wt.-pt.):

- w godzinach od 6% do 16%° przez jednego pracownika

Zakres obowiazkow:
1. Kontrola uprawnien do korzystania z parkingu polegajaca na sprawdzaniu przepustek

uprawniajacych do korzystania z parkingu wystawianych na polecenie Dyrektora Sadu
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Apelacyjnego w Ltodzi przez Oddziat Gospodarczy tego Sadu oraz o0séb

niepelnosprawnych;

Udaremnianie wjazdu na teren parkingu osobom nieuprawnionym;

Sprawowanie ogolnego nadzoru nad terenem parkingu, dbato$¢ o optymalne
wykorzystanie powierzchni parkingowej przez kontrolowanie przestrzegania zasad
parkowania pojazdow;

Zapobieganie zaktéceniom porzadku publicznego;

W przypadku pojawienia si¢ 0sob zakldcajacych porzadek lub zachowujacych sie
agresywnie — niezwloczne powiadomienie Policji (tel............. ) oraz Kierownika
Oddziatu Gospodarczego Sadu Apelacyjnego w Lodzi (tel. .............. ), a po godzinach
urzedowania Sagdu — wezwanie grupy interwencyjnej;

Obstuga uzytkowa zapor drogowych blokujacych wjazd na parking i bramy wjazdowej z
parkingu na teren Sadu;

Dbatos¢ o powierzone mienie i porzadek na stanowisku pracy;

Informowanie Kierownika Oddzialu Gospodarczego o stwierdzonych uszkodzeniach
obslugiwanych urzadzen oraz o wszelkich zdarzeniach, ktore mialy miejsce w czasie
trwania dyzuru;

Po zakonczeniu dyzuru — zamkni¢cie wszystkich zapor drogowych oraz bramy
wjazdowej i przekazanie kluczy od strozowki oraz furtek wraz z pilotami pracownikom
ochrony dyzurujgcym w centrum monitoringu;

Przed rozpocze¢ciem dyzuru otworzenie furtki wejSciowej przed glownym wejSciem
od al. Ko$ciuszKi 65 oraz jej zamkniecie po zakonczeniu dyzuru.

W godzinach od 16% do 16 (w poniedziatki od 18%° do 18%°) przeprowadzenie obchodu
budynku (takze terenu parkingu naziemnego i podziemnego oraz Sprawdzenie stanu
zewnetrznego ogrodzenia) celem sprawdzenia stanu budynku i ustalenia, czy na terenie
budynku przebywaja jeszcze pracownicy Sadu badz zewnetrznych firm ustugowych oraz
przekazanie raportu dotyczacego wynikodw obchodu pracownikowi pelnigcemu dyzur w
centrum monitoringu;

Posiadanie przy sobie telefonu komorkowego oraz radiotelefonu w celu zapewnienia
mozliwosci stalego kontaktu z innymi pracownikami ochrony oraz pracownikami Sadu;
Scista wspétpraca z innymi pracownikami ochrony oraz funkcjonariuszami Policji;

Inne niz w/w uregulowania wymagaja zgody Dyrektora Sagdu Apelacyjnego w Lodzi.
Udzielanie przedmedycznej pierwszej pomocy na terenie Sadu Apelacyjnego w Lodzi

o ile wystapi taka potrzeba.

Strona 17 z 18



Zatgcznik 4 do SWZ
GXI11.261.14.2024

Zamawiajacy: Wykonawca:

Strona 18 z 18



