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1. Informacje wprowadzające, w tym tryb udzielenia zamówienia 

 

1.1. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

 

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczne w Lublinie, 20-029 Lublin, ul. 

Uniwersytecka 12 

NIP: 712-212-57-98,  REGON: 000314307 

Adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/psse-lublin   

Adres poczty elektronicznej e-mail: zp.psse.lublin@sanepid.gov.pl 

tel.  81 532 97 05 

1.2. Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 

dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą, w tym zmiany i 

wyjaśnienia treści SWZ: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5ead4c4c-0aba-4379-ac28-

e04e43df887f  

 

Identyfikator (ID) postępowania na platformie e-Zamówienia: ocds-148610-5ead4c4c-

0aba-4379-ac28-e04e43df887f 

 

1.3. Tryb udzielania zamówienia 

Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest w trybie 

podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwaną dalej „ustawą Pzp”. 

Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia w trybie podstawowym, w którym w 

odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowaniu 

Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez 

przeprowadzenia negocjacji. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych 

określonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1-3 i ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp. 

1.4. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje się przepisy ustawy Pzp 

wraz z aktami wykonawczymi do niej. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 

krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w 

Lublinie, ul. Uniwersytecka 12, 20-029 Lublin w zakresie przyjmowania, sortowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych (listowych i paczek) oraz przesyłek 

kurierskich, a także ich ewentualnych zwrotów. 

2.2. Pełny opis przedmiotu zamówienia w tym Zestawienie ilościowe usług, o których mowa w 

pkt. 2.1. powyżej zawarty jest w załączniku nr 1 do SWZ – Opis Przedmiotu Zamówienia. 

Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w załączniku nr 2 do 

SWZ – Wzór Umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2.3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość, terminowość oraz bezpieczeństwo usług, 

które wykonuje siłami własnymi lub przy udziale podwykonawców. 

2.4. Kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

64110000-0 – Usługi pocztowe 

64100000-7 – Usługi pocztowe i kurierskie 

https://www.gov.pl/web/psse-lublin
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2.5. Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części. Zamawiający nie dopuszcza 

składania ofert częściowych. Zamawiający zdecydował się na realizację zamówienia bez 

podziału na części ze względu na rodzaj i charakter przedmiotu zamówienia. Brak jest 

możliwości funkcjonalnego podziału tego zamówienia, przedmiot zamówienia jest 

jednorodny w swoim zakresie. W związku z powyższym podział przedmiotowego 

zamówienia na części groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi, a potrzeba 

skoordynowania działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne części 

zamówienia mogłaby zagrozić prawidłowemu wykonaniu zamówienia. W opinii 

Zamawiającego zamówienie stanowi jedną całość, a podział na części mógłby spowodować 

znaczne problemy z koordynacją i ustaleniem terminowości wykonania poszczególnych 

jego części. Wykonanie usług przez różnych Wykonawców mogłoby negatywnie wpłynąć 

na bezpieczeństwo danych poufnych i jakość usług. Jednocześnie należy podkreślić, iż 

Zamawiający dopuszcza możliwość udziału podwykonawców w realizacji zamówienia, co 

daje szansę udziału małych i średnich przedsiębiorstw w realizacji niniejszego zamówienia 

 

2.6. Obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

Stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca, Podwykonawca lub 

Dalszy Podwykonawca przez cały okres wykonywania przedmiotu umowy zatrudniał na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst jedn. Dz.U. z 

2023 r. poz. 1465 ze zm.) minimum 2 osoby wykonujące na terenie Miasta Lublin wszelkie czynności 

w zakresie realizacji zamówienia – w szczególności dotyczące przyjęcia przesyłek, poprzez sortowanie, 

przemieszczanie aż do doręczenia, wydania lub zwrotu przesyłek (tj. doręczyciele – listonosze, osoby 

odbierające korespondencję/przesyłki, wydające korespondencję/przesyłki). 

Warunek ten zostanie spełniony poprzez zatrudnienie na umowę o pracę nowych pracowników lub 

wyznaczenie do realizacji zamówienia już zatrudnionych u Wykonawcy pracowników. Szczegółowe 

wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

zostały określone we wzorze Umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 

2.7. Wynagrodzenie Wykonawcy 

2.7.1. Formę wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zamówienia przyjmuje się jako 

wynagrodzenie powykonawcze, a wysokość wynagrodzenia ustala się na podstawie 

złożonego formularza cenowego. 

2.7.2. Zapłata przez Zamawiającego wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi na wskazany rachunek 

bankowy Wykonawcy – w terminie określonym w umowie. 

2.7.3. W okresie trwania umowy ceny jednostkowe określone w formularzu cenowym będą stałe 

i nie mogą się zmienić – za wyjątkiem przypadków opisanych we wzorze  Umowy, 

stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 

 

3. Informacje na temat części zamówienia, możliwości składania ofert częściowych, ofert 

wariantowych, przewidywanego zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych 

usług 

 

3.1. Oferta musi obejmować całość zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza możliwości 

składania ofert częściowych. Oferta częściowa stanowić będzie ofertę o treści niezgodnej z 

warunkami zamówienia i zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp. 

3.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

3.3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu 

podobnych usług, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp. 

 

4. Termin wykonania zamówienia 



Usługi będą świadczone w okresie od 01.11.2024 r. do 31.10.2025 r. lub do wyczerpania wartości 

umowy w zależności od tego co nastąpi pierwsze. 

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

5.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego zawiera wzór 

umowy stanowiący załącznik nr 2 do SWZ. 

5.2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy – tzw. zmiany 

kontraktowe w oparciu o art. 455 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp – w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, zgodnie z warunkami zawartymi w 

załączniku nr 2 do SWZ. 

5.3. Przed zawarciem umowy należy dopełnić formalności, które zostały wskazane w punkcie 

19. SWZ. 

 

6. Przesłanki wykluczenia z postępowania oraz warunki udziału w postępowaniu. 

 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy: 

 

6.1. nie podlegają wykluczeniu: 

6.1.1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę w przypadkach, o których mowa w art. 

108 ust.1 pkt 1-6 ustawy Pzp (tzw. przesłanki wykluczenia obligatoryjne). 

6.1.2. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu na 

podstawie art. 109 ust.1 ustawy Pzp (tzw. przesłanki wykluczenia fakultatywne). 

6.1.3. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

6.1.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1,2 i 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6.1.5. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w punkcie 

6.1.4., są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których 

mowa w punkcie 6.1.4., nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający 

wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

6.1.6. Zamawiający, zgodnie z art. 1 pkt 3 i art. 7 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 



ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507), w celu przeciwdziałania 

wspierania agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę, wobec osób i podmiotów wpisanych na 

listę, o której mowa w art. 2 tejże ustawy, stosuje sankcje polegające m.in. na wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

6.1.6.1. Mając na uwadze powyższe – Zamawiający wykluczy z postępowania: 

1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 

1285, 1723, 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

6.1.7. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 6.1.6.1. 

6.1.8. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt 6.1.6.1., Zamawiający odrzuca 

ofertę takiego Wykonawcy. 

6.1.9. Osoba lub podmiot podlegający wykluczeniu na podstawie ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507) , który w okresie tego 

wykluczenia ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego lub bierze udział w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlega karze pieniężnej. Karę 

pieniężną, o której mowa powyżej nakłada Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w 

drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

 

6.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez zamawiającego spośród 

warunków, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, dotyczące: 

6.2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada wpis do właściwego rejestru lub centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

6.2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania działalności 

pocztowej - na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 

(tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.). 

6.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

6.2.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że: 

6.2.4.1. dysponuje placówkami pocztowymi w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.), w 



których można odebrać przesyłkę pocztową opłaconą lub za pobraniem lub nadać 

przesyłkę pocztową. 

Wykonawca musi dysponować co najmniej dwoma placówkami pocztowymi  świadczącymi usługi 

pocztowe w granicach administracyjnych Miasta Lublin, a co najmniej jedna placówka pocztowa 

powinna mieścić się w odległości nie większej niż 1 km od siedziby Zamawiającego. 

Placówka pocztowa Wykonawcy musi spełniać następujące warunki: 

1) być czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem sobót, co najmniej 5 dni w 

tygodniu, przy czym jeżeli w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny od pracy, liczba ta może być 

odpowiednio niższa, co najmniej 8 godzin dziennie, 

2) być oznakowana w sposób jednoznaczny i widoczny nazwą bądź logo Wykonawcy, 

3) w sytuacji gdy znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, 

świadczenie usług pocztowych musi być prowadzone przy specjalnie wyznaczonym do tego 

stanowisku, oddzielonym w sposób wyraźny i jednoznaczny od wszelkich innych niż świadczenie usług 

pocztowych czynności wykonywanych w takiej lokalizacji, zapewniający bezpieczeństwo tajemnicy 

korespondencji oraz powagę odbioru korespondencji urzędowej. Stanowisko musi być oznakowane w 

wyraźny i widoczny sposób nazwą lub logo Wykonawcy. 

Uwaga do punktu 6.2.4.1. SWZ: 

Odległość będzie liczona na podstawie google maps – wyznacz trasę pieszo pomiędzy placówką 

pocztową wskazaną przez Wykonawcę w załączniku nr 6 do SWZ (Wykaz placówek pocztowych) a 

siedzibą Zamawiającego. W przypadku, gdy aplikacja google maps wskazuje więcej niż jedną trasę, 

należy wybrać najkrótszą. Jednostką miary jest metr. 

6.3. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia, o którym mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

 

6.4. Poleganie na zasobach innych podmiotów w celu potwierdzenia spełniania warunków 

udziału w postępowaniu (art. 118 ustawy Pzp): 

6.4.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych (dotyczy warunków udziału w postępowaniu 

określonych przez Zamawiającego w punkcie 6.2. SWZ).  

6.4.2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

6.4.3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

6.4.4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w punkcie 6.4.3  

potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

− zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

− sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 



− czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

6.4.5. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 

pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

a także bada czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy. 

6.4.6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów odpowiada solidarnie z 

Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 

poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, 

że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

6.4.7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6.4.8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał 

on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

7. Wykaz podmiotowych środków dowodowych, informacja o przedmiotowych środkach 

dowodowych oraz innych oświadczeniach i dokumentach 

 

7.1. Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą: 

 

7.1.1. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w pkt. 6.1. i 6.2. SWZ. 

Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący 

wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w pkt. 7.3. SWZ. 

Oświadczenie należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

7.1.2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 7.1.1. składają odrębnie: 

a) Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

Oświadczenie należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ. 

b) Podmiot udostępniający zasoby, na którego potencjał powołuje się Wykonawca celem 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 

potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby Wykonawcy. 

Oświadczenie należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4a do SWZ. 

7.2. Ponadto do oferty należy załączyć: 



7.2.1. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeżeli zostało udzielone, bądź do 

reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (dotyczy również 

spółki cywilnej). 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy pełnomocnictwo 

zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

pełnomocnictwem w postaci papierowej, może dokonać mocodawca (osoba lub osoby wystawiające 

pełnomocnictwo) lub notariusz. 

7.2.2. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego Wykonawcy zasoby, do oddania do dyspozycji 

Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienia będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w przypadku, gdy Wykonawca 

korzysta ze zdolności innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp. 

Oświadczenie należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4a do SWZ. 

Zobowiązanie lub inny podmiotowy środek dowodowy w opisywanym zakresie, przekazuje się w 

postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. W przypadku, gdy zobowiązanie (inny podmiotowy środek dowodowy) zostało 

wystawione w formie papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej może dokonać podmiot udostępniający zasoby lub notariusz. 

7.2.3. Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy – dotyczy tylko wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Oświadczenie należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ. 

7.3. Oświadczenia i dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego: 

 

7.3.1. Zgodnie z art. 274 ust.1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 

wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 

złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 

7.3.1.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

1) zaświadczenie potwierdzające, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.); 

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

3) wykaz placówek pocztowych według wzoru określonego w załączniku nr 6 do SWZ, 

potwierdzający spełnienie wymagań Zamawiającego w zakresie posiadania/dysponowania co 

najmniej dwoma pocztowymi placówkami zdawczo-odbiorczymi usytuowanymi w granicach 

administracyjnych Miasta Lublin, w tym co najmniej jedną pocztową placówką w odległości 

nie większej niż 1 km od siedziby Zamawiającego; 



4) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 594), z innym wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego 

wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. 

Oświadczenie należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ. 

7.3.1.2. W celu potwierdzenia braku podstaw (przesłanek) wykluczenia z postępowania: 

Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych w tym zakresie. 

7.4 Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów, o których mowa powyżej lub 

innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne 

lub zawierają błędy, zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 

poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy 

podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą 

przesłanki unieważnienia postępowania. Wykonawca składa ww. dokumenty na wezwanie, 

aktualne na dzień ich złożenia. 

 

7.5 Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści składanych w 

postępowaniu oświadczeń lub dokumentów. 

 

8. Forma składanych oświadczeń i dokumentów 

 

8.1. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp należy złożyć pod 

rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym. 

8.2. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy 

Pzp, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 

94 ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2020 

r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 

ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

8.3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w punkcie 8.2. SWZ, 

przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 

danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako 

tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej wskazanych przez Zamawiającego. 

8.4. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

8.5. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego, zwane dalej w niniejszym rozdziale „dokumentami potwierdzającymi 

umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne 

niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zwane dalej 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaytimbyha4c44dboaxdcmjsg43tknzx&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaytimbyha4a&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytiojsgy2te&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytiojygu2tg&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytknbqgy4tq&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkobrgeztc&refSource=hyp


w niniejszym rozdziale „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny 

przekazuje się ten dokument. 

8.6. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczając zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

8.7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w punkcie 8.6. SWZ, dokonuje w przypadku: 

8.7.1. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio: wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

8.7.2. przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

8.7.3. innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

8.8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w punkcie 8.6. SWZ, może dokonać również notariusz. 

8.9. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 

treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

8.10. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione 

podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8.11. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w 

art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. 

8.12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w punkcie 8.11. SWZ, dokonuje w przypadku: 

8.12.1. podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio: wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, 

które każdego z nich dotyczą; 

8.12.2. przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp – odpowiednio: wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia; 

8.12.3. pełnomocnictwa - mocodawca. 

8.13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w punkcie 8.11. SWZ, może dokonać również notariusz. 

8.14. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 



8.15. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 

8.15.1. są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, 

a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na 

informatycznym nośniku danych; 

8.15.2. umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

8.15.3. umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 

8.15.4. zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

 

9. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z Wykonawcami 

 

9.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

9.2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem https://ezamowienia.gov.pl 

9.3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

9.4. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

Piotr Nadolski – Kierownik Oddziału Administracyjnego 

tel. 81 478-71-05 

e-mail: zp.psse.lublin@sanepid.gov.pl  

9.5. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 

widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5ead4c4c-0aba-4379-ac28-

e04e43df887f  

9.6. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia 

(przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

9.7. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-5ead4c4c-

0aba-4379-ac28-e04e43df887f 

9.8. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 

dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone 

w zakładce „Centrum Pomocy”. 

9.9. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

9.10. Sposób sporządzania dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa 

Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie   w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych (Dz.U. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:zp.psse.lublin@sanepid.gov.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5ead4c4c-0aba-4379-ac28-e04e43df887f
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5ead4c4c-0aba-4379-ac28-e04e43df887f


z 2020 r. poz. 2452) oraz  Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415 

ze zm.) 

9.11. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w par. 2 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie  (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 

danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 

2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 

66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 

załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. 

regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

9.12. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w par. 2 ust. 1 ww. 

Rozporządzenia, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

9.12.1. w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 

lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, lub 

9.12.2. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (w treści „Formularza do komunikacji”). 

9.13. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 

z 2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

9.14. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”) na Platformie e-Zamówienia. Za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 

komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości 

(przycisk „Dodaj załącznik”). 

9.15. W przypadku załączników, które są zgodne z ustawą Pzp lub Rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) opatrzonych kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, mogą być one opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/Podmiotu udostępniającego zasoby, 

podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

9.16. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania 

się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących 

do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaytimbyha4c44dboaxdcmjsg43tknzx&refSource=hyp


9.17. Wszystkie wysyłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

9.18. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 

jednego formularza). 

9.19. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

9.20. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

9.21. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy 

i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 

zp.psse.lublin@sanepid.gov.pl  (nie dotyczy składania ofert) 

 

10. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących Specyfikacji Warunków Zamówienia 

 

10.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynie do zamawiającego na platformie nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 

składania ofert. 

10.2. Pytania zawarte we wniosku o wyjaśnienie treści SWZ można przekazywać pojedynczo lub 

pakietami. 

10.3. Zaleca się, aby wnioski o wyjaśnienie treści SWZ były przekazywane w wersji edytowalnej. 

10.4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 

10.5. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

10.6. W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie ofert, 

zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze zmianą 

SWZ i przygotowanie oferty. 

 

11. Wymagania dotyczące wadium oraz zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

11.1. Wymagania dotyczące wadium: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

11.2. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

12. Termin związania ofertą 

 

12.1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Dzień ten jest pierwszym dniem 

związania ofertą. Powyższe oznacza, iż termin związania ofertą upływa w dniu     

29.10.2024 r. 
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12.2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

12.3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w punkcie 12.2, wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

 

13. Opis sposobu przygotowania i składania oferty 

 

13.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

13.2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej (czyli opatrzoną podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Treść oferty musi odpowiadać 

treści SWZ i być zgodna ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

Uwaga do punktu 13.2. SWZ: 

Z uwagi na fakt, że Zamawiający udostępnia Wykonawcom własny „Formularz oferty” (tj. nie za 

pośrednictwem interaktywnego „Formularza ofertowego”, który udostępnia Platforma e-zamówienia), 

podczas czynności składania oferty może pojawić się komunikat o następującej treści: „Czy chcesz 

kontynuować? Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postępowania. Plik 

[w tym miejscu pojawia się nazwa pliku] nie jest poprawnym formularzem interaktywnym 

wygenerowanym na Platformie”. W takim przypadku należy wybrać opcję „Tak, chcę kontynuować”. 

13.3. Wykonawca składa ofertę na Platformie e-Zamówienia za pośrednictwem zakładki 

„Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto 

Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty 

umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola 

drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

13.4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe 

pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

13.5. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 

z 2022 r. poz. 1233), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, 

że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w 

art. 222 ust. 5 Pzp. 

13.6. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się 

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, która jako całość lub w szczególnym zestawieniu i 

zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym 

rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do 

korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 

staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

13.7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa, 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 



„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa, jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 

należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

13.8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. 

13.9. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę tj. osobę (osoby )reprezentującą Wykonawcę, 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

13.10. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie 

z ustawą Pzp lub Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, mogą być - zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby - opatrzone 

podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego 

typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 

(typ wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 

dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

13.11. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje 

się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski”. 

13.12. Sposób złożenia oferty opisany został w „Instrukcji interaktywnej”, dostępnej na stronie 

Centrum Pomocy - Komponent Edukacyjny – e Zamówienia: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ 

13.13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB. 

13.14. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

13.15. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

13.16. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj 

ofertę”. 

13.17. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie wycofać złożonej 

oferty. 

13.18. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego 

13.18.1. W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnikiem wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia jest wykonawca, który zaloguje się na platformie na swoim profilu 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/


wykonawcy i składając ofertę w zakładce "wykonawcy" doda pozostałych wykonawców 

wpisując ich dane. 

13.18.2. Pełnomocnictwo dla Pełnomocnika, o którym mowa w punkcie 13.18.1., powinno być 

sporządzone w formie elektronicznej (czyli opatrzone podpisem kwalifikowanym) lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osób 

upoważnionych do reprezentowania wykonawców oraz zostać przekazane w ofercie 

wspólnej wykonawców. Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z 

zamawiającym w toku postępowania i do niego zamawiający kieruje informacje, 

korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika, zamawiający uzna za wiążące 

dla wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną. 

13.18.3. Wspólnicy spółki cywilnej są wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie 

zamówienia publicznego i mają do nich zastosowanie zasady określone w punktach 

13.18.1. i 13.18.2. SWZ. 

13.18.4. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego będą zobowiązani przedstawić 

zamawiającemu kopię umowy regulującej współpracę tych wykonawców, zawierającą co 

najmniej: 

13.18.4.1. zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia; 

13.18.4.2. określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy; 

13.18.4.3. czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący 

realizację zamówienia. 

13.19. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

14. Podwykonawcy 

 

14.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

14.2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy lub 

podwykonawców, musi wyraźnie w ofercie wskazać, jaką część (zakres) zamówienia 

wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać nazwę ewentualnych 

podwykonawców, o ile są znani. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza 

oferty, który stanowi załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku, gdy wykonawca nie zamierza 

wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu 

oferty „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli wykonawca zostawi ten punkt 

niewypełniony (puste pole), zamawiający uzna, że zamówienie zostanie wykonane siłami 

własnymi – tj. bez udziału podwykonawców. 

14.3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawców zaangażowanych w 

wykonanie zamówienia (jeżeli są już znani). Wykonawca zobowiązany jest do 

zawiadomienia zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o 

których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje 

wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 

zamierza powierzyć realizację zamówienia. 

14.4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

15. Opis sposobu obliczania ceny 

 

15.1. Podana w ofercie cena wyrażona musi być w polskich złotych z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku z zastosowaniem przybliżenia dziesiętnego. Nie 

przewiduje się rozliczenia w walutach obcych. 



15.2. Ceną oferty jest cena wymieniona w formularzu oferty – załącznik nr 3 do SWZ. 

Przez cenę oferty Zamawiający rozumie cenę brutto za całe zadanie objęte 

przedmiotem zamówienia. 

15.3. Wykonawca zobowiązany jest uzupełnić wszystkie wymagane pola w Formularzu 

Oferty. 

15.4. W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupełni wszystkich wymaganych pozycji w 

Formularzu Oferty Załącznik nr 3 oraz gdy nie będzie możliwe jego poprawienie 

na podstawie art. 223 ust. 2 ustawy, oferta będzie podlegała odrzuceniu. 

15.5. Cenę oferty należy podać w następujący sposób: 

- łącznie z należnym podatkiem VAT – cena brutto. 

15.6. Przed obliczeniem ceny Wykonawca powinien dokładnie i szczegółowo zapoznać 

się z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 1 do SWZ, 

zwracając uwagę, czy zawiera w swej treści wszystkie niezbędne rozwiązania do 

wykonania przedmiotu zamówienia. 

15.7. Podstawą rozliczenia będzie rzeczywista liczba przesyłek zrealizowanych na 

potrzeby Zamawiającego. Ilości wskazane w formularzu ofertowym są ilościami 

szacunkowymi i służą wyłącznie do wyliczenia ceny ofertowej. 

15.8. Podstawy cenowe kalkulacji dla wyliczenia cen usług ustalane są przez 

Wykonawcę na podstawie kalkulacji własnych lub danych rynkowych. 

15.9. Ceny winny obejmować wszelkie koszty zapewniające właściwe wykonanie 

przedmiotu zamówienia. 

15.10. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 

podatkowego zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałyby rozliczyć zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór 

oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

usług będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty 

podatku, stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy 

będzie miała zastosowanie. 

15.11. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielnie w 

określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na 

wysokość ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny 

lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. 

15.12. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

16. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert 

 

16.1. Wykonawca składa ofertę w sposób zgodny z postanowieniami pkt 13. SWZ. 

16.2. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w terminie do dnia 

30.09.2024 r. do godz. 10:00. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w 

SWZ dokumenty. 

16.3. Otwarcie Ofert nastąpi w dniu 30.09.2024 r. o godz. 10:15 na komputerze 

Zamawiającego po pobraniu ofert z portalu e-zamówienia. 



16.4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie 

ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

16.5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

16.6. Informacja z otwarcia ofert opublikowana będzie na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania i zawierać będzie dane określone w art. 222 ust. 5 

ustawy Pzp. 

16.7. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

 

17. Kryteria oceny ofert 

 

17.1. Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany według następujących 

kryteriów oceny ofert: 

− cena ofertowa = 60% 

− liczba placówek pocztowych zlokalizowanych w granicach administracyjnych Miasta Lublin = 

40% 

17.1.1. Cena oferty. 

Ocena porównawcza. Waga kryterium = 60% 

Opis kryterium: Punkty w tym kryterium zostaną przyznane w zależności od zaoferowanej przez 

Wykonawcę ceny. Liczba punktów w kryterium cena oferty obliczona zostanie jako iloraz najniższej 

zaoferowanej ceny spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu oraz ceny zaoferowanej w 

ofercie ocenianej, pomnożony przez 60 punktów. 

17.1.2. Liczba placówek pocztowych zlokalizowanych w granicach 

administracyjnych Miasta Lublin 

Ocena porównawcza. Waga kryterium = 40% 

Opis kryterium: Punkty w tym kryterium zostaną przyznane w zależności od zaoferowanej przez 

Wykonawcę liczby placówek pocztowych zlokalizowanych w granicach administracyjnych Miasta 

Lublin. Liczba punktów w kryterium liczba placówek pocztowych zlokalizowanych w granicach 

administracyjnych Miasta Lublin obliczona zostanie jako iloraz deklarowanej liczby placówek 

pocztowych oferty badanej oraz najwyższej deklarowanej liczby placówek pocztowych spośród 

wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu, pomnożony przez 40 punktów. 

 

Uwaga: 

Placówka pocztowa zgodnie z art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. 

U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.) to jednostka organizacyjna operatora pocztowego lub agenta pocztowego, w której 

można zawrzeć umowę o świadczenie usługi pocztowej lub która doręcza adresatom przesyłki pocztowe lub kwoty 

pieniężne określone w przekazach pocztowych, albo inne wyodrębnione i oznaczone przez operatora pocztowego 

miejsce, w którym można zawrzeć umowę o świadczenie usługi pocztowej lub odebrać przesyłkę pocztową lub 

kwotę pieniężną określoną w przekazie pocztowym. 

Placówka pocztowa Wykonawcy musi spełniać następujące warunki: 



1) musi być czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem sobót, co najmniej 5 dni w tygodniu, 

przy czym jeżeli w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny od pracy, liczba ta może być odpowiednio 

niższa, co najmniej 8 godzin dziennie, 

2) musi być oznakowana w sposób jednoznaczny i widoczny nazwą bądź logo Wykonawcy, 

3) w sytuacji gdy znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, 

świadczenie usług pocztowych musi być prowadzone przy specjalnie wyznaczonym do tego stanowisku, 

oddzielonym w sposób wyraźny i jednoznaczny od wszelkich innych niż świadczenie usług pocztowych 

czynności wykonywanych w takiej lokalizacji, zapewniający bezpieczeństwo tajemnicy korespondencji 

oraz powagę odbioru korespondencji urzędowej. Stanowisko musi być oznakowane w wyraźny i widoczny 

sposób nazwą lub logo Wykonawcy. 

Wykonawca w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 3 do SWZ) zobowiązany jest wskazać ilość 

placówek pocztowych, jakie posiada w granicach administracyjnych Miasta Lublin. 

 

17.2. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 

r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.), dla 

zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie 

ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

17.3. Przy obliczaniu punktów Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc po 

przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje 

zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku 

jest mniejsza niż 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie. 

17.4. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę 

punktów. Jeżeli w postępowaniu zostaną złożone, jako najkorzystniejsze, oferty o 

takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy je złożyli do 

złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż pierwotnie oferowane. 

17.5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia jakichkolwiek negocjacji z 

którymkolwiek wykonawcą, dotyczących złożonej oferty oraz dokonywania 

jakichkolwiek zmian w jej treści, za wyjątkiem okoliczności opisanych w art. 223 

ustawy Pzp. 

 

18. Informacja o trybie oceny ofert 

 

18.1. Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp, w toku dokonywania oceny złożonych ofert 

zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 

składanych dokumentów lub oświadczeń. 

18.2. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta zostanie 

poprawiona. 

18.3. Zamawiający odrzuci złożoną ofertę, w przypadku wystąpienia przynajmniej 

jednej z okoliczności, o których mowa w art. 226 ust.1 ustawy Pzp. 

18.4. W przypadku, gdy nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 

postępowanie zostanie unieważnione. Zamawiający unieważni postępowanie 

także w innych przypadkach, określonych w ustawie Pzp. 

18.5. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą 

odrzuceniu, i która zostanie najwyżej oceniona (uzyska największą liczbę 

punktów przyznanych według kryteriów wyboru ofert określonych w SWZ). 

Zamawiający nie przewiduje negocjacji w celu ulepszenia oferty. 



18.6. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania, przesyłając poprzez platformę 

zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez 

zamieszczenie stosownej informacji na platformie. Zawiadomienie o 

rozstrzygnięciu postępowania będzie zawierało informacje, o których mowa w art. 

253 ustawy Pzp. 

 

19. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

19.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaże 

Zamawiającemu informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób 

upoważnionych do kontaktów w związku z realizacją umowy. 

19.2. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta wyłącznie z 

wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po upływie 

terminów określonych w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp. 

19.3. W przypadku wniesienia odwołania, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w 

ustawie Pzp, zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez 

Krajową Izbę Odwoławczą (zwanej dalej KIO) wyroku lub postanowienia 

kończącego postępowanie odwoławcze. 

19.4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, wykonawca zobowiązany będzie do: 

19.4.1. złożenia dokumentu pełnomocnictwa dla osoby lub osób 

zawierających umowę w imieniu wykonawcy, o ile upoważnienie do 

reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestrowych 

wykonawcy, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, lub też dokument 

pełnomocnictwa nie został wcześniej złożony w trakcie postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego; 

19.4.2. w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej 

przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, złożenia umowy regulującej współpracę tych podmiotów 

(np. umowa konsorcjum, umowa spółki cywilnej); 

19.4.3. złożenia innych oświadczeń lub dokumentów, które wynikają z 

projektowanych postanowień umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy (jeżeli 

dotyczy); 

19.5. W przypadku, gdy Wykonawca nie złoży wymaganych przez zamawiającego w 

punkcie 19.4. SWZ oświadczeń lub dokumentów, oznaczać to będzie, iż 

wykonawca uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

20. Informacje na temat aukcji elektronicznej, umowy ramowej 

 

20.1. Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji 

elektronicznej. 

20.2. Przedmiotowe postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy 

ramowej. 

 

21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

W postępowaniu przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale IX ustawy Pzp. Na 

podstawie art. 576 ustawy Pzp zostało wydane rozporządzenie w sprawie szczegółowych rodzajów 



kosztów postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości i sposobu pobierania wpisu od 

odwołania 

22. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej zwanego RODO (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1) 

informujemy, że: 

1) Administratorem danych osobowych jest Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w 

Lublinie, ul. Uniwersytecka 12, 20-029 Lublin dalej zwany Administratorem. 

2) Inspektor ochrony danych jest dostępny pod adresem e-mail 

iod.psse.lublin@sanepid.gov.pl  

3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c i e RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oraz w celu 

zawarcia i wykonania umowy. 

4) Państwa dane osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom 

odbiorców  danych osobowych, którymi mogą być tylko podmioty uprawnione na 

podstawie odpowiednich przepisów prawa. 

5) Państwa dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

związanych z udzieleniem zamówienia, a także przez okres wynikający z obowiązków 

archiwizacyjnych – nie krócej niż  5 lat. 

6) Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa 

dotyczących jest wymogiem ustawowym, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia  publicznego. Nie podanie danych uniemożliwia udział w 

postępowaniu. Konsekwencje niepodania danych wynikają z ustawy Pzp. 

7) W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiadają Państwo prawo do: 

a) dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; 

b) sprostowania Państwa danych osobowych; 

c) żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają 

Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO; 

9) Nie przysługuje Państwu prawo do: 

a) żądania usunięcia danych osobowych; 

b) żądania przenoszenia danych osobowych; 

c) wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. 

 

Niniejsze nie dotyczy przetwarzania danych osobowych dotyczących osób prawnych, w 

szczególności przedsiębiorstw będących osobami prawnymi, w tym danych o firmie i 

formie prawnej oraz danych kontaktowych osoby prawnej 

 

23. Postanowienia końcowe 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

24. Załączniki do SWZ 

Następujące załączniki stanowią integralną część SWZ: 



− Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia. 

− Załącznik nr 2 – Umowa - wzór. 

− Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy. 

− Załącznik nr 4 – Wzór oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania 

oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (oświadczenie, które należy złożyć wraz z 

ofertą). 

− Załącznik nr 4a – Wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby Wykonawcy o 

niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

(złożyć wraz z ofertą – jeżeli dotyczy). 

− Załącznik nr 5 – Wzór oświadczenia Wykonawcy składanego na podstawie art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp (oświadczenie, które należy złożyć wraz z ofertą – jeżeli dotyczy). 

− Załącznik nr 6 – Wykaz placówek pocztowych (wykaz składany na wezwanie Zamawiającego). 

− Załącznik nr 7 – Wzór oświadczenia Wykonawcy dotyczącego grupy kapitałowej (oświadczenie 

składane na wezwanie Zamawiającego). 


