Zatgcznik nr 1 do SWZ
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushlug pocztowych oraz kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w
Lublinie w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania, dorgczania przesyltek
pocztowych listowych i paczek oraz przesytek kurierskich, a takze ich ewentualnych zwrotow
zgodnie z przepisami:

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 ze
zm.) — zwang dalej w skrocie ,,Prawem pocztowym”;

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkoéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020
r., poz. 1026),

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 22019 r., poz. 474)

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.
Dz.U. z 2024 r. poz. 572);

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2023 poz.
1550 ze zm.);

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2023 r., poz. 2383 ze zm.)
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781);
migdzynarodowymi w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie zagranicznym, o ile
stanowig inaczej niz zostalo to uregulowane przepisami Prawa pocztowego;

innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, w tym
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikajacymi z postanowien
Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia oraz regulacji zawartych we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ;

regulaminéw wewngtrznych Wykonawcy, ktore nie sg sprzeczne z przepisami prawa

wskazanymi powyzej oraz postanowieniami wzoru umowy stanowigcego zatacznik nr 2 do
SWz

W zakres zamowienia wchodza nastepujace rodzaje przesytek listowych o wymiarach:

S - maksymalne wymiary 160 x 230 x 20 mm, waga maksymalna do 500 g,

M - maksymalne wymiary 230 x 325 x 20 mm, waga maksymalna do 1000 g,

L - suma wymiardw nie moze przekroczy¢ 900 mm, przy czym dlugo$¢ nie moze, by¢
wigksza niz 600 mm, waga maksymalna do 2000g.

2. Rodzaje przesylek — znaczenie okreslen w postepowaniu:

Przez przesylki listowe, bedace przedmiotem zmoéwienia rozumie si¢ przesytki listowe

0 wadze do 2000 g (format S,M, L):

1) zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana niebgdaca przesytka najszybszej
kategorii,



2) polecone ekonomiczne - przysylki rejestrowane bedace przesytkami listowymi,
przemieszczane i dorgczane W Sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytka najszybszej kategorii,

3) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane bedace przesytkami listowymi,
przemieszczanymi i dorgczanymi w sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem
zwartosci lub uszkodzeniem, najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania)

4) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczenia za potwierdzeniem odbioru

Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10 kg:
- ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii;
- priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii.
Wymiary maksymalne paczek:
Suma wymiarow (dtugo$é szeroko$é, wysokosc) - maksymalnie 3000 mm, przy czym:
- Gabaryt A — dlugos¢ maksymalnie 600 mm, szeroko$¢ maksymalnie 500 mm, wysokos¢
maksymalnie 300 mm

Przez przesytki kurierskie rozumie si¢ przesytki w obrocie krajowym o wadze do 30 kg, ktérych
dorgczenie nastepuje do ragk adresata z gwarancja dostarczenia do drugiego dnia roboczego po
dniu nadania, zgodnie z Regulaminem Wykonawcy.

Rozmiary przesylek kurierskich o wymiarach odpowiednio - wysoko$¢, szerokos¢, dtugosé wraz z
opakowaniem:

Format S to przesyiki: 9 cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

Format M to przesytki: 20 cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

Format L to przesyltki : 42 cm x 40 cm x 65 cm, maksymalna masa 20 kg,

4. W przypadku wysylki przez Zamawiajacego korespondencji, ktorej typ/rodzaj nie zostat
okreslony w Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 3 do SWZ), rozliczenie nastgpi zgodnie z
obowigzujacymi w dniu nadania przesytek cennikami Wykonawcy.

5. Zamawiajagcy wymaga, aby ustuga dorgczania przesylek pocztowych $wiadczona
byla na catym obszarze Polski oraz poza granicami Polski.

6. Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca dysponowal co najmniej dwoma placowkami
pocztowymi (definicja placowki pocztowej - art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.) swiadczacymi ustugi pocztowe w
granicach administracyjnych Miasta Lublin, a co najmniej jedna placowka pocztowa powinna
miesci¢ sie¢ w odleglo$ci nie wigkszej niz 1 km od siedziby Zamawiajacego.

Placéwka pocztowa Wykonawcy musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej 5 dni w
tygodniu, przy czym jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta
moze by¢ odpowiednio nizsza, co najmniej 8 godzin dziennie,

2) by¢ oznakowana w sposob jednoznaczny i widoczny nazwa badz logo Wykonawcy,

3) w sytuacji gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, $wiadczenie ushug pocztowych musi by¢ prowadzone przy specjalnie
wyznaczonym do tego stanowisku, oddzielonym w sposob wyrazny i jednoznaczny od
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wszelkich innych niz §wiadczenie ustug pocztowych czynnos$ci wykonywanych w takiej
lokalizacji, zapewniajacy bezpieczenstwo tajemnicy korespondencji oraz powage odbioru
korespondencji urzedowej. Stanowisko musi by¢ oznakowane w wyrazny 1 widoczny
sposob nazwa lub logo Wykonawcy.

Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno mie¢ moc

dokumentu urzedowego, jednoznacznie okresla¢ dat¢ oraz miejsce przyjecia przesyiki.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizowania ustug w zakresie nadawania przesylek
ze skutkiem dochowania terminu lub wniesienia pisma do sadu lub organu w rozumieniu ustawy
z dnia 17.11.1964r. Kodeks postgpowania cywilnego oraz ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego i innych analogicznych przepisow prawa. Wykonawca bedzie
dokonywat doreczen ww. przesytek zgodnie z przewidzianymi w ww. ustawach przepisami,
jako operator wyznaczony do $wiadczenia ustug powszechnych.
Zamawiajacy wymaga, aby nadanie wszystkich przesylek pocztowych objetych przedmiotem
zamdOwienia w placowce pocztowej, nastgpito w dniu ich odbioru przez Wykonawce.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastepny, w
przypadku uzasadnionych zastrzezen do przekazanych do nadania przesytek (nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami
na przesytkach, brak znakow optaty) oraz braku mozliwosci ich wyjasnienia i usuni¢cia w dniu
ich przekazania do nadania.
Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie odcisku datownika placéwki pocztowej na przesylkach oraz na dowodzie ich
nadania (w ksigzce nadawczej oraz na zwrotnym potwierdzeniu odbioru - ZPO).
Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia dorgczat bedzie przesytki krajowe
przyjete do przemieszczania i dorgczania z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026).
Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki,
nie pdzniej jednak niz w ciggu 8 dni roboczych od dnia dorgczenia.
Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby Zamawiajgcego zwroty przesylek nie dostarczonych
wraz z wykazem zwrotow. Wykonawca okresli dodatkowo w sposob czytelny i jednoznaczny
przyczyng zwrotu zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wydawania odpisu potwierdzenia nadania przesytek
rejestrowanych zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez Prezesa UKE.
W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczyé
oraz nanie$¢ stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) nadawania przesytek listowych i paczek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego

rodzaju przesytek, przewidzianym w obowigzujacych w tym zakresie przepisach,

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesyltek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek,
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
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b) dla przesylek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesyltek wg poszczegdlnych kategorii

wagowych (wg wzoru uzgodnionego z Wykonawca), sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
placoéwki nadawczej, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesytek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesytek za granice,

umieszczania na przesylkach priorytetowych napisu/nalepek lub innego oznaczenia
wskazujacego na przesytke priorytetows,

umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki napisu, nadruku lub
odcisku  okreslajacego nazwe i adres Zamawiajagcego 0raz oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie optaty za ushuge.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukéw zwrotnego potwierdzenia (ZPO)

wlasnego naktadu, sporzadzonych zgodnie ze standardami pocztowymi.

Zestawienie iloSciowe
Lp. Przesylki pocztowe Przedzial Wagowy Szacowana 1_10sc przesylek
w trakcie umowy

1 2 3 4

1 Lls'_[owa ekonomiczna zwykta do 500g 1102
krajowa Format S
Listowa ekonomiczna zwykta

2 krajowa Format M do 1000g 41
Listowa polecona ekonomiczna

3 fowap do 500g 17474
krajowa Format S
Listowa polecona ekonomiczna

4 . 1
krajowa Format M do 1000g 69
Listowa polecona ekonomiczna do 2000g

5 . 20
krajowa Format L

6 Potwierdzenie odbioru krajowe | - 15840
Listowa polecona priorytetowa

7 zagraniczna do 50g 5
Europa strefa B

3 Zwroty przesytek poleconych krajowych do 500g 1184
Format S
Paczki krajowe

9 ekonomiczne, do 1 kg 3
gabaryt paczki A
Paczki krajowe

10 | priorytetowe, do 1 kg 10
gabaryt paczki A

11 Paczki krajowe ekonomiczne, od 1 do 2 kg ’
gabaryt paczki A




12 Paczki krajowe priorytetowe, od 1 do2kg 11
gabaryt paczki A
Paczki krajowe ekonomiczne, od 2 do 5 kg
13 . 3
gabaryt paczki A
Paczki krajowe priorytetowe,
14 gabaryt paczki A od2doSkg 12
15 Paczki krajowe ekonomiczne, od 5 do 10 kg 3
gabaryt paczki A
Paczki krajowe priorytetowe,
16 gabaryt paczki A od 5do 10 kg 12
17 Przesylki kurierskie krajowe Format S do 20 kg 12
18 Przesylki kurierskie krajowe Format M do 20 kg 12
19 Przesylki kurierskie krajowe Format L do 20 kg 12
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Liczba przesylek wskazana w powyzszej tabeli jest liczba szacunkowg - wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Faktyczna liczba
zrealizowanych ustug bedzie zalezna od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
nadania w okresie obowigzywania umowy przesytek pocztowych innych niz wymieniono w tabeli
powyzej. Ustugi te beda swiadczone przez Wykonawcg wedtug obowigzujacego cennika Wykonawcey w
dniu nadania przesytek.

Okreslenie w umowie maksymalnej nominalnej wartosci tej umowy nie moze (w razie mniejszych
potrzeb Zamawiajacego) by¢ podstawa roszczen ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy informuje, ze moze
ograniczy¢ zakres zamowienia, jednakze minimalna warto$¢ wynagrodzenia dla wykonawcy bedzie
wynosi¢ co najmniej 30% warto$ci zamowienia wraz z podatkiem VAT.




