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Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) zawiera:

Tom I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
Rozdział 1 Instrukcja dla Wykonawców
Rozdział 2 Formularze:

Formularz 2.1 Oferta

Rozdział 3 Wzory oświadczeń
Formularz 3.1 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Tom II: PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO (PPU) 

Tom III: OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 
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Tom I
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

Rozdział 1
Instrukcja dla Wykonawców

1. ZAMAWIAJĄCY
Sąd Okręgowy w Olsztynie  
Adres: 10-543 Olsztyn, ul. Dąbrowszczaków 44 A
telefon: (+ 48 89) 521-61-84
REGON: 000323430, NIP: 739-12-26-136
Adres poczty elektronicznej: przetargi@olsztyn.so.gov.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania.

2. OZNACZENIE POSTĘPOWANIA
Postępowanie oznaczone jest znakiem: A.261.5.2024
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powołują się na wyżej podane 
oznaczenie.

3. TRYB POSTĘPOWANIA
3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. - Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „Ustawą”. 

3.2. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

4. ŹRÓDŁA FINANSOWANIA
Zamówienie jest finansowane ze środków krajowych.

5. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
5.1. Przedmiotem niniejszego zamówienia, zgodnie z przedmiotem zamówienia opisanym 

w Tomie II i III,  jest dostawa i wdrożenie technologii RFID, którego założeniem jest 
lokalizacja radiowa akt spraw. 

5.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Część I przedmiotu zamówienia:
Dostawa dla Sądu Okręgowego w Olsztynie;
Część II przedmiotu zamówienia:
Dostawa dla Sądu Rejonowego w Mrągowie;
Część III przedmiotu zamówienia: 
Dostawa dla Sądu Rejonowego w Lidzbarku Warmińskim;
Część IV przedmiotu zamówienia: 
Dostawa dla Sądu Rejonowego w Piszu;
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Część V przedmiotu zamówienia:
Dostawa dla Sądu Rejonowego w Nidzicy.

5.3. CPV (Wspólny Słownik Zamówień):
kod CPV: 30238000-6
Zautomatyzowane urządzenia biblioteczne
kod CPV: 42965100-9
System zarządzania magazynami

5.4. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

5.5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień, 
jako obowiązującą przyjmuje się treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego.

5.6. Ilekroć w treści SWZ, w tym w opisie przedmiotu zamówienia, użyte są znaki 
towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczególne procesy, a także normy, 
oceny techniczne, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych, 
Zamawiający dopuszcza rozwiązanie równoważne opisywanym. 
Przez produkt równoważny dla wyspecyfikowanego przedmiotu zamówienia rozumie 
się produkt o parametrach i wymaganiach minimalnych wyszczególnionych 
(wymienionych) i określonych w szczegółowym zakresie, w opisie przedmiotu 
zamówienia zawartym w Tomie II i III. 
Przez normę jakościową równoważną rozumie się taką, która potwierdza, że 
dostarczane produkty odpowiadają określonym normom lub specyfikacjom 
technicznym lub poświadcza zgodność działań Wykonawcy z normami jakościowymi 
lub poświadcza zgodność działań Wykonawcy z równoważnymi normami 
jakościowymi odwołującymi się do systemów zapewniania jakości opartych na 
odpowiednich normach europejskich lub potwierdza odpowiednio stosowanie przez 
Wykonawcę równoważnych środków zapewnienia jakości. Przez normę jakościową 
równoważną rozumie się taką, która potwierdza, że dostarczane produkty odpowiadają 
określonym normom lub specyfikacjom technicznym lub poświadcza spełnianie przez 
Wykonawcę określonych norm zarządzania jakością, w tym dostępności dla osób 
niepełnosprawnych lub poświadcza spełnianie przez Wykonawcę określonych 
równoważnych norm zarządzania jakością, w tym dostępności dla osób 
niepełnosprawnych odwołujących się do systemów zarządzania jakością opartych na 
odpowiednich seriach norm europejskich oraz certyfikowanych przez akredytowane 
jednostki. 

5.7. Zamawiający nie określa i nie opisuje wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie 
stosunku pracy, w okolicznościach, o których mowa w art. 95 Ustawy.

5.8. Zamawiający przewiduje skorzystanie z opcji na warunkach opisanych w TOM II 
SWZ – PPU.

5.9. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki 
publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub 
części zamówienia, nie zostały mu przyznane.



5

6. TERMIN REALIZACJI
12 miesięcy (usługa utrzymania), w tym dokonanie usługi wdrożeniowej w ciągu 30 
dni od dnia podpisania umowy.

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu.

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu.

8.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, wobec którego 
zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 Ustawy tj:

8.1.1.   będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
8.1.1.1. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego, 

8.1.1.2. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
8.1.1.3. o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. 
o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 
oraz wyrobów medycznych, 

8.1.1.4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 Kodeksu karnego,

8.1.1.5. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

8.1.1.6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej,

8.1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

8.1.1.8. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

8.1.2.   jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt. 8.1.1; 
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8.1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

8.1.4.   wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
8.1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

8.1.6. jeżeli w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.

8.2. Dodatkowo z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy 
Wykonawcę wobec, którego zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa 
w art. 109 ust. 1 Ustawy, tj.:

8.2.1. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w 
art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba, że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 
terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

8.2.2. który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub 
prawa pracy:

8.2.2.1.będącego osobą fizyczną skazanego prawomocnie za przestępstwo przeciwko 
środowisku, o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestępstwo 
przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, o którym mowa w rozdziale 
XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w 
przepisach prawa obcego;

8.2.2.2.będącego osobą fizyczną prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom 
pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie 
wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny;

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4danjzgu
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8.2.2.3.wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków 
wynikających z prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub przepisów o 
zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną;

8.2.3. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo lub ukarano za wykroczenie, o którym mowa w pkt. 8.2.2.1 lub 8.2.2.2;

8.2.4. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury;

8.2.5. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 
Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

8.2.6. jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2, którego nie można 
skutecznie wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy;

8.2.7. który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 
wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 
zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego 
lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 
odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 
wady;

8.2.8. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 
spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 
wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 
wymaganych podmiotowych środków dowodowych;

8.2.9. który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub 
próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia;

8.2.10. który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 
Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

8.3. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę jeżeli 
zachodzą przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o                        
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, tj.:

8.3.1. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3;
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8.3.2. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

8.3.3. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.

9. OŚWIADCZENIE, O KTÓRYM MOWA W ART. 125 UST. 1 USTAWY I 
PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE
Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o niepodleganiu 
wykluczeniu.

10. UDOSTĘPNIENIE ZASOBÓW
Nie dotyczy.

11. PODWYKONAWSTWO
Zgodnie z art. 462 ust. 1 Ustawy Wykonawca może powierzyć wykonanie części 
zamówienia podwykonawcy.
Zgodnie z art. 462 ust. 2 Ustawy Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, 
w ofercie, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już 
znani.

12. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
12.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.

12.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie przesłanek wskazanych 
w pkt. 8.

12.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie, o którym mowa w pkt. 9, składa odrębnie, oddzielnie każdy 
z Wykonawców. Oświadczenie te potwierdza brak podstaw wykluczenia.
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13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I FORMA SKŁADANYCH 
DOKUMENTÓW

13.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
13.2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności, 

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, tzn. 
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym. Treść oferty musi być zgodna z warunkami zamówienia.

13.3. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie tworzy interaktywnego formularza 
ofertowego, tj. wzorca formularza generowanego za pośrednictwem Platformy.

13.4. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza 2.1.” udostępnionego 
przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 
postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.

13.5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.

13.6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 
pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki 
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje 
pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.

13.7 UWAGA! W polu „Wypełniony formularz oferty” Platforma umożliwia dodanie 
wyłącznie jednego pliku. Wykonawca może złożyć pojedynczy plik formularza 
ofertowego (sporządzonego na podstawie Formularza 2.1.), który został opatrzony 
podpisem wewnętrznym (dokument z „wszytym” podpisem). Natomiast, w przypadku 
składania formularza ofertowego, który został opatrzony kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym w formacie XAdES typu zewnętrznego, Wykonawca zobowiązany 
jest do załączenia i przesłania dwóch plików, tj. pliku zawierającego podpis oraz pliku 
formularza ofertowego, który został podpisany. W tym przypadku, należy jeden z 
plików dodać w polu „Wypełniony formularz oferty”, a drugi plik w polu „Załączniki 
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. Formularz ofertowy, 
złożony w sposób opisany powyżej, będzie zawierał pliki, które zostały dodane i 
przesłane przez Wykonawcę, niezależnie od wyboru pola. Wykonawca musi jednak 
dochować należytej staranności i załączyć oba wymagane pliki, które składają się na 
prawidłowo podpisany formularz ofertowy, tj. plik zawierający podpis oraz plik 
formularza ofertowego, który został podpisany. Pozostałe pliki, które wchodzą w 
skład oferty lub są składane wraz z ofertą, Wykonawca dodaje w polu „Załączniki i 
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

13.8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 
odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO. EPP i EPO dostępne są dla 
zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

13.9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
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13.10.Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.

13.11. Zgodnie z art. 64 Ustawy System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami 
elektronicznymi. Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu 
osobistego w celu potwierdzenia czynności złożenia oferty. Szczegółowe informacje o 
sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach 
jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców 
usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: 
http://www.nccert.pl/kontakt.htm.
Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można 
znaleźć pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany.
Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć 
pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

13.12. Ofertę stanowi Formularz „Oferta”. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią 
w elektronicznym, ustandaryzowanym formularzu oferty, wypełnianym przez 
Wykonawcę w Systemie podczas składania oferty, a treścią Formularza „Oferta” 
sporządzonego zgodnie ze wzorem z SWZ i załączonego do oferty, za obowiązujące 
przyjmuje się treść Formularza „Oferta” sporządzonego zgodnie ze wzorem z SWZ 
i podpisanego prawidłowo przez osobę(-y) uprawnioną(-e) do reprezentacji 
Wykonawcy.

13.12.1. Ofertę stanowi: 
Formularz „Oferta” wypełniony przez Wykonawcę zgodnie ze wzorem 
stanowiącym formularz 2.1;

13.12.2. Ponadto do oferty należy załączyć:
13.12.2.1. oświadczenie, o którym mowa w pkt. 9;
13.12.2.2. dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty, względnie do podpisania 

innych dokumentów składanych wraz z ofertą - odpis lub informację z Krajowego 
Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
lub innego właściwego rejestru, chyba że Zamawiający może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane 
umożliwiające dostęp do tych dokumentów w odniesieniu do Wykonawcy, 
Wykonawcy wspólnie ubiegających się o zamówienie, jak również w odniesieniu 
do podmiotów udostępniających zasoby;
albo
dokument potwierdzający, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest 
umocowana do jego reprezentowania (pełnomocnictwo);

13.12.2.3. pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie 
wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony 
do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy (jeżeli dotyczy).

13.13. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie w sprawie podmiotowych 
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środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od Wykonawcy, wymagane zapisami SWZ składane są zgodnie z 
zasadami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

13.14. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii (zdjęcie lub skan wersji 
papierowej) dokumentu lub oświadczenia następuje przy użyciu kwalifikowanego 
podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

13.15. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 
Ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na 
takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 
reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

13.16. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty, jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

13.17. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, dokonuje w przypadku:

13.17.1. Podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą.

13.17.2. Przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.

13.17.3. Innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy – 
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

13.18. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt. 13.17, może dokonać również notariusz.

13.19. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest 
sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na 
język polski.
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13.20. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, 
w celu zachowania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 
odpowiednio oznaczonym pliku. Podczas dodawania załączników do oferty 
Wykonawca ma możliwość ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W razie 
jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o 
charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich 
odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa 
na Wykonawcy. Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu 
tajemnicy przedsiębiorstwa, zobowiązany jest wykazać, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia. Jawną 
część uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy złożyć w 
odrębnym pliku. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które 
nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy 
lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich 
samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje. 
Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie 
postępowania, w stosunku do oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert.

13.21. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym 
przygotowaniem i złożeniem oferty.

13.22. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe 
złożenie oferty, w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez 
Wykonawcę treści swojej oferty przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, 
poprzez złożenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. 
jako treść pytań lub odwołanie). Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie 
stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. Zaleca się, aby założyć profil 
Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

13.23. Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem 
terminu składania ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie 
nowej oferty – z uwagi na zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji 
złożonej oferty). W tym celu Wykonawca loguje się do Systemu, wyszukuje i wybiera 
dane postępowanie, a następnie po przejściu do zakładki „Oferta”, wycofuje ją przy 
pomocy przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do 
oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.

13.24. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 
ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy 
(lider konsorcjum). Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się 
na swoim profilu Wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy”, doda 
pozostałych Wykonawców, wpisując ich dane.
Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w 
toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. 
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Wszelkie oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich 
Wykonawców składających ofertę wspólną. 
Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, równocześnie oferty 
indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia.
Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną.

13.25. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami jest Patryk Samsel, adres 
e-mail: przetargi@olsztyn.so.gov.pl. 

14. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ 
I WYMAGANIACH TECHNICZNYCH

14.1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
14.2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert oraz oświadczeń, odbywa się przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej zapewnionych przez Platformę e-
Zamówienia zapewniającą obsługę procesu udzielania zamówień publicznych za 
pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej, zwaną dalej Systemem.

14.3. System jest dostępny pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.
14.4. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.
14.5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-
Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 
e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.

14.6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta w Systemie elektronizacji, ani logowania do Systemu elektronizacji.

14.7. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 
elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają 
również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub 
rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 
Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub 
wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
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wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 
wewnętrzny) w Systemie elektronizacji.

14.8. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 
komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 
zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamówienia.

14.9. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

14.10. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 
załączniki do jednego formularza).

14.11. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 
usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.

14.12. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez 
formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce 
„Zgłoś problem”.

14.13. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 
Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 
Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-
mail: przetargi@olsztyn.so.gov.pl (nie dotyczy składania ofert).

14.14. Do pełnego i prawidłowego korzystania z Systemu elektronizacji przez Użytkowników 
Zewnętrznych konieczne jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego 
Użytkownika Zewnętrznego Wykonawcy elektronicznego podpisu kwalifikowanego 
lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego służącego do autentykacji i podpisu. 
Składane w Systemie elektronizacji dokumenty muszą być podpisane przez 
upoważnione osoby zgodnie z wymogami Pzp i innych przepisów.

14.15. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych 
kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem 
internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

14.16. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można 
znaleźć pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany.

14.17. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć 
pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

14.18. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni 
posługiwać się następującym znakiem postępowania: A.261.5.2024

14.19. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z 
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wymaganiami określonymi w rozporządzeniu rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie.

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
15.1. Zgodnie z opisem w Formularzu „Oferta” Wykonawca określi łączną cenę oferty 

brutto w złotych za realizację przedmiotu zamówienia w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług, nawet 
jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej przedsiębiorcą, zwaną dalej „Ceną” 
stanowiącą sumę łącznej ceny brutto w złotych za realizację przedmiotu zamówienia:

15.1.1. podstawowego,
15.1.2. za opcję.
15.2. Zgodnie z opisem w Formularzu „Oferta” Wykonawca określi cenę brutto w złotych 

za realizację zamówienia podstawowego, odpowiednio w pkt. 3-7 tego Formularza, 
z podaniem cen jednostkowych oferowanych produktów dla części I-V przedmiotu 
zamówienia. Łączna cena brutto za realizację danej części przedmiotu zamówienia 
stanowi sumę wartości wszystkich produktów (Lp. 1-6) zgodnie z wyliczeniem 
podanym w tabeli. 

15.3. Zgodnie z opisem pkt. 8 Formularza Wykonawca określi cenę brutto jednostkową za 
produkt stanowiący przedmiot opcji, a następnie pomnoży ją przez liczbę sztuk 
wskazaną w pkt. 8 Formularza. Łączna cena zamówienia za opcję stanowi sumę 
wartości wszystkich produktów (Lp. 1-6) zgodnie z wyliczeniem podanym w tabeli.

15.4. Cena brutto jednostkowa oferowanego produktu za realizację zamówienia za opcję nie 
może być wyższa nić cena brutto jednostkowa oferowanego produktu za realizację 
zamówienia podstawowego. 
Zaoferowanie ceny oferowanego produktu za realizację zamówienia za opcję 
wyższej/przekraczającej  cenę brutto jednostkową oferowanego produktu za realizację 
zamówienia podstawowego będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

15.5. Wszystkie informacje finansowe należy podać w PLN z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

15.6. Wszystkie błędy ujawnione w SWZ Wykonawca zgłasza Zamawiającemu przed 
terminem składania ofert.

15.7. Stawka podatku VAT określona przez Zamawiającego dla przedmiotu zamówienia 
została wskazana w Formularzu „Oferta”.

16. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
17.1. Termin składania ofert do dnia 26 września 2024 r. godzina 10:00.
17.2. Termin otwarcia ofert w dniu 26 września 2024 r. godzina 11:00. 
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17.3. Otwarcie ofert zostanie dokonane poprzez rozszyfrowanie ofert złożonych 
za pośrednictwem Systemu. 

18. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca jest związany ofertą od dnia terminu składania ofert do dnia 25 
października 2024 r.

19. KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosować 
kryterium oceny ofert:
Cena (C) - 100% = 100 pkt.
Kryterium „Cena” będzie oceniane na podstawie łącznej ceny oferty brutto 
w złotych za wykonanie przedmiotu zamówienia wskazanej przez Wykonawcę 
w Formularzu „Oferta”. 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
Liczba punktów w kryterium „Cena” zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:

Cmin
C =

Co
x 100 pkt.

gdzie:      Cmin - Cena oferty z najniższą ceną
Co - Cena oferty ocenianej

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie wymagania 
określone w SWZ i otrzyma najwyższą liczbę punktów.

20. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W przypadku, gdy zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem 
umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży kopię umowy regulującej współpracę 
tych Wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do 
kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych 
z płatnościami.

21. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie ustala wysokości zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

22. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
22.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w 
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Dziale IX Ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego 
postępowanie o udzielenie zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują 
również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Ustawy 
oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

22.2. Odwołanie przysługuje na:
22.2.1. Niezgodną z przepisami Ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia w tym na projektowane postanowienie umowy.
22.2.2. Zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie Ustawy.
22.3. Odwołanie zawiera:
22.3.1. Imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz 

adres poczty elektronicznej Odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela 
(przedstawicieli).

22.3.2. Nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 
Zamawiającego.

22.3.3. Numer PESEL lub NIP odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on 
obowiązany do jego posiadania albo posiada go nie mając takiego obowiązku.

22.3.4. Numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku – numer w innym 
właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwołującego nie będącą osobą fizyczną, 
który nie ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on 
obowiązany do jego posiadania.

22.3.5. Określenie przedmiotu zamówienia.
22.3.6. Wskazanie numeru publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych.
22.3.7. Wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami Ustawy.
22.3.8. Zwięzłe przedstawienie zarzutów.
22.3.9. Żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania.
22.3.10. Wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie 

odwołania oraz dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności.
22.3.11. Podpis Odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli.
22.3.12. Wykaz załączników.
22.4. Do odwołania dołącza się:
22.4.1. Dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości.
22.4.2. Dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu.
22.4.3. Dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Odwołującego.
22.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie elektronicznej 

albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.
22.6. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało 
ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 
taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo 
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jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej.

22.7. Terminy wniesienia odwołania:
22.7.1. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli informacja została 
przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; albo w terminie 10 dni – 
jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

22.7.2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia , wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia zamieszczenia  ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych  lub 
dokumentów zamówienia  na stronie internetowej.

22.7.3. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 22.7.1 i 22.7.2 wnosi się w 
terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 
można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 
wniesienia.

22.7.4. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 
najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

22.7.4.1.15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia 
o wyniku postępowania.

22.7.4.2.miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił 
w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.

22.8. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne 
przepisy Działu IX Ustawy.

22.9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

22.10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 
za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej  w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis 
przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe1 jest równoznaczne z jej 
wniesieniem.

22.11. Na zasadach określonych w art. 590 Ustawy od wyroku sądu lub postanowienia 
kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga kasacyjna do Sądu 
Najwyższego.

23. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 



19

23.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Sąd  Okręgowy  w  Olsztynie  
oraz  Prezes i Dyrektor w zakresie realizowanych zadań z siedzibą w Olsztynie przy 
ul. Dąbrowszczaków 44 A, tel. (+ 48 89) 521 61 84.
Inspektor ochrony danych osobowych w Sądzie Okręgowym w Olsztynie e-mail: 
iod@olsztyn.so.gov.pl, tel. (+ 48 89) 521 61 32.

23.2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego.

23.3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 Ustawy oraz 
art. 74 Ustawy. 

23.4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy.

23.5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Ustawy.  

23.6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

23.7. Posiada Pani/Pan:
23.7.1. Na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących.
23.7.2. Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych2.
23.7.3. Na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO3 .

23.7.4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO.

23.8. Nie przysługuje Pani/Panu:
23.8.1. W związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych.
23.8.2. Prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO.
23.8.3. Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

23.9. Zamawiający przypomina, iż Wykonawca powinien wypełnić obowiązki informacyjne 
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane 

2 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
3 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w przedmiotowym postępowaniu.
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